Pieczatka firmy

Wpisane w tym miejscu Konfiguracji dane bedg wykorzystywane
m.in. na generowanych przez program wydrukach.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Znajduje sie lista danych firmy wraz z okresem obowigzywania
kazdych z nich. Domyslnie lista zawiera jedng pieczatke firmy,
natomiast Uzytkownik moze doda¢ kolejne. W przypadku
wystepowania tylko jednej pieczatki firmy, nie ma ona
wskazanych dat obowigzywania. Na 1liscie pieczgtek firmy
znajdujg sie kolumny: Nazwa, Okres od, Okres do, NIP, Ulica,
Kod pocztowy, Miasto oraz Poczta (kolumna domy$lnie ukryta).
Aktualne dane firmy wysSwietlane sga na liscie pogrubiong
czcionka.
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Mozliwe jest dodanie nowej pieczatki firmy za pomoca ikony

‘I‘ Na dodawanej pieczgtce nalezy okreslic¢ zakres dat jej
obowigzywania. Dla nowo dodawanej pieczgtce w polu od
podpowiada sie biezgca data pobierana z serwera, pole do
domy$lnie jest puste i wyszarzone. Jesli Uzytkownik w polu od
wskaze date wczesniejszg niz biezgca, wowczas pole do staje
sie aktywne i mozliwe do uzupetnienia. Na dodawanej pieczatce
firmy nalezy uzupetnic¢ co najmniej jedno pole z datg. Nie ma
mozliwosci wskazania w polach od oraz do daty pdZniejszej niz
biezgca. Nie mozna doda¢ nowej pieczatki firmy, jesli podany
na niej zakres dat jest zgodny z 1inng, juz 1istniejgca
pieczatky.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pieczatka-firmy/

® Pieczatka firmy - zostanie zmieniona - X

Zapis aktualny od do \%
Dane firmy S KRS S x
NIP: T | [111-111-11-11 M REGON: (11111111111111 Sad:
Nazwa: Firma Handlowo - Uslugowa OGRODNIK| § || Numer: &\_ﬂ_ls'
Spétka jawna Kapitat zakiadowy: Kapitat wptacony: i
Inne S
VIES
Opis: Z nami zawsze zielono 11!
ILN/GLN wetasny: 0000000000000 | ILN/GLN centrali: 0000000000000
Adres S
- EORI / Identyfikator podmiotu PUESC: PL111111111111111
Kraj: Polska Kraj 1SO: PL T ey G
Woj.: matopolskie v | Powiat: Krakdw

Gmina:  |Krakéw Kod GUS: Logo 2
Wybierz logo:
Ulica: Klinowa Nr domu: 11 JlEz gy * b
Miasto: Krakdw Kod: 31-124 Zalecamy rozmiar grafiki 700x400 px.
’ ’ Uwaga: duzy rozmiar grafiki bedzie
Poczta: Krakdw Telefon: wydiuzat wykonanie wydruku.
E-miail:
A
URL: V2
Wprowadzit: 15.04.2019| zmodyfikowal: |Administrator 15.06.2020

Nazwa — dwie linie po 50 znakéw na wpisanie petnej nazwy firmy
drukowanej m.in. na fakturach i dokumentach kasowych. Trzecie
pole opisowe umozliwia wpisanie do 512 znakéw.

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej firmy, zwigzany z polem
NIP w czesci Deklaracje VAT-7, PIT-4R. Format numeru NIP
zostatl przystosowany do standardow obowigzujgcych w krajach
Unii Europejskiej. Numer NIP sktada sie z dwuliterowego
przedrostka oraz unikalnego ciggu 1liter/ cyfr. Lista
przedrostkéw jest zdefiniowana w programie i zawiera pozycje
okreslone dla Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
panstw kandydujgcych. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanej listy. W polu z numerem NIP
znajduje sie rozwijalna lista z numerem bgdZ numerami NIP
zapisanymi w kluczu, z ktéorego pobrano moduty podczas
logowania. Numer mozna roéwniez uzupeinié¢ recznie.

Podczas logowania do bazy w programie Comarch ERP Optima,
jezeli w Pieczgtce firmy nieuzupeiniony jest numer NIP, a
klucz posiada kontrole NIP i na kluczu znajdujg licencje tylko
dla jednego podmiotu (jeden numer NIP), wéwczas numer NIP w
Pieczatce firmy jest automatycznie uzupeiniany na podstawie



numeru NIP w kluczu.

REGON — numer REGON, zwigzany z polem REGON w czesci
Deklaracje dochodowe.

Adres — sekcja umozliwiajgca wpisanie petnego adresu firmy
wraz z numerem telefonu i adresem E-mail oraz URL.

Kod ISO kraju — kod nadawany przez Miedzynarodowa Organizacje
Normalizacyjng.

Kod GUS gminy - kod statystyczny gminy potrzebny przy
elektronicznym generowaniu pliku do NFZ.

KRS — miejsce na wpisanie informacji zwigzanych z Krajowym
Rejestrem Sadowym: Sad, Numer KRS, Kapitat zaktadowy, Kapitat
wptacony.

Opis — miejsce na wpisanie dowolnego komentarza, ktdéry moze
by¢ drukowany na fakturach (np. adres strony WwWW firmy).

ILN/GLN — globalny numer identyfikacyjny nadawany firmie
w Polsce przez EAN Polska (http://www.ean.pl). Identyfikator
(numer) wykorzystywany w elektronicznej wymianie informacji
w formacie EDI (Electronic Data Interchange) pomiedzy Comarch
ERP Optima, a innymi systemami informatycznymi (np. firmy
Ahold):

Wktasny — numer ILN/GLN firmy. W przypadku firm
wielooddziatowych numer oddziatu firmy.

= Centrali — w przypadku firm wielooddziatowych numer
ILN/GLN centrali firmy. Jesli firma rozlicza sie bez
posrednictwa centrali, woéwczas pole to powinno pozostacd
niewypetnione.

Identyfikator podmiotu PUESC — pole do wpisania identyfikatora
PUESC na potrzeby wysytania deklaracji Intrastat, SENT, AKC-
WW/AKC-WWn. Pole powinno zawiera¢ numer ID SISC nadany
firmie, dla ktdérej wysytana jest deklaracja.



Uwaga

W przypadku Biur Rachunkowych powinien by¢ wpisany numer ID
SISC podmiotu, dla ktdérego jest wysytana deklaracja, a nie
numer ID SISC Biura Rachunkowego.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Numer rejestrowy BDO nalezy wprowadzi¢ numer przydzielony
przedsiebiorcy w bazie danych o produktach i opakowaniach oraz
0 gospodarce odpadami (BDO). Numer ten jest drukowany w sekcji
zawierajgcej dane z pieczagtki firmy.

Logo — w tej sekcji mozna wskaza¢ plik graficzny, drukowany
pozniej na dokumentach — na wydrukach Eko — Faktura. Wybdr

pliku graficznego z logo mozliwy jest po kliknieciu przycisku

Wybér pliku. Ikona - Usun logo z bazy umozliwia
skasowanie wybranego uprzednio pliku.

Zalecany rozmiar grafiki to 700x400 pikseli. Zbyt duzy rozmiar
pliku graficznego moze wydtuza¢ wykonywanie wydrukéw z logo.
_io

Za pomoca ikony L mozliwe jest wywotanie przyktadowego
wydruku faktury z wybranym logo w celu sprawdzenia jak beda
wygladac¢ dane na wydruku. Zabieg taki pozwala Uzytkownikowi
dostosowa¢ dane na wydruku bez potrzeby wychodzenia =z
Konfiguracji.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Wprowadzajac pieczatke firmy z datg od wczedSniejszg niz data
biezgca, podczas zapisywania nastepuje weryfikacja czy
w okresie jej obowigzywania istniejag dokumenty handlowo-
magazynowe. Jesli takie dokumenty zostang odnalezione, wéwczas
wyswietlany jest komunikat: Czy chcesz zaktualizowacC dane
pieczgtki firmy na dokumentach handlowo-magazynowych
wystawionych w okresie jej obowigzywania? OdpowiedZ Tak
spowoduje, ze na dokumentach wystawionych w podanym okresie
zaktualizowane zostang dane firmy, a nowa pieczagtka zostanie
zapisana. OdpowiedZ Nie oznacza zapisanie pieczatki firmy bez
aktualizacji jej na dokumentach. Wybdér opcji Anuluj powoduje
powrdt do formularza z danymi pieczatki bez dokonania zapisu.



@
Za pomocag ikony / mozliwe jest podejrzenie 1 edycja
istniejagcej pieczatki firmy. Jezeli pieczgtka nie jest
powigzana z zadnym dokumentem handlowo-magazynowym, otwierany
jest formularz z mozliwo$cia jego edycji.

Jezeli natomiast dane z tej pieczatki zostaty wykorzystane na
dokumencie handlowo-magazynowym, na otwartym formularzu
pieczatki firmy zablokowane sg pola dotyczgce danych firmy i
jej adresu, jak réwniez pole Numer rejestrowy BDO. Zablokowane
sg réwniez pola dotyczgce zakresu dat obowigzywania pieczgtki
firmy, jak réwniez mozliwo$¢ pobrania danych z bazy GUS/VIES.

W przypadku otwarcia formularza pieczgtki firmy z zablokowana
edycjag, u dotu okna pojawia sie dymek z informacjag: Te dane
firmy nie powinny by¢ modyfikowane, poniewaz gdy je zmienisz,
na fakturach wystawionych w tym okresie beda drukowane nowe
dane. Jezeli dane Twojej firmy sie zmienity, wprowadZ nowy
zapis. Jezeli mimo wszystko chcesz zmienic istniejagce dane,
nacisnij przycisk i odblokuj edycje. Jezeli Uzytkownik
zdecyduje sie zmieni¢ dane na edytowanej pieczagtce, powinien
klikng¢ na przycisk [! Odblokuj edycje znajdujacy sie w
prawym dolnym rogu formularza. Po jego kliknieciu przycisk
znika, a pola na formularzu zostajg odblokowane.

Podczas edycji najnowszej pieczatki firmy podczas zapisu
pojawia sie komunikat: Czy chcesz zaktualizowacC dane firmy dla
deklaracji? OdpowiedZ Tak powoduje zaktualizowanie danych
podatnika w gateziach Konfiguracji Firmy/ Dane firmy
dotyczacych deklaracji. Wybér opcji Nie powoduje zapis
pieczgtki firmy bez aktualizowania danych dla deklaracji.
Jesli w pieczatce zmieniony zostanie wytgcznie numer NIP i/lub
REGON, komunikat nie jest wyswietlany poniewaz deklaracje
pobierajg te numery zawsze z najnowszej pieczatki firmy.

Ikona stuzy do usuwania pieczgtki firmy z listy.



Pieczatki firmy nie mozna usung¢, gdy jest ona jedynag
pieczatkg firmy lub gdy jest ona powigzana z jakimkolwiek
dokumentem handlowo-magazynowym.

Podczas wystawiania dokumentu handlowego zapisywany jest na
nim identyfikator obowigzujgcej na dzien jego wystawienia
pieczatki firmy, tak aby na wydruku tego dokumentu pojawiaty
sie zawsze prawidtowe dane firmy. W przypadku pozostatych
dokumentéw i wydrukéw, odpowiednia pieczagtka firmy pobierana
jest na wydruk zgodnie z ustawiong w programie datg dla
wydrukéw (w menu Narzedzia/ Data dla wydrukoéw).

Na wydrukach wszystkich deklaracji widniejag dane podatnika
pobrane w momencie jej przeliczenia z gatezi Konfiguracji
Firmy/ Dane firmy dotyczacych odpowiedniego typu deklaracji.
Program proponuje aktualizacje danych w tych gateziach przy
kazdej zmianie najnowszej pieczgtki firmy.

Podczas tworzenia plikéw JPK (rowniez korekt plikéw za okresy
wczes$niejsze) — do nagtdéwka tych plikéw jako dane podatnika
przenoszone sg zawsze dane z najbardziej aktualnej pieczatkil
firmy. W pliku JPK FA w danych sprzedawcy dla poszczegdlnych
faktur prezentowane sg dane firmy obowigzujgce w momencie
wystawienia tych dokumentéw.

Jezeli w skonwertowanej z wczesSniejszej wersji programu bazie
znajdowaty sie dokumenty handlowe, wszystkie juz istniejgce
dokumenty beda miaty przypisang pierwszg, utworzong
automatycznie pieczgtke firmy.

Adresy oddziatodw

Znajduje sie tu lista adresow firmowych, kontaktowych oraz
adresdéw nadawczych, z ktérych moga by¢ realizowane przesytki.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/adresy-nadawcze/

Jest to wspdélna lista adresdéw dla: zaméwien z Comarch e-Sklep
(punkty odbioru osobistego), DHL, DPD, Poczty Polskiej,
InPost, oraz dla SENT i elektronicznego dokumentu dostawy
(eDD) .

Do listy adresdéw automatycznie dodawany jest adres firmowy
uzupetniony danymi wprowadzonymi w menu System/ Konfiguracja/
Firma/ Dane firmy/ Pieczatka firmy. Adres ten ma zaznaczone
opcje Domyslny i Korespondencyjny. Pozycji tej nie mozna
usuwa¢ ani edytowa¢. Mozliwe jest natomiast dodanie kolejnych
adresow nadawczych. Uzytkownik jako adres domys$lny 1lub
korespondencyjny moze wskazac¢ inny adres niz firmowy.
Zaznaczenie parametru Domyslny lub Korespondencyjny na jednym
adresie, spowoduje wytgczenie go na innym.

Na formularzu zostaty wyodrebnione zaktadki [Ogolne],
[Przesytki kurierskie], [SENT],[eDD].

Uwaga
Uwaga: Zaktadka [SENT] jest widoczna w zaleznos$ci od
zaznaczenia w konfiguracji

(System/Konfiguracja/Firma/Handel/SENT) parametru SENT, badZ
skonfigurowania ustawien dla przesytek kurierskich.

Zaktadka [eDD] jest widoczna wytgcznie w przypadku posiadania
licencji Handel Plus oraz po zaznaczeniu parametru Obrot
wyrobami weglowymi (System/Konfiguracja/Firma/Magazyn/Akcyza-
wyroby weglowe).

Zaktadka [0gdlne]:



“= Formularz adresu oddziatu - zostanie zmieniony — O X
1 Ogdlne 2 Przesytki kurierskie 3 SENT 4 eDD \é
Adres oddziatu E3
Kod: ‘Firmowy x
MNazwa: Firma ABCD
Ulica: Krakowska 3 £(3
Miasto | |Krakdw Z Kod poczt.: 33-333
Wojewddztwo: | matopolskie v Kraj ISO: PL
Telefon: 3434343434 Telefon GSM:
| Domyslny | Korespondencyjny Punkt odbioru osobistego

Formularz adresu oddziatu — zaktadka [0gdlne]

Adres domys$lny jest automatycznie przenoszony na nowo
utworzone Zlecenie nadania przesytki/ zgtoszenie SENT jako
adres Nadawcy.

Na liscie przewozowym drukowana jest nazwa wprowadzona na
formularzu adresu nadawczego, o ile nie zostata zmieniona
bezposrednio na Zleceniu nadania przesytki.

Adres korespondencyjny jest adresem kontaktowym.

Zaktadka [Przesytki kurierskie]:



“ Formularz adresu oddziatu - zostanie zmieniony & O X

1 Ogdlne 2 Przesytki kurierskie 3 SENT 4 eDD \&
Osoba kontaktowa dla przesyltek do oddziatu

Imie i nazwisko Jan Mowak x

Telefon 1111111111

E-mail jannowak@poczta.pl

Magazyn oddziatu

Magazyn MAGAZYN g

Purkt nadania przesyhd
Urzad nadania - Poczta Polska

Paczkomat InPost

Imie i nazwisko — Imie i nazwisko osoby kontaktowej po stronie
odbiorcy przesytki, ktdéra przypisana jest do wskazanego adresu
oddziatu.

Telefon — Telefon osoby kontaktowej po stronie odbiorcy
przesytki, ktdéra przypisana jest do wskazanego adresu
oddziatu.

E-mail - E-mail osoby kontaktowej po stronie odbiorcy
przesytki, ktdéra przypisana jest do wskazanego adresu
oddziatu.

Magazyn — wskazujemy magazyn, ktory jest powigzany z danym
adresem oddziatu firmy. Jeden magazyn mozemy przypisac¢ tylko
do jednego adresu. Na liscie magazynow wyswietlane sg tylko
aktywne magazyny.

W przypadku tworzenia dokumentu Zlecenia Nadania Przesytki, na
podstawie innego dokumentu handlowego lub magazynowego, na
zlecenie ustawiany jest adres oddziatu, powigzany z danym
magazynem ktéry zostat do niego przypisany w konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Dane firmy/Adresy oddziatdéw). JesSli



do danego adresu nadawczego nie zostanie przypisany zaden
magazyn, to na formularz Zlecenia Nadania Przesytki w sekcji
Adres Nadawczy przenoszony jest domy$lny adres oddziatu.

Uwaga

Przgcisk Magazyn jest dostepny tylko po zalogowaniu do modutu
HANDEL lub HANDEL PLUS.

Poprzez przycisk Urzad nadania — Poczta Polska nalezy wskazad
Urzad pocztowy, w ktérym bedg nadawane przesytki. Aby
wysSwietli¢ Paczkomaty w oknie wyboru Paczkomatu nalezy podad
kod pocztowy. Zostang wyszukane Paczkomaty w odlegtosci do 2
km od podanego kodu. Aby wysSwietlié¢ 1liste wszystkich

Paczkomatéw InPost nalezy wcisngl przycisk bez podawania
kodu pocztowego. Urzad nadania mozna wskaza¢ rdéwniez w menu
System/ Konfiguracja/ Firma/ Przesytki/ Poczta Polska. W
pierwszej kolejnosci na Zleceniu nadania przesytki podpowiada
sie Urzad pocztowy z adresu nadawczego.

Jesli na formularzu adresu zaznaczony zostanie parametr Punkt
odbioru osobistego, pola wojewdodztwo i kraj IS0 sa
obowigzkowe. Adresy, na ktdérych parametr jest zaznaczony, sa
dostepne do wyboru z listy Punktéw odbioru osobistego na
zamOwieniach z Comarch e-Sklep.

Zaktadka [SENT]



“= Formularz adresu oddziatu - zostanie zmieniony = O x

1 Ogdlne 2 Przesytki kurierskie 3 SENT 4 eDD \5

Wspitrzedne geograficzne

Szerokosé: | DHugosc: x

Urzgdzenia grzewcze

Mumer identyfikacyjny miejsca:

Mumer identyfikacyjny urzgdzen grzewczych (niestacjonarnych):

Do systemu monitorowania przewozu towaréw SENT nalezy
przekazywa¢ dane geolokalizacyjne Srodka transportu. W zwigzku
z tym na formularzu adresu oddziatu dostepne sg pola
wspoétrzedne geograficzne (szeroko$¢, wysokosc¢). Dane sa
domyslnie przenoszone na zgtoszenie przewozu towaru dla
podmiotu wysytajgcego z mozliwoScig recznej zmiany z poziomu
formularza zgtoszenia.

Dane uzupetnione na adresach oddzia*déw przenosza sie zgodnie z
ponizszymi zasadami:

=Dla ZNP tworzonych recznie pobierane sg dane z
domyslnego adresu oddziatu.

»Dla ZNP tworzonych 2z dokumentéw handlowych i
magazynowych (bez Przesunie¢ miedzymagazynowych) jako
adres nadawczy podpowie sie domy$lny adres oddziatu lub
jesli magazyn wskazany na dokumencie, z ktdérego tworzone
jest ZNP, jest powigzane z adresem oddziatu, to taki
adres zostanie przeniesiony na ZNP

= Dla ZNP tworzonych z Przesunie¢ miedzymagazynowych jako
adres nadawczy 1 odbiorczy zostanie ustawiony adres



powigzany z magazynem z MM lub domy$lny adres oddziatu,
jesli takiego powigzania nie ustawiono.

Zaktadka [eDD]

» Formularz adresu oddziatu - zostanie zmieniony — O X

1 Ogoine 2 Przesyld kurierskie 3 SENT 4eDD \%’

Kodurzedu: [PL120S35 X
Kod urzedu — w tym miejscu nalezy wskazac¢ kod urzedu

skarbowego, ktdéry bedzie uwzgledniany podczas generowania
Dokumentu dostawy w Ewidencji wyrobow weglowych i wysytki tego
dokumentu w formie elektronicznej na PUESC. Kod urzedu musi
sktada¢ sie z osmiu znakdéw: przedrostka, kodu urzedu
skarbowego (cztery pierwsze znaki), kodu nadrzednego urzedu
celnego (dwa kolejne znaki).



= Konfiguracja [Adresy oddziatdw]

Modut: | Maie moduby =i Lista adrestw

Kod Miasto Jica Kod Pocztowy | DomysSiny | Korespond Magazyn
a

Firma
Firmowy Krakdw Klinowa 31-124 Tak Tak

& Adresy oddziabdw

& Comarch Apfino [‘

# Deklaracje
& Intrastat

PIT-4R, CIT, ZUS DRA

Zawiera wszystkie informacje potrzebne do wypetnienia
deklaracji podatkowych PIT-4R i CIT-8 oraz deklaracji ZUS.

Nazwa skrécona na deklaracji 2ZUS - miejsce na wpisanie nazwy
skréconej firmy. Nazwa ta wykorzystywana jest przy wypetnianiu
deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS.

Nazwa na deklaracji PFRON — miejsce na wpisanie nazwy firmy.
Nazwa ta wykorzystywana jest przy wypetnianiu deklaracji dla
PFRON.

Numer ubezpieczenia spotecznego pracownika (NUSP) — 10 znakowy
Numer Ubezpieczenia Spotecznego Ptatnika nadawany przez ZUS.

Podatnik jest osoba fizyczng — parametr umozliwia odpowiednie
wydrukowanie na deklaracji informacji o ptatniku sktadek.
Jesli:

= parametr nie jest zaznaczony — podatnik nie jest osoba
fizyczng — na deklaracji drukowana jest petna nazwa
firmy,

= parametr jest zaznaczony — podatnik jest osobg fizycznag
i na liscie wspdlnikéw jest tylko jeden wtasSciciel -
na deklaracjach drukowane sa nazwisko, imie 1 data
urodzenia wspdlnika,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pit-4r-cit-8-zus-dra/

= parametr jest zaznaczony — podatnik jest osobg fizyczna,
a na liscie jest kilku wspdlnikéw — na deklaracjach
drukowane sg dane firmy.

Jesli zaznaczymy parametr Podatnik jest osoba fizyczna,
pojawiajg sie na formularzu dodatkowe pola pozwalajagce
wprowadzi¢ dane osobowe podatnika, takie jak: imie, nazwisko,
date urodzenia, numery PESEL, dowodu osobistego oraz
paszportu.

Dotyczy wersji: 2019.1.1

Dodatkowo, zostanie wuaktywniony parametr ,PESEL jako
identyfikator sktadajgcego PIT 11", ktdérego zaznaczenie
spowoduje, ze w naliczonej deklaracji PIT-11 identyfikatorem
osoby sktadajgcej bedzie numer PESEL.

Przedsiebiorstwo w spadku — zaznaczenie parametru spowoduje
dodanie w danych ptatnika na deklaracji PIT-4R, PIT-8AR oraz
PIT-11 informacji ,w spadku”. Parametr nalezy zaznaczy¢ w
przypadku, gdy dane przedsiebiorstwo jest prowadzone po
Smierci przedsiebiorstwa.

Nazwa petna na deklaracjach PIT-4R, PIT-8AR i CIT — miejsce na
wpisanie petnej nazwy firmy, ktdora pojawi sie na wymienionych
deklaracjach. Nazwa ta wstawiana jest takze na deklaracjach
podatkowych pracownikéw: PIT-11, PIT-8C i IFT-1/1R.

Adres (PIT-4R, CIT) — miejsce na wpisanie pektnego adresu
firmy, ktéry bedzie wykorzystany na generowanych w programie
deklaracjach PIT-4R oraz CIT-8.

Przedstawiciel (PIT-4R) - imie i nazwisko przedstawiciela
firmy, sktadajgcego 1 podpisujagcego deklaracje PIT-4R firmy.

Przedstawiciel (CIT) — imie i nazwisko przedstawiciela firmy,
sktadajgcego i podpisujacego deklaracje CIT-8 firmy.

Uwaga



Wszystkie dane wprowadzone w poszczegdlnych grupach sa
niezalezne (tzn. mogg sie roéznic).

VAT, AKC-WW, CUK

Nazwa skrdécona — miejsce na wpisanie nazwy skrodconej firmy.

Podatnik jest osoba fizyczng - umozliwia odpowiednie
wydrukowanie na deklaracji informacji o ptatniku sktadek,
i tak jesli:

 parametr nie jest zaznaczony — podatnik nie jest osoba
fizyczng — na deklaracji drukowana jest petna nazwa
firmy,

= parametr jest zaznaczony — podatnik jest osobg fizycznag
i na liscie wspdlnikéw jest tylko jeden wtasciciel -
na deklaracjach drukowane sg nazwisko, imie 1 data
urodzenia wspdlnika,

= parametr jest zaznaczony — podatnik jest osobg fizyczna,
a na liscie jest kilku wspdédlnikéw — na deklaracjach
drukowane sg dane firmy.

= Jesli zaznaczymy parametr Podatnik jest osoba fizyczna,
pojawiajg sie na formularzu dodatkowe pola pozwalajgce
wprowadzi¢ dane osobowe podatnika, takie jak Imie, date
urodzenia, numer PESEL.

- Nazwisko/Nazwa petna — miejsce na wpisanie petnej nazwy
firmy lub nazwiska.

= Adres (VAT, AKC-WW, CUK) — miejsce na wpisanie peinego
adresu firmy, ktéry bedzie wykorzystany na generowanych
w programie deklaracjach VAT-7, VAT-UE, VAT-8, VAT-9M,
VAT-27, CUK i AKC-WW/AKC-Wwn.

» Przedstawiciel (VAT, AKC-WW, CUK) - imie, nazwisko, e-
mail i telefon oraz numer NIP/PESEL przedstawiciela


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/vat-akc-ww/

firmy sktadajgcego i podpisujgcego deklaracje podatkowe
firmy.

Uwaga
Wszystkie dane wprowadzone w poszczegdlnych grupach sag
niezalezne (tzn. mogg sie réznic)

Deklaracje

W tej gatezi konfiguracji nalezy:

= Zaznaczy¢ deklaracje i zaliczki, ktdére sktada firma:
PIT-4R, PIT-8AR, VAT-7, JPK V7, VAT-UE, VAT-8, VAT-9M,
VAT-27, PIT-36, PIT-36L, PIT-28, CIT-8, CIT-8E, DRA,
CUK-1, AKC-WW/AKC-WwWn (w polu US (AKC-WW) nalezy wskazac
urzagd skarbowy, do ktdérego bedzie generowana ptatnos¢
podatku akcyzowego z tytutu deklaracji AKC-Ww), VIU-DO.
Odznaczenie deklaracji/zaliczki spowoduje, ze lista
deklaracji/ zaliczek bedzie niedostepna w menu gtdéwnym
programu. Zaznaczenie sktadanych przez firme deklaracji/
zaliczek ma wptyw na informacje o deklaracjach/
zaliczkach wyswietlane w module Biuro Rachunkowe.

= Wybra¢ Urzad Skarbowy (badZz urzad celno-skarbowy /
delegature w przypadku deklaracji AKC-WW/AKC-WWn), do
ktorego sg sktadane deklaracje. W przypadku deklaracji
VIU-DO domy$Slnie wskazany jest Drugi Urzad Skarbowy
Warszawa Srédmiesécie.

Typ dokumentu dla ptatnosci deklaracji - wybieramy typ
dokumentu, okreslajgcy sposO6b ptatnosci deklaracji
podatkowych. Do wyboru z listy mamy ptatnosci zdefiniowane w:
Konfiguracja firmy/ Definicje dokumentdow/ Kasa 1 Bank/
Wyptata. Domyslnie podpowiada sie DEK.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/deklaracje-2/

Forma ptatnosci dla deklaracji - ustalamy tutaj forme
ptatnosci, ktéra bedzie uzywana do rozliczania ptatnosci
powigzanych z deklaracjami podatkowymi. DomysSlnie podpowiada
sie przelew.

Typ dokumentu i forma ptatnos$ci deklaracji dotycza wszystkich
deklaracji/ zaliczek dostepnych w programie, rowniez
deklaracji i zaliczek dostepnych z poziomu modutu ksiegowego
np. PIT-36, VAT-7, VAT-7K, VAT-7D, CIT-8.

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Indywidualny rachunek podatkowy firmy — w tej sekcji nalezy
wskaza¢ indywidualny rachunek podatkowy danej firmy,
wykorzystywany podczas generowania ptatnos$ci z deklaracji
CUK-1, VAT (VAT-7, JPK V7, VAT-7K, VAT-7D, VAT-8, VAT-9M),
CIT-8, PIT-4R oraz PIT-8AR.

Indywidualny rachunek podaticowy firmy:

Aby uzyskac indywidualny rachunek podatkowy przejdz do Generatora mikrorachunku.
Podaj MIP lub PESEL, wygeneruj rachunek a nastepnie skopiuj go | wklej ponizej.

Numer rachunku:

Dostepny jest link do Generatora mikrorachunku umozliwiajacy
sprawdzenie numeru Indywidualnego rachunku podatkowego. Po
jego kliknieciu otwierana jest strona:
https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-podatkowego
Po wygenerowaniu na tej stronie numeru rachunku nalezy go
skopiowa¢ i wklei¢ w polu Numer rachunku w programie Comarch
ERP Optima.

Numer rachunku do deklaracji VIU-DO — numer z tej sekcji
pojawia sie na ptatnosci do deklaracji VIU-DO. DomysSlnie
uzupeiniony jest numer rachunku: 84 1010 1010 0165 9315 1697
8000. Jest to konto bankowe dla wptat podatku VAT do Urzedu
Skarbowego dla ptatnosci dokonywanych z Polski (rachunek
prowadzony w walucie EUR). Pole podlega edycji


https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-podatkowego

Intrastat

Intrastat w programie moze by¢ wyliczany w modutach:

= Comarch ERP Optima Handel - deklaracja moze by¢
wyliczana automatycznie, na podstawie wprowadzonych
dokumentédw lub uzytkownik moze wprowadzac¢ poszczegdlne
pozycje bezposrednio na deklaracje, wyliczajgc potrzebne
wartosci. Lista deklaracji znajduje sie wtedy w menu
Handel/ Inne/ Intrastat.

= Jesli uzytkownik nie posiada modutu Comarch ERP Optima
Handel, a posiada modut Ksiega Podatkowa lub Ksiega
Handlowa/Ksiega Handlowa Plus, wtedy w menu Rejestry VAT
pojawia sie opcja Intrastat, gdzie mozna wypeini¢
deklaracje.

Gataz dotyczy parametrow wykorzystywanych podczas wyliczania
deklaracji Intrastat zwigzanej z obrotem towarami pomiedzy
krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej. Poszczeg6lne pola do
wypeinienia sg dostepne po zaznaczeniu parametru Intrastat:

Minimalna wartosc¢ pozycji z kodami CN 99500000 — domyS$lnie
proponowana jest wartos¢ 200 EURO.

Izba Administracji Skarbowej - dla wysytanej do PUESC
deklaracji Intrastat nalezy wskaza¢ Izbe Administracji
Skarbowej z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
15 lutego 2017 r. zmieniajgcego rozporzagdzenie w sprawie
zgtoszen INTRASTAT.

Dane teleadresowe osoby wypetniajacej deklaracje: imie,
nazwisko, telefon, faks, adres e-mail oraz miejscowosc¢.
Informacje te sg nastepnie przenoszone na formularz deklaracji
Intrastat. Ich uzupetnienie w konfiguracji nie jest wymagane


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/intrastat-3/

przez program — uzytkownik moze je uzupeiniad bezposSrednio na
wyliczanej deklaracji.

Typ kursu waluty - (dotyczy deklaracji Intrastat wyliczanej
w sposob automatyczny w module Handel) jezeli wartosc¢ na
dokumencie, ktory powinien by¢ uwzgledniony w deklaracji,
podana jest w innej walucie, kwote faktury nalezy przeliczy¢
na walute polska. Przeliczenie powinno nastagpi¢ na podstawie
kursu waluty ustalonego dla celdéw podatku od towardéw i ustug.

Pieczatka firmy - jednostka
samorzadowa

W przypadku jednostek budzetowych mozliwe jest okre$lenie
gtdéwnej jednostki samorzagdowej, celem zamieszczania jej danych
na wydrukach generowanych z programu. Po kliknieciu ikony
plusa mozliwe jest uzupeinienie danych jednostki nadrzednej —
recznie lub poprzez zaczytanie z bazy REGON. Aby na wydrukach
generowanych z programu pojawiaty sie dane gtéwnej jednostki
samorzadowej, nalezy w Konfiguracji wydrukow dla okreslonego
wydruku zaznaczy¢ parametr Dane jednostki samorzadowej na
wydruku. Jezeli wspomniany parametr dla wydruku jest
zaznaczony, wéwczas podczas wykonywania wydruku sprawdzane czy
istnieje pieczatka jednostkli samorzgdowej obowigzujgca na
okreslong date. Jezeli nie istnieje, wdéwczas na wydruk
pobierane sg dane z Konfiguracji Firmy/ Pieczatka firmy.
Jezeli natomiast istnieje pieczgtka jednostki samorzgdowej
obowigzujgca na okres$long date,wdéwczas na wydruk pobierane sg
dane z Konfiguracji Firmy/ Pieczgtka firmy — jednostka
samorzgdowa. Jezeli parametr: Dane jednostki samorzadowej na
wydruku nie jest zaznaczony, wolwczas zawsze na wydruk
pobierane sg dane z Konfiguracji Firmy/ Pieczatka firmy.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pieczatka-firmy-jednostka-samorzadowa/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pieczatka-firmy-jednostka-samorzadowa/

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Dodawanie i edycja pieczgtki firmy dla jednostki samorzgdowej
dziata w analogoczny sposéb jak w przypadku pieczgtki firmy.

W przypadku pieczgtki firmy dla jednostki samorzgdowej data
obowigzywania od nie moze by¢ wczesSniejsza niz 2017-01-01.
Mozliwe jest okreslenie na jedynej (badZ najpdézZzniejszej)
pieczatce dla jednostki samorzgdowej daty do, co umozliwia
wskazanie daty zakonczenia dziatania jako jednostka
samorzgdowa. Na aktualnej pieczatce firmy dla jednostki
samorzgdowej (z nieuzupeiniong datg do) zawsze istnieje
mozliwos¢ wskazania daty do obowigzywania tej pieczatki -
nawet jezeli dane z tej pieczgtki zostaty wykorzystane na
dokumencie handlowo-magazynowym.

W przypadku edycji pola data do na pieczatce firmy dla
jednostki samorzadowej, ktdéra zostata juz wykorzystana na
dokumentach handlowo-magazynowych, jesli data do jest
wczesniejsza niz data wystawienia jakiegokolwiek z tych
dokumentow, podczas zapisu pieczgtki pojawia sie komunikat:

W bazie istniejg dokumenty handlowo-magazynowe z datg
wystawienia pdézniejszg niz ustawiony zakres obowigzywania
pieczagtki. Czy chcesz usungc¢ powigzanie pieczgtki z tymi
dokumentami? OdpowiedZ Tak spowoduje, ze na tych dokumentach
wystawionych z datg pézniejszg niz data do zostang usuniete
dane dla jednostki samorzgdowej, a nowa pieczatka jednostki
samorzgdowej zostanie =zapisana. OdpowiedZ Nie oznacza
zapisanie pieczatki firmy jednostki samorzadowej bez
aktualizacji danych na dokumentach. Wybdér opcji Anuluj
powoduje powrdot do formularza z danymi pieczagtki jednostki
samorzgdowej bez dokonania zapisu.

Mozliwe jest wusuniecie pieczatki firmy dla jednostki
samorzgdowej (nawet jezeli jest to jedyna pieczatka jednostki
samorzadowej) pod warunkiem, ze nie jest powigzana z zadnym
dokumentem handlowo-magazynowym.



