Informacja Podsumowujaca o
dokonanych
wewnatrzwspolnotowych
transakcjach 1
przemieszczeniach towarow w
procedurze magazynu typu
call-off stock (VAT-UE)

Informacja podsumowujgca o dokonanych wewngtrzwspdélnotowych
transakcjach obejmuje towary oraz obroty dotyczace ustug. Ma
by¢ sktadana za pomocg $rodkéw komunikacji nalezy jg ztozy¢ do
25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym powstat
obowigzek podatkowy z tytutu dokonanych transakcji. Dostepna
jest w programie z poziomu Rejestréw VAT jako Deklaracja VAT-
UE, ktéra otwiera liste deklaracji podobng jak dla deklaracji
VAT-7.

Informacja podsumowujgca VAT-UE to odrebny dokument, sktadany
niezaleznie od miesiecznych lub kwartalnych deklaracji VAT-7,
ukazujgcy, z jakim kontrahentem w Unii Europejskiej polski
podatnik przeprowadzit w danym miesigcu transakcje handlowe.

W Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc¢/ Deklaracje 1 stawki
podatkowe dla deklaracji sktadanych przed 1 stycznia 2017 r.
istnieje mozliwos¢ zdefiniowania w jakich okresach bedg
sktadane deklaracje: miesiecznych czy kwartalnych.

Deklaracja VAT-UE skladana:

»

® Miesiecznie Kwartalnie 01.01.2010

Sposdéb sktadania deklaracji VAT-UE
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Na lidcie deklaracji uzytkownik ma przede wszystkim mozliwos¢
dodawania i obliczania nowych deklaracji, jak rdwniez
przegladania, ponownego przeliczania czy tez catkowitego
usuwania wczesniej obliczonych deklaracji. Na liscie znajduja
sie nastepujgce informacje: miesigc i rok deklaracji, wersja
formularza deklaracji, zgodnie z ktdérg zostata wyliczona
deklaracja, informacja czy dana deklaracja jest korektg, data
obliczenia deklaracji status okreslajgcy stan deklaracji
(obliczona lub zamknieta) oraz informacje dotyczace statusu e-
Deklaracji i daty wystania.

“** Lista deklaracji VAT-UE — O X
1Deklarace VAT-UE | 2VAT-UE/A  3VAT-UEB  4VAT-UE/C
Miesige & | Rok & | Wersja Korekta | Data obliczenia | Status e-Deklaracie Data wysfania
;| B [« = = REIC = Af:IC RAL:AC =
styczen 2020 4 04.02,2020 | zamknigta Mie wystano
styczen 2020 5 1 09.07.2020  zamknieta Mie wysfano
luty 2020 4 09.07.2020  zamknicta Mie wysfano
czerwiec 2020 5 09.07.2020  zamknieta Mie wysfano
4
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Lista deklaracji VAT-UE

Istnieje mozliwos¢ wysSwietlania listy deklaracji tylko za
konkretny rok przez zaznaczenie parametru Rok 1 wybranie
konkretnego roku.

Aby sporzadzi¢ korekte deklaracji VAT-UE (VAT-UEK) nalezy
pierwotng deklaracje VAT-UE zablokowa¢ przed zmianami,
a nastepnie ustawic¢ sie na tej deklaracji na liscie i wcisng¢

[
przycisk



Formularz deklaracji zawiera zestawienie dla
wewngtrzwspdélnotowych dostaw towardow (sekcja C) i dla
wewngtrzwspolnotowych naby¢ towardow (sekcja D) i dla
wewngtrzwspdélnotowego Swiadczenia ustug (sekcja E) 1
informacje o przemieszczeniach towaréw w procedurze magazynu
typu call-off stock na terytorium panstwa cztonkowskiego inne
niz terytorium kraju (sekcja G) oraz Imie, Nazwisko 1 Date
wypetnienia deklaracji (sekcje F). Dane do sekcji C, D i E

pobierane s3 z rejestréw po wykonaniu przeliczenia
Sumowane sg wszystkie dostawy i nabycia wewngtrzwspdélnotowe
oraz S$wiadczone ustugi dla danego kontrahenta oraz
wyodrebniane dostawy tréjstronne. Jezeli dla danego
kontrahenta unijnego sg dostawy/nabycia towardw wewngtrzunijne
oraz wewngtrzunijne trdjstronne, to sa wykazane na VAT-UE
oddzielnie.



“** Deklaracja VAT-UE (wersja formularza 5) [DEK/06/2020/VATUE] - zostanie zmieniony — X
1cC 2D 3E 4 a6 & e-Deklarace
OGOLNE \5
Deklaracja VAT-LE za: 2020 & Zablokuj deklaracie przed zmianami
C. INFORMACIA O WEWH&TRIWSP'E}LNDTDW\'CH DOSTAWACH TOWAROW
Lp Kod kraju | Mr VAT kontrahenta | taczna wartose transakci w 2t | Trdjstronna
1 AT 2968987425 67 891,00 Mie
RAFEM: Dostawy: 67 891,00
Trajstronne: 0,00
Orydlem: 67891,00 !

Formularz deklaracji VAT-UE

Uwaga

Przy transakcji wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw zwyktej
i tréjstronnej data w polu Prawo do odliczenia ustawiana jest
zgodnie z datg powstania obowigzku podatkowego, bez wzgledu na
rodzaj na fakturze zgodnie z ustawg o VAT — Art. 86 pkt. 10 1
10b ust.2 pkt 4 lit c.

Podczas przeliczania deklaracji VAT-UE kontrolowane sg
wszystkie dokumenty zakwalifikowane do VAT-UE, czy maja
uzupeiniony prefiks kraju. W przypadku braku prefiksu
wyswietlana jest lista numerdw NIP bez uzupetnionego kodu

kraju, ktérg mozna zapisa¢ do pliku tekstowego.

Klasyfikacja dokumentdéw odbywa sie wedtug ponizszej tabeli:
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Uwaga

Przed przeliczeniem deklaracji VAT-UE uzytkownik powinien




zdecydowac¢, czy grosze na deklaracji majag by¢ ,obcinane” czy
»~2Zaokraglane”. Konieczne jest ustawienie parametru
Zaokraglenia VAT-UE, ktéry dostepny jest Konfiguracji
programu/ Ksiegowosc¢/ Deklaracje.

Uwaga

Po 3skazaniu na formularzu deklaracji VAT-UE w wersji 4 okresu
rozliczeniowego wczesniejszego niz styczen 2017 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od stycznia 2017 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Sekcja F jest mozliwa do recznego uzupeinienia przez
uzytkownika. Podczas dodawania pozycji w tej sekcji nalezy
uzupetni¢ wartosci w kolumnach Kod kraju (dla utatwienia
wyboru wtasciwego prefiksu, rozwijalna lista obok kodow
zawiera réwniez kolumne z nazwg kraju) oraz Nr VAT
kontrahenta. W przypadku nie uzupeinienia kolumn pojawia sie
komunikat uniemozliwiajacy zapisanie deklaracji VAT-UE(5): Kod
kraju 1 nr VAT kontrahenta jest obowigzkowy. Jezeli na
formularzu uzupetniono kolumne Nr VAT kontrahenta zastgpionego
to po zaznaczeniu opcji w kolumnie Powrotne przemieszczenie
wprowadzony wczesniej NIP jest usuwany.

W przypadku deklaracji VAT-UEK, podczas dodawania pozycji w
sekcji F, na formularz dodawana jest para pozycji. Nalezy
uzupetni¢ wartosci w kolumnach Kod kraju (dla utatwienia
wyboru wtasciwego prefiksu, rozwijalna lista obok koddw
zawiera réwniez kolumne z nazwg kraju) oraz Nr VAT kontrahenta
dla przynajmniej jednej pozycji z pary pozycji. Istnieje
mozliwo$¢ pozostawienia w sekcji F jednej pustej pozycji w
danej parze pozycji. Jezeli obie pozycje z pary sg puste to
podczas préby zapisania deklaracji VAT-UEK(5) pojawia sie
komunikat: Nie mozna zapisac deklaracji. W sekcji F wystepuje
para nieuzupetnionych pozycji. Nalezy je uzupetnié¢ lub usunac.
Jezeli na formularzu uzupeiniono kolumne Nr VAT kontrahenta
zastgpionego to po zaznaczeniu opcji w kolumnie Powrotne
przemieszczenie wprowadzony wczesniej NIP jest usuwany.



Uwaga

Formularz VAT-UE(5) obowigzuje za okres rozliczeniowy od
czerwca 2020 roku. Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-
UE w wersji 5 okresu rozliczeniowego wczesSniejszego niz
czerwiec 2020 roku pojawia sie ostrzezenie uniemozliwiajgce
przeliczenie deklaracji: Formularz stuzy do rozliczenia za
okres od czerwca 2020 roku. Nalezy naliczy¢ deklaracje na
formularzu obowigzujgcym za dany okres rozliczeniowy.

Uwaga

Naliczenie deklaracji VAT-UEK(5) jest mozliwe za okres od
stycznia 2020 roku. Jezeli dla miesiecy od stycznia do maja
2020 r. ztozona zostata deklaracja VAT-UE w wersji 4 to po

[

nacisnieciu przycisku Korekta deklaracji pojawia sie
komunikat: Czy chcesz ztozy¢ korekte ze wzgledu na procedure
magazynu typu call-off stock na formularzu VAT-UEK(5)?
Zaakceptowanie komunikatu powoduje dodanie formularza VAT-UEK
w wersji 5. Wybor opcji Nie powoduje dodanie formularza VAT-
UEK w wersji 4

Deklaracja VAT-9M

Aby mozliwe byto sporzadzanie deklaracji VAT-9M w Konfiguracji
firmy/ Dane firmy/ Deklaracje nalezy wskazacC, ze podatnik
sktada deklaracje VAT-9M. Urzad skarbowy oraz dane adresowe sg
pobierane z Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ Deklaracje oraz
Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ VAT-7, AKC-WW, CUK. Lista
deklaracji VAT-9M jest dostepna z poziomu menu Rejestry VAT/
Deklaracje VAT-9M. Deklaracja jest przeliczana po uzyciu ikony
pioruna lub uzyciu klawisza <F8>. Po przeliczeniu deklaracja
jest wypeitniana danymi pobranymi 2z konfiguracji oraz
z dokumentow w Rejestrach VAT.

Uwaga
Dokumenty ze statusem Wewngtrzunijny - podatnikiem jest


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/deklaracja-vat-9m/

nabywca oraz Pozaunijny — podatnikiem jest nabywca nie sg
wykazywane na formularzu Deklaracji VAT-9M(3).
Klasyfikacja sprzedazy na deklaracji VAT-9M wg wzoru 10:

Poz. Rodzaj Rodzaj
na Stawka VAT ] J. Rodzaj transakcji
faktury sprzedazy
VAT-9M
Dowdd Eksport, Eksport
10, 11 | wszystkie Ustugi P P
wewnetrzny — zwrot

i Wewngtrzunijna
Dowod 9 )

12, 13 | wszystkie Ustugi Wewnatrzunijna
wewnetrzny ‘o
tréjstronna

Wewnatrzunijny —
podatnikiem jest

, Dowdd Towary, Sr. nabywca
14, 15 | wszystkie .
wewnetrzny | transportu Pozaunijny —
podatnikiem jest
nabywca
. Krajowa —
_ Dowod . o :
16, 17 | wszystkie Ustugi podatnikiem jest
wewnetrzny
nabywca

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 10
okresu rozliczeniowego wczesSniejszego niz paZdziernik 2020
roku pojawia sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie
deklaracji: Formularz stuzy do rozliczenia za okres od
pazdziernika 2020 roku. Nalezy naliczy¢ deklaracje na
formularzu obowigzujgcym za dany okres rozliczeniowy.

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 9 okresu
rozliczeniowego wczesniejszego niz listopad 2019 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od listopada 2019
roku. Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym
za dany okres rozliczeniowy.



Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 8 okresu
rozliczeniowego wczes$niejszego niz lipiec 2018 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od lipca 2018 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Uwaga

Podczas préby przeliczenia Deklaracji VAT-9M w wersji 4 za
okres rozliczeniowy wczesniejszy niz lipiec 2015 roku pojawia
sie komunikat: Formularz przeznaczony do rozliczenia za okres
od lipca 2015 roku.

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 9 okresu
rozliczeniowego péZniejszego niz wrzesien 2020 r. roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres do wrzesnia 2020 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Uwaga

Po 3skazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 7 okresu
rozliczeniowego pd6zZzniejszego niz czerwiec 2018 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres do czerwca 2018 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Do sekcji D. Oswiadczenie podatnika sg przenoszone dane z
Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ VAT, AKC-WW, CUK z mozliwoS$cig
edycji lub recznego uzupeinienia tych danych na formularzu
deklaracji VAT-9M. Jako data wypeinienia jest podstawiana data
biezgca. Jezeli na deklaracji VAT-9M zostanie wyliczony
podatek do zaptaty do Urzedu Skarbowego, to po zapisaniu
deklaracji w preliminarzu ptatnosci jest tworzona ptatnos¢
rozchodowa na kwote takiego podatku z terminem p*atnos$ci 25.
nastepnego miesigca, za ktdry sktadana jest deklaracja.

Dotyczy wersji: 2020.2.1



Dla deklaracji z terminem p*atnos$ci pdzniejszym niz 31.12.2019
r., podczas zapisywania deklaracji nastepuje weryfikacja czy
uzupeiniony zostat indywidualny numer podatkowy firmy, ktdéry
ma pojawi¢ sie na ptatnos$ci. Jezeli nie zostat okreslony,
wéwczas pojawia sie komunikat:

85 Indywidualny rachunek podatkowy firmy - zostanie dodany — st

Nie uzupetniono Indywidualnego rachunku podatkowego. LW |

Abvy go uzyskac przejdz do  Generatora mikrorachunku,
Podaj MIP lub PESEL, wyageneruj rachunek a nastepnie skopiuj go i wklej ponizej. x
(rachunek zostanie automatycznie zapisany na karde wiasddela iflub w Konfiguradi firmy,Dane
firmy /Deklaracie).

MozZesz go uzupednic rowniez bezposrednio na platnosd.

Mumer rachunku;

Indywidualny rachunek podatkowy firmy

Na oknie z komunikatem dostepny jest link do Generatora
mikrorachunku wraz 2z polem do uzupetnienia numeru
Indywidualnego rachunku podatkowego. Po jego uzupeinieniu i

zapisaniu zmian za pomocg ikony ", numer rachunku zostaje
zapisany w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Deklaracje. Podany
tu numer rachunku umieszczony zostaje na ptatnosci z
deklaracji.

Wybdér opcji Anuluj zmiany (klikniecie ikony ) powoduje
zapisanie deklaracji i wygenerowanie ptatnosSci bez
uzupetnionego numeru rachunku bankowego. Nalezy uzupeinic go
na ptatnosci przed eksportem przelewédw do banku badZz
wydrukowaniem formularza przelewu.

Deklaracje zatwierdzong Operator moze zaksiegowac¢ do peinej
ksiegowosci za pomocg schematu ksiegowego lub poprzez
predekretacje. Do zatwierdzonej deklaracji VAT-9M Operator
moze sporzadzi¢ korekte deklaracji wraz z zatacznikiem ORD-ZU.
Deklaracje VAT-9M Operator moze wysta¢ do systemu
e-Deklaracje, wydrukowa¢ formularze VAT-9M, ORD-ZU oraz UPO, a
takze wystac¢ wydruk do Pulpitu Menadzera.



Uwaga

Dostepny jest mechanizm automatycznego pobierania aktualizacji
umozliwiajgcych wysytanie deklaracji VAT-9M droga
elektroniczng w przypadku, gdy w czasie udostepnienia wersji
nie byt znany schemat dokumentu elektronicznego. Przy
pierwszej wysytce w danej sesji pracy nastepuje taczenie sie z
serwerem Comarch 1 sprawdzanie, czy aktualizacja jest
dostepna. Jezeli tak, zostanie ona pobrana. Funkcja jest
dostepna tylko dla programéw na gwarancji.

Scenariusze dotyczace
deklaracji VAT-7

Jak wyliczy¢ strukture zakupéw?
Aby wyliczy¢ strukture zakupéw, nalezy:

1. Otworzy¢ z menu gtdéwnego Rejestry VAT/ Struktura zakupdéw

lub nacisna¢ przycisk na pasku zadan.
2. Okresli¢ parametry obliczania struktury (jak np. rok
i miesigc, nazwy rejestrow).

3. Nacisng¢ przycisk Przelicz strukture zakupow Lub
klawisz <F8>, w celu przeliczenia struktury zakupow.
4. Aby wygenerowal zapis korekcyjny dla struktury zakupéw,

nalezy nacisngl przycisk Zapisz zmiany ~ 1lub
kombinacje klawiszy <CTRL>+<ENTER>.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/scenariusze-dotyczace-deklaracji-vat-7/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/scenariusze-dotyczace-deklaracji-vat-7/

Jak wyliczy¢ deklaracje?
Aby wyliczy¢ deklaracje VAT-7 nalezy:

1. Otworzy¢ z menu gtdéwnego: Rejestry VAT/ Deklaracje VAT-7
lub wciskajgc przycisk Deklaracje VAT-7 w menu Nawigacji
Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

2. Po otwarciu listy deklaracji nacisngé¢ przycisk Dodaj

4r lub klawisz <INSERT>.
3. Wybra¢ miesigc, za ktéry ma by¢ liczona dana deklaracja.
4. Okresli¢ pozostate parametry niezbedne do obliczenia
deklaracji.

5. Nacisng¢ przycisk Przelicz deklaracje lub klawisz
<F8>.

6. Uzupetnié¢ pole edytowalne, jezeli istnieje taka
koniecznos¢.

7. Aby zapamietac¢ wyliczong deklaracje nalezy nacisng¢

przycisk Zapisz zmiany ~ 1lub kombinacje klawiszy
<CTRL>+<ENTER>.

Po zapamietaniu deklaracja pojawi sie na liscie deklaracji.

u V4

Scenariusze: Jak zmienic¢ 1 ponownie
przeliczy¢ deklaracje?

Aby ponownie wyliczy¢ deklaracje VAT-7 nalezy:

1. Otworzy¢ z menu gtdwnego: Rejestry VAT/ Deklaracje VAT-7
lub wciskajgc przycisk Deklaracje VAT-7 w menu Nawigacji
Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

2. Po wyswietleniu listy deklaracji ustawi¢ kursor na tym
zapisie (podswietlié¢ wiersz), ktéry chcemy ponownie

@
przeliczy¢ i nacisngl przycisk Zmien 3 lub wcisnac
klawisze <CTRL>+<ENTER>.



3. Program wyswietli formatke zmiany zapisu, ponowne
przeliczenie nastepuje przez nacisniecie przycisku

Przelicz deklaracje lub klawisza <F8>.
4. Uzupeini¢ pole edytowalne, jezeli istnieje taka
koniecznos¢.

5. Po dokonaniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajgc przycisk

Zapisz zmiany ~ lub wciskajac klawisz <ENTER>.
Jezeli chcemy wycofaé¢ sie z edycji bez zapisywania

dokonanych zmian nalezy klikna¢ przycisk Anuluj
lub wcisng¢ klawisz <ESC>.

Uwaga

Jezelli deklaracja zostata zablokowana przed zmianami, nie ma
mozliwo$ci jej ponownego przeliczenia i zapisania. Aby zmienic
takg deklaracje, nalezy najpierw dokona¢ jej odblokowania.

Scenariusze: Jak usunag¢ deklaracje?

Aby usung¢ wyliczong deklaracje VAT-7 nalezy:

1. Otworzy¢ liste deklaracji wybierajac z menu: Rejestry
VAT/ Deklaracje VAT-7 lub wciskajgc przycisk Deklaracje
VAT-7 w menu Nawigacji Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

2. 0dszuka¢ zapis na 1liscie 1 ustawi¢ na nim kursor
(podswietli¢ wybrany wiersz).

3. Klikng¢ przycisk Usun 'P lub wcisng¢ klawisz
<DELETE>.

4. Program wyswietli pytanie: C(Czy chcesz skasowad
podswietlony rekord?. Po potwierdzeniu wybrany rekord
zostanie skasowany.

Uwaga
Jezeli deklaracja zostata zablokowana przed zmianami, nie ma
mozliwo$ci jej usuniecia. Aby usung¢ taka deklaracje, nalezy



najpierw dokona¢ jej odblokowania

Scenariusze: Jak odblokowa¢ deklaracje?

Aby dokona¢ odblokowania deklaracji, ktdéra zostata zablokowana
przed zmianami, nalezy:

1. Otworzy¢ z menu gtdwnego: Rejestry VAT/ Deklaracje VAT-7
lub wcisng¢ przycisk Deklaracje VAT-7 w menu Nawigacji
Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

2. 0dszuka¢ deklaracje na liscie i klikna¢ na nim prawy
klawisz myszy.

3. Z menu kontekstowego wybra¢ Odblokuj deklaracje.

4 Dodaj Insert
& Dodajseryjnie Alt+Insert
4, Zmien Enter
F  Usuni Delete

Odblokuj deklaracje

4. Program wyswietli pytanie z prosbg o potwierdzenie
operacji odblokowania i po potwierdzeniu deklaracja
zostanie odblokowana.

e-Deklaracje

Z poziomu deklaracji: VAT-7, VAT-7K, VAT-7D wraz z
zatgcznikami ORD-ZU, VAT-ZZ, VAT-ZT (VAT-ZZ oraz VAT-ZT
dotyczy tylko deklaracji sktadanych do korica 2018 roku) i VAT-
ZD oraz VAT-UE, VAT-UEK wraz z zat*gcznikami VAT-UE/A, 1
VAT-UE/B i VAT-UE/C (dotyczy tylko deklaracji sktadanych do
konca 2016 roku) oraz VAT-8 oraz VAT-9M oraz VAT-27 jest
mozliwo$s¢ eksportu deklaracji do systemu e-Deklaracje.
Funkcjonalnos¢ Comarch ERP Optima umozliwiajgca sktadanie
deklaracji elektronicznych opiera sie na modelu, w ktdrym


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/e-deklaracje-4/

w plerwszym etapie tworzony jest plik XML zgodny ze schematem
XSD opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw. Nastepnie tak
wygenerowany plik wuzytkownik podpisuje np. podpisem
elektronicznym i przesyta na serwer Ministerstwa Finansow.
Podczas wysytki deklaracji do systemu e-Deklaracje uzytkownik
ma dwie opcje do wyboru: podpis kwalifikowalny Llub podpis
niekwalifikowalny.

Eksport deklaracji

Aby wyeksportowa¢ deklaracje VAT-7, VAT-7K, VAT-7D wraz
z zatacznikami ORD-ZU, VAT-ZZ, i VAT-ZT (VAT-ZZ oraz VAT-ZT
dotyczy tylko deklaracji sktadanych do konca 2018 roku)
i VAT-ZD lub VAT-UE oraz VAT-UEK (wraz z zatgcznikami VAT-
UE/A, i VAT-UE/B i VAT-UE/C) (dotyczy tylko deklaracji
sktadanych do korfica 2016 roku) oraz VAT-8 oraz VAT-9M 1lub
VAT-270raz VIU-DO nalezy:

1. W menu System/ Konfiguracja/ Stanowisko/ 0gdlne/ e-
Deklaracje, wskaza¢ katalog, w ktérym majg by¢ zapisane
pliki w polu: Katalog przechowywania plikéw wymiany:.
W podanej Sciezce tworzony jest katalog o nazwie takiej
jak nazwa bazy danych, a nastepnie podkatalog o nazwie
RokMiesigc deklaracji i1 w nim sg umieszczane pliki.
Zapisywany jest: niepodpisany jeszcze plik eksportowany
(w nazwie pliku bedzie symbol deklaracji, rok i miesigc
deklaracji oraz numer kolejny 0 — pierwotna deklaracja,
1 — pierwsza korekta itd.) oraz odebrane UPO (Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru, bedzie zawierato w nazwie symbol
deklaracji, rok i miesigc oraz numer referencyjny).

2. Poprawnie wypetni¢ deklaracje — przede wszystkim dane
1 adres podatnika (Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ VAT,
AKC-WW, CUK) oraz dane Urzedu Skarbowego (w tym kod
Urzedu Skarbowego na karcie US w menu 0g6lne/ Inne/
Urzedy).

Nastepujgce pola sg obowigzkowe:



Dla deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-8,VAT-9M , VAT-27:

 Kod urzedu skarbowego — na deklaracje przepisywany jest
z karty urzedu, zaktadka: [0golne], pole: Kod urzedu.

= Rok i miesigc/kwartat ztozenia deklaracji.

» Cel ztozenia deklaracji.

- Jesli podatnikiem jest osoba fizyczna: Numer NIP
podatnika, Pierwsze imie oraz nazwisko podatnika, Data
urodzenia.

=Jesli podatnikiem jest osoba prawna: Numer NIP
podatnika, REGON, Petna nazwa podatnika,

3. Zatwierdzic¢ deklaracje.

4. OtworzyC zatwierdzony formularz i klikng¢ na ikone Wyslij

-

deklaracje do systemu e-Deklaracje

5. Istnieje mozliwo$¢ wystania deklaracji podpisem

kwalifikowanym lub podpisem niekwalifikowanym. W celu wyboru

nalezy wybrac¢ ikone , a nastepnie jedng z dwdch opcji
Podpis kwalifikowany

Podpis niekwalifikowany

Po wybraniu podpisu niekwalifikowanego
pojawi sie nastepujgce okno, w ktérym trzeba uzupeitnic
recznie dane:

Podpis niekwalifikowany X
MIP: 9312631347 \5
Imie {pierwsze): (Anna 'I
Mazwisko: Firma Handlowo - Ustugoy x
Data urodzenia:  (01.06.1990 =
Kwota przychodu za dwa lata wstecz: 0,00 =
(UWAGA! Kwote nalezy uzupenic recznie)

Dane do uzupeinienia - podpis
niekwalifikowany



Uwaga

Wysytka deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-UEK, VAT-8 oraz VAT-27
podpisem niekwalifikowanym mozliwa jest tylko dla oséb
fizycznych. W przypadku préby wysytki na inny podmiot pojawi
sie komunikat: Podpisywanie deklaracji VAT podpisem
niekwalifikowanym mozliwe jest jedynie dla oséb fizycznych

Uwaga

Dostepny jest mechanizm automatycznego pobierania aktualizacji
umozliwiajgcych wysytanie deklaracji VAT-7 drogg elektronicznag
w przypadku, gdy w czasie udostepnienia wersji nie byt znany
schemat dokumentu elektronicznego. Przy pierwszej wysytce
w danej sesji pracy nastepuje taczenie sie z serwerem Comarch
1 sprawdzanie, czy aktualizacja jest dostepna. Jezeli tak,
zostanie ona pobrana. Funkcja jest dostepna tylko dla
programow na gwarancji.

Dla deklaracji VIU-DO:

 Kod urzedu skarbowego — na deklaracje przepisywany jest
z karty urzedu, zaktadka: [0golne], pole: Kod urzedu.

 Rok 1 kwartat ztozenia deklaracji.

= Jesli podatnikiem jest osoba fizyczna: Numer NIP
podatnika, Pierwsze imie oraz nazwisko podatnika.

= Jesli podatnikiem jest osoba prawna: Numer NIP
podatnika, Petna nazwa podatnika

= Zaznaczy¢ deklaracje na liscie i nacisng¢ przycisk

&
» Wysytka deklaracji VIU-DO jest mozliwa tylko za pomoca
podpisu kwalifikowanego.

Kolejno pojawi sie log z przebiegu eksportu, ktory kolejno
bedzie wskazywat jakie czynnos$ci sg wykonywane:

1. Przygotowanie deklaracji,

2. Walidacja e-deklaracji — podczas wysytki deklaracji do
systemu e-Deklaracje nastepuje pordwnanie wysytanego
dokumentu ze wzorcem xsd. Deklaracja zweryfikowana jako
niezgodna ze wzorcem nie jest wystana do systemu.
Weryfikowana jest kompletnos¢ zardéwno danych



automatycznie pobieranych na deklaracje (np. danych
adresowych firmy badZz wtasciciela/pracownika), jak
i wprowadzanych bezposSrednio na formularzu deklaracji,

3. Podpisanie deklaracji — w przypadku wyboru podpisu
kwalifikowanego pojawi sie okno z 1listg dostepnych
certyfikatéw (certyfikat musi by¢ zarejestrowany
w systemie aby pojawit sie w oknie wyboru), nastepnie
pojawi sie okno komponentu do podpisywania, w ktdrym
bedzie nalezato podac PIN,

4. Wystanie podpisanej deklaracji do serwera,

5. Odebranie statusu deklaracji - zwykle bedzie to
komunikat Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdZ
wynik nastepnej weryfikacji dokumentu

Po poprawnym zakoniczeniu eksportu, w logu z przebiegu eksportu
bedg nastepujgce informacje:

b4 Wysylanie deklaracji — O X
Operacja zakonczona Czas operadji: 00:01:04
-8 Pokaz wszystko: Tlosé informacji: 3

Pokaz tylko ostrzezenia i bledy Tlosé ostrzeder: 0

Pokaz tylko ostrzezenia B )

Pokaz t!.l"kl:l b{'ﬁd'ﬁl’ Tlosc b{'ﬁdl:l'.l\': 0
Zdarzenia x
&« Wysylanie deklaradi: czas wykonania: 00:00:08, bleddw: 0, ostrzezen: 0, informadji: 3

7 Sprawdzanie aktualizadi e-Deklaracii na serwerze Comarch: czas wykonania: 00:00:00,

bledéw: 0, ostrzezen: 0, informadi: 0 \é\

& Przygotowanie deklaradi [VAT ]

o Walidacia e-deklaradii: czas wykonania: 00:00:07, bleddw: 0, ostrzezen: 0, informadi: 0

& Wystanie podpisanej deklaradji do serwera

7 Status deklaradi: Dokument w trakde przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikadi

dokumentu

Log z informacjami z przebiegu eksportu

Uwaga



Odznaczenie w Konfiguracji Programu/ 0gdlne/ e-Deklaracje
parametru Sprawdzaj poprawnos$¢ e-Deklaracji przed wystaniem
powoduje, ze deklaracja nie jest weryfikowana podczas przed
wysytkg do systemu e-Deklaracje.

Na liscie deklaracji, w kolumnie e-Deklaracje, pojawi sie
status Wystano/Nie odebrano UPO, a w kolumnie Data wystania
pojawi sie data wystania deklaracji.

Uwaga

Przy prébie eksportu do e-deklaracji deklaracji VAT-7 (13),
VAT-7D (4), VAT-7K (7) za miesigce inne niz styczen-marzec
2013, badz pierwszy kwartat 2013 pojawia sie komunikat:
Eksport niemozliwy. Formularze VAT-7(13), VAT-7K(7), VAT-7D(4)
obowigzujg za okres od 01.01.2013 do 31.03.2013.Natomiast przy
préobie eksportu do e-deklaracji deklaracji VAT-7 (14), VAT-7D
(5), VAT-7K (8) za miesigce wczesSniejsze niz kwiecien 2013,
badZz drugi kwartat 2013 pokazuje sie komunikat: Eksport
niemozliwy. Formularze VAT-7(14), VAT-7K(8), VAT-7D(5)
obowigzujg za okres od 01.04.2013.
Odbieranie UPO

Po wystaniu deklaracji nalezy odebra¢ UPO (Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru). UPO powinno by¢ dostepne do odbioru do
24 godzin od wystania.

Aby odebra¢ UPO nalezy otworzy¢ formularz deklaracji (za
wyjatkiem deklaracji VIU-DO) i za pomocag ikony Pobierz UPO

af zainicjowac¢ pobranie UPO. Poprawne pobranie UPO zakonczy
sie komunikatem:



B4 Pobieranie UPO — O e

Operacja zakonczona Czas operadji: 00:00:00

i® Pokaz wszystho! Tlosé informacii:
Pokaz tylko ostrzezenia i bledy
Pokaz tylko ostrzezenia
Pokaz tylko bledy LIER s

Tlosc ostrzezen:

Zdarzenia
& Paobieranie UPQ; czas wykonania: 00:00:00, bleddw: 0, ostrzezen: 0, informadi: 1
f Status deklaragii: Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, pobrano UPO,

%
&

Komunikat po poprawnym odebraniu UPO

Urzedowe PosSwiadczenie O0dbioru mozna wydrukowa¢ z poziomu
formularza deklaracji.

Informacje na temat e-Deklaracji znajdujg sie na zaktadce [e-
Deklaracje] na formularzu deklaracji(za wyjatkiem deklaracji
VIU-DO).

W przypadku deklaracji VIU-DO odbidér UPO nastepuje za pomoca
=

dostepnego na liscie deklaracji przycisku Odbierz UPO ‘

@
Przycisk Zmien _ umozliwia podglad utworzonej wczes$niej
Deklaracji VIU-DO. Po rozwinieciu dodatkowego menu (czarna
@
strzatka obok przycisku / ) dostepna jest opcja Podglad UPO
umozliwiajgca podglad Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.



Deklaracja VIU-DO

Deklaracja VIU-DO skt*adana jest za okresy kwartalne w terminie
do konica miesigca nastepujgcego po kazdym kolejnym kwartale.
Termin nie ulega przesunieciu z uwagi na dni wolne. Nie mozna
ztozy¢ deklaracji przed uptywem kwartatu. Jezeli deklaracja
VIU-DO za dany kwartat zostata przeliczona i wystana do
systemu e-Deklaracje, a w tym kwartale pojawity sie kolejne
dokumenty to zostang one uwzglednione w deklaracji za kolejny
kwartat.

Deklaracja VIU-DO jest dostepna w menu Rejestry VAT/ Inne/
Deklaracje VIU-DO jezeli Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/
Deklaracje w sekcji Podatnik sktada deklaracje/odprowadza
zaliczki z tytutu zaznaczono opcje VIU-DO. Parametr jest
domyslnie zaznaczony zaréwno w nowych bazach, jak i w bazach
zaktualizowanych z wczesniejszych wersji programu.

Deklaracja VIU-DO sktadana jest do Drugiego Urzedu Skarbowego
Warszawa Srédmiedcie, w zwigzku z tym w polu US (VIU-DO)
domy$lnie wskazany jest ten Urzad. Pole podlega edycji.

W Konfiguracji dostepna jest sekcja Numer rachunku do
deklaracji VIU-DO wraz z domy$lnie uzupetnionym numerem
rachunku: 84 1010 1010 0165 9315 1697 8000. Jest to konto
bankowe dla wptat podatku VAT w banku urzedu skarbowego NBP
0/0 Warszawa dla ptatnosci dokonywanych z Polski (rachunek
prowadzony w walucie EUR). Pole podlega edycji. Podczas
generowania p*atno$ci do deklaracji VIU-DO pobierany jest
numer rachunku bankowego uzupetniony w tej sekcji.

Lista deklaracji VIU-DO

Po przejsciu do menu Rejestry VAT/ Inne/ Deklaracje VIU-DO


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/deklaracja-viu-do/

dostepna jest Lista deklaracji VIU-DO zawierajgca kolumny:

- Kwartat — kwartat, za ktéry sktadana jest deklaracja.

= Rok — rok, za ktory sktadana jest deklaracja.

= Wersja — wersja formularza deklaracji, zgodnie z ktdra
wyliczona zostata deklaracja.

 Data obliczenia — data obliczenia deklaracji.

 Kwota — kwota naleznego podatku VAT do wptaty. Kwota
prezentowana jest w walucie EUR.

=« Status — status okreslajgcy stan deklaracji (obliczona
lub zamknieta).

e-Deklaracje — 1informacje dotyczgce statusu e-
Deklaracji.

- Data wystania — data wystania deklaracji do systemu e-
Deklaracje.

Istnieje mozliwos¢ wyswietlania listy deklaracji tylko za
konkretny rok przez zaznaczenie parametru Rok i wybranie
konkretnego roku.

Wysytka i odbiér UPO dostepne sg z listy deklaracji VIU-DO, a
nie jak w przypadku innych deklaracji z samego formularza
deklaracji.

Przycisk Wyslij ¥ umozliwia wystanie deklaracji VIU-DO do
systemu e-Deklaracje za pomocg podpisu kwalifikowanego.

Przycisk Odbierz UPO ’ stuzy do odebrania Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru.

Dotyczy wersji: 2022.1.1

Jezeli pobrano modut Ksiega Handlowa lub Ksiega Handlowa Plus
oraz jako rodzaj ksiegowosci wskazano KsiegowosS¢ kontowa to
Uzytkownik ma mozliwos¢ zaksiegowania kwoty naleznego podatku
VAT do wptaty z deklaracji VIU-DO po nacisnieciu przycisku



N
Deklaracja podlega ksiegowaniu po odebraniu poprawnego

UPO. Podczas ksiegowania kwoty podatku, ktdora jest zawsze
wyrazona w EUR, nastepuje jej przeliczenie po S$rednim kursie
NBP z dnia odebrania UPO. W przypadku braku notowania na ten
dzien, ksiegowanie nastepuje wedtug Kursu recznego z
notowaniem 1=1. Ksiegowane kwoty w walucie EUR i po
przeliczeniu na PLN sg zgodne z kwotami widocznymi na
ptatnosci utworzonej do deklaracji VIU-DO. Uzytkownik moze
zmieni¢ kurs na ptatnosci i zaksiegowa¢ wedtug innego niz
proponowany, wtedy zmieniana jest warto$¢ w przeliczeniu na
PLN, kwota w EUR pozostaje bez zmian. Zaksiegowana deklaracja
jest widoczna na liscie w kolorze niebieskim.

@

/
Przycisk Zmien umozliwia podglad utworzonej wczesniej
Deklaracji VIU-DO. Po rozwinieciu dodatkowego menu (czarna

@

7
strzatka obok przycisku ) dostepna jest opcja Podglad UPO
umozliwiajaca podglad Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Uwaga

Podczas edycji deklaracji VIU-DO za pomocg przycisku

dane na deklaracji nie sg przeliczane na nowo. Jezeli w
rejestrze VAT sprzedazy nastapli zmiana zwigzana z procedurg
0SS to nalezy usunag¢ dodang wczesniej deklaracje VIU-DO i
doda¢ ja na nowo.
Deklaracja VIU-DO jest zawsze widoczna na liscie w kolorze
czarnym. Przycisk ‘D umozliwia usuniecie deklaracji o
statusie obliczona. Wysytka deklaracji do systemu e-Deklaracje
powoduje zmiane jej statusu na zamknieta i blokuje mozliwos¢
jej usuniecia. W przypadku gdy podczas odbioru UPO w kolumnie
e-Deklaracje pojawi sie Btgd przetwarzania to deklaracja
zmienia ponownie status na obliczona 1 ponownie podlega
usunieciu. 0dbidér UPO pozostawia status zatwierdzona.



Z poziomu listy deklaracji VIU-DO dostepny jest wydruk
formularza deklaracji VIU-DO oraz wydruk Urzedowego
PoSwiadczenia Odbioru (w tym czarno biaty).

Dotyczy wersji: 2022.1.1
Z poziomu listy deklaracji VIU-DO istnieje mozliwo$¢ dodawania

T
Predekretacga
predekretacji, pod przyciskiem Predekretacja lub za

pomocg skrdétu klawiszowego <Ctrl>+<F8>.

Na liscie deklaracji VIU-DO w menu kontekstowym pod prawym
przyciskiem myszy dostepna jest opcja Odblokuj deklaracje,
ktédra umozliwia zmiane statusu deklaracji do ktdrej odebrano
UPO na obliczona. W takim przypadku z Preliminarza ptatnosci
usuwana jest ptatnos¢ utworzona do deklaracji.

Z listy deklaracji VIU-DO dostepny jest wydruk Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru (w tym czarno biaty).

Dodanie deklaracji VIU-DO

&

Po nacisnieciu przycisku pojawia sie okno z mozliwo$cia
wskazania kwartatu i roku, za ktéry ma zostaé¢ dodana
deklaracja.



so Deklaracja VIU-DO (wersja formularza 1) [DEK/12/... — bt

Dodawanie deklaracji VIU-DO

Za jaki okres chcesz utworzye deklaracje?

Rok Kwartat

! Utwirz deklaracje

Dodawanie deklaracji VIU-DO

Po wybraniu kwartatu i roku i nacis$nieciu przycisku Utwérz

! Utwirz deklaracje

deklaracje nastepuje przeliczenie
dokumentow dodanych do rejestru VAT sprzedazy z rodzajem
transakcji Procedura 0SS, w walucie innej niz EUR 1 Kursem
recznym z notowaniem 1=1, dla ktdérych w polu Rozliczam podatek
w 0SS wskazano wybrany w oknie dodawania VIU-DO rok i kwartat.
Poszczegélne dokumenty przeliczane sg po kursie Europejskiego
Banku Centralnego z ostatniego dnia kwartatu do ktdrego nalezy
data sprzedazy na dokumencie. Po przeliczeniu dokumentu po
kursie EBC na dokumencie w walucie innej niz EUR na zaktadce
[0SS] jako typ kursu pozostaje Kurs reczny z ustawionym
odpowiednim notowaniem oraz wyliczonymi kwotami. Dokumenty,
ktdre zostaty wczesniej przeliczone po kursie EBC (z
notowaniem roéznym od 1=1) nie sg ponownie przeliczane po
kursie EBC podczas dodawania deklaracji VIU-DO.

Uwaga

Dokumenty z rodzajem transakcji Procedura 0SS, w walucie innej
niz EUR i Kursem recznym z notowaniem 1=1 mogg rdéwniez zostacd
przeliczone po kursie EBC na koniec kwartatu za pomoca
dostepnej w rejestrze VAT sprzedazy operacji seryjnej Przelicz
po kursie EBC. Szczegdéty funkcjonalnosSci opisane zostaty



ponizej w punkcie nr 2.

Dotyczy wersji: 2022.1.1

Jezeli w Konfiguracji nie okres$lono Urzedu Skarbowego dla
deklaracji VIU-DO to po nacis$nieciu przycisku Utwdrz
deklaracje pojawia sie komunikat: Btgd obliczania deklaracji.
Nie zostat zdefiniowany urzad skarbowy dla deklaracji. Prosze
podac¢ wtasciwy urzgd skarbowy w Konfiguracji -> Firma -> Dane
firmy -> Deklaracje.

Jezeli na ostatni dzien danego kwartatu nie opublikowano kursu
EBC, a w danym kwartale sg dokumenty w walucie innej niz EUR,
ktéore kwalifikujg sie na deklaracje VIU-DO to po nacisnieciu
przycisku Utwdrz deklaracje pojawia sie komunikat
uniemozliwiajgcy dodanie deklaracji: Nie mozna wyliczyc
deklaracji poniewaz istniejg dokumenty w walutach innych niz
EUR, a nie ma jeszcze opublikowanego notowania kursu po jakim
mozna przeliczy¢ wartosci dokumentow.

Podczas préby dodania deklaracji VIU-DO za okres wczesniejszy
niz 3 kwartat 2021 r. pojawia sie komunikat: Btgd wyliczania
deklaracji. Formularz deklaracji obowigzuje za okres od
01.07.2021.

Istnieje mozliwo$¢ dodania tylko jednej deklaracji VIU-DO za
dany kwartat. Jezeli jest potrzeba korekty juz wystanej
deklaracji to nalezy to zrobi¢ w deklaracji za kolejny
kwartat.

W momencie przeliczania/ edycji deklaracji VIU-DO w aplikacji
Comarch Deklaracje Podatkowe, na liscie deklaracji VIU-DO w
programie Comarch ERP Optima pojawia sie okno z informacja:
Dodawanie deklaracji VIU-DO/ Trwa edycja deklaracji VIU-DO. Za
chwile otworzy sie przygotowana deklaracja. Nie zamykaj tego
okna przed zapisaniem deklaracji. Okna nie nalezy zamykad w
programie Comarch ERP Optima przed zapisaniem deklaracji,
poniewaz zamkniecie okna spowoduje, ze deklaracja VIU-DO nie
zostanie zapisana (w przypadku jej dodawania) Llub zmiany
wprowadzone na formularzu deklaracji VIU-DO nie zostana
zapisane (w przypadku jej modyfikacji).



Formularz deklaracji VIU-DO

Formularz deklaracji VIU-DO otwierany jest w aplikacji Comarch
Deklaracje Podatkowe. Z programu Comarch ERP Optima
przenoszone sg hastepujgce dane:

 NIP podatnika — nie podlega edycji na formularzu
deklaracji.

= Rok 1 kwartat, za jaki liczona jest deklaracja — nie
podlega edycji na formularzu deklaracji.

= Urzad Skarbowy, do ktdérego adresowana jest deklaracja —
nie podlega edycji na formularzu deklaracji.

» Rodzaj podatnika (osoba fizyczna lub podmiot niebedacy
osobg fizyczng) - podlega edycji na formularzu
deklaracji.

 Petna nazwa firmy lub nazwisko 1 imie dla osoby
fizycznej — podlega edycji na formularzu deklaracji.

»Dane z dokumentow wprowadzonych do rejestru VAT
sprzedazy: kraj, stawki VAT, oznaczenie stawki
(podstawowa lub obnizona), rodzaj dostaw (dostawa
towardw lub sSwiadczenie ustug), podstawa opodatkowania
wg danej stawki VAT oraz kwota podatku wg danej stawki
VAT — podlegajg edycji na formularzu deklaracji.

Do sekcji C.2. Swiadczenie ustug z paristwa cztonkowskiego
identyfikacji oraz statego miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej poza Unig Europejska oraz dostawy towaroéw
wysytanych lub transportowanych z panstwa cztonkowskiego
identyfikacji kwalifikowane sg dokumenty z rodzajem transakcji
Procedura 0SS z datg sprzedazy nalezacg do kwartatu deklaracji
VIU-DO. Dokument z rodzajem Ustugi na deklaracji VIU-DO
widoczny jest jako Swiadczenie ustug. Dokument z rodzajem
Towary lub Srodki trwate na deklaracji VIU-DO widoczny jest
jako Dostawa towardw.

Kwoty przenoszone z programu Comarch ERP Optima na formularz
deklaracji VIU-DO sa sumg poszczegdlnych pozycji na
dokumencie. Z kolei podstawa opodatkowania uzupeiniona recznie



na formularzu deklaracji VIU-DO jest przeliczana po
odpowiedniej stawce. Z tego wzgledu mogg pojawi¢ sie réznice w
kwocie podatku VAT wynikajgce z zaokraglen.

Do sekcji C.5. Korekty kwot podatku VAT wykazanych w
deklaracjach za poprzednie okresy wynikajace z korekt dostaw
towardow lub Swiadczonych ustug kwalifikowane sg dokumenty z
rodzajem transakcji Procedura 0SS z datg sprzedazy nalezgcag do
innego kwartatu niz kwartat deklaracji VIU-DO.

Do deklaracji VIU-DO nie sa przenoszone pozycje w stawce ZW,
NP oraz 0%.

Na formularzu deklaracji dla kazdego kraju w oddzielnym
wierszu wykazana jest kazda stawka z oznaczeniem Podstawowa/
Obnizona oraz kwota podatku VAT w danej stawce.

Jezeli na dokumencie w rejestrze VAT sprzedazy dodano pozycje
w stawce VAT nieobowigzujgcej w wybranym na dokumencie kraju
to taki dokument trafia na deklaracje VIU-DU z Rodzajem stawki
VAT jako Podstawowa.

Dane przeniesione z dokumentéw z programu Comarch ERP Optima
podlegajg edycji/ usunieciu na formularzu deklaracji VIU-DO.
Po zmianie w pozycji stawki VAT, kwota VAT wyliczana jest na
nowo. Podczas edycji pozycji w sekcji C.2 nastepuje
weryfikacja, czy dla danego kraju nie dodano juz pozycji z
takim samym rodzajem dostaw i takg samg stawkg VAT. Jezeli
taka pozycja zostata juz dodana to pojawia sie informacja
uniemozliwiajgca edycje pozycji: Taki element zostat juz
wybrany.

Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ dodawania/ usuwania wtasnych
pozycji na deklaracji VIU-DO. Za pomocg przycisku Dodaj
panstwo cztonkowskiego konsumpcji istnieje mozliwos$¢ dodania
nowego kraju ze zdefiniowanej listy krajdéw. Za pomoca
przycisku Dodaj wiersz/ Usun wiersz istnieje mozliwos¢
dodania/ usuniecia pozycji dotyczacej danego rodzaju dostaw i
stawki VAT. W sekcji C.2 oraz C.3 istnieje mozliwos¢ dodania



pozycji dla kraju, ktdérego jeszcze nie ma na liscie lub
takiego ktory juz jest, ale z inng stawkga VAT lub z innym
rodzajem dostaw. Nie ma mozliwo$ci dodania takiej samej
pozycji, ktdéra juz istnieje. Podczas préby dodania takiej
pozycji pojawia sie informacja: Taki element zostat juz
wybrany. Uzytkownik powinien w takim przypadku dokona¢
modyfikacji juz istniejgcej pozycji. W sekcji C.2 i C.3 nie
jest réwniez mozliwe dodanie pozycji z kwotg ujemng

Za pomocg przycisku Usuhn sekcje istnieje mozliwo$¢ usuniecia
wszystkich pozycji zwigzanych z danym krajem w danej sekcji.

Na formularzu deklaracji VIU-DO nie ma mechanizmu
weryfikujgcego, czy stawka VAT uzupetniona w pozycji odpowiada
stawkom danego kraju.

W sekcji C.5 nastepuje walidacja, czy wskazano wczes$niejszy
kwartat niz ten, za ktory sktadana jest deklaracja VIU-DO.

Kwoty w sekcji C.6 oraz kwota w sekcji C.7 w poz. 18 Catkowita
kwota naleznego podatku VAT do wptaty sa wyliczane
automatycznie 1 podlegajg modyfikacji. Kwota w poz. 18 jest
wyliczana jako suma kwot z sekcji C.6 z pominieciem kwot
ujemnych.

Wszystkie kwoty na formularzu deklaracji VIU-DO wysSwietlane sg
w walucie EUR.

Ptatnos¢ do deklaracji VIU-DO tworzona jest na kwote z poz. 18
Catkowita kwota naleznego podatku VAT w walucie EUR w momencie
odbioru UPO. Kwota w PLN na p*atnos$ci przeliczana jest po
Srednim kursie NBP z dnia odbioru UPO. Termin p*atnosci
ustawiany jest na ostatni dzien miesigca, a gdy przypada na
dzien wolny to jest przesuwany na kolejny dziehn roboczy.
Istnieje mozliwo$¢ zmiany kursu na ptatnos$ci utworzonej do
deklaracji VIU-DO. Jezeli na dziehA odbioru UPO nie
opublikowano Sredniego kursu NBP to na ptatnosci ustawiany
jest Kurs reczny z notowaniem 1=1. Kurs ten podlega edycji.



Jezeli na deklaracji nie uzupetniono wszystkich wymaganych pél
to podczas proby zapisania formularza wyswietlany jest
komunikat: Niektdére pola nie zostaty uzupetnione. Popraw btedy
na formularzu.

Wydruk deklaracji VIU-DO jest dostepny z poziomu otwartego

=
formularza deklaracji pod przyciskiem

Podglad wydruku deklaracji VIU-DO jest dostepny z poziomu

Q

otwartego formularza deklaracji pod przyciskiem

Uwaga

Z poziomu formularza deklaracji VIU-DO nie ma mozliwosci
ponownego jej przeliczenia. Jezeli w rejestrze VAT sprzedazy
nastgpi zmiana 1 deklaracja VIU-DO za ten kwartat nie zostata
jeszcze wystana do systemu e-Deklaracje to nalezy jg usungé i
dodac¢ ponownie.

Deklaracja VAT-27

Deklaracja jest dostepna w menu Rejestry VAT/ Inne/ Deklaracje
VAT-27, jezeli w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Deklaracje
zaznaczony zostanie parametr VAT-27. Uzytkownik od stycznia
2017 r. ma mozliwo$¢ sktadania deklaracji VAT-27(2) tylko
miesiecznie. W przypadku deklaracji VAT-27(1) przed 1 stycznia
2017 r. mozliwe byto sktadanie deklaracji miesiecznych T1lub
kwartalnych w zalezno$ci od ustawieh z poziomu Konfiguracji
Firmy/ Ksiegowo$¢/ Deklaracje.

Deklaracja VAT 27 zaktadka [1 C]

W sekcji C. Informacja o dostawach towaréw — art.17 ust.1 pkt


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/deklaracja-vat-27/

7 ustawy uwzgledniane sg dokumenty zwykte wprowadzone do
Rejestru VAT sprzedazy w stawce NP, z rodzajem Towary lub
Srodki transportu, rodzajem transakcji Krajowa — podatnikiem
jest nabywca i zaznaczonymi parametrami Podatnik VAT czynny
oraz Rozliczaé¢ w VAT-27.

“¥ Deklaracja VAT-27 (wersja formularza 2) [DEK/08/2017/VAT27] - zostanie dodana — X

1C 20, E 3 e-Deklaracie

i

OGOLNE \5,
Deklaraca VAT-27 za: 2017 = = Fablokuj deklaracie przed zmianami

7. Cel zlozenia formularza

#®) 1, rlozenie deklaradji 2. korekta deklarad

C. INFORMACIA 0 DOSTAWACH TOWAROW - ART.17 UST.1 PKT 7 USTAWY

LP | Zmiana danych - | Mazwa nabywcy MIP Kwota F
1 ADM sp. z 0.0. 2968937425 1 000,00

10. Razem: 1 000,00 !

Deklaracja VAT-27, zaktadka 1 C

W sekcji D. Informacja o sSwiadczonych ustugach — art.17 ust.1
pkt 8 ustawy uwzgledniane sg dokumenty zwykte wprowadzone do
Rejestru VAT sprzedazy w stawce NP, z rodzajem Ustugi,
rodzajem transakcji Krajowa - podatnikiem jest nabywca 1
zaznaczonymi parametrami Podatnik VAT czynny oraz Rozliczac
w VAT-27.

Do sekcji E. Podpis podatnika lub osoby reprezentujgcej
podatnika przenoszone sg informacje wprowadzone w Konfiguracji



Firmy/ Dane firmy/ VAT, AKC-WW, CUK, z mozliwo$cig edycji lub
recznego uzupetnienia tych danych na formularzu deklaracji
VAT-27.

“¥ Deklaracja VAT-27 (wersja formularza 2) [DEK/08/2017/VAT27] - zostanie zmieniona - X

1C 2D0,E 3 e-Deklaracie

D. INFORMACIA O SWIADCZONYCH USEUGACH - ART.17 UST.1 PKT 8 USTAWY

LP | Zmiana danych Mazwa nabywcy MIP Kwota
1 ADM sp. Z 0.0, 2968987425 3 450,00

ik

11. Razem: 3 460,00

E. PODPIS PODATNIKA LUB O50BY REPREZENTUJACED PODATNIKA

12, Imie Alicja 13. Mazwisko Zielinska
14, Telefon 15. Data wypeienia: | 21.06.2018
Obliczyt: Administrator 21.06,2018 Zatwierdzit: Administrator 21.06,2018 !

Deklaracja VAT-27, zaktadka 2 D,E

Do kolumny Nazwa nabywcy przenoszona jest nazwa kontrahenta z
ostatniego dokumentu wprowadzonego z danym numerem NIP.

Do kolumny Kwota przenoszona jest suma warto$ci transakcji
wprowadzonych dla kontrahenta o danym numerze NIP.

Deklaracja VAT-27 nie zostanie przeliczona, jezeli wprowadzony
zostat dokument bez uzupeinionego numeru NIP kontrahenta. W
takiej sytuacji pojawia sie komunikat: Deklaracja nie moze byc
naliczona. Istniejg transakcje bez wymaganego NIP-u podmiotu
oraz informacja o numerze oraz dacie wystawienia dokumentu.
Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia wybranych pozycji z



formularza deklaracji VAT-27.

Jezeli na dokumencie w Rejestrze VAT nastgpi zmiana kwoty,
danych adresowych kontrahenta lub numeru NIP kontrahenta to po
przeliczeniu korekty deklaracji VAT-27 na formularzu korekty
automatycznie zaznaczony zostanie parametr w kolumnie Zmiana
danych.

Dotyczy wersji: 2018.6.1

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-27 w wersji 2 okresu
rozliczeniowego wczesniejszego niz styczen 2017 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od stycznia 2017 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.



