Bilans otwarcia — scenariusze

Spis tresci

= Jak wprowadzi¢ bilans otwarcia dla pierwszego roku
pracy z programem?

= Jak wprowadzié¢ bilans otwarcia w kolejnym roku
obrachunkowym?

= Jak wprowadzi¢ korekte bilansu otwarcia?

Scenariusze: Jak wprowadzic¢ bilans
otwarcia dla pierwszego roku pracy
Z programem?

Aby dodac¢ bilans otwarcia w przypadku rozpoczecia pracy
Z programem:

1. Nalezy wejs¢ w Ksiegowos$¢/ Inne/ Dokumenty BO.

2. Nacisng¢ przycisk Dodaj lub klawisz <INSERT>
w celu dodania dokumentu bilansu otwarcia.

3. Po otwarciu okna bilans otwarcia w pierwszej kolejnos$ci
wprowadzamy kategorie, ktdéra moze zosta¢ pobrana z listy
lub wprowadzona z reki.

4. Wprowadzamy date ksiegowania dokumentu bilansu otwarcia.

5. Nastepnie przystepujemy do wprowadzania kolejnych
pozycji bilansu otwarcia. Kazda pozycje dodajemy
po ustawieniu sie na liscie i naciskajgc przycisk Dodaj

4r lub klawisz <INSERT>.
6. Wprowadzamy konto z reki lub wybieramy go z listy po
nacisnieciu prawego przycisku myszy.
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7. Wprowadzamy warto$¢ po odpowiedniej stronie konta.
8. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji bilansu zapisujemy go

przyciskiem Zapisz zmiany : , stosujgc kombinacje
klawiszy <CTRL>+<ENTER> lub wciskajgc klawisz <ENTER>.
Jezeli chcemy wycofad¢ sie z edycji bez zapisywania

dokonanych zmian, nalezy kliknal przycisk Anuluj
lub wcisng¢ klawisz <ESC>.

9. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia bilansu do bufora,
gdzie moze on by¢ dowolnie modyfikowany lub go
zatwierdzi¢. W tym celu nalezy odznaczy¢ parametr
w buforze i zapisad zmiany.

Podczas wprowadzania pierwszego bilansu otwarcia nalezy
pamieta¢ o poprawnym wprowadzeniu dokumentow nierozliczonych
do Preliminarza P*atnos$ci (np. poprzez wprowadzanie pozycji BO
przez formularz z generowaniem ptatnos$ci).

Na kontach typu Rozliczenie zakupu czy Srodki pieniezne
w drodze, jezeli bedg na nich prowadzone rozrachunki, nalezy
wprowadza¢ Bilans otwarcia poprzez formularz zaznaczajac
parametr Rozrachunek.

Uwaga

Nalezy pamietaé¢ o tym, ze po zatwierdzeniu bilansu otwarcia
nie ma mozliwosci zmiany zapisu, dane mozna jedynie
przeglada¢. Zmiana stanu poszczegdlnych kont jest mozliwa
tylko przez dokumenty korekt.

Scenariusze: Jak wprowadzi¢ bilans
otwarcia w kolejnym roku obrachunkowym?

Aby wprowadzi¢ bilans w kolejnym roku obrachunkowym nalezy:

1. Nalezy wejs$¢ w Ksiegowos$¢/ Inne/ Dokumenty BO.

2. NacisnagC przycisk Dodaj lub klawisz <INSERT>



w celu dodania dokumentu bilansu otwarcia.

3. Nastepnie naciskamy przycisk Inicjalizuj bilans

£9

otwarcia , ktéry powoduje przeniesienie bilansu
zamkniecia z poprzedniego okresu obrachunkowego jako
bilans otwarcia.

4. Aby program zaimportowat bilans otwarcia z poprzedniego
okresu muszg by¢ spetnione nastepujgce warunki:

» Konta znajduja sie w aktualnym okresie obrachunkowym,

= Konta sg aktywne,

= Sg kontami analitycznymi,

»Sg typu: aktywne, pasywne, aktywno-pasywne,
pozabilansowe,

=w poprzednim okresie obrachunkowym konto ma zdefiniowane
konto w przysztym okresie,

= Operator nie ma zakazu do konta,

= Obroty na koncie sg rézne od zera.

» Po zaimportowaniu bilansu dane zapisywane sg bez wzgledu
na sposd6b wyjscia z formularza bilansu.

» Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia bilansu do bufora,
gdzie moze on by¢ dowolnie modyfikowany lub go
zatwierdzi¢. W tym celu nalezy odznaczy¢ parametr
w buforze i zapisa¢ zmiany.

W trakcie korzystania z programu w kolejnych latach uzytkownik
ma mozliwo$¢ wtagczenia badZz wytagczenia obstugi kont
walutowych. Réwniez w tej sytuacji uzytkownik moze skorzystad
z funkcji Import BO. Ponizej znajduje sie Tabela
przedstawiajgca rdézne warianty dotyczgace Importu BO,
uwzgledniajgca mozliwos¢ witgczenia/wytgczenia kont walutowych.



Okres poprzedni

Okres biezacy

Dziatanie

Konto niewalutowe
(wktaczona/wytgczona
obstuga kont
walutowych)

203-ALEX

5000PLN

Konto nie
walutowe

203-ALEX

5000PLN

Import kwoty w PLN

Konto nie walutowe
(wkgczona/wytgczona
obstuga kont
walutowych)

203-ALEX

5000PLN

Konto walutowe

203-ALEX-EUR

5000PLN / 0 EUR

Import kwoty w PLN
1 walucie

Kurs nieokreslony
Uwagi:

- koniecznos¢
uzupetnienia
wartosci w
walucie,

- przed importem
trzeba ustawid
konto w przysztym
okresie

Konto walutowe

203-ALEX-EUR

5000PLN/ 20000EUR

Konto walutowe

203-ALEX-EUR

5000PLN/
20000EUR

Import kwoty w PLN
i walucie Kurs
Nieokreslony

Konto walutowe

203-ALEX-EUR

5000PLN/ 20000EUR

Konto walutowe

203-ALEX-USD

Przerwanie importu
na koncie
niezgodnym.
Komunikat o
niezgodnosci kont.
Kolejne konta nie
importuja sie.




Okres poprzedni Okres biezacy Dziatanie
Konto
niewalutowe
Konto walutowe
(wkgczone konta
alutowe
5 203-ALEX-EUR walutowe) Import kwoty w PLN
203-ALEX
5000PLN / 20000EUR
5000PLN
Przerwanie importu
na koncie
K ' :
Konto walutowe _ onto niezgodnym
niewalutowe
6 503-ALEX-EUR (wytaczone Komunlkat 0 braku
konta walutowe) obstugi kont
walutowych.
PLN / 2 EUR
5000 / 20000EU 503-ALEX
Kolejne konta nie
importujg sie.

Scenariusze: Jak wprowadzié¢ korekte
bilansu otwarcia?

Aby wprowadzié¢ bilans w kolejnym roku obrachunkowym nalezy:

» Nalezy wejs¢ w Ksiegowos¢/ Inne/ Dokumenty BO.

= Nacisngl¢ przycisk Dodaj lub klawisz <INSERT>
w celu dodania dokumentu bilansu otwarcia.

Uwaga

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia kilku dokumentéw korekt
bilansu otwarcia 1 one wszystkie po zatwierdzeniu wptywajag na
Xaczng wartos¢ salda poczatkowego danego konta.



 Po otwarciu okna bilans otwarcia w pierwszej kolejnosci
wprowadzamy kategorie, ktdéra moze zostal pobrana z listy
lub wprowadzona z reki np. korekta BO z 01.04.2011.

 Wprowadzamy date ksiegowania korekty bilansu otwarcia.

 Nastepnie przystepujemy do wprowadzania kolejnych
pozycji bilansu otwarcia, ktére wptywajg na zmiane
wartosci. Kazdg pozycje dodajemy po ustawieniu sie na

liscie i naciskajgc przycisk Dodaj lub klawisz
<INSERT>.

Wprowadzamy konto z reki lub wybieramy go z 1listy
otwieranej po nacisnieciu prawego przycisku myszy.

» Wprowadzamy wartos¢ po odpowiedniej stronie konta.

» Po wprowadzeniu wszystkich pozycji bilansu zapisujemy go

przyciskiem Zapisz zmiany : , stosujgc kombinacje
klawiszy <CTRL>+<ENTER> lub wciskajgc klawisz <ENTER>.
Jezeli chcemy wycofaé¢ sie z edycji bez zapisywania

dokonanych zmian, nalezy klikna¢ przycisk Anuluj
lub wcisng¢ klawisz <ESC>.

» Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia korekty bilansu do
bufora, gdzie moze on by¢ dowolnie modyfikowany lub go
zatwierdzi¢. W tym celu nalezy odznaczy¢ parametr
w buforze i zapisac¢ zmiany.

Uwaga

Nalezy pamietaé¢ o tym, ze po zatwierdzeniu bilansu otwarcia
nie ma mozliwosSci zmiany zapisu, dane mozna jedynie
przegladaé¢. Zmiana stanu poszczegdlnych kont jest mozliwa
tylko przez dokumenty korekt.

Uwaga

W przypadku korekty bilansu otwarcia Uzytkownik ma mozliwo$¢
zaznaczenia parametru: Wptywa na bilans zamkniecia okresu
poprzedniego. Jezeli parametr jest zaznaczony, to kwoty
korekty wptyna na dany bilans otwarcia oraz bilans zamkniecia
poprzedniego okresu obrachunkowego.



Formularz bilansu otwarcia

" Bilans otwarcia [BO/1/2017] = m| *
Dokument: R Mumer: |BO 1= (2017 \%,
Kategoria: *
Data ksieg. - 01.01.2017 = | Bufor Korekta B.O x
Wprowadzit: | Administrator 03.02.2017 Zmodyfikowak: | Administrator 03.02.2017 r__ -
Kwota Wn 96 925,59 Kwota Ma 96 925,59 ZKB

Konto 4 | Mazwa konta Wn (PLM) | Win w walude |Ma (PLN) |Maw walude |Waluta |Rozrachunek ‘\EJ!_D‘

100 Kasa 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 =

131 Rachunek bie... | 50 000,00 50 000,00 0,00 0,00 -

135 Rachunek de... | 40 000,00 10 000,00 0,00 0,00 EUR. *

201-2-1-ADM ADM sp. z 0.0, 860,59 866,59 0,00 0,00 T ?

u

201-2-1-CPN CPM Stadja p... 00,00 20,00 0,00 0,00 T ‘f

202-2-1-FLEKTR... Zaklad Energ... 0,00 0,00 1 500,00 1 500,00 T

330 Towary handl... 5 000,00 5 000,00 0,00 0,00 - '

803 Kapitat whasd... 0,00 0,00 92 378... 92 378,59

842-1 diugoterminowe 0,00 0,00 3043,00 3 043,00

Dokument bilansu otwarcia

Formularz obstuguja standardowe przyciski, opisane szczeg6towo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Dokument - pole na numer dokumentu. Jest on tworzony
automatycznie na podstawie schematu numeracji. Schemat
numeracji jest ustawiany w Konfiguracji firmy/ Definicje
dokumentow/ Bilans otwarcia. Dokadny opis sposobu ustalania
numeracji jest umieszczony w cze$ci podrecznika opisujacej
Konfiguracje.

Kategoria — w przypadku bilansu otwarcia w polu tym
wprowadzamy opis zdarzenia gospodarczego.
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Data ksieg. — data wprowadzenia bilansu otwarcia.

Bufor — jezeli parametr jest zaznaczony, to uzytkownik moze
dowolnie modyfikowa¢ dany dokument bilansu otwarcia.
Odznaczenie tego parametru powoduje zatwierdzenie bilansu
otwarcia.

Uwaga

Jesli inicjalizacja BO nastgpita na podstawie zapisow
z poprzedniego roku, znajdujacych sie w buforze (poprzedni
okres obrachunkowy nie zostat zamkniety), nie jest mozliwe
zapisanie BO na trwat*e. W programie pojawia sie komunikat:
Poprzedni okres obrachunkowy nie zostat zamkniety

Korekta bilansu otwarcia - parametr zaznaczany tylko
w przypadku zapisdéw zwigzanych z korektami danego bilansu

otwarcia.

Wptywa na bilans zamkniecia okresu poprzedniego — parametr
aktywny tylko w przypadku, gdy zaznaczona jest Korekta bilansu
otwarcia. Powoduje zmiane wartos$ci w bilansie zamkniecia
poprzedniego okresu obrachunkowego.

Wprowadzit, zmodyfikowat - tutaj wprowadzane sa kody
operatordow, ktdérzy wprowadzili i zmodyfikowali zapis.

Kwota Wn, Kwota Ma — podsumowanie stron Wn i Ma.

Przy wprowadzaniu dokumentu Uzytkownik uzupetnia nastepujace
informacje:

Konto — numer konta z Planu Kont, ktdrego dany zapis dotyczy.
Po ustawieniu sie w tym polu mamy mozliwos¢ wywotania listy
kont z programu.

Kwota Wn, Kwota Ma — wprowadzamy warto$¢ na wtasciwg strone
konta.

Rozrachunek — w kolumnie Rozrachunek dla kont rozrachunkowych
wyswietlany jest stan rozrachunku.



Po zaznaczeniu wybranych pozycji BO Operator ma mozliwo$¢
seryjnego zaznaczenia/odznaczenia parametru Rozrachunek
poprzez wybdér opcji z menu kontekstowego Zaznacz
rozrachunek/0dznacz rozrachunek.

Jezeli uzytkownik korzysta z modutu Ksiega Handlowa Plus oraz
ma aktywng obstuge kont walutowych, woéwczas na formatce
dokumentu BO sg dodatkowe 3 kolumny: Wn w walucie, Ma
w walucie oraz Waluta.

" Bilans otwarcia [BO/1/2017] — | e
Dokument: |80 i~ Numer: |BO 1 [2017 \5
Kategoria: d
Data ksieg. v 01.01.2017 = | Bufor Korekta B.O x
Wprowadzit: Administrator 03.02.2017 Zmodyfikowat: Administrator 03.02. 2017 r_‘ -
Kwota Wn 96 926,59 Kwota Ma 96 926,59 ZKB

Konto 4 | Nazwa konta Wn (PLN) | Wn w walucie |Ma (PLN) | Ma w walude |Waluta |Rozrachunek ‘\Eli_U

100 Kasa 1 000,00 1000,00 0,00 0,00

131 Rachunek bie,.. | 50 000,00 50 000,00 0,00 0,00 - +

135 Rachunek de... | 40 000,00 10 000,00 0,00 0,00 ELR "

201-2-1-ADM ADM sp. z 0.0, 866,59 866,59 0,00 0,00 T ?

u

201-2-1-CPN CPM Stadja p... 60,00 60,00 0,00 0,00 T ‘f

202-2-1-ELEKTR... | Zaklad Energ... 0,00 0,00 150000 1 500,00 T

330 Towary handl... 5 000,00 5 000,00 0,00 0,00 - ‘

803 Kapitat whasd... 0,00 0,00| 92 378... 92 378,59

B342-1 diugoterminowe 0,00 0,00 3048,00 3 043,00

Dokument bilansu otwarcia przy wtgczonej obstudze kont
walutowych

Ikona Szukaj lub kombinacja klawiszy <CTRL>+<F>
umozliwiaja przeszukiwanie dokumentéw BO. Za ich pomoca
uruchamiane jest przeszukiwanie po wszystkich kolumnach
widocznych na 1liscie w dodatkowo wysSwietlanym polu na
dokumencie.

131 Znajdz Zamkniji



Po wpisaniu ciggu znakdéw w polu wyszukiwania, klawisz <ENTER>
lub przycisk Znajdz rozpoczynaja przeszukiwanie, natomiast
ponowne wybranie ktdéregos z nich powoduje przejscie do
nastepnego wyszukanego rekordu. Kombinacja klawiszy
<SHIFT>+<ENTER> umozliwia edycje znalezionego dekretu.

Obok ikony , O0znaczajacej dodanie nowej pozycji na
dokumencie BO, znajduje sie przycisk , ktéry daje mozliwos¢
wypeinienia formularza. Poprawne jego wypeinienie wymaga
podania:

= Konta ksiegowego,
 Kwot strony Wn i Ma — w przypadku konta walutowego
nalezy podac¢ typ kursu oraz notowanie.

& Pozycja zapisu ksiegowego - zostanie zmieniona -

*
| Konto | [135 v \%

Data: v 31,12.2016 =

Dokument zrodhowy:

Waluta: |EUR Mieokreslony v

.

Kwota Wn 100 000,00 BEUR 1= 40 000,00 PLM

41k |4]F

.

Kwota Ma 0,00 EUR. = 0,00 PLN

Termin: 31.12,2016 Kwota do rozliczenia: 0,00 PLM

Stan rozrach. Mie podlega rozrachowaniu 0,00 ELIR

Generowanie pfatnosd

Dodawanie pozycji Dokumentu BO przez formularz

Opcja Dodanie pozycji zapisu przez formularz takze umozliwia
uzytkownikowi generowanie p*atnosci w Preliminarzu Ptatnosci
podczas wprowadzania zapiséw na dokumentach BO. Po
rozrachowaniu dekretu parametr o generowaniu ptatnosci jest
wyszarzony i niemozliwy do odznaczenia.



Aby skorzystaé¢ z takiej mozliwo$ci w pierwszej kolejnos$ci
powinno zosta¢ zaznaczone pole Generowanie ptatnosci dla
bilansu otwarcia na kontach rozrachunkowych znajdujgce sie
w Konfiguracji firmy/ Ksiegowosc¢/ KsiegowoS¢ kontowa.

Na formularzu pozycji zapisu konieczne jest:

 Wypetnienie konta kontrahenta, dla ktdérego zostanie
wygenerowana ptatnos¢ w Preliminarzu,

= Zaznaczenie pola Generowanie ptatnosci,

» Okreslenie formy ptatnosci i przewidywanego terminu
realizacji ptatnosci.

W momencie zapisywania dokumentu BO, w Preliminarzu dodane
zostanie automatycznie nowe zdarzenie dla kontrahenta, ktdrego
konto zostato wskazane na formularzu.

Opcja Bez rozliczenia w K/B (widoczna jezeli w Konfiguracji
Firmy/ Ksiegowosc¢/ Ksiegowo$¢ kontowa zaznaczony jest parametr
Automatyczne rozliczenia 1 rozrachunki) umozliwia
rozrachowanie na kontach ksiegowych bez generowania
automatycznego rozliczenie w module Kasa/Bank. Analogicznie
jezeli nastepuje rozliczenie dokumentéw w module Kasa/Bank to
nie nastepuje rozrachowanie odpowiadajgcych im dekretéw na
kontach ksiegowych. Parametr jest aktywny po zaznaczeniu pola
Rozrachunek. Po jego zaznaczeniu przenoszg sie ustawienia z
formularza konta. Parametr podlega edycji.

Jezeli biezgcy okres obrachunkowy nie jest pierwszym okresem

i jezeli na bilansie otwarcia nie ma zadnych pozycji i nie ma

zadnych innych dokumentéw bilansu otwarcia w biezgcym okresie,
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to ikona Inicjalizuj BO jest aktywna i powoduje import

bilansu zamkniecia jako bilans otwarcia.

Aby program zaimportowat bilans otwarcia z poprzedniego okresu
muszg by¢ spetnione nastepujace warunki:



= Konta znajdujg sie w aktualnym okresie obrachunkowym,

= Konta sg aktywne,

» S3 kontami analitycznymi,

»Sg typu: aktywne, pasywne, aktywno-pasywne,
pozabilansowe,

=W poprzednim okresie obrachunkowym konto ma zdefiniowane
konto w przysztym okresie,

 Operator nie ma zakazu do konta,

= Obroty na koncie sg rézne od zera.

Uwaga
W programie jest mozliwo$¢ inicjalizacji BO, pomimo ze zapisy
w poprzednim roku obrachunkowym znajdujg sie w buforze oraz
poprzedni rok obrachunkowy nie zosta* zamkniety. W takim
przypadku podczas dokonywania importu pojawi sie komunikat:
Poprzedni okres obrachunkowy nie zostat zamkniety.
Zaimportowane dane moga byc¢ niekompletne. Czy kontynuowac?
Jezeli biezgcy okres obrachunkowy jest pierwszym okresem i nie
ma zadnych innych dokumentdow bilansu otwarcia w biezgcym
okresie oraz w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$¢/ Ksiegowosc¢
kontowa odznaczono parametr Generowanie ptatnosci dla bilansu
£9
otwarcia na kontach rozrachunkowych, wéwczas przycisk
Inicjalizuj BO na podstawie Preliminarza i kasy jest aktywny
i powoduje wygenerowanie pozycji w bilansie otwarcia dla kont
rozrachunkowych stownikowych na podstawie zatwierdzonych
(przeznaczonych Do realizacji), nierozliczonych zapisodw
w Preliminarzu i w raportach kasowo/bankowych. Pozostate stany
kont (np. kont zwyktych) w bilansie otwarcia nalezy uzupeinic
recznie. Dodatkowo, aby uzytkownikowi utatwi¢ wprowadzanie
dokumentdéw Zrdédiowych (do Preliminarza czy raportow
kasowo/bankowych), w oknie bilansu otwarcia z boku dostepne sg
przyciski umozliwiajgce Dodawanie zdarzen do Preliminarza

r ZKB

i Zapiséw do kasy/banku

Obok przyciskéw stuzgcych do dodawania zdarzen i zapiséw jest



strzatka stuzgca do rozwijania menu dostepnych rejestrow
kasowo/bankowych. Po wybraniu jakiegos$s rejestru dodawane jest
zdarzenie do Preliminarza lub zapis kasowy. Data dokumentu
ustalana jest na dzien bilansu otwarcia, mozna ja
zmodyfikowac¢, jesli zachodzi taka koniecznos¢. Pozostate dane
uzytkownik wypeinia samodzielnie.

Konto, na ktérym jest dokonywana inicjalizacja bilansu
otwarcia, pobierane jest z zapisu kasowo/bankowego lub
zdarzenia w Preliminarzu. Na formatce zapisu kasowo/bankowego,
na zaktadce [0gélne], wprowadzono pole Konto przeciwstawne,
w ktérym mozna wprowadzi¢ tylko fragment numeru konta lub
mozna skorzysta¢ z Planu Kont i pobra¢ konkretny numer
z listy.

Na Formatce zdarzenia w Preliminarzu, na zaktadce [Dodatkowe],
rowniez wprowadzono pole Konto przeciwstawne BO, w ktdrym
podobnie jak na zapisie kasowo/bankowym mozna wprowadzic¢ tylko
fragment numeru konta lub mozna skorzysta¢ z Planu Kont
i pobra¢ konkretny numer z listy.

Po zatwierdzeniu bilansu otwarcia pole Konto przeciwstawne
jest blokowane:

W przypadku Preliminarza na wszystkich zdarzeniach,
=W przypadku zapiséw tylko na tych, ktdére zostaty pobrane
na BO.

Uwaga

Pole Konto przeciwstawne na zapisie kasowo/bankowym jest
widoczne tylko w przypadku, gdy wybrana jest ksiegowos¢
kontowa. W przypadku Preliminarza pole Konto przeciwstawne BO
jest aktywne, jesli dodatkowo data dokumentu wprowadzanego do
Preliminarza jest wczesniejsza niz poczatek okresu
obrachunkowego.

Uwaga
Jesli zapisy z Kasy/Banku lub zdarzenia z Preliminarza zostaty



juz zainicjalizowane na BO, to przy prébie zmiany Kontrahenta,
Kwoty, Konta, Daty dokumentu itp. na tych zapisach pojawi sie
komunikat: Zmiana danych moze wymagac ponownej inicjalizacji
bilansu otwarcia w ksiegowosci. Nalezy pamietaé, ze dotyczy to
wytgcznie zapiséw kasowo/bankowych zdarzen w Preliminarzu
wprowadzonych recznie, a nie automatycznie generowanych przez
program np. na podstawie wprowadzonych faktur do Rejestru
Sprzedazy.

Uwaga
Nalezy pamietac, iz wlagczenie parametru Automatyczne
zaktadanie kont analitycznych niestownikowych w Konfiguracji
firmy/ Ksiegowosc/ Ksiegowo$¢ kontowa ma powigzanie
z ksiegowaniem raportdéw kasowo/bankowych i ustalaniem kont
przeciwstawnych na zapisach kasowo/bankowych. W momencie
ksiegowania odpowiednim schematem, jesli wpisane w polu konto
przeciwstawne nie istnieje, to program bedzie prébowat je
zatozy¢. Do uzytkownika nalezy prawidtowe uzupetnienie pola
Konto przeciwstawne.

£9
W pozostatych przypadkach przycisk Inicjalizuj BO jest
nieaktywny.

Bilans otwarcia- lista
dokumentow

Wstep

Bilans jest dwustronnym zestawieniem wartosci $rodkow
gospodarczych (aktywow) oraz Zrédet ich finansowania
(pasywéw), sporzadzonym na okreslony dzieA i w okres$lonej
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formie. Wzdér bilansu publikowany jest w zatgczniku do ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. (Dz.U. Z 1994r. Nr
121, poz. 591). Jedng z zasad przy sporzadzaniu bilansu jest
zasada ciggtosci bilansowej, ktéra mowi, ze bilans zamykajacy
jeden rok podatkowy jest jednoczesnie bilansem otwarcia roku
nastepnego.

Wprowadzajagc bilans otwarcia, uzytkownik ma mozliwos¢
wprowadzenia go do bufora, gdzie zapisy mogg ulega¢ dowolnej
modyfikacji lub tez zatwierdzi¢ go catkowicie. W przypadku
zmian w bilansie otwarcia, ktdéry zostat przez uzytkownika
zatwierdzony, zmiany poszczegdlnych warto$ci mozna dokonywad
na zasadzie dokumentdéw korygujgcych bilans.

Uwaga
Data biezgca w programie oraz biezacy okres obrachunkowy muszag
by¢ zgodne z datg bilansu otwarcia.

Uwaga

Nalezy pamietaé¢ o tym, ze po zatwierdzeniu bilansu otwarcia
nie ma mozliwosci zmiany =zapisu, dane mozna jedynie
przeglada¢. Zmiana stanu poszczegdlnych kont jest mozliwa
tylko przez dokumenty korekt.

Dokumenty bilansu otwarcia
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Dokumenty bilansu otwarcia

Uzytkownik programu Comarch ERP Optima ma mozliwos¢
wprowadzania bilansu otwarcia poszczegélnymi dokumentami
na liscie Dokumenty bilansu otwarcia (lista jest dostepna
z poziomu Ksiegowo$¢/ Inne/ Dokumenty BO). Wszystkie dekrety,
wprowadzone na poszczegdlnych dokumentach, wptywaja na wartos¢
salda poczatkowego danego konta.

Na liscie Dokumenty bilansu otwarcia widoczne s3g nastepujace
informacje: data, numer dokumentu, kwota Dt, kwota Ct oraz
opis zdarzenia.

Pod lista umieszczone sg standardowe przyciski, ktoére
pozwalajg na dodawanie nowego zapisu, przeglagdanie juz
istniejgcych oraz usuniecie dokumentu, ale tylko w przypadku
bilansu, ktdéry znajduje sie na poziomie bufora (kolor zielony
zapisu).



