Dokumenty w buforze

Kazdy dokument mozna zapisac:

»w sposob trwaty. Wtedy nie mozna dokonywa¢ na nim
zadnych zmian ani go skasowal. Dopuszczane sg jedynie
korekty ilosciowe lub wartosciowe albo anulowanie. W tym
ostatnim przypadku dokument anulowany pozostaje na
liscie faktur (ma kolor szary), ale nie jest brany pod
uwage w zadnych analizach i zestawieniach.

= do bufora. Dokumenty w buforze, na liscie oznaczone
kolorem zielonym, to dokumenty, na ktérych mozna
dokonywa¢ wszelkich zmian.

Mozliwo$¢ zapisu do bufora moze zosta¢ zablokowana dla
wybranych operatoréw. Parametr Blokada zapisu dokumentéw FS 1
PA do bufora zostat doktadniej opisany w artykule Konfiguracja
uprawnien operatora.

Najwazniejsze zasady (1 konsekwencje)
umieszczania dokumentéw w buforze

 Dokumentowi w buforze nadawany jest numer kolejny
w obrebie wykorzystywanego schematu numeracji.
Skasowanie dokumentu w buforze pozostawia Lluke
w numeracji, ktorej program nie wypetnia automatycznie.
Uzytkownik powinien to zrobi¢ we wtasnym zakresie.

= Dokumentéw w buforze nie da sie anulowaé, ani wystawiad
do nich korekt. Mozna je modyfikowa¢ lub usung¢.

= Na podstawie dokumentu w buforze nie mozna utworzycd
innego, skojarzonego z nim dokumentu.

= Do dokumentéw w buforze nie da sie zrealizowac zadnych
ptatnosci. Oznacza to, ze zatwierdzenie do bufora
faktury ptatnej gotdéwka nie wprowadzi zapisu do rejestru
kasowego.

» Wszystkie ptatnosci do dokumentéw w buforze (bez wzgledu
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na forme ptatnosci) umieszczane sg w buforze
preliminarza ptatnosci, ze statusem (N) nierozliczone.
Z poziomu preliminarza nie da sie ich rozlicza¢
ani zmieni¢ ich stanu i statusu. Dopiero trwate
zatwierdzenie dokumentu zmienia stan zdarzenia
w preliminarzu na Zatwierdzone do realizacji i pozwala
na wykonywanie dalszych rozliczen (automatem, 1lub
recznie).

= Do dokumentdéw w buforze nie da sie wydrukowa¢ Paragonu
fiskalnego.

- Dokumentéw w buforze nie mozna przenie$¢ do rejestru VAT
ani zaksiegowa¢ na konta.

Dokumenty w buforze a 1los¢ towaru

Uwaga

Aby wystawia¢ dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na
modut Handel lub Handel Plus.

Program umozliwia zapisywanie wszystkich dokumentéw do bufora,
ale nie wszystkie one wptywajg na ilos¢ towaru. Generalna

zasada jest taka, ze:

= dokumenty magazynowe, przychodowe (PZ, PW) nie wptywaja
na iloSci, wptywaja na zaméwienia

» dokumenty magazynowe, rozchodowe (WZ, RW) zmniejszaja
ilosci (magazynowa i dostepna)

dokumenty handlowe sprzedazy (FS, PA) powoduja
rezerwacje lub pobranie.

Dla przypomnienia, w programie z towarem zwigzane sg 2 ilosci:

= ilos¢ towaru jaki jest na magazynie (fizycznie)
- ilos¢ dostepna, uwzgledniajgcg rezerwacje

W trakcie wystawiania dokumentdw magazynowych WZ, RW program
sprawdza aktualng ilos¢ towaru na magazynie lub ilo$¢ dostepna
(pomniejszong o rezerwacje) jezeli zaznaczono parametr w
Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Parametry/Zamdéwienia 1



Rezerwacje — Nie pozwalaj na wydanie towaru gdy wystepuja
rezerwacje. Ilo$¢ ta sprawdzana jest takze w przypadku
dokumentéw handlowych (PA, FS) jesli okres$lono, ze majag one
pobiera¢ a nie rezerwowac.

W tabeli ponize] przedstawiony zostat
wptyw dokumentdéw handlowych zapisanych do bufora (nie na
state) na poszczegb6lne ilosci widoczne na liScie zasobdw.

TYP DOKUMENTU | ILOSC | REZERWACJE |ZAMOWIENIA
FS/PA (pobranie) v
FS/PA (rezerwacija) Vv
FS/PA Kor. ilosci
FZ
FZ Kor. ilosci Vv
Nieco inaczej wyglada sytuacja w przypadku

dokumentdéw magazynowych.

TYP DOKUMENTU |ILOSC|REZERWACJE |ZAMOWIENIA
WZ Vv
WZ Kor ilosci v
PZ v
PZ Kor. ilosci v
PW v
PW kor. ilosci v
RW v
RW Kor. ilos$ci v
PWP v
RWS (rezerwacja) v
RWS (pobranie) Vv
ZD V




TYP DOKUMENTU |ILOSC|REZERWACJE |ZAMOWIENIA
RO v

Konfiguracja uprawnien
operatora

Na formularzu operatora (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy) na zakt*adce [Parametry] znajduje sie grupa
parametréw zwigzanych z modutami handlowymi (Faktury
i Handel). W grupie znajdujg sie parametry pozwalajgce na
okreslenie poziomu uprawnien poszczegdlnych operatoréw:

Aktualizacja kontrahenta na dokumencie - umozliwia zmiane
danych kontrahenta na zatwierdzonych dokumentach. Funkcja
polega na podmianie danych z dokumentu, widocznych na zaktadce
[Kontrahent], na dane aktualne na karcie kontrahenta. Funkcja
jest dostepna na liscie z poziomu menu kontekstowego (pod
prawym przyciskiem myszy).

= funkcja nie podmienia danych na dokumentach skojarzonych
(np. na WZ do faktury trzeba dane podmieni¢ odrebnie).

» funkcja nie dziata na dokumentach zaksiegowanych (do
rejestrow VAT oraz bezposSrednio na konta ksiegowe).

podmiane danych mozna wykonad seryjnie, dla
dokumentdéw zaznaczonych na 1liscie.

Blokada anulowania dokumentu — blokuje mozliwo$¢ anulowania
dokumentdéw. Blokada dotyczy wszystkich dokumentdw zardwno
handlowych jak i1 magazynowych. W sytuacji, gdy operator nie ma
uprawnien do anulowania dokumentéw opcja w menu kontekstowym
nie jest dostepna.
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Blokada edycji pozycji cennika — przy aktywnym parametrze
operator nie ma mozliwosci dokonywania zmian na juz
istniejacych kartach towaréw/ ustug. Natomiast nadal zachowuje
prawo podglagdu informacji na kartach 1istniejagcych
oraz zaktadania nowych.

Blokada ponownej fiskalizacji FS i PA - funkcja zostaxa
opisana w artykule posSwieconym zmianom
w fiskalizacji dokumentow.

Blokada zapisu dokumentéw FS i PA do bufora — przy aktywnej
blokadzie operator nie moze zapisac¢ dokumentu FS i PA do
bufora. Wprawdzie parametr Bufor jest dostepny na formularzu
dokumentu i operator moze go zaznaczy¢, jednak przy prébie
zatwierdzenia program wysSwietli komunikat i nie pozwoli na
zapisanie faktury/ paragonu. Mozliwy jest jedynie zapis na
trwate (bez mozliwosci péZniejszych zmian).

Jesli operator nie ma uprawnien do zapisu dokumentdédw do bufora
podczas przeksztatcen, gdzie dokumentem wynikowym bedzie
Faktura Sprzedazy lub Paragon, program zapyta uzytkownika, czy
kontynuowa¢ i zapisa¢ dokument od razu na trwate, czy tez
zrezygnowaé¢ z przeksztatcenia. Jesli Faktura Sprzedazy/
Paragon jest zapisywany od razu do bufora — nie jest
podnoszony formularz dokumentu, tak, jak ma to miejsce przy
zapisie do bufora. Nalezy przy tym pamietaé¢, ze
przeksztatcenie takie nie bedzie mozliwe, jes$li kontrahent
przekroczy przyznany limit kredytu, a operator nie bedzie miat
uprawnien do zapisu dokumentu po przekroczeniu limitu.

Parametry dotyczgce blokady zmiany <ceny dotycza
mozliwo$ci zmiany cen sprzedazy podczas wystawiania
poszczegélnych dokumentéw. Oprécz braku mozliwoSci zmiany ceny
oraz udzielenia rabatu bezposrednio na dokumencie, program
blokuje réwniez mozliwos¢ zmiany grupy cenowej, wg ktérej
wystawiany jest dokument (przypisanej kontrahentowi). Blokada
moze dotyczy¢ réznych typéw dokumentdédw wystawianych w module:
FS i WZ, Faktura Pro Forma, Faktura Zakupu, Paragon,



Rezerwacja Odbiorcy, Zaméwienie u Dostawcy.

Uwaga

Abygwystawiaé dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na
modut Handel lub Handel Plus.

Brak dostepu do cen zakupu — jesli parametr jest aktywny
(zaznaczony) operator pracujgcy w programie nie ma dostepu do
informacji dotyczacych cen zakupu. Zamiast cen zakupu (kosztu)
na dokumentach widoczne sg —.

Rozliczanie dokumentdéw z poziomu listy — z poziomu listy
dokumentéw zwigzanych z powstawaniem ptatnosci w Kasie/Banku
(Faktury Sprzedazy, Paragony, Faktury Zakupu, dokumenty
kaucyjne WKA i PKA) dostepna jest opcja rozliczania z poziomu
listy dokumentéw. Rozliczanie dokumentéw jest rdéwniez mozliwe
z poziomu okna Sprzedazy Dedykowanej. Funkcja jest dostepna
w menu kontekstowym, wyswietlanym pod prawym przyciskiem myszy
na odpowiednich listach. Po wybraniu schematu numeracji dla
tworzonego zapisu kasowego i wybraniu rejestru, do ktdérego ma
trafié¢, program tworzy zapis KP 1lub KW, pobierajagc dane
z rozliczanego dokumentu. Dziatanie funkcji jest analogiczne
jak w przypadku funkcji Rozlicz dostepnej w Preliminarzu
ptatnosci.

Sprzedaz ponizej minimalnej marzy/ maksymalnego rabatu -
jesli parametr jest zaznaczony operator moze korygowal ceny
sprzedazy niezaleznie od granicy ceny ustalonej dla
poszczegdlnych towardw. Zasady zostaty opisane w artykule
Granica ceny sprzedazy.

Zmiana limitu kredytu na karcie kontrahenta - parametr jest
zwigzany z mechanizmem kontroli limitu kredytu dla kontrahenta
(funkcja opisana w artykule Kontrola Ulimitu ptatnosci
kontrahenta).

= jesli jest aktywny — operator ma prawo zmiany kwoty
przyznanego limitu na formularzu kontrahenta (zaktadka
[Handlowe]) .



»jesli parametr nie jest aktywny — pole z kwota
przyznanego limitu nie jest dostepne dla operatora.

Kontrola ptatnosci przy sprzedazy — zapis do bufora/ zapis na
trwate — parametr jest zwigzany z mechanizmem kontroli limitu
kredytu dla kontrahenta (funkcja opisana w artykule Kontrola
limitu ptatnosci kontrahenta).

Zapisywanie dokumentow FS i PA po wydruku na trwate -
zaznaczenie parametru spowoduje, ze wydruk dokumentu (réwniez
wywotanie podgladu wydruku) powoduje zapis dokumentu na trwate
(niezaleznie od ustawienia parametru Bufor na formularzu).
Jesli przed wydrukiem na formularzu zaznaczony bedzie parametr
WZ (dotyczy modutdéw Handel, Handel Plus) — program
automatycznie utworzy Wydanie Zewnetrzne do drukowanego
dokumentu. W innym przypadku utworzenie WZ bedzie mozliwe po
zatwierdzeniu dokumentu z poziomu listy.

Podobna zasada dotyczy fiskalizacji. Jesli parametr Drukuj
fiskalnie bedzie zaznaczony przed wydrukiem dokumentu -
fiskalizacja bedzie automatyczna. Jesli nie — wydruk na
drukarce fiskalnej bedzie mozliwy 2z poziomu 1listy,
po zatwierdzeniu dokumentu.

Zapisywanie dok. mag. po wydruku na trwate - zaznaczenie
parametru spowoduje zapisanie na state po wydruku
dokumentéw magazynowych (PW, RW, MM, PZ, WZ i korekt do tych
dokumentéw). W przypadku braku mozliwo$ci zapisania dokumentu
na state np. brak towaru na magazynie, brak ilosci dostepnej
w przypadku wystepowania rezerwacji itp., wydruk nie jest
wykonywany, a przed wydrukiem pojawia sie odpowiedni komunikat
(parametr dotyczy modutdéw Handel, Handel Plus).

Zmiana kategorii na niezaksiegowanym dokumencie - jes$li
parametr jest zaznaczony to dany operator ma prawo do zmiany
kategorii oraz jej opisu w nagtowku dokumentu i na pozycjach,
pomimo, ze dokument zostat juz zapisany na trwate. Zmiane



mozna zapisaé przy pomocy przycisku ——4—, widocznego obok
pola Kategoria.

Uwaga

Funkcja dotyczy dokumentéw zapisanych na trwate do czasu ich
zaksiegowania (do rejestrow VAT 1lub bezposrednio do
Ksiegi Handlowej).

Zmiana opisu 1 osoby odbierajacej na dokumencie — parametr
zwigzany jest z mozliwo$cig zmiany opisu oraz osoby
odbierajgcej na zatwierdzonym dokumencie. Funkcja dziata
w podobny sposdéb jak w przypadku zmiany kategorii. Na
zatwierdzonym dokumencie, niezaleznie od tego czy zostat juz
zaksiegowany, istnieje mozliwo$¢ zmiany:

» 0soby odbierajgcej dokument ze strony kontrahenta,

= opisu oraz atrybutdow, zwigzanych z kontrahentem,

= opisu na pozycji dokumentu — warunkiem jest zaznaczony
parametr Pozwdl na edycje opisu na fakturze na karcie
towaru w cenniku.

Zmiana wystanych/odebranych e-faktur - parametr zwigzany
z funkcjonalno$cig wystawiania faktur elektronicznych, ktéra
opisana zostata w osobnym dokumencie. Zaznaczenie tego
parametru pozwoli na anulowanie dokumentdéw wystanych do
systemu IWD.

Zestawlenile rabatow
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kontrahenta

Zestawienie dostepne jest z poziomu:

= listy kontrahentéw,

= formularza kontrahenta,

« formularzy dokumentdéw: Faktura Sprzedazy, Paragon,
Rezerwacja O0Odbiorcy, Faktura Pro Forma, Wydanie
Zewnetrzne,

= okna Sprzedaz dedykowana.

Zestawienie jest tworzone w oparciu o rabaty procentowe i typu
stata cena, zdefiniowane w oknie 0gdlne/ Rabaty.

W oknie Rabaty kontrahenta znajduje sie przycisk , Kktéry
umozliwia wyliczenie zardéwno informacji o przydzielonych
rabatach, jak réwniez indywidualnego cennika ,na zyczenie”
uzytkownika. Dane nie sg wyswietlane zaraz po otwarciu okna —
pojawiajg sie dopiero po wcisdnieciu przycisku.
Jesli uzytkownik zmieni parametry wyswietlania przycisk
zmieni sie na , informujac o koniecznosSci ponownego
wyliczenia.

Zaktadka [Rabaty]

Zestawienie zawiera wszystkie rabaty typu procentowego,
przyznane kontrahentowi. Na zaktadce wyswietlane sg rabaty
obowigzujgce dla kontrahenta - w przypadku, gdy
kontrahentowi przyznane jest kilka rabatdéw na ten sam towar,
wyswietlany jest ten o najwyzszym priorytecie (na przyktad
przyznany jest rabat typu wszyscy kontrahenci/ jeden towar
oraz jeden kontrahent/ jeden towar — w takim przypadku wyzszy
priorytet ma rabat jeden kontrahent/ jeden towar 1 on
pojawi sie na zestawieniu). Przy czym jesli na dany towar
przyznany jest zardwno upust typu rabat kontrahenta i rabat
towaru — to na zestawieniu wysSwietlone zostang obydwa upusty.

Na zestawieniu pojawiajg sie wszystkie towary, na ktdére zostat
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udzielony jakikolwiek rabat.

W lewym dolnym rogu znajduje sie pole Na dzien z mozliwoS$cig
wskazania daty, dla ktérej wyswietlana jest lista rabatéw.
Podpowiadana jest data biezgca (ustalona w menu Narzedzia/
Data biezgca) lub data dokumentu (data sprzedazy, termin
rezerwacji lub data wydania). Istnieje mozliwos¢ ustawienia
dowolnej daty w tym polu.

Uwaga

Uwaga: W przypadku wywotywania zestawienia rabatow kontrahenta
z poziomu formularza dokumentu, domyslnie wysSwietlana data
jest uzalezniona od jego statusu. W sytuacji gdy dokument jest
jeszcze w edycji/buforze, lista rabatéw kontrahenta jest
wyswietlana domys$lnie na dzien okres$lony przez date dokumentu
(data sprzedazy, termin rezerwacji lub data wydania). Dla
dokumentdéw zatwierdzonych podpowiadana jest data biezgca lub
ustalona w menu Narzedzia/Data biezgca.

Typ rabatu — okres$la sposdb przyznania rabatu dla kontrahenta:

= kontrahent — rabat dla pojedynczego kontrahenta,
» grupa kontrahentéw — rabat dla grupy kontrahentéw,
= wszyscy kontrahenci — rabat dla wszystkich kontrahentoéw.

Na co — okresla spos6b przyznania rabatu na dany towar:

= towar — rabat dla wskazanego pojedynczego towaru,

= grupa towardw — rabat przyznany dla catej grupy towarodw,

=wszystkie towary — upust standardowy na wszystkie
towary.

Przyktad
Kombinacja tych dwdéch wartosci okresla, jakiego typu jest dany
rabat.

Kontrahent i Grupa towardw [Akcesoria] — jest to rabat typu
pojedynczy kontrahent/ grupa towarowa [Akcesorial]

Wszyscy kontrahenci i towar — jest to rabat typu jeden towar/



wszyscy kontrahenci

Zaktadka [Stata cenal

Na zaktadce widoczne sg wszystkie przyznane kontrahentowi
rabaty typu stata cena obowigzujgce w dniu okreslonym w polu
Na dzien. W kolumnie Poziom podana jest informacja, czy jest
to stata cena przyznana na towar dla pojedynczego kontrahenta,
grupy kontrahentdéw czy tez wszystkich kontrahentéw. Przy czym
nalezy pamietaé¢, Ze na zestawieniu wyswietlana jest stata cena
0 najwyzszym priorytecie. Przyktadowo, jesli na jeden towar
ustalona jest stata cena zardéwno dla grupy kontrahentéw jak
1 dla pojedynczego kontrahenta — na zestawieniu pojawi sie
cena przyznana dla pojedynczego kontrahenta.

Zaktadka [Indywidualny cennik]

Na zaktadce dostepny jest cennik dla kontrahenta,
uwzgledniajacy wszystkie przyznane kontrahentowi state ceny,
rabaty oraz spos6b ich wyliczania. Na zestawieniu widoczne sg
ceny koncowe na wszystkie towary oraz procentowa wartos¢
udzielonych na nie upustéw (jesli przyznane rabaty sg typu
procentowego) .

Cennik indywidualny dla kontrahenta jest wyliczany po
wcisnieciu przycisku ,pioruna”. Wyliczany cennik mozna zawezi¢
do wybranej grupy towardw (uwzgledniana jest grupa domyslna,
przypisana na karcie towaru na zaktadce [0Ogdlne]), po
zaznaczeniu parametru Pokazuj nieaktywne uwzgledniane sa
rowniez towary, ktére na kartotece, na zaktadce [Dodatkowe]
majq zaznaczong opcje Karta nieaktywna.



Kontrola 1limitu ptatnosci
kontrahenta

Na karcie kontrahenta znajdujg sie parametry dotyczgce limitu
kredytu oraz Ulimitu przeterminowanych ptatnosci dla
okreslonego kontrahenta. W programie istnieje mechanizm, ktéry
pozwala kontrolowa¢ przy =zatwierdzaniu Faktur Sprzedazy
oraz Paragondéw, czy ktdérys z limitow nie zostat przekroczony.

Funkcja dziata jesli na karcie ewidencyjnej kontrahenta zostat
okreslony 1limit kredytu 1lub 1imit przeterminowanych
ptatnosci dla kontrahenta.

Uprawnienia operatorow

Sposdb kontroli przeterminowanych p*atnosci ustawiany jest dla
kazdego operatora indywidualnie (na jego Kkarcie
w Konfiguracji). Dostepne opcje to:

= brak — program nie kontroluje ptatnos$ci podczas zapisu
dokumentéw, niezaleznie od tego, czy kontrahent ma
ustawione limity, czy nie. opcja jest dostepna tylko
podczas zapisu dokumentéw do bufora.

- ostrzezenie — podczas zapisu dokumentu program informuje
o ewentualnym przekroczeniu limitu kredytu lub limitu
przeterminowanych ptatnosci (w zaleznosci od ustawienia
parametréw na karcie kontrahenta), ale pozwala na jego
zatwierdzenie

- blokada — program blokuje mozliwos¢ zapisu dokumentu
w przypadku, gdy kontrahent przekroczy przyznany limit
kredytu lub przeterminowanych p*atnosci. Operator moze
jedynie powrdci¢ na formularz dokumentu, by dokona¢ na
nim zmian.
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Istnieje mozliwo$¢ kontroli ptatnosci (zaréwno limitu
kredytowego, jak i limitu ptatnosci przeterminowanych) podczas
zapisu dokumentu do bufora. Jesli uzytkownik chce kontrolowad
ptatnosci podczas zapisu dokumentu do bufora powinien dla
operatora zaznaczy¢ odpowiednig opcje dla parametru Kontrola
ptatnosci przy sprzedazy - zapis do bufora. Jesli uzytkownik
wybierze opcje brak, wtedy podczas zapisu dokumentéw do
bufora limity ptatnosci nie bedg kontrolowane. Natomiast
w przypadku zapisu na state — kontrola jest prowadzona zawsze,
jesli kontrahent na swojej karcie ma okreslony limit kredytu
lub limit przeterminowanych ptatnosci.

Warto przy tym pamietal, ze odrebnie ustalane sa uprawnienia
dotyczgce zapisu do bufora, a odrebnie zapisu na state.

Z obstugg funkcji zwigzany jest dodatkowo parametr na karcie
operatora Zmiana limitu na karcie kontrahenta:

» jesli parametr jest aktywny — operator moze ustalac
limit kredytu na karcie kontrahenta

= jeSli parametr nie jest aktywny — pole dotyczace limitu
kredytu na karcie kontrahenta nie jest dostepne dla
operatora

Kontrola limitu kredytu dotyczy transakcji: Faktur Sprzedazy
oraz Paragonéw i dokumentéw WKA (ktdére mozna wystawiad w
module Handel, Handel Plus).

W trakcie zatwierdzania dokumentu, jesli stan zadtuzenia
przekracza przyznany limit, a operator blokade sprzedazy po
przekroczeniu limitu, wysSwietlany jest komunikat z informacja
0 kwocie przekraczajgcej dopuszczalne zadtuzenie. Operator ma
do wyboru dwie opcje:

= Anuluj - powoduje powrdt na formularz dokumentu
(operator moze wtedy zmieni¢ forme ptatnosci)
Pokaz zalegtosci- otwierany jest

Preliminarz ptatno$ci kontrahenta, gdzie widad wszystkie
dokumenty nierozliczone.



Jesli stan zadtuzenia/ przeterminowanych ptatnosci przekracza
przyznany limit, a operator ma ustawione jedynie ostrzezenie
0 przekroczeniu 1Llimitu, podczas zatwierdzenia faktury/
paragonu pojawia sie dodatkowo mozliwos¢ zatwierdzenia
dokumentu (OK).

Uwaga

Podczas seryjnego zatwierdzania faktur kontrolowane sg zaréwno
limit kredytu jak i 1limit przeterminowanych ptatnos$ci.
W przypadku, gdy kontrahent przekroczy ktorys z tych limitow —
dokument nie zostanie zatwierdzony, niezaleznie od uprawnien
operatora (ostrzezenie/ blokada).

Limit kredytu kontrahenta

Informacja dotyczgca aktualnego zadtuzenia kontrahenta jest
widoczna na jego karcie ewidencyjnej (zaktadka [Handlowe])
w polu Limit wykorzystany. Wartos¢ w polu jest wyliczana na
biezgco podczas wystawiania dokumentdow dla kontrahenta,
wprowadzania zapisow kasowo/bankowych oraz dokonywania
rozliczen.

Zasady obliczania limitu wykorzystanego:

Podczas obliczania zadtuzenia uwzgledniane sg kwoty jeszcze
pozostajace do rozliczenia.

Podczas obliczania zadtuzenia kontrahenta uwzgledniane s3g
zdarzenia w buforze.

Podczas obliczania zadtuzenia nie sg uwzgledniane zdarzenia
o statusie nie podlega.

Podczas obliczania zadtuzenia kwota zadtuzenia jest
pomniejszana o wptacone przez kontrahenta zaliczki.

Podczas obliczania zadtuzenia kwota zadtuzenia jest
pomniejszana 0 zobowigzania wobec kontrahenta
(np. nierozliczone faktury korygujace sprzedaz, Faktury Zakupu



od kontrahenta itp.)

W przypadku dokumentéw w walucie obcej — wartos¢ transakcji
w PLN jest wyliczana na podstawie kursu podanego
na dokumencie.

W przypadku dokumentdéw ptatnych czesciowo gotdéwka, a czesciowo
np. przelewem — podczas obliczania zadtuzenia kontrahenta
program uwzglednia tylko cze$¢ z odroczonym terminem
ptatnosci.

Limit jest kontrolowany réwniez podczas zatwierdzania faktury
ptatnej gotdéwka. Program sprawdza, czy kwota wptacana nie jest
mniejsza niz do zaptaty. Jesli tak — program sprawdza limit
kredytu kontrahenta, uwzgledniajgc kwote pozostajgcag do
zaptaty.

Kontrola limitu kredytu nie jest aktywna w trakcie wystawiania
dokumentéw pierwotnych (wykorzystywanych podczas wystawiania
korekt do dokumentdéw nie zarejestrowanych w systemie).

Limit przeterminowanych ptatnosci

Wartos¢ przeterminowanych ptatnosci nie jest zapisywana
w bazie, tylko wyliczana jest na biezgco w momencie
zatwierdzania dokumentoéw.

Uwaga

Wartos¢ przeterminowanych ptatnosci dla kontrahenta jest
wyliczana w momencie zatwierdzania dokumentu na podstawie
dokumentéw przeterminowanych w Preliminarzu ptatnos$ci. Jako
date graniczng, wg ktéorej okreslany jest termin do blokady
przyjmowany jest termin realizacji ptatnosci.

Nalezy pamietaé¢, ze termin realizacji ptatnosci uwzglednia
automatycznie dwa parametry: dopuszczalng zwtoke kontrahenta
(okreslang na jego karcie ewidencyjnej) oraz czas
realizacji przelewu przez bank. Jesli wiec uzytkownik chce, by
blokada nie nastepowata zaraz po przekroczeniu terminu
ptatnosci, tylko dopuszcza jeszcze jaki$ okres ,przejsciowy”



od terminu p*atnos$ci, zanim sprzedaz zostanie zablokowana -
moze wypetni¢ na karcie kontrahenta pole Dopuszczalna zwtoka.

Na jej podstawie zostanie wyliczony termin
realizacji ptatnosci. W efekcie, podczas wyliczania
wartosci przeterminowanych ptatnosci, program

uwzgledni przyznany kontrahentowi ,okres przejsciowy”.

Podczas wyliczania wartosci przeterminowanych
ptatnosci uwzgledniane sg dokumenty z Preliminarza: typu
przychodowego, zaréwno ptatnosci w buforze, jak i ,do
realizacji”.

Obstuga limitu kredytu kontrahenta na
dokumentach Wz, RO, FPF

Limit kredytu oraz limit przeterminowanych
ptatnosci kontrahenta mogg by¢ kontrolowane rdéwniez podczas
wystawiania WydahA Zewnetrznych, Rezerwacji O0Odbiorcy
oraz Faktur Pro Forma. Funkcjonalno$¢ jest dostepna po
zaznaczeniu parametru Kontrola ptatnosci na dokumentach WZ,
RO, FPF w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy na
karcie operatora, na zaktadce [Parametry].

Poniewaz dokumenty WZ, RO oraz FPF nie tworzag zdarzen
w Preliminarzu Ptatnosci, nie beda wptywa¢ na wysokos¢
zadtuzenia kontrahenta oraz przeterminowane ptatnosci. Oznacza
to, ze kwota z zapisywanego dokumentu nie zwiekszy
wykorzystanej juz kwoty limitu.

W przypadku, gdy ktérys z limitdéw zostanie przekroczony,
program zadziata zgodnie z ustawlieniami wprowadzonymi na
karcie operatora (ostrzezenie, blokada, brak reakcji).

Podczas wystawiania dokumentu WZ, w przypadku, gdy Klient ma
przekroczony limit, wydanie towaru bedzie mozliwe jezeli od
razu zostanie uregulowana za niego nalezno$¢ (po zaznaczeniu
parametru Ptatnos¢ na dokumencie WZ).



Uwaga
Aby wystawia¢ dokumenty magazynowe (w tym WZ, RO) wymagana
jest licencja na modut Handel lub Handel Plus.

Wykorzystanie czytnika kodoéw
kreskowych

Program zostat przystosowany do wykorzystania
koddéw kreskowych. Warunkiem koniecznym do uzywania koddéw jest
posiadanie czytnika koddéw kreskowych emulujgcego klawiature
(czytnik podpinany réwnolegle do klawiatury).

Czytnik mozemy wykorzystywac¢ do :

» wpisywania kodu EAN na formularz towaru,

» odszukiwania pozycji w cenniku/ na liscie zasobdéw -
operacje mozna wykona¢ z poziomu Cennika/Listy zasobdw,

= dopisywania pozycji na dokument — program szuka na
liscie zasobdw pozycji o zadanym kodzie i jesli taki kod
istnieje pozycja zostanie dopisana. Pozostaje ustalenie
iloSci i ceny,

» wprowadzania towaru jako sktadnika na recepture.

W Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry znajduje sie parametr
Sprzedaz tylko wg kodow EAN. Jesli parametr jest zaznaczony
(przy ustawionej w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry
metodzie dodawania pozycji na dokument przez edycje na liscie
lub podniesienie formularza) to podczas wpisywania pozycji na
dokument program wyszukuje towar wg pola kod EAN, jesli nie
znajdzie towaru o takim kodzie EAN generowany jest komunikat:
Nie znaleziono pozycji o kodzie EAN: XXXXXXXX. — Anuluj. Okno
z komunikatem mozna zamkng¢ klawiszem <ESC> lub za pomocg
myszy naciskajac w oknie komunikatu przycisk Anuluj.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wykorzystanie-czytnika-kodow-kreskowych/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wykorzystanie-czytnika-kodow-kreskowych/

Kody wagowe

Podczas wystawiania dokumentdéw w systemie Comarch ERP Optima
(z wyjgtkiem dokumentdéw PWP, RWS dostepnych w modutach Handel,
Handel Plus) istnieje mozliwos¢ odczytywania tzw.
kodow wagowych (zawierajacych informacje o wadze towaru). Kody
takie sa drukowane przez wagi, natomiast w chwili odczytu
program rozpoznaje, ze jest to kod wagowy 1 odpowiednio
odczytuje ilos$¢, wprowadzajgc ja na dokument. Sam towar jest
rozpoznawany na podstawie kodu EAN wprowadzonego na karcie.

Kod wagowy ma okres$long strukture, w zwigzku z czym:

= kod EAN zapisany na karcie towaru musi miec¢ 4 znaki

= waga towaru nie moze przekracza¢ 99.999 kg

kody rozpoczynajgce sie prefiksem od 20 do 29
rozpoznawane sg zawsze jako wagowe 1 program nie
sprawdza poprawnos$ci cyfr kontrolnych, jesli
w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Autonumeracja i kody EAN
wytgczony zostanie parametr Walidacja poprawnosci kodu
EAN

Uwaga

Funkcja odczytywania koddéw wagowych dziata tylko jesli
w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry wybrano parametr:
Dodawanie pozycji na dokumencie jako: edycja na liscie.

Uwaga

Funkcja odczytywania kodow wagowych nie dziata na dokumentach:
Przyjecie Wewnetrzne Produktu i Rozchdd Wewnetrzny Sktadnikdw
(uwaga dotyczy modutdédw Handel, Handel Plus).



Pieczatka firmy na wydrukach

Podczas wystawiania dokumentu handlowo magazynowego zapisywany
jest na nim identyfikator obowigzujgcej na dzien jego
wystawienia pieczgtki firmy. Na wydruki pobierane s3 zawsze
dane firmy powigzane z dokumentem, nie jak dotychczas na
biezgco z konfiguracji. Standardowe wydruki zostaty
dostosowane do wprowadzonej zmiany. Dzieki temu system
zapewnia wiekszg kontrole prawidtowo$ci danych firmy na
wydrukach.

W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ 0gélne/ Parametry znajduje
sie parametr Pytaj o dane firmy dla dokumentéw handlowo -
magazynowych wystawianych wstecz. Jesli parametr jest
zaznaczony 1 na dokumencie zmieniono date wystawienia, podczas
zapisu dokumentu wysSwietlane jest okno dotyczgce wyboru
pieczgtki, ktora zostanie przypisana do dokumentu: W dniu
wystawienia dokumentu obowigzywaty 1inne dane Twojej firmy.
Ktére dane majg zostac zapisane na dokumencie (Dane
historyczne/ Aktualne dane).

Jesli parametr Pytaj o dane firmy dla dokumentéw handlowo -
magazynowych wystawionych wstecz jest niezaznaczony, na
dokumentach domy$lnie zapisujag sie dane firmy obowigzujgce na
date wystawienia dokumentu.

Parametr nie dotyczy deklaracji Intrastat, deklaracji AKC-
WW/AKC-WWn, dokumentu Rozchodu Wewnetrznego, Przyjecia
Wewnetrznego, Przesuniecia Miedzymagazynowego, Przyjecia
Wewnetrznego Produktu, Rozchodu Wewnetrznego Sktadnikow,
Bilansu Otwarcia Magazynu, Bilansu Zamkniecia Magazynu, Noty
korygujacej do Faktury Zakupu, Arkusza Inwentaryzacyjnego oraz
korekt do tych dokumentéw:

= Dla deklaracji Intrastat drukowana jest zawsze pieczatka
firmy (z menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/
Pieczatka firmy), ktdéra obowigzywata w momencie zapisu
deklaracji.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pieczatka-firmy-na-wydrukach/

=Dla deklaracji AKC-WW/AKC-WWn drukowana jest zawsze
pieczagtka firmy (z menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Dane firmy/ VAT, AKC-WW, CUK), ktdéra obowigzywata w
momencie zapisu deklaracji.

-Dla dokumentéw: Rozchdéd Wewnetrzny, Przyjecie
Wewnetrzne, Przesuniecie Miedzymagazynowe, Przyjecie
Wewnetrzne Produktu, Rozchéd Wewnetrzny Sktadnikow,
Bilans Otwarcia Magazynu, Bilans Zamkniecia Magazynu,
Arkusz Inwentaryzacyjny oraz korekt do tych dokumentéw,
drukowana jest zawsze pieczatka firmy (z menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ Pieczgtka firmy), ktéra
obowigzywata na dzien wystawienia dokumentu.

- Na wydruku Noty Korygujacej do Faktury Zakupu drukowana
jest zawsze aktualna pieczatka firmy bez wzgledu na date
wystawienia noty korygujacej.

Mechanizm odwrotnego
obcigzenia VAT

Uwaga

Na mocy Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz niektdérych innych ustaw, od 1
listopada 2019 r. mechanzim odwrotnego obciazenia VAT, dla
krajowych podmiotéw gospodarczych zostat =zastgpiony
mechanizmem podzielonej ptatnosci. Szczegdty tej

funkcjonalnosci zostaty opisane w artykule Mechanizm
podzielonej ptatnosSci.

Odwrotne obcigzenie podatkiem od towardw i ustug polega na
przeniesieniu obowigzku podatkowego =z tytutu danej
transakcji na nabywce okreslonych towardw i wustug.
Jednoczesnie nabywca jest podmiotem uprawnionym do odliczenia



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/mechanizm-odwrotnego-obciazenia-vat/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/mechanizm-odwrotnego-obciazenia-vat/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/mechanizm-podzielonej-platnosci/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/mechanizm-podzielonej-platnosci/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/mechanizm-podzielonej-platnosci/

podatku naliczonego z tytutu tej transakcji, co oznacza
zwolnienie sprzedawcy od obowigzku zaptaty VAT naleznego do
urzedu skarbowego. Dla transakcji wystawianych od 01.07.2015:

=z procedury odwrotnego obcigzenia VAT mogg skorzystad
tylko podatnicy VAT czynni,

= wsrod towaréw odwrotnie obcigzonych sg réwniez towary,
w stosunku do ktdrych procedura odwrotnego obcigzenia
obowigzuje dopiero, gdy wartos¢ jednolitej gospodarczo
transakcji dla jednego kontrahenta obejmujgcej te towary
przekroczy kwote 20 000 PLN (m.in. telefony komérkowe,
laptopy, konsole do gier).

Aby mozliwe byto wystawianie dokumentdéw z towarami objetymi
odwrotnym obcigzeniem nalezy:

= na karcie kontrahenta, na zakt*adce [Handlowe] wybracd
status Podatnikiem jest nabywca oraz zaznaczy¢ parametr
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES (obydwa parametry
mozna ustawi¢ rdéwniez na dokumencie - zaktadka
[Kontrahent]). Podczas zakt*adania nowej karty
kontrahenta, po wybraniu statusu Podatnikiem jest
nabywca, parametr Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES
ustawiany jest automatycznie.

VAT

Na formularzu kontrahenta znajduja sie przyciski

Weryfikacja statusu VAT kontrahenta oraz "' Sprawd? w

bazie VIES poprzez ktdére nastepuje sprawdzenie czy
kontrahent powinien mie¢ zaznaczony parametr Podatnik
VAT czynny/ Aktywny w VIES. Weryfikacja odbywa sie na
podstawie numeru NIP. Po wykonaniu weryfikacji, jezeli
kontrahent ma niewtasciwie zaznaczong wartos$¢ parametru
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES, Uzytkownik jest
przenoszony na zaktadke [Handlowe], parametr Podatnik
VAT czynny/ Aktywny w VIES jest zaznaczany badz



odznaczany (w zalezno$ci od wyniku weryfikacji). W
przypadku kiedy jest to podatnik VAT/ VAT-UE znajdujacy
sie w bazie VIES, a kontrahent w programie widnieje jako
osoba fizyczna, dodatkowo ustawiany jest status
kontrahenta: Podmiot gospodarczy. Jezeli kontrahent ma
poprawnie ustawione w/w parametry, po wywotaniu funkcji
sprawdzenia statusu nie pojawia sie zaden komunikat dla
Uzytkownika.

Informacje dotyczgce statusu VAT kontrahenta pobierane
sg z Portalu Podatkowego Ministerstwa Finansodw
dostepnego pod adresem: https://ppuslugi.mf.gov.pl,
natomiast Informacje dotyczgce statusu kontrahenta w
bazie VIES pobierane sg z Portalu komisji Europejskiej
dostepnej pod
adresem: https://ec.europa.eu/taxation customs/vies/vatR
equest.html.

Uwaga

Funicja weryfikacji statusu VAT i VIES kontrahenta dostepna
jest wytacznie dla programéw na gwarancji.

Dodatkowo w operacjach seryjnych dostepnych na 1liscie
kontrahentéw znajduje sie opcja Zweryfikuj status VAT. Po jej
wyborze nastepuje seryjne sprawdzanie statusu VAT dla
zaznaczonych kontrahentéw. W razie rozbieznos$ci z bazg
Ministerstwa Finansd6w statusy kontrahentéw w programie sg
zmieniane, a w logu z przebiegu operacji pojawiajg sie
stosowne informacje.


https://ppuslugi.mf.gov.pl
https://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vatRequest.html
https://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vatRequest.html

Zmien kategorie sprzedazy/zakupu
Zmien grupe

Zmien warunki platnosci

Zmien warunki handlowe

Zmien status

Dodaj/ zmien usun atrybut

Zaznacz/odznacz parametr Zgoda na automatyczng wysytke faktur

JPK b
Zaznacz/odznacz mailing seryjny dla przedstawicieli

Zmien schemat windykacji

Zmien opiekuna

Importuj rachunki bankowe

Zweryfikuj status VAT i rachunki bankowe

Zaktualizuj dane z GUS/VIES

Ponadto podczas dodawania nowego kontrahenta 1 uzupeinieniu
jego numeru NIP (bgdz zmianie numeru NIP na karcie
istniejgcego juz kontrahenta) i przejsciu do innego pola,
uruchamiany jest proces pobierania informacji o kontrahencie z
GUS oraz weryfikacji statusu VAT/ VAT-UE. Dzieki temu
Uzytkownik moze przenies¢ dane z bazy GUS na formularz
kontrahenta w programie (przycisk Przenie$s na formularz), jak
rowniez nastepuje ustawienie kontrahentowi statusu VAT zgodnie
z danymi w bazie Ministerstwa FinansOw. Warunkiem uruchomienia
weryfikacji kontrahenta jest potgczenie z siecig Internet oraz
to zeby wpisany numer byt poprawnym numerem NIP kontrahenta
krajowego.

W operacjach seryjnych znajduje sie réwniez opcja Zmien status
umozliwiajgca seryjng zmiane parametru Podatnik VAT czynny/
Aktywny w VIES. Po zaznaczeniu kontrahentéw, ktdérzy sg
podatnikami VAT czynnymi, nalezy wykonal operacje seryjng,
zmieniajgcg ustawienie tego parametru.



2 Parametry seryjnej zmiany statusu kontrahentow X

Zmien status kontrahenta !

Krajowy

Tak Nie x

Zmien metode kasowg

|| Zmien parametr podatnik VAT czynny

| Podatnik VAT czynny

Zmien parametr VAT wg daty wystawienia

Jezeli operator zaznaczy Zmien parametr podatnik VAT czynny
i nie zaznaczy parametru Podatnik VAT czynny, to na
zaznaczonych kartach kontrahentdéw parametr Podatnik VAT
czynny/ Aktywny w VIES zostanie odznaczony.

Dodatkowo, aby wutatwi¢ to zadanie, na Lliscie
kontrahentdw poprzez mechanizm Personalizacji (funkcja
wywotywana jest kombinacjg klawiszy <SHIFT>+<F9> 2z poziomu
listy kontrahentoéw dla operatora
z uprawnieniami administracyjnymi) mozna dodac¢ kolumne
Knt_Export. Wartos¢ 5 w kolumnie Knt_Export oznacza
kontrahentéw o statusie Podatnikiem jest nabywca.

w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Parametry (obszar Inne)
zaznaczy¢ parametr Odwrotne obciagzenie wg karty towaru.
Nastepnie na karcie towaru nalezy ustawi¢ Odwrotne
obciazenie: Nie/ Tak/ Powyzej limitu.

- Nie — towar nie podlega odwrotnemu obcigzeniu,

» Tak — towar podlega odwrotnemu obcigzeniu,

- Powyzej limitu - towar podlega odwrotnemu
obcigzeniu dopiero po przekroczeniu okres$lonego
w ustawie o podatku od towardéw i ustug limitu



20 000 PLN (zastowanie od 1 lipca 2015).

Domy$lnie ustawiona jest wartos¢ Nie.

Na liscie cennikowej pod ikong Funkcje dodatkowe (widoczng na
gérnej wstazce programu) — Karty cennikowe/ Zmiana parametru
odwrotne obcigzenie mozliwe jest seryjne ustawienie odwrotnego
obcigzenia dla towardw uprzednio zaznaczonych na liscie.

Po odznaczeniu parametru w konfiguracji, odwrotne obcigzenie
bedzie dotyczyto wszystkich pozycji na dokumentach.

Aby mechanizm odwrotnego obcigzenia VAT miat zastosowanie,
kontrahent, dla ktdérego wystawiana jest transakcja musi byc
podatnikiem VAT czynnym o statusie Podatnikiem jest nabywca.
Dla takich transakcji stawka VAT na wszystkich pozycjach
ustawiana jest jako NP lub podpowiada sie jako NP tylko na
tych pozycjach, ktore na karcie majg ustawione Odwrotne
obcigzenie (opcja dostepna po zaznaczeniu
w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry — Odwrotne obcigzenie
wg karty towaru).

Jezeli nie bedzie spetniony ktérys z opisanych wyzej warunkoéw,
wOwczas na dokumencie stosowana jest stawka VAT z karty
towaru.

Na Fakturach Sprzedazy, Fakturach Zakupu oraz na korektach do
tych dokumentéw na zaktadce [0gdélne] i [Kontrahent] znajduje

VAT
B

sie przycisk Weryfikacja statusu VAT kontrahenta, za
pomocg ktdérego mozna zweryfikowac¢ czy kontrahent jest
podatnikiem VAT czynnym. Sprawdzanie kontrahenta odbywa sie na
podstawie numeru NIP. Po wykonaniu weryfikacji, jezelil
kontrahent ma niewtasciwie zaznaczong wartos¢ parametru
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES, parametr na dokumencie
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES jest zaznaczany badZ
odznaczany (w zaleznosci od wyniku weryfikacji). W przypadku,
kiedy jest to podatnik VAT czynny, a kontrahent widnieje jako



osoba fizyczna, dodatkowo ustawiany jest status kontrahenta:
Podmiot gospodarczy. Jezeli kontrahent ma poprawnie ustawione
w/w parametry, po wywotaniu funkcji sprawdzenia statusu nie
pojawia sie zaden komunikat dla Uzytkownika. Jesli na fakturze
zastosowano odwrotne obcigzenie, a po zweryfikowaniu statusu,
na transakcji zostanie odznaczony parametr Podatnik VAT
czynny/ Aktywny w VIES, to na pozycjach dokumentu zostanie
naliczony podatek VAT zgodnie ze stawkg ustawiong na karcie
towaru.

Informacje dotyczgce statusu VAT kontrahenta pobierane sg z
Portalu Podatkowego Ministerstwa Finansdéw dostepnego pod
adresem: https://ppuslugi.mf.gov.pl.

Uwaga

Funicja weryfikacji statusu VAT kontrahenta dostepna jest
wytgcznie dla programdéw na gwarancji.

Przy zapisie dokumentu FS, WZ, RO, FPF, na ktdérym beda towary
z odwrotnym obcigzeniem, ale nie bedzie ustawiony typ
kontrahenta jako podatnikiem jest nabywca albo nie bedzie
zaznaczony parametr Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES,
wySwietlony zostanie komunikat: Na dokumencie wystepuja
pozycje z odwrotnym obcigzeniem. Aby poprawnie wystawic
dokument nalezy zmienic¢ status kontrahenta na: Podatnikiem
jest nabywca 1 zaznaczy¢ parametr: Podatnik VAT czynny/
Aktywny w VIES. Czy chcesz zmienic¢ status 1 zaznaczyc
parametr? (Tak/ Nie).

Jezeli operator wybierze TAK, na transakcji zostanie ustawiony
rodzaj transakcji na podatnikiem jest nabywca oraz zostanie
zaznaczony parametr Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES,
stawki VAT dla towardw z wybrang opcja odwrotne obcigzenie —
TAK, zostang zmienione na NP.

W sytuacji, kiedy uzytkownik na dokumencie, na zaktadce
[Kontrahent] ustawi status Podatnikiem jest nabywca, parametr
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES zostanie zaznaczony
automatycznie.


https://ppuslugi.mf.gov.pl

Po zaznaczeniu w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry
parametru Odwrotne obcigzenie wg karty towaru, na zaktadce
[0golne] formularza dokumentu FS, WZ, RO, FPF bedzie widoczny
panel Odwrotne obcigzenie — limit. Sekcja ma zastosowanie dla
towardéw, ktdére na karcie majag zaznaczone Odwrotne obcigzenie -
Powyzej limitu.

»

Odwrotne obcigzenie - limit
Wartosc sprzedazy :
14 000,00 PLN
Sprzedaz powyzej limitu: #
Stawka NP

0d 01.07.2015 dla takich towardow procedure odwrotnego
obcigzenia stosuje sie, jezeli taczna wartos¢ sprzedazy tych
towardw w ramach jednolitej gospodarczo transakcji obejmujacej
te towary, bez kwoty podatku, przekracza 20 000 PLN.

W polu Wartosc¢ sprzedazy wyswietlana jest suma warto$ci netto
w PLN wszystkich towardéw, ktdore znajdujg sie na fakturze
1 majg na swojej karcie towarowej ustawione odwrotne
obcigzenie powyzej limitu. Na dokumentach walutowych w polu
Wartos¢ sprzedazy wyswietlana jest kwota w PLN.

Po przekroczeniu na dokumencie wartosci netto 20 000 PLN,
wySwietlane jest ostrzezenie informujgce operatora o tym, ze
powinien zastosowac¢ mechanizm odwrotnego obcigzenia:

Odwrotne obcigzenie - limit b

Wartosc sprzedazy :

21 000,00 PLN VAT
B
Spr3 Wartosc sprzedaiy netto towardw z ustawiong
g opcjg odwrotne obcigZenie powyZej limitu
przekroczyta 20 tys. PLN. Towary te podlegajg
mechanizmowi odwrotnego obcigZenia
Marzy

W zwigzku z tym, ze przepisy definujg jednolitg gospodarczo



transakcje jako transakcje obejmujgcg umowe, w ramach ktdrej
wystepuje jedna lub wiecej dostaw towardw w niesprecyzowanym
blizej okresie, oraz transakcje obejmujgcg wiecej niz jedna
umowe, jezeli okolicznosci towarzyszgce tej transakcji lub
warunki, na jakich zosta*a ona zrealizowana, odbiegaty od
okolicznosci lub warunkéw zwykle wystepujgcych w obrocie, na

dokumentach sprzedazy za pomocg przycisku mozna wywotad
raport z informacjg o sumarycznej wartos$ci sprzedazy towarodw
z ustawionym odwrotnym obcigzeniem — powyzej limitu. Wartos¢
sprzedazy wysSwietlana jest dla kontrahenta wybranego na
biezgcym dokumencie. W oknie raportu mozna wskaza¢ zakres dat,
za ktory ma by¢ liczona warto$¢ sprzedazy. Do wyliczanej
wartosci sprzedazy wchodzg zawsze towary z biezgacego dokumentu
(niezaleznie od wybranego zakresu dat oraz niezaleznie od
zaznaczenia parametrow FS, WZ).

Na raporcie mozna uwzgledni¢ dokumenty FS i WZ.

Jezeli na transakcji wartos¢ sprzedazy towardw z odwrotnym
obcigzeniem powyzej limitu nie przekroczy wartosci 20 000 PLN,
operator mimo to powinien sprawdzi¢ na podstawie raportu
sprzedazy, jaka byta sprzedaz w wybranym okresie czasowym
i zdecydowac, czy na transakcji ma by¢ zastosowane odwrotne
obcigzenie.

W chwili, kiedy wartos¢ sprzedazy przekroczy 20 000 PLN,
w panelu Odwrotne obcigzenie — limit zostanie zaznaczony
parametr Stawka NP. Bedzie to skutkowato tym, ze stawki VAT na
pozycjach z opcjg odwrotne obcigzenie powyzej limitu zmienig
sie automatycznie na NP, pod warunkiem, ze kontrahent ma
status: Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES i Podatnikiem jest
nabywca. Po automatycznym zaznaczeniu parametru Stawka NP,
operator moze odznaczy¢ ten parametr, wéwczas stawki VAT
zostang pobrane z kartotek towarowych.

Uwaga
Podczas przeksztatcenia WZ do FS, ustawienia dotyczgce
parametru Stawka NP przenoszone sg z dokumentu WZ bez



mozliwo$ci modyfikacji na FS. JesSli zajdzie konieczno$¢ zmiany
stawek VAT, do FS nalezy wystawi¢ korekte stawki VAT.
Korekty

Na dokument korekty przenoszone sg ustawienia parametréw
i stawek VAT z dokumentu korygowanego, parametr Podatnik VAT
czynny/ Aktywny w VIES jest dostepny do edycji, panel Odwrotne
obcigzenie wg limitu nie jest widoczny.

Na korektach stawki VAT dla Faktur Sprzedazy i Zakupu, mozna
zmieni¢ rodzaj transakcji, dzieki czemu mozliwe jest wykonanie
korekty dotyczgcej odwrotnego obcigzenia.

Kopiowanie dokumentéw

W przypadku kopiowania dokumentoéw, stawki VAT
pozycjl przenoszg sie ze skopiowanego dokumentu — nie sa
ustawiane na podstawie statusdow kontrahenta. Aby program
ustawit stawke VAT NP na pozycjach na podstawie
statuséw kontrahenta Podatnikiem jest nabywca i Podatnik VAT
czynny, nalezy po skopiowaniu dokumentu ponownie wybra¢
kontrahenta.

Aktualizacja danych kontrahenta

Za pomocg funkcji Aktualizacja danych kontrahenta dostepnej na
liscie dokumentéw pod prawym przyciskiem myszy (po zaznaczeniu
w Konfiguracji programu/ Uzytkowe/ Operatorzy — na karcie
operatora, na zaktadce [Parametry] Aktualizacja kontrahenta na
dokumencie) mozna zaktualizowaé¢ na dokumencie zaznaczenie
parametru Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES. Na transakcje
pobierane jest aktualne ustawienie 2z karty kontrahenta
(funkcja przydatna m.in. przy przeksztatcaniu Wydan
Zewnetrznych wystawionych przed 1lipcem b.r. do Faktur
Sprzedazy z datg od 1 lipca badZz przy tworzeniu Faktur
Sprzedazy do Faktur Pro Forma, gdzie Faktury Zaliczkowe na
towary z odwrotnym obcigzeniem byty wystawiane przez lipcem
b.r.). Funkcja nie powoduje zmiany stawek VAT na dokumencie.



Wydruki

Na wydrukach FS, WZ i FPF w kolumnie VAT dla towarodw
Z zaznaczonym parametrem pojawia sie ,—*", natomiast pod listg
sprzedawanych towardow i ustug wydrukowana zostanie adnotacja
»¥) — odwrotne obcigzenie”.

Zakup

Dla Faktur Zakupu, Przyje¢ Zewnetrznych, Zaméwien
u Dostawcéw panel Odwrotne obcigzenie wg limitu zawiera tylko
parametr Stawka NP. Uzytkownik musi zaznaczy¢ ten parametr
jesli na otrzymanym dokumencie sprzedazy wystepuja towary
odwrotnie obcigzone powyzej limitu 20 000 PLN (parametr nie
jest zaznaczany automatycznie jak w przypadku
dokumentow sprzedazy). Po zaznaczeniu tego parametru dla
towaréw, ktdére na karcie majg ustawione Odwrotne obcigzenie -
Powyzej limitu zostanie ustawiona na dokumencie stawka VAT NP.

W przypadku handlu towarami wrazliwymi obowigzek podatkowy
cigzy na nabywcy bedgcym podatnikiem VAT. Jednoczesnie
nabywcom przystuguje prawo do odliczenia VAT.

W programie mechanizm ten realizowany jest poprzez Dowody
Wewnetrzne Sprzedazy i Dokwody Wewnetrzne Zakupu. Po
wystawieniu Faktury Zakupu (dla kontrahenta o statusie
Podatnikiem jest nabywca oraz dla transakcji od 1 lipca 2015
o statusie Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES), nalezy ten
dokument przeksztatci¢ do Faktury Wewnetrznej Sprzedazy w celu
naliczenia podatku VAT nastepnie FSW do Faktury Wewnetrznej
Zakupu w celu odliczenia VAT-u.

%W
Na liscie FZ dostepny jest przycisk Generuj fakture
wewnetrzng sprzedazy.

Aby mozliwe by*o przeksztatcenie FZ do FSW, pozycje na FZ:

» Nie mogg mie¢ naliczonego podatku VAT,



W przypadku kiedy na FZ cze$¢ pozycji ma wykazany
podatek VAT, na FSW zostang przeniesione wytgcznie
pozycje bez naliczonego VAT-u.

Na liscie FSW (menu Handel/ Inne/ Dowody Wewnetrzne Sprzedazy)
%W

dostepny jest przycisk Generuj dowéd wewnetrzny zakupu.

FZW mozna wygenerowal takze z formularza FSW zaznaczajac

FZW

Podczas ksiegowania dokumentow do rejestréw VAT, zaznaczenie
parametru Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES jest przenoszone
z dokumentu.

Transakcje wewnatrzunijne i pozaunijne

Na potrzeby deklaracji VAT-7, na karcie kontrahenta (menu
0gélne/ Kontrahenci), na zaktadce [Handlowe] mozna ustawit
status: Wewngtrzunijny — Podatnikiem jest nabywca, Pozaunijny
— Podatnikiem jest nabywca. Statusy te s3 przenoszone na
dokumenty.

W przypadku dokumentéw FZ i PZ dla kontrahentdéw o statusie
Wewngtrzunijny — Podatnikiem jest nabywca lub Pozaunijny -
Podatnikiem jest nabywca odwrotne obcigzenie jest stosowane
bez wzgledu na to czy kontrahent jest podatnikiem VAT czynnym
oraz bez wzgledu na to czy parametr Odwrotne obcigzenie wg
karty towaru jest ustawiony w Konfiguracji firmy/ Handel/
Parametry. Stawka VAT na wszystkich pozycjach dokumentu jest
ustawiana na NP.

Dla dokumentdéw sprzedazy odwrotne obcigzenie jest stosowane
tylko dla pozycji ze stawka VAT NP (bez wzgledu na to czy
kontrahent jest podatnikiem VAT czynnym oraz bez wzgledu na
ustawienie parametru Odwrotne obcigzenie wg karty towaru).
Stawki VAT na pozycjach dokumentdéw sg ustawiane w identyczny
sposéb jak dla transakcji wewnatrzunijnych i pozauniijnych, z
tym, ze na wydrukach dla pozycji ze stawka VAT NP widnieje



adnotacja dotyczaca odwrotnego obcigzenia.W



