Kopiowanie dokumentu

Czesto sie zdarza, ze ci sami kontrahenci dokonuja
zakup6w tych samych towardéw i ustug. W celu utatwienia pracy
i przyspieszenia obstugi klienta istnieje mozliwo$¢ kopiowania
wczesniej wystawionych dokumentdéw. Kopiowanie to polega na
przepisaniu catej zawarto$ci dokumentu do nowego formularza.
Dokument podstawowy 1 kopia wystawione sg dla tego samego
kontrahenta i majg identyczne pozycje, ilo$ci i ceny. Réznica
dotyczy jedynie dat (proponowane sg daty biezgce) 1 numeru
(nadawany jest numer kolejny w schemacie zastosowanym na
dokumencie pierwotnym). Tak wystawiong fakture mozemy dowolnie
korygowac.

W przypadku modutéw Handel, Handel Plus podczas kopiowania
dokumentdédw, magazyny kopii dokumentu ustawiane sg zgodnie ze
schematem:

=W pierwszej kolejnosci ustawiany jest magazyn domys$lny
dla operatora jesli istnieje.

= Jesli magazyn domys$lny operatora nie jest ustawiony,
wOwczas ustawiany jest magazyn domy$lny stanowiska
jesli istnieje.

= Jesli nie ma magazynu domysSlnego dla operatora 1lub
stanowiska, kopiowany jest magazyn gtdwny.

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Na Fakturach Zakupu oraz Fakturach Zakupu od Rolnika
Ryczattowego powstatych przez kopiowanie ustawiany jest numer
rachunku bankowego Ptatnika z dokumentu kopiowanego, pod
warunkiem ze ten numer aktualnie znajduje sie na formularzu
Ptatnika. Jesli numer rachunku bankowego P*atnika zosta%
usuniety, na skopiowanym dokumencie ustawiany jest domyS$lny
numer rachunku bankowego Ptatnika.
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Aby skopiowal dokument nalezy:

1. otworzy¢ liste dokumentdéw, zawierajgcag dokument, ktoéry
chcemy kopiowa¢ (np. lista faktur),

2. ustawi¢ kursor na dokumencie, ktéry bedzie kopiowany,

3. fakture kopiujemy za pomocg kombinacji <CTRL> + <INSERT>
lub <CTRL>+ * ,

4. otwarty zostanie formularz nowej faktury ze
skopiowanymi danymi (moga by¢ modyfikowane).

Kopiowanie ptatnoscli na dokumentach

W Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry znajduje sie parametr
zwigzany z kopiowaniem tabeli ptatnosci na dokumentach:
Kopiowanie dokumentdéw - przenos ptatnosci z dokumentu
zrédtowego. Parametr jest uwzgledniany zardéwno podczas
kopiowania pojedynczych dokumentéw, jak i podczas kopiowania
seryjnego.

Jesli parametr nie jest zaznaczony — na utworzonym dokumencie
tabela ptatnosci jest przeliczana od nowa i ustawiana zgodnie
z formg ptatnosci z zaktadki [0gdlne].

Jesli parametr jest zaznaczony — oprdécz pozycji dokumentu
kopiowana jest rowniez tabela ptatnosci, wraz z ustalonymi tam
ptatnosciami czeSciowymi.

Uwaga

Jesli Uzytkownik wprowadzi zmiany na liscie pozycji na
skopiowanym dokumencie i réwnoczes$nie zdefiniowane bedzie
wiecej niz jedna ptatnos$¢ czesciowa — program nie skoryguje
kwot w tabeli ptatnosci tak, by byt*a zgodna z wartosScia
dokumentu. Uzytkownik musi ponownie ustalic¢ kwoty ptatnosci.
Parametr dotyczy réwniez kopiowania ptatnosci zwigzanych
z kaucjami, ktdérych obstuge mozna wtagczy¢ w modutach Handel,
Handel Plus (na zaktadce [Kaucjel na FA, PA, FZ). Jednak
dziatanie tego parametru jest rdowniez mocno zwigzane
z parametrem dotyczacym automatycznego naliczania kaucji na



dokumentach w Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Kaucje:

»Jesli parametr o kopiowaniu p*atnosci nie jest
zaznaczony — to zardéwno na zaktadce [Ptatnosciljak i na
zaktadce [Kaucje] tabela ptatnosci jest zawsze wyliczana
od nowa.

= Jesli parametr o kopiowaniu p*atno$ci jest zaznaczony
i zaznaczony jest rownoczesnie parametr o automatycznym
naliczaniu kaucji - w momencie kopiowania ponownie
przeliczane sa kaucje. Dlatego kopiowana jest tabela
ptatnosci na zaktadce [Ptatnosci] (zwigzana
z towarami handlowymi), natomiast na zaktadce [Kaucje]
tabela ptatno$ci zwigzana z opakowaniami zwrotnymi jest
przeliczana od nowa.

= Jesli parametr o kopiowaniu p*atnosci jest zaznaczony
i roéwnoczesnie nie jest zaznaczony parametr
o automatycznym przeliczaniu kaucji — w momencie
kopiowania dokumentu przepisywana jest zaréwno lista
towaréw handlowych jak i opakowan zwrotnych. Dlatego na
tworzony dokument kopiowane Sg zaréwno
ptatnosci czeSciowe z zakt*adki [Ptatnos$ciljak i
z zakt*adki [Kaucjel.

Uwaga

W przypadku zmiany waluty na dokumencie tabele
ptatnosci (zardwno na zaktadce PtatnosSci jak i Kaucje) sa
wyliczane od nowa.



Eksport 1 import dokumentow
przez pliki XML

Opcja importu i eksportu do pliku XML jest dostepna dla
nastepujgcych dokumentow:

= Faktura Sprzedazy (FS),

= Paragon (PA),

» Rezerwacja Odbiorcy (RO),

= Faktury Pro Forma (FPF),

= Faktury Zakupu (FZ),

= ZamOwienia u Dostawcy (ZD),

= Dowody Wewnetrzne Sprzedazy (FSW),
 Wydania Zewnetrzne (WZ),

» Przyjecia Zewnetrzne (PZ),
 Rozchody wewnetrzne (RW),

» Przyjecia Wewnetrzne (PW)

= Przesuniecia miedzymagazynowe (MM)
= Dokumenty kaucyjne WKA i PKA

Uwaga
Aby wystawia¢ dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na
modut Handel lub Handel Plus.

Eksport dokumentu jest mozliwy bezposSrednio z poziomu
formularza dokumentu z menu wysSwietlanego pod przyciskiem
Funkn:]e
strzatki ™= \ pasku zadai. Przy eksporcie nalezy wskaza¢
plik, w ktérym zapisany bedzie dokument. Domyslng S$Sciezke
dostepu do katalogu mozna wpisa¢ w Konfiguracji stanowiska/
Handel/ Parametry: Eksport dokumentéw - katalog dla

plikéw XML.

W pliku zapisywane sg wszystkie informacje z eksportowanego
dokumentu:
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= pozycje (ilo$¢, cena, wartosd)

= kontrahent

= ptatnosci

 kody JPK V7 (w przypadku Faktur)

Import dokumentu jest mozliwy z poziomu listy dokumentédw

Funkije

z menu wy$wietlanego pod przyciskiem strzatki dodatkowe -
w pasku zadan. Przy imporcie nalezy wskaza¢ plik, z ktdrego

odczytywany bedzie dokument. Domyslng $ciezke dostepu do
katalogu mozna wpisa¢ w Konfiguracji stanowiska/ Handel/
Parametry: Import dokumentéw — katalog dla plikdéw XML. W oknie
importu dla Faktur Sprzedazy, Faktur Zakupu i Paragondéw jest
dostepny parametr Utwérz dokument (-y) pierwotny (-e). Funkcja
jest przydatna w sytuacji kiedy w Comarch ERP Optima nalezy
wystawi¢ korekte do dokumentu wystawionego uprzednio

w poprzednim programie.

Funkcja eksportu i importu dokumentow moze by¢ wykorzystywana
podczas przeksztatcania dokumentéw m.in. wtedy, jesli
w programie nie ma funkcji umozliwiajgcej bezposSrednia
konwersje dokumentéw.

Jezeli w importowanym pliku XML znajduje sie nazwa kontrahenta
to przy imporcie do Comarch ERP Optima nazwa jest pobierana
z pliku, jesli w pliku XML nie ma nazwy kontrahenta to jest
ona pobierana z karty kontrahenta z Comarch ERP Optima
rozpoznanego przy imporcie po kodzie, NIP 1lub GLN.

Opis struktury plikow XML dla importu i eksportu dokumentéw
jest dostepny wytacznie dla Autoryzowanych Partnerdéw Comarch.

Przyktad
Funkcja importu dokumentdéw z pliku XML nie jest dostepna
w wersji oddziatowej programu (wspOitpracujgcej z systemem



Comarch ERP XL) dla dokumentdéw WZ i PZ.

Zaktadanie kart towarow i kontrahentow
podczas importu dokumentéw z pliku XML

Podczas importu dokumentédw handlowo-magazynowych z pliku XML
(z pominieciem Przyje¢ Kaucji, Wydan Kaucji) mozliwe jest
automatyczne zatozenie kart towardow i kontrahentéw, ktorych
nie ma w bazie docelowej. Opcja jest dostepna na liscie
dokumentdéw, na gérnej wstgzce pod ikong Funkcje dodatkowe/
Import dokumentéw.

Na oknie importu dokumentéw z pliku XML znajdujg sie domyslnie
zaznaczone parametry: Zatoéz karty kontrahentdéw, Zatoz karty
towarodw.

Na oknie importu dodatkowo znajduje sie parametr Utwodrz
dokument pierwotny, po zaznaczeniu sprzedaz i zakup zostang
zaimportowane jako dokument pierwotny (szczegb6ty w artykule
Korekty do dokumentdéw nie istniejgcych w systemie).

Dodawanie towarow

Towary, ktére zostang dodane do bazy, wysSwietlane s w oknie
Wybierz parametry dodawanych towaroéw.

W tym miejscu mozna dla kazdej pozycji okreslid:

Typ — towar lub ustuga,

Produkt — prosty lub ztozony,

Kaucja — parametr nalezy zaznaczy¢ jesli towar ma byc
opakowaniem kaucjonowanym (opcja dostepna dla modutu Handel
jesli w konfiguracji waczono obstuge opakowan
kaucjonowanych).

Karta jest zaktadana na podstawie danych zawartych w pliku —
kodu, nazwy, opisu, kodu EAN, PKWiU, numeru katalogowego,
stawki VAT, jednostki miary podstawowej, jednostki miary
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pomochiczej.

Jednostki miary z pliku, ktorych nie ma w programie, zostang
dodane i ustawione na karcie towaru. Dotyczy to zardwno
jednostek podstawowych, jak 1 pomocniczych wraz z
przelicznikiem.

Jezeli karta towaru i1 powigzane z nig jednostki znajdujg sie
juz w programie, ale przelicznik w pliku jest inny niz na
karcie, wéwczas na importowany dokument przelicznik zostanie
pobrany z pliku.

Dodawanie kontrahentow

W momencie importu dokumentdéw, jezeli nie znaleziono
kontrahenta — dotyczy to zardéwno nabywcy (sekcja Ptatnik w
pliku XML), jak i odbiorcy (sekcja Odbiorca w pliku XML) -
zatozona zostanie nowa kartoteka.

»Jezeli w pliku znajduje sie NIP, karta kontrahenta
zostanie zatozona na podmiot gospodarczy, w przeciwnym
wypadku zostanie zat*ozona na osobe fizyczng. Jes$li w
pliku jest réwniez prefiks NIP, dla prefiksu PL
kontrahent zostanie zaimportowany jako krajowy, dla
pozostatych prefikséw (wystepujgcych w programie) jako
wewngtrzunijny. Natomiast kontrahent z Wielkiej Brytanii
zostanie zaimportowany jako kontrahent pozaunijny.

 Forma ptatnosci jest pobierana z pliku (forma ptatnosci
musi znajdowaC sie w bazie docelowej, aby import sie
powiddt) .

 Domy$slna waluta ustawiana na karcie kontrahenta jest
zgodna z walutg dokumentu (jesli waluty nie ma w bazie
docelowej, zostanie ona dodana podczas importu).



Udzielanie rabatoéw

Rabaty wystepujgce w programie zostaty podzielone na dwie
grupy: rabaty zwigzane z kontrahentem i z towarem. 0 tynm,
ktory rabat bedziemy wykorzystywaé decyduja:

» priorytety — program zawsze stosuje rabat o najwyzszym
priorytecie

» ustawienie metody obliczania w Konfiguracji firmy/
Handel/ Rabaty .

Uwaga
Funkcja rabatowania jest aktywna tylko, jesli Uzytkownik
posiada modut Handel lub Handel Plus.

Uwaga

Rabaty procentowe mozna ustalad¢ wytgcznie dla domyslnej grupy
towarow. Jest to grupa, ktdrg wskazuje sie w oknie pozycji
cennika na zaktadce [0gdlne].
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9% Lista rabatow - m| X

1 Procentowe 2 Stata cena

Deklaracja rabatéw: \%
kontrahenta: towaru:
grupa kontrahenta | wszystkie towary grupa towarowa / wszyscy kontrahenci )(
jeden kontrahent | wszystkie towary jeden towar | wszyscy kontrahenci
grupa kontrahenta / grupa towarowa grupa towarowa / grupa kontrahenta

grupa kontrahenta / jeden towar

jeden kontrahent / grupa towarowa

® jeden kontrahent [ jeden towar jeden towar / jeden kontrahent
Towar DRUKARKA * | |Drukarka

Nazwa Rabat Opis - | Data rozpoczecia promocji | Data zakoriczenia promocji *
¥ RL:IC = AL:IC = —

KOLASA 20,00% Lipcowa promocja 01.07.2023 09.07.2023 0

ADM 15,00% Majowa promocja 01.05.2023 f

MARKUS 25,00% Majowa promocja 31.05.2023

=

Metoda obliczania upustu:

W programie mamy mozliwo$¢ okreslenia metody obliczania upustu
(parametry dostepne sg w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Handel/ Rabaty)::

 rabat addytywny — jest sumag rabatu udzielonego dla
kontrahenta i1 danego towaru. Rabat ten polecany jest
przy niskich stopach upustéw, w szczegdlnych przypadkach
moze przekroczy¢ 100%

- rabat multiplikatywny - zapewnia, ze rabat wypadkowy
kontrahenta i towaru nie przekroczy 100%.

 rabat kontrahenta — w przypadku zdefiniowania rabatu dla
kontrahenta 1 dla towaru, wazniejszy jest rabat
kontrahenta i on zostanie uwzgledniony na dokumencie.

- rabat towaru — w sytuacji zadeklarowania rabatu dla
kontrahenta 1 dla towaru, program uwzgledni rabat
zwigzany z towarem.



Przyktad
W celu tatwiejszego zrozumienia istoty rabatdéw przeanalizujmy

nastepujgcg sytuacje:

= kontrahent CIS ma 20% rabat
= towar AB ma ustalony 30% rabat

Jaki rabat zostanie wyliczony jesli kontrahent CIS kupi towar
AB?

Rabat addytywny 20%+30% = 50%
Rabat multiplikatywny (1-(1-20%)*(1-30%) = 44%
Wazniejszy rabat towaru 0.3
Wazniejszy rabat kontrahenta 0.2

Rabaty terminowe. Dla kazdego rodzaju rabatu mozemy w
kolumnach Data rozpoczecia promocji oraz Data zakonczenia
promocji okres$li¢ ich okres obowigzywania.

Jezeli w wyzej wyszczegdélnionych kolumnach nie zostana
zdefiniowane zadne daty, bedzie to oznaczato, ze promocja
obowigzuje bezterminowo. W momencie gdy zostanie zdefiniowana
tylko Data rozpoczecia promocji, jednocze$nie bez wskazania
Daty zakonczenia promocji, oznacza¢ to bedzie promocje
obowigzujgcg bezterminowo rozpoczynajgcg sie we wskazanej
dacie. W odwrotnej sytuacji, gdy tylko Data zakoriczenia
promocji bedzie wskazana, promocja trwa tylko do wskazanej
daty.

Podczas definiowania nowego rabatu program sprawdza, czy we
wskazanym okresie obowigzywania nie obowigzuje inna promocja.
W przypadku natozenia sie na siebie okresdw obowigzywania,
zostanie wysSwietlona ikona b*edu z informacja:

Data promocji pokrywa sie z istniejgcg promocjg. Zmien daty
obowigzywania promocji.

Rabat typu stata cena



Rabat typu stata cena ma najwyzszy priorytet (szczegdtowy opis
w artykule Priorytety rabatéw) w stosunku do innych
rabatéw ustalonych w programie. Oznacza to, ze w przypadku
okreslenia statej ceny dla towaru pomijane sg pozostate rabaty
zdefiniowane dla tego towaru lub dla kontrahenta.

Stata cene dla towaru mozna okresli¢ z poziomu okna Rabaty,
zaktadka Stata cena.

96 Lista rabatow = m| X
1 Procentowe 2 Stala cena
Deklaracja rabatdw: \&
wszyscy kontrahenci
@ grupa kontrahentéw 7(
® jeden kontrahent
Kontrahent - | |ADM ~ | ADM SP. Z 0.0.
Kod towaru Nazwa towaru Typ ceny = | Cena | Waluta | Opis Data rozpoczeda promogji = Data zakoriczenia promocgji +
ALlC ALlC RALIC = AlIC AlIC = =
DRUKARKA  Drukarka netto 320,00 PLN DrukCena 12.06.2023 13.06.2023 i >
MYSZ Mysz komputerowa netto 100,00 PLN MyCena  15.06.2023 17.06.2023 f
KLAWIATURA Klawiatura netto 120,00 PLN KlawCena 13.06.2023 18.06.2023
=

Rabat typu stata cena

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski. Podczas
definiowania ceny nalezy okreslid:

Kod towaru — ktdérego dotyczy definiowana stata cena

Typ ceny — czy definiowana cena jest ceng netto czy brutto.
Podczas wpisywania towaru na dokument program automatycznie
wylicza cene zgodng z algorytmem liczenia tego dokumentu.

Cena — cena stata

Waluta — waluta, w jakiej okreslona jest cena. W przypadku cen
okreslonych w walutach obcych program automatycznie przelicza
je wg obowigzujacego kursu na walute zgodng z waluta
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wystawianego dokumentu.
Opis — opis rabatu.

Data rozpoczecia promocji — okresla poczatek obowigzywania
rabatu.
Data zakonczenia promocji — okres$la koniec obowigzywania
rabatu.

Stata cena na towar moze dotyczyd:

-wszystkich kontrahentow - wtedy niezaleznie od
kontrahenta wpisanego na dokument dla towaru zawsze
proponowana jest stata cena.

= grupy kontrahentéw — w przypadku kontrahentéw nalezacych
do wskazanej grupy proponowana jest stata cena. Dla
wszystkich pozostatych proponowane sg ceny zgodne z
okreslong na ich karcie grupa cenowg oraz przyznanymi
rabatami. W przypadku ceny definiowanej dla grupy
kontrahentéw nalezy wczesniej wskazad grupe (wybdr jest
mozliwy z rozwijanej listy).

- jednego kontrahenta - podane ceny state dotyczg tylko
danego kontrahenta. Wyboru kontrahenta mozna dokonac z
listy wysSwietlanej po wcisnieciu przycisku lub wpisujac
bezposrednio w pole.

Operacje seryjne dla listy rabatow

Na liscie rabatdéw mozliwe jest seryjne dodawanie nowych 1lub
modyfikacje juz istniejacych rabatéw. Po rozwinieciu strzatki

-:',,7_',‘.:1~v
przycisku operacji seryjnych = dostepne sg dwie opcje:
= Dodaj rabaty — wybdér umozliwia zdefiniowanie nowych
rabatoéw
= ZmieA rabaty — wybdér umozliwia modyfikacje istniejgcych
rabatoéw.

Operacje seryjne majg zastosowanie dla zaznaczonych pozycji na
liscie rabatéow. W przypadku, gdy zaden nie jest zaznaczony,
funkcja wywotywana jest dla pozycji, ktdéra zostata wskazana



kursorem.

Szczegbty zostaty opisane w artykule Rabat typu stata cena.

Zestawienie rabatdéw kontrahenta

Obstuga rabatdéw na dokumencie

Podczas wystawiania faktury Kkorzystajgc 2z wczesSniej
okreslonych rabatéw — program sam, w zalezno$ci od zadanego
sposobu upustédw ustali wtasciwe ceny sprzedazy. Dla kazdej
pozycji zostanie uzupeinione pole rabat (pole jest edytowalne
— rabat mozna zmienid).

Jesli nie zdefiniowano rabatdéw dla kontrahenta/ towaru
(funkcja jest dostepna réwniez w module Faktury):

» podczas wystawiania faktury dla kazdej pozycji mozemy
oddzielnie ustalac¢ upusty (lub wpisac bezposrednio cene
sprzedazy).

» jesli na danym dokumencie wszystkie pozycje majg miec
taki sam rabat (bez wzgledu na proponowane) — wtedy po
wpisaniu wszystkich pozycji na dokument nalezy
zadeklarowa¢ rabat w nagtdéwku. Program ponownie
przeliczy ceny sprzedazy. Nalezy pamietad, ze punktem
wyjscia bedzie cena z karty towaru.

Niezaleznie od sposobu ustalania rabatéw wynikowy upust dla
catego dokumentu jest widoczny w nagtowku dokumentu w polu
RABAT. Wartos$¢ pola jest automatycznie przeliczana po
dopisaniu kolejnej pozycji Llub wprowadzeniu zmian na juz
istniejacej.

Niezaleznie od sposobu udzielania rabatu — zawsze pomniejszane
sg ceny jednostkowe towardéw. Jako cena wyjsciowa proponowana
jest cena z karty towaru z grupy przypisanej kontrahentowi.
Przy zmianie warto$ci rabatu, nowa cena wyliczana jest zawsze
od ceny odczytanej z karty towaru.
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Rabaty terminowe

Podczas wystawiania dokumentdéw, przyznanie
uzaleznione od tego, czy dla udzielonego rabatu okreslona jest
data poczatkowa i/ lub koncowa oraz czy data na dokumencie

zawiera sie w tym przedziale czasowym.

Po ustaleniu okresu obowigzywania rabatu,

dokumentach bedzie uzaleznione od:

Daty sprzedazy dla dokumentéw:

Faktura Sprzedazy
Faktura VAT marza
Faktura Pro Forma
Paragon

Terminu rezerwacji dla dokumentoéw:

= Rezerwacja odbiorcy

Daty wydania dla dokumentéw:

 Wydanie Zewnetrzne
= Wydanie Kaucji

W przypadku zmiany powyzszych

dat

na

rabatu bedzie

jego przyznanie na

dokumencie

nieprzeksztatconym z innego dokumentu, zapisanym wcze$niej do

bufora wystgpi komunikat:

Czy wykonac¢ aktualizacje warunkéw handlowych dla pozycji?

Jesli uzytkownik wybierze:

Tak — program naliczy promocje zgodnie z wybrang datag

sprzedazy,



Nie — program nie zmieni cen na dokumencie.

Dokumenty przeksztatcone beda posiadaty ceny oraz wartosci
rabatéw przeniesione z dokumentdéw pierwotnych.

Uwaga

Dla poszczegélnych operatoréw mozna zablokowad¢ mozliwos$¢
zmiany ceny badz udzielania dodatkowych rabatéw na
dokumentach. Parametry sa opisane w artykule Konfiguracja
uprawnien operatora.

Rabaty na dokumentach skojarzonych

W przypadku konwersji dokumentdéw mechanizm wyliczania rabatu
w nagtéwku dziata w ten sposob, ze:

- jesli dokumenty konwertowane sa 1-1: na tworzony
dokument przepisywany jest rabat z nagtéwka z dokumentu
pierwotnego

- je$Sli dokumenty konwertowane sg w stosunku wiele -1: na
tworzonym dokumencie wyliczany jest rabat wynikowy
wg wzoru: (wartos$¢ przed rabatem — wartos¢ po rabacie)/
wartos¢ przed rabatem * 100%

Mechanizm podzielone])
ptatnosci

Na podstawie Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy
o podatku od towardow i ustug oraz niektorych innych ustaw, dla
transakcji dokonanych pomiedzy przedsiebiorcami krajowymi
bedacymi podatnikami, dotyczacych towardow wskazanych w nowym
zataczniku nr 15 do wyzej wymienionej ustawy o VAT, od 1


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/mechanizm-podzielonej-platnosci/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/mechanizm-podzielonej-platnosci/

listopada 2019 r. nalezy stosowa¢ mechanizm podzielonej
ptatnosci (kwota VAT jest automatycznie przelewana przez bank
na specjalny rachunek VAT).

Mechanizm podzielonej p*atnosci ma na celu uszczelnienie
systemu podatkowego, zastagpit on funkcjonujgce dotychczas
odwrotne obcigzenie. Ma by¢ stosowany obligatoryjnie dla
faktur o jednorazowej wartosci (bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej p*atnosci) przekraczajgcej 15 000 PLN -
ptatnosci do takich faktur musza by¢ dokonywane przelewem oraz
wydruk faktury musi posiada¢ adnotacje o zastosowaniu
mechanizmu podzielonej p*atnosci. W programie Comarch ERP
Optima mechanizm podzielonej ptatnosci zostat zrealizowany
zgodnie z ponizszym opisem.

Towary podlegajace MPP

W oknie pozycji cennikowej (menu 0gélne/ Cennik), na zaktadce
[0g6lne] znajduje sie parametr MPP — podzielona ptatnosc.

= Pozycja cennika [DYSK HDD] - zostanie zmieniona =

1 Ogdine 2 Dodatkowe 3 Jednostki | kody 4 Atrybuty 5 Zasoby 6 Rezerwacje 7 Zamowienia 8 Grupy 9 Zamienniki 10 Jezyki 11 Zestawy

Dane ogdine 2| — VAT, EAN, PKWIU, ON ES \%
Kod: E

DYSK HDD EAN:
Nr katalogawy: AKC/D002 PIWIL: x
Grupa: DYSKI - Kod CM: * | %
Typ: Towar prosty Stawka VAT - spr.:
Stawka VAT - zak.: 23,00 %

Cena domysina:

hurtowa 3
| | MPP - podzielona p a‘:lo'j_'l

Nalezy go zaznaczy¢ dla wszystkich towardw objetych
mechanizmem podzielonej ptatnosci. Wykaz towardéw objetych MPP
znajduje sie w zatagczniku nr 15 do ustawy o VAT (zostaty tu
przeniesione towary i ustugi, dla ktdorych dotychczas
obowigzywat mechanizm odwrotnego obcigzenia, ponadto w nowym
zatagczniku nr 15 zamieszczone zostaty miedzy innymi towary
takie jak: wegiel i wyroby weglowe, cze$ci i akcesoria do
pojazdéw samochodowych, czesci i akcesoria do motocykli,
maszyny 1 urzadzenia elektryczne).

W zwigzku z tym, ze mechanizm podzielonej ptatnos$ci zastgpit


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/mechanizm-odwrotnego-obciazenia-vat/

od 01.11.2019 r. odwrotne obcigzenie, na wszystkich pozycjach
cennikowych, ktoéore miaty na swoich kartotekach ustawione
odwrotne obcigzenie na Tak badZz Powyzej 1limitu, po
aktualizacji do wersji 2020.0.1 Comarch ERP Optima, parametr
MPP — podzielona ptatnosé¢ zostat zaznaczony automatycznie.

Na liscie zasobdw i w cenniku poprzez operacje seryjna Zmiana
parametrow karty mozna ten parametr ustawi¢ dla zaznaczonych
towardw:

Dodajf zmien/ usun grupe

Dodaj/ zmien/ usun atrybut

Dodajf usun zatacznik

Dodajd usun zamiennik towaru
Kopiowanie/usuwanie PLU | nazwy
Sprawdzanie unikalnosci nazw fiskalnych
Madanie/usuwanie kodow EAN

Zmiana ceny

Imiana stawki VAT

Zmiana marki/producenta

Zmiana granicy ceny

Zmiana parametrow karty

Zmiana kategorii sprzedazy/zakupu

W arkuszu MS Excel zawierajgcym wyeksportowany cennik znajduje
sie kolumna Podzielona ptatnos¢, wartos¢ 1 oznacza dla towaru
zaznaczony parametr MPP - podzielona ptatnos¢ (wartos¢ 0 —
parametr niezaznaczony). Podczas importu cennika z pliku MS
Excel parametr jest ustawiany na dodawanych do bazy towarach
zgodnie z informacjg zawartg w arkuszu.

Kontrahenci

Kontrahenci, dla ktérych ma by¢ stosowany mechanizm
podzielonej ptatnosci powinni mieé¢ okreslony status jako
Krajowy — menu 0gdlne/ Kontrahenci, karta kontrahenta,
zaktadka [Handlowe], pole Status.



Ze wzgledu na to, ze mechanizm podzielonej ptatnos$ci od
01.11.2019 r. zastgpit dla transakcji krajowych odwrotne
obcigzenie, na formularzu kontrahenta dla krajowych podmiotoéw
gospodarczych, nalezy zmienié¢ rodzaj transakcji z Podatnikiem
jest nabywca na Krajowy (menu 0gdélne/ Kontrahenci — karta
kontrahenta, zaktadka [Handlowe], pole Rodzaj transakcji).
Zmiane te mozna wykona¢ dla podmiotdw zaznaczonych na liscie
poprzez Operacje seryjne/ Zmien status:

v e i

Zmien kategorie sprzedazy/zakupu
Zmien grupe
Zmien warunki platnosci

Fmien warunki handlowe

Fmien status

Dodaj/ zmien/ usun atrybut

Zaznacz/odznacz mailing seryjny dla przedstawicieli
Zmien schemat windykacji

Zmier opiekuna

Sweryfikuj status VAT i rachunki bankowe

Zaktualizuj dane z GUS/VIES

Aby znalez¢ na liscie kontrahentdw ze statusem Podatnikiem
jest nabywca, nalezy z dodatkowych kolumn doda¢ do widoku
kolumne Status.

Jesli po wykonaniu zmiany statusu kontrahenta zajdzie jeszcze
potrzeba wystawienia dla niego transakcji z odwrotnym
obcigzeniem, status Podatnikiem jest nabywca nalezy ustawid z
poziomu dokumentu na zaktadce [Kontrahent].

Mechanizm podzielonej ptatnosci na
dokumentach
= Zastosowanie podzielonej ptatnosci na fakturze oznacza,

ze kwota VAT zostanie automatycznie przelana przez bank
na specjalny rachunek VAT.



Dla Faktur Sprzedazy, Faktur Pro Forma, Faktur
Zaliczkowych, Faktur Zakupu oraz korekt do tych
dokumentdéw, na zaktadce [0gdlne] znajduje sie parametr
MPP — podzielona ptatnos¢ umozliwiajgcy rozliczenie
faktury za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci.

- Jesli stosowano odwrotne obcigzenie wg karty
towaru (w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Handel/ Parametry zaznaczony parametr Odwrotne
obcigzenie wg karty towaru), parametr jest
widoczny na fakturach, ktdére majg wszystkie daty
wieksze niz 10.2019 r.

» Jesli w konfiguracji nie jest zaznaczony parametr
o stosowaniu odwrotnego obcigzenia wg Kkarty
towaru, parametr jest widoczny na fakturach od
wersji 2020.0.1 Comarch ERP Optima, nalezy jednak
pamietaé¢, ze dla faktur wystawianych do 31.10.2019
r. obowigzywat mechanizm odwrotnego obcigzenia.

»0d 01.11.2019 r. towary na fakturze maja naliczony
podatek VAT zgodnie ze stawkag VAT ustalong w pozycji
cennikowej (do 31.10.2019 stosowane byto odwrotne
obcigzenie, towary podlegajgce temu mechanizmowi na
fakturze miaty stawke VAT NP). Na fakturze widoczna jest
informacja o %tacznej wartosci brutto towardw (z
uwzglednieniem podatku VAT) dodanych na dokument, ktére
na swoich kartotekach majg zaznaczony parametr o
zastosowaniu podzielonej ptatnosci:

+| MPP - podzielona plfatnose
Wartosc podlegajaca MPP:
73 800,00 PLN

W *gcznej wartosci dokumentu podlegajgcej MPP nie sg
uwzglednianie pozycje ze stawkg VAT NP. W przypadku dokumentéw
w walucie obcej, wysSwietlana jest suma wartosci pozycji
przeliczonych na walute PLN.

 Faktury, ktdére podlegaja mechanizmowi podzielonej



ptatnosci musza mied

zaznaczony parametr

MPP

podzielona ptatnos¢. Ptatnosci do takich dokumentéw maja
w menu Kasa/ Bank/ Preliminarz ptatnosci zaznaczony
parametr MPP — podzielona ptatnos¢ oraz wyodrebniong

kwote podatku VAT.

™ Faktura sprzedazy - O b
1 Ogdlne 2 Kontrahent 3 Platnosa 4 Dokumenty 5 Atrybuty/ JPK 6 KSeF | Bufor WZ(RW)
Dokument: FS Numer: |FS AUTO [ | 2022 Wartost sprzedazy z ost. 3 miesieey: 3 429,5.. 7 — O \%
Nagtdwek Kontrahent posiada kartg stafego klienta
Kontrahent | ~ | |[KONTRAH1 ~ | | COMARCH SPOLKA AKCYINA Szybka wysytka t«
Kategoria
Magazyn MAGAZYN ~ | |Magazyn gtdwny x
Daty i Wartosci x 2
Data wystawienia: 27.05.2022 Rabat: 0,00 % Netto: 48 000,00 PLN | MPP - podzielona ptatnosc
Data sprzedazy: 27.05.2022 -5 Platnosc: przelew Razem: 59 040,00 PLN Wartos¢ podlegajaca MPP: ;‘“J
Faktura liczona od: netto Termin: 7 dn. 03.06.2022 Zaptacono: 0,00 PLN 59 040,00 PLN
Po terminie: T 0,00 Zadtuzenie: ¥ 0,00/  Pozostaje: 59 040,00 PLN
e & | Kod Nazwa Stan zas... Tosé | Im Rabat Cena WartosE | Magazyn *
1 STOLIK stolik + 200,0000 szt 0,00 240,00 48 000,00 MAGAZYN P
4
'0
L ol

- Parametr MPP - podzielona ptatnos¢ jest zaznaczany na

dokumencie automatycznie po

warunkow:

spetnieniu

ponizszych

na dokumencie wszystkie daty sg wieksze niz

31.10.2019,

= kontrahent jest podmiotem gospodarczym o statusie
krajowy badZz podatnikiem jest nabywca,

= wartos¢ dokumentu przekracza 15 000 PLN,

= przynajmniej jeden z towarow dodanych na dokument

ma na kartotece

zaznaczony parametr

MPP

podzielona ptatnos¢ oraz przypisang stawke VAT

rézng od NP,



Dotyczy wersji: 2020.1.1

w przypadku Faktur Sprzedazy, Faktur Zakupu
wystawionych w walucie obcej — ptatnos¢ VAT jest
wykazana w PLN. W przypadku Faktur Pro Forma
wystawionych w walucie obcej — w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry — jest
zaznaczona opcja Ptatnosé¢ VAT w PLN na fakturach
krajowych w walucie.

Do czasu zapisania dokumentu na state, Uzytkownik moze recznie
zmienia¢ ustawienie parametru MPP.

Jesli spetnione sg powyzsze warunki, ale Uzytkownik odznaczyt
parametr MPP na dokumencie, to przy zapisie dokumentu
wyswietlana jest informacja: Na dokumencie sg towary, ktdre na
mocy ustawy o VAT powinny by¢ rozliczone za pomocg mechanizmu
podzielonej ptatnosci. Czy zastosowal mechanizm podzielonej
ptatnosci? (Tak/ Nie).

Po wybraniu Tak parametr MPP - podzielona ptatnos¢ zostanie
zaznaczony.

» Nie ma mozliwosci seryjnego zatwierdzenia faktur, na
ktédrych mimo spetnienia warunkdow obligatoryjnego
stosowania MPP, nie zaznaczono parametru MPP -
podzielona ptatnos¢. Takie dokumenty nalezy zatwierdzad
pojedynczo z poziomu otwartego formularza.

=W przypadku, kiedy na karcie kontrahenta (menu 0gdlne/
Kontrahenci), na zaktadce [Ptatno$ci] jest zaznaczony
parametr MPP — podzielona ptatnos¢ (do wersji 2019.6.1
parametr nosit nazwe Split Payment) to po wybraniu tego
kontrahenta na dokument, parametr MPP - podzielona
ptatnos¢ jest zaznaczany automatycznie - nie s3g
sprawdzane powyzsze warunki.

» Ze wzgledu na to, ze naleznosci za faktury, na ktorych
zastosowano mechanizm podzielonej p*atno$ci powinny by¢
uiszczane na rachunek bankowy, jesli na dokumencie
wybrane sg ptatnos$ci powigzane z rejestrem kasowym badz



o typie gotéwka, podczas zapisu dokumentu informujemy
Uzytkownika, ze: Dokument zostat zakwalifikowany do
rozliczenia mechanizmem podzielonej ptatnosci. Na
dokumencie wybrana forma ptatnos$ci nie jest skojarzona z
rejestrem bankowym. Czy chcesz zmieni¢ ptatnosc? (Tak/
Nie).

Dodatkowo w polu Razem zawierajgcym %*3aczng wartosc
brutto dokumentu, wyswietlane jest ostrzezenie na ten
temat: Dokument zostat zakwalifikowany do rozliczenia
mechanizmem podzielonej ptatnosci. Na dokumencie wybrana
forma ptatnosci nie jest skojarzona z rejestrem
bankowym.

Z uwagi, ze Faktury Pro Forma nie generujg ptatnosSci, powyzsza
informacja nie jest wyswietlana na FPF.

Uwaga
Nie ma mozliwo$ci zaznaczenia parametru MPP - podzielona
ptatnosé¢ na Fakturach Sprzedazy tworzonych do Paragondw.

» Na wydrukach Faktur Sprzedazy, Fktur Pro Forma, Faktur
Zaliczkowych oraz korekt do tych dokumentéw, dla ktdrych
zastosowano MPP, widoczna jest adnotacja Mechanizm
podzielonej ptatnosci.

-Parametr MPP - podzielona ptatnos¢ nie jest
automatycznie zaznaczany przez program na fakturach
wystawianych na podmiot o typie Bank, Pracownik,
Wspolnik.

Korekty

- Korekty (ilos$ci/ wartosci/ stawki VAT/ kursu waluty). W
przypadku korekty zmniejszajgcej wartos¢ transakcji do
ponizej 15 tys. zt brutto, na takiej korekcie zgodnie z
przepisami nie bedzie zaznaczany automatycznie parametr



Mechanizm podzielonej ptatnosci. Jesli natomiast korekta
bedzie zwiekszad wartos¢ transakcji do powyzej 15 tys.
zt brutto (w tym przypadku wartos$¢ Faktury korygowanej
moze opiewa¢ na kwote nizszg niz 15 tys. z%, ale
zostanie zwiekszona korektg), to na korekcie zostanie
automatycznie zaznaczony parametr MPP.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ recznej zmiany ustawienia parametru
MPP — podzielona ptatnosé¢ na korekcie.

- Na Korekcie Granicznej, z wyjatkiem sytuacji, kiedy
kontrahent wskazany na FZKG ma na karcie zaznaczony
parametr MPP - podzielona ptatnosé, parametr MPP -
podzielona ptatnos$¢ jest zawsze domyslnie niezaznaczony.

 Korekta danych - jezeli Faktura Sprzedazy speinia
wszystkie wymogi do zastosowania mechanizmu podzielonej
ptatnosci i towary na FS maja naliczony podatek VAT, a
mimo to zostata zatwierdzona na state bez zaznaczonego
parametru MPP — podzielona ptatnosé¢, do takiej FS mozna
wystawi¢ korekte danych, na ktérej nalezy zaznaczyc
parametr MPP - podzielona ptatnosé¢, wdéwczas na
korygowanej FS oraz na p*atnosci w menu Kasa/ Bank/
Preliminarz ptatnosci zostanie zaznaczony parametr o
zastosowaniu podzielonej ptatnosci, na wydruku bedzie
drukowana adnotacja Mechanizm podzielonej ptatnosci. W
przypadku wydruku Eko — korekta danych, aby na wydruku
drukowana byta adnotacja Mechanizm podzielonej
ptatnosci, w polu Korekta z tytutu nalezy wpisac
Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Jesli na korygowanej FS nie naliczono VAT, po korekcie danych,
nalezy do FS wystawic korekte stawki VAT i zaznaczy¢ na niej
MPP — podzielona ptatnosé.

Faktury zaliczkowe i finalne Faktury
Sprzedazy do Faktur Pro Forma



Dotyczy wersji: 2020.5.1

Parametr MPP - podzielona ptatnosé¢ jest zaznaczany
automatycznie na fakturze zaliczkowej, jesli wartos¢ zaliczki
wynosi ponad 15 tys. zt brutto i na Fakturze Pro Forma, do
ktérej jest tworzona FZAL, znajduje sie przynajmniej jedna
pozycja z zaznaczonym na kartotece parametrem MPP — podzielona
ptatnos¢. Na fakturze koncowej parametr MPP bedzie zaznaczony
automatycznie tylko wtedy, jesli jego wartos¢ przekroczy kwote
15 tys. zt brutto i przynajmniej jedna pozycja bedzie posiadacd
na kartotece =zaznaczony parametr MPP - podzielona
ptatnosé. Jesli Uzytkownik na Fakturze Pro Forma odznaczy
parametr MPP — podzielona ptatnosé¢, na powigzanej Fakturze
Zaliczkowej 1 finalnej Fakturze Sprzedazy, parametr ten
zostanie automatycznie zaznaczony w sytuacji, kiedy Faktura
spetnia warunki do obligatoryjnego zastosowania podzielonej
ptatnosci.

Dokumenty w walutach obcych

Mechanizmowi podzielonej ptatnosci podlegaja wytgcznie faktury
wystawione w walucie obcej dla krajowych podmiotéw
gospodarczych, na ktdérych ptatnos¢ VAT naliczana jest w PLN
(na formularzu faktury, na zaktadce [Ptatnosci] musi by¢
zaznaczony parametr VAT w PLN). W tym celu nalezy zaznaczy¢ w
menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry — PXatnosc¢
VAT w PLN na fakturach krajowych w walucie.

Dotyczy wersji: 2020.1.1

Na Fakturach Pro Forma wystawianych w walucie obcej, parametr
VAT w PLN nie jest dostepny. Parametr MPP — podzielona
ptatnosé¢ na takich FPF jest aktywny po zaznaczeniu w menu
System/ Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry opcji PXatnos¢
VAT w PLN na fakturach krajowych w walucie.

Uwaga
Na Fakturach Zaliczkowych wystawionych w walucie obcej, z
uwagi na brak mozliwosci naliczania podatku VAT w PLN, nie ma



mozliwosci zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

Dokumenty wystawiane w okresie

przejsciowym (przetom pazdziernika 1
listopada 2019 r.)

- Dokumenty w buforze, kopiowanie dokumentodw:

Dla Faktur Sprzedazy, Faktur Zaliczkowych oraz Faktur Zakupu
bedgcych w buforze, na ktérych zastosowano odwrotne
obcigzenie, po zmianie dat na pdzniejsze niz 31.10.2019 r.,
przy zapisie dokumentu wyswietlany jest komunikat: Na
dokumencie wystepujg pozycje z odwrotnym obcigzeniem. O0d
01.11.2019 roku odwrotne obcigzenie zostato zastgpione
mechanizmem podzielonej ptatnosci. Czy zastosowal mechanizm
podzielonej ptatnosci? (Tak/ Nie).

 Po wybraniu Tak rodzaj transakcji na dokumencie
zostanie zmieniony na krajowy, do towaréw zostanie
doliczony podatek VAT (zgodnie ze stawkag VAT
ustalong na kartotece towarowej) oraz:
» jes1li wartos¢ brutto dokumentu przekracza 15
000 PLN i na towarze jest zaznaczony
parametr MPP — podzielona ptatnosé, to na
dokumencie zostanie zaznaczony parametr MPP
— podzielona ptatnos¢. Parametr MPP nie
zostanie zaznaczony na dokumencie, jesli
stawka VAT na kartotece towarowej to NP.
» Po wybraniu Nie, na fakturze zostanie zastosowane
odwrotne obcigzenie.

Dla dokumentdéw magazynowych, Zaméwien u Dostawcy, Rezerwacji
Odbiorcy oraz Faktur Pro Forma bedgcych w buforze na ktdérych
zastosowano odwrotne obcigzenie, po zmianie dat na péZniejsze
niz 31.10.2019 r., przy zapisie dokumentu wysSwietlany jest
komunikat: Na dokumencie wystepujg pozycje z odwrotnym
obcigzeniem. 0d 01.11.2019 roku odwrotne obcigzenie zostato
zastgpione mechanizmem podzielonej ptatnosSci. Czy chcesz



naliczy¢ VAT dla pozycji? Po wybraniu Tak rodzaj transakcji na
dokumencie zostanie zmieniony na krajowy oraz do towaréw
zostanie doliczony podatek VAT (zgodnie ze stawka VAT ustalong
na kartotece towarowej).

Analogiczne komunikaty sg wysSwietlane dla dokumentéw
kopiowanych z datg pdzniejszg niz 31.10.2019 r. na podstawie
dokumentéw, dla ktdrych zastosowano odwrotne obcigzenie.

 Przeksztatcenia dokumentow:

W przypadku przeksztatcania dokumentdw magazynowych: Wydan
Zewnetrznych, Przyjec Zewnetrznych oraz dokumentéw Faktur Pro
Forma, Rezerwacji Odbiorcy, Zaméwien u Dostawcy, na ktdrych
zastosowano mechanizm odwrotnego obcigzenia, do dokumentdw
handlowych (Faktur Sprzedazy/ Zakupu), w sytuacji, kiedy na
fakturach wszystkie daty sg pdézZzniejsze niz 31.10.2019 r,
program wyswietla komunikat: Na dokumencie wystepujg pozycje z
odwrotnym obcigzeniem. 0d 01.11.2019 roku odwrotne obcigzenie
zostato zastgpione mechanizmem podzielonej ptatnosci. Czy
zastosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci? (Tak/ Nie).

 Po wybraniu Tak rodzaj transakcji na dokumencie
zostanie zmieniony na krajowy, do pozycji
doliczany jest podatek VAT (zgodnie ze stawkg VAT
ustalong na kartotece towarowej) oraz na
dokumencie jest =zaznaczany parametr MPP w
sytuacji, kiedy wartos$¢ brutto dokumentu
przekracza 15 000 PLN oraz na towarze jest
zaznaczony parametr MPP.
Parametr MPP nie zostanie zaznaczony na
dokumencie, jesli stawka VAT na kartotece
towarowej to NP.

= Po wybraniu Nie, na fakturze zostanie zastosowane
odwrotne obcigzenie.



Dopisywanie pozycjl na
dokument

Nowg pozycje mozna dopisal przez wcisniecie przycisku )
klawisza <INSERT> czy wybdr Dodaj z menu kontekstowego.

W Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry znajduje sie parametr
odpowiedzialny za sposéb dodawania kolejnej pozycji do
dokumentu. Do wyboru uzytkownika jest dodawanie poprzez edycje
bezposrednio na 1iscie lub przez podniesienie formularza
pozycji:

 edycja na liscie — niezaleznie od dokumentu zawsze
otwierane jest pole bezposSrednio na formularzu
dokumentu, gdzie mozna wpisac¢ bezposSrednio kod
towaru. Lista towardw jest dostepna m.in. po
wcisnieciu kombinacji klawiszy <ALT>+<STRZALKA
w GORE oraz przycisku <TAB> w pustym polu Kod
w pustym polu z Nazwa.

- podniesienie formularza - podczas dodawania
pozycji zawsze podnoszony jest formularz pozycji,
gdzie m.in. dostepne jest pole na opis towaru.

- podniesienie formularza - szybka obstuga - taki
sposOb wystawiania dokumentdw powinien utatwid
proces dopisywania pozycji przy uzyciu klawiatury.
Dopisanie pozycji sprowadza sie do wcisd$niecia:
<INSERT> (otwiera formularz pozycji), <ENTER>
(zatwierdzenie wprowadzonego kodu towaru), <ENTER>
(zatwierdzenie ilo$ci) i <ENTER> (zatwierdzenie
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pozycji).

Dodajgc na dokument pozycje poprzez podniesienie
formularza, w oknie Pozycja dokumentu znajduje sie
przydatna informacja prezentujgca aktualny stan towaru na
magazynie wybranym na dokumencie. Ilo$¢ w polu Stan
towaru jest zalezna od parametru w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Parametry/Zamdéwienia i
Rezerwacje — Nie pozwalaj na wydanie towaru, gdy
wystepuja rezerwacje. Jesli parametr jest zaznaczony -
sprawdzana jest ilos¢ dostepna towaru (pomniejszona o
rezerwacje). Jesli parametr jest niezaznaczony -
sprawdzana jest catkowita ilos¢ towaru na magazynie.
Prezentowany jest stan towaru na date sprzedazy (w
przypadku PA, FS), date wydania (w przypadku WZ) i date
wystawienia (w przypadku RW, MM).</ p>

Stan towaru prezentowany jest w jednostce miary towaru
wskazanej na dokumencie.
Pole jest widoczne wytacznie na dokumentach w buforze.</

p>

W przypadku modutéw Handel, Handel Plus dostepna jest rdwniez
opcja:

 wybor wielu towardéw — podczas dodawania pozycji zawsze
otwierana jest lista towardéw z mozliwoScig jednoczesnego
wyboru wielu. Jes$li wystgpi sytuacja, gdy towar nie moze
zosta¢ dopisany do dokumentu (np. nie ma wystarczajacej
ilosci w magazynie) — zostanie wyswietlona informacja o
towarach ktére nie zostaty przepisane.

W module Handel z poziomu okna Lista zasobow mozna
zmieni¢ magazyn celem podglgdu stanu na innych
magazynach, natomiast towar zostanie pobrany na
dokument z magazynu wskazanego na dokumencie.

W module Handel Plus w przypadku dokumentéw
Faktura Sprzedazy, Paragon, Rezerwacja 0Odbiorcy,



Zamowienie u Dostawcy — dodajagc towar na dokument,
mozna zmieni¢ magazyn dla poszczegb6lnych pozycji
dokumentu. Dla pozostatych dokumentéw, z poziomu
okna Lista zasobdw mozna zmienié¢ magazyn celem
podgladu stanu na innych magazynach, natomiast
towar zostanie pobrany na dokument z magazynu
wskazanego na dokumencie.

Kod 1 Nazwa na dokumentach

Z poziomu dokumentu mozliwa jest edycja wartos$ci zardéwno dla
kodu jak i dla nazwy towaru. Wpisujgc w jedno z tych pdél kod
towaru, nazwe lub kod EAN, program w zaleznosci od tego
w ktérym polu zostaty te dane wpisane, wyszuka kolejno:

= dla pola Kod — najpierw sprawdzi, czy istnieje w Cenniku
kod towaru taki, jak wpisany cigg znakdw, jesli
natomiast nie znajdzie, bedzie szukat pasujacej nazwy,
w nastepnej kolejnosci sprawdzi istnienie zgodnego kodu
EAN,

»dla pola Nazwa — najpierw sprawdzi czy istnieje towar
o takiej nazwie, jesli nie istnieje wtedy bedzie szukat
zgodnego kodu towaru, w ostatniej kolejnosci sprawdzi
kody EAN.

Jesli wedtug ponizszych zasad, w Cenniku zostanie znaleziony
pasujacy do wzorca towar, wowczas po potwierdzeniu klawiszem
<ENTER> odpowiednio zostang wypetnione pola — Kod i Nazwa.

W przeciwnym razie, jesli zaden z towardw istniejacych w bazie
nie bedzie pasowat do wzorca, wéwczas program wyswietli peina
liste towardw. Po otwarciu listy kursor ustawi sie na towarze,
ktéry najbardziej odpowiada wpisanemu na formularzu dokumentu
ciggowi znakow.

Informacja o stanie towaru na magazynie



Na formularzu:

= Faktury Sprzedazy,

= Paragonu,

= Rezerwacji 0Odbiorcy,

 Wydania Zewnetrznego,

= Rozchodu Wewnetrznego

»oraz na Przyjeciu Wewnetrznym Produktdéw, na pozycji
cennika, w zaktadce [Receptura].

znajduje sie kolumna Stan Zasobdw — prezentacja stanu towaru
dla magazynu wybranego na dokumencie zgodnie z ustawiong datag
sprzedazy.

= Kolumna jest zalezna od parametru w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Parametry/ ZamOwienia i
Rezerwacje — Nie pozwalaj na wydanie towaru, gdy
wystepuja rezerwacje. Jes$li parametr jest zaznaczony —
sprawdzana jest ilos¢ dostepna towaru (pomniejszona o
rezerwacje). Jesli parametr jest niezaznaczony -
sprawdzana jest catkowita ilos¢ towaru na magazynie.
Kolumna Stan Zasobdw przyjmuje nastepujgce wartosci:

]

— stan towaru powyzej ilosci minimalnej okreslonej w
menu 0gdélne/ Cennik 1lub Handel/ Zasoby — na karcie
towaru, na zaktadce [Dodatkowe],



. Pozycja cennika [GRABIE_|LISCIE] - zostanie zmieniona
10gdlne 2 Dodatkowe 3 Jednostki i kody 4 Atrybuty 5 Fasoby & Rezerwacie 7 Zamawienia
o [ Opis; URL
Z | URL: g
[
=L | Opis;
o
W
m
o Parametry
o e Kopiuj opis na fakture +| Pozwal na edyde nazwy na fakturze
dostepniaj w cenniku 2ewnetranym | Pozwél na edyde opizu na fakturze
Karta nieaktywna Masa w kog: 0,0000 ==
Producent: b
Kod producenta Marka: -
Zamawienia
Tlosc minimalna: 500,0000 = |52T -
TlosE maksymalna: 5 000,0000 == |5ZT *
Zamawiac po: 20,0000 = |SZT >

— stan towaru ponizej ilo$ci minimalnej okreslonej na
karcie towaru, na zaktadce [Dodatkowe],

- . 7 7 -
¥ — zerowa iloé¢ towaru na magazynie.

- Stan Zasobdw jest wysSwietlany w odniesieniu do
jednostki miary wskazanej na karcie towaru, na
zaktadce [Dodatkowe] dla pola Ilo$¢ minimalna.

- Kolumna Stan Zasobd6w jest dostepna wytacznie dla
dokumentéw w buforze.

» Stan Zasobdw nie jest wyswietlany dla ustug.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Zmiana kolejnosci pozycji na dokumentach

Na formularzach dokumentdéw handlowo magazynowych mozna
zmieniac¢ kolejnos¢ pozycji metoda ,przeciagnij i upuscé”
— nalezy wcisng¢ lewy przycisk myszy na wybranej pozycji
i trzymajac wcisniety przycisk przesungé myszg kursor do
wybranego miejsca

Nie mozna zmienia¢ kolejno$ci pozycji na:



= dokumentach zatwierdzonych na state,

= korektach,

- dokumentach pochodzacych z przeksztatcen, na
ktérych nie ma mozliwos$ci dodawania/ usuwania
pozycji.

Uwaga

Metoda “przeciggnij i upu$¢” nie dziata, jezeli na
formularzu dokumentu ustawione jest sortowanie po innej
kolumnie niz po kolumnie “Lp.”

Import pozycji dokumentu z pliku

Towary na dokument mozna dodawa¢ za pomocg importu z
pliku .txt lub .csv. Funkcja dziata na dokumentach
handlowo- magazynowych z wykluczeniem korekt, Faktur
Zaliczkowych 1 Dowodow Wewnetrznych Sprzedazy.
Zaimportowa¢ mozna identyfikator towaru, ilos¢ i cene.

Do poprawnego importu wymagany jest identyfikator towaru
oraz ilos¢, cena jest opcjonalna.

Z poziomu formularza dokumentu, na zaktadce [0gdélne], na
gérnej wstgzce programu znajduje sie opcja Kolektor

- KB
T *
Kolektar Dodaj konto
danych - bankowe
Kolektor danych Ctri+Aak+K

. . Impartuj pozycje Shift+Alt+!
danych/Importuj pozycje e , Za

pomocg, ktdérej nalezy wskazac¢ plik (z dysku lub z
IBARD) .



& Import towaréw na dokument z pliku - bt

Wskaz plik z towarami: w
‘C:\towa r“;'.txtl =
®) dysk lokalny IBARD x

Pobieraj ceny z:

® pliku
programu

Import towardw na dokument z pliku

Plik musi miec rozszerzenie .csv lub .txt oraz posiada¢
strukture: TOWAR;ILOSC;CENA, gdzie:

Towar — kod towaru/ nazwa towaru/ kod EAN domyslny lub
dodatkowy/ PLU. Wartos¢ w pliku jest wymagana.

IlTo$¢ — ilo$¢ towaru, jaka zostanie zaimportowana na
dokument (do czterech miejsc po przecinku, bez jednostki
miary). Wartos¢ pola jest wymagana. Jesli nie zostanie
uzupeiniona, badZz w pliku zostanie wpisane zero, wéwczas
towar nie zostanie przeniesiony na dokument.

Uwaga

Aby cena i ilos¢ zaimportowaty sie poprawnie nie nalezy
uzywal separatora tysiecy (spacji lub dowolnego innego
znaku) .

Jesli w pliku podano kod EAN, na dokumencie ustawi sie

jednostka miary przypisana do tego kodu. Jesli w pliku
podano kod/nazwe/PLU, na dokument podpowiada sie
podstawowa jednostka miary towaru.

Cena - pobierana jest z programu lub z pliku (w
zaleznosci od wyboru dokonanego w oknie importu),
wyjatkiem jest Rozchdod Wewnetrzny i Przesuniecie
Miedzymagazynowe, gdzie ceny podpowiadajg sie zgodnie z
metodg rozliczania magazynu (FIFO/LIFO/AVCO). Jesli
podano cene z doktadnoscig wieksza niz dwa miejsca po



przecinku, podczas importu zostanie ona zaokraglona do
dwéch miejsc po przecinku.

»Jesli wybrano Pobieraj ceny 2z programu, na
dokumencie ustawiana jest cena jak przy recznym
dodawaniu pozycji (cena domySlna z uwzglednieniem
rabatéw) .

= Dla cen pobieranych z pliku:

- Je$li podatek VAT na dokumencie jest liczony
algorytmem od netto, ceny z pliku traktowane sa
jako ceny netto. Jesli VAT liczony jest od brutto,
ceny z pliku traktowane sg jako brutto.

» Jesli nie uzupetniono ceny w pliku, to na dokument
wstawiana jest wartos¢ 0,00.

Waluta ceny jest zgodna z waluta okreslong na

dokumencie.
Jesli operator ma blokade zmiany ceny na dokumencie
(Konfiguracja programu/Uzytkowe/ Operatorzy - karta

Operatora, zaktadka [Parametry]), sekcja z wyborem ceny
w oknie importu nie jest widoczna.

Na dokument importowane sa réwniez towary oznaczone,
jako nieaktywne.

Wszystkie dodatkowe dane wpisane w pliku po cenie
zostang pominiete podczas importu.

Uwaga
Przy imporcie towardw z pliku nie dziata parametr
Kontrola ilosci na dokumentach rozchodowych - przy

akceptacji pozycji (przez bufor) (Konfiguracja firmy/
Magazyn/ Parametry/ 0gdlne).
Import listy towardow do Arkuszy Inwentaryzacyjnych

Eksport pozycji dokumentu do pliku

Na dokumentach handlowo — magazynowych (z wyjatkiem
korekt, Faktur Zaliczkowych 1 Bilansu Zamkniecia


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/import-listy-towarow-do-arkuszy/

Magazynu) mozliwe jest wyeksportowanie pozycji do pliku.

Funkcja jest dostepna

formularzy dokumentoéw,

< %

Kolektor
danych -

Dodaj konto
bankowe

Kolektor danych Ctri+Alk+K

z poziomu zaktadki [0gdélne] dla
na gdérnej

wstgzce programu:

Importuj pozygje Shift+Alt+1
Eksportujpozyce  SWFSARTE ko 1ektor danych/Eksportuj
pozycje.
‘& Eksport towardw z dokumentu do pliku — X
Mazwa pliku: w
CT| b

®) dysk lokalny

Eksportuj towary

® vig kodu towaru
wg kodu EAN

IBARD

Eksport towardw z dokumentu do plikuWyeksportowany plik

mozna zapisa¢ na dysku lokalnym lub w IBARD
wymaga zatozonego konta).

(opcja

Eksportowany plik musi mie¢ rozszerzenie .csv lub .txt.

Posiada strukture: Towar; Ilos¢; Cena

» Towar — identyfikator pozycji (do wyboru wg kodu
towaru/ wg kodu EAN). W przypadku, gdy pozycje nie
sg dodawane na dokument z wykorzystaniem czytnika

kodéw kreskowych

(poprzez

EAN) 1 wuzytkownik

wybierze eksport wg kodu EAN, w pliku zapisywany
jest EAN domyslny towaru.
= I1os¢ — eksportowana jest ilo$¢ bez jednostki
miary. W przypadku eksportu wg kodu towaru ilos¢



w pliku jest zawsze zapisywana dla podstawowej
jednostki miary. W przypadku eksportu wg kodu EAN
ilos¢ w pliku jest zawsze zapisywana dla jednostki
miary z dokumentu.
 Cena — dla dokumentoéw, na ktdrych podatek VAT jest
liczony algorytmem od netto zapisywana jest cena
netto. Dla dokumentdow, na ktdrych podatek VAT jest
liczony algorytmem od brutto zapisywana jest cena
brutto. Dla dokumentédw walutowych przenoszona jest
cena w walucie dokumentu (plik nie zawiera
informacji o walucie).
Przy kilkukrotnym eksportowaniu pozycji do tego samego
pliku, dane sg zawsze nadpisywane.

Wyeksportowany plik jest zgodny =z plikiem
wykorzystywanym podczas importu pozycji na dokument,
dzieki temu mozna przyspieszy¢ wystawianie dokumentéw.

Eksport listy towardw z Arkuszy Inwentaryzacyjnych.

[/su list]

Eksport danych z Comarch
ERP Optima do Comarch ERP
Klasyka

Eksport danych z systemu Comarch ERP Optima do
programéw ksiegowych Comarch ERP Klasyka (Ksiega
Handlowa, Ksigzka Podatkowa) jest realizowany w kilku
miejscach na listach dokumentéw: Faktur Sprzedazy,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/eksport-listy-towarow-z-arkuszy/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/eksport-danych-z-comarch-erp-optima-do-comarch-erp-klasyka/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/eksport-danych-z-comarch-erp-optima-do-comarch-erp-klasyka/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/eksport-danych-z-comarch-erp-optima-do-comarch-erp-klasyka/

Paragondéw, Faktur Zakupu, Dowodow Wewnetrznych Sprzedazy
i Dowodow Wewnetrznych Zakupu oraz rejestréw VAT
sprzedazy i rejestréow VAT zakupu.

Funkcja eksportu dokumentow do Comarch ERP Klasyka
bedzie szczegdélnie przydatna w przypadku, gdy firma
prowadzi sprzedaz 1i/lub ewidencje rejestrow VAT
w systemie Comarch ERP Optima, natomiast ksiegowo$¢ jest
prowadzona na programie Ksiega Handlowa lub Ksigzka
Podatkowa. Jest to przypadek stosunkowo czesto
wystepujacy w firmach, ktére zlecajg prowadzenie
ksiegowo$ci biurom rachunkowym.

Operacja eksportu realizowana jest za pomocg mechanizmu
Funkcji dodatkowych uruchamianego na listach dokumentéw

Furkcoe
za pomocg klawisza e . W przypadku gdy na danej
liscie aktywnych jest kilka réznych
funkcji uruchamianych tym klawiszem, wyboru eksportu do
programéw Comarch ERP Klasyka dokonujemy za pomocgag

.':I j .'- %"J‘
Funkdje
dodatkowe

widocznego obok przycisku

Eksport dokumentdow jest wykonywany do pliku tekstowego
VAT R.TXT o ustalonej strukturze, ktéry jest obstugiwany
przez funkcje importu w rejestrach VAT programéw Ksiega
Handlowa oraz Ksigzka Podatkowa.

Wyeksportowane mogg zostad¢ tylko te dokumenty, ktore
zostang na liscie zaznaczone. Nie s3 eksportowane
dokumenty posiadajgce status w buforze oraz dokumenty
anulowane. Eksportowi podlegajg rdéwniez dokumenty tzw.
pierwotne, czyli dokumenty wprowadzone do bazy danych
tylko po to, aby mozliwe byto zarejestrowanie korekty do
nieistniejgcego w systemie dokumentu.



Kazdy wyeksportowany dokument otrzymuje na 1liscie
w kolumnie Status znaczek E.

Uwaga

Eksgort dokumentéw do programéw ksiegowych Comarch ERP
Klasyka nie jest mozliwy w przypadku programu Comarch
ERP Optima w wersji oddziatowej (wspdtpracujacej
z systemem Comarch ERP XL).

Po uruchomieniu operacji eksportu, na ekranie pojawia
sie okno pozwalajgce ustawi¢ dodatkowe parametry
zawezajgce zakres eksportowanych dokumentdw.
W zalezno$ci od miejsca wywotania funkcji eksportu
danych okno zawierajgce parametry eksportu moze wyglgdac
tak:

¥= Ustalenie wartosci parametrow funkdji dodatko... — O *
MNazwa rejestru m w
Eksportowad
® wszystkie bez przeniesionych do rejestru VAT
Nazwa katalogu C:,

Eksportuj ponownie

lub tak:



Y= Ustalenie wartosci parametrow funkgji dodatko... — O bt

Eksportowad faktury w

i@ worysthie tylko wpisane recznie

+| Z paragonami
Mazwa katalogu Ci

Eksportuj ponownie

Eksportujgc dokumenty spoza rejestru VAT musimy
okresli¢, do jakiego rejestru w programie ksiegowym
Comarch ERP Klasyka bedg trafia¢ zapisy po ich
zaimportowaniu. Zapisy eksportowane z rejestrow VAT bedg
przypisane do takiego rejestru, do jakiego zostaty
wprowadzone w systemie Comarch ERP Optima.

W przypadku eksportu z 1listy Paragondéw, Faktur,
Dokumentéw Wewnetrznych itp. mozna ograniczy¢ zakres
eksportowanych dokumentéw wytgcznie do tych, ktore nie
zostaty zaksiegowane do rejestru VAT.

W przypadku eksportu z rejestrdw mozna jego zakres
zawezi¢ tylko do faktur wprowadzonych do rejestru
recznie (poming¢ faktury zaksiegowane z innych list).
Dodatkowo w oknie eksportu z rejestrédw mozna wytgczyc
z eksportu Paragony (jesli kto$ preferuje ich eksport
z odpowiedniej listy).

W oknie tym okreslamy takze lokalizacje, w ktérej bedzie
zapisywany plik tekstowy VAT R.TXT — Sciezke mozemy
poda¢ recznie lub wybierajac jg z listy po nacis$nieciu
przycisku Nazwa katalogu. Nalezy zwrdéci¢ uwage na to,
aby poda¢ nazwe istniejgcego katalogu, poniewaz prdba
eksportu zakonAczy sie b*edem wewnetrznym tworzenia



pliku. Funkcja eksportu NIE TWORZY automatycznie
nieistniejgcych katalogow.

Jesli dokumenty byty juz raz eksportowane (na liscie
dokumentow w kolumnie status posiadaja znacznik E),
a zachodzi koniecznos¢ ich ponownego przestania do
programow ksiegowych Comarch ERP Klasyka, wéwczas musimy
zaznaczy¢ parametr Eksportuj ponownie.

Eksportujgc dokumenty spoza rejestru VAT musimy okreslid
do jakiego rejestru w programie ksiegowym Comarch ERP
Klasyka bedg trafia¢ zapisy po ich zaimportowaniu.
Zapisy eksportowane z rejestrow VAT beda przypisane do
takiego rejestru, do jakiego zostaty wprowadzone
w systemie Comarch ERP Optima.

Z uwagi na roéznice w strukturze baz danych
programéw ksiegowych Comarch ERP Klasyka i systemu
Comarch ERP Optima nalezy zwréci¢ uwage na pewne
elementy:

= nazwa rejestru VAT w Comarch ERP Optima ma dtugos¢
dwudziestu, a w KH i KP pieciu znakdéw, nalezy wiec
dopilnowac¢, aby nie byto w systemie Comarch ERP
Optima nazw rejestrow (odpowiednio sprzedazy
i zakupbéw) o identycznych pierwszych pieciu
znakach,

= numer dokumentu w Comarch ERP Optima ma dtugos¢ 30
znakéw, w KH i KP dtugos¢ ta wynosi 15 znakéw —
z tego powodu numery dtuzsze niz 15 znakoéw beda
skracane. Zapobiec temu mozna stosujgc w Comarch
ERP Optima numeracje maksymalnie 15 znakowa,

- kod kategorii w Comarch ERP Optima ma 20 znakéw,
natomiast odpowiadajgcy im kod transakcji
w programach KP oraz KH ma tylko 8 znakéw -
w konsekwencji w trakcie -eksportu kody
kategorii beda obcinane do 8 znakdéw. Podobnie jak
w opisanym wyzej wypadku rozwigzaniem problemu



moze by¢ zastosowanie w Comarch ERP Optima
skréconych do maksymalnie 8
znakéw kodow kategorii,
= system rodzaju zakupu (towar, inne, ustuga, Srodek
trwaty, nowy sSrodek transportu, nieruchomosc¢)
oraz odliczen VAT (Tak, Nie, Warunkowo) jest
bardziej rozbudowany w systemie Comarch ERP
Optima, poniewaz mozna go ustala¢ na poziomie
poszczegolnych pozycji kazdego zapisu rejestru
VAT. W programach Comarch ERP Klasyka ten system
ogranicza sie do wyboru jednej z podanych
opcji dla wszystkich pozycji zapisu. Problem
zostat rozwigzany w programach KH 1 KP
poprzez zastosowanie systemu
hierarchii parametrow. I tak jesli zapis
eksportowany z rejestru VAT zakupdéw systemu
Comarch ERP Optima posiada ustawionych kilka
rodzajéw zakupu, to nadrzednym z nich
(1 przenoszonym do pliku VAT R.TXT) jest towar,
nastepnie (jesli towar nie wystepuje) inne,
a w dalszej kolejnosci: $rodek trwaty, ustuga,
nowy Srodek transportu i na koncu nieruchomosc.
W przypadku odliczen VAT hierarchia jest
nastepujgca: Tak, Warunkowo i na korncu Nie.
Oczywiscie zastosowana hierarchia moze nie odpowiadad
poszczegolnym uzytkownikom programéw Comarch ERP
Klasyka, jednak w kazdej chwili majg oni mozliwo$¢ po
wykonaniu importu ustawienia wtasnych statuséw na
poszczegdlnych zapisach.

Jesli programem, w ktérym bedziemy wykonywali import
zapiséw z systemu Comarch ERP Optima jest program Ksiega
Handlowa, woéwczas nalezy zwréci¢ uwage na pewne
ustawienia, ktére nalezy wykona¢ w Comarch ERP Optima,
aby poprawnie przenoszone byty informacje na temat
kosztu wtasnego zakupu (dotyczy modutéw Handel, Handel
Plus):



= FA musi by¢ skojarzona z dokumentem WZ,

= jesli na FA ustawione jest ,pobranie”, wtedy po
wygenerowaniu dokumentu WZ do tej FA, koszt wtasny
zakupu na FA przed konwersja do WZ 1 po
konwersji moze by¢ rézny,

- jesli w konfiguracji programu jest ustawiona
,Symulacja marzy”, woéwczas (jak wyzej) po
wygenerowaniu WZ koszt na takiej FA skojarzonej
z WZ moze by¢ inny niz przed konwersjg do WZ,

dla FA nie skojarzonych z dokumentem WZ koszt
wtasny zakupu bedzie réwny 0.

System Comarch ERP Optima rézni sie znacznie od
programéw Comarch ERP Klasyka w zakresie obstugi form
ptatnosci: Comarch ERP Optima posiada formy
ptatnosci definiowane przez uzytkownika, w Comarch ERP
Klasyka sg one z gory zdefiniowane i niezmienialne.
System Comarch ERP Optima posiada zdefiniowane 4 typy
form ptatnosci: gotdéwka, przelew, karta i kompensata.
Kazdy z tych typdow mozna przypisa¢ do stworzonej
przez siebie formy ptatnosci. Dzieki temu rozwigzaniu
istnieje mozliwosS¢ bezproblemowego przenoszenia do
Comarch ERP Klasyka form ptatnosci, dla ktérych ustalono
typ gotéwka i przelew — maja one swoje odpowiedniki
w programach Comarch ERP Klasyka. Dla typdéw karta
oraz kompensata przyjeto w Comarch ERP Klasyka forme
ptatnosci inne.

W kwestii rozliczania ptatnos$ci warto réwniez zwrécic
uwage na sposbéb przenoszenia do programéw ksiegowych
Comarch ERP Klasyka dokumentdéw rozliczonych.
Jezeli faktura w Comarch ERP Optima zaptacona zostata
gotéwkg 1 automatycznie rozliczona w momencie
wystawienia, to do programu KH/KP jej wartos$¢ trafia
w pole Zaptacono.

Jezeli mamy dokument z odroczonym terminem ptatnosci
np. przelew, to zawsze wartos¢ tego dokumentu jest



przenoszona do KH/KP jako Zalegtos¢ (nawet jezeli
w Comarch ERP Optima zostata juz rozliczona).

Jezeli dokument jest w czesci ptatny gotdwka,
w czesci jest to ptatnos¢ odroczona, to czes¢ gotdwkowa
trafia w pole Zaptacono, cze$s¢ odroczona w pole
Zalegtosc.

Operacje seryjne na
dokumentach

Seryjne kopiowanie dokumentow

Mozliwos¢ seryjnego kopiowania dotyczy
dokumentdow sprzedazy: Faktur i Paragonow.

Funkcja dziat*a w ten sposdb, ze po wcisnieciu <CTRL>

1 <INSERT> (<CTRL> 1 ) kopiowane sg wszystkie
dokumenty zaznaczone na liscie. Po wcis$nieciu <CTRL>
i <INSERT> program pyta, czy rozpoczg¢ kopiowanie
zaznaczonych dokumentéw. Jesli uzytkownik potwierdzi -
program rozpoczyna operacje. Podczas kopiowania
dokumentéw program wyswietla okno z informacjg, ktére
dokumenty sa kopiowane 1 jakie numery zostaty nadane
nowym dokumentom.

Utworzone dokumenty sg zapisywane do bufora.

Podczas seryjnego kopiowania obowigzujg takie same
zasady jak w przypadku kopiowania pojedynczych
dokumentow.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/operacje-seryjne-na-dokumentach/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/operacje-seryjne-na-dokumentach/

Seryjne zatwierdzanie dokumentow

W programie mozliwe jest seryjne zatwierdzenie z listy
dokumentéw bedacych w buforze. Opcja dziata dla:

 Faktur Sprzedazy,
= Paragonéw,
» Faktur Zakupu od rolnika ryczattowego,
» Dowodow Wewnetrznych Sprzedazy,
= Dowodéw Wewnetrznych Zakupu,
= Faktur Pro Forma,
= Korekt,
W modutach Handel, Handel Plus dla:

» Wydan Zewnetrznych,

= Przyjec Zewnetrznych,

= Rozchodéw Wewnetrznych,

* Przyjec Wewnetrznych,

= Przesunie¢ Miedzymagazynowych,

* Przyjec Wewnetrznych Produktéw,

= Rezerwacji Odbiorcy,

= Zaméwien u Dostawcy.
Dokumenty mozna =zatwierdzi¢ wybierajac z menu
kontekstowego opcje Zatwierdz dokumenty.

Dotyczy wersji: 2020.5.1

Seryjnie zatwierdza¢ mozna zardwno dokumenty z
odroczonym terminem ptatnosci, jak i te ptatne gotdwka
czy karta.

Uwaga

W wersji standardowej programu dokumenty sg zapisywane
bez tworzenia WZ/ PZ. Utworzenie WZ do Faktury/ Paragonu
jest mozliwe z poziomu listy (uwaga dotyczy modutéw
Handel, Handel Plus).

Przy jednoczesnym zatwierdzaniu kilku dokumentow
przychodowych zmieniajgcych ostatnig cene zakupu na

karcie towaru, dokument zatwierdzany jako ostatni



zaktualizuje cene zakupu na karcie towaru.

W przypadku zatwierdzania z listy korekty do Faktury
Zakupu od Rolnika Ryczattowego, jesli korygowana FRR
jest powigzana z Faktura Zakupu, program nie utworzy
automatycznie korekty do FZ. Aby utworzy¢ korekte do
Faktury Zakupu nalezy na korekcie do FRR z menu
kontekstowego wybra¢ opcje Przeksztatcenie do FZ
korekta.

Na karcie operatora (menu System/ Konfiguracja/ Program/
Uzytkowe/ Operatorzy), na zaktadce [Blokady dostepul]
jest procedura Seryjne zatwierdzanie dokumentéw
umozliwiajgca zablokowanie operatorowi opcji
zatwierdzania dokumentow z listy.

Seryjne zatwierdzanie dokumentéw
ptatnych gotéwka oraz karta ptatnicza

W przypadku dokumentéw generujgcych ptatnosci:

= Faktur Zakupu,

 Faktur Sprzedazy,

= Paragonoéw,

- Wydan Zewnetrznych (z zaznaczonym parametrem
Ptatnosd)

po wywotaniu funkcji seryjnego zatwierdzenia dokumentow,
generowany jest komunikat: Zaznaczone dokumenty zostang
zatwierdzone. Czy podczas zatwierdzania rozliczy¢
dokumenty ptatne gotowkay/ karta? (Tak/ Nie/ Anuluj).
Wybdér opcji Tak bedzie skutkowat* rozliczeniem
dokumentdéw, na ktérych wskazano forme ptatnosci o typie
gotéwka badz karta z terminem 0 dni — w menu Kasa/ Bank/
Zapisy kasowo/ bankowe zostanie utworzona wptata/
wyptata rozliczajgca dany dokument:

» Podczas generowania p*atnosci z poziomu listy



dokumentédw sprawdzane sg takie same warunki jak
podczas generowania ptatnos$ci z poziomu formularza
dokumentu.

Zapis zostanie utworzony w Rejestrze kasowo/
bankowym skojarzonym z formg ptatnosSci wybranag na
dokumencie. Jes$li w danym Rejestrze nie ma
otwartego Raportu, do ktdorego mozna doda¢ ptatnosc
— Uzytkownik otrzyma pytanie czy chce taki Raport
otworzyc.

Numeracja zapisu jest zalezna od ustawienia
parametru w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Kasa/ Bank/ Parametry — Domyslny schemat numeracji
dla automatycznych zapiséw kasowych.

» Jezeli parametr jest zaznaczony to przy
automatycznych zapisach kasowych/ bankowych
schemat numeracji dokumentow jest pobierany
z menu System/ Konfiguracja/ Firma / Kasa/
Bank/ Dokumenty: KP/KW z kolumny Definicja -
KP dla zapis6w typu Przychdd, KW dla zapisoéw
typu Rozchdd.

 Jezeli parametr jest niezaznaczony to przy
automatycznych zapisach kasowych/bankowych
schemat numeracji dokumentdéw jest taki sam
jak numer rozliczanego dokumentu.

Zapis kasowy otrzyma date zgodng z ustawieniem w
menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Kasa/ Bank/ Daty
dokumentéw — Data zapisu kasowego przy zapisie FS/
PA/ FZ.

Zapisy tworzone sa zgodnie z podziatem
wprowadzonym na dokumencie, na zak%tadce
[Ptatnosci].

Jesli na Fakturze Sprzedazy dodano kaucje ptatnag
gotowka badZz kartg — podczas zatwierdzania FS
zostanie wutworzony réwniez zapis kasowy
rozliczajacy kaucje. Po utworzeniu dokumentu
Wydania Kaucji — zapis zostanie rozliczony z WKA.



Uwaga

Podczas seryjnego zatwierdzania Paragondéw, nie zostanag
one automatycznie zafiskalizowane. Aby je
zafiskalizowa¢, po ich zatwierdzeniu na state, nalezy
zaznaczy¢ wybrane paragony na liscie PA i w menu
kontekstowym wybra¢ opcje Fiskalizacja paragonéw.

Uwaga

W przypadku seryjnego zatwierdzania Faktur Sprzedazy
oraz Paragondéw z formg ptatnosci, ktora jest powigzana z
terminalem ptatniczym (forma ptatnosci z zaznaczonym w
konfiguracji parametrem Terminal ptatniczy), ptatnos¢
nie zostanie przekierowana na terminal p*atniczy.

Seryjna fiskalizacja Faktur/Paragondw

Z poziomu listy Faktur/Paragonéw istnieje mozliwos$¢
seryjnej fiskalizacji dokumentéw. Opcja Fiskalizacja
dokumentow/Fiskalizacja paragonéw jest dostepna po
zaznaczeniu wybranych dokumentdéw na 1iscie, w menu
kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy.

Seryjne usuwanie dokumentow

Na listach istnieje mozliwo$¢ seryjnego kasowania
dokumentéw. Jesli na liscie zaznaczona jest przynajmniej
jedna pozycja - po wcidnieciu przycisku Usun (lub
wybraniu opcji z menu kontekstowego) program dodatkowo
poprosi o potwierdzenie usuniecia dokumentéw. W trakcie
kasowania sposrod zaznaczonych pozycji usuniete zostang
wszystkie dokumenty w buforze. Informacja o przebiegu
operacji kasowania jest wysSwietlana w odrebnym oknie.

Seryjne tworzenie
dokumentow magazynowych

Uwaga
Do tworzenia dokumentdéw magazynowych jest wymagany modut
Handel lub Handel Plus.



Funkcja zostata opisana w artykule Tworzenie WZ/PZ do
dokumentdéw handlowych.

Seryjne przeksztatcanie Rezerwacji
odbiorcy do dokumentoéw

Na 1iscie Rezerwacji Odbiorcy, w menu rozwijalnym
dostepnym pod ikong Operacji seryjnych znajduje sie
opcja Przeksztatcenie dokumentu. Dokumenty
przeksztatcane sg w stosunku 1:1. Dostepne opcje do
wyboru to:

= Zgodnie z zaméwieniem — wyswietlana w przypadku
wspbétpracy z Comarch e-Sklep/wszystko.pl

Do Faktury Sprzedazy

Do Paragonu

= Do Wydania Zewnetrznego
W przypadku wspoipracy z Comarch e-Sklep/wszystko.pl i
wybrania opcji innej niz Zgodnie z zamdéwieniem, dokument
jest przeksztatcany do dokumentu wybranego na RO, na
zaktadce [e-Sklep/e-Sale] lub [wszystko.pl].

** Rezerwacja odbiorcy RO/11/2021 - zrealizowano - podglad (]
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Uwagi klienta:

Seryjna zmiana stawek VAT na
dokumentach w buforze

Dla dokumentodw:

- FS, PA, FZ, FPF, FSW,
= RO, ZD, WZ, PZ (wymagany modut Handel lub Handel
Plus)
bedgcych w buforze mozna zmieni¢ stawki zgodnie
z zapisanymi na karcie towaru (opcja nie jest dostepna



dla korekt w buforze).

Po zaznaczeniu dokumentéw, dla ktorych chcemy wykonad
aktualizacje stawek VAT nalezy wybra¢ opcje dostepnag na
liscie w menu kontekstowym: Pobierz stawki VAT
z cennika.

Aktualizacja stawek VAT nie dotyczy:

-FS, FZ, PA w buforze utworzonych na podstawie
WZ/PZ,

= Faktury Sprzedazy finalnej w buforze utworzonej na
podstawie Faktury Pro Forma,

WZ w buforze utworzonego do FPF powigzanej z
Fakturami Zaliczkowymi.

Seryjna zmiana atrybutéw dokumentow
handlowych 1 magazynowych
Dla zaznaczonych na 1liscie handlowych i magazynowych, na

liscie kontrahentéw oraz z poziomu Cennika i Listy
zasobdéw poprzez operacje seryjne

=

v i

Dodaj/ zmien/ usun atrybut dokumentu

Zmien kategorie

mozna dodawac/ wusuwac/
zmieniac¢ atrybuty dokumentu.

% Parametry seryjnego dodawanial zriany) usuwania atrybutu kontrahentow

) Dosclad abrybut Trrmerh Aty ybuwd b adrybut Lisuirh abrybuty meakbwne !

Format: 37 ]
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- Dodaj atrybut — w oknie operacji nalezy wybrac



atrybut, ktdéry chcemy przypisa¢ do zaznaczonych
dokumentdéw, mozna opcjonalnie wskazaé¢ jego
wartosc.

- Zmien atrybut — w oknie operacji nalezy wybrac
atrybut, ktdérego warto$s¢ chcemy zmienié¢ na
zaznaczonych dokumentach. Pozostawienie
nieuzupetnionej wartosci skutkuje wusunieciem
dotychczasowej wartosci atrybutu z formularza
dokumentu, z zaktadki [Atrybuty].

= Usun atrybut - w oknie operacji nalezy wybra¢
atrybut, ktéry chcemy usung¢ z zaznaczonych
dokumentow.

= Usun atrybuty nieaktywne - po zaznaczeniu tej
opcji zostang wusuniete wszystkie atrybuty
oznaczone jako nieaktywne dodane na konkretnag
pozycje cennikowg/ formularz kontrahenta/
formularz dokumentu.

Uwaga

Aby zmieniac¢ atrybuty (w tym seryjnie) na dokumentach
zapisanych na state, nalezy w menu System/ Konfiguracja/
Program/ Uzytkowe/ Operatorzy — na karcie operatora, na
zaktadce [0gd6lne] zaznaczy¢ parametr Zmiana atrybutdw/
kodow JPK na zatw. dok.

Seryjne oznaczanie atrybutow
nieaktywnych

Z poziomu kazdej z zaktadek listy atrybutéw istnieje
mozliwo$¢ zastosowania operacji seryjnej Ustaw atrybut
jako nieaktywny. Zastosowanie tej funkcji powoduje
oznaczenie zaznaczonych atrybutdéw jako nieaktywne.
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Zmiana kategorii w nagtdéwku dokumentu

Na listach dokumentéw handlowo magazynowych dostepna
jest opcja seryjnej zmiany kategorii w nagtowku
dokumentu:

=3 * )
_-E i

Dodaj/ zmien/ usun atrybut dokumentu

Dodaj/ zmien/ usun atrybut JIPK

Zmiana kategaorii

Funkcja dziata dla pozycji zaznaczonych na liscie badz
dla dokumentu podswietlonego na 1iscie, jesli nie
zaznaczono zadnych pozycji:

2 Zmiana kategorii X

Kategoria 'SPRZED.TOWAROW | - !

Wykonanie funkcji Zatwierdz bez wyboru kategorii



skutkuje usunieciem kategorii z nagtdéwka dokumentu.

Seryjna weryfikacja numerdw rachunkow
bankowych

Na liscie Faktur Zakupu, dla zaznaczonych dokumentéw,
mozna wykona¢ weryfikacje rachunkéw bankowych. Funkcja
sprawdzania jest dostepna w operacjach seryjnych, po
wyborze opcji Podmiot i Zweryfikuj numery rachunkow:

=

- o

Doda)/ zmieny wsun atrybut dokumentu
Zmien kategorie

Podmiot L Fweryfikuj numery rachunkdw

IPK ¥

Seryjna zmiana atrybutéw JPK FA

Funkcja seryjnego dodawania/ usuwania/ zmiany atrybutoéw
przenoszonych do pliku JPK FA jest dostepna na liscie:

 Faktur Sprzedazy,

= Faktur Zakupu,
dla zaznaczonych pozycji, pod przyciskiem Operacji
seryjnych:

P e W

Dodaj/ zmien/ usun atrybut dokumentu

Zmien kategorie

JPK » I Dodaj/ zmier/ usun atrybut JF'K_F.'iaI
Dodaj kody JPE_VT
Usun kody JPE_VT
Uwaga

Uwaga: Aby zmienia¢ atrybuty JPK FA (w tym seryjnie) na



dokumentach zapisanych na state, nalezy w menu System/
Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy — na karcie
operatora, na zaktadce [0g6lne] zaznaczy¢ parametr
Zmiana atrybutdéw/ koddéw JPK na zatw. dok.

Seryjna zmiana kodoéw JPK V7

Funkcja seryjnego dodawania/ usuwania koddéw JPK V7 jest
dostepna na liscie:

 Faktur Sprzedazy,

= Faktur Zakupu,

= Paragonow,

» Dowodow Wewnetrznych Sprzedazy,

= Dowoddéw Wewnetrznych Zakupu.
dla zaznaczonych pozycji, pod przyciskiem Operacji
seryjnych:

¥ [

Dodaj/ zmien/ usun atrybut dokumentu

Zmien kategorie

k Dodaj/ zmien/ usun atrybut JPE_FA
Dodaj kedy IPE_VT
Uzun kody .IF'K='v"T
Uwaga

Uwaga: Aby zmieniac¢ kody JPK V7 (w tym seryjnie) na
dokumentach zapisanych na state, nalezy w menu System/
Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy — na karcie
operatora, na zaktadce [0g6lne] zaznaczy¢ parametr
Zmiana atrybutdéw/ kodow JPK na zatw. dok.

Po wybraniu tej operacji nalezy zaznaczy¢ kody, ktore
chcemy doda¢ do/ usung¢ z dokumentéw i zatwierdzic wybdr
przyciskiem Dodaj kody JPK V7/ Usun kody JPK V7 badz
klawiszem <F8>.



