Nota korygujaca

Nota jest specyficznym dokumentem korygujgcym. Dotyczy ona
tylko Faktur Zakupu. Nie powoduje korekty pozycji, a jedynie
danych identyfikacyjnych jakie pojawity sie na Fakturze
Zakupu.

W celu wystawienia noty korygujagcej nalezy w menu
Handel/Faktury zakupu ustawic¢ sie na dokumencie korygowanym i
z listy dostepnych korekt wybra¢ Note korygujaca.
Automatycznie zostanie otwarty formularz noty, ktéry sktada
sie z 3 zaktadek.

Zaktadka [0golne] — zawiera podstawowe informacje potrzebne do
wystawienia noty korygujgcej. Z dokumentu pierwotnego zostaty
przepisane dane dotyczace kontrahenta, kategorii 1 magazynu.
Numeracja not jest analogiczna jak dla
dokumentow korygujgcych, nie ma oddzielnego schematu
numeracji. Domy$lny schemat to FZKOR/numer/rok.

Przed — pole, w ktérym nalezy wpisal¢ dane jakie pojawity sie
na oryginale Faktury Zakupu od dostawcy (btedne)

Po — pole, w ktorym nalezy wpisa¢ poprawne dane firmy
(pobierane sg domyslnie informacje zapisane
w Konfiguracji firmy/ Pieczatka Firmy)

Zaktadka [Kontrahent] - wyswietlone tutaj dane dotycza
podmiotu, do ktdrego kierowana jest nota korygujgca. Dane
dostawcy/nadawcy zostaty pobrane z dokumentu pierwotnego.

Zaktadka [Dokument] — z poziomu tej zaktadki mozliwa jest
fl')
edycja (podglad) dokumentu pierwotnego (czyli Faktury

Zakupu zarejestrowanej w systemie).

Dodatkowo dostepne jest pole Opis, w ktérym mozemy odnotowad
dodatkowe informacje zwigzane z danym dokumentem. Informacje
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te zostang umieszczone na wydruku.

Ponizej umieszczona jest informacja kto i kiedy wystawit
1 jako ostatni modyfikowa* dokument.

Na wydruku noty oprécz wpisanych na formularzu
informacji drukowany jest numer dokumentu Zrdédtowego
(dokumentu Faktury Zakupu otrzymanego od dostawcy).

Zasady wystawiania not korygujgcych:

= Nota moze by¢ wystawiona tylko do Faktury Zakupu,
» Noty nie mozna wystawi¢ do dokumentu w buforze,
= Noty nie mozna wystawié¢ do dokumentu anulowanego.

Dokumenty korygujace

Dokumenty korygujgce w systemie Comarch ERP Optima moga
dotyczyd:

= iloSci sprzedanego towaru lub ustugi,

- wartosci sprzedanego towaru lub ustugi,

= kursu waluty,

» podatku VAT wyliczonego na Fakturze Zrdédtowej,

= danych kontrahenta, nazwy towardw/ustug, formy i terminu
ptatnosci.

Uwaga
W przypadku Paragondéw, PWP, RW i MM mozliwa jest jedynie
korekta ilosci towaru. Pozostate opcje nie sa dostepne.

Uwaga
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Do wystawiania dokumentéw magazynowych, tym samym korekt do
tych dokumentdéw, wymagana jest licencja na modut Handel 1lub
Handel Plus.

Uwaga

Na korektach do Faktur Zakupu oraz do Faktur Zakupu od Rolnika
Ryczattowego zawsze automatycznie ustawiany jest domyS$lny
rachunek bankowy Ptatnika (nie jest przenoszone konto bankowe
Ptatnika z dokumentu korygowanego). Uzytkownik ma mozliwo$¢
recznej zmiany na korekcie numeru rachunku bankowego Ptatnika.
Podczas wystawiania dokumentdéw korygujgcych nalezy pamietad

o tym, ze:

= Dokument korygujacy moze korygowa¢ albo ilos¢, albo
wartos¢ albo podatek na dokumencie podstawowym. Nie da
sie wystawi¢ korekty, ktdéra bedzie jednoczesnie
dotyczyta dwéch 1lub wiecej typdéw korekt.

Do jednego dokumentu mozna wystawi¢ kilka korekt. Kazda
kolejna bierze pod uwage wystawione wczesniej korekty.

Przyktad

Jesli sprzedalismy 10 szt. towaru po 5 zt* i nastapit zwrot 3
szt. (po 5 zt.), przy wystawianiu kolejnej korekty program
wie, ze w efekcie dwéch poprzednich transakcji sprzedane
zostato 7 szt. po 5 zt. Druga korekta (dowolnego typu) bedzie
wiec dotyczyta tylko tych 7 szt.

- Nie da sie wystawi¢ korekty do dokumentu w buforze i do
dokumentu anulowanego.

= Nie da sie wystawi¢ korekty do dokumentu, do ktdrego
istnieje inna korekta bedaca w buforze.

» Nie da sie wystawi¢ korekty do korekty. Préba utworzenia
dokumentu korygujgcego do istniejgcej korekty spowoduje,
ze program odszuka dokument Zrdédtowy i zaproponuje
korekte pozostatych na nim pozycji.

- Nie mozna wystawic¢ korekty do Paragonu przeksztatconego
do Faktury. Nalezy korygowa¢ Fakture.

= Nie mozna wystawic¢ korekty do dokumentéw magazynowych
przeksztatconych do dokumentéw handlowych. Korekta



musi dotyczy¢ dokumentu handlowego.

Weryfikacja statusu VAT

Na formularzu korekty na zaktadce [0gélne] i [Kontrahent]

VAT

znajduje sie przycisk - Weryfikacja statusu VAT
kontrahenta umozliwiajgcy weryfikacje czy kontrahent jest
podatnikiem VAT czynnym. Sprawdzanie kontrahenta odbywa sie na
podstawie numeru NIP. Po wykonaniu weryfikacji, jezelil
kontrahent ma niewtasciwie zaznaczong wartos¢ parametru
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES, parametr na dokumencie
Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES jest zaznaczany badZz
odznaczany (w zaleznosci od wyniku weryfikacji). W przypadku,
kiedy jest to podatnik VAT czynny, a kontrahent widnieje jako
osoba fizyczna, dodatkowo ustawiany jest status kontrahenta:
Podmiot gospodarczy. Jezeli kontrahent ma poprawnie ustawione
w/w parametry, po wywotaniu funkcji sprawdzenia statusu nie
pojawia sie zaden komunikat dla Uzytkownika. Informacje
dotyczagce statusu VAT kontrahenta pobierane sg z Portalu
Podatkowego Ministerstwa Finanséw dostepnego pod adresem:
https://ppuslugi.mf.gov.pl, natomiast Informacje dotyczgce
statusu kontrahenta w bazie VIES pobierane sa z Portalu
komisji Europejskiej dostepnej pod
adresem: https://ec.europa.eu/taxation customs/vies/vatRequest
.html.

Uwaga

Funkcja weryfikacji statusu VAT kontrahenta dostepna jest
wytgcznie dla programdéw na gwarancji.

Biata ksiega — weryfikacja numerow rachunkéw bankowych

W przypadku korekt do Faktur Zakupu i Faktur Sprzedazy, w
sytuacji kiedy:

 Ygczna kwota brutto korekty jest wieksza niz 8 000 PLN
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(w przypadku korekt w walucie obcej sprawdzana jest
wartos¢ po przeliczeniu na PLN wg kursu wskazanego na
dokumencie), badZz niezaleznie od kwoty, jesli w menu
System/ Konfiguracja/ Firma/ 0gdlne/ Parametry
zaznaczono Automatyczna weryfikacja numerdw rachunkéw w
Wykazie podatnikow VAT — Niezaleznie od kwoty dokumentu,

 na korekcie, na pierwszej zaktadce jest wybrana forma
ptatnosci powigzana z rejestrem bankowym,

= NIP ptatnika jest polskim numerem NIP,

Nastepuje automatyczne sprawdzenie, czy wskazany numer
rachunku bankowego znajduje sie w Wykazie podatnikéw VAT
Ministerstwa Finansdéw. Jezeli numeru rachunku bankowego nie ma
w Wykazie podatnikéw VAT, uzytkownik otrzymuje odpowiedni
komunikat (nie jest blokowana mozliwos¢ zapisania dokumentu).

Wynik kazdej weryfikacji numeru rachunku bankowego zapisywany
jest na karcie kontrahenta (zaktadka [Ptatnosci], tabela
Numery rachunkéw bankowych). Dzieki temu uzytkownik ma
potwierdzenie, ze dany numer rachunku zostat w okreslonym dniu
zweryfikowany. Szczeg6ty tej funkcji zostaty opisane w
artykule

Korekty:

Faktura korygujgca — korekta iloSci

Faktura korygujgca — korekta wartosSci/ ceny

Faktura korygujgca — korekta zbiorcza

Faktura korygujgca — korekta kursu waluty

Faktura korygujgca — korekta podatku VAT

Faktura korygujgca — korekta danych

= Nota korygujgca

= Zwrot do Paragonu

= Korekty Faktury RR

= Korekty dokumentéw wewnetrznych

= Korekty dokumentéw magazynowych — WZ, PZ, PW, RW, MM,
BO (modut Handel, Handel Plus)

- Korekty a dokumenty skojarzone (modut Handel, Handel
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Plus)
= Korekty do dokumentdéw nie istniejgcych w programie
- Korekta graniczna/ cto do faktury

Seria dla dokumentdéw korygujacych

W numerze dokumentu korygujgcego mozna wskazal serie jako
dodatkowg informacje do rozrdéznienia dokumentdéw (schematy
numeracji definiujemy w Konfiguracji firmy/ Definicje
dokumentow) .

W Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Parametry/ Serie 1
Daty znajduje sie opcja Przenos serie na dokumenty korygujace
— po zaznaczeniu parametru seria w numerze korekty jest
przenoszona z dokumentu korygowanego.

Zwroty do Paragonodw

W przypadku Paragonéw mozliwa jest jedynie korekta
ilosci sprzedanego towaru (zwrotu towaru).

Zasady wystawiania korekty do Paragonu sg zblizone do ogélnych
zasad wystawiania korekt (opisanych w artykule Dokumenty
korygujace) .

Nalezy jednak pamietaé, ze:

»Nie jest mozliwe wystawienie korekty do Paragonu
przeksztatconego do Faktury. Nalezy wtedy korygowac
skojarzong z nim fakture.

» Nie jest mozliwe réwniez zrobienie zwrotu do Paragonu
anulowanego.
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= Paragon zwrotny nie moze zostal przeksztatcony do
Faktury.

 Na korekcie do Paragonu mozliwa jest zmiana kontrahenta
oraz edycja danych kontrahenta przeniesionego
z dokumentu Zrdédtowego.

Na formularzu Zwrotu do Paragonu znajdujg sie pola wyboru
Zwrot i Pomytka. W przypadku pomytki, w polu Opis/ Atrybuty
znajdujgcym sie na zaktadce [Ptatnosci] uzytkownik powinien
wprowadzi¢ krdétki opis przyczyny i okoliczno$ci popektnienia
pomytki, ktdry jest drukowany na Ewidencji pomytek.

Zaznaczenie przyczyny zwrotu pozwala na wykazanie korekty do
Paragonu w odpowiedniej ewidencji:

»Wydruk Ewidencji zwrotdéw / reklamacji na 1liscie
Paragondéw — jest to wykaz zwrotéw towardw oraz uznanych
reklamacji towardéw i ustug, ktére skutkuja zwrotem
catosci lub cze$Sci nalezno$ci (zaptaty) =z tytutu
sprzedazy. Wydruk uwzglednia wszystkie korekty z listy,
oznaczone jako zwrot.

- Wydruk Ewidencji pomytek na lisScie Paragondéw — wydruk
uwzglednia wszystkie korekty do Paragondw oznaczone jako
pomytka.

W przypadku wprowadzania w programie Kkorekty do
zafiskalizowanego Paragonu, na formularzu Zwrotu pojawia sie
pole nr fiskalny (jest to numer, ktdéry w sposdéb jednoznaczny
identyfikuje paragon) — stuzy ono do wpisania numeru
korygowanego paragonu fiskalnego.



Korekta 1los$ci

Wystawianie korekty ilosciowej mozna rozpocza¢ na klika
sposobow:

1. ustawiamy kursor na dokumencie podstawowym, wciskamy
prawy klawisz myszki i z menu kontekstowego wybieramy
funkcje Korekta ilosci,

2. ustawiamy Kkursor na Fakturze podstawowej i lewym

|
klawiszem myszki naciskamy przycisk ,
3. ustawiamy kursor na Fakturze podstawowej 1 z menu

[ " -
dostepnego pod strzatka obok przycisku wybieramy
funkcje Korekta ilosci.

Jesli korekta jest mozliwa do wystawienia, na ekranie
pojawi sie formularz Faktury Korygujacej. W nagtowku dokumentu
mozna zmienié¢: schemat numeracji, daty wystawienia i sprzedazy
(wptywu) oraz forme i termin ptatnosci.

Pozycje na korekcie przepisane sg z dokumentu Zzrédtowego, przy
czym jesli jest to pierwsza korekta iloSciowa — proponowana
jest do zwrotu catos$¢ Faktury. Modyfikacja pozycji -
czyli ustalenie tych elementéw Faktury, ktdére podlegajg
zwrotowi i ich ilosci moze polegad na:

- skasowaniu pozycji, ktorych zwrot nie dotyczy. Kasowanie
mozna wykonac¢ ustawiajgc kursor na wybranej pozycji
1 wciskajgc przycisk z koszem, wybierajgc funkcje kasuj
z kontekstowego menu lub z klawiatury, wciskajac
klawisz <DEL>. Przed skasowaniem program poprosi
0 potwierdzenie usuniecia pozycji.

Uwaga
W przypadku skasowania pozycji program nie renumeruje liczby
porzgdkowej. Dzieki temu numer pozycji na dokumencie
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korygowanym 1 korekcie jest zawsze taki sam.

= (!) zmianie 2zwracanej ilosci. Pierwsza propozycja
programu to zwrot peitnej ilosSci sprzedanego
(zakupionego) wczed$niej towaru. Aby zwracang ilos¢
zmieni¢ nalezy wysSwietli¢ szczegdty o pozycji: przycisk
z lupka lub dwukrotne klikniecie lewym klawiszem myszki
w pozycje. Kursor ustawi sie w polu Ilos¢. Wprowadzamy
zwracang ilos¢.

Uwaga
Nalezy pamietad, ze zwracana ilos¢ jest liczba poprzedzona
znakiem minus (-).

= zmianie opisu i PKWiU. Jedyne pola, ktérych modyfikacji
mozna dokonac¢ edytujac dane o pozycji korekty to numer
PKWiU oraz opis (ten ostatni tylko w przypadku, gdy na
karcie ewidencyjnej towaru parametr Pozwdél na edycje
opisu na dokumencie jest aktywny.

Jesli do jednego dokumentu wykonujemy kilka korekt
iloSciowych, program przy kazdej korekcie sprawdza, jaka ilos¢
towaru pozostata jeszcze do zwrotu.

Na fakturze korygujgcej ilosci drukowane sg zardwno data
wystawienia faktury (wptywu) jak i data zwrotu.

Korekty ilosci ,,na plus”

Istnieje mozliwos¢ wystawiania korekt ilosSciowych
zwiekszajgcych ilos¢ towaru w magazynie. Aby Uzytkownik mia%
mozliwo$¢ wystawiania tego typu korekt w Konfiguracji firmy/
Handel/ Parametry musi zaznaczy¢ parametr Korekty ilosSciowe
»na plus”. DomysSlnie parametr jest odznaczony - wtedy
uzytkownik podczas wystawiania korekt ilosciowych nie ma
mozliwoSci wpisywania ilo$ci dodatnich. Dopiero kiedy zaznaczy
parametr w Konfiguracji — moze wpisywa¢ ilosci dodatnie na
korektach.

Korekty ilosciowe na plus nie sg obstugiwane w przypadku



dokumentédw wewnetrznych PW i RW.

W przypadku dokumentéw rozchodujacych towar korekta ilo$ciowa
na plus zdejmie towar z magazynu, zgodnie z metodg rozliczania
okreslong w Konfiguracji.

W przypadku dokumentdow wprowadzajgcych towar — korekta
ilosciowa na plus wprowadzi towar na magazyn.

W przypadku korekt ilos$ciowych ,na plus”, wprowadzajacych
towar do magazynu, aktualizowana jest ostatnia cena zakupu na
karcie towaru.

W zwigzku z tym, ze aktualizowana jest ostatnia cena zakupu,
mozliwa jest rowniez aktualizacja cen sprzedazy, zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi w programie.

W sytuacji, gdy korekta ,na plus” wprowadza towar do magazynu
— zasO6b taki na karcie towaru nie jest widoczny jako odrebna
dostawa, tylko jest doliczany do zasobu Zrddtowego. Program
pokazuje numer i date dokumentu Zroédtowego, do ktdérego taka
korekta wystepuje, a nie numer tej korekty. Jednak program
kontroluje, by ilo$¢ wprowadzona korekta ,na plus” nie zostata
wyprowadzona z magazynu przed datg takiego dokumentu.

Zasady obstugi korekt ilo$ciowych na plus sg analogiczne jak
w przypadku standardowych dokumentdow korygujgcych. Nalezy
jednak pamietad, ze podczas wystawiania korekt na plus, moga
pojawi¢ sie roézne nietypowe sytuacje.

Przyktad

Pozycje z iloscig 0 na korekcie. W przypadku, gdy wczes$niej do
dokumentu wystawiana byta korekta zwracajgca w cato$ci dany
towar, na kolejnej korekcie iloSciowej towar ten:

»pojawi sie — jesli w konfiguracji jest zaznaczony
parametr o korektach ilosSciowych na plus (aby Uzytkownik
miat mozliwos¢ skorygowania takiego towaru)

nie pojawi sie — jesli w Konfiguracji parametr



o korektach na plus jest odznaczony.

Kwota brutto na korekcie mniejsza niz kwota netto. Korekta
dokumentu, na ktérym pierwotnie sg dwa towary: Tl w stawce 7%
(wartos¢ netto 500 PLN) i T2 w stawce 22% (wartos¢ netto 250
PLN). Korekta Tl na plus (wartos¢ 500 PLN) i zwrot T2
catkowity (- 250 PLN). W tabeli VAT na takim dokumencie
wartos¢ brutto bedzie mniejsza niz wartos¢ netto ze wzgledu na
réoznice pomiedzy kwotami VAT w réznych stawkach.

Uwaga

W przypadku wystawiania korekt ilos$ciowych na plus (dotyczy FS
i PA) moze zdarzy¢ sie sytuacja, gdy do dokumentu korygujacego
na plus nie zostanie wygenerowany dokument WZ. Réwnoczesnie
zostanie zlikwidowana rezerwacja towaru wynikajgca z tej
korekty. Tym samym wystgpi niezgodnos¢ pomiedzy iloScig
zarezerwowang na liscie zasobOw a rezerwacjami wynikajgcg z
transakcji.

Przyktad
Zasoby w magazynie: 12 szt. towaru

FS 10 szt. towaru (bez WZ, rezerwuje towar)
FSKI 1 na — 5 szt. towaru
FSKI 2 na +8 szt. towaru

Przeksztatcenie do WZ z listy FS (automatycznie tworzone sg WZ
do dokumentéw korygujagcych). Program utworzy WZ do FS (zaséb
po transakcji 2 szt.), do FSKI 1 (zasdéb po transakcji 7 szt.).
Przy tworzeniu WZ do FSKI 2 zabraknie 1 szt. towaru. Do
dokumentu FSKI 2 nie zostanie utworzony dokument WZ, ale na
lidcie zasobdéw nie bedzie juz widocznej rezerwacji zwigzanej z
tym dokument m. Po przyjeciu brakujacej 1 szt. towaru
Uzytkownik powinien przeksztatci¢ FSKI 2 do dokumentu WZ (z
listy Faktur Sprzedazy, po zaznaczeniu dokumentu FSKI 2).
Wtedy stan rezerwacji bedzie zgodny z ilosScig wynikajaca
dokumentoéw.



Korekty danych

https://youtu.be/Im5DRPrE1lY

Dokument ten umozliwia skorygowanie:

 Wszystkich danych kontrahenta, w tym wybranie nowego
nabywcy, odbiorcy oraz ptatnika.

Zmiana Kontrahenta/Nabywcy spowoduje zmiane Ptatnika na
zaktadce [Kontrahent]. Nowy Ptatnik (wybrany recznie 1lub
ustawiony w wyniku zmiany Kontrahenta) zostanie zaktualizowany
na zaktadce Ptatnosci na tych ptatnos$ciach, ktdére sg
w catos$ci nierozliczone oraz ktdérych forma ptatnosci nie jest
powigzana z ptatnikiem. Zmiany te bedg widoczne w Preliminarzu
Ptatnosci oraz na korygowanej fakturze po zapisie korekty.
Korekta danych nie tworzy wtasnych ptatnos$ci, wptywa jedynie
na juz 1istniejgce w Preliminarzu nierozliczone zdarzenia,
powigzane z Fakturg Sprzedazy.

Zmiana rodzaju transakcji i statusu kontrahenta nie jest
mozliwa. W sytuacji, kiedy na korekcie zostanie wybrany nowy
kontrahent, status i rodzaj pozostanie taki, jak na dokumencie
zrédtowym.

Wybranie nowego kontrahenta na korekcie nie spowoduje podmiany
kontrahenta na dokumencie 7Zrdédtowym. Analizy, zestawienia,
historia generowane s wg danych na transakcji, dlatego beda
generowane dla kontrahenta ustawionego na dokumencie
korygowanym.

= Formy i terminu ptatnosci. Zmiana formy i terminu
ptatnosci nie jest mozliwa na pierwszej zaktadce — dane
te mozna skorygowa¢ na zaktadce [Ptatnoscina tych
ptatnosciach, ktére sa w catosci nierozliczone.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/korekty-danych/

Uwaga

Juz po zapisie korekty do bufora, forma, termin p*atnosci oraz
parametr MPP - podzielona ptatnos¢ forma oraz termin
ptatnosci zostang zmienione na zapisach w Preliminarzu
Ptatnos$ci powigzanych =z Faktura Sprzedazy. Usuniecie
oraz anulowanie dokumentu nie przywrdci tych zdarzen do stanu
sprzed korekty. W takiej sytuacji ewentualne zmiany nalezy
nanies¢ bezposrednio w Preliminarzu.

- Kategorii oraz atrybutéw dokumentu.

- Nazwy, opisu, atrybutéw, kategorii oraz PKWiU towarodw
i ustug. Pozycje, ktdére nie podlegaja korekcie, moga
zosta¢ usuniete z dokumentu.

Uwaga

Korekta danych nie wptywa na dokumenty magazynowe. Na Wydanie
Zewnetrzne wygenerowane z Faktury Sprzedazy przenoszone s3
dane z dokumentu Zrdédtowego, bez wzgledu na utworzona
wczesniej korekte.

Uwaga
Nie ma mozliwo$ci utworzenia korekty danych do faktury
zaliczkowej.

Korekta danych moze by¢ wykonywana wytgcznie jako pierwsza
korekta do danej faktury. Korekta ilo$ci, wartosci (ceny) lub
stawki VAT, ktdéra zostanie utworzona po korekcie danych,
bedzie uwzgledniata zmiany wprowadzone korektg danych.

Anulowanie Korekty danych jest mozliwe pod warunkiem, ze nie
istniejg do niej pdzZzniejsze aktywne korekty.

- Mechanizmu podzielonej ptatnosci - jezeli Faktura
Sprzedazy spetnia wszystkie wymogi do zastosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci i towary na FS maja
naliczony podatek VAT, a mimo to zostata zatwierdzona na

state bez zaznaczonego parametru MPP - podzielona
ptatnosé¢, do takiej FS mozna wystawié¢ korekte danych, na
ktérej nalezy zaznaczy¢ parametr MPP - podzielona

ptatnosé, wéwczas na korygowanej FS oraz na ptatnosci w
menu Kasa/ Bank/ Preliminarz ptatno$ci zostanie



zaznaczony parametr o zastosowaniu podzielonej
ptatnosci, na wydruku bedzie drukowana adnotacja
Mechanizm podzielonej ptatnosci. W przypadku wydruku Eko
— korekta danych, aby na wydruku drukowana byta
adnotacja Mechanizm podzielonej ptatnosci, w polu
Korekta z tytutu nalezy wpisa¢ Mechanizm podzielonej
ptatnosci.

Jesli na korygowanej FS nie naliczono VAT, po korekcie danych,
nalezy do FS wystawic¢ korekte stawki VAT i zaznaczy¢ na niej
MPP — podzielona ptatnos¢.

Szczegbéty stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci zostaty
opisane w artykule Mechanizm podzielonej ptatnosSci.

Wydruki
Dla Korekty danych w programie sg dwa rodzaje wydrukow:

- Korekta danych oraz Korekta danych (GenRap)/ Wzor
standard,

» Korekta danych oraz Korekta danych (GenRap)/ Korekta
danych kontrahenta — drukuje dane kontrahenta przed i po
korekcie.

Kwota do zaptaty na tych wydrukach drukowana jest na podstawie
Faktury Sprzedazy z uwzglednieniem juz dokonanych wptat.

Korekty danych nie sg ksiegowane. Dokumenty te nie s3
uwzgledniane podczas eksportu listy faktur do Comarch ERP
Klasyka.

Korekty danych nie sa wysSwietlane w Analizach, poniewaz nie
wptywajg na ilos¢ i wartos$C sprzedanego towaru.



Korekty wartosci / ceny

Korekta wartosciowa polega na zmianie ceny sprzedazy towaru
w stosunku do ceny umieszczonej na fakturze pierwotnej.
Aby wykona¢ korekte wartosSciowg nalezy:

1. ustawic¢ kursor na dokumencie podstawowym, wcisnglé prawy
przycisk myszy i z menu kontekstowego wybra¢ funkcje
Korekta wartosci (ceny),

2. ustawi¢ kursor na dokumencie korygowanym, nastepnie

v |-
z menu rozwinietego pod strzatka obok przycisku
wybraé¢ funkcje Korekta wartosci (ceny).

Na ekranie pojawi sie formularz faktury Kkorygujacej.
W nagtowku dokumentu mozna zmienic: schemat numeracji, daty
wystawienia i sprzedazy oraz forme i termin ptatnos$ci i rabat.

Pozycje faktury korygujacej przepisane sg z faktury zrédtowej.
Na ekranie wyswietlane sg: kod towaru, ilos¢, jednostka miary,
stawka VAT i cena podstawowa. Dopdki nie wprowadzimy
wartosci korekty — kolumna Wartosc¢ korekty zawiera zera.

Modyfikacja pozycji — czyli ustalenie tych elementéow faktury,
ktédre podlegajg korekcie i wartosci korekt poszczegélnych
pozycji moze polegac na:

- skasowaniu pozycji, ktorych korekta nie dotyczy.
Kasowanie mozna wykona¢ ustawiajgc kursor na wybranej
pozycji 1 wciskajac przycisk z koszem, wybierajac
funkcje kasuj z kontekstowego menu lub z klawiatury,
wciskajgc klawisz <DEL>. Przed skasowaniem program
poprosi o potwierdzenie usuniecia pozycji.
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Uwaga

W przypadku skasowania pozycji program nie renumeruje liczby
porzgdkowej. Dzieki temu numer pozycji na dokumencie
korygowanym i korekcie jest zawsze taki sam.

=zmianie opisu i PKWiU. Jedyne pola, ktdérych
modyfikacji mozna dokona¢ edytujac dane
o pozycji korekty to numer PKWiU oraz opis (ten
ostatni tylko w przypadku, gdy na karcie ewidencyjnej
towaru parametr Pozwdl na edycje opisu na dokumencie
jest aktywny.

= (!) zmianie wartosci/ceny pozycji. Zmiany cen mozemy
dokona¢ na kilka sposobdw:

w nagtowku faktury znajduje sie pole Rabat %.
Jes$li korekta dotyczy wszystkich pozycji, o te
samg ilo$¢ procent — wystarczy w pole Rabat wpisad
odpowiednig wartos$¢. Potwierdzenie spowoduje,
ze ceny wszystkich pozycji zostang pomniejszone
o zadany procent. W kolumnie Wartosc¢ korekty
pojawig sie informacje o ile, w zwigzku
z udzielonym rabatem zmienig sie catkowite
wartosci pozycji.

- jesli kazda pozycja faktury zmienia sie o inng
wartos¢ (%) lub dla kazdej pozycji chcemy podad
cene, jaka powinna jej dotyczy¢ — nalezy kolejno
wyswietlié¢ szczegdty o kazdym elemencie korekty.
Szczegdty wysSwietlamy postugujgc sie przyciskiem
z lupka lub dwukrotnie klikajgc lewym klawiszem
myszki na wybranej pozycji. Na wysSwietlonym
formularzu do dyspozycji mamy trzy pola:
Rabat, Cena netto/brutto i Wartos¢. Mozemy albo
dla danej pozycji podac¢ udzielony rabat % - cena
przeliczy sie sama, albo wpisa¢ cene towaru, jaka
powinna obowigzywa¢ po korekcie — wtedy rabat
przeliczy sie automatycznie.

Uwaga
W przypadku korekt wartosci Uzytkownik ma dostep do pola



Wartos¢. Dzieki temu ma mozliwosC wpisania wartosci korekty
dla catej pozycji, a nie tylko upustu procentowego badZz ceny
jednostkowej po rabacie.

Jesli do jednej faktury wykonujemy kolejno kilka korekt
wartosciowych — kazda kolejna korekta bierze pod uwage ceny
zmienione (pomniejszone lub powiekszone)
poprzednimi dokumentami korygujgcymi.

Uwaga

W zwigzku z mozliwo$cig wprowadzania na FZKG kwot ujemnych
w programie wprowadzona jest dodatkowa kontrola podczas
wystawiania dokumentdédw korygujacych wartos¢ FZ (FZKG, FZKW).
Podczas deklarowania nowej ceny (rabatu) na Kkorekcie
wartosciowej program sprawdza, czy wartos¢ towaru nie spadnie
ponizej aktualnej wartos$ci zasobu. Jesli z obliczen wyniknie,
ze tak — program nie pozwoli zapisal nowej ceny, wysSwietlajac
komunikat informujacy, ze korekta przekroczyta wartosc
faktury.

Korekty wartosci do czesci ilosci

Podczas wystawiania korekt wartosciowych uzytkownik moze
zmieni¢ nie tylko cene towaru, ale réwniez ilos¢, jakiej ta
zmiana ma dotyczy¢. Nalezy jednak pamietad, ze:

=W przypadku korekty wartosci do
czeSci ilosci dokumentdéw wprowadzajgcych towar do
magazynu zasoby towaru nie sg rozbijane na dwa rdzne
(czes¢ ze starg ceng i czes¢ z nowg), tylko wartos¢
catego zasobu jest pomniejszana/ powiekszana o wartos¢
korekty.
Przyktad
Przyjecie towaru 100 szt., w cenie 2 PLN, wartos¢ zasobu
200 PLN.Korekta wartosci dla 20 szt., na cene 3 PLN,
wartos¢ korekty 20 PLN.Na zasobach bedzie nadal jeden
zasob: 100 szt., o wartosci 220 PLN, ze $rednig ceng
jednostkowg 2.20 PL

W przypadku tworzenia dokumentéw magazynowych do
dokumentow handlowych ilosSci i wartosci na dokumencie



magazynowym sg identyczne z ilosSciami i wartosciami na
dokumencie handlowym (dokumenty sg przeksztatcane wtedy
1:1).

Przyktad

FS na 100 szt. towaru, w cenie 2 PLN, wartosc¢ 200
PLN.FSKOR: korekta wartosci dla 20 szt., na cene 3 PLN
(wartos¢ korekty 20 PLN).Po utworzeniu WZ powstang dwa
dokumenty magazynowe, gdzie ilosci i ceny sg zgodne z
dokumentami handlowymi:WZ na 100 szt. towaru, w cenie 2
PLN, wartos¢ 200 PLN (zwigzane z FS)WZKOR zmieniajace
cene dla 20 szt. towaru, na cene 3 PLN (zwigzane z
FSKOR) .

W przypadku przeksztatcania dokumentow magazynowych do
handlowych, jes$li najpierw wystawiany jest dokument
magazynowy (WZ, PZ, WKA, PKA.), do dokumentu
magazynowego wystawiana jest korekta wartosci do czesci
ilosci, a dopiero potem dokument magazynowy jest
przeksztatcany do handlowego (FS, FZ.) - to na
dokumencie handlowym wyliczana jest Srednia cena dla
towaru.

Przyktad

WZ na 100 szt. towaru, w cenie 2 PLN, wartos¢ 200
PLN.WZKOR: korekta wartosci 20 szt., na cene 3 PLN
(wartos¢ 20 PLN).Po przeksztatceniu do FS, na FS bedzie
widoczne 100 szt. towaru w Sredniej cenie 2.20 PLN
(wartos¢ towaru jest prawidtowa 220 PLN).

W przypadku przeksztatcania dokumentdéw magazynowych do
handlowych, gdzie do dokumentu WZ (PZ..) byly wystawiane
korekty wartos$ci do czes$ci iloS$ci moze zdarzyc¢ sie
sytuacja, gdy wartos¢ utworzonej FS bedzie rézna od sumy
wartosci WZ i WZKOR. Wynika to z faktu, ze podczas
przeksztatcania pogram wylicza Srednig cene (zaokraglonag
do dwoch miejsc po przecinku) i na jej podstawie od nowa
wylicza wartos¢ towaru.



Korekty do dokumentdéw nie
istniejacych w systemie

Zdarzajg sie sytuacje, ze dokument sprzedazy lub zakupu zostat
wystawiony jeszcze przed rozpoczeciem pracy z systemem Comarch
ERP Optima. Natomiast juz po rozpoczeciu pracy zaistnieje
potrzeba wprowadzenia do systemu korekty takiego dokumentu.
W programie zostat*o to rozwigzane przez zarejestrowanie
w systemie dokumentu pierwotnego (czyli wystawionego przed
jeszcze przed rozpoczeciem pracy z Comarch ERP Optima),
a nastepnie wystawienie odpowiedniej korekty.

Dokument pierwotny

Aby umozliwic¢ zarejestrowanie korekty do nieistniejgcego
w systemie dokumentu wprowadzono tzw. dokumenty pierwotne.
Dokument pierwotny odpowiada takiej niezarejestrowanej
fakturze.

Mozliwos¢ wystawienia dokumentéw pierwotnych dotyczy Faktur
Zakupu, Faktur Sprzedazy oraz Paragondw.

Aby wystawi¢ dokument pierwotny nalezy wcisnal strzatke obok
Dodaj i z otwartego menu wybra¢ Dokument pierwotny.

Dokument pierwotny wystawiany jest w podobny sposdéb jak zwykty
dokument sprzedazy/ zakupu w systemie. ROznica jest, ze na
zaktadce [Ptatnosci] nie ma tabelki odpowiadajacej za
ptatnosci dokumentu oraz tabelki umozliwiajacej rozliczanie
zaliczek.

Informacja o tym, ze dany dokument jest dokumentem pierwotnym
znajduje sie w opisie formularza w gdérnej czesci okna
(np. Faktura Sprzedazy FS/00001/2008 pierwotna).
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Na liscie Faktur Sprzedazy, Faktur Zakupu, Paragondéw na gdrnej
wstgzce pod ikong Funkcje dodatkowe dostepna jest opcja
Importu dokumentéw w formacie XML, w oknie parametréow importu
mozna zaznaczy¢ Utwdrz dokument pierwotny, wdéwczas dokument
zostanie zaimportowany do programu jako pierwotny.

Dokument pierwotny przyjmuje numeracje proponowanag
przez program, oprécz tego istnieje mozliwo$SC¢ uzupetnienia Nr
pierwotnego (numeru faktycznie korygowanego dokumentu). Numer
dokumentu pierwotnego nalezy wprowadzi¢ recznie po wybraniu
opcji Nr pierwotny dostepnej w menu rozwijanym po wcisnieciu
strzatki obok przycisku Dokument z poziomu formularza
dokumentu pierwotnego.

Na listach Faktur Sprzedazy, Paragondw oraz Faktur Zakupu
znajduje sie parametr: Pierwotne, dotyczacy wyszukiwania
dokumentodw pierwotnych. Zasady wyszukiwania
dokumentéw pierwotnych sa identyczne jak w przypadku innych
parametréw:

- jesli zaznaczona jest opcja TAK i NIE — program podczas
wyszukiwania dokumentdéw nie uwzglednia statusu dokumentu
(podstawowy/ pierwotny),

- jesli zaznaczona jest opcja TAK — program wyszukuje
tylko dokumenty pierwotne,
= jesli zaznaczona jest opcja NIE — program wyszukuje

tylko dokumenty podstawowe (zwykte).

Zasady wystawiania dokumentéw pierwotnych:

= Dokument pierwotny nie powoduje zmiany ceny zakupu na
karcie towaru, a tym samym nie powoduje naliczenia
nowych cen sprzedazy (w przypadku aktywnego mechanizmu
aktualizacji cen).

 Wystawienie nie powoduje powstania ptatnosci (zapisu
w kasie lub zdarzenia w preliminarzu).

=Dla dokumentdéw pierwotnych nie mozna wystawicd
skojarzonych dokumentéw magazynowych (WZ, PZ).



» Wystawienie dokumentu pierwotnego nie powoduje ruchu
towaru w magazynie.

= Wystawienie dokumentu pierwotnego nie powoduje powstania
rezerwacji ani zamdwienia.

» Dokumenty pierwotne nie mogg zostacl zafiskalizowane.

- Dokumenty pierwotne nie mogg zostad¢ zaksiegowane
ani przestane do rejestréw VAT.

 Dokumenty pierwotne nie mogg zosta¢ wyeksportowane do
systemu Comarch EDI.

» Podczas wystawiania dokumentu nie jest uwzgledniana
blokada na date dokumentu — dokument pierwotny moze mie¢
date wczesniejszg niz ostatni bilans zamkniecia magazynu
(dla innych dokumentéw obowigzuje zasada, ze ich data
nie moze by¢ wczesniejsza niz data ostatniego BZM).

 Wystawienie dokumentu pierwotnego (zatwierdzone na state
lub w buforze) nie blokuje mozliwosci wykonania bilansu
zamkniecia magazynu (w przeciwienstwie do
dokumentoéw podstawowych nieskojarzonych
z magazynowymi Llub w buforze).

 Wystawienie dokumentu pierwotnego (zatwierdzone na state
lub w buforze) nie blokuje mozliwosci zamkniecia
inwentaryzacji.

Korekta dokumentu pierwotnego

Kiedy dokument pierwotny zostat juz wystawiony mozna do
systemu wprowadzi¢ do niego korekte. Korekta moze dotyczyd
ilosci, wartosci lub stawki VAT, nie ma mozliwo$ci wystawienia
korekty kursu waluty. Sposdéb wystawiania korekt do
dokumentéw pierwotnych jest identyczny jak w przypadku korekt
do zwyktych dokumentéw sprzedazy/ zakupu.

Nalezy jednak pamietaé¢, ze korekty do dokumentdéw pierwotnych
nie powoduja ruchu towaru ani zmiany jego warto$ci w magazynie
(w odréznieniu od korekt do zwyktych dokumentdéw). Stuza one
jedynie do poprawnej rejestracji dokumentéw tak, by mogty
zosta¢ np. zaksiegowane lub tez spowodowaty odpowiedni zapis



w module Kasa/Bank. Dlatego aby prawidtowo ustalié¢ stan
i wartos¢ towaru w magazynie nalezy nastepnie wystawié jeszcze
dokumenty:

» Jesli korekta powinna wprowadzi¢ towar do magazynu
(np. korekta do Faktury Sprzedazy) — nalezy wystawid
dokument PW i wpisal tam cene, w jakiej towar zostat
zdjety z magazynu podczas wystawiania faktury
pierwotnej.

= Jesli korekta ma dotyczy¢ ilosci na dokumencie zakupu
(FZ, PZ) nalezy:

= wystawi¢ dokument RW zdejmujgcy towar z magazynu lub

- wystawic¢ korekte ilosSciowg do dokumentu, ktérym towar
zostat wprowadzony na magazyn w chwili rozpoczecia pracy
z programem (BOM lub PZ). Przy tej metodzie program
automatycznie skoryguje koszt wtasny zakupu towaru na
wczesniejszych dokumentach wydania towaru z magazynu
(jesli takie mia*o miejsce).

W przypadku korekt wartos$ciowych do nieistniejacych
dokumentéw FZ nalezy skorygowa¢ wartosé¢ towaru
w magazynie. Korekta wartoSciowa towaru w magazynie jest
mozliwa tylko wtedy, gdy towar zostat wprowadzony do
magazynu przy pomocy dokumentu BOM. Nalezy wtedy
wystawi¢ korekte wartoSciowg do BOM. Jes$li towar zostat
wprowadzony innym dokumentem (np. PZ) nie jest mozliwe
wykonanie korekty wartosci towaru w magazynie.

Dokumenty RW/PW do korekt
dokumentdéw pierwotnych

Istnieje mozliwoS¢ automatycznego utworzenia dokumentu RW/ PW
do korekty dokumentu pierwotnego. Po zatwierdzeniu dokumentu
korygujgcego (korekta ilosci) w menu kontekstowym dostepna
jest funkcja Przeksztatcenie do RW/PW. Funkcja tworzy dokument
wewnetrzny RW/PW, ustalajgc na nim ilo$ci zgodne z korektga:

W przypadku dokumentdéw korygujacych, ktdére powinny



wprowadzi¢ towar do magazynu, tworzony jest dokument PW.
Dokument PW jest zapisywany do bufora i uzytkownik ma
mozliwos¢ skorygowania warto$ci towaru, w jakiej ma byc
wprowadzony do magazynu. Na formularzu domys$lnie
podpowie sie kontrahent !NIEOKRESLONY!. Pole to mozna
edytowad.

W przypadku dokumentdédw korygujgcych wyprowadzajgcych
towar z magazynu tworzony jest dokument RW. Jest on od
razu zapisywany na trwate, zdejmujagc towar zgodnie
z metodg rozliczania magazynu okreslong dla danej bazy.
Kontrahent na RW zostanie przeniesiony z faktury
pierwotnej.

. Dokument PW/ RW mozna utworzy¢ tylko dla korekty
iloSciowej do dokumentu pierwotnego.

. Korekta musi by¢ zapisana na trwate (nie mozna tworzyc
RW/PW dla korekt w buforze i anulowanych).

. Dokument RW/ PW mozna utworzy¢ do korekty tylko raz.

. W przypadku anulowania korekty — anulowany jest rowniez
skojarzony z nig dokument RW/ PW.

. Jesli na korekcie wystepuja ustugi sa one pomijane
podczas tworzenia RW/ PW.



