Lista nierozliczonyc
dokumentow — zaktadka 0golne

h

W menu Kasa/Bank/ Dokumenty nierozliczone znajduje sie lista

. /7 . . " u
wszystkich dokumentow nierozliczonych w programie. Lista
" " L] yd L] L] 7
zawiera dwie zaktadki: [0golne] i1 [Na dzien].
Zaktadka Ogolne
# 1 Lista nierozliczonych dokumentdw — O *
10gdlne | 2 Na dzieri
Numer Termin & | Po terminie Data dok. | Nazwa Kwota | Maleinosc| Zobowigzanie | Opis
S
FA 500/2017 I 6022017 434 09.02.2017 AL€OMPsp.z... 1149435 11494,35 Dok.: FA 500/2011 (Faktura
E/2017/02{1 1 23022017 432 28.02.2017 | Krakowski Janusz 377,54 377,54 Wyplata: E/2017/02/1
900 ! 08.03.2017 474 01.03.2017 ADM sp. z 0.0, 1 000,00 1000,00 Rejestr VAT: 900,
12334 ' o09.03.2017 473 02.03.2017 ADMsp. z 0.0, 12 000,00 12 000,00 Rejestr VAT: 12334,
1234 I 18.03.2017 454 01.03.2017 AL-KOMP sp.z... 1 000,00 1000,00 Rejestr VAT: 1234,
KW /5/2017/ELR 01.07.2017 01.07.2017 | STILL GmbH 250,00 250,00 Zakupy w krajach UE
FS 1/7(2017 08.07.2017 352 01.07.2017 ADMsp. z 0.0, 203642 2036,42 Rejestr VAT: FS 1/7/2017.
12/2017 ! 21.07.2017 338 01.07.2017 Big Gun LTD 270,60 270,60 | Rejestr VAT: 12/2017.
KP/1/2013/PKO 01.01.2018 01.01.2018 ' Big Gun LTD 438,00 438,00  Sprzedaz do krajow UE
RVS/1/2018 07.02.2018 07.02.2018 ADM sp. z 0.0, 2 330,00 2 330,00 Rejestr VAT: FS 1/7/2017.
P/2017/02/{1 ! 25.02.2018 120 28.02.2017 | Krakowski Janusz 3 500,00 3 266,92 Wvyplata: P/2017/02/1
DLG/1fo4/2018 | 02.04.2018 84 03.04.2018 ZamaRobert 45,00 45,00 »
93
< >
Kliknij, aby zwingc filtr zaawansowany ¥
Termin platnosd  Od: 01.06.2018 Da: 25.06.2018 Waluta: |-wszystkie- A v| Maleznosd  |v| Zobowigzania

Kontrahent |+

Poza windykacia

Filr: | [ Y Y ¥
: )
f < Pl

Lista nierozliczonych dokumentow

Lista ta jest posortowana wg terminu ptatnosci, a w obrebie

tego samego terminu ptatnosci wg daty dokumentu.

Pod listg

dokumentdéw dostepne sa nastepujgce parametry,
obstuge listy:

Filtr — wyszukujgcy po kolumnach: Numer dokume

ktére utatwiaja

ntu 1 Opis.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-nierozliczonych-dokumentow-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-nierozliczonych-dokumentow-zakladka-ogolne/

Podmiot — umozliwia zawezenie listy do dokumentéw konkretnego
podmiotu. Umozliwi to alternatywny sposdob rozliczania
poszczegélnych podmiotéw (w stosunku do listy Rozliczenia
podmiotu) oraz dodatkowy wydruk dokumentédw nierozliczonych
danego podmiotu.

Zakres dat — zawezajacy dokumenty do tych z zadanym terminem
ptatnosci.

Waluta — zawezajagcy liste do dokumentow w konkretnej walucie.

Nalezno$ci — zaznaczenie parametru spowoduje zawezenie listy
tylko do naleznosci.

Zobowigzania — zaznaczenie parametru spowoduje zawezenie listy
tylko do zobowigzanh.

Poza windykacja - pokazuje tylko te dokumenty, dla ktdérych
zostatl wybrany schemat windykacji. Wykazywane sg tylko te
dokumenty, dla ktérych w kolumnie Po terminie wartosc jest
wyzsza niz wartos¢ w Terminie dowolnego Etapu windykacji.

Schemat windykacji dostepny jest w module CRM Plus.

4

Ikona zbiorczego rozliczania — zawierajgca dodatkowe

Rozliczaj dla jednego podmictu

Rozliczaj dla wielu podmictdw

podmenu:

Liste obstuguja standardowe przyciski, opisane szczegdtowo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.
Dodatkowo dostepne sg m. in. nastepujace przyciski:

ZKB
© _ lista zapisow kasowych/ bankowych podmiotu,

s

— lista ptatnosSci podmiotu z Preliminarza ptatnosci,



B

Seryjne/Zbiorcze rozliczanie

i' Ikona rozliczania (klawisz <F8>) jest aktywna, jezeli
Sg zaznaczone co najmniej dwa dokumenty oraz wybrana jest
waluta inna niz -wszystkie-. W programie sg mozliwe dwa typy

— lista rozliczen kasowych/ bankowych podmiotu.

Rozliczaj dla jednego podmiotu

Rozliczaj dla wielu podmictdow

seryjnych rozliczen:

= Typ domy$lny to Rozliczanie dokumentéw dla jednego
podmiotu — po wyborze tego typu rozliczenia pojawi sie
komunikat: Czy na pewno chcesz dokonac¢ seryjnego
rozliczenia zaznaczonych dokumentéw? Rozliczane bedg
dokumenty dla tego samego podmiotu. Mechanizm
rozliczania wyglada tak samo jak w przypadku listy
Rozliczenia podmiotu. Gdy brak pary do rozliczenia,
mechanizm przechodzi do rozliczenia dokumentow kolejnego
podmiotu, pozostawiajgc jako nierozliczone dokumenty
poprzedniego podmiotu. Jezeli Uzytkownik zaznaczy dwa
dokumenty o przeciwnych kierunkach, ale dla rdéznych
podmiotéw — w logu z przebiegu rozliczenia bedzie
informacja o braku pary do rozliczenia. Aby rozliczy¢
takie dokumenty nalezy wybra¢ drugg funkcje.

= Rozliczanie dokumentow wielu podmiotéw — po wyborze tego
typu rozliczenia pojawi sie komunikat: Czy na pewno
chcesz dokona¢ seryjnego rozliczenia zaznaczonych
dokumentoéw? Rozliczane beda réwniez dokumenty rdéznych
podmiotdéw. Mechanizm rozliczania jest nastepujacy -
funkcja kojarzy najpierw dokumenty tego samego podmiotu.
Gdy zostang juz tylko dokumenty, dla ktdérych nie ma pary
dla tego samego podmiotu — funkcja bedzie rozliczad
dokumenty najpierw probujac dopasowaé je po takiej samej
kwocie, a nastepnie po terminie ptatnosci.



Zasady dotyczace obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb Uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

Uwaga

W Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa dostepny
jest parametr Automatyczne rozliczenia i rozrachunki. Po jego
zaznaczeniu rozliczenie w module Kasa/Bank skutkowa¢ bedzie
rozrachunkiem w module Ksiega Handlowa lub Ksiega Handlowa
Plus i analogicznie rozrachunek w module Ksiega Handlowa lub
Ksiega Handlowa Plus skutkowa¢ bedzie rozliczeniem w module
Kasa/Bank.

Doktadniejszy opis funkcjonalnosci dostepny jest w podreczniku
do modutu Ksiega Handlowa.

Lista nierozliczonych
dokumentow - zaktadka Na
dzien

Lista stuzy do wyszukiwania dokumentdéw, ktdre nie zostaty
rozliczone catkowicie do wybranego dnia. Jest ona dostepna
w menu Kasa/Bank/ Dokumenty nierozliczone/ zaktadka [Na
dzien]. Dane sg wySwietlane w uktadzie drzewka, gdzie gatezie
gtéwne stanowig podmioty, a podgateziami sa ich dokumenty
nierozliczone. Aby wysSwietli¢ dokumenty, nalezy ustawid
, .

odpowiednie parametry filtrowania i klikngC na przycisk

lub nacisng¢ klawisz <F8>.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-nierozliczonych-dokumentow-zakladka-na-dzien/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-nierozliczonych-dokumentow-zakladka-na-dzien/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-nierozliczonych-dokumentow-zakladka-na-dzien/

Kolumny na liscie:

Podmiot/Nr Dokumentu — akronim oraz pierwsza linia nazwy
podmiotu, Numer obcy dokumentu, a jesli jest pusty, to Numer.

Termin — termin ptatnosci dokumentu, pole Termin ptatnosci (na
zdarzeniu), Data (na zapisie k/b).

Po terminie — rdéznica w dniach pomiedzy terminem ptatnos$ci
a dniem, ktéry ustawiono w parametrze Dokumenty na dzienh.
Jesli termin ptatnosci przypada w sobote lub dziehA ustawowo
wolny od pracy do wyliczenia ilo$ci dni po terminie
przyjmujemy najblizszy dzien roboczy.

Data dok. — pole Data dokumentu (na zdarzeniu), Data (na
zapisie k/b).

Kwota dok. — wysSwietlana jest kwota dokumentu w walucie
systemowej.

Kwota dok. w walucie — wySwietlana jest kwota w walucie obcej.

Naleznosc¢/Naleznos¢ w walucie — tylko dla zdarzen typu
przychéd i zapiséw k/b typu wyptata.

Zobowigzanie/Zobowigzanie w walucie — tylko dla zdarzen typu
rozchdéd i zapiséw k/b typu wptata.

Waluta rozliczenia — symbol waluty.

Opis — opis dokumentu. Pole Opis ksiegowy (na zdarzeniu), Opis
(na zapisie k/b).



# 1 Lista nierozliczonych dokumentdw - m] X
1 Ogdlne 2 MNa dzien
Podmict / Numer dokumentu Termin « | Po terminie Data dok. | Kwota dok. Naleznosc Zobowigzanie Po terminie do dochodowego
4+ f§ ALOZA(FH. ALOZA sp.z 0.0.) 1 .845.00 1 845.00 0.00
[ Fa/2022/06/128 23/06/2022 99 16/06/2022 1 845.00 1.845.00 9
4 ‘ TPSA(Telekomunikacja Polska SA ) 157.29 0.00 157.29
['s {VAT/2022/01245788 08/06/2022 114 01/06/2022 157.29 157.29 24
2
Filtr aktywny ¥
Rejestr i Dla:
Waluta: -wezystkie- * | ¥ Uwzgl. dok. w buforze Jedneqo podmiotu:
Termin od: 01/10/2022 Do: 11/10/2022 Wszystkich podmiotéw o typie:
Data dokumentu qg; 01/10/2022 ~ po: 11/10/2022 @) Wszystkich podmiotdw
Zapisy: Rodzaj: Dokumenty Zradtowe: | Korekta:
1 preliminarz [] zapisy k/b | | [¥] naleznoéci  [+] zobowigzania ~| przychodowe  [~] rozchodowe Do VAT ® Do dochodowego
Dokumenty na dzieri: ~ |30/08/2022 — Kategoria
— || = @
£l 2|7 |e ViR,

Lista nierozliczonych dokumentdéw Na dzien

Parametry dostepne pod lista:

- Uwzgledniaj dokumenty w buforze — jezeli zaznaczony, na
liscie pojawig sie réwniez zdarzenia w buforze.

- Dokumenty na dzien - wysSwietlone zostang dokumenty
nierozliczone do tego dnia i na ten dzien biorac pod
uwage date dokumentu.

- Rejestr — wysSwietlone zostang dokumenty z konkretnego
rejestru.

= Termin p%atnosci - filtrowanie dokumentdéw o zadanym
terminie p*atnosci.

- Data dokumentu — filtrowanie dokumentdéw o zadanej dacie
dokumentu.

= Dla:

= Jednego podmiotu - 2z mozliwoScig wybrania
konkretnego podmiotu,
= Wszystkich podmiotow o typie: Kontrahent, Bank,



Pracownik i Wspdélnik lub Urzad
= Wszystkich podmiotéw.
 Waluta do wyboru: wszystkie oraz waluty z konfiguracji.
= Zapisy:
= Preliminarz - wysSwietlone zostang zdarzenia
z Preliminarza.
- Zapisy kasowe/bankowe — wysSwietlone zostang zapisy
kasowe/bankowe.
= Rodzaj:
= Naleznosci — wyswietlone zostang naleznosci.
= Zobowigzania — wyswietlone zostang zobowigzania.
= Dokumenty zrédtowe:
 Przychodowe — zaznaczenie tego parametru spowoduje
wyfiltrowanie dokumentéw takich jak: Faktury
sprzedazy oraz korekty do nich (zaréwno z modutu
Faktury jak réwniez z Rejestru VAT), Wydania
Kaucji, Tax Free, Ewidencja dodatkowa przychodoéw,
Noty odsetkowe, Dekrety na Poleceniu ksiegowania
badZz na dokumencie Bilansu otwarcia, na ktérym
konto rozrachunkowe jest po stronie Wn niezaleznie
od tego, czy kwota takiego dokumentu jest ujemna
czy dodatnia, a takze zdarzenia ,recznie”
wprowadzone do Preliminarza o typie przychdd
1 zapisy kasowe/bankowe przychodowe.
 Rozchodowe — zaznaczenie tego parametru spowoduje
wyfiltrowanie dokumentéw takich jak: Faktury
zakupu oraz korekty do nich, Przyjecia kaucji,
Ewidencja dodatkowa kosztow, Wyptaty pracownikow,
ptatnosci do deklaracji, zdarzenia ,recznie”
wprowadzone do Preliminarza o typie rozchédd,
Dekrety na Poleceniu ksiegowania bagdz na
dokumencie Bilansu otwarcia, na ktdérym konto
rozrachunkowe jest po stronie Ma oraz zapisy
kasowe/bankowe rozchodowe.
- Korekta:
Do VAT — wySwietlane sg dokumenty zakwalifikowane
do korekty VAT. Dokumenty pojawiajg sie, jezeli



mineto 150 dni od uptywu terminu jej ptatnosci.
Dotyczy wersji: 2019.1.1

0Od 01.01.2019 roku ilo$¢ dni op6zZnienia w
ptatnosci zostata skrécona i wynosi 90 dni.
Przyktad

Termin ptatnosci przypada na 20.10.2018r.
Uwzgledniajgc 90 dni od daty uptywu terminu
ptatnosci dokument zostanie zakwalifikowany do
korekty juz z dniem 18.01.2019 r.

Dotyczy wersji: 2020.5.1

Do dochodowego — w zwigzku ze zmianami w uldze za
zte dtugi w podatku dochodowym od wersji Comarch
ERP Optima 2020.5.1 na LiScie nierozliczonych
dokumentéw na dzien pojawiajg sie ptatnosci do
dokumentéw, ktére kwalifikujg sie do ulgi i
spetniajg ponizsze Kkryteria:

-s3 to dokumenty przychodowe i rozchodowe (nie
wykazujemy zapisdéw kasowych/bankowych),

-dla kontrahentdéw, ktéorzy sg podmiotami
gospodarczymi o statusie Krajowy Llub Podatnikiem
jest nabywca i nie sg kontrahentami powigzanymi,
-dokumenty zostaty wystawione po 31.12.2017 roku,
-termin ptatnosci przypada po 31.12.2019 roku,
-mineto 90 dni od terminu p*atnosci.Korekta:
Raport ten pozwala na ustalenie kwot o jakie
nalezy skorygowaé podstawe opodatkowania. Korekt
tych mozna dokonac na:

-zaliczce na PIT-36/36L wprowadzajac je na kwotach
wtasciciela, np. w polu Kwoty zwiekszajgce
podstawe opodatkowania,

-zaliczce na PIT-28 wprowadzajgc je na kwotach
wtasciciela, np. w polu Inne odliczenia,

-zaliczce na CIT-8 wprowadzajgc je bezposSrednio w
polu Kwoty zwiekszajgce dochdd/zmniejszajace
strate lub recznie zmodyfikowa¢ wyliczong podstawe



opodatkowania (pole podlega edycji).Podobne
raporty, z podziat*em na dokumenty przychodowe 1
rozchodowe mozna wykona¢ z okna Informacji
biezgcych. Oba raporty: Dok. przychodowe
przeterminowane do dochodowego i Dok. rozchodowe
przeterminowane do dochodowego wykonywane sg na
dzien biezgcy i sa dostepne dla uprawnionych
Uzytkownikéw (menu System/ Konfiguracja/ Program/
Uzytkowe/ Operatorzy/zaktadka [Informacje]).
Przyktad

Raport dokumentdow nierozliczonych na dzienh
30.04.2020 roku. Faktura kosztowa dla kontrahenta
krajowego wystawiona 30.11.2019, terminem
ptatnosci 02.01.2020 oraz 22.01.2020.

W kolumnie Po terminie pojawi sie odpowiednio 119
i 99 dni, w kolumnie Po terminie do dochodowego 29
i 9 dni.

Na liscie znajdujg sie nastepujgce przyciski:
H , ,
— 0dsSwiez liste do wyszukiwania zapisow — zmienia

wyglad, jezeli lista nie zostata jeszcze odsSwiezona po zmianie
parametréw filtrowania,

4 E — przyciski stuzgce do zwijania/rozwijania
gatezi,
v . . N
— Szukaj tekstu — stuzy do wyszukiwania tekstu, po

wcisnieciu pojawia sie dodatkowy panel wyszukiwania,

o
/

— Podglad dokumentu (tylko do odczytu).

Liste obstuguja standardowe przyciski, opisane szczegdtowo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.
Dodatkowo dostepne sg m. in. nastepujace przyciski:



ZKB
© _ lista zapisow kasowych/ bankowych podmiotu,

E
B

— lista ptatnosci podmiotu z Preliminarza ptatnosci,

— lista rozliczen kasowych/ bankowych podmiotu.



