Lista dokumentdéw rozliczonych

Dostepna z poziomu menu Kasa/Bank/ Dokumenty rozliczone lista
rozliczen obejmuje wszystkie dokonane w programie rozliczenia
i kompensaty dokumentéw kasowych/bankowych oraz ptatnosci
znajdujgcych sie w Preliminarzu. W odréznieniu od listy
rozliczen kontrahenta, w tym miejscu znajdujg sie wszystkie
rozliczenia niezaleznie od kontrahenta. Z tego miejsca
uzytkownik ma mozliwo$¢ ksiegowania rozliczen i kompensat do
dziennikdéw ksiegowych oraz seryjnego usuwania rozliczen. W
dziatalnosci firmy czesto zdarzajag sie sytuacje, kiedy jeden
kontrahent jest zardéwno dostawca, jak i odbiorcag. W takiej
sytuacji dokumenty przychodowe i rozchodowe sg ksiegowane na
dwa rézne konta. Rozliczanie takich dokumentéw np. Faktury
Zakupu i Faktury Sprzedazy powinno mie¢ swoje odzwierciedlenia
nie tylko w rozrachunkach, ale réwniez na kontach ksiegowych.
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Lista rozliczonych dokumentoéw

Dostepna lista rozliczen wysSwietlana jest wedtug daty


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-dokumentow-rozliczonych/

dokonania rozliczenia. Jej widok moze by¢ dostosowany
w zaleznosci od wymagan uzytkownika poprzez odpowiednie

,odfiltrowanie”. Na liscie mogag by¢ widoczne dokumenty
z okreslonego zakresu dat od - Do
Zakres dat od: 01.06.2018 do: 25.06.2018

lub tylko te, ktdére powstaty
w wyniku rozliczenia dokumentdéw w okreslonej walucie
(z rozwijalnego menu nalezy wskazac¢ wtasciwag).

Mozna réwniez ograniczy¢ liste wytgcznie dla dokumentéw danego

. Kontrahent |~ | |AL_KOMP -
podmiotu np.:

Poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola istnieje rdwniez
mozliwos¢ ograniczenia listy do dokumentdw:

 Tylko kompensat.
» Wytgcznie do tych, ktdre powstaty w wyniku rozliczenia
(kompensowania) dokumentdéw wystawionych dla réznych

podmiotdéw.
Do tych, ktére nie powstaty w wyniku rozliczen
automatycznych.

Po zawezeniu 1listy do: podmiotu, waluty 1 zaznaczeniu
parametru: tylko kompensaty, w menu kontekstowym widoczna
bedzie sie opcja Dodaj dokument kompensaty. Zaznaczajac na
liscie wybrane kompensaty i uruchamiajgc opcje z menu
kontekstowego, wywotany zostanie formularz dokumentu
kompensaty, na ktdéry przeniosg sie zaznaczone pozycje.



w Dokument kompensaty [KPENS/1/2018] - zostanie zmieniony — >

1 Dadlne 2 Predekretacia

Dokument: | |KPENS v Numer: |KPENS L 15 (2018 \5’
Data dokumentu: * | 25.06.2018 = x
ADM ADM 5P, 2 0.0,
Kategoria SPRZEDAZ KRAJOWA * | |Sprzedaz krajowa
Waluta: PLM
Dokument rozliczany Dokument rozliczajacy Data rozlicz... & Kwota *
KW B/20 17 KASA KP/1/2017 KASA 01.02.2017 200,00
t

Konto Wn M
Konto Ma d
Opis:
Wprowadzit: Administrator 25.06.2018 Zmodyfkowat: | Administrator 25.06.2018

Dokument kompensaty — zostanie dodany

Z formularza tego dokumentu uzytkownik moze dodawa¢ kolejne
pozycje lub usuwaé¢ niepotrzebne. Podczas dodawania kolejnych
pozycji program kontroluje, aby nie by*o mozliwosSci dodawania
uwzglednionych wczesniej kompensat do tego lub kolejnych
dokumentéw. Zapisany dokument kompensaty pojawi sie na liscie
kompensat dostepnej w obszarze Rozliczenia pomiedzy:

4 Dokumenty rozliczone
w Dokumenty kompensat

&= Réznice kursowe

Dokumentami rozliczonymi a Réznicami kursowymi

Lista rozliczonych dokumentéw sktada sie z kolumn:

- Zaznaczanie dokumentéw - pozwala na zaznaczenie
dokumentéw, ktdre maja zostal zaksiegowane.

- Dokument rozliczany i Dokument rozliczajacy -
w zaleznosci od rodzaju rozliczenia, te kolumny moga



mie¢ rdézne znaczenie. Np. w przypadku zwyktego
rozliczenia Dokument rozliczany jest ptatnoscia
z Preliminarza, a Dokumentem rozliczajgcym jest zapis

kasowy/bankowy.
) ) Dokument Dokument
Typ rozliczenia ] . .
rozliczany rozliczajacy
Zwykte Zdarzenie Zapis
Kompensata zdarzenie Zdarzenie Zdarzenie
-zdarzenie kosztowe przychodowe
Kompensata zapis -
P , P Zapis KW Zapis KP
zapis
Data - oznacza date dokonania rozliczenia 1lub
kompensaty.
- Kwota — jest to kwota na jaka zostaty rozliczone
(kompensowane) dokumenty.
- Waluta — w jakiej wystawione byty rozliczone (lub

kompensowane) dokumenty.

Liste obstuguja standardowe przyciski, opisane szczegdtowo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.
Dodatkowo dostepne sg m. in. nastepujgce przyciski:

N
Ksieguj dokumenty — mozliwos¢ zaksiegowania dokumentu

rozliczenia (kompensaty) jest dostepna dla uzytkownikow
korzystajgcych z modutu Ksiega Handlowa. Program podczas
ksiegowania kompensat z listy rozliczonych dokumentéw bedzie
sprawdzat czy przypadkiem dokumenty kompensaty nie byty
ksiegowane z listy kompensat. W przypadku ksiegowania pozycji
uwzglednionych i zaksiegowanych na 1liscie dokumentodw
kompensaty zostanie wygenerowany odpowiedni komunikat.

Zasady dotyczace obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty



opisane w rozdziale Standardy w programie.

Na Formularzu dokumentu wyliczone pola nie s3g edytowalne.
Jedyne, co uzytkownik moze zrobi¢ (do chwili zaksiegowania
dokumentu), to wskaza¢ konta, na jakie bedzie ksiegowany
dokument rozliczenia.

Z poziomu formularza mozliwe jest podgladniecie dokumentdw,
ktére zostaty ze soba rozliczone (skompensowane). Obok
konkretnych dokumentéw znajduja sie przyciski z lupka, ktérych
wcisniecie spowoduje wysSwietlenie odpowiedniego formularza.

¥? Dokument rozliczenia - podglad — O X

1 Ogdlne 2 Predekretacja
01.02.2017 '

0 dni
200,00 PLM x

KW 82017 /KASA 250,00 PLM

KP/1/2017/KASA 200,00 PLM

Administrator 18.01.2018

Administrator 18.01.2013

Dokument rozliczenia — formularz

Po zaksiegowaniu dokumentu rozliczenia (kompensaty), na
formularzu pojawia sie odniesienie do zapisu, znajdujgcego sie
w dzienniku ksiegowym zaksiegowanego dokumentu — uzytkownik ma
mozliwos¢ podgladu wygenerowanych dekretdw.

Wydruk potwierdzenia kompensaty

Z poziomu listy Dokumenty rozliczone dostepne sa 2 wydruki
kompensaty:

= Z poziomu wyedytowanego formularza dostepny jest wydruk
kompensaty z dwoma rdéznymi podmiotami np. firma ABC robi
kompensate dla kontrahentéw X i Y.

= Po dodatkowym ograniczeniu listy rozliczen zaznaczeniem



parametru Tylko kompensaty oraz okresleniu Waluty
i Kontrahenta, dostepny jest roéwniez wydruk
potwierdzenia kompensaty, ktéry przedstawia z jednej
strony skompensowane naleznosci (podsumowane), z drugiej
strony skompensowane zobowigzania (podsumowane)
i zakonczony jest kwotg pozostajacg do rozliczenia.
Wydruk ten dotyczy tylko kompensat dokumentoéw
pochodzacych z Preliminarza ptatnosci, czyli nie bierze
pod uwage kompensaty KP z KW. Ponadto, jezeli np. FS
zostata skompensowana z FZ to na wydruku dokument FZ
zostanie pokazany tylko raz z kwotg sumaryczng.



