W jaki sposdéb mozna dodad
dokumenty do rejestru VAT za
pomoca ustugli Comarch OCR?

Comarch OCR pozwala na przetwarzanie jednoczesnie wielu

r "
OCR Dodaj fakture ze zdjeda, skanu lub POF | -

plikéw. Po naciénieciu przycisku "=~

istnieje mozliwos¢ wskazania dokumentow z dysku lub 2z Obiegu
Dokumentow.

Opcja Wybierz dokumenty z dysku otwiera okno, na ktdrym mozna
wskaza¢ dokumenty zapisane na dysku. Natomiast opcja Wybierz
dokumenty z Obiegu Dokumentdéw otwiera okno, na ktérym mozna
wskaza¢ skany zapisane w Bibliotece dokumentow.
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Wibierz dokumenty z dysku

Wybierz dokumenty z Obiegu Dokumentdw
Oznacz dokumenty jako zwenyfikowane
Oznacz dokumenty jako niezweryfikowane

Sprawdz ilosc stron do wykorzystania

Po rozpoczeciu przetwarzania dokumentéw na ekranie widoczne
jest okno, ktére wyswietla przetwarzane dokumenty. Uzytkownik
widzi nazwy plikéw dokumentéw, ich numery oraz daty
wystawienia, ktdére sg aktualnie przetwarzane i czy
przetwarzanie zakonczy*o sie poprawnie, czy z btedem.

Szczegbtowe informacje dostepne sg w biuletynie Ustuga Comarch
OCR — instrukcja instalacji i korzystania.



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/w-jaki-sposob-mozna-dodac-dokumenty-do-rejestru-vat-za-pomoca-uslugi-comarch-ocr/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/w-jaki-sposob-mozna-dodac-dokumenty-do-rejestru-vat-za-pomoca-uslugi-comarch-ocr/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/w-jaki-sposob-mozna-dodac-dokumenty-do-rejestru-vat-za-pomoca-uslugi-comarch-ocr/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/comarch-ocr-poradnik-korzystania-z-uslugi/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/comarch-ocr-poradnik-korzystania-z-uslugi/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/comarch-ocr-poradnik-korzystania-z-uslugi/

W jaki sposob ustawlana jest
data wptywu na dokumencie
dodanym za pomoca ustugi
Comarch OCR?

Na dokumencie przetworzonym za pomocg ustugi Comarch OCR data
wptywu jest ustawiana taka jak data wystawienia.

Dlaczego na dokumencie w
rejestrze VAT dodanym =za
pomocag ustugli Comarch OCR nie
pokazuje sie lewy panel z
podgladem faktury?

Jezeli na dokumencie w rejestrze VAT rozpoznanym za pomocg
ustugi Comarch OCR nie pokazuje sie lewy panel z podglagdem
faktury to nalezy w prawym dolnym rogu formularza nacisngd

przycisk Podglad dokumentu z biblioteki.
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Ustawienie jest zapamietywane dla kolejnych dokumentdow w
rejestrze VAT.

Czy w przypadku faktur
korygujacych za pomoca ustugi
Comarch OCR na dokumencie w
rejestrze VAT zaznaczany jest
parametr ,Korekta”?

Tak, w przypadku faktur korygujacych na dokumencie w rejestrze
VAT zaznaczany jest parametr Korekta oraz uzupetniany jest
numer dokumentu korygowanego.
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Co oznacza komunikat - Na
dokumencie ‘numer dokumentu’
rozpoznana zostata data
wystawienia ‘data
wystawienia’. Domyslnie
dokument zostanie zapisany z
rozpoznang data. Czy chcesz
zmieni¢ date 1 dodac¢ dokument
z data biezaca?

Jest to weryfikacja czy data wystawienia jest z miesiaca
biezacego lub poprzedniego czy z innych miesiecy. Jezeli data

wystawienia jest z innego miesigca niz biezgcy lub poprzedni
to przed dodaniem dokumentu pojawi sie powyzszy komunikat.

Wybierajgc opcje Tak — dokument zostanie dodany z datg
biezgcg. Oznacza to, ze dla faktur zakupu zostanie ustawiona
biezgca data wptywu, a dla faktur sprzedazy data wystawienia
jako data biezgca.

Wybierajgc opcje Nie — dokument zostanie dodany z data
rozpoznang.
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Czy, jezeli na formularzu
kategorii ustawiono podziat
odliczen, to czy po dodaniu
faktury zakupu w rejestrze
VAT za pomoca ustugi Comarch
OCR 1 przypisaniu tej
kategorii na dokumencie,
nastgpli automatyczny podziat
odliczen na fakturze?

Tak, jezeli po rozpoznaniu faktury zakupu w rejestrze VAT za
pomocg ustugi Comarch OCR zostanie podstawiona kategoria, na
ktérej formularzu zaznaczono Podziat odliczen to program
automatycznie dzieli kwote zgodnie z procentem wskazanym na
formularzu kategorii. Kategoria pobierana jest z formularza
kontrahenta.
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