Formularz etapu - zaktadka
Ogolne

Na zaktadce [0gdélne] dodatkowo mozna zaznaczyé¢ dwa parametry,
zwigzane bezposSrednio z realizacjg procesOw przypisanych do
poszczegdlnych dokumentéw w Bibliotece:

Komentarz nieobowigzkowy — zaznaczenie spowoduje, ze podczas
przekazania dokumentu do realizacji z danego etapu do
kolejnego nie bedzie wymagane wpisanie komentarza. Jes$li
parametr jest odznaczony, podczas przekazania dokumentu
operator musi wpisa¢ obowigzkowy komentarz, ktéry jest
zapamietany w programie i wyswietlany w historii obstugi
dokumentu.

Domyslny termin realizacji — w trakcie realizacji procesu,
podczas przekazywania dokumentu z etapu poprzedniego do
danego, mozliwe jest ustalenie terminu jego realizacji. Jesli
parametr nie jest zaznaczony — podczas przekazania nie bedzie
proponowany termin realizacji, a operator moze go ewentualnie
ustalié¢, podajac bezposSrednio date realizacji. Jes$li na
definicji etapu bedzie podany domyslny termin — wtedy w chwili
przekazania dokumentu od razu proponowany bedzie termin
realizacji etapu. Termin wyliczany jest jako: data biezgca +
ilos¢ dni, wskazana jako domyslny termin realizacji.

Etapy

Procesy budowane sg na podstawie etapow. W programie istnieje
jedna wspdélna lista etapdw, a jeden etap moze byc¢ wykorzystany


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/etapy-2/

w wielu réznych schematach.
Lista etapéw

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski:

Dodaj — umozliwia dodanie nowego etapu. Na liscie etapdw
dziata mozliwo$¢ kopiowania, przy czym kopiowana jest réwniez
lista z zaktadki [Operatorzy] (mozna ta funkcjonalnos¢
wykorzystac¢, by skroci¢ czas wprowadzania etapu z podobna
listg os6b uprawnionych do wykonania).

Zmien — umozliwia podglad i zmiane istniejacego etapu.

'P Usun — umozliwia usuniecie etapu. Usuniecie etapu jest
mozliwe tylko w przypadku, gdy etap nie byt wykorzystany
w zadnym schemacie.

Uwaga

Program blokuje mozliwos¢ wusuniecia definicji etapu
w sytuacji, gdy ten jest wykorzystany w schemacie. Jednak
w przypadku, gdy etap nie jest wprowadzony w definicji
schematu, ale zostat* dopisany podczas obstugi procesu
bezposrednio na dokumencie, program pozwoli na jego usuniecie.
W takim przypadku po otwarciu dokumentu pojawi sie komunikat
0 braku definicji etapu w konfiguracji 1 dalsza obstuga
procesu nie bedzie mozliwa.

Formularz etapu
Formularz etapu sktada sie z dwdéch zaktadek:

= [0gdlne] — tutaj uzytkownik musi wprowadzi¢ kod i nazwe
etapu.

» [Operatorzy] - tutaj wuzytkownik wprowadza 1liste
operatordw, ktdrzy sag uprawnieni do wykonania danego
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Formularz etapu - zaktadka
Operatorzy

Lista operatoréw na zaktadce [Operatorzy] jest obstugiwana
przez standardowe przyciski: Dodaj, Zmien, Usun. Na liscie
operatoréw do wybrania nie pojawig sie operatorzy, ktérzy maja
zablokowane konto.

Do danego etapu operator moze by¢ przypisany tylko raz (jesli
operator jest dodany do etapu kilka razy, wtedy przy zapisie
etapu pojawi sie komunikat o duplikacji).

Uwaga

Program nie pozwoli zapisacC etapu, jesli nie bedzie do niego
przypisany przynajmniej jeden operator (tak, by podczas
obstugi dokumentu mozna byto wskaza¢ operatora, ktory ma
wykona¢ dany etap).

W programie istnieje mozliwosS¢ seryjnego przypisania
operatorow do wskazanych etapdow. Funkcja jest dostepna na
liscie etapdéw, w menu kontekstowym (pod prawym przyciskiem
myszy). Funkcja dziata dla etapdéw zaznaczonych na liscie. Po
jej wywotaniu pojawia sie lista, gdzie uzytkownik moze
zaznaczy¢, ktérych operatordw chce przypisac¢. Jesli na ktdéryms
etapie jest juz przypisany dany operator, zostanie on
pominiety, a proces dopisania bedzie kontynuowany.

W menu kontekstowym jest réwniez dostepna funkcja seryjnego
usuwania operatordéw z zaznaczonych etapdéw. Po jej wywotaniu
operator wybiera, ktdérzy operatorzy powinni zosta¢ usunieci.
Program kontroluje, czy usuwany operator nie jest jedynym
operatorem przypisanym do etapu. W takim przypadku uzytkownik
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dostanie informacje, a cata operacja usuwania zostanie
cofnieta: zaden z operatoréw nie zostanie usuniety na zadnym
z zaznaczonych etapdw.



