Ewidencja wyposazenia

Ewidencja wyposazenia dostepna jest z menu: KsiegowoSc/
Ewidencja wyposazenia.

Ewidencja wyposazenia posiada dwie zaktadki:

 [Wyposazenial] — na 1isScie elementy utozone sg
w kolejnosci wprowadzania.

= [Atrybuty wyposazeni] — lista zawierajgca dwie dodatkowe
kolumny: Kod atrybutu i Wartos¢ atrybutu. Pod tabela
znajduje sie filtr umozliwiajacy wysSwietlenie elementéw
wyposazenia z wybranym atrybutem lub 2z atrybutem
o konkretnej wartos$ci. Dodatkowo mozliwe jest sumowanie
wartosci atrybutéw o typie liczba w wierszu sum.

Ewidencja wyposazenia - zaktadka
Wyposazenia

Lista wyswietlana jest w porzadku kolejnych numerdw nadanych
przez program w momencie wprowadzania w obrebie danej grupy.

Zawiera nastepujagce informacje o ewidencji wyposazenia: Lp.,
Nazwa, Numer inwentarzowy, Data zakupu, Ilos$¢, J.m. 1 Wartosc
zakupu.

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i og6lnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane tutaj.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Data zakupu - pozwala filtrowa¢ liste wg daty zakupu
wyposazenia.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/ewidencja-wyposazenia/
http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/artykuly/standardy-w-programie/

W uzyciu, Zlikwidowane, Zbyte — parametry pozwalajg filtrowad
liste wg stanu Srodka trwatego.

\

Ao — Eksportuj wyposazenie — pozwala na wygenerowanie listy
wyposazenia do pliku tekstowego na dysk lokalny lub do
aplikacji IBARD. Uzytkownik moze wygenerowa¢ plik wedtug kodu
kreskowego lub wedtug numeru inwentarzowego. Eksportowane jest
tylko wyposazenie bedace w uzyciu. Zaznaczenie w oknie importu
parametru Eksportuj ilosé¢ powoduje przenoszenie do pliku
wartosci z karty wyposazenia, z kolei odznaczenie parametru
skutkuje eksportem wartos$ci 0. Uzytkownik moze wygenerowany
plik zaczyta¢ w aplikacji Comarch Mobile Inwentaryzacja,
uzupetni¢ ilos¢ wyposazenia, a nastepnie zaimportowad
uzupeiniony plik na formularz arkusza inwentaryzacyjnego.

=

- -

— Operacje seryjne — po rozwinieciu strzatki obok
przycisku widoczne sa opcje:

- Ustaw kategorie -funkcja umozliwia przypisanie nowej lub
zmiane 1istniejacej kategorii na zaznaczonych kartach
srodkéw trwatych/ wyposazenia.

% Parametry seryjnego ustawiania kat... — Pt

Kategoria AMORTYZACIA - 'J

%

Parametry seryjnego ustawiania
kategorii

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru zaréwno kategorii przychodowej,
jak 1 kosztowej. Zaznaczenie parametru Aktualizuj opis
powoduje przeniesienie na wskazane karty Srodkéw trwatych/
wyposazenia opisu znajdujgcego sie na formularzu wybranej
kategorii.



- Nadawanie kodow kreskowych - kod kreskowy zostanie
dodany na zaznaczonych pozycjach pod warunkiem, ze pole
to nie zostato wczesniej uzupetnione. Operacja seryjna
nie zmienia istniejgcego juz kodu kreskowego.

Z poziomu listy wyposazenia istnieje mozliwo$¢ wykonania
wydruku etykiety (w tym na drukarce etykiet), zawierajgcego
kod kreskowy, nazwe firmy, wyposazenia oraz numer
inwentarzowy.

= Ewidencja wyposazenia — O X

1 WyposaZenia 2 Atrybuty wyposazen

lp & Mazwa Mr inwent, Diata zak. Tlosc 1. m. Wartosc zak.
= Al Aflc = = aflc =
1 Biurko WPJ1 02.01,2013 15,0000 szt 3 000,00
2 Krzesto biurowe We2 02.01.2018 5,0000 | szt 1887,00

2 4887,00

Filtr
Dodatkowe parametry filtra

Data zakupu
s + | W uEydu «| Zlikwidowane [+ Zbyte

Filtr: hd Kdb:
W\ B + /€ X

Ewidencja wyposazenia lista

Ewidencja wyposazenia — zaktadka Atrybuty
wyposazen
W przypadku zaktadki [Atrybuty wyposazen] pojawiajg sie dwie

dodatkowe kolumny: Kod atrybutu i Wartos¢ atrybutu. Pod tabela
znajduje sie Tfiltr umozliwiajgcy wysSwietlenie elementdw



wyposazenia z wybranym atrybutem lub z atrybutem o konkretnej
wartosci. Dodatkowo mozliwe jest sumowanie wartosci atrybutéw
o typie liczba w wierszu sum.

Formularz karty wyposazenia

Formularz Karty wyposazenia - zaktadka
Ogolne

Formularz obstuguja standardowe przyciski, opisane szczeg6towo
tutaj.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Lp. — numer kolejny pozycji w ewidencji wyposazenia, nadawany
automatycznie przez program w momencie dodawania nowego
wyposazenia.

Nr inwentarzowy - jest to wunikalny numer wynikajacy
z przyjetej u uzytkownika numeracji wyposazenia. Numer
inwentarzowy jest wykorzystywany do identyfikacji wyposazenia
w programie.

Nazwa — nazwa wyposazenia.

Kod kreskowy — kod zgodny ze standardem EAN 3 z 9 (Code-39).
Zostanie on wygenerowany automatycznie po nacis$nieciu
przycisku Kod kreskowy na podstawie numeru inwentarzowego (po
usunieciu wszystkich niedozwolonych znakéw). Uzytkownik moze
réwniez uzupeinié¢ pole samodzielnie. Nie ma mozliwosSci
wprowadzenia do systemu dwéch formularzy wyposazenia o tym
samym kodzie kreskowym.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-karty-wyposazenia/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/podstawowe-elementy-programu/

Kategoria — jest to dodatkowy opis na Karcie wyposazenia.
Kategorie mozna wybra¢ z 1listy pomocniczej kategorii
(przez wpisanie kodu kategorii lub wybér z listy kategorii

kKategoria

otwieranej przyciskiem ) lub wpisac bezpos$rednio na

Formularzu wyposazenia.

Osoba odpowiedzialna — wysSwietla osobe odpowiedzialng za dane
wyposazenie. Mozliwos$¢ uzupetnienia osoby odpowiedzialnej jest

dostepna po wcisnieciu przycisku
1 miejscal.

na zaktadce [0Osoby

Miejsce uzytkowania — wysSwietla miejsce uzytkowania danego
wyposazenia. Mozliwos¢ uzupeinienia miejsca uzytkowania jest

H

dostepna po wcisnieciu przycisku na zaktadce [Osoby
1 miejsca].

Po wybraniu dokumentu z 1listy pomocniczej, automatycznie
wypetniane sg pola Data zakupu, Wartos¢ zakupu i Kategoria
(oraz, jesli dokument w Rejestrze VAT byt zaksiegowany,
rowniez Numer w ksiedze), a numer dokumentu zakupu
na Formularzu wyposazenia, dla dokumentdw pobranych z Rejestru
VAT, wysSwietlany jest na niebiesko.



= Karta wyposazenia [WP/2/2017] - zostanie zmieniona — st

1 Ogélne 2 Atrybuty 3 Dokumenty 4 Osoby | miejsca

Ogélne & \6
Lp: 2= Nr inwentarzowy: [WP/2/2017
Nazwa: Krzesto biurowe Kiod kreskowy WPR(2f2017 x
Kategoria: WYPOSAZEMIE = | |Wyposazenie
Osoba odpowiedziaing: | Babifska Joanna &7

Miejsce uzytkowania:

Inne = Stan elementu wyposazenia =
Data zakupu: | 04.0L2017 =
Wartose zakupu: 1 887,00 : & W uZydu zlik'r'\'idﬂ'r\'al'l'!." zl:l'!."t'!."
Tosé 5,0000 (5 szt | | | Data likwidacii:
Mumer w ksiedze: Dokument:

Przyczyna:

Opis: =

Wprowadzit: Administrator 121220165 Zmodyfikowat: | Administrator 03.02.2017

Formularz wyposazenia — zaktadka 0gdlne

Data zakupu — data, z jaka zakupiono wyposazenie.

Ilos¢ — ilos¢ sztuk z jednostka miary, umozliwiajace zbiorcze
wprowadzanie wyposazenia, bez konieczno$ci zaktadania wielu
kart.

Wartos¢ zakupu — wartos¢ zakupu wyposazenia.

Numer w ksiedze — numer, pod jakim wpisano do ksiegi zakup
wyposazenia.

Stan elementu wyposazenia — okresla stan wyposazenia:
W uzyciu — wyposazenie w uzyciu

= Zlikwidowany — wyposazenie zostato zlikwidowane
= Zbyty — wyposazenie zostato zbyte.



Uwaga

Jezeli wyposazenie zostato uwzglednione na formularzu arkusza
inwentaryzacyjnego, a nastepnie zmieniono stan tego
wyposazenia na Zlikwidowany lub Zbyty i wskazano date
likwidacji wczes$niejszg niz data wystawienia arkusza
inwentaryzacyjnego to podczas proéby =zapisania karty
wyposazenia pojawia sie komunikat: Nie mozna ustalic daty
likwidacji/zbycia wyposazenia wczesniejszej niz data
wystawienia arkusza inwentaryzacyjnego, na ktdérym jest ono
ujete.

Data likwidacji, data zbycia - data, z jaka wyposazenie
zostato zlikwidowane lub zbyte.

Dokument — numer dokumentu na podstawie, ktdérego wyposazenie
jest zlikwidowane lub zbyte.

Przyczyna — opis przyczyny likwidacji wyposazenia.

Opis — pozwala na wprowadzenie dodatkowych informacji przez
uzytkownika.

Wprowadzit*, zmodyfikowat - zawiera kod operatora, ktéry
wprowadzit i zmodyfikowat zapis oraz daty tych operacji.

Z poziomu karty wyposazenia istnieje mozliwo$¢ wykonania
wydruku etykiety (w tym na drukarce etykiet), zawierajgcego
kod kreskowy, nazwe firmy, nazwe wyposazenia oraz numer
inwentarzowy.

Formularz Karty wyposazenia - zaktadka
Atrybuty

Druga zaktadka, [Atrybuty], zawiera liste atrybutdéw wraz
z wartosciami, jakie zostaty przypisane do danego wyposazenia.
Wprowadzenie na karte wyposazenia atrybutdéw umozliwia
dodatkowe opisanie elementu, na przyktad poprzez przypisanie
mu okreslonego miejsca uzytkowania czy Zzrdédita finansowania.

Dodawanie lub edycja atrybutu powoduje otwarcie formularza
Atrybut srodka trwatego, czyli tego samego, ktory otwiera sie



w przypadku dodawania S$rodkéw trwatych.

& Atrybut srodka trwatego = X
Atrybut \5
Atrybut; MIEJSCE LIZYTKOWAMNIA + | [Miejsce uzytkowania .
Wartosc: Lublin - x

Formularz wyposazenia — zaktadka 0gdlne

Okreslony atrybut mozna bezposrednio wpisa¢ lub za pomoca

przycisku "0 wybraé z listy atrybutéw érodkéw trwatych.

Typ pola Wartos$¢ jest zalezny od rodzaju wybranego atrybutu.
Dla atrybutdéw zdefiniowanych jako lista, uzytkownik moze
wybra¢ okreslong wartos$¢ ze zdefiniowanej 1listy wartos$ci
atrybutu. W przypadku atrybutow typu tekst, liczba lub data
pole to podlega edycji.

Uwaga

Na zaktadce [Atrybuty] istnieje mozliwo$¢ podpiecia dowolnej
ilosci atrybutéw pod dang Karte wyposazenia, przy czym
konkretny atrybut moze zosta¢ wybrany tylko jednokrotnie.

Formularz Karty wyposazenia - zaktadka
Dokumenty

Na zaktadce [Dokumenty] mozna podpig¢ dokumenty z Rejestru
VAT, Ewidencji dodatkowej lub wpisa¢ recznie numer dokumentu
na podstawie, ktorego wyposazenie jest wprowadzone do
ewidencji. Na zaktadce moze by¢ réwniez widoczna sekcja
Biblioteka dokumentow w przypadku posiadania modutu Obieg
dokumentéw oraz sekcja Zadania 1 kontakty CRM w przypadku
modutu CRM.

W zwigzku z mozliwoS$cig podpiecia kilku dokumentdédw na karcie
wyposazenia pole z wartoscig zakupu jest sumg kwot podpietych



dokumentéw ale dodatkowo podlega edycji, tzn. uzytkownik moze
samodzielnie zmieni¢ kwote, przy czym warto$s¢ poczagtkowa
wyposazenia nie moze by¢ mniejsza niz suma wartosSci
wprowadzonych dokumentéw zakupu.

Formularz Karty wyposazenia - zaktadka
Osoby 1 miejsca

Na zaktadce [Osoby i miejscal] mozna wskazac¢ osoby
odpowiedzialne za dane wyposazenie oraz miejsca uzytkowania
tego wyposazenia. Zaktadka podzielona jest na dwie czes$ci:
[Osoby odpowiedzialne] i [Miejsca uzytkowania].

W czes$ci dotyczgcej osdb odpowiedzialnych po wcisnieciu ikony

* mozna wybra¢ pracownika/wspélnika z 1listy
pracownikéw/wspélnikéw lub wpisaé¢ z reki imie i nazwisko osoby
odpowiedzialnej, a takze podac¢ okres, przez ktéory dana osoba
jest odpowiedzialna za wyposazenie.

W czesci dotyczgcej miejsc uzytkowania po wcisnieciu ikony

mozna wybra¢ lokalizacje ze stownika miejsc uzytkowania
lub wpisac¢ z reki lokalizacje, a takze poda¢ okres, w ktorym
dane wyposazenie jest uzytkowane w wybranej lokalizacji.
Mozliwe jest oznaczenie miejsca uzytkowania, jako nieaktywne
poprzez zaznaczenie parametru Nieaktywne na formularzu miejsca
uzytkowania.

Lista osO0b odpowiedzialnych oraz miejsc uzytkowania maja
charakter historyczny.



= Karta wyposazenia [WP/2/2017] - zostanie zmieniona — st

1 Ogélne 2 Atrybuty 3 Dokumenty 4 Osoby | miejsca

Osoby odpowiedzialne

Oddnia & | Dodnia Akronim Imig | nazwisko
12.12.2016 003E Babirska Joanna

ﬂ“‘i'\'ﬂ

Migjsca uiytkowania

Oddnia & |Dodnia Mazwa |

21.06,2018 Lublin

ﬂ“‘i'\'ﬂ

Formularz wyposazenia — zaktadka Osoby i miejsca



