Lista faktur cyklicznych

Faktury cykliczne sa funkcjg w module CRM stworzong gtdwnie
z mysla o firmach, ktdére okresowo wystawiajg te same
dokumenty. Przyktadem tutaj mogg by¢ faktury abonamentowe.
W tym celu wprowadzono mozliwo$¢ tworzenia wzorcéw faktur oraz
automatycznego generowania faktur na ich podstawie.

Lista faktur cyklicznych jest dostepna w menu CRM/ Faktury
cykliczne.

Lista zbudowana jest z nastepujgcych kolumn:

= Kod — kod wzorca faktury cyklicznej

» Nazwa — nazwa wzorca faktury cyklicznej

 Data ostatniej generacji — data, w ktérej ostatni raz
byta generowana faktura cykliczna

Typ — kolumna informujgca, czy na podstawie wzorca
tworzona jest Faktura sprzedazy (FA) czy Faktura Pro
Forma (FPF)

Data kolejnego generowania faktur - data kolejnego
generowania faktur zgodnie z ustalonym cyklem, Wzorce
przeterminowane sg oznaczone wykrzyknikiem widocznym w
tej kolumnie.

- Waluta — zawiera symbol waluty wzorca. Domy$lnie kolumna
ta jest niewidoczna.

Ponadto w oknie dostepne sg pola:

=« Filtr i konstruktor filtra

= Pokazuj nieaktywne - jesli jest zaznaczony, na liscie
wySwietlane sg wszystkie wzorce, jesli odznaczony tylko
te wykorzystywane

- Faktury cykliczne - filtr umozliwiajgcy wysSwietlenie
listy wzgledem terminowosci wzorcéw: Faktury cykliczne:
wszystkie/ na dzi$/ przeterminowane. Filtr dziata przez
pordwnanie daty kolejnego generowania oraz daty
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biezgcej.

» Kontrahent — wzorce dla poszczegdlnych podmiotéw. Liste
faktur cyklicznych mozna filtrowa¢ dla kazdego rodzaju
podmiotu.

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski:

FA
' Propozycje faktur cyklicznych — umozliwia otwarcie listy
zawierajgcej propozycje faktur cyklicznych

o«

Dodaj — umozliwia utworzenie nowego wzorca faktury
cyklicznej
@
Zmien — umozliwia podglad/ edycje juz istniejacego
wzorca

Usun — umozliwia usuniecie wzorca z listy
Zamknij — umozliwia zamkniecie okna

Generuj Faktury cykliczne — umozliwia wygenerowanie
faktur wg zaznaczonych wzorcow.

Generowanie faktur cyklicznych

Faktury cykliczne generowane sa za pomocg przycisku

z poziomu listy wzorcéw faktur cyklicznych jak réwniez
z formularza danego wzorca na kazdej z zaktadek. Jesli
generujemy faktury cykliczne z listy mozliwe jest zaznaczenie
kilku wzorcéw i ich wygenerowanie.

W przypadku wzorcéw w walucie obcej, aby zmniejszy¢ ryzyko
wstawienia niewtasciwego kursu przeliczenia na duzej ilosci



dokumentdw, podczas recznego generowania faktur cyklicznych,
uzytkownik ma mozliwos¢ zweryfikowania, czy zastosowane
notowanie jest zgodne z oczekiwaniami.

Stosowne okno pojawi sie wytacznie w sytuacji recznego
generowania faktur cyklicznych (z jednego wzorca jak i z kilku
jednoczesnie) pod warunkiem, ze w Konfiguracji firmy/ CRM/
Parametry zaznaczono parametr: WysSwietlaj ustawienia kursu
waluty podczas recznego generowania faktur. Parametr ten nie
ma wptywu na generowanie automatycznie faktur cyklicznych.

Po kliknieciu w przycisk pioruna (zaréwno na lisScie wzorcow
jak i bezposrednio na wzorcu) pojawi sie okno z ustawieniami
kursu waluty dla dokumentdéw wynikowych:

= Tworzenie faktur cyklicznych w walucie - X
Wzorzec: | CYKL !
cykl

Daty x

Data wystawieni: l W2010-07-31

Data sprzedazy: | 2019-07-31 =

Ustawienia kursu waluty

Waluta: EUR Data kursu: * |2019-07-30
Sredni kurs NBP - 1 EUR = 4,2906 PLN

Tworzenie faktur cyklicznych w walucie

Standardowo data kursu jest z dnia roboczego poprzedzajacego
date wystawienia lub date sprzedazy (program pordéwnuje te daty
i wybiera wczesniejszg). W przypadku nieprawidtowosci
uzytkownik moze edytowacl date kursu oraz jego typ (w tym
zmieni¢ na typ reczny i wpisa¢ jego notowanie). Zmiany
wprowadzone bezposrednio na tym oknie przenoszg sie
odpowiednio na faktury wygenerowane z wzorca.



Podczas generowania faktur cyklicznych program sprawdza
nastepujgce dane:

= schemat numeracji — pobrany ze wzorca FC

 magazyn — jesli na wzorcu wybrany jest konkretny magazyn
to wszystkie generowane faktury maja ten magazyn. Jesli
wybrany jest domyslny to na magazyn wprowadzany jest
magazyn okreslony jako domyslny dla operatora/ dla
stanowiska (jesli obydwa sa zdefiniowane wtedy wyzszy
priorytet ma magazyn operatora).Jesli zostata ustalona
cena sprzedazy dla magazynu a na wzorcu FC jest wybrana
cena domyslna dla kontrahenta, to program generujac
Fakture pobierze cene dla magazynu.

-algorytm 1liczenia netto/brutto — pobrany ze wzorca
faktury cyklicznej

- kontrahent — pobrany z zaktadki [Kontrahenci], wg listy

Uwaga
Jesli kontrahent bedzie miat status Nieaktywny — faktury nie
beda generowane.

- kategoria — pobrana ze wzorca lub z karty kontrahenta (w
zaleznosci od wybranej opcji). Dla podmiotdéw innych niz
kontrahent w przypadku wybrania opcji kategoria
kontrahenta, na fakturach kategoria nie jest
uzupetniana.

- data wystawienia i data sprzedazy — w zalezno$ci od
wybranej na wzorcu opcji, na dokumenty wprowadzana jest:
 data biezgca z chwili generowania faktury lub

 wskazana konkretna data lub
- ustawiona na — data ustawiona na konkretny dzien

miesigca, najblizszy dacie generowania faktur.

 ptatnosé — program sprawdza ustawienie na wzorcu
faktury. Jesli zaznaczona jest opcja kontrahenta — na
generowanych fakturach podstawiana jest forma ptatnosci
z karty kontrahenta (réwniez termin, jesli jest
ustawiony indywidualny termin na karcie kontrahenta).
Dla podmiotdédw innych niz kontrahent ustawiana jest wtedy



gotowka. Jes$li zaznaczona jest opcja stata - na
fakturach wprowadzana jest forma ptatnosci ze wzorca
faktury.

waluta — pobierana zawsze z wzorca, bez wzgledu na
walute domy$lng kontrahenta wskazang na jego karcie.

Podczas tworzenia pozycji faktury program sprawdza dla kazdego
elementu kolejno:

= Ilo$¢ — w zaleznosSci od ustawien:
= podstawia wartos$¢ stata (ze wzorca) lub
= jesli ilos¢ jest indywidualna — sprawdza jaka
wartos¢ jest ustawiona dla danego podmiotu na
zaktadce [Ilosci indywidualne] i podstawia wartos¢
atrybutu
= Cena — w zalezno$ci od ustawien:
= podstawia wartos¢ stata ze wzorca lub
» podstawia cene dla kontrahenta (uwzgledniajacag
grupe cenowg i rabaty), a w przypadku podmiotéw
innych niz kontrahenta — cene domy$lng towaru, lub
= jesli cena jest indywidualna — sprawdza wartosc
atrybutu ustawiong dla danego podmiotu na zaktadce
[Ceny indywidualne] i podstawia jg na dokument lub
= podstawia cene w oparciu o wskazang na wzorcu
grupe cenowa

Uwaga

W przypadku gdy na wzorcu wystepujg pozycje z ceng zerowy —
w trakcie generowania faktury cyklicznej zostang one
przeniesione lub pominiete w zalezno$ci od ustawienia
parametru FA cykliczne: przenosié¢ pozycje z cena zerowa
w Konfiguracji firmy/ CRM/ Parametry.

Uwaga

W przypadku gdy na wzorcu wystepuja wytacznie pozycje z cenag
zerowg to w zaleznos$ci od ustawienia parametru FA cykliczne:
przenosi¢ pozycje z cena zerowa w Konfiguracji firmy/ CRM/
Parametry — faktura nie zostanie utworzona albo powstanie
faktura bez pozycji.



Uwaga

W przypadku gdy na wzorcu przypisany jest nieaktywny schemat
numeracji to Faktury nie zostang wygenerowane. Pojawi sie
odpowiedni komunikat.

Ponadto:

» generowane FC s3g zapisywane na state lub do bufora,
w zaleznosci od ustawienia parametru na wzorcu.

FC generowane sg zgodnie 2z ustawiong na wzorcu
kolejnoscig Grup kontrahentow / Podmiotdéw. Najpierw
generowane sg faktury dla Podmiotéw indywidualnych
(zgodnie z kolejnosScig ustawiong na wzorcu), nastepnie
faktury dla Kontrahentow z Grup kontrahentéw (zgodnie
z kolejnoscig grup na wzorcu).

» Podczas tworzenia FC ignorowane sg ustawienia dotyczagce
kontroli 1limitu kredytu kontrahenta oraz ptatnosci
przeterminowanych, sprzedazy ponizej marzy itp.

= Cena ustalona z doktadnoscig do czterech miejsc po
przecinku na FC przenoszona jest na dokumenty
przeksztatcone, natomiast warto$¢ pozycji i dokumentu
zawsze jest zaokraglana do dwdéch miejsc po przecinku.

W przypadku zapisu Faktur Sprzedazy na state nie moga
by¢ wystawiane dokumenty ptatne gotdowka z biezgcym
terminem ptatnosci (co wigze sie z roéwnoczesnym
tworzeniem zapiséw KP). Zapisywane na state mogg byc
tylko dokumenty z odroczonym terminem ptatnosci. Zasada
ta nie dotyczy Faktur Pro Forma, ktdére nie tworzg
ptatnosci i mogg by¢ zapisywane na state niezaleznie od
wybranej formy ptatnosci.

= Podczas kopiowania wzorca faktury cyklicznej przenoszone
sg pozycje wraz z wartosciami indywidualnymi (jesli
takie sg), kontrahenci oraz pozostate ustawienia,
rowniez te dotyczace waluty.

 Ponadto na dokumenty walutowe generowane z wzorca
przenoszg sie nastepujgce ustawienia w module Handel:

» jezeli w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry
zaznaczono parametr VAT na fakturach w walucie, to



dla kontrahentéow o statusie krajowy zostanie
naliczony VAT na fakturach wynikowych,

-dla kontrahentdw o statusie wewngtrzunijny Llub
pozaunijny stawka VAT zostanie ustawiona zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi przy recznym wystawianiu
dokumentéw (czyli 0% lub NP w zaleznosSci od
wybranej Kategorii na pozycji dokumentu),

» jezeli w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry
zaznaczono parametr Ptatnos¢ VAT w PLN na
fakturach krajowych w walucie, to dla kontrahentéw
krajowych kwota netto faktury do zaptaty bedzie
widoczna w walucie obcej, natomiast ptatnosc¢ za
naliczony VAT bedzie w PLN.

Po utworzeniu faktur cyklicznych wyswietlane jest okno
z informacjg z przebiegu operacji.

Uwaga

Jezgli na fakturze wygenerowanej z wzorca FC w walucie obcej,
zostanie zmieniony kurs waluty, to na nowo zostanie
przeliczona cena towaru pobrana z jego karty! Cena ustalona
bezposrednio na wzorcu faktury cyklicznej w walucie obcej
zostanie w tej sytuacji pominieta!

Jesli w Konfiguracji na karcie operatora (zaktadka [Informacje
biezace]) zaznaczona bedzie opcja Faktury cykliczne na dzis$ to
w Oknie Informacji Biezacych pojawi sie informacja, dla
ktéorych wzorcow w dniu dzisiejszym powinny by¢ wygenerowane
faktury. Z tego miejsca jest mozliwoS¢ przejscia na liste
wzorcOw i wygenerowania potrzebnych faktur.

Uwaga

W Oknie Informacji Biezgacych pojawig sie tylko te wzorce
Faktur cyklicznych na dzis, ktore nie byly jeszcze generowane.
Wzorce wszystkich faktur na dzi$ znajduja sie na liscie
wzorcOw faktur cyklicznych po zaznaczeniu parametru.



Automatyczne generowanie faktur wg wzorca

W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ CRM dostepna jest gataZz
Automat faktur cyklicznych. Funkcja umozliwia automatyczne
generowanie faktur cyklicznych z mozliwo$cig ich réwnoczesnej
wysytki poprzez e-mail bez ingerencji operatora.

Aby funkcja dziatata, w pierwszym kroku nalezy uruchomid
Serwis operacji automatycznych, odpowiedzialny za automatyczne
wysytanie faktur — System/ Konfiguracja/ Stanowisko/ Serwis
operacji automatycznych/ Parametry. Szczegéty konfiguracji
serwisu zostaty opisane w podreczniku Comarch ERP Optima -
Ogélne i Konfiguracja.

W kolejnym kroku, po zaznaczaniu Automatyczne generowanie
faktur cyklicznych w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ CRM/
Automat faktur cyklicznych nalezy:

- okresli¢ operatora, w imieniu ktdérego beda automatycznie
generowane faktury cykliczne,

wskazac¢, o ktérej godzinie majg by¢ generowane faktury
cykliczne,

»jesli w ramach automatycznego generowania faktury
cyklicznych majg by¢ rdéwnoczesnie wysytane faktury do
klientdw, nalezy wybra¢ konto e-mail, z ktdérego beda
wysytane (z posréd zdefiniowanych uprzednio
w Konfiguracji programu/ CRM/ Konta e-mail) oraz
okreslic¢, czy tworzone maile z wydrukiem majg by¢ od
razu wystane do klienta czy zapisane w folderze roboczym
(wtedy operator musi je wystac¢ do klientdéw po
zalogowaniu do programu).
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Konfiguracja Automatu faktur cyklicznych

Na formularzu wzorca faktury cyklicznej, na zaktadce [0gdlne]
widnieje panel dotyczacy automatycznego generowania faktur.
Sekcja jest widoczna po zaznaczeniu w konfiguracji parametru
Automatyczne generowanie faktur cyklicznych.

b

| Generuj faktury automatycznie

| Wyslij e-mail z wydrukiem faktury

Szablon e-mail: | Szablon 1 = Wydruk: | Faktura VAT [ VAT - UE - Wzdr standard v

Wysytaj wiadomosci na adres: |{eEMail}
Wysytaj kopie wiadomosci na adres:
Dw:

DWW

Dla nowego wzorca parametr Generuj faktury automatycznie jest
domy$lnie niezaznaczony. Po jego zaznaczeniu mozna zaznaczyc
parametr Wyslij e-mail z wydrukiem faktury - faktury



generowane cyklicznie przez automat beda réwnoczes$nie wystane
do klientéw. Dla wysytanych faktur nalezy wybra¢ wzér wydruku
i szablon wiadomosci e-mail. Dostepne szablony i wyduki
wyswietalne sg dla Faktury Sprzedazy/ Faktury Pro Forma — w
zaleznosci od typu dokumentu wybranego na wzorcu. Domys$Slna
lista wydrukéw dla Faktury Sprzedazy/ Faktury Pro Forma jest
ograniczona w stosunku do listy wydrukéw dostepnej z
formularza, nie zawiera m.in. tekstowych i seryjnych.

Przy automatycznym generowaniu faktur cyklicznych wydruk typu
XML musi mie¢ w konfiguracji wydrukéw zaznaczong opcje
Xgczenia plikéw PDF w jeden dokument.

W polu Wysytaj kopie wiadomosSci na adres widoczne sg adresy e-
mail UDW powigzane z wybranym szablonem e-mail.

Uwaga

W p?zypadku wskazania szablonu z przypisanym adresem nadawczym
do wysytki wiadomosci e-mail w ramach operacji automatycznych,
domy$lny adres nadawaczy z szablonu bedzie ignorowany,
a wiadomo$¢ zostanie wystana z adresu e-mail okreslonego w
konfiguracji danego automatu.

W przypadku automatycznego generowania faktur cyklicznych na
dokumenty wynikowe daty 1 kurs ustalone na wzorcu w walucie
obcej przenoszg sie tak samo jak przy recznym wystawianiu
dokumentéw walutowych. Dla kursu recznego pobierane jest
notowanie ustalone na wzorcu. W przypadku braku odpowiedniego
kursu waluty w logu operacji automatycznych pojawi sie
odpowiedni komunikat z informacjgq.

Na liscie wzorcow faktur cyklicznych dostepna jest dodatkowa
kolumna Automat przyjmujaca wartosci Tak/ Nie, gdzie operator
moze sprawdzié, ktére faktury sa generowane automatycznie, a
ktére z wykorzystaniem Serwisu Operacji Automatycznych.

Blokady na ponowne wygenerowanie faktur



na podstawie wzorca faktury cyklicznej.

W Konfiguracja/ Firma/ CRM/ Parametry, w panelu faktury
cykliczne dostepny jest parametr: Blokuj generowanie w dacie
innej niz ustalona.

0d wersji 2015 oprécz daty ostatniego generowania faktur na
wzorcu pamietana jest data kolejnego generowania. Po
wygenerowaniu faktur wg wzorca automatycznie wyliczana jest
data kolejnego generowania.

Jesli parametr Blokuj generowanie w dacie innej niz ustalona
jest zaznaczony, a uzytkownik zaznaczy wzorzec, gdzie data
kolejnego generowania jest rdézna od daty biezacej, pojawia sie
komunikat: Dokumenty nie zostang wygenerowane. Data
generowania faktur na wzorcu (data z wzorca)jest inna niz data
biezaca.

Przy seryjnym generowaniu faktur wg kilku wzorcéw zaznaczonych
na liscie, dla wzorcéw, gdzie data kolejnego generowania jest
rozna od biezacej, faktury nie zostang wygenerowane, natomiast
dla wszystkich pozostatych, speiniajgcych warunek, faktury sa
tworzone.

Zastosowanie makra w nazwie pozycji

Eksport/ import danych
indywidualnych do arkusza xls

Aby utatwié¢ przygotowanie arkusza z iloSciami/ cenami
indywidualnymi towardw, mozliwy jest eksport i import tych
danych w formacie .xls.
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Dla pozycji wzorca z ilos$ciag indywidualnag badZz ceng
indywidualng, na zaktadce [Ilosci indywidualne/ Ceny
indywidualne] dostepne sg przyciski:

%

Ao Eksport wartosci indywidualnych do arkusza MS Excel.
Dane mozna zapisa¢ na dysku lokalnym bgdZ w Comarch IBARD.

' Import wartosci indywidualnych z arkusza MS Excel. Dane
mozna importowa¢ z dysku lokalnego badz z Comarch IBARD.

Struktura pliku (wartosci w kolumnach sg wymagane przy
imporcie):

Kolumna Kod — kod podmiotu/ grupy kontrahentéw.

Kolumna Typ — zawiera typ podmiotu (G — grupa kontrahenta, K —
kontrahent, P — pracownik, W — wspélnik, B — bank, U — urzad).
Uzupetnienie kolumny Typ jest wymagane podczas importu danych
z arkusza. Jes$li warto$¢ nie bedzie uzupetniona, podmiot nie
zostanie zidentyfikowany i pojawi sie komunikat: Kod podmiotu:
Nowak pobrany z arkusza Excel nie zostat znaleziony w bazie
danych!

Kolumna Ilos¢ — indywidualna ilos¢ towaru dla podmiotu.
Kolumna Cena — indywidualna cena towaru dla podmiotu.

Podczas importu z arkusza na wzorzec przenoszona jest tylko
ilos¢ lub cena, w zalezno$ci od tego, z ktdéorej zaktadki
dokonywany jest import.



Formularz faktury cyklicznej
— zaktadka 0golne

Na zaktadce [0gdolne] znajdujg sie nastepujgce pola:

«Kod — tutaj nalezy wprowadzi¢ kod, dzieki ktéremu
mozliwe jest identyfikowanie wzorca przez uzytkownika.
Kod moze sie sktadac z maksymalnie 40 znakow.

» Nazwa — nazwa wprowadzanego wzorca. Nazwa moze sie
sktada¢ z maksymalnie z 50 znakow.

= Uwagi — mozliwo$¢ wprowadzania uwag do wzorca. Nalezy
pamietad, ze uwagi wpisane w tym miejscu nie sg
przenoszone na faktury.

- Data generowania faktur - Jest to data kolejnego
generowania faktur zgodnie z ustalonym cyklem.

- Nieaktywny - parametr do zaznaczania wzorcow
niewykorzystywanych.

Faktury cykliczne mozna tworzy¢ w cyklu tygodniowym oraz
miesiecznym a dokt*adniej, co podang ilo$¢ tygodni badz
miesiecy, dlatego na zaktadce [0gdlne] znajdujg sie parametry
dotyczgce przypomnienia o konieczno$ci wygenerowania faktur
cyklicznych.

Ponadto w zalezno$ci czy wzorzec jest tygodniowy, miesieczny,
kwartalny itd., jest mozliwo$¢ zaznaczenia/ okreslenia
doktadniejszych parametrow.

Jesli zaznaczony zostanie okres tygodniowy, to ponizej pola
z mozliwo$cig wyboru dnia tygodnia, pojawi sie pole Generuj
co..tygodni poczawszy od .., przy czym jes$li uzytkownik ustawi
co 1 tydzien pole z datg sie nie pojawi.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-ogolne/

»

Cykl fakturowania

Okres fakturowania: ®) tygodniowy miesieczny
poniedziatek (® wtorek sroda czwartek pigtek sobota niedziela
Generuj co: = tygodnie
Data generowania faktur: v 2019-08-06
Przypomnienie 0 dn. przed terminem

Ustawianie cyklu tygodniowego

Jed$li zaznaczony zostanie okres miesieczny, to w polu obok
ponizej pola z mozliwo$cig wyboru dnia miesigca pojawi sie
pole Generuj co.. miesigce poczagwszy od .., przy czym jesli
uzytkownik ustawi opcje «co 1 miesigc, pole z datg sie nie
pojawi.

»

Cykl fakturowania

Okres fakturowania: tygodniowy ®) miesieczny
Generuj w: 1 v dniu miesigca
Generuj co: = miesigc
Data generowania faktur: v 2019-08-01 —
Frzypomnienie 0 dn. przed terminem

Ustawianie cyklu miesiecznego

Przyktad

Jesli zaznaczymy, ze wzorzec faktury cyklicznej ma byc
generowany 10go dnia miesigca to data poczatkowa bedzie 10tym
dniem miesigca i analogicznie, jes$li zaznaczymy, ze dniem
tygodnia, w ktorym maja byl generowane faktury cykliczne to
poniedziatek, to podana data poczgtkowa bedzie poniedziatkiem.
Jesli jednak daty zostanag zmodyfikowane, program nie pozwoli
na taki zapis.

Uwaga

W polu Generuj co.. mozna maksymalnie ustawi¢ generowanie
wzorca co 255 tygodni/ miesiecy.

Dodatkowo wysSwietlana jest informacja, ktéry operator
wprowadzit dany wzorzec wraz z data utworzenia jak réwniez

informacja o operatorze, ktéry modyfikowat wzorzec.



Uwaga

Jeé%i miesigc ma 30 dni, a na wzorcu faktury cyklicznej jest
ustawione, aby generowa¢ faktury w 31. dniu — to program
ustawi generowanie faktury w 30. dniu (jako faktury na dzien
biezacy).

W sekcji Cykl fakturowania znajduje sie tez pole Data
generowania faktur. Jest to data kolejnego generowania faktur
zgodnie z ustalonym cyklem. Po utworzeniu faktur na podstawie
wzorca, data jest automatycznie przestawiana na kolejny termin
generowania faktur. W oparciu o te date dzia*a Przypominacz i
Automat generowania faktur cyklicznych.

W przypadku zmiany jakichkolwiek parametrow zwigzanych z
cyklem fakturowania — data generowania faktur jest zawsze
wyliczana od nowa. W razie koniecznosci uzytkownik powinien ja
zmodyfikowa¢ recznie.

Na 1iscie wzorcéw ta data jest widoczna w kolumnie Data
kolejnego generowania faktur. Wzorce przeterminowane s3g
oznaczone wykrzyknikiem widocznym w tej kolumnie.

Ponadto mozliwe jest wysSwietlanie Przypomnienia dla Faktur
cyklicznych. W tym celu na formularzu faktury cykliczne]j
nalezy zaznaczy¢ parametr Przypomnienie. Dodatkowo jest
mozliwos¢ ustalenia ile dni przed terminem, ma sie
przypomnienie wyswietlid.

Cykl fakturowrania

»

Okres fakturowania: tygodniowy ® miesieczny
Generuj w: 1 e dniu miesigca

Generuj co. 1 = miesigc

i

Data generowania faktur: v 2019-08-01

| Przypomnienie ‘0 dn. i+ przed terminem

0 dn.

Generuj faktury automatycznie 1 dn.
2 dn.

u'u'-\.'agi 3 dn.
4 dn.

1 tyq.

2 tyq.

b

»

Zaznaczanie przypomnienia dla faktur cyklicznych



Zastosowanie makra w nazwie
pozcyjil

Definiujgc wzorzec faktury cyklicznej, na ktdérej beda
znajdowa¢ sie ustugi, jest mozliwos¢ zdefiniowania nazwy
ustugi tak, by podczas wpisywania jej na dokument program
automatycznie podstawiat odpowiednie dane, odbywa sie to za
pomocg makra w nazwie pozycji.

Mozliwos¢ wykorzystywania makr dotyczy tylko nazwy ustugi, co
wigze sie z tym, ze na formularzu takiej ustugi nalezy
zaznaczy¢ parametr: Pozwdl na edycje nazwy na fakturze
a nastepnie na wzorcu nalezy wpisal nazwe z wykorzystaniem
makra. Podczas generowania faktury wg wzorca program pod makra
wstawi odpowiednig wartosc.

Uwaga
Podstawianie danych w nazwie ustugi bedzie wykorzystywana
tylko na wzorcu faktury cyklicznej.

Uwaga

W przypadku gdy w konfiguracji Firma/CRM/Parametry zaznaczony
jest parametr FS cykliczne: pobieraj nazwe z karty towaru to w
trakcie generowania faktury cyklicznej przenoszona jest
aktualna nazwa z karty utugi a nie nazwa ustawiona na
szablonie.

Na wzorzec faktury cyklicznej jest mozliwos¢ wprowadzenia

nastepujacych makr:
@PM — poprzedni miesigc
@MC — biezgcy miesigc

@NM — nastepny miesigc


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zastosowanie-makra-w-nazwie-pozcyji/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zastosowanie-makra-w-nazwie-pozcyji/

@PMSL — poprzedni miesigc stownie
@MCSL — biezgcy miesigc stownie
@NMSL — nastepny miesigc stownie
@KWARTAL — kwartat (I, II, III, IV)
@PROK — poprzedni rok

@ROK — biezacy rok

@NROK — nastepny rok

W trakcie generowania faktur, jesli nazwa zawiera makra -
program podstawia odpowiednie dane. Miesigc, rok i kwartat
okreslane sg na podstawie daty sprzedazy ze wzorca.

Jesli na wzorcu jest podana konkretna data sprzedazy to
pobierany jest miesigc/ rok/kwartat z tej daty i w zaleznos$ci
od wykorzystanego makra podstawione sg dane.

Jesli na wzorcu wybrana jest opcja ,data biezgca” to wartosci
makra okreslane sa na podstawie daty biezgcej z chwili
generowania faktur.

Na przetomie roku zestawienie makr poprzedni miesigc i biezgcy
rok, dziata w sposdb opisany ponizej

Przyktad

Jezeli w nazwie pozycji na Fakturze cyklicznej wpiszemy:
~Abonament za @PMSL (poprzedni miesigc stownie) @ROK (biezacy
rok)” 1 podczas generowania faktur, data generowania bedzie
ustawiona na styczen 2019 r., to na utworzonej Fakturze
sprzedazy nazwa ustugi bedzie: ,Abonament za grudzien 2018.”



Propozycje faktur cyklicznych

W programie istnieje mechanizm sugerujgcy uzytkownikowi, ktdre
dokumenty wystawiane w programie recznie, mogg by¢ generowane
automatycznie za pomocg funkcji faktur cyklicznych.

Generowanie 1listy potencjalnych faktur
cyklicznych.

Sprawdzanie faktur potencjalnie cyklicznych uruchamiane jest
raz dziennie, przy pierwszym zalogowaniu do danej bazy danych.

Dokumenty kwalifikowane sg jako potencjalne faktury cykliczne
jezeli spetniajg nastepujace warunki:

 rodzaj dokumentu faktura sprzedazy lub faktura pro
forma;

= na dokumencie sg te same pozycje towarowe (sprawdzana
jest zbieznos¢ pozycji do 80%);

» podobne dokumenty wystawione sg w odstepie jednego lub
kilku miesiecy, weryfikowany jest dzien wystawienia
dokumentu z precyzjg +/- 4 dni;

= na dokumentach znajduje sie ten sam Nabywca i Odbiorca.

Kiedy w bazie zostang znalezione co najmniej trzy podobne
dokumenty kwalifikujgce sie do cyklicznego wystawiania, to na
lidcie propozycji zostang one zaproponowane jako faktura
cykliczna. Pod uwage brane sg dokumenty wystawione w przeciagu
ostatnich 13 miesiecy.

Pod uwage nie sa brane dokumenty wystawione na kontrahenta
INIEOKRESLONY!, anulowane, korekty, takie same wystawione tego
samego dnia, faktury VAT marza oraz dokumenty w buforze.
Pomijane sa takze faktury, ktdére zostaty wygenerowane na
podstawie istniejgcego juz wzorca faktury cyklicznej.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/propozycje-faktur-cyklicznych/

Przyktad
Przyktad 1:

Kontrahent A kupit* towar Tl w dniach 01.01, 01.02 1 01.03. W
tym samym czasie Kontrahent B rdéwniez kupit towar TI1.
Mechanizm zasugeruje te dokumenty jako potencjalnie cykliczne,
jako jeden wzorzec .

Przyktad 2:

Kontrahent A kupit towar Tl w dniach 1.01 (FS1), 20.01 (FS2),
1.02 (FS3), 20.02(FS4), 1.03 (FS5) i 20.03 (FS6). Na podstawie
powyzszych dokumentdw zaproponowane zostang dwa wzorce
potencjalnych faktur cyklicznych. Pierwszy z dokumentami FS1,
FS3, FS5 i drugi z FS2, FS4, FS 6. Poniewaz sg dwa rézne cykle
wystawiania co miesigc na pierwszy dzieA miesigca i1 co miesigc
na 20 dzien miesigca.

Przyktad 3:

Kontrahent A co miesigc pierwszego dnia miesigca kupuje towar
Tl 01.03, 01.04 natomiast w maju pierwszy byt sSwietem i
pierwszy dzien roboczy wypadt 4.05, wiec Kontrahent A kupit
towar Tl dopiero czwartego. Mechanizm zakwalifikuje te faktury
jako potencjalnie cykliczne, poniewaz tolerancja jest do 4 dni
rozbieznosci.

Przyktad 4:

Kontrahent A 10.01 kupit* towary T1 i T2, 10.02 Tl i T2 a 10.03
T1l, T2 i T3. W przedstawionym przypadku bedzie jeden wzorzec
na towary T1li T2, poniewaz zakup jest cykliczny i wiekszo$¢
pozycji na dokumentach sie zgadza.

Po wykryciu nowych potencjalnych faktur cyklicznych, kazdemu
operatorowi po wejsciu na liste faktur sprzedazy, liste faktur
pro forma oraz liste faktur cyklicznych, wyswietli sie
informacja: Przygotowalismy dla Ciebie nowe propozycje faktur
cyklicznych. Kliknij tutaj aby je zobaczyc.



"™ Faktury sprzedazy - m| x
MNumer dokumentu - Status Data wyst. | Magazyn Kontrahent Miasto Metto Brutto | Kiod
¥ ALJC = REJC ALC = = = L8[
FAfif2021 10.03.2021  MAGAZYN CPN Stacja paliv Krakdw 28,40 33,43
Fa/ 22021 10,04, 2021 | MAGAZYN CPN Stacja paliw Krakdw 28,40 33,43
FAa/3/2021 10.05.2021 | MAGAZYN CPN Stacja paliw Krakdw 28,40 33,43
FA /42021 11.03.2021  MAGAZYN AL4OMP sp.z 0.0, Hurtow... | Krakdw 21,17 25,38
FA/5/2021 10.04,2021 | MAGAZYN ALKOMP sp.z 0.0, Hurtow... | Krakdw 21,17 25,38
FAf8/2021 10.05,2021  MAGAZYN AL4OMP sp.z 0.0, Hurtow... | Krakdw 21,17 25,38
FAa/7(2021 03.02.2021 MAGAZYN Biurowiec sp. z 0.0. Krakdw 42,32 47,53
FA/8/2021 03.04.2021 MAGAZYN Biurowiec sp. z 0.0. Krakdw 42,32 47,55
FA/o/2021 03.06.2021 MAGAZYN Biurowiec sp. z 0.0. Krakdw 42,32 47,55
9
£ >
Kliknij, aby rozwinaé filtr zaawansowany -3
Schemat numeradi: -wszysthie- v Magazyn -
Numery od: 0 do: 0 Kentrahent | = -
Data sprzedazy  od: 15.06.2021 do: 15.06.2021 o
Data wystawieni - 15,06, 2021 = 15.06.2021 o s .
ADTEEELER € o = - Przygotowalismy dla Ciebie nowe propozyce faktur
Kwota od: 0,00 do: 0,00 cyklicznych. Kliknij tutaj aby je zobaczye.
Filtr: Mie pokazuj wiecej M ks ™ x
Z/K VAT > = o
o[ T Ol=- &/ X

Komuni

kat dotyczacy proponowanych faktur cyklicznych.

Dostep do listy proponowanych faktur cyklicznych zalezy od

upraw
System
zaktad

nien danego operatora. W menu
/Konfiguracja/Uzytkowe/Operatorzy na karcie operatora na
ce Parametry cd dostepny jest parametr Dostep do listy

propozycji faktur cyklicznych:

zaznaczony— po kliknieciu w informacje o proponowanych
fakturach cyklicznych wyswietli sie lista z propozycjami
faktur cyklicznych.

odznaczony— operator nie ma dostepu do listy
proponowanych faktur cyklicznych, po kliknieciu w zétty
dymek wyswietli sie komunikat: ,Jesli chcesz wyswietlic
liste z proponowanymi fakturami cyklicznymi skontaktuj
sie z Administratorem w celu zaznaczenia dostepu do
listy propozycji faktur <cyklicznych na karcie
operatora.”

Po kliknieciu w komunikat wysSwietli sie lista zawierajgca



propozycje faktur cyklicznych. Liste Propozycji faktur
cyklicznych mozna réwniez otworzy¢ z poziomu zaktadki
FA
CRM/Faktury cykliczne za pomocg przycisku =
Propozycje faktur cyklicznych — O *
Typ dokumentu 4 | Kontrahent Pozycie faktury

AEIC

REIC

RLJC

E| Faktura sprzedazy

ALKOMP sp.zo.o. +1

Grabie do ligd, Iglaki: cyprysik, Kora sosnowa poj. 80 |, Pielegnaca ogrodu

Filtr:

2

Kliknij, aby zwinac filtr zaawansowany

MNumer dokumentu & | Mabywca Odbiorca Data wyst. Data sprzed.
FAf1/2021 CPN Stacja paliw CPN Stacja palivw 10.03.2021 10.03.2021
Faf2/2021 CPN Stacja paliv CPN Stacja paliv 10.04.2021 10.04.2021
FAf3/2021 CPN Stacja palivw CPN Stacja palivw 10.05,2021 10,05,2021
Faf4/2021 AL-KOMP sp.z 0.0. ALKOMP sp.z 0.0, Oddzi... | 11.03.2021 11.03.2021
FA/5/2021 AL-KIOMP sp.z 0.0, AL-KOMP sp.z 0,0, Oddzi... | 10.04,2021 10,04,2021
Faf5/2021 AL-KOMP sp.z 0.0. ALOMP sp.z 0.0, Oddzi... | 10.05.2021 10.05.2021
Faktura spreedazy Biurowiec sp. 7 0.0. Grabie ogrodnicze, Jablonie (raine odmiany), Projekt matej architektury ogr ..

| | ¥

4

Y| F

.

'a

%

Propozycje faktur cyklicznych.

Lista zbudowana jest z nastepujgcych kolumn:

= Typ dokumentu — przyjmuje warto$¢ Faktura Pro Forma lub
Faktura Sprzedazy

= Kontrahent — nazwa kontrahenta, dla ktdrego proponowana
jest faktura cykliczna. Jezeli proponowana faktura
cykliczna dotyczy kilku kontrahentdéw, to wysSwietla sie
nazwa kontrahenta z pierwszej proponowanej faktury +
suma pozostatych kontrahentéw.

» Pozycje faktury — nazwy pozycji towaru/ustugi z faktur,
jakie zostang przeniesione na wzorzec.

Przy kazdej propozycji znajduje sie przycisk plusa, ktoéry
umozliwia podejrzenie 1listy faktur, Kktore zostaty



zakwalifikowane jako potencjalnie cykliczne. Na 1liscie
znajdujg sie kolumny: Numer dokumentu, Nabywca, 0Odbiorca, Data
wystawienia 1 Data sprzedazy.

Lista obstugiwana jest przez przyciski:

Dodaj fakture cykliczng — umozliwia utworzenie nowego
wzorca faktury cyklicznej;

@
Zmien — przycisk jest aktywny w przypadku, gdy
podSwietlona jest faktura zakwalifikowana jako potencjalnie
cykliczna. Umozliwia on podglad tej faktury;

'D

listy;

Usun fakture cykliczng — umozliwia usuniecie wzorca z

Zamknij okno — umozliwia zamkniecie okna.

Proponowane wzorce mozna usung¢ za pomoca przycisku Usun
fakture cykliczng. Proces ten jest nieodwracalny i usuniety
wzorzec nie bedzie sie wiecej pojawiat na liscie Propozycji
faktur cyklicznych.

Uwaga

W przypadku gdy operator z uprawnieniami zaloguje sie do
programu bez modutu CRM lub CRM Plus to po kliknieciu w ikone
Dodaj fakture cykliczng lub Usunh fakture cykliczng otrzyma
komunikat: Do utworzenia faktury cyklicznej potrzebny jest
modut CRM lub CRM Plus. Chcesz dowiedzie¢ sie wiecej na temat
tych modutéw? Tak/Nie.

Dodawanie nowych wzorcow faktur cyklicznych.

Uzytkownik zalogowany do programu z uprawnieniami (zaznaczony
parametr Dostep do listy propozycji faktur cyklicznych na
karcie Uzytkownika) oraz z licencjg na modut CRM lub CRM Plus,



moze z poziomu listy Propozycji faktur cyklicznych utworzy(c
nowy wzorzec faktury cyklicznej. W tym celu nalezy podswietli¢
wybrang propozycje i klikna¢ w ikone Dodaj fakture cykliczng.
Pojawli sie kreator:

KROK 1:
% Faktura cykliczna [FAKTURA_SPRZEDAZY_1] — O X
Kod i nazwa E3
Kod: AKTURA_SPRZEDAZY 1
Nazwa: Faktura_sprzedazy_1
Podmioty *
Lp & |Kod nabywcy Mazwa nabywcy Mazwa odbior ... | Kod odbiorcy | Obowigzuje od Obowigzuje do *
= 16 (d AEJC AEIC AEC = =
1 AL_KOMP AL-KOMP sp.z 0.0. AL-KOMP sp.... AL_KOMP_GL.. ]
2|cen CPN Stacja paliw CPNStagap.. CPN | e e
Pozycie faktury *
Lp & |Kod Nazwa Tlosc | Im Cena PLN Wartos¢ PLN *
= ALC RALIC ALJC ALJC = =
1 GRABIE_LIéCIE Grabie do ligd 1,0000 SIT 12,50 12,50 @
2 IGLAKI_CYPRYS Iglaki: cyprysik 1,0000 SIT 3,13 3,13 f
3 KORA_S80 Kora sosnowa paj. 801 1,0000 SIT 5,28 5,28
4| PIELEGMACIA Pielegnagja ogrodu 1,0000 GODZ 15,00 15,00 la
Anuluj MNastepny =

Dodawanie nowego wzorca 1.
Okno sktada sie z trzech sekcji:

Kod 1 Nazwa — pola Kod i Nazwa sg automatycznie uzupetniane w
zalezno$ci od rodzaju dokumentu.

Podmioty — znajduje sie tam lista Kontrahentdéw utworzona na
podstawie faktur zakwalifikowanych jako potencjalnie cykliczne
dla danego wzorca. Lista zawiera kolumny: Lp, Kod nabywcy,
Nazwa nabywcy, Kod odbiorcy, Nazwa odbiorcy, Obowigzuje od,
Obowigzuje do. Obstugiwana jest przez przyciski:

4r . .

Dodaj —umozliwia dodanie podmiotu. Wybierajac



Kontrahent
Bank
Pracownik
Wepalnik
Urzad

Cdbiorca

pojawia sie okno z 1listg podmiotéw ,
umozliwiajagce wybor podmiotu z dedykowanej dla niego listy.
Program umozliwia seryjne dodanie podmiotdéw na wzorzec. Przed
dodaniem zaznaczonych podmiotdéw pojawia sie okno z mozliwosScig
podania okresu obowigzywania umowy.

'D

W

Usuri— umozliwia usuniecie podmiotu.

Podglad karty podmiotu — otwiera okno Faktura cykliczna
— Edycja danych o podmiocie, w ktorym mozna ustali¢ Odbiorce
oraz okres obowigzywania umowy.

B Faktura cykliczna - Edycja danych o podmiocie —

>
Mabywca \5

AL_KOMP AL-KOMP sp.z 0.0. Hurtownia sprzetu i akcesoridw ogrodr

Odbiorca

Kontrahent | = | [AL_KOMP_GLIWICE * | LALKOMP =p.z 0.0. Oddziat w Gliwicach Hurtownia sprzetu| |

Ckres obowigzywania umowy

w zadanym okresie

e

= +| Obowigzuje do: + | 15.06.2022

-

+| Obowigzuje od: | = | 15.06.2021

-

Formularz edytowania/dodawania podmiotu na wzorzec.

Wiecej informacji na temat dodawania podmiotéw na wzorzec
faktury cyklicznej znajduje sie tutaj.

Pozycje faktury — lista zawiera towary i ustugi, uzupetniona
jest na podstawie faktury, ktéra zawiera najwiecej pozycji z
posrod wszystkich faktur potencjalnie <cyklicznych
zakwalifikowanych dla tego wzorca. Lista sktada sie z kolumn:



Lp, Kod, Nazwa, Ilosc¢, Jm, Cena PLN i wartos¢ PLN oraz magazyn
(domyslnie ukryta).
Lista obstugiwana jest przez przyciski:

Dodaj pozycje — umozliwia dodanie nowej pozycji

Usun pozycje — umozliwia usuniecie pozycji

)
Zmien pozycje — otwiera okno — Pozycja faktury
cyklicznej

& Pozycja faktury cykiicznej — O X
10gdlne

Towar

Lp: 1 Magazyn MAGAZYN * \&

Towar: GRABIE_LISCIE +|| x

Grabie do lisd

Tosé
indywidualna

® stala 1,0000 A | 52T -

Cena

indywidualna

kontrahenta

-

12,50 PLN f= Cena brutto: 15,38 PLN

arupa cenowa

Wartosc netto: 12,50 PLN Wartose brutto: 15,38 PLN

Pozycja faktury cyklicznej.

Domy$lnie ustawiana jest podstawowa jednostka miary oraz cena
domy$lna z karty danego towaru. Pole magazyn jest aktywne
tylko w przypadku pracy z modutem Handel Plus.

Wiecej informacji na temat formularza Pozycja faktury
cyklicznej znajduje sie tutaj.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-pozycje-faktury/#pozycja_ogolne

KROK 2:

= Faktura cykliczna [FAKTURA_SPRZEDAZY_1] — O *

Cyk fakturowania

bed

Ckres fakturowania: tygodniowy
Generuj w: 10 b dniu miesigca
Generuj co: 1 = miesigc

Data generowania faktur: A 10.06.2021 =

Przypomnienie Odn. przed terminem

Daty

bed

Data wystawienia: biezaca

Data sprzedazy: biezaca

Inne

»

Magazyn MAGAZYM v Waluta: PLM b
Faktura liczona od: netto

Zapizuj fakture: do bufora

Anuluj < Wstecz Dotatkowe ustawienia > Zapisz

Dodawanie nowego wzorca 2.

Cykl fakturowania — domys$lnie proponowany jest miesieczny
okres fakturowania. Wartos¢ pola Generuj w .. dniu miesigca
pobierana jest z ostatniej faktury potencjalnie cyklicznej
zakwalifikowanej do danego wzorca, a cykl generowania
ustawiany jest co 1 miesigc. W polu Data generowania faktur
domyslnie ustawiona jest data biezgca. Wiecej informacji na
temat cyklu fakturowania znajduje sie tutaj.

Daty: Data wystawienia i1 Data sprzedazy domys$lnie ustawione sa
Z opcjg biezgca. Wiecej informacji na temat daty wystawienia 1
sprzedazy na fakturze cyklicznej znajduje sie tutaj.

Inne — zawiera opcje:

» Magazyn — domyslnie ustawiony Magazyn gtéwny. W
przypadku, gdy operator ma na swojej karcie przypisany
magazyn domyslny, proponowany jest magazyn domyslny dla


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-naglowek-faktury/

operatora.

 Waluta — domyS$lnie pobierana jest z ostatniej faktury
potencjalnie cyklicznej zakwalifikowanej do danego
wzorca.

» Faktura liczona od — algorytm domyslnie ustawiony jest
na podstawie ostatniej faktury potencjalnie cyklicznej
zakwalifikowanej do danego wzorca.

= Zapisuj fakture — domySlnie ustawiona jest opcja do
bufora.
KROK 3:
= Faktura cykliczna [FAKTURA_SPRZEDAZY_1] — O x

Dokument: i Numer:  |FA ALUTO 2021

Kategoria

»

®) kontrahenta ustalona

Forma platnogd

bed

®) kontrahenta ustalona

Opis na fakturze

»

Atrybuty

Kod Wartosc *

bed

| Dodaj na fakture atrybuty z karty kontrahenta

Generuj faktury automatycznie

»

Wysytaj kopie wiadomosd na adres:

Anuluj < Wstecz Zapisz

Dodawanie nowego wzorca 3.

W tym kroku mozna ustawid:

= schemat numeracji dla generowanych dokumentdw;
- kategorie, domyslnie ustawione jest pobieranie kategorii



z karty kontrahenta;

- forme ptatnos$ci jaka ma sie znalez¢ na dokumencie,
domy$lnie ustawione jest zeby forma i termin ptatnosci
pobieraty sie z karty kontrahenta;

» mozna wprowadzic¢ opis jaki ma sie znalezc¢ na fakturze;

- doda¢ atrybuty dokumentu;

 Generuj faktury automatycznie- parametr widoczny jest
jezeli w menu System/ Konfiguracja/Firma/ CRM
skonfigurowana jest funkcja Automatu faktur cyklicznych.
Wiecej informacji na temat tej funkcjonalnosci znajduje

sie w tutaj.

Zapisz

Po kliknieciu w przycisk nowy wzorzec zostanie
dodany na liste Faktur cyklicznych w zaktadce CRM.

Wiecej informacji na temat funkcji Faktur cyklicznych w
programie znajduje sie_tutaj.

Formularz faktury cyklicznej
— zaktadka Pozycje faktury

Na zaktadke [Pozycje faktury] dodawane sg towary, ktdre maja
by¢ generowane na fakture. Na wzorzec faktury cyklicznej nie
mozna dodawa¢ ustug ztozonych. Zaktadka skt*ada sie z kolumn:
Lp, kod, nazwa, ilos¢, jm, cena 1 wartos¢ (dwie ostatnie z
symbolem waluty wzorca).

Kolumny zawierajgce Ilos¢ oraz Cene nie musza by¢ okreslane
bezpoSrednio na wzorcu, mogg by¢ pobierane indywidualnie dla


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/automat-faktur-cyklicznych/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/faktury-cykliczne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-pozycje-faktury/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-pozycje-faktury/

podmiotu, dlatego podczas wysSwietlania listy pozycji przyjeto
zasade:

- jesli okreslona jest stata wartos¢ dla ilosci/ceny
wyswietlana jest ona na liscie,

= je$li ilos¢ lub cena sa okreslone indywidualnie dla
podmiotdw przypisanych do wzorca — na liscie pozycji
wyswietlane sg [-].

Jezeli na karcie towaru zaznaczono parametr Ceny z czterema
miejscami po przecinku, mozliwe jest wprowadzanie cen dla
pozycji z dokt*adnosScig do czterech miejsc po przecinku.
Wartos¢ pozycji zawsze jest zaokraglana do dwéch miejsc po
przecinku.

| = Faktura cykliczna [1]

1 Dgdine 2 Nagtdwek faktury 3 Podmioty 4 Pozycje faktury 5 Dokumenty 6 Atrybuty Nieaktywny
Lp = | Kod Nazwa dost | Im Cena PLN WartosC PLN \‘%
1 GRABIE_LISCIE Grabie do liSc 1, 0000 SIT 12,50 12,50
2| IGLAKI_CYPRYS Iglaki: cyprysike ~—  — 3 - x
3 JABLONIE Jabtonie (rdzne odmiany) 1,0000 SIT 7,75 ?,}‘Sé

~ +

1=

~ 4

Formularz faktury cyklicznej — zaktadka Pozycje faktury



Lista obstugiwana jest przez przyciski:

o

Dodaj — umozliwia dodanie nowej pozycji
Usuri- umozliwia usuniecie pozycji
Zmien- umozliwia podglad formularza towaru

Znajdz

Podczas dodawania nowego elementu wyswietla sie Formularz
pozycji faktury cyklicznej

Na formularzu znajdujg sie nastepujagce parametry:

Towar — pole, na ktédrym nalezy wpisaé¢ nazwe towaru badZz wybra¢d
z listy dostepnej po nacis$nieciu przycisku (wywotywana jest
lista zasobdéw). Przy czym nalezy pamietac, ze edycja pola
Nazwa, uzalezniona jest od ustawienia parametru Pozwalaj na
edycje nazwy na fakturze z karty towaru.

Uzytkownik moze réwniez zdecydowal czy na fakture ma byd
pobierana nazwa ze wzorca faktury cyklicznej czy z Kkarty
towaru. Decyduje o tym parametr dostepny w konfiguracji
programu (Firma/ CRM/ Parametry): Pobieraj nazwe z karty
towaru.

Ilosé

= indywidualna — wpisywana indywidualnie dla podmiotéw
przypisanych do danego wzorca na odrebnej zaktadce
[IlosSci indywidualne] (zaktadka ta pojawia sie
w momencie zaznaczenlia tego parametru),

»stata - stata ilos¢ dla wszystkich podmiotdw
przypisanych do wzorca, jest zawsze przenoszona na



fakture.

Cena

Ceny pozycji dodanych do wzorca wyswietlone s w walucie
wskazanej na wzorcu. Jes$li na wzorcu faktury cyklicznej, na
zaktadce [Pozycje faktury] ustawiono:

=cene statg, to ustawiamy jg réwniez na Tfakturach
wystawianych dla wszystkich typow podmiotdéw innych niz
kontrahent. Na wzorcu w walucie obcej jest to cena
domyslna przeliczona po kursie biezgcym, przy czym
uzytkownik ma mozliwos¢ jej modyfikacji.

= Cene indywidualng, to na zakt*adce [Ceny indywidualne] w
tabeli Podmioty mozna ustawi¢ cene w walucie wzorca dla
wszystkich podmiotdéw (réwniez innych niz kontrahent).

 Cene kontrahenta, to na fakturze wystawianej dla
kontrahenta ustawiana jest cena zgodnie z przypisanym mu
cennikiem, natomiast dla innych typdéw podmiotéw — cena
domyslna towaru. W przypadku wzorcéw walutowych zostanie
ona pobrana i przeliczona po wskazanym kursie w momencie
generowania dokumentdéw wynikowych.

 Grupa cenowa, to na fakturze zostanie pobrana cena z
karty towaru zgodnie ze wskazang grupg cenowg, a dla

wzorcéw w walucie obcej — dodatkowo przeliczona po
wskazanym kursie w momencie generowania dokumentodw
wynikowych.

Jesli cena towaru zgodnie z wybrang grupa cenowg wynosi 0,00
— pozycja towarowa jest przenoszona na faktury generowane z
wzorca w zalezno$ci od ustawenia parametru w Konfiguracji
firmy/ CRM/ Parametry: przeno$ pozycje z ceng zerowq.



&% Pozycja faktury cykliczne] — O X

10gdlne

Towar \%

Lp: 1 Magazyn MAGAZYN v

Towar: GRABIE_LISCIE 1|2

Grabie do lisd

Tlosé

indywidualna
® stafa 1,0000 = fopak  {~| =10,0000 szt
Cena

indywidualna

kontrahenta

® stafa 100,00 PLN Cena brutto: 123,00 PLN

arupa Cenowa

Wartosc netto: 100,00 PLM Wartosc brutto: 123,00 PLN

Pozycja faktury cyklicznej

Uwaga

Jesli wybrana jest cena indywidualna, stata lub grupa cenowa
— to nie sg brane pod uwage ewentualne rabaty kontrahenta.
Jezeli uzytkownik wybierze cene indywidualng lub stat*a oraz na
karcie danego towaru zaznaczono parametr Ceny z czterema
miejscami po przecinku, to na pozycji faktury cyklicznej
bedzie mozliwe wprowadzenie cen z doktadnoscig do czterech
miejsc po przecinku. Woéwczas cena netto i brutto bedzie
widoczna z wiekszg precyzjag. Taka cena przenoszona jest na
dokumenty przeksztatcone, natomiast wartos¢ pozycji zawsze
jest zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Jesli uzytkownik wybierze jako Ilos¢ lub Cene opcje
indywidualng — wtedy pojawia sie nowa zaktadka [IloS$ci
indywidualne/ Ceny indywidualne]. Zakt*adka ta ma podobny
podziat jak zaktadka [Podmioty] na formularzu wzorca faktury
cyklicznej. Na zaktadce odwzorowana jest lista grup/ podmiotéw
z zaktadki [Podmioty] z dodatkowa kolumng, gdzie mozna ustalid
ilos$¢/ cene (w walucie wzorca) obowigzujacg dla poszczegdlnych



grup/ podmiotow.

Uwaga

Na zaktadce [Indywidualne pozycje/ ceny] jest mozliwo$¢ edycji
tylko przypisanych wartosci/ ilosci. Nie ma mozliwos$ci
usuniecia/ zmiany podmiotu czy grupy kontrahentow.

Aby utatwi¢ przygotowanie arkusza z iloSciami/ cenami

indywidualnymi towardw, mozliwy jest eksport i import tych

danych w formacie .xls.

Jezeli do wzorca zostaty dodane juz towary/ ustugi, to po
zmianie waluty wzorca, ceny zostang przeliczone wedtug kursu
domyslnego ustalonego w konfiguracji. W zwigzku z tym, iz na
wzorcu nie ma okreslonych dat, program przeliczy ceny po
biezgcym notowaniu, a w przypadku kursu recznego - po
ustalonym kursie na wzorcu.

Przy zmianie waluty wzorca, program dodatkowo wysSwietli
komunikat: ,Zmieniono walute dla wzorca faktur cyklicznych na:
EUR. Czy przeliczy¢ ceny wg biezgcego kursu waluty? Kurs
waluty: 1 EUR = 4,5101 PLN” Po kliknieciu w TAK, zostanie
zmieniona waluta wzorca, a ceny (indywidualna i stata) zostang
przeliczone po biezacym kursie dla nowej waluty. Po kliknieciu
w opcje NIE, zmieni sie waluta wzorca faktury cyklicznej, ale
ceny nie zostang przeliczone.

Uwaga

Jesli na wzorzec faktury cyklicznej zostanie dodany towar,
a nastepnie zostanie usuniety z cennika to z wzorca jest
rowniez automatycznie usuwany.



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/eksport-import-danych-indywidualnych-do-arkusza-xls/
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Formularz faktury cyklicznej
— zaktadka Nagtéwek faktury

Na zaktadce [Nagtdéwek faktury] znajdujg sie parametry
dotyczagce konkretnych danych na tworzonych fakturach.

Typ generowanego dokumentu: Faktura Sprzedazy/ Faktura Pro
Forma

Dokument — schemat numeracji dokumentu podpowiada sie zgodnie
z wybranym typenm.

Kategoria

 kontrahenta - kategoria pobierana jest 2z karty
kontrahenta. Jezeli wybierze sie kategorie kontrahenta —
faktury dla innych podmiotdéw niz kontrahent, zostang
wygenerowane bez kategorii.

ustalona — kategoria wustalona jest niezalezna od
ustawien na karcie kontrahenta. Pole to moze zostad
puste, wtedy na fakturze kategoria réwniez nie bedzie
wypeiniona. Jesli na wzorcu wybierze sie konkretna
kategorie — zostanie ona przeniesiona na faktury
wygenerowane z wzorca dla wszystkich podmiotéw.

Magazyn — magazyn, z ktérego bedzie dokonywana sprzedaz. Na
wzorzec faktury cyklicznej moze by¢ pobrany tylko magazyn
lokalny. Dlatego na wywolanej liscie nie beda widoczne
magazyny odlegte.

Waluta - waluta wzorca faktury cyklicznej. Jezeli w
Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry zaznaczono parametr.
Zezwalaj na zmiane waluty dokumentu, pole to bedzie aktywne z
mozliwoscig wyboru symbolu waluty wzorca z listy walut
zdefiniowanych w Konfiguracji programu/ 0gdlne/ Waluty.

Typ kursu waluty — pole pojawia sie po wybraniu waluty innej
niz systemowa i jest uzupetnione domy$lnym typem kursu


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-faktury-cyklicznej-zakladka-naglowek-faktury/
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ustawionym w Konfiguracji programu/ 0gdélne/ Waluty/ Typy
kurséw walut. Uzytkownik moze zmienic¢ typ notowania, Kktére
bedzie pobierane na dokumenty wynikowe. Do wyboru dostepna
jest réwniez opcja typu kursu recznego. Na wzorzec zostanie
woéwczas wstawione notowanie z typu kursu ustalonego w
konfiguracji jako domyslny, ale z mozliwoScig recznej
modyfikacji przez uzytkownika — np. na kurs przeliczenia
ustalony w umowie z kontrahentem.

Faktura liczona od.. mozliwo$¢ wyboru algorytmu liczenia na
fakturze netto/ brutto. Po wpisaniu pierwszej pozycji na
dokument nie ma mozliwo$ci zmiany algorytmu — pole jest
wyszarzane.

Zapisuj faktury

» do bufora — faktury zapisywane sg do bufora,
= na state — faktury zapisywane sg od razu na state.

Data wystawienia

»pbiezgca — na fakture pobierana jest data biezgca
z momentu generowania faktury,

= wskazana — mozliwo$¢ wskazania konkretnej daty, jaka ma
by¢ podstawiana na fakturach. Operator powinien
sprawdzi¢ poprawnos$¢ daty na wzorcu.

» ustawiona na — mozliwo$¢ ustawiania daty na numer dnia w
miesigcu,

= ostatni dzien poprzedniego miesigca — na fakturze
ustawiana jest data przypadajgca na ostatni dzien
miesigca poprzedzajgcy miesigc generowania dokumentu.

Data sprzedazy

»biezgca — na fakture pobierana jest data biezgca
z momentu generowania faktury,

= wskazana — mozliwo$¢ wskazania konkretnej daty, jaka ma
by¢ podstawiana na fakturach. Operator powinien
sprawdzi¢ poprawnos$¢ daty na wzorcu,



= ustawiona na — mozliwos$¢ ustawiania daty na numer dnia w
miesigcu,

= ostatni dzien poprzedniego miesigca — na fakturze
ustawiana jest data przypadajgca na ostatni dzien
miesigca poprzedzajgcy miesigc generowania dokumentu.

W panelu Daty dla daty wystawienia/ daty sprzedazy mozna
wybra¢ opcje ustawiona na i wskaza¢ nr dnia miesigca. Na
fakturach ustawiana jest wtedy zawsze najblizsza data
nastepujgca po dniu generowania dokumentéw. Daty wypadajace w
weekend nie sg przesuwane na dzien roboczy.

D Elt","

Data wystawienia: ustawiona na M 1 v dzien miesigca

Data sprzedazy: ‘ustawiona na | 1 |~ dziefi miesigca

Przyktad
Data generowania faktur na podst. wzorca — 01.10.2018
Data wystawienia i sprzedazy ustawione na — 10 dzien miesigca.

Na wygenerowanych fakturach =zostanie wustawiona data
wystawienia/ sprzedazy na 10.10.2018.

Przyktad
Data generowania faktur na podst. wzorca — 10.11.2018
Data wystawienia i sprzedazy ustawione na — 1 dzien miesigca.

Na wygenerowanych fakturach =zostanie wustawiona data
wystawienia/ sprzedazy na 01.12.2018. (miesigc nastepny).

Dla daty wystawienia/ daty sprzedazy mozna wybrac opcje
ostatni dzien poprzedniego miesigca. Na fakturach ustawiana
jest wtedy data przypadajgca na ostatni dzien miesigca
poprzedzajgcy miesigc generowania dokumentéw. Daty wypadajace
w weekend nie sg przesuwane na dzien roboczy.

Przyktad



Data generowania faktur na podst. wzorca — 02.02.2022

Data wystawienia ustawiona — biezgca, a data sprzedazy
ustawiona na — ostatni dzien poprzedniego miesigca.

Na wygenerowanych fakturach zostanie ustawiona data
wystawienia 02.02.2022, a data sprzedazy na 31.01.2022.

Formy ptatnosci

- kontrahenta — forma i termin ptatno$ci sg pobierane
z karty kontrahenta,

 ustalona — na wszystkich fakturach jest ustawiona jedna
forma ptatnosci, niezalezna od ustawien dla kontrahenta.

Jesli forma ptatnosci ma odroczony termin ptatnos$ci, dodatkowo
pojawi sie parametr do zaznaczenia — Ustal termin ptatnosci na
. dzien miesiaca:

Jesli ten parametr jest odznaczony — termin ustawiany jest
w zaleznosci od ilosci dni zdeklarowanej na definicji
ptatnosci.

Jesli zaznaczony — termin jest ustawiany na konkretny dzien
miesigca.

W odréznieniu od Faktur Sprzedazy, w przypadku Faktur Pro
Forma mozliwe jest generowanie dokumentdéw z ptatnosScig
gotéwkowa, zapisywanych na state.

Opis — Informacje wprowadzone w tym miejscu przenoszone s3g na
Fakture Sprzedazy/ Fakture Pro Forma w pole Opis.
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