Formularz faktury cyklicznej
— zaktadka Dokumenty

Na zaktadce [Dokumenty] widoczna jest lista faktur utworzonych

na podstawie tego wzorca. Liste mozna zawezi¢ do wybranego
@

okresu. Ikona o Otwérz pozwala podejrze¢ dokument, a dla

faktur w buforze mozliwa jest z tego poziomu ich edycja.

Uwaga
Powigzanie pomiedzy wzorcem, a fakturami jest zapisywane dla
dokumentéw tworzonych od wersji Comarch ERP Optima 2015.0.1

Formularz faktury cyklicznej

Nowy wzorzec faktury cyklicznej mozna doda¢ bedgc na liscie
faktur cyklicznych.

Formularz faktury cyklicznej sktada sie z zaktadek: [0gdélne],
[Nagtdowek faktury], [Podmioty], [Pozycje faktury] oraz
[Dokumenty] .

Obstugiwany jest przez przyciski:

[x] Zapisz zmiany
Zamknij okno
Generuj faktury

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy, opisane szczegdétowo tutaj.
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Formularz faktury cyklicznej
— zaktadka Podmioty

Zaktadka [Podmioty] zawiera liste podmiotéw, dla ktdérych maja
by¢ generowane faktury wg danego wzorca. Podmiotem na wzorcu
moze by¢ kontrahent, pracownik, wspdlnik, bank lub urzad.

Okno podzielone jest na dwie czesci:

Grupy kontrahentow — gdzie dodawane sa grupy kontrahentéw, dla
ktéorych dany wzorzec obowigzuje. Lista zawiera kolumny: Kod,
Nazwa, Obowigzuje od, Obowigzuje do. Obstugiwana jest przez
przyciski:

* Dodaj — umozliwia dodanie grupy kontrahentéw. Po
nacisnieciu Dodaj otwierany jest formularz, na ktdrym dodawana
jest grupa kontrahentdow oraz okres obowigzywania umowy.

'D

Usuri — umozliwia usuniecie grupy kontrahentoéw.

@
/

Zmien- umozliwia podglad grupy kontrahenta

Podmioty - gdzie dodawane sa pojedyncze podmioty. Lista
zawiera kolumny: Kod, Nazwa, Obowigzuje od, Obowigzuje do.
Obstugiwana jest przez przyciski:

JF .

Dodaj —umozliwia dodanie podmiotu. Wybierajac
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Kontrahent
Bank
Pracownik
Wspalnik

] ) ) i . , Urzad
pojawia sie okno z 1listg podmiotédw ,

umozliwiajgce wybdr podmiotu z dedykowanej dla niego listy.
Program umozliwia seryjne dodanie podmiotdéw na wzorzec. Przed
dodaniem zaznaczonych podmiotdéw pojawia sie okno z mozliwoSciag
podania okresu obowigzywania umowy.

'D

@

Usun- umozliwia usuniecie podmiotu.

Podglad — otwiera okno Faktura cykliczna — Edycja danych
0 podmiocie, w ktdédrym mozna mozna ustali¢ okres obowigzywania
umowy, nie ma natomiast mozliwo$ci edycji danych podmiotu.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Kolejnos¢ pozycji znajdujacych sie w zaktadce Podmioty mozna
dowolnie zmienia¢ metodg ,przeciagnij i upusc”.

W kolumnach Obowigzuje od/ do mozna ustalié¢ okres
obowigzywania umowy. Dodajgc podmiot badZ grupe kontrahentéw,
na wysSwietlonym formularzu jest mozliwo$¢ wpisania okresu
obowigzywania — co jest przydatne w momencie tworzenia wzorcow
faktur cyklicznych, ktdére maja obowigzywa¢ w zadanym okresie
czasu

# Faktura cykliczna - Edycja danych o grupie kontrahentow - X

Grupa: DOSTAWCY - \‘5

Okres obowigzywania umowy

bezterminowo poczawszy od 2019-07-31

.

| Obowigzuje od: v | 20189-07-31 —

Obowigzuje do:




Formularz dodawania grupy kontrahentéw na wzorzec

Po wprowadzeniu dat, program kontroluje czy wprowadzona data
koncowa nie jest mniejsza niz data biezgca w programie.
W takiej sytuacji pojawi sie komunikat:

Comarch ERP Optima 2019.5.1.1848: Pytanie (25263)

Wprowadzona data jest wezesniejsza niz data biezgca.
Dla wybranego podmiotu(dw) faktura nie zostanie wygenerowana.

|'g'| Czy chcesz zapisac?

Sprawdz FAQ Tak Mie

Kontrola okresu obowigzywania umowy na wzorcu

W sytuacji, kiedy daty obowigzywania umowy nie zostang
okreslone, na zaktadce [Podmioty], w kolumnach Obowigzuje od/
do — wyswietlane sg kreski.

Podczas generowania faktur dla poszczegélnych podmiotdw
porédwnywana jest data obowigzywania umowy (rozpoczecia/
zakonczenia) z datg sprzedazy na wzorcu. Program sprawdza czy
data sprzedazy z faktury zawiera sie w okresie obowigzywania
umowy. Jes$li nie — faktura dla takiego podmiotu nie jest
tworzona.

Uwaga

Jezeli na wzorzec faktury cyklicznej zostanie wpisany podmiot
badZz grupa kontrahentdéw, to podczas edycji tego wzorca nie ma
mozliwoSsci zmiany podmiotu — pole z kodem podmiotu jest
wyszarzane. Nalezy usungé istniejgcy i wpisac¢ nowy podmiot.
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+| Blokuj wielokrotnie dodawanie teqo samego kontrahenta lub grupy !

Formularz faktury cyklicznej — zaktadka Podmioty

Uwaga

Nalezy pamietac, ze jesli na wzorcu jest wpisana grupa
kontrahentéw oraz pojedynczy podmiot z tej grupy, to wyzszy
priorytet podczas pobierania danych na fakture majg ustawienia
dla pojedynczego podmiotu.

Faktury generowane beda zgodnie z wustawiong nha wzorcu
kolejnoscig Podmiotéw i Grup kontrahentéw. Faktury cykliczne
nie sg generowane dla kontrahentdéw oznaczonych jako nieaktywni
oraz dla archiwalnych pracownikéw i wspolnikéw. Nie mozna
usung¢ tez z bazy podmiotu wybranego na wzorcu faktury

cyklicznej.



