Faktury Pro Forma

Dotyczy modutdéw Handel, Handel Plus:

 Faktura Pro Forma nie powoduje zdjecia towaru
Z magazynu.

-Wystawienie FPF moze by¢ zwigzane z tworzeniem
Rezerwacji Odbiorcy do FPF bezposrednio z formularza lub
z listy.

Uwaga
W module Faktury nie ma mozliwo$ci wystawienia dokumentu
Rezerwacji Odbiorcy. Obstuga gospodarki magazynowej, w tym
rezerwacja towaru jest dostepna w modutach Handel, Handel
Plus.

W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Inicjacja
dokumentu znajduje sie pozycja dotyczgca Faktur Pro Forma:

 Bufor — parametr dotyczy stanu znacznika Bufor na kazdej
nowej FPF (proponowany jest zapis dokumentu do bufora
lub na trwate),

RO — zaznaczenie tej opcji przy PF spowoduje, ze na
dokumentach FPF domyslnie zaznaczona bedzie opcja
generowania dokumentu RO tworzgcego rezerwacje
w magazynie. Dokument RO utworzony zostanie po zapisie
FPF na trwate. Podczas edycji FPF parametr ten mozna
odznaczy¢.

Zatwierdzenie dokumentu z zaznaczong opcjg RO na formularzu
FPF spowoduje wygenerowanie RO do bufora
z identycznymi elementami jak na FPF. Nie ma mozliwo$ci zmiany
ilosci, dodawania, usuwania pozycji, zmiany Kontrahenta. Mozna
natomiast dokonywa¢ zmian w zakresie ceny, rabatu, daty
wystawienia, terminu rezerwacji, formy ptatnosci.

Wystawienie FPF nie jest zwigzane z powstaniem p%atnosci. Na
dokumencie istnieje wprawdzie mozliwos¢ ustalenia formy
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oraz terminu ptatnosci — jednak nie jest ona widoczna
w Preliminarzu ptatnosci ani tez nie powoduje powstania zapisu
KB. Ustalona forma oraz termin p*atnosSci sg przepisywane na
dokument powstajacy w wyniku konwersji FPF do
Rezerwacji 0dbiorcy lub Faktury Sprzedazy.

Faktura Pro Forma moze zostal przeksztatcona do innych
dokumentédw. Przeksztatcenie nastepuje po wcisnieciu
odpowiedniego przycisku. Funkcje sg dostepne réwniez w menu
kontekstowym na 1liscie Faktur Pro Forma (prawy przycisk
myszki).

Sposéb wystawiania Faktury Pro Forma jest podobny jak
w przypadku wystawiania Faktur Sprzedazy oraz 1innych
dokumentéw w systemie Comarch ERP Optima.

Formularz Faktury Pro Forma

Zaktadka Ogolne

Zawiera podstawowe informacje nt. dokumentu. Formularz jest
zblizony do Faktury Sprzedazy z matymi wyjatkami:

Dokument i Numer - faktury PF maja prowadzong odrebng
numeracje. Schematy numeracji dla faktur PF mozna definiowad
w Konfiguracji firmy/ Dokumenty/ Handel/ Faktury Pro Forma.
Zasady definiowania numeracji sg identyczne jak w przypadku
innych dokumentéw. Schemat domyslny okreslany jest
w Konfiguracji programu/ Handel/ Dokumenty w pozycji PF:
Faktura Pro Forma. W programie predefiniowany jest schemat
o symbolu FPF.
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Magazyn — magazyn, na ktorym rezerwowany jest towar.
W przypadku samodzielnie dziatajgcego modutu Faktury jest to
zawsze magazyn domysSlny.

Faktura Pro Forma nie zawiera informacji o ptatnos$ciach,
w zwigzku z czym ukryte sg pola zwigzane z kwotg zaptaconag
1 pozostajgcg jeszcze do zaptaty. Pola dotyczace formy
i terminu ptatnosci majg charakter informacyjny (Faktura PF
nie powoduje powstania zdarzenia w Preliminarzu ptatnosSci).

W polu Razem widoczna jest kwota brutto Faktury Pro Forma.

Po terminie - kwota przeterminowanych ptatnosci w kolorze
czerwonym, klikajgc przycisk le istnieje mozliwos¢
wywotania listy przeterminowanych

ptatnosci (Preliminarz P%*atnos$ci podmiotu, zawezony do
ptatnosci przeterminowanych wg terminu realizacji).

Zadtuzenie - kwota aktualnego zadtuzenia, klikajac przycisk

—

L istnieje mozliwo$¢ wywotania 1listy dokumentodw

nierozliczonych (Preliminarz Ptatno$ci podmiotu) - kwota
zadtuzenia jest pomniejszona o0 nierozliczone wptaty
kontrahenta. Po wybraniu na dokument kontrahenta, ktory ma
przeterminowane ptatnosci pojawia sie informacja o tym fakcie.

Z poziomu menu wydrukéw dostepnych na formularzu Faktury Pro
Forma, dostepny jest wydruk Oferta handlowa. Wyglad dokumentu
jest oparty na wydruku Faktury Pro Forma.

Zaktadka Kontrahent
Zawiera szczegbétowe dane Nabywcy i Odbiorcy. Dane pobierane sga

z karty kontrahenta. Znajdujacy sie obok przycisk i

umozliwia wysSwietlenie karty ewidencyjnej kontrahenta -
nabywcy. WysSwietlony formularz jest otwarty tylko do odczytu
(bez mozliwo$ci wprowadzania zmian).

Dane kontrahenta podlegajg edycji. Wprowadzone zmiany beda



przenoszone na dokumenty powstajgce w wyniku konwersji FPF.
Nalezy jednak pamietaé¢, ze zmiana danych z poziomu
zaktadki [Kontrahent] zostanie zapamietana na wystawianym
dokumencie, jednak nie spowoduje zmiany informacji zapisanych
na karcie kontrahenta.

Zaktadka Dodatkowe

Z lewej strony okna znajduje sie tabela VAT, zawierajagca
wartos¢ netto, VAT oraz brutto wystawianej Faktury Pro Forma.
Tabela VAT jest wyliczana na biezgco w trakcie dopisywania
kolejnych pozycji i nie podlega edycji.

Opis/Atrybuty — po nacis$nieciu przycisku dostepna jest lista
atrybutéw kontrahenta wybranego na dokument.

Zaktadka Dokumenty

W gérnej czesSci okna znajduje sie tabela zawierajgca liste
dokumentéw skojarzonych. Faktura Pro Forma moze byc
przeksztatcona do Rezerwacji Odbiorcy, Faktury Sprzedazy,
Faktury Zaliczkowej, Wydania Zewnetrznego lub Zaméwienia
u Dostawcy. Uzytkownik moze réwniez wydawaé¢ towar z FPF na
dokumenty WZ. Dlatego kolumna Typ moze przyjmowal wartos$ci:

- FS — jesli Faktura PF zosta*a przeksztatcona do Faktury
Sprzedazy lub Faktury Zaliczkowej,

W przypadku modutdéw Handel, Handel Plus:

RO — jes$li Faktura PF zostat*a przekonwertowana do
rezerwacji,

»WZ — jes$li towar z PF zostat wydany na dokument WZ,

»ZD — jesli na podstawie Faktury PF utworzono dokument
ZD.

Zaktadka Atrybuty

Na zaktadce widoczna jest tabela v4 kodami
i wartos$ciami atrybutdéw przypisanych do dokumentu.



Dopisywanie pozycjil

Zasady wprowadzania pozycji na Fakture Pro Forma sa takie same
jak w przypadku wystawiania innych dokumentéw sprzedazy.

Formularz pozycji wpisanej na Fakture Pro Forma jest zblizony
do formularza pozycji na fakturze sprzedazy i zostat* opisany
w artykule Formularz pozycji na fakturze.

Uwaga

Istnieje mozliwos$¢ zablokowania dla operatora
mozliwo$ci zmiany ceny i udzielenia dodatkowych rabatéow na
Fakturach Pro Forma (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy — formularz operatora, zaktadka [Parametryl]).

Zamykanie FPF

Istnieje mozliwos¢ zamykania dokumentéw FPF.

Mozliwo$¢ zamkniecia FPF moze by¢ niezbedna w przypadku, kiedy
Kontrahent nie odbiera wszystkich towardéw, lub odbiera inne
w zamian. Wowczas moze powstal sytuacja, kiedy bedg
rezerwowane towary na RO powigzanym Z FPF
bez mozliwo$ci zwolnienia rezerwacji.

W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwo$¢ zamykania FPF.
Zamykanie FPF jest dostepne z menu kontekstowego: Zamknij.
Dokumenty takie bedg posiadaty Status ,Zamknieto”.
Dokumentéw zamknietych nie mozna juz przeksztatcaé¢ do innych
dokumentoéw.

Jesli FPF byta powigzana z RO wéwczas zamkniecie FPF spowoduje
zamkniecie powigzanych RO.

Istnieje réwniez mozliwos¢ zamkniecia FPF jezeli nie wszystkie
zaliczki zostaty rozliczone. W takim przypadku zaliczki nie
moga by¢ juz rozliczane na Fakturach. Mozna natomiast je
korygowa¢ do wysokosci nierozliczonych cze$ci. Jezeli podczas
zamykania FPF program wykryje nierozliczone =zaliczki,
wyswietli sie komunikat Faktura proforma FPF/1/2013 posiada
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zaliczki, do ktdérych nie zostata wystawiona faktura finalna.
Czy chcesz kontynuowac?

Zamkniecie FPF nie jest mozliwe, jes$li do FPF istnieja
jakiekolwiek dokumenty w buforze.

Lista Faktur Pro Forma

Lista Faktur Pro Forma jest dostepna w menu Handel/ Faktury
Pro Forma. Znajduje sie tu lista wszystkich wystawionych
wczesniej dokumentdéw Pro Forma. Zasady dotyczagce
obstugi 1listy, grupowania, sortowania, wyszukiwania
pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania wygladu listy
do indywidualnych potrzeb Uzytkownika zostaty opisane
w artykule Standardy w programie.

Kazda pozycja listy zawiera:

Numer dokumentu - numer faktury nadany zgodnie ze
stosowanymi schematami numeracji.

Status — pole to okresla stan danego dokumentu. Pole moze
przyjmowa¢ nastepujgce wartosci:

» puste pole statusu oznacza, ze z tg fakturg nie jest
zwigzany zaden inny dokument,

= Anulowano oznacza, ze dokument zostat anulowany,

FS informuje o powigzaniu Faktury Pro Forma z Faktura
Sprzedazy,

»ZL informuje o powigzaniu Faktury Pro Forma z Fakturg
Zaliczkowq,
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Dla modutow Handel, Handel Plus:

RO oznacza, ze faktura zosta*a przekonwertowana do
Rezerwacji Odbiorcy

»WZ informuje o powigzaniu Faktury Pro Forma z Wydaniem
Zewnetrznym.

Date wystawienia — data wystawienia faktury.

Magazyn — lista wystawionych w programie Faktur moze zostac
ograniczona do dokumentéw dotyczgcych wybranego magazynu.
Wyboru dokonujemy z 1listy zdefiniowanych w programie
magazynow. Lista ta zawiera tylko lokalne magazyny aktywne.
W przypadku samodzielnie dziatajgcego modutu Faktury jest to
zawsze magazyn domysSlny.

Nazwe Kontrahenta — pierwsza linia nazwy Nabywcy.
Miasto — miejscowos$¢, w ktdrej Nabywca ma siedzibe.
NIP — numer NIP Nabywcy.

Kwote netto — wartos¢ netto faktury.

Kwote brutto — wartos¢ brutto faktury.

{S
— umozliwia przeksztatcenie Faktury Pro Forma do Faktury
Sprzedazy, w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty mozna
ustali¢ domyslny schemat dla dokumentdéow FS tworzonych na
podstawie Faktur Pro Forma.

W przypadku modutdéw Handel, Handel Plus:

E{)

— umozliwia utworzenie do zaznaczonych Faktur Pro Forma
dokumentu Rezerwacji Odbiorcy. Dokument RO utworzony do FPF ma
na celu zarezerwowanie towaru, ktéory znajduje sie na FPF. Na
formularz RO przenoszone sa wszystkie pozycje z FPF.
Uzytkownik moze modyfikowa¢ RO powstate na podstawie FPF



(dodawa¢, usuwal pozycje, zmienia¢ ilos¢, ceny, rabat, date
wystawienia, termin rezerwacji, forme ptatnosci).

Uwaga

W przypadku, kiedy do FPF sg juz utworzone zaliczki mozna
takze wygenerowa¢ RO. Nie ma mozliwo$ci wygenerowania RO,
jesli do FPF zostato utworzone czesSciowe WZ albo Faktura
Sprzedazy.

Nie mozna przeksztatci¢ kilku FPF do jednego RO, jesli chociaz
jedna z FPF posiada zaliczke.

Uwaga

W przypadku, kiedy RO jest powigzane z FPF i dokonamy
jakiegokolwiek przeksztatcenia z listy RO (do FS, PA lub WZ)
wowczas zostanie zablokowana mozliwo$¢ dokonywania
przeksztatcen z poziomu FPF (tworzenia zaliczek, WZ
czeSciowych, przeksztatcania do Faktur Sprzedazy). Bedzie
mozna wykonywal operacje tylko z listy RO.

Podobnie w przypadku, kiedy FPF powigzana jest z RO i dokonamy
jakiegokolwiek przeksztatcenia z listy FPF (przeksztatcenie do
Faktury Zaliczkowej, WZ czesSciowego, FS czeSciowej lub Faktury
Sprzedazy) zostanie zablokowana mozliwo$¢ dokonywania
przeksztatcen RO. Dalsze operacje mozna dokonywa¢ tylko z
listy FPF.

W Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty mozna ustali¢ domyS$lny
schemat dla dokumentow RO tworzonych na podstawie Faktur Pro
Forma.

{D
— umozliwia na podstawie jednej lub kilku FPF utworzenie
dokumentu zamawiajgcego towar u dostawcy. Zasady zostaty
doktadniej opisane w rozdziale posSwieconym dokumentom
skojarzonym.

{9‘2
— umozliwia przeksztatcenie Faktury Pro Forma do
Wydania Zewnetrznego



— Operacje seryjne umozliwiajgce:

- dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutdéw dokumentu,
= zmiane kategorii dokumentu.

Wiecej informacji na ten temat jest dostepnych w artykule
Operacje seryjne.

Uwaga

Nalezy pamietal, ze w przypadku Faktur Pro Forma nie ma
mozliwo$Sci wystawienia dokumentu korygujacego. Zatwierdzony
dokument mozna jedynie anulowa¢. Anulowanie jest dostepne
w menu kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy.

Formularz faktury, ktéry pojawi sie na ekranie po nacisnieciu

na liscie klawisza lub <INS> podzielony jest
na zaktadki: [0gdélne], [Kontrahent], [Dodatkowe], [Dokumenty]
i [Atrybuty]. Poniewaz Faktura Pro Forma nie wspéipracuje
z modutem Kasa/Bank — na formularzu nie pojawia sie zaktadka
[Ptatnosci].
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