Dowody wewnetrzne sprzedazy

Co nalezy wiedzie¢ o FSW

Dowody Wewnetrzne Sprzedazy moga by¢ wykorzystywane w trzech
przypadkach:

- Nabycie wewnatrzunijne - dowody wewnetrzne, ktdérych
zadaniem jest naliczenie podatku VAT przy dostawach
wewngtrzunijnych (ktdére powstaty na podstawie Faktur
Zakupu). Szczegbéty mozna znalez¢ tutaj.

- 0dwrotne obcigzenie - wprzypadku towaréw objetych
odwrotnym obcigzeniem podatkowym obowigzek podatkowy
cigzy na nabywcy bedgcym podatnikiem VAT. Jednoczes$Snie
nabywcom przystuguje prawo do odliczenia VAT. W
programie mechanizm ten realizowany jest poprzez Dowody
Wewnetrzne Sprzedazy i Dowody Wewnetrzne Zakupu. Do
Faktury Zakupu, niezaleznie od statusu kontrahenta na
FZ, mozna wygenerowa¢ FSW pod warunkiem, ze:

» Pozycje na FZ nie majg naliczonego podatku VAT,

W przypadku kiedy na FZ czes¢ pozycji ma wykazany
podatek VAT, na FSW zostang przeniesione wytacznie
pozycje bez naliczonego podatku VAT.

- Reklama — dowody wewnetrzne dotyczgce m.in. przekazania
towaréw na cele reprezentacji i reklamy, wystawiane
bezposrednio przez Uzytkownika.

= Warto przy tym pamietad, ze:

 FSW nie maja zadnego wptywu na zasoby w magazynie
(nie powodujg zdjecia ani zarezerwowania towaru —
dotyczy modutdéw Handel, Handel Plus),

- FSW nie powodujg powstania p*atnosci w module
Kasa/Bank.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dokumenty-wewnetrzne-sprzedazy/
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Lista Dowodow Wewnetrznych Sprzedazy

Lista Dowoddow Wewnetrznych Sprzedazy dostepna jest z poziomu
menu Handel/ Inne(Handel).

Lista zawiera zardéwno dokumenty, ktdre powstaty na podstawie
Faktur Zakupu (dowody wewnetrzne, ktérych zadaniem jest
naliczenie podatku VAT przy dostawach wewngtrzunijnych oraz
przy zakupie towaréw objetych odwrotnym obcigzeniem
podatkowym), jak 1 ,recznie” wystawione przez uzytkownika
dowody wewnetrzne dotyczgce m.in. przekazania towardéw na cele
reprezentacji i reklamy. Zasady obstugi listy zostaty opisane
szczeg6towo tutaj.

W programie dokumenty te sg rozrézniane przy pomocy
schematdéw numeracji:

» FAW — dowody wewnetrzne wystawiane przez Uzytkownika,
FAWFZ - dowody wewnetrzne dotyczgce nabycia
wewngtrzunijnego.

Schematy numeracji FAW i FAWFZ s3a predefiniowane w programie
w trakcie tworzenia bazy danych. Uzytkownik moze je zmieni¢
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w programie (tworzenie
schematu numeracji w Konfiguracji firmy/ Definicje dokumentow/
Handel: Dowéd wewnetrzny sprzedazy oraz przypisanie schematu
domyslnego w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty: Dowdd
wewnetrzny sprzedazy 1 Dowéd wewnetrzny sprzedazy z FZ).

Lista Dowoddw Wewnetrznych Sprzedazy jest obstugiwana
przez standardowe przyciski i pola, na podobnych zasadach jak
zwykte Faktury Sprzedazy. Ponadto na lisScie znajduje sie:

%W

— utworzenie Dowodu Wewnetrznego Zakupu do Dowodu
Wewnetrznego Sprzedazy (w przypadku nabycia wewngtrzunijnego
lub zakupu towaréw objetych odwrotnym obcigzeniem podatkowym).


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/artykuly/standardy-w-programie/

VAT

— Przenies do rejestru VAT.

N
— ksiegowanie na konta, zgodnie z wybranym schematem

ksiegowan (funkcja dostepna dla uzytkownikdéw modutu Ksiega
Handlowa) .

v
— Korekta — po wcisSnieciu przycisku wywotywany jest

domyslnie formularz korekty ilo$ci. Wszystkie mozliwe korekty
(ilosci, wartosci i stawki VAT) dostepne s3 po wcisnieciu
przycisku strzatki widocznej obok przycisku. Opcja korekty
dostepna jest réwniez na liscie dla wybranego dokumentu pod
prawym przyciskiem myszy.

-:‘;_',}v
: — Operacje seryjne umozliwiajgce:

= dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutdéw dokumentu,
= zmiane kategorii dokumentu,
» dodawanie/ usuwanie kodéw JPK V7.

Wiecej informacji na ten temat jest dostepnych w artykule
Operacje seryjne.

Formularz Dowodu Wewnetrznego Sprzedazy

Formularz jest zblizony do formularza zwyklej Faktury
Sprzedazy (zasady obstugi formularza zostaty opisane
szczegbtowo tutaj).

Formularz FW: zaktadka Ogdlne

Schemat numeracji - proponowany jest taki, jak ustawiony
w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty: w pozycji Dowdd
Wewnetrzny Sprzedazy (domyslnie FAW) , dla

dokumentdéw wystawianych ,recznie” 1lub Dowdéd Wewnetrzny


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/operacje-seryjne-na-dokumentach/
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Sprzedazy z FZ (domy$lnie FAWFZ), dla dokumentdéw powstatych
z FZ. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany schematu.

Kontrahent — w przypadku FSW wystawianych przez uzytkownika
proponowany jest kontrahent !NIEOKRESLONY!, natomiast na FSW
do FZ dane kontrahenta sg przepisywane z Faktury Zakupu.

Magazyn — magazyn proponowany jest zgodnie z przyjetymi
w programie zasadami (magazyn domyslny dla operatora/ magazyn
domyslny dla stanowiska/ magazyn gtdéwny). W przypadku modutu
Faktury jest to zawsze magazyn domys$lny.

Uwaga

Dokument FSW nie powoduje zdjecia towaru z magazynu. Dlatego,
jesli faktura dotyczy np. przekazania towaru na cele
reprezentacji i reklamy, aby zdjg¢ towar z magazynu nalezy
wystawi¢ dodatkowy dokument rozchodowy np. RW (uwaga dotyczy
modutdéw Handel, Handel Plus).

Na formularzu Dowodu Wewnetrznego Sprzedazy znajdujag sie
ponadto dwa parametry:

- Bufor — tak jak w przypadku pozostatych dokumentéw Dowdd
Wewnetrzny Sprzedazy mozna zapisa¢ do bufora
(z mozliwoSciag wprowadzania zmian) lub na trwate.

 FWZ — na podstawie Dowodu Wewnetrznego Sprzedazy moze
powsta¢ Dowdd Wewnetrzny Zakupu. Parametr mozna
zaznaczy¢ tylko wtedy, gdy odznaczony jest parametr
Bufor (zaznaczenie FZW spowoduje automatyczne
odznaczenie Bufor). Jesli parametr zostanie zaznaczony,
to podczas zapisu Dowodu Wewnetrznego Sprzedazy program
automatycznie tworzy Dowdd Wewnetrzny Zakupu.

Uwaga

Parametr FZW jest dostepny tylko na FSW dotyczgcych nabycia
wewngtrzunijnego lub zakupu towardéw objetych odwrotnym
obcigzeniem podatkowym (powstatych w wyniku przekszta*cenia
Faktury Zakupu). Na FSW wystawianych bezposrednio z listy



parametr nie jest dostepny.

Formularz FW: zaktadka Kontrahent

Na zaktadce [Kontrahent] znajduje sie tylko jedna sekcja
Sprzedawca. Jako dane kontrahenta przepisywane sg odpowiednio
dane podatnika z Pieczgtki firmy (Konfiguracja firmy/ Dane
firmy/ Pieczatka firmy) — dla kontrahenta !NIEOKRESLONEGO! lub
dane dostawcy z Faktury Zakupu.

Kontrahenta na dokumencie FSW mozna zmienié¢ - wtedy dane
zostang pobrane z karty ewidencyjnej wybranego kontrahenta.

Formularz FW: zaktadka Dodatkowe

Dokumenty skojarzone — informacje o dokumentach powigzanych z
FSW:

- FZ — Faktura Zakupu, na podstawie ktérej powstata FSW,

» KOR — dokumenty korygujagce do Faktury Zakupu, ktoére
zostaty uwzglednione na FSW (w tym réwniez FZKG), lub
dokumenty korygujgce wystawione bezposrednio do FSW,

FWZ - Dowdd Wewnetrzny Zakupu, ktdéra powstata na
podstawie FWS.

Tabela VAT — kwoty VAT sg wyliczone na podstawie warto$ci z FZ
oraz wszystkich korekt. Stawka VAT jest pobierana z Kkart
cennikowych poszczegélnych towardow. Tabela jest udostepniona
do edycji przez uzytkownika (mozliwos$¢ zmiany w kwotach netto,
brutto i VAT).

Razem — kwota brutto faktury.

Uwaga
Wystawienie Dowodu Wewnetrznego Sprzedazy nie powoduje
powstania ptatnosci w module Kasa/Bank.



Faktury zaliczkowe

Spis tresci

Faktura zaliczkowa

Korekta faktury zaliczkowej

CzeSciowe fakturowanie

Wystawianie FS do FPF

Czesciowe rozliczanie zaliczek na FS

Wystawianie czesciowych WZ i1 FS do tych
wZ

Fiskalizacja Faktur Zaliczkowych

Faktury Zaliczkowe 1 Faktury Sprzedazy
czesciowe w walutach obcych

Ustawa o VAT zobowigzuje podatnikéw do naliczania
i odprowadzenia VAT-u naleznego w sytuacji, w ktdérej podatnik
pobrat od klienta cze$¢ lub catosc¢ nalezno$ci jeszcze przed
wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi, =zanim zostata
wystawiona faktura VAT. VAT nalezy rozlicza¢ po wptaceniu


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/faktury-zaliczkowe-2/

kazdej kwoty dotyczgcej zamdéwienia.
W systemie Comarch ERP Optima:

» Odpowiednikiem skt*adanego zaméwienia/ umowy jest Faktura
Pro Forma.

= Do Faktury Pro Forma mozna wystawial faktury zaliczkowe
(sa widoczne na liscie Faktur Sprzedazy). Do jednej
Faktury Pro Forma mozna wystawi¢ kilka faktur
zaliczkowych — program kontroluje, by kwota wptacanych
zaliczek nie przekroczyta wartosci Faktury Pro Forma.

=W przypadku zwrotu zaliczki mozna wystawié¢ fakture
korygujaca (korekta wartosci do Faktury zaliczkowej).

» Na Fakturze Sprzedazy wystawionej do FPF domys$lnie
rozliczajg sie wszystkie zaliczki wystawione do tej FPF.
Wartos¢ koncowa Faktury jest pomniejszana o kwote
wptaconych zaliczek. Jesli na FA usuwane sg pozycje Llub
zmieniane 1ilo$ci, nalezy réwniez zmniejszy¢ wartos¢
zaliczek do rozliczenia, w przeciwnym przypadku Faktura
moze mie¢ wartos¢ ujemng.

» Na Fakturze do FPF istnieje mozliwos¢ wskazania na
zak*adce [PtatnosSci], ktdére zaliczki i w jakiej kwocie
majg zostac¢ rozliczone.

» Jezeli na Fakturze Pro Forma znajduje sie przynajmniej
jedna pozycja, ktéra na kartotece ma zaznaczony parametr
MPP — podzielona ptatnos¢ i wartos¢ FPF wynosi powyzej
15 000 PLN brutto, to na tej fakturze bedzie
automatycznie =zaznaczony parametr MPP — podzielona
ptatnosé. Nastepnie po przeksztatceniu FPF do Faktury
Zaliczkowej, jesli wartos¢ wprowadzonej zaliczki
przekroczy 15 tys. z%* brutto rdéwniez zostanie zaznaczony
parametr MPP. W przypadku, gdy wartos¢ zaliczki bedzie
nizsza to parametr MPP zostanie odznaczony. Po
przeksztatceniu FPF do Faktury finalnej parametr MPP
bedzie zaznaczony automatycznie tylko wtedy, jesli
wartos¢ tego dokumentu przekroczy kwote 15 tys. z%
brutto.. Szczegéty tej funkcjonalnosci zostaty opisane w



artykule Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Faktury Zaliczkowe mozna tworzy¢ nawet, jesli zostata
wygenerowana Faktura Sprzedazy na catos$c¢ FPF.

Faktura Zaliczkowa moze by¢ wystawiona do jednej Faktury Pro
Forma.

Zaliczki sa wptacane do konkretnej umowy/ zamdwienia, ktora
w systemie Comarch ERP Optima powinna by¢ zarejestrowana
w postaci Faktury Pro Forma. Dlatego warunkiem utworzenia
Faktury Zaliczkowej jest wczesniejsze wystawienie odpowiedniej
Faktury Pro Forma.

Funkcja wystawiania Faktur Zaliczkowych jest dostepna na
liscie Faktur Pro Forma. Aby wystawi¢ Fakture Zaliczkowa
nalezy ustawié¢ na 1lisScie kursor na Fakturze Pro Forma, ktérej
dotyczy zaliczka, a nastepnie wybra¢ z menu wyswietlanego przy

< |-
pomocy strzaitki widocznej obok przycisku opcje Faktura
zaliczkowa.
Uwaga
Utworzenie Faktury Zaliczkowej jest mozliwe réwniez z poziomu
Sprzedazy Dedykowanej — na zak*adce Pro Forma w menu
kontekstowym.
Formularz faktury zaliczkowej:
Dokument - schemat numeracji jest pobierany zgodnie

z ustawieniami w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty/
Faktura zaliczkowa. Nowy schemat numeracji mozna utworzy¢
w Konfiguracji firmy/ Definicje dokumentow/ Faktura sprzedazy
zgodnie z obowigzujgcymi w systemie zasadami.

Kontrahent — dane kontrahenta s zgodne z danymi podanymi na
Fakturze Pro Forma. Uzytkownik nie ma mozliwo$ci ich zmiany.



Data wystawienia — proponowana jest data biezaca.

Dokument liczony od — zaliczka dotyczy zawsze wartos$ci brutto
zaméwienia/ umowy. Dlatego ustawiany jest zawsze algorytm
liczenia od brutto i uzytkownik nie ma mozliwosSci jego zmiany.

MPP — podzielona ptatnosé¢ - parametr jest zaznaczany
automatycznie jesli wartos¢ zaliczki wynosi ponad 15 tys. zt
brutto i na Fakturze Pro Forma, do ktdrej jest tworzona FZAL,
znajduje sie przynajmniej jedna pozycja, ktdra na kartotece ma
zaznaczony parametr MPP — podzielona ptatnosé¢. Szczegdty tej
funkcjonalnos$ci =zostaty opisane w artykule Mechanizm
podzielonej ptatnosci.

- Wartos¢ podlegajgca MPP — *gczna warto$ci brutto towardw
(z uwzglednieniem podatku VAT) dodanych na dokument,
ktére na swoich kartotekach maja zaznaczony parametr o
zastosowaniu podzielonej ptatnosci. Nie sag tu
uwzglednianie pozycje ze stawkag VAT NP.

Uwaga

Poz%cje, do ktorych nie jest wptacana zaliczka (wartos¢
zaliczki 0) nalezy usung¢ z faktury zaliczkowej. W przypadku
usuniecia towaru/ ustugi z Faktury Zaliczkowej pozycje nie sg
renumerowane, dzieki czemu zachowana jest zgodno$¢ LP dla
pozycji na Fakturze Pro Forma i Fakturze Zaliczkowej.

Jesli wptacana zaliczka nie dotyczy konkretnej pozycji
z Faktury Pro Forma, a catosci zaméwienia/ umowy — uzytkownik
moze proporcjonalnie podzielié¢ kwote zaliczki na wszystkie
pozycje. Po wcidnieciu przycisku ! wysSwietlane jest okno,
gdzie nalezy poda¢ kwote wptacanej zaliczki. Po zaakceptowaniu
— program podzieli podang kwote na wszystkie pozycje widoczne
na fakturze zaliczkowej badZz procent wartosci Faktury Pro
Forma, ktdéry powinien wptacié¢ klient jako zaliczke.




& Kwota zaliczki — bt

Kwota zaliczk: 2 000,00 q? x

Procent umowy (FPF): 15,258 %

W polu Ptatnos¢ uzytkownik moze wybraé¢ forme ptatnosci dla
faktury zaliczkowej. Zasady generowania ptatnosci dla faktur
zaliczkowych sg podobne jak dla innych dokumentéw, nalezy
jednak pamieta¢ o kilku réznicach:

W przypadku generowania zapisu kasowego na podstawie
faktury zaliczkowej kwota wptacana w oknie potwierdzenia
wptaty gotowki nie jest udostepniona do edycji.

= Dla faktur zaliczkowych nie ma mozliwo$ci rozbicia
ptatnosci na raty (tabela ptatnosci na zaktadce
[Ptatnoscilnie jest udostepniona do edycji).

Dokumenty — na zaktadce [Dokumenty] widoczny jest numer
Faktury Pro Forma (typ PF), ktdérej dotyczy Faktura Zaliczkowa
oraz numery Faktur Korygujgcych dotyczgcych zwrotu zaliczek
(typ KOR).

Zasady tworzenia Faktur Zaliczkowych do Faktury Pro Forma

- Faktura Pro Forma, do ktérej wystawiono Fakture
Zaliczkowg na liscie widoczna jest ze statusem ZL.

- Utworzona Faktura Zaliczkowa jest widoczna na liscie
Faktur Sprzedazy ze statusem ZL.

 Nie mozna wystawi¢ Faktury Zaliczkowej do Faktury Pro
Forma, ktéra jest w buforze anulowana lub zamknieta.

» Jesli do Faktury Pro Forma zostata wystawiona Faktura
Zaliczkowa — nie mozna anulowa¢ FPF. Nalezy
najpierw anulowal Fakture Zaliczkowsq.

W przypadku anulowania Faktury Zaliczkowej rozpiete
zostaje powigzanie z Fakturg Pro Forma (Faktura Pro
Forma jest nadal aktywna).

» Faktury Zaliczkowej ani Faktury Pro Forma nie mozna
anulowa¢ jesli zostata juz utworzona Faktura Sprzedazy.



Nalezy najpierw anulowaé Fakture Sprzedazy.

» Faktura Zaliczkowa nie moze by¢ wystawiona do FPF
w sytuacji kiedy wiecej niz jedna FPF jest
przeksztatcona do jednego RO (dotyczy modutdéw Handel,
Handel Plus).

- Faktura Zaliczkowa nie moze by¢ wystawiona do FPF
w sytuacji kiedy dokument RO powigzany z FPF jest
zapisany do bufora (dotyczy modutédw Handel, Handel

Plus) .
» Faktury Zaliczkowe nie s3 uwzgledniane w analizach
dotyczacych sprzedazy (liczonych

wg elementéw dokumentéw). W raportach tego typu
uwzgledniane sa dopiero Faktury Sprzedazy.

=W raportach liczonych wg dokumentéw (np. RKZ, lista
faktur) Faktury Zaliczkowe beda uwzgledniane.
W przypadku RKZ dla Faktur Zaliczkowych warto$¢ zakupu
bedzie wynosita 0, za$ wartosé¢ netto wptaconej
zaliczki bedzie widoczna jako marza. Natomiast na
Fakturze Sprzedazy marza zostanie pomniejszona o wartos¢
netto wptaconych wczesSniej zaliczek. W efekcie
sumaryczna wartos¢ marzy bedzie poprawna.

- Faktur zaliczkowych nie mozna wysyta¢ do systemu Comarch
EDI.

» Faktur zaliczkowych nie mozna zapisaé¢ w pliku XML.

Wyliczanie marzy na Fakturach Zaliczkowych (dotyczy modutdw
Handel, Handel Plus):

W chwili utworzenia Faktury Zaliczkowej nie jest zdejmowany
towar z magazynu. Dlatego cata warto$¢ zaliczki jest
traktowana jako marza - firma nie poniosta jeszcze
kosztéw zwigzanych z wydaniem tego towaru. W szczegd6lnym
przypadku tego towaru moze w o0g6le nie by¢ jeszcze
w magazynie.

Dopiero po utworzeniu Faktury Sprzedazy czeSciowej (1
dokumentu WZ) program zna rzeczywisty koszt towaru. Wtedy tez
od wartosci Faktury czesSciowej (ktdéra jest pomniejszona o



wptacone wczes$niej zaliczki) odejmowany jest koszt towaru i
wyliczana jest marza. Przy czym charakterystyczny jest fakt,
ze wartos$¢ netto faktury nie obejmuje juz catego towaru,
natomiast wyliczony koszt — obejmuje wszystkie pozycje.
Dlatego czesto zdarza sie, ze na FS czeSciowej marza jest
ujemna. Oznacza to, ze wptacona wczesniej zaliczka
przekraczata wartos¢ marzy uzyskanej na catej transakcji
(czyli na fakturze zaliczkowej marza naliczona byta za wysoka)
i na Fakturze cze$Sciowej trzeba ja skorygowac.

Wydruk Faktury Zaliczkowej.

Wydruk jest dostepny z poziomu formularza dokumentu. Na
wydruku Faktury Zaliczkowej pojawiajag sie:

« kwota zaliczki brutto z podziatem na poszczegdlne
pozycje

= zestawienie pozycji z Faktury Pro Forma

 tabela z zestawieniem Faktur Zaliczkowych wptaconych
poprzednio do danej Faktury Pro Forma — zawiera date
wystawienia, numer dokumentu i wartos¢ brutto zaliczki.
W tabeli uwzgledniane sg faktury zaliczkowe wystawione
z data wczes$niejszg lub taka samg jak biezgca faktura
zaliczkowa.

» daty otrzymania zaliczek — sg zgodne z datg wprowadzenia
odpowiedniego zapisu w module Kasa/Bank.

Na wydruku umieszczane sg tylko dane nabywcy (bez odbiorcy).

Korekta faktury zaliczkowej

Aby udokumentowaé¢ zwrot zaliczki nalezy wystawi¢ Fakture
Korygujacg do wystawionej wczesniej faktury zaliczkowej. W tym
celu nalezy na 1liscie faktur ustawi¢ kursor na pozycji
odpowiadajgcej fakturze zaliczkowej, a nastepnie z menu
|

klikng¢ w ikone Korekta faktury 1lub z menu
wySwietlanego pod przyciskiem strzatki wybra¢ opcje Korekta
wartosci (ceny).



Uwaga

Korekte faktury zaliczkowej mozna wykonac¢ tylko
poprzez korekte wartosciowa. W przypadku faktur zaliczkowych
nie mozna wykona¢ korekty ilo$ci ani VAT.

Dokument - schemat numeracji jest pobierany zgodnie
z ustawieniami w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty:
Faktura zaliczkowa korekta. Nowy schemat numeracji mozna
utworzy¢ w Konfiguracji firmy/ Definicje dokumentéw/ Faktura
Sprzedazy zgodnie z obowigzujgcymi w systemie zasadami.

Kontrahent — dane kontrahenta sg zgodne z danymi podanymi na
fakturze zaliczkowej. Uzytkownik nie ma mozliwosci ich zmiany.

Dokument liczony od — zaliczka dotyczy zawsze wartosSci brutto
zaméwienia/ umowy. Dlatego ustawiany jest zawsze algorytm
liczenia od brutto i uzytkownik nie ma mozliwosSci jego zmiany
(rowniez w przypadku korekt).

Korekta z tytutu - przyczyna korekty, ktéora pojawia sie
rowniez na wydrukach. Dla korekty Faktury Zaliczkowej
domyslnie podpowiada sie opis ,Zwrot zaliczki”.

Pozycje

Jako pozycje na fakturze korygujgcej przepisywane sg wszystkie
towary/ wustugi, ktérych dotyczyta faktura zaliczkowa.
Uzytkownik nie ma mozliwosci dopisania nowych pozycji. Na
liscie pozycji widoczne s3:

Kod, Nazwa - kod i nazwa towaru/ ustugi.
Stawka VAT — procentowa stawka VAT dla towaru/ ustugi.

Maksymalna kwota zaliczki - maksymalna kwota zaliczki, jaka
moze by¢ zwrdécona dla danej pozycji. W przypadku, gdy
wczesniej byty juz wystawiane korekty do Faktury Zaliczkowej,
maksymalna kwota zaliczki mozliwa do zwrotu zostanie
odpowiednio pomniejszona o wczesSniejsze korekty. W ten sposéb
program kontroluje, by kwota zwracanych zaliczek nie byta
wieksza niz warto$¢ zaliczki wptaconej.



Kolumna Maksymalna kwota zaliczki jest widoczna na dokumencie
tylko podczas jego wystawiania. Po zaakceptowaniu 1 ponownym
podgladzie kolumna nie jest juz widoczna.

Zaliczka — w polu uzytkownik ma mozliwo$¢ wpisania kwoty
zwracanej zaliczki dla danej pozycji. Wpisana kwota
(ze znakiem minus) nie moze przekroczy¢ kwoty widocznej
w polu Maksymalna kwota zaliczki . Program proponuje zwrot
catosci zaliczki.

Jesli zwracana zaliczka nie dotyczy konkretnej pozycji z
Faktury Zaliczkowej, a catosci - wuzytkownik moze
proporcjonalnie podzieli¢ zwracana kwote zaliczki na wszystkie

pozycje. Po wcisnieciu przycisku Dystrybucja zaliczki na
wszystkie pozycje wyswietlane jest okno, gdzie nalezy podac
kwote zwracanej zaliczki badz procent korekty, ktéry nalezy
zwrocic¢ klientowi.

& Kwota zaliczki — x

v| %

Kwota zaliczkis 196,580

Procent umowy (FPF): .......................................... 00

JLIARE] L

Po zaakceptowaniu — program podzieli podang kwote na wszystkie
pozycje widoczne na korekcie.

Ptatnosci do korekt faktur zaliczkowych sa generowane na
identycznych zasadach jak ptatnosci tworzone do faktur
zaliczkowych (opisane w rozdziale dotyczgcym faktur
zaliczkowych).

Wydruk korekty do faktury zaliczkowej jest dostepny z poziomu
formularza korekty i zawiera m.in.:

= numer faktury zaliczkowej korygowanej,

-wartos¢ wptaconej zaliczki (brutto) - dotyczy tylko
pozycji, ktdére zostaty skorygowane,

 wartos¢ zwracanej zaliczki (brutto).



Czesciowe fakturowanie

Wystawianie cze$ciowych WZ i FS pozwala na czesciowe wydawanie
i fakturowanie towarodow/ustug. Funkcjonalnos¢ ta umozliwia
wystawianie wielu dokumentéw WZ i wielu FS do jednej FPF.

Uwaga
Dokumenty magazynowe WZ sg dostepne w modutach Handel, Handel
Plus.

Wystawianie Faktury Sprzedazy do Faktury Pro Forma

Utworzenie Faktury Sprzedazy do Faktury Pro Forma jest mozliwe
z poziomu listy Faktur Pro Forma. W tym celu nalezy ustawid
kursor na Fakturze Pro Forma, ktéra bedzie przeksztatcana

{E
i wcisngé przycisk (Lub z menu kontekstowego pod prawym
przyciskiem myszy wybra¢ opcje Faktura Sprzedazy). Faktura
czesciowa jest widoczna na liscie Faktur Sprzedazy.

Na utworzonej Fakturze Sprzedazy do Faktury Pro Forma:

Dokument - schemat numeracji jest zgodny ze schematem
okreslonym w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty
w pozycji Faktura sprzedazy z PF. Uzytkownik moze go zmieni¢,
wybierajac jeden ze schematdéw dostepnych po wcisnieciu
przycisku Dokument.

Kontrahent — dane kontrahenta s zgodne z danymi podanymi na
Fakturze Pro Forma. Uzytkownik nie ma mozliwo$ci ich zmiany.
Uzytkownik moze zmienic¢ jedynie dane Odbiorcy, z poziomu
zaktadki [Kontrahent].

Dokument 1liczony od - algorytm wyliczania na Fakturze
Sprzedazy czesSciowej jest zgodny z algorytmem wybranym na
Fakturze Pro Forma (mozna zmieni¢ algorytm naliczania podatku
VAT na FS w buforze po zaznaczeniu w Konfiguracji firmy/
Handel/ Parametry Pozwalaj na zmiane netto/brutto). Trzeba



jednak pamietac¢, ze zmiana algorytmu przy dodanych pozycjach
moze spowodowal nieznaczne roéznice w cenach i wartosci.

Pozycje

W sytuacji gdy juz zostang wydane wszystkie towary z FPF
mozna nadal generowa¢ kolejne dokumenty FS. Wodéwczas
podpowiada sie pusty formularz FS, na ktérym istnieje
mozliwo$¢ dodawania kolejnych pozycji lub zapisania do
bufora pustego dokumentu (taka opcja moze by¢ przydatna
przy fakturowaniu ustugi etapami, np. jesli na Fakturze
Pro Forma jest jedna pozycja typu ustuga, natomiast
fakturowanie tej ustugi odbywa sie etapami).

Dotyczy modutéw Handel, Handel Plus:

=Jesli wczedSniej towar z FPF nie zostat wydany na
dokumentach WZ - na Fakture Sprzedazy czesSciowg
przenoszone sg wszystkie pozycje zgodnie z Fakturg Pro
Forma. Faktura Sprzedazy czesciowa podlega catkowitej
edycji. Uzytkownik moze modyfikowa¢ istniejgce pozycje,
usuwa¢ je lub dodawa¢ nowe. Na tej podstawie program
wylicza wartos¢ Faktury czesciowej, zawsze odejmujgc od
jej wartosci wartos¢ zaliczek wskazanych na zaktadce
[Ptatnosci] w tabeli Faktury zaliczkowe.

» Jesli wczesSniej towar zostat wydany na dokumenty WZ — na
Fakture czesciowg przenoszone sg tylko pozycje, ktore
zostaty wydane na WZ, a uzytkownik ma ograniczong
mozliwos¢ ich edycji (zmiany ilosSci, usuniecia itp.).
Moze natomiast dopisywa¢ nowe pozycje na Fakturze
czesSciowej 1 na te pozycje, w momencie zatwierdzania
Faktury, zostanie wygenerowany dodatkowy dokument WZ.

=W przypadku kiedy FPF powigzana jest z RO, wlwczas przy
wystawianiu FS do FPF na czes¢ towaru, fakt ten jest
odnotowany rdéwniez na Formularzu RO. Nastepuje
jednoczesna realizacja RO na czes¢ towaru, jaki zostat
zafakturowany. Na formularzu RO, na zaktadce
[Dokumenty], widoczne jest powigzanie



z dokumentami wygenerowanymi z poziomu FPF.

Uwaga

Na Fakturze Sprzedazy mozna usuwacC istniejgce i dodawad nowe
pozycje. Przy dodawaniu kolejnych Faktur proponowane s3
pozycje, ktdére do tej pory nie zostaty zafakturowane. Korekty
wystawionych Faktur czes$ciowych nie majg wptywu na kolejne
Faktury do FPF. Towar, ktéry zostat raz zafakturowany nie
wraca na FPF.

Czesciowe rozliczanie zaliczek na FA

Zaliczka czeSciowo rozliczona na Fakturze Sprzedazy jest
odpowiednio pomniejszana na kolejnych Fakturach Sprzedazy.

Zaliczka moze by¢ wielokrotnie wybierana na Fakturach
czesciowych az do catkowitego jej rozliczenia. Program podczas
wystawiania kolejnej Faktury Sprzedazy do FPF podpowiada te
zaliczki, ktére pozostajg do rozliczenia.

Domyslnie na Fakturze Sprzedazy proponowane jest rozliczenie
wszystkich zaliczek, natomiast istnieje mozliwo$¢ wskazania,
ktére zaliczki i w jakiej czesci majg zosta¢ rozliczone na
Fakturze.

Na zaktadce [Ptatnosci] na formularzu Faktury Sprzedazy
w tabelce Faktury zaliczkowe mozna wskazywac¢, ktore zaliczki i
w jakiej czesci majg zostad¢ rozliczone. Tabelka zawiera
wszystkie nierozliczone zaliczki wystawione do Faktur Pro
Forma, do ktdérych wystawiana jest aktualnie Faktura Sprzedazy.
Przy wystawianiu kolejnych Faktur Sprzedazy widoczne sg tylko
te zaliczki, ktdére nie zostaty rozliczone. Je$li dana zaliczka
zostata rozliczona tylko czesciowo, wowczas w polu Kwota maks.
wyswietlana jest wartos¢, ktora pozostaje do rozliczenia.



UZyj | Stawka Kwiota | Kwota maks. | Numer dokumentu Waluta
Tak 23.00 % 2 000,00 2 000,00 FAf1/2019 PLN
Tak 23.00 % 3 000,00 3 000,00 FAf2/2019 PLN

Domy$Slnie tabela z Fakturami Zaliczkowymi ma ustawienia pél:
Uzyj na TAK, Stawka VAT zaliczki, Kwota wypeiniona ma wartos¢
rowng wartosci z pola Kwota maks.

Jesli dana zaliczka ma nie by¢ rozliczana na tym dokumencie,
w kolumnie Uzyj nalezy ustawic Nie.

Jed$li z danej zaliczki chcemy rozliczy¢ czesé¢, w polu Uzyj
nalezy zostawi¢ Tak natomiast w polu Kwota nalezy wpisacd
kwote, ktdora ma zosta¢ rozliczona. Wartos¢ z pola Kwota nie
moze przekroczy¢ wartosci z pola Kwota maks.

Po wprowadzeniu zmian w tabelce Faktury zaliczkowe,
automatycznie przeliczane sg wartosci w tabelce VAT. Kwoty
z zaliczek pojawiajg sie w tabelce VAT na minus.
Jesli zaliczki wystawione sg na rézne stawki VAT, wodwczas
w tabelce VAT oraz w tabelce Faktury zaliczkowe kwoty zaliczek
widniejg w rozbiciu na stawki VAT.

Tabela VAT

Wartos¢ Faktury czesciowej powinna zostad¢ pomniejszona
o0 wartos¢ wptaconych wczesniej zaliczek. Zaliczki wyswietlane
sg w tabeli VAT na Fakturze Sprzedazy z warto$ciami ujemnymi.
Kwoty te odpowiadajg wartosci wskazanych w tabeli Faktury
zaliczkowe w polu Kwota zaliczek, ktoéore majag zostad
rozliczone.

Ponadto w tabeli VAT znajdujg sie standardowe pozycje zwigzane
z wartosciami wyliczanymi na podstawie pozycji wpisanych na
Fakture Sprzedazy czesSciowg.

Wartos¢ catkowita dokumentu jest wyliczana jako suma kolumn



z tabelki VAT z uwzglednieniem wierszy ujemnych.

Uwaga

W przypadku gdy towary/ustugi wydawane sa tylko czesSciowo moze
zaistnie¢ sytuacja, ze wartos¢ Faktury Sprzedazy bedzie
mniejsza niz wartos¢ zaliczek, ktére zostaty wybrane do
rozliczenia. Przy zatwierdzaniu dokumentu na minus pojawi sie
komunikat:

Wartos¢ dokumentu jest ujemna. Czy kontynuowac zapis?

Po wyborze opcji TAK dokument jest zapisywany z wartoscia
ujemng.

Po wyborze opcji NIE Operator wraca na formularz Faktury
Sprzedazy na zaktadke Ptatnosci.

Wydruki

W programie istnieje mozliwo$¢ wydruku Faktur Sprzedazy
czesciowych na dwa sposoby:

- wydruki standardowe — w tabeli VAT drukowana jest tylko
wartos¢ dokumentu pomniejszona o wartos¢ zaliczek.

 wydruk Faktura VAT: petna tabela zaliczek — na ktorym
drukowana jest odrebnie tabela VAT przed odliczeniem
zaliczek, tabela VAT dla wptaconych zaliczek oraz tabela
VAT dla wartosci po odliczeniu zaliczek.

Ptatnosci

Ptatnos¢ do Faktury Sprzedazy czeSciowej obejmuje kwote brutto
faktury, czyli pomniejszong o wptacone wczesniej zaliczki.
Zasady tworzenia ptatnosci w module Kasa/Bank dla Faktury
czeSciowe]j sg zgodne z zasadami obowigzujgcymi dla ,zwyktych”
faktur.

Zaktadka [Dokumenty]

Na zaktadce [Dokumenty] widoczne S numery
dokumentdéw powigzanych. W przypadku Faktury Sprzedazy



czeSciowej mogg to byd:

= PF — Faktura Pro Forma, na podstawie ktdérej powstata
Faktura Sprzedazy

» FS — Faktury Zaliczkowe wystawione do Faktury Pro Forma

- KOR - faktury Kkorygujgce, rowniez zwroty Faktur
Zaliczkowych

» WZ — dokumenty WZ wystawione do Faktury Pro Forma

Do Faktury Sprzedazy czeSciowej moze zostac przeksztatconych
kilka Faktur Pro Forma. W tym celu na lidScie Faktur Pro Forma
nalezy zaznaczy¢ dokumenty , ktdre beda przeksztatcane,

{E
a nastepnie wcisng¢ przycisk Warunki, jakie muszg zostad
spetnione sg identyczne, jak w przypadku przeksztatcania
»ZwWwyktych” Faktur Pro Forma do Faktury Sprzedazy.

Zasady przeksztatcania Faktury Pro Forma
z Fakturami Zaliczkowymi do Faktury Sprzedazy CzeSciowej:

 Faktura Pro Forma po przeksztatceniu do Faktury
Sprzedazy otrzymuje status FS.

- Faktura Sprzedazy czesSciowa jest wystawiana w walucie
zgodnej z Fakturg Pro Forma 1 uzytkownik nie ma
mozliwo$ci jej zmiany.

» Jesli do Faktury Zaliczkowej byta wystawiana korekta -
program pomniejszy warto$¢ wptaconych zaliczek.

= Wydruk Faktury czesSciowej to standardowy wydruk Faktury
Sprzedazy. Na wydruku znajduje sie tabela
z numerami skojarzonych Faktur Zaliczkowych.

= Anulowanie Faktury czesSciowej nie powoduje anulowania
Faktury Pro Forma oraz Faktur Zaliczkowych — zostaje
jedynie rozpiete powigzanie pomiedzy dokumentami.

» Faktura czesciowa zwigzana z Fakturami Zaliczkowymi nie
moze zosta¢ zapisana w pliku XML.



Wystawianie czesciowych Wydan Zewnetrznych (WZ) i
Faktur Sprzedazy (FS) do tych WZ

W przypadku modutéw Handel, Handel Plus Istnieje mozliwo$¢
czesciowego wydawania towardw z FPF na dokumencie WZ.

Formularz czesciowego WZ jest standardowym formularzem WZ
i zostat szczeg6towo opisany w artykule Wydania Zewnetrzne.

Uwaga

Po wygenerowaniu pierwszego czesSciowego WZ, na kolejnym
podpowiadane sg tylko te towary, ktdére nie zostaty wykazane na
poprzednim dokumencie WZ. Jesli dokument WZ zostanie
skorygowany (zwrot ilos$ci), wodwczas towar wrdéci na FPF
i bedzie go mozna kolejny raz wydawac.

Po zaznaczeniu Faktury Pro Forma na lisScie FPF i nacisnieciu

{E
ikony Faktura Sprzedazy tworzona jest na sume wszystkich
wystawionych WZ i jest z nimi powigzana. Faktura ta zawiera
elementy z wystawionych wczesniej WZ i nie mozna zmieni¢
istniejgcych pozycji, natomiast mozna dopisywaé¢ kolejne
pozycje. Na dopisane pozycje tworzony jest kolejny dokument WZ
(przy zapisie faktury).

Po wystawieniu Faktury Sprzedazy, nadal mozna wystawia¢ WZ na
pozycje, ktdre nie zostaty jeszcze zafakturowane.

Kolejne nacisniecie przycisku WZ pozwoli na wystawienie WZ na
pozostajgce jeszcze na FPF towary.

Kolejne nacisniecie przycisku FS spowoduje utworzenie kolejnej
Faktury do FPF, ktéra obejmie te WZ, ktdore zostaty wystawione
po wygenerowaniu pierwszej Faktury. Dzieki takiemu rozwigzaniu
mozna czesciowo fakturowaé¢ towary, na ktdore zostata wptacona
zaliczka.

Do WZ utworzonych z FPF nie mozna generowa¢ FS ani PA z listy
tych dokumentéw. Tworzenie Faktur zawsze musi mie¢ miejsce z
poziomu listy FPF.


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/artykuly/wydania-zewnetrzne/

W przypadku, kiedy FPF powigzana jest z RO, wdwczas przy
wystawianiu WZ do FPF na czes$¢ towaru, fakt ten jest
odnotowany réwniez na Formularzu RO. Nastepuje jednoczesna
realizacja RO na czes¢ towaru, jaki zostat wydany na WZ. Na
formularzu RO, na zaktadce [Dokumenty] widoczne jest
powigzanie z dokumentami wygenerowanymi z poziomu FPF.

Fiskalizacja Faktur Zaliczkowych

W przypadku fiskalizacji Faktur Zaliczkowych, na wydruku
Paragonu fiskalnego pojawiajg sie zbiorczo kwoty wyliczone dla
poszczegbélnych stawek VAT (tabela VAT), bez poszczegélnych
pozycji.

Kwoty sa drukowane w okreslonej postaci:

» Zaliczka + nazwa stawki VAT (z konfiguracji),

= I1os¢ =1.0000,

=Jm = szt.

» Cena = wartos¢ brutto zaliczki dla danej stawki

Fiskalizacja Faktury Finalnej moze by¢ przeprowadzona na dwa
sposoby, w zalezno$ci od ustawienia w Konfiguracji firmy/
Handel/ Parametry parametru Fiskalizacja faktur finalnych
skojarzonych z fakturami zaliczkowymi - petny Paragon
bez zaliczek:

= parametr odznaczony — Faktura Finalna jest drukowana
w podobny sposéb jak Faktura Zaliczkowa. Na drukarke
fiskalng wysytane sa jedynie kwoty z tabeli VAT na
dokumencie (jako Rozliczenie zaliczki). Poniewaz na
Fakturze Finalnej w tabeli VAT sg zaréwno
wartosci dodatnie jak i ujemne — do drukarki wysylana
jest suma tych wartosci w poszczegdélnych stawkach.
Parametr powinien by¢ odznaczony w przypadku, gdy
uzytkownik wczesniej fiskalizuje Faktury Zaliczkowe -—
wtedy na drukarce fiskalnej jest zarejestrowana
rzeczywista wartos$¢ transakcji (wartos¢ Faktury Finalnej
jest pomniejszona o wptacone wczesniej zaliczki).



= parametr zaznaczony — na drukarce fiskalnej drukowany
jest Paragon ze wszystkimi pozycjami towarowymi,
a wartos$¢ zarejestrowana na drukarce fiskalnej nie jest
pomniejszana o wptacone zaliczki. Parametr powinien by¢
zaznaczony w przypadku, gdy Uzytkownik nie fiskalizuje
faktur zaliczkowych — wtedy wartos¢ transakcji jest
rejestrowana w catosci na podstawie Faktury Finalnej.

Uwaga

Nalezy pamietaé, ze Faktury Zaliczkowe sa liczone algorytmem
od brutto, w zwigzku z czym zawsze istnieje mozliwos$¢ ich
fiskalizacji. Natomiast w przypadku Faktury Finalnej jej
algorytm jest zgodny z algorytmem Faktury Pro Forma (netto/
brutto), a mozliwos$¢ jej fiskalizacji jest uzalezniona od
wykorzystanego algorytmu (tylko brutto).

Jed$li transakcja docelowo ma by¢ zarejestrowana na drukarce
fiskalnej - Uzytkownik juz podczas wystawiania Faktury Pro
Forma musi ustawic¢ prawidtowy algorytm (brutto) tak, aby
mozliwa byta fiskalizacja zardwno Faktur Zaliczkowych, jak
i Faktury Finalnej.

Faktury Zaliczkowe 1 Faktury Sprzedazy
czesciowe w walutach obcych

Jesli uzytkownik wystawia dokumenty w walutach obcych
(szczegdty opisane w artykule Wielowalutowo$Sc¢), moze réwniez
rejestrowa¢ i rozlicza¢ zaliczki wptacane w walutach obcych.
Wystawianie Faktur Zaliczkowych do Faktur Pro Forma w walutach
obcych przebiega podobnie, jak w przypadku
dokumentow ztotowkowych.

Nalezy pamieta¢ o kilku zasadach:

» Mozna wystawiac¢ Faktury Zaliczkowe i Faktury CzesSciowe
na takich samych zasadach jak opisane wyzej w ztotych
polskich.


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/artykuly/wielowalutowosc/

= Nie mozna wystawia¢ Faktur Zaliczkowych do Faktury Pro
Forma w przypadku, gdy na FPF zaznaczony jest parametr
Kwota VAT w walucie od wartosci netto w
PLN (w zalezno$ci od konfiguracji parametr moze byc
widoczny na zaktadce [Ptatnos$cilna FPF, gdzie uzytkownik
moze go zmieni¢ 1lub by¢ zaznaczony bezposSrednio
w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry). Jesli wartos¢
FPF wyliczana jest przy wtaczonej opcji liczenia
ptatnosci od wartosci netto w PLN — przy prébie
utworzenia Faktury Zaliczkowej, pojawi sie komunikat
informujgcy o blokadzie.

» Faktura Zaliczkowa musi by¢ wystawiona w takiej samej
walucie, jak Faktura Pro Forma. Natomiast na Fakturze
Zaliczkowej uzytkownik moze zmienié¢ zaréwno typ kursu
waluty, date kursu jak i notowanie (w przypadku kursu
recznego).

Uwaga

Obowigzek podatkowy dla Faktur Zaliczkowych powstaje
w momencie zaptaty. W zwigzku z tym kurs na fakturach
zaliczkowych powinien by¢ ustawiany w stosunku do daty
ptatnosci. Poniewaz mechanizm w programie pozwala na
automatyczne ustawianie daty kursu na dzien poprzedzajgcy date
sprzedazy lub wystawienia, kurs na Fakturze Zaliczkowej nalezy
ustawi¢ recznie, wedtug daty przyjecia ptatnosci (data kursu
na Fakturze Zaliczkowej powinna by¢ zgodna z datg kursu na
zapisie kasowym).

W przypadku, gdy na Fakturze Pro Forma zostat naliczony
podatek VAT, bedzie on naliczany na wszystkich kolejnych
dokumentach (Fakturach Zaliczkowych i Fakturze Sprzedazy
czesciowej), a uzytkownik nie bedzie miat
mozliwo$ci zmiany ustawienia parametru Naliczaj VAT.

- Wyliczanie tabeli VAT na Fakturze Sprzedazy czeSciowej
w walucie obcej rézni sie od sposobu wyliczania
tabeli VAT na Fakturach Sprzedazy czesciowych w PLN. Na
Fakturze czesciowej w walucie w tabeli VAT pojawia sie
dla kazdej stawki VAT suma wartosci wptaconych zaliczek



(w PLN) w dwéch pozycjach: ,na plus” i ,na minus”.
Natomiast warto$¢ Faktury Sprzedazy czesciowej jest
wyliczana w oparciu o wartos¢ Faktury Sprzedazy
czesSciowej w walucie (wartos¢ catkowita dokumentu
w walucie pomniejszona o wartos¢ zaliczek w walucie)
oraz kurs z Faktury czesciowej.

Przyktad
FPF: 200.00 EUR
FSZL: 50.00 EUR, kurs 1 EUR= 3.00 PLN (warto$¢ zaliczki w PLN:

150.00 PLN)
FS czeSciowa: 150.00 EUR, kurs 1 EUR = 3.50 PLN

W tabeli VAT pojawig sie pozycje:

0| 150.00 PLN wartos¢ zaliczki w PLN ,na plus”

0- 150.00 PLN wartos¢ zaliczki w PLN ,,na minus”
Wartosé fakt SCi (2 EUR — EUR

0 55 PLN artosc faktury czesilgwgé (200 EU 50 EUR)

Dokumenty Wewnetrzne Zakupu
(FWZ)

Uwaga
Funkcja nie jest dostepna dla wersji oddziatowej programu
(w przypadku wspoétpracy z systemem Comarch ERP XL).

Lista Dokumentow Wewnetrznych Zakupu

Lista Dokumentédw Wewnetrznych Zakupu dostepna jest z poziomu


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dokumenty-wewnetrzne-zakupu-fwz/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dokumenty-wewnetrzne-zakupu-fwz/

menu Handel/ Inne(Handel)/ Dokumenty Wewnetrzne Zakupu.

Lista zawiera dokumenty, ktdre powstaty na podstawie
Dokumentéw Wewnetrznych Sprzedazy. Domy$lny schemat
numeracji (FZWFZ) jest predefiniowany w programie w trakcie
tworzenia bazy danych. Uzytkownik moze go zmieni¢ zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi w programie (tworzenie schematu
numeracji w Konfiguracji firmy/ Definicje dokumentéw/ Handel:
Dokumenty wewnetrzne zakupu oraz przypisanie schematu
domyslnego w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty: Dokument
zakupu wewnetrzny FZ).

Lista Dokumentow Wewnetrznych Zakupu jest obstugiwana
przez standardowe przyciski i pola, na podobnych zasadach jak
zwykte Faktury Sprzedazy.

Uwaga

Dokumenty Wewnetrzne Zakupu moga by¢ tworzone tylko na
podstawie Dokumentéw Wewnetrznych Sprzedazy. Dokumenty FWZ nie
moga by¢ dodawane z poziomu listy przez Uzytkownika (przycisk
Dodaj nie jest dostepny).

Ponadto na liscie znajduje sie:

VAT

— przenies do rejestréw VAT.

\\____,._.
— ksiegowanie na konta, zgodnie z wybranym schematem

ksiegowan (funkcja dostepna dla uzytkownikdéw modutu Ksiega
Handlowa)

Konwersja Dokumentu Wewnetrznego
Sprzedazy do Dokumentu Wewnetrznego
Zakupu

Automatyczne tworzenie FWZ jest mozliwe na dwa sposoby:

1. na formularzu FWS mozna zaznaczy¢ parametr FWZ — wtedy



w chwili zatwierdzania dokumentu FWS zostanie
automatycznie utworzony Dokument Wewnetrzny Zakupu

2.z poziomu listy Dokumentéw Wewnetrznych Sprzedazy -
kursor nalezy ustawi¢ na Dokumencie Wewnetrznym
Sprzedazy, do ktdérego tworzony bedzie Dokument

I%W

Wewnetrzny Zakupu, a nastepnie wcisng¢ przycisk

Zasady przeksztatcania dokumentéw

Mozliwe jest przeksztatcenie jednego Dokumentu
Wewnetrznego Sprzedazy do jednego Dokumentu Wewnetrznego
Zakupu.

 Dokument FWS otrzymuje status W. Ponowne przeksztatcenia
do FWZ nie jest mozliwe.

 FWZ moze powstad tylko na podstawie dokumentu FWS, ktéry
dotyczy nabycia wewnatrzunijnego (powstat z FZ).

= Dokument FWZ jest zapisywany do bufora.

= Dokumentu FWZ nie mozna korygowaé¢ (mozliwe jest
anulowanie) .

W przypadku wykasowania lub anulowania FWZ usuwany jest
status Wz Dokumentu Wewnetrznego Sprzedazy (FWS)
(mozliwe jest ponowne przeksztatcenie).

« Aby anulowaé¢ dokument FWS skojarzony z Dokumentem
Wewnetrznym Zakupu nalezy najpierw usungé¢/ anulowacd
dokument FWZ, a dopiero potem mozna anulowal dokument
FWS.

Uwaga

Anulowanie FWZ nie powoduje automatycznego anulowania FWS -—
rozpiete zostaje jedynie powigzanie pomiedzy dokumentami.

Na FWZ przenoszone sa wszystkie dane zgodnie z Dokumentem
Wewnetrznym Sprzedazy: zardéwno dane kontrahenta jak i pozycje
dokumentu.

Tabela VAT (zaktadka [Dodatkowe]):



= kwoty VAT przenoszone sg zgodnie z ustalonymi na FWS.

» tabela VAT podlega cze$Sciowej edycji — uzytkownik ma
mozliwo$¢ korygowania wartosci VAT i brutto (do czasu
zapisania FWZ na trwate).

Dokument FWZ nie ma wpitywu na magazyn.

Dokument FWZ nie powoduje powstania ptatnosci w module

Kasa/Bank.

Terminale ptatnicze

Comarch ERP

Optima

z nastepujgcymi terminalami:

zapewnia

wsplitprace

= Verifone VX 520 dystrybuowanym przez eService
= Verifone VX 520 dystrybuowanym przez First Data Polcard
= Ingenico 1CT220 ETH dystrybuowanym przez First Data

Polcard

 Ingenico Desk 3200 dystrybuowanym przez First Data

Polcard
= ING

= Polskie ePtatnosci

Za pomocag terminali ptatniczych obstugiwane sa nastepujace
operacje kartg ptatnicza:

Polcard

eService

ING

Polskie
ePtatnosci

obcigzenie karty
ptatniczej

&

L

[&]

[N
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Polskie

Polcard|eService| ING o
ePtatnosci

zwrot srodkoéw
ptatniczych na karte

&
L
[&]
[N

Konfiguracja
ptatnosci obstugiwanych
przez terminal ptatniczy

Wskazobwka

W pierwszym kroku nalezy zwréci¢ sie do dostawcy terminala w
celu przygotowania urzagdzenia do wspétpracy z systemem Comarch
ERP Optima.

Aby rozpoczg¢ wspodtprace z terminalem, nalezy dokonad

odpowiedniej konfiguracji:

» Na dokumentach musi by¢ wybrana forma ptatnosci o typie
karta z zaznaczonym parametrem: Terminal P%atniczy
(opcja do zaznaczenia na formularzu formy
ptatnosci dostepnym z poziomu System/ Konfiguracja/
Firma/ Kasa/Bank/ Formy ptatno$ci). Po zaznaczeniu
parametru Terminal ptatniczy nie jest mozliwe ustawienie
odroczonego terminu ptatnosci.

=W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Kasa/Bank/ Parametry
nalezy zaznaczy¢ parametr Automatycznie generuj
dokumenty zaptaty karta kredytowa.

Uwaga

Przed uruchomieniem wspoétpracy z terminalem nalezy upewnid
sie, ze operator wystawiajgcy dokumenty nie ma ustawionego
zakazu lub blokady na wprowadzanie zapisdw, powodujgcych
ujemne saldo do rejestru powigzanego z ptatnosScig wysytang na
terminal. W przeciwnym wypadku ptatnosé¢ zostanie
zarejestrowana, ale dokument nie bedzie rozliczony.



#. Forma platnosd - zostanie dodana X

Nazwa: karta \5

Typ: Karta -
Rejestr: -domysina- v x
Termin: 0

/ Terminal pla h1iay§

Platnosc KSeF: karta v

»

Platnik

Kontrahent v v

Rejestry walutowe

Rejestr Waluta *
¥ |l alc

“

Forma platnosd zablokowana

Parametr Terminal ptatniczy jest aktywny tylko dla typu
ptatnosci Karta, dla innych typéw ptatnosci parametr jest
nieaktywny.

W System/ Konfiguracja/ Stanowisko/ 0gélne/ Terminal ptatniczy
nalezy wybrac¢ sterownik do terminala ptatniczego.



|Ustawienia sterownika

Model terminala: ING -
Typ polaczenia: TCP/(IFP

Port szeregowy:

Adres IP:

Port TCP/IP:

;:" Test pofaczenia

Parametry

Identyfikator stanowiska:

+| Logowanie komunikadji

Konfiguracja terminali ptatniczych

Model terminala — pole ktére domyslnie jest niewypeinione, po
rozwinieciu listy mozemy wskaza¢ odpowiedni model terminala:

= eService

= ING

= Polcard — wszystkie modele (domys$lny)

» Polcard — Verifone VX 520

= Polskie ePtatnosci (dostepny od 20.06.2022)

» eService — potaczenie terminalowe

= ING — potaczenie terminalowe

= Polcard — wszystkie modele (domyslny) — potgczenie
terminalowe

» Polcard — Verifone VX 520 — potgczenie terminalowe

= Polskie ePtatnosci — potaczenie terminalowe (dostepny od
20.06.2022)

W zalezno$ci od wybranego modelu aktywujag sie lub uzupetniaja
nastepujgce pola:

- Typ potaczenia - ustawia sie automatycznie,
w zalezno$ci od wybranego sterownika terminala
ptatniczego.



 Port szeregowy — pole dostepne dla urzadzen o typie
potaczenia COM. Nalezy wskaza¢ w nim port COM, do
ktérego podtgczone jest urzadzenie.

= Adres IP — pole dostepne dla urzadzen o typie potaczenia
TCP/IP. Nalezy w nim wpisac¢ adres IP terminala
ptatniczego.

= Port TCP/IP - pole dostepne dla urzadzen o typie
potgczenia TCP/IP. Nalezy w nim wprowadzi¢ numer portu,
na ktérym odbywal sie bedzie komunikacja pomiedzy
programem Comarch ERP Optima, a terminalem ptatniczym.

- Test potaczenia - po wcisnieciu przycisku Test
potaczenia program sprawdza, czy istnieje mozliwos¢
komunikacji pomiedzy komputerem i terminalem.

Dotyczy wersji: 2022.1.1

- Identyfikator stanowiska — pole 20 znakowe, opcjonalne
dla modeli ING, ING - potaczenie terminalowe. Polskie
ePtatnosci oraz Polskie ePtatnosci - potaczenie
terminalowe. Dla pozostatych modeli nieaktywne.

- Logowanie komunikacji — po zaznaczeniu tego parametru
plik z logiem terminala (TerminalCommunicationlLog.log)
bedzie zapisywany w katalogu z logami programu. W
przypadku sterownikdéw terminalowych plik zawierajacy
komunikacje z terminalem ptatniczym
(TerminalCommunicationLog.log) =zostanie utworzony
lokalnie w katalogu %AppData%s\Comarch OnlineFP.

W przypadku sterownikéw terminalowych plik zawierajacy
komunikacje z terminalem ptatniczym
(TerminalCommunicationLog.log) zostanie utworzony lokalnie w
katalogu %AppData%s\Comarch OnlineFP.



Ptatnosci terminalowe a rodzaje
obstugiwanych dokumentow

Przesytanie ptatnosci do terminala realizowane jest na
formularzach nastepujgcych dokumentéw:

 Fakturze Sprzedazy 1 na wszystkich dostepnych dla niej
korektach (z wyjatkiem korekty danych),

- Fakturze Zaliczkowej i korekcie wartosci do niej,

» Paragonie i korekcie ilosci do Paragonu,

» Wydaniu Zewnetrznym z opcjg ptatnosci i korekcie ilosci/
wartosci/ stawki VAT do WZ (dotyczy modutéw Handel,
Handel Plus).

Ptatnosci za pomocg terminala ptatniczego
na dokumentach FS, PA, WZ z ptatnosciag 1
FZAL

Jesli na dokumencie Faktury lub Paragonu wybrana jest forma
ptatnosci typu Karta z zaznaczonym parametrem Terminal
Ptatniczy, to przy =zapisie dokumentu na state,
ptatnosci zapisywane s w preliminarzu, a nastepnie
wySwietlane jest okno Potwierdzenie obcigzenia karty.

Pole Klient wptaca jest domySlnie przepisane z pola Do
zaptaty, a ustawienie kursora znajduje sie w polu
potwierdzenia, co pozwala od razu zatwierdzié¢ wptate. Nie ma
mozliwo$ci zmiany kwoty w polu Klient wptaca. Zmiany kwoty
wysytanej na terminal mozna dokonywa¢ tylko z poziomu samego
dokumentu na zaktadce [Ptatnosci].

Kwota na zaktadce [Ptatnosci] moze zostad¢ podzielona.
Jezeli dokument ma by¢ rozliczony na przyktad gotdéwka i karta,
wowczas w tabelce ptatnosci nalezy wprowadzi¢ kwote ptatnag
gotowka, wybraé¢ przycisk z ptatnoscig gotdwkowg, a nastepnie



przycisk z p*atnoscig kartg. Kwota dla karty ptatniczej
zostanie przestana do terminala ptatniczego.

Po wyswietleniu okna z wptatga:

=mozna sie z niego wycofad¢ (wciskajgc przycisk Anuluj
zmiany), wystawiany wéwczas dokument nie jest zapisywany
na state i nie jest realizowana ptatnosc.

= mozna zatwierdzi¢ p*atnos$¢, wystawiany wowczas dokument
zapisywany jest na state 1 uruchamiany jest proces
ptatnosci przez terminal ptatniczy.

Podczas trwania transakcji w programie wyswietlane sg
komunikaty odzwierciedlajgce postep wykonywania transakcji na
terminalu.

W przypadku wystgpienia b*edu przy ptatnosci wysSwietlany jest
komunikat: ,Transakcja nie zostata zakornczona poprawnie, czy
powtdérzy¢ transakcje” Do wyboru dostepne sg opcje: Tak/Nie.
W przypadku wyboru opcji Nie dokument jest zapisywany na state
i nie jest rozliczany, a po wybraniu opcji Tak nastepuje proba
rozliczenia.

Jesli po wystaniu p*atnosci Klient nie zdazy wpisac pin-u
(w ciggu 60 sekund) wyswietlana jest informacja, ze minagt czas
oczekiwania 1 pojawia sie pytanie czy transakcja przeszta
poprawnie. Uzytkownik moze potwierdzi¢ te transakcje lub nie.
Jezeli transakcja zostanie odrzucona 1 nie zostanie
potwierdzona, dokument zapisuje sie na state. Brak
potwierdzenia dotyczy woéwczas samej transakcji, a nie
dokumentu.

Jesli ptatnos¢ karta zostanie zaakceptowana, wolwczas zapis
z preliminarza rozliczany jest z zapisem kasowo bankowym.
Jezeli podczas rozliczania nie jest otwarty Raport
kasowo/bankowy, to przy zapisie jest on od razu tworzony
(analogiczne dziatanie jak przy zapisie gotdwki).



Wydruk samego dokumentu moze by¢ wykonany po zakonczeniu
procesu wystawiania dokumentu, natomiast jesli dokument ma
zostad¢ zafiskalizowany, drukowanie dokumentu na drukarce
fiskalnej odbywa sie po zakonczeniu ptatnos$ci. Jesli po
rozliczeniu ptatnosci wystgpi btad fiskalizacji i dokument nie
bedzie mégt by¢ zafiskalizowany, do dokumentu generujacego
ptatnos¢ mozna wykona¢ korekte, ktorej zatwierdzenie spowoduje
zwrot Srodkéw na karte ptatnicza. Mozna tez anulowa¢ dokument
i wystawié¢ dokument KW na pobrang przez terminal kwote.

W przypadku, gdy nie jest zaznaczony parametr: DomysSlny
schemat numeracji dla automatycznych zapisow kasowych w menu
Konfiguracja/ Firma/ Kasa/Bank/ Parametry, na zapisie kasowym
generowanym automatycznie podczas ptatnosci przez terminal
w polu Numer wewnetrzny pojawi sie numer zgodny ze schematem
domyslnym dla zapisdéw, wskazanym w Konfiguracji Firmy/
Kasa/Bank/ Dokumenty. Natomiast w polu Numer pojawi sie numer
dokumentu handlowego, ktéry jest rozliczany.

Jezeli w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Kasa/Bank/
Dokumenty nie zostata uzupetniona definicja dokumentu dla typu
KP- wptata, przy zatwierdzaniu dokumentu oraz wptaty pojawi
sie komunikat: Zapis nie bedzie kontynuowany. W konfiguracji
brakuje domysSlnego schematu numeracji dla dokumentu o typie KP
— wptata.

Dotyczy wersji: 2022.1.1

Dodatkowo po wyborze modelu terminala ING/ING — potaczenie
terminalowe w przypadku pytan, ktéore wymagaja reakcji od
strony Uzytkownika bezposrednio w programie bedg wyswietlane
komunikaty z mozliwymi opcjami do wyboru, podczas:

= wyboru waluty
= drukowania kopii dla Klienta.

Uwaga



Aby wystawia¢ dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na
modut Handel lub Handel Plus.

Ptatnosci za pomoca terminala ptatniczego
na dokumentach korekt do FS 1 PA oraz
FZAL

Jesli dokument korygujgcy posiada ptatnos$ci typu Karta
z zaznaczonym parametrem Terminal ptatniczy, wdéwczas w
momencie zapisu dokumentu na state wykonywana jest transakcja
ptatnicza za pomocg terminala. Operacje wykonywane sg
analogicznie jak dla ptatnosci dokumentu FS i PA.

W sytuacji realizowania ptatno$ci do korekt, kwota do zaptaty
moze by¢ zardédwno na plus jak i na minus, dlatego
w zalezno$ci od kierunku p*atnosci na oknie wptaty
podpowiadana jest odpowiednia operacja: obcigzenie Kkarty
ptatniczej badZz zwrot srodkéw na karte.

Dotyczy wersji: 2022.1.1

Dodatkowo po wyborze modelu terminala ING/ING - potaczenie
terminalowe w przypadku pytan, ktéore wymagaja reakcji od
strony Uzytkownika bezposrednio w programie bedg wyswietlane
komunikaty z mozliwymi opcjami do wyboru, podczas:

= wyboru waluty
= drukowania kopii dla Klienta.

W przypadku terminala Polskie ePtatnosci p*atno$¢ na plus
odbywa sie na tych samych zasadach jak dla dotychczasowych
terminali. Natomiast w przypadku ptatnosci na minus (zwrot
Srodkéw) informacja o ptatnosci nie jest wysytana na terminal.
W takiej sytuacji ptatnos¢ nalezy rozliczy¢ bezposrednio na
terminalu zgodnie z informacjg wyswietlong w logu:



b

Trwa zapisywanie wynikaw aktualnej operadi. Czas operaci: 0000243
Wybierz z menu na terminalu 'Zwrot’ | wpisz kwote: 2,496 Tlosc informadii: 2

TlosE ostrzezen: ]
Ostatnio zapisane zdarzenia: Tlosc bleddw: 0

«f Transakcja rozpoczeta
«  Wybierz z menu na terminalu ‘Zwrot' i wpisz kwote: 2,46

Po wykonaniu transakcji wyswietlany jest komunikat:
»Czy zwrot zostat wykonany poprawnie?”
Do wyboru dostepne s3 opcje:

Tak — dokument jest zapisywany na state i zostaje rozliczony
Nie — wysSwietlany jest kolejny komunikat:

,Transakcja nie zostata zakonczona poprawnie, czy powtdrzyc
transakcje?”

Z dostepnymi opcjami:

Tak — uzytkownik ma mozliwo$¢ wykonania ponownego zwrotu na
terminalu

Nie — dokument jest zapisywany na state i nie jest rozliczany



Ptatnosci za pomoca terminala ptatniczego
na dokumentach walutowych

Jezeli dokument wystawiony jest w walucie, to wszystkie
wartosci na terminal wysytane sg w walucie systemowej.

Na terminal wysytana jest wartos¢ ztotdédwkowa, rdwna
wartosci brutto z tabelki VAT na dokumencie.

Wartos¢ ztotdéwkowa wysytana na terminal przeliczana jest po
kursie uzytym na dokumencie.

Dotyczy wersji: 2022.1.1

Aktualizacja terminala, rozliczenie dnia

W gtéwnym menu programu, w zaktadce [Narzedzia] dodano takze
nowg sekcje Terminal ptatniczy. W sekcji tej znajduja sie dwie
opcje:

- Wtacz aktualizacje terminala - na terminal zostanie
wystane polecenie aktualizacji terminala.

= Rozlicz dzieh — na terminal zostanie wysytane polecenie
zatwierdzenia transakcji w systemie transakcyjnym.

Po uruchomieniu z programu aktualizacji terminala, nalezy
poczeka¢ az urzadzenie po aktualizacji bedzie gotowe do pracy.

Obszar Terminal ptatniczy bedzie widoczny jedynie po wybraniu
modelu: ING lub ING — potaczenie terminalowe.




Faktury RR

Lista Faktur RR

Lista Faktur zakupu od rolnika ryczattowego jest zbudowana
i obstugiwana w podobny sposéb jak lista Faktur Sprzedazy.

&2

Utwérz Fakture Zakupu — na liscie dostepna jest funkcja
przeksztatcenia dokumentu do Faktury Zakupu. Dokument, na
podstawie ktdérego zostata juz utworzona Faktura Zakupu ma na
liscie status FZ.

[
Korekta Faktury — pod tym przyciskiem mozliwe jest

utworzenie korekty ilosci, wartosci (ceny) oraz stawki VAT do
Faktury RR.

"E:v
= — Operacje seryjne umozliwiajgce:

= dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutdéw dokumentu,
= zmiane kategorii dokumentu.

Wiecej informacji na ten temat jest dostepnych w artykule
Operacje seryjne.

Formularz Faktury RR: zaktadka [0gdlne]

Dokument — schemat numeracji dla faktury RR. Faktury RR tworza
odrebna klase dokumentéw handlowych. Oznacza to, ze dla FRR
mozna tworzy¢ odrebne schematy numeracji (Konfiguracja firmy/
Definicje dokumentdéw/ Handel/ Faktura rolnika ryczalttowego).
Jeden z utworzonych schematéw mozna przypisac¢ jako schemat
domyslny w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty
w pozycji FRR- faktura rolnika ryczattowego. Domys$Slnie


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/faktury-rr/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/operacje-seryjne-na-dokumentach/

utworzony jest schemat FRR. Zasady definiowania
i konfigurowania schematdw numeracji sg zgodne z ogdélnie
obowigzujacymi w systemie Comarch ERP Optima.

Kontrahent - wybér kontrahenta jest mozliwy w identyczny
spos6b jak na pozostatych dokumentach. Na formularzu
kontrahenta, na zaktadce Handlowe znajduje sie parametr
Rolnik. Liste kontrahentéw zawezi¢ mozna do podmiotdw
o statusie: Rolnik: sTak e
Magazyn — zasady przypisywania magazynu sg identyczne jak
w przypadku innych dokumentdéw handlowych i magazynowych.
W przypadku modutu Faktury jest to zawsze magazyn domysSlny.

Uwaga

Nalezy pamietad¢, ze wystawienie faktury RR nie powoduje
zadnych zmian na liscie zasobow. Ilo$ci nie sg wprowadzane do
magazynu, jak réwniez nie sg widoczne jako ilo$¢ zamdwienia
(uwaga dotyczy modutéw Handel, Handel Plus).

Dopiero przeksztatcenie do dokumentu FZ/ PZ spowoduje zmiany
na zasobach. Jednak magazyn z dokumentu FRR jest
w chwili przeksztatcenia przenoszony na dokument FZ/ PZ
i dlatego jego konieczne jest jego okreslenie juz na
dokumencie FRR.

Uwaga

Obstuga gospodarki magazynowej jest dostepna w modutach
Handel, Handel Plus. W module Faktury mozna prowadzi¢ obrét
wytgcznie ustugami.

Data wystawienia i sprzedazy - sg podczas tworzenia
dokumentéw FZ i PZ przenoszone odpowiednio jako daty

wystawienia 1 zakupu.

Ptatnos¢ — proponowana jest forma ptatnosci skojarzona
z kontrahentem. Nalezy jednak pamietac, Zze naleznos$¢ za
Fakture RR powinna by¢ zaptacona przelewem na konto bankowe.
Jesli ustawiona forma ptatnosci jest inna niz typu przelew —
przy zapisie na trwate program wyswietli ostrzezenie.



Algorytm — decyduje o tym, czy Faktura RR bedzie wystawiana
w cenach netto czy brutto.

Uwaga

Podczas dodawania towaru na dokument nalezy pamietad, ze
towary sg dodawane ze stawkg VAT okreslong na karcie towaru
jako stawka VAT zakupu. Jezeli stawka ta jest inna niz
obowigzujgca dla Faktury RR (7%), przy zapisie dokumentu
pojawi sie komunikat z takg informacja oraz pytanie, czy
zapisa¢ dokument. Jesli Uzytkownik wybierze Nie, pojawia sie
komunikat o nastepujacej tresci: Czy zmienic¢ stawke VAT na
7%?. Wybdér Tak spowoduje zmiane stawki na 7% dla kazdej
pozycji wystepujacej na dokumencie. Przycisk Nie
pozostawi dokument bez zmian.

Na formularzu FRR widoczne sg trzy parametry:

- Bufor — Faktura RR moze zosta¢ zapisana do bufora.
Dokument w buforze podlega catkowitej edycji, mozna go
usung¢, jednak na podstawie FRR w buforze nie mozna
utworzy¢ Faktury Zakupu ani dokumentu PZ.

FZ — parametr jest dostepny tylko w przypadku, gdy
odznaczono Bufor. Jesli jest zaznaczony to automatycznie
na podstawie zatwierdzanej Faktury RR tworzona jest
Faktura Zakupu.

= PZ — parametr jest dostepny w modutach Handel, Handel
Plus tylko w przypadku, gdy zaznaczony jest parametr FZ.
Powoduje, ze rownoczes$nie z Fakturg Zakupu tworzony jest
dokument magazynowy PZ (towar jest wprowadzany do
magazynu) .

Formularz Faktury RR: zaktadka Kontrahent

W odréznieniu od innych dokumentédw na Fakturze RR pojawia sie
tylko jedna sekcja zwigzana z kontrahentem: Sprzedawca. Dane
kontrahenta sg pobierane z jego karty ewidencyjnej (trzy linie
z nazwy). Dodatkowo program pobiera informacje o numerze NIP
sprzedawcy. Je$li numer NIP na karcie nie jest uzupeitniony,
wtedy program pobiera numer PESEL.



Kontrahent okreslony jako sprzedawca jest nastepnie
przenoszony na Fakture Zakupu/ PZ zaréwno jako Dostawca
1 Nadawca.

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Domyslny ptatnik - automatycznie jest tu przenoszony
Sprzedawca z dokumentu. Jesli ptatnos¢ ma zostaé¢ wygenerowana
na inny podmiot, w tym miejscu mozna zmieni¢ Ptatnika. Wiecej
informacji na temat tej funkcjonalnosci znajduje sie w
artykule DomysSlny ptatnik na dokumentach.

Nr rach. bankowego — nalezy wskaza¢ numer rachunku bankowego
Ptatnika, na ktéry ma zostad¢ wykonana ptatnos¢ (automatycznie
podpowiada sie konto bankowe oznaczone na karcie kontrahenta
jako domyslne).

Formularz Faktury RR: zaktadka Tabela VAT

Na zaktadce widoczna jest tabela VAT oraz informacja
o wartosci brutto dokumentu.

Uwaga

Faktura RR nie ma powigzania z modutem Kasa/Bank, co oznacza,
ze jej zatwierdzenie nie powoduje powstania ptatnosci. Dopiero
po utworzeniu na jej podstawie Faktury Zakupu powstaje
ptatnos¢ w Kasie/Banku.

Opis/Atrybuty — po nacis$nieciu przycisku dostepna jest lista
atrybutow kontrahenta wybranego na dokument.

Formularz Faktury RR: zaktadka Dokumenty

Na zakt*adce wida¢ numer utworzonej na podstawie FRR Faktury
Zakupu. Numer Faktury Zakupu tworzonej na podstawie Faktury RR
jest tworzony zgodnie ze schematem okreslonym
w Konfiguracji firmy/ Handel/ Dokumenty w pozycji FZ — Faktura
Zakupu z FRR.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wspolpraca-z-modulem-kasabank/#platnik

Zasady tworzenia FRR

= Na karcie kontrahenta, na ktérego wystawiania jest
Faktura RR w zaktadce [Handlowe] nalezy zaznaczyd
parametr Rolnik

» Stawka VAT towaru musi wynosié 7%

» Na karcie towaru musi zostac¢ uzupetniony numer PKWil.

- Nalezy pamietaé, Zze FRR nie tworzy zapisu w Preliminarzu
Ptatnosci. Zapis taki tworzy sie po przeksztatceniu
dokumentu FRR do Faktury Zakupu.

Zasady przeksztatcenia FRR do FZ/ PZ

» Przeksztatcenie Faktury RR do Faktury Zakupu jest
mozliwe tylko 1:1 (nie mozna tworzy¢ jednej Faktury
Zakupu na podstawie kilku Faktur RR).

» Fakture RR mozna przeksztatci¢ do FZ tylko raz. Po
utworzeniu na podstawie FRR Faktury Zakupu na 1liscie
otrzymuje ona status FZ i nie jest mozliwe ponowne
przeksztatcenie.

= Jesli na formularzu FRR nie zaznaczono FZ to po zapisie
dokumentu FRR na trwate nie jest tworzona Faktura
Zakupu. W takim przypadku utworzenie Faktury Zakupu jest
mozliwe z 1listy Faktur RR po wcisnieciu przycisku
Faktura Zakupu jest zapisywana do bufora.

=Jesli na formularzu FRR zaznaczono FZ, ale nie
zaznaczono PZ to Faktura Zakupu jest zapisywana do
bufora.

= Jesli na formularzu FRR zaznaczono FZ i rdwnoczesnie
zaznaczono PZ to po zatwierdzeniu FRR powstajg dwa
dokumenty:

-FZ - zapisana na trwate (powstaje ptatnosd
w Kasie/Banku)

» PZ — zapisany na trwate (towar jest wprowadzany do
magazynu)

W przypadku przeksztatcenia FRR, gdzie mozliwe jest
réwnoczesne utworzenie dwéch dokumentdow docelowych
program dziata w nastepujgcy sposoéb:



=zaznaczony parametr FZ - podnoszony jest
formularz dokumentu FZ,
= zaznaczony parametr FZ i PZ - formularz nie
podnosi sie, FZ i PZ sg zapisane na state
»Jesli Faktura RR jest ptatna gotdédwka to przy
zatwierdzaniu z zaznaczonymi parametrami FZ 1 PZ
w raporcie kasowym tworzony jest automatycznie zapis KW.
» Jesli Faktura RR jest ptatna gotdowka i zaznaczono
parametry FZ i PZ, natomiast w trakcie zatwierdzania
okaze sie, ze nie ma aktualnego raportu kasowego (zeby
wprowadzi¢ zapis KW), wtedy Faktura Zakupu zapisywana
jest do bufora i nie jest tworzony dokument magazynowy
PZ.

Zasady tworzenia FRR na podstawie FZ

Dokumenty FRR mogg by¢ tworzone na podstawie Faktury Zakupu
wprowadzonej w systemie. Tym samym obstugiwany jest
scenariusz, gdy towar najpierw przyjmowany jest PZ, a potem na
podstawie PZ wystawiana jest Faktura Zakupu i Faktura RR.

Na formularzu FZ, jesli wpisany tam kontrahent ma na karcie
nadany status Rolnik, pojawia sie dodatkowy parametr FRR (obok
dotychczas funkcjonujgcych Bufor i PZ). Po jego zaznaczeniu
tworzona jest na podstawie Faktury Zakupu — Faktura RR. Opcja
przeksztatcenia do FRR jest roéwniez dostepna z menu
kontekstowego (pod prawym przyciskiem myszy) na liscie Faktur
Zakupu. Podczas wprowadzania Faktury Zakupu (oraz PZ) od
kontrahenta-rolnika (parametr Rolnik na karcie kontrahenta,
zaktadka [Handlowe]), nie jest wymagane wprowadzenie numeru
obcego. Jezeli pole nie zostanie wypetnione, zaktualizuje sie
po przeksztatceniu FZ do FRR — w polu numer obcy na FZ
pojawi sie numer FRR. Numer ten pojawi sie réwniez
w Preliminarzu P*atnos$ci, w polu numer obcy na
zalegtosci dotyczgcej Faktury Zakupu pod warunkiem, ze nie
zostat uzupetniony recznie.

= Do Faktury RR moze zostal przeksztatcona tylko Faktura



Zakupu wystawiona w walucie systemowej (PLN).

» Do faktury RR moze zostal przeksztatcona tylko Faktura
Zakupu wystawiona dla podmiotu typu kontrahent.
W przypadku innych typdéw konwersja FZ -> FRR jest
blokowana.

= Tworzona faktura RR jest od razu zapisywana na trwate.

» Podczas tworzenia FRR sprawdzana jest forma ptatnos$ci na
FZ (przelew) oraz stawki VAT dla towardw (7 %) — na
podobnych zasadach jak podczas wystawiania FRR
bezposrednio z listy.

= Termin ptatno$ci FRR przeksztatconej z FZ jest liczony w
zaleznosSci od ustawien w konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/
Daty dokumentéw.

- FZ przeksztatcona do FRR na liscie jest widoczna ze
statusem RR i nie ma mozliwo$ci ponownego
przeksztatcenia. Status ten nie zostanie zmieniony
nawet, jesli potem FZ zostanie przeksztatcona do innego
dokumentu (PZ).

Anulowanie FRR i1 dokumentow skojarzonych

= Anulowanie FRR jest mozliwe na liscie Faktur RR z menu
kontekstowego.
= Anulowanie FRR jest mozliwe réwniez w przypadku, gdy
skojarzona z nig Faktura Zakupu jest zapisana do bufora.
= Po anulowaniu FRR — skojarzona Faktura Zakupu nie jest
automatycznie anulowana (znika jedynie status RR)
» Podczas anulowania FZ skojarzonej z FRR program sprawdza
powigzane z FZ dokumenty magazynowe PZ:
- jesli z FZ skojarzony jest jeden PZ — anulowana
zostanie FZ oraz PZ (bez FRR)
- jesli FZ skojarzony jest z wiekszg iloScig PZ -
anulowana zostanie tylko Faktura Zakupu.
=Jesli do FRR przeksztatcana byta Faktura Zakupu
z korekta, to przy prébie anulowania FZKOR program
bedzie wymagat wczes$niejszego anulowania FRR.
» Jesli FRR jest skojarzone z FZ, ktéra posiada jeden PZ



i jeden PKA (opakowania kaucjonowane) - to
w chwili anulowania FZ anulowane zostajg wszystkie
dokumenty: FZ, PZ i PKA poza Faktura RR.

Ewidencjonowanie optat na fundusze
promocji produktow rolno-spozywczych

Zgodnie z ustawg o funduszach promocji produktéw rolno-
spozywczych, wszystkie podmioty skupujgce okres$lone ptody
rolne sg zobowigzane do naliczania, pobierania i odprowadzania
wptat na fundusze promocji produktédw rolno-spozywczych.

W programie Comarch ERP Optima znajduja sie wydruki, na
ktérych widoczne sg informacje na temat potrgcen na
fundusz promocji produktéw rolno-spozywczych.

Wydruk Faktury RR

Z poziomu formularza Faktury RR dostepny jest wydruk Faktura
RR (GenRap) — Potrgcenia na fundusze
promocji produktéw rolnych.

Jezeli na Fakturze VAT RR znajdujg sie towary, podlegajace
potrgceniom, wdéwczas na wydruku, pod tabelg VAT pojawi sie
informacja, jaka wartos$¢ potracono na poszczegdélne fundusze
oraz osSwiadczenie nabywcy o dokonaniu potragcen
(z wyszczegolnieniem kwoty netto, od ktdérej naliczono
potrgcenie oraz kwote potrgcenia). Na wydruku faktury
informacja: Razem do zaptaty oraz Kwota ptatnosSci bedzie
pomniejszona o sume potracen.

Optata na wtasciwy fundusz naliczana jest automatycznie na
podstawie kodu PKWiU danego towaru.

Kody PKWiU towaréw objetych wustawg okreslone sa
rozporzadzeniem w sprawie szczegdtowego wykazu towardéw, od
ktorych naliczane Sq wyptaty na fundusze
promocji produktéw rolno-spozywczych.

Wydruk listy Faktur RR



Z poziomu listy Faktur VAT RR jest dostepny wydruk dla
zaznaczonych Faktur, na ktédrym znajduje sie podsumowanie
dokonanych potrgcen na poszczegélne fundusze. Aby uzyskad
wydruk, nalezy zaznaczy¢ na liscie Faktury VAT RR, dla ktérych
ma by¢ wydrukowane podsumowanie, a nastepnie wybraé¢ wydruk:
Lista faktur (GenRap) - Potrgcenia na fundusze
promocji produktéw rolnych.

Urzadzenia fiskalne

Ustawienia na karcie towaru

Na kartotece towaru (menu 0gdlne/ Cennik, Pozycja cennika) na
zaktadce [Dodatkowe] znajduje sie obszar Urzadzenia fiskalne
pozwalajacy na zdefiniowanie dla towardow odrebnych koddéw
i nazw, wykorzystywanych wytgcznie podczas wspéipracy
z urzadzeniami fiskalnymi.

»

Urzgdzenia fiskalne

PLU: | 15367842 S Nazwa: (Fita spalinowsa |-

Pozycja cennika, zaktadka Dodatkowe — definiowanie PLU i nazwy
dla urzadzen fiskalnych

PLU — jest to numeryczny kod towaru wykorzystywany przy
wspbétpracy z kasg fiskalng, o dtugosci max. do 18 znakédw.
S

Przycisk Kopiuj kod towaru — pozwala na skopiowanie
kodu towaru z zaktadki [0gélne]. W pole PLU skopiowany moze
zosta¢ wytacznie kod numeryczny. Jezeli ogdlny kod towaru jest
numeryczny i dtuzszy niz 18 znakéw, w pole PLU skopiowanych
zostanie pierwszych osiemnascie znakdw kodu.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/urzadzenia-fiskalne/

Nazwa — nazwa towaru wykorzystywana podczas wspOtpracy

z drukarka/ kasa fiskalng, o dtugos$ci max. do 40 znakow.
K;

Przycisk Kopiuj nazwe towaru — pozwala na skopiowanie

nazwy towaru z zaktadki [0gdlne] (jezeli og6lna nazwa towaru

jest dtuzsza niz 40 znakdéw, w pole Nazwa skopiowanych zostanie

pierwszych 40 znakéw).

W Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry znajduje sie opcja
Kontrola unikalnos$ci nazwy fiskalnej - jezeli zostanie
wtgczona, podczas préby zapisu karty towaru z wprowadzong
nazwg fiskalng, ktéra juz istnieje program wygeneruje
komunikat: W bazie istnieje juz towar o nazwie fiskalnej:
nazwa fiskalna.

Wspotpraca z drukarkami fiskalnymi

Program umozliwia fiskalizacje wystawionych
dokumentdéw sprzedazy na drukarkach fiskalnych:

= POSNET (oparte o protokét DF-3001, Thermal, Thermal HS i
FV, HD, HD EJ, XL2 OnLine, Temo)

- ELZAB (Omega, Mera, Mera OnLine, ZETA),

= INNOVA (Profit, Market, DF-1),

= NOVITUS (Vivo, Vento, Quarto, Delio Prime (E) , Deon(E),
Bono (E), Bono OnLine, HD OnLine),

= TORELL (Duo Pro, Andros),

= EMAR (Printo, Tempo 3),

= Epson TM-T801FV.

Uwaga
Program nie obstuguje wersji aptecznych drukarek.
Przed przystgpieniem do pracy z urzgdzeniem fiskalnym nalezy

odpowiednio skonfigurowa¢ program.

Konfiguracja programu

Instalacja wurzgdzenia fiskalnego - 2z poziomu



Konfiguracji stanowiska/0gdlne/ Drukarki fiskalne:

- Sterownik drukarki— z rozwijanej listy nalezy
wybraé¢ wtasciwy sterownik drukarki,

- Sterownik terminalowy — parametr okreslajacy czy
praca na programie bedzie odbywata sie w
potgczeniu terminalowym,

- Komunikacja — port po jakim bedzie odbywatg sie
komunikacja. Port TCP/IP dostepny jest dla
sterownikdéw Elzab, Elzab Online, Novitus od 2.0,
Posnet Thermal HS i FV
W przypadku zaznaczenia COM:

 Port COM — nalezy wskazal port szeregowy, do
ktérego podtaczona jest drukarka.

- Predkos¢ portu — nalezy ustawié¢ predkosd
portu szeregowego, do ktdérego podpieta jest
drukarka.

- Sterowanie przeptywem — niektdére drukarki wymagaja

ustawienia odpowiedniego sterowania przeptywem danych
w porcie COM. Uzytkownik moze wybra¢ w programie Comarch
ERP Optima opcje:

-ustawienia systemowe (program nie ustawia
sterowania przeptywem, brane s3 ustawienia
systemu),

» RTS (do sterowania przeptywem jest wykorzystywana
w porcie para linii RTS/CTS),

= Xon / Xoff (sterowanie przeptywem odbywa sie
przez wystanie znacznikdéw Xon oraz Xoff),

«RTS i Xon / Xoff (wykorzystuje obydwie metody
sterowania przeptywem),

brak (nie jest wykorzystywana zadna metoda
kontroli przeptywu danych).

Drukarka Posnet Temo podtgczona bezpo$rednio przez USB
do poprawnej komunikacji musi miel ustawione sterowanie
przeptywem: RTS. Przy pracy przez port COM parametr ten
moze by¢ dowolny mozna ustawic¢ ustawienia systemowe.W
nowych drukarkach Posnet Thermal i Novitus Delio
w konfiguracji drukarki mozna ustawié¢ sterowanie



przeptywem, w Comarch ERP Optima musi by¢ wybrana taka
sama opcje (drukarki te majg domy$Slne ustawienie
»brak”).

W przypadku zaznaczenia TCP/IP:

 Adres IP: Adres IPv4 przypisany do drukarki fiskalnej,
na ktérym ma sie odbywac¢ komunikacja z komputerem.

 Port TCP/IP: Port TCP/IP ustawiony na drukarce fiskalnej
do komunikacji z komputerem. W zalezno$ci od wyboru
sterownika drukarki program podpowie domy$lng wartosSc:
Elzab 1 Elzab Online — 8000, Novitus od 2.0 — 6001,
Posnet Thermal HS i FV — 6666.

- Test potaczenia - po wcisdnieciu przycisku program
sprawdza, czy istnieje mozliwos¢ komunikacji pomiedzy
komputerem 1 drukarky.

Uwaga

Drukarki fiskalne nie sg przystosowane do fiskalizacji z wielu
stanowisk jednoczes$nie. W celu zapewnienia poprawnej
fiskalizacji nalezy unika¢ réwnoczesnego drukowania z kilku
stanowisk.

Uzupetnienie 1isty drukarek fiskalnych - 2z poziomu
Konfiguracji programu/ 0gdélne/ Drukarki fiskalne. Lista
drukarek fiskalnych zawiera liste drukarek wspoéipracujgcych
z systemem. W razie koniecznod$ci liste mozna uzupetnid
o0 wtasnie zainstalowane urzgdzenie. Wazne jest by wpisana tu
nazwa byta identyczna jak nazwa, ktdéra pojawita sie w oknie po
zainstalowaniu drukarki.

Przyporzadkowanie stawek VAT — V4 poziomu
Konfiguracji programu/ 0gdélne/ Symbole stawek VAT.
Stawki zdefiniowane w systemie Comarch ERP Optima nalezy
skojarzy¢ z symbolami wykorzystywanymi przez drukarke
fiskalng.

W drukarkach DF-300 stawki VAT skojarzone sg



z literami alfabetu. Standardowe przyporzadkowanie to:

A — 23%
B — 8%
*C — 0%
=D — stawka rezerwowa
=Z — stawka zwolniona, nie ma mozliwo$ci zmiany jej
przypisania.
Uwaga

Przed kojarzeniem stawek VAT nalezy jednak wydrukowa¢ raport
dobowy z drukarki fiskalnej, na ktorej wyszczegdlnione sa
stawki VAT wraz z przypisanymi im literami.

@

— wcisniecie przycisku umozliwia skojarzenie stawki VAT
programu i drukarki. Dla wybranej stawki VAT zdefiniowanej
w programie (widoczne w kolumnie Stawka) okres$lic¢ nalezy
symbol fiskalny (czyli przyporzadkowang jej na drukarce
fiskalnej litere).

b
— przycisk umozliwia odczyt stawek VAT ustawionych na

drukarce fiskalnej,

YAT
i

- C s . . . .
— wcisniecie przycisku skutkuje zapisem na drukarce

fiskalnej stawek VAT ustawionych w programie.

Przygotowanie bazy danych

W przypadku drukarki DF-300 nie jest konieczne specjalne
przygotowanie bazy danych do pracy z drukarkg. Po odpowiednim
skonfigurowaniu systemu mozna rozpoczal prace na istniejgcej
bazie danych.

Wykonanie testu spowoduje wyswietlenie listy towardw, dla
ktérych nie jest spetnione wymaganie dotyczgce dtugo$ci nazwy.



Ustawienia portow COM

Ustawienia portow COM w systemie operacyjnym wprost wptywaja
na dziatanie drukarek fiskalnych w programie. W zwigzku z tym
nalezy poprawnie ustawié¢ port COM, zgodnie z instrukcja
uzytkownika drukarki:

Posnet, Novitus, Innova, Emar, Torell:

= szybkosS¢: 9600

= parzystos¢: brak (none)

= liczba bitéw: 8

= bit stopu: 1

 sterowanie przeptywem: brak

Elzab:

= szybkos$¢: 9600 / 19200

= parzystos$¢: parzysta (even)

= liczba bitdéw: 8

 bit stopu: 1

» sterowanie przeptywem: brak, xon/xoff

W przypadku drukarek Elzab starszego typu nalezy sterowanie
przeptywem ustawic¢ na: sprzetowe

Fiskalizacja dokumentu

Dokumenty, ktdére moga zostad¢ zafiskalizowane muszg speiniad
jeden podstawowy warunek: muszg by¢ wystawione w cenach brutto
(podatek VAT musi by¢ liczony algorytmem ,od brutto”).

Paragony: w chwili otwarcia formularza Paragonu znacznik
Drukuj fiskalnie jest widoczny i domy$lnie zaznaczony. Wtedy
zatwierdzenie Paragonu powoduje jego wydruk na drukarce
fiskalnej. Dodatkowo mozliwy jest wydruk Paragonu na zwyktej
drukarce (dostepny pod przyciskiem drukarki w pasku zadan).

Faktura Sprzedazy: w chwili zatwierdzania dokumentu, po
odznaczeniu opcji Bufor — pojawia sie mozliwos$¢ wydruku



fiskalnego. Podczas wystawiania Faktur Sprzedazy, Faktur
Zaliczkowych parametr jest automatycznie zaznaczany tylko
w przypadku, gdy dokument jest wystawiany ,od brutto”
1 kontrahent ma status osoba fizyczna. W przypadku, gdy
kontrahent ma status podmiot gospodarczy — parametr jest
domyslnie odznaczony.

Zaznaczenie opcji Fiskalizuj spowoduje, ze w momencie zapisu
faktury na drukarce fiskalnej wydrukowany zostanie Paragon
fiskalny.

Uwaga
0d wersji 2021.5.1. istnieje mozliwos$¢ seryjnej fiskalizacji
faktur i paragonow.

Uwaga

Jezeli wydruk Paragonu na drukarce fiskalnej nie powiedzie sie
w chwili zapisu dokumentu istnieje mozliwo$¢ powtdrnej
fiskalizacji z poziomu menu kontekstowego (prawy klawisz myszy
wcisniety, gdy dokument zaznaczony jest kursorem).

Operator nie bedzie mégt wykonad powtdrnej fiskalizacji
z poziomu listy jesli:

na formularzu operatora w konfiguracji ma zaznaczony
parametr: Blokada ponownej fiskalizacji FS i PA

»ma zatozony zakaz dostepu do magazynu (na formularzu
magazynu), na ktérym wystawiony jest dany dokument.

Dokument zafiskalizowany zaznaczony jest na liscie duzg litera
F.

Jakie dokumenty nie mogg zosta¢ zafiskalizowane (parametr
Fiskalizuj nie pojawi sie):

= faktury wystawiane w cenach netto - wynika to
z niezgodnosci algorytmu wyliczania podatku VAT na
fakturze i1 w drukarce,

- dokumenty w buforze — wynika to z mozliwo$ci dokonywania
zmian na takim dokumencie, fiskalizacja natomiast jest



procesem nieodwracalnym,

dokumenty korygujgce — wurzgdzenia fiskalne nie
rejestrujg dokumentdéw korygujgcych, na ich podstawie
sporzadzi¢ nalezy odrebny protokét zwrotéw dla urzedu
skarbowego,

- faktury na wybrane pozycje powstate z niefiskalnych
paragondw.

Ponadto w chwili zatwierdzania dokumentu, jes$li parametr
Fiskalizuj jest zaznaczony, program prowadzi kontrole czy:

= Czy nie jest pusty (nie sg wpisane zadne pozycje),
= Czy nie wystepujg pozycje bez nazwy,
= czy nie wystepujg pozycje z ceng sprzedazy 0.

W przypadku wykrycia jednej z tych nieprawidtowo$ci program
wySwietli komunikat — nie dopus$ci do zatwierdzenia dokumentu
i jego fiskalizacji.

Oprécz informacji, ze dokument byt wystany na drukarke
fiskalng, w programie zapisywana jest réwniez informacja, czy
fiskalizacja sie powiodia.

Jesli fiskalizacja odbywa sie z poziomu listy dokumentu -
jezeli nie przebiegnie poprawnie status F (fiskalny) nie jest
nadawany.

Jezeli fiskalizacja odbywa sie w momencie zatwierdzania
dokumentu (zaznaczony parametr Fiskalizuj na dokumencie)
w przypadku, gdy sie nie powiedzie na liscie dla dokumentu
pojawi sie statusu F (fiskalny), ale dodatkowo dokument bedzie
oznaczony #. Na podgladzie dokumentu, w nagtéwku widoczna jest
tres¢ btedu.

Uwaga

Dokument, ktéry nie zostat poprawnie zafiskalizowany moze
zosta¢ anulowany.

Jezeli w Konfiguracji stanowiska/ 0gélne/ Drukarki fiskalne

zaznaczono parametr Wysytaj nazwe zdefiniowana dla urzadzen



fiskalnych podczas fiskalizacji dokumentéw na drukarke
fiskalng wysytane sa nazwy fiskalne towardw, zdefiniowane na
kartotekach towarowych, na zaktadce [Dodatkowe]. Jezeli dany
towar nie posiada zdefiniowanej nazwy dla urzadzehn fiskalnych,
a parametr jest zaznaczony, na drukarke fiskalng wysytana jest
nazwa zwykta towaru, pobrana V4 jego karty,
z zaktadki [0gdélne].

Identyfikacja operatora oraz stanowiska

W programie istnieje mozliwo$¢ takiego skonfigurowania pracy
z drukarkag, by utatwic¢ identyfikacje operatora
oraz stanowiska, gdzie Paragon zostat wystawiony.
W chwili rejestracji operatora w programie do
drukarki fiskalnej zostajg wystane dwie informacje: Kod/ numer
operatora oraz oznaczenie stanowiska. Informacje te obowigzuja
az do chwili ponownego zalogowania 1 sg drukowane w stopce
Paragonu fiskalnego.

Uwaga

Jesli Uzytkownik nie chce, by informacje te byty wysytane do
drukarki fiskalnej powinien w Konfiguracji stanowiska/ 0gdélne/
Drukarka fiskalna wpisa¢ w polu Kod stanowiska wartos¢ -1.
Oznaczenie operatora — mozna uzupetnié¢ na karcie operatora
(Konfiguracja programu/ Uzytkowe/ Operatorzy) na zaktadce
[Parametry], pole Oznaczenie dla drukarki fiskalnej. W pole
mozna wpisaé¢ dowolng wartos¢ alfanumeryczng, maksymalnie 10-
znakowg. Nalezy jednak pamieta¢ o tym, ze poszczegdlne
drukarki fiskalne majg rézne wymagania zwigzane z formatem
kodu operatora i wpisywany tu cigg nalezy do nich dostosowac.

Kod stanowiska — mozna uzupeinié¢ w Konfiguracji stanowiska/
0gdélne/ Drukarka fiskalna. W pole mozna wpisa¢ dowolny ciag
alfanumeryczny, maksymalnie 10-znakowy. Nalezy jednak
pamietaé¢, by format dostosowa¢ do typu posiadane]j
drukarki fiskalnej.

Uwaga



Jesli pola przeznaczone na numer operatora i stanowiska nie
zostang wypetnione w programie to podczas logowania operatora
w systemie do drukarki fiskalnej =zostang wystane
wartosci domyslne: dla operatora jego identyfikator (kod)
dostosowany do wymogdéw drukarki, a w przypadku oznaczenia
stanowiska — wartos¢ domyslna 1.

Drukuj rozpoczecie pracy operatora — parametr dostepny jest
w Konfiguracji stanowiska/ 0gdlne/ Drukarka fiskalna. Po jego
zaznaczeniu przy logowaniu i wylogowaniu operatora z programu
na drukarce fiskalnej wykonywany jest wydruk dotyczacy
rozpoczecia\ zakonczenia pracy kasjera (funkcja nie dotyczy
drukarek firmy Elzab).

Formy ptatnosci dla drukarki fiskalnej

Na Paragonie fiskalnym istnieje mozliwo$¢ wydruku informacji
0 ptatnosciach (parametr Forma ptatnosci w
Konfiguracji stanowiska/ 0gdlne/ Drukarka fiskalna).

Dodatkowo w Konfiguracji firmy/ Handel/ Formy ptatnosci dla
drukarek fiskalnych nalezy skojarzyd formy
ptatnosci zdefiniowane w systemie Comarch ERP Optima
z formami p*atnosci, ktdére moga by¢ wykazywane przez drukarke
fiskalng.

W konfiguracji w lewej czesSci okna widoczne sg wszystkie formy
ptatnosci zdefiniowane w module Kasa/Bank.

W prawej czesci okna istnieje mozliwo$¢ skojarzenia formy
ptatnosci w systemie z formg ptatnosci dla drukarki fiskalnej.
Lista form ptatnosci dla drukarki jest $cisle zdefiniowana
i dostepna na rozwijanej liscie.

Uwaga

Do jednej formy ptatnosci dla drukarki fiskalnej moze by¢
przypisane kilka form ptatnosci z Kasy/Banku.

W trakcie wystawiania dokumentéw uzytkownik wustala
w tabeli ptatnosci forme wptaty. Przy zatwierdzaniu dokumentu

program sprawdza formy ptatnosci z dokumentu, kojarzy je



z formami zdefiniowanymi dla drukarki i na Paragonie fiskalnym
drukuje informacje o ptatnosciach.

Na Paragonie fiskalnym wydruk ptatnosci jest tworzony wg form
przypisanych dla drukarki:

» jesli na dokumencie w tabeli ptatnosci wykorzystano
kilka razy taka samg forme ptatnosci to na Paragonie
fiskalnym ptatnosci te zostang zsumowane,

»jesli w konfiguracji kilka réznych form ptatnosci
z Kasy/Banku zostato skojarzone z jedng forma
ptatnosci dla drukarki to na Paragonie fiskalnym beda
one sumowane.

Uwaga

Drukarka fiskalna Torell Duo Pro obstuguje tylko 4 formy
ptatnosci: bon, gotdwka, karta i czek. Jezeli zostanie
przypisana inna forma ptatnosci w konfiguracji programu to
przy prébie fiskalizacji dokumentu pojawi sie komunikat
informujgcy o tym a wydruk nie zostanie wykonany

Wydruk numeru na Paragonie fiskalnym

W Konfiguracji firmy/ Stanowisko/ 0gdlne/ Drukarka fiskalna
znajduje sie parametr umozliwiajgcy wydruk numeru dokumentu
wystawianego w systemie Comarch ERP Optima na zwigzanym z nim
Paragonem fiskalnym (Numer dokumentu).

Jednak pomimo zaznaczenia parametru nie wszystkie
drukarki drukuja numer dokumentu na paragonie fiskalnym.
Wynika to albo z braku takiej mozliwosci (drukarki ze ,starg
homologacja”, i generacji) albo z nieprawidtowego ustawienia
(w drukarce) parametréw zwigzanych z wydrukiem
tekstéw dodatkowych.

Na przyktad w przypadku drukarek Vento i Viking nowej
homologacji w przypadku wydruku tekstow dodatkowych istniejg
opcje:

1) brak linii dodatkowych



2) state linie dodatkowe
3) predefiniowane

W (2) przypadku — na Paragonach drukowany jest staty tekst
linii dodatkowych zapamietany z pierwszego w danym dniu
Paragonu sprzedazy. Jest on traktowany jako tekst
ZADEKLAROWANY. Jezeli w kolejnych Paragonach drukarka bedzie
otrzymywata identyczny — bedzie go drukowa¢ pod Paragonem,
a tres¢ TEKSTU ZADEKLAROWANEGO zostanie wyszczeg6lniona na
raporcie dobowym. W przypadku gdy w kolejnych wystawianych
Paragonach tres¢ tekstu nie bedzie sie zgadzata
z ZADEKLAROWANYM tres¢ taka bedzie ignorowana i nie zostanie
wydrukowana (a tak bedzie w przypadku numeru dokumentu, ktéry
na kazdym Paragonie bedzie inny).

Aby drukarka Viking (Vento) drukowat*a numer dokumentu
w systemie Comarch ERP Optima nalezy odpowiednio skonfigurowad
drukarke. Nalezy ustawil nastepujace opcje:

1.3.1. Linie dod. Paragonu ustawic¢ na: State
1.3.2. Zrédto linii dodatkowych ustawi¢ na: Stopka
1.3.3. Linia nr systemowy paragonu ustawic¢ na: Druga

Jesli takie ustawienie nie pomoze mozna sprdbowal przestawid
opcje:

1.3.1. Linie dod. paragonu ustawi¢ na: Predefiniowane

Faktury na drukarkach fiskalnych

W Konfiguracji firmy/ Stanowisko/ 0gdlne/ Drukarka fiskalna
znajduje sie parametr Drukuj Faktury VAT na drukarce fiskalnej
dostepny dla drukarek Elzab Mera EFV, Novitus Delio E, Novitus
Delio Prime E, Posnet Thermal FV, Posnet Thermal HS, Posnet
Thermal FV EJ, Posnet Thermal HS EJ, Posnet Temo HS EJ. Po
jego zaznaczeniu dla Faktury Sprzedazy z naliczonym podatkiem
VAT algorytmem ,od brutto”, na ktdrej jest zaznaczona opcja



Fiskalizuj, przy zapisie na state zamiast Paragonu fiskalnego
na drukarce wykonywany jest wydruk fiskalny Faktury. Dla
Faktury fiskalnej pobierane sg nastepujgce dane:

= Numer Faktury VAT z programu Comarch ERP Optima. Ze
wzgledu na mozliwe ograniczenia liczby drukowanych
znakow w niektérych modelach drukarek, uzytkownik moze
skorzysta¢ dodatkowo z parametru Skrécony numer faktury
(réwniez dostepny w Konfiguracji firmy/ Stanowisko/
0gdélne/ Drukarka fiskalna), ktéry powoduje wydruk numeru
bez symbolu i zer wiodgcych.

= Jako data dokumentu drukowana jest zawsze data biezgca.
Jezeli na FS jako date wystawienia ustawiono inng date
niz systemowa przy zapisie na state FS generowany jest
komunikat: Data faktury niezgodna z datg biezgcg. Czy na
pewno chcesz zapisal fakture fiskalng z niezgodng datg?
(Tak/Nie).

 Nazwa i adres kontrahenta z Faktury VAT w Comarch ERP
Optima — na wydruk pobierane sg dwie linie nazwy, ulica,
numer domu, kod pocztowy, miasto, poczta, NIP. Dtugos$¢
nazwy wysytanej na drukarke jest uzalezniona od modelu
drukarki, rézne drukarki maja réznag ilos¢
znakdéw przeznaczong na dane kontrahenta. Jesli sa to
trzy linie, w pierwszej drukowana jest nazwa
kontrahenta, w drugiej ulica i nr domu, w trzeciej kod
pocztowy 1 miasto.

= Forma ptatnosci — na Fakture fiskalng moze zostac
wystana tylko jedna forma ptatnosci. Jezeli w Comarch
ERP Optima na FS podzielono ptatnos¢ na raty, na
drukarke fiskalng wysytana jest ptatnos¢ z zaktadki
[0golne] formularza FS wraz z terminem ptatnosci z
zaktadki [0gdélne]. Podczas fiskalizacji FS z listy
Faktur Sprzedazy generowany jest komunikat: Podzielono
ptatnos¢ faktury, na drukarke zostanie wystana tylko
jedna ptatnosc¢. Czy na pewno chcesz drukowac dokument?
(Tak/Nie).



NIP nabywcy na paragonie fiskalnym

W menu System/ Konfiguracja firmy/ Stanowisko/ 0gd6lne/
Drukarka fiskalna znajduje sie parametr NIP nabywcy. Po
zaznaczeniu na drukarkach fiskalnych wspétpracujgcych =z
programem i posiadajgcych taka mozliwos$¢, na pragonie
fiskalnym drukowany jest NIP nabywcy.

Inne parametry wspétpracy

W Konfiguracji stanowiska/ 0gélne/ Drukarka fiskalna znajduja
sie réwniez inne parametry dotyczgce wspdtpracy z drukarka
fiskalng:

Opakowania kaucjonowane - zaznaczenie parametru spowoduje
wydruk informacji o opakowaniach kaucjonowanych towarzyszgcych
transakcji na Paragonie, w czesci niefiskalnej dokumentu
(jesli drukarka fiskalna posiada takg opcje).

Przyktad

Jed$li na dokumencie na zakt*adce Kaucje odznaczony zostanie
parametr Ptatnosci, wéwczas po zafiskalizowaniu, ptatnosci za
opakowania zostang wydrukowane na Paragonie z formg
ptatnosci gotowka.

Nie wysytaj informacji na wyswietlacz drukarki — parametr jest
dostepny tylko w przypadku wspdéipracy z drukarkami Novitus.
Powoduje, ze na wysSwietlacz drukarki nie sg wysytane
informacje z programu.

Wysytaj nazwe zdefiniowang dla urzadzen fiskalnych - po
zaznaczeniu parametru podczas fiskalizacji dokumentdéw na
drukarke fiskalng wysy*ane sa nazwy fiskalne towardw,
zdefiniowane na kartotekach towarowych, na zaktadce
[Dodatkowe]. Jezeli dany towar nie posiada zdefiniowanej nazwy
dla urzadzen fiskalnych, a parametr jest zaznaczony, na
drukarke fiskalng wysylana jest nazwa zwykta towaru, pobrana
z jego karty, z zaktadki [0gdlne].



Szuflada kasowa

W przypadku wspétpracy z drukarkg fiskalng istnieje mozliwos$¢
podtaczenia szuflady kasowej. Jes$li szuflada jest podpieta to
jej otwarcie nastepuje po kazdym poprawnie zakonczonym wydruku
Paragonu fiskalnego lub w dowolnym momencie po wcisSnieciu
kombinacji klawiszy <CTRL>+< SHIFT>+<S>.

Wydruk raportow fiskalnych

Z poziomu menu Narzedzia mozliwy jest wydruk
raportéw fiskalnych: dobowych oraz okresowych.

Raport dobowy obejmuje sprzedaz dokonang od ostatnio
wykonanego raportu dobowego do chwili wydruku.

Raport za okres obejmuje wszystkie raporty dobowe wykonane
w podanym okresie czasu.

Funkcja obstugiwana jest przez przyciski:

4

— wydruk raportu

%

— zamkniecie okna bez wydruku raportu

Uwaga
Raporty fiskalne drukowane sg na drukarce fiskalnej.

Uwaga

Drukarka fiskalna wylicza raport dobowy w taki sposéb, ze
sumuje sprzedaz z doby w grupach po stawce VAT. Nastepnie
oblicza podatek VAT. Sumujac paragony w Comarch ERP Optima nie
uzyskamy takiego efektu. Dla kazdego elementu paragonu mamy
juz naliczony VAT. Stad pojawiajg sie réznice. Do
celéw ksiegowych uzywa sie sumy z raportu dobowego.

Wydruki fiskalne przez terminal

System Comarch ERP Optima posiada mozliwo$¢ pracy w $rodowisku



Terminal Servises (TS). Istotnym elementem pracy tych
systeméw jest mozliwo$¢ korzystania z drukarek fiskalnych.
Przepisy wymagajg od uzytkownika umieszczenia ich na
stanowisku, gdzie odbywa sie sprzedaz.

W $Srodowisku terminalowym oznacza to podtaczenie
drukarki fiskalnej do komputera, na ktdérym pracuje klient
terminala. W przypadku systeméw Microsoft Windows Terminal
Server do podtgczenia drukarki fiskalnej do portu COM stuzy
stworzone w Comarch ERP oprogramowanie.

Oprogramowanie pozwala na przekazanie do koncéwki terminala
danych dla drukarki fiskalnej poprzez tzw. kanat wirtualny.
Aby przekazywanie danych do drukarki mogto mie¢ miejsce
zaréwno po stronie koAcéwki terminala jak i po stronie serwera
musi by¢ zainstalowane odpowiednie oprogramowanie. Wiecej
szczegdtoéw mozna znalez¢ na stronach internetowych Comarch ERP
(biuletyny techniczne na stronach dla Partneréw) lub otrzymad
bezposrednio w COMARCH.

Uwaga

Aby korzysta¢ z wydrukow fiskalnych przez terminal nalezy
posiada¢ odrebng opcje wydrukéw fiskalnych za poSrednictwem
ustug terminalowych.

Wspotpraca z kasami fiskalnymi

W aktualnej wersji systemu Comarch ERP Optima mozliwa jest
wspbipraca z kasami:

= Novitus (zgodne z protokotem Tango: Bravo, Nano,
PS-3000, PS-4000E, Soleo)

= Sharp (ER-457, ER-237P, ER-277P, ER-A285P),

- Elzab (Alfa, Delta, Jota, Teta, Eco, Mini, K10).

Obstuga kas fiskalnych polega na przesytaniu danych o towarach
do kasy 1 imporcie raportu sprzedazy z kasy do programu.
Wspotpraca przebiega w trybie off-line.



Uwaga

Aby korzysta¢ z kas fiskalnych w programie Comarch ERP Optima
nalezy posiada¢ modut Handel lub Handel Plus oraz wykupi¢
odrebng opcje do wspoétpracy z kasami fiskalnymi.

tatwa sprzedaz

Funkcja ta pozwala na optymalizacje procesu sprzedazy.
Wystawianie dokumentu zwigzanego ze sprzedaza zostato
sprowadzone do trzech krokéw: wyboru towaru, okreslenia
rodzaju dokumentu sprzedazy oraz okreslenia kontrahenta.

Zasady obstugi okna zostaty opisane_tutaj. (nalezy pamietac,
ze nie mozna wtgczy¢ Wiersza sum dla kolumn, ktdre podlegaja
edycji).

Uwaga

W module Faktury mozna prowadzi¢ obrét tylko ustagami, w
modutach Handel, Handel Plus dostepne sg rowniez towary proste
1 ztozone wraz z obstuga gospodarki magazynowej.

Krok 1 — towary

Pierwszy krok polega na wyborze towaréw oraz okresleniu
sprzedawanej ilosSci.

Lista zasobow magazynowych

Wyb6r towardw opiera sie na Liscie zasobdow magazynowych, ktdéra
jest wyglgdem zblizona do listy zasobdéw dostepnej w menu
Magazyn (dotyczy modutdéw Handel, Handel Plus). Opis listy
zasobOw znajduje sie w artykule Lista zasobodw.

W oknie mozemy ustalid:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/latwa-sprzedaz/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/standardy-w-programie/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/zasoby/

Typ — typ sprzedawanych aktualnie pozycji. Musimy ustalid
jakie towary powinny sie na niej pojawi¢. Liste mozemy zawezid
tylko do towardéw handlowych (prostych) czy produktdéw (towary
ztozone) 1lub wustug. Wyboru typu 1lub dowolnej ich
kombinacji dokonujemy zaznaczajgc odpowiednie opcje. Przy
kolejnym otwarciu okna — ustawienia zostang zapamietane.
W przypadku samodzielnie dziatajgcego modutu Faktury — mogg to
by¢ jedynie ustugi proste.

Magazyn — zgodnie z zasadg, ze na dokumencie moze znalez¢ sie
towar z jednego magazynu, aby prawidtowo wyswietlana by%a
dostepna ilos$¢ towaru nalezy wybrad¢ magazyn, z ktdrego
nastepuje sprzedaz. Lista magazyndw jest rozwijana po
wcisnieciu strzatki obok pola. W module Faktury jest to zawsze
magazyn gtéwny.

Grupa — na liscie wyswietlane mogg by¢ wszystkie towary lub
tylko z wybranych grup asortymentowych. Jezeli dana grupa jest
zaznaczona na drzewie to towary nalezgce do tej grupy pojawia
sie na liscie.

Data — data, na jaka wyliczana jest ilos¢ dostepna towaru
(istotne przy pracy z modutem Handel, Handel Plus).

Zerowe — zaznaczenie parametru spowoduje, ze na liscie
wyswietlane sg wszystkie towary z iloscig dostepng 0.

Niezerowe — zaznaczenie parametru spowoduje, ze na liscie
pojawiag sie towary z iloscig dostepng rézng od zera.

Jesli obydwa parametr sg zaznaczone — lista zawiera wszystkie
towary, niezaleznie od ilo$ci dostepnej.

Ustugi wysSwietlane sg niezaleznie od ustawien
parametrow Zerowe/ Niezerowe.

Dodatkowo w oknie znajdujg sie przyciski:

W

3 Zmien — wysSwietlany jest formularz pozycji (karta



magazynowa). Tg samg akcje wywota kombinacja klawiszy
<CTRL>+<ENTER>.

%

Zamknij — zamyka okno

{E {A EPF

Faktura Sprzedazy, Paragon, , Faktura Pro
Forma,

Dla modutéw Handel, Handel Plus:

ﬁo {J Z

Rezerwacja 0Odbiorcy, Wydanie Zewnetrzne -
tworzenie dokumentu zwigzanego ze sprzedaza (krok 2)

Wybor pozycji

Wyboru pozycji dokonujemy poprzez zaznaczenie towardw/ ustug,
wciskajgc przycisk <SPACJA> 1lub klikajgc lewym przyciskiem
myszki w dang pozycje.

Po zaznaczeniu towaru nalezy wpisa¢ sprzedawang ilos¢.
Wpisujemy ja w kolumnie Ilosc¢. Domy$lnie kolumna ta przyjmuje
wartos¢ zero (0). Po zaznaczeniu towaru pole z iloScig
standardowo ustawia sie na 1. Pole to podlega edycji po
dwukrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy Llub po
wcisnieciu klawisza <ENTER>.

Klawisz <ENTER> pozwala réwniez na edycje
pozycji bez uprzedniego jej zaznaczenia.

Po otwarciu formularzy w kolumnach Ilo$¢ dostepna oraz Ilos¢
JM wybrana poczatkowo wyswietlane sg te same wartosci,
czyli dostepna ilos$¢ towaru wyrazona w jednostce podstawowej.
Dopiero po zmianie jednostki na pomocniczg w kolumnie JM,
kolumna Ilos¢ JM wybrana zostanie przeliczona wedtug wskazanej
jednostki.



Po zaznaczeniu wszystkich potrzebnych pozycji i okresleniu ich
ilosci mozemy przejs¢ do kroku nr 2.

Krok 2 - dokument

Krok 2 to utworzenie na podstawie 1listy zaznaczonych
towaréw dokumentu sprzedazy. Z okna tatwej sprzedazy utworzy¢
mozemy Fakture Sprzedazy, Paragon, Rezerwacje O0Odbiorcy,
Fakture Pro Forma lub Wydanie Zewnetrzne.

Proces przebiega w dwdéch etapach. Najpierw wyswietla sie okno
z lista wszystkich zaznaczonych towaréw/ustug, ich ilodcia
i wartod$cig sprzedazy. Wartos¢ wyliczana jest na podstawie
ceny zdefiniowanej, jako domyslna na karcie towaru/ ustugi.
Okno to ma dwa przyciski:

v
Potwierdz generowanie dokumentu — tworzony jest dokument
sprzedazy zawierajacy wysSwietlone pozycje.

Anuluj generowanie dokumentu — powoduje powrdt na liste
zasobdéw magazynowych np. W celu wskazania dodatkowych
pozycji lub poprawienia ich ilos$ci.

W sytuacji, gdy w System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/
Parametry/ Cechy na zasobach zaznaczony zostanie parametr
Automatyczny wybdér ocechowanych dostaw to na dokument
sprzedazy, pobierana jest dostepna ilos¢ towaru. Jezeli na
oknie tatwej sprzedazy zostanie wpisana ilos¢ 5szt. a dostepna
jest tylko 1 szt., to przy utworzeniu dokumentu WZ/
FS(pobranie)/ PA(pobranie) na formularz przeniesie sie tylko 1
szt, ktéra jest dostepna.

Krok 3 — kontrahent

Trzeci krok sprowadza sie do okreslenia kontrahenta
i ustalenia ostatecznych warunkéw sprzedazy.



Po zatwierdzeniu 1listy towardéw wysSwietlany jest
formularz wybranego typu dokumentu z wpisanymi juz pozycjami.
Nalezy jeszcze w nagtédwku ustalié¢ kontrahenta (zwtaszcza
w przypadku Faktury Sprzedazy). Zasady obstugi sa opisane
w artykutach poswieconych konkretnym dokumentom.

Utworzony dokument moze rezerwowa¢ towar lub pobierac¢ go
z magazynu w zalezno$ci od ustawien w konfiguracji.
Zagadnienie opisano doktadnie w artykutach Co nalezy wiedziec
o fakturach? oraz Co nalezy wiedzie¢ o paragonach?



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/co-nalezy-wiedziec-o-fakturach/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/co-nalezy-wiedziec-o-fakturach/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/paragony/

