Sprzedaz dedykowana

Funkcja Sprzedaz dedykowana ma na celu utatwienie
obstugi klienta i przyspieszenie procesu sprzedazy. Gtdédwnym
zatozeniem podczas projektowania okna byto zgromadzenie
w jednym miejscu kluczowych informacji na temat kontrahenta.

Z poziomu okna uzytkownik ma od razu dostep do informacji
o warunkach p%atnosci przyznanych kontrahentowi, jego
zadtuzeniu czy wptaconych zaliczkach.

W tym miejscu uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ wystawienia
dokumentu sprzedazy (faktury, WZ), zarejestrowania
rezerwacji dla kontrahenta. W tabeli z zadaniami CRM mozna nie
tylko podgladng¢ zadania do wykonania skojarzone
z kontrahentem, ale rowniez zarejestrowac¢ kontakt
(np. przeprowadzong rozmowe telefoniczna), mozna takze
podgladac¢ i tworzy¢ nowe oferty dla klientdéw czy rejestrowad
informacje o przeptywie dokumentow w firmie w bibliotece
dokumentdéw. Z poziomu zaktadki [Serwis] mozna podgladad
zlecenia serwisowe, wystawiac¢ nowe zlecenia i przeksztatcac je
do FS, PA, RW, WZ.

Uwaga

Aby wystawié¢ Wydanie Zewnetrzne, Rozchdéd Wewnetrzny oraz
Rezerwacje Odbiorcy wymagana jest licencja na modutx Handel 1lub
Handel Plus.

W zwigzku z tak szerokg funkcjonalnos$cig okno Sprzedaz

dedykowana podzielone jest na piel czesSci:

 pierwsza zawiera dane kontrahenta oraz informacje na
temat warunkéw ptatnosci,

druga to wykres przedstawiajacy sprzedaz dla danego
kontrahenta z ostatnich trzech miesiecy,

trzecia to tabela z dokumentami wystawionymi dla
kontrahenta (Faktury Sprzedazy, WZ , Rezerwacje
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Odbiorcy, Faktury Pro Forma),

= czwarta to tabela zawierajgca zadania, kontakty, oferty
zwigzane z danym kontrahentem, zarejestrowane w module

CRM,

= pigta czes¢ to zaktadka zawierajgca zlecenia zwigzane
z danym kontrahentem, ewidencjonowane w module Serwis.
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Sprzedaz dedykowana

Informacje o kontrahencie

Dane kontrahenta oraz informacje o warunkach ptatnosci sa
pobierane bezposSrednio z karty kontrahenta. Dane te maja
charakter informacyjny i nie sg edytowalne. Z poziomu okna

mozna:

5

pobierany z karty kontrahenta)

— wystaé wiadomos¢ do kontrahenta (adres e-mail jest



® _ wywotaé¢ raport przedstawiajacy historie obrotéw

Z kontrahentem
# _ wywotal zestawienie wszystkich rabatéw przyznanych
kontrahentowi.

Informacja o przyznanym limicie kredytu oraz aktualnym
zadtuzeniu pobierana jest z karty kontrahenta. Kwota
przeterminowanych ptatnosci jest zawsze wyliczana na biezgco,
w stosunku do daty biezgcej. Natomiast kwota wptaconych
zaliczek pobierana jest z listy zapiséw kasowych/ bankowych
(sg to nierozliczone =zapisy KP zarejestrowane dla
kontrahenta).

Obok pél znajdujg sie przyciski umozliwiajgce:

_ — Po terminie — wywotanie listy przeterminowanych

ptatnosci (Preliminarz ptatnos$ci podmiotu, zawezony do
ptatnosci przeterminowanych wg terminu realizacji).

S - Zadtuzenie — wywotanie listy
dokumentéw nierozliczonych (Preliminarz ptatnosci podmiotu) -
kwota zadtuzenia jest pomniejszona o nierozliczone wptaty
kontrahenta.

1 — Zaliczki — wywotanie listy wptaconych zaliczek (Zapisy

kasowe/ bankowe podmiotu zawezone do listy
zapisOw nierozliczonych).

Kwota kredytu pozostajgca jeszcze do wykorzystania (Pozostato)
jest wyliczana jako réznica pomiedzy przyznanym limitem
kredytu oraz kwota zadtuzenia.

Sprzedaz za ostatnie trzy miesigce

Wykres przedstawia raport sprzedazy dla kontrahenta za
ostatnie trzy miesigce (wtgczajgc miesigc biezgcy).



Dla poréwnania na wykresie znajduje sie informacja o tym, jak
ksztattowata sie sprzedaz za ten sam okres w roku poprzednim.
Panel wykresu rozwijany jest za pomocg pionowego przycisku
Wykres sprzedazy

Wykres sprzedazy
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Ustalenie widocznosci panelu wykresu na state wtgcza sie
przez wcisniecie przycisku pinezki

Wykres sprzedazy m

Dokumenty sprzedazy

Tabela z dokumentami wystawionymi dla kontrahenta zawiera
zaktadki:

- Faktury - zawiera liste faktur wystawionych dla
kontrahenta,

 Wydania — zawiera liste dokumentéw WZ dla kontrahenta
(widoczna tylko w przypadku, gdy uzytkownik posiada
modut Handel 1lub Handel Plus),

-Rezerwacje - zawiera 1liste dokumentéw RO -
rezerwacji dokonanych przez kontrahenta (widoczna tylko
w przypadku, gdy uzytkownik posiada modut Handel 1lub
Handel Plus),

- Faktury Pro Forma - zawiera liste dokumentdéw FPF,
wystawionych dla kontrahenta,

= Oferty — dokumenty tworzone w module CRM (widoczna tylko
w przypadku, gdy uzytkownik posiada modut CRM).

Tylko bufor — wyswietlana lista moze zawieral wszystkie
wystawione dla kontrahenta dokumenty lub tylko te w buforze.



‘I‘ — z poziomu listy istnieje mozliwo$¢ wystawiania nowych
dokumentéw dla kontrahenta. W zaleznosci od zaktadki mozliwe
jest dopisanie nowej Faktury Sprzedazy, nowego dokumentu WZ,
zarejestrowanie nowej rezerwacji lub Faktury Pro Forma.

Zasady wystawiania oraz przeksztatcania FA/ WZ/ RO/ FPF
w oknie Sprzedazy dedykowanej sg identyczne jak w przypadku
dokumentéw wystawianych z poziomu list tych dokumentéw.

CRM

Na liscie widoczne sa albo zadania skojarzone z kontrahentem
oraz kontakty.

Tylko w realizacji — parametr umozliwia zawezenie listy tylko
do tych kontaktéw/ zadan, ktdére nie zostaty jeszcze
zrealizowane. Jesli parametr nie jest aktywny, lista zawiera
wszystkie zadania lub kontakty — zardéwno te aktualne, jak
1 juz zrealizowane.

Z poziomu listy mozna dopisa¢ nowy kontakt/ zdanie. Dokumenty
mozna dodawa¢ po wejs$ciu na odpowiednig zaktadke.

Z poziomu zaktadki [Zadania] dostepny jest parametr Tylko
przeterminowane (po zaznaczeniu widoczne bedg wytgcznie
zadania, dla ktérych uptynat ustalony termin realizacji).

Dostep do zadan uzalezniony jest od parametru na karcie
operatora Dostep do zadan innych operatorow. Je$li nie jest on
zaznaczony, dany operator bedzie miat dostep tylko do swoich
zadan.

Z poziomu zaktadki [Biblioteka] widoczne sg dokumenty
wystawiane w module Obieg dokumentéw zwigzane z danym
kontrahentem. Z poziomu listy mozna tworzy¢ nowe dokumenty.

Z poziomu zaktadki [Oferty] widoczne s3a oferty handlowe
wystawione w module CRM dla danego kontrahenta. Z poziomu
listy mozna tworzy¢ nowe oferty.



Zlecenia serwisowe

Tylko otwarte — parametr pozwala zawezi¢ liste do zlecen,
ktére nie zostaty jeszcze zamkniete (kolor zielony).

Z poziomu listy mozna tworzy¢ nowe zlecenia, przeksztatcad je
do Faktur Sprzedazy, Paragondéw, Rozchoddéw Wewnetrznych i
Wydan Zewnetrznych.

tatwe zakupy

Obok tzw. tatwej sprzedazy w programie istnieja réwniez tatwe
zakupy, umozliwiajace wprowadzanie dokumentdéw zakupu. Funkcja
jest dostepna w menu Handel/ Inne(Handel)/ tatwe zakupy.
Funkcja opiera sie na zmienionym nieco sposobie wystawiania
dokumentdéw zakupu: Faktur Zakupu oraz w przypadku modutdéw
Handel, Handel Plus — Przyjec¢ Zewnetrznych oraz Zaméwien
u dostawcy. Najpierw okres$lana jest lista towardw wraz
z iloSciami i cenami (bezpo$rednio z poziomu listy zasobdw),
nastepnie okres$lany jest typ wystawianego dokumentu (FZ, PZ,
ZD), a dopiero na koncu — kontrahent (dostawca).

Wystawianie dokumentéw zakupu jest ztozone z trzech etapdw:

1. Przygotowanie 1listy kupowanych towardw — odbywa sie
bezposrednio na liscie.

2. Konwersja listy do wybranego dokumentu: Faktury Zakupu,
Zaméwienia u Dostawcy lub Przyjecia Zewnetrznego

3. Uzupeinienie informacji o kontrahencie — dostawcy.

Uwaga

W module Faktury mozna prowadzi¢ obrét tylko ustagami, w
modutach Handel, Handel Plus dostepne sg rowniez towary proste
i ztozone wraz z obstugag gospodarki magazynowej.
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Krok 1 — towary

Pierwszy krok polega na wyborze towaréw oraz okresleniu
kupowanej/ zamawianej ilos$ci.

Lista zasobdéw magazynowych

Wyb6r towardw opiera sie na Liscie zasobdow magazynowych, ktdéra
jest wyglgdem zblizona do listy zasobdéw dostepnej w menu
Handel (dotyczy modutéw Handel, Handel Plus). Opis listy
zasobéw znajduje sie w artykule Lista zasobdw.

W oknie mozemy ustalid:

Typ — typ kupowanych aktualnie pozycji (ustuga prosta Llub
ztozona, towar prosty lub ztozony).

Magazyn — zgodnie z zasada, ze na dokumencie mogg znaleZ¢ sie
towary z jednego magazynu, aby prawidtowo wyswietlana by%a
dostepna ilo$¢ towaru nalezy wybra¢ magazyn, do ktdrego
kupowany jest towar. Lista magazyndw jest rozwijana po
wcisnieciu strzatki obok pola. W przypadku samodzielnie
dziatajacego modutu Faktury jest to zawsze magazyn domyslny.

Grupa — na liscie wyswietlane mogg by¢ wszystkie towary lub
tylko z jednej grupy asortymentowej. Jezeli dana grupa jest
zaznaczona na drzewie, to towary nalezgce do tej grupy beda
widoczne na liscie.

Data — data, na jaka wyliczana jest ilos¢ towaru.

Zerowe — zaznaczenie parametru spowoduje, ze na liscie
wyswietlane sg wszystkie towary z ilosScig dostepng 0.
Niezerowe — zaznaczenie parametru spowoduje, ze na lisScie

pojawig sie wytacznie towary z iloscig dostepng rdézng od zera.

Parametry Zerowe, Niezerowe s3 dostepne w modutach Handel,
Handel Plus. Pozycje o statusie ustugi wyswietlane sag
niezaleznie od ustawien tych parametréw.

Jesli obydwa parametry sg zaznaczone — lista zawiera wszystkie
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towary, niezaleznie od ilo$ci dostepnej.

@ Latwe zakupy — | X
Wiybrana grupa: L}

Kod e Kod Mazwa Typ | Nrkat Kod dostawcy | llosc dostepna | IlosE IM wybrana | Tlost M Cena

oBc e A ¥ | aflc Aflc = e Aflc = ~
| Grupa Gléwna Nadr: /| | GRABIE_LISCIE Grabie do lisci TP | AKC/D002 0,0000 0,0000 20,0000 SZT 1

» [ AKCESORIA Akees GRABIE_OGR Grabie ogrodnicze TP | AKC/oOD1 0,0000 0,0000 0,0000 | SZT

» |v/| DODATKI Doda J IGLAKI_CYP... Iglaki: cyprysik TP  RO/0D0O3 0,0000 0,0000 5, 0000=K>44

b 1] OPAKOWANIA Opak IGLAKI_JALOW... | Iglak: jatowiec TP RO/O004 0,0000 0,0000 0,0000 SZT

» L] ROSLINY Roslir JABLONIE Jablonie (réine odm... TP RO/000S 1,0000 1,0000 0,0000 SZT

7] i
b bl SPRZET Sprze KORA_S80 Kora sosnowa poj. 8... TP | DD/0001 0,0000 0,0000 0,0000 SZT
b v USEUGI Ushug w i W
NOZYCE _Fl MnFure slaktrurmne sl SPMNN3 421-73A N_NANa N Nnnn nnnnn _S7T 2
59 2

< > £ >
Filtr aktywny ¥

Typ Magazyn MAGAZYN v | Data: |+ | 15.01.2020 &

| Ustugi proste Cena: zakupu /| Zerowe

| Ustugi ztozone Tylko opakowania /| Niezerowe

| Towary proste

| Towary zloZzone EAN:

Filtr: | | Y Y| ¥
&€& Plix

tatwe zakupy

Dodatkowo w oknie znajdujg sie przyciski:

@
Edytuj karte — wyswietlany jest formularz pozycji (karta
magazynowa). Tg samg akcje wywota kombinacja klawiszy
<CTRL>+<ENTER>.

%

Zamknij — zamyka okno.

£z

Faktura zakupu,

Dla modutéw Handel, Handel Plus:

£ 'y
Zamowienie u dostawcy, Przyjecie zewnetrzne -
tworzenie dokumentu zakupu (krok 2)

Wybor pozycji

Wyboru pozycji dokonujemy poprzez zaznaczenie towardw/ ustug,
wciskajgc klawisz <SPACJA> lub zaznaczajgc dang pozycije.



Po zaznaczeniu towaru nalezy wpisa¢ kupowang ilo$¢. Wpisujemy
ja w kolumnie Ilos¢. Pole to podlega edycji po dwukrotnym
kliknieciu lewym przyciskiem myszy lub po wcisnieciu klawisza
<ENTER>.

Klawisz <ENTER> pozwala réwniez na edycje
pozycji bez uprzedniego jej zaznaczenia.

Po otwarciu formularza w kolumnach Ilo$¢ dostepna oraz Ilosc
JM wybrana poczatkowo wyswietlane sg te same wartosci,
czyli dostepna ilos¢ towaru wyrazona w jednostce podstawowej.
Dopiero po zmianie jednostki na pomocniczg w kolumnie JM
wartos¢ kolumny Ilos¢ JM wybrana zostanie przeliczona wedtug
wskazanej jednostki.

Po zaznaczeniu wszystkich potrzebnych pozycji i okresleniu ich
ilosci mozemy przejs¢ do kroku nr 2.

Krok 2 — dokument

Krok 2 to utworzenie na podstawie 1listy zaznaczonych
towardw dokumentu: Faktury Zakupu, Przyjecia Zewnetrznego lub
Zaméwienia u Dostawcy.

Po wybraniu typu dokumentu wyswietlane jest okno z lista
wszystkich zaznaczonych towaréw/ustug, ich iloScig
i wartoscig. Wartos¢ wyliczana jest na podstawie ceny zakupu
z karty towaru/ ustugi.



<& Fatwe zakupy - potwierdzenie generowania dokumentu - Wybierz x

Kod a | Nazwa Mumer kat. HlosE | IM Cena Waluta Wartosé-PLN

EGRF\BIE_OGR Grabie ogrodnicze AKC/0001 100,0000 ST 5,00 PLN SUU,UUE
IGLAKL JA...  Iglaki: jatowiec RO/0004 100,0000 SZIT 2,80 PLM 280,00
MNOZYCE_EL. | Mozyce elektryczne d... SP/0003 50,0000 SZT 25,00 PLM 1 250,00

L

tatwe zakupy — generowanie dokumentu

Okno to ma dwa przyciski:

v
Potwierdz generowanie dokumentu — tworzony jest wybrany
dokument zawierajagcy wyswietlone pozycje.

Anuluj generowanie dokumentu — powoduje powrdt na liste
zasobdéw magazynowych np. W celu wskazania dodatkowych
pozycji czy poprawienia ich ilos$ci.

Krok 3 — kontrahent

Trzeci krok sprowadza sie do okresSlenia kontrahenta
i ustalenia ostatecznych warunkéw zakupu.

Po zatwierdzeniu 1listy towardw wysSwietlany jest
formularz wybranego typu dokumentu z wpisanymi juz pozycjami.
Nalezy jeszcze w nagtowku ustali¢ kontrahenta oraz forme
i termin ptatnosci.




Zestawlienlie wg atrybutow
towarow

Zestawienie dostepne jest w menu Handel/ Inne(Handel)/
Zestawienie wg atrybutdow. Zbudowane jest z dwdch zaktadek:

»Atrybuty pozycji- dokumenty filtrowane sg wg
atrybutéw towaréw, przypisanych do pozycji dokumentéw

= Atrybuty transakcji— dokumenty filtrowane sa wg
atrybutéw przypisanych na zaktadce [Atrybuty/ JPK] na
dokumencie.

Uwaga

Zestawienie filtruje dokumenty wg atrybutdéw wpisanych na
zaktadke Atrybuty (odpowiednio na formularzu pozycji lub na
formularzu dokumentu). Zestawienie nie uwzglednia
atrybutow wpisanych jako opis (towaru/ dokumentu).

[ Zestawienia wedhug atrybutow - I X
1 Atrybuty pozygi 2 Atrybuty transakgi
Data operacii & | Akronim podmiotu | Typ | Magazyn | Numer dokumentu | Kod towaru Mazwa towaru Atrybut WartosE atr.
a N
17.05,2019 KOLASA Pz |! Al nigta OLO
17.05.2019 ADM Pz 3
17,05.2019 ADM PZ
20,05,2019 LAS FS Ma 50,0000
20,05.2019 LAS IE podlewac obficie 2 razy w tygodniu
20,05,2019 LAS FS  MAGAZYN FAf3/2019 JABLONIE Jablonie (roine odmiany) DATA WAZNOSCI 31.12,2020 v
12
< >
Filtr aktywny ¥
Atrybut
«| Przychod +| Rozchdd
+| handlowe | Magazynowe +' handiowe +| magazynowe
vIFz [/ /| Pz /| PW /| A1 /I FS /] PA | wz | RW
+| FRR | PKA | BO | PF +| RO | WKA
v'| MM | MM
bufor zatwierdzone & wszystiie Magazyn ol
| Data dokumentu od: | = [01.05.2019 5~ do: | * |31.05.2015 5 Operator b
Kontrahent - i
Towar b
£/ ¥

Zestawienie wg atrybutéw pozycji
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Na zestawieniu dostepne sg przyciski:

Przelicz - powoduje przeliczenie zestawienia.
Jesli uzytkownik zmienit parametry wyliczania zestawienia

I
przycisk zmienia wyglad na ,i , informujac w ten sposoéb

o konieczno$ci ponownego wyliczenia.

@
4 Podglad pozycji dokumentu/ Podglad dokumentu — ikona
lupy umozliwia podglad wybranej pozycji dokumentu <ENTER>, pod
strzatka mamy do wyboru podglad pozycji Llub dokumentu
<CTRL>+<ENTER>. Formularze sg podnoszone tylko do odczytu (nie
ma mozliwosci wprowadzania zmian na dokumentach z tego

poziomu) .

%

Zamknij — zamkniecie okna.

Na zestawieniu istnieje mozliwos¢ ustalenia
parametréw filtrowania:

Atrybut — w polu mozna podac¢ atrybut, dla ktdérego majg byd
filtrowane dokumenty.

Wartos¢ atrybutu — wartos¢ wskazanego atrybutu, ktdéra ma by¢
wyszukiwana na dokumentach. Pole to przyjmuje format zgodny
z definicjag atrybutu (tekst/ lista/ liczba/ data).

Zaréwno pole Atrybut, jak i wartos¢ moga pozostad puste:

» jesli uzytkownik nie wypeini ani jednego pola -
wyfiltrowane zostang wszystkie pozycje na dokumentach,
gdzie wprowadzono jakikolwiek atrybut.

-jesli uzytkownik wypeini tylko pole Atrybut -
wyfiltrowane zostang wszystkie pozycje na dokumentach,
gdzie wykorzystano dany atrybut, niezaleznie od
wartosci.



= jesli uzytkownik wypeini tylko wartos$¢ atrybutu -
wyfiltrowane zostang wszystkie pozycje, gdzie
w wartosci atrybutu bedzie istniata podana wartos¢ (ciag
znakdw), niezaleznie od tego, jaki atrybut byt wpisany
na dokument. W takim przypadku program wyszukuje
wszystkie wartos$ci atrybutu, niezaleznie od ich formatu.

Ponadto podczas wyliczania zestawienia mozna zatozy¢ dodatkowe
filtry na:

= typ dokumentu (FS/ PA/ WZ...)

» data dokumentu — mozliwe jest filtrowanie dokumentéw za
podany okres czasu. Zestawienie jest wyliczane wg daty
operacji(data zakupu/ data wydania) nie za$ na podstawie
daty wystawienia dokumentu.

= dokumenty: bufor/ zatwierdzone/ wszystkie

= Kontrahent

= Magazyn

Towar — dostepny tylko dla zestawienia wg
atrybutéw pozycji

 Operator — operator wprowadzajgcy dokument

Jesli dany atrybut zostat oznaczony jako Nieaktywny, to nie
bedzie wyswietlany na Zestawieniu wg atrybutédw.

Uwaga
Aby w zestawieniu byty uwzgledniane dokumenty magazynowe
wymagana jest licencja na modut Handel lub Handel Plus.



Centralizacja jednostek
budzetowych

Z dniem 1 pazdziernika 2016 r. weszta w zycie ustawa z dnia 5
wrzesnia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z
udziatem Srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego (Dz. U. poz.
1454), zwana dalej ,,ustawg centralizacyjng”.

W mysl tej ustawy jednostka samorzadu terytorialnego wraz z
podlegtymi jej jednostkami organizacyjnymi jest jednym
podatnikiem VAT. Powyzsze jednostki zobowigzane sg do
wspélnego, scentralizowanego, zbiorczego rozliczania podatku
VAT.

O0d 1 stycznia 2017 r. kazda faktura powinna zawiera¢ dane
jednostki samorzgdu terytorialnego i podlegtej jej jednostki
organizacyjnej.

W sytuacji, gdzie kupujgcym jest jednostka organizacyjna
faktura powinna zawiera¢ dane jednostki samorzadu
terytorialnego, jako nabywcy i podlegtej jej jednostki
organizacyjnej jako odbiorcy.

Jednostka budzetowa w roli sprzedawcy

Dla sprzedawcOw bedacych jednostkami organizacyjnymi trzeba
okresli¢ gtdéwnag jednostke samorzadowg, celem zamieszczania jej
danych na wydrukach generowanych z programu.

W menu System/ Konfiguracja Firmy/ Pieczatka firmy — jednostka
samorzgdowa mozliwe jest uzupeinienie danych jednostki
nadrzednej — recznie lub poprzez zaczytanie z bazy REGON. Aby
na wydrukach generowanych z programu pojawiaty sie dane


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/centralizacja-jednostek-budzetowych/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/centralizacja-jednostek-budzetowych/

gtdéwnej jednostki samorzadowej, nalezy w Konfiguracji wydrukow
dla tego wydruku zaznaczy¢ parametr Dane jednostki
samorzadowej na wydruku znajdujacy sie na zaktadce [0gdlne].
Parametr jest domyslnie zaznaczony dla wydrukéw dokumentdw
dostepnych:

=z poziomu formularza Faktury Sprzedazy, Faktury
Zaliczkowej, Faktury Zakupu, Dowodu Wewnetrznego
Sprzedazy, Dowodu Wewnetrznego Zakupu, Faktury Zakupu od
Rolnika Ryczattowego i korekt do tych dokumentéw,

=z poziomu listy Faktur Sprzedazy: Wydruk dokumentéw
zaznaczonych (wybér wzorca wydr), Wydruki seryjne
(GenRap),

=z poziomu listy Dowoddéw Wewnetrznych Sprzedazy/Zakupu:
Wydruk dokumentéw zaznaczonych (wybdr wzorca wydr.).

Jezeli parametr: Dane jednostki samorzadowej na wydruku nie
jest zaznaczony, wlwczas zawsze na wydruk pobierane sg dane z
System/ Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ Pieczgtka firmy.

Jednostka budzetowa w roli kupujacego

Na karcie kontrahenta, na zaktadce [0gélne] znajduje sie
domyslnie zwiniety panel: Centralizacja jednostek budzetowych.
Po jego rozwinieciu widoczne jest pole, w ktdorym mozna wskazad
gtéwng jednostke samorzadowg (np. gmine), ktdérej podlega
kontrahent:

Centralizacja jednostek budzetowych

Jednostka podlega pod: Kontrahent ~

Po konwersji bazy oraz na nowych kartach kontrahenta pole to
jest puste.

Dla kontrahentéw, dla ktorych ustawiono nadrzedna jednostke
samorzadowa, dziatanie programu jest nastepujace:

= Na dokumentach:



- FS, FSZAL, FPF,
»WZ, RO (dotyczy modutéw Handel, Handel Plus),

na zaktadce [Kontrahent] w sekcji Nabywca znajduje sie kod
kontrahenta wybranego na zakt*adce [0gdélne]. Wszystkie
pozostate dane nabywcy pobierane sa z karty nadrzednej
jednostki samorzgdowej i drukowane na wydrukach.

 Warunki handlowe, atrybuty, a takze wszystkie raporty i
analizy dziatajg w oparciu o kontrahenta z zaktadki
[0g6lne] .

Do pliku JPK FA (Jednolity Plik Kontrolny Faktury)
przenoszone sg dane kontrahenta z dokumentu, jako
nabywca — jednostka nadrzedna i wszystkie jej dane
adresowe.

» Jezeli na dokumencie wykonywana jest aktualizacja danych
kontrahenta, ktdéry ma wskazang jednostke nadrzedng, to
aktualizacja bedzie uwzgledniata takze dane z jednostki
nadrzednej.

= Podczas korygowania dokumentdéw wszystkie dane
przenoszone s z dokumentu pierwotnego. Nie ma
mozliwo$ci zmiany danych précz ptatnika. Dane mozna
skorygowa¢ na korekcie danych.

Na liscie kontrahentdéw, dla opcji Wybdr kolumn (dostepnej na
liscie pod prawym przyciskiem myszy) znajduje sie kolumna:
Jednostka samorzgdu terytorialnego. W kolumnie wyswietlany
jest kod jednostki samorzadu terytorialnego, ktdérej podlega
dany kontrahent. Pogrupowanie 1listy kontrahentdow po tej
kolumnie wumozliwia podglad wszystkich kontrahentéw
przypisanych do okreslonej jednostki samorzadu terytorialnego.

W przypadku scalania kart kontrahenta, jezeli na kontrahencie
gtéwnym pole Jednostka podlega pod jest puste, nastepuje
weryfikacja, czy jest ono wypetnione na kontrahencie, ktdrego
scalamy i wypetniane jest pierwszg jednostka nadrzedng. Jezeli
kontrahent gtéwny ma to pole wypetnione, to po scaleniu, nic
sie nie zmienia.



tatwa sprzedaz 1 tatwe zakupy

Z poziomu zaktadki Handel/Inne(Handel) istnieje mozliwos$¢
skorzystania z funkcji:

= tatwa sprzedaz
 tatwe zakupy

Jak zatozy¢ konto w Comarch

Apfino 1 jednoczesnie
podpisa¢ umowe o windykacje z
poziomu Comarch ERP Optima?

W programie Comarch ERP Optima mozliwe jest zatozenie konta i
podpisanie umowy o windykacje bezposSrednio z programu. Przy
prébie przekazania Faktury do windykacji, jezeli Uzytkownik
nie posiada konta na platformie Comarch Apfino i chciatby je
teraz zatozy¢, to uzupeinia kolejno informacje w ponizszym
oknie, zaznacza wymagane zgody i wybiera przycisk Dalej.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/latwa-sprzedaz-i-latwe-zakupy/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/latwa-sprzedaz/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/latwe-zakupy/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima/

P2 Comarch ERP Optima *

Odzyskaj pienigdze - zatéZ konto w Comarch Apfino

Jezeli posiadasz konto na platformie Comarch Apfino, przejdz do konfiguradji.
Mie masz konta w Comarch Apfino? Zataz je bezplatnie wypelniajac ponizszy formularz.

DANE FIRMY DANE OS0OBY SKEADAIACE] WHNIOSEK
* Rodzaj dziatalnosd gospodarczej: |Spotka z 0.0, - * |Jan

COMARCH SPOEKA AKCYINA * |Mowak

Aleja Jana Pawta 11 394, 31-864 Krakdw * | jnowak 12@comarch.pl

MNIP: 1136701694 987937123

ZGODY T OSWIADCZENIA DLA COMARCH APFING

= Oéwiadczam, #e jestem upowazniony/a do samodzielnego reprezentowania firmy o nr MIP: 1136701694, ktdrej dane wskazano we wniosku oraz podejmowania
w jej imieniu wszelkich czynnosd prawnych i faktycznych na Platformie Apfino.
= || Zapoznatemfam sie i zgadzam sie na warunki Regulaminu Platformy Apfino oraz chee podpisad Umowe powierzenia.

| Wyrazam zgode na integracje Konta Firmowego na Platformie Apfino z kontem w Systemie Comarch ERP Optima oraz akceptuje wymiane danych, w tym
dan\,rch osobowych pomiedzy tymi kontami na zasadach okreslonych w Regulaminie Platformy Apfino oraz Umowie powierzenia.

Przechodza_c dalej udostepniasz swoje dane osobowe Comarch Finance Connect sp. z 0.0. Zapoznaj sie z informacia o preetwarzaniu danych osobowych.

Pomoc | Dalej

Pojawi sie okno, na ktdérym mozna zweryfikowal wprowadzone

dane,

zmieni¢ lub doda¢ numer telefonu i zaznaczy¢ wymagane

zgody. Nastepnie Uzytkownik wybiera przycisk Dalej

P2 comarch ERP Optima x

Odzyskaj pienigdze - wniosek o umowe windykacji

DAMNE FIRMY DANE OSOBY SKEADAJACE] WHNIOSEK
Spotka z 0.0. Imig i nazwisko: Jan Mowak

COMARCH SPOEKA AKCYINA Adres e-mail: jnowak 12 @comarch.pl
Aleja Jana Pawia II 39A, 31-864 Krakow = Numer telefonu: |987987123

NIP: 9783239324

ZGODY T OSWIADCZENIA DLA KACZMARSKI INKASSO

B Oéwiadczam, 2e zapoznalem sie i akceptuje Oadlne Warunki realizadii zlecen windvkadii.
Wyraiajac te zgode zawierasz umowe 7 Kaczmarski Group spafka jawna w zakresie swiadczenia ushug windykadji - zawarcie tej umowy nie spowoduje
zobowigzan finansowych, moga one powstac dopiero po przekazaniu przez Ciebie zlecen do windykadi.

| Administratorem Twoich danych osobowych jest Kaczmarski Group spétka jawna z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Danuty Siedzikdwny 12, Twoje dane
przetwarzane s3 dla celdw wykonania umowy. Masz prawo dostepu do danych, sprostowania danych, usunieda danych, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, niepodiegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz
prawo wniesienia skargi do organu nadzoru. Pelny zakres informacji detyczacych przetwarzania Twoich danych osobowych znajduje sie na stronie
internetowej: https: / kaczmarskigroup.pl/do,

Fomoc | Dalej

Na podany na poczatku uzupetniania formularza adres mailowy,

Uzytkownik otrzyma kod weryfikacyjny:




Potwierdz adres e-mail

878438

Otrzymany kod nalezy uzupeini¢ w kolejnym oknie w Comarch ERP
Optima:

" Comarch ERP Optima X

0dzyskaj pienigdze - potwierdz adres e-mail

Ze wzgleddw bezpieczenstwa na Twdj adres e-mail wystaliSmy kod nr 1. Wprowadz go ponizej.

‘g7843g

Nie otrzymates e-maila? Wyslij nowy kod

W kolejnych krokach ustawisz hasto do platformy Comarch Apfino i aktywujesz ustuge windykacji.
Twioje konto Comarch Apfino zostanie automatycznie potgczone z Comarch ERP Optima. Dzieki temu otrzymasz mozliwos¢ korzystania z ustug finansowych
zaréwno w Comarch Apfino, jak i w Comarch ERP Optima.

Pomoc | Zatwierdz |

Po uzupetnieniu kodu weryfikacyjnego nalezy klikngc¢ przycisk
Zatwierdz. Jezeli proces przebiegnie prawidtowo, pojawi sie
okno:



P} Comarch ERP Optima b4

Odzyskaj pienigdze

[ 8

A

Konto w Comarch Apfino zostato zatoione

Na Twdj e-mail wystalismy Ci informacje jak uzyskac dostep do Comarch Apfino.

Pomoc | Zamknij |

Uzytkownik otrzyma wéwczas wiadomo$¢ mailowg na adres e-mail
podany w pierwszym kroku procesu rejestracji. Po nacisnieciu
linku aktywacyjnego zawartego w mailu, bedzie mozliwo$¢
nadania hasta do konta firmowego oraz korzystania z innych
ustug dostepnych na platformie Comarch Apfino.

.

Ustaw hasto do Comarch Apfino

Dziekujemy za zatozenie konta na platformie Apfino!

Po kliknieciu w link aktywacyjny nadasz hasto do konta firmowego i

skorzystasz z ustug dostepnych na platformie.

Aktywuj

e wzgledéw bezpieczenstwa link bedzie wazny przez 1 dzien

Skorzystaj z ponizszego linku, jezeli email wyswietla sie nieprawidtowo.


https://apfino.pl/

Jak zatozy¢ konto w Comarch
Apfino z poziomu Comarch ERP
Optima?

Zatozenie konta podczas synchronizacji Faktur i ptatnosci do
Comarch Apfino jest mozliwe bezpo$rednio z programu Comarch
ERP Optima. Uzytkownik po za*ozeniu konta w Comarch Apfino ma
mozliwo$¢ korzystania z szeregu réznych ustug finansowych.
Wiecej informacji znajduje sie tutaj.

Przy prébie zsynchronizowania Faktury do Comarch Apfino (tj.
po kliknieciu w opcje — Ustugi finansowe/ Faktury/ptatnosci
synchronizuj w menu kontekstowym lub wybraniu tej opcji w menu
gtéwnym) mogg pojawié sie nastepujgce okna:

-jesli w Comarch ERP Optima nie zostat jeszcze
wprowadzony klucz wymiany (co moze oznaczaé, ze
Uzytkownik nie ma jeszcze konta na platformie Comarch
Apfino):


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zalozyc-konto-w-comarch-apfino-z-poziomu-comarch-erp-optima-2/
https://apfino.pl/

P2 Comarch ERP Optima X

Zaloz konto w Comarch Apfino

Jezeli posiadasz konto na platformie Comarch Apfine, przejd? do konfiguraci.
Nie masz konta w Comarch Apfino? Zatdz je bezplatnie wypetniajac ponizszy formularz.

DANE FIRMY DANE OSOBY SKEADAJACE] WNIOSEK
= Rodzaj dzistalnosci gospodarczej:) Spotka akcyjna - = |Jan

COMARCH SPOLKA AKCYINA * | Kowalski

Aleja Jana Pawia 11 394, 31-864 Krakdw = | Jkowalski@comarch.pl

WIP: 4804799530 987987123

ZGODY I 0SWIADCZENIA DLA COMARCH APFINO

= Déwiadczam, e jestemn upowadniony/a do samodzielnego reprezentowania firmy o nr NIP: 4894799839, ktdrej dane wskazano we wniosku oraz
podejmowania w jej imieniu wszelkich czynnoéd prawnych | faktycznych na Platformie Apfino.

= || Zapoznatem/am sie | zgadzam sie na warunki Requlaminu Flatformy Apfino oraz chee podpisad Umowe powierzenia.

= Wyraiam zgl)dq na integracje Konta Firmowego na Platformie Apfinu z kontem w Systemie Comarch ERP Optima oraz akceptuje wymiane danych, w tym
danych osobowych pomiedzy tymi kontami na zasadach olreslonych w Regulaminie Platformy Apfino oraz Umowie powierzenia.

Przechodzac dalej udostepniasz swoje dane osobowe Comarch Finance Connect sp. z 0.0. Zapoznaj sie z informacia o przetwarzaniu danych osobowveych.
Fomac | Dalej |

Jezeli uzytkownik posiada konto na platformie Comarch Apfino,
nalezy klikng¢ opcje przejdZz do konfiguracji — pojawi sie okno
umozliwiajgce wpisanie klucza wymiany.

P Comarch ERP Optima X

Przekaz faktury

Aby przekazac faktury nalezy zaloZyC konto na platformie Comarch Apfino. Jezeli masz juz konto | znasz klucz wymiany, to wpisz go ponizej.

Klucz wymiany mozesz znalei¢ w portalu Comarch Apfino w menu Ustawienia / Integracja.

Jezel nie masz jeszcze konta, to przejdi na strong Comarch Apfing, zatdz konto i potwierdz integracje z Comarch ERP Optima.
Wiecej o ustudze | formach dzialalnosd gospodarcze), dia ktdrych skierowana jest oferta przeczytasz w pomocy.

Pomoc | Dalej |

Jezeli uzytkownik nie posiada konta na platformie Comarch



Apfino i chciatby je teraz zatozy¢, to uzupetnia kolejno
informacje w ponizszym oknie, zaznacza wymagane zgody 1
wybiera przycisk Dalej.

b’ Comarch ERP Optima %

Zaléz konto w Comarch Apfino

Jereli posiadasz konto na platformie Comarch Apfino, przejd# do konfiguradi.
Nie masz konta w Comarch Apfino? Zatdz je bezplatnie wypelniajgc ponizszy formularz.,

DAME FIRMY DANE OSOBY SKEADAJACE] WNIOSEK
= Rodzaj dziatalnosci gospodarczej:| Spotka akcyjna bl = |Jan

COMARCH SPOEKA AKCYINA = | Kowalski

Aleja Jana Pawda 11 394, 31-864 Krakdw = | jkowalski@comarch.pl

NIF: 4894799830 987987123

ZGODY I OSWIADCZENIA DLA COMARCH APFINO

- Obwiadczam, 2e jestem upowazniony/a do somndzielnegu reprezentowania firmy o nr NIP: 4894799839, khire_] dane wekazano we wniosku oraz
podejmowania w jej imieniu wszelkich czynnoesd prawnych | faktycznych na Platformie Apfino.

= || Zapoznatem/am sie | zgadzam sie na warunki Requlaminu Platformy Apfing oraz chee podpisad Umowe powierzenia.

= Wyrazam zgodg na integracje Konta Firmowego na Flatformie Apfino z kontem w Systerie Comarch ERF Optima oraz akceptuje wymiane danych, w tym
danych osobowych pomiedzy tymi kontami na zasadach okreslonych w Regulaminie Platformy Apfino oraz Umowie powierzenia.

Przechodzac dalej udostepniasz swoje dane osobowe Comarch Finance Connect sp. z 0.0. Zapoznaj sie z informacia o przetwarzaniy danych osgboveych.
Pomoc | Dalej |

Na kolejnym oknie wymagane bedzie wpisanie kodu
weryfikacyjnego, ktéry uzytkownik otrzyma na adres mailowy
podany na poczatku uzupetniania formularza.



’] Comarch ERP Optima

Zaloz konto w Comarch Apfino - potwierdz adres e-mail

Ze wzgleddw bezpieczefistwa na Twid) adres e-mail wystaliémy kod nr 1. WprowadZ go poni2ej.

MNie otrzymates e-maila? Wysh nowy kod

W kolejmych krokach ustawisz hasto do platformy Comarch Apfino.,

zarowno w Comarch Apfinu, jak i w Comarch ERP Optima.

Twoje konto Comarch Apfino zostanie automatycznie polaczone z Comarch ERP Optima. Dzigki temu otrzymasz mozliwosE korzystania z ustug finansowych

Pomoc |

ZatwierdZ |

Po uzupetnieniu kodu weryfikacyjnego nalezy klikng¢ przycisk

Zatwierdz.
okno:

Jezeli proces przebiegnie prawidtowo,

pojawli sie

P} Comarch ERP Optima

Zat6z konto w Comarch Apfino

H

Konto w Comarch Apfino zostato zatloZone

Na Twidj e-mail wystalismy Ci informacje jak uzyskad dostep do Comarch Apfino.

Pomoc E

Zamknij |

Uzytkownik otrzyma wéwczas wiadomos$¢ mailowg na adres e-mail



podany w pierwszym kroku procesu rejestracji. Po nacis$nieciu
linku aktywacyjnego zawartego w mailu, bedzie mozliwos¢
nadania hasta do konta firmowego oraz korzystania z innych
ustug dostepnych na platformie Comarch Apfino.

- jezeli uzytkownik posiada konto w Comarch Apfino i klucz
wymiany zostat wprowadzony prawidtowo, to po wybraniu
opcji Ustugi finansowe/ Faktury/ptatnosci -
synchronizuj, wybrane na liscie Faktury oraz ptatnosci z
nimi zwigzane zostang przestane do Comarch Apfino.
Jezeli co$ od poprzedniej synchronizacji zostato
zmienione (np. Faktura zostata rozliczona), to
informacja ta rowniez zostanie przestana do Comarch
Apfino. Po wykonaniu synchronizacji w gérnym menu pojawi
sie informacja:

Widok Sztuczna inteligencia Pomoc Falktu

Fw

r W

Zysk z Ushugi Zapis

transak

cj finansowe = ksiegowy

Zaznaczone faktury wraz z platnosciam Zostaky
przestane do platformy Comarch Apfino. Faktury
przestane wczesniej zostaty zaktualizowane (kwota
rozliczenia faktury). Aby skorzystac z ushug
finansowych wyblerz odpowiednia akcje lub zalagu)
sie do Comarch Apfing



