Formularz kontrahenta -
zaktadka 0godlne

Zaktadka [0golne] zawiera podstawowe informacje dotyczgce
nazwy oraz siedziby kontrahenta.

Na karcie zduplikowanego kontrahenta na zaktadce [0gdlne]
widoczna jest informacja: To jest karta duplikujgca
kontrahenta [Kod kontrahenta gtdwnego]. Uzywaj karty gtoéwnej.
Karta oznaczona w ten sposob jest nieaktywna (nie mozna
wprowadza¢ na niej zadnych zmian).

Pola na formularzu widoczne jako pogrubione musza by¢
koniecznie wypetnione:

Kod — pole pozwalajgce na wprowadzenie 20 znakowego kodu,
identyfikujgcego kontrahenta. Pole to moze zawierac dowolny
ciag znakéw (liter, cyfr), przy czym powinien by¢ on nadawany
w sposOb pozwalajacy na tatwg identyfikacje kontrahenta (np.
moze by¢ to skrét nazwy). Kod musi posiadac¢ unikalng wartos¢,
tzn. W ewidencji nie moze znaleZz¢ sie dwéch kontrahentéw
o identycznym Kkodzie (program posiada zabezpieczenie
uniemozliwiajgce wprowadzenie dwdch kontrahentéw
o identycznych kodach). Kod moze by¢ nadawany automatycznie po
zaznaczeniu w Konfiguracji Firmy/ 0gd6lne/ Parametry:
Autonumeracja akroniméw kontrahentéw przy dodawaniu.

Grupa — wybierana jest z listy pomocniczej przez przycisniecie
klawisza . Aby doda¢ nowg grupe nalezy wybrac¢ <NOWA..>, wpisad
nazwe, opis i zapisa¢ zmiany dyskietka. Lista grup dostepna
jest w konfiguracji firmy.

Rodzaj — pomocnicze pole pozwalajgce klasyfikowa¢ kontrahentéw
wg rodzaju. Program umozliwia przypisanie kontrahentowi
statusu: odbiorca, dostawca, konkurencja lub partner:

i w w .
Rodza] 8] D K P PT , glee:
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0 — odbiorca,

D — dostawca,

K — konkurencja,

P — partner,

PT — klient potencjalny

Istnieje mozliwoS¢ zaznaczenia kilku parametrow rdéwnoczesnie.
Dzieki temu mozna okresli¢ doktadnie rodzaj kontrahenta
w przypadku, gdy jest on zardéwno dostawcg jak i odbiorca.
Okreslony rodzaj kontrahenta jest wykorzystywany podczas
domyslnego zawezania listy wywotlywanej na dokumentach
przychodowych (kontrahenci typu Dostawca) 1 rozchodowych
(kontrahenci typu Odbiorca).

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej. Numer zapamietywany jest
w bazie w postaci pozwalajacej na identyfikacje kontrahenta wg
numeru NIP niezaleznie od sposobu wprowadzenia separatoroéw
(kresek).

Format numeru jest dostosowany do standardéw numeracji
obowigzujacych w krajach Unii Europejskiej. Numer NIP sktada
sie z dwuliterowego przedrostka oraz unikalnego ciggqu liter/
cyfr. Zardéwno na karcie kontrahenta jak i wszystkich
formularzach (dokumentach), gdzie numer NIP jest podawany,
istnieje dodatkowe pole, gdzie mozna wpisac przedrostek. Lista
jest zdefiniowana w programie i zawiera kody krajéw zgodne ISO
3166, uzupeinione o kody 5 krajodw:

= SX — Wyspa Sint Maarten(czes$¢ holenderska),
= BQ — Bonaire, Sint Eustatius 1 Saba,

= SS — Sudan Potudniowy,

= (W — Curacao,

» GR — Grecja.



Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru odpowiedniej pozycji z
rozwijanej 1listy. Dla utatwienia wyboru wtasciwego prefiksu
kraju, rozwijalna lista obok kodéw zawiera rdéwniez kolumne z
nazwg kraju. 5 najcze$Sciej wybieranych prefikséw krajow
wysSwietlanych jest poczatku 1listy pogrubiong czcionka,
bezposrednio pod wierszem z pustym prefiksem. Ustawienia sa
zapamietywane dla kazdego Operatora i kazdej bazy firmowej.

Po wyborze na karcie kontrahenta prefiksu kraju przed numerem
NIP, automatycznie na tej podstawie uzupetniane jest pole Kraj

oraz pole Kraj ISO w sekcji Dane teleadresowe.

Jezeli wybrany zostanie prefiks PL 1lub pusty prefiks — na
zaktadce [Handlowe] ustawiony zostanie rodzaj transakcji:
Krajowy. Jezeli wybrany zostanie prefiks ktérego$ z krajéw UE
— ustawiony zostanie rodzaj transakcji: Wewngtrzunijny,
natomiast po wyborze prefiksu innego kraju niz nalezgcego do
UE — kontrahent otrzyma rodzaj transakcji: Pozaunijny.

Podczas zaktadania nowej karty kontrahenta pole przeznaczone
na przedrostek nie jest wypeiniane.

Program posiada mechanizm ostrzegajacy w przypadku préby
wprowadzenia dwéch kontrahentéw o tym samym numerze NIP —
w takim przypadku pojawia sie odpowiedni komunikat, przy czym
po wybraniu OK, program pozwala na wprowadzenie dwéch
kontrahentéw o takim samym numerze NIP.

Program sprawdza takze poprawnos¢ podanego numeru NIP,
w zalezno$ci od wustawien parametru konfiguracyjnego
(Konfiguracja firmy/ 0gélne/ Parametry). Jes$li parametr jest
aktywny program bedzie sprawdzat poprawnos$¢ wprowadzanych
numerdw tylko w takim przypadku, gdy pole przeznaczone na
przedrostek jest puste lub zawiera skrét PL. W takim przypadku
program nie pozwoli zatwierdzié¢ formularza, jes$li numer nie
bedzie spetniat okres$lonych algorytméw. Jesli status sugeruje,
ze dany kontrahent jest kontrahentem zagranicznym — poprawnos¢
numeru NIP nie jest kontrolowana.

Podczas dodawania nowego kontrahenta i uzupetnieniu jego



numeru NIP (badZ zmianie numeru NIP na karcie istniejacego juz
kontrahenta) i przejs$ciu do innego pola, uruchamiany jest
proces pobierania informacji o kontrahencie z GUS oraz
weryfikacji statusu VAT/ VAT-UE. Jezeli przed wpisaniem numeru
NIP kontrahenta wybrano przedrostek kraju UE inny niz PL,
program rozpocznie pobieranie informacji o kontrahencie z bazy
VIES (VAT Information Exchange System). Warunkiem jest
zaznaczenie w Konfiquracji Firmy/ 0gélne/ Parametry parametru
Automatyczne pobieranie danych kontrahenta z bazy REGON/VIES
oraz weryfikacja statusu w VAT. Dzieki temu Uzytkownik moze
przenies¢ dane z bazy GUS na formularz kontrahenta w programie
(przycisk Przenie$ na formularz), jak rodwniez nastepuje
ustawienie kontrahentowi statusu VAT/ VAT-UE zgodnie z danymi
w bazie Ministerstwa Finanséw lub w bazie VIES. Przed
przeniesieniem na formularz dane kontrahenta mogg zostal przez
Uzytkownika zmienione. Warunkiem uruchomienia weryfikacji
kontrahenta jest potgczenie z siecig internet oraz to zeby
wpisany numer byt poprawnym numerem NIP kontrahenta krajowego
lub wewnatrzwspélnotowego.

Podczas dodawania nowego kontrahenta po wpisaniu krajowego
numeru NIP nastepuje automatyczne pobranie danych z bazy REGON
1 przeniesienie ich na formularz kontrahenta w programie bez
potrzeby zatwierdzania danych przed pobraniem przez
Uzytkownika. Funkcja ta dostepna jest wytacznie dla programow
na gwarancji.

Podczas wprowadzania nowego kontrahenta mamy mozliwos¢
automatycznego pobierania rachunkéw bankowych kontrahentéw z
Wykazu podatnikéw VAT (tzw. Biatej listy). W tym celu w
Konfiguracji Firmy/ 0gdélne/ Parametry dostepny jest parametr
Automatyczne pobieranie rachunkéw bankowych 2z Wykazu
podatnikow VAT. Jezeli jest on zaznaczony (domysSlne
ustawienie), wéwczas podczas wprowadzania nowego kontrahenta
(bgdZz edycji istniejgcego) po wpisaniu numeru NIP nastepuje
pobranie listy rachunkéw bankowych tego kontrahenta z Wykazu
podatnikow VAT. Jezeli 1liczba rachunkéw kontrahenta jest



wieksza od 5, wlOwczas przed pobraniem listy rachunkdéw pojawia
sie pytanie: Liczba rachunkéw bankowych kontrahenta w Wykazie
podatnikéw VAT wynosi X. Czy pobrac¢ wszystkie? Po wybraniu
opcji Tak nastepuje pobranie listy rachunkdéw kontrahenta.
Wybor opcji Nie powoduje ze rachunki bankowe kontrahenta nie
zostang pobrane. Dla kazdego pobranego rachunku pojawia sie
informacja ze na dzien biezacy wystepuje on w Wykazie
podatnikdéw VAT. Pierwszy z zaimportowanych rachunkéw jest
oznaczany jako Domys$lny. W przypadku edycji numeru NIP
istniejgcego kontrahenta, jezeli na jego karcie byty juz
wprowadzone numery rachunkéw bankowych, zostang one przed
automatycznym importem usuniete.

Kontrahent moze nie mie¢ wpisanego numeru NIP. W trakcie
zapisu dokumentu, np. faktury sprzedazy, program o tym
poinformuje odpowiednim komunikatem i umozliwi uzupetnienie
brakujgcego numeru.

REGON — pole na wprowadzenie numeru REGON

EORI / Id SISC — pole na wprowadzenie 17-znakowego numeru EORI
Llub numeru Id SISC.

Uwaga

Numer EORI drukowany jest na wydruku EKO dokumentdw, jezeli w
menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry wydruku
faktury zaznaczony jest parametr Drukuj numer EORI. Informacja
drukowana jest roéwniez na wydrukach EKO dokumentoéw
korygujgcych oraz wydrukach faktury w jezyku angielskim.

PESEL — pole na wprowadzenie numeru PESEL. Program sprawdza
poprawnos¢ numeru PESEL. W przypadku wpisania numeru nie
spetniajgcego algorytmu poinformuje o tym odpowiednim
komunikatem.

Dotyczy wersji: 2019.1.1

Dok. tozsamosci — na potrzeby dokumentowania sprzedazy wegla w
przypadku kontrahenta, ktdory jest osobg fizycznag nalezy podad
rodzaj i numer dowodu tozsamo$ci (w przypadku dowodu



osobistego wystarczy sam numer). WartosS¢ jest przenoszona na
Fakture Sprzedazy, z mozliwo$cig recznej edycji z poziomu
dokumentu. Informacja o dokumencie tozsamosSci jest pobierana z
FS na wydruk osSwiadczenia nabywcy o przeznaczeniu wyrobdéw na
cele uprawniajgce do zwolnienia z podatku akcyzowego (dotyczy
faktur wystawionych od 1 stycznia 2019 r.).

Nazwa — program pozwala na wprowadzenie nazwy kontrahenta
sktadajgcej sie z trzech linii. W dwéch pierwszych mozna

wprowadzi¢ po 50 znakéw, w trzeciej 250 znakéw.
Centralizacja jednostek budzetowych:

Jednostka podlega pod — mozliwos¢ wskazania gtdwnej jednostki
samorzadowej (np. gminy), ktdérej podlega kontrahent.

Dane teleadresowe:
Kraj — kraj siedziby kontrahenta.

Kraj ISO - dwuznakowy kod kraju wg standardu IS0 3166-1
alpha-2. Wykorzystywany podczas wysytania danych kontrahenta
do Comarch e-Sklep.

Miasto — miejscowo$¢, w ktdérej kontrahent ma siedzibe. Zardéwno
miasto, jak i poczte mozna podac¢ korzystajgc ze stownika
miejscowosci (po wcisnieciu odpowiedniego przycisku obok
pola). Stownik miejscowo$ci jest dostepny w menu 0gélne/ Inne/
Miejscowo$ci. Pole mozna réwniez uzupetnié, wpisujac nazwy
bezposrednio w pole.

Kod pocztowy — kod pocztowy siedziby kontrahenta. W systemie
nie jest prowadzona kontrola formatu kodu pocztowego. Oznacza
to, ze w polu przeznaczonym na kod pocztowy mozna wpisywac
dowolny cigg znakow. Dzieki temu mozliwe jest wpisywanie
adreséw dla kontrahentdéw zagranicznych

Uwaga

Jesli podczas uzupetniania danych kontrahenta uzytkownik
w polu Kraj wpisze Polska, a w polu przeznaczonym na kod
pocztowy — pie¢ cyfr, to przy zatwierdzaniu kodu program



automatycznie dostosuje wpisany kod do formatu ##-###
obowigzujgcego w Polsce.
Dodatkowe — w pole to mozna wprowadzi¢ dodatkowe informacje

zwigzane z adresem, do 40 znakoéw.

Wojewddztwo — w polu tym mozna okresli¢ wojewddztwo, w jakim
znajduje sie siedziba kontrahenta. Wojewddztwo wybiera sie
z listy pomocniczej zawierajgcej wykaz aktualnych wojewddztw.

Telefony — karta zawiera dwa pola na podanie numeréw telefondw
kontrahenta. Poniewaz miejsce na wpisanie numeru telefonu nie
zawiera dodatkowych po6l na wpisanie numeru kierunkowego,
numery telefonu oraz faksu nalezy wpisywa¢ wraz z numerami
kierunkowymi, np. (022) 278-12-87; +39 (25) 239-01-23

Telefon SMS - pole stuzy do wpisania numeru telefonu,
wykorzystywanego przy wysytaniu wiadomosci sms. Funkcja jest
dostepna dla uzytkownikéw modutu CRM. Szczegdétowy opis tej
funkcjonalnosci jest dostepny w podreczniku do modutu CRM.

Fax — pole przeznaczone na wpisanie numeru faksu kontrahenta

E-mail — pole to stuzy do wpisania adresu elektronicznego

firmy. Obok adresu e-mail znajduje sie przycisk sl R wysSlij
poczte. Przycisk ten jest aktywny tylko wtedy, gdy wypeiniony
jest adres elektroniczny kontrahenta, a jego wcisSniecie
powoduje otwarcie okna wysytajgcego wiadomo$¢ w programie
pocztowym lub w module CRM (jezeli w Konfiguracji programu/
CRM/ Konta e-mail zostato zdefiniowane konto pocztowe oraz
Operator nalezy do uzytkownikéw takiego konta) z automatycznie
wpisanym adresem. W przypadku, kiedy na zaktadce [e-Sklep]
zostat wskazany co najmniej jeden sklep, pole E-mail jest
nieaktywne. Zmiana adresu e-mail jest wolwczas mozliwa z
poziomu sklepu internetowego.

URL — miejsce na wpisanie adresu serwera WWW zawierajgcego
dane o kontrahencie. Obok adresu URL znajduje sie przycisk

e _ otwérz strone www. Przycisk ten umozliwia otwarcie



przegladarki internetowej z automatycznym wpisaniem podanego
adresu URL.

Kopiuj dane adresowe — funkcja jest dostepna pod przyciskiem .
Umozliwia ona kopiowanie danych adresowych do schowka.
Skopiowana zostaje zawartos¢ po6l: Nazwa, Kod pocztowy,
Miasto/Poczta (jesli pole Miasto jest puste), Ulica
z numerami, NIP. Skopiowane dane mozna nastepnie wklei¢
poprzez <CTRL>+<V> do dokumentu Word lub Excel. Po rozwinieciu
dodatkowych opcji dla tego przycisku pojawia sie funkcja
Kopiuj do adresu korespondencyjnego stuzgca do skopiowanie
danych adresowych do adresu korespondencyjnego kontrahenta.

Adres korespondencyjny:

Grupe Adres korespondencyjny mozna rozwing¢ przyciskiem

= Obejmuje ona nastepujgce pola: Miasto, Kraj, Poczta,

Kod pocztowy, Ulica, Numer lokalu, Numer domu. Dane z grupy
Adres korespondencyjny sg drukowane na wydruku Etykiety
adresowe (Gen Rap), jezeli przed wykonaniem wydruku uzytkownik
zaznaczy parametr Etykiety wg adresu korespondencyjnego.

Inne:

Kategoria sprzedazy — po wyborze pola Kategoria sprzedazy
uzytkownik domyslnie dokonuje wyboru kategorii typu Przychody.
Kategoria sprzedazy jest przenoszona przy dodawaniu dokumentoéw
przychodowych, np. faktury sprzedazy, paragony, faktury Pro
Forma, rezerwacje, wydania zewnetrzne, zapisy kasa/bank oraz
zdarzenia kasa/bank typu wptata, noty odsetkowe, dokument
w Rejestrze sprzedazy VAT oraz Ewidencji przychodow.

Kategoria zakupu - po wyborze pola Kategoria zakupu wyboru
domyslnie dokonujemy z listy kategorii typu Koszty. Kategoria
zakupu jest ©przenoszona przy dodawaniu dokumentdw
rozchodowych, np. faktury zakupu, przyjecia zewnetrzne, zapisy
kasa/bank oraz zdarzenia kasa/bank typu wyptata, dokument
w Rejestrze zakupdéw VAT oraz Ewidencji kosztéw.



W trakcie przeksztatcania dokumentdéw, np. faktury zakupu do
faktury wewnetrznej sprzedazy, na dokumenty powstate
z przeksztatcenia przenoszona jest kategoria z dokumentu
zrodtowego.

Nr zezwolenia - miejsce na wpisane numeru zezwolenia na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej.

ILN/GLN — globalny numer identyfikacyjny nadawany firmie
w Polsce przez EAN Polska (http://www.ean.pl/). Identyfikator
(numer) wykorzystywany jest w elektronicznej wymianie
informacji w formacie EDI (Electronic Data Interchange)
pomiedzy Comarch ERP Optima, a innymi systemami
informatycznymi (np. firmy Ahold).

EAN (karta) — kod kreskowy.

Formularz kontrahenta -
zaktadka Handlowe

Zaktadka [Handlowe] zawiera takie informacje o kontrahencie,
jak status czy warunki ptatnosci.

Statusy — istnieje mozliwo$¢ okreslenia statusu kontrahenta:

Podmiot gospodarczy/ 0Osoba fizyczna — okresSlenie kontrahenta
jako odbiorca finalny spowoduje, ze w trakcie wystawiania dla
niego faktury automatycznie zaproponowany bedzie algorytm
liczenia od brutto (jednoczes$nie przypisana cena sprzedazy
rowniez musi by¢ brutto). Umozliwi to réwniez uwzglednianie
obrotéw z tym kontrahentem w zestawieniach sprzedazy dla
odbiorcow finalnych.

Jako rodzaj transakcji mozna okresli¢:
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Krajowy

Podatnikiem jest nabywea
Wewngtrzunijny

Wewngtrzunijny tréjstronny
Procedura 0SS

Pozaunijny

Pozaunijny (zwroty VAT)

Poza terytorium kraju

Poza terytorium kraju (stawka MF)
Wewnatrzunijny - Podatnikiem jest nabywea
Pozaunijny - Podatnikiem jest nabywca

Wybor konkretnego rodzaju transakcji na karcie kontrahenta —
zaktadka [Handlowe] ma gt6wnie wptyw na stawki podatku VAT,
jaki jest naliczany na dokumentach, oraz w efekcie réwniez na
zakwalifikowanie odpowiednich kwot w konkretnych pozycjach na
Deklaracji VAT-7

KRAJOWY — stosujemy dla kontrahentow krajowych. Stawki VAT dla
takiego kontrahenta pobierane sg na dokumenty zgodnie z
ustawieniami na karcie towaru/ustugi. Dla tego rodzaju
transakcji na zaktadce [0g6lne] powinien zosta¢ wybrany
prefiks PL badZz pusty.

PODATNIKIEM JEST NABYWCA — stosujemy gdy mamy do czynienia
z przypadkiem, o ktéorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 5,7,8 ustawy
o podatku VAT. W module Faktury program automatycznie
podpowiada stawki VAT n/p dla towardw i ustug. Na wydruku
Faktury Sprzedazy w stawce VAT drukowana jest adnotacja:
»,0dwrotne obcigzenie”. Dla tego rodzaju transakcji na zaktadce
[0gélne] powinien zostad wybrany prefiks PL badz pusty.

W rejestrze VAT, Faktura Sprzedazy dla takiego kontrahenta na
zaktadce Kontrahent w polu ,rodzaj transakcji” automatycznie
przyjmuje wartosé: Krajowa- podatnikiem jest nabywca.

WEWNATRZUNIJNY - stosujemy dla kontrahentéw unijnych. W module
Faktury program automatycznie podpowiada stawki VAT 0% dla
towaréw, n/p dla ustug. Wybierajgc taki rodzaj transakcji ,
jesli dodatkowo w Konfiguracji Firmy/Dane firmy/Intrastat
zaznaczono parametr Intrastat, wdéwczas na karcie kontrahenta
na zaktadce [Handlowe], mozna ustawi¢ domyslny kod transakcji
dla deklaracji Intrastat. Na dokumentach wystawionych dla



kontrahentéw wewngtrzunijnych, na zaktadce [Dokumenty]
widoczna jest sekcja Intrastat. W deklaracji Intrastat
uwzgledniane sg transakcje, ktdére speiniajg nastepujace
warunki: sg wystawione dla kontrahenta wewnatrzunijnego, maja
uzupetnione informacje o kodzie transakcji, kodzie kraju, maja
status towar i na karcie cennikowej majg uzupetnione
informacje o kodzie CN (pozycje o statusie ustuga sg pomijane
podczas wyliczania deklaracji).

W rejestrze VAT, Faktura sprzedazy na zaktadce [Kontrahent]
w polu ,rodzaj transakcji” przyjmuje wartos$¢: Dostawa
wewnatrzunijna oraz ma zaznaczony parametr Rozlicza¢ w VAT-UE.
Dla tego rodzaju transakcji wymagany jest prefiks kraju
nalezgcego do UE wskazany na zaktadce [0gdlne].

WEWNATRZUNIJNY TROJSTRONNY: stosujemy je$li w transakcji
wewngtrzunijnej trdjstronnej kontrahent wystepuje w roli
posrednika. W module Faktury program automatycznie podpowiada
stawki VAT 0% dla towardéw, n/p dla ustug. Na wydruku Faktury
Sprzedazy w lewym dolnym rogu drukowana jest adnotacja:

»VAT: Faktura WE uproszczona na mocy artykutu 141 dyrektywy
2006/112/WE".

W rejestrze VAT, Faktura Sprzedazy na zaktadce [Kontrahent]
w polu ,rodzaj transakcji” przyjmuje wartos¢: Dostawa
wewnatrzunijna trdéjstronna oraz ma =zaznaczony parametr
Rozlicza¢ w VAT-UE. Dla tego rodzaju transakcji wymagany jest
prefiks kraju nalezgcego do UE wskazany na zaktadce [0gdlne].

PROCEDURA 0SS — ten rodzaj powinien zostac¢ wybrany dla tych
kontrahentéw bedacych osobami fizycznymi z innego kraju UE,
dla ktdérych realizowana jest sprzedaz towaréw na odlegtos¢.
Pozwoli to na skorzystanie z uproszczonej procedury 0SS w
przypadku przekroczenia limitu 10 tys. EUR.

Dla tego rodzaju transakcji wymagany jest prefiks kraju
nalezgcego do UE wskazany na zaktadce [0go6lne].



POZAUNIJINY — rodzaj transakcji dotyczy kontrahentéw spoza UE,
z ktérymi prowadzony jest obrét. W module Faktury program
automatycznie podpowiada stawki VAT 0% dla towardw, n/p dla
ustug.

W rejestrze VAT, Faktura sprzedazy na zaktadce [Kontrahent]
w polu ,rodzaj transakcji” przyjmuje wartos$¢: Eksport. Dla
tego rodzaju transakcji na zaktadce [0gdélne] powinien zostad
wybrany prefiks kraju spoza UE.

W module Faktury dokument importowy od dostawcy wprowadzany
jest w systemie z poziomu listy Faktur Zakupu. Wszystkie
koszty dodatkowe np. transport, mozna wprowadzié¢ wykorzystujac
FZKG — Korekte graniczng. Jesli kontrahent jest pozaunijny na
FZKG mozliwa jest edycja tabeli VAT, aby mozliwe byto
uwzglednienie zobowigzan wobec urzedu wynikajgcych z dokumentu
SAD.

POZAUNIJNY (ZWROTY VAT) — rodzaj transakcji taki ustawia sie
automatycznie w przypadku wystawiania dokumentu TaxFree.
W rejestrze VAT sprzedazy transakcja na zaktadce [Kontrahent]
w polu ,rodzaj transakcji” przyjmuje wartos$¢: Eksport — zwrot
VAT. Dla tego rodzaju transakcji na zaktadce [0gélne] powinien
zosta¢ wybrany prefiks kraju spoza UE.

POZA TERYTORIUM KRAJU/ POZA TERYTORIUM KRAJU (STAWKA NP) -
taki rodzaj transakcji nalezy stosowa¢ w przypadku, gdy
prowadzony jest z kontrahentem obrét, ktéry zgodnie =z
przepisami powinien pojawiac¢ sie na deklaracji VAT w pozycji:
Dostawa towardéw oraz sSwiadczenie ustug poza terytorium kraju).
W polu tym, wykazuje sie dostawe towardw oraz Swiadczenie
ustug poza terytorium kraju, w stosunku do ktérych przystuguje
podatnikowi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego,
o ktérym mowa w rat. 86 ust.8 pkt 1 ustawy, lub prawo do
zwrotu kwoty podatku naliczonego, o ktérym mowa w art. 87 ust.
5 ustawy. ). W module Faktury program automatycznie podpowiada
stawki VAT 0% dla towardw, n/p dla ustug. W rejestrze VAT,
Faktura sprzedazy na zaktadce Kontrahent w polu ,rodzaj



transakcji” przyjmuje wartos¢: Dostawa poza terytorium kraju/
Poza terytorium kraju (stawka NP). Dla tego rodzaju transakcji
na zaktadce [0gdlne] powinien zostac wybrany prefiks kraju
spoza UE.

WEWNATRZUNIJNY — PODATNIKIEM JEST NABYWCA — rodzaj transakcji
zwigzany z odwrotnym obcigzeniem dla kontrahentéw
wewngtrzunijnych, zgodnie z art. 17 ust.5 ustawy o podatku od
towardw i ustug. Dla tego rodzaju transakcji wymagany jest
prefiks kraju nalezgcego do UE wskazany na zaktadce [0gdlne].

POZAUNIJNY - PODATNIKIEM JEST NABYWCA - rodzaj transakcji
zwigzany z odwrotnym obcigzeniem dla kontrahentéw
pozaunijnych, zgodnie z art. 17 ust.5 ustawy o podatku od
towardw i ustug.

W przypadku dokumentéow FZ i PZ dla kontrahentéw o rodzaju
transakcji Wewngtrzunijny — Podatnikiem jest nabywca 1lub
Pozaunijny — Podatnikiem jest nabywca odwrotne obcigzenie jest
stosowane bez wzgledu na to czy kontrahent jest podatnikiem
VAT czynnym oraz bez wzgledu na to czy parametr Odwrotne
obcigzenie wg karty towaru jest ustawiony w Konfiguracji
firmy/ Handel/ Parametry. Stawka VAT na wszystkich pozycjach
dokumentu jest ustawiana na NP. Dla tego rodzaju transakcji na
zaktadce [0gbélne] powinien zosta¢ wybrany prefiks kraju spoza
UE.

Dla dokumentdéw sprzedazy odwrotne obcigzenie jest stosowane
tylko dla pozycji ze stawka VAT NP (bez wzgledu na to czy
kontrahent jest podatnikiem VAT czynnym oraz bez wzgledu na
ustawienie parametru Odwrotne obcigzenie wg karty towaru).
Stawki VAT na pozycjach dokumentdw sg ustawiane w identyczny
sposO6b jak dla transakcji wewngtrzunijnych i pozauniijnych,
z tym ze na wydrukach dla pozycji ze stawkg VAT NP widnieje
adnotacja dotyczgca odwrotnego obcigzenia.

Metoda kasowa: Sprzedaz/Zakup — parametr okres$lajacy czy
kontrahent jest matym podatnikiem rozliczajgcym sie wg metody



kasowej. Parametr ma wptyw na kwalifikowanie zapisow
z rejestréw sprzedazy/zakupéw VAT do deklaracji VAT-7 na
podstawie ptatno$ci. Parametr Zakup mozliwy do zaznaczenia
wytgcznie dla kontrahentéw o statusie Krajowy badz Podatnikiem
jest nabywca i zaznaczonym parametrem Podatnik VAT czynny/
Aktywny w VIES.

Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES - pole stuzace do
zaznaczania, czy podatnik jest ptatnikiem podatku od towardw
i ustug. Parametr mozliwy do zaznaczenia tylko pod warunkiem,
ze na karcie kontrahenta zaznaczony zostat status Podmiot
gospodarczy.

VAT wg daty wystawienia — zaznaczenie parametru powoduje, ze
dla dokumentéw wystawionych do 31.12.2013 data deklaracji
VAT-7 wustawiana jest wg terminu ptatnos$ci na dokumencie. Dla
dokumentéw wystawionych od 01.01.2014, data powstania
obowigzku podatkowego ustawiana jest jako data wystawienia
dokumentu.

Rolnik — parametr stuzy do zaznaczenia, czy dany kontrahent
jest rolnikiem. Po jego zaznaczeniu program automatycznie
ustawia domyslng forme ptatnosci dla kontrahenta jako przelew.

Kontrahent powigzany -parametr archiwalny, wykorzystywany
wczesniej przy zawiadomieniu VAT-ZD. Obecnie moze by¢ uzywany
podczas ksiegowania dokumentow w ksiegowosci kontowej (przy
wykorzystaniu odwotania do pola w bazie danych).

Nie publikuj danych kontrahenta — opcja stuzy do oznaczania
kontrahentdéw, ktdérzy nie wyrazili zgody na publikowanie swoich
danych.

Blokada wystawiania dokumentdéw rozchodowych - Parametr
wykorzystywany w modutach handlowych. Przy zaznaczonym
parametrze nie ma mozliwosci wystawienia dokumentu
rozchodowego (FA, PA, RO, FPF, WZ, RW..) dla danego
kontrahenta.



Uwaga

Abygwystawiaé dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na
modut Handel lub Handel Plus.

Zwolnienie z akcyzy na wyroby weglowe, Umowa na dostawy wegla
— parametry dostepne po zaznaczeniu opcji Akcyza na wyroby
weglowe w Konfiguracji Firmy/ Magazyn/ Akcyza - wyroby
weglowe. Opis dziatania parametrdéw jest dostepny w artykule
Akcyza na wyroby weglowe.

Nie naliczaj optaty cukrowej — parametr jest widoczny dla
kontrahentéw o rodzaju transakcji krajowy lub podatnikiem jest
nabywca po zaznaczeniu parametru Optata cukrowa znajdujacego
sie w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Optata
cukrowa. Parametr nalezy zaznaczy¢, jesli optata podatku
cukrowego spoczywa na kontrahencie. W programie skutkuje to
tym, ze na dokumentach wystawianych dla takich kontrahentoéw
nie zostanie naliczona optata cukrowa.

Parametr mozna ustawic¢ seryjnie dla kontrahentdéw zaznaczonych
na liscie. W tym celu nalezy wybral Operacje seryjne — Zmien
warunki handlowe, nastepnie nalezy zaznaczy¢ parametr Zmien
kontrahenta optacajacego podatek cukrowy. Zaznaczenie
parametru Kontrahent optaca podatek cukrowy skutkuje
zaznaczeniem tego parametru na karcie kontrahenta,
pozostawienie parametru Kontrahent optaca podatek cukrowy
niezaznaczonego skutkuje odznaczeniem tego parametru na karcie
kontrahenta.

Naliczanie optaty cukrowej jest dostepne w module Handel Plus.
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w artykule Optata
cukrowa.

Nieaktywny - pole to mozna wykorzysta¢ do zaznaczania
kontrahentéw, z ktdérymi aktualnie nie prowadzimy transakcji
handlowych. Pole to moze by¢ nastepnie wykorzystywane
w filtrze na liscie kontrahentéw lub przy dostepie do danych
za pomocg innych narzedzi. Kontrahent, ktéry zostat zaznaczony
jako Nieaktywny, jest uwidoczniony na liscie w kolorze szarym.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/akcyza-wyroby-weglowe/

Nie wysytaj dokumentu do KSeF — parametr dedykowany zwtaszcza
jednostkom budzetowym, poniewaz sa one zobowigzane do
wysytania Faktur do Platformy Elektronicznego Fakturowania
(KSEF nie przyjmuje Faktur wysytanych do PEF). Jesli zostanie
zaznaczony, Faktury wystawiane na danego kontrahenta nie beda
wysytane do Krajowego Systemu e-Faktur. Pozostawienie nie
zaznaczonego parametru skutkuje wysytaniem dokumentow
wystawionych na tego kontrahenta do KSeF zgodnie z
ustawieniami z karty operatora.

Uwaga

Zaznaczenie/ odznaczenie parametru Nie wysytaj dokumentu do
KSeF mozna aktualizowa¢ na wystawionej Fakturze stosujac
funkcje Aktualizacji danych kontrahenta lub po zaznaczeniu
parametru Zmiana opisu 1 osoby odbierajacej na dok., na karcie
Operatora, na zaktadce [Parametry].

Opis — jest to pole stuzgce do wpisywania dodatkowych uwag

o kontrahencie.
W sekcji Warunki handlowe znajduja sie parametry:

Limit kredytu — do okreslenia limitu kredytu stuza dwa pola:

| Limit kredytu ,
— zaznaczamy, czy tego kontrahenta w ogdle

dotyczy limitowanie kredytu. Jezeli pole Limit kredytu jest
zaznaczone mozemy wprowadzi¢ kwotowa warto$¢ maksymalnego
kredytu udzielanego kontrahentowi. Jezeli pierwsze pole nie
jest zaznaczone, wlwczas pole drugie (kwota kredytu) jest
nieaktywne.

Limit wykorzystany — jesli kontrahent korzysta z limitu
kredytowego, wowczas pole zawiera informacje o aktualnym
zadtuzeniu kontrahenta.

| Limit przetermin. platn.

— zaznaczenie parametru oraz okres$lenie limitu
dla przeterminowanych p*atnosci umozliwia uzytkownikowi
kontrole nad zadtuzeniem kontrahenta. Zgodnie z ustawieniami



na karcie operatora istnieje mozliwo$¢ wysSwietlenia
ostrzezenia lub blokowania sprzedazy podczas zatwierdzania
dokumentu na trwate lub do bufora w sytuacji, gdy klient ma
przeterminowane ptatnosci.

Cena domyslna - okresla domy$Slng cene sprzedazy dla
kontrahenta (wykorzystywane w module sprzedazy).

Dokument 1liczony od - mozliwo$¢ wyboru pomiedzy netto
i brutto. Wybrany algorytm bedzie domyslnie ustawiany na
dokumentach handlowych i magazynowych.

Rabat standardowy — pole pozwala na okreslenie domysSlnego,
procentowego upustu udzielanego kontrahentowi standardowo,
przy kazdej sprzedazy.

Udostepniaj w e-Sklep - parametr okres$lajgcy czy dane
kontrahenta zostang wyeksportowane do Comarch e-Sklep.

# Formularz kontrahenta [ALOZA] - zostanie zmieniony = m] X

1 Ogdlne 2 Flatnosci 3 Handlowe 4 Dodatkowe 5 Zgody 6 Atrybuty 7 IFK 8 Komornik 9 Historia weryfikacji statusu VAT/VIES
Statusy S Warunki handlowe 3 \&

® Podmiot gospodarczy Osoba fizyczna L1 Limit kredy‘tu‘f 100,00

Rodzaj transakgji: |Krajowy - Limit wykorzystany 0,00 x
Limit przetermin. ptatn. 0,00

Metoda kasowa: Sprzedaz Zakup Cena domysina: domysina
| Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES Dokument liczony od: ® netto brutto

VAT wg daty wystawienia Rabat standardowy: 0,00 % 5
Rolnik
Kontrahent powigzany . 2
Nie publikuj danych kontrahenta
Blokada wystawiania dok. rozchedowych
Zwolnienie z akcyzy na wyroby weglowe
Nie uwzgledniaj w ewidencji wyrobdw weglowych 8=
Umowa na dostawy wegla

Nie naliczaj optaty cukrowej
Nieaktywny

KSeF - Krajowy System e-Faktur 2

Nie wysylaj dokumentu do KSeF

Opis &

Karta kontrahenta — zaktadka Handlowe



Kaucje — grupa zawiera parametry dotyczace obrotu opakowaniami
kaucjonowanymi. Dla poszczegdélnych kontrahentéw mozna okreslic
nie tylko domy$lny termin zwrotu opakowan, ale réwniez
informacje o tym, czy kontrahent ptaci za wydane opakowania.

Zlecenia serwisowe — w obszarze tym uzytkownik ma mozliwosc
wskazania domyslnych wustawien dotyczacych fakturowania
czynnosci i czesci na Zleceniach serwisowych dla danego
kontrahenta. Panel Zlecenia serwisowe pojawia sie na
formularzu kontrahenta pod warunkiem, ze praca z programem
odbywa sie przy pobranej licencji na modut* Comarch ERP Optima
Serwis i jednocze$nie w Konfiguracji Firmy/ Serwis/ Parametry,
w obszarze Pobieraj ustawienia domy$lne o fakturowaniu
zaznaczono opcje Kontrahenta.

Formularz kontrahenta —
zaktadka Ptatnosci

Zaktadka [Ptatnosci] zawiera takie informacje o kontrahencie,
jak dane rachunkéw bankowych kontrahenta, forma ptatnosci.

Forma patnosci — domys$Slna forma ptatnosci, jaka udzielamy
odbiorcy. Lista zdefiniowanych w programie form ptatnosci jest
dostepna po wcis$nieciu strzatki widocznej po prawej stronie
okna. Z forma ptatnosci zdefiniowany jest réwniez termin
ptatnosci.

Termin ptatnosci — indywidualny termin pt*atnos$ci kontrahenta.

) | Termin platnosd S o . s 7
Po zaznaczeniu tego parametru mamy mozliwosc¢

wpisania indywidualnego terminu ptatnosSci.

Przyktad


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-kontrahenta-zakladka-platnosci/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-kontrahenta-zakladka-platnosci/

W konfiguracji zdefiniowany jest przelew z terminem 7 dni. U
kontrahenta formg ptatnosci jest przelew, termin p*atnos$ci
wynosi 10 dni. Wystawiamy fakture sprzedazy w dniu 15.11.2001

Program pobierze potrzebne dane z karty kontrahenta i na FA
zostanie ustalony termin ptatnosci na 25.11.2001. Jesli nie
zaznaczymy tego parametru termin ptatnosci na FA zostanie
ustalony na 22.11.2001.

Domyslna waluta - wybrana w tym miejscu waluta bedzie
podpowiadata sie na wystawianych dla tego kontrahenta:

 dokumentach w module Handel (w przypadku zaznaczenia
parametru Zezwalaj na zmiane waluty dokumentu
w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Parametry),

 dokumentach w rejestrze VAT i ewidencji dodatkowej,

= zapisach kasowych/bankowych 1 zdarzeniach w Preliminarzu
ptatnosci (pod warunkiem, ze walutg rejestru
kasowego/bankowego jest PLN; w przypadku kiedy waluta
rejestru jest waluta obca, zapis kasowy/bankowy badZz
zdarzenie powstaje w walucie wskazanej na rejestrze),

= dokumentach kompensaty, notach odsetkowych, ponagleniach
zaptaty, potwierdzeniach salda oraz na 1liscie
Rozliczenia podmiotu.

Maksymalna zwtoka — maksymalna zwtoka, jakag dopuszczamy
w regulowaniu nalezno$ci przez tego klienta lub zwtoka jaka
nasz dostawca dopuszcza przy realizowaniu naszych zobowigzan.
Zwtoka jest doliczana do terminu realizacji w preliminarzu.

Nie rozliczaj ptatnosci — parametr stosowany w przypadku, gdy
z kontrahentem nie sg prowadzone rozliczenia. Jesli jest on
zaznaczony — wszystkie p*atnos$ci i zapisy kasowe zwigzane
z tym kontrahentem od razu otrzymujg status Nie podlega i nie
ma mozliwo$ci ich rozliczenia.

MPP — podzielona ptatnosc— zaznaczenie tego parametru
powoduje, ze ptatnosci ztotdéwkowe trafiajgce do rejestru
bankowego majg automatycznie ustawiong metode podzielonej
ptatnosci.



Numery rachunkéw bankowych - lista jest obstugiwana przez
standardowe klawisze obstugi listy, opisane szczeg6towo tutaj.

Lista rachunkéw bankowych kontrahenta zawiera kolumny:

= Opis — opis rachunku bankowego kontrahenta,

= Numer rachunku — petny numer rachunku bankowego,

 Bank — nazwa oddziatu banku,

= DomySlny — informacja czy dany rachunek bankowy jest
domyslnym rachunkiem kontrahenta; tylko jeden rachunek
kontrahenta moze by¢ domys$lny,

- Data ostatniego sprawdzenia — data wykonania ostatniego
sprawdzenia rachunku bankowego w wykazie podatnikow VAT,
W wykazie — kolumna okreslajgca status weryfikacji i
przyjmujgca wartos¢ Tak lub Nie — w zaleznosSci od tego
czy okreslony rachunek widnieje w Wykazie podatnikéw VAT

Ministerstwa Finansoéw) .

Na liscie rachunkéw bankowych kontrahenta znajda sie wszystkie
rachunki, zaréwno te zweryfikowane pozytywnie jak i negatywnie
w Wykazie podatnikéw VAT. Automatyczna weryfikacja dotyczy
kontrahentow krajowych, majgcych jako kod kraju przed numerem
NIP wybrane PL badZz pusty przedrostek. Nie sa weryfikowane
numery rachunkéw bankowych kontrahentéw bez uzupetnionego
numeru NIP Automatyczna weryfikacja rachunku bankowego dotyczy
tez numeru wpisywanego recznie przez uzytkownika. W tabelce
Historia weryfikacji rachunku bankowego pojawia sie wpis na
date biezacg z wynikiem weryfikacji.. Po wprowadzeniu na
formularzu rachunku bankowego kontrahenta nowego numeru
rachunku, nastepuje automatyczna jego weryfikacja i w tabelce
Historia weryfikacji rachunku bankowego pojawia sie wpis na
date biezagcg z wynikiem weryfikacji.

Do 1listy rachunkdéw bankowych kontrahenta automatycznie
dopisywane sg réwniez nowe rachunki, ktére zostaty wprowadzone
bezposrednio na ptatno$ci dotyczacej tego kontrahenta.
Wyjatkiem jest karta kontrahenta o kodzie !NIEOKRESLONY! — nie
sg na nig automatycznie dodawane numery rachunkdéw bankowych.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/podstawowe-elementy-programu/#ogolne_uwagi

Po wybraniu ikony wyswietli sie formularz rachunku
bankowego kontrahenta, nalezy na nim uzupetnic:

Kod banku — mozna wybra¢ z wprowadzonej w programie listy
bankéw lub w pole Bank wpisac¢ z klawiatury akronim banku lub
jego nr rozliczeniowy. Jes$li wpisany zostanie poprawny
akronim/numer rozliczeniowy — program automatycznie pobierze
dane o banku z listy bankéw.

Numer konta — numer rachunku bankowego kontrahenta. Pierwszy
segment czyli Numer Rozliczeniowy Banku (dla numeru
standardowego) lub Cyfra Kontrolna — NRB (dla numeru IBAN)
zostaje pobrany z karty ewidencyjnej banku, natomiast numer
rachunku nalezy uzupetni¢. Doktadnie zasady obstugi pdl
zwigzanych z bankiem zostaty opisane w rozdziale Zasady
obstugi pdél zwigzanych z bankiem w instrukcji do modutu
Kasa/Bank.

IBAN — czy numer konta zapisany jest w standardzie IBAN
(dotyczy tylko rachunkéw polskich).

Nazwa banku — zostaje pobrana automatycznie po zatwierdzeniu
akronimu banku.

Zaznaczenie parametru Domyslny spowoduje wyswietlanie numeru
konta kontrahenta np. na wyciggu bankowym.

Sekcja Historia weryfikacji rachunku bankowego jest lista
zawierajgcg kolumny:

» Stan na dzien — uzupeiniana data sprawdzenia,

= NIP — numer NIP, dla ktdérego sprawdzony zostat rachunek,

W wykazie — informacja czy numer rachunku znajduje sie w
wykazie podatnikéw VAT, kolumna przyjmuje wartosci Tak /
Nie,

» Identyfikator wyszukiwania — unikalny identyfikator
otrzymany po sprawdzeniu.



Mozliwe jest roéwniez zaimportowanie rachunkéw bankowych
kontrahenta na zadanie uzytkownika. Na karcie kontrahenta na

zaktadce [Pt*atnosci] dostepny jest przycisk : Import
rachunkéw kontrahenta. Po jego kliknieciu wykonywany jest
import rachunkéw z Wykazu podatnikéw VAT na podstawie numeru
NIP kontrahenta. Podobnie jak w przypadku importu wykonywanego
automatycznie, jezeli 1liczba rachunkéw kontrahenta jest
wieksza od 5, wéwczas przed pobraniem listy rachunkéw pojawia
sie pytanie czy pobra¢ wszystkie. Jezeli na jego karcie
kontrahenta byty juz wprowadzone numery rachunkéw bankowych,
podczas importu nie sg one usuwane ani nadpisywane.

Informacje o dodaniu i weryfikacji numerdéw rachunkdéw bankowych
kontrahentéw (zaréwno tych zaczytywanych automatycznie jak i
dodawanych recznie przez uzytkownika) zapisywane sg réwniez w
logu Historia zmian.

Windykacja naleznosSci:

Schemat windykacji — nalezy wybra¢ schemat windykacji jaki ma
by¢ stosowany dla danego kontrahenta sposrdéd zdefiniowanych
uprzednio w module CRM Plus w menu CRM/ Schematy windykacji.

Osoba kontaktowa - przedstawiciel kontrahenta zdefiniowany
uprzednio na formularzu kontrahenta na zaktadce [Dodatkowe]
w tabelli Przedstawiciele.

E-mail — nalezy poda¢ adres e-mail, na ktdry majg by¢ wysytane
wiadomosci e-mail generowane automatycznie w trakcie
realizacji schematu windykacji. Jes$li e-mail nie zostanie
uzupeitniony wiadomos$ci wysytane sg na adres e-mail z zaktadki
[0gélne], z kartoteki kontrahenta. Jesli na zaktadce [0gdlne]
rowniez nie zostat uzupeiniony e-mail, wiadomo$¢ wystana przez
automat windykacji trafia do folderu Elementy wystane,
natomiast na Skrzynke odbiorczg przychodzi e-mail informujacy
o tym, ze nie mozna dostarczy¢ wiadomosSci: Nie zdefiniowano
adresata wiadomosci e-mail. Nie mozna wystac¢ wiadomoSci



o temacie [Nieuregulowane ptatnosci[OPT!MA:EMAIL/761/2013]]

Telefon SMS - pole stuzy do wpisania numeru telefonu,
wykorzystywanego przy wysytaniu przez automat windykacji
wiadomosci sms. Funkcja jest dostepna dla uzytkownikoéw modutu

CRM.

Formularz kontrahenta

Formularz karty kontrahenta stuzy do wprowadzania, zmiany oraz
przeglgdania szczeg6towych danych o kontrahencie. O0kno
formularza podzielone jest na dziewieé¢-jedenascie zaktadek (w
zaleznosSci od posiadanych modutéw):

= [0gdlne] - zawiera ogdlne dane dotyczace nazwy oraz
siedziby kontrahenta.

- [PXatnos$ci] - zawiera informacje o formie p*tatnosci,
numerach kont bankowych.

« [Handlowe] - zawiera informacje dotyczgce warunkéw
handlowych, dodatkowe uwagi o kontrahencie.

- [Ksiegowe] — zawiera informacje o domyslnych kontach

ksiegowych danego kontrahenta oraz liste kont ksiegowych
skojarzonych z kontrahentem.

- [Dodatkowe] — zawiera informacje personalne dotyczace
przedstawiciela firmy oraz liste odbiorcoéw.

= Dotyczy wersji: 2018.5.1

[Zgody] - zawiera liste zgdéd wyrazonych przez
kontrahenta.

- [Atrybuty] - zawiera liste atrybutéw (cech) skojarzonych
z danym Kkontrahentem. Mechanizm definiowania
i kojarzenia atrybutdow jest doktadnie opisany
w Podreczniku uzytkownika systemu Comarch ERP Optima
modut Handel (Faktury).
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» [JPK] — zawiera liste kodéw IJIPK V7 przenoszonych na
dokumenty handlowe i w Rejestrze VAT.

- [e-Sklep] — stuzgca do okreslenia domyslnych cen dla
kontrahenta stosowanych w Comarch e-Sklep.

= [Komornik] — zawiera dane uzupetniane w przypadku, gdy
podmiot jest komornikiem. Zaznaczenie parametru Komornik
umozliwia wybranie danego podmiotu na 1liscie zajed
wynagrodzenia pracownika w module Ptace 1 Kadry Plus.

= [Historia weryfikacji VAT/VIES] - zawiera dane o wyniku
weryfikacji kontrahenta w VAT.

Formularz karty kontrahenta obstugujg standardowe przyciski
obstugi, opisane szczeg6towo w rozdziale 0gélne uwagi na temat
pracy z programem.

Na formularzu kontrahenta, pod przyciskami Zapisz i Anuluj

. .
znajduje sie przycisk ~Sprawdz w rejestrze REGON".
Funkcje mozna roéwniez wywotac¢ za pomocag skrdétu
<CTRL>+<SHIFT>+<G>. Funkcja pozwala na szybsze wprowadzanie
danych identyfikacyjnych i adresowych kontrahentéw oraz
wyeliminowanie pomytek zwigzanych 2z recznym wypeinianiem
formularzy.

Przycisk jest aktywny, gdy w polu z prefiksem kraju (przed
NIP-em) jest wybrany przedrostek PL lub przedrostek jest
niewypeiniony (kontrahent jest krajowy) 1 uzupeiniony jest
NIP.

Uwaga

Ustuga importu danych z bazy GUS jest dostepna wytgcznie dla
Klientéw z aktualng gwarancja.

Przycisk uruchamia nowe okno (formularz) z nastepujgcymi

polami:

= NIP — numer pobrany z formularza kontrahenta, bez
przedrostka unijnego, pole edytowalne.
= Stan danych na dzien.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-karty-kontrahenta-zakladka-jpk/
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 Data rozpoczecia dziat*alno$ci. Data nie jest podawana
gdy firma jest zlikwidowana.

- Data zakonAczenia dzia*alno$ci. Data nie jest wyswietlana
gdy firma nadal dziata.

» Jezeli firma jest zlikwidowana — pojawia sie czerwony
napis ,Podmiot zostat wykresSlony z rejestru REGON."

»Jezeli w nazwie firmy wystepuje ,w likwidacji” -
czerwony napis ,Podmiot w stanie likwidacji”.

» Jezeli w nazwie firmy wystepuje ,w upadtos$ci” — czerwony
napis ,Podmiot w stanie upadtosci”.

= Jezeli numer nie wystepuje w rejestrze - czarny napis
»Numer identyfikacyjny [numer]
nie wystepuje w rejestrze REGON”.

w tabelce pojawig sie nastepujace informacje:

 Nazwa

= REGON

= Forma prawna

» Wojewddztwo

= Powiat, Miejscowos$¢, Ulica, nr domu i lokalu

= Kod pocztowy, Poczta

= Telefon, Fax, E-mail, adres www

= Data powstania, PKD (nie przenoszone do programu)

Dane w tabelce sg edytowalne i mogg zostad zmienione przez
Uzytkownika przed przeniesieniem na formularz.

Po pobraniu danych pod tabelka dostepny jest przycisk
.Przenies na formularz”. Jego uzycie powoduje przeniesienie (w
tym nadpisanie) danych z tabelki na formularz kontrahenta
i zamkniecie okna. Jezeli nie uda sie potaczy¢ z ustuga,
wyswietli sie komunikat: Wystgpit btgd: Nie udato sie potgczyc
z ustuga.

Uwaga
Dane s pobierane bezposrednio ze strony
www.Stat.gov.pl/regon. 0d dostepno$ci i poprawnego dziatania



http://www.stat.gov.pl/regon

wyszukiwarki na stronie zalezy poprawne dziatanie opcji
W programie.

Dodatkowo na dziatanie funkcji importu z GUS na platformach
serwerowych majag wptyw ustawienia opcji internetowych. Nalezy
m.in. wtgczy¢ opcje ,Inicjowanie i wykonywanie skryptéw
formantéw ActiveX niezaznaczonych jako bezpieczne do
wykonania”.

VAT
Na formularzu kontrahenta znajduje sie rdéwniez przycisk LAl
Weryfikacja statusu VAT kontrahenta. Umozliwia on weryfikacje
statusu VAT kontrahenta — czy jest podatnikiem VAT czynnym.
Sprawdzanie kontrahenta odbywa sie na podstawie numeru NIP
(weryfikowane sg wytgcznie polskie numery NIP).

Po wykonaniu weryfikacji, jezeli kontrahent jest czynnym
podatnikiem VAT, pojawia sie komunikat: Jest podatnikiem VAT
czynnym. Jezeli parametr Podatnik VAT czynny na zaktadce
[Handlowe] dla kontrahenta nie byt zaznaczony, nastepuje jego
zaznaczenie. Jezeli kontrahent w programie widniat* jako osoba
fizyczna, dodatkowo ustawiany jest rodzaj transakcji: Podmiot
gospodarczy.

W przypadku kiedy kontrahent nie jest podatnikiem VAT, pojawia
sie komunikat: Nie jest podatnikiem VAT czynnym. Jezeli
parametr Podatnik VAT czynny na zakt*adce [Handlowe] dla
kontrahenta byt zaznaczony, nastepuje jego odznaczenie.

Jezeli kontrahent na swojej karcie w sekcji Centralizacja
jednostek budzetowych ma wskazany podmiot nadrzedny ktdremu
podlega (np. gmine), woOwczas podczas sprawdzania statusu VAT
weryfikowany bedzie numer NIP jednostki nadrzednej. Informacje
dotyczgce statusu VAT kontrahenta pobierane sg z Portalu
Podatkowego Ministerstwa Finans6w dostepnego pod adresem:
https://ppuslugi.mf.gov.pl. Funkcja weryfikacji statusu VAT
kontrahenta dostepna jest wytgcznie dla programdéw na
gwarancji.



https://ppuslugi.mf.gov.pl

Ponizej znajduje sie réwniez przycisk "' Sprawd? w bazie

VIES. Umozliwia weryfikacje numeru indentyfikacyjnego VAT w
przypadku podmiotéw gospodarczych zarejestrowanych w Unii
Europejskiej dla potrzeb transakcji transgranicznych
dotyczacych towardéw i ustug w bazie VIES (VAT Information
Exchange System). Weryfikacja nastepuje na podstawie
wprowadzonego numeru NIP wraz z przedrostkiem kraju UE. Po
kliknieciu na ikone otwierane jest okno z nastepujgcymi
danymi:

= NIP — numer pobrany z formularza kontrahenta, wraz z
przedrostkiem unijnym, pole nieedytowalne,

= Stan na dzieA (pole nieedytowalne),

= Wynik weryfikacji (pole nieedytowalne),

= Nazwa,

= Ulica, Numer domu, Numer mieszkania

= Kod pocztowy,

= Miasto,

= Kraj.

Dane kontrahenta sg edytowalne i moga zostad¢ zmienione przez
Uzytkownika przed przeniesieniem na formularz.

Wybranie opcji Wyszukaj ponownie umozliwia ponowne wpisanie
numeru NIP wraz z przedrostkiem na podstawie ktdrego zostanie
przeszukana baza VIES.

Uwaga

Funkcja weryfikacji i pobierania danych kontrahenta z bazy
VIES dostepna jest wytacznie dla programéw na gwarancji.

Po kliknieciu na karcie istniejgcego kontrahenta przycisku

YIB! Sprawd? w bazie VIES a nastepnie przeniesieniu danych na

formularz, jezeli okaze sie ze kontrahent z przedrostkiem
kraju UE innym niz PL ma aktywny numer VAT a w programie nie
jest oznaczony jako wewnatrzunijny, wéwczas Uzytkownik jest
przenoszony na zaktadke [Handlowe] i tam ustawiany jest status



Wewnatrzunijny a w dymku pojawia sie odpowiednia informacja.

Z poziomu formularz kontrahenta mozliwy jest eksport danych

o=

osobowych kontrahenta do pliku XML za pomoca ikony o
Eksport danych osobowych do XML. Jej klikniecie powoduje
otwarcie okna na ktérym nalezy wskazaé¢ lokalizacje dla

tworzonego pliku:

s %
Ogdlne

MNazwa pliku: {C:\Dane_oscbowe \ADM, xml %, !

®) dysk lokalny IBARD x

Plik XML z danymi osobowymi kontrahenta moze zostad zapisany
zarowno na lokalnym dysku komputera, jak i na IBARD. Plik
tworzony jest o nazwie zgodnej z akronimem kontrahenta.

Dodatkowo w pasku narzedzi dostepne sg przyciski:

I wyswietlane jest okno z listg zapisow kasowych/
bankowych kontrahenta,

- wyswietlenie preliminarza ptatnosci kontrahenta,

B

- wyswietlenie rozliczen kontrahenta,

o/
L . p .
f{ - rabaty zwigzane z danym kontrahentem. Sposob ustalania
rabatow, ich rodzaje i dziatanie zostat opisany w rozdziale
Udzielanie rabatdw.

s - Historia obrotéw z kontrahentem — dotyczy gtdéwnie

dokumentéw handlowych i magazynowych.



- Kontakty z kontrahentem - pojawia sie, gdy uzytkownik
posiada modut CRM,

Histaria
Zrmian

- Historia zmian — po nacisnieciu przycisku otwierane

jest nowe okno, na ktdérym widoczna jest lista zmian dotyczaca

kontrahenta.

- Biblioteka dokumentow — pojawia sie tylko w przypadku,
gdy operator jest zalogowany do modutu Obieg Dokumentidw.
Przycisk wywotuje liste dokumentéw w Bibliotece, zawezong do
dokumentéw skojarzonych z danym podmiotem. Lista wySwietlana
jest na zaktadce [Biblioteka dokumentéw]: Podmiotu.

q; Sprawdz raport — wystanie zapytania do Krajowego
Rejestru Dtugéw o szczegb6towy raport dotyczacy konkretnego
kontrahenta. Weryfikacja kontrahenta odbywa sie po numerze NIP
okreslonym na jego karcie. Ustuga wymaga posiadania konta
w KRD i uzupetnienia loginu i hasta do ustugi w Konfiguracji
firmy/ 0gdlne/ Krajowy Rejestr Dtugow. W przypadku kiedy
w ciggu ostatnich 90 dni wystano zapytanie o szczegdtowy
raport dotyczacy kontrahenta, przy ponownym zapytaniu istnieje
mozliwo$¢ pobrania ostatniego raportu badz wystania nowego
zapytania. Pobranie ostatniego raportu nie powoduje
zmniejszenia limitu zapytan.

Po otwarciu karty kontrahenta majgcego przeterminowane
naleznosci bagdZz zobowigzania pojawia sie informacja:
Kontrahent posiada przeterminowane ptatnosci.



Formularz kontrahenta -
zaktadka Ksiegowe

Zaktadka jest widoczna jezeli: w konfiguracji ustawiono rodzaj
ksiegowosci — ksiegowo$¢ kontowa i/lub gdy baza danych zostata
wybrana jako baza firmowa Biura rachunkowego.

Baza danych kontrahenta (modut Biuro Rachunkowe) - pole
aktywne gdy w menu Konfiguracja Programu/ Biuro rachunkowe/
Parametry wybrano dang baze jako baze firmowa Biura
Rachunkowego. Za pomoca tego pola mozna powigza¢ kontrahenta
z odpowiadajgcg mu bazg danych prowadzong przez Biuro
rachunkowe. Informacja ta jest wykorzystywana w module Comarch
Biuro Rachunkowe do pobierania do atrybutéw danych
bezposrednio z karty kontrahenta obstugiwanego przez Biuro
rachunkowe (np. telefony, adres e-mail, strona www).

Udostepniaj dane w BI Point - zaznaczenie tego parametru
umozliwi pobranie danych z bazy programu Comarch ERP Optima do
Chmury Comarch celem ich prezentacji w BI Point. Jest to
nowoczesna platforma analityczna posiadajaca funkcjonalnos$¢
prezentacji danych analitycznych pobieranych z baz Comarch ERP
Optima, umozliwiajgc m.in. Klientom Biur Rachunkowych podglad
danych w swoich bazach. Biuro Rachunkowe chcgc udostepniad
swoim Klientom dane w BI Point powinno po zalogowaniu sie do
bazy Biura Rachunkowego otworzy¢ w niej formularz kontrahenta
odpowiadajgcego Klientowi Biura i zaznaczy¢ wspomniany
parametr. Parametr jest aktywny tylko w przypadku wskazania
na tej zaktadce formularza kontrahenta bazy danych klienta
Biura Rachunkowego.

Login Comarch Cloud — na ten login beda udostepniane wydruki
wysytane na Comarch IBARD. W przypadku zaznaczenia parametru
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Udostepniaj dane w BI Point pole to musi zostad¢ uzupeinione.
Wskazane konto Comarch Cloud musi by¢ unikalne w obrebie
Klientow Biura Rachunkowego, czyli moze by¢ przypisane tylko
do jednego aktywnego kontrahenta w bazie Biura Rachunkowego.

Lista opiekunéw — pole aktywne gdy w menu Konfiguracja
Programu/ Biuro rachunkowe/ Parametry wybrano dang baze jako
baze firmowg Biura Rachunkowego i uzytkownik ma uprawnienia do
modutu CRM oraz Comarch ERP Optima Biuro Rachunkowe. Parametry
te wykorzystywane sg do obstugi Skrzynki operatora w Comarch
ERP Optima Biuro Rachunkowe. Po nacis$nieciu na przyciski
,Ksiegowos¢” oraz ,Ptace 1 Kadry” nalezy wybra¢ z listy
operatoréw — wktasciwych pracownikdéw zajmujgcych sie
ksiegowoscig danej firmy oraz ptacami i kadrami. Jeden
z opiekundéw konta musi by¢ opiekunem domyslnym. Po wybraniu
opiekuna ksiegowego jako opiekun kadrowy przypisywany jest ten
sam operator.

Konta domys$lne

Przychéd — wpisane tutaj konto bedzie sie podpowiadato na
dokumentach wptaty w zapisach kasowych/bankowych po wybraniu
kontrahenta; moze by¢ réwniez wykorzystywane w schematach
ksiegowych. Nalezy tu wskazac¢ konto rozrachunkéw z odbiorcami.

Rozchéd - wpisane tutaj konto bedzie sie podpowiada*o na
dokumentach wyptaty w zapisach kasowych/bankowych po wybraniu
kontrahenta; moze by¢ roéwniez wykorzystywane w schematach
ksiegowych. Nalezy tu wskazac¢ konto rozrachunkéw z dostawcami.

Konta ksiegowe — lista zawierajgca wszystkie konta stownikowe
skojarzone z danym kontrahentem. Tworzona jest na podstawie
planu kont istniejgcego w module Ksiega Handlowa.



Formularz kontrahenta -
zaktadka Dodatkowe

Przedstawiciele:

Na tej liscie mozemy wprowadza¢ dane o przedstawicielach
kontrahenta, z ktérymi sie kontaktujemy. Lista przedstawicieli
dostepna w gérnej czesSci okna i zawiera podstawowe dane:
nazwisko, tytut oraz numery telefonéw (komdédrkowego
1 stacjonarnego) oraz adres e-Mail.

Lista jest obstugiwana przez standardowe przyciski Dodaj,
Usun, Zmien.

Dodatkowo na lidcie znajduje sie przycisk * Wyslij poczte
do wybranego przedstawiciela. Wcisniecie przycisku powoduje
otwarcie formularza nowej wiadomo$ci z uzupeinionym adresem e-
mail (jesli jest uzupeiniony na formularzu przedstawiciela).

Parametr Pokazuj nieaktywnych znajdujgcy sie pod 1listg
przedstawicieli umozliwia wysSwietlenie/ukrycie nieaktywnych
przedstawicieli.

Lista przedstawicieli jest dostepna/ wykorzystywana m.in.:

=w module Comarch ERP Optima Faktury na formularzu
faktury, jako osoba odbierajgca fakture proponowany jest
kontrahent okreslony jako domysSlny.

=w module Comarch ERP Optima CRM na formularzu kontaktu/
zadania widoczna jest lista przedstawicieli.

Na formularzu przedstawiciela na zaktadce [0gdélne] znajduje
sie takie informacje jak:

Imie i nazwisko — imie i nazwisko przedstawiciela kontrahenta.

Tytut — tytut przedstawiciela uzywany w formalnych kontaktach.
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Miasto, kod pocztowy, adres, wojewddztwo — dane dotyczace
adresu przedstawiciela. W zaleznosci od potrzeb mozna tam
wpisywa¢ adres prywatny lub firmowy, np. ten, na Kktory
bedziemy kierowa¢ korespondencje. Podczas wpisywania adresu
mozna korzysta¢ ze stownika miejscowo$ci (0gdlne/ Inne/
MiejscowosSci).

Dodatkowe - pole umozliwiajgce <charakterystyke
przedstawiciela.

Telefon — bezposSredni telefon do przedstawiciela firmy.
W zaleznosci od potrzeb mozna pole to wykorzystad
do wpisywania telefonu prywatnego lub bezposredniego telefonu
stuzbowego.

GSM — numer telefonu komérkowego przedstawiciela

Telefon SMS - pole stuzy do wpisania numeru telefonu
przedstawiciela, wykorzystywanego przy wysytaniu wiadomosci
sms. Funkcja jest dostepna dla uzytkownikow modutu CRM.
Szczegb6towy opis tej funkcjonalnosSci jest dostepny
w podreczniku do modutu CRM.

E-mail - osobisty adres elektroniczny przedstawiciela. Obok
adresu e-mail znajduje sie przycisk — wyslij poczte. Przycisk
ten jest aktywny tylko wtedy, gdy wypeiniony jest adres
elektroniczny kontrahenta, a jego wcisniecie powoduje otwarcie
okna wysytajgcego wiadomos¢ w programie pocztowym lub w module
CRM (jezeli w Konfiguracji programu/ CRM/ Konta e-mail zostato
zdefiniowane konto pocztowe oraz Operator nalezy do
uzytkownikéw takiego konta) z automatycznie wpisanym adresem.

Pte¢ — pole stuzace do okreslenia, czy przedstawiciel jest
kobietg, czy mezczyzng. Informacja ta moze by¢ wykorzystywana
np. do wybrania odpowiedniej formy (Szanowna Pani/ Szanowny
Pan) przy drukowaniu adresu, korespondencji itp. W przypadku,
kiedy jako przedstawiciel wskazywany jest dziat kontrahenta,
mozna wskaza¢ opcje Inne.



Informacje — pole stuzy do zaznaczenia, czy przedstawiciel ma
by¢ uwzgledniany przy drukowaniu np. korespondencji seryjnej.

Domyslny — zaznaczenie parametru powoduje, ze wtasnie ten
przedstawiciel jest proponowany m.in. na fakturach jako osoba
uprawniona do odbioru. Nalezy pamietad¢, ze tylko jeden
z przedstawicieli moze by¢ zaznaczony jako domyslny. W menu
kontekstowym dla tabeli Przedstawicieli znajduje sie opcja
Ustaw jako domyslny. Wybranie opcji spowoduje odznaczenie
parametru Domyslny, na karcie Przedstawiciela ktoéry dotychczas
byt Przedstawicielem domyslnym (program wymusza ustawienie
jednego z Przedstawicieli jako domy$lnego).

Mailing seryjny — zaznaczenie parametru powoduje, ze podczas
wywotania z listy kontrahentéw seryjnej wysytki wiadomosSci
(,Seryjny E-mail bez wydruku” 1 odpowiednia opcja:
,Przedstawiciele”, ,Wszyscy”) do 1listy mailingowej (na
formularzu wiadomosci) zostaje ujety adres email danego
przedstawiciela.

Nieaktywny — przedstawiciel z zaznaczonym tym parametrem nie
bedzie dostepny do wyboru na dokumentach i listach dokumentéw.

Dotyczy wersji: 2018.5.1

Na zaktadce [Zgody] formularza przedstawiciela widoczna jest
na niej lista zgdéd wyrazonych przez przedstawiciela.
Operatorzy z zaznaczonym na swojej karcie parametrem Dodawanie
/ modyfikacja zgoéd podmiotu majg mozliwos¢ modyfikacji danych
na tej zaktadce (dodawania, edycji oraz usuwania zgdéd). Na tej
zaktadce mozliwe jest przypisywanie nowych zgdéd dla
przedstawiciela, ich przeglgdanie oraz edycje (np. wycofanie

@

udzielonej zgody) za pomoca ikony Llupy / oraz usuwanie za

pomocg ikony kosza . Klikniecie ikony plusa badz
nacisniecie klawisza <Insert> powoduje otwarcie formularza
nowej zgody przedstawiciela.



Mozliwy jest eksport danych osobowych przedstawiciela do pliku
XML za pomocag dostepnej na zaktadce [Dodatkowe] formularza
2=

kontrahenta ikony Eksport danych osobowych do XML. Jej
klikniecie powoduje otwarcie okna na ktdérym nalezy wskazacd
lokalizacje dla tworzonego pliku. Plik XML z danymi osobowymi
przedstawiciela moze zosta¢ zapisany zardéwno na lokalnym dysku
komputera, jak i na IBARD. Plik tworzony jest o nazwie zgodnej
z imieniem i nazwiskiem przedstawiciela.

Pod listg przedstawicieli znajduja sie pola:

Dotyczy wersji: 2018.6.1

Domena e-mail kontrahenta - po uzupeinieniu pola, dla
wszystkich wiadomos$ci otrzymanych z adresu z taka domeng
zostanie przypisany jako podmiot kontrahent, na ktdérego karcie
wskazano te domene. Jezeli ta sama domena jest wpisana dla
kilku kontrahentdéw, woéwczas przy odbieraniu wiadomoSci
zostanie podstawiony pierwszy podmiot z takim adresem (pod
warunkiem ze na zadnym podmiocie nie jest wskazany doktadnie
ten adres e-mail, z ktdrego przyszta wiadomosc¢).

Operator (lub Pracownik) — pole wykorzystywane w module CRM.
Pozwala okresli¢ opiekuna, ktéry jest odpowiedzialny za

kontakty dotyczgace tego klienta.

Login Comarch Cloud - pole stuzgce do okres$lenia loginu na
ktéry bedg udostepniane wydruki wysytane na Comarch
IBARD. Podany 1login powinien by¢ unikalny dla kazdego
kontrahenta.

Odbiorcy — Tutaj mozemy doda¢ informacje o odbiorcach
kontrahenta. Na dokumentach dane nabywcy i odbiorcy moga byc
takie same. Istniejg jednak przypadki, gdy kto inny jest
nabywcg (na niego wystawiamy dokument), a kto inny odbiera
towar.

Lista odbiorcéw zawiera nastepujgce kolumny:



Cdbiorcy

Akroninm Mazwa MIP Kod pocztowey | Miasto Cromvyeslme:
BILRCAWIEC Biurowiec sp,., S5S48227.., 22-323 Krakow Mie
ALOZA F.H, BLOZA ... 251949,,, 31-321 Krakdw Mie

Odbiorcy — kolumny

Ostatnig kolumne tabelki — Domys$Slny ustawiamy na Tak/Nie za
pomocg menu dostepnego pod prawym klawiszem myszki — Ustaw
jako domyslny/0dznacz domyslnego.

Cdbiarcy

Akranirn Mazwa MIF Kod pocztawy | Miasko Crarmy &l

EBILRCWIEC Biurowiec sp... 548227, 22-323 Krakm Mig:

ALOES F.H, 8LO2s ., | 281949, | 31-321 krakiw Mig o4 Doda Insert
4 Podglad Enter
F Usun Delete

Ustawe jako dormyilng
Odbiorcy — ustawienie domys$lnego

Tylko jeden odbiorca moze mie¢ status DomysSlny.

Dane odbiorcy domyslnego beda proponowaty sie przy wystawianiu
dokumentdéw handlowych i do momentu ostatecznego zapisania
dokumentu mozna je modyfikowac.

Formularz kontrahenta —
zaktadka Historia weryfikacji


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-kontrahenta-zakladka-historia-weryfikacji-statusu-vat/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-kontrahenta-zakladka-historia-weryfikacji-statusu-vat/

statusu VAT/VIES

Na tej zaktadce wysSwietlane sg informacje dotyczace historii
weryfikacji zardowno statusu podatnika VAT czynnego, jak
rowniez zarejestrowania w bazie VIES dla potrzeb transakcji
wewngtrzwspélnotowych okreslonego kontrahenta. Widoczne sg tu
takie informacje, jak numer NIP, data sprawdzenia oraz status
na okreslony dzien (czynny / zwolniony / zarejestrowany dla
statusu w VAT oraz aktywny / nieaktywny w przypadku VIES). W
ramach jednego dnia dla okreslonego numeru NIP zapisywany jest
tylko jeden wpis do historii. Dostepna na tej zaktadce ikona
kosza umozliwia usuniecie podsSwietlonej badZz zaznaczonych
pozycji.

Kazda weryfikacja podatnika VAT / rejestracji w VIES wykonana
z poziomu dokumentu lub z poziomu operacji seryjnych powoduje
najpierw sprawdzenie czy 1istnieje juz zapis historii
weryfikacji na wybrang date w bazie danych, a dopiero w razie
braku takiego wpisu na okreslony dzien pobierany jest raport z
serwisu Ministerstwa Finanséw / bazy VIES. Jedynie
weryfikacja wykonana z poziomu formularza kontrahenta zawsze
pobiera dane z serwisu Ministerstwa Finanséw / bazy VIES.

Na formularzu kontrahenta, pod przyciskami Zapisz i Anuluj
znajduje sie przycisk ,SprawdZz w rejestrze REGON”. Funkcje
mozna rowniez wywotal za pomocg Skrdtu <CTRL>+<SHIFT>+<G>.
Funkcja pozwala na szybsze wprowadzanie danych
identyfikacyjnych i adresowych kontrahentéw oraz
wyeliminowanie pomytek zwigzanych z recznym wypeitnianiem
formularzy.

Przycisk jest aktywny, gdy w polu z prefiksem kraju (przed
NIP-em) jest wybrany przedrostek PL lub przedrostek jest
niewypeiniony (kontrahent jest krajowy) 1 uzupeiniony jest
NIP.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-kontrahenta-zakladka-historia-weryfikacji-statusu-vat/

Uwaga

Ustuga importu danych z bazy GUS jest dostepna wytgcznie dla

Klientéw z aktualng gwarancja.

Przycisk uruchamia nowe okno (formularz) z nastepujgcymi

polami:

= NIP — numer pobrany z formularza kontrahenta,
przedrostka unijnego, pole nieedytowalne,
= Stan danych na dzien.

- Data rozpoczecia dziat*alnos$ci. Data nie jest podawana

gdy firma jest zlikwidowana.

- Data zakonAczenia dzia*alno$ci. Data nie jest wyswietlana

gdy firma nadal dziata.

» Jezeli firma jest zlikwidowana — pojawia sie czerwony

napis ,Podmiot zostat wykresSlony z rejestru REGON."

»Jezeli w nazwie firmy wystepuje ,w likwidacji”

czerwony napis ,Podmiot w stanie likwidacji”.

= Jezeli w nazwie firmy wystepuje ,w upadto$ci” — czerwony

napis ,Podmiot w stanie upadtosci”.

= Jezeli numer nie wystepuje w rejestrze — czarny napis

»Numer identyfikacyjny [numer]
nie wystepuje w rejestrze REGON”.

W tabelce pojawia sie nastepujace informacje:

 Nazwa

= REGON

= Forma prawna

» Wojewddztwo

- Powiat, Miejscowos$¢, Ulica, nr domu i lokalu

= Kod pocztowy, Poczta

= Telefon, Fax, E-mail, adres www

= Data powstania, PKD (nie przenoszone do programu)

Dane w tabelce sg edytowalne i mogg zostad¢ zmienione przez

Uzytkownika przed przeniesieniem na formularz.

Po pobraniu danych pod tabelka dostepny jest przycisk
.Przenies na formularz”. Jego uzycie powoduje przeniesienie (w



tym nadpisanie) danych z tabelki na formularz kontrahenta
i zamkniecie okna.

Jezeli nie uda sie potgczy¢ z ustugg, wyswietli sie komunikat:
Wystgpit btad: Nie udato sie potgczy¢ z ustugg.

Uwaga

Dane Sq pobierane bezposrednio ze strony
www.Stat.gov.pl/regon. 0d dostepnos$ci i poprawnego dziatania
wyszukiwarki na stronie zalezy poprawne dziatanie opcji
w programie.

Dodatkowo na dziatanie funkcji importu z GUS na platformach
serwerowych majg wptyw ustawienia opcji internetowych. Nalezy
m.in. wtgczy¢ opcje ,Inicjowanie 1 wykonywanie skryptéw
formantéw ActiveX niezaznaczonych jako bezpieczne do
wykonania”.

VAT
#
Na formularzu kontrahenta znajduje sie przycisk Sprawdz

status VAT. Umozliwia on weryfikacje statusu VAT kontrahenta —
czy jest podatnikiem VAT czynnym. Sprawdzanie kontrahenta
odbywa sie na podstawie numeru NIP (weryfikowane sg wytgcznie
polskie numery NIP).

Po wykonaniu weryfikacji, jezeli kontrahent jest czynnym
podatnikiem VAT, pojawia sie chmurka z komunikatem: Jest
podatnikiem VAT czynnym. Jezeli parametr Podatnik VAT
czynny/ Aktywny w VIES na zaktadce [Handlowe] dla kontrahenta
nie byt zaznaczony, nastepuje jego zaznaczenie. Jezelil
kontrahent w programie widniat jako osoba fizyczna, dodatkowo
ustawiany jest rodzaj transakcji: Podmiot gospodarczy.

W przypadku kiedy kontrahent nie jest podatnikiem VAT, pojawia
sie chmurka z komunikatem: Nie jest podatnikiem VAT czynnym.
Jezeli parametr Podatnik VAT czynny/ Aktywny w VIES na
zaktadce [Handlowe] dla kontrahenta byt zaznaczony, nastepuje
jego odznaczenie.


http://www.stat.gov.pl/regon

Jezeli kontrahent na swojej karcie w sekcji Centralizacja
jednostek budzetowych ma wskazany podmiot nadrzedny ktdremu
podlega (np. gmine), wdéwczas podczas sprawdzania statusu VAT
weryfikowany bedzie numer NIP jednostki nadrzednej. Informacje
dotyczgce statusu VAT kontrahenta pobierane sg z Portalu
Podatkowego Ministerstwa Finansdéw dostepnego pod adresem:
https://ppuslugi.mf.gov.pl, natomiast Informacje dotyczagce
statusu kontrahenta w bazie VIES pobierane sa z Portalu
komisji Europejskiej dostepnej pod adresem: . Funkcja
weryfikacji statusu VAT i VIES kontrahenta dostepna jest
wytgcznie dla programéw na gwarancji.

Ponizej znajduje sie réwniez przycisk "' Sprawd? w bazie

VIES. Umozliwia weryfikacje numeru indentyfikacyjnego VAT w
przypadku podmiotéw gospodarczych zarejestrowanych w Unii
Europejskiej dla potrzeb transakcji transgranicznych
dotyczacych towardw i ustug w bazie VIES (VAT Information
Exchange System). Weryfikacja nastepuje na podstawie
wprowadzonego numeru NIP wraz z przedrostkiem kraju UE. Po
kliknieciu na ikone otwierane jest okno z nastepujgcymi
danymi:

« NIP — numer pobrany z formularza kontrahenta, wraz z
przedrostkiem unijnym, pole nieedytowalne,

= Stan na dzieA (pole nieedytowalne),

 Wynik weryfikacji (pole nieedytowalne),

* Nazwa,

= Ulica, Numer domu, Numer mieszkania

= Kod pocztowy,

= Miasto,

Dane kontrahenta sg edytowalne i moga zostad¢ zmienione przez
Uzytkownika przed przeniesieniem na formularz.

Wybranie opcji Wyszukaj ponownie umozliwia ponowne wpisanie
numeru NIP wraz z przedrostkiem na podstawie ktdrego zostanie
przeszukana baza VIES.


https://ppuslugi.mf.gov.pl

Uwaga

Funkcja weryfikacji i pobierania danych kontrahenta z bazy
VIES dostepna jest wytgcznie dla programéw na gwarancji.

Po kliknieciu na karcie istniejgcego kontrahenta przycisku

B SprawdZ? w bazie VIES a nastepnie przeniesieniu danych na

formularz, jezeli okaze sie ze kontrahent z przedrostkiem
kraju UE innym niz PL ma aktywny numer VAT a w programie nie
jest oznaczony jako wewngtrzunijny, wéwczas Uzytkownik jest
przenoszony na zaktadke [Handlowe] i tam ustawiany jest status
Wewnatrzunijny a w dymku pojawia sie odpowiednia informacja. Z
poziomu formularz kontrahenta mozliwy jest eksport danych

o=
osobowych kontrahenta do pliku XML za pomoca ikony —

Eksport danych osobowych do XML. Jej klikniecie powoduje
otwarcie okna na ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje dla

tworzonego pliku:

Plik XML z danymi osobowymi kontrahenta moze zostad zapisany
zaréwno na lokalnym dysku komputera, jak i na IBARD. Plik
tworzony jest o nazwie zgodnej z akronimem kontrahenta.



