Jak wykonac¢ i1inwentaryzacje w
programie Comarch ERP Optima?

Przed wykonaniem inwentaryzacji, warto wykona¢ weryfikacje
poprawnosci dokumentéw (zagadnienie opisane szczegdétowo w
dalszej czesci), a w szczegdlnosSci zatwierdzié¢, badZ usungd
dokumenty, ktdre znajduja sie w buforze.

Wykonanie inwentaryzacji zaczynamy od dodania Arkusza
Inwentaryzacyjnego.

Ponizej przedstawiono kolejne kroki jakie nalezy wykonac:

1. Dodanie Arkusza Inwentaryzacyjnego (menu Handel (Magazyn)/
Inne/ Inwentaryzacja).

a) Arkusz pusty

Doda¢ arkusz mozemy ikong plusa . Wowczas podniesie sie
formularz AI bez wypeinionych pozycji. Poszczegdlne pozycje
nalezy wéwczas dodac¢ na dokument AI.

W tym przypadku najlepiej wskaza¢ w konfiguracji (System/
Konfiguracja/ Handel/ Parametry):
Dodawanie pozycji na dokumencie wybér wielu towarodw:

Ogdine -3
Dodawanie pozydi na dokumende:
Sprzedaz tylko wg koddw EAN | ® wybdr wislu towardw |
«| Pokazuj aktualizowane ceny sprz. podniesienie formularza

Ostrzegaj przed trwatym zapisem edycja na lisde

. dniesienie formul - szybka obsiu
dokumentu z kontrahentem Mieokreslony! pociesIenie TormLiarsa - szybia absliga
+| Pozwalaj na zapis dokumentu z odroczong pfatnosca dla kontrahenta INieokreslony!

Fiskalizacga faktur finalnych skoj. z fakturami zaliczkowymi - pefny paragon bez zaliczek

Umozliwi to zaznaczenie wielu towardw na liscie i jednoczesne
wprowadzenie ich na arkusz.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-wykonac-inwentaryzacje-w-programie-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-wykonac-inwentaryzacje-w-programie-comarch-erp-optima/

b) Arkusz wypetniony

Rozwijajgc strzatke obok ikony plusa na liscie Arkuszy
Inwentaryzacyjnych, oprécz opisanego powyzej arkusza pustego,
mamy do wyboru réwniez arkusz wypetniony.
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Arkusz pusty

Arkusz wypetniony

Po wybraniu opcji Arkusz wypeiniony, pojawi sie okno z
parametrami do wyboru:
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bez kart nieaktywnych
bez kart ze stanami zerowymi
Tlosc wg spisu =0

| bez atrybutaw

Nalezy wskaza¢ date, z ktdérag arkusz zostanie wygenerowany.
Jesli w polu Magazyn wybierzemy -wszystkie- lub zostawimy to
pole puste, wygenerowanych zostanie tyle arkuszy, ile mamy
magazyndéw. Jesli nie wskazemy grupy, wowczas na arkuszu znajda
sie wszystkie towary ze wszystkich grup.

Na arkuszu znajduje kolumna Stan biezgcy, w ktdérej widoczne sg
ilosci wyliczone w programie na podstawie wprowadzonych
wczes$niej dokumentéw dla danego towaru oraz kolumna IlosS¢ wg
spisu, w ktérej nalezy uzupetnié¢ ilo$ci rzeczywiste towaru,
znajdujace sie fizycznie na magazynach.

Zaznaczajac parametr Ilo$¢ wg spisu = 0, w kolumnie IlosS¢ wg
spisu w wypetnionym arkuszu uzyskamy dla poszczegdélnych
towardw ilos¢ = 0. Jesli nie zaznaczymy tego parametru,
wowczas w kolumnie Ilos¢ wg spisu podpowiedzg sie ilosci
skopiowane z kolumny Stan biezacy.



Zaznaczenie parametru bez atrybutéw przyspieszy generowanie
arkusza. Zazwyczaj na arkuszu inwentaryzacyjnym atrybuty sa
zbedne, wiec jesli nie ma potrzeby ich dopisywania, zalecamy
zaznaczenie parametru.

2. Zapisanie Arkusza Inwentaryzacyjnego z wypeiniona lista
towaréw.

Majac przygotowany arkusz z wprowadzonymi towarami, nalezy w
pierwszej kolejnosci odznaczy¢ parametr Bufor i zapisal arkusz
ikong dyskietki:
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Dopiero wéwczas mozliwa bedzie edycja ilosci w kolumnie Ilos¢
wg spisu.

3. Uzupetnienie ilosci.

Po zapisie arkusza, edytujemy go ponownie, uzupeiniamy ilosci
wg spisu, zapisujemy ikong dyskietki.

4. Wykonanie inwentaryzacji.

Wykonujemy inwentaryzacje ikong pioruna , widoczng na
liscie Arkuszy Inwentaryzacyjnych w lewym dolnym rogu.

Weryfikacja poprawnosci dokumentow

Podczas wykonywania inwentaryzacji program sprawdza czy
wszystkie dokumenty handlowe (PA/FS/FZ) maja powigzane
dokumenty magazynowe (WZ/PZ), czy nie ma dokumentéw w buforze
lub nieprzeksztatconych dokumentéw RO/ZD. Jesli mamy tego typu
dokumenty, wolwczas pojawi sie komunikat wskazujacy dokumenty
blokujace inwentaryzacje.



Uporzadkowanie dokumentéw i aktualizacja stanu biezacego

Jesli w bazie znajduja sie dokumenty blokujgce inwentaryzacje,
nalezy je uporzagdkowaé¢, czyli PA/FS/FZ przeksztatcid
odpowiednio do WZ/PZ, dokumenty w buforze usung¢, dokumenty
RO/ZD przeksztatci¢. Nie ma mozliwo$ci zatwierdzenia
dokumentéw w buforze, jesli mamy aktywny Arkusz
Inwentaryzacyjny. Jesli chcieliby$my zatwierdzi¢ dokumenty w
buforze, woéwczas konieczne jest anulowanie Arkusza
Inwentaryzacyjnego, a po zatwierdzeniu dokumentdédw ponowne jego
wygenerowanie. Istnieje mozliwos$¢ utworzenia kopii anulowanego
arkusza — w tym celu nalezy ustawi¢ sie na 1lisScie na arkuszu
anulowanym i wybrac¢ kombinacje klawiszy <CTRL+INS>.

Po uporzadkowaniu dokumentéw, nalezy zaktualizowac¢ ilosSci w
kolumnie Stan biezgcy na arkuszu. W tym celu otwieramy
zatwierdzony Arkusz Inwentaryzacyjny i klikamy w ikone
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wykrzyknika Aktualizacja stanu biezgcego. I1os¢ wg spisu
zostanie odsSwiezona, uwzgledniajgc zmiany spowodowane
wystawieniem dokumentdw magazynowych.

Po uporzadkowaniu dokumentéw i zaktualizowaniu stanu
biezgcego, mozemy wykonal inwentaryzacje.

Inwentaryzacja bez kontroli poprawnos$ci dokumentéw

Na wtasng odpowiedzialnos¢ mozna wykonac¢ inwentaryzacje bez
kontroli poprawno$ci dokumentdéw. W menu System/ Konfiguracja/
Firma/ Magazyn/ Parametry, dostepny jest parametr
Inwentaryzacja bez kontroli poprawnosci dokumentdéw. Po jego
zaznaczeniu program nie bedzie kontrolowat poprawnos$ci
wystawionych dokumentdéw. Moze to skutkowal zaburzeniem standw
wyliczonych w czasie inwentaryzacji, jes$li operacje na
dokumentach w buforze lub nieprzeksztatconych zostang wykonane
juz po wykonaniu inwentaryzacji.

5. Weryfikacja/ modyfikacja dokumentéw RWAI/PWAI



Po wykonaniu inwentaryzacji, automatycznie utworzone zostang
dokumenty RWAI/PWAI. Istnieje mozliwo$C¢ zapisu tych dokumentow
do bufora lub na state. Po zapisie do bufora mamy mozliwos$¢
wskazania dostaw/cech partii oraz modyfikacji cen na PWAI. Za
te ustawienia odpowiedzialne sg parametry Przyjecie
inwentaryzacyjne do bufora oraz Rozchdd inwentaryzacyjny do
bufora, dostepne w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/
Parametry.

Wykonanie inwentaryzacji zostato pokazane w filmie
instruktazowym, ktory dostepny jest na
stronie:_https://www.youtube.com/watch?v=Yq69tA890Kqg

W przyktadzie wykonano inwentaryzacje z uzyciem pomocniczych
arkuszy inwentaryzacyjnych oraz pokazano sposéb konfiguracji
programu dla wykonania inwentaryzacji bez kontroli poprawnosci
dokumentow.

Dodatkowo z kazdego miejsca w programie po wcisnieciu klawisza
F1 mozemy przejs¢ do pomocy. Bedac na 1liscie arkuszy
inwentaryzacyjnych wtaczajgc pomoc bedziemy mieli dostep do
tematéw zwigzanych 1z inwentaryzacjg miedzy innymi
Inwentaryzacja, w ktéorym doktadnie opisane jest jak
przeprowadzi¢ inwentaryzacje w programie.

W przypadku baz z duzg ilo$cig towaréw zachecamy do zapoznania
sie z instrukcjg Jak efektywnie przeprowadzié inwentaryzacje w
bazach z duzg ilosciag towardw, ktora dostepna jest réwniez na
Indywidualnych Stronach Klienta.

Dodatkowo w sklepie Google Play dostepna jest do pobrania
bezptatna aplikacja Comarch ERP Inwentaryzacja. Dzieki niej
telefon z wbudowanym aparatem moze petnic¢ funkcje przenos$nego
skanera kodéw kreskowych oraz kolektora danych. W efekcie
pracy z aplikacjg powstajg pliki z danymi inwentaryzacyjnymi,
ktére mozna szybko i wygodnie wgra¢ na dysk w chmurze (np.
IBARD), przesta¢ na wskazany e-mail lub skopiowa¢ na komputer,
a nastepnie zaimportowaé¢ w programie Comarch ERP Optima na



https://www.youtube.com/watch?v=Yq69tA89OKg
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/inwentaryzaja/
https://www.comarch.pl/files_pl/file_8016/Jak-efektywnie-przeprowadzic-inwentaryzacje-w-bazach-z-duza-iloscia-towarow.pdf
https://www.comarch.pl/files_pl/file_8016/Jak-efektywnie-przeprowadzic-inwentaryzacje-w-bazach-z-duza-iloscia-towarow.pdf
http://erp.comarch.pl/klienci
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.comarch.inwentaryzacja

Arkusz Inwentaryzacyjny (AI) lub Arkusz Pomocniczy (AIP).

Zachecamy do zapoznania sie z instrukcja oraz pobierania
aplikacji!

W FAQ znajdziesz réwniez inne pytania z zakresu tematyki
Inwentaryzacji:

- Dlaczego moze wystapié rdznica miedzy wartosciag na
arkuszu inwentaryzacyjnym, a wartoscig rzeczywistag
towaru na magazynie?

- Dlaczego nie moge dodac¢ towaréw na dokument, nie widac
ich na liscie zasobodw?

- Jak wykona¢ inwentaryzacje z wykorzystaniem arkuszy

pomocniczych (AIP)?

» Jak wydrukowaé podktadke inwentaryzacyjna?

Jak mozna zmienicé¢ schemat
numeracjli dokumentow?

Nie ma mozliwoSci modyfikacji istniejgcej definicji schematu
numeracji dokumentéw, jezeli juz zostata ona wykorzystana na
dokumentach. Mozna natomiast w konfiguracji (System/
Konfiguracja/ Firma/ Definicje dokumentéw/ Handel 1lub
odpowiednio inna gatgz np. Magazyn) wskaza¢ typ dokumentu, np.
Faktury Sprzedazy i doda¢ nowg definicje schematu numeracji

przyciskiem


https://www.comarch.pl/files-pl/file_262/Aplikacja-mobilna-Comarch-ERP-Inwentaryzacja-dla-Android.pdf
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dlaczego-moze-wystapic-roznica-miedzy-wartoscia-na-arkuszu-inwentaryzacyjnym-a-wartoscia-rzeczywista-towaru-na-magazynie/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dlaczego-moze-wystapic-roznica-miedzy-wartoscia-na-arkuszu-inwentaryzacyjnym-a-wartoscia-rzeczywista-towaru-na-magazynie/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dlaczego-moze-wystapic-roznica-miedzy-wartoscia-na-arkuszu-inwentaryzacyjnym-a-wartoscia-rzeczywista-towaru-na-magazynie/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dlaczego-nie-moge-dodac-towarow-na-dokument-nie-widac-ich-na-liscie-zasobow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dlaczego-nie-moge-dodac-towarow-na-dokument-nie-widac-ich-na-liscie-zasobow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-wykonac-inwentaryzacje-z-wykorzystaniem-arkuszy-pomocniczych-aip/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-wykonac-inwentaryzacje-z-wykorzystaniem-arkuszy-pomocniczych-aip/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-wydrukowac-podkladke-inwentaryzacyjna/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-mozna-zmienic-schemat-numeracji-dokumentow-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-mozna-zmienic-schemat-numeracji-dokumentow-2/
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Istnieje mozliwos$¢ uzycia takiego samego symbolu, jaki posiada
istniejgcy juz schemat, Llub dowolnego innego. Nastepnie
okreslamy poszczeg6lne cztony schematu numeracji - np.
miesigc, rok, magazyn itp.

Na formularzu widoczny jest przyktadowy numer dla tworzonego
schematu numeracji. W powyzszym przyktadzie jest to
FA/001234/01/2018/SERIA.

Jesli w schemacie numeracji umiescimy czton ,miesigc”, wéwczas
numeracja bedzie ciggta w obrebie miesigca. Z kazdym kolejnym
miesigcem numer bedzie rozpoczynat sie od 1.

Jesli w definicji nowego schematu uzyty zostat ponownie taki
sam symbol, to przy zapisie tego schematu numeracji wysSwietli
sie komunikat:



Comarch ERP Optima 2019.0.1.594: Pytanie (30610)

Istnieje juz aktywny schemat o symbalu [FA]. Czy chcesz mimo to zapisad nowy schemat i
oznaczyc istniejgcy juz schemat [FA] jako nieaktywny?

Sprawdz FAQ Mie Anuluj Szczegoty ==

Jesli wybierzemy opcje TAK zapiszemy nowy schemat numeracji, a
stary o tym samym symbolu zostanie oznaczony jako nieaktywny.
Jesli wybierzemy opcje NIE nowy schemat nie zostanie zapisany.
Jesli wybierzemy opcje ANULUJ powrécimy do okna edycji
schematu numeracji.

Jesli zapiszemy nowy schemat, ktéry posiada taki sam symbol
jak dotychczas wykorzystywany schemat numeracji oraz schemat
ten byt do tej pory schematem domyslnym, to wyswietli sie
komunikat:

Comarch ERP Optima 2019.0.1.594: Pytanie (29499)

Definicja dokumentu jest uzywana w programie. Czy chcesz jg zastapic nowa?

[9]

Sprawdz FAQ Mig

Po wybraniu opcji TAK nowo zapisany schemat numeracji bedzie
automatycznie schematem domyslnym. Jesli wybierzemy opcje NIE
powrécimy do okna edycji schematu numeracji.

Jesli utworzylismy schemat numeracji z nowym symbolem i chcemy
ustawié¢ ten schemat numeracji jako domys$lny, mozemy to zrobid
w menu: Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Dokumenty (lub
odpowiednio Magazyn/ Dokumenty) i dla typu np. FS- Faktura
Sprzedazy przypisujemy nowg definicje (po dwukrotnym
kliknieciu w kolumnie Definicja mozna wybraé¢ utworzong
wczesniej definicje schematu numeracji z listy), aby przy
wystawianiu dokumentu program automatycznie podpowiadat nowy



schemat numeracji:

= Konfiguracja [ Dokumenty] — O =
Modut: | Maje moduty | 1% Typ « | Definica Seria \é
- FAW - Dokument sprzedaiy wewnetrzny Faw ~
§ Knnzﬁfnr:qa FAW - Dokument sprzedaiy wewnetrany k... FAWEK ﬁ
A cRM FAW - Dokument sprzedazy wewnetrzny z... FAWFZ
b Dane firmy FRR - Faktura rolnika rycz. korekta FRRK
b Definicie dokumentéw FRR - Faktura rolnika ryczattowego FRR
b Detal F5 - faktura sprzedazy F5
4 Handel FS - faktura sprzedazy korekta FSKOR y’u
& Autonumeracja i kody EAN F5 - faktura sprzedazy z OFER F5
& Ceny towardw i ushuig FS - faktura sprzedazy z PA Fs
Ld — FS - faktura sprzedazy z PA korekta FSKOR.
: Eir:t: zioa dt;;?L-il,?c:I;uekl " FS - faktura sprzedazy z PF Fs
@ Parametry F5 - faktura sprzedazy z RO Fs
& Parametry wydrdku fakiury FS - faktura sprzedaiy z RO korekta FSKOR
@ Rabaty F5 - faktura sprzedazy z WKA Fs
& | SENT FS - faktura sprzedazy z WKA korekta FSKOR
b Kasa Bank . | FS - fakiura sprzedaiy z WZ FS
b Ksiggowosc * 1 F5 - faktura sprzedazy z WZ korekta FSKOR
’ Magazyn FS - faktura zaliczkowa FS
: Obi:ag it FS - faktura zaliczkowa korekta FSKOR
: :*g;::e FZ - faktura zakupu FZ
i Przesylk FZ - faktura zakupu korekta FZKOR
b Serwis FZ - faktura zakupu korekta graniczna FZKG
b Eradki rwate FZ - faktura zakupu nota kerygujaca FZMK
b Urzgdzenia mobilne FZ - faktura zakupu z FRR FZ
4 Program FZ - faktura zakupu z PKA FZ
3 Automat synchronizadji FZ - faktura zakupu z PZ FZ
’ Biure Rachunkowe FZ - faktura zakupu z 7D FZ
’ e N i FZW - Dokument zakupu wewnetrzny FZ FZWFZ
: E:EI’:‘IE e i FZW - Dokument zakupu wewnetrzny kore...  FZWK
5 Informadie PA - paragon PA
b kasa/Bank PA - paragon korekta PAKOR
b Ksiegowosd PA - paragon z RO P&
b Obieg dokumentdw PA - paragon z RO korekta PAKOR W 7(

Polecamy obejrzenie filmu instruktazowego Schemat numeracji
faktur, dostepnego tutaj.
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widaé¢ 1ch na l11iscie zasobow?

NajczesSciej przyczyng takiej sytuacji jest fakt, ze towary te
znajduja sie na nieprzeksztatconym arkuszu inwentaryzacyjnym.
Dlatego w pierwszej kolejnos$ci nalezatoby sprawdzié¢, czy w
menu Handel/Inne/Inwentaryzacja na liscie dokumentdéw AI nie
widnieje arkusz inwentaryzacyjny (bez ,I"”" w kolumnie Status)
zawierajgcy szukane towary.

Jezeli tak jest, to nalezy takag inwentaryzacje anulowac¢ Llub

przeksztatci¢ (ikong pioruna ) do dokumentdéw wynikowych
RWAI/PWALI.

Doprowadzenie do konca tego procesu lub jego anulowanie
skutkowa¢ bedzie tym, ze towary ponownie pojawig sie na liscie
zasobodw.

Dodatkowo na ilo$¢ wysSwietlanych danych na liscie zasobéw
wptywa zaznaczenie/odznaczenie parametru Zerowe.

Jego odznaczenie ograniczy zasoby do ustug i towardéw o
dodatnim stanie magazynowym, dlatego domy$lnie parametr ten
powinien by¢ zaznaczony.

Nalezy zwrdci¢ uwage na ustawienia konfiguracyjne parametru
Nie pozwalaj na wydawanie towaru, gdy wystepuja rezerwacje
znajdujacego sie w menu
System/Konfiguracja/Firma/Magazyn/Parametry:

= jesli ta opcja jest wkaczona, parametr Zerowe dotyczy
ilosci dostepnej towaru (pomniejszonej o rezerwacje),

- jesli ta opcja jest wytaczona, parametr Zerowe ilosSci
towaru.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dlaczego-nie-moge-dodac-towarow-na-dokument-nie-widac-ich-na-liscie-zasobow/

Inwentaryzacja — Arkusz AI
jest zapisany do bufora,
widoczne sg stany biezace. Co
nalezy zrobié, aby uzupeitnid
kolumne 1lo$s¢ wg spisu?

W przypadku arkusza AI zapisanie do bufora umozliwia tylko
dodawanie lub usuwanie wybranych towardéw z arkusza. Aby mozna
byto uzupetni¢ stany biezgce nalezy arkusz AI wyciggngé¢ z
bufora (np. otworzy¢, odznaczy¢ parametr bufor i zapisa¢ na
trwate).

W momencie zapisu na trwate towary znajdujgce sie na arkuszu
AI zostaja ,zablokowane” — nie mozna wykonywacC transakcji
zwigzanych z tymi towarami (znikajg z listy zasobow np. przy
wystawianiu FS). Aby towary zostaty odblokowane nalezy wykonad
inwentaryzacje (np. zaznaczy¢ dany arkusz AI na liscie i

klikng¢ ikone w lewym dolnym rogu listy lub klikng¢

prawym przyciskiem myszy na wybrany arkusz i wybrad
pozycje Inwentaryzacja).

Dlaczego moze wystapic
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roznica miedzy wartoscia na
arkuszu inwentaryzacyjnym, a
wartoscia rzeczywista towaru
na magazynie?

Wartos¢ na arkuszu inwentaryzacyjnym (razem netto) wyliczana
jest na podstawie ostatnich cen

zakupu, zapisanych na karcie towaru.

Wartos¢ rzeczywista towaru na magazynie mozna uzyskad poprzez
wydruk Spis z natury/Wzdér standard, dostepny z poziomu menu
Handel/Zasoby. Wartos¢ na spisie z natury (wartos$¢ zakupu PLN)
wyliczana jest wg cen rzeczywistych dostaw towaréw, ktére
aktualnie znajdujg sie na magazynie.

Na wydruku standardowym spisu z natury znajduje sie kolumna
Cena, w ktdorej znajduje sie orientacyjna wartos¢ ceny
wyliczona na podstawie wartosci rzeczywistej podzielonej przez
ilos¢ towaru w magazynie (cena*ilos¢ nie zawsze jest réwna
wartosci, co wynika z zaokraglen).

Przyktad

Przyjmujemy za pomocg dokumentéw PZ towar ,A” na magazyn:
PZ/1/2008 — 2 szt. po 10 zt

PZ/2/2008 — 2 szt. po 20 z%

Na magazynie mamy 4 szt. towaru.

Wartos¢ towaru na arkuszu inwentaryzacyjnym 4 * 20 zt =80 z%
Wartos$¢ towaru na spisie z natury 2*¥10 zt +2*20 zt=60 zt
(Srednia cena, pokazana na wydruku: 60 zt /4 = 15 zt)
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Jak wykonac¢ inwentaryzacje z
wykorzystaniem arkuszy
pomocniczych (AIP)?

Podczas przeprowadzania inwentaryzacji, mozna postuzy¢ sie
arkuszami pomocniczymi, tworzonymi na przyktad przez
poszczegdlnych operatordow, przeprowadzajgcych inwentaryzacje w
magazynie.

Aby utworzy¢ AIP, nalezy najpierw stworzy¢ w arkuszu
inwentaryzacyjnym (AI) liste towaréw. Na AI powinny znaleZ¢
sie wszystkie towary, jakie uczestniczg w spisie. Arkusz AI
nalezy zatwierdzi¢ na state, poprzez odznaczenie bufora.

Kolejny krok to utworzenie arkuszy pomocniczych AIP. Z poziomu
listy dokumentéw AI, po wcisnieciu przycisku AIP, widocznego w
dolnej czesci okna, otwierana jest lista arkuszy pomocniczych.
Po dodaniu nowego AIP, operator na podstawie spisu towarow,
ktéory wykonat, uzupetnia liste towardéw wraz z ilosciami. Po
uzupetnieniu swojego arkusza — operator zatwierdza go.

Uwaga
Na AIP liste towardow mozna wpisywaé¢ tylko te towary, ktére
wczesniej zostaty wpisane na arkusz gtéwny AI.

Uwaga

Na AIP ilo$¢ towaru moze by¢ wprowadzana w dowolnej jednostce:
podstawowej lub pomocniczej. Jeden towar moze wystepowac na
AIP wiele razy, w roznych jednostkach.

Jesli wszyscy operatorzy wprowadzg swoje arkusze AIP — mozna

przeliczy¢ stan towaru w magazynie. Na arkuszu gtdéwnym AI

pojawit sie przycisk , ktdéry umozliwia przeliczenie
ilosci na AI. Ilo$¢ jest wyliczana na podstawie ilosci
wprowadzonych na poszczegdélne AIP. Ilos¢ na AI jest wyrazona
zawsze w jednostce podstawowej. W przypadku, gdy na AIP ilos¢
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byta podana w jednostce pomocniczej — jest ona przeliczana
zgodnie z przelicznikiem podanym na karcie towaru.

Kilka zasad dotyczacych AIP:

1. Po utworzeniu AIP blokowana jest mozliwo$¢ ,recznego”
wpisania ilo$ci na arkuszu gtéwnym AI.

2. Kolejne AIP mozna dodawa¢ az do momentu zamkniecia
inwentaryzacji (wygenerowania PWAI/RWAI). Dodawanie
nowych AIP jest mozliwe nawet wtedy, jesli Uzytkownik
przeliczyt juz ilosSci na AI.

3. W momencie zamykania inwentaryzacji, ilo$ci na arkuszu
gtdéwnym sa zawsze jeszcze raz przeliczane w oparciu o
AIP.

Polecamy obejrzenie filmu instruktazowego, pokazujgcego jak
przeprowadzi¢ inwentaryzacje z wykorzystaniem arkuszy
pomocniczych. Film znajduje sie na Indywidualnych Stronach
Klientédw w obszarze Comarch ERP Optima/ Dokumentacja/Filmy
instruktazowe w gatezi Handel/ Inwentaryzacja lub bezposSrednio
na stronie http://www.erp.comarch.pl/filmy.

Czy w przypadku przypisania
zXego numeru faktury mozna
powrdoci¢ do automatycznej
numeracji?

W sytuacji, jesli uzytkownik recznie podczas wystawiania
nowego dokumentu FA/100/2023 omytkowo przypisat niepoprawny
numer dokumentu w polu AUTO — np. numer 1000. Kolejny dokument
Faktury Sprzedazy zostanie wystawiony z numerem: FA/1001/2023.
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W takiej sytuacji, aby powrdécié¢ do auto numeracji nalezy
anulowa¢ taki dokument, a nastepnie kolejnemu wystawianemu
dokumentowi automatycznie zostanie nadany numer 101.



