Modut Faktury - informacje
ogolne

Faktury to jeden z modutdéw, ktdére moga wchodzi¢ w sktad
systemu Comarch ERP Optima. Pomimo tego, Zze modut ten mozna
dotgczy¢ do Comarch ERP Optima w dowolnym momencie, po
instalacji staje sie on w peini integralng cze$cig systemu.
Oznacza to miedzy innymi, ze wszelkie informacje wprowadzone
w tym module stajg sie automatycznie widoczne w catym,
funkcjonujgcym w Panstwa firmie systemie.

Uwaga

W module Faktury kazda z tworzonych kartotek cennikowych jest
ustuga prosta.

Funkcjonalno$¢ modutu Faktury obejmuje miedzy innymi:

wystawianie Faktur Sprzedazy dla podmiotdw
gospodarczych,

-wystawianie Faktur Sprzedazy dla oséb fizycznych,
z mozliwoScig ich fiskalizacji — wspéipraca z drukarkami
fiskalnymi firm POSNET, ELZAB, INNOVA, NOVITUS, TORELL,
EMAR,

- wystawianie Faktur Korygujacych (ilos$¢, wartos¢, podatek
VAT),

= petng wspétprace z modutem Kasa/Bank: ewidencja zaptat
gotéwka lub kartag ptatnicza, lista zalegtych ptatnosci,
rozliczanie i kompensaty niezaptaconych dokumentow,
Preliminarz Ptatno$ci utatwiajgcy planowanie przeptywu
Srodkéw finansowych w firmie,

» standardowe formy ptatnosci: gotdwka i przelew oraz
ptatnosci kartami kredytowymi, kompensaty, kredyty.
Mozliwo$¢ definiowania wtasnych form p*atnosci przez
uzytkownika.

- elastyczne mozliwosSci numeracji dokumentéw,

=liste wustug z mozliwo$ciag podziatu na grupy


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-faktury-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-faktury-informacje-ogolne/

asortymentowe,

= obstuge koddéw kreskowych,

- zintegrowang wspétprace z modutami ksiegowymi systemu,

» roznorodne raporty i analizy, oparte miedzy innymi
o definiowany przez uzytkownika system kategorii,

- wspotprace z Comarch ERP Optima Handel, pozwalajaca na
petne rozliczenia towardw, dostaw.

Centralng czesSciag systemu Comarch ERP Optima jest modut
Kasa/Bank. W nim gromadzona jest petna informacja dotyczaca
przeptywu sSrodkéw pienieznych w firmie. Dane w module
Kasa/Bank pochodzg miedzy innymi z:

» zapisOw operatora wykonanych bezposrednio w tym module,

=informacji pochodzgcych z innych czes$ci systemu.
Z modutdéw ksiegowych do Kasy/Banku wprowadzane sg np.
zaptaty =za faktury kosztowe oraz informacje
o planowanych 1lub dokonanych ptatnosciach zwigzanych
z podatkami,

=z modutu Ptace i Kadry — listy ptac 1 wszelkie
Swiadczenia wyptacane pracownikom firmy.

Duza ilo$¢ informacji wymieniana jest réwniez pomiedzy
modutami Faktury 1 Kasa/Bank:

- kazda faktura gotowkowa powoduje zapis (wptate 1lub
wyptate w przypadku korekt) we wskazanym rejestrze
kasowym,

- kazda faktura z odroczong ptatnoscig =zapisuje
w Preliminarzu PtatnosSci zdarzenie. Planujemy w ten
spos6b przyszte wptaty i wyptaty zwigzane z realizacja
ptatnosci,

»rozliczenie ptatnos$ci z poziomu modutu Kasa/Bank
automatycznie jest widoczne na fakturze (faktura
otrzymuje status zaptaconej),



= kazda korekta lub anulowanie faktury ma wpiyw na stan
kasy lub Preliminarz Ptatnosci,

»wszelkie zestawienia zwigzane 2z nieuregulowanymi
ptatnosciami, listy dtuznikéw i wierzycieli otrzymamy
z poziomu modutu Kasa/Bank.

W przypadku wykorzystania w firmie modutdéw ksiegowych systemu
Comarch ERP Optima, wprowadzane z poziomu Faktur informacje
o wystawionych fakturach sg przekazywane do rejestréw VAT, a
z rejestréw, juz na poziomie modutu ksiegowego dokonywane sg
zapisy w ksiedze podatkowej lub na odpowiednich kontach planu
kont.

Kategorie w module Faktury

Kategorie sg w systemie Comarch ERP Optima bardzo istotnym
elementem zwigzanym z opisywaniem dokumentéw, ich klasyfikacja
oraz analizj.

Lista kategorii jest wspdélna dla wszystkich obiektodw
W programie..

Kategorie spetiniajg w programie nastepujace funkcje:

» stuzg do klasyfikowania dokumentow. Dzieki dwupoziomowej
strukturze listy kategorii, analizy przychodow i kosztéw
badZ ptatnosci prowadzone pod katem kategorii, pozwalaja
na wyciggniecie z programu informacji o przeprowadzonych
transakcjach w rozbiciu na rézne stopnie szczegdtowosci.

»Stuzg jako stownik pomocniczy opisow zdarzen
gospodarczych. Mozna wiec wykorzystywaé¢ je jako liste
pomocniczg opisow wprowadzanych na dokumentach
rejestrach VAT, zapisach ksiegowych 1lub kasowych
1 bankowych.

= Stuzg jako wzorce przy wprowadzaniu dokumentow.
Wprowadzajgc dokumenty do rejestru VAT, kategorie



automatycznie ustawiajg domy$lne wartosci stawek VAT,
sposobu ksiegowania dokumentu, sposobu odliczania
podatku na deklaracji VAT-7.

W module Faktury kategorie wykorzystywane sa w kilku
miejscach:

 Na karcie ustugi.

- Z kazdag pozycjag z cennika mozna skojarzy¢ kategorie
sprzedazy 1 kategorie zakupu. Podczas wypetniania karty
ustugi wybor kategorii podpowiada nam dla towaru stawke
VAT, przypisang wybranej kategorii.

 Na karcie kontrahenta.

»Z kazdym kontrahentem mozna skojarzy¢ kategorie
sprzedazy/ zakupu. W ten sposdb powstaje np. mozliwos$¢
alternatywnego w stosunku do podziatu na grupy,
rozréznienia typow kontrahentow.

= Na fakturze (Paragonie, Fakturze Zakupu).

Kazda wystawiona faktura moze by¢ powigzana z kategoriami
w dwdéch miejscach:

= w nagtowku W chwili wystawiania dokumentu i podaniu kodu
kontrahenta w nagtdéwku proponowana jest ta sama
kategoria, ktdra zapisana jest na karcie ewidencyjnej
Nabywcy. Mozna ja zaakceptowa¢ lub zmienié¢ wg wtasnych
potrzeb. Kategorie zapisang w nagtdowku faktury mozna
wykorzysta¢ w konstruowaniu raportéw dotyczgcych
sprzedazy. Kategoria ta jest roéwniez w chwili
ksiegowania przenoszona do nagtdwka zapisu w rejestrze
VAT oraz na zapisy lub zdarzenia w rejestrach kasowych
i bankowych. Dzieki temu otrzymujemy mozliwos¢ np.
zbudowania raportéw zalegtych ptatnosci wg kategorii.

- na elementach faktury. Kazda pozycja faktury réwniez
skojarzona jest z jedng z kategorii. Program proponuje



tg samg kategorie, ktéra jest wprowadzona na karcie
ustugi. Kategoria elementu moze by¢ zmieniona w trakcie
edycjli dokumentu.

Na karcie operatora (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy) znajduje sie parametr Zmiana kategorii na
niezaksiegowanym dokumencie. JesSli parametr jest zaznaczony to
dany operator ma prawo do zmiany kategorii w nagtdwku
dokumentu oraz na pozycjach, pomimo, ze dokument zostat juz
zapisany na trwate. Zmiane kategorii mozna zapisac przy pomocy

przycisku Y Zapisz zmiany.

Uwaga

Funkcja dotyczy dokumentéw zapisanych na trwate do czasu ich
zaksiegowania (do rejestréw VAT lub bezposSrednio do Ksiegi
Handlowej) .

Faktury a inne moduty

Menu programu zalezy od posiadanych przez Panstwa modutdw.
Jesli korzystacie Panstwo z:

 Faktur — menu obejmuje funkcje: Faktury Sprzedazy,
Paragony, Faktury Zakupu, Faktury Pro-Forma oraz tatwg
sprzedaz i tatwe zakupy.

» Faktur 1 Analiz — menu faktur powieksza sie o Rezerwacje
odbiorcy i Zaméwienia u Dostawcéw — z prawem do podgladu
wymienionych 1list. W menu gtdéwnym i w pojawia sie
Magazyn, bez mozliwosci dopisywania pozycji.

= Handel — w menu 0gdélne dostepna jest lista magazynow
(wielomagazynowos$¢), z poziomu modutu Faktury istnieje
mozliwo$¢ wystawiania Rezerwacji odbiorcy, Zaméwien
u dostawcéw. Menu Magazyn umozliwia wystawianie
wszystkich dokumentéw magazynowych (BO, AI, WZ, PZ, RW,
PW, PWP, RWS)



Modut Handel - 1informacje
ogolne

System Comarch ERP Optima pozwala na petna obstuge firmy
handlowej. Obstuga ta zostata podzielona pomiedzy dwie, Scisle
ze sobg wspdéipracujgce czesci, dotyczagce fakturowania
oraz prowadzenia gospodarki magazynowej.

Czes$¢ dotyczgca fakturowania obejmuje miedzy innymi:

Wystawianie Faktur Sprzedazy dla
podmiotéw gospodarczych.

 Wystawianie Faktur Sprzedazy i1 Zakupu w walutach obcych.

= Faktury Sprzedazy dla oséb fizycznych, z mozliwos$cig ich
fiskalizacji — wspétpraca z drukarkami fiskalnymi.

= Faktury Korygujgce (ilos$¢, wartos¢, podatek VAT).

» Petna wspétpraca z modutem Kasa/Bank: ewidencja zaptat
gotéwka lub kartag ptatnicza, lista zalegiych ptatnosci,
rozliczanie i kompensaty niezaptaconych dokumentow,
preliminarz ptatnosci utatwiajgcy planowanie przeptywu
Srodkéw finansowych w firmie.

»Standardowe formy ptatnosci: gotowka
i przelew oraz ptatnosci kartami kredytowymi,
kompensaty, kredyty. Mozliwo$¢ definiowania wkasnych
form ptatnosci przez uzytkownika.

» Elastyczne mozliwo$ci numeracji dokumentéw.

= Liste towardéw i ustug z mozliwo$cig podziatu na grupy
asortymentowe.

» Obstuge kodow kreskowych.
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= Zintegrowang wspétprace z modutami ksiegowymi systemu.
» R6znorodne raporty i analizy, oparte miedzy innymi
o definiowany przez uzytkownika system kategorii.

Czes¢ dotyczgca gospodarki magazynowej pozwala zarzgdzad
zasobami towardw w magazynie.

Podstawowe funkcje to:

»0bstuga dokumentow zewnetrznych (PZ - Przyjec
Zewnetrznych, WZ — Wydan Zewnetrznych). W zaleznoSci od
przyjetego w firmie schematu obiegu dokumentdéw mozemy
wybra¢ jeden z trzech dostepnych sposobdéw pracy:

-wystawiamy PZ/WZ, a nastepnie przeksztatcamy
dokument do Faktury Zakupu/ Sprzedazy,

= 7z kilku dokumentéw PZ/WZ generujemy jedng Fakture
Zakupu/ Sprzedazy,

wystawiamy dokument FS/FZ, a nastepnie na jego
podstawie wystawiamy dokumenty magazynowe WZ/PZ.

»0bstuga dokumentow wewnetrznych (PW_ — Przyjec
Wewnetrznych, RW - Rozchoddéw Wewnetrznych, MM -

Przesunie¢ Miedzymagazynowych). Sg to samodzielne
dokumenty, ktére odzwierciedlajg ruch towardow w firmie.
Nie powodujg naliczania podatku VAT i ptatnos$ci.
W momencie rozpoczynania pracy z systemem wprowadzany
jest bilans otwarcia BO (mozliwe jest korygowanie
wartosci poszczegdlnych pozycji wprowadzonych dokumentem
BO) .

» Inwentaryzacja — dotyczy wybranego magazynu. Caty proces
inwentaryzacji przebiega w 3 etapach: stworzeniu
podktadek, policzeniu towaru 1 uzupeitnieniu informacji
o ilosci i zamknieciu inwentaryzacji. Uzgodnienie
ilosci wykonywane jest za pomocg dokumentéw PW i RW.

- Kompletacja - umozliwia produkcje towaru/ ustugi
w oparciu o zdefiniowane wczesniej receptury. Produkt
wprowadzany jest na podstawie dokumentu PWP — Przyjecia
Wewnetrznego Produktu, skt*adniki rozchodowane sa na
dokumencie RWS — Rozchdd Wewnetrzny SktadnikoOw.
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= Wielomagazynowos¢ — w obrebie jednej firmy mozliwe jest
prowadzenie kilku Ulokalnych magazyndéw. Na kazdym
wystawionym w programie dokumencie konieczne jest
okre$lenie magazynu, ktdrego on dotyczy.

= Mozliwo$¢ rozliczania kosztu wtasnego sprzedazy jedna
z trzech metod:

- FIFO,

« LIFO,

= AVCO (Srednie wazone),

 Dodatkowo w module Handel Plus mozliwe jest
wydawanie towaru z konkretnych dostaw.

= Faktury Pro Forma — funkcja dostepna jest w menu

- Rezerwacje Odbiorcy - Dokumenty RO powoduja
zarezerwowanie towaru dla wybranego klienta. Okres
obowigzywania danej rezerwacji okreslajg: data
wystawienia i data wazno$ci. Po zaznaczeniu parametru
w Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Parametry/Zaméwienia i
Rezerwacje Nie pozwalaj na wydanie towaru, gdy wystepuja
rezerwacje, dopiero po uptywie daty rezerwacji towar
jest odblokowany i mozna go wyda¢ z magazynu. Na
podstawie wystawionych rezerwacji mozemy wystawid
Paragon lub Fakture Sprzedazy.

- Zamowienia u Dostawcy — w programie istniejg dwa sposoby
tworzenia zaméwien. Pierwszy polega na ‘recznym’
utworzeniu zamowienia, drugi wykonywany jest z poziomu
Raportu Brakéw. Tworzac zamowienie mozemy odwotaé sie do
brakujgcej ilosSci, stanu minimalnego i maksymalnego
towaru okreslonego na formularzu towaru. Zatwierdzone
Zambwienie mozna przeksztatci¢ w Przyjecie Zewnetrzne.

- Sprzedaz dedykowana — okno zawiera wszystkie kluczowe
informacje dotyczace kontrahenta. Umozliwia wystawianie
dokumentow sprzedazy oraz rejestracje kontaktéw CRM.
Jako informacje pomocniczg okno zawiera wykres
przedstawiajgcy sprzedaz dla kontrahenta za ostatnie 3
miesigce.

tatwa sprzedaz - podobnie jak Rezerwacje O0dbiorcy
dostepna jest w menu Handel/ Handel/ Inne. Pozwala ona
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na znaczne skrécenie catego procesu wystawiania
dokumentdéw sprzedazy. Samo wystawienie dokumentu sktada
sie z 3 krokoéw:

= zaznaczenie zasobéw i okreslenie ich ilosci,

= wyb6r dokumentu (Faktura, Paragon),

= wyb6r kontrahenta.

-tatwe zakupy — funkcja dostepna jest w menu Handel/
Handel/ Inne. Pozwala na skrdcenie procesu wprowadzenia
towaru do magazynu.

» Zintegrowana wspétpraca z modutami ksiegowymi systemu.

- Elastyczne mozliwosci numeracji dokumentéw.

Przeptyw 1informacji w systemie
Comarch ERP Optima

Centralng czesSciag systemu Comarch ERP Optima jest modut
Kasa/Bank. W nim gromadzona jest petna informacja dotyczaca
przeptywu sSrodkéw pienieznych w firmie. Dane w module
Kasa/Bank pochodzg miedzy innymi z:

» Zapisow operatora wykonanych bezposrednio w tym module.

= Informacji pochodzgcych =z innych czesci systemu.
Z modutow ksiegowych do Kasy/Banku wprowadzane sg
np. zaptaty za faktury kosztowe oraz informacje
o planowanych lub dokonanych ptatnosciach zwigzanych
z podatkami, z modutu Ptace 1 Kadry - listy piac
i wszelkie $wiadczenia wyptacane pracownikom firmy.
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Duza ilo$¢ informacji wymieniana jest réwniez pomiedzy
modutami Faktury 1 Kasa/Bank:

- kazda faktura gotowkowa powoduje zapis (wptate 1lub
wyptate w przypadku korekt) we wskazanym rejestrze
kasowym,

- kazda faktura z odroczong ptatnoscig =zapisuje
w preliminarzu zdarzenie. Planujemy w ten sposoéb
przyszte wptaty 1 wyptaty zwigzane z realizacja
ptatnosci,

»rozliczenie ptatnos$ci z poziomu modutu Kasa/Bank
automatycznie jest widoczne na fakturze (faktura
otrzymuje status zaptaconej),

 kazda korekta lub anulowanie faktury ma wptyw na stan
kasy lub preliminarz ptatnosci,

wszelkie zestawienia Zwigzane
z nieuregulowanymi ptatnos$ciami, 1listy diuznikow
1 wierzycieli otrzymamy z poziomu modutu Kasa/Bank.

W przypadku wykorzystania w firmie modutdéw ksiegowych systemu
Comarch ERP Optima, wprowadzane z poziomu Faktur informacje
o wystawionych fakturach sa przekazywane do rejestréw VAT i za
pomocg zdefiniowanych schematdow na odpowiednie konta ksiegowe.
Na konta ksiegowe zapisywane sg rodwniez informacje zawarte na
dokumentach wystawionych w menu Handel/Magazyn.



Zasady dziatania modutu Handel

Podczas tworzenia systemu przyjeto zasade, Ze funkcjonalnos$d
handlowa jest oddzielona od funkcjonalno$Sci magazynowej.
Dokumenty handlowe to Faktury Sprzedazy, Paragony i Faktury
Zakupu, jak roéwniez Zaméwienia u Dostawcéw oraz Rezerwacje
Odbiorcéw. Dokumenty magazynowe to Wydania Zewnetrzne
1 Przyjecia Zewnetrzne oraz Rozchody Wewnetrzne, Przychody
Wewnetrzne 1 Przesuniecia Miedzymagazynowe.

Kontrola obrotu ilo$ciowego jest zwigzana z dokumentami
magazynowymi (WZ i PZ), a nie handlowymi (FS, FZ). Koszt
wtasny sprzedanych towardéw jest potwierdzony dokumentem WZ.
Rozliczenie magazynu (koszt wtasny sprzedanych towardw i stan
magazynowy) oparte jest o ilo$ci i wartos$ci zawarte na
dokumentach magazynowych.

Dlatego z kazdym dokumentem handlowym powinien by¢ skojarzony
odpowiedni dokument magazynowy. Z Fakturg Sprzedazy — dokument
WZ, z Fakturg Zakupu — dokument PZ. Dopiero dokumenty
magazynowe powoduja ruch towaru w magazynie. W programie
istnieje mozliwos¢ wykorzystania jednego z trzech
modeli pracy:

=model 1:1 — wystawiany jest dokument magazynowy WZ/PZ,
powodujgcy ruch towaru w magazynie. Nastepnie na jego
podstawie tworzony jest dokument handlowy FS/FZ (np.
przyjmujgc towar do magazynu wystawiamy PZ, a dopiero
pozniej powstaje Faktura Zakupu.)

=model n:1 — dla kilku dokumentéw magazynowych powstaje
jeden dokument handlowy (np. wystawiamy dla danego
kontrahenta kilka dokumentdw WZ, a nastepnie na ich
podstawie tworzona jest jedna Faktura Sprzedazy)

= model FZ/FS - PZ/WZ — najpierw wystawiany jest dokument
handlowy, a nastepnie dla kazdego z nich tworzony jest
dokument magazynowy (np. najpierw wystawiana jest
Faktura Sprzedazy, a dopiero potem tworzony jest
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dokument magazynowy WZ, potwierdzajgcy wyjscie towaru
Z magazynu).

W programie mamy réwniez mozliwo$¢ rejestracji Zamdwien
u Dostawcdw (ZD) oraz Rezerwacji Odbiorcéw (RO).

W zwigzku z oddzieleniem funkcjonalno$ci handlowe]j
1 magazynowej w programie funkcjonuje:

=Ilos¢ towaru — ilos¢ wynikajaca
z dokumentéw magazynowych wprowadzonych w systemie,

» Ilo$¢ zarezerwowana — ilosC¢ zablokowana do sprzedazy,

»I1los¢ dostepna - ilos¢ dostepna do sprzedazy
uwzgledniajgca wszystkie rezerwacje towaru.

Warto wiedzieé¢, ze w systemie istnieje mozliwo$¢ wprowadzania
dokumentéw do tzw. Bufora - dokumenty s3 zapisywane, ale
mozliwa jest ich dalsza edycja do momentu zatwierdzenia.
Dokumenty przychodowe (FZ, PW, PZ) w buforze majg wptyw na
ilo$¢ zambéwiong. Dokumenty rozchodowe magazynowe (RW, WZ) —
zdejmujg towar z magazynu, natomiast dokumenty handlowe (FS,
PA) niepowigzane jeszcze z dokumentem WZ w zaleznosci od
ustawien systemu moga rezerwowa¢ towar lub od razu zdejmowad
go z magazynu.

Magazyn sktada sie z kartotek towarowych.
Z kolei kartoteki towarowe skt*adaja sie z zasobdw. Zaséb
reprezentuje ilos¢ i wartos¢ kazdej dostawy towaru,
wprowadzonej dokumentem magazynowym (Bilans Otwarcia, PW, PZ,
MM, korekty WZ, korekty RW). Jezeli na jednym dokumencie dany
towar zostat wprowadzony w kilku pozycjach, to kazda pozycja
jest traktowana jako odrebny zaséb. Zasoby nie sa taczone.

W programie dostepne jest rozliczenie magazynu jedna
z wybranych metod: FIFO, LIFO, AVCO, a w module Handel Plus
dodatkowo mozliwe jest wskazanie na konkretne dostawy podczas
wydawania towaru z magazynu.
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Wspotpraca modutu Faktury 1
Handel z modutami ksiegowymi

Proces ksiegowania dokumentdéw zalezy od rodzaju prowadzonej
ksiegowosci. Ksiegowanie dokumentéw przebiega w przypadku
modutu Ksiega podatkowa dwuetapowo. W pierwszej kolejnosci
uzytkownik przenosi dokumenty handlowe (FA, PA, FZ) do
VAT

odpowiednich rejestréw VAT. Odpowiada za to przycisk
Nastepnie uzytkownik =z poziomu rejestru VAT dokonuje
zaksiegowania dokumentéw do KPiR.

W przypadku modutu Ksiega Handlowa lub Ksiega Handlowa Plus
ksiegowanie moze przebiega¢ jedno- lub dwuetapowo. W pierwszym
przypadku uzytkownik ksieguje dokumenty handlowe FA, PA, FZ
oraz magazynowe PZ, WZ, PW, RW, PWP, RWS, MM (aby wystawiad
dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na modut Handel
lub Handel Plus) za pomocg predekretacji lub schematodw
ksiegowych. Ksiegowanie mozliwe jest po nacisnieciu przycisku
N\ : o .. :
(widoczny na liscie FA, PA oraz FZ, jezeli w
Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc¢/ Ksiegowo$¢ kontowa parametr
Ksiegowanie faktur VAT poprzez rejestr VAT jest odznaczony).

W drugim przypadku uzytkownik przenosi dokumenty handlowe FA,
VAT

PA, FZ do odpowiednich rejestréw VAT za pomocg przycisku

, a nastepnie z poziomu rejestru VAT dokonuje zaksiegowania

dokumentéw na odpowiednie konta ksiegowe.
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Zapis w rejestrach VAT

Dokumenty sprzedazy i zakupu wystawione w module Faktury mozna
zapisa¢ do rejestrow VAT znajdujacych sie w module Ksiega
Podatkowa lub Ksiega Handlowa. Aby to zrobié, nalezy:

-w konfiguracji modutdéw ksiegowych zatozy¢ odpowiednie
rejestry VAT (Konfiguracja/ Firma/Ksiegowosc¢/Rejestry
sprzedazy VAT 1 Rejestry zakupu VAT),

= na liscie dokumentéw zaznaczy¢ te dokumenty, ktdére maja
by¢ zapisane do wskazanego rejestru,

w chwili rozpoczecia operacji zapisu program zapyta
0 nazwe rejestru VAT, w ktérym dokumenty majg zostac
umieszczone,

- wybor i akceptacja rejestru rozpoczyna proces zapisu,

» po zakonczeniu ksiegowania wszystkie przeniesione
faktury w kolumnie status otrzymujg znacznik V.

Zapisane w rejestrze VAT dokumenty znajdujg sie w buforze tego
rejestru. Jed$li zapis skasujemy z bufora rejestru VAT -
dokument zostanie ,odksiegowany” — zniknie status V.

Jesli faktura jest zapisana w rejestrze VAT (status V) — na
zaktadce [Dokumenty] znajduje sie informacja o wpisie do
rejestru wraz z mozliwosScig podgladu odpowiadajgcego jej
zapisu w rejestrze VAT.

Do rejestru VAT przenoszone s3g wszystkie informacje
o dokumencie: dane kontrahenta, daty wystawienia 1 sprzedazy
(zakupu i wptywu), forma ptatnosci, kwota zaptacona.

Nie mozna ksiegowa¢ dokumentdéw znajdujacych sie w buforze
i dokumentéw anulowanych. Przy prébie wykonania takiego zapisu
program poinformuje o tym stosownym komunikatem.

Ksiegowanie wg kategorii

Dokumenty sg ksiegowane zawsze w stosunku 1:1 tzn. jedna
zaksiegowana faktura tworzy jeden zapis w rejestrach VAT.
Zasada ta nie dotyczy jedynie Paragonéw, ktorych ksiegowanie



zostato opisane w odrebnym rozdziale.

Na dokumencie znajdowa¢ mogg sie nie tylko towary w rdéznych
stawkach VAT ale i z roznych kategorii.

Podczas przenoszenia dokumentu do rejestru VAT sumowane s3

wartosci

towardow w

poszczegdlnych

z uwzglednieniem wpisanych kategorii.

stawkach VAT

- Jesli pozycje maja rozne kategorie - jesli towary
VAT sg przypisane do rdznych

z

jedne]j

stawki

kategorii trafiajg do zapisu w rejestrze jako oddzielne
pozycje. Moze to prowadzi¢ do powstawania réznic
w wartosci VAT — powstajgce rdéznice sg doliczane do
pozycji o wiekszej wartosci.

= JeSli pozycje nie maja wtasnych kategorii— do rejestru
przenoszone sg z kategorig dziedziczong z nagtdwka.
Wtedy trafiajg do zapisu VAT z podziatem jedynie na
stawki VAT.

- Jesli czes$¢ pozycji ma przypisane kategorie, a czes$¢ nie
— dla pozycji posiadajacych kategorie jest ona kopiowana
(pkt.1l), dla pozycji bez kategorii jest ona dziedziczona

z nagtdéwka dokumentu (pkt.2).

Przyktad
Na wystawionej

znajdujg sie towary:

fakturze

(kategoria w nagtdéwku Sprzedaz)

Nazwa |Ilos¢|Cena netto|Wartos¢ netto|Stawka VAT |Kategoria
Towar 1| 5 10.00 50 0.22 Projekty
Towar 2 7 20.00 140 0.07 Projekty
Towar 3| 2 50.00 100 0.22 Transport
Towar 4| 1 100.00 100 0.07 Akcesoria
Towar 5 1 200.00 200 0.22 Projekty

Po zaksiegowaniu tej faktury do rejestru VAT,

w rejestrze znajdowaty sie beda pozycje:

na zapisie



Kategoria|Stawka VAT Warto$¢ netto| VAT |Brutto| Kolumna

Projekty 0.22 250.00 55.00(305.00|7. Sprzedaz
Projekty 0.07 140.00 9.80 [149.80|7. Sprzedaz
Transport 0.22 100.00 22.00|122.00|7. Sprzedaz
Akcesoria 0.07 100.00 7.00 |107.00|7. Sprzedaz

Ksiegowanie dokumentdéw korygujacych

Podczas przenoszenia korekt do rejestru VAT sumowane sg
wartosci korygowanych towaréw w poszczegélnych stawkach VAT
z uwzglednieniem wpisanych kategorii. Dotyczy to korekt ilos$ci
i wartosci.

W przypadku korekty stawki VAT — program pomniejsza sprzedaz
w starej stawce i powieksza w nowej. Jesli uwzgledniane sg
kategorie elementdw — dziatanie takie dotyczy nie tylko
poszczegdlnych stawek VAT, ale i kategorii.

Przyktad
Na wystawionej fakturze (kategoria w nagtdéwku Sprzedaz)
znajdujg sie towary:

Nazwa |Ilos$¢|Cena netto|Wartos¢ netto|Stawka VAT | Kategoria
Towar 1 5 10.00 50 0.22 Projekty
Towar 2 7 20.00 140 0.07 Projekty
Towar 3| 2 50.00 100 0.22 Transport
Towar 4| 1 100.00 100 0.07 Akcesoria
Towar 5 1 200.00 200 0.22 Projekty

Korygujemy stawke VAT z 22% na 7% na dwéch towarach: Towar 1
(kategoria Projekty) 1 Towar 3 (kategoria Transport).
Po zapisie w rejestrze VAT korekta bedzie wygladata
nastepujaco:



Kategoria| Stawka VAT Wartosc VAT Brutto Kolumna
netto

Projekty 0.22 -50 -11.00 | -61.00 |7. Sprzedaz

Projekty 0.07 50 3.50 53.50 |7. Sprzedaz

Transport 0.22 -100 - 22.00|-122.00|7. Sprzedaz

Transport 0.07 100 7.00 107.00 |7. Sprzedaz

Ksiegowanie do ksiegowosci kontowej

\’_ﬂ__.
Za ksiegowanie kontowe odpowiada w programie przycisk

Po uruchomieniu funkcji nalezy wskazac¢, ktdry schemat ksiegowy
powinien by¢ wykorzystany podczas ksiegowania zaznaczonych
dokumentow.

W module Ksiega Handlowa, z poziomu ktdérego tworzone sg
schematy ksiegowe, istnieje kilka typow schematédw,
w zaleznosci od tego, jakie dokumenty beda przy ich uzyciu
ksiegowane. Podczas ksiegowania dokumentéw proponowane sg
schematy skojarzone =z wybranym rodzajem dokumentow.
Np. jesli ksiegowane sg dokumenty z listy Faktur Sprzedazy -
proponowane bedg do wyboru schematy typu Faktura Sprzedazy.
Podczas ksiegowania Faktur Zakupu — schematy typu Faktury
Zakupu 1itd.

Na formularzach dokumentédw zapisanych na state, ktdére maja
zosta¢ zaksiegowane znajduje sie zaktadka [Predekretacjal
umozliwiajgca sprawdzenie powstatego przysztego ksiegowania
dokumentu. Na listach ksiegowanych dokumentéw jest dostepna
dodatkowa kolumna PRED, przyjmuje wartos¢ Tak jesli dokument
byt predekretowany.

Zasady na temat tworzenia schematdéw ksiegowych,
predekretacji zostaty opisane w podreczniku do modutu Ksiega
Handlowa .



Wspdétpraca modutu Faktury 1
Handel z modutem Kasa/Bank

Spis tresci

Informacje ogdlne

Formy ptatnosSci

Kreator konta bankowego

PXatnosci do dokumentdéw w walutach

Ptatnosé gotdwka

Ptatnos¢ karta kredytowa

Ptatnosci odroczone — przelew, kredyt

Domyslny bank dla operatora

Domy$Slny ptatnik na dokumentach

Ptatnosci a dokumenty w buforze
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Ptatnosci a dokumenty anulowane

Ptatnosci a dokumenty korygujace

Automatyczne kompensaty

Podglad rozliczen z poziomu dokumentu

Zestawienie do korekty podatku

dochodowego

Informacje ogdlne

Kazda transakcja handlowa (Faktura Sprzedazy, Paragon, Faktura
Zakupu) jest powigzana =z przychodem 1lub rozchodem
srodkéw finansowych w firmie. Przychdéd/rozchdéd moze by¢
natychmiastowg wptatg lub wyptata gotéwki do kasy, albo moze
by¢ zapowiedzig przysztej wptaty badz wyptaty.

Obydwie sytuacje majg swoje odzwierciedlenie w module
Kasa/Bank. Modut* ten sktada sie z dwdéch powigzanych ze sobg
czesci:

 rejestréw kasowych/bankowych, w ktdrych umieszczane sg
zapisy o dokonanych (potwierdzonych) wp*atach
i wyptatach,

»preliminarza ptatnosci, w ktérym umieszczane sg
zdarzenia zwigzane z planowanymi wptatami lub wyptatami.

Zapisy z rejestréow mozna powigzac¢ ze zdarzeniami
w preliminarzu. Jesli np. planowanym zdarzeniem w preliminarzu
jest otrzymanie zaptaty za wystawiong fakture, a w rejestrze
kasowym znajdzie sie zapls potwierdzajacy wptate za fakture



przez kontrahenta — zapis z rejestru mozna powigzac ze
zdarzeniem w preliminarzu. Moéwimy woéwczas, ze zapils
i zdarzenie rozliczyty sie nawzajenm.

W obrebie zapisdéw w rejestrach lub w obrebie zdarzen
w preliminarzu mozna dokonywa¢ kompensat. Skompensowal ze sobg
mozna wiec dwa zdarzenia lub dwa zapisy.

Przyktad

Dla jednego z kontrahentéw wystawilismy Fakture Sprzedazy
z odroczong ptatnoscig na kwote 1000 z*. Zanim jg zaptacit,
kontrahent zwrdécit czes$¢ towaru na kwote 800 zt. Na fakturze
korygujacej réwniez zapisany zostat odroczony termin
ptatnosci. Obydwie transakcje wprowadzity do preliminarza
zdarzenia: planowang wptate 1000 zt i planowang wyptate 800
zX. Zamiast ,wymienial sie” przelewami, mozna te dwa zdarzenia
skompensowa¢. W efekcie pozostanie nam w preliminarzu
zdarzenie planujgce wptate 200 zt przez kontrahenta.

Uwaga

Kazdy dokument handlowy (FA, PA, FZ i ich korekty) wystawiony
w module Faktury powoduje powstanie odpowiedniego zdarzenia
w preliminarzu. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/
Parametry zaznaczono parametr Ustawiaj stan wszystkich
ptatnosci na ,Nie podlega” lub na karcie kontrahenta na
zaktadce [Ptatnosci] zaznaczono Nie rozliczaj ptatnosci, wtedy
taki zapis otrzyma w Preliminarzu status Nie podlega. To,
w ktérym rejestrze preliminarza i w ktédrym rejestrze
kasowym/bankowym zostang dokonane zapisy zalezy od formy
ptatnosSci 1 zwigzanego z nig rejestru.

Jesli ptatnos¢ za dokument jest odroczona — powstaje zdarzenie
w Preliminarzu (nierozliczone). Zdarzenie takie nie jest
edytowalne. Data zdarzenia w preliminarzu jest zgodna z data
wystawienia dokumentu. Wyjagtkiem jest Faktura Zakupu, dla
ktorej date te mozna ustawi¢ w Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/
Daty dokumentéw.

Jesli ptatnos¢ za fakture jest natychmiastowa (np. gotdéwka) -
oprécz zdarzenia w preliminarzu (ze statusem rozliczony
catkowicie) automatycznie tworzony jest takze zapis



w rejestrze kasowym. Date, z jakag tworzony ma by¢ zapis kasowy
mozna zdefiniowal w Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/ Daty
dokumentow.

Domyslnie w programie nie ma mozliwo$ci wystawienia dokumentu
z odroczonym terminem ptatnosci dla kontrahenta
INIEOKRESLONEGO!. Jednak w Konfiguracji firmy/ Handel/
Parametry znajduje sie parametr, ktdéry po zaznaczeniu pozwala
zapisywa¢ dokumenty z odroczonym terminem ptatnosci dla
kontrahenta !NIEOKRESLONEGO!. Parametr moze by¢ réwniez
wykorzystywany w firmach, gdzie zaptata karta kredytowg nie
tworzy zapisu kasowego. Je$li bedzie zaznaczony program
pozwoli zatwierdzi¢ dokument ptatny karta, wystawiony dla
kontrahenta !NIEOKRESLONEGO!, pomimo, ze nie tworzy on zapisu
KP (czyli pozostaje nierozliczony).

Ponadto w Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Daty
dokumentdéw uzytkownik moze zadecydowac, ktdéra data na
wprowadzanym dokumencie powinna by¢ podstawg do wyliczania
terminu p*atnosci oraz pod jaka data powinien by¢ tworzony
zapis kasowy dla ptatnosci, ktdére powodujg natychmiastowe
rozliczenie dokumentu i utworzenie zapisu KP/KW.

Informacje o tym, w jakiej czesci wybrany dokument zostat juz
rozliczony, mozna znalez¢ na jego formularzu w polu Zaptacono.
W przypadku dokumentédw zapisanych do bufora, ktdére sg
w petni edytowalne, rozliczenie nie jest mozliwe, dlatego tez
na formularzu oraz wydruku dokumentu kwota zaptaty
wynosi zawsze 0,00. Jedynym wyjatkiem jest wydruk dostepny
w gatezi Wydruk danych/ Faktura VAT/ Gotéwkowa dla faktury
gotédwkowej zapisanej do bufora, na ktérym znajduje sie
adnotacja ,Zaptacono gotowka”.

Aby na formularzu i wydruku znalazta sie informacja
o dokonanej wptacie, nalezy:

= na zaktadce [PtatnosSci]lwskazac zapis kasowy/bankowy
i zapisa¢ dokument na trwate,



=najpierw zapisa¢ dokument na trwate, a nastepnie
rozliczy¢ go w Preliminarzu Ptatnosci,

- podczas trwatego zapisu dokumentu wprowadzi¢ odpowiednig
kwote w oknie Potwierdzenie wptaty gotowki, ktére
pojawia sie przy zatwierdzaniu dokumentu gotdéwkowego.

Formy ptatnosci

W programie istnieje pieé¢ domy$lnych form ptatnosci, ktodre
mozna wybra¢ na dokumentach sprzedazowych i zakupowych:
gotéwka, przelew, kredyt, czek, inna. Do kazdej formy mozna
przypisa¢ odpowiedni rejestr, czyli konto bankowe lub kase,
ktore najpierw nalezy wprowadzi¢ w Kasa/Bank/ Rejestry
kasowe/bankowe.

Uzytkownik moze doda¢ wtasne formy ptatnosci
w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Formy ptatnos$ci. Dla nowej
formy ptatnosci nalezy poda¢ jej nazwe, typ (gotowka, przelew,
karta, kompensata) i termin ptatnosci. W polu Rejestr
wybieramy domys$lny rejestr. Do rejestru przypisane sg raporty
kasowe/bankowe, do ktdérych wprowadzane sg zapisy,
czyli informacje o rozliczeniach do dokumentéw, na ktérych
wskazemy takg forme ptatnosci powigzang z rejestrem. Raporty
dla poszczegdlnych rejestrow mozna wprowadzi¢ w menu
Kasa/Bank/ Raporty kasowe/bankowe. Dla raportu nalezy poda¢
okres obowigzywania. Mozna tworzy¢ raporty tygodniowe,
miesieczne, roczne lub w dowolnym przedziale czasowym.
Przedziaty czasowe poszczegdélnych raportow nie mogg sie na
siebie nakt*ada¢. W momencie zapisu rozliczenia dokumentu
program sprawdza jaka jest wybrana forma ptatnosci, z jakim
rejestrem jest powigzana, nastepnie sprawdzane jest czy dla
danego rejestru istnieje otwarty raport na dany dzien. Jesli
jest taki raport, wdéwczas wprowadzany jest do niego zapis.
Jesli raport nie zostanie znaleziony (nie bedzie dodany w
programie lub jest, ale zostat zamkniety), program poinformuje
o tym odpowiednim komunikatem. Szczegdétowe informacje
dotyczgce rejestréow i raportdéw kasowych/bankowych znajdujg sie



w artykutach: Raporty kasowe/bankowe, Rejestry kasowe/bankowe.

Kreator konta bankowego

Z poziomu listy Faktur Sprzedazy oraz formularza Faktury
Sprzedazy uzytkownik moze w sposéb uproszczony dodad¢ nowy

KB
&

Dodaj konto

rachunek bankowy do programu. Za pomocg przycisku e

dostepnego w menu programu mozna utworzy¢ nowy Rejestr
bankowy (réwniez w walucie obcej). Po zapisaniu Rejestru
pojawi sie okno:

** Dodatkowe akde przy dodawaniu rejestru K/B x
i | Otworzye nowy raport z data: 2013-02-14 w
| Skojarz nowy rachunek z forma platnosd przelew -
Dodac nowa forme platnosd (przelew) dla rachunku  |przelew_BANK x

Dodatkowe akcje przy dodawaniu rejestru K/B

w ktorym nalezy zdecydowaé, czy otworzy¢ nowy Raport bankowy
oraz przypisa¢ Rejestr do wybranej formy ptatnosci (juz
istniejacej lub nowej).

PXatnosci do dokumentow w walutach

Kazda forma ptatnosci jest skojarzona z rejestrem ztotdwkowym
(kasa/ rachunkiem prowadzonym w walucie systemowej PLN).
Dodatkowo z kazdg formg p*atnosci mozna powigzac rejestry
walutowe.

Uwaga

Z jednag formg ptatnosci moze by¢ skojarzony tylko jeden
rejestr w danej walucie. (tzn. z jedng formg ptatnos$ci nie
mogg by¢ skojarzone np. dwa rejestry walutowe w EURO).
Dzieki temu mozna w jednoznaczny sposob okresli¢, do ktoérego
rejestru powinien trafi¢ dokument kasowy w danej walucie.

W chwili wprowadzania dokumentu program sprawdza, w jakiej

walucie jest wystawiany dokument, a nastepnie — jakie rejestry
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sg skojarzone z wybrang formg ptatnosci:

»jesli dokument jest w PLN — zapis/ ptatnosd
w Kasie/Banku jest wprowadzana w rejestrze domyslnym
(ztotéwkowym),

- jesli dokument jest w walucie, ktdéra jest przypisana do
wybranej formy ptatnosci — zapis/ ptatnos¢ jest tworzony
w rejestrze skojarzonym z dang waluta,

-jesli dokument jest w walucie, ktdéra nie jest
uzupetniona dla wybranej formy ptatnosci - zapis/
ptatnos¢ jest tworzony w rejestrze domys$Slnym
(zXotowkowym) .

Dzieki takiemu rozwigzaniu wykorzystujgc jedng forme
ptatnosci mozna wprowadza¢ zapisy/ ptatnosci do rejestrow
w réznych walutach.

Uwaga

Dokumenty wystawione w walucie obcej mozna rozliczad
zapisami kasowymi wprowadzonymi w PLN. I odwrotnie — dokumenty
w PLN moga by¢ rozliczane zapisami wprowadzanymi w walutach
obcych. Sposéb przeprowadzania takich rozliczen zostat opisany
w podreczniku do modutu Kasa/Bank.

Ptatnos¢ gotowka

Dla dokumentdéw ptatnych gotéwkag w chwili ich wystawienia
(termin ptatnos$ci jest réwny dacie wystawienia) program
automatycznie wykonuje nastepujgce operacje:

 na zaktadce [Ptatnosci]pojawia sie pozycja: termin: data
biezgca, forma: gotowka..

= zatwierdzenie dokumentu (trwate), korekty do dokumentu
wyswietla okno potwierdzajgce wptate/ wyptate do
rejestru kasowego (powigzanego V4 formg
ptatnosci gotéwka). W przypadku gdy nie istnieje raport,
do ktdrego mozna dodac¢ ptatnosc¢, przy zapisie dokumentu
na state generowany jest komunikat: Brak otwartego



raportu, do ktédrego mozna doda¢ zapis. Czy otworzy¢ nowy
raport? (Tak/ Nie). Po wybraniu opcji Tak otwierany jest
nowy raport.

 potwierdzamy wptate/ wyptate

automatycznie w preliminarzu rejestru kasowego
pojawi sie zdarzenie planujace wptate/ wyptate gotdwki

= automatycznie w rejestrze kasowym pojawia sie zapis
potwierdzajgcy wptate/ wyptate gotowki

=automatycznie zapis z rejestru rozlicza zdarzenie
w preliminarzu. Zarowno zapis jak i zdarzenie otrzymuja
status catkowicie rozliczonych (R)

» dokument uzyskuje status rozliczonej — kwota zaptacona
jest réwna kwocie do zaptaty.

Zmiana kwoty wptaty

Na karcie operatora (Konfiguracja Programu/ Uzytkowe/
Operatorzy) na zaktadce [Parametry] znajduje sie parametr
Blokada zmiany kwoty wptaty do dokumentéow. Operator, na
ktérego zostanie natozona blokada, podczas zatwierdzania
dokumentu nie bedzie mdégt wprowadzi¢ w oknie potwierdzenia
wptaty/wyptaty gotowki nizszej kwoty, niz kwota wynikajgca
z ptatnosci dla tego dokumentu.

Kasy domyslne dla operatoroéw

Istnieje mozliwos¢ takiego zdefiniowania formy
ptatnosci gotdéwka, by dla kazdego operatora zapisy kasowe
trafiaty do odrebnej kasy (rejestru kasowego).

Na karcie operatora (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy), na zaktadce [0golne] (Parametry wspolne) jest
dostepne pole Domyslna kasa. Z rozwijanej listy mozna wybrad
kase, do ktdérej powinny trafié¢ zapisy kasowe zwigzane
z dokumentami wystawianymi przez tego operatora.

Na definicji formy ptatnosci (Konfiguracja firmy/ Kasa/Bank/
Formy ptatnosci), w polu Rejestr istnieje mozliwos¢
przypisania rejestru —domys$lna-.



W przypadku, gdy operator ma przypisang domyslng kase,
a rownoczesnie forma ptatnosci typu gotdéwka jest skojarzona
z rejestrem domyslnym — w trakcie wystawiania dokumentu
ptatnego gotéwka program sprawdzi, ktdéra kasa jest przypisana
do aktualnie zarejestrowanego operatora i w tym rejestrze
utworzy zapis kasowy, zwigzany z dokumentem.

Numeracja zapisdéw kasowych

Podczas zatwierdzania dokumentéw handlowych (FA, FZ) ptatnych
gotéwka tworzone sg zapisy kasowe. Istnieje mozliwo$¢ wyboru,
w jaki sposdb zapisy te majg by¢ numerowane:

= numeracja zapisdw zgodna z numeracjg dokumentdéw (numer
KP/ KW identyczny jak numer dokumentu, na podstawie
ktérego powstat),

 numeracja zapiséw niezalezna, wg okreslonego schematu
numeracji wptat i wyptat.

Sposéb numeracji zalezy od ustawienia parametru Domys$lny
schemat numeracji dla automatycznych zapisdow kasowych
w Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/ Parametry:

= jesli parametr jest odznaczony — numer zapisu kasowego
jest zgodny z numerem dokumentu,

- jesli parametr jest zaznaczony — numer zapisu jest
tworzony zgodnie z domyslnym schematem numeracji dla
wptat i wyptat, przypisanym w Konfiguracji firmy/
Kasa/Bank/ Dokumenty (numer dokumentu jest wpisywany
wtedy w pole Numer obcy na KP/KW).

Data automatycznego zapisu kasowego

W sytuacji, gdy zapis dokumentu powoduje automatyczne
powstanie zapisu kasowego data zapisu jest pobierana
z dokumentu. W Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/ Daty dokumentoéw
istnieje mozliwos¢ ustawienia, pod jaka data majg takie zapisy
powstawacd.

Parametr ustala sie indywidualnie dla kazdego rodzaju



dokumentu i moze to by¢:

= dla Faktur Sprzedazy — data wystawienia i data sprzedazy

= dla Paragon6w — data wystawienia lub data sprzedazy

» dla Faktur Zakupu — data wystawienia, data zakupu Llub
data wptywu dokumentu

Ptatnos¢ karta kredytowa

Dla dokumentéw ptatnych kartg kredytowg w chwili ich
wystawienia (termin ptatnosci jest rowny dacie wystawienia)
istnieje mozliwo$¢ ustalenia, czy powinien by¢ tworzony
automatycznie zapis kasowy (jak w przypadku
ptatnosci gotowkowych). W Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/
Parametry znajduje sie parametr Automatycznie generuj
dokumenty zaptaty karta kredytowa.

Jesli parametr nie jest zaznaczony — zatwierdzenie dokumentu
powoduje powstanie zdarzenia w Preliminarzu Patnosci.
Zdarzenie ma status Nierozliczony.

Jes$li parametr jest zaznaczony:

= zatwierdzenie dokumentu (trwate) wyswietla okno
potwierdzajgce wptate/ wyptate do rejestru kasowego
(powigzanego z formg ptatnosci karta). W okienku nalezy
poda¢ typ i numer karty (poprawnos¢ numeru karty jest
sprawdzana wg algorytmu Luhna i zgodnie
z regutami okreslonymi dla danego typu karty) oraz date
waznosci karty. Jesli jeden z warunkdw nie jest
spetniony (numer karty nie jest poprawny lub termin
waznosci juz uptynat) — program nie pozwoli na
akceptacje ptatnosci.

Po zatwierdzeniu wptaty/wyptaty automatycznie
w preliminarzu rejestru kasowego pojawi sie zdarzenie
planujgce wptate/ wyptate karta kredytows.

= Automatycznie w rejestrze kasowym pojawia sie zapis
potwierdzajgcy wptate/ wyptate gotdédwki. Na wydruku



raportu kasowego jest on ujety w podsumowaniu
w pozycji Forma ptatnosci/ Karta.

= Automatycznie zapis z rejestru rozlicza zdarzenie
w preliminarzu. Zardéwno zapis jak i zdarzenie otrzymuja
status catkowicie rozliczonych (R).

= Dokument uzyskuje status rozliczonego — kwota zaptacona
jest réwna kwocie do zaptaty.

Uwaga

Warto wiedziel, ze w Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/ Parametry
znajduje sie parametr odpowiedzialny za sprawdzanie
poprawnosci numeru karty Kontrola numerdw kart kredytowych:

- jesli parametr jest zaznaczony — program sprawdza
poprawnos$¢ wprowadzanych numerodw (szczegbty
w instrukcji do modutu Kasa/Bank)

- jesli parametr jest odznaczony — program nie kontroluje
poprawnosci wprowadzanych numeréw

W Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry znajduje sie parametr
Pozwalaj na zaplis dokumentu z odroczonag ptatnosciag dla
kontrahenta !Nieokreslony!, ktdéry po zaznaczeniu pozwala
zapisywa¢ dokumenty z odroczonym terminem ptatnosci dla
kontrahenta !'NIEOKRESLONEGO!. Parametr moze byé wykorzystywany
w firmach, gdzie zaptata karta kredytowga nie tworzy zapisu
kasowego. Jes$li bedzie zaznaczony program pozwoli zatwierdzic
dokument ptatny kartg, wystawiony dla kontrahenta
INIEOKRESLONEGO!, pomimo, ze nie tworzy on zapisu KP
(czyli pozostaje nierozliczony).

Ptatnosci odroczone — przelew, kredyt

Dla dokumentéw z odroczonym terminem ptatnosci, gdy sptata
catej kwoty jest odroczona, na styku modutdéw Faktury
1 Kasa/Bank wykonywane s3g nastepujgce operacje:

= na zaktadce [Ptatnosci]pojawia sie pozycja: termin:



odroczona data ptatnosci, forma: przelew..

» zatwierdzamy dokument

automatycznie w preliminarzu rejestru bankowego
(powigzanego w konfiguracji z formg ptatnosci przelew)
pojawi sie zdarzenie planujgce otrzymanie przelewu na
catkowita wartos$¢ faktury. Zdarzenie to ma status
nierozliczonego (N)

» gdy na wyciggu bankowym otrzymamy potwierdzenie przelewu
od/ dla kontrahenta, dotyczgce omawianego dokumentu —
wprowadzamy odpowiedni zapis do rejestru bankowego.
Zapis ma status nierozliczonego (N)

» rozliczamy ze soba wprowadzony zapis potwierdzajgcy
otrzymanie przelewu i zdarzenie planujgce otrzymanie tej
wptaty. Po rozliczeniu zapis 1 zdarzenie otrzymujag
status rozliczonych (R).

 dokument uzyskuje status rozliczonego — kwota zaptacona
jest réwna kwocie do zaptaty.

Domyslny bank dla operatora

Istnieje mozliwos¢ takiego zdefiniowania formy
ptatnosci przelew, aby dla kazdego operatora
ptatnosci trafiaty na odrebne konto bankowe (rejestr bankowy).

Na karcie operatora (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy), zaktadce [0golne] (Parametry wspoéolne) jest
dostepne pole Domyslny bank.

Funkcjonalnos¢ dziatata na podobnej zasadzie jak domyslna kasa
dla Operatora i moze by¢ wykorzystywana np. w sytuacji, gdy
firma posiada kilka oddziatdw, pracuje na jednej bazie danych,
a naleznosci regulowane za pomocg formy ptatnos$ci ,przelew”,
maja wptywa¢ na rdézne konta bankowe. Kazdy z Operatoréw moze
wybiera¢ ta samg forme ptatnosci ,przelew” ale bedzie ona
generowata ptatnosci w réznych rejestrach.

Z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ rejestr bankowy, na ktory
powinny trafid ptatnosci zwigzane



z dokumentami wystawianymi przez tego operatora.

Na definicji formy ptatnosci (Konfiguracja firmy/ Kasa/Bank/
Formy ptatnosci), w polu Rejestr istnieje mozliwos¢
przypisania rejestru —domys$lna-.

W przypadku, gdy operator ma przypisany domyslny bank,
a rownoczesnie forma ptatnosci typu przelew jest skojarzona
z rejestrem domyslnym — w trakcie wystawiania dokumentu
ptatnego przelewem program sprawdzi, ktéry rejestr bankowy
jest przypisany do aktualnie zarejestrowanego operatora 1
w tym rejestrze utworzy zdarzenie w Preliminarzu Ptatnosci,
powigzane z dokumentem.

Domyslny ptatnik na dokumentach

W programie mozliwe jest generowanie ptatnos$ci do
dokumentéw na inny podmiot, niz Kontrahent wybrany na
dokumencie, poprzez wskazanie domy$lnego ptatnika 1lub
powigzanie formy ptatnosci z podmiotem. Funkcjonalnos$¢ moze
by¢ wykorzystywana m.in. w przypadku zaptaty za fakture karta
kredytowg, gdy ptatnos¢ rozliczana jest np. z operatorem kart
ptatniczych lub do rozliczen optat na
fundusz promocji produktéw rolno-spozywczych.

 Wybor domyslnego ptatnika dla konkretnego dokumentu jest
mozliwy na dokumentach FA, PA, FZ, FRR, WKA i PKA na
zaktadce [Kontrahent], w polu Domyslny ptatnik.
Automatycznie jest tu przenoszony kontrahent
(Nabywca/Dostawca) z dokumentu. Uzytkownik moze go
zmieni¢, wybierajgc dowolny podmiot 2z Tlisty
kontrahentdéw, bankdéw, pracownikdéw, wspdélnikéw, urzedow.
Forma oraz termin ptatnosSci pobierane sg z karty
kontrahenta, ktéry jest domyslnym ptatnikiem.

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Na Fakturze Zakupu, Fakturze Zakupu od Rolnika
Ryczattowego oraz na korektach do tych dokumentéw, na



zaktadce [Kontrahent] w sekcji Domys$Slny ptatnik mozna
wskaza¢ numer rachunku bankowego Ptatnika, na ktory ma
zosta¢ wykonana ptatnos¢ (automatycznie podpowiada sie
konto bankowe oznaczone na karcie kontrahenta jako
domyslne):
= Na korektach do FZ, FRR zawsze automatycznie
ustawiany jest domyslny rachunek bankowy Ptatnika
(nie jest przenoszone konto bankowe Ptatnika z
dokumentu korygowanego). Uzytkownik ma mozliwosc
recznej zmiany na korekcie numeru rachunku
bankowego Ptatnika.
= Na FZ, FRR powstatych przez kopiowanie ustawiany
jest numer rachunku bankowego Ptatnika z dokumentu
kopiowanego, pod warunkiem ze ten numer aktualnie
znajduje sie na formularzu Ptatnika. Jesli numer
rachunku bankowego Ptatnika zostat usuniety, na
skopiowanym dokumencie ustawiany jest domyslny
numer rachunku bankowego Ptatnika.

= Aby powigza¢ forme ptatnosci z podmiotem, nalezy przejs¢é
do Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Formy ptatnosSci:



€. Forma platnosd [przelew] - zostanie zmieniona X

Nazwa: przelew w

Typ: Przelew

Rejestr: -domyslna- - x

Termin: 7=

Platnosc KSeF: iprzelew i

Platnik 2
Kontrahent * | |KONTRAH1 -

Rejestry walutowe

Rejestr Waluta +
Al

Al

Forma platnosd zablokowana

Po wybraniu nowego kontrahenta na dokumencie lub zmianie
domy$lnego ptatnika na zaktadce [Kontrahent], ptatnik zostanie
zmieniony na tych ptatnoSciach, ktére nie majg ustawionej
formy ptatnosci zwigzanej z podmiotem.

W przypadku, kiedy na dokumencie zostanie wybrana forma
ptatnosci z podpietym ptatnikiem, w tabeli z rozliczeniami na
zaktadce [Ptatnosci] w polu Ptatnik zostanie ustawiony podmiot
z formy ptatnosci.

Jezeli forma ptatnosci zostanie zmieniona na zaktadce
[Ptatnosci], w kolumnie Ptatnik zostanie ustawiony ptatnik
z formy ptatnosci lub - w przypadku jego braku — domys$lny
ptatnik z zaktadki [Kontrahent].



Zdarzenia w Preliminarzu P*atnoSci oraz automatyczne zapisy
kasowe generowane sg dla ptatnikéw ustawionych w tabeli na
zaktadce [Ptatnosci].

Podczas rozliczania dokumentu z zaliczkami (z wczesSniej
utworzonymi w programie zapisamli kasowymi/bankowymi), po
wcisnieciu przycisku plusa pod oknem Zaliczki do rozliczenia
wySwietlone zostang zaliczki dla domyslnego ptatnika.
Uzytkownik moze wybra¢ inny podmiot, aby rozliczy¢ dokument
z wptatami od innego ptatnika.

Podczas przeksztatcania dokumentéw tabela z ptatno$ciami jest
przenoszona z dokumentu zrdédtowego.

Na korektach dokumentéw jako domyslny ptatnik ustawiany jest
podmiot z dokumentu korygowanego (Nabywca/Dostawca).

Ptatnosci a dokumenty w buforze

Dla dokumentéw zapisanych do bufora, bez wzgledu na forme
ptatnosci, automatycznie tworzone jest w Preliminarzu
zdarzenie, ktore:

» jest réwniez w buforze (na liscie jest oznaczone kolorem
zielonym),

=ma status N — Nierozliczone,

nie da sie go skasowa¢ z preliminarza (jest powigzane
z dokumentem),

= nie da sie go rozliczaé¢ — poniewaz jest w buforze.

Zdarzenie to sygnalizuje, ze by¢ moze (bufor!) bedziemy
spodziewa¢ sie zaptaty za fakture, ale poniewaz zardwno
dokument jak 1 zdarzenie sg buforze — ma to znaczenie
wytgcznie informacyjne.

Skasowanie dokumentu z bufora pocigga za soba automatyczne
skasowanie zdarzenia z preliminarza.

Zatwierdzenie dokumentu spowoduje:



» jes1li dokument jest z odroczong ptatno$cig — zdarzenie
w preliminarzu zmienia stan na Zatwierdzone do
realizacji. W dalszym ciggu nie mozna go skasowac, ale
mozna rozliczac.

» Jesli dokument jest ptatny w chwili zatwierdzenia
(gotéwka) — utworzony zostaje zapis w rejestrze KASA
(skojarzonym z formg ptatnosci gotdéwka) potwierdzajacy
wptate. Zdarzenie w preliminarzu zmienia stan na
zatwierdzone do realizacji. Zapis z rejestru KASA
1 zdarzenie z preliminarza rozliczajg sie nawzajem.

- Jesli faktura jest czesciowo ptatna gotdowka (przy
zatwierdzeniu dokumentu), czesSciowo przelewem (odroczona
ptatnos¢) — zdarzenie z preliminarza zmieni stan na
Zatwierdzone do realizacji, w rejestrze kasa utworzony
zostanie zapis potwierdzajacy czeSciowg wptate i zapis
ten czesciowo rozliczy zdarzenie z preliminarza (C).

Ptatnosci a dokumenty anulowane

Dokument mozna anulowa¢ réwniez wtedy, gdy zostat juz
rozliczony. W Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/ Parametry
znajduje sie parametr Kasowanie rozliczen przy kasowaniu
i anulowaniu dokumentéw.

Jesli parametr nie jest aktywny — nie mozna anulowad
dokumentu, ktéry zostat juz rozliczony (catkowicie T1lub
czesciowo). Rozliczenie nalezy wczes$niej usung¢ bezposSrednio
z poziomu modutu Kasa/Bank.

Jesli parametr jest aktywny — dokument mozna anulowaé¢ nawet
jesli zostat juz rozliczony:

» jesli dokument nie byt jeszcze rozliczony - po
anulowaniu znika z Preliminarza planowana p*atnos$¢ z nim
zwigzana,

-jesli dokument byt rozliczony ,recznie”

przez uzytkownika, tzn. wptata gotéwki nie nastapita
automatycznie po zatwierdzeniu faktury, a rozliczenie



nastgpito z poziomu modutu Kasa/ Bank — po anulowaniu:
 rozpiete zostaje rozliczenie,
= znika p*atnos$¢ z Preliminarza,
= zaplis kasowy pozostaje w raporcie ze statusem
» jeSli dokument byt rozliczony w chwili zatwierdzenia
(np. Faktura Sprzedazy ptatna gotéwka przy zatwierdzeniu
spowodowata powstanie zapisu kasowego) po anulowaniu
program:
= rozpina rozliczenie,
= usuwa zdarzenie z Preliminarza,
= usuwa zapis z raportu kasowego (pod warunkiem, ze
raport kasowy jest nadal otwarty,
» jesli raport kasowy zostat juz zamkniety - usuwane
jest jedynie rozliczenie, a zapis pozostaje ze
statusem Nierozliczony.

Ptatnosci a dokumenty korygujace

Faktury korygujgce traktowane sa jako niezalezne dokumenty
(pomimo, ze wystawiamy je wskazujac na dokument Zrddiowy).
Dlatego ptatnosci do nich generowane sa analogicznie jak
w przypadku podstawowych faktur VAT. Dosy¢ czesto spotykanag
formg rozliczania faktur korygujgcych jest ich kompensata
z dokumentem Zrdéddtowym. W systemie Comarch ERP Optima mozna to
zrobi¢ korzystajgc z funkcji rozliczenia i wybierajac opcje
kompensata.

Automatyczne kompensaty

W systemie istnieje mozliwos¢ automatycznego kompensowania
dokumentdéw (np. Faktury Sprzedazy i korekt do niej).
W Konfiguracji firmy/ Kasa/Bank/ Parametry znajduje sie
zmienna Automatyczne kompensaty. Powoduje ona, ze program
automatycznie kompensuje ze sobg Fakture Sprzedazy
i1 wystawiong do niej korekte.

Zasady automatycznego kompensowania dokumentéw:



= Kompensata dotyczy jedynie Faktur Sprzedazy i korekt do
FA.

- Faktura korygujaca musi by¢ zatwierdzona na trwate (nie
do bufora).

W konfiguracji musi byc¢ zdefiniowana forma
ptatnosci typu

= Forma ptatnosci kompensata musi byc¢ zadeklarowana na
fakturze korygujacej.

» Faktura korygujaca zostanie rozliczona catkowicie 1lub
czesciowo, w zaleznosci od kwoty, jaka zostata do
rozliczenia na fakturze sprzedazy.

Podglad rozliczen z poziomu dokumentu

Mozemy podejrze¢ jakie dokumenty rozliczaja danag fakture (FZ,
FA), Paragon, WKA, PKA oraz dokument Tax Free jak tez korekty
do nich. Okno podgladu mozna otworzy¢ z poziomu listy
dokumentdéw jak tez z poziomu formularza danego dokumentu za

pomocg funkcji dostepnej w pasku zadan.

Okno mozna otworzy¢ jezeli dokument jest catkowicie 1lub
czeSciowo rozliczony.



¥ Lista dokumentdw rogliczajacych - B X

Lista dokumentdw rozliczajgoyvch FA/G/2011

Status: rozliczono czesciowo
Suma platnosci dokumentu w walucie:

Waluka A Kwota | Rozliczono Pozostaje Mie podlega

PLM 1 085,50 900,00 185,50 0,00

Lista dokumentow rozliczajacych

Mumer dokumenty & | Data rozlicz. .. Termin Rozliczono | Waluka I
EKF‘,I'E,I'EDII,I'KP.SP. 2011-11-15 2011-11-15 300,00 PLM
KPIZIZ011/PED 2011-11-17 2011-11-15 &00,00 PLM

Lista dokumentéw rozliczajgcych

Okno jest listg zawierajacg informacje:

= Numer dokumentu, dla ktdérego sg wyswietlane zapisy
rozliczajace

- Kwota — kwota dokumentu w walucie tego dokumentu. Do tej
wartosci wliczane sg zdarzenia o statusie Nie podlega
rozliczeniu. Jezeli wszystkie zdarzenia majg status Nie
podlega, wbéwczas przy proébie otwarcia listy
dokumentow rozliczajgcych wyswietlany jest komunikat
Dokument nie podlega rozliczeniu.

= Rozliczono - suma rozliczonych kwot dla danego dokumentu
w walucie w jakiej zostat wystawiony

- Pozostaje - réznica pomiedzy kwota dokumentu i kwotg
rozliczong

= Status rozliczenia (Rozliczono catkowicie lub Rozliczono
czesciowo)

= Nie podlega — suma wartos$ci zdarzen nie podlegajgcych
rozliczeniu



» Zestawienie dokumentéw rozliczajacych, zawierajgce: daty
rozliczenia, terminy rozliczen, kwoty rozliczone, waluty
rozliczen

Zestawienie do korekty podatku dochodowego

Z poziomu listy Faktur Zakupu dostepny jest wydruk Zestawienie
do korekty podatku dochodowego, prezentujgcy Lliste
niezaptaconych Faktur Zakupu kwalifikujgcych sie do korekty
wraz z dokumentami, ktore rozchodowaty towar z tych faktur.

Uwaga

Aby wystawia¢ dokumenty magazynowe wymagana jest licencja na
modut Handel lub Handel Plus.

Po wybraniu wydruku wyswietla sie okno, w ktdérym nalezy

ustali¢ nastepujace parametry:

- Dokumenty zakupu niezaptacone: na dzien ... — data, dla
ktédrej zostang wyswietlone dokumenty kwalifikujgce sie
do korekty podatku,

= Rozchody towardéw i ustug za okres: od dnia ... do dnia ...
— okres, w jakim zasoby z wyswietlonych Faktur Zakupu
zostaty wydane.

Informacje drukowane na Zestawieniu (w pierwszej
linii znajdujg sie informacje o Fakturach Zakupu,
w pozostatych — dotyczgce dokumentdédw rozchodowych):

Numer faktury zakupu — numer obcy Faktury Zakupu,

Nazwa kontrahenta - nazwa kontrahenta, od ktdérego zakupiono
towar,

Nr dokumentu rozchodu - numery dokumentéw WZ, RW, FA,
ktérymi ten towar zostat wydany (dokument FA pojawia sie,
jezeli jest to faktura z pobraniem lub jest powigzana z WZ).

Data dokumentu — data zakupu/ data sprzedazy,



Wartos¢ netto — wartos¢ netto Faktury Zakupu,

Wartos¢ rozchodu - koszt zakupu wydanego towaru (wykazany
koszt zawiera réwniez kwoty wynikajgce z pdZniejszych korekt
oraz korekt kosztow, czyli dokumentow WZKK), dodatkowo dla
kazdej FZ pod tabelg znajduje sie podsumowanie
wartosci rozchodu,

Kwota brutto — kwota brutto Faktury Zakupu,

Zalegtos¢ — kwota zalegtosci na dzien wskazany w parametrach
wydruku,

Ilo$¢ dni po terminie — liczba dni, jaka uptyneta od terminu
ptatnosci faktury,

I1o$¢ dni po terminie do dochodowego — liczba dni, od ilu
Faktura Zakupu kwalifikuje sie do korekty podatku.

Uwaga

W przypadku tworzenia FA do PA, w sytuacji przeksztatcania
catosciowego jednego lub kilku PA do FA, na zestawieniu jako
numer dokumentu rozchodu drukuje sie numer FA, a w kolumnie
Wartos¢ netto/wartos¢ rozchodu widnieje wartos$¢ netto catego
rozchodu z dokumentu FA. Natomiast w przypadku fakturowania
wybranych pozycji z jednego bagdZz wielu Paragonow,
jesli dokumenty PA pobierajg towar na zestawieniu, jako numer
dokumentu rozchodu drukuje sie numer FA i numer(y) PA dla
pozycji nie ujetych na FA. W kolumnie Wartos¢ netto/wartosc
rozchodu widnieje osobno warto$¢ netto rozchodu dla FA
i Wartos¢ netto rozchodu dla PA nie ujetych na fakturze.
W sytuacji fakturowania wybranych pozycji z jednego badz wielu
Paragondéw, jesli do PA/FA wystawione sg dokumenty WZ, na
zestawieniu jako numer dokumentu rozchodu drukuje sie tylko
numer FA. W kolumnie Wartos¢ netto/wartos¢ rozchodu widnieje
wartos¢ z catej sprzedazy (czyli wszystkich a nie tylko
wybranych pozycji z PA).

W podsumowaniu zestawienia znajduje sie:

Suma przeterminowanych zalegtos$ci — suma kolumny Zalegtoscd,



Suma wartosci rozchodow — suma kolumny Wartos$c¢ netto/ wartosc
rozchodu,

W zestawieniu ujete beda Faktury Zakupu z datg zakupu nie
wczesniejszg niz 1.01.2013r.

W Konfiguracji Programu/ 0gdélne/ Parametry znajduje sie
parametr Korekta kosztow do podatku dochodowego wyliczana na
dzien:

= 30/90 — po zaznaczeniu tej opcji w kolumnie Ilos¢ dni po
terminie do dochodowego jest wyliczana od 30 dnia po
terminie ptatnosci faktury lub od 90 dnia liczonego od
wystawienia faktury z terminem ptatnos$ci dtuzszym niz 60
dni,

=31/91 — IlosSci dni po terminie do dochodowego jest
wyliczana o dzien pé6Zniej, w stosunku do powyzszej
opcji.

Jezeli magazyn jest rozliczany wedtug metody AVCO, na wydruku
pojawi sie wytacznie informacja o niezaptaconych Fakturach
Zakupu. Ze wzgledu na brak powigzania miedzy
konkretnymi przyjeciami 1 wydaniami towaru w tej metodzie,
zestawienie nie zawiera informacji o rozchodach z tych faktur.

[/su list]

Elektroniczne dokumenty
dostawy eDD

0d dnia 1 lutego 2022 r. nie ma juz mozliwo$ci stosowania
papierowego Dokumentu dostawy przez podmioty, ktdore w
poprzednim roku kalendarzowym sprzedaty powyzej 30 mln kg
wyrobow weglowych. W programie Comarch ERP Optima zrealizowano


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/elektroniczne-dokumenty-dostawy/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/elektroniczne-dokumenty-dostawy/

wspomniang funkcjonalnos¢ poprzez mozliwo$s¢ utworzenia
Dokumentu dostawy recznie bgdz do wybranej Faktury sprzedazy,
a nastepnie przestania go do platformy PUESC.

Konfiguracja

W celu generowania poprzez Comarch ERP Optima elektronicznych
dokumentéw dostawy nalezy w menu
System/Konfigruacja/Firma/Magazyn/Akcyza - wyroby weglowe
zaznaczy¢ parametr Obrét wyrobami weglowymi.

= Konfiguracja [Akcyza - wyroby weglowe] — | *
Modut: | Moje moduty < FH I v| Obrdt wyrobami weglowymi I \é
Konfiguracja ~ Zwolnienie od akoyzy
Firma Atrybut do okreglenia podstawy prawnej zwolnienia ﬁ
» CRM
R Dane firmy Atrybut AKCYZA
3 Definicje dokumentdw
» Detal
3 Handel Maliczenie akcyzy
' Kasa.-'Bank: . | Powiekszaj cene o kwote akcyzy
» Ksiegowosc
Magazyn ® Rabat od petnej ceny Rabat od ceny bez akcyzy
& Akcyza - wyroby weglowe Atrybut do oznaczenia ubytkdw (na pozycji dokumentu rozchodu)
& Dokumenty
& Inicjacja dokumentu AT UEYTKI

W menu System/Konfiguracja/ Program/ 0g6lne/ e-Deklaracje/
JPK/ CUK nalezy wskazal adres ustugi Web Service PUESC,
nastepnie w polu: Login do platformy PUESC - Uzytkownik
powinien wpisa¢ dane logowania do platformy PUESC.

=~ Konfiguracja [e-Deklaracje / JPK / CUK] - |

6 X

Maodut: | Moje moduty v | |t e-Deklaracje

Konfiguracja ~ Adres ustugi Web Service e-Deklaracje:

Obieg dokumentdw
OCR
Ogdlne

» Eirma Sprawdzaj poprawnosc e-Deklaracji przed wystaniem ﬂ
Frogram
’ Automat synchronizacji AKCWW/ eDD/ Intrastat/ SENT
! Biure Rachunkove Adres ustugi Web Service PUESC: https://ws.puesc.gov.pl/seap_wsChannel/Docum
3 CRM
Login do platf PUESC: :
b Definicje dokumentdw ogin do pratiormy
3 Detal PR/ CUK
b Informacje
R Kasa/Bank Adres ustugi Web Service JPK/CUK:
3 Ksiegowosc Sprawdzaj poprawnosé plikdw JPK przed wystaniem
2
¥
4

& Do zrobienia - szablony

& Drukarki fiskalne

& Dzialy dla kas fiskalnych
# e-Deklaracje [ JPK [ CUK




Tworzenie Dokumentu dostawy - 1lista
Faktur sprzedazy

Uwaga
Funkcjonalnos¢ wymaga licencji Handel Plus.
Na 1liscie Faktur sprzedazy znajduje sie przycisk Utwérz

¥

dokumenty : umozliwiajacy utworzenie Dokumentu dostawy
(DD). Pod przyciskiem strzatki rozwija sie menu z opcjami
dokumentow do wyboru: Zgtoszenie SENT, Dokument dostawy.
Warunkiem utworzenia Dokumentu dostawy jest zaznaczenie na
formularzu Faktury sprzedazy, na zakladce [Kontrahent]
parametru: Zwolnienie z akcyzy, na dokumencie musi znajdowad
sie réwniez przynajmniej jeden wyrdb weglowy z przypisanym,
wymaganym kodem CN: 2701, 2702 1lub 2704. Jezeli Faktura
sprzedazy:

» spetnia wyzej wymienione warunki — zostanie utworzony
Dokument dostawy (DD) i zapisany (w buforze) na liscie
Ewidencji wyrobdw weglowych. Natomiast Faktura, do
ktéorej utworzony zostat dokument DD na lisScie Faktur, w
kolumnie Status uzyska dopisek DD.

nie speinia warunkdéw — zostanie wyswietlony stosowny
komunikat: [Numer Faktury] — dokument nie spetnia
warunkéw utworzenia dokumentu dostawy.

Do jednej Faktury sprzedazy tworzony jest jeden Dokument
dostawy. Jesli zostanie zaznaczonych na liscie wiele Faktur,
to do kazdej z nich system utworzy oddzielny Dokument dostawy.

Uwaga

W programie Comarch ERP Optima pojecie Dokument dostawy (DD) —
jest stosowane w odniesieniu do dokumentu, ktory zostat
utworzony na podstawie Faktur sprzedazy lub dodany recznie na
liscie Ewidencji wyrobéw weglowych.



Z kolei elektroniczny dokument dostawy eDD to dokument w
formacie xml, ktdéry powstat na podstawie Dokumentu dostawy
(DD). Elektroniczny dokument dostawy po utworzeniu jest
wysytany na platforme PUESC.

Dokument dostawy po utworzeniu zostaje zapisany na liscie
Ewidencji wyrobéw weglowych i bedzie widoczny z poziomu
zaktadki [Dokumenty dostawy].

« Ewidencja wyrobdw weglowych = ] X
1 Wyroby wydane 2 Wyroby przyjete 3 Dokumenty dostawy
Nr dokumentu dostawy « | Data wystawienia Termin rozpoczecia wysytki | Podmiot odbierajacy | Mr dokumentu Status eDD Data zgtoszenia eDD | Nr eDD
DDf1/2022 03.03.2022 03.03.2022 15:54:00 Jan Kowalski FS/01/03/2022 zgloszone recznie  04.03.2022 12344567434
DDf2/2022 04.03.2022 04.03.2022 10:43:36 Jan Kowalski FS/3/2022 niewystane
2
< >
Kliknij, aby zwing filtr zaawansowany ¥
Kody CN: - Data wystawienia od: 04.03.2022 do: 04.03.2022 Schemat numeracji:
Kontrahent - - Termin wysytki od: 04.03.2022 dao: 04.03.2022 -wszystkie-
Status zgtoszenia: - Data zgtoszenia od: 04.03.2022 do: 04.03.2022 0 do: 0
Filtr: M Y h 4 ¥
= - Y F
C € +| / P

Lista Dokumentow dostawy



Kontrahent

Status zgtoszenia:

Filtr:

« Ewidencja wyrobdéw weglowych
1 Wyroby wydane 2 Wyroby przyjete 3 Dokumenty dostavwy

Nr dokumentu dostawy « | Data wystawienia

Termin rozpoczecia wysytki | Podmiot odbierajacy

Termin wysytki od: 04.03.2022 da:

Data zgtoszenia od: 04.03.2022 do:

Nr dokumentu

DD/1/2022 03.03.2022 03.03.2022 15:54:00 Jan Kowalski FS/01/03/2022
DD/f2/2022 04.03.2022 04.03.2022 10:43:36 Jan Kowalski F5/3/2022
2
<
Kliknij, aby zwing filtr zaawansowany
Kody CN: Data wystawienia od: 04.03.2022 do: 04.03.2022

(04.03.2022

04.03.2022

(=

zgloszone recznie

Status eDD Data zgtoszenia eDD | Nr eDD

04.03.2022 12344567434

niewystane

Schemat numeracji:

0 do: 0
Y L b
€ + /€ p ¢

Kolumny dostepne na lisScie Dokumentéw dostawy:

= Kolumna

zaznaczen

standardowa kolumna,

dostepna na

wszystkich listach dokumentéw handlowo magazynowych

Nr dokumentu dostawy -

dostawy

numer utworzonego Dokumentu

- Data wystawienia — data wystawienia Dokumentu dostawy

» Termin

rozpoczecia wysytki

przemieszczania wyrobow weglowych
= Podmiot odbierajacy — odbiorca wyrobéw weglowych

= Nr dokumentu

numer dokumentu,

termin rozpoczecia

do ktdérego zostat

utworzony Dokument dostawy (numer Faktury)
 Status eDD — status dokumentu pobrany z PUESC, z systemu
(lista dostepnych statusdéw jest zgodna ze
statusami z EMCSPL2)
- Data zgtoszenia eDD - data przestania Dokumentu dostawy
do systemu EMCSPL2
 Nr eDD — numer zgtoszenia otrzymany z systemu EMCSPL2.

EMCSPL2



Pod listg Dokumentdow dostawy dostepne s3 nastepujgce opcje
filtrowania:

Kod CN — pole umozliwia wyfiltrowanie Dokumentow
dostawy, na ktérych znajduje sie wybrany kod CN;
mozliwosS¢ wyboru sposrdéd trzech kodéw, powigzanych z
wyrobami weglowymi: 2701, 2702, 2704

« Kontrahent - filtr stuzy do wyszukiwania Dokumentéw
dostawy ze wskazanym odbiorcag

- Status zgtoszenia — status otrzymany z PUESC, pole stuzy
do wyfiltrowania Dokumentéw dostawy z wybranym statusem

- Data wystawienia od: do: — stuzy do wyfiltrowania
Dokumentéw dostawy wystawionych w podanym zakresie
czasowym

= Termin wysytki od: do: - stuzy do wyfiltrowania

Dokumentéw dostawy, na ktdrych znajduje sie towar
wystany w podanym zakresie czasowym

- Data zgtoszenia od: do: - stuzy do wyfiltrowania
Dokumentéw dostawy wystanych na platforme PUESC, w
podanym okresie czasowym

- Schemat numeracji — stuzy do wyfiltrowania Dokumentoéw
dostawy zgodnie z wybranym schematem numeracji

= Numery od: do: — stuzy do wyfiltrowania Dokumentéw
dostawy zgodnie z wybranym zakresem numeroéw

Przyciski dostepne na liscie Dokumentdéw dostawy:

F;

_ Wyslij eDD do PUESC/ Aktualizuj status — opcja dzia%a
dla podswietlonego na liscie dokumentu lub dla pozycji
zaznaczonych na 1liscie. Funkcja umozliwia utworzenie
elektronicznego dokumentu dostawy eDD, zgodnego ze struktura
udostepniong na PUESC (DD815C) oraz wykonywanie zapytan o
aktualny status zgtoszenia dokumentu po jego wystaniu do
PUESC.



Wysytce podlegaja Dokumenty dostawy widoczne na lisScie w
kolorze zielonym, natomiast po poprawnym wystaniu i otrzymaniu
statusu pobierz potwierdzenie zostajg zablokowane, bez
mozliwosci edycji.

Jezeli w menu System/Konfiguracja/ Program/ 0gélne/ e-
Deklaracje/ JPK/ CUK nie bedzie uzupeinionego loginu dla
platformy PUESC, to po nacis$nieciu przycisku Wyslij dane do
PUESC zostanie wysSwietlone okno z mozliwo$cig uzupektnienia
loginu oraz hasta do platformy PUESC.

-

a_ Odbierz dane z PUESC - dane z PUESC nie s3 pobierane

automatycznie. Nalezy je kazdorazowo pobierac za pomocag tego
przycisku, po wystaniu elektronicznego dokumentu dostawy eDD
do systemu PUESC. Funkcja dziat*a dla podswietlonej pozycji
badZz dla pozycji zaznaczonych na liscie.
W przypadku wystanych zgtoszen system aktualizuje status
zgtoszenia po pobraniu informacji zwrotnej z platformy PUESC.
Jezeli zgtoszenie nie zostato wystane, to po wybraniu
przycisku Odbierz dane z PUESC zostanie wyswietlony komunikat:
Nie mozna pobra¢ statusu dla zgtoszenia: [Numer Dokumentu
dostawy] status: niewystane.

+

Dodaj — dodanie nowego Dokumentu dostawy.

@
/

Zmien — edycja Dokumentu dostawy w przypadku dokumentu
nie wystanego do platformy PUESC 1lub podglad dokumentu
wystanego na PUESC.

Usun — skasowanie Dokumentu dostawy. Mozna usuwac tylko
te dokumenty, ktére nie zostaty wystane do systemu PUESC.



Zamknij okno — okno Ewidencji wyrobdéw weglowych zostaje
zamkniete.

Uwaga

Jesli w ciggu 10 dni od daty zgtoszenia nie zostang pobrane
dane z PUESC, blokowana jest mozliwo$¢ ich pobrania po tym
okresie. Na liscie dokumentéw dostawy takie dokumenty sga
oznaczone czerwonym wykrzyknikiem.

Konfiguracja numeracji Dokumentu dostawy

W menu System/Konfiguracja/Firma/Definicje dokumentéw/Magazyn
istnieje mozliwos¢ ustalenia definicji Dokumentu dostawy.

- K
t i:
Konfiguracja Symbol | Nazwa
Firma alc Alc
’ CRM DD DD — dokument dostaw
b Dane firmy o &
Definicje dokumentgve Definicja dokumentu klasy [Dokument dostawy] [D... — x |
3 CRM
’ Handel Symbol: | DD Nazwa: D \é
» Kasa/Bank
» Ksiegowosc
b Schemat numeracii: 7(
4 Magazyn
& Arkusz inwentaryzacyjny Caton pierwszy: =i
& Bilans otwarcia magazynu Czton drugi: [symbol dokumentu]
Dokument dostawy Czton trzeci: [numer bez zer]
kompletaciaprevietis.. Czlon czwarty: [rok kalendarzowy]
Kompletacja - rozchdd s...
Czton pigty: =1

Przesuniecie migdzymag...

&

&

L

L

® Przyjecie kaucji : Przyktad: DD/1234/2022
# Przyjecie wewnetrzne d

L3
&
&
*

Przyjecie zewnetrzne Kierunek przeptywu pienigdzy:
Rozchodwenatreny Przychéd Rozchdd Brak
Serie dokumentdw
Wydanie kaucji
# Wydanie zewnetrzne
» Obieg dokumentsw [ akade L8302
» Serwis Zmodyfikowat: 21.02.2022

¥ Wspdlne

Z poziomu System/Konfiguracja/Magazyn/Dokumenty mozna w
nastepnym kroku okres$li¢ domy$lng definicje dla Dokumentu
dostawy. Istnieje mozliwo$¢ oddzielnego ustalenia definicji
domyslnej dla Dokumentdéw dostawy tworzonych recznie i
Dokumentéw dostawy tworzonych na podstawie Faktur.



= Konfiguracja [Dokumenty] - m| X
Modut: | Moje moduty = Typ 4 | Definicja Seria \ E
¥ | Ag)c AJc AfJc ~
~
Kanfiguracja Al - arkusz inwentaryzacyjny AL
Firma BOM - bilans otwarcia magazynu BOM ﬁ
' Dane firmy ; BOM - bilans otwarcia magazynu korekta i... BOKOR
' Definicje dokumentaws BOM - bilans otwarcia magazynu korekta ... BOKOR
' petal BZM - bilans zamkniecia magazynu BZM
b Handel
DD — dokument dostawy DD @
' Kasa;Eank‘ . DD — dokument dostawy z FS DDF A /7
! Ksiggowosc MM - przesunigcie miedzymagazynowe MM
Magazyn
MM - przesunigcie miedzymagazynowe d... MM
& Akcyza - wyroby weglowe PKA - przyjecie kaugj PKA
# okt PKA - przyjecie kaucji do FZ PKA

Uzytkownik ma mozliwosS¢ okres$lenia serii dla Dokumentu dostawy
z poziomu menu System/Konfiguracja/ Firma/ Definicje
dokumentow/ Magazyn/ Serie dokumentidw.

~' Konfiguracja [Serie dokumentdw]
Madut: | Moje moduby | [&a iDokumentdostawy |~

Nazwa Opis
Konfiguracja *

Firma -
CRM A Seria A

Dane firmy

* B <

Definicje dokumentdw
CRM
Handel j
Kasa/Bank
Ksiggowosd

Magazyn

L

Arkusz inwentaryzacyjny
Bilans otwarcia magazynu
Dokument dostawy
Kompletacja - przyjede ...
Kompletacja - rozchdd s...

L
L
L
L
@
® F
®
L
L
L
®

Rozchod wewnatrzny

Serie dokumentdw

Zdefiniowane w tym miejscu serie beda wykorzystywane w
schemacie numeracji Dokumentdow dostawy. Wiecej informacji na
temat schematow definicji dokumentdow znajduje sie w artykule:
Jak mozna zmienic¢ schemat numeracji dokumentow?

Formularz Dokumentu dostawy

Dokument dostawy moze by¢ utworzony na podstawie Faktury

-

sprzedazy (po wybraniu ikony = na liscie Faktur
sprzedazy) lub wystawiony recznie (poprzez nacisniecie ikony
plusa) — bezposrednio na 1liscie Dokumentdéw dostawy. W

przypadku tworzenia Dokumentdéw dostawy na podstawie Faktury,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/jak-mozna-zmienic-schemat-numeracji-dokumentow-2/

wiekszos¢ danych jest automatycznie przenoszona z Faktury na
Dokumenty dostawy.

Formularz Dokumentu dostawy sktada sie z nastepujgcych
zaktadek: [0golne], [eDD], [Dokumenty].

Zaktadka [0godlne]

W tym miejscu znajdujg sie informacje niezbedne do utworzenie
elektronicznego dokumentu dostawy eDD.

# Dokument dostawy [DD/2/2022] = O g
1 0agdlne 2eDD 3 Dokumenty
Dokument: DD - Mumer:  |DD 21 |2022 \%}
Data wystawienia: hd 04.03.2022 5 Mumer faktury:  |F5/3/2022 Data wystawienia faktury: |~ 04.03,2022 5
Termin rozpoczeda wysylki: | ™ 04.03.2022 |5 10:43 5 Czas przewozu: (@) ilosc dni ilos¢ godzin 1M X
Transport: ‘drogowy - Tryb dostawy: dostawa wyrobdw weglowych - \ﬁ\
)

Adres wysyld 3
Adres wysyhki: Firmowy2 r
Ulica: Krakowska MNumer domu: 23 l13
Miasto: Krakéw Kod pocztowy: 11-111
Wojewddztwo: matopolskie -
Kod urzedu: PL120935
Podmiot odbierajacy 3

Kontrahent v | | INIECKRESLONY! b Rodzaj identyfikatora: |PESEL b 37032067168
Mazwa: Jan Kowalski
Ulica: Kwiatkowa Mumer domu: i2 |
Miasto: Warszawa Kod pocztowy: 22-222
Towar =

Lp Kod CN Tlosc w kg Masa netto Masa brutto Opis handlowy +
- {8 [d = — = REIC
1 2701 500,00 500,00 500,00 ]

< >

Podmiotem wysytajacym elektroniczny dokument dostawy eDD jest
firma, ktorej dane zostaty wuzupetnione w menu
System/Konfiguracja/Firma/Dane firmy/Pieczgtka firmy.

Schemat numeracji - wewnetrzny numer Dokumentu dostawy,
pobierany z menu System/Konfiguracja/ Firma/Definicje
dokumentoéw/Magazyn.

Data wystawienia - data utworzenia Dokumentu dostawy. W
przypadku schematéw numeracji opartych o miesigc, na podstawie



tej daty jest uzupeiniany miesigc w schemacie numeracji.

Numer faktury — pole tekstowe z informacjg o numerze Faktury,
do ktdérej zostat utworzony Dokument dostawy. W przypadku
recznego tworzenia Dokumentu dostawy pole to pozostaje puste,
z mozliwoscig edycji przez Uzytkownika.

Data wystawienia faktury — pole domy$lnie uzupetniane datg
wystawienia Faktury, na podstawie ktdérej zostat utworzony
Dokument dostawy. Z kolei dla Dokumentdw dostawy tworzonych
recznie, w tym polu podpowiada sie data biezgca. Pole z
mozliwoscig edycji.

Termin rozpoczecia wysytki — domy$lnie podpowiadana jest data
biezgca, niezaleznie od sposobu wystawiania Dokumentu dostawy.
W tym polu nalezy wuzupeini¢ +termin rozpoczecia
przemieszczenia/dostawy na podstawie elektronicznego dokumentu
dostawy eDD oraz czas rozpoczecia dostawy. Termin ten musi by¢
wczesniejszy niz data przestania Dokumentu dostawy na PUESC.
Pole pozostaje do edycji réwniez po wystaniu Dokumentu dostawy
na PUESC, jezeli Dokument zostat odrzucony z powodu btedu.

Czas przewozu — w tym polu nalezy podac¢ planowany, zaktadany
okres czasu konieczny do przewozu, biorac pod uwage konkretny
Srodek transportu i odlegtos¢. Czas przewozu moze by¢ wyrazony
w godzinach (= 24 godziny) 1lub dniach (dla przemieszczen
krajowych = 62 dni, dla przemieszczen wewnagtrzwspolnotowych =
92 dni).

Transport — pole z mozliwo$ciag wyboru formy transportu.
Dostepne opcje transportu:

= inne,

= morski,

» kolejowy,

= drogowy (opcja podpowiadana domy$lnie na formularzu),
= lotniczy,

» przesytki pocztowe,



» state instalacje przesytowe (gazociggi, ropociggi),
= zegluga $rodladowa.

Dodatkowe informacje — pole na informacje dodatkowe, jest
dostepne tylko dla wybranej opcji transportu: inne.

Tryb dostawy — dostepne sg dwie mozliwo$ci wyboru trybu
dostawy:

= dostawa wyrobow weglowych — domyslnie wyswietlana opcja,
- zwrot w dorejestrowaniu.

Adres wysytki — pole jest automatycznie uzupeiniane domysSlnym
adresem oddziatu, zdefiniowanym w menu System/ Konfiguracja/
Firma/ Dane firmy/Adresy oddziatéw. Adres ustawiony jako
domy$lny jest przenoszony do catej sekcji Adres wysytki na
formularzu DD. Pole z mozliwoScig modyfikacji.

Kod urzedu — urzad wtasciwy w miejscu wysytki. Dane pobierane
sg do tego pola z menu System/Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/
Adresy oddziatdéw, z zaktadki [eDD]. Kod urzedu musi sktadacd
sie z osmiu znakéw: przedrostka, kodu urzedu skarbowego
(cztery pierwsze znaki), kodu nadrzednego urzedu celnego (dwa
kolejne znaki).
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golne 2eDD

x& >i

Podmiot odbierajacy — kontrahent odbierajgcy towar, domys$lnie
podpowiada sie Odbiorca z dokumentu, na podstawie ktdrego
zostat utworzony elektroniczny dokument dostawy eDD. Natomiast
na Dokumentach dostawy tworzonych recznie, pole to pozostaje
puste z mozliwoscig recznego uzupetnienia przez Uzytkownika.

Do elektronicznego dokumentu dostawy eDD przenoszone sg
wszystkie dane adresowe dla kontrahenta wskazanego jako
odbiorca na Dokumencie dostawy.

Rodzaj identyfikatora - pole wyboru, widoczne przed

Identyfikatorem podmiotu, mozliwy jest wybor sposrdéd opcji:

 PESEL (domy$lnie podpowiadany rodzaj),
= NIP.

Identyfikator podmiotu (PESEL, NIP) — pole z mozliwo$cig
edycji, w ktdérym nalezy poda¢ numer identyfikujgcy podmiot,



uprzednio wybierajac Rodzaj identyfikatora.
Towar — lista pozycji, sktada sie z nastepujacych kolumn:
- kolumna zaznaczen - standardowa kolumna, dostepna na

wszystkich listach dokumentéw handlowo magazynowych,

 Lp. — numer kolejnej pozycji,
»Kod CN — mozliwo$¢ wyboru sposréd kodéw: 2701, 2702,

Uwaga

2704. Kod uzupetniany jest na podstawie Faktury, w
przypadku Dokumentdéw dostawy tworzonych od Faktury. W
sytuacji, gdy dokument zostat wystawiony recznie, z
poziomu listy, nalezy wskaza¢ kod CN z dostepnej listy
kodow.

= I1To$¢ w kg — ilos¢ uzupetniana jest na podstawie Faktury
w przypadku Dokumentdédw dostawy tworzonych do Faktury. W
sytuacji, gdy dokument zostat wystawiony recznie nalezy
samodzielnie wprowadzi¢ ilosc¢.

- Masa netto — w przypadku wygenerowania DD do Faktury
sprzedazy wartos$¢ przenoszona z pola Ilos¢ w kg, pole z
mozliwoscig edycji.

= Masa brutto — w przypadku wygenerowania DD do Faktury
sprzedazy wartos$¢ przenoszona z pola Ilos¢ w kg, pole z
mozliwoscig edycji.

 Opis handlowy — pole tekstowe, przeznaczone na opis.
Wypetnienie tego pola nie jest obligatoryjne.

W przypadku Dokumentéw dostawy tworzonych na podstawie Faktur,
w kolumnie kod CN jest widoczna zagregowana ilo$¢ towaréw o
danym kodzie CN, pobrana z pojedynczej Faktury.

Lista

+

towardw jest obstugiwana przez standardowe przyciski:

Dodaj — dodanie nowej pozycji z kodem CN.



Y
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Zmien — edycja/podglad dodanej pozycji

‘D

Usun — usuniecie pozycji z listy Dokumentu dostawy

Na kazdej z zaktadek formularza Dokumentu dostawy znajdujag sie
standardowe przyciski:

O

Zapisz zmiany

%

Anuluj zmiany

\

b Eksportuj zgtoszenie do pliku xml — przycisk ten
umozliwia eksport zgtoszenia do pliku xml i mozliwos¢
utworzenia pliku elektronicznego dokumentu dostawy eDD w
formie xml — zgodnego ze strukturg dokumentu DD815C,
udostepniong na PUESC.

Zaktadka [eDD]

Zaktadka zawierajgca informacje otrzymane bezposSrednio z
serwera PUESC, po wysytce elektronicznego dokumentu dostawy
eDD.



& Dokument dostawy [DD/6/2022]

1 Ogdine 2 ebD 3 Dokumenty

Data wystania zgtoszenia do PUESC: 07.03.2022 Status zgloszenia: | Zarejestrowane

Nr referencyjny: 22PLDD241733000010845

Status FUESC: Zgleszenie zarejestrowane (DDB01C) dla: 22PLDD241733000010845 x

Data operaci = | Rodzaj operacji Operator Sciezka do wyslanych/odebranych danych
2 Rejestracja zgtoszenia (DD815C). Pobierz potwierdzenie z serwera PUESC.  Administrator D:\eDD\2022_03_07_10_30_22_DD815C.xm
iZ'F.EIE 2022 10:31 Zgloszenie zarejestrowane (DDB0O1C) dla: 22FLDD241733000010845 Administrator D:\eDD\2022_03_07_10_31_28_DDB01C.xml
5
< 3 .
Wprowadzit Admministrator 07.03.2022| Zmodyfikowal: |Administrator 07.03.2022

Na zaktadce [eDD] znajdujg sie nastepujgce pola:

Data wystania 2zgtoszenia do PUESC - data wysytki
elektronicznego dokumentu dostawy eDD do platformy PUESC

Numer referencyjny — numer zgtoszenia nadany przez PUESC,
zmieniany wraz z kazdym wysytanym komunikatem.

Status zgtoszenia - przyjmuje warto$ci: niewystane,
zarejestrowane, pobierz potwierdzenie =z PUESC, btad
przetwarzania, zgtoszono recznie.

Status PUESC — status zgtoszenia pobierany z platformy PUESC.

Zgtoszono recznie — parametr sygnalizujacy, ze zgtoszenie
zostato zarejestrowane recznie przez Uzytkownika.



&
Przycisk — Wyslij eDD do PUESC/ Aktualizuj status stuzy
do wysytki Dokumentu dostawy do platformy PUESC, a po wystaniu
dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowanym umozliwia

zaktualizowanie jego statusu.

Uwaga
Nie jest mozliwe anulowanie Dokumentu dostawy wystanego do
platformy PUESC.

Przed wysytaniem zgtoszenia w menu
System/Konfiguracja/Stanowisko/0gélne/e-Deklaracje nalezy
ustawi¢ Katalog przechowywania plikow wymiany. Wysytajac
zgtoszenie nalezy rdéwniez uzupetni¢ hasto do portalu PUESC:

Podaj login i hasto do portalu PUESC — X

Login: jan.nowak @omega.pl ¢

X

i:-'::!'.'.!’.'.!’. xxxxxxx

Login nalezy uzupetnid W menu
System/Konfiguracja/Program/0g6lne/e-Deklaracje/JPK w polu
Login do platformy PUESC. W tym miejscu jest réwniez widoczny
Adres ustugi Web Service PUESC.

Uwaga

Dokument dostawy wysytany jest w trybie odroczonym, dlatego
termin rozpoczecia wysytki musi by¢ wczed$niejszy niz data
zgtoszenia Dokumentu dostawy do PUESC. Jesli termin
rozpoczecia wysytki na formularzu elektronicznego dokumentu



dostawy eDD jest taki sam jak data wysytki elektronicznego
dokumentu dostawy eDD do platformy PUESC, to system
automatycznie zmieni termin rozpoczecia wysytki o jeden dzien
wstecz, automatycznie zostanie réwniez wysSwietlony ponizszy
komunikat:

Zostata zmieniona data rozpoczecia przewozu. Dokument dostawy
wysytany jest w trybie odroczonym. Data rozpoczecia przewozu
musi by¢ wczesniejsza niz data zgtoszenia przewozu na PUESC.

Po poprawnym wystaniu dokumentu dostawy do PUESC na zaktadce
[eDD], w kolumnie Rodzaj operacji pojawia sie zapis:
Rejestracja zgtoszenia (DD815C). Pobierz potwierdzenie =z
serwera PUESC. Na liscie dokumentdéw dostawy w kolumnie Status

eDD znajduje sie informacja pobierz potwierdzenie

Dane o statusie zgtoszenia z platformy PUESC mozna pobierad
€

kazdorazowo poprzez przycisk — Odbierz dane z PUESC. Po

wystaniu dokumentu mozna odebrac¢ dane z systemu PUESC.

Jesli Dokument dostawy zostanie poprawnie zaczytany na
platformie PUESC, otrzyma Numer referencyjny, ktory zostanie
nastepnie przekazany 1 zaczytany do programu Comarch ERP
Optima.

Jezeli dokument jest prawidtowo zarejestrowany w PUESC, to na
zaktadce [eDD], w kolumnie Rodzaj operacji pojawia sie zapis:
Zgtoszenie zarejestrowane (DD801C) dla [numer referencyjny].
Na liscie dokumentdéw dostawy w kolumnie Status eDD znajduje
sie informacja zarejestrowane.

Zaktadka [Dokumenty]

W tym miejscu znajduje sie lista dokumentéw, do ktdrych zostat
utworzony Dokument dostawy oraz w zaleznosci od posiadanej
licencji, dostepne sg tabele:

» Biblioteka dokumentdéw (modut Obieg Dokumentéw) — okno
umozliwia powigzanie Dokumentu dostawy z dokumentami



obiegu dokumentow.
= Zadania i kontakty CRM (modut CRM) — zapisywane sg tu
zadania i kontakty, a takze powigzane wiadomos$ci SMS i

e-mail.
& Dokument dostawy [DD/1/2022] = O X
1 Ogdlne 2eDD 3 Dokumenty
Dokumenty powigzane ES \%
Numer doku... & | Typ Data | Kod Nazwa Razem netto 9
. 0 0 = / %
F5/7/2022 FS 21.02.2022 JAN KOWALSKI kontrahent 1 133,00
Biblioteka dokumentdwr ¥
Numer Data Kontrahent Tytut
= & |-
Zadania i kontakty CRM ¥
Numer R |Data Kontrahent Temat &

Informacje biezace

Dostepno$¢ zaktadki [Informacje biezace] dla operatora jest
zalezna od ustawienia w menu Widok/ Pokaz okno Informacji
biezacych. Po wagczeniu tej opcji, w programie widoczna jest
pionowa zakt*adka [Informacje biezace]:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/informacje-biezace-4/

Ogdlne CRM Handel

b B X 2

Logowanie Zmiana = Konfiguracia Odawies
firmy konfiguracje

Konfiguracia

ankralg alae o ur

(71 ElU2Ig0Iz o]
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Zadaniem okna Informacji biezgcych jest przedstawienie
informacji aktualnych na chwile (dzien) wywotywania raportu,
czyli po uruchomieniu okna informacji biezgcych. Dane s3a
wyswietlane na dzien zgodny z datg biezacg programu ustawiong
w menu Narzedzia/Data biezgca.

Raport (informacje) wywotywany jest po wcisnieciu zaktadki
[Informacje Biezace].

Dla kazdego uzytkownika mozemy zdefiniowac¢ indywidualny zestaw
raportéw, jaki bedzie z nim zwigzany. Szczegéty tutaj.

Informacje biezace dla FA — Faktury:

Faktury sprzedazy na dzis - zestawienie wysSwietla numery
faktur sprzedazy, ktdérych data wystawienia jest zgodng z data
biezgcg programu. W zestawieniu zawarta jest informacja o
kontrahencie na ktdérego zostata wystawiona faktura oraz
informacja o wartosci netto sprzedazy. Lista dokumentdéw nie
uwzglednia faktur w buforze i anulowanych.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-karty-operatora-zakladka-informacje/

Faktury zakupu na dzi$ - zestawienie wysSwietla numery faktur
zakupu, ktérych data wystawienia jest zgodng z datg biezaca
programu. W zestawieniu zawarta jest informacja o kontrahencie
na ktérego zostata wystawiona faktura oraz informacja
o wartosci netto zakupu. Lista dokumentéw nie uwzglednia
faktur w buforze i anulowanych.

Informacje biezace dla HA — Handel:

Rezerwacje na dzi§ - zestawienie wySwietla numery Rezerwacji
odbiorcy (w tym tez rezerwacji wewnetrznych), ktdrych termin
rezerwacji przypada na date biezgcg programu. W zestawieniu
zawarta jest informacja o kontrahencie na ktdérego zostata
wystawiona rezerwacja oraz informacja o wartosci netto
dokumentu. Lista nie uwzglednia dokumentédw Rezerwacji w
buforze, zamknietych, anulowanych i w catos$ci zrealizowanych.

Rezerwacje przeterminowane — zestawienie wyswietla rezerwacje
i rezerwacje wewnetrzne, ktérych termin rezerwacji jest
wczesniejszy niz data biezgca. Nie uwzglednia Rezerwacji
zamknietych, w buforze, anulowanych i w catosci
zrealizowanych.

WZ bez faktur — zestawienie uwzglednia WZ nieprzeksztatcone do
FS/PA, ktérych data wystawienia jest mniejsza od daty
biezgcej o 6 dni, nie uwzglednia WZ, ktdrych data wystawienia
jest rdéwna dacie biezgcej. Nie uwzglednia dokumentow w
buforze, anulowanych, korekt.

Zaméwienlia na dzis - zestawienie uwzglednia zamdwienia,
ktorych termin dostawy jest rowny dacie biezgcej programu. Nie
uwzglednia zaméwien w buforze, anulowanych, catkowicie
zrealizowanych i zamknietych.

ZamOéwienia przeterminowane - zestawienie uwzglednia
zamowienia, ktdérych termin dostawy jest mniejszy niz data
biezgca. Nie uwzglednia zamdéwien w buforze, anulowanych,



catkowicie zrealizowanych 1 zamknietych.

Oswiadczenie 0 kraju
pochodzenia wegla

0d 15 kwietnia 2022 r. istnieje obowigzek drukowania tzw.
Oswiadczenia o kraju pochodzenia wegla w zakresie obrotu
wyrobami weglowymi, Obowigzek ten wynika z Art. 13 Ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine. W
programie Comarch ERP Optima zrealizowano wspomniang
funkcjonalnosé¢ poprzez mozliwo$¢ wydruku osSwiadczenia.
Oswiadczenie o kraju pochodzenia wegla mozna wydrukowac¢ z
poziomu:

= pozycji zapisanego dokumentu — wydruk Oswiadczenie o
kraju pochodzenia wegla,

« formularza Faktury — wydruk Eko — Faktura/ sSwiadectwo
jakosci/ oswiadczenie. Po wyborze tego typu wydruku dla
pozycji weglowej bedzie drukowana Faktura wraz ze
sSwiadectwem jakosSci i os$wiadczeniem.

Warunki wydruku oswiadczenia:

=na Fakturze muszg znajdowal¢ sie pozycje weglowe zZ
przypisanymi kodami CN: 2701 oraz 2704 wraz z
podpozycjami tych kodéw. Dla pozycji z innymi kodami CN


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/oswiadczenie-o-kraju-pochodzenia-wegla/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/oswiadczenie-o-kraju-pochodzenia-wegla/

oSwiadczenie nie bedzie drukowane.
= zaznaczenie parametru 0brét wyrobami weglowymi (w menu
System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Akcyza — wyroby
weg lowe)
= zaznaczenie parametru Akcyza na wyroby weglowe na karcie
towaru, na zaktadce [2 Dodatkowel]
» wybér odpowiednich atrybutéw:
- 0SW_KRAJ _POCHO WEGLA — stuzy do przypisania kraju
pochodzenia wegla
- 0SW_REGION WYDOBYCIA - oznaczenie regionu
wydobycia wegla, ktdérego krajem pochodzenia jest
Ukraina lista regionéw powinna zosta¢ zdefiniowana
przez Uzytkownika
- OSW_DATA_WPROWADZENI - data wprowadzenia lub
przemieszczenia wegla na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku wegla,
ktorego krajem pochodzenia nie jest Rzeczpospolita
Polska
- OSW_DATA_NABYCIA — data nabycia od kopalni na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku
wegla, ktdrego krajem pochodzenia jest
Rzeczpospolita Polska.

Powyzsze atrybuty nalezy przypisa¢ do karty towaru bedgcej
wyrobem weglowym lub bezposSrednio do pozycji dokumentu.
Atrybuty wraz z wartosciami uzupeinionymi na karcie towaru
bedg podczas wystawiania dokumentu automatycznie przenoszone
na pozycje w sytuacji, gdy na atrybucie zostanie zaznaczony
parametr Przenosi¢ na transakcje. Na formularzu dokumentu
istnieje mozliwos¢ dodania atrybutéw kilkukrotnie z réznymi
wartosciami, natomiast na wydruku OSwiadczenia wartosci te
drukowane sg po przecinku.



¥ Lista atrybutdw — O X

1Towaru 2 Kontrahenta 3 Srodka trwalego 4 Dokumentu 5 JPK
Kod & | Nazwa Zaleiny | Doklejac do opisu | Przenosic na transakde | Drukowad | Przenosicé na dostawy | Obowigzkowy dia dostaw
BUYERITEMCODE ECOD+od produktu wg nabywcy Tak Mie Mie Nie Mie Nie
KOLOR. kalor [ie Tak Tak Tak T3k Iie
OS'\'-;_DATA_I‘IABrCIA Osw_Data nabyda wegla, art. 13 Mie Mig Nie Nie Mie Nie
OS'\'-f'_DATA_'\'-.a'PRO'\'-.JADZENI Osw_Data wprowa. fprzemie. wegla, art. 13 Mig Mie Mig Nie Mie Nig
05W_KRAJ_POCHO_WEGLA = Ofw_Kraj pochodzenia wegla, art. 13 Mie Mie Mie Nie Mie Nie
05W_REGION_WYDOBYCIA | O$w_Region wydobydia wegla, art. 13 Mie Mie Mie Nig Mie Nig

Filtr aktywny

| Pokazuj nieaktywne Filtr: ~ h s ‘K

% DG

W celu uzupetnienia atrybutow na zatwierdzonym dokumencie
nalezy uprzednio zaznaczy¢ parametr Zmiana atrybutdéw/ koddw
JPK na zatw. dok., w menu System/ Konfiguracja/ Program/
Uzytkowe/ Operatorzy, na zaktadce [0gdlne].

Numer oswiadczenia

Kazde oSwiadczenie posiada unikalny numer. W programie
przyjeto zasade, iz oswiadczenie przyjmuje numer dokumentu, do
ktéorego zostato wystawione, %tamany przez numer pozycji (Lp.)
na dokumencie.

Wskazowka

Faktura na sprzedaz wegla zostata wystawiona z numerem
FA/18/2022, na Fakturze znajdujg sie dwie pozycje bedace
wyrobami weglowymi, do ktorych nalezy wystawié¢ Oswiadczenie.
Lp 1. Koks CN 2704

Lp 2. Brykiet CN 2701

W zwigzku z tym, do jednej Faktury system wydrukuje dwa
oswiadczenia, dla kazdej pozycji weglowej oddzielnie.



OSwiadczenia beda miaty odpowiednio numery:

FA/18/2022/1

FA/18/2022/2

Ostatnia cyfra (1, 2) jest numerem pozycji weglowe]
znajdujgcej sie na Fakturze.

Wydruk oswiadczenia

Wydruk oswiadczenia o kraju pochodzenia wegla sktada sie z
nastepujgcych pol:

= Numer osSwiadczenia - unikalny numer, jest to numer
dokumentu, do ktdérego zostato wystawione oSwiadczenie,
Yamany przez numer pozycji (Lp.) na dokumencie.

= 0znaczenie przedsiebiorcy sktadajgcego oswiadczenie,
jego siedziby i adresu oraz adresu punktu sprzedazy,
jesli jest inny niz adres siedziby przedsiebiorcy— w tym
miejscu widoczny jest adres 1 nazwa sprzedawcy
uzupetnione w Pieczgtce firmy.

 Numer identyfikacji podatkowej (NIP) przedsiebiorcy
sktadajacego oswiadczenie oraz numer identyfikacyjny w
krajowym rejestrze urzedowym podmiotdéw gospodarki
narodowej (REGON), jezeli zostat nadany, albo numer
identyfikacyjny w odpowiednim rejestrze panstwa obcego —
dane przenoszone z Pieczgtki firmy.

 Numer dokumentu sprzedazy wegla — numer Faktury, do
ktérej to osSwiadczenie jest wystawiane.

- Kraj pochodzenia wegla — warto$¢ pobierana z atrybutu
towaru OSW_KRAJ_POCHO WEGLA, przypisanego do pozycji
dokumentu.

- Data wprowadzenia lub przemieszczenia weglana terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w przypadku wegla, ktérego
krajem pochodzenia nie jest Rzeczpospolita Polska -
wartosc pobierana Z atrybutu towaru
0SW_DATA_WPROWADZENI, przypisanego do pozycji dokumentu.



- Region wydobycia wegla — wartos$¢ pobierana z atrybutu
towaru OSW_REGION WYDOBYCIA, przypisanego do pozycji
dokumentu.

- Data nabycia od kopalni na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w przypadku wegla, ktdérego krajem pochodzenia
jest Rzeczpospolita Polska - wartos$¢ pobierana z
atrybutu towaru OSW _DATA_NABYCIA, przypisanego do
pozycji dokumentu.

» ,Jestem Swiadoma/swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za
ztozenie fatszywego osSwiadczenia.” - informacja
dotyczgca Swiadomo$ci i odpowiedzialnosSci karnej za
sktadanie fatszywego osSwiadczenia.

- Data i miejsce ztozenia oswiadczenia — data wystawienia
Swiadectwa (czyli data wydruku) oraz miejsce wystawienia
Swiadectwa, pobierane z Pieczatki firmy.

= Podpis przedsiebiorcy sktadajacego oswiadczenie albo
osoby upowaznionej do jego reprezentowania — miejsce na
reczny podpis oswiadczenia.

Kopia elektroniczna Oswiadczenia

Aby podczas wydruku badZz wysytki Oswiadczenia poprzez e-mail
zostata automatycznie utworzona kopia Oswiadczenia, nalezy z
poziomu formularza Pozycji dokumentu, w Konfiguracji wydrukéw
(<CTRL>+<F2> badZ menu na gérnej wstagzce Wydruk danych/
Konfiguracja wydrukéw) dla wydruku Eko-Faktura/ Swiadectwo
jakosci/ oSwiadczenie lub 0OSwiadczenie o kraju pochodzenia
wegla zaznaczy¢ parametr: Kopia elektroniczna.



> Edycja wydruku - O

1 Oggdine 2 Definicja 3Inne 4 Podiaczenia i warunki 5 Zmienne dynamiczne & Parametry dynamiczne

Podstawowe

Y |E| x

Nazwa: |Wzor standard

Typ: Crystal GenRap XML sPrint (BETA)
Podtyp: Tekstowy Kaskadowy Inny '
Obstuga
Operacja domysina: | Drukarka domysina v ,
Dane jednostki samorzadowej na wydruku
Zaznaczenia: Brak obsthugi Tabela Klauzula IN
Kolejka: Brak obstugi Wypelnia silnik Wypehnia wydruk
Drukowanie Eksport
Drukarka domysina; - Nazwa pliku:
Tlosc kopii wydruku: 1+ |v| Sortuj kopie wydruku
Duplex: Domysinie - Domysiny format: | PDF -
Margines lewy: 15 Podpisz cyfrowo pliki PDF
Margines gérny: S —

Archiwizacia wydruku

® W bazie W IBARD

Zapisuj wydruk w formacde PDF w e-Teczce pracownika w czesd:

Uwaga

Podglad elektronicznych kopii wydrukdéw jest mozliwy tylko w
przypadku posiadania licencji na modut Comarch ERP Optima
Obieg Dokumentodw.

Parametr mozna réwniez ustawié¢ z poziomu menu kontekstowego w

Konfiguracji wydrukéw, wybierajgc opcje Ustaw kopie
elektroniczne dla wydrukow.

Podczas wydruku Oswiadczenia badz wysytki poprzez e-mail, w
menu CRM/ Archiwum wydrukéw tworzona jest kopia OSwiadczenia w
formacie PDF.

Wiecej informacji na temat archiwizacji wydrukdéw mozna znalez¢
w artykule Archiwum wydrukow.



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/archiwum-wydrukow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/archiwum-wydrukow/

