Inwentaryzacja

Jak przeprowadzi¢ inwentaryzacje?

Funkcja Inwentaryzacji pozwala na uzgodnienie
standw magazynowych w programie ze stanem rzeczywistym
magazynu. Inwentaryzacja sktada sie z trzech etapdw:

Etap 1 — przygotowanie arkuszy inwentaryzacyjnych
Etap 2 — uzupetnienie standw rzeczywistych towardéw w magazynie
Etap 3 — utworzenie dokumentéw korygujgcych stany (PW i RW)

Zasady obstugi okna zostaty opisane szczeg6towo tutaj.

Etap 1 - przygotowanie podktadek
inwentaryzacyjnych

Role podktadek inwentaryzacyjnych w systemie petnig dokumenty
AI, na ktéorych zostaty wpisane poszczegdlne towary, natomiast
nie sg jeszcze uzupetnione ilosSci.

Arkusz inwentaryzacyjny dotyczy zawsze jednego, wybranego
magazynu. Istnieje jednak mozliwo$¢ przygotowania dla danego
magazynu kilku arkuszy.

Warto réwniez pamietaé, ze towar, ktédry w ramach jednej
inwentaryzacji zostat juz wpisany na arkusz — nie bedzie
dostepny do wpisania na innym.

Towar wpisany na AI nie ma wptywu na ilos¢ towaru w magazynie
oraz na jego wartos¢. Warto jednak wiedzieé¢, ze towar, ktdéry
zostat wpisany na arkusz inwentaryzacyjny nie moze brad
udziatu w transakcjach w danym magazynie.

Przyktad
Tworzymy AI dla magazynu o symbolu MAGAZYN2. Podczas
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wystawiania Faktury Sprzedazy zwigzanej z MAGAZYNEM2
wySwietlamy liste zasobdow — towary wpisane na AI nie pojawig
sie na liscie. Natomiast jesli Faktura Sprzedazy bedzie

zwigzana z innym magazynem — towary te bedg widoczne na liscie
zasobow.

Formularze AI obstugiwane sg w troche inny sposdb niz
pozostate formularze w systemie:

= Podczas przygotowywania arkuszy inwentaryzacyjnych nie
wpisujemy ilosci towaru — wynosi ona zawsze 0.

» Formularz mozna zapisa¢ do bufora — wtedy mozliwa jest
jeszcze zmiana wpisanych pozycji (usuniecie T1lub
dopisanie nowych), natomiast nadal nie jest mozliwa
edycja ilosci.

Kiedy arkusz jest juz gotowy — zatwierdzamy go (na state).
Teraz trzeba policzy¢ towar w magazynie

Etap 2 — uzupetnienie standw rzeczywistych

Kiedy towary sg juz policzone, czas na wprowadzenie do systemu
standéw rzeczywistych.

= Aby uzupeinié¢ stan towaru nalezy wyedytowal (np. przy
pomocy przycisku V4 lupa)
odpowiedni arkusz inwentaryzacyjny.

» Na zapisanym na state arkuszu nie mozna juz zmieniac
,zestawu” towaréw. Natomiast mozliwa jest edycja
ilosci na wprowadzonym towarze (dwukrotne klikniecie
lewym przyciskiem myszy lub wcisniecie przycisku z lupa)

»Wpisujemy rzeczywisty stan towaru w magazynie (nle
roznice!!!)

= Po uzupetnieniu pola Ilos¢ dla wszystkich towardéw na
arkuszu — zapisujemy go przyciskiem z dyskietka

Teraz pora na utworzenie dokumentu, ktdéory skoryguje stany
magazynowe.



Arkusze inwentaryzacyjne pomocnicze AIP

Podczas przeprowadzania inwentaryzacji mozna postuzy¢ sie
arkuszami pomocniczymi, tworzonymi na przyktad
przez poszczegdélnych operatorow przeprowadzajgcych
inwentaryzacje w magazynie.

Aby utworzy¢ AIP nalezy najpierw stworzy¢ w arkuszu
inwentaryzacyjnym (AI) 1liste towardw, bez wypeiniania
informacji o iloSciach. Na AI powinny znalez¢ sie wszystkie
towary, jakie uczestniczg w spisie.

Kolejny krok to utworzenie arkuszy pomocniczych AIP. Z poziomu
listy dokumentdéw AI, po wcis$nieciu przycisku AIP widocznego
w dolnej czesSci okna, otwierana jest 1lista arkuszy
pomocniczych. Lista obstugiwana jest przez standardowe
przyciski Dodaj, Zmien, Usun. Na liscie widoczny jest numer
kolejny AIP utworzonego dla danego AI oraz kod i nazwisko
operatora wprowadzajgcego arkusz. Po dodaniu nowego AIP
operator na podstawie spisu towarodw, ktéry wykonat, uzupeinia
liste towardéw wraz z iloSciami. Mozna ustawié¢ domys$lng ilos¢
na AIP = 1, po wczesniejszym zaznaczeniu parametru: Domys$lna
ilos¢ na AIP = 1, dostepnego z poziomu Konfiguracja/ Firma/
Magazyn/ Parametry/ Inwentaryzacja. Po zaznaczeniu tego
parametru, dodajgc pozycje na formularz AIP (za pomoca
»plusa”, klawisza <INS>, czytnika koddéw kreskowych, importu
pozycji z pliku), w ilosSci zawsze wstawiana jest wartosc¢ 1.
Gdy parametr jest nie zaznaczony w ilos¢ wstawiane jest zero.
Podczas dopisywania towardow na AIP mozna wykorzystaé opcje
rownoczesnego wyboru wielu towardow (jesli w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Handel /Parametry zaznaczona jest opcja
Dodawanie pozycji na dokumencie: wybor wielu towardw) 1lub
dodawa¢ towary pojedynczo (jesli w konfiguracji zaznaczona
jest jedna =z pozostatych opcji). Istnieje mozliwos$¢
wyszukiwania towardw wg kodu, nazwy, kodu EAN (zardwno kodu
EAN z karty towaru z zaktadki [0goélne], jak rowniez wg
dodatkowych kodéw EAN, wprowadzanych na zaktadce [Jednostki
i kody]). Jezeli Uzytkownik podczas dodawania towardéw na AIP



uzyje kodu dodatkowego, to towar zostanie zapisany na arkuszu
z takim kodem oraz z jednostka miary, ktéra jest z nim
powigzana. Mozliwe jest réwniez wyszukiwanie towardw z uzyciem
symbolu %, zastepujacego dowolny cigg znakow.

Po uzupetnieniu swojego arkusza — operator zatwierdza go.

Uwaga

Na AIP mozna wpisywacC tylko te towary, ktére wczes$niej zostaty
wpisane na arkusz gtdéwny AI. Na AIP nie mozna umie$cic¢ towaru,
ktéry nie jest wpisany na AI.

Uwaga

Na AIP ilos$¢ towaru moze by¢ wprowadzana w dowolnej jednostce:
podstawowej lub pomocniczej. Jeden towar moze wystepowaé na
AIP wiele razy, w réznych jednostkach.

Jesli wszyscy operatorzy wprowadzg swoje arkusze AIP — mozna

przeliczy¢ stan towaru w magazynie. Na arkuszu gtdéwnym AI

pojawit sie przycisk , ktéry umozliwia przeliczenie
ilosci na AI. Ilos¢ jest wyliczana na podstawie
ilosci wprowadzonych na poszczegélne AIP. Ilo$¢ na AI jest
wyrazona zawsze w jednostce podstawowej. W przypadku, gdy na
AIP ilos¢ byta podana w jednostce pomocniczej - jest
przeliczana zgodnie z przelicznikiem podanym na karcie towaru.

Kilka zasad dotyczacych AIP:

1. AIP mozna doda¢ tylko w przypadku, jes$li uzytkownik nie
wprowadzit ,recznie” ilosci na arkuszu gtdéwnym AI.

2. Po utworzeniu AIP blokowana jest mozliwo$¢ ,recznego”
wpisania ilo$ci na arkuszu gtownym AI.

3. Kolejne AIP mozna dodawa¢ az do momentu zamkniecia
inwentaryzacji (wygenerowania PWAI/RWAI). Dodawanie
nowych AIP jest mozliwe nawet wtedy, jesli uzytkownik
przeliczyt juz ilosSci na AI.

4. W momencie zamykania inwentaryzacji ilo$ci na arkuszu
gtéwnym sg zawsze jeszcze raz przeliczane w oparciu
o AIP.



Etap 3 — utworzenie dokumentu RW/PW

ATl nie wptywajg na stan towaru w magazynie. Dopiero po ich
przeksztatceniu tworzone sg dokumenty magazynowe PW i RW,
ktére wptywaja na zasoby i regulujg ilos¢ i wartos¢ towaru.

Dokumenty PW/RW s tworzone w oparciu o jeden lub kilka
arkuszy inwentaryzacyjnych. Arkusze, ktdére majag zostad
zamkniete nalezy zaznaczy¢ na liscie, a nastepnie wcisngd

przycisk

Podczas zamykania inwentaryzacji program wylicza réznice
pomiedzy stanem w magazynie a stanem wprowadzonym na AI. Dla
nadwyzek tworzony jest dokument PW wprowadzajacy towar do
magazynu. Natomiast dla towardw, gdzie stwierdzono niedobédr
tworzony jest dokument RW, zdejmujgcy towar z magazynu.

Dokumenty numerowane ) zgodnie V4 ustalonym
w konfiguracji schematem numeracji (predefiniowane sg schematy
RWAI — dla rozchodu i PWAI — dla przychodu).

W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Parametry/
Inwentaryzacja znajduje sie parametr zwigzany z zamykaniem
inwentaryzacji:

1. Przyjecie inwentaryzacyjne do bufora:

» jesli parametr jest odznaczony dokumenty PW tworzone
przy zamykaniu inwentaryzacji sg zapisywane od razu na
trwate. Towar jest wprowadzany do magazynu w ostatniej
cenie zakupu z karty.

= jeSli parametr jest zaznaczony to dokumenty PW tworzone
przy zamykaniu inwentaryzacji sg zapisywane do bufora,
gdzie uzytkownik moze je modyfikowa¢. Zmieniac na takim
dokumencie PW mozna tylko cene towaru, w jakiej powinien
by¢ wprowadzony do magazynu. Ilo$¢ jest wyliczona na
podstawie arkuszy inwentaryzacyjnych 1 nie podlega
modyfikacji.



2. Rozchéd inwentaryzacyjny do bufora:

 Po jego zaznaczeniu dokumenty RWAI zapisywane sg do
bufora. Dzieki temu uzytkownicy modutu Handel Plus moga
wskaza¢ konkretne partie towaru, ktdére chca rozchodowacd
na podstawie uprzednio wprowadzonych dostaw.

- jesli parametr jest odznaczony dokumenty RWAI tworzone
przy zamykaniu inwentaryzacji (nadwyzki) sg zapisywane
od razu na trwate.

Wartos¢ dokumentu RW/PW liczona jest:

= dla PW — towar przyjmowany jest w ostatniej cenie zakupu

dla RW — towar zdejmowany jest zgodnie z przyjeta metoda
rozliczania magazynu w module Handel lub w oparciu
0 wskazane partie dostaw w przypadku modutu Handel
Plus.

Przyktad

Magazyn rozliczamy metodg FIFO. W programie mamy 130 szt.
towaru:

80 szt. W wartosci 240 zt (po 3 zt)

50 szt. W wartosci 250 zt (po 5 zt)

Okazuje sie, ze w rzeczywistosci w magazynie jest tylko 30
szt. Podczas tworzenia dokumentu RW na brakujgce 100 szt.
program wylicza jego wartos$¢ na 340 zt:

80 szt. W wartosci 240 zt (po 3 zt)

20 szt. W wartosci 100 zt (po 5 zt)

Arkusz inwentaryzacyjny, ktéry zostat juz zamkniety jest nadal

widoczny na liscie ze statusem I, jednak nie ma juz
mozliwo$ci jego edycji (jedynie podglad) ani ponownej
konwersji do RW/PW.

Zasady obowigzujace przy inwentaryzacji:



 arkusz dotyczy zawsze jednego magazynu,

= towar wpisany na arkusz nie bierze udziatu w obrocie,

=W przypadku problemdw z zapisem arkuszy
inwentaryzacyjnych wyswietlane jest okno z informacja,
ktére towary spowodowaty btad.

Zamkniecie inwentaryzacji z kontrola dokumentéw.

Standardowo, aby zamkniecie inwentaryzacji byto mozliwe
spetnione musi by¢ kilka warunkéw dotyczgcych bazy danych.

Uwaga

Aby inwentaryzacja mogta zostad¢ zamknieta na listach nie moga
wystepowa¢ dokumenty w buforze lub dokumenty handlowe (FS, PA,
FZ), ktére nie sg skojarzone z dokumentami magazynowymi.
Jesli napotka na takie dokumenty program sprawdza, czy dotyczag
one towarow (wtedy nie pozwoli na zamkniecie inwentaryzacji)
czy tez ustug (wtedy inwentaryzacja zostanie zamknieta).

Jesli zamkniecie inwentaryzacji zostanie przerwane — program
wyswietla liste dokumentow, ktore sg za to odpowiedzialne.
Znacznie utatwia to korygowanie bazy danych tak, aby

zamkniecie inwentaryzacji by*o mozliwe.

- przed zamknieciem inwentaryzacji nalezy usunagl/zapisac
na state wszystkie dokumenty handlowe (FS, PA, RO, ZD) w
buforze

-wszystkie dokumenty handlowe (FS, PA) muszg by¢
skojarzone z dokumentami magazynowymi

= dokumenty typu Zamdéwienie u Dostawcy, Rezerwacja
Odbiorcy muszg by¢ przeksztatcone

»cze$ci z wskazanymi partiami dostaw na zleceniu
serwisowym muszg by¢ wydane na dokumentach WZ/RW,
zwrocone lub takie zlecenie serwisowe moze zostad
zamkniete.

Po sparowaniu dokumentéw handlowych z dokumentami magazynowymi



lub usunieciu dokumentéw w buforze, ktdére wptywajg na stany
magazynowe, istnieje mozliwo$¢ zaktualizowania stanu biezgcego

z poziomu Arkusza Inwentaryzacyjnego za pomocg ikony
Aktualizacja stanu biezgcego.

Zamkniecie inwentaryzacji bezwarunkowe.

Istnieje mozliwo$¢ zamkniecia inwentaryzacji (utworzenia
dokumentéow PWAI/ RWAI) z pominieciem kontroli dotyczgcej
dokumentéw. W menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/
Parametry/ Inwentaryzacja znajduje sie parametr Inwentaryzacja
bez kontroli poprawnosci dokumentéw.

Przy prébie zamkniecia inwentaryzacji program zawsze sprawdza,
czy wystepujg dokumenty blokujgce zamkniecie. Jes$li takie
dokumenty nie wystepujg inwentaryzacja jest =zamykana
bez wzgledu na ustawianie parametru. Jesli jednak takie
dokumenty istniejg w bazie to:

»jesli parametr jest odznaczony - zamkniecie
inwentaryzacji jest blokowane. Wyswietlany jest 1log
z informacjg o blokujacych dokumentach i program wymaga
zatwierdzenia dokumentéw oraz utworzenia WZ/PZ.

= jesli parametr jest zaznaczony — program wyswietla tylko
informacje, ze 1inwentaryzacja bedzie zamknieta
bezwarunkowo 1, po akceptacji Uzytkownika, tworzy
dokumenty PWAI/ RWAI.

Natomiast nalezy pamietaé¢, ze w przypadku zamykania
bezwarunkowego inwentaryzacji, jesli po wykonaniu
inwentaryzacji zostang zapisane dokumenty wptywajgce na stan
magazynu z datg wczesniejszg niz data arkusza, to ilo$ci na
arkuszu nie bedg zgodne z iloSciami na stanie magazynowym na
dzien utworzenia arkusza.

W przypadku réwnoczesnego przeksztatcania wiekszej ilo$ci AI



program informuje o wykonywaniu inwentaryzacji bezwarunkowej
dla kazdego arkusza oddzielnie. Je$li program napotka na
arkusz, ktdéry nie moze zosta¢ zamkniety (np. W buforze)
operacja zamykania zostaje przerwana 1 dalsze arkusze nie sg
przeksztatcane.

Formularz AI

Zasady obstugi formularza zostatly opisane szczegdtowo tutaj.

Formularz AI: zaktadka 0Ogodlne

0 tym, jakie operacje mozemy wykona¢ z dokumentem AI decyduje
stan dokumentu:

- jesli dokument jest w buforze — edycji podlega nazwa
i kod towaru, mozna tez dodawal/usuwal pozycje.

» po zamknieciu inwentaryzacji mozliwy jest tylko podglad,
anulowanie lub wycofanie dokumentu.

Uwaga

Na arkuszu AI, ktéory nie ma utworzonych arkuszy pomocniczych
Uzytkownik moze wypetnia¢ ilo$¢ rzeczywistg postugujac sie
dowolng jednostka miary (podstawowa lub pomocnicza). Jes$li do
AI sg utworzone arkusze pomocnicze — blokowana jest mozliwos$¢
wpisania ilo$ci bezposSrednio na AI. Ilo$¢ jest wtedy wyliczana
na podstawie ilo$ci z AIP i jest ona zawsze wyliczana
w jednostce podstawowej.

Zaktadka [0golne] zawiera podstawowe informacje o dokumencie.

Dokument — wybdr typu dokumentu determinuje sposdb numeracji.
Wyboru dokonujemy z 1listy zdefiniowanej w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Definicje dokumentdéw/Magazyn/
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Arkusz inwentaryzacyjny. W programie dla AI predefiniowany
zostat schemat ztozony z trzech sekcji Symbol/ Numer/ Rok.

Kategoria - mozemy wybra¢ kategorie ktdora dostarczy nam
dodatkowych informacji o dokumencie. Standardowo, po wybraniu
przycisku Kategoria wysSwietli nam sie lista
kategorii przychodowych.

Magazyn — symbol magazynu, dla ktdorego tworzona jest podktadka
inwentaryzacyjna. Jeden dokument moze dotyczy¢ tylko jednego,
wybranego w nagtowku magazynu. Po dopisaniu pierwszego towaru
program nie pozwala na zmiane magazynu. Istnieje mozliwos$¢
przypisania magazynu do operatora/ stanowiska. Mechanizm
zostat doktadniej opisany w rozdziale dotyczgcym
Informacji dodatkowych.

Data wystawienia — data dokumentu. Jest to dzien, na ktéry
poréwnywana jest ilos¢ zasobu z ilo$cig ze spisu.

Razem netto i Razem brutto - pole dotyczgce
wartosci wypetniane jest po uzupetnieniu informacji o ilosSci.

Uwaga

Wartos¢ dokumentu AI jest wyliczana na podstawie ostatniej
ceny zakupu. Dlatego wartos¢ netto arkusza inwentaryzacyjnego
moze nie by¢ zgodna z rzeczywistg wartoscig towaru w magazynie
(ktéra jest liczona na podstawie wartosci poszczegdélnych
dostaw).

Na liscie pozycji na AI widoczne sg nastepujace kolumny:

= Ilos¢ wg spisu — stan, jaki wynika ze spisu towaru
w rzeczywistosci (wprowadzany przez uzytkownika),

-Stan biezgcy — stan towaru w magazynie w programie
(wartos¢ widoczna w kolumnie Ilo$¢ na liscie zasobow),

= R6znica — rdznica pomiedzy iloScig towaru w programie,
a ilosScig wprowadzong przez uzytkownika (wartosci ujemne
to braki, dodatnie to nadwyzki).



Formularz AI: zaktadka Dokumenty

Dokumenty powigzane — lista zawiera dokumenty typu PW, RW
jakie zostaty utworzone w trakcie zamykania inwentaryzacji.
Wyswietlana jest informacja o numerze, typie, dacie dokumentu
wewnetrznego oraz o jego wartosci netto.

Uwaga
Na pozycje dokumentéw PWAI/RWAI przenoszone sg kategorie z
pozycji towarowych znajdujgcych sie na AI nastepujgco:

»Jezeli towar ma przypisang kategorie na karcie
cennikowej zarowno dla zakupu jak i dla sprzedazy i nie
zostanie przypisana zadna kategoria na AI, to na
utworzone dokumenty RW 1 PW bedzie przenoszona
odpowiednia kategoria z karty cennikowej zgodnie z typem
kategorii dla danego dokumentu (dla RWAI — przychodowa,
dla PWAI — kosztowa).

= Jesli kategorie zostaty uzupeinione na karcie towaru i
réwnoczesnie na dokumencie, to pierwszenstwo w tej
sytuacji ma zawsze kategoria wybrana na dokumencie i
jest przenoszona zgodnie z typem dla danego dokumentu.

Opis — pole w ktérym mozemy umieécié¢ dodatkowy opis zwigzany
z tym dokumentem. Zawartos$¢ tego pola widoczna jest na liscie
wszystkich dokumentéw typu AI.

Lista Arkuszy
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Inwentaryzacyjnych

Lista arkuszy inwentaryzacyjnych obstugiwana jest
przez standardowe przyciski 1 klawisze:

* Dodaj - dodanie nowego dokumentu. W przypadku
dokumentéw AI nie ma mozliwoSci kopiowania arkuszy. Istnieje
mozliwo$¢ dodania arkusza z juz wypetniong lista towaréw —
funkcja jest dostepna w menu pod strzatkg obok przycisku. Przy
wykorzystaniu tej funkcji mozna wprowadzi¢ towary:

=7z juz wypeinionymi stanami (wtedy operator wprowadza
ilosci tylko dla towardéw, ktérych stan rzeczywisty jest
rozny od ,komputerowego”)

 bez wprowadzania ilosci (przydatne podczas tworzenia
arkuszy pomocniczych AIP).

@
/

Zmien — podglad wystawionego wczesniej dokumentu:

= dla dokumentéw w buforze (zielony kolor) istnieje
mozliwos¢ wprowadzania zmian.

=dla dokumentdéw zatwierdzonych (czarne) istnieje
mozliwos¢ wpisania stanu rzeczywistego towaru.

» dla dokumentéw przekonwertowanych do PW/RW (o statusie
I) nie ma mozliwoSci zmian.

‘F Usuniecie — jest mozliwe tylko w przypadku dokumentéw AI
w buforze.

Inwentaryzacja — po zaznaczeniu uzupetnionego arkusza
inwentaryzacyjnego przycisniecie tego przycisku uruchamia
proces inwentaryzacji, czyli ustalenia standw w magazynie.
Tworzone sg dokumenty RW i PW.
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Na liscie mogg by¢ wyswietlane kolumny:
Numer — dokumentu klasy AI

Status — dokumentu, puste pole oznacza, ze dokument nie zostat
jeszcze przekonwertowany do PW/RW. O takim przekonwertowaniu
Swiadczy litera I. Jezeli w polu pojawia sie wartos$¢ Anulowano
oznacza to, ze dokument zostat anulowany.

Data wyst. — data dokumentu. Wykonujgc inwentaryzacje program
porownuje ilosci wpisane na AI ze stanem w programie na dzien
wystawienia AI

Magazyn — symbol magazynu, ktdorego dotyczy dany dokument

Opis — pole na dodatkowy opis dokumentu, np. moze zawierad
informacje o tym kto wykonat dany spis.

Zasady dotyczgce grupowania, sortowania, wyszukiwania
dokumentow (filtrowania) i ogdélnie przystosowywania wygladu
list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty opisane

tutaj.

Arkusz inwentaryzacyjny
wypetniony

W menu obok przycisku Dodaj na liscie dokumentéw AI dostepna
jest opcja Arkusz wypetniony. Po jej wybraniu program pyta
o date, dla ktdérej ma utworzy¢ arkusz inwentaryzacyjny.
Istnieje tez mozliwos¢ wyboru magazynu i grupy towarowej, dla
ktérej ma by¢ utworzony arkusz.

Funkcja ma za zadanie przyspieszy¢ proces wykonywania
inwentaryzacji w firmie — po jej wybraniu tworzony jest
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arkusz AI, na ktérym wpisane sa wszystkie towary z magazynu
wraz ze stanem na zasobach. Ilosci wpisywane na AI to stan
towaru w magazynie na wskazany dzien. Uzytkownik korzystajacy
z funkcji musi tylko uzupetnié¢ stany dla towardw, na ktdrych
podczas inwentaryzacji wystapity roéznice.

Jesli podczas inwentaryzacji wykorzystywane sa arkusze
pomocnicze AIP — podczas tworzenia arkusza gtdéwnego AI mozna
postuzy¢ sie opcja Arkusz wypetniony, zaznaczajac opcje Ilosé
wg spisu=0. Po jej zaznaczeniu na arkusz zostang wpisane
towary bez uzupetnionych ilosci (tak, by nastepnie mozna byto
utworzy¢ AIP).

Podczas tworzenia arkusza istnieje mozliwo$¢ wykorzystania
dodatkowych parametréw, by skréoci¢ czas jego wykonywania
oraz liczbe pozycji:

 bez kart nieaktywnych — jesli parametr bedzie zaznaczony
na arkusz nie zostang wpisane towary oznaczone jako
nieaktywne.

- bez standéw zerowych — jesli parametr bedzie zaznaczony
na arkusz nie zostang wpisane towary, ktdrych stan na
magazynie na wskazany dzien wynosit zero.

- bez atrybutéw— przy zaznaczonym parametrze na nowo
tworzony arkusz nie bedg przenoszone atrybuty powigzane
z towarami. Generowanie arkusza bez atrybutdow jest
szybsze, z tego wzgledu parametr bez atrybutow jest
domys$lnie zaznaczony.

Jesli w firmie funkcjonuje wiecej niz jeden magazyn tworzone
jest tyle arkuszy, ile magazynéw lokalnych (odrebny AI dla
kazdego magazynu). Dokument AI tworzony ta metodg jest zawsze
zapisywany do bufora.



Operacje na przeksztatconym
Al

Wycofanie Inwentaryzacji

Wycofanie 1inwentaryzacji wykonujemy 2z poziomu listy
dokumentéw AI. Funkcja ta dostepna jest z poziomu menu
kontekstowego (prawy klawisz myszki). Polega ona na:

» Anulowaniu skojarzonych dokumentéw (PW/ RW)
=Usunieciu powigzanla pomiedzy AT
1 dokumentami wewnetrznymi.

Wynikiem takiej operacji jest nieprzekonwertowany dokument AI.
Na dokumencie tym dostepne jest pole z ilosScia
i jednostkami miary. Po wykonaniu koniecznych poprawek (zmiana
ilosci 1lub jednostki) dokument jest ponownie gotowy do
zamkniecia inwentaryzacji. W razie konieczno$ci mozna
tez dokument AI anulowac.

W przypadku, gdy istniejg arkusze pomocnicze AIP — wycofanie
inwentaryzacji powoduje odblokowanie arkuszy AIP.

Anulowanlie inwentaryzacji

Anulowanie dokumentu wykonywane jest z poziomu listy podktadek
inwentaryzacyjnych. Informacja o anulowaniu AI pozostaje w
programie. Anulowany dokument wyswietlany jest na liscie AI w
kolorze szarym. Anulowanie AI zwalnia jego numer, tzn. na nowo
tworzonym arkuszu mozna recznie przypisa¢ numer anulowanego
dokumentu.

Dla towaréw, ktdére znajdowaty sie na anulowanym AI mozna
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utworzy¢ inng podktadke inwentaryzacyjng.

Import 1listy towardéw do
arkuszy

Import listy towarow do arkuszy

Istnieje mozliwo$¢ importu listy towardéw wraz z ilo$ciami do
Arkusza Inwentaryzacyjnego oraz Arkuszy Pomocniczych.
Uzytkownik moze zaimportowa¢ z pliku o rozszerzeniu .txt lub
.CSV do AI oraz AIP liste towardw wraz ze
zliczonymi iloSciami.

Aby plik zostat wczytany do programu, powinien mied
nastepujgcg strukture:

TOWAR; ILOSC
Gdzie:

Towar — kod towaru/ nazwa towaru/ kod EAN domys$Slny Llub
dodatkowy/ PLU,

IlToS¢ - zliczona ilos¢ towaru (do czterech miejsc po
przecinku, bez jednostki miary).

Wszystkie dodatkowe dane wpisane po ilos$ci beda pomijane
podczas importu.

Jezeli w pliku znajdzie sie tylko wpis , TOWAR;”, wolwczas do
arkusza zostanie zaimportowana lista towaroéw
z zerowymi ilosSciami.
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Uwaga

Jezeli podczas tworzenia pliku we wpisanych ilosSciach
zastosowany zostanie separator tysiecy (poprzez wpisanie
spacji lub dowolnego innego znaku), przed wykonaniem importu
nalezy go usunac.

Z poziomu formularzy AI oraz AIP na gbrnej wstgzce znajduje

sie przycisk Kolektr danych/Importuj pozycje

-
\‘5'_
Kolektor
danych -

Kolektor danych Ctri+Alk+K

Importuj pozycje Shift+Al+] , ; , ;
, za pomocg ktorego nalezy wskazac plik

(z dysku lub IBARD), aby rozpoczg¢ import towaréw. Informacja
0 przebiegu operacji zostanie wyswietlona w logu. Jezeli
program natrafi na towar, ktdorego nie ma w cenniku, zostanie
on pominiety, a import bedzie kontynuowany.

= Import do AI

Dane z pliku mozna zaimportowal tylko do niezatwierdzonego
arkusza.

Jesli w importowanym pliku ten sam towar znajdzie sie wiecej
niz raz (bez wzgledu na to, za pomocg jakiego kodu zostat
zarejestrowany), zostanie zaimportowana tylko pierwsza
pozycja.

Jezeli podczas importu program rozpozna towar wedtug
dodatkowego kodu EAN, taki kod zostanie wpisany roéwniez do
arkusza, wraz z powigzang z nim jednostka miary. W pozostatych
przypadkach program ustawi domy$lny kod EAN.

= Import do AIP

Do AIP importowane sg tylko te pozycje, ktdre znajdujg sie na
powigzanym AI.

Jezeli towar w pliku wpisany jest wedtug dodatkowego kodu EAN,
to taki kod zostanie wpisany na AIP wraz z jednostka miary,



ktéra jest z nim powigzana. Podczas wczytywania ilo$ci do AI,
ilos¢ towaru zostanie przeliczona zgodnie z jednostka wpisang
na AI.

Na oknie importu towardéw na dokument z pliku, dostepnym
z poziomu formularza AIP, dostepny jest parametr Usuhn pozycje
na arkuszu przed importem. Zaznaczenlie parametru przed
importem spowoduje automatyczne usuniecie
pozycji wprowadzonych na AIP i import pozycji z pliku na pusta
liste. Jesli parametr nie zostanie zaznaczony, wéwczas pozycje
zostang dopisane do juz istniejgcych na arkuszu.

Eksport 1listy towarow z
arkuszy

Mozliwy jest eksport towardéw do pliku z poziomu Arkusza

Inwentaryzacyjnego oraz Arkusza Inwentaryzacyjnego

Pomocniczego. Z poziomu formularzy na gornej wstazce programu

dostepna jest opcja Kolektor danych/Eksportuj pozycje
&

Kolektor
danych -

kolektor danych Ctri+Alk+K
Importuj pozyge Shift+Alt+

Eksportuj pozycje  Shift+Al+E s . . . . .
Po nacisnieciu przyc1sku pojawla S1¢

okno, w ktérym nalezy wskazac¢ plik, do ktdédrego zostana
wyeksportowane towary (na dysku lub IBARD). Jesli wskazany
zostanie plik, ktéry nie istnieje, wdéwczas zostanie on
utworzony po zatwierdzeniu eksportu. Jesli wskazemy plik
istniejgcy, zostanie on nadpisany. Plik powinien posiadacd
rozszerzenie txt lub csv.
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‘& Eksport towaréw z dokumentu do pliku - bt

Mazwa pliku:

® dysk lokalny IBARD x

Eksportuj towary

® wg kodu towaru
wqg kodu EAN

Eksport towardw z dokumentu do pliku

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru sposobu eksportu:

»wg kodu towaru — do pliku wyeksportowane zostang dane
w formacie: KOD TOWARU;ilos¢

wg kodu EAN — do pliku wyeksportowane zostang dane
w formacie: KOD EAN;ilos¢



