Jak rozliczyc zapils Z
planowana ptatnoscia?

Masz zapis kasowo/bankowy i zdarzenie w Preliminarzu ptatnosci
dla tej samej transakcji, ale nie wiesz jak je rozliczy¢?
Spéjrz jakie to proste!

1. Otwérz Preliminarz ptatnosci (Kasa/Bank/Preliminarz
ptatnosci) i wybierz konkretny rejestr
2. Na liscie wybierz zdarzenie, ktére chcesz rozliczy¢ i
@
nacisnij ikone

3. Przejdz na zaktadke 2 Rozliczenia i nacisnij ikone
4. Wybierz transakcje, ktéra chcesz rozliczy¢ i zatwierdz

v

5. Zapisz zmiany ikona
6. Na liscie zapiséw kasowo/bankowych mozesz zobaczyl, ze
status dokumentu zmienit sie na R — rozliczony.

Istnieje roéwniez mozliwos¢ rozliczenia zdarzenia w
Preliminarzu P%atnosci tak, aby tworzony =zapis KP/KW
automatycznie pobierat informacje z formularza zdarzenia,
ktore bedzie rozliczat. Jak to wykonad?

1. W preliminarzu podswietl zdarzenie i kliknij na nie
prawym przyciskiem myszki

2. Wybierz z menu rozwijalnego opcje Rozlicz pojedynczo,
okresl typ tworzonego zapisu, a nastepnie wskaz rejestr
do ktérego trafi zapis kasowo/bankowy

3. Wyswietlony zostat formularz zapisu kasowo/bankowego, na
ktéry przepisane zostaty informacje ze zdarzenia. Jako
date zapisu program proponuje date biezgacg - jezeli
chcesz mozesz ja zmodyfikowac.
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4. Po zatwierdzeniu formularza 1ikona ' program
automatycznie rozliczy zapis 1 zdarzenie.

https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023 5/wp-content/uploads/2
018/03/Jak rozliczyc zapis %20z_%20planowana platnoscia.mp4

Jak dodad raport
kasowo/bankowy?

Kazdemu_rejestrowi mozesz przypisac¢ dowolna liczbe raportow
kasowo/bankowych. Z kolei do kazdego raportu moze wchodzi¢
dowolna liczba zapisdw, ktdére okreslaja przychody i rozchody
srodkéw finansowych w Twojej firmie. Spéjrz jak szybko mozesz
doda¢ raport na liste!

1. Otwérz menu Kasa/Bank/Raporty kasowo/bankowe
2. Pamietaj, aby we filtrze pod listg wybrac Rejestr

3. Kliknij ikone
4. Okresl date otwarcia i zamkniecia rejestru - to od
Ciebie zalezy na jaki okres stworzysz raport

5. Zatwierdz dane ikong
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Jak wprowadzié¢ nowe zdarzenie
z poziomu Preliminarza?

Dokumenty =z Preliminarza ptatnos$ci, dla odréznienia od
dokumentéw pochodzacych z rejestréw kasowych/bankowych,
nazywamy zdarzeniami (planowanymi ptatnosciami). Dzieki
zdarzeniom zapisanym w Preliminarzu masz mozliwosS¢ m.in.
Sledzenia biezgcego stanu zobowigzan i naleznosSci. Jak zatem
doda¢ zdarzenie w programie?

1. 0tworz Kasa/Bank/Preliminarz ptatnosSci
2. Z filtra pod listg wybierz konkretny Rejestr

3. Nacisnij ikone i wypeinij wymagane dane
4. Zapisz zmiany ikong

https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023 5/wp-content/uploads/2
018/03/Jak wprowadzic nowe zdarzenie z poziomu preliminarza.mp
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