Formy ptatnosci

W systemie Comarch ERP Optima zdefiniowano pie¢ podstawowych
form ptatnosci: gotdéwka, czek, przelew, karta ptatnicza
i inna. Domys$lnie wszystkie te formy zwigzane sg z jednym
rejestrem KASA (tworzonym w chwili zaktadania nowej bazy
danych). Zalecane jest jednak za*ozenie oddzielnych rejestroéw
dla przelewu i firmowych kart ptatniczych.

Formy ptatnosci definiuje sie w
System/Konfiguracja/Firma/KasaBank/Formy ptatnosci.

Uzytkownik programu moze zdefiniowaé wtasne formy ptatnosci.
Warto przy tym pamietad, ze program w pewnych przypadkach
utatwia konfigurowanie form ptatnosci:

W chwili pierwszego uruchomienia nowej bazy danych
pojawia sie kreator, ktdéry umozliwia m.in. zatozenie
pierwszego rejestru dla rachunku bankowego. Jes$li

uzytkownik z niego skorzysta — program automatycznie
skojarzy forme ptatnosci przelew z tworzonym rejestrem
bankowym.

» Jes1li uzytkownik nie skorzysta z kreatora to w chwili
zatozenia pierwszego rejestru bankowego (bezposrednio w
Module dostepowym Kasa/Bank)— program automatycznie
skojarzy ten rejestr z formg ptatnosSci przelew.

= Jesli uzytkownik zaktada kolejny rejestr dla rachunku
bankowego ztotdédwkowego — program zaproponuje utworzenie
dodatkowej formy ptatnosci skojarzonej z tym rejestrem.

Lista form ptatnosci obstugiwana jest przez standardowe
przyciski obstugi listy, opisane szczeg6towo w niniejszym
podreczniku.

Jezeli forma ptatnos$ci zostata juz wykorzystana w systemie
(istnieje dokument rozliczany tg formg ptatnosci), to nie jest
mozliwa zmiana nazwy ani typu p*atnosci (dopuszczamy tylko
zmiane domyslnego terminu i domysSlnego rejestru oraz
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oznaczenie czy forma jest aktywna czy nie).

Usuniecie pozycji jest mozliwe tylko w przypadku, gdy nie ma
w systemie wystawionego zadnego dokumentu zwigzanego
z kasowang formg ptatnosci.

Dla nowej formy ptatnos$ci okreslamy:

Nazwa — nazwa definiowanej formy ptatnosci o dtugosci
maksymalnie do 20 znakow.

Typ — wskazanie na jedng z czterech podstawowych form
ptatnosci, o ktdra opieramy definicje nowej formy.

Rejestr — kazda forma ptatnosci musi by¢ skojarzona
z rejestrem domyslnym prowadzonym w PLN. Na liscie dostepnych
rejestrow widoczne bedg tylko rejestry prowadzone w walucie
systemowej (PLN).

#. Forma platnosc [przelew] - zostanie zmieniona  —

>
Nazwa: przelew \‘5

Type Przelew

Rejestr: {BANE |-

Termin:

Platnosc KseF: przelew -

Platnik

»

Kontrahent - -

Rejestry walutowe

Rejestr Waluta *
RAL:AC RAL:AC

| Domysina Forma platnosd zablokowana

Forma ptatnos$ci



Uwaga

W przypadku form ptatnos$ci typu gotéwka oraz przelew istnieje
mozliwos¢ takiego zdefiniowania, by ptatnosci zwigzane z ta
formg trafiaty do réznych rejestréw, w zaleznosSci od
operatora, ktdéry wystawia dokument. Sg to tzw. kasy domyslne
oraz banki domys$lne dla operatora. Funkcja moze by¢ przydatna
w firmach, gdzie poszczegdlni operatorzy wprowadzajg zapisy do
odrebnych rejestréw. Funkcjonalnos¢ jest szczegbétowo opisana
w Podreczniku Uzytkownika Modutu dostepowego (Kasa/Bank).
Termin — domy$lny termin ptatno$ci zwigzany z formg ptatnosci

(ilos¢ dni)

Terminal ptatniczy — parametr wykorzystywany dla ptatnosci
dokonywanych przez terminal ptatniczy, jest aktywny tylko dla
typu ptatnos$ci Karta, dla innych typdéw ptatnos$ci parametr jest
nieaktywny. Jezeli parametr zostanie zaznaczony, wéwczas nie
jest mozliwa zmiana warto$ci w polu Termin.

Ptatnos¢ KSeF — w tym polu istnieje mozliwo$¢ powigzania form
ptatnosci istniejgcych w systemie Comarch ERP Optima z formami
wymaganymi przez KSeF. Opcje dostepne do wyboru w polu
Ptatnos¢ KSeF to:

» gotdowka
= karta

= bon

= czek

» kredyt
 przelew

Ptatnik — mozliwo$¢ wskazania podmiotu, na ktéry beda tworzone
ptatnosci w module Kasa/Bank, w przypadku wyboru tej formy
ptatnosci na dokumencie.

Domyslna — forma ptatnosci wskazana jako domy$lna bedzie
podpowiadana na karcie nowo dodawanego kontrahenta. Parametr
moze by¢ zaznaczony najwyzej na jednej formie ptatnosci.
Jezeli inna forma ptatnosci oznaczona jest juz jako domyslna,



po zaznaczeniu parametru Domy$lna na nowej formie ptatnosci
nastepuje jego odznaczenie na wczesniejszej formie ptatnosci.

Czy forma ptatnosci jest zablokowana — decydujemy, czy forma
ptatnosci ma by¢ aktywna (dostepna) na nowo powstajgcych
dokumentach. Te funkcje mozna wykorzystad, gdy uzywana do tej
pory forma ptatnosci przestaje obowigzywac. Na starych
dokumentach, na ktérych ja kiedys wykorzystalismy -
pozostanie. Przy wystawianiu nowych nie bedzie widoczna na
liscie dostepnych aktualnie ptatnosci.

Rachunki walutowe a formy ptatnosci

Dodatkowo z kazdg formg ptatnosci mozna powigzad¢ dodatkowo
rejestry walutowe. Informacje o obstugiwanych rejestrach
walutowych wprowadza sie na liscie widocznej w dolnej czesSci
okna. Dodajagc nowy rejestr na liscie pojawiajg sie tylko
rejestry prowadzone w walutach obcych. Po wybraniu rejestru,
program automatycznie uzupetnia informacje o walucie.

Uwaga

Z jedng formg ptatnosci moze by¢ skojarzony tylko jeden
rejestr w danej walucie (tzn. Z jedng formg ptatno$ci nie moga
by¢ skojarzone np. dwa rejestry walutowe w EURO). Dzieki temu
mozna w jednoznaczny sposéb okresli¢, do ktdrego rejestru
powinien trafi¢ dokument kasowy w danej walucie.

W chwili wprowadzania dokumentu program sprawdza, w jakiej
walucie jest wystawiany dokument, a nastepnie — jakie rejestry

sg skojarzone z wybrang formg ptatnosci:

=Jesli dokument jest w PLN — zapis/ ptatnos¢
w Kasie/Banku jest wprowadzana w rejestrze domyslnym
(ztotéwkowym) .

= Jesli dokument jest w walucie, ktéra jest przypisana do
wybranej formy ptatnos$ci — zapis/ ptatnos¢ jest tworzony
w rejestrze skojarzonym z dang walutg.

»Jesli dokument jest w walucie, ktdéra nie jest
uzupetniona dla wybranej formy ptatnosci - zapis/



ptatnos¢ jest tworzony w rejestrze domy$Slnym
(ztotowkowym) .

Dzieki takiemu rozwigzaniu wykorzystujgc jedng forme ptatnos$ci
mozna wprowadzaé¢ zapisy/ ptatnos$ci do rejestréow w rdéznych
walutach.

Uzytkownicy, ktdérzy nie posiadajg rachunkéw walutowych,
przypisuja tylko rejestr domy$lny (ztotdéwkowy). W takim
przypadku, niezaleznie od waluty dokumentu, w Kasie/Banku beda
one rejestrowane zawsze na rachunku (w kasie) ztotdéwkowej.

Jesli uzytkownik prowadzi rachunek w walucie obcej i chce, by
wszystkie ptatnosci do dokumentdéw wystawianych w takiej
walucie byty tam automatycznie rejestrowane na rachunku
walutowym — powinien odpowiedni rejestr walutowy przypisa¢ do
formy ptatnosci. Wtedy program wszystkie ptatnosSci w danej
walucie automatycznie zapisze w rejestrze walutowym. Natomiast
ptatnosci do dokumentéw w ztotdwkach oraz innych walutach —
bedg zapisywane w rejestrze ztotdéwkowym.

Przyktad
W firmie sg dwa rachunki bankowe: jeden ztotdéwkowy, a drugi

w EURO. Zatozone sg dla nich dwa rejestry: R PLN — ztotdwkowy
(dla rachunku w PLN) oraz R EUR (dla rachunku w walucie
obcej). Uzytkownik definiuje jedna forme ptatnosci przelew.
Domyslnie kojarzy go z rejestrem R _PLN, natomiast w sekcji
rejestry walutowe dopisuje dodatkowo rejestr R EUR.

» Jesli wystawi dokument w PLN — ptatnos$¢ znajdzie sie
w Preliminarzu w rejestrze R _PLN

= Jesli wystawi dokument w EUR — ptatnosé¢ znajdzie
w Preliminarzu w rejestrze R EUR

Jesli wystawi dokument w USD - ptatnos$é¢ znajdzie
w Preliminarzu w rejestrze R _PLN.



Parametry

Automatyczna generacja kasy dla ewidencji dodatkowej -
wtagczenie tego parametru powoduje generowanie zapisdéw kasowych
w raportach kasowych podczas wpisywania zapiséw w ewidencjach
dodatkowych. Jesli parametr zostanie wytgczony, zapisy
w ewidencjach dodatkowych beda generowal wpisy w Preliminarzu
ptatnosci (menu Kasa/Bank)

Automatyczna generacja kasy dla rejestrdéw VAT — wtaczenie tego
parametru powoduje generowanie zapisdw kasowych w raportach
kasowych podczas wpisywania zapisow w rejestrach VAT. Jesli
parametr zostanie wytgczony, zapisy w rejestrach VAT beda
generowa¢ zapisy w Preliminarzu ptatnosci (menu Kasa/Bank) .

Automatyczne kompensaty — mechanizm automatycznych kompensat
ma zastosowanie w przypadku wystawiania faktur korygujacych.
Polega on na tym, ze w sytuacji, gdy korekta jest wystawiana
z odroczonym terminem ptatnosci (kwota zaptacona jest mniejsza
od wartosci brutto faktury) — system prébuje ja od razu
skompensowa¢ z ptatnoscig dla faktury korygowanej.

Automatycznie generuj dokumenty zaptaty karta kredytowa -

zaznaczenie parametru powoduje, ze dla zapiséw wprowadzanych
z formg ptatnosci Karta kredytowa generowane sg na liscie
zapisow kasowych/bankowych odpowiednie dokumenty. Aby
automatyczne rozliczanie ptatnosci kartg zadziatato dla
dokumentéw dodawanych do rejestru VAT / ewidencji dodatkowej,
muszg by¢ réwniez zaznaczone parametry Automatyczna generacja
kasy dla rejestrow VAT/ Automatyczna generacja kasy dla
ewidencji dodatkowej w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/
Parametry.

Domyslny schemat numeracji dla automatycznych zapiséw kasowych
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— zaznaczenie tego parametru powoduje, 1z przy automatycznych
zapisach kasowych/bankowych schemat numeracji dokumentéw jest
pobierany z Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Dokumenty: KP/KW
z kolumny Definicja — KP dla zapisdéw typu Przychdd, KW dla
zapisOw typu Rozchdd. Seria dla schematu numeracji pobierana
jest z rejestru kasowego/bankowego tak jak przy recznym
dodawaniu KP/KW.

Kasowanie rozliczen przy kasowaniu 1 anulowaniu dokumentéw -
parametr ten decyduje, czy w momencie kasowania lub anulowania
dokumentéw juz rozliczonych ma by¢ kasowane wykonane do tego
dokumentu rozliczenie.

Zasady automatycznego usuwania zapisow kasowych:

» Zapis kasowy zostanie wusuniety, jesli powstat
automatycznie w chwili zatwierdzenia faktury.

» Jesli faktura byta rozliczana ,recznie” - rozpiete
zostanie jedynie powigzanie pomiedzy fakturg
a odpowiednim zapisem. Zapis pozostanie w raporcie ze
statusem

= Program nie usunie zapisu, jesli znajduje sie on
w raporcie zamknietym (usuniete zostanie jedynie
powigzanie z fakturg).

Kompensaty z data biezaca - zaznaczenie tego parametru
powoduje, iz kompensaty sg tworzone z datg biezgca. Domys$lnie
parametr ten jest odznaczony.

Kontrola numerdéw kart kredytowych — zaznaczenie parametru
powoduje, ze program sprawdza poprawno$¢ wprowadzanych numeréw
kart kredytowych.

Obliczaj nalezne odsetki na ponagleniach zaptaty - zaznaczenie
tego parametru spowoduje, ze na wydruku ponaglenia zaptaty
zostang naliczone odsetki wg ustawowej lub indywidualnej stopy
procentowej. Odsetki te naliczane sg na dzien wydruku
ponaglenia.



Nie naliczaj odsetek dla ptatnosci do ponaglen zaptaty i not
odsetkowych — jezeli parametr zostanie zaznaczony to,
generujagc ptatnos¢ dla kosztéw dodatkowych z ponaglenia
zaptaty lub ptatnos¢ dla noty odsetkowej, automatycznie
zaznaczy sie parametr Nie naliczaj odsetek. Ptatnos$ci powstate
do not odsetkowych nigdy nie sa uwzgledniane na kolejnych
notach, niezaleznie od ustawien parametru.

Przy zmianie podmiotu/kategorii podczas edycji/kopiowania:

»na Zdarzeniu k/b zawsze pobieraj Kategorie z karty
podmiotu 1 Opis z Kategorii,

na Zapisie k/b zawsze pobieraj Kategorie z Kkarty
podmiotu i Opis z Kategorii.

Jezelli parametry sa zaznaczone podczas recznej edycji czy
kopiowania dokumentu, gdy zostanie zmieniony podmiot,
kategoria aktualizuje sie zawsze z karty podmiotu (a w raz
z nig opis z kategorii). Nawet jezeli kategoria na karcie
podmiotu jest pusta. Przy zmianie kategorii opis zawsze
aktualizuje sie zgodnie z opisem kategorii.

Jezeli parametry sg odznaczone to, jezeli na dokumencie jest
wypeiniona kategoria nie podmienia sie przy zmianie podmiotu,
jezeli na dokumencie nie ma kategorii a na karcie podmiotu
jest — jest nadpisywana przy zmianie podmiotu. Jezeli na
dokumencie opis nie jest wypetniony — jest nadpisywany przy
zmianie kategorii, jezeli jest wypeiniony — nie podmienia sie
przy zmianie kategorii.

Ustawiaj stan wszystkich ptatnosci na ,Nie podlega”
zaznaczenie parametru powoduje, ze wszystkie dodawane
ptatnosci i zapisy kasowe/bankowe od razu otrzymujag status Nie
podlega. Parametr nie dziata na ptatnosci generowane do
recznych PK i dokumentu BO. Jezeli zaznaczymy na nich
generowanie ptatnosci to ptatnosé¢ bedzie miata stan Nie
rozliczono.

Wyswietlanie kwot na raportach otwartych - wtaczenie tego



parametru powoduje wysSwietlanie dla otwartych raportoéw
kasowych kwot w kolumnach Stan poprzedni oraz Stan koncowy.
Ustawienie dotyczy zardéwno listy raportéw kasowych jak
1 formularza raportu kasowego.

Domyslny poczatek opisu do banku dla przelewow zwyktych -
wpisany opis jest przenoszony do pierwszej linii opisu na
zdarzenie w Preliminarzu ptatno$ci; w polu mozna wpisa¢ do 20
znakow.

Kopiuj numery rozliczonych dokumentéw do pola opis na KP/KW —
zaznaczenie parametru pozwoli w polu Opis uzyskaé¢ numer
dokumentu rozliczajgcego podczas rozliczania zapisow KP/KW
wprowadzonych do raportu recznie. Opis drukowany jest na
kwitach KP/KW w polu: Za co. Jesli na dokumencie rozliczajgcym
zostanie wypetnione pole z numerem obcym wowczas na zapisie
KP/KW do pola Opis podstawi sie numer obcy. Korzystajac
podczas rozliczania z funkcji Rozlicz dostepnej w preliminarzu
ptatnosci nie ma konieczno$ci zaznaczania parametru
w konfiguracji, poniewaz do pola Opis przenoszony jest
odpowiedni numer. Uzywajgc funkcji Rozlicz przy zaznaczonym
parametrze na zapisie KP/KW do pola Opis numer podpowiadaé sie
bedzie dwukrotnie. Jed$li miat*by by¢ podawany tylko raz,
parametr w konfiguracji nalezy odznaczyc¢. Usuwajac
rozliczenia, dodany przy pierwszym rozliczeniu numer w opisie
nie zostanie usuniety. Przy ponownym rozliczaniu z tym samym
dokumentem numer pojawi sie kolejny raz. Podczas
automatycznego rozliczania przy imporcie wyciggdéw, numery
rozliczanych dokumentdéw nie sg kopiowane do pola Opis,
niezaleznie od ustawien parametru.

Automatyczne dodawanie numeréw rachunkow bankowych do karty
kontrahenta — przy zaznaczonym parametrze przy edycji zapisu
zaimportowanego z pliku z banku (zapisu, na ktérym zaczytat
sie numer rachunku, ale podmiot nie zostat rozpoznany -
widoczny jest kontrahent nieokreslony) i zmianie kontrahenta
z nieokreslonego na innego pojawi sie pytanie: Na karcie
kontrahenta nie ma takiego numeru rachunku bankowego. Czy



doda¢ numer rachunku na karte kontrahenta? Akceptacja
spowoduje, ze na karte wybranego kontrahenta zostanie dodany
rachunek bankowy zaimportowany z wyciggu. Jezeli parametr
w konfiguracji nie bedzie zaznaczony po zmianie kontrahenta
komunikat sie nie pojawi 1 numer rachunku nie bedzie
dopisywany.

Daty dokumentoéw

W sekcji Daty dokumentdéw mozemy okresli¢ rodzaj daty, z jaka
bedg zapisywane operacje Kkasowe podczas automatycznego
generowania w nich pozycji (w czasie zamykania dokumentéw).

Data zapisu kasowego przy zapisie FA — okres$la, czy zapis
kasowy generowany przy Fakturze Sprzedazy/ Wydaniu Kaucji
bedzie opatrzony datg sprzedazy, datg wystawienia czy terminem
ptatnosci Faktury Sprzedazy/ Wydania Kaucji.

Data zapisu kasowego przy zapisie PA — okres$la, czy zapis
kasowy generowany przy paragonie bedzie opatrzony data
sprzedazy, data wystawienia czy terminem ptatno$ci paragonu.

Data zapisu kasowego przy zapisie FZ - okresla, czy zapis
kasowy generowany przy Fakturze Zakupu/ Przyjeciu Kaucji
bedzie opatrzony datg wystawienia, datg zakupu, data wptywu
czy terminem ptatnos$ci z Faktury Zakupu/ Przyjecia Kaucji.

Data zdarzenia w preliminarzu dla FZ - okresla, czy zapis
wygenerowany w Preliminarzu podczas zamykania Faktury Zakupu/
Przyjecia Kaucji, bedzie opatrzony datg wystawienia, data
zakupu czy datg wptywu.

Data zdarzenia w preliminarzu dla FS/WKA, PA — okres$la, czy
zapis wygenerowany w Preliminarzu podczas zamykania Faktury
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sprzedazy/ Wydania kaucji/ Paragonu bedzie opatrzony data
wystawienia czy datg sprzedazy.

Data zapisu kasowego dla ewidencji dodatkowej — okresla, czy
operacja kasowa generowany przy zapisach 2z ewidencji
dodatkowych, bedzie opatrzona datg wystawienia, datg zapisu,
data operacji czy terminem ptatnosci.

Data zdarzenia w preliminarzu dla ewidencji kosztdéw — okresla,
czy zapls wygenerowany w Preliminarzu dla dokumentu
wprowadzonego do ewidencji dodatkowej kosztdéw, bedzie
opatrzony datg wystawienia, data zapisu czy data operacji.

Data zdarzenia w preliminarzu dla ewidencji przychodéw -
okresla, czy zapis wygenerowany w Preliminarzu dla dokumentu
wprowadzonego do ewidencji dodatkowej przychodow, bedzie
opatrzony datga wystawienia, datg zapisu czy datg operacji.

FA/WKA, PA — termin p%atnosci liczony od — okresla od jakiej
daty liczony jest termin ptatnos$ci dla Faktur Sprzedazy,
Dokumentéw Wydania Kaucji i paragondow. Do wyboru mamy date
wystawienia oraz date sprzedazy.

FZ/PKA — termin p%atnosci liczony od — okresla od jakiej daty
liczony jest termin ptatnosci dla Faktur Zakupu oraz
dokumentéw kaucyjnych (Przyjecie Kaucji). Do wyboru mamy date
wystawienia, date zakupu oraz date wptywu.

Ewidencja dodatkowa — termin ptatnosci liczony od — okresla,
od jakiej daty liczony jest termin ptatnos$ci zapisow
w ewidencjach dodatkowych. Do wyboru mamy date wystawienia,
date zapisu oraz date operacji.



Dokumenty

W systemie Comarch ERP Optima dostepne sa nastepujace typy
dokumentéw kasowych/bankowych: Delegacje, Kasa Przyjmie, Kasa
Wyptaci, Nota Odsetkowa, Ponaglenia Zaptaty, Potwierdzenie
Salda, Réznica Kursowa oraz Réznica Kursowa powstata
w magazynie walut. Dla kazdego z tych typdéw dokumentédw mozliwe
jest okreslenie odrebnego sposobu numeracji i domy$lnej serii.
Umozliwi to *atwe wystawianie dokumentéw, bez koniecznos$ci
kazdorazowego wyboru sposobu numeracji. Wyboru mozna dokonacd
sposrod schematéow zdefiniowanych w gatezi Definicje
dokumentow/ Kasa 1 Bank.

Diety 1 ryczatty

Wyswietlana jest lista krajéw wraz z walutg i kwotami diet
i ryczattéw. Lista jest domyslnie uzupetniona wartosSciami
wynikajgcymi z zatacznika do rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej =z dnia 29 stycznia 2013 roku
(Rozporzadzenie MPiPS z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawile
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe]
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013, poz. 167)).

Kwoty diet, ryczattéow noclegowych i limitdéw na nocleg mozna
zmieni¢ wpisujac indywidualne wartosci. Kwoty sg zapamietywane
historycznie. Z tego poziomu mozna rowniez okreslié¢ czy
delegacje majg by¢ wyliczane w oparciu o ustawowe (pobierane
z Konfiguracji Programu/ Kasa/Bank/ Diety i ryczatty) czy
indywidualne (pobierane z Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Diety
1 Ryczatty) stawki diet i ryczattow.
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Karty kredytowe

W programie zdefiniowana jest lista najczesciej spotykanych
kart kredytowych. Lista predefiniowanych pozycji nie jest
edytowalna. Istnieje jednak mozliwo$¢ dopisania do tej listy
innych kart.

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy, opisane szczegdétowo w niniejszym podreczniku.

Mozliwo$¢ zmiany nazwy karty jest dostepna tylko, jesli
zostata ona dopisana przez uzytkownika.

Usuniecie pozycji jest mozliwe tylko dla pozycji wprowadzonych
przez uzytkownika

Podczas wprowadzania zapisu kasowego z wykorzystaniem Kkarty
system Comarch ERP Optima sprawdza poprawno$¢ jej numeru.

Zasady sprawdzania poprawnos$ci wprowadzanych numeréw kart
kredytowych zostaty opisane w artykutach zwigzanych z Modutu
dostepowego (Kasa/Bank).


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/karty-kredytowe/

