Dokumenty w walucie obce]j

Wielowalutowo$¢ obejmuje mozliwos¢ rejestracji ptatnosci
w walucie oraz rozliczania tych ptatnosci poprzez wptaty
dokonywane w kasie gotdéwkowej (lub rachunku bankowym).

Na podstawie dokonanych rozliczen program potrafi wyliczy¢
oraz zaksiegowa¢ kwote réznic kursowych.

W Preliminarzu istnieje mozliwos¢ rejestracji ptatnosci
w walucie. Zdarzenie w Preliminarzu ma mozliwo$¢ okreslenia
kwoty walutowej, waluty dokumentu, waluty rozliczenia, kursu
i kwoty ztotéwkowej.

Zapisy kasowe/bankowe umozliwiajg realizacje zaptat za
zdarzenia walutowe. Nalezy tu zaznaczyé¢, ze nie jest to
réwnoznaczne z rejestracjg operacji prowadzonych w kasie
walutowej, a jest to jedynie mozliwo$¢ rozliczania zdarzen
walutowych zapisami ztotdowkowymi. Typowg operacjg obstugiwang
w tym modelu jest zlecenie bankowi dokonania zaptaty w walucie
na konto kontrahenta, za co bank obcigza nasz rachunek
prowadzony w ztotdédwkach. Zapisy maja mozliwos¢ okreslenia
waluty rozliczenia, kursu i kwoty w walucie do rozliczenia.

Program pozwala na dokonanie rozliczenia pomiedzy dwoma
dokumentami kasowymi/ bankowymi majgcymi identyczng walute
rozliczenia.

Fakt rozliczenia powoduje powstanie réznicy kursowej. Dla
potrzeb ksiegowych rozliczenie walutowe jest rdéwnoznaczne
z dokumentem réznicy kursowej — dokument taki podlega
ksiegowaniu.

Uwaga

W przypadku, gdy uzytkownik prowadzi kasy bgdZ rachunki
walutowe i chce tam rejestrowaé¢ automatycznie ptatnosci
zwigzane z dokumentami wystawionymi w innych modutach,
powinien takie rachunki skojarzy¢ z formami p*atnosci
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w Konfiguracji. Zasady kojarzenia rejestrow walutowych
z wykorzystywanymi formami p*atnosci zostaty opisane
w rozdziale poswieconym wspétpracy z innymi modutami systemu
Comarch ERP Optima.

Konfiguracja

Liste walut definiuje uzytkownik w Konfiguracji programu/
0golne/ Waluty.

Aby mozliwe byto wystawianie i prawidtowe przeliczanie
wartosci dokumentu dla kazdej waluty nalezy zdefiniowal kurs.
W systemie moze funkcjonowa¢ kilka typow kursow (np. kurs
w banku PKO BP S.A., kurs Ssredni NBP itp.). Rodzaje kursow,
ktére sa wykorzystywane w firmie definiuje wuzytkownik
z poziomu Konfiguracji programu/ 0gdélne/ Typy kurséw walut.
Jeden z nich musi by¢ kursem domyslnym i jest proponowany na
kazdym nowym dokumencie w walucie.

Okreslenie notowania na dany dzien jest mozliwe z poziomu

listy walut po wcisnieciu przycisku

Uwaga

Notowania powinny by¢ uaktualniane kazdego dnia. W innym
wypadku proponowany jest ostatnio wprowadzony kurs lub kurs
1:1 (w zaleznosSci od ustawienia parametru Pobieraj ostatnio
ustalony kurs waluty w Konfiguracji firmy/ 0gdlne/ Parametry).
Je$li parametr jest aktywny — program proponuje ostatnio
ustalony kurs, jesli nie — przy prébie wystawienia dokumentu
w walucie informuje uzytkownika o braku aktualnego kursu
1 proponuje kurs reczny 1:1.

Zapisy kasowe/bankowe

Na liscie zapisow kasowych/bankowych dostepne jest pole
Waluta, w ktdrym mozna wybrac:

= Jedng ze zdefiniowanych walut — wowczas lista zostanie



zawezona do zapiséw w danej walucie (w tym réwniez PLN).
»Wszystkie — lista zawiera wszystkie zapisy kasowe,
niezaleznie od waluty.

Uwaga

Jesli rejestr jest rejestrem walutowym, wtedy istnieje
mozliwos¢ wyboru tylko pomiedzy waluta rejestru a opcja
wszystkie.

W zaleznosci od wybranej opcji réznie dziata funkcja sumowania

wyfiltrowanych zapiséw:

« Jesli wybrana jest konkretna waluta — w nagtdéwku kolumny
pojawia sie suma wyfiltrowanych zapiséw w walucie oraz
w przeliczeniu na PLN wg kursu zadeklarowanego na
poszczegdlnych zapisach.

» Jesli wyswietlane sg wszystkie zapisy (niezaleznie od
waluty) — w nagtéwku kolumny pojawia sie suma
wyfiltrowanych zapiséw w PLN wyliczona wg Kkursow
podanych na poszczeg6lnych zapisach.

Na Formularzu zapisu kasowego/bankowego istnieje mozliwosc¢
zadeklarowania waluty. Przy dodawaniu zapisu do rejestru w
PLN, jako waluta dokumentu podpowiadana jest domy$lna waluta
przypisana na karcie kontrahenta wybranego na zapisie. W
przypadku dodawania zapisu do rejestru walutowego, na
dokumencie zawsze ustawiana jest waluta tego rejestru.

Na zapisach bankowych importowanych z pliku z banku oraz za
pomocg ustugi sieciowej (webservice) waluta dokumentu
ustawiana jest zgodnie z waluta rejestru, do ktdrego jest
wykonywany import (dziatanie jest niezalezne od domyS$lnej
waluty przypisanej na karcie kontrahenta).

Uwaga

Nalezy pamietaé, ze do rejestréw ztotdwkowych moga byd
wprowadzane zapisy w dowolnych walutach. Zmiana waluty jest
mozliwa z poziomu zakt*adki [Rozliczenia]l. W przypadku
rejestréw walutowych mozna w nich wprowadzad¢ tylko zapisy



w walucie zgodnej z walutg rejestru.
Jesli uzytkownik wprowadza zapis w walucie obcej lub wybierze

walute obcg jako walute rozliczenia, wowczas na zaktadce
[Rozliczenia] pojawiajg sie pola:

Waluta dok.: EUR Data kursu: | » | 2019-04-30 =

Waluta rozl.: ELR. Sredni kurs NBP - 1EUR o= 4,2911PLN
Kwota: 450,00 EUR 5= 1931,00 PLN =
Rogliczono: 0,00 ELR = 0,00 PLM
Pozostaje: 450,00 ELUR - |= 1931,00 PLN

Niezaleznie od tego, czy dokument jest wprowadzany do rejestru
zXotéwkowego czy walutowego, dla kazdego wprowadzonego zapisu
oraz ptatnos$ci zapamietywane sg dwie wartosci: w walucie oraz
w PLN. Na podstawie wartosci ztotéwkowych w trakcie
rozliczania dokumentdéw program wylicza roéznice Kkursowe
(niezaleznie od tego, w jakim rejestrze zostaty wprowadzone).

Uwaga

Przi ustawionym kursie nieokreslonym istnieje mozliwos¢
dodawania zapisow z warto$cig zero w walucie na dowolng
wartos¢ w PLN.

Typ kursu — typ kursu waluty (podstawowy, NBP, reczny itp.)
mozna wybra¢ po rozwinieciu listy. Lista dostepnych typdéw jest
pobierana z Konfiguracji programu. Po wybraniu rodzaju kursu
obok wysSwietlana jest jego warto$¢ na dzieA wystawienia
zapisu. Wartos$¢ kursu nie jest dostepna dla Uzytkownika
(pobierana jest z konfiguracji programu).

Waluta rozl.: EUR Sredni kurs NEP - 1 EUR = 4,1488 PLM

Wyjgtkiem jest kurs reczny, dla ktdérego mozna wpisacC notowanie
bezposrednio z poziomu formularza.

Jesli uzytkownik wybierze kurs nieokreslony — nie musi podawa¢
konkretnego przelicznika (notowania), ale moze wpisaC wartosc
kwoty w walucie przeliczonej na PLN bezposSrednio
W przeznaczone na to pole:



.

Kwota: 450,00 EUR. = 1 366,96 PLN

-

.
-

Kwota — kwota w walucie pobierana jest z pola kwota w gdrnej
czesci formularza. Obok widoczna jest wartos¢ w PLN wyliczona
wg podanego kursu waluty. Istnieje mozliwos¢ zmiany zardéwno
kwoty w walucie (wéwczas przeliczona zostanie kwota w PLN),
jak i kwoty w PLN (wlwczas przeliczona zostanie wartos¢
w walucie). Wyjagtek stanowi kurs nieokreslony, gdzie program
nie stosuje zadnego przelicznika.

Pola Rozliczono i Pozostaje nie sg dostepne dla uzytkownika,
a widoczne tam wartos$ci sa wyliczane na podstawie
wprowadzonych rozliczen.

Preliminarz ptatnosci

Obstuga walut w Preliminarzu ptatnosci zostata wprowadzona
w sposOb analogiczny jak w przypadku zapisdow kasowych/
bankowych.

Na zakt*adkach zawierajgcych liste zdarzen dostepne jest pole
Waluta, ktdére umozliwia filtrowanie zdarzen w zalezno$ci od
waluty.

Na Formularzu zdarzenia, z poziomu zaktadki [Rozliczenial,
istnieje mozliwos¢ zdefiniowania waluty dokumentu
i rozliczenia dla zdarzenia oraz:

 Typu kursu — w przypadku podania zdefiniowanego
wczesniej typu kursu,

 Notowania — w przypadku kursu recznego,

= Wartosci w przeliczeniu na PLN — w przypadku kursu
nieokreslonego.

Rozliczenia 1 kompensaty

Rozliczenie/ kompensata dokumentdéw jest mozliwa tylko
w sytuacji, gdy obydwa dokumenty majg taka samg walute
rozliczenia. Podczas dodawania zapisu rozliczajgcego lista



proponowanych dokumentéw jest domysSlnie zawezana do zapiséow/
zdarzen dla danego kontrahenta w takiej samej walucie
rozliczenia, jaka posiada dokument rozliczany.

Uwaga

Podczas rozliczania lub kompensowania dokumentdéw program
kontroluje zgodnos¢ waluty rozliczenia na dokumentach,
niezaleznie od rejestrow, w ktérych je wprowadzono. Umozliwia
to rozliczanie dokumentow wprowadzonych w rejestrach
zXotowkowych oraz walutowych.

Uwaga

Zmi%na waluty rozliczenia jest mozliwa tylko na zapisach
nierozliczonych i ztotowkowych (Waluta dok. to PLN).

Podczas automatycznego rozliczania dokumentéw kasowych
(Kasa/Bank/ Dokumenty nierozliczone) — nalezy wybraé¢ walute
rozliczenia obowigzujgca na dokumentach, ktére beda
rozliczane.

Podczas rozliczania dokumentéw wystawionych w walucie obcej
automatycznie wyliczane sg réznice kursowe.

Roznice kursowe

Roznice kursowe sg wyliczane przez program automatycznie.
Lista réznic dostepna jest w menu Kasa/ Bank/ Rdznice kursowe.

Liste roé6znié¢ kursowych mozna zawezi¢ do dokumentéw
z okreslonego zakresu dat. W tym celu nalezy zaznaczyd
parametr Zakres dat oraz wskaza¢ odpowiednie daty Od - Do

- -

v| Zakresdat: od: | v | 01.06.2018 - do: || 22.06.2018 =

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy, opisane szczegotowo_tutaj.

Uwaga
Na rozliczonych zapisach mozna zmieni¢ notowanie -
automatycznie zmieni sie wtedy wartos$¢ wyliczonej réznicy
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kursowej. Mozliwo$¢ zmiany kursu jest blokowana w chwili
zaksiegowania dokumentu réznicy kursowej
- K

£z Dokument roznicy kursowej [RKUR/1/2018/EUR] - zostanie zmieniony

1 0gélne 2 Predekretacja

Dokument: RKEUR |- Numer: |RKUR. 1~ (2018 | [EUR \5
Data roziiczenia: 01.01.2018 x
Zwioka: 177 dni
Kwota rozliczenia: 2 330,00 EUR.

FS 1/7/2017 8 854,00 PLN Vi
RVS/2/2018 2 330,00 PLN ¥
Roinica kursowa: -6 524,00 PLN

Konto Wn Wprowadszit: Administrator 07.02.2018

Konto Ma Zmodyfikowat: | Administrator 07.02.2018

Réznice kursowe — formularz

Dodatkowo dostepne sg m. in. nastepujgce przyciski:

\__,,--'
— Ksieqguj dokumenty — istnieje mozliwos¢ zaksiegowania

dokumentu réznicy kursowej (w zalezno$ci od rodzaju
prowadzonej ksiegowosci do Ksiegi Podatkowej, Ksiegi Handlowej
lub Ewidencji Ryczattowej).

Uwaga

Po zaksiegowaniu dokumentu nie ma mozliwo$ci wusuniecia
rozliczen dla zapiséw/ zdarzen na podstawie, ktdérych zostata
wyliczona rdéznica.

Na Formularzu dokumentu wyliczone kwoty nie sg edytowalne.
Jedyne, co uzytkownik moze zmieni¢ (do chwili zaksiegowania
dokumentu), to schemat numeracji dokumentu i numer kolejny.

Z poziomu formularza mozliwe jest podgladniecie dokumentéw, na
podstawie ktdérych wyliczone zostaty réznice kursowe. O0bok
konkretnych dokumentéw znajdujg sie przyciski z lupkg, ktdrych
wcisniecie spowoduje wyswietlenie odpowiedniego formularza.



W przypadku korzystania z Ksiegowosci kontowej, na formularzu
roznicy kursowej istnieje mozliwo$¢ wskazania kont Wn oraz Ma,
ktdre mogg zostal wykorzystane podczas tworzeniu schematow
ksiegowych.

Po zaksiegowaniu dokumentu réznicy kursowej (dotyczy to
zarowno ksiegowosci kontowej, jak i podatkowej), na formularzu
pojawia sie odwotanie do zaksiegowanego dokumentu — uzytkownik
ma mozliwo$¢ podgladu.

Zasady powstawania dokumentéw réznic kursowych:

= Roznica kursowa jest wyliczana automatycznie w chwili
rozliczenia dwéch dokumentéw kasowych w takiej samej
walucie i innym notowaniem.

 Dokument nie jest edytowalny — wartosci sg wyliczane
przez program.

W chwili zmiany kursu na rozliczanym zapisie kasowym —
automatycznie zmienia sie wartos¢ wyliczonej réznicy

kursowej.
W chwili usuniecia rozliczenia z poziomu zapisu
kasowego/ zdarzenia - automatycznie kasowany jest

dokument réznicy kursowej.

= Zmiana notowania oraz usuwanie rozliczen jest blokowane
w chwili zaksiegowania dokumentu réznicy kursowej.

= Jesli ptatnosé jest rozliczana w kilku ratach (np. jedna
Faktura Sprzedazy jest rozliczana kilkoma wptatami KP) —
dla kazdego rozliczenia tworzony jest odrebny dokument
réoznicy kursowej.

Inne dokumenty kasowe

Istnieje réwniez mozliwos¢ generowania innych dokumentoéw
w walutach obcych: Not odsetkowych, Ponaglen zaptaty oraz
Potwierdzen salda.

Dokumenty te sg wyliczane na podstawie wprowadzonych wczesniej
zapisOw i zdarzen. Nalezy pamietad, ze:



- Dokumenty te mogg by¢ generowane tylko na podstawie
zapisdéw/ zdarzen zarejestrowanych w takiej samej
walucie.

» Jesli dokumenty te sa generowane w walucie obcej -
oprécz jej symbolu nalezy podac¢ typ kursu oraz
notowanie.

 Wyliczona na tej podstawie wartos¢ PLN jest przenoszona
do ksiegowosci (w przypadku Not odsetkowych).

Organizacja modutu Kasa/Bank

Spis tresci

Rejestry kasowe/bankowe

Raporty kasowe/bankowe

Zapisy kasowe/bankowe

Zapisy kasowe/bankowe — kategorie

Preliminarz ptatnosci

Rozliczenia 1 kompensaty

Zasady numeracji dokumentdw

Formy ptatnosci

Lista bankow
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Obs1 S 2w h 2 banki

= Numeracja rachunkéw bankowych
= Propozycja numeru rachunku bankowego
= Kontrola poprawno$ci numerdw kont bankowych

Elektroniczna wymiana danych z bankiem

Karty ptatnicze

» Firmowe karty p*atnicze
= Karta ptatnicza klienta

Walidacja kart kredytowych

= Walidacja numerdéw kart na rejestrach kasowych

= Algorytm sprawdzania numerédw kart na zapisach
kasowych/bankowych

= Ptatnos¢ kartg kredytowag

MPP_— mechanizm podzielonej ptatnosci

Wykaz podatnikdéw VAT - weryfikacja rachunkow
bankowych

Rejestry kasowe/bankowe

Kazda firma prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg rozlicza sie
ze swoimi kontrahentami, pracownikami i urzedami. Rozliczenia
mogg odbywac¢ sie na biezgco — w gotéwce, czekami czy kartami
ptatniczymi lub za posSrednictwem banku (przelewy).

Dla rozliczen gotdéwkowych prowadzona jest kasa gotowkowa (w



wiekszych organizacjach — kilka kas).

Dla rozliczen za posSrednictwem banku prowadzone sg firmowe
rachunki bankowe (konta w banku). Ich réwniez kazda firma moze
posiada¢ wiele (rachunek biezgcy, lokaty, rachunki w rdznych
bankach..) .

Ptatnosci dokonywane firmowa karta ptatnicza sg zwigzane
z okreslonym bankiem (to bank wydaje karty). Czesto sa, ale
nie musza byC zwigzane z okreslonym rachunkiem bankowym.
Dlatego przypadek firmowej karty ptatniczej moze by¢
potraktowany w Comarch ERP Optima, jako oddzielny rejestr
ptatnosci dokonywanych tag kartsa.

Odpowiednikiem kas gotdédwkowych i poszczegdlnych rachunkéw
bankowych w Comarch ERP Optima sg rejestry kasowe/bankowe.
Kazdej kasie (najczesSciej jest tylko jedna), kazdemu
rachunkowi w banku 1 kazdej firmowej Kkarcie ptatniczej
powinien odpowiada¢ jeden rejestr.

Przyktad

Jesli firma prowadzi jedng kase gotdwkowg oraz posiada
rachunek biezgcy w banku PKO BP S.A. i karte ptatniczg wydang
przez Bank Przemystowo-Handlowy S.A. (BPH) — modut Kasa/Bank
powinien sktada¢ sie z trzech rejestréw kasowych/ bankowych.

MODULE KasaBank

//\

Fejestr Rejestr: Fejestr
Kasa otdwkowa (KG) Rachunek w PKO Karta w BPH (BPH)
BBES.A. (FKO)

Zadaniem kazdego z rejestréw jest prowadzenie biezgcej
ewidencji wptywéw i wydatkow w kasie, na rachunku bankowym
i zapisOw zwigzanych z kartg ptatniczg. Otwierajac rejestr
nalezy pamietad o wprowadzeniu Salda B.0. — stanu poczgtkowego
gotowki w kasie lub Ssrodkéw na rachunku bankowym.



Raporty kasowe/bankowe

Kazdy z rejestrow podzielony jest na raporty kasowe/bankowe.
Raport moze obejmowal zapisy za dzien, tydzien, dekade (10
dni), miesigc lub za inny, dowolny okres. Numeracja raportoéw
moze by¢ ciggta w obrebie roku kalendarzowego, roku
obrachunkowego lub w obrebie poszczegélnych miesiecy. Dla
kazdego z raportdéw musi by¢ okreslona data otwarcia
i zamkniecia.

Kazdy raport sktada sie z:

- bilansu otwarcia - stanu kasy lub konta w chwili
otwierania raportu. Dla pierwszego raportu w rejestrze
jest to Saldo B.0 catego rejestru. Dla kolejnych
raportow bilans otwarcia jest rdéwny bilansowi zamkniecia
poprzedzajgcego raportu.

= Zapiséw kasowych/bankowych - przychody (wptaty)
i rozchody (wyptaty).
- Bilansu zamkniecia - stanu kasy/rachunku na moment

zamykania raportu. Bilans zamkniecia ostatniego raportu
jest jednoczes$nie biezgcym stanem Srodkéw w danym
rejestrze.



MODUE Kasa/Bank

REB/OO01/2007/KG

RKE/O001/2007/PKO

REJESTR: REJESTR: REJESTR:
Kasa gotéwkowa (KG) Rachunek w PKO BP S.A. Karta w BPH S.A. (BPH)
(PKO)
Saldo B.O Salde B.O Saldo B.O
Raport Raport Raport

REBMQOO/2007/BPH

Zapisy kasowe/bankowe
Dankowe

Bilans Obwarcia

KPR OO0 1, 2007 KG

KW 0001/ 2007 KG
KW 0002/ 2007/ KG
Bilans famkniecia

Bilans Obtwarcia
KR/O00L/ 2007/ PED
KW 000172007/ PEO
BN D002/ 2007/ FED
Bilans Zamkniecia

Bilans Otwarcia
KP/0001/2007/BPH
KW 0001,2007/BPH
KW 0002/ 2007 /BPH
Bilans Zamkniecia

Raport
REEBQO02/2007/KG

Rapart
REBMQOO2/Z007T/PKO

Raport
RKEB/QO02/2007/BPH

Raport RKE...

Raport RKB...

Raport RKB...

Saldo B.Z.

Saldo B.Z.

Zapisy kasowe/bankowe

Saldo B.Z.

Zapis kasowy/bankowy odzwierciedla wptyw lub rozchdéd sSrodkdw
finansowych w kasie lub na rachunku bankowym. Kazdy zapis jest
elementem raportu kasowego/bankowego. Zapisy mozna dodawacd
tylko w raportach otwartych, jesli data zapisu miesSci sie
pomiedzy datg otwarcia i datg zamkniecia raportu.

Numeracja zapisow kasowych/bankowych odbywa sie na dwa
sposoby:

= zapisy numerowane sg kolejno w obrebie kazdego raportu —
kazdy zapis ma swojg Liczbe Porzadkowg (Lp.) w raporcie.
=Zapisy sa dokumentami numerowanymi wg schematu



okreslonego podczas konfiguracji programu. Ta numeracja
moze by¢ ciggta w obrebie roku kalendarzowego, roku
obrachunkowego lub miesigca. Powinna zawierac¢ symbol
dokumentu kasowego/bankowego (oznaczajacy np. czy jest
to wptata, czy wyptata) oraz oznaczenie rejestru,
ktérego zapis dotyczy.

= Jesli zapis kasowy/bankowy powstaje, jako dokument
wtérny np. do faktury ptatnej gotdédwka, numer tego zapisu
jest jednoczesnie numerem dokumentu Zrdédtowego (w naszym
przyktadzie jest numerem faktury).

W Konfiguracji firmy/Kasa i Bank/Parametry znajduje sie
parametr Domyslny schemat numeracji dla automatycznych
zapisow kasowych. Jezeli parametr ten zostanie
zaznaczony to przy automatycznych zapisach
kasowych/bankowych schemat numeracji dokumentdow jest
pobierany z Konfiguracji firmy/Kasa 1 Bank/Dokumenty:
KP/KW z kolumny Definicja — KP dla zapiséw typu
Przychdéd, KW dla zapisdéw typu Rozchdéd. Seria dla
schematu numeracji pobierana jest =z rejestru
kasowego/bankowego tak jak przy recznym dodawaniu KP/KW.

Przyktad

KP/000004/2010/KG oznacza czwartg wptate (KP) zapisang
w rejestrze Kasa Gotdwkowa (KG) w roku 2010. Inny przyktad to
KW/000120/04/2010/PKO to dokument wyptaty (KW) o numerze 120
za miesigc kwiecien (04), rok 2010 w rejestrze (na rachunku)
PKO. W przypadku numeracji w obrebie miesigca po zmianie
miesigca numery zaczng by¢ nadawane od 000001

W zalezno$ci od typu rejestru kasowego/bankowego, w ktdrym
dokonujemy zapisu mozemy mie¢ do czynienia z réznymi formami
operacji kasowych/bankowych.

W rejestrach typu KASA ptatnosci mogg by¢ dokonywane:

=gotowka — np. klient ptaci gotdéwka za wystawiong
fakture, pracownik zwraca niewykorzystang zaliczke...,



- karta ptatnicza - klient ptaci karta za otrzymany towar
lub wykonang ustuge.

W rejestrach typu KONTO BANKOWE, ptatnosci moga by¢
dokonywane:

= gotéowka — np. zasilenie rachunku bankowego gotowka,

 przelewem — zasilenie lub wyp*ata z rachunku bankowego
przelewem,

- kartg ptatnicza - klient ptaci kartg, centrum
autoryzacyjne przelewa pienigdze na nasze konto.

W rejestrach typu KARTA KREDYTOWA pt*atnos$ci mogag by¢
dokonywane:

- gotéowka — wptata gotéwki na rachunek obstugujacy karte,

- przelewem — przelew (zasilenie) konta obstugujgcego
karte,

- karta ptatniczg - ptacimy firmowg karta ptatniczj.

Zapisy kasowe/bankowe — kategorie

Bardzo cenng informacja, jaka moze zawierad¢ kazdy zapis
w raporcie kasowym/bankowym jest jego kategoria. Dwupoziomowa
lista kategorii, wspdlna dla wszystkich modutdéw programu,
stuzy miedzy innymi do klasyfikowania dokumentdéw. Zatem,
z kazdym zapisem w raporcie mozemy skojarzy¢ rodzaj kosztu lub
przychodu, z ktéorym jest on zwigzany.

Przyktad

Jesli wszystkie zapisy w raportach bankowych zwigzane
z naliczeniem odsetek od lokat oznaczymy kategorig typu
przychéd, INNE PRZYCHODY i kategoriag szczegdtowa
ODSETKI Z LOKAT — w kazdej chwili dostepng bedziemy mieli
informacje pokazujaca tgczne kwoty, ktdére uzyskalismy lokujac
pienigdze w banku.

Kategorie na zapisach kasowych/bankowych mozna nadawad



,recznie”, w chwili wprowadzania zapisu. Jes$li zapis jest
skojarzony z kontrahentem 1lub transakcja, ktéra zostata
wczesniej oznaczona kategorig - taka kategoria jest
dziedziczona na zapis kasowy/bankowy.

Przyktad

Jesli faktury kosztowe zwigzane z p*atnosSciami za utrzymanie
biura oznaczymy kategorig typu koszt, UTRZYMANIE BIURA
i bardziej szczeg6towo podzielimy je na ptatnosSci za ENERGIE,
TELEFONY, WYNAJEM, SPRZATANIE.. to w chwili generowania zapisow
kasowych/bankowych zwigzanych z tymi fakturami odpowiednie
kategorie zostang przez nie odziedziczone. Wtedy korzystajac
wytagcznie z modutu Kasa/Bank mozemy wykona¢ interesujgca
analize kosztéw w dowolnym okresie czasu.

Preliminarz ptatnosci

Preliminarz ptatnosci to lista wszystkich zaplanowanych na
przysztos¢ zdarzen zwigzanych z przychodami i rozchodami
Srodkéw finansowych w firmie.

Preliminarz ptatnosSci w swojej strukturze odpowiada podziatowi
na rejestry kasowe/bankowe. Planujgc, zatem przeptyw Srodkdéw
finansowych w firmie od razu przypisujemy przyszte przychody
i rozchody do odpowiednich rejestréw (kont bankowych, kas czy
firmowych kart ptatniczych).

Planowane zdarzenia w Preliminarzu moga byc:

automatycznie dopisywane przez program w chwili
wystawiania dokumentu, ktéry pocigga za soba koniecznosd
uregulowania ptatnosci. Przyktadami mogg bycd:
zatwierdzona faktura sprzedazy lub zakupu z odroczong
ptatnoscia, przygotowana, ale jeszcze nie zrealizowana
lista p*tac, zwigzana z wstepnie naliczong deklaracja
VAT7 zaptata podatku VAT do urzedu skarbowego itd. Jak
wida¢ wiec, zapisy w Preliminarzu mogg pochodzi¢



z réznych modutdéw systemu Comarch ERP Optima.

-wprowadzane przez operatora ,recznie” z poziomu
Preliminarza. Przyktadami moga by¢: planowane zakupy
wyposazenia do firmy (nie mamy jeszcze dokumentu zakupu,
ale planujemy okreslony wydatek), planowane wptywy
Srodkéw finansowych niezwigzane =z dokonywanymi
transakcjami (np. doptaty wspolnikéw do kapitatu firmy)
itd.

Dzieki zdarzeniom zapisanym w Preliminarzu wuzyskujemy
mozliwosSc:

- doktadnego $ledzenia biezgcego stanu naszych zobowigzan
i naleznosci,

»duzg *atwos¢ rozliczania planowanych ptatnosci
z zapisami potwierdzajgcymi ich realizacje,

= mozliwoS¢ kompensowania ze sobg zdarzen,

= prognozowania na przysztos¢ przeptywu i stanu Srodkow
finansowych w firmie,

= oceny planowanych wydatkéw w podziale na poszczegdlne
kategorie — prognozy dla kategorii, ktdére przyniosg nam
najwieksze zyski i najwieksze koszty.

Rozliczenia 1 kompensaty

Rozliczenia: funkcja rozliczen umozliwia kojarzenie ze sobg
otrzymanych badZz dokonanych zaptat z naleznosSciami lub
zobowigzaniami. Innymi stowy umozliwia powigzanie dokonanych
zapisow kasowych/bankowych =z planowanymi zdarzeniami
z Preliminarza ptatnosci.

Rozliczanie dokumentéw moze by¢ dokonywane z poziomu kazdego
z nich oddzielnie (zardéwno z poziomu nierozliczonego zdarzenia
w Preliminarzu, jak 1 nierozliczonego zapisu w kasie), jak
réwniez automatycznie 2z poziomu 1listy nierozliczonych
dokumentdéw dla wskazanego kontrahenta.



Przyktad
Planowang zaptate za fakture sprzedazy FA/000234/2010 na kwote

1200 z* rozliczamy 2z otrzymanym wyciggiem bankowym
WB/00433/2010/BPH potwierdzajgcym wptate klienta na nasze
konto.

Preliminarz ptatnosci — Zapisy kasowe/bankowe

FAMNQO234/2010 VWEMDD4332010/BPH
1200 zt 1200 zt
Przyktad

Dwie niezaptacone faktury kontrahenta na kwoty 800 i 2500 zt
rozliczamy na podstawie jednej wptaty klienta potwierdzonej
wyciggiem bankowym, na kwote 3300 z%.

FaA/000567/2010

800 zi
WEB/ 001444/ 2010,/8PH
FA/OD0590/2010 3300 z

2500 =

Przyktad

Niezaptacong fakture zakupu FZ/001111/2010 na 5700 z%
regulujemy dwoma wptatami — 700 zt* gotdwkg i 5000 zt przelewem
na konto dostawcy.

KW/001 224/ 2010/ KASA

700 #
FZ/00111172010
57004 WE/(133334/2010/BFH

5000 zi

Powyzsze, proste przyktady pokazujg podstawowe schematy, jakie
mozna stosowal podczas rozliczania nieuregulowanych p*atnosci
zapisanych w Preliminarzu i zapisow kasowych/bankowych
potwierdzajgcych wptyw 1lub rozchdéd S$rodkéw Tfinansowych.
Rozliczenia mogg by¢ wykonywane w stosunku jeden do jeden,
jeden do wielu i wiele do wielu.

Po dokonaniu rozliczenia zaréwno zdarzenia z Preliminarza jak
1 zapisy w rejestrach kasowych/bankowych otrzymujg status



rozliczonych (lub czesSciowo rozliczonych, jesli ptatnos¢ nie
jest zrealizowana w catosci).

Kompensaty: innym sposobem rozliczania dokumentdéw sg
kompensaty. Kompensowal ze sobag mozna np. dwa zapisy
kasowe/bankowe lub dwa planowane zdarzenia z Preliminarza, pod
warunkiem, ze Kkierunki przeptywu sSrodkéw finansowych na
kompensowanych dokumentach sg przeciwne.

Uwaga

Wydruk potwierdzenia kompensaty w systemie jest dostepny
w Preliminarzu ptatno$ci, po wybraniu w filtrze podmiotu oraz
rozliczone cze$ciowo/catkowicie.

Przyktad

W Preliminarzu ptatno$ci wprowadzone sg dwa zdarzenia.
Pierwsze, to przewidywana realizacja p*atnosci za fakture
sprzedazy, na kwote 1230 z*. Drugie zdarzenie w Preliminarzu
to planowany zwrot 1230 z* poniewaz kontrahent zwrécit
zakupiony towar. Obydwa zdarzenia mozna ze sobg skompensowad
zanim nastgpi faktyczny przeptyw Srodkéw finansowych (np.
zanim zostang zrealizowane przelewy).

Preliminarz p*atnosci:

| FA/0034557/2010 1230zt ).]
| Fajooses2o10/zwR 123028 Lo

Przyktad

Jeden z kontrahentéw jest naszym dostawcg i jednoczes$Snie
odbiorca. Dokonalismy u niego zakupu potwierdzonego faktura
FZ/00234/2010/WYP na kwote 5420 z*. FZ z odroczong p*atnosScia
utworzyta zapis w Preliminarzu planujgcy realizacje ptatnosci.
Kontrahent dokonat u nas dwdch zakupdéw, na ktére wystawilismy
faktury sprzedazy z odroczonymi ptatnosciami na kwoty 1500 z%
i 1320 zt.
Preliminarz ptatnosci:



| FZ/00234/2010/WYP 5420 zi
| FA/003457/2010 1500 =i
| FA/003543/2010 1320 &

Kompensata tych trzech zdarzen spowoduje, Zze nierozliczona
kwota na fakturze zakupu FZ pozostanie rdéwna 2600 zt. Faktury
sprzedazy zostang rozliczone catkowicie. Tak wiec jedyna
operacjg finansowg, ktdéra nalezy przeprowadzi¢ w odniesieniu
do tych trzech dokumentéw jest wykonanie przez nasza firme
przelewu na kwote 2600 zt.

Przyktad

Na liscie zapisow kasowych odnotowalismy wyptate zaliczki dla
jednego z pracownikéw — KW/000222/2010/KG na kwote 500 zt.
Nastepnego dnia pracownik zwraca cato$¢ zaliczki, na podstawie
KP/004323/2010/KG.

Zapisy kasowe/bankowe:

[_KW/000222/2010/KG 500 21 ::j

| KR35/ 010/KG 500 2k

Obydwa zapisy kasowe mozna ze sobg skompensowac. Po dokonaniu
kompensaty obydwa otrzymajg status rozliczonych.

Zasady numeracjli dokumentow

Numeracja dokumentdéw w systemie Comarch ERP Optima jest dosy¢
elastyczna. Rozpoczynajac prace z programem, w chwili jego
konfiguracji, mozna dla podstawowych typéw dokumentoéw
zdefiniowacC sposob, w jaki bedg numerowane. W module Kasa/Bank
dotyczy to raportow kasowych/bankowych numerowanych w obrebie
rejestréow i zapiséw kasowych/bankowych numerowanych w obrebie
raportéw kasowych/bankowych. Okreslenie schematdéw numeracji
umozliwia funkcja Lista definicji dokumentow.

Maksymalnie numer dokumentu moze sktada¢ sie z pieciu sekcji.
Zawartos¢ sekcji mogg stanowic:



SYMBOL DOKUMENTU — to maksymalnie 5 znakowe oznaczenie typu
dokumentu. Symbol musi obowigzkowo wystepowaé¢ w schemacie
numeracji dokumentu. Moze zawiera¢ wytacznie litery lub cyfry
(w szczegélnosci nie moze zawierac¢ znakéw ,/"” oraz ,@").

REJESTR — tu mozna wykorzystad¢ np. nazwe rejestru bankowego
lub kasowego. Maksymalna dtugo$¢ sekcji REJESTR to 5 znakéw
(liter lub cyfr).

NUMER — to zmienna czes$C peinego numeru dokumentu. Dla kazdego
kolejno wystawianego dokumentu danego typu program sekcje
Z numerem bedzie zwiekszat o jeden. Maksymalny numer (a wiec
maksymalna ilos¢ dokumentéw wystawiona w danym ciggu numeréw)
moze sktada¢ sie z szesSciu cyfr (999 999).

MIESIAC - dwa znaki (cyfry) okreslajgce miesigc. Jesli
w numerze dokumentu umieScimy miesigc — wraz ze zmiang
miesigca numeracja rozpoczyna sie od 1.

ROK KALENDARZOWY — czterocyfrowy rok kalendarzowy pobierany
z daty systemowej komputera.

ROK OBRACHUNKOWY - wykorzystywany tylko w przypadku, gdy
system Comarch ERP Optima zawiera modut do obstugi petnej
ksiegowosci. Rok obrachunkowy moze by¢ rézny od roku
kalendarzowego. Jego dtugos¢ oraz date rozpoczecia mozna
okresli¢ w konfiguracji programu.

SEKCJA PUSTA — moze wystgpi¢ tylko jako pierwsza lub ostatnia
w numerze.

Przyktad

Jesli symbolem oznaczajacym raporty kasowe/bankowe jest skroét
RKB, numeracja dotyczy raportdéw w rejestrze zwigzanym
z rachunkiem w banku BPH i numeracja raportéw w tym rejestrze
ma by¢ ciggta w obrebie roku kalendarzowego — schemat
numeracji moze wyglada¢ tak: RKB/000023/2010/BPH. Kolejnos¢
sekcji w numerze jest dowolna.

Przyktad



Jesli typ zapisow kasowych/bankowych oznaczajgcych przychéd
oznaczymy przez KP (wptata) i definiujemy schemat numeracji
zapisow w rejestrze BPH oraz zalezy nam na numeracji ciggtej,
ale w obrebie miesigca, przyktadowy numer zapisu moze wygladacd
tak: KP/000345/06/2010/BPH. Jest to 345 wptata w czerwcu 2010,
w rejestrze BPH. Poniewaz w numerze zostat uzyty miesigc,
zmiana miesigca spowoduje rozpoczecie numeracji od 1.

Formy ptatnosci

W systemie Comarch ERP Optima zdefiniowanych jest 5
podstawowych form ptatnosci: czek, gotdwka, inna, kredyt,
przelew. Dostepne sa réwniez 4 typy form ptatnosci: Gotowka,
Przelew, Karta, Kompensata. Uzytkownik programu moze na 1ich
podstawie zdefiniowal wtasne formy ptatnosci. Np. przelew — 7
dni oznacza ptatnos¢ przelewem z automatycznie ustawianym
siedmiodniowym terminem ptatnosci. Gotowka — standardowo
oznacza ptatnos$¢ realizowang przy wystawianiu faktury, ale
gotéwka — 3 dni moze oznacza¢ zaptate odroczong na trzy dni.

Z kazdg formg ptatnosci mozna skojarzy¢ rejestr
kasowy/bankowy, do ktdérego program bedzie domyslnie zapisywat
operacje wptaty lub wyptaty.

Lista bankow

Lista bankdéw jest pomocniczym stownikiem, w ktédrym zbierane sg
informacje o bankach wtasciwych naszej firmie, firmom naszych
kontrahentow i urzeddéw. Peini role pomocniczg — jest dostepna
z kazdego modutu programu, w kazdym miejscu, w ktorym dane na
temat banku moga by¢ potrzebne.

Liste bankdéw mozna uzupetnia¢ na biezgco lub skorzystad
z automatu importujgcego.

Uwaga
Import bankéw z bazy KIR jest dostepny wytacznie dla Klientéw
z aktualng gwarancja.



Jesli lista bankéw zostata raz zaimportowana — kolejny import
moze tylko uzupetni¢ dane o nieistniejgcych do tej pory
bankach (trwa to znacznie krdécej niz powtdrny import petnej
listy).

Informacjg jednoznacznie okreslajgcag bank jest Numer
Rozliczeniowy Banku (NRB). W systemie Comarch ERP Optima
dodatkowo kazdy bank posiada swéj Akronim, ktéry réwniez nie
moze sie powtarzac.

W chwili wyboru wskazanego banku z listy pobierane s3 jego
dane wraz z numerem rozliczeniowym, ktdéry stanowi pierwszy
czton numeru kazdego konta bankowego.

Obstuga poél zwigzanych z bankiem

Podczas uzupetniania danych o banku na formularzu (np. zapisu
bankowego, zdarzenia w Preliminarzu) program dziata niejako
dwuetapowo:

 po wprowadzeniu banku, w zaleznosci od jego ustawien,
proponuje schemat numeru rachunku bankowego
prawdopodobny dla tego banku. Uwzgledniane sag tutaj
wszystkie zasady obowigzujgce dla danego schematu
numeracji (standardowa lub IBAN).

 Po wprowadzeniu petnego numeru konta — sprawdza jego
poprawnos¢ w zalezno$ci od ustawien flagi IBAN
na formularzu (dziedziczonej z formularza banku).

Numeracja rachunkéw bankowych

W systemie Comarch ERP Optima obstugiwane jest zardwno
stosowany dotychczas w Polsce standard numeracji rachunkoéw
bankowych, jak i system numeracji IBAN. Nalezy pamietad, ze od
lipca 2004 obowigzuje w Polsce system numeracji IBAN.



Uwaga

Format rachunku bankowego rozpoznawany jest przez system
w oparciu o wartos$¢ parametru IBAN na formularzu. Wartos$¢ ta
jest dziedziczona z formularza banku (parametr Bank prowadzi
numeracje w standardzie IBAN) — mozna jg jednak zmienic¢ dla
danego formularza.

Jesli parametr jest aktywny — numer rachunku jest traktowany,
jako IBAN i jego poprawnos¢ jest sprawdzana wg algorytmu
stosowanego dla tej numeracji. Poprawnosc numeru IBAN jest
sprawdzana dla polskich numeréw rachunkéw.

Jesli parametr nie jest aktywny — numer traktowany jest jako
numer standardowy i sprawdzana jest poprawnos¢ segmentu NRB
(wg algorytmu modulo).

Numeracja IBAN

Walidacja (sprawdzanie poprawnosci) numeréw IBAN wykonywane
jest wg algorytmu obowigzujgcego dla tego systemu.

0gélnie Numer IBAN sktada sie z:

= 2 znakow alfanumerycznych (kod kraju),
= 2-cyfrowej sumy kontrolnej,
= cztonu BBAN (Basic Bank Account Number). Czton BBAN
zawiera kod kraju, kod zawierajagcy cyfry i/lub znaki
alfanumeryczne, ktéry jest specyficzny dla banku oraz
numer konta. Teoretyczna maksymalna dtugos¢ cztonu BBAN
wynosi 30 znakdw.
=W przypadku polskich bankéw numer IBAN sktada sie
z czterech segmentdw:
= sygnatury kraju (PL),
» dwucyfrowej liczby kontrolnej,
= osmiocyfrowego numeru rozliczeniowego banku,
= numeru konta klienta, ktdéry moze miec¢ dtugos$¢ do
16 znakow.

Jak wiec wida¢ powyzej catkowita dtugos¢ numeru konta
w systemie IBAN bedzie wynosi¢ 26 znakdéw (nie 1liczac



separatorow) plus opcjonalnie dwa znaki na sygnature kraju
(podawanie sygnatury kraju nie bedzie obowigzkowe
w transakcjach krajowych).

Nowe numery mogg wystagpi¢ w nastepujacych postaciach:
02 10201055 1234567891234567 lub
02102010551234567891234567 lub

PLO2-1020-1055-1234-5678-9123-4567, gdzie:

» 02 — oznacza przyktadowg liczbe kontrolng,

= 10201055 — przyktadowy numer oddziatu PKO BP S.A.,

» 1234567891234567 — przyktadowy identyfikator rachunku
klienta PKO BP S.A.

Dwa ostatnie cztony razem sg okreslane mianem numeru BBAN.

Ostatnia postad¢ numeru (separator co 4 cyfry) moze by¢
stosowana w celu utatwienia ustnego przekazania numeru
rachunku.

Banki zagraniczne

Na formularzu banku (zaktadka [Dodatkowe]) znajduje sie
parametr Bank zagraniczny. Jesli parametr jest aktywny -
numery rachunkéw w takim banku nie sg walidowane (pod
warunkiem, Zze nie jest réwnoczes$nie zaznaczony parametr IBAN).

Uwaga

Jesli, na karcie banku zaznaczony jest zarowno parametr Bank
zagraniczny, jak i Bank prowadzi rachunki w standardzie IBAN —
program sprawdza poprawnos¢ numeracji rachunkéw dla takiego
banku wg algorytmu stosowanego dla numeracji IBAN dla polskich
numerdow rachunkéw (bez domy$lnego uwzgledniania sygnatury PL).



Propozycja numeru rachunku bankowego

Po wybraniu banku program sprawdza, czy bank ten prowadzi
numeracje w standardzie IBAN (parametr na formularzu banku).

Jesli TAK — sprawdza czy dany bank jest bankiem zagranicznym i
w zaleznosSci od wartos$ci parametru Bank zagraniczny na
formularzu:

dla banku zagranicznego nie proponuje zadnego numeru
rachunku,

= dla banku krajowego wstawia schemat @@-NRB- (wtasciwy
dla numeracji IBAN). Po wpisaniu numeru konta zamiast @@
pojawia sie wyliczona suma kontrolna.

Kontrola poprawnosci numerow kont bankowych

Po wpisaniu numeru rachunku bankowego program sprawdza jako
pierwsze czy dany numer jest numerem IBAN (na podstawie
zaznaczenia parametru na danym formularzu).

Dla numerdéw IBAN:

= dla banku zagranicznego — sprawdza zgodno$¢ wpisanego
numeru ze standardem IBAN dla polskich numeréw
rachunkéw,

- dla banku krajowego sprawdza zgodnos¢ ze standardem
IBAN. Podczas sprawdzania (wyliczania) sumy kontrolnej
zaktadane jest, ze numer zaczyna sie od sygnatury kraju
PL. Nastepnie 2z numeru wyodrebniany jest Numer
Rozliczeniowy Banku i sprawdzana jest jego zgodnosSc
z algorytmem modulo. [/su link]

Elektroniczna wymiana danych z bankiem

Elektroniczna wymiana danych z bankami staje sie coraz



bardziej popularng formg przekazywania do bankéw zlecen
przelew6w i uzyskiwania informacji o dokonanych przez bank
transakcjach (wyciggi bankowe).

System Comarch ERP Optima pozwala na elektroniczng wymiane
danych z bankiem zardéwno poprzez eksport przelewdow do pliku
tekstowego, jak roéwniez import zrealizowanych przelewéw
z pliku dostarczonego przez bank. Uzytkownik moze sam
zdefiniowa¢ format w oparciu o informacje dostarczone przez
bank. W programie sg predefiniowane standardowe formaty:

= Alior Bank WebService

= BANKZKH,

= BNP Paribas WebService,

= BPH BusinessNet (import)/PekaoBIZNES24 (import),
= Citi Handlowy - API,

= Citi Handlowy - Przelewy krajowe (CDFF),

= Citi Handlowy - Przelewy krajowe (Elixir),

» Citi Handlowy - Przelewy krajowe, w tym MPP (xml),
= Citi Handlowy - Przelewy miedzynarodowe (CDFF),
= Citi Handlowy - Przelewy miedzynarodowe (xml),
= Citi Handlowy - Przelewy MPP (CDFF),

= Citi Handlowy - Przelewy MPP (Elixir),

= Citi Handlowy - Przelewy podatkowe (CDFF),

» Citi Handlowy - Przelewy podatkowe (Elixir),

= Citi Handlowy - Przelewy podatkowe (xml),

= Citi Handlowy - Przelewy SEPA (CDFF),

= Citi Handlowy - Przelewy SEPA (xml),

= CitiBank,

= CitiDirect,

= Elixir-0 BPH,

= Elixir-0 BPH (mechanizm podzielonej ptatnosci),
= Elixir-0 iBRE,

= ING WebService,

= KASABUF.TXT 1 BANKBUF.TXT (import),

= KASAZKH,

= KB24 — Kredyt Bank (eksport),



= mBank WebService,

= Millennium WebService,

= Pekao WebService,
 Przelewy krajowe (xml),
 Przelewy SEPA (xml),

= Przelewy SEPA BZWBK (xml),
» Przelewy walutowe (xml),
= Santander WebService,

= US — Bank Slaski,

= Videotel,

- ZUS - Bank Slaski.

Standardowe formaty tekstowe mozna zaimportowal z serwera
firmy Comarch. Import powoduje nadpisanie formatu
standardowego zaktualizowanym formatem z serwera.

Uwaga
Import formatdéw przelewéw z serwera COMARCH jest dostepny
wytagcznie dla Klientédw z aktualng gwarancja.

Uwaga

Bank Slaski wydat certyfikat dla systemu Comarch ERP Optima
potwierdzajacy generacje danych o ptatnosciach zgodnie
ze standardami systemdéw bankowo$ci elektronicznej oferowanych
przez Bank Slaski, lidera w$rdéd bankéw w zakresie obstugi
elektronicznej firm.

Karty ptatnicze

Dokonywanie ptatnosci za pomocg kart ptatniczych staje sie
coraz bardziej popularne. Dlatego modut Kasa/Bank systemu
Comarch ERP Optima stwarza mozliwo$¢ zardéwno obstugi
transakcji wykonywanych wtasng (firmowg) kartg ptatniczag jak
i ewidencji i rozliczen ptatnos$ci kartami dokonywanymi przez
kontrahentéw firmy.



Firmowe karty ptatnicze

Dla kazdej z firmowych kart ptatniczych warto zatozy¢
oddzielny rejestr kasowy/bankowy typu KARTA. Zwtaszcza
w przypadku kart ptatniczych, ktdére nie sg zwigzane z zadnym
rachunkiem bankowym, prowadzenie osobnej ewidencji ptatnosci
kartg pozwoli na otrzymywanie biezgcych danych o stanie
zadtuzenia karty i wymaganych przez bank sptatach.

Karta ptatnicza klienta

Klienci mogg regulowa¢ ptatnosci kartami ptatniczymi wydanymi
w rdéznych systemach (np. VISA, MasterCard) i przez rézne
banki. W programie zdefiniowana jest lista najczesciej
spotykanych kart ptatniczych i do nich nalezj:

MasterCard, VISA, American Express, Dinners Club / Carte
Blanche, enRoute, Discover i JCB.

W chwili, gdy nasz kontrahent ptaci kartg — program wymaga
wpisania typu karty, jej numeru i daty waznosci. Dla wyzej
wymienionych kart sprawdzane sg algorytmy badajgce poprawnos$¢
wprowadzonego numeru.

Do listy kart ptatniczych standardowo obstugiwanych przez
program uzytkownik moze dopisal inne pozycje.

Walidacja kart kredytowych

Walidacja numerow kart na rejestrach kasowych

Podczas zaktadania rejestru kasowego typu karta ptatnicza nie
jest podawany konkretny typ karty. Podawany jest natomiast
bank powigzany z karta oraz numer karty.

Walidacja numeru karty na tym poziomie przebiega podobnie jak
w przypadku rachunkéw bankowych:

 pierwszy segment (opcjonalny) traktowany jest jako NRB



1 sprawdzany wg algorytmu modulo,
= drugi segment (wymagany) traktowany jest jako wtasciwy
numer karty i sprawdzany wg algorytmu Luhna.

Mozliwe jest réwniez wpisanie jedynie numeru karty (bez Numeru
Rozliczeniowego Banku). Segment odpowiadajgcy wtasciwemu
numerowi karty na rejestrze moze zawieral trzy kreski
grupujace cyfry numeru karty w cztery sekcje lub moze nie
zawiera¢ zadnej kreski (jedna sekcja). Podobnie jak
w przypadku numeru rachunku — numer karty nie moze rozpoczynac
sie od kreski natomiast w odréznieniu od numeru rachunku — nie
mamy tu subkont, z czego wynika, ze peitny numer karty sktada
sie z co najwyzej dwéch segmentow: NRB oraz wtasciwego numeru
konta, z ktorych tylko numer konta jest wymagany.

Uwaga

W Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Parametry znajduje sie
parametr Kontrola numerdéw kart kredytowych, ktéry wtacza/
wytgcza mechanizm sprawdzania poprawnosci karty. Jesli
parametr nie jest aktywny program nie sprawdza poprawnosci
wpisanego numeru karty.

Algorytm sprawdzania numerow kart na zapisach
kasowych/bankowych

Numery kart kredytowych sktadajg sie z 13 do 16 cyfr. Pierwsze
szes¢ to numer identyfikujgcy bank, ktdéry wydat karte. Kolejne
ustala bank wydajgcy karte. Ostatnia cyfra jest cyfra
kontrolng.

Numer karty kredytowej jest numerem, ktéry sam w sobie jest
w stanie weryfikowa¢ poprawnos$¢. Weryfikacja poprawnosci
numeru jest warunkiem koniecznym, aczkolwiek niewystarczajacym
do stwierdzenia, czy karta jest wazna. Jezeli numer nie
przechodzi algorytmu weryfikacji, wiadomo, ze po prostu nie
jest prawdziwym numerem karty. Jezeli przechodzi weryfikacje,



oznacza to, ze moze on by¢ numerem karty, dalsze sprawdzanie
nalezy wykona¢ poprzez kontakt z centrum autoryzacyjnym kart
kredytowych.

Podczas walidacji numeru karty kredytowej sprawdzane sg
kolejno:

= Czy numer sktada sie tylko z cyfr.
» Poprawnos$¢ wg tzw. algorytmu Luhn’a.
= Czy numer wskazuje na podany typ karty ptatniczej.

Rodzaj karty Prefiks Dtugos¢

MasterCard 51-55 16
VISA 4 13.16

American Express 34.37 15
Dinners Club / Carte Blanche|300-305, 36, 38 14
EnRoute 2014, 2149 15
Discover 6011 16
JCB 3 16
JCB 2131, 1800 15

Jak to dziata?

To zalezy od karty, ktéra jest weryfikowana. Numer moze
przejs¢ algorytm Luhn’a, ale musi on by¢ réwniez zgodny
z okreslonym typem karty. Na przyktad numer karty VISA musi
zaczynac¢ sie od cyfry 4 i sktada¢ sie z 13 lub 16 cyfr, np.
4111111111111111. Poprawny numer MasterCard musi sie zaczynac
od cyfry 5, a jego druga cyfra musi by¢ z przedziatu od 1 do 5
oraz caty numer musi sk*ada¢ sie z 16 cyfr, np.
5500000000000004. Numery kart JCB zaczynajg sie od 3 1 majg 16
cyfr albo zaczynajg sie od 2131 lub 1800 i majg 15 cyfr.

Uwaga



Comarch ERP Optima nie pozwala na wpisanie niepoprawnego
numeru karty. Program nie pozwoli réwniez zaakceptowal zapisu
kasowego jesli wpisany numer karty nie spetnia warunkéw
ustalonych dla wybranego typu karty (np. nr karty VISA
4444444444444448 i wybrany typ Master Card). Wyswietlony
zostanie komunikat o nie speinieniu algorytmu walidacji dla
konkretnego, predefiniowanego typu karty ptatniczej.

Uwaga

W Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Parametry znajduje sie
parametr Kontrola numerow kart kredytowych (w nowych bazach
domyslnie niezaznaczony), ktdéry odpowiada za dziatanie
mechanizmu sprawdzania poprawnosci karty. Jes$li parametr nie
jest zaznaczony — numer karty nie jest sprawdzany algorytmem
Luhna. Nie sg réwniez sprawdzane warunki zdefiniowane dla
okreslonego typu karty.

Ptatnos¢ karta kredytowa

Ze wzgledu na rézny sposOb rozliczania ptatnosci karta
kredytowg w firmach wprowadzono parametr Automatycznie generuj
dokumenty zaptaty karta kredytowa:

= jesli parametr jest aktywny — po zatwierdzeniu dokumentu
z formg ptatnosci typu karta program tworzy zapis
kasowy/bankowy w raporcie.

»Jesli parametr nie jest aktywny — ptatnosé¢ karta,
niezaleznie od terminu, powoduje powstanie zapisu zapisu
na liscie Ptatnos$ci o statusie Nierozliczony.

Parametr jest dostepny w Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/
Parametry.

Aby automatyczne rozliczanie ptatnosci karta zadziatato dla
dokumentédw dodawanych do rejestru VAT/ ewidencji dodatkowej,
muszg by¢ réwniez zaznaczone parametry Automatyczna generacja
kasy dla rejestrow VAT/ Automatyczna generacja kasy dla
ewidencji dodatkowej w Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/
Parametry.



MPP — mechanizm podzielonej ptatnosci

W Polsce mechanizm podzielonej ptatnosci byt wprowadzony w
dwéch terminach:

» Pierwszy termin to 1 lipca 2018 roku, gdy weszta w zycie
ustawa z 15 grudnia 2017 roku o zmianie ustawy o podatku
od towaréw i ustug oraz niektdérych innych ustaw (Dz.U.
2018 poz. 62). Pozwala ona na stosowanie mechanizmu
podzielonej ptatnosci (tzw. MPP).

»Drugi termin to 1 listopada 2019 roku, gdy zaczeta
obowigzywa¢ Ustawa z dnia 9 sierpnia 2019 roku o zmianie
ustawy o VAT oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
poz.2751).

W obu przypadkach metoda ta polega na tym, ze ptatnosc za
towar lub ustuge moze by¢ realizowana na dwa konta:

 konto VAT dostawcy, na ktdére zostanie przekazana kwota
podatku VAT,

- konto rozliczeniowe dostawcy, na ktdédre zostanie
przekazana kwota netto za nabyte towary czy ustugi

Mechanizm ten ma chroni¢ nabywce przed solidarng
odpowiedzialnoscig w przypadku wystgpienia ‘karuzeli VAT’.
Nabywca dokonujac ptatnosci zastrzega sobie, ze czes¢
przelanej kwoty ma zostac zablokowana na specjalnym rachunku
VAT dostawcy. Dostep do Srodkéw zgromadzonych na rachunku VAT
jest ograniczony.

0 ile pierwotnie stosowanie metody podzielonej ptatnosSci byto
dobrowolne i mogto dotyczy¢ wybranych kontrahentdéw 1lub
wskazanych dokumentdéw, o tyle od 1 listopada 2019 roku
mechanizm podzielonej ptatnosci w niektdérych przypadkach jest
obowigzkowy.

Obowigzkowy mechanizm podzielonej ptatnosci stosujemy, gdy:

»sprzedaz dotyczy towardéw i wustug wymienionych w



zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT,

=wartos$¢ brutto transakcji wynosi ponad 15 000 PLN lub
rownowartos¢ tej kwoty,

» sprzedawca i odbiorca sg podatnikami VAT.

W sytuacji, gdy wszystkie transakcje z danym kontrahentem beda
realizowane z zastosowaniem metody podzielonej ptatnosci

proponujemy odnotowa¢ takg informacje na formularzu
kontrahenta.
# Formularz kontrahenta [ICOMARCH24] - zostanie zmieniony - i bt
10gdlne | 2Platnosci | 3 Handlowe 4 Dodatkowe  5Zgody 6 Atrybuty  ZJPK 8 Komor ©
Platno&ci 2 \é’
Forma platnosci: [przelew i Termin ptatnosci 7 dni
Domysina waluta: |FLN M Maksymalna zwtoka: 0 dni-5 x

Nie rozliczaj ptatnosci

[7 MPP - podzielona ptatnosé ]

Mie naliczaj odsetek dla ptatnosci

<
Windykacja naleznosci

Schemat windykacji:
Osoba kontaktowa:
E-Mail:

Telefon SMS:

»

Al

Humery rachunkdw bankowych 3 Lﬂs

Bank Mumer rachunku Domyslny | Data ostatniego sprawdzenia "'A;
¥ | Afc Aafc afc = * "

BNP Paribas Bank Polska... 43160011981846097770000003 Tak 10/10/2022 @

Bank Polska Kasa Opieki ... 76124062921111001051909038 Mie 10/10/2022 Vi VIES

BNP Paribas Bank Polska... 97160011981846097770000001 Mie 10/10/2022

BMP Paribas Bank Polska... 70160011981846097770000002 Mie 10/10/2022 P :.E

Bank Polska Kasa Opieki ... 19124062921111001105544463 Mie 10/10/2022




Formularz kontrahenta — zakt*adka Ptatnos$ci

Zaznaczenie tego parametru powoduje, ze ptatnosci ztotdwkowe
trafiajgce do rejestru bankowego majg automatycznie ustawiony
mechanizm podzielonej ptatnosci.

Dotyczy to dokumentéw handlowych i ich korekt:

= faktury sprzedazy,

= faktury zakupu,

» faktury zaliczkowej,
 faktury finalnej

oraz dokumentéw wprowadzanych bezpoSrednio do rejestru VAT

Uwaga

Parametr dotyczgcy podzielonej p*atnosci (MPP — podzielona
ptatnosé¢) zaznaczymy na formularzu kontrahenta o statusie
Podmiot gospodarczy, dla ktérego parametr Nie rozliczaj
ptatnosci jest niezaznaczony.

Zmiana ustawienia tego parametru moze by¢ wykonana z poziomu
formularza danego kontrahenta lub mozemy jg wykona¢ seryjnie
dla zaznaczonych kontrahentéw. Stuzy do tego operacja seryjna

— Zmien warunki ptatnosci.



2 Parametry seryjnej zmiany warunkéw ptatnosci kontrahentdw bt

Zmien forme ptatnosci !

czek

Zmien walute 7(

PLN

Zmien termin ptatnosci Zmien ilos¢ dni terminu
TIlosE dni: 0 dni

Zmier termin maksymalnej zwitoki

0 dni
Zmier ustawienie parametru
|| Zmien ustawienie parametru:
+'| Mechanizm podzielonej ptatnosci
Lista kontrahentéw — seryjna zmiana warunkow

ptatnosci

Metoda podzielonej ptatnosci dostepna jest na zdarzeniach,
ktéore znajdujg sie w rejestrach bankowych i dotycza
kontrahentéw lub urzedow.

Jezeli ptatnos$¢ podlega metodzie podzielonej ptatnosci
(parametr MPP - podzielona ptatnos¢ jest zaznaczony) to na
zdarzeniu pojawiajg sie dodatkowe pola: Kwota VAT, NIP i Numer
dokumentu. Na zdarzeniach, ktére nie maja zaznaczonego
parametru MPP - podzielona ptatnoscpola sg niewidoczne.

W przypadku dokumentéw handlowych (faktury zakupu, faktury
sprzedazy, faktury zaliczkowej, faktury finalnej 1
wystawionych do nich korekt) oraz dokumentdéw wprowadzonych do
rejestru VAT parametr dziedziczony jest =z dokumentu
Zzréodtowego. Parametr dziedziczony jest na wszystkie ptatnosci
zwigzane z tym dokumentem. Wyjgtek stanowig dokumenty



wystawione w innej walucie. Jesli na dokumencie walutowym
parametr Ptatnos¢ VAT w PLN jest:

= zaznaczony — powstajg dwa zdarzenia, pierwsze w walucie
dokumentu (kwota netto) i parametr MPP podzielona
ptatnosc¢ nie jest zaznaczony oraz drugie zdarzenie w PLN
(rownowartos¢ kwoty VAT) z zaznaczonym parametrem
o podzielonej ptatnosci.

= niezaznaczony — powstaje ptatnos¢ w walucie, parametr
zwigzany z podzielong ptatnoscig nie jest zaznaczony.

Jezeli dokument zostat wystawiony dla podmiotu znajdujgcego
sie na liscie Urzedy parametr MPP zaznacza sie na ptatnosci
automatycznie. Pozostate pola odczytywane sa z dokumentu
powigzanego z dang ptatnosciga.

Na ptatnosciach do transakcji zwigzanej z kontrahentem, ktéry
ma zaznaczony parametr MPP program automatycznie:

= zaznacza MPP - podzielona ptatnos¢ — parametr odczytany
jest z dokumentu Zrdédtowego

= uzupetnia Numer dokumentu — pobiera go z dokumentu, z
ktéorym zwigzana jest ptatnosd,

= uzupetnia Numer NIP kontrahenta — numer NIP pobierany
jest z dokumentu, z ktdérym zwigzana jest dana ptatnosc
(numer NIP wpisany na zaktadce [2. Kontrahent na
fakturze/w rejestrze VAT]),

= przenosi tgczng kwote VAT.

Jakie czynnosci nalezy wykonac, aby w programie korzystac z
metody podzielonej ptatnosci (MPP)?

» Zatozy¢ rejestr bankowy w PLN i zaznaczy¢ na nim
parametr Rachunek VAT dla MPP. Otworzy¢ raporty bankowe.
= Na formularzu kontrahenta, z ktérym rozliczenia bedziemy
prowadzi¢ z uwzglednieniem metody podzielonej

ptatnoscizaznaczy¢ parametr MPP — podzielona ptatnosc¢
= Jesli podzielona ptatnos¢ ma dotyczy¢ tylko wybranych
ptatnosci w Preliminarzu ptatnosci na wybranych



zdarzeniach z wykorzystaniem operacji seryjnej zaznaczyd
parametr MPP - podzielona p*atnos¢ oraz uzupeinid
informacje o numerze dokumentu 1 kwocie VAT.

» Tworzagc zlecenia przelewdw do banku wskazad¢ wtasciwy
format dla przelewdéw MPP.

Wiecej informacji na temat metody podzielonej ptatnosci, w tym
tworzenia zlecen przelewu do banku znajdziecie Panstwo na
naszym portalu.

Wykaz podatnikow VAT - weryfikacja
rachunkéw bankowych

0d wrzesnia 2019 roku Ministerstwo Finanséw udostepnito
bezptatny, jednolity Wykaz podatnikow VAT. Wykaz ten zawiera
podmioty, ktdre zostaty zarejestrowane, niezarejestrowane,
wykreslone i przywrécone do rejestru VAT. Wykaz zawiera dane
pozwalajgce na weryfikacje podatnika, w tym liste zgtoszonych
przez niego rachunkéw bankowych. Rachunki sa pobierane z bazy
KAS i sg to numery rachunkéw rozliczeniowych lub imiennych
rachunkéw w SKOK otwarte w zwigzku z prowadzeniem dziatalnos$ci
gospodarczej i podane przy zaktadaniu firmy. Jesli Twoje
rachunki bankowe sg inne niz w momencie zaktadania firmy
powiniene$ je zaktualizowal w urzedzie skarbowym (spétki
zarejestrowane w KAS) 1lub CEIDG (jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza).

Do 31 grudnia 2019 roku korzystanie z tego Wykazu jest
dobrowolne.

0d 1 stycznia 2020 roku zaptata za fakture wystawiong przez
podatnika VAT czynnego o warto$ci przekraczajgcej 15 000 z%
powinna by¢ dokonana na rachunek, ktéry jest zamieszczony w
Wykazie podatnikow VAT.

W programie Comarch ERP Optima mamy mozliwo$¢ pobrania
rachunkéw bankowych kontrahenta z Wykazu podatnikéw VAT.
Rachunki te sg automatycznie pobierane przy dodawaniu nowego



kontrahenta, mozna je tez zaimportowa¢ dla kontrahentéw
istniejacych juz w programie. Importowane rachunki sa
automatycznie weryfikowane.

Weryfikacja rachunkdéw bankowych dostepna jest z poziomu listy
kontrahentéw, listy dokumentéw w rejestrze VAT, listy
dokumentéw w ewidencji dodatkowej, w preliminarzu ptatnosci
oraz na liscie zapisow kasowych\bankowych.

W module Kasa/Bank rachunek Kkontrahenta weryfikujemy
automatycznie przy eksporcie przelewédw. Dodatkowo na liscie
zdarzen i liscie zapisdéw kasowych\bankowych mamy mozliwos$¢
weryfikacji rachunkéw dla wskazanych przez nas ptatnosci.

Uwaga
Weryfikacja rachunkéw bankowych z poziomu listy zapisow
kasowych/bankowych dostepna jest od

wersji 2020.2.1 programu Comarch ERP Optima

Uwaga

Weryfikacja rachunkéw bankowych jest dostepna wytagcznie dla
Klientdw z aktualng gwarancjg.

W przypadku, kiedy Klient nie posiada aktualnej gwarancji badZ

pracuje na wersji Demo w momencie weryfikacji pojawia sie
komunikat: Wystgpit btad: Ustuga dostepna tylko dla programéw
na gwarancji.

Standardowo w Preliminarzu ptatnosci weryfikacji podlegaja
zdarzenia, ktdére spetniajg wszystkie wymienione ponizej
warunki:

= ptatnos¢ znajduje sie w rejestrze bankowym,

= na ptatnosci podano numer rachunku bankowego,

 jest to zdarzenie rozchodowe,

= ptatnos¢ jest nie rozliczona lub rozliczona cze$ciowo,

- podmiotem ptatnosci jest kontrahent posiadajacy polski
numer NIP.

 kwota ptatnosci jest wieksza niz 15 000 zt. Sprawdzana
jest taczna kwota ptatnosci na dokumencie Zrddtowym, np.



na fakturze zakupu.

= przy seryjnej weryfikacji rachunkéw bankowych sprawdzany
jest status zdarzenia, weryfikujemy ptatnosci o
statusie: Bufor Llub Do realizacji

W przypadku operacji seryjnej Zweryfikuj rachunek bankowy,
ktéora wykonywana jest z poziomu listy zapisow, listy zdarzen,
weryfikowane sg wszystkie zaznaczone dokumenty niezaleznie od
kwoty transakcji. Pozostate warunki pozostajg bez zmian.

Przy eksporcie przelewéw oraz weryfikacji wykonywanej za
pomocg operacji seryjnej dla zaznaczonych dokumentdow na liscie
w rejestrze VAT i ewidencji dodatkowej oraz na formularzach
dokumentéw standardowo obowigzuje warunek na kwote transakcji
(15 000 zt). Istnieje mozliwo$¢ wytgczenia tego warunku, co
zostato opisane w dalszej czesci dokumentu.

Przy eksporcie przelew6w do banku weryfikacji nie podlegaja
przelewy MPP. W przypadku dokonania zaptaty z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci na rachunek spoza Wykazu
podatnikéw VAT nie wystgpig negatywne konsekwencje w zakresie
CIT i PIT w kwestii solidarnej odpowiedzialno$ci w VAT.

Weryfikacja numerow rachunkow bankowych przy
eksporcie przelewow

W Preliminarzu ptatnosci weryfikacja odbywa sie automatycznie
w momencie eksportu przelewdw do banku, poniewaz istotne jest
aby w momencie zlecania przelewu rachunek kontrahenta
znajdowat sie w Wykazie podatnikéw VAT czynnych. Jesli w
wyniku weryfikacji otrzymamy informacje, ze zlecenie dotyczy
niepoprawnego numeru rachunku pojawi sie odpowiedni komunikat
a proces eksportu przelewdw zostanie zatrzymany.

Wyglad komunikatu zalezy od wybranego formatu eksportu.
Ponizej na pierwszym rysunku przedstawiono komunikat jaki moze
pojawic¢ sie przy zastosowaniu formatu eksportu, ktdry zapisuje



dane do pliku xml oraz webservice. Drugi prezentuje komunikat
jaki moze pojawié¢ sie przy eksporcie ptatnosci formatem
generujgcym plik ‘ptaski’ np. Elixir-0.

Comarch ERP Optima 2020.0.1.531: Pytanie

Ma niektarych pfatnesdach wybrany jest numer rachunku, ktdrego nie ma w Wykazie podatnikaw
VAT, Czy mimo to chcesz wystad przelewy?

[0]

Sprawdz FAQ Mig

Eksport przelewéw do pliku xml - walidacja
rachunku bankowego

\& Lista nispoprawnych/niezwenyfikowanych rachunkéw bankownych pd

0001245782019 /VAT - numer rachunku [23-10601376-2563236885234178] nie widnieje w Wykazie podatnikdw VAT
F5/2019/3000,VAT - numer rachunku [73 1111 1111 1111 1111 1111 1111] nie widnieje w Wykazie podatnikdw VAT

Wyslij wszystkie przelewy Przerwij wysylanie przelewow

Eksport przelewdéw — walidacja rachunku bankowego

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Przy eksporcie przelewow do banku program sprawdza kwote
transakcji (warunek na 15 000 zt). Uzytkownik ma mozliwos$¢
ustalenia weryfikacji rachunku bankowego bez wzgledu na kwote
transakcji.

W tym celu nalezy wejs$¢ do Konfiguracji firmy/ 0gdélne/
Parametry 1 w sekcji Automatyczna weryfikacja numerdw
rachunkéw w Wykazie podatnikéw VAT zaznaczy¢ parametr
Niezaleznie od kwoty dokumentu.

Parametr ten ma wptyw na weryfikacje jaka ma miejsce przy
eksporcie przelewow oraz na weryfikacje na formularzu faktury
zakupu, korekcie faktury sprzedazy, dokumencie w rejestrze VAT



zakupu, dokumencie korekty w rejestrze VAT sprzedazy,
dokumencie w ewidencji dodatkowej kosztow, korekcie dokumentu
w ewidencji dodatkowej przychoddéw oraz przy weryfikacji
wybranych dokumentéw w rejestrze VAT i ewidencji dodatkowej
(operacja seryjna Zweryfikuj rachunek bankowy).

Automatyczna weryfikacja numerdw rachunkdw w Wykazie podatnikdw VAT

] Hiezaleznie od kwoty dokumentu:

| Z formularza dokumentu w rejestrze VAT i ewidencji dodatkowej

Konfiguracja firmy /0g6lne/ Parametry — weryfikacja rachunku

Uwaga

W przypadku rozpoznania rachunkéw bankowych, ktérych nie ma w
Wykazie podatnikéw VAT to od decyzji Uzytkownika zalezy czy
wszystkie przelewy zostang wyeksportowane do banku.

Operacje seryjne — Zweryfikuj numer rachunku

Dla zapisdéw bankowych oraz zdarzen zapisanych w Preliminarzu
ptatnosci wprowadzilismy mozliwo$¢ seryjnego sprawdzenia
rachunkow bankowych. Stuzy do tego funkcja: Zweryfikuj numer
rachunku.Weryfikacja wykonywana jest dla zaznaczonych zapiséw
(zdarzen) niezaleznie od kwoty transakcji. W logu z przebiegu
tej operacji pojawiajg sie informacje o weryfikacji numeréw
rachunkéw bankowych oraz ewentualne komunikaty dotyczace
probleméw z potaczeniem sie z serwerem Ministerstwa Finansoéw
czy brakiem potgczenia sieciowego.



[ = Preliminarz platnosc O

1 Flatnosci 2 Kalendarz

Numer dokumentu Rejestr Termin | Data realizacji « | Podmiot Przychdd Rozchdd | Platnogd Apfino Windykacja Faktoring
" F
| | 00012345678/2023/VAT PKOD ! o9fo5/2023 1 12/05/2023 | ALOZA 17 220.00 Nie przestano

F5/05/2023/1225 PO 1 2z/05/2023 1 24/05/2023 TERRA 18 696.00 Nie przestano

FAf2023/05/000214578 PKO 1 11/05/2023 | 25/05/2023 TPSA 225.88 Nie przestano

36 141.88
Filtr akby 2
Re] Przelewy do wyslania Waluta: |-wszystkie x Faktoring / Windykacja: |-wszystkie
Data Tylko MPP  Rozliczone: ] Nie [~ Czesciowo Catkowicie Hie podlega
Oznacz jakc i EPA
mie b X
Usuri rozliczenia
N o + /€ by
> Zweryfikuj numer rachunku 7

Preliminarz ptatnosci — operacje seryjne

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Uwaga

W Preliminarzu ptatnosci weryfikacja zdarzen (operacja
seryjna, eksport przelewdw) wykonywana jest zawsze wg daty
biezacej. Nie majg znaczenia daty dokumentdéw.Na liscie zapisoéw
bankowych weryfikacja wykonywana jest wg daty zapisu

Wynik weryfikacji zapisywany jest na karcie kontrahenta dla
kazdego rachunku bankowego oddzielnie (data weryfikacji, numer
NIP, wynik, Identyfikator wyszukiwania).

Zaplis wykonywany jest bez wzgledu na wynik weryfikacji.
Zapisujemy zaréwno pozytywny jak 1 negatywny wynik
weryfikacji.

W przypadku seryjnej weryfikacji zapisu/zdarzenia na ktérym
wpisano rachunek bankowy, ktdorego nie ma na karcie kontrahenta
to rachunek ten zostanie dodany do listy rachunkéw bankowych
tego kontrahenta wraz z informacjg o jego weryfikacji.

W momencie weryfikacji w pierwszej kolejnos$ci sprawdzamy czy
rachunek zostat juz zweryfikowany (istnieje wpis w Comarch ERP



Optima na karcie kontrahenta), jesli nie to uruchamiamy
wyszukiwanie w Wykazie podatnikéw VAT i jego wynik zapisujemy
na karcie kontrahenta.

Rejestry kasowe/bankowe

Cel ¢wiczenia: przygotowanie bazy do pracy pod katem modutu
Kasa/Bank: zatozenie rejestru bankowego, utworzenie formy
ptatnosci oraz otworzenie raportu bankowego.

Lista bankéw jest juz wprowadzona. Teraz pora na zatozenie
rejestréow kasowych/bankowych.

Rejestr KASA jest definiowany w chwili zaktadania nowej bazy
danych. Na 1liscie raportéw rejestru KASA zostat otwarty
domyslny raport z data otwarcia zgodng z datg stworzenia bazy
danych.

Zatozony zostat tez pierwszy rejestr bankowy dla rachunku w
banku PKO I 0./KRAKOW. Prosze sprawdzi¢, czy podane dla
rachunku dane sg prawidtowe oraz uzupeini¢ saldo otwarcia.

=Z menu wybieramy Kasa/Bank/ Rejestry Kasowe/Bankowe.
Edytujemy rejestr:
= Rejestr: PKO
 odznaczony parametr Numery obce
- okres raportow: miesieczny (raz na miesigc
otrzymujemy wycigag bankowy)
= Saldo B.0.: 24 500 z%
= zatwierdzamy formularz
 Otwieramy pierwszy raport bankowy w rejestrze PKO:
» ustawiamy kursor na liscie rejestrow, na rejestrze
PKO,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/rejestry-kasowebankowe/

*naciskamy ikone 1z paska zadan ,Raporty
kasowe/bankowe”, ktdéra otworzy liste raportow
powigzanych ze wskazanym rejestrem. W naszym
przypadku lista jest pusta:

= dodajemy nowy raport: Data otwarcia i Data
zamkniecia — obejmujg biezacy miesigc.

» zatwierdzamy formularz

= na liscie raport jest widoczny w kolorze zielonym
— raport jest otwarty i mozna w nim wprowadzad
zapisy

- Jesli jeszcze raz podgladniemy zatwierdzony raport.
Wypetnione zostato pole Stan poprzedni. Przyjeto wartos¢
24 500 zt, poniewaz taki byt B.0. na rachunku w banku
PKO.

Zatozmy, ze nasza firma prowadzi jeszcze jeden rachunek
bankowy w Banku BPH (akronim na liécie bankéw BPH I 0./KRAKOW,
numer rozliczeniowy: 10601376). Biezgcy stan rachunku wynosi
28 000 zx. Co tydzien z banku otrzymujemy wycigg bankowy z
wykazem zarejestrowanych transakcji.

Poniewaz z poziomu kreatora widocznego przy pierwszym
uruchomieniu bazy mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednego
rachunku bankowego firmy — drugi rejestr musimy zatozy¢
bezposrednio w module Kasa/Bank. Na liscie bankdéw sg juz
wpisane dane banku BPH, w ktérym rachunek jest prowadzony.
Teraz nalezy zatozy¢ zwigzany z nim rejestr:

=Z menu wybieramy Kasa/Bank/ Rejestry kasowe/bankowe.
Dodajemy nowy rejestr:

= Akronim: BPH

» Rejestr: BPH

 Nazwa: Rachunek biezacy w banku BPH

= Typ rejestru: Konto bankowe

- Bank: wpisujemy akronim: BPH I 0./KRAKOW lub NRB:
10601376 lub wyszukujemy z listy

 Numer rachunku: wprowadzamy numer rachunku 31
10601376 1234 1234 1234 1234



- Okres raportow: Tygodniowy (poniewaz raz na
tydzien otrzymujemy wyciag bankowy)

- Saldo B.0.: 28 000 z%

» zatwierdzamy formularz

Podczas zatwierdzania formularza rachunku program pozwala na:

= Otwarcie pierwszego raportu bankowego w rejestrze BPH:

= nalezy zaznaczy¢ parametr Otworzy¢ nowy wyciag z
data.

=raport bedzie obejmowat okres tygodnia
zawierajgcego wskazang date.

» raport jest widoczny na liscie raportéw KB.

*na liscie wypetniona zostata kolumna Stan
poprzedni. Przyjmie wartos¢ 28 000 zt, poniewaz
taki byt B.0. na rachunku w banku BPH.

» Zdefiniowanie formy ptatno$ci zwigzanej z rejestrem BPH

»nalezy zaznaczy¢ parametr Doda¢ nowa forme
ptatnosci dla rachunku

» program automatycznie doda forme ptatnosci o
nazwie przelew BPH, typu przelew, skojarzona
z rejestrem BPH (jesli Uzytkownik nie zaznaczy
parametru to nowa forme moze dopisaC z poziomu
System/ Konfiguracja/ Firma/ Kasa/Bank/ Formy
ptatnosci).

»w firmie beda funkcjonowaty dwie formy ptatnosci
dla przelewodw:

 przelew skojarzony z rachunkiem w PKO
 przelew BPH skojarzony z rachunkiem w banku
BPH.



Modut Kasa/Bank — informacje
ogolne

Sprawnie zarzadzana firma to taka, ktdérej kadra zarzadzajaca
ma w kazdej chwili dostep do aktualnych informacji na temat
kondycji finansowej firmy, rzeczywistych Zzrdédet uzyskiwanych
przychodow, ponoszonych kosztéw (moze niektdére da sie
zmniejszyc€?) czy stanu biezagcych naleznosci i zobowigzan.

Dlatego system Comarch ERP Optima wyposazony zostat w modut
Kasa/Bank, ktérego zadaniem jest nie tylko prosta ewidencja
wydatkéw i wptywéw.

Korzystajgc z tego modutu mozna miedzy innymi znalez¢
odpowiedzi na pytania:

- Jak wyglada przeptyw Srodkéw pienieznych w firmie?
OdpowiedZ moze dotyczy¢ zardéwno przesztosci — to raporty
z dokonanych juz zapisd6w kasowych/bankowych, jak
i przysztosci - to analiza planowanych wptywow
i wydatkoéw.

- Jak wyglada Preliminarz naszych ptatnosci? Do
Preliminarza trafiajg zaréowno planowane terminy sptat
naleznosci przez naszych kontrahentéw i sptaty naszych
zobowigzan, daty ptatnos$ci podatkdéw (np. zaakceptowane
do realizacji deklaracje VAT), zatwierdzone listy ptac,
planowany wptyw odsetek z lokat bankowych, daty sptat
kolejnych rat kredytéw czy miesieczne ptatnosSci za
energie, telefony, itd. Preliminarz ptatnosci pozwala,
wiec przewidzie¢ przychody i wydatki w nadchodzacym
czasie i na tej podstawie podjg¢ odpowiednie decyzje
finansowe.

- Jak wygladaja rozliczenia z dtuznikami i wierzycielami?
To wykonywane w réznych przekrojach zestawienia
niezrealizowanych ptatnosci, 1listy najwiekszych
dtuznikéw i wierzycieli, zalegtosci wg typoéw dokumentow


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-kasabank-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-kasabank-informacje-ogolne/

itd.

- Co tak naprawde przynosi nam zysk? W co inwestujemy? Co
i1 dlaczego nas tak duzo kosztuje? — z kazdym zapisem
kasowym/bankowym skojarzona jest kategoria, ktérej zapis
dotyczy. Kazdy zapis niesie, wiec w sobie informacje,
jakiego rodzaju kosztu dotyczy lub jakiego typu przychodd
zwieksza nasze zyski. Na tej podstawie mozna wykonad
bardzo pomocne zestawienia pokazujgce rozktad kosztéw
i przychodéw w firmie.

Funkcjonalno$¢ modutu Kasa/Bank obejmuje réwniez:

»Rozliczenia ze wszelkimi podmiotami prawnymi -
kontrahentami i urzedami, a takze z pracownikami.

- Bankowos¢ elektroniczng — a wiec komunikacje z systemami
typu Home-Banking obejmujgcg zlecanie wykonania operacji
do banku (przelewy wychodzgce) oraz import
zrealizowanych przelewéw z pliku dostarczonego przez
bank.

- Stownik bankéw, ktéry mozna uzupetnié¢ recznie lub
importujgc informacje o wszystkich bankach w Polsce
z plikéw dostarczanych przez Krajowg Izbe Rozliczeniowg
(KIR).

- Stownik urzedow (US, ZUS..), ktdéry raz uzupektniony jest
dostepny ze wszystkich pozostatych modutdéw systemu
Comarch ERP Optima.

- Inne stowniki - kontrahenci, pracownicy, wspélnicy,
banki, urzedy, kategorie, formy ptatnosSci..

» Definiowalne schematy numeracji dokumentodw.

« Import czesci danych z programéw serii Comarch ERP
Klasyka — np. lista kontrahentow, wspélnikéw, rejestry
VAT, listy ptac, ewidencja samochoddéw, spis z natury..

Modut Kasa/Bank ze swoja funkcjonalno$cig i zawartymi w nim
ewidencjami zawiera, wiec kompletne dane o ruchu sSrodkéw
pienieznych w przedsiebiorstwie. Kompletno$¢ danych pozwala
nie tylko na biezgce analizy wptywéw i wydatkow, ale roéwniez
na generowanie precyzyjnych prognoz dotyczgcych przeptywu



Srodkéw pienieznych. Takie prognozy stanowi¢ mogg bardzo mocny
instrument w rekach planistdéw, menedzerdéw i wtascicieli firm,
pozwalajgc skutecznie i z duzym wyprzedzeniem planowad
krotkofalowg i dtugofalowg strategie finansowg.

Uwaga

Program Comarch ERP Optima umozliwia uzytkownikom korzystanie
z modutu Kasa/Bank Plus, ktéry w pordownaniu do modutu
Kasa/Bank daje dodatkowo mozliwo$¢ obstugi magazynu walut,
rozliczania delegacji pracownika oraz zaawansowanych blokad do
rejestréw kasowych/bankowych. Wszystkie informacje o module
Kasa/Bank dotyczg réwniez modutu Kasa/Bank Plus

Wspotpraca z modutem Ptace 1
Kadry

System Comarch ERP Optima automatycznie generuje
ptatnosci w module Kasa/Bank dla wyliczanych list
ptac

Zasady generowania ptatnosci dla modutu Ptace i Kadry:

» Przez zatwierdzenie listy p*ac rozumiane jest zamkniecie
list za dany okres.

»Dla niezamknietych 1list ptac powstaje zdarzenie
w Preliminarzu niezaleznie od formy ptatnosci. Nie ma
jednak mozliwosci jego rozliczenia do chwili zamkniecia
listy.

Po zamknieciu 1listy ptac (parametr dostepny na
formularzu listy ptac) powstaje zdarzenie w Preliminarzu
o statusie nierozliczone, mozna je rozliczy¢ z zapisem
kasowym/bankowym.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wspolpraca-z-modulem-place-i-kadry/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wspolpraca-z-modulem-place-i-kadry/

W programie istnieje réwniez funkcja automatycznego
generowania ptatnosci do wyliczonych deklaracji podatkowych
i ZUS. W Konfiguracji firmy/ Dane firmy / Deklaracje wybieramy
forme ptatnosci. Forma ta dotyczy wszystkich wygenerowanych
w programie deklaracji.

Typ dokumentu dla ptatnosci deklaracji — uzytkownik wybiera
rodzaj dokumentu zapisu kasowego/ bankowego zwigzanego
z podatkiem.

Forma ptatnosci do deklaracji — wybieramy forme ptatnosci dla
podatkdéw np. przelew.

Po wyliczeniu 1 zapamietaniu deklaracji PIT-4, PIT-8A i DRA,
PPK gdy w danym miesigcu powstaje obowigzek przekazania kwot
do zaptaty, generowany jest zapis w module Kasa/Bank zalezny
od parametru w Konfiguracji/Dane firmy/ Deklaracje Forma
ptatnosci do deklaracji. Odroczona forma ptatnos$ci np. przelew
generuje zapis w Preliminarzu ptatnosci, do ktdérego, po
zablokowaniu deklaracji przed zmianami (parametr dostepny na
formularzu deklaracji), mozna wystawié¢ przelew bankowy lub
wysta¢ do banku w odpowiednim formacie. Gotdwka (zerowy termin
ptatnosci) — tez w pierwszej kolejnos$ci zapis trafia do
Preliminarza Ptatnosci (kolor =zielony). W momencie
zablokowania deklaracji przed zmianami, zapis zwigzany
z podatkiem Do zaptaty w Preliminarzu ptatnosci a ptatny
gotdowka, powoduje automatycznie wygenerowanie zapisu
w odpowiednim raporcie kasowym 1 otrzymuje status zapisu
rozliczonego.

Domy$lnie dla ptatnosci zwigzanych z deklaracjami proponowany
jest typ dokumentu DEK i forma ptatnosci — przelew.

Dodatkowo lista urzeddéw (0gélne/ Inne/ Urzedy/ Urzedy ZUS)
uzupetniona zostata o ZUS, dla ktérego zdefiniowane zostaty
trzy konta zwigzane ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy wraz z FGSP.



Uwaga

Abygwykasowaé deklaracje z listy deklaracji nalezy w pierwszej
kolejnosci rozpig¢ rozliczenia danego zapisu. W tym celu
nalezy wejs¢ z menu w Kasa/Bank/ Rozliczenia podmiotu na
zaktadke Rozliczone i usung¢ zapis rozliczajacy.

W programie jest mozliwo$¢ zablokowania dostepu do rozliczen
pracownikéw poprzez zaznaczenie parametru w Konfiguracji
programu/ Uzytkowe/ Operatorzy — Blokada dostepu do rozliczen
pracownikdéw. Zaznaczenie parametru zablokuje dostep do modutu
kadrowo-ptacowego zaréwno w Comarch ERP Optima Ptace i Kadry
jak i Comarch ERP Optima Ptace i Kadry Plus oraz dodatkowo do
danych ptacowych dostepnych w innych modutach, i tak:

W module Kasa/Bank — po zaznaczeniu parametru blokady
ukryte zostang na 1listach dokumentdéw rozliczonych
i nierozliczonych te dokumenty kasowe/ bankowe, ktdére sg
wystawione na podmiot typu pracownik. Na 1listach
rozliczonych zapisdw, gdy zostang rozliczone ze sobg
dokumenty, z ktérych jeden jest wystawiony na
pracownika, a drugi na 1inny podmiot, formatka
rozliczenia bedzie miata ukryte dane dotyczgce dokumentu
wystawionego na pracownika.

Uwaga

Nie jest zablokowane rozliczanie faktur zaliczkami pracownikow
nawet wtedy, gdy Operator ma wtgczong blokade. Bedzie widziat
wszystkie nierozliczone zapisy k/b, bedzie mdégt pobraé¢ z nich
kwoty do rozliczenia dokumentu, ktéry wprowadza. Bedzie mégt
usung¢ rozliczenie z poziomu Preliminarza lub rozliczen
podmiotu wychodzgc od zdarzenia jezeli zdarzenie nie bedzie
wystawione na pracownika.

=W modutach ksiegowych blokada spowoduje ukrycie w menu
Ksiegowos¢ gatezi Wynagrodzenia oraz w Dokumentach
Zzrodtowych pozycji Listy ptac.

W module Analizy — dla wtgczonego modutu z parametrem
Petne menu dla modutu Analizy, przy zaznaczonej
blokadzie ukryte zostang w gtownym menu pozycja
Kadry/Ptace oraz w Panelu analiz gataz Kadry i Ptace.



= Praca rozproszona — wysytane beda wszystkie zapisy,
rowniez te wystawione na pracownika. Dotyczy to takze
recznie wprowadzonych p*atnosci do Preliminarza
Ptatnosci. Mozna zablokowa¢ Operatorowi eksport w modelu
Pracy rozproszonej zaktadajgc odpowiednig blokade.

- Eksport raportéw kasowych/bankowych do Comarch ERP
Klasyka — przez plik kasadokh.txt lub bankdokh.txt.
W tej sytuacji nalezy zatozy¢ blokade do funkcji
skryptowych, ktéore realizujg ten eksport.

Rozliczanie wyptat w roznych walutach

Z uwagi na coraz czesSciej wystepujgcg sytuacje zatrudniania
pracownikoéw poza Polska i wyptacania im wynagrodzen w walucie
obcej (przy zachowaniu polskich przepisdéw podatkowych
i skt*adkowych przy naliczaniu wyptat) wprowadzono w module
Kasa/Bank/ Preliminarz ptatnosci zmiane. Dodano funkcje
przeliczenia wyptaty (kwoty netto) na inng walute, niz wynika
z dokumentu Zrédtowego, wedtug kursu aktualnego na dany dzien.
Oznacza to, ze wyptaty sg policzone w walucie PLN, tym samym
powstajg zdarzenia w walucie PLN, a w Preliminarzu ptatnosci
jest mozliwo$¢ przeliczenia wyptaty na wybrang - przez
uzytkownika — walute obca.

W Konfiguracji programu/0gélne/Waluty nalezy doda¢ waluty,
ktore bedg potrzebne do przeliczen wynagrodzenia. Nalezy
uzupetni¢ kurs waluty (np. przez import z NBP). Nastepnie
trzeba sprawdzié¢, czy sg naliczone wyptaty. Jesli nie ma,
nalezy je naliczy¢ i zamknaé¢. Po wykonaniu wymienionych
czynnos$ci, mozna przejs$¢ do modutu Kasa/Bank/ Preliminarz
ptatnosci i dokona¢ zmiany waluty w ptatnosciach z PLN na
inng.

Uwaga

Funkcja przeliczania wyptaty na inng walute dostepna jest
tylko dla wyptat o statusie Zamknieta. Ptatnos¢
(w Preliminarzu Ptatno$ci) ma status Do realizacji.

W module Kasa/Bank/ Preliminarz p*atno$ci mozna zmieni¢ walute



na inng niz PLN dla pojedynczej wyptaty lub seryjnie:

- Zmiana waluty na pojedynczej ptatnosSci pracownika -
nalezy edytowaé¢ ptatnos¢ poprzez uzycie ikony lupy Llub
dwukrotnie klikajgc, przejs¢ na zaktadke [Rozliczenial].
W polu Waluta rozl. wybra¢ z rozwijanej listy walute.

= Seryjna zmiana waluty rozliczenia — funkcja dziata dla
zaznaczonych zdarzen. Po zaznaczeniu ptatno$ci nalezy
nacisng¢ prawy klawisz myszy, pojawi sie menu
kontekstowe i wybieramy opcje Zmien walute rozliczenia.
Pojawi sie pytanie, ktére potwierdzamy TAK, nastepnie
podajemy informacje dotyczgce wybranej waluty (innej niz
PLN) .

Uwaga

W ;izypadku, gdy na dany dzien nie bedzie podanego kursu
wybranej waluty, nalezy kurs wprowadzi¢ ,recznie”.

W danej ptatnosci, na zaktadce [Rozliczenia], pole Waluta
rozliczenia aktywne jest tylko wtedy, gdy w polu Waluta
dokumentu wybrano walute PLN. W przeciwnym wypadku bedzie
nieaktywne (wyszarzone).

Pole Waluta rozliczenia bedzie nieaktywne réwniez wtedy, gdy
dokument zostat juz rozliczony przynajmniej czesciowo.

Po zmianie waluty w ptatnosciach — wszystkie wydruki p*acowe
z kwotami ptatno$ci: gotédwka i ROR drukowane sg zawsze w PLN
(w walucie systemowej). Dotyczy to wydrukéw:

» Kwitek wyptaty (oba wydruki — z formularza listy ptac i
z listy Wyptaty pracownikéw),

= Lista ptac skrécona (obydwa — j.w.),

- Lista ptac szczegdétowa (z czasem pracy i bez),

= Lista ROR,

» Lista wyptat gotdéwkowych,

= Zestawienia list ptac (z formularza listy ptac 1 z listy
list ptac).



Wspotpraca modutdéw standardowych z modutami
w wersji Plus

Modut Kasa/Bank Plus daje dodatkowo mozliwos¢:

» prowadzenia wyceny Srodkéw pienieznych w kasie 1 na
rachunku bankowym (wiecej w rozdziale Magazyn walut),

» zaktadania zaawansowanych blokad do rejestréw
kasowych/bankowych (wiecej w rozdziale Zakazy do
rejestrow w module Kasa/Bank Plus).

» rozliczania delegacji pracownikdéw (wiecej w rozdziale
Delegacje).

Magazyn walut moze by¢ prowadzony na jednym ze stanowisk przy
czym operatorzy logujgcy sie do bazy danych z pobranym modutem
Kasa/Bank nie beda mogli korzysta¢ z funkcjonalno$ci Magazynu
walut, a w szczegdélnosci dodawad/usuwal zapisdéw w rejestrach,
ktére obstugujg Magazyn walut.

W przypadku korzystania z funkcjonalno$Sci zaawansowanych
blokad do rejestrow kasowych/bankowych =zalecane jest
posiadanie modutu Kasa/Bank Plus na wszystkich stanowiskach.
W przypadku zat*ozenia w module Kasa/Bank Plus blokady np.
tylko do zmiany zapisow kasowych w danym rejestrze, operator,
ktéory pobierze modut Kasa/Bank bedzie miat catkowita blokade
to takiego rejestru.

Wspotpraca Z modutami
ksiegowymil


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wspolpraca-z-modulami-ksiegowymi-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/wspolpraca-z-modulami-ksiegowymi-2/

Konfiguracja programu

W momencie otwierania nowej bazy tworzona jest domysSlna
konfiguracja wumozliwiajgca wspdéiprace modutu ksiegowego
z modutem Kasa/ Bank.

Przed rozpoczeciem generowania ptatnosci do zapiséw w module
ksiegowym nalezy jednak skontrolowal taka konfiguracje
programu. z poziomu Konfiguracji firmy/ Ksiegowos$¢ otwieramy
opcje Ptatnosci do rejestru VAT. z tego poziomu ustalamy:

- Typ dokumentu dla rejestru sprzedazy - oprécz
standardowych typow dokumentow w klasie Wptata warto
utworzy¢ odrebny typ dla zapisdow pochodzgcych
bezposrednio z rejestréw VAT sprzedazy. Przypomnijmy, ze
dla kazdego typu dokumentu ustalany jest odrebny schemat
numeracji.

Przyktad

Dla wptat i zwigzanych z rejestrem VAT sprzedazy tworzymy
odrebny typ RVS, dla ktdrego schemat numeracji sktada sie
z typu dokumentu, numeru 1 roku kalendarzowego -
RVS/0001/2010, RVS/1234/2010.

= Typ dokumentu dla rejestru zakupdéw — réwniez ze wzgledu
na odrebng numeracje warto zatozy¢ odrebny typ w klasie
Wyptata dla zapisdéw pochodzgcych z rejestréw VAT
zakupoOw.

Przyktad

Dla wyptat zwigzanych z rejestrem VAT tworzymy odrebny typ
RVZ, dla ktérego schemat numeracji sktada sie z typu
dokumentu, numeru i roku kalendarzowego — RVZ/0001/2010,
RV/1234/2010.

- Forma ptatnosci dla wptat czesciowych - jesli zdarzy
sie, ze faktura, pomimo ze ptatna np. przelewem, jest
juz czesciowo zaptacona, warto tak skonfigurowad
program, by informacje o tych wp*atach czesciowych



trafiaty do odrebnego rejestru kasowego/ bankowego.
Najprosciej jest to rozwigzac przy pomocy odrebnej formy
ptatnosci, ktdérg powigzemy z osobnym rejestrem kasowym/
bankowym.

Forma ta bedzie wykorzystywana jedynie podczas recznego
generowania ptatnosci dla zapisdéw pochodzgcych z wersji
wczesniejszej niz 2.00.1, gdzie nie by*o mozliwosci
automatycznego tworzenia zapisOw w Kasie/Banku. Dla zapisow
z wersji poézniejszych istnieje mozliwo$¢ dowolnego ustalenia
ptatnosci w tabeli ptatnosci.

Uwaga

W przypadku generowania ptatnosci dla zapisu w rejestrze VAT —
numer dokumentu Zrdédtowego (z pola Dokument na zapisie
w rejestrze VAT) przepisywany jest automatycznie:

w pole Numer na zdarzeniu w Preliminarzu
w pole Opis na zapisie kasowym (na kwitku KP/KW
drukowany jest w polu Za co).

Konfiguracja programu/ Kasa i Bank/ Parametry

W konfiguracji modutu Kasa/Bank znajduje sie parametr
decydujgcy o wspodtpracy z Rejestrami VAT: Automatyczna
rejestracja kasy dla Rejestréow VAT. Decyduje on o tym, czy w
przypadku zapiséw wprowadzanych bezposrednio dla rejestréw VAT
(recznie lub za pomoca ustugi Comarch OCR) ptatnych gotdwka
powinien by¢ automatycznie wprowadzany zapis kasowy do raportu
kasowego. Jezeli:

 Parametr jest zaznaczony — w chwili zatwierdzania zapisu
ptatnego gotdwka:
 automatycznie tworzony jest zapis kasowy,
w Preliminarzu pojawia sie zdarzenie na kwote
wptaty o statusie rozliczony catkowicie,
= zapis w rejestrze jest automatycznie rozliczony



ze zdarzeniem w Preliminarzu.
- Parametr jest niezaznaczony — w chwili zatwierdzania
zapisu ptatnego gotéwka w rejestrze VAT:

» nie jest generowany zapis w raporcie kasowym,

»w Preliminarzu pojawia sie zdarzenie ze statusem
nierozliczone,

»rozliczenie musi zosta¢ wykonane ,recznie”
w chwili wprowadzenia do raportu kasowego/
bankowego odpowiedniego zapisu.

W Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Parametry znajduje sie
parametr Domyslny schemat numeracji dla automatycznych zapisoéw
kasowych. Jezeli parametr ten zostanie zaznaczony, to przy
automatycznych zapisach kasowych/bankowych schemat numeracji
dokumentéw jest pobierany =z Konfiguracji firmy/Kasa
1 Bank/Dokumenty: KP/KW z kolumny Definicja — KP dla zapisow
typu przychdéd, KW dla zapisOw typu rozchdd. Seria dla schematu
numeracjl pobierana jest z rejestru kasowego/bankowego,, tak
jak przy ,recznym” dodawaniu KP/KW.

Konfiguracja programu/Ksiegowos¢/ Parametry

W tym miejscu znajduje sie parametr Generowanie ptatnosci dla
recznych ksiegowan na kontach rozrachunkowych. Jego
zaznaczenie spowoduje, ze podczas dodawania zapiséw na konta
rozrachunkowe, bezpos$rednio w dziennikach ksiegowych,
uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ automatycznego generowania
ptatnosci w Preliminarzu przy zapisaniu ,recznego PK".

Wspotpraca z Rejestrami VAT

Wspdtpraca z rejestrami VAT zalezy przede wszystkim od
ustawienia parametru dotyczgcego automatycznego generowania
kasy dla zapiséw w rejestrze (Konfiguracja firmy/ Kasa i Bank/
Parametry). Rozrézni¢ trzeba kilka przypadkéw:

Zapis w rejestrze VAT z odroczonym terminem ptatnoSci:

po zatwierdzeniu zapisu powstaje zdarzenie



w Preliminarzu ptatnos$ci ze statusem nierozliczone -
do realizacji,

- jeSli zmieniona zostanie kwota w rejestrze VAT — zmianie
ulega réwniez kwota na zdarzeniu w Preliminarzu.

Zapis w rejestrze VAT rozliczony przez uzytkownika:

- dopdki dokument w rejestrze VAT nie jest rozliczony, nie
ma ograniczen co do wprowadzanych na nim zmian,
» jesli dokument zostat juz rozliczony przez uzytkownika
z poziomu modutu Kasa/Bank, wtedy:
= zmiana kwoty jest mozliwa w takim zakresie, ze
kwota dokumentu nie moze by¢ mniejsza niz kwota
juz rozliczona,

Uwaga
Powyzsze ograniczenie nie dotyczy dokumentow, do ktdérych zapis
kasowy powstat automatycznie w chwili ich zatwierdzenia..

w przypadku zmiany kontrahenta - zmieniony zostaje
kontrahent na zdarzeniu w Preliminarzu, natomiast na
zapisie kasowym pozostaje bez zmian.

Zapis w rejestrze VAT ptatny gotowka (parametr nieaktywny):

po zatwierdzeniu zapisu powstaje zdarzenie
w Preliminarzu Ptatnosci ze statusem nierozliczone - do
realizacji, podobnie jak w przypadku ptatnosci
z odroczonym terminem,

= jesli zmienione zostang dane na dokumencie w rejestrze
VAT — zmianie ulegajg rowniez dane na zdarzeniu
w Preliminarzu.

Zapis w rejestrze VAT ptatny gotowka (parametr aktywny)

» Po zatwierdzeniu zapisu w rejestrze VAT automatycznie
generowany jest zapis w Kasie/Banku

 Numer zapisu kasowego jest nadany zgodnie ze schematem
zdefiniowanym w Konfiguracja programu/ KsiegowoS$Sc¢/
Ptatnosci do rejestru VAT. Jako numer obcy wpisywany



jest numer z dokumentu w rejestrze VAT.

» Warunkiem jest otwarty raport obejmujgcy date z jaka ma
powstaé¢ zapis kasowy. Jezeli dla danego rejestru nie ma
jeszcze raportu za odpowiedni okres, przy zapisywaniu
takiego dokumentu w rejestrze VAT pojawia sie pytanie
Brak otwartego raportu, do ktdérego mozna dodac zapis.
Czy otworzy¢ nowy raport?. Po zaakceptowaniu odpowiedni
raport zostaje otworzony.

W Preliminarzu powstaje zdarzenie, ktére jest
automatycznie rozliczane z zapisem kasowym.

=Zmiany na dokumencie w rejestrze VAT sg wtedy

ograniczone:
» jesli raport kasowy, w ktorym powstat zapis, jest
otwarty — zmiana jest mozliwa. W chwili zmiany

informacji na dokumencie w rejestrze VAT zmiany s3
automatycznie wprowadzane na skojarzonym zdarzeniu
w Preliminarzu i zapisie w rejestrze kasowym

»jesli raport, w ktdédrym powstat zapis, jest
zamkniety - program pozwala na zmiane jedynie
takich pél jak: data deklaracji VAT-7, czy rodzaj
transakcji. Inne zmiany sg mozliwe jedynie po
otwarciu raportu kasowego.

Informacje dodatkowe:

W przypadku importu zapisdéw z programow Comarch ERP Klasyka
nalezy pamietal, ze podczas importu pomijana jest informacja
o wptatach czesciowych. Catos¢ kwoty deklarowana jest
odpowiednio do zaptaty w formie zadeklarowanej na dokumencie
w programie Comarch ERP Klasyka. Informacje o wptatach
czesSciowych powinny zostad uzupetnione ,recznie”.

Przyktad

Na fakturze w programie Firma++ jako forme ptatnosSci wybrano
przelew, jednak cze$Sciowo zaptacono ja gotdédwkg. W chwili
importu w rejestrach VAT dokument pojawi sie w catosci ptatny
przelewem w terminie okreslonym na dokumencie w FPP.

W przypadku importu zapisow z programow Comarch ERP Klasyka



dla zapisdow ptatnych gotdwka automatycznie proponowana jest
forma ptatnosci gotdowka predefiniowana w programie. Jest to
wazne ze wzgledu na rejestr kasowy skojarzony z tg formg
ptatnosci (w chwili zatwierdzenia dokumentu bedg do niego
trafia¢ zapisy kasowe).

Jesli faktura jest wystawiana z poziomu modutu sprzedazy
systemu Comarch ERP Optima - to w chwili jej zatwierdzenia
automatycznie tworzone jest zdarzenie w Preliminarzu oraz
zapis kasowy, ktore zostaja ze sobg rozliczone. Dlatego po
przeniesieniu takiej faktury do rejestru VAT program nie
generuje ponownie ptatnosci.

Daty zapisdéw i terminy ptatnosci w Rejestrach VAT

W Konfiguracji firmy/ Kasa i Bank/ Daty dokumentéw istnieje
mozliwos$¢ ustalenia parametréw, ktdre odpowiadajg za daty dla
zapisOw kasowych oraz terminy ptatnosci dla zdarzen
w Preliminarzu. Parametry sg wykorzystywane podczas
rejestrowania dokumentéw w Rejestrach VAT.

W przypadku parametréow dotyczacych +terminu ptatnosci
uzytkownik ma mozliwo$¢ ustalenia, ktdéra data powinna byd
podstawg do wyliczania terminu ptatnosci:

«FA, PA — termin moze by¢ wyliczany od daty wystawienia
lub daty sprzedazy. Parametr jest wykorzystywany podczas
wprowadzania dokumentéw do Rejestrow VAT (oraz
wystawiania faktur i paragonéw w module Faktury).

FZ - w przypadku faktur kosztowych wprowadzanych
w Rejestrach VAT termin ptatnosci moze by¢ wyliczany od
daty wptywu, daty wystawienia lub daty zakupu. Warto
pamietaé¢, ze parametr jest réwniez wykorzystywany
podczas wprowadzania faktur zakupu w module Faktury.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych, gdzie w raporcie kasowym
powinien powsta¢ odpowiedni zapis KP/ KW, istnieje mozliwos¢
zdefiniowania, z jaka datg powinien by¢ do raportu dopisywany:



Data zapisu kasowego przy zapisie FA — zapis KP, tworzony
automatycznie w chwili zatwierdzania faktury sprzedazy, moze
by¢ generowany z datg wystawienia faktury lub z datg
sprzedazy.

Oprécz faktur sprzedazy parametr obowigzuje rdéwniez podczas
wprowadzania zapiséw w Rejestrze VAT sprzedazy. Nalezy
pamietac, ze zapisy KP i KW s3 automatycznie tworzone
w raportach kasowych tylko wtedy, gdy w Konfiguracji firmy/
Kasa i Bank/ Parametry aktywny jest parametr Automatyczna
generacja kasy dla rejestréow VAT. Jes$li parametr bedzie
odznaczony — wprowadzenie dokumentu w rejestrze VAT zawsze
spowoduje powstanie planowanej ptatnosci w Preliminarzu
(niezaleznie od formy i terminu p%*atnosci).

Data zapisu kasowego przy zapisie FZ - zapis KW tworzony
w chwili zatwierdzania faktury zakupu moze by¢ generowany
z datg wptywu, datg wystawienia dokumentu lub data zakupu.

Podobnie jak w przypadku Faktur Sprzedazy — aktywny powinien
by¢ parametr Automatyczna generacja kasy dla rejestrow VAT.

Data zdarzenia w Preliminarzu dla FZ - parametr jest
wykorzystywany podczas tworzenia zdarzenia w Preliminarzu do
okreslenia Daty dokumentu. W zaleznosSci od tego, ktdrg date
wybierze wuzytkownik (data wptywu, data zakupu, data
wystawienia) - jako data zdarzenia bedzie proponowana
odpowiednia data wprowadzona na fakture kosztowg.

Data zdarzenia w Preliminarzu dla FS/WKA, PA — parametr jest
wykorzystywany podczas tworzenia zdarzenia w Preliminarzu do
okreslenia Daty dokumentu. W zaleznosSci od tego, ktdéra date
wybierze uzytkownik (data wystawienia, data sprzedazy) - jako
data zdarzenia bedzie proponowana odpowiednia data wprowadzona
na fakture przychodows.

Uwaga
Dla wszystkich dokumentdéw istnieje mozliwos¢ takiego



ustawienia, by zapis kasowy byt zawsze generowany z data
obowigzujgca podczas wyliczania terminu ptatnos$ci. Takie
ustawienie parametru zapobiega sytuacji, gdy termin ptatnos$ci
widoczny na dokumencie jest inny (wyliczany np. wg daty
wystawienia), natomiast zapis KP tworzony jest z inng datag
(np. sprzedazy).

Wspdtpraca z Ewidencja dodatkowa

Wspdtpraca przebiega w sposd6b analogiczny jak w przypadku
Rejestrow VAT, z matymi wyjatkami:

= 0 automatycznym tworzeniu zapisu kasowego dla dokumentu
ptatnego gotdowka decyduje parametr w Konfiguracji
programu/ Kasa i Bank/ Parametry: Automatyczna generacja
kasy dla ewidencji dodatkowej.

- Zapis kasowy, ktory powstaje automatycznie w chwili
zatwierdzenia dokumentu w Ewidencji dodatkowej ma numer
zgodny z numerem dokumentu.

Pozostale zasady sg takie same jak w przypadku Rejestréw VAT.

Daty zapisow i terminy ptatnosci w Ewidencji
dodatkowej

W Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Daty dokumentéw mozna
ustali¢ parametry, ktdére odpowiadajg za daty na zapisach
kasowych oraz terminy ptatnosci dla zdarzen w Preliminarzu.

W przypadku parametréw dotyczgcych terminu ptatnosci
uzytkownik ma mozliwo$¢ ustalenia, ktdéra data powinna byd
podstawg do wyliczania terminu ptatnosci:

Ew. dodatkowa — podczas wprowadzania zapisdéw w Ewidencji
dodatkowej przychodéw i kosztéw istnieje mozliwos¢ takiej
konfiguracji programu, by termin ptatnosci byt liczony od daty
wystawienia, daty operacji lub daty zapisu.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych, gdzie w raporcie kasowym
powinien powsta¢ odpowiedni zapis KP/ KW, istnieje mozliwos¢
zdefiniowania, z jaka datg powinien by¢ do raportu dopisywany.



Odpowiada za to ustawienie parametru Data zapisu kasowego dla
ewidencji dodatkowej. Dokument KP/ KW generowany podczas
zatwierdzania dokumentu w Ewidencji dodatkowej przychodow/
kosztéw moze by¢ tworzony w raporcie z data wystawienia, data
zapisu lub data operacji.

Nalezy pamietac, ze powstanie ptatnosci dla zapisu
wprowadzonego w Ewidencji dodatkowej jest uzaleznione od
zaznaczenia parametru Generowanie ptatnosSci podczas
wprowadzania dokumentu (bezposrednio na formularzu). Jesli
parametr jest aktywny — w chwili zatwierdzania dokumentu
powstanie zapis w Kasie/Banku, jesli nie jest aktywny -
zapisanie dokumentu nie bedzie miato zadnych konsekwencji
w module kasowym.

Uwaga

Dla wszystkich dokumentdéw istnieje mozliwo$¢ takiego
ustawienia, by zapis kasowy byt zawsze generowany z data
obowigzujgca podczas wyliczania terminu ptatnos$ci. Takie
ustawienie parametru zapobiega sytuacji, gdy termin ptatnos$ci
widoczny na dokumencie jest inny (wyliczany np. wg daty
wystawienia), natomiast zapis KP tworzony jest z inng data
(np. sprzedazy).

Powigzanie dekretdow ksiegowych z Preliminarzem

W programie istnieje mozliwo$¢ generowania ptatnosci
w Preliminarzu podczas dodawania dekretdéw ksiegowych na konta
rozrachunkowe. Jezeli wuzytkownik wybierze na formularzu
pozycji zapisu ksiegowego opcje Generowanie ptatnosci, wéwczas
w Preliminarzu powstaje ptatnos¢ dla kontrahenta wskazanego na
zapisie ksiegowym wg nastepujagcych zasad:

» Definicja dokumentu — jesli ksiegowanie jest na strone
Wn 1 kwota jest dodatnia lub ksiegowanie jest na strone
Ma 1 kwota jest ujemna, pobieramy z konfiguracji
domyslny typ dokumentu KP, w przeciwnym wypadku
pobieramy domyslny typ dokumentu KW.

= Podmiot dla kont rozrachunkowych stownikowych pobierany



jest ze stownika konta, dla kont rozrachunkowych
niestownikowych w pierwszej kolejnosci ze stownika
konta, jezeli jest ono nie uzupetnione, to z nagtdwka
PK, w innym przypadku jest ustawiany kontrahent
INieokreslony!.

- Rejestr pobierany jest na podstawie formy ptatnosci (z
uwzglednieniem ksiegowan walutowych).

- Kwota, waluta, typ kursu, kurs, kategoria, numer obcy,
data, forma ptatnosci, termin — pobierane sg z elementu
dekretu.

= Status — ustawiany jest jako Nie rozliczono.

 Dopuszczalna zwtoka — na podstawie informacji z karty
kontrahenta.

= Stan — do realizacji.

Generowanie ptatnosci dla dokumentdow bilansu
otwarcia

Podobnie jak w przypadku dekretéw ksiegowych wprowadzanych
w dziennikach ksiegowych, réwniez w przypadku wprowadzania
dokumentu BO istnieje mozliwo$S¢ generowania zdarzeh
w Preliminarzu Ptatno$ci. Aby skorzysta¢ z takiej mozliwosci,
w pierwszej kolejnosci powinno zostac zaznaczone pole
Generowanie ptatnosci dla bilansu otwarcia na kontach
rozrachunkowych, znajdujace sie w Konfiguracji firmy/
Ksiegowos¢/ KsiegowosSc¢ kontowa.

Nastepnie, dodajac nowag pozycje na Dokumencie BO, nalezy
skorzysta¢ z opcji Dodanie pozycji przez formularz.

Na formularzu pozycji zapisu ksiegowego konieczne jest:

- Wypetnienie konta kontrahenta, dla ktdérego zostanie
wygenerowana ptatnos¢ w Preliminarzu,

= Zaznaczenie pola Generowanie ptatnosci,

= Okreslenie formy pt*atno$ci i przewidywanego terminu
realizacji ptatnosci.



& Pozycja zapisu ksiegowego - zostanie zmieniona =

I Konto | [100 .

.

Data: v 31.12.2016 =

%€ x

Dokument zrodhowy:

Waluta: |PLM

Kwota Wn 1000,00 PLN (=

Kwota Ma 0,00 PLM

Termin: 31.12,2016 Kwota do rozliczenia: 0,00 PLM

Stan rozrach., Mie podlega rozrachowaniu

Generowanie pfatnosd

Pozycja dokumentu BO z generowaniem ptatnosci

W momencie zapisywania dokumentu BO, w Preliminarzu dodane
zostanie automatycznie nowe zdarzenie, na ktérym jako konto
przeciwstawne pojawi sie konto z pozycji BO. Umozliwi to
tatwiejszg kontrole kwot znajdujgcych sie w Preliminarzu oraz
na Bilansie otwarcia.

Sposdb generowania ptatnosci jest analogiczny jak w przypadku
Generowania ptatnosci dla dekretéw ,recznych”.

Automatyczne rozliczenia 1 rozrachunki

W Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa dostepny
jest parametr Automatyczne rozliczenia i rozrachunki. Po jego
zaznaczeniu bedg automatycznie taczone rozliczenia prowadzone
w module Kasa/Bank z rozrachunkami dokonywanymi na kontach
ksiegowych w module Ksiega Handlowa lub Ksiega Handlowa Plus.

Rozliczenie w module Kasa/Bank skutkowa¢ bedzie rozrachunkiem
w module Ksiega Handlowa lub Ksiega Handlowa Plus 1
analogicznie rozrachunek w module Ksiega Handlowa lub Ksiega
Handlowa Plus skutkowaé¢ bedzie rozliczeniem w module
Kasa/Bank.

W celu utatwienia sprawdzania jakie rozliczenia sg powigzane z
ktéorymi rozrachunkami, w menu gtéwnym z poziomu Listy zapisow



kasowych/bankowych, Preliminarza ptatnosci, formularza zapisu
kasowego/bankowego i formularza ptatnosci dostepna jest ikona

Rozrachunki

odwotujgca do Listy rozrachunkdéw zwigzanych
z rozliczeniami.

Doktadniejszy opis funkcjonalnos$ci dostepny jest tutaj.

Wielozaktadowos¢

W przypadku firm wielozaktadowych (z wybranym w Konfiguracji
Firmy/ Ksiegowo$¢/ Parametry rodzajem ksiegowos$ci: Ksiega
Podatkowa i zaznaczonym parametrem Firma wielozaktadowa na
niektorych formularzach jest mozliwo$¢ przypisania zaktadu.

Na lisScie réznic kursowych, réznic kursowych magazynu walut
oraz delegacji w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem
myszy) dostepna jest opcja Ustaw zaktad. Opcja ta jest
dostepna réwniez na liscie zapisow kasowych/bankowych zaréwno
w menu kontekstowym, jak i pod ikong operacji seryjnych. Opcja
Ustaw zaktad umozliwia seryjne przypisanie/zmiane zaktadu na
zaznaczonych 1 niezaksiegowanych dokumentach.

Podczas dodawania nowego zapisu kasowego/bankowego
podpowiadany jest zaktad domy$lny. Jezeli zapis powstanie
podczas pojedynczego lub seryjnego rozliczania w Preliminarzu
ptatnosci wygenerowanej do dokumentu zréditowego, to na
formularz zapisu przenosi sie zaktad wybrany na dokumencie
zrodtowym. Jesli ptatnos¢ nie posiada dokumentu Zrédtowego to
na zapis trafia zakad domyslny.

W przypadku rozliczen seryjnych zbiorczych pole dotyczace
zaktadu pozostaje puste.

W przypadku wykorzystanie opcji Rozlicz dostepnej na liscie
faktur w module Handel zapis wygenerowany zostanie na zaktad
domyslny.

Jezeli zapis kasowy powstanie automatycznie do dokumentu w


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/article-categories/rozrachunki/

Rejestrze VAT, Ewidencji dodatkowej lub listy wynagrodzen to
na formularz zapisu przeniesie sie zakt*ad wybrany na
dokumencie Zrdédtowym.

Doktadniejszy opis funkcjonalnosci dostepny jest w podreczniku
do modutu Ksiega Handlowa.

Dokumenty w walucie obcej -
scenariusze

Rozliczenie Faktury Sprzedazy

 Wystawiamy Fakture Sprzedazy na kwote 100 EURO ptatng
przelewem. W dniu wystawienia FS obowigzywat kurs
1 EURO = 4 PLN, tak wiec wartos¢ faktury w ztotéwkach to
400 PLN. Powstaje odpowiednie zdarzenie w Preliminarzu.

- Po pewnym czasie otrzymalismy zaptate za fakture 100
EURO. W tym dniu jednak obowigzywat kurs 4.05 PLN i taki
zapis zostat wprowadzony do raportu bankowego. Wartos¢
zapisu w ztotowkach to 405 PLN.

= Rozliczamy ze sobg zapis i zdarzenie w Preliminarzu.
Rozliczana kwota w EURO jest taka sama, jednak wartos¢
w PLN dla obu dokumentdéw jest rdézna. Program
automatycznie wyliczy réznice kursowg na kwote 5 PLN.

Rozliczenie Faktury Zakupu

= 0trzymalidmy Fakture Zakupu na kwote 400 EURO ptatng
przelewem. W dniu wptywu FZ obowigzywal Kkurs
1 EURO = 4 PLN, tak wiec wartos¢ faktury w ztotdéwkach to
1600 PLN. Powstaje odpowiednie zdarzenie planujgce


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dokumenty-w-walucie-obcej-scenariusze/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dokumenty-w-walucie-obcej-scenariusze/

rozchéd w Preliminarzu.

 Ptacimy cze$¢ kwoty 100 EURO. Wprowadzamy zapis KW na
kwote 100 EURO, ale w dniu zaptaty obowigzywat juz kurs
1 EURO = 4.05 PLN. Rozliczamy zapis (catkowicie)
i zdarzenie (czesSciowo).

= Program wyliczy réznice kursowg na kwote -5 PLN (100 x 4
— 100 x 4.05 = — 5).

Ksiegowanie réznic kursowych do modutu Ksiega
Podatkowa

W przypadku wspdétpracy z modutem Ksiega Podatkowa istnieje
mozliwo$¢ zaksiegowania réznic kursowych do réznych kolumn
ksiegi. Na formularzu réznicy kursowej widoczne jest pole,
stuzgce do okreslenia kolumny KP. Pole to, do chwili
zaksiegowania, jest edytowalne i moze podlegac¢ modyfikacji.

»Na dodatnich rdéznicach kursowych automatycznie
podstawiana jest kolumna 8.Pozostate, natomiast na
ujemnych réznicach kursowych kolumna 13.Inne.

= Program rozpoznaje, czy dana rdéznica ma zwiekszad
przychéd. Jesli uzytkownik zmieni na Formularzu réznicy
uzupeiniong przez program kolumne ksiegi z przychodowej
na kosztowa, to rdéznica zostanie zaksiegowana w kwocie
ujemnej, ktora pomniejszy koszty i odwrotnie w przypadku
roznicy, ktéra ma pomniejszac przychodd.

- Program rozpoznaje, czy dana rdznica ma zwiekszad
rozchéd, jesli uzytkownik zmieni na Formularzu rdéznicy
uzupetniong przez program kolumne ksiegi z kosztowej na
przychodowg, to réznica zostanie zaksiegowana w kwocie
ujemnej, ktdéra pomniejszy odpowiednio przychody
i odwrotnie w przypadku réznicy, ktdéra ma pomniejszad
rozchéd.



