Modut Kasa/Bank w systemie
Comarch ERP Optima

Poniewaz zadaniem modutu Kasa/Bank jest ujecie wszelkich
zagadnien zwigzanych z przeptywem Srodkéw pienieznych w firmie
— oznacza to, ze musi on gromadzi¢ rowniez informacje
pochodzgce z innych modutéw systemu Comarch ERP Optima. Innymi
stowy modut Kasa/Bank musi ,wiedziec¢” o kazdym zdarzeniu
finansowym, ktdére ma miejsce w przedsiebiorstwie. Tylko wtedy
jest w stanie zarzadza¢ finansami i generowa¢ kompletny obraz
finansowy firmy (stan przeszty, biezacy i prognozy).

Informacje gromadzone w module Kasa/Bank mogg pochodzi¢ z:

- modutu fakturujacego. Wystawienie kazdej transakcji
z kontrahentem jest zwigzane z ptatno$cia. Moze to by¢
natychmiast realizowana ptatnos¢ gotéwka, czekiem czy
kartg kredytowg — wtedy odpowiedni zapis pojawli sie
w rejestrze kasowym, lub ptatnos¢ odroczona — wtedy
informacja o planowanej zaptacie (np. przelewem) trafi
do Preliminarza planowanych ptatnosci.

= Modutéw naliczajacych podatki. Zatwierdzone do
realizacji deklaracje podatkowe (np. VAT, PIT-36 czy
CIT-8..) réwniez zapisane zostang w pierwszej kolejnosci
do Preliminarza ptatnosci, a w chwili ich realizacji
przeniesione do zapiséw w odpowiednich rejestrach
kasowych.

= Modutu ptacowego. Zatwierdzone do wyptaty listy ptac,
najpierw trafig do Preliminarza planowanych p*atnos$ci, a
w chwili ich realizacji zostang zapisane w odpowiednich
rejestrach kasowych/ To samo dotyczy zaliczek na poczet
pensji czy wyptat wszelkich dodatkowych $wiadczen dla
pracownikow.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-kasabank-w-systemie-comarch-erp-optima/
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Oczywiscie w samym module Kasa/Bank mozna bezposSrednio
wprowadza¢ zapisy i moga to by¢ miedzy innymi:

Diuznicy i wierzyciele

,'/

wszelkie operacje finansowe, ktdre nie sa zwigzane
z transakcjami wykonywanymi w innych modutach.
Np. bezposrednie wyptaty/wptaty gotdowki do kasy, sptaty
rat kredytéw czy naliczone odsetki od lokat bankowych,
zasilanie rachunkéw bankowych, przelewy miedzy wtasnymi
rachunkami bankowymi itd.

- Rozliczenia niezaptaconych transakcji, dokumentéw.

- Planowane wydatki i wptywy zapisywane bezposrednio do
Preliminarza planowanych ptatnos$ci

Jeszcze jednym sposobem wprowadzania danych do tego modutu
jest import danych z aplikacji/plikéw zewnetrznych:

- HOME BANKING, czyli mozliwos¢ eksportu przygotowanych
przelewow do aplikacji komunikujacych sie z bankiem
i importu wyciagbw bankowych.

= Import i aktualizacja 1listy bankow z plikow
udostepnianych przez Krajowg Izbe Rozliczeniowg (KIR).

Na podstawie danych zgromadzonych w module Kasa/Bank mozna
wykona¢ szereg zestawien i raportdéw obrazujgcych w réznych
przekrojach kondycje finansowg firmy. Sg to miedzy innymi:



» kalendarz planowanych ptatnosci,

= zestawienia dtuznikdéw i wierzycieli,

= raport wptywéw i wydatkdéw wg kategorii przychoddéw
i kosztéw.

Zasady wspoitpracy modutu
Kasa/Bank z innymi modutami
systemu Comarch ERP Optima

Inicjalizacja zaliczek na dokumentach

Wprowadzajagc dokument do systemu po wpisaniu kontrahenta na
dokument program wyszukuje nierozliczone zapisy kasowe/bankowe
dla tego kontrahenta (odpowiednio po stronie nalezno$ci lub
zobowigzan w zalezno$ci od dokumentu). W sytuacji, gdy sg
jakie$ zaliczki to ikona plusa dostepna pod tabelg Zaliczki do
rozliczenia ma wtedy dodatkowo ikone wykrzyknika. Istnieje
wtedy mozliwo$¢ rozliczenia zaliczki bezposSrednio z poziomu
dokumentu. Dodatkowo, jesli na dokumencie wybrano pracownika,
ktérego zaliczki powinny byc rozliczone — sg one dopisywane do
listy zaliczek kontrahenta.

Formy ptatnosci

W konfiguracji uzytkownik tworzy liste form ptatnosci, ktore
bedzie wykorzystywat. Kazda forma ptatnosci musi by¢
skojarzona z rejestrem domyslnym, prowadzonym w PLN.

Dodatkowo, z kazda formg ptatnosci mozna powigza¢ dodatkowo
rejestry walutowe. Informacje o obstugiwanych rejestrach


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zasady-wspolpracy-modulu-kasabank-z-innymi-modulami-systemu-comarch-erp-optima/
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walutowych wprowadza sie na liScie widocznej w dolnej czesci
okna.

Uwaga

Z jedng formg ptatnosci moze by¢ skojarzony tylko jeden
rejestr w danej walucie (tzn. z jedng formg ptatnosci nie moga
by¢ skojarzone np. dwa rejestry walutowe w EURO). Dzieki temu
mozna w jednoznaczny sposéb okresli¢, do ktdérego rejestru
powinien trafi¢ dokument kasowy w danej walucie.

W chwili wprowadzania dokumentu program sprawdza, w jakiej
walucie jest wystawiany dokument, a nastepnie — jakie rejestry

sg skojarzone z wybrang formg ptatnosci:

=Jesli dokument jest w PLN - zapis/ ptatnosé
w Kasie/Banku jest wprowadzana w rejestrze domyslnym
(ztotowkowym) .

» Jesli dokument jest w walucie, ktéra jest przypisana do
wybranej formy ptatnosci — zapis/ p*atnos$¢ jest tworzony
w rejestrze skojarzonym z dang walutg.

»Jesli dokument jest w walucie, ktdéra nie jest
uzupetniona dla wybranej formy p*atnosci - zapis/
ptatnos¢ jest tworzony w rejestrze domys$Slnym
(ztotéwkowym) .

Uzytkownicy, ktérzy nie posiadajg rachunkéw walutowych — formy
ptatnosci kojarzg tylko z rejestrem ztotdwkowym. W takim
przypadku, niezaleznie od waluty dokumentu — w Kasie/Banku
bedg one rejestrowane zawsze na rachunku (w Kkasie)
ztotowkowej .

Jesli uzytkownik prowadzi rachunek w walucie obcej i chce, by
wszystkie ptatnosci do dokumentdéw wystawianych w takiej
walucie byty tam automatycznie rejestrowane na rachunku
walutowym — powinien odpowiedni rejestr walutowy przypisac do
formy ptatnosci. Wtedy program wszystkie ptatnosci w danej
walucie automatycznie zapisze w rejestrze walutowym. Natomiast
ptatnosci do dokumentéw w ztotdwkach oraz innych walutach —
bedg zapisywane w rejestrze ztotdéwkowym.



Przyktad

W firmie sg dwa rachunki bankowe: jeden ztotdéwkowy, a drugi
w EURO. Zatozone sg dla nich dwa rejestry: R PLN — ztotdwkowy
(dla rachunku w PLN) oraz R EUR (dla rachunku w walucie
obcej). Uzytkownik definiuje jedna forme ptatnosci przelew.
Domyslnie kojarzy go z rejestrem R PLN, natomiast w sekcji
rejestry walutowe dopisuje dodatkowo rejestr R EUR.

Jesli wystawi dokument w PLN — ptatnos$¢ znajdzie sie
w Preliminarzu w rejestrze R PLN.

Jesli wystawi dokument w EUR — ptatnos$¢ znajdzie
w Preliminarzu w rejestrze R EUR.

Jesli wystawi dokument w USD - ptatnos$¢ znajdzie
w Preliminarzu w rejestrze R PLN.

Dzieki takiemu rozwigzaniu wykorzystujgc jedng forme ptatnosci
mozna wprowadzaé¢ zapisy/ ptatnosci do rejestréow w rdznych
walutach.

taczenie kart kontrahentoéw

W programie istnieje mozliwo$¢ *aczenia kart kontrahentow,
gdzie jeden zostanie ustawiony jako kontrahent gtdéwny, a
pozostali jako kontrahenci podrzedni (duplikaty). Aby takie
tgczenie byto mozliwe na formularzu operatora (Konfiguracja/
Program/ Uzytkowe/ Operatorzy), na zaktadce [0golne], musi byc
zaznaczony parametr Prawo do taczenia kart kontrahentoéw.

Funkcja Potgcz kontrahentéw dostepna jest na 1lisScie
kontrahentéw w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem myszy)

i

Polacz
kontrahentdw

oraz w menu gtéwnym pod ikong Potgacz kontrahentéw.
Dokt*adniejszy opis funkcjonalnos$ci dostepny jest tutaj.

Pozostate elementy wspéipracy opisane sg w ponizszych


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/laczenie-kontrahentow/

artykutach.

Wspdtpraca z modutem fakturujgcym

Wspditpraca z modutem CRM Plus — windykacja

Wspdtpraca z modutami ksiegowymi

Wspdéitpraca z modutem Ptace i Kadry

Wspotpraca Z modutem
fakturujacym

Wspbétpraca z modutem fakturujgcym opiera sie gi*déwnie na
generowaniu zapisow/ zdarzen w module Kasa/Bank na podstawie
wystawianych dokumentdow sprzedazy oraz automatycznego
rozliczania tych zapiséw/zdarzen. Obowigzuje przy tym zasada,
ze:

- Jesli faktura jest ptatna gotédwka — zatwierdzenie
dokumentu wigze sie =z automatycznym wygenerowaniem
zapisu kasowego w danym rejestrze. Generalnie numer tego
zapisu kasowego jest numerem faktury. Jednak
w Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Parametry znajduje
sie parametr Domy$slny schemat numeracji dla
automatycznych zapisow kasowych. Jezeli parametr ten
zostanie zaznaczony, to przy automatycznych zapisach
kasowych/bankowych schemat numeracji dokumentéw jest
pobierany z Konfiguracji firmy/Kasa i Bank/Dokumenty:
KP/KW z kolumny Definicja — KP dla zapisow typu
przychéd, KW dla zapisdéw typu rozchéd. Seria dla
schematu numeracji pobierana jest z rejestru
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kasowego/bankowego tak jak przy recznym dodawaniu KP/KW.
» Jesli faktura ma odroczony termin ptatnosci - jej
zatwierdzenie powoduje zarejestrowanie zapisu
w Preliminarzu PtatnosSci, roéwniez w rejestrze
przypisanym do wykorzystanej formy ptatnos$ci.

Domyslne rejestry kasowe/bankowe dla operatoréw

W systemie istnieje mozliwo$¢ takiego zdefiniowania form
ptatnosci gotdéwka oraz przelew, by dla kazdego operatora
zapisy kasowe trafiaty do odrebnego rejestru
kasowego/bankowego.

Na karcie operatora (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy), na zaktadce [0gdlne] w sekcji Parametry wspélne,
znajdujg sie pola DomysSlna kasa oraz Domyslny bank.
Z rozwijanej listy mozna wybral rejestr kasowy/bankowy, do
ktédrego powinny trafi¢ zapisy kasowe zwigzane z dokumentami
wystawianymi przez tego operatora.

=Dla domy$lnej kasy na liscie pojawiajag sie tylko
rejestry typu KASA, natomiast dla domys$lnego banku na
liscie pojawiajg sie rejestry typu BANK

= Rejestry muszg by¢ prowadzone w walucie systemowe]

= Na lidcie nie pojawig sie rejestry, do ktdérych operator
ma zatozone zakazy (zaktadka [Zakazy] na formularzu
rejestru). ROwnoczeé$nie program kontroluje, by dla
operatora nie mozna byto zatozy¢ zakazéw do rejestru,
ktory zostat wczesniej zdefiniowany jako jego domyslny
rejestr kasowy/bankowy.

Na definicji formy ptatnosci (Konfiguracja firmy/ Kasa i Bank/
Formy ptatnosci), w polu Rejestr, istnieje mozliwosc¢
przypisania rejestru —domys$lna.

Uwaga

Rejestr domyslny mozna przypisa¢ tylko do formy ptatnosci typu
gotéwka oraz przelew.

W przypadku, gdy operator ma przypisang Domyslna kase,



a roéwnoczesnie forma ptatnosci typu gotdéwka jest skojarzona
z Rejestrem domyslnym — w trakcie wystawiania dokumentu
ptatnego gotéwka program sprawdzi, ktdéra kasa jest przypisana
do aktualnie zarejestrowanego operatora i w tym rejestrze
utworzy zapis kasowy, zwigzany z dokumentem.

Podczas korzystania z funkcji domyslnych rejestroéw
kasowych/bankowych moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze przypisana
operatorowi kasa domy$lna badZz bank domyslny nie bedzie
dostepny. W takim przypadku, przy probie wystawienia dokumentu
z wykorzystaniem formy ptatnosci skojarzonej z rejestrem
domyslnym, program wysSwietli komunikat i nie pozwoli na
zatwierdzenie dokumentu. Nalezy wtedy sprawdzic, czy:

» Przypisany dla operatora rejestr kasowy/bankowy nie
zostat zablokowany na 1lisScie rejestrdéw kasowych/
bankowych.

W aktualnej bazie jest utworzony rejestr Kkasowy/bankowy
przypisany do operatora na jego karcie (przede wszystkim jesli
operator pracuje na kilku bazach danych).

Daty na zdarzeniach/ zapisach zwigzanych
z dokumentami zakupu/ sprzedazy

W Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Daty dokumentéw istnieje
mozliwo$¢ ustalenia parametréw odpowiadajgcych za daty dla
zapisOw kasowych oraz terminy ptatnosci dla zdarzen
w Preliminarzu. Parametry sg wykorzystywane podczas
wystawiania dokumentéw w module Faktury, w Rejestrach VAT oraz
Ewidencji dodatkowej oraz tworzenia na ich podstawie ptatnosci
w module Kasa/Bank.

W przypadku parametrow dotyczgcych terminu ptatnosci
uzytkownik ma mozliwo$¢ ustalenia, ktdéra data powinna by¢
podstawg do wyliczania terminu ptatnosci:

=FS, PA — termin moze by¢ wyliczany od daty wystawienia
lub daty sprzedazy. Parametr jest réwniez wykorzystywany



podczas wystawiania Faktur Sprzedazy i paragonéw
w module Faktury.
»FZ — w przypadku Faktur Zakupu wystawianych w module
Faktury termin p*atnosci moze by¢ wyliczany od daty
wptywu, daty wystawienia lub daty zakupu.

W przypadku ptatnosci gotdéwkowych, gdzie w raporcie kasowym
powinien powsta¢ odpowiedni zapis KP/ KW, istnieje mozliwos$¢
zdefiniowania, z jaka datg powinien by¢ do raportu dopisywany:

Data zapisu kasowego przy zapisie FS - zapis KP, tworzony
automatycznie w chwili zatwierdzania Faktury Sprzedazy, moze
by¢ generowany z datg wystawienia faktury lub z datg
sprzedazy.

Data zapisu kasowego przy zapisie PA - zapis KP tworzony
w chwili zatwierdzania paragonu moze by¢ generowany z datg
wystawienia PA lub datg sprzedazy.

Data zapisu kasowego przy zapisie FZ - zapis KW tworzony
w chwili zatwierdzania Faktury Zakupu moze by¢ generowany
z datg wptywu, datg wystawienia dokumentu lub datg zakupu.

Uwaga

Dla wszystkich dokumentdéw istnieje mozliwo$¢ takiego
ustawienia, by zapis kasowy byt zawsze generowany z data
obowigzujgcag podczas wyliczania terminu ptatnos$ci. Takie
ustawienie parametru zapobiega sytuacji, gdy termin ptatnos$ci
widoczny na dokumencie jest inny (wyliczany np. wg daty
wystawienia), natomiast zapis KP tworzony jest z inng data
(np. sprzedazy).

W przypadku dokumentéw zakupu i sprzedazy uzytkownik moze
zdefiniowal, z jaka datg ma powstac zdarzenie w Preliminarzu.
Odpowiadajg za to ustawienie parametru Data zdarzenia
w Preliminarzu dla FZ oraz Data zdarzenia w preliminarzu dla
FS/WKA, PA. Uzytkownik ma do wyboru date wptywu, date zakupu,
date wystawienia dla dokumentdéw zakupowych oraz date
wystawienia i date sprzedazy dla dokumentéw sprzedazowych.



Kategorie

W trakcie wystawiania faktury przypisujemy jej kategorie.
Warto pamietac, ze kategoria ta jest kopiowana na zapis kasowy
(w przypadku ptatnosci gotdéwka) lub na zdarzenie zapisywane
w Preliminarzu w przypadku ptatnosci odroczonej.

Faktura w buforze

Jes$li dokument sprzedazy zostaje zapisany do bufora to nie
moze to powodowal powstania zadnych zapisdw w rejestrach
kasowych/bankowych (przypomnijmy, ze faktura w buforze jest
nadal edytowalna i jej zawartos¢ moze by¢ zmieniana).

Natomiast ptatnos¢ za taka fakture mozna traktowal jako
planowany przychdéd (lub rozchéd w przypadku np. zwrotu
towaru). Dlatego wpisanie faktury do bufora powoduje
rejestracje zdarzenia w Preliminarzu. Zdarzenie to jest
powigzane z konkretng fakturg (jej numer jest widoczny w polu
dokument) i nie ma mozliwoS$ci zmiany wpisanych tam informacji
(zmiana danych mozliwa jest jedynie 2z poziomu dokumentu
sprzedazy). Zdarzenie takie ma nadany stan Bufor i na liscie
jest widoczne w kolorze zielonym.

Jesli ptatnos¢ jest rozbita na kilka czesci — w Preliminarzu
pojawi sie odpowiednia ilos¢ zdarzen odpowiadajacych kolejnym
wptatom.

Zatwierdzenie faktury powoduje wygenerowanie zapisu kasowego
na kwote ptatng gotdéwka, natomiast z Preliminarza znika
odpowiadajagce mu zdarzenie. Zdarzenia powigzane z ptatno$ciami
odroczonymi nadal sg widoczne w Preliminarzu, jednak ich stan
zostaje zmieniony na Zatwierdzone do realizacji.

Anulowanie faktury

Jesli dokument nie byt jeszcze rozliczony — po anulowaniu
znika z Preliminarza planowana p*atnos¢ z nim zwigzana.

Jesli dokument zostat rozliczony, mozliwos¢ anulowania



dokumentu zalezy od ustawien parametru Kasowanie rozliczen
przy kasowaniu i anulowaniu dokumentéw w Konfiguracji firmy/
Kasa 1 Bank/ Parametry:

Jesli dokument byt rozliczony ,recznie” przez uzytkownika,
tzn. wptata gotowki nie nastgpita automatycznie po
zatwierdzeniu faktury, a rozliczenie nastgpi*o z poziomu
modutu Kasa/ Bank — po anulowaniu:

» rozpiete zostaje rozliczenie,

» znika ptatnos¢ z Preliminarza,

=zaplis kasowy pozostaje w raporcie ze statusem
Nierozliczony.

Jesli dokument byt rozliczony w chwili zatwierdzenia (np.
Faktura Sprzedazy ptatna gotéwka przy =zatwierdzeniu
spowodowata powstanie zapisu kasowego):

 rozpina rozliczenie,

= usuwa zdarzenie z Preliminarza,

= Usuwa zapis z raportu kasowego, pod warunkiem, ze raport
kasowy jest nadal otwarty. Jes$li raport zostat zamkniety
— zapis kasowy pozostaje w raporcie ze statusem
Nierozliczony.

Automatyczne kompensaty

W systemie istnieje mozliwos¢ automatycznego kompensowania
dokumentéw (np. Faktury Sprzedazy i korekt do niej).
W Konfiguracji firmy/ Kasa 1 Bank/ Parametry znajduje sie
zmienna Automatyczne kompensaty. Powoduje ona, ze program
automatycznie kompensuje ze sobg Fakture Sprzedazy
i wystawiong do niej korekte.

Zasady automatycznego kompensowania dokumentoéw:

= Kompensata dotyczy jedynie Faktur Sprzedazy i korekt do
FS.
= Faktura korygujgca musi by¢ zatwierdzona na trwate (nie



do bufora).

W konfiguracji musi by¢ zdefiniowana forma p*tatnosci
typu

= Forma ptatnosci kompensata musi byc¢ zadeklarowana na
fakturze korygujacej.

» Faktura korygujgca zostanie rozliczona catkowicie Llub
czesciowo, w zaleznosci od kwoty, jaka zostata do
rozliczenia na Fakturze Sprzedazy.

Informacje biezace

Dostepno$¢ zaktadki [Informacje biezace] dla operatora jest
zalezna od ustawienia w menu Widok/ Pokaz okno Informacji
biezacych. Po wtgczeniu tej opcji, w programie widoczna jest
pionowa zakt*adka [Informacje biezace]:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/informacje-biezace-3/
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Zadaniem okna Informacji biezgcych jest przedstawienie
informacji aktualnych na chwile (dzien) wywotywania raportu,
czyli po uruchomieniu okna informacji biezgcych. Dane s3a
wyswietlane na dzien zgodny z datg biezacg programu ustawiong
w menu Narzedzia/Data biezgca.

Raport (informacje) wywotywany jest po wcisnieciu zaktadki
[Informacje Biezace].

Dla kazdego uzytkownika mozemy zdefiniowac¢ indywidualny zestaw
raportéw, jaki bedzie z nim zwigzany. Szczegéty tutaj.

Informacje biezgce dla KB — Kasa i Bank:

Nalezno$ci na dzisiaj - zestawienie nierozliczonych
nalezno$ci, ktéorych termin realizacji jest zgodny z data
biezagcg w programie.

Naleznosci na jutro — zestawienie nierozliczonych naleznosci,
ktérych data realizacji przypada jutro (data biezgca w


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-karty-operatora-zakladka-informacje/

programie + 1).

Naleznosci przeterminowane - zestawienie nierozliczonych
naleznosci, ktérych termin realizacji jest mniejszy niz data
biezgca.

Dok. przychodowe przeterminowane do VAT - =zestawienie
dokumentéw przychodowych, ktdére zostaty zakwalifikowane do
JPK V7 i termin ptatnosci zostat przekroczony o co najmniej 90
dni.

Srodki finansowe — zestawienie rejestréw kasowych/bankowych.
Dla kazdego rejestru wykazywany jest stan koncowy ostatniego
raportu.

Zobowiazania na dzisiaj - zestawienie nierozliczonych
zobowigzan, ktérych termin realizacji jest zgodny z data
biezgcg w programie.

Zobowigzania na jutro - zestawienie nierozliczonych
zobowigzan, ktérych termin realizacji przypada jutro (datg
biezgcg w programie + 1).

Zobowlgzania przeterminowane — zestawienie nierozliczonych
zobowigzan, ktérych termin realizacji jest mniejszy niz data
biezgca.

Dok. rozchodowe przeterminowane do VAT — zestawienie ptatnosci
do dokumentéw rozchodowych, ktdére zostaty zakwalifikowane do
deklaracji JPK V7 i termin ptatnosci zostat przekroczony o co
najmniej 90 dni.

Dok. rozchodowe przeterminowane do dochodowego — zestawienie
ptatnosci do dokumentéw rozchodowych, ktére kwalifikujg sie do
ulgi na zte dtugi.

Dok. przychodowe przeterminowane do dochodowego — zestawienie
ptatnosci do dokumentéw przychodowych zakwalifikowanych do
ulgi na zte dtugi.



