Pozyczki PKZP

W firmach wystepujg rézne typy pozyczek, réwniez w ramach PKZP
(dtugoterminowe, mieszkaniowe, tzw. ,chwiléwki” itp.). Chcac
udzieli¢ pracownikowi pozyczki PKZP na LisScie aktualnych
cztonkéw PKZP nalezy:

1. Zaznaczy¢ pracownika,
o

2. Nacisng¢ przycisk Lista pozyczek PKZP ,

3. Ikong Dodaj otwieramy formularz pozyczki PKZP. Pod
przyciskiem Typ pozyczki wybieramy pozyczka PKZP
(standardowy) Llub typ pozyczki zdefiniowany przez
uzytkownika (szczegéty w rozdziale Scenariusze
i Przyktady) ,

4. Nastepnie uzupeini¢ date przyznania pozyczki, kwote,
numer umowy (pole tekstowe 40 znakdéw) na podstawie,
ktérej pracodawca udziela pracownikowi pozyczki oraz
opis — pole tekstowe pozwalajgce na odnotowanie
dodatkowych informacji o pozyczce, uzupetniony wedle
uznania uzytkownika. Pola wymagalne, konieczne do
zapisania pozyczki z harmonogramem sptat to:

1. Typ pozyczki,
2. Data przyznania pozyczki,
3. Kwota udzielanej pozyczki.
5. Zdefiniowac¢, przeliczy¢ i zapisac¢ Harmonogram sptat

#

6. Nastepnie zatozy¢ liste ptac typu Pozyczka i naliczyd
wyptate pracownikowi, automatycznie na tej liscie pojawi
sie udzielona pozyczka PKZP,

7. Zgodnie z harmonogramem, sptata tej pozyczki PKZP
nastgpi od miesigca nastepnego po jej udzieleniu.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pozyczki-pkzp/

i Robert Zama: formularz pogyczki PKZP [Poiyczka PKZP] =

Pozyczka

Aktualny zapis elementu wynagrodzenia

Y| € «x

Typ pozyczki Pozyczka PEZP -

Mazwa Poiyczka PKZP

Data przyznania: | 2013-10-01F

Wartosc poiyczkis 5 000,00 - Dopfata: 0,00

Mumer umowy:

Opis:
Wprowadzit: Administrator 2018-10-22 rﬂﬁi
Zmodyfikowat: Administrator 2018-10-22 ﬁ

Formularz pozyczki PKZP pracownika

Uwaga

Pozyczki niepochodzace od pozyczki przyznanej w module PKZP
oraz powigzane z nimi sptaty 1 zaniechania, nie beda
wySwietlane z poziomu modutu PKZP.

Na formularzu pozyczki PKZP jest udostepniona funkcja ii
Lista poreczycieli. Jesli lista nie jest uzupetniona, oznacza
to, ze pozyczke udzielono bez poreczycieli. Lista poreczycieli
jest nieograniczona:

- Jesli poreczyciel jest pracownikiem firmy nalezy
zaznaczy¢ parametr Poreczyciel z 1listy pracownikow,
przycisk Pracownik bedzie aktywny i z listy pracownikow
nalezy wybra¢ wtasciwe nazwisko.

= Jesli poreczyciel jest spoza listy pracownikéw, nalezy
wpisa¢ jego imie i nazwisko. W celach informacyjnych
mozna réwniez wypeinié¢ pole tekstowe — Szczegdétowe dane
poreczyciela spoza listy pracownikow.



+' Formularz poreczyciela pozyczki — Pt
Poreczyciel \5
Imie i nazwisko: | Anna Kowalska Poreczydel z listy pracownikaw
Szczegdtowe dane poreczydela spoza listy pracownikow
Wprowadzit: Administrator 2019-12-12
Zmodyfikowat: Administrator 2019-12-12

Formularz poreczyciela pozyczki

Na pasku zadan aktywny jest przycisk Wydruk danych, z ktdrego
mozna wydrukowaé¢ umowe pozyczki. Umowa podlega edycji, wiec
mozna tres$c¢ dostosowal do potrzeb uzytkownika.

Harmonogramy sptat pozyczki

rﬂ

Harmonogramy sptat — pojawig sie tu wszystkie wyliczone
harmonogramy do danej pozyczki. Tylko ostatni harmonogram
sptaty pozyczki podlega edycji. WczesSniejsze, jesli wystagpity,
sg zablokowane i nie mozna na nie nanosié¢ zmian. Kolejny
harmonogram sptaty danego pracownika nie moze by¢ dodawany
z taka samg data.

Lista harmonograméw sptat zawiera informacje o:

- Dacie naliczenia harmonogramu,
- Kwocie - informacja, dla jakiej kwoty zadtuzenia
obliczono harmonogram.

Ikong Dodaj otwieramy formularz z warunkami harmonogramu
sptat. Formularz harmonogramy sptat zawiera zaktadke 0gdélne
gdzie okresla sie doktadnie warunki sptaty pozyczki, zaktadke
[Harmonogram] gdzie mozna podejrze¢ planowane sptaty pozyczki.



Na zaktadce [0gdélne] nalezy sprecyzowal warunki tj.:

- Data naliczenia — chodzi o date naliczenia harmonogramu,
pole, do ktdérego domyslnie bedzie podstawiana data
biezgca programu ustawiona w chwili przeliczenia
harmonogramu.

» Zablokowany — parametr stuzy zablokowaniu mozliwosci
nanoszenia zmian na harmonogram:
- Zablokowany [V] - automatycznie zaznaczany po

wygenerowaniu w wyptacie pierwszej sptaty kapitatu
lub odsetek do takiej pozyczki. Jest to
rownoznaczne z ostatecznym zaakceptowaniem
harmonogramu, czyli nie bedzie podlegat
(przypadkowym) zmianom. Nie mozna go roéwniez
usung¢. Parametr mozna wczesniej zaznaczyd
samodzielnie. Odblokowa¢ mozna tylko ostatni
naliczony harmonogram, jes$li kwota, dla jakiej
wyliczono harmonogram jest zgodna z kwotag
pozostajgcg do sptaty w pozyczce,

= Zablokowany [] - uaktywnia pola z kryteriami
naliczania harmonogramu,

- Kwota do sptaty — pole niepodlegajgce edycji, pojawia
sie tutaj kwota pozostajgca do sptaty w pozyczce na
moment dodawania harmonogramu,

- Termin sptaty pierwszej raty kapitatowej — domys$lnie
podpowiadany jest miesigc i1 rok nastepny wzgledem daty
naliczenia harmonogramu. Ustawienie recznie innej daty
jest mozliwe, pozwoli na zadeklarowanie odroczenia
sptaty (rdéwniez w trakcie sptacania pozyczki, jesli
zostanie wygenerowany nowy harmonogram dla pozyczki
czesciowo sptaconej),

- Sptata kapitatu - do wyboru sptata jednorazowa 1lub
ratalna (domys$lne ustawienie),

- Raty kapitatowe w statej wysokosci — do wyboru Tak
(domyslne ustawienie) lub Nie. Ustawienie ma wptyw na
kolejne parametry: wysokos¢ raty kapitatowej i liczba
rat kapitatowych:



» Tak — uaktywnia pole Wysokos$¢ raty kapitatowej,

= Nie — udostepnia pole Liczba rat kapitatowych,

- Wysokos¢ raty kapitatowej — pole okreslone kwotowo.
Dostepne tylko wtedy, jesli uzytkownik wybrat, ze raty
majg by¢ w statej wysokosci, wolwczas nalezy okreslic
wysokos$¢ rat,

- Liczba rat kapitatowych - jest to pole liczbowe,
udostepniane tylko, jesli ustawiono, ze raty nie sa
potrgcane w statej wysokosSci. Liczba rat to liczba
miesiecy w ciggqu, ktérych pozyczka ma by¢ sptacona,

- Niepetna rata potracana jako — dostepne sg 4 opcje:

- zwiekszenie pierwszej raty kapitatowej — domysSlne
ustawienie. Oznacza, ze niepetna rata zostanie
zsumowana z plerwszg ratg 1 potracona w wyzszej
wysokosci, niz zatozono dla kolejnych rat,

- oddzielna pierwsza rata kapitatowa — oznacza, ze
niepetna rata bedzie rozliczona osobno, jako
pierwsza sptata pozyczki,

- zwiekszenie ostatniej raty kapitatowej — niepetna
rata zwiekszy ostatnig rate kapitatowsg,

- oddzielna ostatnia rata - oznacza, ze niepetna
rata bedzie rozliczona osobno, jako ostatnia
sptata pozyczki

= Nalicza¢ odsetki — dostepne sg dwie opcje:

 Nie — odsetki nie bedg naliczane, jest to domy$lne
ustawienie,

» Tak — aktywuje pola:

 Procent — pole liczbowe z 2 miejscami po przecinku
do wpisania procentu,

= Wzér — jest to wzér liczenia odsetek od sptacanych
pozyczek. Dostepne s dwa predefiniowane wzory,
ktérych nie mozna usung¢, ani zmodyfikowaCl.
Definiowanie wzoru zostato opisane w kolejnym

podrozdziale.
- Odsetkli sptacane — dostepne sg dwa ustawienia:
Jednorazowo - odsetki zostang sptacone

jednorazowo,



- Ratalnie - domy$lne ustawienie, odsetki beda
potracane regularnie przy sptacie pozyczki,
- Naliczone odsetki potracane — parametr powigzany jest
parametrem Odsetki sptacane’ (opisany powyzej):
Jesli odsetki sptacane jednorazowo — to parametr
Naliczone odsetki potracane moze przyjg¢ ustawienia:
= Catos¢ z pierwsza ratg kapitatowag - ustawienie
domyslne, oznacza, ze sptacane odsetki zostang
jednorazowo potrgcone z pierwszg rata kapitatowa,
= Catos¢ jako dodatkowa rata przed sptata kapitatu
jednorazowo sptacane odsetki zostang w catos$ci
sptacone jako osobna rata przed sptatg kapitatu,
= Catos¢ jako dodatkowa rata po sptaceniu kapitatu
jednorazowo sptacane odsetki zostang w catos$ci
sptacone jako osobna rata po sptata kapitatu,
Jesli odsetki sptacane ratalnie — to parametr Naliczone
odsetki potracane moze przyja¢ ustawienie:

- Ratalnie w réwnych kwotach miesiecznych,

- Ratalnie kwoty malejace wg aktualnego zadtuzenia —
opcja ta dostepna jest tylko wtedy, jesli we
wzorze liczgcym odsetki uzyto zmiennej Zb. Przy
liczeniu odsetek innymi wzorami np. od zadtuzenia
catkowitego (Zc uzyte we wzorze), albo jako zadana
kwota — to w harmonogramie wszystkie raty
odsetkowe bedg liczone jako 0.00;



¢t Formularz harmonogramu splaty pozyczki - x

1 Ogdlne
Harmonogram Y \%’
Data naliczenia: * | 01.09.2020 Zablokowany Kwota do splaty: - Ij ,I]I:i
Termin sptaty pierwszej raty kapitatowej Sptata kapitatu x
Miesigc: 9% Rok: 2011 5 jednorazowa ® ratalna

Raty kapitatowe w statej wysokosci

® Tak Nie
WysokosE raty kapitatowej: 250,00 =
]
Niepetna rata potrgcana jako: zwiekszenie pierwszej raty kapitatowej -

Naliczac odsetki

® Tak Hie

Procent 5,00 % Wazdr Zc*P*=M/ 12 =

Odsetki sptacane

jednorazowo # ratalnie

Maliczone odsetki potrgcane: | ratalnie w rdwnych kwotach miesiecznych -

Harmonogram sptat — warunki

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Po wyliczeniu harmonogramu istnieje mozliwos$¢ edycji
poszczegbélnych rat kapitatowych i odsetkowych. Edycji podlega
tylko harmonogram niezablokowany. Mozna zmienia¢ wyliczone
kwoty rat kapitatowych i odsetkowych, a takze dodawa¢ oraz

usuwa¢ raty. Za pomocg przycisku Usun mozna usungc
tylko ostatnig pozycje harmonogramu. Podczas edycji oraz
zapisu harmonogramu kontrolowane jest czy suma rat
kapitatowych jest zgodna z kwotg pozyczki.



§* Formularz harmonogramu splaty pozyczki — =
1 Ogdlne 2 Harmonoaram
Planowane splaty = \é{ ‘
Mr raty Rok Miesigc | Rata kapitalowa Rata odsetkowa *
: 1 2018 11 1000,000= 0,00 x
2 2018 12 1 000,00 0,00 T ]
3 2015 1 1 000,00 0,00
4 2015 2 1 000,00 0,00 \
5 2015 3 1 000,00 0,00 (
B 2019 4 1 000,00 0,00
7 2015 5 1 000,00 0,00
3 2015 B 1 000,00 0,00
9 2015 F) 1 000,00 0,00
10 2015 3 1 000,00 0,00
11 2015 9 1 000,00 0,00
Kwota do splaty: 11 000,00 Suma rat kapitatowych: 11 000,00
Suma rat odsetkowych: 0,00
Wprowadzit: Administrator 2018-10-23
Zmodyfikowat: Administrator 2018-10-23 !

Formularz harmonogramu sptaty pozyczki PKZP

Przyciski obstugujace formularz harmonogramu sptaty pozyczki:

— Zatwierdz - pozwala na zapisanie zdefiniowanego
harmonogramu,

— Zamknij okno — zamyka formularz harmonogramu sptaty
pozyczki,

” — Przelicz harmonogram — uruchomienie przycisku skutkuje
wyliczeniem harmonogramu zgodnie z zadeklarowanymi
ustawieniami, szczegdéty dostepne na drugiej zaktadce
[Harmonogram].

Kilka uwag:



=Do pozyczki catkowicie sptaconej nie mozna doda¢
harmonogramu. Harmonogram zostaje zablokowany i przycisk
przeliczajacy harmonogram — nieaktywny.

» Jezeli uzytkownik nie wypeini poprawnie danych i wartos¢
harmonogramu bedzie wynosit*a 0zt (zakt*adka
[Harmonogram]) to harmonogram sptat PKZP nie zostanie
zapisany.

» Jesli na liscie harmonograméw bedzie widoczny naliczony
harmonogram, to kolejny mozna dodac¢/ naliczy¢ tylko
z datg pdzZniejsza.

»Jezeli w wyptacie zaproponowana jest sptata raty
kapitatowej, to dodajgc od razu ‘z reki’ nowag pozycje
sptaty raty, czy zaniechania — kwota do sptaty nie jest
jeszcze skorygowana o tg zaproponowang rate.

Definiowanie wzoru naliczania odsetek

Na formularzu harmonogramu sptaty pozyczki mozna okres$lié¢ wzér
wedtug ktorego odsetki od pozyczki beda naliczane.

W gtéwnym oknie Kas zapomogowo — pozyczkowych na pasku zadan
%

dostepny jest przycisk Wzory sptat pozyczki, gdzie mozna

predefiniowal wzory sptat pozyczek.

Standardowo zdefiniowane sg dwa wzory:

Zc * P * M / 12 — oznacza liczenie odsetek od ca%tosci
zadtuzenia,
Zb * P / 12 — oznacza liczenie odsetek od zadtuzenia biezacego

Gdzie:

Zc — zadtuzenie catkowite, jest to kwota pozyczki pozostajaca
do sptaty na moment wyliczenia harmonogramu,
Zb — zadtuzenie biezace na miesigc sptaty — kwota pozyczki
pozostajgca do sptaty na kolejny miesigc, dla ktérego
naliczana jest kwota naleznych odsetek,



P — procent, wedtug ktdrego majg by¢ liczone odsetki,
pobierany z harmonogramu,

M — liczba miesiecy, tj. ilos¢ rat kapitatowych, przez jaka ma
by¢ sptacana pozyczka, pobierana z warunkdéw harmonogramu,

Y b — suma odsetek liczonych narastajgco — oznacza sumowanie
czgstkowych odsetek liczonych dla kolejnych miesiecy (od
zadtuzenia biezgcego) w okresie spiaty,

Operatory matematyczne, nawiasy i wartosci liczbowe.

Jesli we wzorze zastosowano zmienng Zb — liczenie odsetek dla
kazdego kolejnego miesigca od biezgcego malejgcego zadtuzenia,
to nalezy pamietaé, ze odsetki wedtug zadanego wzoru liczone
sg kolejno dla kazdego z miesiecy. Zapisanie we wzorze
zwiekszenia/zmniejszenia wyliczonej wzorem kwoty odsetek
o zadang liczbe oznacza, ze:

- Dla odsetek sptacanych jednorazowo (jedna rata) — kwota
tej jednej raty bedzie skorygowana o wartos¢ wpisang we

wzorze,
-Dla odsetek sptacanych ratalnie - kwota kazdej
z kolejnych rat bedzie skorygowana o wartos$¢ wpisang we
wzorze.
Przyktad

Kwota pozyczki 1200 z*; dwie raty kapitatowe po 600z%
Wzér: Zzb * P / 12 + 3
Procent — 10%
Wariant A: Odsetki sptacane ratalnie:
I rata: 1200*10%/12+3 = 10+3= 13.00z%
II rata: 600*10%/12+3 = 5+3 = 8.00z%
Odsetki *gczne: 21.00
Wariant B: Odsetki sptacane jednorazowo w pierwszej racie:
I rata: 1200*10%/12+600*10%/12+3 = 10+5+3= 18.00
IT rata: 0.00
Odsetki *gczne: 18.00z%

Przyktad
Udzielono pozyczki na kwote 2.000,00zt (taka jest kwota
pozostajgca do sptaty w momencie wyliczenia harmonogramu).



Sptata rat kapitatowych w statej wysokosci ustawiona na 300z%.
Oprocentowanie 4%. Naliczenie harmonogramu z datg 25.07.2016.
Termin sptaty pierwszej raty kapitatowej ustawiony na 09/2016

Zastosowano wzor: Zc * P * M / 12 — oznacza liczenie odsetek
od catosci zadtuzenia

Wyliczenie ilosci rat kapitatowych: 2.000,00z% / 300zt =
6,6666 rat — dzielenie kwoty zadiuzenia przez kwote statej
raty daje wynik niebedacy liczbg catkowita, co oznacza, ze
mozna wyliczy¢ 6 rat w zadanej wysokosci i jedng dodatkowg,
niepetng rate, ktora bedzie odpowiednio uwzgledniona
w harmonogramie.

Wyliczenie kwoty niepeinej raty: 2.000,00 — (300*6) = 200,00zt
Wyliczenie odsetek naleznych za caty okres:

Jesli niepetna rata kapitatowa zwieksza pierwszg/ostatnig
rate, czyli bedzie 6 rat kapitatowych:

2.000,00 * 4% * 6 / 12 = 40,00z%

Przy odsetkach sptacanych ratalnie, kwoty rat odsetkowych beda
wynosic¢: pierwsze 5 rat po 6,67zt (40,00/6=6,6666), a ostatnia
6-ta rata w kwocie 6,65zt (40,00-5*6,67=6,65)

Jesli niepetna rata kapitatowa sptacana jako oddzielna
dodatkowa pierwsza/ostatnia rata, czyli bedzie 7 rat
kapitatowych, to odsetki liczymy:

2.000,00 * 4% * 7 / 12 = 46,67

Przy odsetkach sptacanych ratalnie, kwoty rat odsetkowych beda
wynosi¢: pierwsze 6 rat po 6,67zt (46,67z%/7=6,6666),
a ostatnia 7-ma w kwocie 6,65zt (46,67 — 6*6,67=6,65).



Sptata pozyczki PKZP

Z poziomu modutu Kasy zapomogowo — pozyczkowe, po wejsciu do

formularza pozyczki na pasku zadah pojawi sie przycisk
Lista sptat pozyczki. Sktada sie z dwéch zaktadek:

= [0golne] - informacje 0 przebiegu
pozyczki/zaliczki, odsetek, widoczny jest

o |

|.--.

Lista
spiat

sptat
numer

dokumentu, na ktérym dokonano sptaty, suma sptat

kapitatu 1 odsetek,
= [Szczegotowe] — symbol listy, nazwa elementu,
dokonano sptaty pozyczki i wartos¢ tej sptaty.

Ktdrym

% Jan Nowak: lista wyplat ze splatami pozyczki PKZP — O

1 0gélne 2 Szczegotowe (elementy wyplaty)

Okresod & | Okres do Mumer dokumentu Splata kapitaiu Splata odsetek

= = aflc = =

2019-03-01 | 2019-08-31 | E/2019/08/1 200,00 11,25
2019-09-01 | 2019-09-30  E/2019/09/1 150,00 11,25

Lista sptat pozyczki pracownika

Rzeczywista wyptata pozyczki nastapi na liscie ptac typu
Pozyczka, czyli po dodaniu pracownikowi pozyczki PKZP na liste
pozyczek PKZP i zdefiniowaniu harmonogramu sptat tej pozyczki,
nalezy zatozyC¢ liste ptac Pozyczka.



Na 1iscie ptac pozyczkowej obejmujgcej date przyznania
pozyczki PKZP automatycznie wygeneruje sie odpowiedni element
(typ pozyczki zgodny z udzielong w PKZP). Na formularzu
wyptaty pozyczki PKZP zadne pole nie podlega edycji. Wszystkie
informacje pobierane sg z harmonogramu sptat.

Realizacja sptat rat kapitatowych 1 odsetek od pozyczek
udzielonych z poziomu PKZP odbywa sie w terminach i kwotach
zgodnych z aktualnym harmonogramem zapisanym dla danej
pozyczki. W harmonogramie podpowiada sie automatycznie miesigc
sptaty nastepny w stosunku do daty udzielenia pozyczki PKZP.

Sptata pozyczki PKZP jest generowana na liscie ptac wedtug
okresu, a nie wg daty wyptaty.

Przyktad

W harmonogramie mamy 2 raty sptaty pozyczki PKZP XI i XII
2016.

Lista ptac etatowa za okres pazdziernika z datg wyptaty
5.11.2016 — sptata pozyczki PKZP nie zostanie naliczona.
Lista ptac etatowa za okres listopada z datg wyptaty 5.12.2016
— sptata pozyczki PKZP pojawi sie (bo lista jest za okres
listopada 2016).

Aby sptata pozyczki PKZP pojawita sie automatycznie na liscie
ptac etatowej, musi byc¢ spetniony warunek -> Data wyptaty
listy ptac etatowej, musi by¢ pdzniejsza, (chociaz o 1 dzien)
w stosunku do daty listy ptac, na ktdérej wyptacono pozyczke.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Pozyczki uzupetniajace

W ramach PKZP istnieje mozliwos$¢ udzielenia pracownikowi
pozyczki uzupetniajgcej do wyptaconej wczesniej pozyczki. Aby
naliczy¢ pracownikowi pozyczke uzupetniajgca nalezy:

1. Wykona¢ aktualizacje pozyczki za pomocg przycisku



z poziomu 1listy pozyczek pracownika. Aktualizacje
wykonujemy z data, od ktérej zmienia sie kwota udzielonej
pracownikowi pozyczki. Aktualizacja zapisu jest mozliwa do
wykonania tylko w przypadku pozyczek, ktére nie sg sptacone
w catosci.

Dodatkowo z poziomu okna Lista pozyczek operator ma dostep do

zapiséw historycznych pozyczki

# Robert Zama: Lista po@yczek - O X
Mazwa & | Wyplacany... | Wyplacany... | Wartosc Suma doplat
 Pozyczka PKZP 2018-11-01 11 000,00 6 000,00

¢/ € v

Lista pozyczek PKZP

2.Po podaniu daty aktualizacji na formularzu pozyczki nalezy
uzupetni¢ kwote pozyczki uzupetniajgcej w polu ‘Doptata’. Po
wpisaniu kwoty doptaty automatycznie przeliczy sie wartosc
pozyczki, zostanie ona powiekszona o wpisang kwote pozyczki
uzupetniajgcej. Uzytkownik ma mozliwo$S¢ wprowadzenia
dodatkowych informacji dotyczgcych numeru umowy oraz jej
opis, analogicznie jak w przypadku udzielania pierwotnej
pozyczki.



#2 Robert Zama: formularz poiyczki PKZP [Poiyczka PKZP] =

b4
Pozyczka \‘%’
X

Aktualny od: | 2018-11-01

Pozyczka PEZP

Mazwa Pozyczka PEZP
Data przyznania: | 2013-11-01F

Wartosc poiyczkis 11 000,00 Du:up’rata:l 6 000,00 = I

MNumer umaowy: |

Opis:
Wprowadzit: Administrator 2018-10-23 Eﬂﬁ
Zmodyfikowat: Administrator 2018-10-23 “

Formularz pozyczki PKZP — doptata

3. W nastepnym kroku dodajemy nowy harmonogram sptat ﬂﬁf

W harmonogramie zostanie uwzgledniona pozostata do sptaty
kwota z pozyczki pierwotnej oraz wartos¢ pozyczki
uzupeiniajgcej.

4. Tworzymy liste ptac typu Pozyczka oraz naliczamy wyptate
W wyptacie zostanie naliczona pozyczka w kwocie wpisanej
jako Doptata.

5.W wyptatach sptaty rat kapitatowych oraz odsetkowych
zostang naliczone zgodnie z nowym harmonogramem.




Lista cztXonkow PKZP

Po wybraniu przycisku Kasy zapomogowo — pozyczkowe pojawi sie
okno Lista cztonkéw PKZP. Lista ta zawiera mozliwos¢
filtrowania wedtug kryteridw:

= Aktualni cztonkowie PKZP - wedtug daty wskazanej na
liscie. Jest to ustawienie domys$lne, wiec wchodzac po
raz pierwszy raz do PKZP lista bedzie pusta,

Wszyscy — wyswietli sie lista wszystkich pracownikéw
zapisanych w bazie, niezaleznie od tego, czy maja
w historii jakikolwiek wpis o przynaleznosci do PKZP.

w Lista aktualnych cztonkéw PKZP
Akronim « | Wiel... | Mazwisko
A [ AlIC
001/E -1 Zama
002/E Krakowski
003/E Babifiska
3
Filtr
Lista: [Aktualni cztonkowie PKZP |-
Il,-"." . .
) . 0,00
Aktualni cztonkowie PKZP
Filtr:
PIZP | || A ||| a8 ||| s ||| &R

Lista cztonkéw PKZP (fragment okna)

Dodatkowo za pomocg filtrow:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-czlonkow-pkzp/

= Data aktualnosci,
- Tylko posiadajacy wktady powyzej okreslonej przez
uzytkownika kwoty,

mozna wysSwietli¢ liste aktualnych cztonkéw PZKP zawezong do
oséb, ktore na dzien zgodny z datg aktualno$ci sg przypisani
do PKZP i posiadajg wktady powyzej kwoty podanej przez
uzytkownika.

Na pasku zadan znajdujg sie miedzy innymi przyciski:

'-."'.-"'.-'ljrl.lk
danych =

— Drukuj - po rozwinieciu menu dostepnych opcji
znajduja sie wydruki zwigzane z wyptaconymi pozyczkami:

 Dodatki/potrgcenia PKZP w wyptatach / Lista wyptaconych
dodatkéw PKZP,

 Wyptacone pozyczki / Raport niesptaconych pozyczek -
dotyczy wytacznie pozyczek PKZP,

= Zgromadzone wktady PKZP.

%

— Wzory sptat pozyczki — funkcja zostata szczegdtowo
omoéwiona w oddzielnym rozdziale. Stuzy definiowaniu wzoroéw,
ktére moga by¢ nastepnie wykorzystane prze tworzeniu
harmonogramu sptat pozyczki.

Z poziomu Lista cztonkédw PKZP mozna podgladng¢ skrécony

@
formularz danych kadrowych pracownika & . Formularz zawiera
podstawowe informacje o pracowniku i jego zatrudnieniu.
z poziomu formularza na pasku zadan dostepna jest funkcja

W ".-'lerIk
danych =

drukowania, pod przyciskiem . Znajduja sie tu wydruki:



» Deklaracja przystgpienia do PKZP,
» Pozyczki pracownika

Lista cztonkdéw PKZP tworzona jest na podstawie 1listy
pracownikéw istniejgcej w bazie (Kadry). Chcac doda¢ nowa
osobe na liste aktualnych cztonkdéw PKZP nalezy:

=W oknie Lista cztonkdéw PKZP nalezy ustawi¢ pole Lista na
Wszyscy — pojawi sie lista wszystkich pracownikow
zapisanych w bazie, poniewaz do PKZP teoretycznie moga
rowniez naleze¢ osoby aktualnie niezatrudnione (np. byli
pracownicy, ktdérzy odeszli na rente/emeryture),

- Nastepnie nalezy poda¢ date przystagpienia do PKZP (jest
to warunek konieczny). Mozna ta operacje wykonac¢ dla
jednego zaznaczonego pracownika lub seryjnie — dla wielu
pracownikow:

Dla jednego pracownika — nalezy ustawic¢ sie kursorem na danym
pracowniku, nacisng¢ przycisk Okresy przynaleznosci do PKZP

PKIP

-

i uzupeini¢ date przystgpienia do PKZP,

Dla grupy (wszystkich) pracownikéw - nalezy zaznaczyd

pracownikéw, nastepnie rozwing¢ menu dostepnych opcji tj.
P'KIP'

przycisk przy ikonie i wybra¢ opcje Seryjne

przystapienie do PKZP,

Chcac sprawdzié, czy prawidtowo wykonano operacje przypisania

PKZIP

-

pracownikow do PKZP nalezy nacisngl przycisk Okresy
przynaleznosci do PKZP.



™* Robert Zama: lista okresy przynaleznosd do PKZP — O Pt
Od dnia 4 | Do dnia Cipis
= = AEIC
1 2015-11-01
1
Filtr
Filtr: i | F
dl
+|/ v

Okno — okno przynaleznosci pracownika do PKZP

W razie wystgpienia pracownika z kasy w trakcie zatrudnienia,
czy po jego ustaniu nalezy pamieta¢ o zapisaniu daty, do kiedy
nalezat do PKZP. Potrzebna jest petna historia cztonkostwa
pracownika do PKZP, to znaczy lista zapiséw z datami 0d-Do
przynaleznosci.

Sktadki PKZP

Pracownik nalezacy do PKZP jest zobowigzany do regularnego,
comiesiecznego wptacania okreslonej kwoty, jako sktadki
cztonkowskiej. Sktadki gromadzone s3 jako indywidualne wktady
poszczegbélnych cztonkdéw PKZP.

Z poziomu Listy aktualnych cztonkéow PKZP:

1. Nalezy zaznaczy¢ pracownika i nacisng¢ ikone
Sktadki PKZP. Jes$li sktadki maja by¢ przypisane do
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grupy pracownikéw po zaznaczeniu ich na lis$cie nalezy

nacisng¢ prawy klawisz myszy i wybraé¢ opcje Sktadki

seryjnie lub rozwing¢ menu dostepnych opcji — przycisk
przy ikonie Sktadki PKZP,

2. Pojawi sie okno Lista sktadek PKZP, nastepnie ikong

4F Dodaj otwieramy formularz sktadki PKZP. Pod
przyciskiem Typ sk*adnika znajduje sie lista typéw
wyptat zdefiniowanych w konfiguracji jako sktadki PKZP.
Standardowo zdefiniowane sg BO — Sktadki PKZP i Sktadka
PKZP. Uzytkownik moze zdefiniowac wtasne typy sktadek
PKZP zgodnie z opisem znajdujacym sie w podreczniku do
Comarch ERP Optima Po wybraniu typu sktadki PKZP,
odnotowaniu daty, od kiedy sktadka ma by¢ potrgcana
1 wpisaniu kwoty sktadki zapisujemy formularz
przyciskiem . Na liscie sktadek PKZP pracownika
pojawi sie dodana sktadka PKZP.

Na formularzu Lista sktadek PKZP dostepne sa identyczne
przyciski, jak na formularzu wpisowego PKZP.

Wpisowe PKZP

W firmach, w ktérych funkcjonuje kasa zapomogowo — pozyczkowa,
zwykle pracownik przyjmowany do PKZP jest zobowigzany do
wptacenia okreslonej kwoty, tzw. wpisowego, ktdore jest
jednorazowg wptatg 1 nie jest sumowane do zgromadzonych
wktadéw. Z poziomu Lista cztonkdéw PKZP jest mozliwos¢
zarejestrowania odpowiedniego potracenia — przez wskazanie
rodzaju potracenia i ewentualnie kwoty, a takze daty, z jaka
nalezy pracownikowi potrgci¢ z wyptaty wpisowe. W tym celu
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w oknie Lista aktualnych cztonkéw PKZP:

1. Nalezy zaznaczy¢ pracownika i wybraé¢ ikone
Wpisowe PKZP,

2. Nastepnie nacisng¢ przycisk ,

3. Na formularzu wpisowego PKZP nalezy wybral Typ sktadnika
wpisowe PKZP (lub sktadnik zdefiniowany przez
uzytkownika), uzupeinié¢ date oraz kwote,

4. Nastepnie zatwierdzié zapis przyciskiem

# Piotr Nowakowski: Lista wpisowych PKZP - O X
Mazwa & | \Wyplacany ... | Wyplacany ... | Parametr 1 Symbal listy plac Parametr 2
RA:AC = = = ;| B [ =
 Wpisowe PKZP 20190101 2019-01-31 50 0,0000

Pokaz nieaktywne

18I +/ €\v

Lista sktadek wpisowych PKZP pracownika

Wpisowe PKZP mozna réwniez nanie$¢ wielu 1lub wszystkim
pracownikom przez operacje seryjna:

1. Na liscie cztonkéw PZKP nalezy zaznaczy¢ pracownikéw,
2. Nacisng¢ prawy klawisz myszy, pojawi sie menu
kontekstowe i wybrac¢ opcje Wpisowe seryjnie lub rozwing¢



menu dostepnych opcji tj. przycisk przy ikonie
W
o _
Wpisowe PKZP

w

Uwaga

Wpisowe PKZP zarejestrowane w PKZP zostanie automatycznie
potragcone z wyptaty etatowej pracownika, jes$li wyptata bedzie
liczona za okres (za miesigc) zgodny z data wskazanag
w formularzu wpisowego PKZP.

Zmien Enter

B

Okresy przynaleznosci do PEZP
Whpisowe
Sktadki

Zapomogi

& i i

Pozyczki
Wpisowe seryjnie
Sktadki seryjnie

Zapomogi seryjnie

Kopiuj kemarke Ctrl+C
Kopiuj wiersz Ctri+Shift+C
Laznacz Spacja
faznacz wszystkie Ctrl+A4
Odwrac wszystkie Ctrl+R
Odznacz wszystkie Ctrl+0

®  Pokaz wiersz sum

Przywréc uldad domysiny

Menu kontekstowe (prawy
przycisk myszy na Liscie
cztonkdw PKZP)

Na formularzu wpisowego PZKP dostepne sg nastepujgce funkcje:

(' — Aktualizacja zapisu — pozwala na zaktualizowanie
wartosci sktadnika wpisowe PKZP,



— Lista zapisow historycznych — mozna zaobserwowac

zmiany zarejestrowanych i potrgconych kwot wpisowego, chod
w wiekszo$ci przypadkéw wpisowe wystepuje jednorazowo,

o

— Dodaj — umozliwia dodanie wpisowego PKZP,
— Zmien — pozwala na modyfikacje istniejgcego zapisu,

— Usun — kasuje sktadnik z listy,

— Zamknij okno.

Zapomogl PKZP

W ramach kas zapomogowo — pozyczkowych niektére firmy
wyptacajg pracownikom bezzwrotne (nieopodatkowane) zapomogi
w przypadkach losowych. Chcgc przypisa¢ pracownikowi do listy
dodatkéw bezzwrotng zapomoge — jednorazowag, finansowang ze
Srodkéw PKZP nalezy:

1. Zaznaczy¢ pracownika na liscie cztonkéw PKZP, nastepnie

4 .
nacisng¢ przycisk s Zapomogi PKZP. Jesli sktadki
maja by¢ przypisane do grupy pracownikdéw po zaznaczeniu
ich na 1isScie nalezy nacisnag¢ prawy klawisz myszy

i wybra¢ opcje Zapomogi seryjnie lub rozwing¢ menu
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dostepnych opcji — przycisk przy ikonie Zapomogi
PKZP,

. Pojawi sie okno Lista zapomdég PKZP, nacisng¢ przycisk
Dodaj ,

. Nastepnie na formularzu zapomogi PKZP wybra¢ z listy Typ
sktadnika. Standardowo zdefiniowany jest sktadnik
Zapomoga PKZP, ale uzytkownik moze utworzy¢ wkasny
sktadnik bedacy zapomogg PKZP, zgodnie z opisem
w podreczniku do Konfiguracji,

. Po wybraniu sktadnika nalezy uzupeinié¢ pole, w jakim
okresie zapomoga zostanie wyptacona oraz jej kwote,

. Przyciskiem zapisujemy zapomoge na liste zapomdg
pracownika.



