Kontrola budzetu

Funkcja kontroli budzetu pozwala na biezgcg analize planu
przychodéw i wydatkow tj. pozwala poréwnywa¢ plan przychodéw
i wydatkéw z faktycznie uzyskanymi przychodami i poniesionymi
wydatkami, ktére zostaty zaksiegowane na kontach.

Funkcja ta moze by¢ wykorzystywana przez jednostki budzetowe
jak rowniez inne podmioty gospodarcze, ktére chcg kontrolowad
swoje wydatki czy przychody z zatozonym planem.

Zmiany na formatce konta

Przed przystgpieniem do kontroli budzetu niezbedne jest
wtasciwe oznaczenie kont, poniewaz kontroli budzetu podlegaja
jedynie konta, dla ktérych zaznaczono parametr kontroli
budzetu. Gdy w Planie budzetu konta wprowadzono kwote budzetu
nie mozliwosci zmiany lub wytagczenia kontroli budzetu na
formularzu konta.

+ Konto ksiegowe [411] - zostanie zmienione — =
1 0gélne 2 Dodatkowe 3 7estawienia ksiggowe
Dane ogdlne \‘5
Humer konta 411
Nazwa Zuzycie materiataw x
Mazwa 2
Konto rozrachunkowe
Korekta kosztaw
Typ konta Koszty v | Waluta PLM
Kontrola salda Brak * | Kontrola budzetu | Obroty Wn v
Wprowadzit: Administrator 02.02.2013
Zmodyfikowat: Administrator 02.02.2013

Konto ksiegowe- informacje ogdlne

Parametr Kontrola budzetu jest dostepny na najnizszej
analityce, a uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru sposrod


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/kontrola-budzetu/

nastepujgcych opcji:

* Brak,
= Obroty Wn,
= Obroty Ma.

Wybranie opcji Obroty Wn/Obroty Ma decyduje o zakwalifikowaniu
konta na liste kont podlegajgcych kontroli budzetowej przez
program. Na liste Kontroli budzetu przenoszone sg réwniez
konta nadrzedne w stosunku do konta analitycznego.

Uwaga
Jesli na koncie zostat zaznaczony parametr Kontroli budzetu,
wowczas nie mozna dodawa¢ analityk do tego konta.

Przypisanie planu budzetu dla konta

Funkcja kontroli wydatkéw budzetowych jest dostepna z poziomu
menu Ksiegowos$¢/ Kontrola budzetu.

Z poziomu listy kont zakwalifikowanej do kontroli budzetu
mozna przejs¢ do okna kontroli wtasciwego konta, podgladajac

1
to konto z listy przy uzyciu



# Budzet konta [411] - zostanie zmieniony —

Planowany budZzet konta: 411

Nazwa: Zuzycie materiatow
Kwota budzetu: 265 000,00
Kontrola budzetu Obroty Wn

‘K@x

Data wprowadzenia & | Opis Wartosd Korekta
El:ll.l:ll.El:IEl:l 130 000,00 Mie
03.01.2020 135 000,00 | Tak

Budzet wybranego konta

Dokument pierwotny dla wprowadzanego planu budzetu dodawany

i
: : / : : .
jest za pomocag ikony z poziomu Kontroli budzetu.

Dokument korekty planu budzetu dodawany jest za pomocag = ub
klawisza <INSERT> z poziomu formatki budzetu konta.

Uwaga

Dodanie dokumentu korekty jest mozliwe tylko wéwczas, gdy
dokument pierwotny jest zatwierdzony. Dodanie kolejnej korekty
jest mozliwe, gdy dokument wczesniejszej korekty jest
zatwierdzony.

/s
Klikniecie na ikone na dokumencie pierwotnym, pozwala na
wySwietlenie planu budzetu dla wybranego konta w rozbiciu na
wszystkie miesigce okresu obrachunkowego. Natomiast klikniecie



@
vy . . ;. .
na dokumencie korekty, powoduje wysSwietlenie planu
budzetu dla wybranego konta w rozbiciu na poszczegdlne
miesigce okresu obrachunkowego z uwzglednieniem wprowadzonych

korekt.

Formatka Plan budzetu konta — dokument pierwotny zawiera
nastepujgce informacje:

= Okres obrachunkowy — wysSwietlany jest symbol okresu
z Konfiguracji firmy/ Ksiegowos¢/ Okresy obrachunkowe.

= Data wprowadzenia — pole edytowalne.

» Budzet — pole edytowalne dla wprowadzenia zaktadanej
tgcznej kwoty planowanego budzetu konta w ramach catego
okresu obrachunkowego. Pole pozwala na wpisanie kwoty 9-
cio cyfrowej.

= Opis — dowolny tekst wprowadzony przez Uzytkownika,
utatwiajgcy mu identyfikacje dokumentu.

» Okres — lista miesiecy w okresie obrachunkowym. Jesli
okres bedzie nietypowy, miesiecy moze by¢ mniej lub
wiecej.

» Kwota — planowana kwota budzetu dla danego konta.

 Parametr Bufor — umozliwia zatwierdzenie wprowadzonego
dokumentu. Dokument znajdujgcy sie w buforze na liscie
dokumentéw jest wyswietlany w kolorze zielonym, a jesli
zostanie zatwierdzony jest widoczny w kolorze czarnym.

= Na liscie dokumentéw w menu kontekstowym dostepna jest
opcja Cofnij do bufora, ktdra pozwala na przeniesienie
do bufora dokumentu, ktdéry zostat btednie wprowadzony
1 zatwierdzony.

= Informacje o tym, kto dokument wprowadzit oraz kto go
zmodyfikowat, wraz z informacjg o dacie, kiedy to miato
miejsce.



¥ Plan budzetu konta [411] - zostanie dodany — *
Okres obrachunkowy: | 2020 «'| Bufor \é‘
Data: e 01.01,2020 =

Budzet: 130 000,00i-5 x
Opis:

Okres a | Kwola @
2020.01 10 833,33 /
2020.02 10 833,33

2020.03 10 833,33

2020.04 10 833,33

2020.05 10 833,33

2020.06 10 833,33

2020.07 10 833,33

2020.08 10 833,33

2020.09 10 833,33

2020.10 10 833,33

2020.11 10 833,33

2020.12 10 833,37
Wprowadzik | Administrator 03.09.2020

Zmodyfikowak: | Administrator 08.0%9.2020

Plan budzetu konta — dokument pierwotny

Formatka Plan budzetu konta — dokument korekty zawiera
informacje analogiczne jak w dokumencie pierwotnym,
uzupetnione o kwote korekty planu.



# Plan budzetu konta [411] - zostanie dodany — >
Okres obrachunkowy: | 2020 «| Bufor \é,
Data: - 01.01.2020 |=

Budzet: 130 000,00 x
Korekta budzetu: 135 000,00i—

Opis:

Ckres a | Korekta Kwota przed korekta | Kwota po korekde T ]
2020.01 11 250,00 10 833,33 22083,33 f
2020.02 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.03 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.04 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.05 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.06 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.07 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.03 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.09 11 250,00 10 833,33 22083,33

202010 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020.11 11 250,00 10 833,33 22083,33

2020,12 11 250,00 10 833,37 22 083,37
Wprowadzit: | Administrator 0&.09.2020

Zmodyfikowat: | Administrator 0&.09.2020

Plan budzetu konta — dokument korekty

Porédwnanie planu budzetu 2z jego
realizacja

Jak juz wspomniano, funkcja Kontroli wydatkdéw budzetowych jest
dostepna z poziomu menu Ksiegowosc¢/ Kontrola budzetu. Po
wejsciu na okno kontroli budzetu nalezy uruchomié¢ opcje Oblicz
budzet za pomocg przycisku , wléwczas na liscie pojawig sie
konta podlegajgce kontroli.

Uwaga
Dla kazdego okresu obrachunkowego jest wyswietlana nowa lista
powigzana z Planem Kont biezgcego okresu.

Uwaga
Ustawienia budzetu sa kopiowane pomiedzy okresami
obrachunkowymi.



¥ Kontrola budzetu [2018] — O x
MNumer a MNazwa Plan Kwota Wn | Plan Kwota Ma | Zrealizowano ... | Zrealizowano ... | Przekroczono ... | Przekroczono ...
REAC AT = = = = = =

411 Zuzycie materiahow 110 000,00 0,00 135 000,00 0,00 25 000,00 0,00
419 Energia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
421 CObrdbka obca 0,00 0,00 0,00 0,00
426 Ustugi transportowe 0,00 0,00 0,00 0,00
427 Ustugi remontowe 0,00 0,00 0,00 0,00
429 Inne ustugi obce 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
431 Wynagrodzenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
432 Swiadczenia na rze... 0,00 0,00 0,00 0,00
445 |Ubezpieczenia spof. . 0,00 0,00 0,00 0,00
463 Podraze stuzbowe 0,00 0,00 0,00 0,00
10 110 000,00 0,00 135 000,00 0,00 25 000,00 0,00
Filtr aktywny
Poziomy: |Wszystkie - Okres od: |~ 2018.12 = do: |~ 2018.12 =
Maska M b
Konto od A +| Plan roczny
Konto do ~ | Uwzgledniaj dekrety w buforze
2|7 £/ %

Lista kont podlegajacych kontroli budzetu

Zasady dotyczgce obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski 1 pola
charakterystyczne dla tej listy.

—

4

Klikniecie na ikone spowoduje, ze na lisScie pojawig sie
tylko konta syntetyczne, natomiast klikniecie spowoduje,
ze na liscie kontroli pokazg sie wszystkie konta, zaréwno

syntetyczne jak i analityczne.

Na liscie domy$Slnie wtgczona jest opcja sumowania (Pokaz
wiersz sum) dla pierwszej domy$lnej kolumny zatgczone jest
sumowanie typu: Licznik, ktore pokazuje ilo$¢ najnizszych



analityk. Natomiast w kolumnach z kwotami sumowane sg kwoty
dla syntetyk.

Oblicz budzet — przycisk pozwala na przeliczenie obrotéw
i sald na kontach podlegajacych kontroli budzetu.

Podglad lub klawisze <CTRL>+<ENTER> — przycisk pozwala
na podglad danych o wybranym koncie. Poglad okna jest dostepny
tylko dla kont analitycznych.

Liste kontroli budzetu mozna zawezi¢ do okreslonego poziomu.
Uzytkownik ma do wyboru nastepujgce opcje: wszystkie poziomy,
jeden poziom lub dwa poziomy. Ponadto uzytkownik ma mozliwos¢
wyboru okreslonego okresu kontroli. Kontrola nie jest
przeprowadzana z dok*adnoScig co do dnia, ale za miesigc,
kwartat, pdét roku lub caty okres obrachunkowy. W zwigzku
z tym, wyswietlana lista zawiera informacje o roku i miesigcu
z danego okresu obrachunkowego. Jest to istotna opcja,
poniewaz stuzy do pordwnania planu z realizacjg w okresie
innym niz caty okres obrachunkowy.

Na liscie kontroli dostepne sa dodatkowe filtry.

Filtr Konto od — Konto do — umozliwia wysSwietlanie
i drukowanie zestawienia ograniczonego do okreslonego
przedziatu kont. Okres$lenie pola Konto do oznacza konto wraz
ze wszystkimi jego analitykami.

Filtr Maska umozliwia wyswietlenie zapisdéw na kontach wedtug
kryteriéw zwigzanych z numeracjg tych kont. Zakres kont
charakteryzujgcych sie okreslong cecha mozna okreslid
odwotujgc sie do Planu Kont Llub wykorzystujgac nastepujgce
znaki lub ciggi znakdéw specjalnych przy okresleniu maski na
numer konta:

* — zastepuje dowolny cigg znakdéw, przy czym jego umieszczenie
ma sens tylko w czesci dotyczgcej analityk np. wprowadzenie



maski 401-* pozwoli na wyfiltrowanie wszystkich analityk
zwigzanych z kontem 401.

? — zastepuje doktadnie jeden znak w numerze konta.
Przyktadowo — chcac wyswietli¢ obroty na kontach z grupy 4,
ktéore na drugim poziomie analityki maja segment 01 mozna uzyd
maski 477-77-01.

[nm] — znak nalezy do ciggu. Wprowadzenie na przyktad maski
401-[137]-01 pozwala na wyszukanie wszystkich analityk konta
401, ktére w drugim cztonie majag cyfre 1 lub 3 lub 7, a
w ostatnim O1.

[x-z] — znak zawiera sie w zakresie, przyktadowo 40[1-4]-%*
oznacza, ze interesuja nas wszystkie ,czwérki”, ktérych
ostatni znak w numerze konta syntetycznego to cyfra
z przedziatu od 1 do 4.

[“nm] — znak nie zawiera sie w ciggu. Wprowadzenie na przyktad
maski 401-["137]-01 pozwala na wyszukanie wszystkich analityk
konta 401, ktére w drugim cztonie majg cyfre inng niz 1, 3 lub
7, z subanalitykag 01.

[*Xx-2z] — znak nie nalezy do przedziatu. Przyktadowo -
40[~1-4]-*, czyli program wyszuka wszystkie konta, ktdrych
syntetyka rozpoczyna sie znakami 40, a ostatni, w tym
przypadku trzeci, jest rézny niz cyfry z przydziatu od 1 do 4.

Parametr Bez kont okreslonych w masce — pozwala na filtrowanie
zapisOw z wytgczeniem konkretnych kont. Wpisanie filtra
w masce i zaznaczenie tego parametru wykluczy z listy konta
odpowiadajgce masce.

Parametr Plan roczny — jego zaznaczenie powoduje, ze na
liscie, dla danego konta, wyswietlany jest plan roczny,
natomiast jego odznaczenie powoduje, ze wyswietlany jest plan
zgodny z ustawieniami okresu kontroli.

Parametr Uwzgledniaj dekrety w buforze — jego zaznaczenie



powoduje, ze na liscie widoczne sg réwniez dekrety znajdujace
sie w buforze.

Uwaga
Jezeli nastgpito ksiegowanie kwoty wyzszej od zadeklarowanej,
wowczas w kolumnie przekroczen kwota jest prezentowana jako

wartoé¢ dodatnia ze znakiem ' , natomiast warto$¢ ujemna
w kolumnie przekroczen pojawi sie wowczas, gdy kwota
zaksiegowana jest nizsza niz planowana.



