Jak mozna pobracé¢ faktury z
Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) na liste w programie
Comarch ERP Optima?

Funkcjonalnos¢ importu faktur z Krajowego Systemu e-Faktur
jest dostepna w menu KSeF/ Faktury.

Po przejsciu na liste automatycznie pobierane sg faktury za
okres ostatnich 2 miesiecy.

Pobierz

d -
Ponadto, na wstgzce programu jest dostepny przycisk e

Pobierz dane. Po rozwinieciu listy jest mozliwos¢ wskazania
dwdéch opcji:

Nowe — pobierane sg wszystkie dokumenty, ktdore zostaty
wystawione od poprzedniej synchronizacji.
Za okres — pobierane sg dokumenty wystawione we wskazanym

przez uzytkownika okresie.

Dokumenty sg przenoszone na liste faktur z KSeF po nacisdnieciu
przycisku Dodaj dokumenty.

Mozliwos¢ wejscia na liste faktur pobranych z KSEF istnieje
rowniez z poziomu Rejestréw VAT oraz Faktur Zakupu w module
Handel. W tym celu na obu tych listach zostat dodany przycisk
KSEF, za pomocg ktdorego mozna przejs¢ na liste Faktury z KSEF
opcja Nowe lub odfiltrowa¢ te liste do konkretnego zakresu
dat.

Aby dany operator miat mozliwo$¢ odbierania Faktur z KSEF,
nalezy nada¢ mu odpowiednie uprawnienia. W tym celu nalezy
przejs¢ do Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy i na
karcie danego operatora na zaktadce [Parametry cd] nalezy
zaznaczy¢ parametr Prawo do odbierania e-Faktur. Po jego
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zaznaczeniu domyslnie zaznaczana jest opcja Zakupu. Jezeli
uzytkownik chce importowa¢ faktury do rejestru VAT sprzedazy
to powinien réwniez zaznaczy¢ opcje Sprzedazy.

Ponadto w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ KSeF nalezy wybrad
odpowiednig opcje pracy:

— demo - odbieranie e-Faktur odbywa sie z wersji demo
Aplikacji Podatnika KSeF.
— produkcyjne — odbieranie e-Faktur odbywa sie z wersji

produkcyjnej Aplikacji Podatnika KSeF.

Po nacisnieciu przycisku Generuj token wysSwietlana jest lista
dostepnych certyfikatéw, na ktorej uzytkownik powinien wybra¢
certyfikat za pomocg ktdérego bedzie sie identyfikowat sie w
KSeF. Token generowany jest na podstawie numeru NIP
uzupeinionego w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczagtka
firmy. W polu Token istnieje réwniez mozliwos¢ uzupeknienia
tokena wygenerowanego bezposrednio w KSeF.

Jak dodac¢ pojedynczy dokument
z Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF)?

W wersji 2023.6.1 programu Comarch ERP Optima umozliwiono
import pojedynczej faktury z Krajowego Systemu e-Faktur do
rejestru VAT oraz handlu.

Mozliwo$¢ importu pojedynczej faktury do rejestru VAT jest
dostepna poziomu listy dokumentdw w rejestrze VAT zakupu i

KSeF

-

sprzedazy, po rozwinieciu listy obok przycisku KSeF i
wyborze opcji Dodaj fakture. Faktura dodawana jest do rejestru
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wskazanego w filtrze pod lista dokumentéw. Jezeli wybrana jest

opcja -wszystkie-

zostanie

VAT

dodana.

Rejestry VAT zakupu
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18 450,00

23 250,00
10 600,00

52 300,00
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4 243,50
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64 329,00

Dokumenty z parametrem Zaptacono

Dokumenty bez parametru Zaptacono

KSeF

-

Po wyborze opcji Dodaj

Dodaj faktury
Dodaj fakture

to pojawia sie dodatkowe okno, na ktdérym

istnieje mozliwos¢ wskazania rejestru, do ktdérego faktura

Opis

e

Zakupy krajowe
Zakupy krajowe
Zakupy krajowe

fakture pojawia sie okno wraz z

domyslnie zaznaczong opcja numer KSeF. Po wpisaniu numeru KSeF
mozna pobra¢ fakture za pomocg przycisku Dodaj dokument.

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ dodania dokumentu po wskazaniu
opcji numer faktury 1 NIP kontrahenta oraz odpowiednim
uzupeinieniu tych danych.



= Import faktury — X

Dodawanie faktury z KSeF

® numer K5eF

Podaj: numer faktury i NIP kontrahenta

Mumer KSeF: |

Pomoc

Aby pobra¢ pojedynczy dokument na liste Faktur Zakupu w module

KSeF

-

handel nalezy uzy¢ strzatki obok przycisku iz
otwartego menu wybrac opcje Dodaj fakture. Dokument moze
zostac pobrany z platformy KSeF na podstawie numeru KSeF lub
numeru Faktury i NIP kontrahenta.

Jak mozna pobracé¢ faktury z
Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) za wybrany okres?

Po wejsciu na liste faktur pobranych z KSEF na wstazce

Pobierz

d -
programu dostepny jest przycisk e Pobierz dane. Po

rozwinieciu listy przy przycisku dostepne sg dwie opcje: Nowe
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1 Za okres . Po wskazaniu opcji Za okres zostang pobrane
dokumenty wystawione we wskazanym przez uzytkownika okresie.
Dokumenty zostang przeniesione na liste faktur z KSeF po
nacisnieciu przycisku Dodaj dokumenty.

Jak mozna przenies¢ faktury z
Krajowego Systemu e-Faktur

(KSeF) do rejestru VAT lub na
liste faktur zakupu w handlu?

Faktury mozna przenies¢ z listy Faktury z KSeF do Rejestru VAT
lub do faktur zakupu w module Handel na dwa sposoby:

seryjnie z poziomu listy dokumentdéw pobranych z KSEF za
pomocg przyciskéw Przenie$ do rejestru VAT oraz Przenie$
do handlu,

&

=z poziomu pojedynczego dokumentu za pomocag ikony
Przenie$ po wczesSniejszym zakwalifikowaniu dokumentu do
rejestru VAT lub handlu.
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