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Jak dodac nowe zestawlenie
ksiegowe?
Zestawienia ksiegowe dostepne sg z poziomu menu KsiegowosS¢ /
Zestawienia ksiegowe. Uzytkownik ma mozliwos$¢ dodania wtasnego

zestawienia jak i utworzenia wzorcowych zestawien zgodnych z
Ustawg o rachunkowos$ci.

# Kreowanie zestawien finansowych = >

Jakie zestawienie chcesz dodac?

® Wigsne Wzorcowe
Corvbicrai ) . definiowad (orvbierai ) ez vvkreowad S
(wybierajac te opgje mozesz zdefiniowad (wybierajac te opcje mozesz wykreowad zestawienia:
spersonalizowane zestawienie ksiegowe) Bilans, RZi5, Zmiany w kapitale, Przephywy pieniezne

oraz F-01)

Anulug

W momencie wyboru opcji Wtasne program pozwoli na samodzielne
zdefiniowanie gatezi zestawienia oraz umozliwi wybdr sposobu
przeliczenia poszczegélnych pozycji dzieki wykorzystaniu
dostepnych funkcji ksiegowych.

Natomiast wybierajgc opcje Wzorcowe, 1 w kolejnych krokach
uzupetniajagc poszczegdlne parametry danej jednostki dla ktdrej
przygotowujemy zestawlienie, program zaproponuje wzorcowe
zestawienia.
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# Kreowanie zestawien finansowych — =

Okresl parametry, na podstawie ktorych zostana utworzone zestawienia

Typ podmiotu: Rodzaj podatnika:

Spétka z 0.0, e Jednostka duza i -
Driatalnosc Koszty:

+| Handlowa Produkcyina +| Ushigowa | 4 5
Anuluj < Wstecz Mastepny =

Wiecej na temat budowania zestawien ksiegowych znajdziesz
tutaj.

W wersji 2021.0 wprowadzono mozliwo$¢ przeniesienia czesci
danych stownikowych oraz ustawien parametréow konfiguracji z
istniejgcej do nowo zaktadanej firmy podczas zaktadania nowej
firmy. W kreatorze konfiguracji mozna wskaza¢ baze firmowa, z
ktérej ustawienia majg zostad skopiowane. Jezeli konfigurujemy
obszar Ksiegowo$¢ w tym miejscu jest mozliwos$S¢ zaznaczenia
opcji Zestawienia Ksiegowe, aby zostaty one skopiowane do
nowej bazy firmowej.

Jak ustawic numeracje
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dziennika czastkowego ciagta
w roku lub miesieczng?

Z poziomu Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Okresy obrachunkowe
dostepny jest parametr Numeracja dziennika czgstkowego ciggta
w roku, ktdéry okresla sposdb numeracji dziennika czgstkowego.
Jezeli parametr jest wtgczony — numeracja jest nadawana
narastajgco w ciggu roku obrachunkowego. Jesli parametr jest
wytgczony, wéwczas numeracja jest sprawdzana w obrebie danego
dziennika czgstkowego w ramach danego miesigca konkretnego
roku kalendarzowego.

W jaki sposob zaimportowacd
przyktadowe schematy
ksiegowan?

Przyktadowe schematy ksiegowan mozna zaimportowal podczas
konfiguracji nowej firmy w trakcie pierwszego logowania. W
oknie Dla jakiej dziat*alno$ci mamy utworzy¢ plan kont?
znajduje sie domyslnie zaznaczony parametr Utwdérz wzorcowe
schematy ksiegowe. Schematy tworzone sg niezaleznie od
wybranego typu dziatalno$ci oraz zespotu kont (4, 5).

Utworzenie wzorcowych schematdéw ksiegowych jest rdéwniez
mozliwe z poziomu Ksiegowo$¢/ Inne/ Schematy ksiegowan, po

e

E@

nacisnieciu przycisku — Dodaj wzorcowe schematy ksiegowe.
Nacisniecie przycisku powoduje otwarcie okna zawierajgcego
parametr ,Gdy dodawany schemat juz istnieje w bazie docelowej”
wraz z mozliwos$cig wyboru opcji:
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» Pomin — wybdr opcji powoduje, ze jezeli w firmie
istnieje juz schemat o takim samym symbolu, to wzorcowy
schemat nie zostanie dodany,

» Dopisz — opcja umozliwia utworzenie wzorcowych schematoéw
pomimo istnienia w firmie schematu o tym samym symbolu.
Wzorcowy schemat dodawany jest w takim przypadku z
symbolem zawierajgcym numer po nazwie (przyktadowo:
ZAKUP-PLATNOSCI 1).

Wzorcowe schematy ksiegowe tworzone sg dla nastepujgcych typéw
dokumentow:

 Amortyzacja srodkow trwatych,
= Deklaracje/JPK,

 Dokumenty kompensat,

- Ewidencja kosztow,

» Ewidencja przychodow,

= Faktury sprzedazy,

= Faktury zakupu,

» Likwidacja srodkéw trwatych,
 Lista ptac

= Paragony,

= Raporty kasa/bank,

= Rejestr sprzedazy VAT,

» Rejestr zakupdw VAT,

= Rozliczenia,

= R6znice kursowe,

= R6znice kursowe MW,

= Ulepszenie Srodkéw trwatych,
 Wydania zewnetrzne.



Jak uporzadkowaé¢ zapisy w
buforze W sposodb
chronologiczny?

Aby uaktywnic¢ funkcje renumeracji zapiséw w ksiedze nalezy w
menu Ksiegowos$¢/ Dzienniki na zaktadce Dzienniki:

» zaznaczyC¢ za jaki rok chcemy dokonac¢ renumeracji,
 wybra¢ opcje Wszystkie dzienniki,
= wybra¢ liste zapiséw w buforze.

Po wysSwietleniu zapiséw w celu dokonania renumeracji nalezy

klikng¢ na ikone : Renumeracja zapisow.

W jaki sposob wygenerowacd
ptatnosd Z dekretu
ksiegowego?

Aby méc generowal ptatnosci na podstawie zapisu w dzienniku,
nalezy w menu System/ Konfiguracja/ Firmy/ Ksiegowosc/
Ksiegowos¢ kontowa zaznaczy¢ parametr ,Generowanie ptatnosci
dla recznych ksiegowan na kontach rozrachunkowych,. W momencie
dodawania zapisu poprzez formularz dostepny jest parametr
,Generowanie ptatnosci” po jego zaznaczeniu w preliminarzu
wygeneruje sie ptatnos¢ tylko dla kont rozrachunkowych.

W Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa dostepny
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jest réwniez parametr ,Automatycznie zaznaczaj Generowanie
ptatnosci,. Jezeli parametr bedzie zaznaczony wolwczas dla
wszystkich recznych ksiegowan na kontach rozrachunkowych z
automatu bedzie zaznaczony parametr ,Generowanie ptatnosci”
natomiast w przypadku gdy parametr bedzie odznaczony
Uzytkownik w momencie wprowadzania recznego ksiegowania,
dodajgc pozycje poprzez formularz bedzie mdégt zadecydowal czy
w module Kasa i bank ma sie generowac¢ ptatnos$¢ dla kont
rozrachunkowych (parametr zaznaczony) czy tez nie (parametr
odznaczony) .

Uwaga

Aby dodac¢ zapis w Dzienniku poprzez formularz, nalezy kliknac
na formularzu zapisu ksiegowego na menu rozwijane znajdujgce
sie obok ikony plusa oraz wybra¢ Dodawanie pozycjl przez
formularz.

Co nalezy zrobié, jesli po
wyliczeniu zaliczki na
PIT-36, PIT-36L 1Llub CIT-8
koszty 1 przychody wykazuja
wartosé 0,00 lub nie
uwzgledniaja wszystkich
kosztow czy przychodow?

W takiej sytuacji Uzytkownik powinien sprawdzié¢ czy zostaty
wtasciwie zdefiniowane zmienne systemowe, z ktdérych pobierane
sg informacje do wyliczenia zaliczki na PIT-36, PIT-36L 1
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CIT-8.

W menu Ksiegowosc¢/Zestawienia ksiegowe nalezy przejs¢ na drugg
zaktadke Systemowe, podswietlié¢ wtasSciwe zestawienie i
nacisng¢ ikone po lewej stronie Pozycje zestawienia. Nastepnie
Uzytkownik powinien sprawdzié¢ czy zostaty przypisane wtasciwe
konta ksiegowe oraz definicje.

Uwaga

W d%klaracji CIT-8 mozna uzywa¢ funkcji salda, poniewaz CIT
jest liczony dla catej firmy, czyli z g6ry wiadomo, ze w
kazdym miesigcu na deklaracje pobierane jest 100% przychodéw i
kosztoéw.

Natomiast na deklaracjach PIT nie mozna uzywa¢ funkcji sald,
poniewaz w kazdym miesigcu mogg by¢ inne udziaty procentowe, a
wtedy trzeba w kazdym miesigcu liczy¢ wg formuty:

udziat procentowy w danym miesigcu x przychody/koszty danego
miesiaca

czyli nalezy wykorzystaé¢ funkcje obroty (poniewaz saldo ujmuje
kwoty od poczatku roku).

Dlaczego ha formularzu
wtasciciela nie ma 1kony

Udziaty 1 kwoty deklaracji?

Na formularzu operatora w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/
Operatorzy na zaktadce Parametry zaznaczono parametr Dostep do
kadr bez danych ptacowych. Ponadto jes$li parametr ten jest
zaznaczony, w momencie nacié$niecia ikony Udziatly i kwoty
deklaracji z poziomu otwartego formularza zaliczki na
PIT-36/PIT-36L lub deklaracji rocznej PIT-36/PIT-36L pojawi
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sie komunikat: Operator posiada zaznaczony dostep do kadr bez

danych ptacowych W menu
System->Konfiguracja->Program->Uzytkowe->0peratorzy.

Zobacz takze:

= Jak obliczyé zaliczke na PIT-36/PIT-36L7

= Kwoty deklaraciji
= Rozliczenie roczne PIT-36
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