Modut Ksiega Handlowa a
Ustawa o Rachunkowosci

Spis tresci

Ksiegi rachunkowe

= Dziennik (Zapisy ksiegowe)

- Ksiega G*dwna

 Ksiegi pomocnicze

- Zestawienie obrotéw i sald kont Ksiegi Gtéwnej (kont
syntetycznych)

= Zestawienie obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych
(kont analitycznych)

Zasady ochrony danych

Wydruki

Obowigzki Uzytkownika systemu finansowo-
ksiegowego

Przepisy ustawy okreslajg szczegdélne wymagania stawiane
systemom przetwarzania danych, ktdére wspomagaja prowadzenie
rachunkowosci, w kontekscie zasad, jakie obowigzujg generalnie
w rachunkowosci. W skrocie — wymagania dotyczg wiarygodnosci
informacji zawartych w Kksiegach rachunkowych, ich
bezbtednosci, sprawdzalnosci i biezgcego prowadzenia.
Wymagania te stawiane sg zarowno przyjetym rozwigzaniom
technicznym, jak i metodzie i starannosci prowadzenia
ewidencji ksiegowej przez uzytkownika tych systeméw. Obydwa te
czynniki — techniczny i ludzki — sktadajg sie na wynik finalny
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prowadzonej ksiegowo$ci, stad nawet najsprawniejszy system
komputerowy nie stanowi gwarancji poprawno$ci prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Niezaleznie jednak od oceny jakos$ci pracy ksiegowego, ustawa
okresla zestaw cech programu, ktére stanowig warunki konieczne
dla dopuszczenia go do uzywania, a takze czynnos$ci, ktére
muszg by¢ wykonywane w przypadku stosowania ksiegowosci
komputerowej.

Ksiegli rachunkowe

Zgodnie z art. 13 Ustawy o Rachunkowos$ci system komputerowy
musi zapewni¢ uzyskanie pewnych rodzajéw urzadzen ksiegowych,
sktadajgcych sie na ksiegi rachunkowe. Urzgdzeniami tymi sg:

= Dziennik,

- Ksiega Gtdéwna (ewidencja syntetyczna),

» Ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),

- Zestawienie obrotéw i sald kont Ksiegi Gtdéwnej oraz
zestawienie sald kont ksigg pomocniczych,

» Wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywdéw (inwentarz).

Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

- trwale oznaczone nazwg (petng lub skrdcong) jednostki,
ktéorej dotycza, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej
oraz nazwg programu przetwarzania,

»wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego oraz daty sporzadzenia.

Zagadnienie wydrukéw ksigg rachunkowych reguluje art. 13 ust.
6 Ustawy o Rachunkowos$ci. Ksiegi rachunkowe nalezy wydrukowad
nie pdézniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne
z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych
na inny komputerowy nos$nik danych, zapewniajgcy trwatosd
zapisu informacji, przez czas nie krdétszy od wymaganego dla



przechowywania ksigg rachunkowych.

Dziennik (Zapisy ksiegowe)

Dziennik to chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity
w danym okresie sprawozdawczym, tj. zgodnie z sekwencyjna
rejestracjg operacji ksiegowych, dzien po dniu. Zbiory tych
danych maja dostarczy¢ sprawdzianu kompletnosSci ujecia
w ksiegach rachunkowych operacji dokonanych w kazdym kolejnym
miesigcu i w sposd6b ciggty — w kazdym roku obrotowym.
Sprawdzian licznosSci operacji stanowi numeracja porzadkowa
pozycji dziennika i %*aczna wartos$¢ ich sumy (obroty
dziennika), ustalana narastajgco w miesigcach 1 w roku
obrotowym. Mozna prowadzi¢ kilka odrebnych dziennikow,
z ktérych kazdy grupuje operacje jednego typu, pod warunkiem
zestawiania ich obrotéw w dzienniku zbiorczym, zawierajgcym
ich *aczne obroty narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.

W Dzienniku powinno nastepowac:

= automatyczne numerowanie kolejnej pozycji, pod ktérg
zapis jest rejestrowany. Numeracja ta zapewnia ciggtos¢
w roku obrotowym, co nie wyklucza mozliwosSci
uwzgledniania w niej podziatu na poszczegbélne miesigce
i/lub rodzaje dziennikdéw, pod warunkiem zachowania
jednoznacznosci w tym zakresie,

automatyczne kontrolowanie zaliczania zapisu do
miesigca, w ktérym rejestrowana operacja zostata
faktycznie dokonana i niedopuszczenie
do niekontrolowanego i nieuprawnionego przeniesienia
zapisu pomiedzy miesigcami,

= automatyczne sumowanie obrotéw narastajgco w miesigcach
i w roku obrotowym.

Modut Ksiega Handlowa pozwala na wprowadzanie zapisow
ksiegowych do jednego 1lub wielu dziennikdéw czgstkowych,
grupujagcych operacje gospodarcze wg danego rodzaju.
Przyktadowo — dla dokumentdéw bankowych uzytkownik moze zatozyd



dziennik BANK, dla dokumentdéw kasowych dziennik KASA, dla not
memoriatowych dziennik MEMOR. Nie jest zalecane dodawanie
dziennikéw ksiegowych o tych samych symbolach co rejestry VAT.
Zastosowanie tego samego symbolu moze spowodowad niemoznos$¢
zaksiegowania dokumentdéw, gdyz numery ID ksiegowego w
dziennikach i rejestrach VAT moga sie na siebie naktadac.

Przy prowadzeniu kilku dziennikéw czagstkowych, program
automatycznie nadaje zapisom ksiegowym podwdjng numeracje,
zarowno w obrebie dziennika gtodownego, jak i w obrebie
dziennika czgstkowego.

Oprocz numeru pozycji zapis ksiegowy automatycznie otrzymuje
informacje o osobie wprowadzajgcej i ewentualnie o osobie,
ktéra dokonata jego ostatniej modyfikacji.

Przeglgdanie zapisow, jak roéwniez ich wydruk, jest mozliwy
w uktadzie dziennikéw czgstkowych badZz chronologicznie.

Zapisy ksiegowe mogg by¢ wprowadzane do dziennika recznie.
Istnieje takze mozliwosS¢ generowania zapiséw z ewidencji
pomocniczych za pomocg wzorcéw ksiegowan. Automatycznemu
ksiegowaniu podlegaja faktury z rejestréw VAT, dokumenty
kasowe oraz bankowe z Modutu dostepowego Kasa/Bank, lista ptac
z modutu Ptace i Kadry.

W przypadku zapiséw generowanych przez program, zgodnie z art.
20 Ustawy o Rachunkowos$ci, uzyskujg one trwale czytelng postac
zgodng z tres$cig odpowiednich dowoddéw ksiegowych. Jest
mozliwoS¢ stwierdzenia zrddta ich pochodzenia oraz ustalenie
osoby odpowiedzialnej za ich wprowadzenie. Dane Zrddtowe
w miejscu ich powstania sa chronione tj. nie podlegaja
modyfikacji oraz usunieciu.

Wydruku Dziennika mozna dokona¢ z poziomu KsiegowoSc/
Dzienniki.

Opcje wydruku mozemy wybra¢ poprzez nacis$niecie rozwiniecia
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widocznego pod przyciskiem Wydruk danych:
Dzienniki/Lista ksiegowan oraz Zestawienia/Obroty dziennikdw.

Uwaga

Wymogi stawiane dziennikowi ksiegowemu zawarto w art. 14
Ustawy o Rachunkowosci.

Dziennik powinien:

Zawiera¢ chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastagpity
w danym okresie sprawozdawczym

Umozliwia¢ uzgadnianie jego obrotdéw z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont Ksiegi Gtéwnej

Kolejno numerowa¢ zapisy ksiegowe, a sumy zapiséw (obroty)
liczy¢ w sposdéb ciggty. Jezeli stosowane sg dzienniki
czesciowe, grupujgce zdarzenia wedtug ich rodzajéw, nalezy
sporzadzi¢ zestawienie obrotéow tych dziennikéw za dany okres
sprawozdawczy

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,
zapis ksiegowy powinien posiada¢ automatycznie nadany numer
pozycji, pod ktdrg zostat wprowadzony do dziennika, a takze
dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢
zapisu.

Ksiega Gtdwna

Zgodnie z wymogami ustawy o Rachunkowos$ci wydruk Ksiegi
Gtownej to wydruk kont syntetycznych wraz z zapisami
zachowujgcymi chronologie. W zbiorach tych danych obowigzuje
zaliczenie kwoty kazdej operacji w ciezar jednego konta i na
dobro kilku kont (lub na odwrét), tak by sumy obcigzen i uznan
tych kont byty rdéwne. Zbiory tych danych majg dostarczyd
informacji o zwiekszeniach i zmniejszeniach wartosci tych
wielkosci ekonomicznych, ktére zostaty wyréznione w zaktadowym



Planie Kont jako konta bilansowe i wynikowe (czyli wedtug co
najmniej takiego stopnia szczegb6towosci, z jakim dane ksiag
rachunkowych wykazywane sg w sprawozdaniu finansowym), ich
sumach +43acznych (obrotach kont) 1 saldach, ustalanych
narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym. Sprawdzianem ich
zgodno$ci z dziennikiem jest réwnos¢ narastajgcych od

poczgtku roku obrotéow wszystkich kont z obrotami dziennika.
Technicznie sprawdzian taki ustawa nakazuje przeprowadzac za
kazdy miesigc w drodze zestawiania obrotéw i sald kont Ksiegi
Gtéwnej. Zestawienie takie, nazywane w praktyce takze bilansem
brutto, prébnym lub surowym, ustawodawca zalicza do ksiag
rachunkowych, wymagajgc tym samym istnienia w tych ksiegach
formalnego zbioru danych, sprawdzajgcego ich wewnetrznag
zgodnosc.

Wydruku Ksiegi Gtoéwnej mozemy dokonac¢ z poziomu: Ksiegowo$c¢/
Dzienniki.

Opcja wydruku: Lista ksiegowan na kontach/ Syntetyczne
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(dostepne po nacis$nieciu rozwiniecia widocznego pod

" -
przyciskiem Wydruk danych).

Uwaga

Zagadnienie — Konta Ksiegi Gtéwnej — reguluje art. 15 Ustawy
o Rachunkowosci.

Konta Ksiegi G*o6wnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu
systematycznym (tj. zgodnie z zarachowywaniem ich na konta
syntetyczne). Na kontach Ksiegi Gtdéwnej obowigzuje ujecie
zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku
zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

Zapiséw na okreslonym koncie Ksiegi Gtownej dokonuje sie
w kolejnosci chronologicznej.



Ksiegli pomocnicze

Wydruk ksigg pomocniczych to wydruk poszczegdélnych kont
analitycznych wraz z zapisami ksiegowymi zachowujacymi
chronologie. Inaczej mowigc, ksiegi pomocnicze tworza
dodatkowe przekroje zapiséw ksiegowych uporzadkowanych
systematycznie. Obejmujg one operacje ksiegowe, sklasyfikowane
wedtug bardziej szczegdétowych kryteridw, uzupetniajacych te,
zgodnie z ktérymi sg one gromadzone na kontach Ksiegi Gtoéwnej.
Lista tych ksigg nie jest stata. Tworzy sie je stosownie do
potrzeb jednostki lub wymagan przepisdéw prawa. Ustawa wymienia
tylko typowe sposrdéd nich: konta szczegbtowe Srodkéw trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, konta materiatodw,
towardow i produktédw, konta rozrachunkdw z kontrahentami
i pracownikami, a takze operacji zakupu 1 sprzedazy.
Analogicznie mozna — w miare potrzeby — wyodrebnia¢ takze
i inne zbiory danych tworzgce ksiegi pomocnicze np. ksiega
operacji kasowych, bankowych, weksli i czekdéw obcych, akcji
i udziatéw.

Ksiegi pomocnicze mogg by¢ prowadzone na dwa sposoby — jako
wyodrebnione dla kazdej z nich:

= Podzbiory danych w ramach Ksiegi Gtéwnej. Sumy obrotdéw
i sald kont pomocniczych stanowig wlwczas obroty i salda
odpowiadajgcych im kont Ksiegi Gtdéwnej, a zapisy
dokonywane s w nich uprzednio 1lub réwnoczednie
z zapisami na kontach Ksiegi G*o6wnej. Tak rozbudowang
Ksiege Gtdéwng okresla sie zwykle w praktyce jako
ksiegowos$¢ finansowq.

= Podsystemy rachunkowo$ci poza Ksiegg Gtdéwng, ktore
stanowig uszczegbétowienie zapisdéw Ksiegi Gtownej. Maja
one strukture danych rozbudowang w dostosowaniu do
roznorodnych zadan rachunkowosci (ustalanie i ewidencja
dla: odpiséw amortyzacyjnych, rachuby ptac, ubezpieczen
spotecznych, podatkéw, rozliczania ,otwartych pozycji”
dla naleznosci i zobowigzan czy operacji zakupu). Dane



tych podsysteméw zasilajg wowczas Ksiege Gtdéwng, tworzac
zbiory zapisow ksiegowych, uporzadkowane wedtug wymagan
ksiegowosci finansowej i zapewniajgc zgodnosS¢ zapisoOw
Ksiegi G*déwnej i ksigg pomocniczych.

Niezaleznie od sposobu prowadzenia ksigg pomocniczych
sprawdzian zgodnosSci kazdej z nich z odpowiadajgcymi jej
kontami Ksiegi Gtdéwnej stanowi réwnos¢ sumy sald kont ksiag
pomocniczych 1 salda wtasciwego konta Ksiegi G*dwnej.
Technicznie sprawdzian taki nalezy wykonacd:

= Na koniec roku obrotowego — dla wszystkich kont ksiag
pomocniczych,

-Na dzien inwentaryzacji okreslonych sktadnikoéw
majgtkowych — dla tych kont ksigg pomocniczych, ktdre te
sktadniki reprezentujg.

Wydruk Ksiag Pomocniczych udostepniono z poziomu: Ksiegowos$c/
Dzienniki.

Opcja wydruku: Lista ksiegowan na kontach/Analityczne
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(dostepne po nacisSnieciu rozwiniecia widocznego pod
. -
przyciskiem Wydruk danych).
Uwaga
Zagadnienie — Konta ksigg pomocniczych — reguluje art. 16

Ustawy o Rachunkowosci.

Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedgce
uszczegdétowieniem i uzupetnieniem zapisdéw kont Ksiegi Gtownej.
Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksigg, kartotek, komputerowych zbioréw danych,
uzgodnionych z saldami i zapisami na kontach Ksiegi Gtownej.



Zestawienie obrotéw i sald kont Ksiegi
Gtownej (kont syntetycznych)

Zestawienie obrotéw i sald kont Ksiegi Gtdéwnej sporzadza sie
na podstawie zapisOw na kontach Ksiegi G*6wnej na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesigca.

Wydruk Zestawienia obrotéow i sald kont Ksiegi Gtodwnej
udostepniono z poziomu: Ksiegowos$S¢/ Obroty i salda.
Whydruk

Opcja wydruku (dostepna po nacié$nieciu rozwiniecia “"~

X
widocznego pod przyciskiem Wydruk danych): Syntetyka
lub Syntetyka + BO (do obrotéw narastajgco dodawany jest
Bilans Otwarcia).

Uwaga

Zagadnienie — Zestawienie obrotéow i sald kont Ksiegi Gtdéwnej -
reguluje art. 18 Ustawy o Rachunkowosci.

Zestawienie powinno zawierac:

symbole lub nazwy kont

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za
okres sprawozdawczy i narastajgco od poczgtku roku obrotowego
oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdéw na
okres sprawozdawczy i narastajgco od poczagtku roku obrotowego
oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiag



pomocniczych (kont analitycznych)

Takze zestawienie sald kont pomocniczych ustawodawca zalicza
do ksigg rachunkowych, nakt*adajgc obowigzek istnienia w tych
ksiegach formalnego zbioru danych, sprawdzajgcego wewnetrzng
ich zgodnosc.

Wydruk Zestawienia obrotow i sald kont ksigg pomocniczych
udostepniono z poziomu: KsiegowosSc¢/ Obroty i salda.

Opcja wydruku: Analityka lub Analityka + BO (do obrotéw
narastajgco dodawany jest Bilans Otwarcia).

Uwaga

Zagadnienie — Zestawienie obrotéw i sald kont ksiag
pomocniczych — reguluje art. 18 Ustawy o rachunkowos$ci.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadza sie co
najmniej na dzien zamkniecia ksigg rozrachunkowych,
a zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywow
na dzien inwentaryzacji — Struktura bazy danych.

W kazdej kartotece na dysku zostajg zatozone i utrzymywane sg
nastepujace zbiory danych zwigzanych 2z modutem Ksiega
Handlowa:

Nazwa tabeli Opis

Lista samochodow prywatnych

AutoEwid
uzywanych do celéw stuzbowych
Ewidencja kosztéw uzywania
AutoKoszty samochodéw prywatnych do celéw
stuzbowych
_ Ewidencja przejazddéw samochodéw
AutoPrzejazd

prywatnych do celdéw stuzbowych

Rozliczenie kosztdéw uzywania
AutoRozlicz samochodéw prywatnych do celéw
stuzbowych




Nazwa tabeli

Opis

AutoTrasy Ewidencja pomocnicza tras
BOElem Pozycje bilansu otwarcia
Nagtdéwki dokumentéw bilansu
BONag d .
otwarcila
BrKBOMW Pozycje bilansu otwarcia magazynu
walut
Lista odciskéw certyfikatow
BnkCertyfikaty operatordéw dla poszczegdlnych
bankow
BRKDOKELem Pozycje d?kumentéw potwierdzenia
salda i ponaglenia zaptaty
Nagtdéwki dokumentdédw potwierdzenia
BnkDokNag gtoéwki | u w P wierdzeni
salda i ponaglenia zaptaty
Elementy formatéw elektronicznej
BnkFormatyElem : _ _ J
wymiany z bankami
Formaty elektronicznej wymian
BnkFormatyNag / . ) y/ .y
danych z bankami - nagtdéwki
BnkNazwy Lista bankow
Zakazy dost do rachunké
BnkRachZakazy 2y &bt HnHow
kasowo/bankowych
Ewidencja rachunkéw bankowych i kas
BnkRachunki W ] i HKOw , hid t
gotowkowych firmy
BnkRaporty Raporty kasowe i bankowe
BnkRozKwoty Rozliczenia
Powigzania zapisoOw
BnkRozKwotyMwW kasowych/bankowych dla funkcji
Magazyn walut
BnkRozRelacje Tabela pomocnicza rozliczen
Zapisy w raportach kasowych i
BnkZapisy pLsy P y

bankowych




Nazwa tabeli Opis
Tabela informacji CDC-SEPA
BnkZapisyCDCSEPAINnfo at 1=
zwigzanych z zapisem KB
BnkZdarzenia Preliminarz ptatnosci

BnkZdarzeniaCDCSEPAInfo

Tabela informacji CDC-SEPA
zwigzanych ze zdarzeniem KB

BudzetElem Pozycje dokumentu budzetu konta
BudzetNag Dokument budzetu konta
DeklElem Pozycje deklaracji podatkowych
DeklKedu Pliki pomocnicze dla deklaracji
KEDU
Zaliczki podatkowe na: PIT-36,
PIT-36L, CIT-8, PIT-4R, PIT8A,
deklaracje: VAT-7, VAT-7K, VAT-UE,
DeklNag
VAT-8, VAT-9M, VAT-27, VIU-DO,
CIT-8, PIT-8A, PIT-8B, ZUS, PIT 36,
PIT-36L i CIT-8
DeklStr Pliki pomocnicze dla deklaracji ZUS
DeklWydr Pliki pomocnicze gp wydruku
deklaracji
DeklVv27 Pozycje deklaracji VAT-27
Dek LVUEK Pozycje deklaracji VAT-UE
DeklZaklady Lista zaktadow/oddziatéw firmy
DekretyElem Pozycje deKretéw ksiegowych
zbiorczych
Pliki pomocnicze dekretéw
DekretyKonta :
ksiegowych
DekretyNag Nagtowki dekretéw ksiegowych
zbiorczych
DlgDokumenty Dokumenty zwigzane z delegacja
DlgElem Elementy dokumentu delegacji




Nazwa tabeli Opis
DlgNag Nagtowki dokumentu delegacji
DlgTrasy Trasa delegacji
DlgZaliczki Zaliczki powigzane z delegacja
DokDefinicie Definicje dokumentéw (§ymbole,
schematy numeracji)
Dzienniki Nazwy dziennikow czastkowych
DziennikZakazy Zakazy do dziennikéw czgstkowych
EwidDodELlem Elementy dgkumentéw % Ewidensji
dodatkowej przychoddéw/kosztow
, Nagtdéwki dokumentdéw z Ewidencji
EwidDodNa
9 dodatkowej przychodéw/kosztéw
_ Parametry okreslone w konfiguracji
Firma :
firmy
FormyPlatnosci Definicje form ptatnosci
Zawiera powigzania waluty z form
FormyPlatnWaluty v P wlé _ t _W Hty ?
ptatnosci 1 rejestrem K/B
Tabela pomocnicza zawierajgca nazwy
grup kontrahentéw, rejestrow VAT,
Grupy podrejestrow w ramach Ewidencji
dodatkowej, grup Srodkéw trwatych i
WNiP.
GrupyKontElem Konta nalezgce do danej grupy kont
Definicje grup kont (w planie kont
GrupyKontNag Je grup ,( P )
- nagtowek
IntrastatElem Pozycje deklaracji Intrastat
IntrastatNag Deklaracje Intrastat - nagtowki
D dla pliku JPK t JPK KR,
JpkDziennik ane dta ptixd ypt -

sekcja Dziennik

JpkEwp

Dane dla pliku JPK typu JPK EWP




Nazwa tabeli Opis
Dane dla pliku JPK t JPK KR,
JpkKontoZapis g % u ypg -
sekcja KontoZapis
Dane nagtdéwkowe dla tworzonego
JpkN
priag pliku JPK
, Dane dla pliku JPK typu JPK KR,
Jpk0iS -
PriL sekcja Z0iS;
JpkPkpir Dane dla pliku JPK typu JPK PKPIR
JpkVAT Dane dla pliku JPK typu JPK VAT
KartyKredytowe Stownik kart kredytowych
Kategorie Opisy pomocnicze dla dokumentdw
KntAtrybuty Lista atrybutédw kontrahentdéw
KntOsoby Lista przedstawicieli kontrahentéw
Stownik koddéw CN (dla deklaracji
KodyCN vni W N -
Intrastat)
KompensatyElem Elementy kompensat
KompensatyNag Nagtowki dokumentdéw kompensat
Konta Konta ksiegowe
Zak j i kontach
KontaZakazy akazy do opgraCJl na kontac
ksiegowych
Kontrahenci Ewidencja kontrahentéw
KragKosztElem Elementy definicji kregu kosztow
KragKosztNag Definicje kregow kosztdéw - nagtdwek
Elementy dokumentéw: Potwierdzenie
KsiDokElem salda, Nota odsetkowe, Ponaglenie
zaptaty
Nagtdéwki dokumentdéw: Potwierdzenie
KsiDokNag salda, Nota odsetkowe, Ponaglenie
zaptaty
KsiRozrachunki Dekrety podlegajgce rozrachunkom




Nazwa tabeli

Opis

Kwoty dodatkowe na dokumentach

KwotyDodatkowe (Rejestry VAT, Ewidencja dodatkowa,
Zapisy kasowe/bankowe)
Miasta Stownik miast

MiejscalUzytkowania

Stownik miejsc uzytkowania

NotyOdsElem Elementy noty odsetkowej
NotyOdsNag Nagtowki dokumentéw not odsetkowych
Tabela pomocnicza zawierajaca
Obroty P * v Ja
zagregowane obroty na kontach
ELl t finicji hematd
OkresoweElem emen.y de %nlC]l schematow
ksiegowan okresowych
Harmonogram pozycji ksiegowai
OkresoweHarmonogram g pozyc] <9
okresowych
Definicje schematdéw ksiegowan
OkresoweNag ) , Qg
okresowych — nagtowki
OkresyObrach Definicje okreséw obrachunkowych
Vi ' ' list
PodmiotyView iew serwerowg zaw1er§]a€e iste
wszystkich podmiotow
PlikiJPK Zawartos¢ plikéw JPK
Dane personalne pracownikéw i
PracEtaty P , P , WnLROW 1
wspolnikow
Tabela podstawowa danych
PracKod . (1
pracownikow i wspdlnikow
N tabela dla kwot indywidual h
PracPitDzialalnosci ova ta ela . a WO %n yw% u§ nye
dochodow 1 odliczen wspélnika
Kwoty indywidualnych dochodéw i
PracPitKwoty Wory 4 ywl u, Y (1 v
odliczen wspolnika
N Zakresy miesieczne dla kwot
PracPitMies . . (v
indywidualnych wspolnika
Tabela pomocnicza danych
Pracidx P 4

pracownikéw i wspélnikow




Nazwa tabeli

Opis

Indywidualne progi i stawki

Progi
9 podatkowe pracownikéw i wspdlnikdw
P ' kument r ni
PrreszacWalutElen ozycje dokumentu przeszacowania
walut
Nagtoéwki dokumentéw przeszacowania
PrzeszacWalutNag
walut
, Rachunki bankowe kontrahentéw i
SchematPlatnosci .. o,
schematy ptatnosci dla pracownikow
SchKsiElem Elementy schematéw ksiegowych
SchKsiNag Nagtéwki schematdédw ksiegowych
SchKsiRelac Schematy ksiegowe stowarzyszone
Elementy dokumentéw szablon
SzDekElem Y iy .W ‘ u
dekretacji
SzDekNag Dokumenty szablonu dekretacji
Ewidencja Srodkéw trwatych i
Trwale L .. : :
wartosci niematerialnych i prawnych
TrwaleAIELlem Elementy arkusz? inwentaryzacyjnego
Srodkéw trwatych
Nagtowki arkuszy inwentaryzacyjnych
TrwaleAINag g , Y yzatyJny
srodkow trwatych
Wartosci atrybutéw Srodkéw trwatych
TrwaleAtrybuty Y _ _ :
1 WNiP
Dokumenty Srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych
TrwaleHist y P :

(amortyzacja, ulepszenie,
przeszacowanie)

TrwaleHistPowiazania

Tabela powigzan dokumentéw Srodkow
trwatych z dokumentami (rejestru
VAT 1 ewidencji dodatkowej)

TrwaleMaska

Miesigce dla amortyzacji sezonowej




Nazwa tabeli Opis

Miejsca uzytkowania $rodkow

TrwaleMiejscaUzytkowania
v 1€l Zytrowand trwatych

Osoby odpowiedzialne za Srodek

TrwaleOsobyOdpowiedzialne
trwaty

Zasady ochrony danych

Program zawiera system uprawnien do operowania danymi
i korzystania z nich przez poszczeg6lne osoby majgce dostep do
sprzetu, programow i danych. Zawiera rdéwniez zasady i czestos¢
sporzgdzania rezerwowych kopii zbioréw danych i odtwarzania
ich zawarto$ci w razie potrzeby, fizyczne zabezpieczenie
dostepu do sprzetu i programéw, system kontroli przebiegu
przetwarzania danych (dziennika pracy systemu). W celu
tworzenia zbiordéw archiwalnych w sposdéb zapewniajacy
zachowanie kompletnosci danych program jest wyposazony
w funkcje archiwizacji danych.

Ochrona danych polega na stosowaniu odpornych na zagrozenia
nosnikéw danych, na doborze sSrodkéw ochrony zewnetrznej, na
systematycznym tworzeniu kopii rezerwowych zbiordéw danych na
nosnikach informatycznych oraz na zapewnieniu ochrony przed
nieupowaznionym dostepem do programéw komputerowych (Art. 71).

Ponadto program:

- Kontroluje ciggto$ci zapisdéw w dzienniku (dziennikach) -
art. 14 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci.

- Pozwala na identyfikacje Zzrodta pochodzenia zapisow.
Ustawa dopuszcza wprowadzanie do ksigg zapisdw za
posrednictwem urzgdzen %*agcznosci Llub magnetycznych
nosnikéw danych, a wiec np. Z innych kartotek dysku
statego, poprzez dyskietki 1lub drogg transmisji
sieciowej. Warunkiem uznania takiej operacji technicznej
jest, by kazdy zapis umozliwiat identyfikacje Zrddza
jego pochodzenia np. urzadzenia nadawczego, Zrdédtowego



zbioru przekazywanych danych czy ich systemu (art. 20
ust. 5 pkt 1). Sprawdzian stanowig wydruki tych zapiséw
na papierze, wtasciwe dla zbiordw je przekazujacych
(swoiste polecenie ksiegowania) 1 przyjmujacych
(np. sekwencja pozycji w odpowiednim dzienniku).
W przypadku przenoszenia zapis6w miedzy zbiorami danych
sktadajgcych sie na ksiegi rachunkowe, zapisy ksiegowe
umozliwiajg (art. 20 ust. 5 pkt 2) identyfikacje Zrddita
ich pochodzenia, tj. zbiordow danych przekazujgcych je po
dokonaniu pierwotnej ich rejestracji.

Zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetwarzanych danych

oraz kompletnosci i identycznos$ci zapisdéw (art. 20. ust.
5 pkt. 3). Program dziata w duzej mierze w oparciu
o ksiegowanie dokumentdow Zrdédiowych schematami
ksiegowymi. Prawidtowo$¢ oraz kompletnos¢ ksiegowania
zalezy od zdefiniowanego przez uzytkownika schematu.
Program ma wbudowane sprawdzanie poprawnos$ci schematu
ksiegowego, ktéry kontroluje schemat pod wzgledem
formalnym (czy uzytkownik nie popetnit btedu np.
W sktadni przy wprowadzaniu warunku). Za prawidtowos¢
i kompletnos¢ pod wzgledem merytorycznym odpowiada
uzytkownik. Po kazdym ksiegowaniu schematem na ekranie
dla celdow kontrolnych pojawiajg sie informacje
z przebiegu ksiegowania, gdzie widoczne sa konta, ich
strony, kwoty 1 oplis oraz czy ostatecznie dokument
zostat z powodzeniem zaksiegowany. Ponadto program
pozwala na wprowadzenie do dziennika tylko zapiséw
zbilansowanych chyba, ze w zapisie wystepujg tylko konta
pozabilansowe.
Zapewnia trwatosé¢ zapisdéw - zapisdéw w ksiegach
rachunkowych dokonuje sie w sposdb trwaty, bez
pozostawiania miejsc na pdzniejsze dopiski lub zmiany
(art. 23). Program komputerowy musi zapewniac¢ wtasciwe
procedury i S$rodki chronigce przed zniszczeniem 1lub
modyfikacjg zapiséw. W razie ujawnienia btedéw,
dozwolone sg tylko korekty przez wprowadzenie zapisoéw
korygujgcych dodatnich lub ujemnych (art. 25).



= Umozliwia zamkniecie okresu — wiarygodno$¢ prowadzenia
ksigg wymaga, by zapisy byty dokonywane w sposob trwaty,
bez pozostawiania miejsc pozwalajgcych na pdZniejsze
dopiski 1 zmiany. Zapis zatwierdzony nie moze by¢
modyfikowany, a funkcja zamkniecia okresu blokuje
mozliwos¢ dopisywania ksiegowan. Nie jest mozliwa
weryfikacja ani usuwanie zapiséw o dacie wczesSniejszej
od daty zamkniecia.

= Pozwala na przypisanie operatorom zakazolw:

w obrebie poszczegdélnych dziennikéw ksiegowych -
w zakresie:
 dostepu do przegladania,
» dostepu do dodawania zapisow,
- dostepu do poprawiania wtasnych zapiséw,
- dostepu do poprawiania cudzych zapiséw,
dostepu do kasowania wtasnych zapisow,
znajdujgcych sie w buforze,
» dostepu do kasowania cudzych zapisow,

-w ramach przegladania ksiegowan na poszczegdlnych
kontach ksiegowych — prawa te sg jednoznaczne z prawami
dostepu do przegladania obrotéw i sald na kontach,

-blokad dostepu do okreslonych procedur np. do
zatwierdzanie zapisdw ksiegowych,

 blokad dostepu do baz danych.

Wydruki

Wydruki ksigg rachunkowych, zgodnie 2z wymogami Ustawy
o rachunkowos$ci, sg:

- Trwale oznaczone nazwg petng jednostki, ktdrej dotycza.

= 0znaczone zrozumiata nazwag ksiegi, ktorej dotyczg lub
z ktdra sg zwigzane wskutek roli, jaka petnia
w organizacji ksigg rachunkowych odpowiadajgce im zbiory
danych.

Wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu



sprawozdawczego 1 daty sporzadzenia.

» Kazda strona ksiegi rachunkowej jest automatycznie
numerowana, 2z wyraznym oznaczeniem ostatniej (koniec
wydruku) .

 Na kolejnych stronach ksiegi rachunkowej ma miejsce
sumowanie zapiséw, przy czym zostata zapewniona kontrola
ciggtosci zapisbw, przenoszenia obrotéw i sald.

= 0znaczone nazwg programu przetwarzania (jego aktualnej
wersji).

Obowigzki Uzytkownika systemu
finansowo — ksiegowego

Ustawa o rachunkowo$ci art. 10 naktada na jednostke
gospodarczg obowigzek posiadania dokumentacji opisujgcej
przyjete przez nig zasady rachunkowos$ci, miedzy innymi:

= Okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad
okreséw sprawozdawczych.

- Okreslenie metod wyceny aktywdéw i pasywéw oraz ustalania
wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia
jednostce prawo wyboru.

= Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co
najmniej:

= Zaktadowy Plan Kont — obejmujacy wykaz kont Ksiegi
Gtdéwnej (ewidencji syntetycznej), przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej) i ich
powigzania z kontami Ksiegi Gtoéwnej.

- Wykaz zbiordw, stanowiacych ksiegi rachunkowe na
nosnikach czytelnych dla komputera - musi
w szczegb6lnosci zawieral strukture danych kazdego
z nich wraz ze zrozumiale wyrazonymi nazwami
i wyjasnieniem znaczenia stosowanych kodow.
Z wykazu powinna wynika¢ zawartos¢ informacyjna
poszczegélnych zbiordéw, wzajemne ich powigzania



oraz rola, jaka kazdy z nich spetnia w organizacji
catoksztattu ksigg rachunkowych i1 w procesach
przetwarzania danych. Ustawa nle przesgdza
o szczegbtowej organizacji zbiordéw danych,
zobowigzuje jednak do tego, by programy
komputerowe, operujgce danymi tych =zbioréw,
zapewniaty wuzyskiwanie 1informacji ksiegowe]
w formie dziennika (dziennikéw), Ksiegi Gtownej
i ksigg pomocniczych oraz zestawien obrotéw i sald
stanowigcych sprawdzian zgodnosci ksigg

Opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zaleznos$ci
od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametrdéw oraz programowych zasad
ochrony danych. Zawiera ponadto okreslenie wersji
oprogramowania 1 daty rozpoczecia jego
eksploatacji przy prowadzeniu ksigg rachunkowych.
Pisemne stwierdzenie o dopuszczeniu przez
jednostke programu (programéw) i kazdej jego
zmiany do stosowania we wtasnej rachunkowosci.
Chodzi tu o notyfikowanie, ze jednostka Swiadomie
dokonuje wyboru lub zmiany dotychczas stosowanych
programéw lub rozszerza zakres ich stosowania.
Wymaganie to rodzi dla jednostki obowigzek
starannego sprawdzenia tych programéw, upewnienia
sie co do ich przydatnosci do potrzeb jednostki
i zgodno$Sci z obowigzujgcymi ja przepisami,
poprawnosci i zadowalajgcej sprawno$ci dziatania.
Odpowiedzialnos¢ za podjeta decyzje ponosi
kierownik jednostki Llub upowazniona przez niego
osoba.

Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu
dziatania (reqguty obliczen, ewidencji, kontroli
1 wydruku danych) oraz wykorzystania podczas
przetwarzania danych.

Zasady ochrony danych przed nieuprawnionymi ich
zmianami 1 rozpowszechnianiem oraz zasady



starannego przechowywania danych w trakcie
uzywania programu, a takze przez 5 lat po tym
okresie (art. 74, 71).

- Sposoby zapewnienia wtasciwego stosowania
programow.

Uwaga

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej 1 aktualizuje
dokumentacje, o ktérej mowa w powyzszych punktach.

Zgodnie z art. 71 Ustawy o rachunkowo$ci na uzytkowniku

oprogramowania spoczywa obowigzek:

- Systematycznego tworzenia kopii rezerwowych zbiorodw
danych na nosnikach magnetycznych,

» Zapewnienia ochrony przed nieupowaznionym dostepem do
programéw komputerowych,

= Stosowania odpornych na zagrozenia nosnikéw danych,

» Doboru $rodkéw ochrony zewnetrznej.

Zamkniecile okresu
obrachunkowego 1 otwarcie
kolejnego

Zamkniecia okresu obrachunkowego dokonujemy po przeniesieniu
wszystkich zapisdéw 2z bufora ksiegowan do zapisodw
zatwierdzonych. W menu: System/ Konfiguracja firmy/
Ksiegowos$¢/ Okresy obrachunkowe edytujemy formatke okresu
obrachunkowego i zaznaczamy parametr Zamkniety. Nie trzeba
zamyka¢ poprzedniego okresu obrachunkowego, aby méc zatozyd
nowy i dokonywa¢ w nim ksiegowan.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zamkniecie-okresu-obrachunkowego-i-otwarcie-kolejnego/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zamkniecie-okresu-obrachunkowego-i-otwarcie-kolejnego/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zamkniecie-okresu-obrachunkowego-i-otwarcie-kolejnego/

Nowy okres obrachunkowy nalezy zatozy¢ w Konfiguracja firmy/
Ksiegowos¢/ Okresy obrachunkowe. Na formularzu okresu
obrachunkowego mozna wskaza¢ dzienniki ksiegowan oraz daty
ksiegowania dla dekretu rdéznicy kursowej oraz dekretu
kompensaty generowanych podczas rozrachunkéw w ,tle” Tlub
podczas dokonywania rozrachunkéw z 1listy dokumentéw
nierozrachowanych. Data ksiegowania domyslnie ustawiana jest
jako data rozrachunku, ktéra jest pobierana z Konfiguracji
Firmy/ Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa — Data rozrachunku jako
pozniejsza z dat.

Przy zak*adaniu nowego okresu pojawia sie mozliwos¢
skopiowania ustawiehA z poprzedniego okresu (dotyczy to
dziennikéw ksiegowan, Planu Kont, grup kont, i kregéow kosztoéw,
dziennikéw ksiegowan dla dekretéw RK i KOMP i dat ksiegowania
tych dokumentdéw) oraz mozliwo$¢ odchudzenia planu kont (tzn.
skopiowania planu kont bez kont nieaktywnych i/lub kont
stownikowych o zerowych saldach), a takze mozliwos¢ ustawienia
nowego okresu obrachunkowego jako biezgcego. Zmiana okresu, na
ktorym mozna aktualnie pracowac¢ i do ktdrego ksiegowal, odbywa
sie przez zmiane Dbiezgcego okresu obrachunkowego
w Konfiguracja firmy/ Ksiegowos¢/ Ksiegowo$S¢ kontowa.

Import bilansu otwarcia z poprzedniego roku obrachunkowego
zostat opisany tutaj.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-bilansu-otwarcia/

Modut Ksiega Handlowa -
informacje ogdlne

Przeznaczenlie programu

Comarch ERP Optima, modut Ksiega Handlowa, to nowoczesny
system komputerowy pozwalajgcy na prowadzenie Kksigg
rachunkowych zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci,
sporzadzanie obligatoryjnych sprawozdan finansowych oraz
zestawien informacyjnych tzw. raportow wewnetrznych dla
potrzeb kierownictwa, obrazujgcych w réznych przekrojach
kondycje finansowg firmy. Za jego po$rednictwem jednostka ma
mozliwos¢ realizowania celdédw zwigzanych z podejmowaniem
decyzji ekonomicznych, zardowno zewnetrznych jak 1
wewnetrznych, zwigzanych z kierunkiem inwestowania, optymalnym
wykorzystaniem zasobdéw itp., rozliczaniem sie z fiskusem z
podatku VAT w oparciu o deklaracje VAT-7, VAT-UE, VAT-8,
VAT-9M, VAT-27, VIU-DO, a takze pliki JPK VAT oraz JPK V7.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ przygotowania zestawien dla zaliczek
deklaracji dochodowych PIT-36, PIT-36L oraz CIT-8, a takze
sporzadzenia deklaracji PIT-37. sporzadzenia deklaracji
PIT-370raz CIT-8E.

Uwaga

Program Comarch ERP Optima umozliwia Uzytkownikom korzystanie
z modutu Ksiega Handlowa Plus, ktdéry w poréwnaniu do modutu
Ksiega Handlowa daje dodatkowo mozliwo$¢ obstugi kont
walutowych. Wszystkie informacje o module Ksiega Handlowa
dotyczg réwniez modutu Ksiega Handlowa Plus.

Modut Ksiega Handlowa w systemie


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-ksiega-handlowa-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/modul-ksiega-handlowa-informacje-ogolne/

Comarch ERP Optima

Modut Ksiega Handlowa jest jednym z elementdéw zintegrowanego
systemu o nazwie Comarch ERP Optima. Jako czes¢ sktadowa tego
systemu pozwala na automatyczne gromadzenie informacji
pochodzgcych z innych modutdéw, przetwarzanie pod katem
sprawozdawczo$ci zewnetrznej (Bilans, Rachunek Zyskow i Strat,
Cash Flow), wewnetrznej (wtasne sprawozdania), sporzadzanie
deklaracji podatkowych. Integracja modutdéw w ramach systemu
Comarch ERP Optima pozwala na bezkonfliktowg wspéitprace
pomiedzy nimi, przy czym modut Ksiega Handlowa moze korzystad
z danych pochodzacych z modu*déw: Faktury, Handel, Modut
dostepowy (Kasa/Bank), Ptace i Kadry, Srodki Trwate.
Uzytkownik, ktdéry chce skorzysta¢ z modutu Ksiega Handlowa
musi rowniez zakupi¢ modut* Modut dostepowy (Kasa/Bank) 1lub
Modut dostepowy (Kasa/Bank Plus).

Dane zgromadzone w module Ksiega Handlowa, oprécz
przetwarzania pod katem rachunkowosci finansowej, mogg by¢
wykorzystane dla celdéw rachunkowo$ci zarzadczej, miedzy innymi
za sprawg modutu Analizy oraz Analizy BI. Moduty te pozwalaja
na zestawianie danych ksiegowych z danymi pochodzgcymi
z innych modutéw np. Z modutu magazynowo — fakturujacego,
dajgc tym samym wielowymiarowy obraz sytuacji finansowej
firmy. System Comarch ERP Optima jest zatem zintegrowanym
systemem komputerowym pozwalajgcym na kompleksowg obstuge
firmy.

Modut Ksiega Handlowa w trybie
tylko do odczytu

Uzytkownicy systemu Comarch ERP Optima majg mozliwos¢ podgladu
danych zgromadzonych w module Ksiega Handlowa 1 Ksiega
Handlowa Plus, przy pobranym module Ksiega Podatkowa.
Wprowadzenie tej funkcji wynika z podniesienia progu z 800 000
euro do 1 200 000 euro do prowadzenia ksiagg rachunkowych,



ktéra spowodowata, ze czes¢ firm rezygnuje z prowadzenia
petnej ksiegowo$ci na rzecz Podatkowej Ksiegi Przychodow
i Rozchodéw. Ksiega Handlowa w trybie tylko do odczytu
umozliwia podglad list i formularzy dokumentéw, przeliczanie
zestawienia obrotéw i sald, zestawien ksiegowych oraz wydruki.

Przy pobranym module Ksiega Podatkowa uzytkownik ma mozliwos¢
zmiany rodzaju ksiegowosci w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Ksiegowo$¢/ Parametry na Ksiegowo$¢ kontowa. W takiej sytuacji
w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Ksiegowo$c¢/ Ksiegowosc
kontowa wysSwietlany jest tylko parametr Biezacy okres
obrachunkowy. Dodatkowo w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Ksiegowos¢ wyswietlana jest gatgZ Okresy obrachunkowe.

Jezeli nie zostat pobrany modut Ksiega Handlowa lub Ksiega
Handlowa Plus, a zostat pobrany modut Ksiega Podatkowa to przy
ustawionym rodzaju ksiegowosci na ksiegowo$¢ kontowa
uzytkownik ma dostep do niektdorych list i formularzy w trybie
tylko do odczytu. Przy proébie wykonania niedozwolonej operacji
pojawia sie nastepujgcy komunikat: Modut pracuje w trybie
tylko do odczytu. Aby wykonac operacje nalezy pobrac¢ modut
Ksiega Handlowa lub Ksiega Handlowa Plus.

Uzytkownik ma takze mozliwos$¢ drukowania i wysytania wydrukoéw
do pdf.

Dostepne sg nastepujace listy i formularze:

. [Ksiegowos$¢] -> Dzienniki,

. [Ksiegowos¢] -> Obroty i salda,

. [Ksiegowos¢] -> Plan kont,

. [Ksiegowos¢] -> Kontrola budzetu,

. [Ksiegowosé] -> Zestawienia ksiegowe,

. [Ksiegowos¢] -> Inne -> Dokumenty BO,

. [Ksiegowo$é] -> Inne -> Przeszacowanie walut -
wySwietlane jest, jesli w menu System/ Konfiguracja/
Firma/ Ksiegowos$¢/ Ksiegowos¢ kontowa zostat zaznaczony
parametr Obstuga kont walutowych,

N o ok~ WIN



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/dzienniki/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/obroty-i-salda/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/plan-kont/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/kontrola-budzetu/
http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/article-categories/zestawienia-ksiegowe/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/bilans-otwarcia-lista-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/przeszacowanie-walut/

8. [Ksiegowos$¢é] -> Rozrachunki — Uzytkownik ma dostep
w trybie do odczytu do nastepujgcych list: Rozrachunki,
Potwierdzenia salda, Noty odsetkowe 1 Ponaglenia
zaptaty.

Uwaga

Istnieje mozliwo$ci edycji dokumentéw (np. zapisOw i zdarzen
kasowych/bankowych) 1lub formularzy (kontrahenta, pracownika,
kategorii, rejestréw kasowych/bankowych), na ktdérych wybrano
konto walutowe a nie pobrano modutu Ksiega Handlowa Plus.

Wspotpraca modutow standardowych z
modutami w wersji Plus

Modut Ksiega Handlowa Plus w poréwnaniu do modutu Ksiega
Handlowa daje dodatkowo mozliwos¢ obstugi kont walutowych.
W przypadku, gdy w bazie danych sg konta walutowe a zalogowany
operator pobrat modut Ksiega Handlowa nie bedzie mogt
korzystad Z tej funkcjonalnosSci. Préba
dodania/zmiany/podgladu/usuniecia lub uzycia konta walutowego
lub zapiséw na koncie walutowym bedzie skutkowata odpowiednim
komunikatem.

Kreator schematu

W zalezno$ci od poziomu, z ktdérego wywotywany jest kreator —
moze on wywotywaé okna z rézng zawartoscig.

Kreator schematu z poziomu Zestawienia ksiegowe

Kreator schematu z poziomu Ksiegowania okresowe

Kreator schematu z poziomu Schematu ksiegowan



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/rozrachunki/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/kreator-schematu/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/kreator-zestawienia/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/kreator-schematu-definicja-kwoty/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/kreator-zestawienia/

