Spis z natury

Program Comarch ERP Optima pozwala na wprowadzenie do programu
spiséw z natury, ktore podatnik jest zobowigzany sporzadzacd
przed wprowadzeniem ksiegi i na koniec kazdego roku
podatkowego, a takze w razie zmiany wspdélnikoéw lub likwidacji
dziatalnosci. Urzad Skarbowy moze rowniez nakazaé¢ wykonanie
spisu z natury w trakcie trwania roku podatkowego. Program
pozwala na wprowadzenie wartosSci spisu z natury do Ksiegi
przychodéw i rozchodoéw.

Jak dodac¢ spis z natury w programie?

1. Otworz Ksiegowosc¢/Spis z natury
2. Nacisnij na ikone i uzupetnij dane na formularzu
3. Aby dodac¢ pozycje na lisScie nacisnij i uzupeitnij

4. Zapisz wszystko ikong

Jak dodad zaliczke na
deklaracje PIT-4R?

Jako przedsiebiorca zatrudniasz pracownikéw, a co za tym idzie
wyptacasz im comiesieczne wynagrodzenie. Prawo zobligowato Cie
do tworzenia i przesytania deklaracji PIT-4R, ale nie wiesz
jak to zrobié w programie? Zaliczke miesiecznag na deklaracje
roczng PIT-4R program generuje na podstawie danych
wprowadzonych do Ewidencji wynagrodzen

0d czego zaczac?


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/spis-z-natury/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-dodac-zaliczke-na-deklaracje-pit-4r/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-dodac-zaliczke-na-deklaracje-pit-4r/

1. Otworz liste pracownikéw (0gdlne/Pracownicy)
2. Ikona dodaj nowego pracownika, wypetniajgc jego

dane, po czym zatwierdz formularz

3. 0twérz liste wyptat wybierajac z menu
Ksiegowos¢/Wynagrodzenia/Lista wynagrodzen

4. Wprowadz informacje za jaki miesigc chcesz obliczyc
wynagrodzenie

5. Zaznacz z jakiego tytutu ma by¢ liczone wynagrodzenie

Wynagrodzenia:  (s) Erat () Inne () Wszystkie

6. Korzystajac z ikony dodaj wynagrodzenie
7. Aby dodac¢ poszczegdolne elementy wynagrodzenia musisz

nacisngC przycisk
8. Na kazdym z formularzy zatwierdzZ zmiany przy uzyciu

ikony

Po wykonaniu powyzszych krokdéw mozesz juz dodacC zaliczke na
PIT-4R

1. Otwérz System/Konfiguracja/Firma/Dane firmy/Deklaracje i
wybierz Urzad Skarbowy dla deklaracji PIT-4R
2. W menu Ksiegowos¢/Wynagrodzenia/Zaliczki na PIT-4R za

-

pomocg strzatki dostepnej obok ikony wybierz
odpowiednig wersje deklaracji

3. Przelicz deklaracje i zatwierdz ja ikong

To nie jest trudne!

https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023 5/wp-content/uploads/2
018/03/Jak dodac zaliczke na deklaracje PIT-4R.mp4



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/wp-content/uploads/2018/03/Jak_dodac_zaliczkę_na_deklaracje_PIT-4R.mp4
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/wp-content/uploads/2018/03/Jak_dodac_zaliczkę_na_deklaracje_PIT-4R.mp4

Jak rozliczyd przejazd
samochodem prywatnym?

Jezeli jestes przedsiebiorca, ktory wykorzystuje w prowadzonej
przez siebie dziatalnosci swéj prywatny samochdéd, to aby méc
zalicza¢ w koszty wydatki zwigzane z jego uzytkowaniem,
powiniene$ prowadzi¢ ewidencje przebiegu pojazdu. Za pomoca
ponizszych krokow mozesz dokonaé¢ tego w programie:

1. Otwérz Ksiegowos$c¢/Samochody/Ewidencja samochoddw za
pomocg ikony dodaj swdj samochdd

2. Nastepnie 2z menu Ksiegowosc¢/Samochody/Rozliczenia
przejazdow wpisz w filtrze aktywnym Nr rejestracyjny i

nacisnij Enter

3. Ikona dodaj Przejazd, uzupetniajgc wymagane dane i
zapisz formularz

4. Nastepnie przejdZz na zakladke 2 Koszty i dodaj
koszt przejazdu

5. PrzejdZz na zaktadke 3 Rozliczenia, kliknij ikone ,

wybierz miesigc 1 za pomocg ikony wygeneruj
rozliczenie

6. ZatwierdZ wprowadzone dane ikong

https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023 5/wp-content/uploads/2
018/03/Jak rozliczyc przejazd samochodem prywatnym.mp4



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-rozliczyc-przejazd-samochodem-prywatnym/
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https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/wp-content/uploads/2018/03/Jak_rozliczyc_przejazd_samochodem_prywatnym.mp4
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/wp-content/uploads/2018/03/Jak_rozliczyc_przejazd_samochodem_prywatnym.mp4

0d 1 stycznia 2019 roku koszty samochodu wtasciciela nalezy
ksiegowa¢ w programie Comarch ERP Optima bezpos$rednio z
poziomu rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej kosztow.
Wiecej informacji w osobnym biuletynie.

Ewidencja wyposazenia

Jezeli jestes$ przedsiebiorca prowadzacym Podatkowa Ksiazke
Przychodéw i Rozchodéw lub Ryczat*t i posiadajacym réwniez
sktadniki majatku inne niz Srodki trwate to zobowigzany jestes
do prowadzenia ewidencji wyposazenia.

Jak wprowadzié¢ dokument wyposazenia do programu?

1. 0twdérz Ksiegowo$¢/Ewidencja wyposazenia

2. Na liscie nacis$nij ikone
3. Obowigzkowo wpisz Nr inwentarzowy oraz Nazwe sktadnika
majatku oraz wypetnij inne potrzebne dane

4. Zapisz formularz ikong

https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023 5/wp-content/uploads/2
018/03/Ewidencja wyposazenia.mp4

Zobacz takze:

Ewidencja wynagrodzenia



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/koszty-samochodu-wlasciciela-od-1-stycznia-2019-r/
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Jak dodac¢ zapis w ewidencji
ryczattowej?

Podobnie jak w przypadku Ksiegi przychodoéw i rozchodow, zapisy
do Ewidencji ryczattowej mozna wprowadzaé¢ bezposrednio w
ewidencji lub poprzez przeniesienie z ewidencji pomocniczej
(Rejestr Sprzedazy VAT, Ewidencja Dodatkowa Przychodoéw).

1. 0twérz menu: Ksiegowos¢/ Ewidencja ryczattowa wybierz
zapisy w buforze i1 miesiac.

2. Dodaj nowy zapis za pomocg przycisku 1 uzupeinij
dane,

3. ZatwierdZ zapis ikong

I gotowe !

https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023 5/wp-content/uploads/2
018/03/Jak dodac_zapis w_ewidencji_ryczaltowej.mp4

Ksiega i1nwentarzowa

Modut Srodki Trwale posiada kompletna ksiege inwentarzowa,
umozliwiajaca:

1. Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. Rejestracje ,historii” S$rodka trwatego, zwigzanag ze
zmianami jego wartos$ci.
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. Generowanie odpisdéw amortyzacyjnych, z uwzglednieniem
metod amortyzacji:

= liniowej

= degresywnej

» jednorazowej

= naturalnej
. Uwzglednienie szczegdlnych przypadkéw amortyzacji, jak
amortyzacja sezonowa, ulgi inwestycyjne, ograniczenie
wartosci srodka trwatego, dla ktdrej amortyzacja stanowi
koszt uzyskania. W sytuacji czasowego wytgczenie Srodka
trwatego z uzytkowania, badZz w przypadku zawieszenia
dziatalno$ci istnieje réwniez mozliwosS¢ zawieszenia
okresu amortyzacji.
. Tworzenie planu amortyzacji $rodka.
. Ksiegowanie odpisow amortyzacyjnych do ksiegi.
. Na tworzenie arkuszy inwentaryzacyjnych $rodkéw trwatych
oraz wyposazenia.



