Lista schematdw ksiegowan
okresowych

Wstep

Istniejg ksiegowania, ktdére sa dokonywane regularnie co jakis
czas, na przyktad co miesigc, kwartat*. Sa to ksiegowania,
ktére mozna rejestrowaé¢ za pomocg funkcji Ksiegowania
okresowe. Funkcja ta wspomaga wprowadzenie ksiegowah
bezposrednio do dziennika ksiegowan. W tej opcji programu
uzytkownik moze stworzy¢ schematy ksiegowan i odwotywa¢ sie do
nich w miare potrzeb. Ksiegowania okresowe mozna wykorzystac
w dwojaki sposdb:

»Po pierwsze — do tworzenia wzorcéw ksiegowych dla
dokumentéw okresowo pojawiajgcych sie w ksiegowos$ci, nie
ksiegowanych automatycznie z poziomu modutdw
operacyjnych (Kasy/Banku, Faktur itp.).

= Po drugie — do przeksiegowywania obrotdéw, sald z jednego
konta na inne. W opcji tej mozna zdefiniowa¢ schemat
przeksiegowan kosztow z uktadu rodzajowego w uktad
funkcjonalny za posSrednictwem konta 490 Rozliczenie
kosztow bagdZz schemat przeksiegowan kosztdéw oraz
przychoddéw na wynik finansowy.

Ksiegowania okresowe

Definiowanie ksiegowan okresowych udostepniono z poziomu menu
Ksiegowos¢/ Ksiegowania okresowe.

Z tego poziomu uzytkownik ma mozliwo$¢ definiowania nowych
schematdéw, edytowanie oraz usuniecie istniejgcych.

Zasady dotyczace obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
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wygladu list do indywidualnych potrzeb Uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Generuj ksiegowanie okresowe — przycisk pozwala na
uzycie schematu ksiegowan okresowych do wygenerowania zapisu
ksiegowego w odpowiednim dzienniku ksiegowym.

4 Pokaz harmonogram ksiegowan okresowych — przycisk
pozwala na wygenerowanie harmonogramu — raportu dla wszystkich
pozycji ksiegowania okresowego, ktdére ma zaznaczony parametr
»Wg harmonogramu”.

Ksiegowania w biezgcym miesigcu — zaznaczenie parametru
powoduje zawezenie listy do ksiegowan, ktdérych zakres dat na
przynajmniej jednej pozycji znajduje sie w biezgcym miesigcu
(pobieranym z daty biezacej w programie). Ksiegowania okresowe
bez zaznaczonego zakresu dat sg réwniez wysSwietlane jako
kandydaci do ksiegowania w biezgcym miesigcu.

Uzycie schematu ksiegowan okresowych

Z poziomu listy Schematy ksiegowan okresowych zaznaczamy
parametr Ksiegowania w biezgcym miesigcu i wybieramy wzorzec,
ktorym beda generowane ksiegowania. Nastepnie klikamy na

ikonie uruchamiajgcej generowanie ksiegowanh okresowych.
Generowanie rozpoczyna sie od podania daty, pod jaka powinno
by¢ wygenerowane ksiegowanie, zaznaczenia parametru Uwzglednij
ksiegowania w buforze, ktéry spowoduje, ze brane stany kont do
ksiegowan beda liczone takze w oparciu o zapisy wprowadzone
,Na brudno” oraz dla ksiegowan bez harmonogramu wybrania
zakresu dat wyznaczajgcego okres, z ktorego beda brane stany
kont do ksiegowan. Dla ksiegowan okresowych z harmonogramem
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brana jest pod uwage tylko data ksiegowania — miesigc,
a zakres dat (z pola Za okres) nie ma znaczenia.

Generowanie ksiegowania okresowego — O X

e

Ksieguj z data: * | 31.05.2018 = {v| Uwzglednij ksiegowania w buforze!

W tym, dla ksiegowan bez harmonogramu

e e

Za okres od: |~ 01.05.2018 - do: |~ 31.05,2018 = x

Parametry generowania ksiegowania okresowego
Po ustawieniu wyzej wymienionych parametrdow ponownie wybieramy

ikone . Generowanie zapisOw za pomocg schematéw ksiegowan
okresowych kazdorazowo 1inicjuje wuzytkownik. Informacja
0 wygenerowanych ksiegowaniach widoczna jest takze z poziomu
okna Ksiegowania okresowe na zaktadce [Ksiegowania].

Definiowanie schematow ksiegowan
okresowych

Schemat ksiegowania okresowego posiada strukture analogiczng
do budowy zapisdéw ksiegowych — sktada sie z nagtdéwka oraz
pozycji.

Nagtéwek schematu odpowiada nagtdéwkowi zapisu ksiegowego,
pozycje schematu — pozycjom w zapisie ksiegowym, czyli
pojedynczym dekretom.

Uwaga

Budowa schematu ksiegowan okresowych wyznacza dwa gtdéwne etapy
tworzenia wzorca. Sg to etap definiowania nagtdwka oraz etap
wprowadzania elementéw wzorca, czyli schematu dekretacji.

Aby doda¢ nowy schemat ksiegowan okresowych na liscie

Ksiegowania okresowe nalezy wybrac¢ ikone Dodaj 1lub
klawisz <INSERT>. Pojawi sie okno formularza ksiegowania



okresowego.

Przyktady schematow ksiegowan okresowych

Przyktad wzorca pozwalajacego na comiesieczne rozliczanie
kosztéw z tytutu ubezpieczenia aut firmowych

Schemat ksiegowan okresowych stuzy do rozliczania co miesiac
kosztow z tyt. ubezpieczenia aut firmowych.

W miesigcu styczniu wykupiono trzy polisy na auta:

 Ford Transit — cena polisy 2.780,00 zt
= Opel astra — cena polisy 2.100,00 zt
= Volkswagen — cena polisy 2.230,00 zt.

Wartos¢ polis zaksiegowano po stronie Debet na konto 640 —
Miedzyokresowe Rozliczenie Kosztow.

W celu miesiecznego przeksiegowywania kosztéw z konta 640 na
odpowiednie konto zespotu ,4"” przez caty rok stworzono
nastepujgcy schemat ksiegowan okresowych:

Dziennik |Ksiegowanie )
Symbol Nazwa Numer . , <9 Kategoria
ksiegowan |przez bufor
R. R. : :
_ _ Pk Inne Zaznaczono | Ubezpieczenia
Miedzyokr. |Miedzyokr.
Kwota do
Lp. Konto Wn Konto Ma W_ _
rozksiegowania
640-01-01
409 (ubezpiecz
1 (Pozostate P ' 2780
koszty) Ford
y Transit)
409 640-01-02
2 (Pozostate (ubezpiecz. 2100
koszty) Opel Astra)




Dzi 1k |Ksi i
Symbol Nazwa Numer Z}ennl, Slegowanie Kategoria
ksiegowan |przez bufor
409 640-01-03
(Pozostate (ubezpiecz. 2230
koszty) Volkswagen)

Po wejsciu do opcji Ksiegowania okresowe za pomoca ikony
lub klawisza <INSERT> dodajemy nowy schemat ksiegowy:

1. W oknie Ksiegowanie okresowe w polu Symbol wprowadzamy

symbol schematu np. R.MIEDZYOKRESOWE, w polu Nazwa nazwe
schematu np. R.MIEDZYOKRESOWE, w polu Numer rodzaj
dokumentu np. PK, w polu Dziennik wskazujemy dziennik,
do ktdérego majg trafia¢ ksiegowania np. INNE,
deklarujemy, czy zapisy ksiegowy ma by¢ generowany
w buforze czy nie, okreslamy zakres dat dla ksiegowania
od poczatku do korfica biezacego roku, zaznaczamy parametr
Wg harmonogramu, w polu Kategoria — mozemy ale nie
musimy zadeklarowa¢ Kkategorie, ktéra zostanie
przeniesiona do pola Kategoria w nagtdéwku =zapisu
ksiegowego, w polu Opis — dodatkowy opis, ktéry jest
wytgcznie zwigzany ze schematem.

. W celu dodania pozycji ksiegowania okresowego klikamy na

ikonie Dodaj lub wybieramy klawisz <INSERT>.

. Otwiera sie formularz pozycji. W oknie klikamy na
przyciskach Konto Wn, Konto Ma wybierajgc z Planu Kont
odpowiednie konta ksiegowe np. konto 409 (Pozostate
koszty) oraz konto 640-01-01 (Ubezpieczenie samochodu
Ford Transit). W polu Kategoria mozemy wprowadzic
kategorie o0gdélng 1lub szczegbétowg. Zostanie ona
przeniesiona do wygenerowanego dekretu ksiegowego. W tym
konkretnym przyktadzie w ramach kategorii kosztowych
zdefiniowano kategorie ogdélng o nazwie UBEZPIECZENIA, do
ktérej przypisano kategorie szczegl6towe zwigzane
z ubezpieczeniem poszczegdlnych auto np. FORD TRANSIT.

4. W polu Kwota do rozksiegowania wpisujemy %tgczng kwote



pierwszej z polis czyli 2780 i klikamy ikone ,
kwota zostaje rozbita réwnomiernie na poszczegdlne
miesigce wskazanego w nagtowku zakresu dat w tym
przypadku na 12 miesiecy, a nastepnie klikamy na ikonie

Zapisz (<CTRL>+<ENTER>).

. Wracamy do gtdéwnego formularza Ksiegowania Okresowe.
. Dodajemy kolejnag pozycje.
. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji, w celu zapisania

schematu ksiegowan okresowych, wybieramy ikone
Zapisz na oknie Ksiegowania okresowe (<CTRL>+<ENTER>).

. Po wygenerowaniu zapisu ksiegowego odszukujemy go

w dzienniku. W nagtdéwku uzupeiniamy nr dokumentu.

Przyktad wzorca dla listy ptac

Schemat ksiegowan okresowych pozwala co miesigc na generowanie
w odpowiednim dzienniku ksiegowym schematu dekretacji
z dowolnymi kwotami. Funkcjonalnos¢ ta moze by¢ wykorzystana
na przyktad do utworzenia schematu ksiegowego dla listy p*ac.
Ponizej zaprezentowano przyktadowy schemat dekretacji listy

ptac.
Symbol Dziennik Ksiegowanie )
ymbo Nazwa Numer Z} * , ‘Legowand Kategoria
ksiegowan przez bufor
L.

Lista pt Lp. Wynagrodzenia
ptac 1sta prac P Inne Zaznaczono ynag zent
Lp. Konto Wn Konto Ma Kwota

231
1 404 (Wynagrodzenia) (Rozrachunki 1
z pracownikami)
5 231 (Rozrachunki 220-01 (Podatek 1
Z pracownikami) dochodowy)

405-01(Ubezpieczenie 249-01

3 . okecZne) (Rozrachunki 1
P Z 2US)




Symbol Dziennik Ksiegowanie .
Nazwa Numer ] , Kategoria
ksiegowan przez bufor
L. . .
Lista ptac Lp. Wynagrodzenia
ptac Inne Zaznaczono
249-01
4 405-02 (FP i FGSS) (Rozrachunki 1
z ZUS)

Po wejsciu do opcji Ksiegowania okresowe za pomoca ikony
lub klawisza <INSERT> dodajemy nowy schemat ksiegowy.

1. W oknie Ksiegowanie okresowe w polu Symbol wprowadzamy
symbol schematu np. L.PLAC, w polu Nazwa nazwe schematu
np. Lista ptac, w polu Numer rodzaj dokumentu np. LP,
w polu Dziennik wskazujemy dziennik, do ktdrego maja
trafia¢ ksiegowania np. INNE, deklarujemy, czy zapisy
ksiegowy ma by¢ generowany w buforze czy nie, w polu
Kategoria - mozemy, ale nie musimy zadeklarowad
kategorie, ktdra zostanie przeniesiona do pola Kategoria
w nagtowku zapisu ksiegowego, w polu Opis — dodatkowy
opis, ktory jest wytacznie zwigzany ze schematem.

2. W celu dodania nowej pozycji klikamy na ikonie
Dodaj lub wybieramy klawisz <INSERT>.

3. W oknie Konta ksiegowe klikamy na przyciskach Konto Wn,
Konto Ma wybierajgc z Planu Kont odpowiednie konta
ksiegowe np. konto 404 (Wynagrodzenia) oraz konto 231
(Rozrachunki z pracownikami). W polu Kategoria mozemy
wprowadzi¢ kategorie o0g6lng lub szczeg6towa. Zostanie
ona przeniesiona do wygenerowanego dekretu ksiegowego.
W tym konkretnym przyktadzie w ramach kategorii
kosztowych zdefiniowano kategorie ogdélng o nazwie
WYNAGRODZENIA, do ktdérej przypisano kategorie
szczegb6towe, w tym miedzy innymi — WYNAGR. BRUTTO.

4. Dekretowi przypisujemy dowolng kwote, bo i tak po
wygenerowaniu ksiegowani bedziemy ja modyfikowad,
w naszym przypadku 1,00 1 zapisujemy pozycje wybierajac



przycisk " Zapisz (<CTRL>+<ENTER>).
5. Wracamy do gtdéwnego formularza Ksiegowania Okresowe.
6. Dodajemy kolejng pozycije.
7. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji, w celu zapisania

schematu ksiegowan okresowych, wybieramy ikone

8. Zapisz na oknie Ksiegowania okresowe (<CTRL>+<ENTER>).

9. Po wygenerowaniu zapisu ksiegowego odszukujemy go
w dzienniku. Poszczegdlnym dekretom przypisujemy
odpowiednie kwoty. W nagtdéwku uzupeiniamy nr dokumentu.

Przyktad wzorca pozwalajacego na automatyczne przeksiegowanie
kosztow rodzajowych na wynik finansowy.

Rachunek kosztdéw prowadzony jest wytacznie na kontach zespotu
4. Jednostka sporzgdza zatem pordwnawczy rachunek zyskoéw
i strat.

Na koniec okresu salda kont zespotu 4 musza by¢ przeniesione
na konto 860 Wynik finansowy. Ponizej przyktad schematu
ksiegowan okresowych pozwalajgcy na automatyczne przeniesienie
kosztow na wynik finansowy.

Dziennik Ksiegowanie .
Symbol Nazwa Numer ) , Kategoria
ksiegowan przez bufor
P ' ' ieg.
rzek51eg?wan1e Przek51?g Pk Inne 787NaCZ0N0
Kosztow Kosztow
Lp. Konto Wn Konto Ma Kwota
1 860 (Wynik 401 @SaldoWn
finansowy) (Amortyzacja) (401)
5 860 (Wynik 402-01 (Zuzycie @SaldoWn
finansowy) materiatéw) (402-01)
3 860 (Wynik 402-02 (Zuzycie @SaldoWn
finansowy) energii) (402-02)
4 860 (Wynik 403 (Ustugi @SaldoWn
finansowy) obce) (403)




Dzi K Ksi .
Symbol Nazwa Numer Z}ennl, Siegowanie Kategoria
ksiegowan przez bufor
5 860 (Wynik 404 @SaldoWn
finansowy) (Wynagrodzenia) (404)
405
, (Ubezpieczenia
6 860 (Wynik cpoteczne @SaldoWn
finansowy) p. . (405)
i inne
Swiadczenia)

Po wejsciu do opcji Ksiegowania okresowe za pomoca ikony
lub klawisza <INSERT> dodajemy nowy schemat ksiegowy:

1. W oknie Ksiegowanie okresowe w polu Symbol wprowadzamy

symbol schematu np. P.KOSZTOW, w polu Nazwa nazwe
schematu np. Przeksiegowanie kosztéw na WF, w polu Numer
rodzaj dokumentu np. PK, w polu Dziennik wskazujemy
dziennik, do ktdérego majg trafiac¢ ksiegowania np. INNE,
deklarujemy, czy zapisy ksiegowy ma by¢ generowany
w buforze czy nie, w polu Kategoria — mozemy, ale nie
musimy zadeklarowa¢ kategorie, ktéra zostanie
przeniesiona do pola Kategoria w nagtdowku =zapisu
ksiegowego, w polu Opis — dodatkowy opis, ktéry jest
wytgcznie zwigzany ze schematem.

. W celu dodania nowej pozycji klikamy na ikonie

Dodaj lub wybieramy klawisz <INSERT>.

. W kolejnym oknie klikamy na przyciskach Konto Wn, Konto
Ma wybierajgc z Planu Kont odpowiednie konta ksiegowe
np. konto 860 (Wynik finansowy) oraz konto 401
(Amortyzacja). W polu kategoria mozemy wprowadzi¢
kategorie o0gd6lng 1lub szczegbétowg. Zostanie ona
przeniesiona do wygenerowanego dekretu ksiegowego.

. Uruchamiamy wizarda Definicja kwoty klikajgc na przycisk

i

Kwota -

. Klikamy na przycisku . Wybieramy



10.
11.
12.

13.
14.

Funkeje kont ' Z menu funkcji ksiegowych wybieramy

funkcje Saldo Wn.

. Po zaakceptowaniu funkcji Saldo Wn pojawi sie lista

kont. Na liscie zaznaczamy odpowiednie konto zespotu 4 -
w tym konkretnym przypadku konto 401 — i akceptujemy

v

przez klikniecie na ikonie Wybierz.

. W polu Argumenty pojawi sie symbol konta, czyli 401.

Zatwierdzamy je kliknieciem na ikonie : Zatwierdz.

. Jezeli zakonczylismy definiowanie kwoty wybieramy ikone

%

. W kolejnym oknie Element Ksiegowania Okresowego

wybieramy przycisk ~w celu zapisania zdefiniowanej
pozycji.

Wracamy do gtéwnego formularza Ksiegowania Okresowe.
Dodajemy kolejng pozycje.

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji, w celu zapisania

schematu ksiegowan okresowych wybieramy ikone

Zapisz na oknie Ksiegowania okresowe.

Przy generowaniu zapisu ksiegowego musimy zwrécié¢ uwage
nie tylko na date ksiegowania, ale takze na okres, za
jaki majg by¢ dokonane przeksiegowania. Po wygenerowaniu
ksiegowania odszukujemy go w dzienniku i w nagtéwku
zapisu uzupeiniamy nr dokumentu.




Kreator schematu- definicja
kwoty

Formularz Definicja kwoty
Formularz Definicja kwoty wyposazono:

W nieedytowalne pole Kwota, wyswietlajgce zdefiniowane przez
uzytkownika wyrazenie arytmetyczne.

Kwota:

Kreator pozycji schematu- pole Kwota

W sekcje Funkcja pozwalajacg na budowanie wyrazenia. Sekcja
zawiera:

e

T 1,000000 Kwota * Argumenty:

LIk 5

Kreator pozycji schematu — sekcja Funkcja

-

tacznik (operator) : — spos6b *aczenia definicji kwot
w obrebie wyrazenia (do wyboru znaki: dodaj (+), odejmij (-),
pomnéz (x), podziel (/)). Pozwala takze na wygenerowanie kwoty
ze znakiem plus, minus, jak rdéwniez na jej przemnozenie,
podzielenie przez inny element definicji kwoty np. 1inna
wartos¢, inng gatgZz zestawienia. Dziatania typu mnozenie,
dzielenie przez staty wspotczynnik mogg by¢ wykorzystane np.
do rozksiegowania kwot z kont zespotu ,4” na konta zespotu
D"

Wspétczynnik - przeliczenie wartos$ci argumentu wg
wspbétczynnika liczbowego.
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Kwota — przycisk pozwala na przypisanie definiowanej pozycji:

« Konkretnej wartosci wprowadzonej ,z reki” — przycisk
Wartosc¢ .

= Wartosci wyliczanej automatycznie w oparciu o obroty,
salda, persaldo itp. konkretnego konta Kksiegowego

(syntetycznego lub analitycznego) — przycisk Funkcje
kont

» Istnieje mozliwos¢ seryjnego dodania kont ksiegowych
np.:

 Wybieramy Obroty Wn i zaznaczamy konta: 401, 402
oraz 403. Do definicji przenosi sie:
@ObrotyWn(401) + @ObrotyWn(402) + @ObrotyWn(403)

= Wartosci wyliczanej w oparciu o zdefiniowang gataz
zestawienia — przycisk Zestawienie .

 Wartosci obliczanej z wykorzystaniem funkcji systemowych
— przycisk Funkcje systemowe. Uzytkownik moze skorzystacd
z nastepujagcych funkcji:

»Jezeli - wstawia wywotanie funkcji CHOOSE
w postaci CHOOSE (warunek, jezeli prawda, jezeli
fatsz). Dziatanie funkcji jest takie, ze jesli
warunek jest speiniony, to pobierana jest pierwsza
wartosé¢, a jesli nie, to druga. Przyktadowo -
jesli Obroty Wn sg wieksze niz obroty Ma, to
bierze réznice tych obrotéw, w przeciwnym wypadku
0, czyli:

« CHOOSE (@0brotyWn(101)>@0brotyMa(101),
@ObrotyWn(101) -@ObrotyMa(101), 0)

= Wartos¢ bezwzgledna — wstawia wywotanie funkcji
ABS. Wycigga wartos¢ bezwzgledng (modut) liczby
(czyli bez znaku minus) np.:

» ABS(@PerSaldo(101))

» Zaokrgglenie — wstawia wywotanie funkcji ROUND
w postaci ROUND(Liczba, Zaokraglenie) np.:

» ROUND (@0brotyWn(101),1) — zaokrgglenie do
petnych ztotych lub ROUND(@ObrotyWn(400) *



@ObrotyWn(701) / @ObrotyWn(702), 0.01) -
zaokrgglenie wyniku dziatania do groszy.
= Czes¢ catkowita — Wstawia wywotanie funkcji INT,
wyciggajacej czes¢ catkowita z liczby.
» R6znica miedzy INT a ROUND np.: INT(10.65) =
10 ROUND(10.65, 1) =11

 Wartos$ci pobranej z zapytania wykonanego bezposSrednio do
bazy — przycisk Zapytanie SQL .

Wartosci obliczonej z wykorzystaniem funkcji Maska.
Funkcja ta daje mozliwos$¢ zdefiniowania kwoty wedtug
kryteriéow zwigzanych z numeracjg kont poprzez
wykorzystanie nastepujacych makr, znakéw lub ciggdw
znakow specjalnych:

@{*} — dowolny cigg znakodow. Symbol bedzie oznaczat pobranie
kolejnych segmentéw kont z Konta Wn lub Ma i podstawienie ich
w miejsce definicji kwoty, gdzie réwniez wystgpi ten symbol.

@{?} — jeden znak. Symbol bedzie oznaczat pobranie kolejnego
znaku z konta Konta Wn lub Ma i1 podstawienie go w miejsce
definicji kwoty, gdzie réwniez wystgpi ten symbol.

* — zastepuje dowolny cigg znakdéw np. wprowadzenie maski
w definicji: @ObrotyWn(4*) pozwoli na uzyskanie kwoty obrotéw
na wszystkich analitykach kont zespotu 4.

? — zastepuje dokt*adnie jeden znak w numerze konta.
Przyktadowo — chcac pobra¢ obroty Wn na kontach z grupy 4,
ktorych syntetyka ma 3 znaki, z ktdérych dwa ostatnie sg
dowolne, pierwsza analityka ma dwa dowolne znaki, a na drugim
poziomie analityki majag segment 01 — mozna uzy¢ nastepujgcego
wyrazenia @ObrotyWn (477-77-01).

[nm] — znak nalezy do ciggu. Wprowadzenie na przyktad maski
401-[137]-01 w definicji @ObrotyWn(401-[137]-01) pozwala na
uzyskanie obrotdéw Wn, ze wszystkich analityk konta 401, ktoére
w drugim cztonie majg cyfre 1 lub 3 lub 7, a w ostatnim 01.

[x-z] - znak zawiera sie w zakresie. Przykt*adowo -



@ObrotywWn(40[1-4]-*) oznacza, ze interesujg nas Obroty Winien
ze wszystkich , czwdérek”, ktdrych ostatni znak w numerze konta
syntetycznego to cyfra z przedziatu od 1 do 4.

[“nm] — znak nie zawiera sie w ciggu. Wprowadzenie na przyktad
definicji @ObrotyWn (401-["137]-01) bedzie pozwalato na
uzyskanie sumy Obrotdéw Winien wszystkich analityk konta 401,
ktore w drugim cztonie maja cyfre inng niz 1, 3 1lub 7,
z subanalitykg 01. Definicja ObrotyWn(4["9]*) pozwoli na
uzyskanie sumy obrotdéw winien na wszystkich kontach zespotu 4
poza tymi, ktdére na drugim miejscu majg cyfre 9, czyli np.
490.

[*x-z] - znak nie nalezy do przedzia*u. Przyktadowo -
40[~1-4]1-*, czyli program wyszuka wszystkie konta, ktdrych
syntetyka rozpoczyna sie znakami 40, a ostatni, w tym
przypadku trzeci, jest rézny niz cyfry z przydziatu od 1 do 4.

Argumenty — argumentami dla funkcji ksiegowych sg konta
ksiegowe (syntetyczne, analityczne), dla zestawien: nazwa
zestawienia oraz nr pozycji zestawienia.

Po wybraniu funkcji ksiegowej pojawia sie lista kont. Po
zatwierdzeniu konta (syntetycznego lub analitycznego) do okna
Kwota wpisywana jest definicja kwoty np. W postaci
@ObrotyWn(201). Oznacza ona, ze dla wygenerowanego dekretu
wartos¢ bedzie wyliczona w oparciu o obroty Winien konta
syntetycznego 201.

Po wybraniu pozycji Zestawienia pojawia sie Llookup,
umozliwiajagcy wybdér pozycji danego zestawienia. Po
zatwierdzeniu wybranej gatezi do okna Kwota wprowadzana
zostanie definicja kwoty np. W postaci
@Zestawienie(Bilans,1.1.1). Oznacza ona, ze dla wygenerowanego
dekretu wartos¢ bedzie wyliczona w oparciu o gataz o numerze
1.1.1 zestawienia Bilans.

Uwaga



Aby nastapito zapamietanie wyrazenia, po wypetnieniu pédl:
tacznik, Wspotczynnik, Kwota, Argumenty nalezy wybraé¢ przycisk

o

Przycisk cofa wprowadzong operacje.

Po wprowadzeniu Definicji kwoty wybieramy ikone : Zapisz
zmiany. Otwierany jest kolejny formularz Element ksiegowania
okresowego, z poziomu ktdérego definicje pozycji zatwierdzamy

ikona - Zapisz zmiany.
8= Kreator schematu — >
Kwota
Definicja kwoty b3
Kwota: ‘

Dziatanie arytmetyczne kolejnych definicji

»

i+ | F 1,000000 Kwota - Argumenty:

e
SYE

Kreator pozycji schematu- Formularz Definicja Kwoty

Po zapisaniu pozycji przechodzimy do gtdéwnego okna Ksiegowania
okresowe, z poziomu ktdérego mozemy dodal kolejng pozycje do
schematu ksiegowan okresowych.

Oprécz mozliwosci tworzenia Definicji kwoty za pomocg Wizarda,
mozna tworzy¢ wyrazenia bezposSrednio na formularzu elementu
schematu przez podmenu dostepnego pod klawiszem Kwota,
zawierajgce identyczng liste opcji jak w przypadku Wizarda.
Wybranie odpowiedniej opcji spowoduje dodanie jej do aktualnej
zawartosci pola definicji (domysSlnie kwoty i opisy sa dodawane



ze znakiem +, a warunki z operatorem AND).

Dodanie pozycji schematu ksiegowan
okresowych z harmonogramem

W przypadku gdy w nagtdéwku ksiegowania okresowego zostat
zaznaczony parametr ,Wg harmonogramu” w polu Konto Wn i Konto
Ma nie mozna wykorzystywa¢ masek, nalezy wskazaé¢ konkretne
istniejgce konta z planu kont.

Pole Kategoria oraz parametr Rozrachunek dziatajg tak samo jak
w przypadku ksiegowan okresowych bez harmonogramu, co zosta%to
opisane w poprzednim podpunkcie.

W przypadku ksiegowania wg harmonogramu na elementach
ksiegowania okresowego zamiast sekcji z kwotg dostepne jest
pole z kwotg do rozksiegowania oraz harmonogram w rozbiciu na
miesigce. Po wpisaniu kwoty i nacis$nieciu przycisku lub
klawisza <F8> kwota zostanie rozdzielona na poszczegOlne
miesigce. Dostepne sa dwie opcje rozdzielenia kwot:

= Aktualizuj kwote dla wszystkich okreséw — rozbije kwoty
rownomiernie na poszczegélne miesigce,

» Aktualizuj kwote tylko w okresach z wpisang kwota -
rozbije kwoty na miesigce wczesniej uzupetnione (opcja
wykorzystywana jesli w harmonogramie byty uzupetnione
juz jakie$ konkretne miesigce, a p6Zzniej zmieniono
taczng kwote do rozksiegowania, to nowa kwota zostanie
rozbita na miesigce wczes$niej wybrane).

Zmiana kwot na harmonogramie mozliwa jest tylko w miesigcach,
w ktérych nie wykonano jeszcze ksiegowania.

Tabelka z harmonogramem zawiera kolumny: Okres, Kwota i Kwota
zaksiegowana. W kolumnie Kwota zaksiegowana widoczna jest
kwota na pozycji PK po wygenerowaniu ksiegowania okresowego
i po ewentualnych poprawkach uzytkownika, czyli faktyczna



kwota widniejgca w Dziennikach. Tylko kolumna Kwota podlega
edycji.

jJ
Obok tabelki z harmonogramem znajduje sie ikona
pozwalajgca na zmiane wartos$ci w kolumnie Kwota (dostepna

tylko dla pozycji niezaksiegowanej) oraz 1ikona
odwotujgca do zapisu ksiegowego.

Formularz Ksiegowania
Okresowe- zaktadka 0gdlne

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Formularz zaktadki [0gélne] swa konstrukcjg przypomina
formularz zapisu ksiegowego. Posiada nagtdéwek z polami:
Symbol, Numer, Nazwa, Dziennik, Kategoria, Ksiegowanie przez
bufor oraz czes¢ pokazujacag zdefiniowane pozycje bedace
odpowiednikami pozycji zapisu ksiegowego tzw. dekretow.
W nagtdéwku dostepne sg rdéwniez parametry: Ksiegowanie od .. do
. oraz Wg harmonogramu.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-ksiegowania-okresowe-zakladka-ogolne/
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[+ Ksiegowanie okresowe [RMK] — | d

1 Ogolne 2 Ksiegowania 3 Pozostale

Nazwa: prenumerata

Symbok RMK Numer: |1 Mieaktywny \%

Dziennilc IMNME A +| Ksiegowanie do bufora

Ksiegowanie od: do:

Kategoria: -

Lp &« | Konto Wn Konto Ma Kwota Opis *
1 411 549-1-1 120.00 Materiaty pozostate

L

Formularz ksiegowania okresowego

L 3 — Przesun pozycje w gére, Przesun pozycje w doét —
stuzgce do zamiany wskazanej pozycji z pozycjag sasiednig,
ktéra znajduje sie odpowiednio powyzej lub ponizej wskazanej
pozycji. Ikony sa aktywne w zalezno$ci od potozenia danej
pozycji tzn. jes$li dana pozycja jest pierwszag na liscie to
opcja ,w gore” jest nieaktywna, a jesli jest ostatnig na
liscie, to opcja ,w dot” jest nieaktywna.

Nagtowek schematu ksiegowan okresowych

W oknie nalezy okresli¢:

Symbol - nazwe wzorca. Maksymalna dtugos¢ — 20 znakow
alfanumerycznych np. R. MIEDZYOKRESOWE. Symbol musi by¢
unikalny.

Numer — informacja przenoszona jest do pola Numer Dowodu
nagtéwka zapisu ksiegowego. Wypetnienie pola jest wymagane.



Nieaktywny - zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze ten
schemat nie bedzie pojawiat sie na liscie ksiegowan okresowych
o ile nie zostanie zaznaczony parametr Pokazuj nieaktywne.
Schemat ksiegowan okresowych, ktdéry zostat zaznaczony jako
Nieaktywny, jest uwidoczniony na liscie w kolorze szarym. Do
wykorzystania, jesli dany schemat byt kiedykolwiek uzyty, wiec
nie mozna go usung¢, a nie jest juz stosowany. Podczas
seryjnego generowania kilku zaznaczonych ksiegowan okresowych
takie nieaktywne ksiegowanie okresowe jest pomijane.

Nazwa — nazwa schematu ksiegowan okresowych. Maksymalna
dtugos¢ — 50 znakdéw alfanumerycznych np. ROZLICZENIA
MIEDZYOKRESOWE.

Dziennik - dziennik ksiegowan, do ktérego bedzie dane

ksiegowanie skierowane.

Ksiegowanie przez bufor - parametr do zaznaczenia. Jego
zaznaczenie pozwala na generowanie ksiegowah okresowych
w buforze, czyli ,na brudno”. Nie zaznaczenie - liscie
dokumentéw zatwierdzonych, czyli ,na czysto”.

Ksiegowanie od .. do .. — parametr do zaznaczenia. Pozwala
okresli¢ zakres dat, za jaki ksiegowanie ma by¢ wykonywane.

Wg harmonogramu — parametr dostepny gdy wybrano zakres dat
obowigzujacy dla danego ksiegowania i nie dodano jeszcze
zadnej pozycji. Jego zaznaczenie powoduje, ze na elementach
ksiegowania okresowego zamiast sekcji z kwotg dostepne jest
pole z kwotg do rozksiegowania oraz harmonogram w rozbiciu na
miesigce.

Kategoria — kategorie ogdlng lub szczegbétowa, ktdéra bedzie
przenoszona do nagtdwka zapisu ksiegowan. Wypetnienie pola nie
jest wymagane.

Opis — dodatkowe informacje o schemacie ksiegowym.
Uzupetnienie pola nie jest wymagane.



Element schematu ksiegowan okresowych -
zaktadka 0golne

Po zakonczeniu etapu definiowania nagtdwka przyciskiem
Dodaj wywotujemy okno zwigzane z definicjag pozycji.

Element ksiegowanila
okresowego

Dodanie pozycji schematu ksiegowan
okresowych bez harmonogramu

Mozemy wprowadzi¢ odpowiednie konta ksiegowe po stronie Winien
i/lub po stronie Ma. Na formularzu Element ksiegowania
okresowego konta mozemy wprowadzac¢ recznie lub postuzy¢ sie do
tego celu przyciskami Konto Wn, Konto Ma. Klikniecie
na przycisku Konto Wn lub Konto Ma powoduje wyswietlenie listy
Planu Kont, z poziomu ktdérej mozemy wybrac¢ odpowiednie konto
ksiegowe poprzez jego podswietlenie i klikniecie na ikonie

Wybierz. Wprowadzone konta generuja dekrety w zapisie
ksiegowym.

Na formularzu elementu schematu ksiegowania okresowego
widoczny jest rdéwniez parametr Rozrachunek. Parametr ten nie
jest automatycznie zaznaczany po wyborze konta
rozrachunkowego.

Przy okreslaniu definicji konta istnieje mozliwos¢
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zastosowania Maski:

@{*} - =zastepuje dowolny ciagg znakéw. Segmenty konta
spetniajgce maske beda nastepnie podstawiane do definicji
kwoty, ktdéra réwniez zawiera w sobie ten symbol.

@{?} - zastepuje jeden znak, Kktory nastepnie bedzie
podstawiany do definicji kwoty, ktdéra réwniez zawiera w sobie
ten symbol.

Maska jest dostepna tylko dla ksiegowan okresowych bez
harmonogramu.

Poza tym istnieje mozliwos¢ przypisania kategorii, ktéra
zostanie przeniesiona do pozycjl wygenerowanego zapisu
ksiegowego. Klikniecie na przycisku Kategoria powoduje
wyswietlenie 1listy kategorii zardéwno gtéwnych jak
i szczegb6towych. Mozemy zatem pozycji przypisac¢ kategorie
gtéwng lub szczeg6towqy.

Istnieje mozliwo$¢ okreslenia zakresu dat dla kazdej pozycji
ksiegowania okresowego osobno. Aby tego dokona¢ nalezy w
nagtowku ksiegowania okresowego pozostawi¢ odznaczony parametr
Ksiegowanie od do. W takim przypadku mozliwe jest zaznaczenie
na pozycji parametru Ksiegowanie od do i wskazanie zakresu
dat. Po zaznaczeniu w dowolnej pozycji ksiegowania okresowego
parametru Ksiegowanie od do, nie jest mozliwe zaznaczenie
zakresu dat w nagtdéwku.



[ '+ Element ksiegowania okresowego = X

1 Dgdlne 2 Pozostate

Konto Wn + [ |411 ~ Rozrachunek \&
Konto Ma > M
Kategoria M 7(
~| Ksiegowanie od: |~ | 01.01.2022 -+ do: | 7| 31.05.2022=
Wqg harmonogramu
Kwota ~ | | @ObrotyWn(411) &

Element ksiegowania okresowego

Ostatnig pozycjg do zdefiniowania jest Kwota, pole dostepne
tylko dla ksiegowan okresowych bez harmonogramu. Program
pozwala na przypisanie definiowanej pozycji odpowiedniej
wartosci, ktéra automatycznie bedzie przypisana do
wygenerowanego dekretu. Obok tego pola znajduje sie ikona

"1 pozwalajaca na uruchomienie Wizarda, stuzacego do jej

zdefiniowania — ikona dostepna w przypadku gdy w nie zostat
zaznaczony parametr Wg harmonogramu.

Dodanie pozycji schematu ksiegowan
okresowych z harmonogramem
W przypadku gdy w nagtédwku lub pozycji ksiegowania okresowego

zostat zaznaczony parametr ,Wg harmonogramu” w polu Konto Wn
i Konto Ma nie mozna wykorzystywa¢ masek, nalezy wskazad



konkretne istniejgce konta z planu kont.

Pole Kategoria oraz parametr Rozrachunek dziataja tak samo jak
w przypadku ksiegowan okresowych bez harmonogramu, co zosta%to
opisane w poprzednim podpunkcie.

Istnieje mozliwo$¢ okreslenia harmonogramu na pozycji
ksiegowania okresowego. Funkcja ta pozwala na utworzenie
jednego ksiegowania okresowego dla wielu np. polis, ktore
rozpoczynajg sie i/lub konczg w rdéznych terminach.

Jezeli w nagtdédwku ksiegowania okresowego zaznaczony zostanie
parametr Ksiegowanie od do bez zaznaczenia parametru Wg
harmonogramu to mozliwe jest natomiast zaznaczenie w dowolnej
pozycji parametru Wg harmonogramu oraz okreslenie kwoty do
rozksiegowania.

Jezeli w nagtdéwku ksiegowania okresowego zaznaczony zostanie
parametr Ksiegowanie od do oraz Wg harmonogramu to zakres dat
wskazany w nagtowku przenoszony jest do kazdej dodanej pozycji
ksiegowania okresowego oraz zaznaczany jest parametr Wg
harmonogramu, bez mozliwo$ci edycji na zadnej z pozycji.

W przypadku ksiegowania wg harmonogramu na elementach
ksiegowania okresowego zamiast sekcji z kwotg dostepne jest
pole z kwotg do rozksiegowania oraz harmonogram w rozbiciu na
miesigce. Po wpisaniu kwoty i nacis$nieciu przycisku lub
klawisza <F8> kwota zostanie rozdzielona na poszczegdlne
miesigce. Dostepne sg dwie opcje rozdzielenia kwot:

= Aktualizuj kwote dla wszystkich okreséw — rozbije kwoty
rownomiernie na poszczegdlne miesigce,

» Aktualizuj kwote tylko w okresach z wpisang kwotg -
rozbije kwoty na miesigce wczesniej uzupetnione (opcja
wykorzystywana jesli w harmonogramie byty uzupetnione
juz jakie$ konkretne miesigce, a p6zniej zmieniono
tgczng kwote do rozksiegowania, to nowa kwota zostanie



rozbita na miesigce wczesniej wybrane).

Zmiana kwot na harmonogramie mozliwa jest tylko w miesigcach,
w ktérych nie wykonano jeszcze ksiegowania.

[+ Element ksiegowania okresowego = X
1 Ogdlne 2 Pozostate
Konto WWn 411 hd Rozrachunek \%
Konto Ma 649-1-1 A
Kategoria M 7(
/| Ksiegowanie od: |~ | 01.01.2022 - dg: |~ | 15.12.2022 = Kwota do rozksiggowania:
-] Wg harmonogramu 1 200,00 PLM !
Okres -~ | Kwota Kwota zaksiegowana
- - - @
2022.01 100,00 0,00
2022.02 100,00 0,00
2022.03 100,00 0,00 hﬁ
2022.04 100,00 0,00
2022.05 100,00 0,00
2022.06 100,00 0,00
2022.07 100,00 0,00
2022.08 100,00 0,00
2022.09 100,00 0,00
2022.10 100,00 0,00
2022.11 100,00 0,00
2022.12 100,00 0,00

Element ksiegowania okresowego — Wg harmonogramu

Tabelka z harmonogramem zawiera kolumny: Okres, Kwota i Kwota
zaksiegowana. W kolumnie Kwota zaksiegowana widoczna jest
kwota na pozycji PK po wygenerowaniu ksiegowania okresowego
i po ewentualnych poprawkach uzytkownika, czyli faktyczna
kwota widniejgca w Dziennikach. Tylko kolumna Kwota podlega
edycji.

@
Obok tabelki z harmonogramem znajduje sie ikona
pozwalajgca na zmiane wartos$ci w kolumnie Kwota (dostepna



tylko dla pozycji niezaksiegowanej) oraz 1ikona
odwotujgca do zapisu ksiegowego.

Element schematu ksiegowan okresowych -
zaktadka Pozostate

Zaktadka [Pozostate] zawiera pole Uwagi pozwalajgce na
wpisanie dodatkowych informacji dotyczgcych danej pozycji
ksiegowania okresowego. Dane z tego pola nie sa brane do
ksiegowania.

Ksiegowanilia okresowe-
zaktadka Ksiegowania

Ksiegowania okresowe - zaktadka
Ksiegowania

Zak*adka [Ksiegowania] wysSwietla zapisy ksiegowe wygenerowane
konkretnym schematem ksiegowan okresowych.

Z tego poziomu, za pomocg 1ikony / Zmien, kazdy
wygenerowany zapis ksiegowy mozemy podgladngé¢, jak rdéwniez
dokona¢ jego zmiany np. wprowadzi¢ odpowiedni nr dowodu w polu
Dokument.
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Ksiegowanilia okresowe -
zaktadka Pozostate

Na zakt*adce [Pozostate] wyswietlajg sie informacje:

» dodatkowe informacje dotyczgce danego ksiegowania

okresowego — pole Uwagi, ktére bedzie widoczne
w kolumnie Opis na liscie Schematy ksiegowan okresowych.

Kto zdefiniowat schemat - kod operatora w polu
Wprowadzit.

 Data utworzenia schematu — pole Data.

Kto ostatni dokonat* zmian w schemacie - pole
Zmodyfikowat.

= Ostatnia data, pod ktdorg dokonywano zmian w schemacie —
pole Data.
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