Ksiegowos¢ kontowa

W tej czesci jest mozliwe skonfigurowanie programu pod katem
ksiegowos$ci kontowej. Wszystkie ponizsze opcje sg widoczne (z
wyjagtkiem Biezacy okres obrachunkowy) pod warunkiem, ze
w Konfiguracji Firmy/Ksiegowosc¢/Parametry zostat wczesniej
wybrany rodzaj ksiegowosci wtasnie jako Ksiegowo$¢ kontowa

Biezacy okres obrachunkowy — z listy zdefiniowanych okreséw
obrachunkowych nalezy wybra¢ aktualny. Parametr jest widoczny
takze, jezeli uzytkownik pracuje w module Ksiega Handlowa
tylko do odczytu (wigczony jest modut Ksiega Podatkowa, a
w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ KsiegowosSc¢/ Parametry
ustawiony jest rodzaj ksiegowosci na ,Ksiegowos$¢ kontowa").

Ksiegowanie faktur VAT poprzez rejestr VAT — parametr dotyczy
wytgcznie modutu Ksiega Handlowa. Zaznaczenie parametru
powoduje, ze program ksieguje Faktury Sprzedazy 1 Faktury
Zakupu najpierw do rejestru VAT, skad mozna je przenies¢ do
dziennikéw ksiegowan. Jesli parametr nie jest zaznaczony,
wowczas Faktury Sprzedazy i Zakupu sg przenoszone bezpoSrednio
do dziennikdéw ksiegowan, a do rejestrdéw VAT dokumenty te mozna
przenosi¢ niezaleznie.

Automatyczne zaktadanie kont stownikowych — parametry dotyczag
automatycznego zaktadania brakujagcych kont stownikowych
w trakcie ksiegowania. Parametr jest widoczny tylko
w przypadku, gdy jako rodzaj ksiegowos$ci zostata zaznaczona
ksiegowos¢ kontowa:

W przypadku kontrahentéw, pracownikow, wspdélnikow -
mozliwe jest zaznaczenie jednej z opcji: Identyfikator,
Kod, NIP/PESEL. W zaleznosSci od ustawienia w trakcie
ksiegowania na konta syntetyczne o statusie stownikowe
program automatycznie zakt*ada brakujgce konta
analityczne o numeracji zgodnej z zaznaczonym parametrem
tj. wg identyfikatora (numeracja cyfrowa kont), wg
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nadanego w programie kodu lub wg numeru NIP/PESEL (jesli
na formularzu podmiotu pole NIP jest puste to konto
stownikowe zak*adane jest wg numeru PESEL, jesli NIP
jest uzupetniony to do numeru konta pobierany jest NIP).

=W przypadku bankéw, urzeddéw, towardw i Srodkéw trwatych
— mozliwe jest zaznaczenie jednej z opcji: Identyfikator
lub Kod/ Nr inwentarzowy. W zaleznosci od ustawienia
brakujgce konta analityczne sg oznaczone zgodnie
z numerem ID (numeracja cyfrowa) lub zgodnie z nadanym
kodem (banki, urzedy, towary)/ numerem inwentarzowym
(srodki trwate). W przypadku zakt*adania kont
analitycznych dla st*ownika o typie Banki, konta
zaktadane sg dla poszczegdélnych bankéw, a nie rachunkéw
bankowych (Kasa/Bank/ Rejestry kasowe/bankowe).
W przypadku kilku rachunkéw bankowych w jednym banku nie
nalezy stosowa¢ kont stownikowych.

Automatyczne zaktadanie kont analitycznych niestownikowych -
ma powigzanie z ksiegowaniem raportéw kasowych/bankowych,
ustalaniem kont przeciwstawnych na zapisach
kasowych/bankowych, z segmentami ksiegowymi na kategoriach
i inicjalizacja bilansu otwarcia na podstawie Preliminarza
ptatnosci. W momencie ksiegowania odpowiednim schematem, jesli
wpisane w polu konto przeciwstawne nie 1istnieje, program
bedzie prébowat je zatozyc.

Automatyczne rozliczenia i rozrachunki — zaznaczenie parametru
po spetnieniu kilku warunkow powoduje, ze w momencie
rozliczania dokumentéw w module Kasa/Bank generowany jest
rozrachunek na kontach ksiegowych (jezeli dokumenty zostaty
juz zaksiegowane 1lub w momencie 1ich Kksiegowania)
i analogicznie podczas dokonywania rozrachunku dekretéw na
kontach ksiegowych generowane jest rozliczenie dokumentoéw
w module Kasa/Bank. Wiecej na temat rozrachunkéw w podreczniku
do modutu Ksiega Handlowa.



Uwaga
Decydujgc sie na potaczenie rozliczen z rozrachunkami nalezy:

1. Uporzadkowa¢ baze danych poprzez uzgodnienie stanu
nierozliczonych dokumentéw z nierozliczonymi dekretami
na kontach ksiegowych, w przeciwnym wypadku stan
na kontach i w kasie/banku moze nie by¢ spdjny. W celu
odszukania ewentualnych réznic mozna postuzy¢ sie
wydrukiem dostepnym 2z poziomu Kasa/Bank/ Dokumenty
nierozliczone, zaktadka [Na dzien] —
Rozliczenia/Rozrachunki — Zestawienie rozliczen
i rozrachunkdw.

2. Zmodyfikowa¢ schematy ksiegowe, tak aby odnosity sie
w Kwocie do ptatnosci (Kwota - Ptatnosci - Kwota
ptatnosci).

3. Jezeli dodatkowo zaznaczany jest w Konfiguracji Firmy/
Ksiegowos¢/ Ksiegowo$S¢ kontowa parametr Generowanie
zapisow ksiegowych kompensaty i/lub réznicy kursowej
z rozrachunkéw nalezy:

» uzupetnic¢ dzienniki ksiegowan i date ksiegowania dla
kompensaty i/lub réznicy kursowej z poziomu formularza
okresu obrachunkowego (Konfiguracja Firmy/ KsiegowosSc/
Okresy obrachunkowe) ,

=ustawi¢ Domy$lne konta dla réznic kursowych na
formularzu waluty (Konfiguracja Programu/ 0gélne/
Waluty) .

Automatycznie zaznaczaj Rozrachunek dla recznych ksiegowan na
kontach rozrachunkowych - wybranie tej opcji powoduje
automatyczne zaznaczanie parametru Rozrachunek przy
wprowadzaniu dekretu (po wybraniu konta rozrachunkowego).

Generowanie ptatnosci dla recznych ksiegowan na kontach
rozrachunkowych — opcja umozliwia uzytkownikowi generowanie



ptatnosci w Preliminarzu ptatnosci podczas wprowadzania
zapiséw bezposSrednio w dziennikach ksiegowych.

Automatycznie zaznaczaj generowanie ptatnosci - parametr
dostepny po wybraniu opcji Generowanie ptatnosci dla recznych
ksiegowan na kontach rozrachunkowych. Jego zaznaczenie
powoduje automatyczne zaznaczanie parametru Generowanie
ptatnosci na recznie wprowadzanych dekretach.

Dla nowo tworzonych baz parametr jest odznaczony. Dla baz
konwertowanych — jes$li Generowanie ptatnosci dla recznych
ksiegowan na kontach rozrachunkowych byto zaznaczone to
Automatycznie zaznaczaj generowanie ptatnosci tez jest
zaznaczone, analogicznie z odznaczenienm.

Generowanie ptatnosci dla pozycji zapisu ksiegowego powstatego
z ksiegowania schematem — umozliwia generowanie ptatnosci
w Preliminarzu ptatnos$ci do zapiséw ksiegowych powstatych
z ksiegowania schematem ksiegowym. Jesli parametr jest
zaznaczony to na zapisach ksiegowych powstatych na skutek
ksiegowania schematem 1lub ksiegowaniem okresowym na
utworzonych pozycjach jak 1 podczas rozbudowywania dekretu
o kolejne pozycje dostepny jest parametr Generowanie
ptatnosci.

Generowanie ptatnosci dla bilansu otwarcia na kontach
rozrachunkowych - wybranie tej mozliwosci pozwala na
generowanie ptatnosci w Preliminarzu ptatno$ci podczas
dodawania zapiséw w dokumentach BO.

Usuwaj predekretacje przy usuwaniu ksiegowania — zaznaczenie
parametru powoduje usuniecie predekretacji z dokumentu
w momencie usuwania ksiegowania. Jesli parametr nie jest
zaznaczony, woédwczas podczas usuwania ksiegowania zaktadka
[Predekretacja] pozostaje uzupetniona a dokument nadal jest
blokowany do edycji (za wyjatkiem tej zaktadki).

Generowanie zapisu ksiegowego kompensaty i/lub réznicy
kursowej z rozrachunkéw — zaznaczenie parametru powoduje, ze



w momencie rozliczania rozrachunkéw dla réznych kont
ksiegowych i/lub dla kont walutowych zostanie otwarte
odpowiednie okno Ksiegowanie rdéznicy kursowej 1i/lub
kompensaty. Okno bedzie zbudowane z jednej lub dwéch zaktadek,
w zaleznos$ci od tego czy bedzie generowany zapis ksiegowy
réznicy kursowej i kompensaty czy tylko jednego z tych
dokumentow.

Kontrola kregu kosztow — wigczenie tego parametru uaktywnia
dla modutu Ksiega Handlowa mechanizmy kontroli kregu kosztéw.
Definicje kontroli kregu kosztéw sg dostepne w menu
Ksiegowos¢/ Ksiegowosc/Plan kont/ Definicje kregu kosztow.

Wymuszaj zatwierdzanie zapiséow ksiegowych - zaznaczenie
parametru powoduje, ze podczas wprowadzania zapisu do bufora
ksiegowego program sprawdza, czy zapis ten nie jest
wczesniejszy od ,najmtodszego” zapisu w buforze (lub tez czy
nie jest pézniejszy od ,najstarszego” zapisu w buforze)
0 wiecej niz 2 miesigce. W takim wypadku dodawanie dokumentu
jest blokowane.

Wymuszaj bilansowanie czastkowe zapisdéw ksiegowych -
zaznaczenie tej opcji powoduje, ze przy zapisie polecenia
ksiegowania (PK) wielopozycyjnego uruchamiany jest mechanizm
kontrolny, sprawdzajgcy czy istnieje jednoznaczne powigzanie
pomiedzy zapisami po stronie Winien i Ma. Jezeli parametr jest
zaznaczony, to nie mozna zapisa¢ dekretu, na ktéorym istnieje
wiecej niz po jednym ksiegowaniu jednostronnym roéwnoczes$nie po
obu stronach. Innymi stowy, ksiegowanie jest traktowane jako
poprawne, jesli:

= Wszystkie pozycje sg dwustronne,

»Istnieje jedno ksiegowanie jednostronne po Winien
i dowolna ilos¢ po Ma (mogag tez istnied rdéwnoczesdnie
ksiegowania dwustronne),

» Istnieje jedno ksiegowanie jednostronne po Ma i dowolna
ilos¢ po Winien (mogg tez istnied¢ rdéwnoczes$nie



ksiegowania dwustronne).

Zapisuj automatycznie zapis ksiegowy bilansujacy sie -
zaznaczenie parametru sprawia, ze zapisanie pozycji dekretu,
ktéory powoduje bilansowanie dokumentu polecenia ksiegowania
skutkuje dodaniem dokumentu PK na liscie zapiséw ksiegowych
pomimo zamkniecia okna dokumentu PK bez zapisywania zmian.

Obstuga kont walutowych — zaznaczenie parametru spowoduje, ze
w systemie mozliwe jest ksiegowanie na kontach walutowych.
Parametr jest widoczny tylko, jesli uzytkownik wykupi* modu%
Ksiega Handlowa Plus. Konta walutowe powinny by¢ zaktadane na
oddzielnym koncie syntetycznym.

Subanalityki walutowe na kontach stownikowych — parametr
pojawi sie tylko, jesli uzytkownik zaznaczy obstuge kont
walutowych. Jesli parametr jest zaznaczony, podczas
ksiegowania dla konta analitycznego kontrahenta tworzone sg
konta subanalityczne dla poszczegdlnych walut. Jesli parametr
nie jest zaznaczony — dla kazdej waluty tworzone jest konto
analityczne o kolejnym numerze.

Data rozrachunku jako pézniejsza z dat: wystawienia, operacji,
ksiegowania, termin ptatnos$ci, biezaca” — uzytkownik okresla,
ktéra z dat bedzie przyjmowana jako data rozrachunku. Data ta
pobierana jest z nagtéwka dokumentu. Jezeli w konfiguracji
jako date rozrachunku ustawiono ,date ksiegowania” 1 zapis
pochodzi z dokumentu bilansu otwarcia, pobierana jest data
,Data” z pozycji BO, a nie data ksiegowania z nagtowka
dokumentu.



Parametry

Lista podzielona jest na dwie zakt*adki: [Parametry] oraz
[Operacje automatyczne].

Zaktadka [Parametry] zawiera nastepujace informacje:

Rodzaj ksiegowos$ci — okres$la rodzaj ksiegowosci prowadzonej
przez podatnika: Ewidencja ryczattowa, Ksiega podatkowa Llub
Ksiegowos¢ kontowa.

Numeracja rejestrow VAT ciagta w roku - okresla sposéb
numeracji zapisow w rejestrach VAT. Jesli parametr jest
wytgczony, wéwczas w ramach kazdego miesigca zapisy sa
numerowane poczgwszy od Lp=1. Jesli parametr jest wiaczony —
zapisy w rejestrach VAT s3 numerowane narastajgco w ramach
catego roku.

Numeracja ewidencji dodatkowej ciggta w roku — okresla sposoéb
numeracji zapisOw w ewidencji dodatkowej. Jes$li parametr jest
wytgczony, wéwczas w ramach kazdego miesigca zapisy sag
numerowane poczagwszy od Lp=1. Jesli parametr jest wiaczony —
zapisy w ewidencji dodatkowej sa numerowane narastajaco
w ramach catego roku. Parametr domyslnie zaznaczony.

Generowanie dowodow wewnetrznych w Rejestrach VAT — umozliwia
utworzenie dowodéw wewnetrznych dla faktur przeniesionych z
modutu Faktury lub zaimportowanych poprzez Prace Rozproszong.

Pokazuj okno generowania dok. wew. przy zapisie dokumentu
w Rej. VAT - zaznaczenie parametru powoduje, iz podczas
wprowadzania dokumentu do Rejestru VAT (dotyczgcego np.
nabycia wewngtrzunijnego, odwrotnego obcigzenia) automatycznie
pojawia sie okno generowania pojedynczego dowodu wewnetrznego.
Domy$lnie zaznaczony.

Pobieraj rodzaj z kategorii towaru/ustugi przy przenoszeniu do
Rejestru VAT - okres$la jak jest wustalany rodzaj
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zakupu/sprzedazy na pozycjach dokumentu przestanego do
Rejestru VAT z modutu Faktury. Jezeli parametr jest wtaczony —
sprawdzany jest rodzaj ustawiony na pozycji dokumentu w module
Faktury 1 na jego podstawie przenoszony jest rodzaj na
dokument do Rejestru VAT. Je$li parametr jest wytaczony,
wowczas podczas przenoszenia dokumentéw z modutu Faktury do
Rejestru VAT rodzaj na pozycjach dokumentu pobierany jest
z cennika dla faktur sprzedazy, a z kategorii dla faktur
zakupu.

Ptatnos¢ VAT w PLN na fakturach krajowych w walucie - dla
dokumentdow krajowych wystawionych w walucie obcej umozliwia
wykazanie kwoty VAT transakcji w walucie PLN i kwoty netto w
walucie dokumentu. Wybranie tej opcji powoduje automatyczne
zaznaczanie w rejestrze VAT parametru Ptatnos¢ VAT w PLN na
dokumentach krajowych wystawionych w walucie obcej.

Kwota podatku VAT w walucie przeliczona na PLN od wartosci
— okres$la sposéb przeliczenia kwoty podatku VAT w walucie na
PLN na dokumentach walutowych w rejestrach VAT. Uzytkownik ma
mozliwos¢ wyboru opcji:

- VAT w walucie — kwota brutto w walucie przeliczana jest
po kursie na PLN, kwota netto w walucie przeliczana jest
po kursie na PLN oraz kwota VAT w walucie przeliczana
jest po kursie na PLN. Jezeli suma netto i VAT w PLN nie
zgadza sie z wartoscig brutto w PLN to korygowany jest
podatek VAT w PLN

 netto w PLN — kwota netto w walucie przeliczana jest po
kursie na PLN, a nastepnie od tak przeliczonej kwoty w
PLN wyliczana jest kwota VAT poprzez przemnozenie kwoty
netto w PLN przez stawke VAT. Kwota brutto wyliczana
jest jako suma kwoty netto w PLN oraz kwoty VAT w PLN.

Jezeli wuzytkownik korzysta z modutu Handel to zmiana
ustawienia parametru powoduje ustawienie tej samej opcji dla
parametru Kwota podatku VAT w walucie przeliczona na PLN od
wartosci w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Parametry.



Analogicznie, zmiana ustawienia w parametrach modutu Handel
powoduje zmiane w parametrach w ksiegowosci.

Przenoszenie numeru wtasnego do identyfikatora ksiegowego -
wybranie tej opcji powoduje, ze podczas ksiegowania dokumentéw
z modutu Faktury (z wyjatkiem Paragondéw przenoszonych
zbiorczo) do rejestrow VAT lub dziennikéw ksiegowych nadawany
jest identyfikator ksiegowy odpowiadajgcy numerowi wtasnemu
dokumentu z modutu Faktury. Zaznaczenie parametru ma takze
wptyw na nadawanie 1identyfikatora ksiegowego podczas
ksiegowania do dziennikodw ksiegowych raportéw
kasowych/bankowych, dokumentéw handlowo-magazynowych oraz
dokumentdéw z ewidencji dodatkowej.

Definiowalny schemat numeracji ID ksiegowego — okresla sposéb
numeracji identyfikatora ksiegowego. Jezeli parametr jest
wtgczony — Uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania wtasnego
schematu numeracji ID ksiegowego. Jesli parametr jest
wytaczony, wowczas stosowany jest domyslny schemat numeracji
ID majgcy cztony nr/rok/nazwa rejestru (dziennika). Data obok
parametru informuje od kiedy program uzywa definiowalnego
schematu numeracji ID ksiegowego. Jesli zaznaczony jest ten
parametr oraz Przenoszenie numeru wtasnego do identyfikatora
ksiegowego to nadrzedny jest parametr o przenoszeniu numeru
wtasnego do identyfikatora ksiegowego.

Przenoszenie pojedynczych paragondow do rejestru VAT — okresla
sposdob przenoszenia paragonéw z modutu Faktury do rejestru
VAT. Odznaczenie parametru skutkuje przenoszeniem wszystkich
zaznaczonych paragonow do jednego zapisu zbiorczego
w rejestrze VAT. Jego zaznaczenie — przenoszenie Kkazdego
paragonu do rejestru VAT jako osobnej pozycji.

Numeracja zapisow ksiegowych ciggta w roku — okresla sposodb
numeracji zapiséw w ewidencji ksiegowej. Jesli parametr jest
wytgczony, wéwczas w ramach kazdego miesigca zapisy sa
numerowane poczgwszy od Lp=1l. Jezeli parametr jest wtgczony —
zapisy w ksiedze numerowane sg narastajgco w ramach catego



roku. Parametr jest dostepny tylko wtedy, gdy jako rodzaj
ksiegowo$Sci wybrano Ksiege podatkowg lub Ewidencje ryczattowg.

Zbiorcze ksiegowanie dokumentéw (nie podlegaja automatycznemu
ksiegowaniu) — sekcja jest dostepna tylko wtedy, gdy jako
rodzaj ksiegowo$ci wybrano Ksiege podatkowg lub Ewidencje
ryczattowg). Mozliwe jest zaznaczenie opcCji:

 Rejestry sprzedazy VAT,
- Ewidencja dodatkowa przychodéw,
» Rdznice kursowe/ ROznice kursowe MW .

Jesli parametr jest zaznaczony dla danego typu dokumentéw,
wowczas w trakcie ksiegowania tworzony(e) jest (sg) zbiorcze
zapisy ksiegowe dzienne lub miesieczne. Jesli parametr jest
wytgczony — dla kazdego zapisu tworzony(e) jest (sg) zapisy
w ewidencji ksiegowej.

Po zaznaczeniu w tej sekcji danego rodzaju dokumentu nastepuje
jego odznaczenie w sekcji Automatyczne ksiegowanie dokumentodw
z pominieciem zbiorczych ksiegowan (jezeli byt wczes$niej
zaznaczony).

Ksiegowanie sktadek ZUS do KP w nastepnym miesigcu w dniu:-—
parametr jest dostepny tylko w przypadku, gdy jako rodzaj
ksiegowo$ci wybralismy Ksiege podatkowg. Standardowo do KP
ksiegowane sg wszystkie koszty zwigzane z wyptata. Ksiegowanie
to zapisane jest pod jedng datg (datg wyptaty). W celu
oddzielnego ksiegowania wyptat i zwigzanych z nig sktadek ZUS
nalezy zaznaczy¢ parametr i poda¢ dzien ksiegowania. W takim
przypadku bedzie to najczesciej dziehn przekazania sktadek do
ZUS.

Przyktad

W konfiguracji parametr Ksiegowanie sktadek ZUS do KP
w nastepnym miesigcu ustawiamy na 15. Wyptata za okres
pazdziernika zrobiona 31.10.2017. Wyptaty zostang zaksiegowane
z dniem wyptaty (31.10.2017), sktadki pojawig sie z data



15.11.2017. Wyptata za okres pazdziernika zrobiona 5.11.2017.
Wyptaty zostang zaksiegowane z data wyptaty (5.11.2017),
sktadki za$ z datg 15.12.2017

Ksiegowanie faktur zaliczkowych zafiskalizowanych od razu
w przychody — opcja dostepna tylko w przypadku, gdy jako
rodzaj ksiegowo$ci wybralismy Ksiege podatkowg. Znaczenie
parametru powoduje, ze wszystkie faktury sprzedazy zaliczkowe
zafiskalizowane z poziomu modutu Handel sg ksiegowane do
Rejestru VAT z ustawiong kolumng do ksiegowania 7. Sprzedaz.
Faktury sprzedazy zaliczkowe niezafiskalizowane sg ksiegowane
do Rejestru VAT z ustawiong kolumng do ksiegowania 15.
Zasztosci. Na fakturze finalnej pozycja dotyczgca faktur
zaliczkowych zaréwno zafiskalizowanych jak i nie-
zafiskalizowanych réwniez ma ustawiong kolumne 7. Sprzeda:z.

Firma wielozaktadowa — parametr widoczny tylko w przypadku,
gdy jako rodzaj ksiegowo$ci wybrano Ksiege podatkowa. Po
zaznaczeniu parametru pojawia sie formularz zaktadu
domyslnego, na ktérym uzytkownik uzupeinié¢ musi symbol zaktadu
(maksymalnie 30 znakdéw). Pozostate dane pobierane sg
z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczgtka firmy 1 nie
podlegajg edycji. Po zapisaniu formularza zaktadu pojawia sie
okno z domys$lnie zaznaczonymi opcjami umozliwiajgcymi
ustawienie zakt*adu na kartach pracownikéw, formularzach
srodkéw trwatych/ WNiP oraz kartach samochodéw. Po zmianie
danych w pieczatce firmy, automatycznie sg one aktualizowanie
na formularzu zaktadu domyslnego.

Ksiegowanie dokumentdéw z data — okresla date zapisu ksiegowego
dla zapisdéw ksiegowanych z ewidencji pomocniczych: biezgcg,
wystawienia, operacji lub zapisu:

- Data biezaca - oznacza, ze dokumenty beda ksiegowane
z datg biezacg ustawiong w menu Narzedzia/ Data biezgca.
-Data operacji dla Faktur Sprzedazy oznacza date

sprzedazy, dla Faktur Zakupu — date zakupu.
-Data zapisu dla Faktur Sprzedazy oznacza date
wystawienia, dla Faktur Zakupu — date wptywu.



Gdy wybrano jako rodzaj ksiegowosSci Ksiege podatkowg, pojawia
sie dodatkowa opcja: Przychody: Operacji/Koszty: Wystawienia
Co oznacza, ze Faktury Sprzedazy oraz dokumenty przychodowe
bedg ksiegowane z datg sprzedazy/operacji, natomiast Faktury
Zakupu oraz dokumenty kosztowe z datg wystawienia.

Pozwalaj na ksiegowanie faktur przeksztatconych
z zaksiegowanego paragonu — zaznaczenie parametru powoduje, ze
uzytkownik bedzie mégt zaksiegowac¢ fakture wystawiong do
paragonu, ktéry zostatl wczesniej przeniesiony do rejestru VAT
i/lub zaksiegowany na konta (lub do ewidencji
ryczattowej/KPiR). Dodatkowo nalezy wtedy recznie wyksiegowac
paragon, jesli zostat on wczesniej zaksiegowany. Domyslnie
parametr ten jest odznaczony dla nowych oraz konwertowanych
baz i program zachowa sie tak w wersjach, w ktdérych parametr
ten nie wystepowat, czyli nie pozwoli na ksiegowanie takich
faktur — wtedy nalezy zaksiegowa¢ paragon (o ile nie zostat on
wczesniej zaksiegowany).

Kontrola duplikacji zapiséow w Ksiedze podatkowej — parametr
widoczny tylko w przypadku, gdy jako rodzaj ksiegowosSci
wybrano Ksiege podatkowg. Parametr jest domySlnie zaznaczony
wraz z opcjami: NIP Kontrahenta, Numer dokumentu oraz Kwota
dokumentu. Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany parametréow kontroli
i wybrania oprécz wyzej wymienionych opcji: Akronim podmiotu,
Data ksiegowania, Data operacji. Kontrola duplikacji wymaga
wskazania co najmniej dwéch parametréw kontroli.

Kontrola duplikacji zapisow w Ewidencji ryczattowej — parametr
widoczny tylko w przypadku, gdy jako rodzaj ksiegowosSci
wybrano Ewidencje ryczattowg. Parametr jest domysSlnie
zaznaczony wraz z opcjami: Numer dokumentu oraz Kwota
dokumentu. Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany parametrow kontroli
i wybrania oprécz wyzej wymienionych opcji: Data wpisu do
ewidencji, Data uzyskania przychodu. Kontrola duplikacji
wymaga wskazania co najmniej dwdch parametréw kontroli.

Renumeracja rejestru VAT wg — parametr okreslajacy sposéb



numeracji liczby porzadkowej dla dokumentdéw w rejestrach VAT.
Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyboru pomiedzy data
wystawienia/wptywu a data obowigzku podatkowego/prawa do
odliczenia.

Podziat odliczen w rejestrze VAT zakupu — parametr okreslajacy
sposOb podziatu pozycji na dokumencie w rejestrze VAT zakupu
na cze$¢ podlegajacag i niepodlegajgcg odliczeniu. Uzytkownik
ma mozliwo$¢ wyboru pomiedzy podziatem zardédwno kwoty Netto
i VAT, jak réwniez samej kwoty VAT.

Zaktadka [Operacje automatyczne] =zawiera nastepujace
informacje:

Automatyczne przenoszenie dokumentéw z Handlu do rejestrow VAT
— w sekcji mozliwe jest zaznaczenie opcji:

= Dowody wewnetrzne zakupu,
 Faktury zakupu.

Po zaznaczeniu danego rodzaju dokumentéw istnieje mozliwos$¢
wskazania rejestru VAT, do ktdérego majg by¢ przenoszone
dokumenty. Jed$li parametr jest zaznaczony dla danego rodzaju
dokumentdéw, woéwczas w trakcie zatwierdzania dokumentu
automatycznie przenoszony jest on do rejestru VAT zakupu.

Automatyczne ksiegowanie dokumentéw z pominieciem zbiorczych
ksiegowan — sekcja jest dostepna tylko wtedy, gdy jako rodzaj
ksiegowosci wybrano Ksiege podatkowg lub Ewidencje
ryczattowg). Mozliwe jest zaznaczenie opcji:

Amortyzacje (opcja dostepna tylko dla Ksiegi
Podatkowej),

» Delegacje (opcja dostepna tylko dla Ksiegi Podatkowej),

- Ewidencja dodatkowa kosztow (opcja dostepna tylko dla
Ksiegi Podatkowej),

= Ewidencja dodatkowa przychodéw,

 Faktury zakupu (opcja dostepna tylko dla Ksiegi
Podatkowej),



 Likwidacje (opcja dostepna tylko dla Ksiegi Podatkowej),

» Lista ptac (opcja dostepna tylko dla Ksiegi Podatkowej),

= Rejestr sprzedazy VAT,

» Rejestr zakupu VAT (opcja dostepna tylko dla Ksiegi
Podatkowej),

= R6znice kursowe,

= R6znice kursowe MW,

»Spis z natury (opcja dostepna tylko dla Ksiegi
Podatkowej),

= Zapisy kasowe/bankowe (opcja dostepna tylko dla Ksiegi
Podatkowej) .

Jesli parametr jest zaznaczony dla danego rodzaju dokumentéw,
wowczas w trakcie zapisu/ zatwierdzania dokumentu nastepuje
jego ksiegowanie do Ksiegi Podatkowej/ Ewidencji Ryczattowej.

Po zaznaczeniu danego rodzaju dokumentu w sekcji Zbiorcze
ksiegowanie dokumentéw (nie podlegaja automatycznemu
ksiegowaniu) nie jest mozliwe zaznaczenie tego rodzaju
dokumentu w sekcji Automatyczne ksiegowanie dokumentéw z
pominieciem zbiorczych ksiegowan.

Okresy obrachunkowe

Konfiguracja firmy/Ksiegowos$c¢/0Okresy obrachunkowe pozwala na
automatyczne definiowanie okresdéw obrachunkowych. Okresy
obrachunkowe stuzga do wprowadzania logicznego podziatu bazy
danych. Kazdy okres obrachunkowy ma sw6j plan kont, wtasny
zestaw dziennikdéw czgstkowych, takze dziennik gtdéwny ujmowany
jest w kontekscie roku obrachunkowego.

GataZz jest widoczna takze, jezeli uzytkownik pracuje w module
Ksiega Handlowa tylko do odczytu (wtaczony jest modut Ksiega


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/okresy-obrachunkowe/

Podatkowa, a w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Ksiegowosc/
Parametry ustawiony jest rodzaj ksiegowosci na ,Ksiegowosc
kontowa") .

Lista zawiera kolumny: Symbol roku obrachunkowego, Date
otwarcia roku obrachunkowego, Dtugos¢ trwania roku
obrachunkowego oraz dodatkowy Opis.

Formularz okresu obrachunkowego

Dane okresu obrachunkowego wprowadzane sga na formularzu
zawlierajacym nastepujgce pola:

Symbol — symbol okresu obrachunkowego np. 2019.
Data otwarcia — data rozpoczecia nowego okresu obrachunkowego.

Dtugos¢ (w miesigcach) — dtugos¢ okresu obrachunkowego moze
wynosi¢ maksymalnie 23 miesigce. Domyslnie program podpowiada
12 miesiecy.

Data zamkniecia - data ostatecznego zamkniecia okresu
obrachunkowego. Dopdéki formatka z danymi nie zostanie
zapisana, date zamkniecia mozna cofngc.

Opis — dodatkowy opis

Numeracja dziennika czastkowego ciggta w roku — okres$la sposéb
numeracji dziennika czastkowego. Jezeli parametr jest wiaczony
— numeracja jest nadawana narastajgco w ciggu roku
obrachunkowego. Jesli parametr jest wytaczony, woOwczas
numeracja jest sprawdzana w obrebie danego dziennika
czagstkowego w ramach danego miesigca konkretnego roku
kalendarzowego. Parametr jest dostepny tylko wtedy, gdy jako
rodzaj ksiegowos$ci wybrano Ksiegowos$¢ kontowa

Dotyczy wersji: 2018.1.1
Zaliczki uproszczone na CIT — zaznaczenie parametru umozliwia



naliczanie uproszczonych zaliczek na podatek dochodowy od oséb
prawnych (CIT). Parametr domy$lnie odznaczony.

Dziennik RK — dziennik ksiegowan dla dekretu réznicy kursowej
generowanego podczas rozliczania rozrachunkéw w ,tle” T1lub
podczas dokonywania rozrachunkéw z 1listy rozrachunkow
nierozliczonych.

Data ksiegowania RK — domyslnie ustawiana jest jako data
rozrachunku, ktora jest pobierana z Konfiguracji Firmy/
Ksiegowos¢/ KsiegowosS¢ kontowa — Data rozrachunku jako

pozniejsza z dat.

Dziennik KOMP — dziennik ksiegowan dla dekretu kompensaty
generowanego podczas rozliczania rozrachunkéw w ,tle” T1lub
podczas dokonywania rozrachunkéw z 1listy rozrachunkoéw
nierozliczonych.

Data ksiegowania KOMP — domyslnie ustawiana jest jako data
rozrachunku, ktéra jest pobierana z Konfiguracji Firmy/
Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa — Data rozrachunku jako
pdézniejsza z dat.

Stempel — zawiera informacje o osobie, ktdora zatozyta okres
obrachunkowy, oraz o osobie, ktéra dokonata jego modyfikacji.

Przy zapisywaniu informacji o nowym okresie obrachunkowym
pojawia sie pytanie Zostang zaimportowane nazwy dziennikdw,
plan kont, grupy kont oraz kregi kosztow. Czy kopiowac
ustawienia z poprzedniego okresu obrachunkowego? Potwierdzenie
tej informacji powoduje przepisanie parametrdéw wymienionych
w komunikacie z poprzedniego okresu obrachunkowego do nowo
zatozonego okresu.

Podczas zaktadania nowego okresu obrachunkowego pojawia sie
rowniez okno pozwalajgce na ustalenie parametréw kopiowania
planu kont na kolejny rok obrachunkowy: czy plan kont ma by¢
kopiowany razem 2z kontami nieaktywnymi 1i/lub kontami



stownikowymi o zerowych saldach. W celu odchudzenia planu kont
nalezy odznaczy¢ te parametry — plan kont skopiuje sie bez
kont nieaktywnych ani stownikowych, ktére miaty zerowe saldo
w poprzednim okresie obrachunkowym.

Uwaga

Zaznaczenie parametru Data zamkniecia, wskazanie daty
i zapisanie formularza uniemozliwia wprowadzanie jakichkolwiek
zmian w zapisach ksiegowych, jak rdéwniez na dopisanie nowych
zapisOw w zamknietym okresie.

Deklaracje 1 stawki podatkowe

Zawarte tu informacje dotyczg deklaracji VAT-7.
Rozliczanie VAT metoda:

- Zwykta — do deklaracji VAT-7 wchodzg wszystkie kwoty,
rowniez te z dokumentédw z ptatnoscig odroczong, ktdre
jeszcze nie zostaty zaptacone.

- Kasowag — do deklaracji VAT-7 wchodzag tylko kwoty
pochodzace z zapisdw, ktore zostaty zaptacone. MozliwoSc
taka zostata wprowadzona przez ustawodawce od 1
pazdziernika 2002 roku.

Kwartalne rozliczenia VAT- zaznaczenie parametru powoduje, ze
deklaracje VAT-7 bedg liczone za okres kwartatu, mozliwe jest
wybranie rodzaju sktadanej deklaracji kwartalnej:

» VAT-7K — tzw. mali podatnicy, o ktdrych mowa w art. 2
pkt 25 ustawy o podatku od towardw i ustug, obowigzani
do sktadania deklaracji za okresy kwartalne,

= VAT-7D — podatnicy, o ktérych mowa w art. 15 ustawy,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/deklaracje-i-stawki-podatkowe/

inni niz mali, obowigzani do sktadania deklaracji za
okresy kwartalne (parametr mozliwy do zaznaczenia dla
deklaracji sktadanych przed 1 stycznia 2017 r.).

Jed$li parametru nie zaznaczymy, deklaracje bedg liczone za
okres miesigca.

Deklaracja VAT-UE sktadana — parametr okresla czy deklaracje
maja by¢ sktadane miesiecznie czy kwartalnie. Mozliwos¢
sktadania deklaracji w okresach miesiecznych zosta%ta
wprowadzona przez ustawodawce od 1 stycznia 2010 roku.
Mozliwo$¢ sktadania deklaracji w okresach kwartalnych
zablokowana zosta*a od 1 stycznia 2017 r.

Rozliczanie ryczattu w okresach kwartalnych — parametr ten
jest widoczny do grudnia 2022 r. po zaznaczeniu Ewidencji
ryczattowej w Konfiguracja Firmy/ Ksiegowo$¢/ Parametry. 0d
stycznia 2023 r. parametr jest widoczny dla kazdego rodzaju
ksiegowo$ci. Poprzez jego zaznaczenie uzytkownik decyduje, ze
podatek ryczattowy bedzie rozliczany w okresach kwartalnych.

W przypadku tych czterech parametréw mozna ustalié¢, od kiedy
ich ustawienie obowigzuje (miesigc i rok nalezy poda¢ w polach
dostepnych w gérnej czesci okna).

Generowac¢ zapis korekcyjny VAT do zakupow zwigzanych ze
sprzedaza zwolniong i opodatkowang - deklaracja VAT-7 — po
zaznaczeniu tego parametru w przypadku, gdy w firmie wystepuje
sprzedaz zwolniona 1 opodatkowana, po zablokowaniu przed
zmianami pliku JPK V7 tworzone sa zapisy korekcyjne we
wskazanym przez uzytkownika rejestrze VAT.

Deklaracja CIT — opcja pozwala na ustalenie wysoko$ci stawki
podatku dochodowego.

Zaliczki na podatek dochodowy CIT — parametr okresla czy
zaliczki na podatek CIT majg by¢ liczone miesiecznie czy
kwartalnie. W przypadku zmiany metody rozliczania podatku CIT
nalezy ustali¢ miesigc i rok, od ktdérego nastgpi zmiana,



w goérnej czesSci okna i wybrac¢ odpowiednig opcje:
miesiecznie/kwartalnie.

Dzienniki

Lista dziennikéw ksiegowan wykorzystywanych w ksiegowosci
kontowej. Zestaw dziennikdéw jest unikalny dla okresu
obrachunkowego, w Konfiguracji wyswietlane sg wytacznie
dzienniki biezacego okresu obrachunkowego.

Lista obstugiwana jest przez standardowe klawisze obstugi
listy, opisane szczegdtowo w niniejszym podreczniku.

Usuniecie dziennika jest mozliwe tylko w przypadku, gdy
w danym dzienniku nie ma zadnego zapisu.

Formularz dziennika czastkowego

Formularz sktada sie z dwéch zaktadek:

» [0golne] - zawiera symbol i nazwe dziennika oraz
informacje o operatorze, ktory zatozyt dziennik oraz
ostatnio go modyfikowat (wraz z datami zatozenia
1 modyfikacji)

 [Zakazy] — na zaktadce mozliwe jest wprowadzenie zakazu
pracy dla poszczegélnych operatorow. Zakazy moga
dotyczy¢ dodawania, podgladu, zmiany i usuwania zapisoéw.

Pola dotyczace dodawania, podgladu, zmiany 1 wusuwania
obstugiwane sa przy pomocy pd6l wyboru.

Jesli pole wyboru nie jest zaznaczone — zakaz (np. usuwania
zapisOw w dzienniku) nie jest aktywny.
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Jes$li pole wyboru jest zaznaczone ¥ _ zakaz jest aktywny
(operator nie moze w danym dzienniku usuwal zapisow).

Formularz obstugiwany jest przez standardowe przyciski,
opisane szczegdtowo tutaj.

Usuniecie dziennika jest mozliwe tylko w przypadku, gdy nie ma
w nim zadnych zapiséw.

Rejestry sprzedazy VAT 1
rejestr zakupow VAT

Lista rejestréow VAT utworzonych dla biezgcej bazy danych.

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy, opisane szczegdétowo tutaj.

Operacja dodania lub modyfikacji elementu otwiera okno
zawierajgce Nazwe, Opis oraz parametr Nieaktywny.

Nazwa — nazwa elementu musi by¢ unikalna w ramach danego typu
rejestru tzn. nie mozna wprowadzi¢ dwéch rejestréow zakupu
o tej samej nazwie, ale moze istnie¢ identycznie nazwany
rejestr zakupdw i rejestr sprzedazy.

Opis — jest polem informacyjnym, pozwalajgcym dodatkowo opisac
dany rejestr.

Nie mozna z listy usungl rejestru, do ktdrego zostaty juz
wprowadzone jakiesS zapisy.

Nieaktywny — parametr pozwala ustawi¢ dany podrejestr jako
nieaktywny. Nieaktywny rejestr nie jest nastepnie dostepny na
rozwijanych listach w obrebie Rejestru VAT, a dokumenty
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wprowadzone do nieaktywnego rejestru widoczne sa tylko na
zaktadkach [Wszystkie rejestry] oraz [Do deklaracji].

Wydruki rejestrow VAT

W tym miejscu mozemy wustalié¢ kolejnos$¢ stawek VAT
w poszczegdlnych kolumnach na wydruku rejestru — osobno dla
rejestru zakupu i rejestru sprzedazy.

Lista obstugiwana jest przez przyciski:

@

4 Edycja pozycji - edytowana jest kolumna zawierajgca
stawke VAT. Zmiana stawki jest mozliwa przez wybdr z listy
rozwijanej po wcis$nieciu . Na lidscie dostepne sg wszystkie
stawki zdefiniowane w Konfiguracji Programu/ 0g6lne/ Stawki
VAT

Zapisz,
Przywrdé¢ stan poprzedni,

Zmiana funkcji/ zamkniecie okna bez zapisu.

Uwaga

W przypadku generowania wydruku tekstowego 15”: dla jego
prawidtowego uzyskania wymagane jest odpowiednie zdefiniowanie
kolumn — powinny byc¢ zdefiniowane 4 kolumny z niezerowg stawka
(czyli takie, gdzie jest kwota netto i podatek VAT np. 8%,

23%), albo 3 kolumny z niezerowg stawka i dwie sposrod 0%, ZW,
NP.
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