Jak zakonczy¢ rok, otworzyé

nowy okres obrachunkowy 1
zainicjalizowad Bilans
Otwarcia w module Ksiega
Handlowa?

1. W pierwszej kolejnos$ci nalezy przeksiegowa¢ przychody i
koszty na wynik finansowy. W programie istnieje mozliwosc¢
zautomatyzowania tego procesu, poprzez mechanizm Ksiegowan
okresowych. Przyktad definicji Ksiegowania okresowego znajduje

sie tutaj.

2. Nastepnie nalezy przenie$¢ zapisy ksiegowe w Dzienniku z
bufora na czysto, zostato to opisane tutaj. Nalezy pamietad
rowniez o zatwierdzeniu na state dokumentu Bilansu otwarcia
poprzez odznaczenie parametru Bufor na formularzu dokumentu
(Ksiegowosc¢/ Inne/ Dokumenty BO).

** Bians otwarcia [BO/1/2020] = |

-

X
Dokument: | [BO - Numer: [BO 1= [2020 \‘é

Kategoria:

Data ksieq. - 2020-01-01 Bufar Korekta B.O
Wprowadzit: Administrator 2020-09-15 | Zmodyfikowat: | Administrator 2020-10-14

Kwota Wn 7 500.00 Kwota Ma 0.00

3. Kolejnym krokiem jest zamkniecie okresu obrachunkowego
w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc¢/ Okresy obrachunkowe poprzez
zaznaczenie parametru Zamkniety na formularzu okresu
obrachunkowego.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-zakonczyc-rok-otworzyc-nowy-okres-obrachunkowy-i-zainicjalizowac-bilans-otwarcia-w-module-ksiega-handlowa/
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85! Formularz okresu obrachunkowego

X
symbol: 200X \‘5

.

Data otwarda: » | 20x%-01-01 - Dhugosc {w miesigcach): 12 =

| Zamknigty v [ 20K¥-12-31

Opis: Okres obrachunkowy

«| Mumeracja dziennika czastkoweao dagla w roku

Zaliczki uproszczone na CIT

rozrachunku biezaca

rozrachunku biezaca
Wprowadzik: | Administrator 2020-10-18
Zmodyfikowat: | Administrator 2020-10-18

4. Nastepnie w Konfiguracji Firmy/Ksiegowos¢/ Okresy
obrachunkowe nalezy otworzy¢ nowy okres obrachunkowy na
kolejny rok. Program zapyta czy kopiowa¢ ustawienia z
poprzedniego okresu obrachunkowego, (chodzi o plan kont, nazwy
dziennikéw czagstkowych, grupy kont, kregi kosztdéw oraz
domyslne dzienniki dla réznic kursowych i kompensat) oraz czy
ustawi¢ ten okres obrachunkowy jako biezgcy?

Wskazdwka

Ustawienie okresu obrachunkowego jako biezacy poprzez wybranie
opcji TAK, skutkowa¢ bedzie domy$lnym uruchomieniem programu w
tym okresie obrachunkowym. Okres obrachunkowy moze zostad
otwarty wczesniej, program nie wymaga speitnienia wyzej
wymienionych czynnosci. W czasie pracy w kilku okresach
obrachunkowych istotne jest sprawne przechodzenie pomiedzy
nimi w trakcie ksiegowania. Wiecej w tym temacie_tutaj.

Funkcja zostata zaprezentowana na filmie instruktazowym:

5. W nowym okresie obrachunkowym 20XX mozna zaimportowac¢ BO na


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/biezacy-okres-obrachunkowy/

&9

podstawie zapiséw z okresu poprzedniego ikong
Inicjalizuj bilans otwarcia, ktdéra jest dostepna na formularzu
BO.

Jezeli poprzedni okres obrachunkowy nie zostat jeszcze
zamkniety pojawi sie komunikat: ,Poprzedni okres obrachunkowy
nie zostat zamkniety. Zaimportowane dane mogg by¢
niekompletne. Czy kontynuowaé¢ ?”, dlatego tez najlepie]j
wykonywa¢ te operacje, gdy =zostat*o juz wykonane
przeksiegowanie na wynik finansowy a wszystkie dane zostaty
sprawdzone i zatwierdzone np. poprzez wyciagniecie z bufora.
Jednocze$nie program nie blokuje kilkukrotnej inicjalizacji
bilansu otwarcia.

Wskazdwka

Dokument Bilansu otwarcia mozna dodawa¢ i usuwac¢. Opcja
inicjalizacji bilansu otwarcia bedzie dostepna, gdy bedzie to
pierwszy dokument w danym okresie.

Funkcja zostata zaprezentowana na filmie instruktazowym:

6. Rozliczenia widoczne w module Kasa/Bank oraz Rozrachunki z
poziomu Ksiegowos$ci sg widoczne niezaleznie od tego jaki jest
ustawiony biezacy okres obrachunkowy. Istnieje mozliwo$¢ ich
rozliczania oraz rozrachowywania, réwniez jesli tyczag sie
kilku okreséw.

Czy po zamknieciu okresu


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/czy-po-zamknieciu-okresu-obrachunkowego-program-sam-przeksieguje-konta-kosztowe-na-konto-wynik-finansowy/

obrachunkowego program sam
przeksieguje konta kosztowe
na konto Wynik finansowy?

W menu Ksiegowos$S¢/ Ksiegowania okresowe trzeba dodal¢ schemat
ksiegowan okresowych, ktéry przeksieguje obroty kont zespotu
»4"” oraz kont zespotu ,7” na konto wynik finansowy. Ponizej
przyktad takiego schematu z wykorzystaniem maski.

[ Ksiegowanie okresowe [WYNIK FINANSOWY] — O b

1 0gdlne 2 Ksiegowania 3 Pozostale

SYth'l: WYNIK FINANSOWY NHumer: 2 Mieaktywny Q
Nazwa: Przeksiegowanie na wynik finansowy X
Dziennik: INME - +| Ksicgowanie do bufora

Ksiegowanie od: do:

Kategoria: d

Lp a | Konto Wn Konto Ma Kwota Opis *

1 860 4@} @ObrotyWn{4@{*}) Przeksiegowanie kosztdw !

2| 0@ 360 @ObrotyMa(70@{*}) Przeksiegowanie przychoddw ]

3| 7@{[34 1%} aa0 @ObrotyMa(7@{[34]1%}) Przeksiegowanie przychoddw I

4| 7@{[56]2%} aa0 @ObrotyMa(7@{[56]2%}) Przeksiegowanie przychodow

5 ¥ 360 @CbrotyMa(770) Przeksiegowanie przychodow

3

W zaprezentowanym ksiegowaniu okresowym maska 7@{[34]1*}
umozliwia automatyczne przeksiegowanie przychodéw np. z konta
731-2 czy 741-1 na konto 860. Z kolei uzywajagc maski
7@{[56]2*} bedzie mozna przeksiegowa¢ na wynik finansowy
przychody np. z konta 752-1-1, 752-2-2, 762-3.
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Jak przenies¢ wszystkie
zapisy z bufora ,,na czysto”?

Uwaga

Aby mozna by*o przeniesé¢ zapisy z bufora ,na czysto” konieczne
jest zaznaczenie parametru Prawa operacji na ksiedze
gtéwnej (System/Konfiguracja/Program/Uzytkowe/Parametry) .

Menu Ksiegowos$¢/ Dzienniki zapisy Bufor, wszystkie dzienniki,
zaznaczona opcja Rok zaznaczamy wszystkie zapisy na liscie

(skréot z klawiatury Ctrl+A) i naciskamy przycisk ksigzeczki

-
Filtr aktywny
Zapizy: | bufor v Za: Dzier: 5 Migsige: 11 !Ru:ulr 2018 =
Daziennik: | <Wszystkie dzienniki= - Okres: 01.11.2018 do 30.11.2018

Kwota od: 0,00 do: 0,00 Kompensaty bez rozrachunku

Data wystawienia od: 01.11,.2018 do: 30,11,2018
Filtr: MEER Y[ ¥

AN + /1 X

Otrzymujemy komunikat ,Przed przeniesieniem zapiséw z bufora
do ksiegi nalezy wykonal renumeracje oraz posortowal zapisy
narastajgco po kolumnie Data ksiegowania. Czy przeniesd
zaznaczone zapisy do ksiegi?” Wybieramy TAK.

Uwaga
Przed ksiegowaniem ,na czysto” dokumenty muszg by¢ posortowane
na liscie wedtug daty ksiegowania, w tym celu nalezy wykona¢

renumeracje ikong pioruna albo posortowac¢ liste wg Daty
ksiegowania.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-przeniesc-wszystkie-zapisy-z-bufora-na-czysto/
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Mr dziennika | Mr dziennika czastk... | Data ksiegowania & | Dokument Kwota Wn Kwota Ma | Id. ksiegowy

Utworzony zostat nowy okres
obrachunkowy, przeniesiony
plan kont oraz BO, ale
jeszcze jakies konta zostaty
dopisane w starym okresie.
Jak teraz wuaktualnic¢ plan
kont?

Z poziomu Ksiegowo$S¢/ Plan kont rozwing¢ menu obok ikony
Generowanie wzorcowego planu kont i wybra¢ opcje ,Aktualizacja
planu kont z poprz. okresem” . Usungl wczesSniej wygenerowany
BO i doda¢ go na nowo po wykonaniu aktualizacji planu kont.

Jak utworzyc dokument
deklaracji rocznej: PIT-36,
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PIT-36L, CIT-8, PIT-287

Aby utworzy¢ dokument deklaracji rocznej, nalezy otworzyd
Liste zaliczek PIT-36 (lub Liste zaliczek PIT-36L/Liste
zaliczek na CIT-8/Liste zaliczek na podatek ryczattowy), a
nastepnie obok ikony zielonego plusa wybrac¢ odpowiedni
formularz

HH’e ¥

Zaliczka uproszczona na PIT-36

Zaliczka na PIT-36
Deklaracja roczna PIT-36 wersja 22
Deklaracja roczna PIT-36 wersja 23

Deklaracja roczna PIT-36 wersja 25

1 za pomocag przycisku Przelicz deklaracje lub < F8 >
przeliczy¢ deklaracje.

W jaki sposob mozna przenosié
dokumenty 1 dane stownikowe
miedzy bazami?

Przenoszenie danych jest mozliwe za pomocg mechanizmu pracy
rozproszonej. Aby aktywowal prace rozproszong nalezy przejs¢c
do Konfiguracji firmy/0gdélne/Praca Rozproszona, dla bazy
eksportowej wybra¢ opcje Sprzedaz/Ptace, a dla bazy do ktorej
wykonujemy import nalezy zaznaczy¢ ksiegowosSc.
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W zalezno$ci od wybranych ustawien uaktywniajg sie kolejne
parametry konfiguracyjne, ktore Uzytkownik powinien ustawic:

Identyfikator dziatu sprzedazy/ptac — widoczny tylko wtedy,
gdy z danego komputera bedzie prowadzona sprzedaz 1lub
kadry/ptace

Identyfikator ksiegowosci — widoczny réwniez wtedy, gdy w
danym komputerze prowadzimy ksiegowos¢ firmy. Identyfikator
ksiegowosci musi by¢ identyczny w obu bazach.

Po skonfigurowaniu Pracy rozproszonej w zaktadce Narzedzia

Praca rozZproszona
. . . . BR [ Sprzedaz/ptace - Lo .
pojawia sie ikona umozliwiajgca eksport/import

wybranych danych.

Na oknie eksportu mozna zaznaczy¢ wybrane dane, zakres dat
oraz miejsce zapisu pliku w przypadku eksportu lub wskaza¢
plik w przypadku importu.



“& Eksport off-ine, sprzedai/ptace []

& |Mazwa eksportu

| Opis eksportu

b

... Stownid

Atrybuty
Definige dokumentdw
Kategorie
Banki
Urzedy
Pracownicy
Wapdlnicy
Rachunki kasowe bankowe
Formy platnosd
Kontrahend
Waluty
Kursy
Motowania
Lokalizace
Whydziahy
Projekty
Typy wyplat
Dokumenty
Faktury sprzedazy
Faktury zakupu
Dokumenty wewnetrzne sprzedazy
Dokumenty wewnetrzne zakupu
Rejestr sprzedaiy VAT
Rejestr zakupow VAT
Dokumenty Tax Free
Dokumenty inne przychodowe
Dokumenty inne kosztowe
Ewidencja dodatkowa przychodow
Ewidencja dodatkowa kosztow

OO0000ooonooooodd onoooooooooooooodd

Lista mozliwych do eksportowania stownikaw
Atrybuty kontrahenta i dokumentu

Definicie dokumentdw

Kategorie

Banki

Urzedy

Dane personalne pracownikow

Dane personalne wspdinikaw

Lista rachunkaw bankowych i kas gotowkowych
Formy platnosd

Kontrahend

Waluty

Rodzaje kursaw walut

Motowania walut

Lokalizace

Struktura wydziataw

Definige projektow

Typy wyptat

Lista moZliwych do eksportowania dokumentdw

Faktury sprzedazy | paragony (eksport do rejestr. ..

Faktury zakupu (eksport do rejestru VAT)

Dokumenty wewnetrzne sprzedazy (eksportdor...
Dokumenty wewnetrzne zakupu (eksport do reje...

Dokumenty eksportowane z rejestru VAT
Dokumenty eksportowane z rejestru VAT
Dokumenty Tax Free (eksport do rejestru VAT)
Dokumenty RW, RWS, WZ, WEKA

Dokumenty PW, PWP, PZ, MM, PKA
Dokumenty wprowadzone recznie do ewidendi
Dokumenty wprowadzone recznie do ewidenci

p 8

Listy plac Listy ptac
Raporty kasowebankowe Raporty kasowe bankowe
Platnosc Platnosd
Rozliczenia Rozliczenia dokumentdw
Kompensaty Dokumenty kompensat
33
Eksportowane dane: [ ] Zakres dat:

(® Dotad nie eksportowane lub zmienione
() Wszystkie

05.11.2018 | Do: |~ 05.1.2018 _ |

Mazwa pliku; |

|EY

Konfiguracja Pracy rozproszonej zostata przedstawiona

na filmie instruktazowym:

rowniez



Istnieje réwniez mozliwo$¢ wymiany danych za pomocga
Internetowej Wymiany Dokumentdéw poprzez serwer Comarch — w
ktérym, w momencie eksportu, plik przesytany jest na serwer
Comarch. Gdy w dziale ksiegowym uruchamiany jest import — plik
jest pobierany z serwera Comarch i wczytywany do bazy danych.

Dane stownikowe oraz sSrodki trwate mozna dodatkowo przenosit
miedzy bazami wykorzystujac import w menu Narzedzia/Importy/Z
innej bazy danych. Po wybraniu bazy wzorcowej 1 wskazaniu
odpowiednich elementéw importu nalezy uruchomic¢ import ikong

pioruna

Czy w kolejnym okresie
obrachunkowym mozna sobie
zaimportowa¢ BO na podstawie
sald kont Z okresu
poprzedniego?

Tak. Na formularzu BO jest przycisk ,Inicjalizuj bilans

otwarcia”. Dodajemy na liscie Dokumeep BO i
ikong 1inicjalizujemy bilans otwarcia.

Aby program zaimportowat bilans otwarcia z poprzedniego okresu
muszg by¢ spetnione nastepujace warunki:

= Nie ma jeszcze dokumentu Bilansu otwarcia,
» Konta znajduja sie w aktualnym okresie obrachunkowym,
= Konta sg aktywne,
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-Konta sg typu: Aktywa, Pasywa, Aktywa-pasywa,
Pozabilansowe,

= Operator nie ma zakazu do konta,

= Obroty na koncie sg rézne od zera.



