Koszty samochodu wtasciciela
od 1 stycznia 2019 r.

0d 1 stycznia 2019 roku istnieje mozliwoSC:

= zaliczenia w koszty uzyskania przychodéw 100% wydatkow
na uzytkowanie samochodu bedgcego $rodkiem trwatym w
firmie, pod warunkiem prowadzenia ewidencji przebiegu
pojazdu,

= zaliczenia w koszty uzyskania przychoddéw 75% wydatkéw na
uzytkowanie samochodu bedacego Srodkiem trwatym w
firmie, ale wykorzystywanego do celdédw mieszanych
(firmowych i prywatnych),

» zaliczenia w koszty uzyskania przychoddéw 20% wydatkéw na
uzytkowanie samochodu bedgcego wtasnoscig wtasciciela
firmy, ale nie bedgcego srodkiem trwatym w firmie.

0d 1 stycznia 2019 roku koszty samochodu wtasciciela nalezy
ksiegowa¢ w programie Comarch ERP Optima bezpos$rednio z
poziomu rejestru VAT zakupu lub ewidencji dodatkowej kosztow.

Modut Ksiega Handlowa/ Ksiega Handlowa Plus

W przypadku modutu Ksiega Handlowa/ Ksiega Handlowa Plus
uzytkownik w schemacie ksiegowym o typie Rejestr zakupéw VAT
oraz Ewidencja kosztow powinien samodzielnie wskazac¢, w jakiej
wysokosci koszty z poszczegdélnych dokumentdéw majg byd
ksiegowane.

Przyktad

Ponizej prezentujemy przyktadowy schemat ksiegowania faktury
za paliwo w koszty zgodnie z nowymi przepisami. Schemat
dostepny jest do pobrania pod_linkiem. Schemat ksiegowy nalezy
zaimportowad¢ z poziomu Ksiegowosc¢/Inne/Schematy ksiegowe

\)

naciskajagc ikone , wWskazujgc plik z dysku a nastepnie
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wykonujgc import za pomocg ikony i
Schemat nalezy dostosowa¢ do Panstwa planu kont.

W przedstawionym przyktadzie na fakturze zakupowej zostata
wybrana przyktadowa kategoria szczegdtowa o symbolu
»EKSPLOATACJA SAM”. Tak jak w przypadku kont, nazwe kategorii
nalezy dostosowaé¢ do wtasnej listy.

W zwigzku z powyzszym w warunku schematu ksiegowego zamiast
symbolu ‘EKSPLOATACJA SAM’' nalezy wpisa¢ nazwe kategorii
wybranej na pozycji faktury zakupowej.

" Rejestr VAT zakupu [FA 1/2019] - zostanie zmieniony = O X
10gdlne = 2Kontrashent  3wWaluta  4Atrybuty  SDokumenty & Predekretacia JPK_FA Metoda kasowa Dokument wewngtrzny
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Kontrahent |~ | |ADM - Mr rach. bankowego: | 19-16701043-1563259985632253 i
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EE Schemat ksiegowy [KOSZTY 75%] - o bt

1 0Ogdilne 2 Pozostate

Symbok: KOSZTY 75% \%
Nazwa: Zakup - ksiegowanie po kontach z kategorii
Dziennik: ZAKUP - | Ksiegowanie przez bufor Migaktywny x

| Pobierz date ksiegowania z Konfiguradji

Warunek - &
Opis - || @Dokument EE
Lp & |KontoWn Konto Ma Kwota Warunek
1 @KatElemKontolWn ROUND(@Netto™0.75,2) @KategoriaElem ="EKSPLOATACIA SAM.'
2| @KatElemKontoWn ROUND {@Vat*0.75,2) @Odliczenia ="NIE' AND @KategoriaElem ='"EKSPLOATACIA SAM.'
3 401-1-2 @Netto - ROUND{@Netto™0.75,2) @KategoriaElem ="EKSPLOATACIA SAM.'
4 401-1-2 @vat - ROUND(@Vat™0.75,2) @0dliczenia ='NIE' AND @KategoriaElem ="EKSPLOATACIA SAM.'
5 | @KatElemkontolWn ENetto @KategoriaElem <= 'EKSPLOATACIA SAM."
6 221-1 @vat @Odliczenia ="TAK
7 @KatElemKonto\Wn @vat @Odliczenia ='MIE' AND @KategoriaElem <> EKSPLOATACIA SAM,'
8 202-2-1 @Brutto

o/ %

C
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: S|

Ponizej prezentujemy przyktadowe wyrazenia ktdére nalezy wpisad
w poszczegdlnych polach schematu ksiegowego.

Aby zaksiegowal 75% kwoty netto mozna wskazac¢ (pozycja 1 na
zrzucie powyzej):

W polu Kwota:
ROUND (@Netto*0.75,2)

W polu Warunek (wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem):@KategoriaElem ='Kod kategorii'

Aby zaksiegowal w koszty 75% kwoty VAT mozna wskaza¢ (pozycja
2 na zrzucie powyzej):

W polu Kwota: ROUND (@Vat*0.75,2)

W polu Warunek (wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem): @O0dliczenia ='NIE' AND @KategoriaElem ='Kod
kategorii'



Aby zaksiegowad¢ 25% kwoty netto mozna wskazaé¢ (pozycja 3 na
zrzucie powyzej):

W polu Kwota: @Netto - ROUND(@Netto*0.75,2)

W polu Warunek(wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem):@KategoriaElem ='Kod kategorii'

Aby zaksiegowa¢ 25% kwoty VAT (NKUP) mozna wskaza¢ (pozycja 4
na zrzucie powyzej):

W polu Kwota: @Vat - ROUND(@Vat*0.75,2)

W polu Warunek (wyrazenie ‘Kod kategorii’ zastepujemy swoim
wtasnym kodem):@0dliczenia ='NIE' AND @KategoriaElem ='Kod
kategorii'

Aby zaksiegowal pozostatg Kwote VAT mozna wskazac:

W polu Kwota: @Vat

W polu Warunek: @0dliczenia ='TAK'

Powyzszy przyktad zostat opracowany w oparciu o 75%. Chcac
ksiegowal 80% nalezy zastgpic¢ 0.75 warto$cig 0.80

Modut Ksiega Podatkowa

Na formularzu kategorii o typie Koszty dostepny jest domys$lnie
odznaczony parametr Ksieguj w koszty.



‘& Kategoria [KOSZTY 75%] - zostanie zmieniona = X

Dane ogdine ~ \é,
Kod: KOSZTY TNNE KOSZTY 75%

Opis: Koszty eksploatacji samochoddw x
Stawka VAT: 23.00 % |~ Kolumna: [13.Inne v

Rodzaj: Srodki transportu v | Ksieguj w koszty 75,009 =

Odliczenia: | Tak | Podziel odliczenia 50,00% =

Budzet: 0,00 = Nieaktywna

ol

Opis do banku
1: 2:
3: 4

Kody JPK_V7

ol

Kod Opis Rodzaj *

Allc Alflc Al

bl

Stawki VAT (procedura 0SS)

Kod kraju Mazwa kraju Stawka VAT *

Allc Allc A«

Wprowadzit: Administrator 10.11.2020 Zmodyfikowat: Administrator 10.11.2020

Formularz kategorii kosztowej

Zaznaczenie parametru przenosi sie podczas importu kategorii z
poziomu Narzedzia/ Importy/ Z innej bazy danych oraz poprzez
mechanizm pracy rozproszonej pomiedzy bazami prowadzonymi w
formie Ksiegi Podatkowej.

Uwaga

Jezeli parametr Ksieguj w koszty zaznaczony zostanie na
formularzu kategorii na ktérej zaznaczono wcze$niej parametr
Podziel odliczenia to uzytkownik powinien zweryfikowa¢ Kolumne
do ksiegowania do KPiR i wybrac¢ przyktadowo 13. Inne — tak,



aby dokument zostat zaksiegowany do Ksiegi Podatkowej. Wynika
to z tego, iz dotychczas tego typu dokumenty nie podlegaty
ksiegowaniu do KPiR z poziomu rejestru VAT/ ewidencji
dodatkowej. Stosowano do nich natomiast tzw. “Kilometroéwke” i
korzystano z opcji Rozliczenia samochodu.

Jezeli na dokumencie wprowadzonym do rejestru VAT zakupu
wybrano w pozycji dokumentu sumowane sg wszystkie pozycje z ta
samg kategorie (kwoty netto i VAT z odliczeniami na NIE), a
nastepnie przemnazane przez % kosztow i tak ksiegowane do
KPiR.

Uwaga

Wybdr w nagtdéwku dokumentu w rejestrze VAT zakupu kategorii z
zaznaczonym parametrem Ksieguj w koszty nie powoduje
zaksiegowania do KPiR kwoty przemnozonej przez % wskazany na
formularzu kategorii. Aby na zapis ksiegowy trafita kwota
przemnozona przez % wskazany na formularzu kategorii,
kategoria ta musi zosta¢ wybrana w pozycji dokumentu w
rejestrze VAT zakupu.

W przypadku ewidencji dodatkowej kosztow:

» jezeli na dokumencie uzupeiniono Kwoty dodatkowe 1
wskazano w nich kategorie z zaznaczonym parametrem
Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania dokumentu na
zaplis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest kwota
uzupetniona w pozycji Kwot dodatkowych przemnozona przez
% wskazany na formularzu kategorii do kolumny KPiR
wybranej w Kwotach dodatkowych,

= jezeli na dokumencie uzupeitniono Kwoty dodatkowe 1
wskazano w nich kategorie bez zaznaczonego parametru
Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania dokumentu na
zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest cata kwota
uzupetniona w Kwotach dodatkowych,

= jezeli na dokumencie nie uzupetniono Kwot dodatkowych, a
w nagtowku dokumentu wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania
dokumentu na zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest
kwota przemnozona przez % wskazany na formularzu



kategorii do kolumny KPiR wskazanej na formularzu
kategorii,

= jezeli na dokumencie nie uzupetniono Kwot dodatkowych, a
w nagtowku dokumentu wybrano kategorie bez zaznaczonego
parametru Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania
dokumentu na zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest
cata kwota.

Uwaga
Kwota kosztu podlegajgca ksiegowaniu do KPiR wyliczana jest
jako suma pozycji, w ktérych wybrano kategorie z zaznaczonym
parametrem Ksieguj w koszty, przemnazana przez % wskazany na
formularzu kategorii, a nastepnie zaokrgglana 1 przenoszona do
KPiR.

Jezeli na dokumencie amortyzacji wybrano kategorie z
zaznaczonym parametrem Ksieguj w koszty to podczas ksiegowania
dokumentu na zapis w Ksiedze Podatkowej przenoszona jest kwota
przemnozona przez % wskazany na formularzu kategorii. Podczas
ksiegowania zaznaczonych dokumentéw amortyzacji kwota kazdego
dokumentu jest przemnazana przez % wskazany na formularzu
kategorii, a nastepnie sumowana i przenoszona do KPiR.

1Ksiegowosc24

Sekcja iKsiegowos$¢24 zawiera pozycje:

- Klienci biura — opcja umozliwia dodawanie Klientéw biura
rachunkowego do Internetowej Wymiany Dokumentéw.

- Wiadomo$ci od Klientéw — opcja umozliwia komunikowanie
sie z Klientami biura rachunkowego bezposSrednio z


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/iksiegowosc24/

poziomu programu Comarch ERP Optima.

Na formularzu operatora na zaktadce [Parametry cd] dostepna
jest sekcja iKsiegowos¢24 z dwoma parametrami:

- Prawo do przegladania i dodawania Klientodw
- Prawo do korespondowania z Klientami biura

Oba parametry sg domy$lnie zaznaczone dla operatordéw bedacych
administratorami systemu. Jedynie operatorzy majgcy zaznaczone
powyzsze parametry mogg korzysta¢ z funkcji dodawania Klientéw
do Internetowej Wymiany Dokumentdéw oraz komunikowania sie z
Klientami biura rachunkowego.

Jezeli operator nie ma zaznaczonego na swojej karcie parametru
Prawo do przegladania i dodawania klientéw, po kliknieciu na
ikone Klienci biura otrzymuje komunikat: Nie posiadasz
uprawnien do przeglgadania ewidencji Klientéw biura, z ktdrymi
jest prowadzona elektroniczna wymiana dokumentdéw. Aby uzyskac
uprawnienie skontaktuj sie z Administratorem programu w
firmie.

Jezeli operator nie majgcego zaznaczonego na swojej karcie
parametru Prawo do korespondowania z klientami biura, po
kliknieciu na ikone Wiadomosci od Klientdéw wysSwietlany jest
komunikat: Nie posiadasz uprawnien do korespondowania z
Klientami za pomocg czatu. Aby uzyskaé¢ uprawnienie skontaktuj
sie z Administratorem programu w firmie.

Jezeli operator posiada odpowiednie wuprawnienia a nie
korzystat nigdy z tych funkcji programu, po kliknieciu na
jedng z ikon w sekcji iKsiegowos¢24 pojawia sie okno logowania
do Comarch Cloud:



§ Comarch Cloud bt

Logowanie do Comarch Cloud - iKsiegowosc24

E-mail:

Hasto:

Pomoc Zaloguj

Logowanie do Comarch Cloud

Po wprowadzeniu poprawnych danych logowania, wpisany E-mail
zapamietywany jest na karcie operatora na zaktadce [0gdélne] w
sekcji Comarch Cloud w polu E-mail. Zapamietywane jest réwniez
podane hasto, dzieki czemu przy kolejnym wywotaniu ktdérejs z
tych funkcji uzytkownik nie musi juz ponownie wprowadzad
danych do logowania.

Klienci biura

L

Kliend

Po kliknieciu na ikone "% otwierana jest lista Klientodw
biura rachunkowego — ta sama, ktéra widoczna jest réwniez na
portalu iKsiegowosc24.pl na zaktadce Moi Klienci:
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Klienci biura

Na liscie dostepne sa kolumny:

= Nazwa firmy,

- NIP,

» Adres e-mail Klienta,

= ID Comarch Klienta,

» 0ddziat biura obstugujacy Klienta,

 Program (mozliwe wartosci: Comarch ERP Optima / Comarch
ERP XT / Comarch Moje BR),

- Data waznosci programu,
» Status wymiany (mozliwe wartosci: Aktywne / Nieaktywne).

Dostepne sg réowniez 2 kolumny domysSlnie ukryte:

= Data uruchomienia wymiany,
» Status zamdwienia.

Na liscie dostepne sa ikony:

Dodaj Klienta — otwiera okno Dodawanie nowego Klienta,



Usun Klienta — usuwa Klienta (dostepne dla zamdwienia o
statusie wymiany Nieaktywne),

Zamknij okno — zamyka okno z listg Klientéw biura,

Chat — po kliknieciu otwierane jest okno WiadomosSci od
Klientéw z listg wiadomosci zawezong dla podswietlonego
Klienta na liscie. Ikona jest aktywna po podswietleniu Klienta
z uzupetnionym adresem e-mail.

Jezeli z danym Klientem nie byt jeszcze prowadzone zadne
konwersacje, otwierane jest okno z opcjg rozpoczecia nowej
konwersacji:

tKSIEGOWOSE 24

Nowa konwersacja

W przypadku kiedy Klient biura ma juz dodane watki
konwersacji, otwierany jest ostatni watek rozmowy z tym
Klientem:
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Wiadomos$ci od Klientodw

Z poziomu listy Klientdw biura mozliwy jest eksport do pliku
MS Excel.

Dodanie nowego Klienta

Po kliknieciu na ikone Dodaj Klienta otwierane jest okno
Dodawanie nowego Klienta:

# (Jent biura x

Dodawanie nowego Klienta

Urupeirg dane na formularsy aby rozpoczad wymans dolumentde T mowym kKbentem,
Wiscej informaci majdsiess na stronie pomoccomarch.plfoptima.

Dane nowego Kienta 5 a
NIF KBenita GTI0055406

Oprogramowanie, ¢ jaloegs kor rysts bedne korrystad Twd) Kent Ceenarch Maoje BR. [ Comarch ERP XT x
Adres s-mad Khenta bontakiGadm.pl

Dane biura rachuniowego
Cddzal bura, kigre prowads cbshugs Fenta DYREKCIA - Al Jana Pawia 11, Krakodw ¥
Imie i narwitkn osoby w biurze cdpowaednaine) 7a kontaict @ Kienbem Jan Kowealsld

Adres e-maid osoby odpowiediaine] 1a kontakt ¢ Kientem !-:'lkn'\a-shmnpl

Formularz zamduwienia Do zaskoepinwani prrez Ewm 5tam-m Tawa o m'(usmadam-e ushugs Comarndh Inluncmﬁ'a Vymiana Dolumentd.
Klent ninkefszym odviadcoa, e zapomnal sig T Keguks i,

Dodawanie nowego Klienta



Na oknie dostepne sg 2 sekcje:

 Dane nowego Klienta,
» Dane biura rachunkowego.

W sekcji Dane nowego Klienta dostepne sg pola:

« NIP Klienta (uzupeiniane automatyczne numerem NIP z
pieczatki firmy, do ktdérej uzytkownik jest aktualnie
zalogowany, z mozliwoscig zmiany),

- Oprogramowanie, z jakiego korzysta/bedzie korzystat Twoéj
Klient (mozliwos$¢ wyboru opcji Comarch Moje BR / Comarch
ERP XT lub Comarch ERP Optima),

- Adres e-mail Klienta (pole dostepne w przypadku wyboru w
poprzednim polu opcji Comarch Moje BR / Comarch ERP XT,
uzupetniane automatyczne adresem e-mail z pieczgtki
firmy, do ktérej uzytkownik jest aktualnie zalogowany, z
mozliwoscig zmiany),

- ID Comarch Twojego Klienta (pole dostepne w przypadku
opcji Comarch ERP Optima, uzupeiniane przez uzytkownika
odpowiednim numerem ID).

W sekcji Dane biura rachunkowego dostepne sg pola:

» 0ddziat biura, ktdére prowadzi obstuge Klienta (w polu
podpowiada oddziat jaki jest wskazany w Konfiguracji
Programu / 0gdlne / Internetowa Wymiana Dokumentéw, z
mozliwoscig zmiany na inny z rozwijalnej listy),

= Imie i1 nazwisko osoby w biurze odpowiedzialnej za
kontakt z Klientem (w polu podpowiada sie imie 1
nazwisko aktualnie zalogowanego operatora),

= Adres e-mail osoby odpowiedzialnej za kontakt z Klientem
(w polu podpowiada sie adres e-mail wskazany na karcie
aktualnie zalogowanego operatora).

O

Po kliknieciu ikony nastepuje dodanie nowego Klienta

biura na liste. Klikniecie ikony powoduje zamkniecie



formularza Dodawanie nowego Klienta bez zapisywania zmian.

W przypadku préby ponownego dodania Klienta wystepujacego juz
na liscie, korzystajacego z Comarch Moje BR / Comarch ERP XT
wySwietlany jest komunikat: Nie mozna dodac¢ Klienta. Klient o
podanym numerze NIP i adresie e-mail juz istnieje. W przypadku
Klienta korzystajgcego z Comarch ERP Optima wysSwietlany
komunikat ma tresé¢: Nie mozna dodac¢ Klienta. Klient o podanym
numerze NIP i identyfikatorze Klienta juz istnieje.

Po kliknieciu w przycisk dodawania nowego Klienta, jezeli w
Konfiguracji Programu/ 0gdlne/ Internetowa Wymiana Dokumentoéw
nie jest zaznaczony parametr Aktywuj wymiane danych przez
serwer Comarch, wyswietlany jest komunikat: Aby wymieniacC dane
z Klientem przez Internet utwdérz konto w portalu
i1Ksiegowosc24.pl, a nastepnie aktywuj wymiane w Konfiguracja
-> Program -> 0gélne -> Internetowa Wymiana Dokumentéw. Czy
chcesz teraz przejs¢ do konfiguracji? Po kliknieciu opcji Tak
otwierane jest okno w Konfiguracji, gdzie uzytkownik moze
wtaczy¢ wymiane danych przez serwer Comarch.

Wiadomosci od Klientodw

Wiadomosd
od Klientdw

Po kliknieciu ikony otwierane jest okno Wiadomos$ci:



Skany polis ubezpiccreniowych

ADM Sp. 2 0.0,
Salsa

Firma MEBR.
ADM Sp, z 0.0,
Salsa

ABC Sp. cywilna

PHU Cgrodnink [

Okno wiadomos$ci

Okno jest podzielone na 2 czesci. Po lewej stronie wysSwietlana
jest lista watkdédw konwersacji z Klientami biura. Kazdy watek
zawiera 1informacje o nazwie Klienta oraz o temacie
konwersacji. Z jednym Klientem moze by¢ prowadzona dowolna
ilos¢ konwersacji. Watki mozna filtrowaé¢, wysSwietlajac
wszystkie konwersacje lub tylko zawierajgce nieprzeczytane
odpowiedzi, poprzez wybdr opcji Wszystkie / Nieprzeczytane nad
listg watkow.

Po prawej stronie wyswietlana jest lista wiadomo$ci w ramach
wybranego watku. Temat wgtku oraz nazwa Klienta wysSwietlane sg
na samej gd6rze okna. Ponizej znajduje sie lista odpowiedzi w
kolejnosci od najstarszych. Kazda odpowiedZ oprécz tresci
zawiera informacje o tym czy zostata udzielona przez Klienta
czy przez pracownika biura, jak réwniez widoczna jest data i
godzina jej przesitania.

W dolnej czesci okna znajduje sie pole stuzgce do wpisania
tresci wiadomos$ci. Jej wystanie nastepuje po kliknieciu ikony

Ponizej znajduje sie przycisk Dodaj zatacznik



umozliwiajgcy przestanie wskazanego pliku. Mozliwe jest
dodanie zatgcznika o maksymalnej wielkosci 5MB i rozszerzeniu:
*.jpg; *.jpeg; *.png; *.doc; *.docx; *.pdf; *.xls; *.xlsx Llub
*,txt.

U géry okna dostepny jest przycisk Zamknij watek. Po jego
kliknieciu watek konwersacji z Klientem jest zamykany 1 nie ma
juz w nim mozliwo$ci udzielenia odpowiedzi badZz przestania
zatgcznika.

Na wgtku ktdéry zostat zamkniety wysSwietlana jest informacja:
Ta konwersacja zostata zamknieta. Czy chcesz rozpoczg¢ nowga?
Pod tg informacjg znajduje sie przycisk Kliknij aby dodac¢ nowa
wiadomos¢ otwierajgcy formularz nowego watku.

Znajdujgca sie nad lista watkow ikona umozliwia
wyszukiwanie wagtkéw po nazwie kontrahenta oraz temacie
konwersacji.

Klikniecie znajdujgcej sie obok ikony powoduje otwarcie
formularza nowej wiadomosci:




Formularz nowej wiadomos$ci

Na formularzu nalezy wybra¢ z listy Klienta z ktdérym ma zostad
rozpoczeta konwersacja, wpisac¢ jej tytutr i tres$é wiadomosci.
Na oknie dostepny jest przycisk Dodaj zatacznik umozliwiajacy
przestanie wskazanego pliku. Po uzupetnieniu p6l i kliknieciu
znajdujgcego sie w prawym goérnym rogu przycisku Wyslij
nastepuje utworzenie nowego watku konwersacji z Klientem.



