Biezacy okres obrachunkowy

Opcja Biezacy okres obrachunkowy, ktdéra znajduje sie w
zaktadce Narzedzia, zwigzana jest z ksiegowosScig kontowg, daje
mozliwosci wyboru okresu obrachunkowego, bez koniecznosci
dokonywania zmiany w Konfiguracji programu. Funkcja ta moze
zosta¢ wykorzystana na przetomie roku, kiedy istnieje
koniecznos¢ wprowadzania (ksiegowania) dokumentdw réwnoczesnie
w dwoch okresach obrachunkowych, przez wiecej niz jednego
uzytkownika. Oznacza to, ze niezaleznie od domy$lnego okresu
obrachunkowego (zawsze podpowiada sie po zalogowaniu do
programu) ustawionego w Konfiguracji firmy/ KsiegowosSc¢/
Ksiegowos¢ kontowa, operator moze tymczasowo zmienic rok
obrotowy. Zmiana bedzie obowigzywa¢ tylko na czas trwania
aktualnej sesji.

W oknie Tymczasowa zmiana okresu obrachunkowego dostepna jest
lista okreséw obrachunkowych, sposrdod ktérych mozna dokonad
wyboru. Odpowiada ona liscie znajdujacej sie w Konfiguracji
firmy/ Ksiegowos¢/ Okresy obrachunkowe.

= Tymczasowa zmiana biezgcego okresu obrachunko... ?
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X
Biezgcy okres obrachunkowy: \5

Zmiana okresu obrachunkowego



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/biezacy-okres-obrachunkowy/

Data bilezaca

Funkcja stuzy do okres$lenia z jakg datg beda wykonywane
operacje w programie. 0dznaczenie parametru Program ma dziatac
z data biezacag powoduje, ze jako data programu bedzie brana
data wpisana w tym oknie przez Uzytkownika. W przeciwnym
przypadku datg programu bedzie data systemowa danego
komputera.
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[* Data w programie 7
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| Program ma dziatac z datg biezacg

Data:
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Data w programie

Historia zmian

Funkcja jest dostepna wytgcznie dla Administratora systemu.
Rejestruje kolejne akcje wykonywane w programie przez
Uzytkownika. Taki zapis historii umozliwia zapamietywanie
os6b, ktdre modyfikujg lub pobierajg dane z programu.

Rejestrowane sg m.in. takie operacje jak:

- dodanie, modyfikacja i usuniecie dokumentdéw oraz danych
stownikowych,

= zatwierdzanie dokumentoéw,

wysytanie i odbieranie UPO dla deklaracji oraz plikoéw
JPK,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/data-biezaca/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/historia-zmian/

= wykonywanie wydrukéw (wraz z informacjg jaki wydruk
wykonano),

» eksportowanie danych (wraz z informacjg do jakiego pliku
nastgpit eksport),

» wystanie z programu wiadomosci e-mail oraz SMS

» logowanie do bazy (wraz z informacjg o modutach jakie
zostaty pobrane),

 wykonanie kopii bazy danych,

= dodanie nowej bazy oraz jej usuniecie,

= wejscie do konfiguracji programu,

= Dotyczy wersji: 2023.1

zmiany parametréw konfiguracji

Nie jest rejestrowane jakie pola zostaty zmodyfikowane na
dokumencie badZz danych s*ownikowych a jedynie sam fakt
zaistnienia tej czynnosci.

Dla kazdej operacji zapisywane sg:

 Nazwisko lub Akronim Operatora wykonujgcego operacje,

= Data 1 godzina operacji,

» Typ stownika lub dokumentu z ktérym zwigzany jest wpis
(np. Kontrahent, Pracownik, Faktura sprzedazy, Polecenie
ksiegowania),

» Kod podmiotu lub numer dokumentu ktdérego dotyczy
operacja,

 Rodzaj wykonanej operacji (np. Dodanie, Modyfikacja,
Usuniecie, Wydrukowanie, Eksport do XML),

= Dodatkowy opis operacji (np. nazwa wykonanego wydruku,
lokalizacja dla eksportu danych).

Zapis operacji nastepuje w momencie zaistnienia zmiany dla
danego dokumentu/danej w bazie — w szczegdélnosci jego dodania,
zmodyfikowania bgdZz usuniecia. Tak wiec samo podejrzenie
danych bez zadnej ich zmiany nie jest zapisywane. Jezeli
jednak wykonano wydruk (podglad wydruku) badz jakikolwiek
eksport danych (np. do PDF, Excel, XML, za pomocag pracy



rozproszonej badz IWD, eksport ptatnosci z preliminarza, itp),
to pomimo ze taka operacja moze nie powodowa¢ zmian w bazie,
jest ona rejestrowana w Historii zmian. Ma to na celu
zaewidencjonowanie wszelkich operacji pobrania danych z
programu w dowolnej formie (drukowanej bgdz elektronicznej).

W przypadku operacji seryjnych bgdZz innych operacji
wptywajacych jednoczesnie na wiekszg ilos$¢ danych w bazie,
zapisywana jest informacja dotyczgca kazdej pozycji
(kontrahenta, pracownika, dokumentu, kategorii, itp) ktéra w
efekcie tej operacji ulegta zmianie. Tak wiec przyktadowo
seryjna zmiana kategorii dla 100 kontrahentdéw spowoduje zapis
do Historii zmian 100 operacji modyfikacji danych dla kazdego
ze 100 kontrahentoéw.

Dla operacji wykonywanych dla danych/dokumentdéw powigzanych z
pracownikiem (takich jak: dodatki, nieobecnosci, wyptaty
pracownika), w opisie operacjli prezentowany jest kod
pracownika wraz z jego imieniem i nazwiskiem. W opisie pojawia
sie réwniez informacja o dodaniu oraz usunieciu zapisu
historycznego pracownika wraz z datg jego aktualizacji.

Operacje wykonywane automatycznie (jak choéby pobieranie
notowan kursow walut) rdéwniez sg zapisywane.

Wejscie Operatora do Konfiguracji, nawet jezeli nie wigzato
sie z dokonaniem przez niego jakichkolwiek zmian, pojawia sie
jako zdarzenie w Historii zmian.

Dotyczy wersji: 2023.1

Zmiany parametréow znajdujacych sie w Konfiguracji w gatezi
Firma zapisywane sg w Historii zmian na zaktadce [Dziatania w
obrebie firmy]l. Zmiany parametréw znajdujgcych sie w
Konfiguracji w gatezi Program zapisywane sg w Historii zmian
na zaktadce [Dziatania w obszarze wspélnym dla wszystkich
firm]. Zmiany parametréw znajdujacych sie w Konfiguracji w
gatezi Stanowisko nie sa zapisywane w Historii zmian.



Zapisywane sg réwniez operacje zwigzane z bazami danych, jak
logowanie do bazy, dodanie bazy i1 jej usuniecie, konwersja
oraz wykonanie kopii bezpieczendstwa. Podobnie logowane jest
wykonanie funkcji z menu Narzedzia z gatezi Korekty danych,
Serwer bazy danych oraz Kasowanie danych.

Po wybraniu funkcji Historia zmian uruchamiane jest okno z
peing listg historii zmian zawierajgce dwie zaktadki:

» Dziatania w obrebie firmy [Nazwa firmy],
» Dziatania w obszarze wspolnym dla wszystkich firm.

E3 Historia zmian - O 4
1 Dziatania w obrebie Firmy [DEMO] 2 Dziatania w ohszarze wspdlnym dla wszystkich Firm
Daka operacii 4 | Typ stownikafdokumentu Kaod/Mumer dokumentu | Rodzaj operacii Operakar Opis
~
03.04.2018 16:45:55 wiydanie zewnetrzne WZII0Z018 Diodanie Administrator
03.04,2013 16:45:55 witydanie zewnetrzne WZ 302018 Zabwierdzenie Adriniskrator
03.04.2013 16:46:00 Faktura sprzedady Faf33/2018 Modyfikacia Administrator
03.04.2018 16:46:00 Faktura sprzedazy Fal33i2018 Zakwierdzenie Administrakor
03.04,2015 16:46:00 Zdarzenie w preliminarzu...  FASS3/2018 ModyFikacia Administrator
03.04.2018 16:46:09 Rejestr WaT Faf332018 Diodanie Administrator
03.04,2015 16:46:30 Polecenie ksiegowania Fafaziznia Dodanie Administrator
503.04.2018 16:47:30 Faktura sprzedasy Faf332018 Wiydrukowanie Administrator Faktura WAT ) wzdr standard u
=]
£ >
Kliknij, abvy zwingc Filtr zaawansowany ¥
Zakres dat  od: do: 03.04.2018
Filr: [ Y Y| F
\ )
g /

Na obydwu zaktadach lista zawiera takie same kolumny: Data
operacji, Typ stownika/dokumentu, Kod/Numer dokumentu, Rodzaj
operacji, Operator oraz Opis.

Mozliwe jest filtrowanie 1listy zardéwno za pomocg filtra
prostego w nagtdéwku kolumny, jak i filtra zaawansowanego.
Wyswietlong liste dziatan mozna wyeksportowaé¢ do pliku lub
wydrukowacd.



W przypadku podswietlenia wpisdéw dotyczgcych danego

@
dokumentu/stownika, klikniecie Ikony lupy / powoduje
otwarcie okna z historig tego wybranego dokumentu.

Klikniecie przycisku ' Archiwizuj powoduje otwarcie okna
Archiwizacja historii zmian umozliwiajgcego zapisanie historii
zmian w pliku Excel — zardéwno na dysku lokalnym jak i IBARD.
Na oknie nalezy okresli¢ zakres dat dla archiwizowanych
danych. Zaznaczenie parametru Usuhn wyeksportowane wpisy
powoduje usuniecie z bazy historii zmian ktdéra zostanie

wyeksportowana do pliku. Przycisk Archiwizuj powoduje
wykonanie archiwizacji i zamkniecie okna. Tworzony jest plik o
nazwie Historia zmian [Firma] badz Historia zmian wspdlnych z

okreslonym na oknie archiwizacji zakresem dat. Przycisk
Zamknij zamyka okno bez wykonania zadnej operacji.

EA archiwizacia historii zrmian =

Wpisy histarii zmian zoskang zapisane we wskazamym Folderze w Formacie pliku
Excel (xls:x),

Stiezka do Foldera: | %,

®) sk [okalmy IBARD

. .

Zakres dat: od: |7 — do: | T | 03.03.2018 =

F ¥

Isun wyeksporkomane wpisy




Data dla wydrukow

Wydruki z programu zawierajg date wykonania wydruku.
Standardowo jest to data systemowa. W programie istnieje
funkcja pozwalajgca na zmiane tej daty. Jest to funkcja
wywotywana z poziomu Narzedzi/ Data dla wydrukdw.

[* Data pokazywana na w... & x

v
| Pokazuj na wydrukach biezgcg date

Data: x

Data wydruku

Okno zawiera tylko jeden domyslnie zaznaczony parametr Pokazuj
na wydrukach biezacag date. Po jego odznaczeniu (puste pole)
program pozwala na wybranie innej, dowolnej daty. Date mozemy
wpisa¢ z klawiatury lub wybra¢ z kalendarza wyswietlanego
przez klikniecie prawym klawiszem myszy. Stosujgc ten sposéb
datowania wydrukéw nalezy pamietad, ze program nie ma na nig
wptywu 1 na uzytkowniku spoczywa obowigzek poprawnego
jej ustawienia.

Filtry obowiazkowe GenRap

Filtry Obowigzkowe GenRap stuzg do ograniczania uzytkownikom
mozliwo$ci generowania (drukowania) raportow. Rozwigzanie to
ma na celu zapewnienie maksymalnego bezpieczeristwa danych
przechowywanych w bazie danych. Zatozenie filtra pozwala
ograniczy¢ dostep do danych w ramach poszczegdlnych obiektow.

Dodanie nowego filtra polega na okresleniu niezbednych
elementéw. Przy definiowaniu filtra nalezy uzupeinié¢ pola:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/data-dla-wydrukow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/filtry-obowiazkowe-genrap/

Filtr dla - umozliwia wybranie z listy operatordéw wzgledem,
ktérych filtr ma by¢ stosowany.

Nazwa — przyjazna dla uzytkownika nazwa filtra.

Obiekt(y) — obiekt, dla ktérego filtr ma by¢ stosowany.
Mozliwe jest wprowadzenie kilku obiektéw oddzielonych
przecinkiem.

Filtr — wyrazenie filtrujace dane w ramach obiektu.

=' Fitr obowigzkowy GenRap =

>
Filtr dla: {wszyscy = |- \‘5

Nazwa:
Obiekt{y):
Filtr:

Definiowanie filtra obowigzkowego GenRap

Uwaga

Dla Obiekt(y), Filtr nalezy podal bazowa nazwe tabeli/obiektu;
bazowe nazwy pol/tabel. W tym miejscu nie dziataja ,przyjazne”
nazwy. GenRap jest czuty na wielkos¢ liter. Nalezy na to
zwréci¢ szczeg6lng uwage wprowadzajgc dane do pdél Obiekt(y),
Filtr. Warunkiem zadziatania filtréw jest wigczenie parametru
Stosuj filtry obowigzkowe w Konfiguracji programu/ Uzytkowe/
Parametry oraz zdefiniowanie przynajmniej jednego filtra dla
aktualnie zalogowanego uzytkownika.




Historia wymiany

Historia wymiany widoczna jest z menu Narzedzia/ Praca
rozproszona/ Skrzynka IWD, jak rdéwniez =z poziomu menu
Kasa/Bank oraz Rejestry VAT. Na oknie uzytkownik ma mozliwos¢
podgladniecia wystanych paczek oraz odebranych i oczekujacych
na odbidér. Eksport/Import danych odbywa sie z menu Narzedzia /
Praca rozproszona / Eksport/Import. Moze by¢ réwniez
przeprowadzony z poziomu menu Kasa/Bank oraz Rejestry VAT.

Na tej liscie dostepne sa dwie zaktadki:

= [Wystane]l] — na tej liscie widoczne sg paczki wystane,
ktére mozna odfiltrowac¢ zakresem dat. Zaznaczajac
dodatkowo parametr Pokaz dane skasowane i odebrane mozna
zobaczy¢ rowniez o takim statusie.

- [0debrane] - na tej 1liscie widoczne sa paczki do
odebrania, ktére mozna odfiltrowaé¢ zakresem dat.
Zaznaczajgc dodatkowo parametr Pokaz paczki odebrane dla
oddziatu mozna zobaczy¢ réwniez paczki o takim statusie.
Na tej zaktadce dostepne sg dodatkowe opcje odbioru E-
faktury oraz jej podgladu w przegladarce internetowej.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/skrzynka-iwd/

= Historia wymiany x
Wrystane QOdebrane
Lp & |Typdanych |Operator wysylajacy |Nadawca Data wystania | Rozmiar danych | Status ID paczki Mazwa pliku
¥ = Agjc ALIC ALic = RAEIC ALC ALC
Seo Ksiggowe Administrator SKLEP1 2023-09-20 18 kB Bfad 55627 565627 202210080938
567 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-09-20 18 kB Odebrano 565630
568 Ksiegowe Administrator SKLEF1 2023-0%-20 41kB Odrzucono 565640
569  Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-03-20 78 kB Odebrano 565670
570  Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-03-20 IkB QOdebrano 565737
571 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-03-20 16 kB Qdebrano 565781
572 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-03-20 24kB QOdebrano 565386
573 | Ksiggowe Administrator SKLEP1 2023-09-30 18 kB Biad 568122 568122_202210080933
574 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-0%-30 18 kB Odebrano 563124
575 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-09-30 11kB Odebrano 558138
576 Ksizgowe Administrator SKLEP1 2023-09-30 a kB Odrzucono 563146
577 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-09-30 45 kB Odebrano 568171
578 Ksiegowe Administrator SKLEF1 2023-0%-30 58 kB Odebrano 568306
579 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-10-03 424 kB Odrzucono 569171
580  Ksiggowe Administrator SKLEP1 2023-10-07 445 kB Bfad 571152 571152 202210080938
581 Ksiegowe Administrator SKLEP1 2023-10-07 446 kB Qdebrano 571361
15
Filtr aktywny
Typ danych | Zakres dat
Wszystkie ®) Ksiegowe od ~| 01.09.2023 5+ Do | | 30.09.2023 ~'| Pokai dane odebrane dla oddzialu
@
p /

Skrzynka Internetowej Wymiany Dokumentoéw

Na obu zakt*adkach znajdujg sie kolumny:

» Lp — liczba porzadkowa paczki’

= Typ danych — rodzaj danych,

 Operator wysytajgcy — imie 1 nazwisko operatora,
przeprowadzit eksport,

= 0Odbiorca/Nadawca — symbol oddziatu z ktdrego pochodza
dane,

» Data wystania — data wystania paczki na serwer,

» Rozmiar danych — wielkos$¢ paczki w kilobajtach,

» Status— status paczki,

= ID paczki — identyfikator paczki.

ktory

Na liscie Wystane mozliwe sg nastepujgce statusy:

 Wystano — paczka odebrana,
 Nie wystano — paczka nieodebrana,
- Niekompletny — niektdére oddziaty odebraty paczke,



pozostate nie odebraty lub paczka zostata przez niektére
oddziaty skasowana,

» Skasowano — paczka zostata skasowana przez wysytajacego
lub przez wszystkich adresatéw — nikt nie bedzie mogt
jej odebrac.

Na liscie Odebrane mozliwe sg nastepujace statusy:

= 0debrano — paczka odebrana,

 Nie odebrano — paczka nieodebrana,

= Btagd — zaczeto pobieranie, ale go nie zakoriczono,

= 0drzucono — tylko ten oddziat nie bedzie mégt paczki
odebrad

Na obu zakt*adkach jest mozliwe skasowanie paczki i
podgladniecie jej szczegdétdédw, w ktdrych mozna dowiedziec sie,
jakie operacje zostaty wykonane na danej paczce.

'D

o

Usunn — skasowanie paczki.

Podglgd — podglad szczeg6tow paczki. W szczegdtach
paczki mozna dowiedzie¢ sie, jakie operacje zostaty wykonane
na danej paczce.

W przypadku Comarch ERP Optima w Chmurze Standard na zaktadce
Odebrane dodatkowo jest kolumna Nazwa Pliku. Podczas importu
danych przez System Operacji Automatycznych w bazie jest
zapisywany plik z danymi, ktérych nie udato sie zaimportowac.

Y
)

Za pomocg ikony mozna taki plik zapisac¢ na dysku.



