Zestawienie Obrotéow 1 sald

Przy ewidencji operacji gospodarczych powinna by¢ speiniona
zasada podwdjnego zapisu, pozwalajgca na zachowanie réwnowagi
bilansowej. W momencie otwarcia kont, sumy standw poczatkowych
sktadnikéw aktywéw ujetych po stronie Debet sg roéwne sumie
standéw poczatkowych sktadnikéw pasywdw ujetych po stronie
Credit. W ciggu okresu obrachunkowego zasada ta jest dalej
zachowywana, powoduje to réwnomierne powiekszanie obrotdw
debetowych oraz kredytowych.

Ze wzgledu na masowos¢ zapisdéw ksiegowych, ktére wpitywajg na
bardzo duze prawdopodobiefAstwo wystapienia rdznorodnych
btedéw, konieczna jest okresowa kontrola zachowania roéwnowagi
bilansowej. Narzedziem tej kontroli jest sporzgdzane okresowo
zestawienie obrotdéw i sald, nazywane takze bilansem probnym.

Obok funkcji kontrolnej, zestawienie obrotéw i sald speinia
funkcje informacyjna. Dostarcza danych potrzebnych do
sporzgdzania sprawozdan finansowych takich jak bilans,
rachunek zyskéw i strat, sprawozdanie z przeptywdédw Srodkdw
pienieznych itp., poniewaz jest Zrédiem informacji o stanie
poszczegdlnych sktadnikéw majgtku i kapitatu.

Uwaga

Ustawa o rachunkowo$ci naktada na uzytkownikéw obowigzek
comiesiecznego sporzadzanie obrotow i sald kont syntetycznych
i przynajmniej na koniec okresu obrachunkowego (lub na dzien
sporzadzania inwentaryzacji), zestawienia sald kont
analitycznych.

Struktura zestawienia obrotow i sald

Zestawienie obrotéw i sald udostepniono z poziomu KsiegowosSc/
Obroty 1 Salda.

Konta na zestawieniu obrotéw i sald prezentowane sg wg
struktury hierarchicznej, w postaci ,drzewa”.
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Zestawienie obrotow i sald

Poziom pierwszy tworzg konta syntetyczne, tzw. ,gatezie
gtoéwne”. Jezeli zostang do nich podpiete konta analityczne,
stajg sie gateziami rozwijalnymi. Rozwijanie (zwijanie)
poszczegdlnych pozycji zestawienia obrotéow i sald odbywa sie
poprzez naciskanie lewym klawiszem myszy na nhastepujgcych
,weztach”:

— Rozwingc¢

— Zwingc.

Po wejsciu do Zestawienia Obrotéw i Sald, ma ono postad
,Zwinietego” drzewa tj. widoczne sg tylko gatezie gtdwne
(konta syntetyczne).

Przez klikniecie na ikonie znajdujacej sie w prawym dolnym



rogu mozna rozwing¢ wszystkie konta. Natomiast ikona

—

L zwija wszystkie gatezie.

Istnieje mozliwos$S¢ podsumowania wybranych kont ksiegowych
poprzez ich =zaznaczenlie. Zaznaczenie konta syntetycznego
powoduje zaznaczenie wszystkich jego kont analitycznych.
Odznaczenie konta syntetycznego powoduje odznaczenie
wszystkich jego kont analitycznych. Zaznaczone pozycje
wyswietlane sg na lisScie jako pogrubione. Sumowanie odbywa sie
wedtug kont syntetycznych. Tylko w przypadku wyboru opcji
Agreguj tylko zaznaczone sumowane sg nhajnizsze analityki
zaznaczonych kont ksiegowych.

Obstuga okna Obroty i salda

Z poziomu okna Obroty i salda uzytkownik programu ma mozliwos¢
wyliczania i prezentacji obrotéw i sald dla wszystkich kont
ksiegowych oraz prezentacji sald Bilansu Otwarcia.

Okno Obroty i salda wysSwietla konta ksiegowe posortowane wg
symbolu konta wraz z kwotami w poszczegdlnych kolumnach.
Zgodnie z ponizszym zestawieniem w oknie Obroty 1 salda
wyswietlanych jest jedenascie kolumn.

Nazwa kolumny Opis kolumny
Numer Numer konta (syntetycznego, analitycznego)
Nazwa Nazwa konta (syntetycznego lub analitycznego)
BO Dt Stan poczatkowy Debet
BO Ct Stan poczatkowy Credit
Obroty Dt Obroty okresu Debet
Obroty Ct Obroty okresu Credit
ooty n, e O TS 5 oxreen bt o st




Nazwa kolumny Opis kolumny

ooty n. et | OO e ooy ™
Saldo Dt Saldo Debet
Saldo Ct Saldo Credit
Persaldo Per saldo (saldo Debet — saldo Credit)

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i og6lnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

Uwaga

Na liscie Obroty i salda w kolumnach BO Wn i BO Ma dla kont
innych niz rozrachunkowe lub o typie innym niz Aktywa-pasywa
zamiast obrotéw wysSwietlane sg salda kont z bilansu otwarcia,
dla pozostatych kont — obroty z bilansu otwarcia.

Uwaga

Konto o typie Aktywa wykazuje tylko saldo debetowe. Konto o
typie Pasywa wykazuje tylko saldo kredytowe. Konto syntetyczne
o typie Aktywa-pasywa moze wykazywal jednoczesSnie dwa salda —
debetowe oraz kredytowe. W przypadku kont syntetycznych
rozrachunkowych bez analityk konto to jest traktowane jak
konto analityczne i wykazuje saldo po jednej stronie. Konto
analityczne zawsze wykazuje jedno saldo. W zwigzku z tym
prezentacja kwot na liscie obrotdow i sald moze réznié sie
pomiedzy poszczegdlnymi okresami obrachunkowymi.
W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Typ konta - pozwala na wysSwietlenie obrotéw, sald w rdznych
przekrojach, tj. dla kont:

= Wszystkich,

= Bilansowych,

= Wynikowych,

= Bilansowych i Wynikowych,
» Pozabilansowych,



= Rozrachunkowych

Poziomy — pozwala na wyswietlenie obrotéw i sald w réznych
przekrojach kont, tj. zawezajac liste wysSwietlanych kont do
jednego, dwdch lub wszystkich poziomdw.

Obroty za okres — w postaci dwéch dat 0d — Do. Pozwala na
wyliczenie obrotéw i sald za dowolny okres.]

Uwaga

Opcja Bilansowe wyswietla tylko konta bilansowe, a Bilansowe
1 Wynikowe wysSwietla konta o typie: Aktywa, Pasywa, Aktywa-
Pasywa, Przychody, Koszty, Przychody-Koszty.

Maska pozwala na utworzenie filtrow w celu wysSwietlenia

obrotéw dla wybranych kont wedtug okres$lonych kryteridw

Uzytkownik poza mozliwo$cig skorzystania z odwotania do Planu
Kont, moze wykorzystad¢ nastepujgce znaki lub ciggi znakéw
specjalnych przy okreslaniu maski na numer konta. Jezeli
wybierzemy znak:

* — zastepuje dowolny cigg znakow, przy czym jego umieszczenie
ma sens tylko w czesci dotyczgcej analityk. Przyktadowo -

wprowadzenie maski 401-* pozwoli na wyfiltrowanie wszystkich
analityk zwigzanych z kontem 401, czyli zostang pokazane
wszystkie konta zaczynajgce sie do 401- niezaleznie od ilosci
znakéw w koncie analitycznym.

? — zastepuje dokt*adnie jeden znak w numerze konta.
Przyktadowo — chcgc wysSwietli¢ obroty na kontach z grupy 4,
ktére na drugim poziomie analityki majg segment ,01” mozna
uzy¢ maski 4?7?-?7?7-01. Wowczas zostang pokazane wszystkie
konta, ktore w tym przypadku na pierwszym miejscu majg 4 a na
ostatnim miejscu konta majg uzyte 01. Zapis taki pokaze konta,
ktére w pierwszym cztonie majg 3 znaki, w drugim dwa znaki a w
trzecim 0O1.

[nm] — znak nalezy do ciagqgu. Wprowadzenie na przyktad maski
401-[137]-01 pozwala na wyszukanie wszystkich analityk konta



401, ktore w drugim cztonie majg cyfre 1 lub 3 lub 7, a w
ostatnim ,01”. Wynik filtrowania pokaze konta 401-1-01,
401-3-01, 401-7-01.

[x-z] — znak zawiera sie w zakresie. Przyktadowo — 40[1-3]-*
oznacza, ze 1interesuja nas wszystkie ,czwérki”, ktdérych
ostatni znak w numerze konta syntetycznego to cyfra z
przedziatu od 1 do 3. Wynik filtrowania pokaze konta 40l-oraz
wszystkie analityki, 402 oraz wszystkie analityki, 403 oraz
wszystkie analityki.

[ nm] — znak nie zawiera sie w ciagu. Wprowadzenie na przyktad
maski 401-[~137]-01 pozwala na wyszukanie wszystkich analityk
konta 401, ktére w drugim cztonie majg cyfre inng niz 1, 3 lub
7, z subanalityka ,01”. Jezeli w planie kont mamy konta np.
401-1-01, 401-2-01, 401-3-01, 401-4-01 a maske okreslimy jako
401-[~14]1-01 to wbéwczas zostang pokazane konta 401-2-01 oraz
401-3-01.

[“Xx-z] — znak nie nalezy do przedziatu. Przyktadowo -
40[~1-4]-* znaczy, ze program wyszuka wszystkie konta, ktérych
syntetyka rozpoczyna sie znakami ,40"”, a ostatni, w tym
przypadku trzeci, jest rézny niz cyfry z przedziatu od 1 do 4.
Jezeli w planie kont mamy konta np. 401-1-01, 402-1-01,
403-1-01, 404-1-01, 405-1-01, 406-1-01 a maske okreslimy jako
40["~1-3]-* to wowczas zostang pokazane konta 404-1-01,
405-1-01, 406-1-01.

Z filtrem typu Maska zwigzane jest inne sumowanie obrotéw
i sald na kontach syntetycznych — obroty i salda na koncie
syntetycznym wynikajg wytgcznie z odfiltrowanych kont
analitycznych.

Parametr Bez kont okreslonych w masce pozwala na filtrowanie
obrotéwki z wytgczeniem konkretnych kont. Wpisanie filtra
w Masce i zaznaczenie tego parametru wykluczy z listy konta
jej odpowiadajgce. Przyktadowo — jes$li chcemy, aby na liscie
pokazaty sie wszystkie konta oprocz kont 201 i 202, to w polu



Maska wpisujemy 20[1-2], zaznaczamy Bez kont okreslonych
w masce i obliczamy obrotowke.

Ograniczajace liste kont — w postaci dwdéch kontrolek Konto od
— Konto do. Pozwala na wyliczenie obrotéw i sald zawezone]
listy wysSwietlanych kont do zadanego przedziatu. Aby unikng¢
braku jednoznacznosci w wyswietlaniu kont i sumowaniu obrotéw
i sald na kontach syntetycznych, ograniczono mozliwos¢
wyswietlania kont do nalezacych do jednego poziomu:

» 0d konta syntetycznego do konta syntetycznego (np.
Z zakresu 400 do 409),

»0d analityki do analityki tego samego konta
syntetycznego, a bedgcych na tym samy poziomie (np. od
401-01-1 do 401-01-6).

Poprawno$¢ zdefiniowanego zakresu 0d — Do sprawdzana jest
w momencie przeliczenia zestawienia i w razie btedu pojawi sie
stosowny komunikat.

Okreslenie Do konta oznacza konto wraz ze wszystkimi jego
analitykami.

Tylko bilans otwarcia — parametr ogranicza liczbe kolumn tylko
do tych, ktére sg $cisle zwigzane z Bilansem Otwarcia.

Nazwa kolumny Opis kolumny
Numer Numer konta (syntetycznego lub analitycznego)
Nazwa Nazwa konta (syntetycznego lub analitycznego)
BODt Stan poczatkowy Debet
BOCt Stan poczatkowy Credit
Persaldo Per saldo (BODebet — BOCredyt)

Ukryj konta o zerowych saldach — w przypadku zaznaczenia tego
parametru, program sprawdza salda dla kont analitycznych
1 ukrywa wszystkie konta analityczne o zerowym saldzie.
Zaznaczenie parametru Ukryj konta o zerowych saldach powoduje



automatyczne zaznaczenie drugiego parametru Ukryj konta
o zerowych obrotach, natomiast zaznaczenie parametru Ukryj
konta o zerowych obrotach nie pocigga za sobg zadnych
dodatkowych zaznaczen. Zaznaczenie parametru przenosi sie
rowniez na wydruk obrotéow i sald, gdzie w tym przypadku beda
ujete tylko konta o saldach niezerowych.

Ukryj konta o zerowych obrotach - ukrywa nieaktywne (bez
obrotéw) konta syntetyczne i analityczne.

Uwzgledniaé¢ zapisy w buforze - przy zaznaczonym parametrze
obroty i salda kont ksiegowych 1liczone sg w oparciu
0 wszystkie ksiegowania (wprowadzone na brudno tj. W buforze
oraz na czysto).

Pokazuj konta stownikowe — po wtgczeniu tego przycisku program
pokazuje analityke kont stownikowych

Uwaga
Kazda z wyzej wymienionych opcji lub jakakolwiek zmiana wymaga

odswiezenia listy przez uzycie przycisku fﬁ Oblicz obroty
1 salda.

Waluta — pole to jest widoczne dla uzytkownikéw korzystajgcych
z modutu Ksiega Handlowa Plus oraz majgcych aktywng obstuge
kont walutowych. Wybér waluty powoduje, zZe na zestawieniu

pojawiajg sie tylko konta walutowe z wybrang walutg.

Okno Zestawienie obrotéw i sald obstuguja nastepujace
przyciski polecen:

Na liscie domySlnie wtgczona jest opcja sumowania (Pokaz
wiersz sum) dla pierwszej domy$lnej kolumny zatgczone jest
sumowanie typu: Licznik, ktore pokazuje ilo$¢ najnizszych
analityk. Natomiast w kolumnach z kwotami sumowane sg kwoty
dla syntetyk.

#

Oblicz obroty i salda — przelicza obroty i1 salda za



zadeklarowany okres. Uaktywnia wybrane opcje sposobu
prezentacji danych.

@
Podglagd konta - wyswietla formatke zawierajaca
szczegbtowe informacje o koncie typu: numer, nazwa, typ konta,
sposob ustawienia kontroli salda.

Pokazuj wszystkie konta — rozwija strukture drzewa
zestawienia obrotéw i sald.

e

4 Pokazuj tylko konta syntetyczne — stopien szczegdétowosci
wyswietlanych kont ograniczony tylko do kont syntetycznych.

W gérnym menu znajdujg sie przyciski uruchamiajgce funkcje
§cisle zwigzane z listg obrotéw i sald:

Zapis
ksiegowy . . . . . .y
Zapisy ksiegowe na koncie — otwiera liste zapisow

ksiegowych wybranego konta.

Formularz obrotéw i sald dla wybranego konta -
udostepnia formularz obrotéw i sald wybranego konta. Formularz
zawiera dwie zaktadki [Razem] i [Miesiecznie].

Jesli uzytkownik korzysta z modutu Ksiega Handlowa Plus, to
dodatkowo z tego miejsca mozliwe jest uzyskanie informacji
o obrotach i saldach danego konta w walucie.

*
-:i',"_.u-

Kontrola
sald

Kontrola sald kont rozrachunkowych
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Uwaga

Po wybraniu z poziomu listy obrotéw i sald opcji Eksport/
Tylko dane do schowka numery kont w arkuszu Excel wyswietlaja
sie prawidtowo dla formatu Tekstowe.

Wydruki

Z poziomu listy Obroty i salda dostepne sa nastepujace
wydruki:

-Syntetyka i analityka - obroty i salda kont
syntetycznych oraz analitycznych. Obroty 1liczone
narastajgco nie uwzgledniajg bilansu otwarcia.

- Syntetyka i analityka + BO - obroty i salda kont
syntetycznych oraz analitycznych. Obroty 1liczone
narastajgco uwzgledniajg bilans otwarcia.

 Syntetyka — obroty i salda kont syntetycznych. Obroty
liczone narastajgco nie uwzgledniajg bilansu otwarcia.

 Syntetyka + B0 — obroty i salda kont syntetycznych.
Obroty liczone narastajgco uwzgledniajg bilans otwarcia.

Syntetyka i analityka, 15 cali - wydruk tekstowy — obroty
1 salda kont syntetycznych oraz analitycznych

Uwaga

Przed wykonaniem wydruku Obroty i salda/ Syntetyka i analityka
oraz Obroty i salda/ Syntetyka i analityka + BO pojawia sie
okno z parametrami pozwalajgce na okres$lenie, czy sumowanie ma
nastgpi¢ wedtug syntetyki czy wedtug analityki.

Z poziomu formularza Obroty i salda dla wybranego konta
udostepniono wydruk obrotéw i sald wybranego konta w ujeciu

miesiecznym.
Wydruki reagujg na uaktywnione parametry takie jak:

= Obroty za okres

= Typ kont

- Tylko bilans otwarcia

= Uwzgledniaé zapisy w buforze



» Ukryj konta o zerowych kwotach

- Pokazuj konta stownikowe

- Poziomy

Waluta - w przypadku korzystania z modutu Ksiega
Handlowa Plus wszystkie wydruki bedg zawieraty kwoty
w zadeklarowanej walucie.

Po przeliczeniu obrotéw i sald, a nastepnie zmianie
jakiegokolwiek parametru na oknie podczas generowania wydruku
pojawia sie komunikat: Zmieniono parametry obliczen. Czy
przeliczy¢ liste?, z opcjami do wyboru TAK i NIE. Odpowiedni
wybOr przez uzytkownika decyduje o wptywie zmiany zaznaczonych
parametréw na aktualny wydruk.

Uwaga
Aby uzyskac¢ wydruk obrotéw i sald zgodny z wymaganiami Ustawy
o rachunkowos$ci nalezy ustawi¢ odpowiedni zakres dat, wybra¢

typ kont — Wszystkie oraz odznaczy¢ wszystkie dostepne
parametry na Formularzu obrotow i sald. Parametry dotyczace
Maski oraz zakresu kont Od - Do nalezy pozostawié¢ nie

wypetnione. Waluta powinna by¢ ustawiona na Wszystkie, co
oznacza, ze wartosci na kontach bedg wykazane w PLN.

Obroty na koncie - zaktadka
Razem


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/obroty-na-koncie-zakladka-razem/
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fF Obroty na koncie 201 [201] — X

1Razem 2 Miesiecznie

Winien Ma
Bilans otwarda 926,59 0,00
Obroty 315 571,16 260 511,34
Obroty narastajgco 315 571,16 260 511,39
Saldo 189 029,16 133 042,80
Persaldo 55 986,36

Obroty za okres od: | = | 0L0L2017 54 do: | = | 30.12.2017 = ! x

+| Uwzaledniad zapisy w buforze Waluta: |-wszystkie- v

Formularz obrotéw i sald dla wybranego
konta

Zaktadka [Razem] — zawiera nastepujgce kwoty w ujeciu
dwustronnym Debet/Credit

» Bilans otwarcia,

= Obroty,

= Obroty Narastajgco,
= Saldo,

= Persaldo

Obroty na koncie - zaktadka
Miesliecznie

Zaktadka [Miesiecznie] — wyswietla dla wybranego konta Obroty
Debet/Credit oraz Salda Debet/Credit w ujeciu miesiecznym.
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