Szablon oferty handlowej

Przygotowanie szablonu Oferty Handlowej

W sekcji przyciskow podstawowych dostepnych z poziomu
otwartego formularza oferty handlowej dostepny jest przycisk

‘ a
Szablony
ofert

Za pomocg tego przycisku mozna wywotlad¢ liste
szablonéw oferty handlowej.

Wybér szablonu oferty handlowej

Po wystawieniu Oferty Handlowej, zanim zostanie ona zapisana
na state operator musi zdecydowaé, ktdry szablon zostanie
wykorzystany do wydruku oferty. W tym celu musi nacisng¢
przycisk Szablony ofert, znajdujacy sie w sekcji przyciskolw
podstawowych. Po nacis$nieciu przycisku otwiera sie okno,
w ktéorym wyswietlana jest lista wszystkich mozliwych do
wykorzystania szablondéw. Na 1liscie szablondéw znajduje sie
kolumna Nazwa, okreslajgca nazwe dostepnych szablonéw i
kolumna DomysSlny z informacja o domy$Slnym szablonie dla
operatora.

Aby przypisa¢ domyslny szablon dla operatora nalezy w menu
kontekstowym wybra¢ opcje Ustaw jako domyslny dla operatora.
Szablon wskazany jako domy$lny podpowiada sie zardéwno na nowym
formularzu oferty, jak réwniez podczas kopiowania ofert. Tylko
jeden szablon moze by¢ domyslny. Aby zrezygnowa¢ z przypisania
domyslnego szablonu do operatora nalezy uzy¢ opcji Odznacz
domysSlny.

Pod listg szablondéw znajduja sie przyciski:

Wybierz — umozliwia wybor szablonu dla oferty.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/szablon-oferty-handlowej/

Dodaj — umozliwia dodawanie nowego szablonu

Zmien — umozliwia edytowanie szablonu.

Usun — umozliwia usuwanie szablonu.

Zamknij okno — umozliwia zamkniecie okna

Operator wskazuje wybrany szablon i przyciskiem Wybierz albo
dwuklikiem przenosi go na Oferte Handlowa. Na podstawie
wybranego szablonu jest drukowana oferta. Wybor szablonu jest
zapamietywany dla kazdego dokumentu Oferty Handlowej. Na
dokumencie Oferty Handlowej wybér jest widoczny na zaktadce
[0golne] w polu Szablon.

Dodawanie i modyfikowanie szablonéw ofert

Z poziomu listy szablondéw ofert operator moze zdefiniowad
wtasne szablony ofert lub modyfikowaé¢ szablon udostepniony
w programie. Wprowadzone zmiany Llub nowy szablon nalezy
zapisac¢ dyskietkg dostepng na formularzu.

Dodatkowo na formularzu szablonu oferty obok Nazwy znajduja
sie parametry:

Kopia elektroniczna - jes$li parametr zostanie zaznaczony, to
po wydruku oferty lub wystaniu jej mailem zostanie zapisana
kopia elektroniczna tej oferty. Kopie zapisywane sg w Archiwum
wydrukéw dostepnym w module Obieg dokumentéw.

Podpisz cyfrowo pliki PDF — jesli parametr zostanie zaznaczony
to wydruk oferty zostanie podpisany cyfrowo. Wiecej na temat
podpisywania wydrukéw jest opisane w podreczniku Comarch ERP
Optima 0gdélne i Konfiguracja.



Po wyborze opcji z listy szablondw nastepuje przejscie
do edycji szablonu Oferty Handlowej. Wywotywany jest dokument
RTF, operator ma w tym miejscu mozliwo$¢ utworzenia wkasnego
szablonu Oferty Handlowej, dopisania potrzebnych mu na ofercie
informacji, wstawiania statych tekstéw, tabel, formatowania
oferty handlowej.

1Jd
Wybdr opcji _ pozwala na edycje wybranego (wskazanego)
szablonu, po odpowiednich modyfikacjach mozna nadpisacd
istniejgcy szablon — opcja Zapisz, albo zapisaé¢ wprowadzone
zmiany, jako nowy szablon — opcja Zapisz jako.

Na go6rze nad paskiem zadan wysSwietla sie okno Narzedzia

edytora. W narzedziach edytora dostepne sg cztery zaktadki:
[Plik], [Narzedzia gtdéwne], [Wstawianie], [Stronal, [Nagtéwek
i stopkal, [Tabele].

Marzedzia edytora

Marzedzia gtowne Wstawianie Strona Nagtowek i stopka Tabele

Wczytywanie danych z oferty handlowej

Przygotowany szablon oferty przenosimy na dokument oferty
handlowej. Pobrany szablon oferty mozemy podejrzeé¢ 1lub
dodatkowo zmodyfikowac¢, korzystajgc =z ikony lupki

Szablon: OFERTA - szablon 1 Y

Po prawej stronie dostepny jest przycisk , Za pomoca
ktéorego wczytywane sg dane z oferty. Jezeli na ofercie jest
kilku kontrahentéw, to podstawiajg sie dane pierwszego
kontrahenta. Dopiero na wydruku z poziomu zaktadki Kontrahent,
po zaznaczeniu odpowiedniego kontrahenta, bedg podstawiane
jego dane.


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/narzedzia-edytora/
http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/narzedzia-edytora/

Oferta handlowa

Oferta Handlowa to propozycja sprzedazy towardéw albo ustug,
ktéra okresla istotne warunki przysztej umowy kupna-sprzedazy.
Na dokumencie oferty handlowej, dla potencjalnego klienta
wazne sg referencje, informacje o firmie oraz produkcie, ktéry
oferujemy do sprzedazy, cena tego produktu, promocje. Oferta
powinna by¢ jasna, estetyczna, musi przycigga¢ uwage oraz
zawieraC najbardziej potrzebne informacje.

W ofertowaniu operator moze wystawi¢ jedng Oferte Handlowg dla
jednego kontrahenta albo jedng Oferte Handlowg dla wielu
kontrahentéw réwnoczesnie. Taki dokument zostanie zapisany
w bazie Comarch ERP Optima, a w programie na liscie dokumentoéw
ofertowych. Utworzong Oferte Handlowg, operator bedzie mégt
wydrukowa¢ wykorzystujagc jeden ze zdefiniowanych w programie
szablondw ofertowych, albo wykorzystujgc wktasny (zdefiniowany
przez siebie) szablon dokumentu ofertowego.

Zapisang Oferte Handlowg mozna wydrukowa¢, a takze wystac do
kontrahentéw drogg mailowg.

Jezeli ktdéry$ z kontrahentdow zdecyduje sie na skorzystanie
z otrzymanej oferty, to wystawiong wczesniej oferte bedzie
mozna przeksztatci¢ do dokumentu Faktury Pro Forma lub Faktury
Sprzedazy.

Za pomocg modelu ofertowania w Comarch ERP Optima mozna
obstuzy¢ dwa podstawowe scenariusze handlowe:

Generowanie oferty dla pojedynczego Klienta - ta


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/oferta-handlowa/

funkcjonalnos¢ jest wykorzystywana w sytuacji, gdy do firmy
przychodzi Klient i prosi o wycene towaru, ktéry planuje kupid
(takie sytuacje majg czesto miejsce w branzy budowlanej np.
przy zakupie okien). W programie zostanie utworzony jeden
dokument Oferty Handlowej dla jednego Klienta.

Seryjne generowanie oferty dla wybranych kontrahentéw - ta
funkcjonalnos¢ jest wykorzystywana, gdy firma decyduje sie na
promocje swoich towardéw dla wielu Kontrahentdéw réwnoczesnie.
W programie zostanie utworzony jeden dokument Oferty Handlowej
dla wielu kontrahentéw.

Model Ofertowanie dostepny jest, gdy posiadamy licencje na
modut CRM.

Formularz oferty handlowej

Nowg oferte handlowg mozna doda¢ bedac na liscie ofert
handlowych, po nacisnieciu plusa otwiera sie formularz oferty.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-oferty-handlowej/

Oferta Handlowa OFER/4/2020

1 Ogdlne 2 Kontrahent 3 Dokumenty
Dokument: OFER -

Mazwa: Oferta handlowa 2
Data wystawienia: v | 27.01.2020 =
Obowigzuje od: ‘ =
Dokument liczony od: netto -
Status: v
Waluta:

Wartosd domyglne

®) Stala cena

Lp & | Kod towaru MNazwa

1 GRABIE_LI... Grabie do lisc

Wprowadzit: | Administrator

2 | GRABIE_QOGR. | Grabie ogrodnicze{20)

4 Atrybuty

Mumer: OFER

Szablon: OFERTA - szablon 2

Obowigzuje do: | 30.01.2020

Grupa Cenowa

Tlosc M Rabat
1,0000 szt 0,00
1,0000 | szt 0,00

27.01.2020 | Zmodyfikowat: |Administrator

-

412 | 2020

/| Wartosc netto:

Wartosc brutto:

Cena Kontrahenta

Cena oferty netto Cena oferty brutto

23,00 28,29
34,00 41,82
27.01.2020

| Bufor

%X (€

57,00
70,11

B

Formularz oferty handlowej — zaktadka 0gdlne

Formularz oferty handlowej sktada sie z czterech

[0gdlne],

[Kontrahent],

[Dokumenty],

[Atrybuty].

Obstugiwany jest przez przyciski:

Zapisz zmiany

Zamknij okno

zaktadek:

Dodatkowo na gdérnej wstgzce widoczny jest przycisk Rabaty

%

Jezeli do dokumentu:

- nie dodano zadnego kontrahenta, to z zaktadki [0gélne] i
zaktadki [Kontrahent] wyswietlone zostanie okno z o0gdlng



listg rabatéw,

= dodano jednego kontrahenta - z zaktadki [0gdélne] i
zaktadki [Kontrahent] wysSwietlone =zostanie okno
z rabatami tego kontrahenta,

- dodano wiele kontrahentéw — z zaktadki [0gdlne] zostanie
wyswietlone okno z o0g6lng 1lista rabatéw,
natomiast z zakt*adki [Kontrahent] okno z rabatami
kontrahenta zaznaczonego na liscie.

Zaktadka [0gdlnel zawiera podstawowe dane, ktdére musimy
wypeinié¢, aby wystawié¢ Oferte Handlowg.

 Dokument - schemat numeracji tworzonej oferty.
Proponowany jest domyslny typ dokumentu ustawiony
w Konfiguracja/ Firma/ CRM/ Dokumenty. Naciskajgc
przycisk Dokument otwiera sie lista wszystkich typoéw
w danej klasie i w ten sposdb mozemy wybraé¢ inny schemat
numeracji. Mechanizm numeracji dokumentéw zostat opisany
w podreczniku do Konfiguracji.

= Numer — to, co wysSwietla sie obok pola numer zalezy od
wybranego schematu numeracji. W zaleznosci od schematu
numeracji wyswietlonych zostanie od trzech do pieciu
pél, w ustalonej kolejnosci, ktdére zawieraty beda
poszczegdlne sekcje numeru. Jesli w schemacie numeracji
ustalona zostata sekcja zawierajgca serie nacisniecie
strzatki obok pola wyswietli liste wszystkich serii
i pozwoli na wskazanie wtasciwej.

 Nazwa — nazwa oferty handlowej.

- Data wystawienia — data wystawienia oferty.

- Oferta obowigzuje od/do — czas w jakim obowigzuje oferta
handlowa, moze by¢ bezterminowa wolwczas pola nie sg
wypetniane.

= Je$li jednak uzytkownik uzupetni pole Obowigzuje DO, to
w momencie przeksztatcania oferty do dokumentu (FS, FPF,
RO i WZ) program kontroluje termin obowigzywania oferty
i odpowiednio sygnalizuje.



Comarch ERP Optima 2019.5.1.1848: Pytanie (30594)

Mingt juz termin obowigzywania oferty.
Czy na pewno chcesz wygenerowad dokument?

[9]

SprawdZ FAQ Tak Mie

Kontrola terminu obowigzywania oferty

TAK — generuje dokument,
NIE — nastepuje powrot do listy lub formularza oferty.

= Dokument liczony od: — netto lub brutto. Okres$lamy tutaj
algorytm, wg ktérego liczony bedzie podatek VAT. Jesli
od:
 netto — wyliczana bedzie cena netto oferty
 brutto — wyliczana bedzie cena brutto

Ceny sg przenoszone na dokumenty (FPF, FS, RO, WZ) jezeli
Klient zdecyduje sie na skorzystanie z oferty.

- Status — status oferty handlowej. Status mozna wybracé po
wczesniejszym zdefiniowaniu w konfiguracji programu
(System/ Konfiguracja/ Firma/ CRM/ Statusy ofert
handlowych) lub uzupetnié¢ recznie pole opis statusu.
Statusy (nazwa 1 opis) sg wysSwietlane na liscie ofert
handlowych w kolumnie Status. Dodatkowo status mozna
modyfikowa¢ na ofertach zapisanych na trwate.

»Szablon — w tym miejscu wysSwietla sie informacja
o0 wybranym szablonie dla Oferty Handlowej. Szablon mozna
wyedytowal po kliknieciu przycisku Lupki, ktéry jest
dostepny tylko wtedy, gdy pole szablon jest wypetnione.

Jesli uzytkownik nie wybierze na ofercie zadnego szablonu,
to przy prébie zapisu oferty na trwate pojawi sie komunikat:



Do dokumentu oferty nie zostat przypisany Zaden szablon oferty. Czy na pewno chcesz zapisac
dokument?

Sprawdz FAQ Tak Mie

Kontrola zapisu oferty bez wybranego szablonu

TAK — generuje dokument,
NIE — nastepuje powrdt do formularza oferty

» Wartos¢ netto — wartosc¢ netto oferty
» Wartos¢ brutto — wartos¢ brutto oferty

Uwaga

Pola warto$¢ netto oraz brutto oferty, sg widoczne tylko po
zaznaczeniu na formularzu oferty opcji Stata cena lub Grupa
cenowa.

- Waluta — widoczna, jezeli posiadamy licencje na modut
Handel/Handel Plus lub Faktury i1 w menu Konfiguracja/
Handel/ Parametry zaznaczony jest parametr: Zezwalaj na
zmiane waluty dokumentu. Wéwczas Oferte Handlowg mozemy
wystawi¢ w innej walucie niz PLN, nalezy wybra¢ walute
obowigzujgcag dla oferty. Istnieje mozliwo$¢ zmiany typu
kursu i daty kursu, ktéory ma obowigzywa¢ na ofercie.

Po przeksztatceniu Oferty Handlowej do dokumentéw FS i FPF
ostateczny kurs (typ kursu i date) bedzie mozna ustalié¢ na
tych dokumentach. Domy$lnie na faktury bedzie pobierany kurs
z dnia poprzedniego od daty wystawienia faktury.

Wartosci domyslne:

- Stata cena - zaznaczenie tej opcji pozwala wprowadzic
operatorowi dla kazdego z towaréw cene, ktdra bedzie
obowigzywal na ofercie.



= Grupa cenowa — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na
Ofercie Handlowej proponowany bedzie okreslony rodzaj
ceny pomniejszony o wprowadzony rabat. Domyslnie w polu
cena podpowiada sie cena domyslna sprzedazy.

 Cena kontrahenta — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na
oferte przenoszona jest cena domy$Slna kontrahenta,
uwzgledniajgca wszystkie udzielone kontrahentowi rabaty.

- Rabat — w pole rabat Operator wpisuje dodatkowy rabat,
jaki jest udzielony tylko na tej ofercie i o ktoéry
pomniejszona bedzie domyslnie wybrana cena.

Dla kazdej opcji cenowej z wyborem rabatu, po zapisie oferty
w bazie pamietana jest cena przed rabatem (cena poczagtkowa)
i cena po rabacie. Dzieki temu na ofercie bedzie mozna wykazad
obie ceny.

Uwaga

Kazda zmiana parametru ceny w opcjach domyslnych,
przeliczajgca te ceny wysSwietla komunikat: Czy przeliczy¢
ceny? Wszystkie pozycje zostajg przeliczone od nowa w oparciu
0 ustalone parametry.

Po prawej stronie u géry listy znajduja sie przyciski:

‘I‘ Dodaj — umozliwia dodanie pozycji towaru/ustugi. Po
nacisnieciu Dodaj wyswietla sie cennik/zasoby, wybrane
towary/ustugi sg przenoszone na liste towaréw na formularzu
oferty.

@
/

‘F Usun — umozliwia usuniecie pozycji towaru/ustugi,
wykorzystujgc kolumne zaznaczen mozemy dokona¢ seryjnego
usuwania pozycji.

Zmien — umozliwia edycje szczeg6tdédw pozycji.

Znajdz.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-pozycji-na-ofercie-handlowej-zakladka-atrybuty/

Na liscie towardéw znajdujg sie wszystkie towary/ustugi objete
promocjg 1 oferowane kontrahentom. Lista sktada sie
z nastepujgcych kolumn: Zaznaczen (w ktdérej mozemy zaznaczyd
wybrane pozycje), Lp., Kod towaru, Nazwa, Ilos$c¢, JM, Rabat,
Cena oferty netto, Cena oferty brutto. Istnieje mozliwos$¢
dodania dodatkowych kolumn — Cena poczgtkowa brutto, Cena
poczgtkowa netto (po ustawieniu kursora w nagtdéwku kolumn
i wyborze opcji dostepnej pod prawym przyciskiem myszy Wybdr
kolumn). W zaleznosci od wyboru okres$lonej warto$ci domyslnej
— ceny mamy mozliwos¢ edytowania na formularzu oferty
wybranych kolumn:

W przypadku wyboru opcji Stata cena na ofercie jest
edytowalna tylko warto$s¢ w kolumnie Cena oferty oraz
Ilosc.

W przypadku wyboru opcji Grupa cenowa na ofercie sa
edytowalne kolumny Ilos¢, Rabat i Cena oferty.

W przypadku wyboru opcji Cena kontrahenta, na ofercie sg
edytowalne kolumny Ilos¢ i Rabat. Gdy wybieramy opcje
Cena kontrahenta kolumna z widoczng ceng dostepna bedzie
po rozwinieciu 1listy szczegbétow oferty. Pozycje
towaru/ustugi powigzane sg wtedy z kontrahentami, dla
kazdej pozycji jest podpieta lista szczeg6tdéw oferty,
jest to lista kontrahentow z wyswietlonymi dla nich
cenami towardw.

Po zaznaczeniu w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Parametry
parametru Ceny z czterema miejscami po przecinku mozliwe jest
wprowadzanie cen dla pozycji Oferty Handlowej z doktadnoS$cig
do czterech miejsc po przecinku. Taka cena przenoszona jest na
dokumenty przeksztatcone, natomiast wartos¢ pozycji zawsze
jest zaokraglana do dwéch miejsc po przecinku.

Na liscie kontrahentdéw znajdujg sie nastepujace kolumny: Kod,
Nazwa, Ilo$¢, Rabat, Cena oferty netto, Cena oferty brutto.



Wartosd domysine
Stala cena Grupa Cenowa #®) Cena Kontrahenta

Rabat: 0,00 %%

-

Lp 4 |Kod towaru | Mazwa Tlosc M Rabat | Cena oferty netto Cena oferty brutto
1 GRABIE_LI.. Grabie do ligd 1,0000 szt 0,00
E| 2 GRABIE_OGR Grabie ogrodnicze(30) 1,0000 szt 0,00

Kod MNazwa Tlosc Rabat Cena oferty netto Cena oferty brutto

ADM ADM sp. Z 0.0, 1,0000 0,00 5,80 7,13
CPM CPN Stacja paliw 1,0000 0,00 5,32 4,54
ELEKTROWNIA Zakiad Energetyczny o, II ... 1,0000 0,00 5,32 6,54

NERRE

Lista szczeg6tdéw oferty — lista kontrahentéw

Uwaga

W;%ierajqc opcje Cena kontrahenta nalezy pamietad, ze ceny
wyliczane sg wowczas, gdy na ofercie wskazany jest zardwno
kontrahent jak i towar.
Przeliczenie oferty powoduje zapisanie informacji o wybranej
cenie dla poszczegdlnych towardéw, ilosci i kontrahenta. Te
informacje sg przenoszone po przeksztatceniu oferty na Faktury
Pro Forma lub Faktury Sprzedazy.

Zaktadka Kontrahent

Na zaktadce Kontrahent znajduje sie lista kontrahentéw, dla
ktérych wystawiona jest oferta handlowa i dla ktdrych moga byc
generowane faktury. Na liscie kontrahentéw dostepne sa
kolumny: Zaznaczania, Lp., Kod, Nazwa 1, Numer Nip, Miasto,
E-mail.

U géry, po prawej stronie listy kontrahentéw dostepne sa
przyciski:

4r Dodaj — przycisk umozliwia wybdér kontrahenta, dla
ktérego tworzymy Oferte Handlowa. Standardowo program
proponuje wybor z listy kontrahentdw, ale naciskajgc strzatke
obok przycisku kontrahent, wuzyskujemy dostep do 1list
pracownikow, wspdélnikow, urzeddédw lub bankdw.



‘F Usun — umozliwia usuniecie kontrahenta, wykorzystujac
kolumne zaznaczen mozemy dokona¢ seryjnego usuniecia
kontrahentéw.

@
/ Zmien— umozliwia wpisanie bgdZz modyfikacje danych
kontrahenta, znajdujgacych sie na 1liscie (modyfikacji nie

podlega kolumna Kod)

Z zaktadki [Kontrahent] tworzy sie dla zaznaczonych
kontrahentow Fakture Pro Forma i Fakture Sprzedazy -
przyciski dostepne po zapisaniu oferty na state. Dla kazdego
zaznaczonego kontrahenta, tworzy sie osobny dokument.

Na liscie dostepne s3g réwniez przyciski:

EPF

Przycisk umozliwiajgcy przeksztatcenie oferty do
Faktury Pro Forma dla zaznaczonego kontrahenta, aktywny tylko
dla ofert zapisanych na state. Widoczny przy pobraniu licencji
na modut Faktury, Handel lub Handel Plus.

{5
Przycisk umozliwiajacy przeksztatcenie oferty do Faktury
Sprzedazy dla zaznaczonego kontrahenta, aktywny tylko dla
ofert zapisanych na state. Widoczny przy pobraniu licencji na
modut Faktury, Handel lub Handel Plus.

{D
Przycisk umozliwiajgcy przeksztatcenie oferty do
Rezerwacji odbiorcy, aktywny tylko dla ofert zapisanych na
state. Widoczny przy pobraniu licencji na modut Faktury,
Handel lub Handel Plus.

[x] Przycisk umozliwiajacy przeksztatcenie oferty do Wydania
zewnetrznego, aktywny tylko dla ofert zapisanych na state.
Widoczny przy pobraniu licencji na modut Faktury, Handel 1lub



Handel Plus.

_9
W/

Podglad
wydruku -

Podglad wydruku — przycisk umozliwia podglad wydruku
oferty wg wybranego szablonu dla zaznaczonego kontrahenta,
wydruk oferty na drukarke domyslng lub inng oraz eksport do
pliku PDF na dysk lokalny uzytkownika lub bezpos$rednio do
IBARD.

*
Wyslij — przycisk umozliwia wystanie oferty e-mailem,

oferta wysytana jest jako podpiety zatgcznik do wiadomos$ci.
Zatgcznik zawiera plik, ktérego nazwa sktada sie z: nr
dokumentu Oferta nazwa oferty. Do wystania wiadomo$ci mozna
wykorzysta¢ wczesniej stworzony wzorzec e-mail dla Oferty
Handlowej.

Uwaga
Zatagcznik w postaci szablonu oferty bedzie widoczny dopiero
po zapisie lub wystaniu wiadomoS$ci.

Drukowanie, podglad wydruku i wysytka mailem Oferty Handlowej
dostepne sa réwniez z poziomu przyciskédw podstawowych,
znajdujgcych sie na rozwinietej wstgzce, przy otwartym
formularzu dokumentu. Jezeli zaden kontrahent nie jest
zaznaczony, to wydruk/podglad lub wysytka mailem oferty
wykonywane sg dla wszystkich, jesli jaki$ jest zaznaczony to
dla zaznaczonych.

Nacisniecie ikony drukowania czy podgladu wydruku powoduje
wydruk/podglad oferty wg podpietego szablonu. Wysytka oferty
mailem odbywa sie na takich samych zasadach, jak wysytka
z poziomu zaktadki [Kontrahent].

Zaktadka Dokumenty
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Zaktadka [Dokumenty] sktada sie z trzech sekcji: Dokumenty
powigzane, Biblioteka Dokumentdw, Zadania i kontakty CRM.

Dokumenty powigzane — w tej czes$ci wyswietlajg sie wszystkie
powigzane z ofertg dokumenty: Faktury proforma, Faktury
sprzedazy, Rezerwacje odbiorcy oraz Wydania zewnetrzne.

Biblioteka dokumentow — w tej czed$ci sg wysSwietlane kopie
elektroniczne wydrukowanych dokumentéw ofertowych (warunkiem
jest zaznaczony parametr Kopia elektroniczna na szablonie
oferty) oraz dokumenty OBD powigzane z oferts.

Zadania 1 kontakty CRM - na tej zaktadce sag wysSwietlane
kontakty i1 zadania powigzane z Ofertg Handlowg. Z tego poziomu
mozna tez doda¢ kontakty i zadania.

Zaktadka Atrybuty
Zaktadka sktada sie z dwoch sekcji Atrybuty oraz Opis.

Z tego poziomu uzytkownik moze uzupetnia¢ i modyfikowaé liste
atrybutéow zwigzanych z dokumentem oferty. Do oferty mozna
przypisa¢ dowolng ilos¢ atrybutdéw, a jeden atrybut moze byd
przypisany do dokumentu wiele razy (na przyktad z réznymi
wartosciami). Po zaznaczeniu w konfiguracji programu (System/
Konfiguracja/ Firma/ 0gdlne) parametru: Kopiuj atrybuty na
dokumenty powigzane, atrybuty dokumentu oferty sa
automatycznie przenoszone na dokumenty (FPF, FS, RO, WZ).

Dodatkowo mozliwa jest edycja atrybutdw na ofertach zapisanych
na trwate, jesli operator na swojej karcie bedzie miat
zaznaczony parametr: Zmiana atrybutdéw na zatwierdzonym
dokumencie.

Uwaga

W zwigzku z tym, ze na oferte mozna dodawad¢ wielu
kontrahentdéw, nie dziata automatyczne dodawanie atrybutoéw
skojarzonych z kontrahentem (zaznaczony parametr Przenosi¢ na
transakcje) .



Okno obstugiwane jest przez standardowe przyciski:

Dodaj — po wcis$nieciu przycisku wyswietlane jest okno
Atrybut dokumentu — atrybut mozna wpisad¢ z reki badz wybrac
z lisy

@
/

‘F Usurn — pozwala na usuniecie dotychczas wprowadzonych
atrybutéw

Zmien — mozliwo$¢ zmiany/ edycji atrybutu

Zapisz zmiany

Zamknij okno

Z poziomu tej zaktradki mozliwe jest rodowniez wprowadzenie
opisu. Opis jest kopiowany na generowane dokumenty (FPF, FS,
RO, WZ). Dodatkowo mozliwa jest edycja opisu na ofertach
zapisanych na trwate, jesli operator na swojej karcie ma
zaznaczony parametr: Zmiana opisu i osoby odbierajacej dok.

Narzedzia edytora

Na zaktadce [Plik] znajduja sie opcje zwigzane z tworzeniem,
zapisem oraz wydrukiem szablonu.
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Szablon oferty - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima Narzedzia edytora

System Ogdlne CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT JPK Narzedzia Widok Pomoc Narzedzia gtéwne

— = L & 9z (A &
s - PP L9
Mowy  Otwdrz Zapisz Zapisz Szybki  Drukuj Podglad Cofnij Powtdrz
jako  wydruk wydruku

Wspdlne

Na zaktadce [Narzedzia gtdéwne] dostepne sg narzedzia zwigzane
z formatowaniem szablonu: wybdr czcionki, akapitu, stylu itp.

@ s Szablon oferty - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima Narzedzia edytora
System Ogdlne CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT Narzedzia Widok Pomoc Plik Narzedzia gtdwne Wstawianie
¥ Wytnij j Century T8 " A - o . = — E 'E & Znajdz
& Hormalne M
. - — = = - .
1 kopiuj  WKlej B /I UU®SHSX Aa A % 2 - q 5 = :E Zamien
Schowek Czcionka Akapit Style Edycja

Na zakladce [Wstawianie] istnieje mozliwo$¢ wstawiania na
szablon tabeli, ilustracji, nagt*déwka i stopki, statych
tekstéw, oraz dodatkowych pél z bazy programu.

Szablon oferty - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima Narzedzia edytora

Ogdlne CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT JIPK Narzedzia Widok Pomoc Plik Narzedzia gldwne Wstawianie

System
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- == State teksty
Strona Tabela Wstaw obraz  Wstaw = Zakladka Odnosnik Nagtéwek Stopka Mumer  Ilosc Symbal Wstaw pole
- w tresci obraz strony  stron z bazy
Stro... Tab... Tustracje tacza Magtdwek i stopka Symb... Dane oferty

- Staty tekst

Fragmenty tekstu mozna wywotac z poziomu edytowanego szablonu.
Przenoszone sg one na szablon oferty. Po nacisnieciu przycisku
Staty tekst wyswietli sie lista statych tekstdéw. Na liscie sg
widoczne kolumny: Zaznaczen oraz Nazwa. Na dole listy tekstéw
znajdujg sie przyciski:

Wybierz — umozliwia wybdr tekstu dla szablonu. Po
wybraniu tekstu teks przeniesie sie na szablon w miejsce,
w ktérym jest ustawiony kursor.



Dodaj — umozliwia dodawanie tekstu.

Zmien — umozliwia edytowanie tekstu.

Usun — umozliwia usuwanie tekstu.

Zamknij okno — umozliwia zamkniecie okna.

Teksty dodaje sie za pomocg przycisku Dodaj. Przycisk otwiera
okno formularz statych tekstéw, w oknie wyswietla sie Nazwa
tekstu (mozliwosS¢ wpisania 40 znakéw) — miejsce na wpisanie
nazwy, a pod spodem miejsce na wpisanie statego teksu.

= Pola z bazy

Przygotowujgc szablon oferty handlowej oprécz statych tekstéw
jest mozliwo$¢ wstawienia pdl z bazy danych. Moga to byc pola
nie tylko dotyczgce danych znajdujgcych sie na ofercie ale
rowniez pola dotyczace bezposrednio karty cennikowej oraz
karty kontrahenta. W zaleznosSci od tego jak ma wygladad i
czego dotyczy¢ oferta handlowa, mozna w tatwy sposdéb uzupetnid
szablon polami, ktdre nastepnie zostang zastgpione (wczytane)
odpowiednimi danymi.

=]
Wstaw pole
Pola dostepne sa pod przyciskiem = gdzie wyswietlone
zostanie okno, na ktérym w formie rozwijanego drzewa

pogrupowane sg dostepne pola.



o5’ Wstaw pole z bazy - O X

Opis Kod

AL:C Al IcC

éDanE firmy

Dokument oferty
Towar na ofercie
Podmiot na ofercie
Cennik

Kontrahent

206

Parametry wyswietlania pola

Drzewo sktada sie z sze$ciu gtéwnych gatezi:

- Dane firmy — pola z bazy dotyczace pieczatki firmy oraz
operatora np. operatora modyfikujgcego oferte.

- Dokument oferty - pola z bazy dotyczgce nagtdwka
dokument, w tym atrybutéw dokumentu.
- Towar na ofercie — pola z bazy dotyczgce towardéw/

pozycjl znajdujacych sie na dokumencie oferty oraz
atrybutéw pozycji.

- Podmiot na ofercie — pola z bazy dotyczgce kontrahenta
wybranego na dokument oferty.

- Cennik — pola z bazy dotyczace pozycji cennikowych a



wiec nie tylko tych pozycji, ktdéore zostaty wybrane na
oferte ale wszystkie pola dotyczgce danego towaru w tym
atrybuty binarne (np. zdjecia).

 Kontrahenta — pola z bazy dotyczgce kontrahenta a wiec
nie tylko wybranych na oferte ale wszystkie pola
dotyczgce karty kontrahenta.

Przyktadowo jesli chcemy przygotowa¢ oferte towarowg to mozemy
wykorzystaé¢ pola z bazy dotyczagce towardéw na ofercie oraz z
karty cennikowej. Zat6zmy, ze na ofercie m in. ma sie
znajdowal nazwa towaru oraz ma sie drukowa¢ jego numer
katalogowy. Nazwa towaru jest widoczna na formularzu oferty
natomiast numer katalogowy bezposSrednio na karcie cennikowej.
W tym celu nalezy wykorzysta¢ pole Opis elementu z gatezi
Towar na ofercie oraz pole Numer katalogowy z gatezi Cennik.

Jesli szablon ma zawierac¢ dane kontrahenta, do ktdrego
kierujemy oferte to oprécz danych adresowych, gdzie dostepne
pola sg w gatezi Podmiot na ofercie mozna wykorzystac inne
pola znajdujgce sie bezposrednio na karcie kontrahenta np.
numer regon — pola sg dostepne w gatezi Kontrahent. Jesli
oferta handlowa ma zawiera¢ tytut, date obowigzywania oferty,
wartos¢, walute itp. to nalezy wykorzystac¢ pola w gatezi
Dokument oferty. Oferta moze réwniez zawierac¢ informacje
dotyczgce danych firmy np. oprdcz adresu moze to by¢ telefon
lub adres e-mail, wtedy nalezy wykorzystac¢ pola z gatezi Dane
firmy.

Przyktad
Wczytywanie pola z bazy

Wybieramy na szablon oferty pole nazwa towaru oraz opis
towaru. Zapisujemy zmiany na szablonie. Otwieramy oferte
handlowg 1 z poziomu podgladu szablonu oferty ,w pole to
wczytujemy dane za pomocg przycisku Pobierz dane z oferty
handlowej. W pole OfL TwrNazwa podstawia sie nazwa towaru
dostepnego na ofercie a w pole Twr Opis podstawia sie opis



towaru.

Przeniesienie pola z bazy na szablon oferty:

o5 Szablon oferty

Mazwa szablonu: | Oferta promocyjna Kopia elektroniczna Podpisz cyfrowo pliki PDF

r
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OfL_TwrNazwa
Twr_Dpis|

|'|||||:||||1|||:

Wczytane dane z oferty handlowej na podgladzie szablonu
oferty, dostepnego z poziomu formularza oferty:

85! Szablon oferty

w doniczce 9 cm
mate wymagania glebowe

Nazwa szablonu: | Oferta promocyjna Kopia elektroniczna Podpisz cyfrowo pliki PDF
..I.‘ E'|||2|||1|||§|||1|||2|||?|||4||
=
- lglaki: cyprysik

Tabela

Wstawienie tabeli na oferte jest mozliwe w dwdéch miejscach:
z poziomu zaktadki [Wstawianie] oraz z poziomu zaktadki
[Tabele]l, ©przy czym zaktadka [Tabele] umozliwi nie tylko
wstawienie tabeli ale réwniez jej formatowanie.

Przyktad
Oferta na 3 pozycje towarowe. Na szablonie oferty umieszczona
jest ponizsza tabelka.



Kod towaru|Nazwa towaru

OfL TwrKod|OfL TwrNazwa
Wypetniona tabelka w sekcji gtoéwnej:

Kod towaru Nazwa towaru
GRABIE LISCIE Grabie do lisci
IGLAKI CYPRYS Iglaki cyprysik

JABLONIE Jabtonie (rdézne odmiany)

Przyktad
Dodawanie tabeli w sekcji nagtdéwka i stopki

Firma Nazwal

Firma Nazwa2

Firma Kod pocztowyFirma Miasto|Firma UlicaFirma Nr domu|Firma NIP

Wypetniona tabelka w sekcji nagtdéwka i stopki

Firma Handlowo - Ustugowa OGRODNIK

Spbétka jawna
31-124Krakoéw Klinowall|111-111-11-11

Na zaktadce [Strona] istnieje mozliwo$¢ sformatowania wygladu
strony, czyli marginesdéw, uktadu strony. Dodatkowo mozna
zwieksza¢, zmniejszac¢ edytowany dokument, istnieje tez opcja
wyboru widoku dokumentu

Szablon oferty - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima Narzedzia edytora

CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT JPK Narzedzia Widok Pomoc Plik Narzedzia gtéwne Wstawianie

System Ogdlne
b = E&s)E & &

Marginesy Orientacja Prosty  Widok | Drukuj Pomniejsz  Powigksz
- - widok  roboczy | ukiad

Ustawienia strony Widoki dokumentu Powiekszenie

Na zaktadce [Nagtdéwek i stopkal, znajduje sie funkcjonalnos¢
dotyczgca nagtdéwka i stopki. Funkcjonalnos¢ uaktywnia sie



dopiero w momencie dodania na dokument ofertowy nagtdwka albo
stopki. Nagtéwek albo stopke dodajemy z poziomu zaktadki
[Wstawianie].

@ Szablon oferty - [Firma_Demo] Comarch ERP Optima Narzedzia edytora
System Ogdlne CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT JPK Narzedzia Widok Pomac Plik Narzedzia gidwne Wstawianie Strona Nagtdwek i stopka

T ~ _U
1dZ do Pokaz Pokaz Polacz z Inne na pierwszej Inne na stronach Zamknij nagtéwek
owka stopki poprzedni nastepny poprzednim stronie parzystych i nieparzystych i stopke
Nawigacja Ustawienia Zamknij

Na zakt*adce [Tabele], uzytkownik ma mozliwo$¢ obrébki
wstawionej tabeli. Funkcjonalno$¢ uaktywnia sie dopiero
w momencie ustawienia kursora na wstawionej tabeli.

@ Szablon oferty - [Firma_Dema] Comarch ERP Optima Narzedzia edytora
System Ogdlne CRM Handel Kasa/Bank Rejestry VAT JPK Narzedzia Widok Pomoc Plik Narzedzia gtdwne Wstawianie Strona Nagldwek i stopka Tabele

— — 1 1 = = [
Tabela Cieniowanie Krawedzie 0,5pt - Kolor Zigez Podziel Podziel Auton zZne
0gdlne Obramowanie i cieniowanie Tab... Wiersze i kolumny Scal Rozmiar ko... Wyrdwnanie

Zaktadka podzielona jest na poszczegdlne sekcje:
O0gdlne:

- wstawianie nowej tabeli

 wybér koloru wypetnienia komdrki

» zaznaczanie krawedzi do ktdérych ma byc¢ zastosowany styl
krawedzi

Rysowanie krawedzi:

= ustawianie rodzaju krawedzi
= ustawienie grubosci krawedzi
» ustawienie koloru krawedzi

Tabela:

» zaznaczenie komérki/wiersza/kolumny/catej tabeli
» wkgczenie linii siatki
- wkasciwos$ci tabeli

Wiersze i Kolumny

» usuwanie komdrki/wiersza/kolumny



= dodawanie komdrki/wiersza/kolumny

Scal:

= Xgczenie komdrek
= podziat komérek
= rozdzielenie tabeli

Automatyczne dopasowanie:

» dopasowanie tabeli do okna
= dopasowanie szeroko$ci kolumn do zawartosci
= ustalenie statej szerokos$ci dla wszystkich kolumn

Wyrownanie:

= ustawienie wyrodwnania zawartosci komdrki

Przeksztatcanie oferty do
innych dokumentow

Jezeli ktory$ z kontrahentow, do ktdérego zostata wystana
oferta handlowa zdecyduje sie z niej skorzystaé, to istnieje
mozliwo$¢ utworzenia na podstawie oferty: Faktury Pro Forma,
Faktury Sprzedazy, Rezerwacji odbiorcy oraz Wydania
zewnetrznego. Oferta handlowa musi by¢ zatwierdzona. Przy
probie przeksztatcenia oferty zapisanej do bufora 1lub
anulowanej pojawi sie odpowiedni komunikat.

Uwaga

Anulowa¢ oferte mozna tylko w sytuacji, kiedy nie zostata
przeksztatcona do zadnego z dokumentéw (FPF, FS, RO, WZ).
Przeksztatcenia Oferty Handlowej do dokumentdéw dokonuje sie

z listy ofert handlowych, po podswietleniu oferty, ktdéra ma
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zostaé przeksztatcona a nastepnie wybraniu przycisku FPF, FS,
RO, WZ. Dokumenty zapisywane sa do bufora. Korzystajac z tej
opcji dokumenty utworzg sie dla wszystkich kontrahentéw,
ktéorzy sg dodani na dokumencie oferty handlowej, na zaktadce
[Kontrahent]. Operator nie ma mozliwo$ci wyboru, dla ktdérego
kontrahenta ma powstaé¢ dokument. Istnieje jednak taka
mozliwo$¢ dostepna z poziomu formularza oferty handlowej
z zakt*adki [Kontrahent]. Operator decyduje, dla ktdérych
kontrahentow ma powsta¢ np. Faktura sprzedazy poprzez
zaznaczenie tych kontrahentéw. Po zaznaczeniu kontrahentodw
i wyborze przycisku FS, dla kazdego z =zaznaczonych
kontrahentéw zostanie wygenerowana odpowiednia faktura. Na
dokumenty pobierane sg dane z oferty handlowej takie jak: cena
(cena podana z czterema miejscami po przecinku jest
przenoszona na dokumenty przeksztatcone, natomiast wartos¢
pozycji zawsze jest zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku),
waluta, rabat, algorytm netto/ brutto. W przypadku magazynu na
dokumenty wynikowe w pierwszej kolejnosci pobierany jest
magazyn domysSlny operatora (wskazany na karcie operatora),
w dalszej kolejnos$ci magazyn stanowiska, a na koAcu magazyn
gtowny.

W zwigzku funkcjonalnoscig scalania kart kontrahentéw, jezeli
do Oferty Handlowej dodano kontrahenta, oznaczonego przy
scalaniu jako duplikat, to na dokumencie wynikowym zostanie
podmieniony jego kod na kod kontrahenta gtdéwnego, przy czym
pozostate dane kontrahenta ustalone na Ofercie pozostang bez
zmian. W zwigzku z tym, jezeli na Ofercie wystepowat
kontrahent gtéwny i duplikat, to dokument wynikowy powstanie
dwa razy.

Na dokumentach, ktére zostaty utworzone na podstawie oferty
handlowej, na zaktadce [Dokumenty] widoczne jest powigzanie do
oferty. Po anulowaniu np. faktury, powigzanie to jest
rozpinane.

Istnieje mozliwos¢ utworzenia Faktury Pro Forma, Faktury
Sprzedazy z poziomu okna Sprzedazy Dedykowanej. Dokumenty



tworzone sg wéwczas dla pojedynczego kontrahenta, wskazanego
na tym oknie. Funkcja przeksztatcania dostepna jest z poziomu
listy ofert pod przyciskiem FPF 1 FS, a takze pod menu
kontekstowym.

Lista ofert handlowych

Lista ofert handlowych jest dostepna w menu CRM/ Oferty
handlowe

Lista zbudowana jest z nastepujgcych kolumn:

= Numer dokumentu — numer oferty nadany zgodnie ze
stosowanymi schematami numeracji

» Nazwa — nazwa oferty handlowej

= Data wystawienia — data wystawienia oferty

= Obowigzuje od — data, od ktdérej oferta obowigzuje, moze
by¢ niewypetniona jesli dotyczy oferty bezterminowej.

= Obowigzuje do — data, do ktdérej oferta obowigzuje, moze
by¢ niewypetniona jesli dotyczy oferty bezterminowej.

- Kontrahent — kod kontrahenta, dla ktdorego oferta
obowigzuje. Jezeli oferta bedzie powigzana z kilkoma
kontrahentami, to zamiast kodu kontrahenta bedzie sie
wyswietla¢ kod pierwszego kontrahenta + suma pozostatych
kontrahentéw podpietych do oferty.

» Status — status oferty handlowej.

Na liscie istnieje mozliwo$¢ dodania dodatkowej kolumny Waluta
oraz Opis(opcja dostepna po ustawieniu kursora w nagtowku
kolumn i wyborze opcji Wybdér kolumn dostepnej pod prawym
przyciskiem myszy).
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W panelu Filtr aktywny znajdujg sie parametry:

= Schemat numeracji - liste mozna zawezi¢ tylko do
dokumentéw wystawionych wg jednego schematu numeracji.
Strzatka z prawej strony pola rozwija zestaw dostepnych
schematéw. Wybor jednego z nich zaweza liste pozycji.
Jesli chcemy wrécié¢ do petnej 1listy — na 1liscie
schematdéw numeracji wybieramy opcje -wszystkie-.

= Numery od/do — liste dokumentdéw mozna zawezié wskazujac
przedziat, do ktdérego powinny naleze¢ numery kolejne
dokumentéw. Jesli zaznaczymy parametr Numery i podamy
zakres numeréw, na ekranie pozostang wszystkie
dokumenty, ktdérych numery kolejne mieszczg sie w podanym
przedziale.

- Za okres — za pomocg tego filtra, mozna wyszukal oferty,
ktéry zostaty wystawione w podanym okresie czasowym.

- Kontrahent - 1liste zawezi¢ mozna do dokumentéw
wystawionych dla danego podmiotu. W polu obok podajemy
kod podmiotu, lub po nacis$nieciu przycisku — wybieramy
odpowiednig pozycje z listy.

- Obowigzujace od: [data] — Obowiagzujace do: [data] - za
pomocg tego filtra mozna wyszukaé¢ oferty, ktdre sa
aktywne w danym dniu (data biezgca), czyli ktdérych
zakres dat obowigzywania od i do zawiera date biezgcjy.
Domy$slnie w polu Obowigzuje od podstawiana jest data
biezgca a w polu Obowigzuje do data ostatniego dnia
miesigca. Oferty, na ktdérych nie sg okreslone te daty
nie pojawiajg sie na liscie ofert.

Korzystajgc z opcji Wybdér kolumn uzytkownik ma takze mozliwos¢
wysSwietlenia na 1liscie wartosci okreslonych atrybutéw,
przypisanych do oferty na zaktadce [Atrybuty].

Pod listg znajdujg sie przyciski:

EPF

Przycisk, wumozliwiajgcy przeksztatcenie oferty do
Faktury Pro Forma, aktywny tylko dla ofert zapisanych na



state. Widoczny przy pobraniu licencji na modut Faktury,
Handel lub Handel Plus.

{E

Przycisk, wumozliwiajgcy przeksztatcenie oferty do
Faktury Sprzedazy, aktywny tylko dla ofert zapisanych na
state. Widoczny przy pobraniu licencji na modut Faktury,
Handel lub Handel Plus.

{D
Przycisk, umozliwiajgcy przeksztatcenie oferty do
Rezerwacji odbiorcy, aktywny tylko dla ofert zapisanych na
state. Widoczny przy pobraniu licencji na modut Faktury,
Handel lub Handel Plus.

‘{UZ

Przycisk, wumozliwiajgcy przeksztatcenie oferty do
Wydania zewnetrznego, aktywny tylko dla ofert zapisanych na
state. Widoczny przy pobraniu licencji na modut Faktury,
Handel 1lub Handel Plus.

Dotyczy wersji: 2020.2.1

-

=
- Operacja seryjna umozliwiajgca dodawanie/usuwanie
szablonu na formularzu oferty handlowej. Funkcja ta dziata dla
zaznaczonych na 1liscie ofert handlowych. Doda¢ 1lub usung¢
szablon mozna zaréwno na formularzach zatwierdzonych jak i
tych w buforze.

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski:

Dodaj — umozliwia utworzenie nowej oferty

Zmien — umozliwia podglad/ edycje juz istniejgcej oferty



‘D

Usunn — umozliwia usuniecie oferty z listy

Zamknij — umozliwia zamkniecie okna

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy, opisane szczegotowo tutaj.

Podczas kopiowania Ofert Handlowych zachowywane sg wszystkie
ustawienia z kopiowanej oferty, w tym informacje dotyczace
precyzji cen (ceny z dokt*adnoscig do dwoch lub czterech miejsc
po przecinku).

Znajdujgc sie na liscie ofert handlowych, przy kazdej ofercie
mamy mozliwo$¢ podejrzenia listy kontrahentéw dla ktdrych
oferta jest utworzona oraz wartosci ofert. Na liscie tej
znajduja sie kolumny: Kod, Nazwa, Warto$S¢ netto, Wartosc
brutto, Wartos¢ netto w walucie, Wartos$¢ brutto w walucie.
Istnieje réwniez mozliwo$¢ dodania kolumny Waluta (opcja
dostepna po ustawieniu kursora w nagtdéwku kolumn i wyborze
opcji Wybor kolumn, dostepnej pod prawym przyciskiem myszy).

Oferty Handlowe = O s
Mumer dokumentu a | Nazwa Data wyst. Obowigzuje od Obowigzuje do | Kontrahent
ALJc ALJC = = =
OFER,(3/2020 Oferta handlowa 1 27.01.2020 30.01.2020 AL_KOMP +2
E| OFERf4/2020 Oferta handlowa 2 27.01.2020 30.01.2020 ADM +2
Kod & | Nazwa Wartosc netto Wartos¢ brutto Wartosc netto w walude Wartosé brutto w walude
ADM ADM sp. Z 0.0, 57,00 70,11 57,00 0,11
CPMN CPN Stagja paliw 57,00 70,11 57,00 70,11
ELEKTROWNIA Zakfad Energetyczny o. II Krak... 57,00 70,11 57,00 70,11
OFER,/5/2020 Oferta handlowa 3 27.01.2020 31.01.2020 ADM +2
3
Filtr aktywny ¥
Schemat numeracji: -wszystkie- - Kontrahent |+
Numery od: 0 do: 0
Za okres od: 27.01.2020 do: 27.01.2020
+*| Obowigzuje od: ~| 27.01.2020 S do: |~ | 31.01.2020 |5
Filtr: || Y Y| ¥
EPF| (&S |[Ro | |yz| = * @ lO x

Lista ofert handlowych


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/podstawowe-elementy-programu#przyciski

Nowg oferte handlowg mozna dodac¢ bedac na liscie ofert
handlowych, po nacisnieciu plusa otwiera sie formularz oferty.

Formularz pozycji na ofercie
handlowej

Zaktadka 0golne
Zebrane sg tu informacje dotyczace towaru/ustugi oraz ceny.

Dla towardéw, ktérych ceny na karcie sg wykazane w czterech
miejscach po przecinku, uzytkownik moze bezposSrednio na
dokumentach zmieni¢ precyzje ceny do dwdéch miejsc, wytaczajac
parametr Ceny z czterema miejscami po przecinku. Wtgczony
parametr umozliwia wprowadzenia na pozycji oferty ceny z
doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku. Wéwczas ceny
poczatkowe i ceny oferty (dla kazdego typu ceny) sg widoczne
z wiekszg precyzjaq.

Informacje dotyczgce towaru: Kod towaru, Nazwa towaru, Opis
sg wspdlne dla wszystkich wartosci domyslnych. Na liscie
dostepnej na formularzu pozycji wyswietlane sa nastepujace
kolumny: Kod kontrahenta, Nazwa kontrahenta, Ilos$¢, JM, Cena
poczgtkowa netto, Cena poczagtkowa brutto, Rabat, Cena oferty
netto, Cena oferty brutto.

Informacje o cenie wySwietlane sg w zaleznosci od wybrania na
zaktadce [0gdélnej] okreslonej wartosci domys$Slnej,
przedstawiajg nastepujgce dane:

- Dla opcji Stata cena widoczne jest pole z okreslong ceng
bez mozliwosci edycji ceny dla wszystkich kontrahentdw.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-pozycji-na-ofercie-handlowej-zakladka-atrybuty/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-pozycji-na-ofercie-handlowej-zakladka-atrybuty/

Dla poszczegdélnych kontrahentow jest edytowalna tylko
kolumna Ilosc.

= Dla opcji Grupa cenowa widoczne jest pole z okres$long
grupg, pole z ceng oferty, nalezgcg do danej grupy
cenowej towaru, okno z rabatem, bez mozliwos$ci edycji.
Dla poszczegdélnych kontrahentdéw jest edytowalna tylko
kolumna Ilosc.

= Dla opcji Cena kontrahenta wysSwietlajg sie rézne ceny
zalezne od cen i rabatdéw kontrahenta, widoczne jest pole
z rabatem bez mozliwoScig edycji. Dla poszczegdlnych
kontrahentéw jest mozliwo$¢ zmiany kolumny Ilos¢, Rabat.

Na formularzu pozycji przy opcji Cena kontrahenta mozemy
ustawi¢ indywidualne warunki cenowe dla danej pozycji.
Niekiedy z jaki$ wzgleddéw jedna z pozycji oferty ma mie¢ inne
warunki cenowe niz pozostate, mozna to ustalié¢ w tym wtasdnie
miejscu, na szczegdtach pozycji. Jezeli warunki te ponownie
zmienimy na liscie towardéw dostepnej na formularzu oferty, to
beda one tez zmieniane na szczegdtach pozycji. Zmiana dotyczy
takze ilosSci, jezeli na szczegdtach pozycji zmienimy ilosci
dla poszczegdélnych kontrahentdéw, to po zmianie iloSci na
formularzu oferty, ta ilo$¢ ustawia sie na szczegdtach
pozycji.

Zaktadka Atrybuty

Na pozycji Oferty handlowej, na zaktadce [Atrybuty] istnieje
mozliwo$¢ wprowadzenia nieograniczonej liczby atrybutow.
Szczeg6towy opis funkcjonalno$ci znajduje sie (link do opisu w
czesci handlowej).

Formularz atrybutu pozycji sktada sie z ergonomicznej lista
typu EIP (edycja na liscie), dzieki czemu w tatwy sposéb mozna
wpisywac, zmienia¢ kod atrybutu oraz jego wartosc.



Szczegoby pozyci - O

*
1 Ogdine 2 Atrvbuty 5\ a

Lp a | Kod Wartost *

= Aflc Aflc

KOLOR zielony ¥

1

2 | MR SERYINY 1234/EC 800

3 MOoC 1450 W

4 WYMLARY 275320 30 5xmm f)
5 WAGA Z OPAKOWNAIEM 5 kg

6 | STEROWANIE elektryczne

7 FUNKCIE DODATROWE ESE, IFD, system samoprzygotowania

8 | INSTRUKICIA Tak

Na liscie atrybutéw istnieje mozliwos¢ zmiany kolejnosSci
pozycji metodg ,przeciggnij i upusc¢”. Kolejnos$¢ atrybutodw
pozycji ustawiona na Ofercie handlowej przenoszona jest na
powstate z niej dokumenty (FPF, FS, RO, WZ).

Uwaga

Na dokument przenoszg sie atrybuty przypisane na kartach
cennikowych, ktdére majg zaznaczony parametr: Przenosic¢ na
transakcje.

Uwaga

Nie ma mozliwosSci dodania dla pozycji oferty atrybutéw
binarnych, taki atrybut bedzie mozna doda¢ jedynie do szablonu
oferty.

Uwaga

W zwigzku z tym, Zze na oferte mozna dodawac¢ wielu
kontrahentéw, na pozycje oferty nie sa przenoszone atrybuty,
ktére majg zaznaczony parametr: Zalezny od kontrahenta.
Ponadto zaktadka obstugiwana jest przez standardowe przyciski:



— Dodanie atrybutu

— Usuniecie atrybutu

— Edycja atrybutu

— Zapisz zmiany

— Zamknij okno

Dodatkowo mozliwa jest edycja atrybutdéw na ofertach zapisanych
na trwate, jesli operator na swojej karcie bedzie miat

zaznaczony parametr: Zmiana atrybutéw na zatwierdzonym
dokumencie.



