Internetowa Wymiana
Dokumentow

Internetowa Wymiana Dokumentdéw to rozwigzanie za pomocg
ktorego kazda firma pracujaca na oprogramowaniu Comarch moze
elektronicznie przesyta¢ i odbiera¢ dokumenty do/z Biura
rachunkowego lub oddziatu.

Jak skonfigurowa¢ ustuge krok po kroku opisano w biuletynie
OPTO39 Internetowa Wymiana Dokumentéw z Klientem Comarch ERP
XT / Comarch Moje BR

Ponizej znajdziesz opis fragmentu procesu dotyczacego
konfiguracji wykonywanej przez Biuro rachunkowe w Optimie w
gatezi Konfiguracja/Program/0gélne/Internetowa Wymiana
Dokumentdw.

Pamietaj! Przed przystgpieniem do konfiguracji, nalezy
zarejestrowa¢ sie na portalu iksiegowosc24.pl

W tej gatezi konfiguracji dostepne sg 2 zaktadki:
[Konfiguracja] oraz [Klienci].
Na zaktadce [Konfiguracja] znajdujg sie przyciski:

- Aktywuj wymiane przez serwer Comarch — jezeli parametr
zostanie zaznaczony, otwierane jest okno Podaj dane:

w Podaj dane —

przez serwer Comarch, Uzupenij dane i ustaw hasfo,
Mumer Klienta (ID) i PIN znajdziesz na certyfikade oprogramowania
[ub skontaktuj sie z Partnerem Comarch.

>
Teraz utworzymy dla Ciebie konto potrzebne do wymiany danych \é

Mumer Klienta (ID):

PIM:
Ustaw hasfo:

Potwierdz hasfo:



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/internetowa-wymiana-dokumentow-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/internetowa-wymiana-dokumentow-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/internetowa-wymiana-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/internetowa-wymiana-dokumentow/
https://www.iksiegowosc24.pl/rejestracja

Nalezy na nim uzupeinic pola:

= Numer Klienta (ID) — numer ewidencyjny Comarch

= PIN — numer PIN przydzielony Klientowi Comarch do
korzystania z Asysty Comarch

-Ustaw hasto — w to pole nalezy wpisa¢ hasto, ktére
bedzie wymagane przy jakiejkolwiek zmianie ustawien
konta na serwerze Comarch

- Potwierdz hasto

Po zapisaniu zmian konto Internetowej Wymiany Dokumentéw jest
aktywowane.

Ponizej znajdziesz opis pozostatych opcji widocznych na oknie.
Na oknie dostepne sg przyciski:

- Zarzadzanie Oddziatami — opcja umozliwia zarzadzanie
oddziatami w ramach Internetowej Wymiany Dokumentéw. W
przypadku konfigurowania wymiany po raz pierwszy, po
aktywowaniu konta zaktadany jest automatycznie oddziat o
symbolu Centrala. Dane adresowe dla tego oddzia*tu
pobierane sg z bazy REGON na podstawie numeru NIP
zapisanego w kluczu, z ktdérego pobrano moduty podczas
logowania do programu. Automatycznie zatozony oddziat
podpowiadany jest jako domyslny.

Uwaga
Wskazanie domyslnego oddziatu jest konieczne. Zwré¢
uwage czy ten oddziat jest uzupeiniony.

- Zmien hasto — opcja umozliwia zmiane hasta dostepu do
konta na serwerze Comarch.

= 0dnowienie certyfikatu - opcja stuzy odnowieniu
certyfikatu Internetowej Wymiany Dokumentow.

Po uzupetnieniu powyzszych danych nalezy skonfigurowaé wymiane



z Klientem. W tym celu kazdy podmiot z ktdrym chcemy wymieniad
dokumenty nalezy doda¢ na oknie Klienci biura dostepnym na
wstgzce programu w sekcji iKsiegowosc¢24. Nowego Klienta mozna
rowniez doda¢ po zalogowaniu do portalu_iksiegowosc24.pl w
zaktadce Moi Klienci. Po otrzymaniu potwierdzenia mailowego po
kazdym zgtoszonym Kliencie przystepujemy do uruchomienia
wymiany danych miedzy Biurem rachunkowym a Klientem.

W tym celu nalezy, w kontek$Scie bazy, w ktdérej bedg
importowane/z ktdérej beda eksportowane dane, uzupeinié¢ w
tabeli znajdujagcej sie na zaktadce [Klienci]:

- Wymieniam dane — jaka role bedzie peinic¢ dana baza.

= Numer Klienta (ID), z ktéorym wymieniam dane — numer
Klienta Comarch, ktéry jest partnerem wymiany dla danej
bazy.

- 0ddziat, z ktorym wymieniam dane — symbol oddziatu
partnera wymiany, z ktédrym ma nastepowal komunikacja;
nieuzupetniany w przypadku typu wymiany z Klientem i z

Oddziatem.
- Aplikacja Klienta - program uzywany przez Klienta, z
ktorym bedzie odbywata sie wymiana — nalezy wybrad

XT/MBR 1lub Optima.

W przypadku wyboru opcji z Centrala badZz z Oddziatem, w
kolumnie Numer Klienta (ID), z ktoérym wymieniam dane
automatycznie uzupetniany jest numer ID ten, ktdry podano
podczas aktywowania wymiany.

Jezeli przy bazie firmowej w kolumnie Wymieniam dane wybrana
zostanie opcja z Klientem, wéwczas po zapisaniu zmian dla tej
bazy Klienta w Konfiguracji Firmy/ 0gdélne/ Praca rozproszona
ustawiana jest opcja ksiegowos¢, a w polu Identyfikator
ksiegowoSci wpisywane jest: KSIEG.


https://panel.iksiegowosc24.pl/klienci

Automatyczna synchronizacja

Dla bazy danych mozna okresli¢, ze dana baza bedzie
automatycznie synchronizowana poprzez zaznaczenie przy niej
parametru Automatyczna synchronizacja. Po zaznaczeniu otwiera
sie okno z konfiguracja automatycznego importu 1 eksportu
paczek IWD dla wybranej bazy.

Okno konfiguracji automatycznego importu i eksportu paczek IWD
dla wybranej bazy moze réwniez zostad¢ wywotanie poprzez
“ )

klikniecie ikony

W nagtéwku okna znajduje sie informacja o nazwie bazy danych,
wybranym typie wymiany oraz identyfikatorze partnera (numerze
ID Klienta Comarch). Okno skt*ada sie z dwéch zaktadek.
Zaktadka [Harmonogram] zawiera nastepujgce informacje:



Synchronizacja - DEMO, BR-=SPR, 200007 et

1 Harmonaogram 2 Eksportowane dokumenty \é

\/ Automatyczna synchronizacja Internetowej Wymiany Du:ukumentu:'u'fx'é

Operator, w ktarego imieniu beda automatycznie synchronizowane dane IWD

Operator ADMIM hd

| Eksport danych

codziennie | Dokumenty: |wszystkie -
Od godziny: 07:10 =+ Do godziny: 18:00 =
Co: 2h v
| Impart danych
Od godziny: 08:10 =+ Do godziny: 18:00 =

Co: 2h i

IUstuga Comarch ERP Serwis Operaci Automatycznych
Ustuga jest uruchomiona!

Konfiguradga usfugi Comarch ERF Serwis Operacdii Automatycznych

%

- parametr Automatyczna synchronizacja Internetowej
Wymiany Dokumentdéw — parametr domyslnie zaznaczony; jego
odznaczenie powoduje wytgczenie automatycznej
synchronizacji IWD dla tej bazy,

»pole umozliwiajgce wskazanie operatora, w imieniu
ktérego beda automatycznie synchronizowane dane IWD; ten
operator bedzie ustawiany na importowanych dokumentach,

= parametry dotyczgce eksportu danych:

=dzien w ktérym bedzie wykonywany eksport -
dostepne sg opcje: codziennie, 5-tego dnia



miesigca, 10-tego dnia miesigca, 20-tego dnia
miesigca,

= czestotliwos¢ eksportu — mozliwo$¢ wyboru jednego
z nastepujacych ustawien: 1 h, 2 h, 3 h, 4 h, 5 h,
6 h, 12 h,

= zakres godzin w jakich bedzie sie odbywat eksport,

= zakres czasowy eksportowanych dokumentdow. Do
wyboru bedg opcje: wszystkie, poprzedni miesigc,
biezacy miesiac.

= parametr Usuwaj bazy dane starsze niz - dotyczy
tylko Comarch ERP Optima w Chmurze standard,
okresla ilos¢ dni, po ktdérych plik z
nieazaimportowanym danymu zostanie usuniety z bazy

W przypadku wybrania opcji wszystkie eksportowane beda
wszystkie dokumenty, ktdore nie zostaty jeszcze wyeksportowane
(nie maja znacznika E).

Po wybraniu opcji poprzedni miesigc eksportowane bedg
dokumenty z datg wystawienia z poprzedniego miesigca w
stosunku do daty biezgcej ustawionej w programie, ktdre nie
zostaty jeszcze wyeksportowane.

Po wybraniu opcji biezacy miesiac eksportowane beda dokumenty
z datg wystawienia z miesigca na podstawie daty biezgcej
ustawionej w programie, ktére nie =zostaty jeszcze
wyeksportowane.

Data dokumentdéw okreslana jest nastepujgco:

w przypadku dokumentéw handlowych,
magazynowych, rejestru VAT oraz ewidencji
dodatkowej znaczenie ma data wystawienia
dokumentu,

w przypadku list ptac jest to okres wyptaty
okreslany na formularzu listy ptac,

w przypadku raportéw k/b jest to data
zamkniecia raportu,



w przypadku ptatnosci i dokumentéw
kompensaty jest to data dokumentu,

w przypadku rozliczen jest to data
rozliczenia,

w przypadku danych stownikowych eksportowane
sg wszystkie dane, ktdére nie zostaty jeszcze
wyeksportowane.

= Parametry dotyczace importu danych:
» zakres godzin w jakich bedzie sie odbywat import,
» czestotliwos¢ importu — mozliwos¢ wyboru jednego z
nastepujgcych ustawien: 1 h, 2 h, 3 h, 4 h, 5h, 6
h, 12 h.

Znajdujgca sie na oknie ikona ~ wywotuje liste logéw
z operacji eksportu i importu paczek IWD wykonywanych przez
Comarch ERP Serwis Operacji Automatycznych dla tej bazy
danych.

Na dole okna znajduje sie sekcja z informacjg o stanie
uruchomienia ustugi Serwis Operacji Automatycznych wraz z
przyciskiem odsytajgcym do okna konfiguracji ustugi SOA
(Konfiguracja Stanowiska/ Serwis Operacji Automatycznych/
Parametry) w razie gdyby ustuga SOA nie by*a uruchomiona. W
przypadku Comarch ERP Optima w modelu ustugowym sekcja ta nie
jest dostepna.

Zaktadka [Eksportowane dokumenty] zawiera 1liste danych
stownikowych oraz typdéw dokumentow, ktére dla tej bazy maja
by¢ automatycznie przesytane za pomocg IWD. Analogicznie do
dotychczasowej funkcjonalnosci pracy rozproszonej lista
zawiera rézne pozycje w zaleznosci od wybranego dla bazy
danych typu wymiany.



Synchronizacja - DEMO, BR->SPR, 200007

Rejestr sprzedazy VAT

Rejestr zakupdw VAT

Ewidencia dodatkowa przychoddw
Ewidencia dodatkowa kosztaw

Pt

1 Harmonaogram 2 Eksportowane dokumenty \%
& |Mazwa eksportu Opis eksportu
Afc Afc Irl?‘\'\
Showeniki Lista mozliwych do eksportowania st... | | o
Atrybuty Atrybuty kontrahenta i dokumentu
Definicje dokumentdw Definicje dokumentdw
Kategorie Kategorie
Banki Banki
Urzedy Urzedy
Pracownicy Dane personalne pracownikaw
Wepalnicy Dane personalne wspdlnikaw
Rachunki kasowe bankowe Lista rachunkdw bankowych i kas go...
Formy pfatnosd Formy platnosd
Kontrahend Kontrahendi
Waluty Waluty
Kursy Rodzaje kursow walut
Motowania Motowania walut
Lokalizacie Lokalizace
Wydziahy Struktura wydziahow
Projekty Definige projektow
Typy wyplat Typy wyplat
Dokumenty Lista mozliwych do eksportowania d. .

Dokumenty eksportowane z rejestr...
Dokumenty eksportowane z rejestr ...
Dokumenty wprowadzone recznie d...
Dokumenty wprowadzone recznie d...

Listy pfac Listy plac

Raporty kasowe bankowe Raporty kasowe bankowe
Platnosd Platnosd

Rozliczenia Rozliczenia dokumentdw
Kompensaty Dokumenty kompensat

Faktury za ushigi ksiegowe
Platnosd do deklaradi

30

Faktury za ushugi ksiegowe
Platnosd do deklaracii

W sytuacji kiedy Uzytkownik skonfiguruje do synchronizacji
jedna baze, przy zapisywaniu pojawia sie pytanie: Czy chcesz
ustawic¢ takie same parametry automatycznej synchronizacji dla
pozostatych baz o tym samym typie wymiany? Odpowiedz Tak
powoduje zapisanie takich samych ustawien dla pozostatych baz
o tym samym typie wymiany. OdpowiedZ Nie powoduje ze
zapisywane sg ustawienia wytagcznie dla tej bazy.

Dodatkowo aby wutatwi¢ konfigurowanie Serwisu Operacji



Automatycznych (SOA) dla kolejnych baz, po zaznaczeniu dla
bazy parametru Automatyczna synchronizacja otwiera sie okno z
ustawieniami z poprzednio konfigurowanej bazy danych.

W przypadku importu raportéw kasowych/bankowych moze mie¢
miejsce sytuacja, ze zostanie zaimportowany raport k/b, a przy
kolejnym imporcie w paczce bedzie ten sam raport jednak z
wiekszg iloScig zapisdéw k/b. W zwigzku z tym aby zaimportowad
zapisy kasowe/bankowe do juz istniejgcego raportu k/b operator
wskazany na oknie Serwisu Operacji Automatycznych (SOA)
powinien mie¢ na swojej karcie w Konfiguracji Programu/
Uzytkowe/ Operatorzy zaznaczony parametr Prawo importu zapiséw
k/b do otwartych raportéw. W momencie konfigurowania Serwisu
Operacji Automatycznych (SOA) przy wyborze operatora nastepuje
sprawdzenie czy ma on zaznaczony wspomniany parametr. Jezell
okaze sie ze nie ma, woOwczas zostanie on automatycznie
zaznaczony i Uzytkownik otrzyma informacje: Dla prawidtowego
dziatania 1importu na operatorze [KOD OPERATORA] zostat
dodatkowo zaznaczony parametr ,Prawo importu zapiséw k/b do
otwartych raportow” w Konfiguracji Programu-> Uzytkowe->
Operatorzy.

Usuwanie archiwalnych danych z serwera Comarch

Paczki przestane na serwer Comarch przechowywane s3 ha nim
przez 90 dni. Pd6zZniej zostaja usuniete z serwera.

W przypadku Comarch ERP Optima w modelu ustugowym
niezaimportowane dane z paczek IWD , ktdére byty importowane
automatycznie, sg zapisywane w postaci plikéw XML w folderze
na serwerze Comarch, do ktérego dostep majg wszyscy
Uzytkownicy danej firmy. Pliki XML starsze niz 30 dni sa
automatycznie usuwane z serwera Comarch.



Parametry

Korekta kosztow do podatku dochodowego wyliczana na dzien:
parametr umozliwia zaznaczenie jednej z dwdch opcji: 30/90 lub
31/91. W zalezno$ci od zaznaczenia tego parametru korekta
bedzie wyliczana albo na 30/90 dzien albo na 31/91 dzien.

Automatycznie pobieraj kursy walut: parametr umozliwiajacy po
zalogowaniu do bazy firmowej pobranie kursdow walut
z poprzednich dni (do 30 dni wstecz), w przypadku ich nie
pobrania. Proces pobierania notowan z biezacego dnia zostanie
uruchomiony, jezeli uptyneta godzina 12:20. Pobierane sg:
Sredni kurs NBP, kurs kupna NBP oraz kurs sprzedazy NBP.
Funkcjonalnos¢ wymaga potaczenia z siecig Internet oraz
aktualnej gwarancji na program Comarch ERP Optima.

Zapisuj historie dziatan Operatorow — parametr jest domyslnie
zaznaczony. Witgczenie oraz wytgczenie parametru jest
zapisywane w historii zmian. Zaznaczenie parametru powoduje
zapisywanie kolejnych dziatan wykonywanych przez operatoréw w
programie.

Automatyczne pobieranie wskaznikoéw — parametr umozliwiajgcy po
zalogowaniu do bazy firmowej pobranie dostepnych wskaznikodw
kadrowo-ptacowych i ksiegowych. Funkcjonalnos¢ wymaga
potagczenia z siecig Internet oraz aktualnej gwarancji na
program Comarch ERP Optima. Parametr jest domyslnie
zaznaczony. Po odznaczeniu parametru automatyczne pobieranie
wskaznikéw nie bedzie wykonywane.

Globalny stownik miejscowo$ci — parametr decyduje o tym, czy
Uzytkownik bedzie korzystat z globalnego stownika miejscowosci
czy tez listy miejscowo$ci bedg osobno tworzone dla kazdej
firmy.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/parametry-13/

» Je$li parametr jest zaznaczony, wéwczas zaimportowany z
bazy Teryt s*ownik miast pobierany jest z bazy
konfiguracyjnej — jest to domyslne dzia*anie programu,

= Jesli parametr jest odznaczony, wéwczas stownik miast
pobierany jest z bazy firmowej (czyli z listy utworzonej
przez Uzytkownika).

Stawki VAT

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski obstugi
listy, opisane szczegdétowo w niniejszym podreczniku.

Lista stawek podzielona jest na poszczegdlne kraje i zawiera
stawki VAT obowigzujgce we wszystkich krajach UE.

Wprowadzajac nowg stawke podatku VAT wypetniamy kolejno pola:
Stawka — procentowa wartos¢ stawki podatku (np. 23%, 8%).
Status — do wyboru mamy cztery mozliwoS$ci:

» opodatkowana (podstawowa lub obnizona),

»zwolniona (w przypadku wyboru statusu zwolniona
procentowa wartos$¢ stawki powinna by¢ réwna 0),

=zanizona - obok podajemy, jakiej stawki dotyczy
zanizenie,

 nie podlega VAT (w przypadku wyboru statusu nie podlega
VAT wartos¢ stawki powinna by¢ réwna 0),

Kraj — nalezy wybra¢ jeden z krajéw cztonkowskich Unii
Europejskiej, w ktorym obowigzuje wprowadzona stawka VAT (na
potrzeby Pakietu VAT e-commerce ). Pole obowigzkowe.

Opis — krétki opis wprowadzonej stawki.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/stawki-vat/

Drukarki fiskalne

Lista drukarek fiskalnych wspéipracujacych z programem. System
Comarch ERP Optima wspétpracuje aktualnie z nastepujacymi
drukarkami:

= POSNET (oparte o protokét* DF-3001, Thermal, Thermal HS i
FV, HD, HD EJ, XL2 OnLine, Temo)

- ELZAB (Omega, Mera, Mera OnLine, ZETA),

= INNOVA (Profit, Market, DF-1),

= NOVITUS (Vivo, Vento, Quarto, Delio Prime (E) , Deon(E),
Deon OnLine, Bono (E), Bono OnLine, HD Online),

= TORELL (Duo Pro, Andros),

= EMAR (Printo, Tempo 3),

= Epson TM-T80O1FV.

Podczas dopisywania nowej drukarki nalezy okreslid:

Nazwa — w pole nalezy doktadnie przepisa¢ symbol drukarki
(typ) zgtaszany po zainstalowaniu obstugujacego ja sterownika
(Konfiguracja stanowiska/ Drukarka fiskalna).

Opis — doktadny opis drukarki.

Lista drukarek jest obstugiwana przez standardowe przyciski
obstugi listy, opisane szczeg6towo w niniejszym podreczniku.

Nalezy pamietaé, by przed rozpoczeciem wydrukdw na drukarce
fiskalnej stawki VAT zdefiniowane w programie przyporzgdkowad
stawkom na drukarce fiskalnej. Doktadniejszy opis znajduje sie
w rozdziale o Symbolach stawek VAT.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/drukarki-fiskalne/

Do zrobienia - szablony

Okno obstugiwane jest przez standardowe przyciski:

o«

@
4

Dodaj schemat —tworzenie nowego szablonu,

Zmien schemat -podglad/ edycja juz istniejacego
szablonu,

'D

Lista sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Usun schemat —usuniecie szablonu z listy

Zadanie — tres¢ zadania gtdwnego,

Podzadania — przyjmuje wartosci: Tak— jesli zadanie ma
przypisane podzadania, Nie— jesli podzadan nie ma,

Cykliczne - przyjmuje wartosci: Tak— jesli na zadaniu
zaznaczony jest parametr Zadanie cykliczne, Nie— jesli nie
zaznaczony.

Szablony tworzone z poziomu konfiguracji

Z poziomu konfiguracji programu CRM/Do zrobienia- szablony,
uzytkownik moze dodawa¢ szablony powtarzalnych zadan.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/do-zrobienia-szablony/

é Szablon zadania [Pobrac wydagi bankowe PKO] Pt

Fadanie 3 E

Pobrac wydagi bankowe PKO

Podzadania *

Dostepny dla rodzaju ksiegowosd

+| Ewidendja ryczattowa +| Kziega podatkowa +| KsiegowosE kontowa

| Zadanie cykliczne

Generuj co: 1 miesigc na: 6 = dzier miesigca poczawszy od: | v | 06.07.2020 =
Mazwa bazy Rodzaj ksiegowosd Operator *
Lista-zadan_1 KPR JAN KOWALSKT

f’lJ
Mieaktywry
Wprowadzit: Administrator 06.07.2020 | Zmodyfikowat: | Administrator 06.07.2020

Szablon zadania cyklicznego

Formularz szablonu zadania podzielony jest na dwie sekcje:

- Zadanie — w pierwszym polu nalezy uzupetnié¢ tresci
zadania gtownego (pole jest obowigzkowe).
» Podzadania - mozna dodac/edytowac¢ zadania

podrzedne na zasadzie edit in place, lub usunad
podswietlone zadanie podrzedne.

= Dostepny dla rodzaju ksiegowosci — w tym miejscu
mozemy zdecydowa¢ dla ktdérego rodzaju ksiegowosci
bedzie dostepny szablon zadania, do wyboru:



Ewidencja ryczattowa, Ksiega podatkowa, Ksiegowosc
kontowa.

- Zadanie cykliczne — po zaznaczeniu, nalezy okresli¢ cykl
w jakim zadanie ma automatycznie dodawa¢ sie na panel Do
zrobienia. Maksymalnie mozna wpisa¢ 12 miesiecy. W polu
poczawszy od domy$lnie podpowiada sie biezgcy miesigc i
rok, dzien zalezny jest od pola na X dzien miesigca.

Wartos¢ z pola na X dziehn miesigca przenoszona jest na
wygenerowane zadanie cykliczne jako Data wykonania zadania.

Przyktad

Dodaje szablon w maju, zadanie ma by¢ generowane na 31 dzien
miesigca to w zaczynajgc od podpowie sie 31.05.2020. Jezeli
szablon dodam w lutym 2020 i w polu na dzien bedzie 31 to w
zaczynajgc od podpowie sie 29.02.2020.

W polu poczawszy od mozna dowolnie zmienié¢ date na inng -
zmiana tej daty nie wptynie na pozostate pola. Data w tym polu
oznacza pierwsze automatyczne dodanie tego zadania na liste.

Ponizej znajduje sie tabela z listg baz:

- Nazwa bazy — nazwa bazy danych w ktdérej generowane jest
zadanie cykliczne
= Rodzaj ksiegowosci — wySwietlany jest wybrany w danej
bazie danych rodzaj ksiegowo$ci (Konfiguracji firmy/
Ksiegowosc/Parametry), kolumna przyjmuje wartosci:
 Ryczatt — Ewidencja ryczattowa,
= KPiR — Ksiega podatkowa,
» KH — Ksiegowos$¢ kontowa.
= Operator — informacja do jakiego operatora w danej bazie
jest przypisywane automatycznie dodane zadanie.

W tym miejscu mozna wskazal bazy, w ktdrych zadanie ma by¢

generowane cyklicznie. Po kliknieciu pojawia sie kreator

KROK 1: Wybieramy operatora, dla ktdérego zadanie bedzie



dodawane cyklicznie, domyslnie podpowiada sie biezacy
operator. Wybra¢ mozna operatordéw dodanych w konfiguracji
programu, dostepni sg tylko aktywni operatorzy. Okno pojawia
sie operatorowi ktory ma dostep do zadan innych operatoréw.
Operator nie majacy dostepu do zadan innych operatordéw dodajac
baze do szablonu jest automatycznie do niego przypisywany.

% Parametry zadania cyklicznego x

Wybierz operatora, dla ktérego to zadanie bedzie dodawane cyklicznie

Operator JAN KOWALSKT -

Anuluj i Mastepny =

Parametry zadania cyklicznego 1

KROK 2: Wskazujemy bazy w ktorych ma by¢ generowane zadanie
dla operatora wybranego w poprzednim kroku. Lista baz jest
ograniczona do baz o okreslonym rodzaju ksiegowosci ktéry w
sekcji Zadanie zostat ustawiony, oraz do ktdérych wybrany w
pierwszym kroku operator nie ma zakazdw.

Uwaga
Przy braku modutdéw ksiegowych ten warunek nie jest sprawdzany
i wySwietlane sg wszystkie bazy.



¢ Parametry zadania cyklicznego X

Zaznacz bazy, w ktdrych to zadanie bedzie dodawane cyklicznie dla operatora JAN
KOWALSKI wybranego w kroku 1:

Mazwa firmy A | Opis
ALIC AL
Lista_zadan_2
Lista_zadan_3
Lista_zadan_4

Lista-zadan_1

Anuluj < Wstecz | Zakonicz

Parametry zadania cyklicznego 2

Zadania oznaczone jako cykliczne s3 dodawane do Listy
kontrolnej — Do zrobienia po zalogowaniu odpowiedzialnego za
nie operatora pierwszy raz w danym miesigcu. Wyjatkiem jest
pierwszy zapis szablonu. W momencie dodawania nowego szablonu
sprawdzane jest, czy data w polu zaczynajgc od jest z
biezgcego miesigca. Jesli tak to podczas zapisu automatycznie
dodadzg sie zadania na wtasciwe listy.

Przyktad

Dodaje zadanie w lipcu, a w polu zaczynajgc od jest 25.08.2020
to takie zadanie doda sie automatycznie na poczatku sierpnia.
Jesli uzytkownik doda szablon zadania bez wskazania bazy to

przy zapisie pojawia sie informacja:

,Nie dodano zadnej bazy, do ktérej miatoby byc¢ generowane
zadanie cykliczne. Czy zapisac¢ zmiany?”.

Uwaga



Usuniecie, odtgczenie lub oznaczenie bazy jako nieaktywnej,
spowoduje ze dane zadanie cykliczne zostanie pominiete dla tej
bazy.

Edytujgc daty na istniejgcym szablonie zadania cyklicznego,
zmianie nie ulegng daty na juz wygenerowanych zadaniach,
ustawienia bedag obowigzywaty od kolejnego miesigca. Przy
zapisie pojawi sie komunikat: Zostaty zmienione daty w
harmonogramie zadania. Zweryfikuj poprawnos¢ terminéw tego
zadania na listach operatoréw w tym miesigcu.

Podczas dodania nowych baz do juz istniejacego szablonu, przy
zapisywaniu zmian zostang w nich wygenerowane zadania zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi przy dodawaniu nowego szablonu
zadania cyklicznego.

Podczas dodawania nowej firmy badZ odtwarzania bazy firmowej z
kopii bezpieczendstwa, przy pierwszym logowaniu do firmy
wyswietlany jest komunikat:

W Konfiguracji posiadasz zdefiniowane szablony zadan
cyklicznych, ktére sa wykorzystywane w panelu zadan do
zrobienia. Jesli chcesz aby zadania byty cyklicznie dodawane
réwniez do tej bazy zaznacz je na liscie i wybierz operatora,
ktéry bedzie odpowiadat za ich wykonanie. W kazdej chwili
mozesz zmienic te ustawienia w
Konfiguracja->Program->0gdélne->Do zrobienia — szablony.

e — Deklaracje / JPK / CUK

Adres ustugi Web Service e-Deklaracje
https://bramka.e-deklaracje.mf.gov.pl, automatycznie
uruchamiany przy wysytaniu deklaracji podatkowych droga
elektroniczng.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/e-deklaracje-jpk/

Sprawdzaj poprawnos¢ e-Deklaracji przed wystaniem -
zaznaczenie parametru powoduje weryfikowanie przez Comarch ERP
Optima zgodnosci wysytanej e-Deklaracji ze schematem dokumentu
elektronicznego, ktéry udostepnia Ministerstwo Finansow.
Weryfikowana jest kompletnos¢ zardowno danych automatycznie
pobieranych na deklaracje (np. danych adresowych firmy badZz
wtasciciela/pracownika), jak i wprowadzanych bezposSrednio na
formularzu deklaracji.

Uwaga

Jezeli podczas wysytki najnowszych wersji formularzy
deklaracji do systemu e-Deklaracje pojawi sie podczas
weryfikacji komunikat o tresci: Nie udalo sie zwalidowac e-
deklaracji z powodu bteddéw. Brak schematu dokumentu
elektronicznego na stronach e-PUAP. Poprawnos$c¢ deklaracji
zostanie sprawdzona podczas odbioru UPO. [-2146232832], moze
to swiadczy¢ o przejsciowych problemach z dostepem do serwera
e-Deklaracji. Nalezy w takim wypadku wstrzymaé sie z wysytka
deklaracji i ponowié¢ probe za jaki$ czas. Jezeli uzytkownik
zdecyduje sie na wysytke, powinien od razu sprdébowad pobrac
UPO, aby mie¢ pewnos$¢ poprawnosci wystanej deklaracji.

Adres ustugi Web Service PUESC
https://ws.puesc.gov.pl/seap wsChannel/DocumentHandlingPort
wykorzystywany do przesytania drogg elektroniczng deklaracji
AKC-WW/AKC-WWn oraz Intrastat. Ponizej adresu znajduje sie

miejsce na wpisanie loginu do platformy PUESC.

Adres ustugi Web Service JPK https://e-dokumenty.mf.gov.pl,
automatycznie uruchamiany przy wysytaniu plikéw JPK droga
elektroniczng.

Sprawdzaj poprawnos¢ plikéw JPK przed wystaniem — zaznaczenie
parametru powoduje, ze podczas generowania plikow JPK jest
sprawdzana ich struktura poprzez pordwnanie z wzorcem
dokumentu elektronicznego.



Dziaty dla kas fiskalnych

Na tym poziomie uzytkownik definiuje dziat (grupe) dla kas
fiskalnych oraz przypisuje numer, nazwe, stawke VAT dla
tworzonego dziatu. Dziaty dla kas sg wykorzystywane w kasach
SHARP.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dzialy-dla-kas-fiskalnych/

