Seryjne wstawianie dni - Czas
pracy / Plan pracy

Seryjne wstawianie dni — Czas pracy

Umozliwia wstawienia czasu pracy we wskazanym okresie dla
zaznaczonych pracownikéw, ktdédrzy sa rozliczani wedtug
kalendarza lub obecnosci . Operacja ta jest dostepna z poziomu
listy pracownikéw w kadrach i wyp*at pracownikéw w menu
rozwijanym przy przycisku [; . Po wybraniu tej opcji pojawi
sie okno Seryjne wstawianie dni pracy, na ktorym nalezy
ustawic:

= Okres wstawiania dni — okres od — do, w ktérym zostang
wstawione okreslone godziny pracy,

- Pozostaw bez zmian - wskazanie, czy w dni wolne,
niedziele i Swieta oraz zdefiniowane wczesniej dni maja
by¢ wstawione zdefiniowane wejscia/wyjscia,

- Lista wejsc¢/wyjs¢ do seryjnego wstawienia - lista
wejs¢é/wyjsé z okreslonymi godzinami pracy, z ewentualnym
podziatem na poszczegdlne wydziaty oraz projekty.

Po wypetnieniu p6l nalezy nacisngé¢ przycisk Wstaw dni

seryjnie . Pojawi sie okno informujgce o przebiegu
operacji. Po zakonczeniu mozna sprawdzic, czy
w (Nie)obecnosSciach pracownikéw zostat odnotowany czas pracy
we wskazanych dniach.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjne-wstawianie-dni-czas-pracy/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjne-wstawianie-dni-czas-pracy/
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Seryjne wstawianie dni pracy

Seryjne wstawianie dni — Plan pracy

Umozliwia wstawienia wyjatkow w planie pracy we wskazanym
okresie dla zaznaczonych pracownikdéw. Operacja ta jest
dostepna z poziomu listy pracownikéw w kadrach i wyptat
pracownikdéw pod przyciskiem ‘; . Po wybraniu tej opcji
pojawi sie okno Seryjne wstawianie dni pracy, na ktérym nalezy
ustawic:

- Okres wstawiania dni i typ dnia - okres od - do, w
ktérym zostang wstawione okreslone wejscia/wyjscia w
planie pracy,okreslenie typu dnia (pracy, wolny, Swieto)
oraz rodzaju dnia wolnego (pole aktywne tylko w
przypadku typu dnia wolny i sSwieto)

- Pozostaw bez zmian - wskazanie, czy w dni wolne,
niedziele i Swieta oraz zdefiniowane wczesniej dni majag
by¢ wstawione zdefiniowane wejscia/wyjscia,

- Lista wejsc¢/wyjs¢ do seryjnego wstawienia - lista
wejscé/wyjsé z okreslonymi godzinami pracy, z ewentualnym
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Rys 17. Seryjne wstawianie dni w Planie pracy pracownikéw

Operacje seryjne (modut Ptace
1 Kadry Plus)

Uwaga

Funkcje dostepne tylko w pracy z modutem Ptace i Kadry Plus.

W pewnych sytuacjach,

zwtaszcza w przedsiebiorstwach,


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/operacje-seryjne-modul-place-i-kadry-plus/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/operacje-seryjne-modul-place-i-kadry-plus/

w ktédrych dominuje zadaniowy model pracy, istnieje potrzeba by
jednoczes$nie, dla wiecej niz jednego pracownika wykonac¢ takg
samg operacje. Moze to dotyczy¢ zmiany wartosci wybranego pola
(grupy pol) na formularzu pracownika, badZ uzupetnienia list
(np. dodatkéw) zwigzanych z pracownikiem.

Poniewaz operacje dotyczace zmiany wartosci pojedynczych —
konkretnie wskazanych — pél znacznie réznig sie od obstugi
wielopozycyjnych list, stad operacje seryjne w kadrach zostaty
podzielone wedtug tego kryterium.

Seryjne dodawanie dodatkéw i grup dodatkow
Seryjne dodawanie akordéw

Seryjne dodawania limitéw nieobecnosci
Seryjne usuwanie limitéw nieobecnosci
Seryjne dodawanie nieobecnosci

Seryjne wstawianie dni — Czas pracy
Seryjne wstawianie dni — Plan pracy
Seryjna zmiana wydziatu

Seryjna zmiana wartosci pola

Seryjna zmiana centrum podlegtosSciowego
Seryjne ustawianie kont ksiegowych
Seryjne ustawianie zaktadu

Dodawanie klasy i grupy atrybutéw
Operacja seryjna w trybie interaktywnym

Operacja seryjna w trybie
interaktywnym

W operacjach seryjnych dotyczacych:

= dodatkdw,
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= atrybutow,
» seryjnej zmiany wartosci pola,
= nieobecnosci.

udostepniono funkcje interaktywnej zmiany (funkcjonalnos¢
dostepna w module Ptace i Kadry Plus). Operacja wykonywana
jest dla zaznaczonych pracownikodw.

Tryb interaktywny pozwala na zmiane danego pola bez
koniecznosci edycji formularza: dodatku, atrybutu,
nieobecnosci czy danych kadrowych pracownika.

Bez wzgledu na to, w ktérej — z wyzej wymienionych — operacji
seryjnej znajduje sie uzytkownik, po prawej stronie okna

pojawia sie przycisk . Z menu dostepnych opcji nalezy
wybra¢ Zmiane interaktywna. Pojawi sie formularz z lista
zaznaczonych pracownikéw, ktdrym mozna dokonad¢ zmiany
wybranego pola. Wyglad okna operacji w trybie interaktywnym
jest wspdlna dla wszystkich operacji seryjnych, niezalezne od
tego, czy jestesmy w operacjach seryjnych dodatkéw, atrybutow,
czy zmiany wartosci pola.

85! Interakbywna zmiana atrybutow b

Akronim Nazwisko Wazny od | Wazny do | Wartosc Pracownik
003/E Babiriska Joanna
005/s Stowik Anna

Babiriska Joanna

Atrybut

Atrybut

Dotychczasowa wartosé: |0

Pracownik nie posiada wybranego atrybutu

Nowa wartosc: =

Dodaj ' Pomin W Zakoficz ¥

Interaktywne dodanie atrybutéw



W oknie ,przewijane” sa nazwiska kolejnych (zaznaczonych)
pracownikéw, ktérych zmiana moze dotyczy¢. Zmiane na danym
pracowniku mozna doda¢, wycofa¢ lub pomingé¢, stuza temu
przyciski:

Wstecz 4
lub <ALT>+<W> umozliwia cofniecie sie (poprawe) do
wczesniejszego pracownika,

Dodaj v
lub <ALT>+<D> dodaje pracownikowi podang wartos¢,

Zmien  «f
lub <ALT>+<Z> przycisk pojawia sie tylko przy
seryjnej zmianie wartosci pola, zamiast przycisku Dodaj,

Pomir E
lub <ALT>+<P> pomija danego pracownika na liscie,
nie wykonuje operacji,

Zakofcz ¥
lub <ALT>+<A> konczy operacje interaktywnej zmiany
pola.

Po prawej stronie okna interaktywnej zmiany pojawiajg sie dane
dotyczgce pracownika, na ktdédrym aktualnie zaznaczony jest
kursor (okno ponizej).

Klawiszem <TAB> mozna przechodzi¢ pomiedzy polami
i zatwierdzac¢ poprzez <ENTER>.

Uwaga

W przypadku interaktywnego dodawania nieobecnosSci nalezy
sprawdza¢ i poprawia¢ pola zwigzane z okresem trwania
nieobecnosci i przyczyny nieobecnosci przed jej dodaniem
kolejnemu pracownikowi.

Sa pewne wyjatki wystepujace w trybie interaktywnym, i tak:



= Przy seryjnym dodawaniu dodatku w trybie interaktywnym,
jesli w pierwszym pojawiajgcym sie oknie (formularz
definicji operacji seryjnej dla dodatku) zostanie
wpisana wartos¢ wybranego dodatku, to w oknie
interaktywnego dodawania przy pierwszym pracowniku
program zaproponuje ta wartos¢. Jesli ta wartos¢
zostanie zmieniona na pracowniku i zaakceptowana to
staje sie ona wartoscig domy$lng dla pozostatych
pracownikdéw. Zawsze podpowiada sie ostatnio wpisana
wartos¢, a nie ta, ktdéra byta wpisana w formularzu
definicji operacji seryjnej dla dodatku.

» Operacje seryjne w trybie interaktywnym nie moga byc
wykonywane dla grupy atrybutdw, dostepne sg tylko dla
klasy atrybutoéw.

» Operacje seryjne w trybie interaktywnym nie moga byc
wykonywane dla grupy dodatkdéw, dostepne sg tylko dla
pojedynczych dodatkoéw.

» Indywidualny 1limit nadgodzin, a interaktywna zmiana
pola. W tym przypadku mozna zmieni¢ pole na dwa sposoby:

Indywidualny limit nadgodzin (flaga) — zaznacza na formularzu
indywidualny 1imit nadgodzin, ale konieczna jest rdwniez
zmiana pola Indywidualny 1limit nadgodzin, aby podad¢ ilos¢
godzin.

Indywidualny limit nadgodzin — wybierajgc zmiane tego pola
i wpisujgc ilos¢ godzin, program zmieni automatycznie flage
limitu na TAK (indywidualny 1limit nadgodzin w formularzu
pracownika bedzie zaznaczony).

 Przy seryjnej zmiany wartos$ci pola, nie wszystkie pola
dostepne s ze stownikdéw, stad nie wszystkie mozna
zmieni¢ w trybie interaktywnym (np. powdd
wypowiedzenia).

=W seryjnej zmianie wartosci pola w trybie interaktywnym
pola typu FLAGA zmieniajg sie na 0 i 1.

W przypadku, gdy wtgczona jest funkcja sprawdzania
poprawnosci PESEL, NIP (Konfiguracja/ Firma/ 0gdlne/



Parametry) i zostanie wpisany pracownikowi btednie numer
PESEL lub NIP, a nastepnie zostanie wykonana seryjnej
zmiana wartos$ci pola w trybie dinteraktywnym
z aktualizacjag, zawsze tworzy sie nowy zapis
historyczny, tylko w nim nie nastepuje podmiana pola
(pozostaje poprzednia wartosc¢). Nalezy poprawic.

Uwaga

Stownik stan cywilny wysSwietlany na formularzu pracownika jest
zawezany wzgledem pitci danego pracownika (np. dla mezczyzny
wyswietla sie kawaler / zonaty / wolny, a dla kobiety panna /
mezatka /wolna), zmieniajgc wartos¢ tego pola za pomocgag
operacji seryjnych (dotyczy to zardéwno trybu automatycznego,
jak i1 interaktywnego) nalezy zwrdcic¢ uwage, zeby wybrany ze
stownika stan cywilny byt zgodny z p*cig pracownikéw wybranych
dla tej operacji. Jesli jest sprzeczny — np., wybrano
‘kawaler’, a ws$rod zaznaczonych jest kobieta, to w bazie
zapisze sie 'kawaler’, ale przy wysSwietlaniu formularza tej
osoby nie bedzie widoczny opis w polu 'stan cywilny’ poniewaz
filtr naktadany na s*ownik wzgledem pola 'ptec’ spowoduje
ukrycie tej pozycji ze stownika.

Dodawanie klasy 1 grupy
atrybutow

Lista atrybutéw pracownika (opcja dostepna w module Comarch
& A

ERP Optima Ptace i Kadry Plus) ! — pozwala na dodawanie,
usuwanie, edycje oraz tworzenie historii atrybutu. Opcja
dostepna jest réwniez z pozycji formularza pracownika i tam
tez zostanie doktadniej oméwiona. Seryjne dodawanie klasy
1 grupy atrybutéow — funkcja dostepna jest tylko z listy
pracownikow, dla zaznaczonych pracownikéw.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dodawanie-klasy-i-grupy-atrybutow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dodawanie-klasy-i-grupy-atrybutow/

Seryjne dodawanie klasy atrybutu pozwala na przyznanie
atrybutu dla wybranych (zaznaczonych) pracownikéw. Przy
seryjnym dodawaniu klasy atrybutdéw istnieje mozliwos¢
przypisania wartosci domyslnej ustawionej w konfiguracji
atrybutu lub przypisanie wpisanej na formularzu wartosci.
Jezeli przy dodawaniu seryjnym pole wartos¢ jest puste, to
przepisywana jest wartos¢ domyslna z Konfiguracji. Jezeli
natomiast pole wartos¢ jest wypeinione pole, to ignorowana
jest warto$¢ domyslng z konfiguracji na korzy$¢ wpisanej
wartosci. Przy seryjnym dodawaniu atrybutéow typu Lista i Flaga
dostepny jest wybdér zdefiniowanych wczesniej wartos$ci atrybutu
z listy.

Seryjne dodawanie grupy atrybutdéw pozwala na przyznanie grupy
atrybutéw dla wybranych (zaznaczonych) pracownikéw. Przy
seryjnym dodawaniu grupy atrybutéw niedostepne jest pola
wartos¢, z zwigzku z tym, ze atrybuty nalezgce do jednej grupy
mogg miecC rdézne typy oraz wartosci. Jezeli atrybuty nalezace
do jednej grupy maja ustawiong w Konfiguracji wartos¢
domyslng, to wartosé¢ ta przepisuje sie do pola wartos¢
w atrybucie.

Zmiana wartosci atrybutu pozwala zmienié¢ seryjnie zaznaczonym
pracownikom wartos$¢ atrybutu, ktéry mieli wczesniej przyznany.
Jezeli pracownik nie ma w historii zapisu na dzien, na ktéry
robiona jest aktualizacja to przy operacji seryjnej dodaje sie
kolejny zapis na wybrany dzien z nowg wartoscig.

Atrybuty majg zastosowanie do definiowania skomplikowanych
algorytmow 1liczenia wynagrodzen. Pozwalaja na obstuzenie
sytuacji, ktérych nie jestesmy w stanie obstuzy¢ za pomocq
standardowych wartosci dostepnych w bazie. Sg udostepnione we
wzorach definiowanych w typie wyptaty za pomocg algorytmu 12.
Szczegbtowe zasady definiowania typOw wyptat powigzanych
z atrybutami opisano w podreczniku do Konfiguracji programu -
Konfiguracji programu/ Typy wyptat.

Atrybuty o formatach rozpoznanych jako liczbowe sa uzywane



jako dowolne sktadowe wzoréw — mozna na nich wykonywac zaréwno
podstawowe operacje matematyczne, jak i uzywac¢ ich w funkcjach
warunkowych.

Pozostate formaty atrybutdow (flaga, SQL, tekst) mogty byd
stosowane do definiowanlia pierwszego parametru funkcji
warunkowej. Podczas liczenia wyptaty — sktadnik wynagrodzenia
liczony wzorem odwotujgcym sie do atrybutu pobiera wartos¢
danego atrybutu z pracownika — 2z zapisu historycznego
aktualnego na Date Do z wyliczanego elementu wyptaty. Jesli
w takim zapisie warto$¢ nie jest zadeklarowana, to nalezy
sprawdza czy sg jakiekolwiek 1inne zapisy historyczne
»wchodzgce” w okres 0d / Do z elementu wyptaty — jesli sg, to
pobiera wartos¢ z najpdzniejszego z nich majacego przypisang
wartosc

Seryjna zmiana wartosci pola

Mechanizm seryjnej zmiany wartos$ci pola wudostepnia
funkcjonalno$¢ pozwalajacg na modyfikacje danych kadrowych dla
wiecej niz jednego pracownika jednoczesnie. Pozwala na zmiane
wartosci wybranego pola (pél) dla wszystkich zaznaczonych
pracownikow.

W uwagi na drzewiastg strukture i brak unikalno$ci akronimu
wydziatu — funkcjonalno$¢ jest zachowana jedynie w obrebie
danego wydziatu.

Operacja seryjnej zmiany wartosci pola dostepna jest z ikony
o |- L o . .
na liscie pracownikow. Mozna jg wykonacC poprzez wybor:

= wzorca zmiany — standardowo w programie zdefiniowano dwa


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjna-zmiana-wartosci-pola-2/

takie wzorce,
 wybor pola/pol, ktore majg zostac zmienione.

Przy wywot*aniu operacji seryjnej zmiany pola mozliwe jest
wybranie jednego ze zdefiniowanych wzorcéw zmiany,

wskazujgcych jaki zestaw pol ma podlegad¢ edycji — jakie
operacje maja by¢ wykonane. Dostepne sa schematy
predefiniowane — standardowe:

 Wyrejestrowanie pracownika,
» Zgtoszenie pracownika,

jak 1 tworzone przez uzytkownika. Wybér wzorca z listy jest

dostepny pod klawiszem . Wczytaj u gbéry okna. Jest tez
mozliwa prosta seryjna zmiana wartosci dla wskazanego pola
(p6l) bez uzycia wzorcéw (rysunek ponizej). Puste pole Nazwa
w sekcji Wzorzec zmiany (gdy zaden wzorzec nie zostat wybrany
z listy) jest réwnoznaczne z tym, zZze seryjna zmiana pola
bedzie wykonywana tg najprostszg metods.

Jesli na formularzu nie zostanie wybrany zaden ze
zdefiniowanych wzorcéw zmiany, badz zostanie wybrany wzorzec
prosty, to w dolnej czes$ci formularza beda dostepne zaktadki:

- [Definicja zmiany] - pozwalajgca na wskazanie
maksymalnie trzech pol, ktdre maja podlega¢ modyfikacji
i zadanie dla nich wartos$ci oraz

- [Szczegb6ty] pozwalajgca na sprawdzenie wzordw, pod
ktéorymi zostaty zapisane definicje zmiany tych trzech
dostepnych poél.

WybO6r wzorca zaawansowanego z lisy wzorcdw spowoduje, ze na
formularzu zmiany pola zostanie zaznaczony parametr
Zaawansowana. Dodatkowo zmieni sie wyglad sekcji definicji
zmiany. Sg widoczne zaktadki:

- [Parametry dynamiczne] - zdefiniowane dla danego wzorca.
Na tej zaktadce uzytkownik moze ustawic¢ wartosci dla
tych parametréw (np. wpisze date, wartos$¢ liczbowa badz



tekst, jaki ma by¢ podstawiony w miejsce danego
parametru za pomocg wzorca.

- [Definicja zmiany] - pozwoli na przegladanie i w razie
potrzeby doraznag modyfikacje (na czas wykonania
operacji) wzoru zapisanego za pomocg JavaScript.

° Seryjna zmiana pola pracownika — X

Wzorzec zmiany x

Nazwa: ™

Rodzaj zmiany

v Z aktualizacjg Data aktualizacji: | ~ | 01.12.2020 —
Definicja zmiany Szczegoly
Pola ! -
Mazwa pola: #* | | Stawka zaszeregowania >
Mowa wartosc: 5 500,00 =
Nazwa pola: 2 -

Mowa wartose:

f - ad -
Nazwa pola: ¥

MNowa wartosc:

Seryjna zmiana pola bez uzycia wzorca

Zmiana z tego poziomu wzoru czy warto$ci parametréw spowoduje
zmiane tylko w trakcie aktualnie wykonywanej operacji
seryjnej. Trwata modyfikacja definicji wzorca (zmiana
domy$Slnych ustawien) mozliwa jest tylko 2z poziomu
Konfiguracja/ Firma/ Ptace/ Wzorce zmiany pola. Tu nalezy
dodawa¢ kolejne wzorce.



Seryjna zmiana pola pracownika — X

Wzorzec zmiany x

MNazwa: | Zgtoszenie pracownika )

Rodzaj zmiany

v| Z aktualizacjg Data aktualizacji: | * | 01.12.2020 —
Barametry dynamiczne Definicja zmiany
Nazwa Wartosé * ! _
@TytulUbezp 0110
@Datalbezp "0000-00-00"

Seryjna zmiana pola pracownika z uzyciem wzorca — Zgtoszenie
pracownika

Podczas wykonywania operacji seryjnej zmiany pol w tle
widoczny jest log z zapisem kolejnych wykonanych operacji —
nazwisko 1 imie pracownika i efekt operacji. Okno z logiem
jest aktywne po zakonczeniu (badZz przerwaniu) wykonywania
operacji seryjnych, aby uzytkownik mégt przesledzié¢, czy dane
dla poszczegdlnych pracownikéw zostaty zmodyfikowane, a jesli
modyfikacja nie powiodta sie, to jaka byta tego przyczyna.

Przyktad
Seryjna zmiana pola w kadrach z aktualizacja na dzien
01.04.2015 — pracownik miat* niepetnosprawnosé¢ za okres



07.03.2010 — 15.03.2015. Nastepnie wpisuje niepetnosprawnos¢
od dnia 01.04.2015 - 30.04.2017. Program nie zaktualizuje
,daty od” u oséb, ktdére miaty wczesniej wpisang informacje. Bo
najpierw zmieniono date OD na pdzZniejsza (01.04.2015) zamiast
date DO (15.03.2015).

W przypadku wpisania btednego numeru PESEL lub NIP (1
wtgczonym sprawdzaniu numeru PESEL, NIP w Konfiguracji/ Firma/
0gélne/ Parametry) i seryjnej zmiany wartos$ci pola
z aktualizacjg, zawsze tworzy sie nowy zapis historyczny,
tylko w nim nie nastepuje podmiana pola (pozostaje poprzednia
wartosd).

Uwaga

Jesli pracownik ma wpisang date zwolnienia i chcemy seryjnie
zmieni¢ mu z AKTUALIZACJA date zatrudnienia i zwolnienia
(odnotowa¢ zatrudnienie na etat po przerwie) — to na
formularzu seryjnej zmiany pola jako pierwsze pole nalezy
wybra¢ date zwolnienia, a dopiero jako drugie date
zatrudnienia - zeby w chwili zapisywania nowej daty
zatrudnienia, nie byto w tym samym zapisie daty zwolnienia
wczesniejszej niz data zatrudnienia.

Seryjne dodawanie dodatkow 1
grup dodatkow

Seryjne dodawanie/usuwanie dodatkow

Opcja dostepna jest z poziomu listy pracownikédw w kadrach

“M -

Po rozwinieciu menu dostepnych opcji — opcja seryjne
dodawanie dodatkéw. Operacja wykonywana jest dla zaznaczonych


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjne-dodawanie-dodatkow-i-grup-dodatkow/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjne-dodawanie-dodatkow-i-grup-dodatkow/

pracownikow.

Podczas seryjnego dodawania dodatku, jesli w polu Wyptacany
(wazny) od.. nie zostanie wpisana przez uzytkownika data,
program wstawi date biezgcg programu. Date tg mozna zmienic,
ponownie wykonujgc operacje, na tych samych pracownikach.

Nie dodawaj jesli istnieje — zaznaczenie tego parametru nie
pozwoli na dodanie wybranego dodatku pracownikowi, ktéry juz
go posiada na liscie dodatkodw.

Zmiana bez aktualizacji (korekta) - umozliwia skorygowanie
wprowadzonego juz zapisu bez tworzenia zapisu historycznego
danego dodatku

Zmiana z aktualizacja na dzien - pozwala na zapisaniu
aktualizacji w historii wybranego dodatku przycisk
Wykonuje zdefiniowang operacje seryjng. Anuluje

przygotowang operacje.

Usuniecie — pozwala na seryjne usuniecie wybranego dodatku z
listy dodatkéw pod warunkiem, ze nie byt naliczony w wyptacie.

Usuniecie zapisu historycz. aktual. od dnia - zaznaczenie
parametru umozliwia usuniecie zapisu historycznego dodatku
obowigzujgcego od wskazanego dnia.

Podczas wykonywania operacji wyswietlany jest log pokazujacy
postep seryjnego dodawania. Wyswietlane sg nazwiska kolejnych
pracownikdéw, na ktérych wykonano operacje i informacja o tym,
czy czynnos$¢ zakonczyta sie sukcesem, czy nie zostata
wykonana, a jesli tak, to z jakiego powodu. Nacisniecie ESC
spowoduje zakonczenie operacji po wykonaniu jej na aktualnie
modyfikowanym pracowniku.

Przy seryjnym dodawaniu dodatkéw istotne sg daty, i tak:



= Wyptacany (wazny) Do” jest pusta — operacja seryjna nie
zmieni daty ,wazny Do” na dodatku;

=wpisana data 2999-12-31 - operacja zmienia date na
dodatku na zadang ,nieskonczong” — na formularzu
wySwietli sie ,data Do” pusta.

o5l Formularz definicji operacji seryjnej dla dodatku - oy

i',

Definicja operadi seryinej

»

Rodzaj operadji

#®) Dodanie +| Mie dodawaj jesli istnieje

Zmiana bez aktualizagi (korekta) Zmiana z aktualizaga na dzien: 2019-07-01 x
|Isuniecie |Usuniecie zapisu historycz. aktual. od dnia: 2019-07-01
Typ 2
Typ sktadnika - Dodatek funkoyiny -

»

Ckres wyplacania

i i

Wyplacany (wazny) od: |7 | 20190701 do: |~ -
Wartosg -3 Inne -3
K-N':lta d':ldaﬂ{'_l fl.ll'lkl:'g.-'angD 1|:||:|||:||:| : S-!I,-mt":ll ||st-!||- p*ac |.\. .

Seryjne dodawanie pojedynczych dodatkow

Seryjne dodawanie grup dodatkow

Funkcjonalnos¢ umozliwia dodanie grup dodatkéw i  jest
dostepna z poziomu listy pracownikéw w kadrach, po

= |
rozwinieciu menu dostepnych opcji przy przycisku
i wybraniu seryjne dodawanie dodatkéw. Operacja wykonywana

jest dla zaznaczonych pracownikodw.

Na formularzu operacji seryjnej dodawania grup dodatkdéw nalezy
ustawic:

- rodzaj operacji — w przypadku grup dodatkdéw mozliwe jest
tylko dodanie. Opcje Zmiana z aktualizacja i Zmiana bez
aktualizacji (korekta) sag niedostepne.



= Grupa typoéw sktadnikéw — wskazanie grupy dodatkéw, ktdéra
ma by¢ dodany pracownikom. Lista grup jest dostepna po
wybraniu opcji Grupa typow sktadnikéw w menu rozwijanym
przy przycisku Typ sktadnika.

- 0kres wyptacania - okres obowigzywania dodatkéw
przypietych do danej grupy.

= Symbol listy ptac — symbol listy ptac, na ktdérej maja
by¢ naliczane dodatki przypiete do grupy dodatkéw.

Operacja dodania grupy dodatkdéw moze by¢ wykonana tylko jako
operacja automatyczna. Nie jest dostepna jako operacja
interaktywna.

Dodawanie grupy dodatkow bt

Parametry dodawania grupy dodatkdw ¢;
Grupa typdw wyptaty | | Dodatki dla pracownikdw -

Wyptacaj od: - 01.12.2020 = do: | = s x
Symbol listy ptac | -

Seryjne dodawanie grup dodatkow

Seryjne dodawania limitow
nieobecnosci

Nalezy zaznaczy¢ na lisScie pracownikéw, dla ktorych zostana

L] . . yd . . n ’ . ] .
dodane limity nieobecnosci. z ikony po rozwinieciu
menu, pojawi sie opcja Seryjne dodawanie limitéw nieobecnosci.

z listy limitdéw mozna wybrac¢ standardowe limity lub wtasne —


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjne-dodawania-limitow-nieobecnosci/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/seryjne-dodawania-limitow-nieobecnosci/

wczes$niej zdefiniowane w Konfiguracji (Konfiguracja/ Firma/
Ptace/ Limity nieobecnos$ci).

85’ Seryjne dodawanie limitow nieocbecnosci bt
Typ limitu ‘Urlop opiekuriczy kp.188 | v !
Ma rok: 2020 Przelicz rowniez istniejgce limity

Seryjne dodawanie limitéw nieobecnos$ci

Po wybraniu limitu nieobecnosci, okreslamy rok, na ktéry
dodajemy 1limit oraz decydujemy, czy przeliczamy réwniez

istniejgce 1limity, a nastepnie naciskamy ikone J!

(wykonujemy operacje seryjnego dodawania limitu). Pojawi sie
log z informacjag o wykonywanej operacji. Zawarte w nim
informacje, pozwolg sprawdzié¢, czy wszystkim zaznaczonym
pracownikom dopisat* sie wybrany 1limit, a jes$li nie, to
dlaczego (stosowny komunikat).



