Formularz Paragonu — zaktadka
[0golne]

Na zakt*adce [0golne] znajdujg sie podstawowe informacje
o wystawianym Paragonie:

Dokument — typ dokumentu w klasie Paragony (PA) . Determinuje
on, ktory schemat numeracji zostanie uzyty na wystawianym
dokumencie. Proponowany jest domyslny typ dokumentu ustawiony
w konfiguracji programu. Naciskajagc przycisk Dokument
dostaniemy sie do listy wszystkich typéw w danej klasie i
w ten sposdb mozemy wybraé¢ inny schemat numeracji.

Numer — w zaleznosSci od schematu numeracji, wysSwietlonych
zostanie od trzech do pieciu pél w ustalonej przez uzytkownika
kolejnosci, ktére zawieraty beda poszczegdlne sekcje numeru.
Jesli w schemacie numeracji ustalona zostata sekcja
zawierajgca serie, nacid$niecie strzatki obok pola
wysSwietli liste wszystkich zdefiniowanych serii.

W chwili wystawiania Paragonu, w sekcji numeru kolejnego
wpisane jest AUTO. Numer kolejny nadawany jest automatycznie
w chwili zatwierdzania dokumentu (na trwate lub do bufora).
Uzytkownik moze nada¢ wktasny numer kolejny, wprowadzajac go
z klawiatury. W przypadku, gdy istnieje juz Paragon o takim
numerze — nie da sie zapisa¢ dokumentu, a program poinformuje
0 przyczynie stosownym komunikatem.

Kontrahent — kontrahent, dla ktérego wystawiany jest Paragon.
Domy$lnie proponowany jest kontrahent !NIEOKRESLONY! (dla
kontrahenta !NIEOKRESLONEGO! ustawione sa parametry odbiorca
krajowy, osoba fizyczna i nie ma mozliwosSci ich zmiany). Po
wybraniu kontrahenta, ktéry ma przeterminowane ptatnosci,
pojawia sie informacja na ten temat.

Kategoria - kategoria sprzedazy skojarzona z dokumentem
kopiowana jest z karty kontrahenta (w przypadku kontrahenta
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INIEOKRESLONEGO! nie jest proponowana). Mozna ja zmieni¢
naciskajgc przycisk Kategoria 1 wybierajgc z listy kategorii.

Magazyn — symbol i nazwa magazynu, z ktdorego sprzedajemy.
Jesli 1lista Paragondow wyswietlana jest dla konkretnego
magazynu, to w trakcie wystawiania nowego Paragonu
automatycznie proponuje sie on jako ten, z ktdorego bedzie
dokonywana sprzedaz. Na Paragonie wystawianym 2z listy
Paragonéw dla wszystkich magazyndéw, jako domyslny proponuje
sie magazyn gitoéwny (standardowo zdefiniowany w programie).
Istnieje rowniez mozliwos$¢ przypisania magazynu do operatora/
stanowiska. W module Faktury w polu Magazyn jest zawsze
magazyn gtdéwny. Mechanizm zostat doktadniej opisany w artykule

Data wystawienia - data wystawienia Paragonu. Domyslnie
proponowana jest data biezaca.

Data sprzedazy — data sprzedazy towaru. Domy$lnie proponowana
jest data biezaca.

Rabat — rabat, jakiego udzielono przy wystawianiu Paragonu.
Jest to wartos¢ dynamiczna, przeliczana po kazdym dopisaniu
nowej pozycji. Doktadniej zasady udzielania rabatdow zostaty
opisane w artykule

Ptatnosé¢ — forma ptatnosci moze by¢ wybrana z listy
ptatnosci zdefiniowanych w konfiguracji. Proponowana jest
forma ptatnosci przypisana kontrahentowi na jego karcie (dla
INIEOKRESLONEGO! jest to domy$lnie gotéwka).

Termin — proponowany jest termin obliczany na podstawie
terminu zdefiniowanego dla danej ptatnosci. Jes$li Paragon
wystawiany jest dla innego kontrahenta niz !NIEOKRESLONY! i na
jego karcie zaznaczono inny termin p%tatnos$ci, na Paragonie
zostang uwzglednione dane z kart, czyli indywidualny termin.
Oczywiscie mozemy go zmienic¢. Obok pola widoczna jest ilosc
dni dzielaca date sprzedazy i termin ptatnosci.



Uwaga

Pole Termin nie jest dostepne jesli wpisana forma ptatnosci to
gotéwka z terminem 0.

Netto — *3czna warto$¢ netto transakcji (bez podatku VAT)

wyliczana automatycznie, bez mozliwos$Sci zmiany recznej.

Razem brutto — wartos¢ brutto pozycji na Paragonie. Pole nie
jest dostepne dla uzytkownika.

Zaptacono — kwota zaptacona. Pole to wypetniane jest dopiero
wtedy, gdy ptatnos¢ zostanie dokonana. Np. jesli Paragon jest
ptatny gotdéwka, pole Zaptacono zostanie wypetnione
w chwili zatwierdzenia dokumentu, gdy odpowiedni =zapis
0 wptacie znajdzie sie wsSrdéd zapisdéw kasowych. Pole jest
uzupetniane réwniez po zatwierdzeniu, w miare rozliczania
dokumentu w module Kasa/Bank.

Pozostaje — rodznica pomiedzy wartosSciag brutto a kwota
zaptacong.

Po terminie - kwota przeterminowanych ptatnosci w kolorze
czerwonym, klikajgc przycisk le istnieje mozliwos¢
wywotania listy przeterminowanych

ptatnosci (Preliminarz P*atno$ci podmiotu, zawezony do
ptatnosci przeterminowanych wg terminu realizacji).

Zadtuzenie - kwota aktualnego zadtuzenia, klikajac przycisk

> istnieje mozliwos¢ wywotania listy

dokumentéw nierozliczonych (Preliminarz P*atno$ci podmiotu) -
kwota zadtuzenia jest pomniejszona o nierozliczone wptaty
kontrahenta.

Fiskalizuj - to parametr udostepniony tylko jesli
w Konfiguracji stanowiska/ 0gélne/ Drukarka fiskalna wskazany
jest sterownik do urzadzenia fiskalnego.

» jesli sterownik jest wskazany — parametr jest aktywny
i domyslnie wtgczony (niezaleznie od tego, czy



kontrahent wskazany na dokumencie jest osobg fizyczng,
czy podmiotem gospodarczym).

-jesli sterownik nie jest wskazany (program nie
wspoipracuje z drukarka fiskalng) parametr nie jest
dostepny

Jesli parametr Bufor:

» jest wtaczony — pozwala na zapis dokumentu do tzw.
bufora. Oznacza to, ze Paragon nie zostat jeszcze
zapisany w sposob trwaty. Na dokumencie w buforze mozna
dokonywa¢ wszelkich zmian. Mozna go réwniez skasowad
(uwaga: powstanie luka w numeracji, ktdéra zapetnié¢ mozna
recznie).

 jesli jest wytaczony — zapis Paragonu jest trwaty. Nie
mozna na nim dokonywa¢ zadnych zmian (oprdécz dostepnych
w programie korekt).

WZ — parametr majacy zastosowanie w modutach Handel, Handel
Plus:

» jesli parametr jest zaznaczony — w trakcie zapisywania
Paragonu program automatycznie tworzy dokument
magazynowy.

» jesli parametr jest odznaczony (puste pole) — zapis
Paragonu (na trwale albo do bufora) nie pocigga za sobg
utworzenia dokumentu magazynowego. Po zapisaniu Paragon
nalezy samodzielnie przeksztatci¢ do WZ.

Uwaga

Paragon zawsze wystawiany jest w cenach brutto, w zwigzku
z czym nie ma mozliwosci wyboru algorytmu 1liczenia
brutto/netto (jak w przypadku faktur).



Lista Paragonow

Liste Paragondow wysSwietlamy z poziomu menu Handel/ Paragony
lub przy pomocy skrotu <CTRL>+<G>. Lista zawiera wszfystkie
dokumenty, ktdére zwigzane s3 ze sprzedazg detaliczng. Sg to
Paragony, zwroty do Paragondéw, Paragony w buforze oraz
dokumenty, ktdére zostaty anulowane. Rodzaj i status dokumentow
rozrézniane sg kolorami:

= na zielono zaznaczone sg Paragony w buforze (dokumenty
takie podlegajg edycji, mozna je usunac),

- na niebiesko zaznaczone sg Paragony zaksiegowane,

* na szaro zaznaczone s3g Paragony anulowane,

 na czarno zaznaczone sg Paragony zapisane na state.

Standardowo lista zbudowana jest z kolumn:

Numer dokumentu - numer Paragonu nadany zgodnie ze
zdefiniowanym schematem numeracji.

Status — informuje o stanie danego Paragonu:

= puste pole oznacza brak powigzania z innymi dokumentami,

= Anulowano oznacza, ze dokument zostat anulowany,

 F — Paragon jest zafiskalizowany,

=/ — Paragon przeniesiony do rejestru VAT,

« FS — Paragon, ktéry zostat przekonwertowany do Faktury
Sprzedazy,

Statusy dostepne w modutach Handel, Handel Plus:

» WZ — Paragon skojarzony z dokumentem WZ,

RW informuje o wygenerowaniu Rozchodu Wewnetrznego dla
Paragonu, na ktdérym znajduje sie ustuga ztozona
z zaznaczonym parametrem Pobieranie sktadnikéw na FS/PA,

= X — Paragon przeksztatcony do dokumentu Tax Free.

Data wyst. — data wystawienia Paragonu.
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Magazyn — 1lista moze dotyczy¢ dokumentdédw ze wszystkich
magazynéw Llub moze zosta¢ ograniczona do jednego,
interesujgcego nas magazynu (w module Faktury, gdzie nie ma
gospodarki magazynowej, jest to zawsze magazyn gtowny).

Nazwa Kontrahenta — pierwsza linia nazwy Nabywcy.
Miasto — miejscowos$¢, w ktdrej Nabywca ma siedzibe.
NIP — numer NIP Nabywcy.

Netto — wartos¢ netto Paragonu.

Brutto — wartos$¢ brutto Paragonu.

Zasady dotyczgce obstugi 1listy, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wygladu listy do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w artykule Standardy w programie.

- )
Lista paragondw

Jmer dokumentu - Status Data wyst. | Magazyn Kontrahent NIP Miasto Netto Brutto Kody JFK_V7

01.12.2021 MAGAZYN AL-KOMP sp.Z 0.0. Hurtow 111-11-111-11 Krakiov 35,42 43,57 RO
01.12.2021 MAGAZYN AL-KOMF sp.z 0.0. Hurtow... 111-11-111-11 Krakdw 49,45 60,16 RO

Filtr - T | & | Y

x| .| |gs (.| VATl | 3P| + » r X

Lista paragondw

Oprécz standardowych przyciskéw okno obstugiwane jest przez:

L yiE

— Przeksztatcenie do faktury — utworzenie faktury
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w oparciu o informacje zapisane na Paragonie.

K
i Utworzenie wydania magazynowego (WZ/RW) -
klawisz pozwala nam powigza¢ wybrany Paragon z WZ(RW). Funkcja
jest dostepna w modutach Handel, Handel Plus. Zasady
przeksztatcania Paragonu do Wydania Zewnetrznego zostaty
opisane w artykule

VAT
— Przenies do rejestru VAT — funkcja dzia*a dla
zaznaczonych Paragondéw. Na podstawie Paragondéw tworzony jest
jeden zbiorczy zapis w rejestrach VAT. Mozliwe jest
ksiegowanie Paragondéw dniami, tzn. W rejestrze VAT powstang
oddzielne zapisy dla kazdego dnia. Po wyfiltrowaniu Paragonoéw
z danego dnia zaznaczamy wszystkie na liscie <CTRL> + <A>
i przenosimy do rejestru VAT przyciskiem Przenie$ do rejestru

VAT.

N
—Ksiegowanie do ksiegowosci kontowej — przycisk ten

pojawia sie, jesli korzystamy z modutu peinej ksiegowos$ci.
Uzycie go powoduje zaksiegowanie zaznaczonych Paragondw.
Ksiegowanie odbywa sie na podstawie wczes$niej zdefiniowanych
schematéw ksiegowan.

[
— Korekta paragonu — w przypadku Paragondéw mozliwa jest

jedynie korekta ilosci. Nie mozna korygowa¢ Paragonu
przeksztatconego do FS, w takim przypadku korekta musi
dotyczy¢ faktury. Zasady opisane sg doktadniej w artykule
{F
— Przeksztatcenie do Tax Free — funkcja jest dostepna w
modutach Handel, Handel Plus.

Liste Paragondéw mozna przeglgdac¢ w zaleznosci od ustawien na
liscie.



Warto pamietadé, ze oprécz standardowych pél, na liscie
dostepny jest parametr Na dzien — po zaznaczeniu tej zmiennej,
program pozwala na wpisanie daty. Lista Paragondéw bedzie
zawierata tylko dokumenty wystawione.

-:E,‘_:v
= — Operacje seryjne umozliwiajgce:

» dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutéw dokumentu.

= zmiane kategorii dokumentu,

» dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutéw przenoszonych do
pliku JPK FA,

» dodawanie/ usuwanie kodéw JPK V7.

Wiecej informacji na ten temat jest dostepnych w artykule
Operacje seryjne.

Ksiegowanie Paragonow w
rejestrach VAT

Ksiegowanie Paragondéw do rejestru VAT mozliwe jest po
wcidnieciu przycisku lub wybraniu z menu kontekstowego
funkcji Ksiegowanie do rejestru VAT. Ksiegowanie jest rowniez
wykonywane po wcisnieciu klawisza <F7> na liscie, gdzie
zaznaczone sg Paragony.

Ksiegowane s3 wszystkie Paragony zaznaczone na lisScie.
Zaznaczone Paragony sg ksiegowane do rejestru jednym zbiorczym
zapisem. Wartos¢ zapisu w rejestrze wyliczana jest na
podstawie wartosci poszczegdlnych Paragondw.
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Uwaga

Przypominamy, ze sposoby zaznaczania elementdéw na liscie
opisane sg w podreczniku do konfiguracji (rozdziat Zaznaczanie
pozycji na liscie) Jednym ze sposobdw jest zaznaczenie przy
pomocy lewego przycisku myszki — zaznaczenie pojedynczego
Paragonu, <CTRL>+ lewy przycisk myszki — zaznaczenie kolejnego
Paragonu, <SHIFT> + lewy przycisk myszki — zaznaczenie
wszystkich Paragonéw na liscie od pierwszego zaznaczonego do
aktualnie podswietlonego kursorem.

Na zapisie w rejestrze VAT lista Paragonéw zaksiegowanych tym
zapisem jest widoczna na zaktadce [Dokumenty]. Zapis
w rejestrze VAT automatycznie otrzymuje status Sprzedaz
detaliczna. Status Transakcja fiskalna jest nadawany
w zaleznos$ci od tego czy ksiegowane byty Paragony fiskalne czy
niefiskalne (nie ma mozliwosci ksiegowania fiskalnych

i niefiskalnych *agcznie)
Zasady ksiegowania Paragondw:

1. Nie mogg zostal zaksiegowane Paragony w buforze - sg
pomijane podczas ksiegowania.

2. Nie mogg zostal¢ zaksiegowane Paragony anulowane — sg
pomijane podczas ksiegowania.
3. Paragon moze zostal¢ zaksiegowany tylko raz - jesli

zostat on przeksztatcony do faktury, to po jej
zaksiegowaniu réwniez otrzymuje status zaksiegowanego.

4. Nie mogg zosta¢ zaksiegowane razem Paragony i zwroty do
Paragondw.

5. Nie mogg zosta¢ zaksiegowane razem Paragony fiskalne
i niefiskalne.

6. Nie mogg zostal zaksiegowane Paragony przeksztatcone do
faktury — ksiegowac nalezy skojarzong fakture.

Paragony, podobnie jak inne dokumenty w systemie sg ksiegowane
z podziatem na kategorie.



Paragony

Paragon jest dokumentem handlowym, powoduje naliczenie podatku
VAT i ptatnosci. W zaleznosci od ustawien parametréw moze
powodowa¢ tylko rezerwacje towaru lub pomniejsza¢ stan na
magazynie. Parametry te ustawiamy w Konfiguracji firmy/
Magazyn/ Inicjacja dokumentu. Do wyboru mamy:

- rezerwacje — Paragon nie pomniejsza stanu. Paragon
zatwierdzony na state lub zapisany do bufora powoduje
tylko zarezerwowanie towaru (pomniejsza ilo$¢ dostepna).
Jest to rezerwacja bezterminowa. Peiny proces sprzedazy
i wydania towaru wymaga przeksztatcenia Paragonu do
Wydania Zewnetrznego.

- pobranie - po zaznaczeniu tego parametru Paragon
pomniejsza ilos¢ i ilos¢ dostepna (nie tworzy
rezerwacji). Przy takim ustawieniu nie mozna wystawid
dokumentu jesli nie mamy odpowiedniej ilo$ci towaru
w magazynie.

- pozwalaj na zmiane - po zaznaczeniu tego parametru na
formularzu paragonu widoczne sg dwa dodatkowe parametry:
rezerwacja i pobranie. Jesli dokument jest w buforze,
mozliwa jest zmiana ustawieA z rezerwacji na pobranie
i odwrotnie. Musi przy tym by¢ spetniony jeden warunek —
po zaznaczeniu pobrania musimy na magazynie posiadacd
wystarczajacg ilos¢ towaru.

Jesli deklarujemy pobranie towaru na Paragonie, w Konfiguracji
firmy/ Magazyn/ Parametry/ 0gdlne mozemy zaznaczy¢ parametr
Kontrola ilos$ci na dok. rozchodowych - przy
akceptacji pozycji (przez bufor) — wdéwczas ilos¢ sprawdzana
jest w chwili wpisywania towaru na dokument i réwnoczesnie
dokument jest zapisywany do bufora. Jezeli parametr nie jest
aktywny, ilos¢ sprawdzana jest przy zapisie catego dokumentu
(do bufora/ na state).

Pamietajmy, Zze parametr kontroli ilosSci — przy akceptacji
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pozycji (przez bufor) dotyczy tylko dokumentéw rozchodowych
FS i PA zapisywanych do bufora oraz nieskojarzonych z
dokumentami magazynowymi, ktdére majag zadeklarowane pobieranie
towaru z magazynu. Jesli na dokumencie zadeklarowana jest
rezerwacja towaru — parametr ten nie jest wykorzystywany.

Przeksztatcenie Paragonu do
Faktury Sprzedazy

Aby przeksztatci¢ Paragon do Faktury nalezy zaznaczy¢ go

{5
kursorem na liscie Paragondéw i wcisngl¢ przycisk lub
z menu kontekstowego (prawy klawisz myszy) wybrac¢ funkcje
Przeksztatcenie do faktury.

Podczas przeksztatcania Paragonu otwierany jest
formularz nowej Faktury. W nagtowku formularza znajduje sie
informacja, z jakim Paragonem jest ona skojarzona.

Zaktadka [0gdlne]:

Dokument i Numer - proponowany jest domy$lny schemat
numeracji dla faktur przeksztatconych do
Paragondw (Konfiguracja firmy/ Handel/ Dokumenty handlowe).
Jako numer wpisany jest AUTO — numer kolejny faktury zostanie
nadany dopiero po jej zapisaniu.

Kontrahent — przepisywany jest kontrahent z Paragonu. Istnieje
mozliwos¢ zmiany kontrahenta na innego. Zmiana kontrahenta na
fakturze spowoduje réwniez jego zmiane na powigzanych
dokumentach magazynowych.
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Dotyczy wersji: 2020.1.1

Nalezy pamietad¢, ze w przypadku Paragonu fiskalnego
wystawionego z datg wiekszg niz 31 grudnia 2019 r.dla podmiotu
gospodarczego, numer NIP kontrahenta wybranego na Fakturze
Sprzedazy musi by¢ zgodny z numerem NIP podanym na Paragonie.
W sytuacji, kiedy numery NIP beda rézne, nie bedzie mozliwe
zapisanie Faktury. Wyswietlony zostanie komunikat: Nie mozna
zapisac¢ dokumentu. Numer NIP na fakturze jest niezgodny z
numerem NIP na paragonie. 0d 1 stycznia 2020 r. aby wystawid
fakture do paragonu fiskalnego musi by¢ zgodnos¢ numerdw NIP
na tych dokumentach.

Kategoria - przepisywana jest kategoria z Paragonu.
Jesli kategoria na Paragonie nie byta okreslona — proponowana
jest kategoria przypisana na karcie wybranego kontrahenta.
Kategorie mozna réwniez wybra¢ z listy dostepnej po wcisnieciu
przycisku Kategoria.

Magazyn — przepisywany jest magazyn z Paragonu. Nie ma
mozliwo$ci jego zmiany (w module Faktury jest to zawsze
magazyn gtowny).

Data wystawienia — data wystawienia faktury. Proponowana jest
data biezgca.

Data sprzedazy - data sprzedazy przepisana z Paragonu. Pole
jest edytowalne.

Faktura liczona od - zawsze wpisywane jest brutto, zgodnie
z algorytmem na Paragonie.

Uwaga

Informacje o udzielonym rabacie, formie 1 terminie
ptatnosci oraz wartosciach netto, brutto i VAT przepisywane sg
z Paragonu i nie ma mozliwosci ich zmiany.

Uwaga

Nie ma mozliwo$ci zaznaczenia parametru MPP - podzielona
ptatnos¢ na Fakturach Sprzedazy tworzonych do Paragondw.
Réwniez lista pozycji przepisywana jest z Paragonu i nie ma
mozliwosci jej edycji. Przyciski Dodaj i Usun nie sg dostepne,



@
natomiast przycisk / umozliwia jedynie podglad
pozycji (bez mozliwoSci zmiany).

Zaktadka [Kontrahent]:

Podobnie jak w przypadku standardowego wystawiania faktur,
z poziomu zaktadki mozliwy jest podglad i edycja danych
kontrahenta (Odbiorcy i nabywcy).

Zaktadka [Ptatnosci]:

Poniewaz ptatno$ci zwigzane sa z Paragonem — na zaktadce
[Ptatnosci] wyswietlane sg informacje o ptatno$ciach pobierane
z Paragonu, nie ma jednak mozliwo$ci ich edycji.

Na wydruku faktury pojawi sie informacja, z jakim Paragonem
jest skojarzona.

Uwaga

Podczas zatwierdzania Faktury Sprzedazy skojarzonej
z Paragonem nie jest po raz drugi tworzony zapis kasowy.
Zasady przeksztatcania Paragonu do Faktury Sprzedazy:

= Nie mogg zostal przeksztatcone do faktury Paragony
w buforze oraz anulowane.

- Nie mogag zostad¢ przeksztatcone do faktury Paragony, do
ktérych istniejg zwroty (nalezy najpierw np. anulowad
zwrot i dopiero wtedy przeksztatcié¢ Paragon do faktury).

= Mozna przeksztatci¢ do faktury Paragon, ktory jest
zaksiegowany lub przeniesiony do rejestru VAT.

W chwili zatwierdzenia faktury, Paragon na 1liscie
Paragonow zyskuje status FS — przeksztatconego do
faktury.

= Paragon moze zostac przeksztatcony do faktury tylko raz.

» Faktura utworzona na podstawie Paragonu moze zostacd
zapisana do bufora.

- jeSli PA zostat zafiskalizowany — na formularzu faktury
znacznik Fiskalizuj nie jest dostepny (aby powtdérnie nie



dokona¢ fiskalizacji sprzedazy)

= Jesli Paragon zostat juz zafiskalizowany - faktura
rowniez ma status fiskalnej.

= Jesli dopiero po przeksztatceniu faktura zostanie
zaksiegowana/ zafiskalizowana — Paragon automatycznie
otrzymuje status zaksiegowanego/ fiskalnego.

= Jesli jeden Paragon zostatl w catosci przeksztatcony do
Faktury — nie ma mozliwo$ci jego ksiegowania/
fiskalizowania. Ksiegowanie/ fiskalizowanie dotyczy
skojarzonej z nim Faktury.

- Nie mozna anulowa¢ Paragonu powigzanego z Faktura.
Nalezy anulowa¢ Fakture, razem z Fakturg istnieje
mozliwos¢ anulowania Paragonu.

- Podczas wykonywania testéow integralnos$ci dla faktur
skojarzonych z Paragonem sprawdzane sg ptatnosci
z przeksztatconego Paragonu.

Dotyczy wersji: 2020.1.1

 Wystawienie Faktury Sprzedazy do Paragonu fiskalnego dla
sprzedazy dokonanej od 1 stycznia 2020 r. dla podatnika
VAT, jest mozliwe tylko kiedy na Paragonie podano NIP.

Jes$li:

» zostanie wystawiony Paragon fiskalny dla podmiotu
gospodarczego,

» data wystawiania Paragonu bedzie wieksza niz 31
grudnia 2019 r.

to podczas zapisu do bufora i na state Faktury Sprzedazy do
takiego Paragonu, sprawdzana bedzie zgodno$¢ NIP na obu tych
dokumentach. W sytuacji, kiedy numery NIP bedg rézne, nie
bedzie mozliwe zapisanie Faktury. WysSwietlony zostanie
komunikat: Nie mozna zapisac dokumentu. Numer NIP na fakturze
jest niezgodny z numerem NIP na paragonie. 0d 1 stycznia 2020
r. aby wystawic¢ fakture do paragonu fiskalnego musi byc
zgodnos$¢ numerdéw NIP na tych dokumentach.



Podczas przeksztatcania Paragonu do Faktury Sprzedazy w
przypadku, kiedy kontrahent wybrany na Paragonie ma status
podmiotu gospodarczego i nie ma uzupeinionego numeru NIP,
wyswietlany jest komunikat ostrzegawczy: Na paragonie nie
wypetniono numeru NIP. Czy na pewno chcesz wystawic fakture?

Dla modutu Handel, Handel Plus:

- Jesli na Paragonie zaznaczono pobranie towaru z magazynu
(w module Handel lub Handel Plus) Faktura automatycznie
otrzymuje taki sam znacznik.

= Mozna przeksztatci¢ do Faktury Paragon nieskojarzony
z dokumentem WZ. Nalezy jednak pamieta¢, ze pébdzniej
dokument WZ powinien by¢ tworzony w oparciu o powstata
Fakture.

»Jesli Paragon jest skojarzony z WZ - Faktura
automatycznie jest skojarzona z tym WZ.

= jesli PA zostat skojarzony z dokumentem WZ — na fakturze
znacznik WZ nie jest dostepny (towar zostat juz zdjety
Z magazynu) .

Generowanie Faktur do wielu Paragondw

W programie istnieje roéwniez mozliwos$¢ generowania faktury do
wielu Paragondw. Mozliwe jest przeksztatcenie do jednej
faktury kilku Paragondéw wystawionych na tego samego
kontrahenta, a takze fakturowanie wskazanych pozycji
z Paragonu. Opcja wybierania pozycji do fakturowania dostepna
jest zaréwno przy tworzeniu faktury do pojedynczego Paragonu
jak i1 do wielu zaznaczonych. Wszystkie powigzania Faktury
Sprzedazy z Paragonami sa zapisywane 1 widoczne na zaktadce
[Dokumenty].

Przy generowaniu faktury do wielu Paragondéw mozliwe sg zatem
dwie opcje:

 utworzenie Faktury zbiorczej dla zaznaczonych na liscie
Paragonoéw
= utworzenie Faktury czesciowej dla zaznaczonych pozycji



z wybranych Paragondw

Faktura zbiorcza dla zaznaczonych na 1liscie
Paragondw

Aby mozliwe by*o przeksztatcenie kilku zaznaczonych na liscie
Paragondw do jednej faktury zbiorczej muszg by¢ speitnione
nastepujgce warunki:

» Zaznaczone Paragony nie moga byc¢ powigzane z faktura.
Jesli, ktérykolwiek z Paragondéw jest juz przeksztatcony
do faktury, wolwczas operacja utworzenia faktury
zbiorczej/cze$Sciowej nie jest mozliwa a program
wySwietli odpowiednig informacje o numerach Paragondw,
ktére sg przeksztatcone do faktury.

- Zaznaczone Paragony nie moga posiadad¢ korekt.
Jesli program natrafi na Paragon z korekta, wodwczas
zostaje wyswietlona odpowiednia informacja
z numerami Paragondéw, do ktdérych wystawione sg korekty.

= Zaznaczone Paragony muszg by¢ wystawione dla tego samego
nabywcy. Jesli nabywcy sg rézni wyswietla sie
odpowiedni komunikat. Nie jest natomiast kontrolowana
zgodnos¢ danych odbiorcy. Jes$li odbiorcy sg rézni, na
fakture przenoszony jest odbiorca z pierwszego
Zzaznaczonego Paragonu.

» Zaznaczone Paragony muszg mie¢ ten sam status
ksiegowania (przeniesione 1lub nieprzeniesione do
Rejestru VAT/Ksiegowosci kontowej). Jezeli status
ksiegowania jest rézny wysSwietlana jest odpowiednia
informacja. Jezeli zaden 2z Paragonéw nie jest
zaksiegowany wowczas mozliwe jest przeksztatcenie ich do
jednej faktury, ksiegowanie odbywa sie wéwczas z poziomu
samej faktury.

= Wszystkie zaznaczone Paragony muszg by¢ wyeksportowane
badZ nie (status E Paragonu informuje o tym, Zze zostat
wyeksportowany). W sytuacji kiedy czes¢ zaznaczonych
Paragondéw zostata wyeksportowana, podczas ich
przeksztatcania do Faktury Sprzedazy generowany jest



odpowiedni komunikat.

= Zaznaczone Paragony muszg miel ten sam status fiskalny.
Jezeli zaznaczone sg Paragony, z ktérych czes¢ ma status
fiskalny ,F” a cze$¢ nie, wdwczas wysSwietlana jest
stosowna informacja.

= Zaznaczone Paragony muszg miel date sprzedazy obejmujaca
ten sam miesigc i rok, nie ma mozliwo$ci przeksztatcania
do jednej faktury Paragondéw z data sprzedazy z réznych
miesiecy 1 lat, w przypadku przeksztatcania takich
dokumentow do jednej faktury wyswietlany jest
odpowiedni komunikat.

Dotyczy modutéw Handel, Handel Plus:

» Na wszystkich zaznaczonych Paragonach sprawdzane jest
powigzanie z dokumentami magazynowymi. Jezeli czes¢
Paragondéw posiada dokumenty magazynowe a czesc¢ nie,
wOwczas nie jest mozliwe przeksztatcenie do jednej
faktury, wyswietlany jest stosowny komunikat.

 Na zaznaczonych Paragonach, wystawionych na wyroby
weglowe sprawdzane jest zaznaczenie parametru:
Zwolnienie z akcyzy, jezeli ktérys z zaznaczonych
Paragonéw ma rdézne ustawienie tego parametru, nie jest
mozliwe przeksztatcenie do jednej faktury, wysSwietlany
jest stosowny komunikat.

= Na zaznaczonych Paragonach, wystawionych na wyroby
weglowe sprawdzane jest zaznaczenie parametru: Finalny
nabywca weglowy, jezeli Kktdéorys z zaznaczonych
Paragondw ma rdézne ustawienie tego parametru, nie jest
mozliwe przeksztatcenie do jednej faktury, wyswietlany
jest stosowny komunikat.

Faktura zbiorcza a dokumenty magazynowe

Na zaktadce [Dokumenty] na fakturze wyswietlane sg wszystkie
Paragony, na podstawie ktdérych utworzono fakture. Réwniez na
kazdym przeksztatconym Paragonie na zaktadce [Dokumenty]
wyswietla sie numer faktury, do ktdérej przeksztatcono Paragon.



Dokumenty magazynowe WZ i RW mogg by¢ tworzone zardéwno na
etapie wystawiania Paragonu jak rdéwniez po wystawieniu
faktury:

 Paragony z dokumentami magazynowymi

Dokumenty magazynowe mogg by¢ utworzone przed wystawieniem
Paragonu, jak réwniez po jego wystawieniu. W obu sytuacjach
zaréwno do dokumentéw magazynowych jak i do Paragonu tworzone
sg powigzania widoczne na zaktadce [Dokumenty].przypadku
tworzenia faktury do takiego Paragonu, oprocz powigzania z
Paragonem tworza sie réwniez powiazania z faktura. W sytuacji,
gdy na Paragonie wystepuje ustuga ztozona z opcjg pobierania
sktadnikéw na PA/FS, wéwczas tworzy sie takze powigzanie z
dokumentem RW. Powigzanie idoczne jest na formularzu obu
dokumentodw na zaktadce [Dokumenty]. Jezeli
w konfiguracji zaznaczono parametr Konwersja FS/PA/FPF/PZ do
WZ — przeno$ ustugi na WZ, dodatkowo na zaktadce [Dokumenty]
formularza Paragonu widnieje powigzanie z WZ, widoczne takze
na fakturze po przeksztatceniu do niej Paragonu.

= Paragony bez dokumentéw magazynowych

Jezeli do Paragondéw bez dokumentdow magazynowych zostanie
wystawiona faktura, utworzenie tych dokumentdéw mozliwe jest
tylko z poziomu faktury. Generowanie WZ/RW mozliwe jest
z poziomu listy lub formularza faktury. Dokumenty magazynowe
nie sg tworzone na podstawie faktury, lecz na podstawie
podpietych do niej Paragonéw. Dla kazdego z Paragondéw zostanie
wystawiony dokument magazynowy (WZ lub RW dla ustug
zXozonych). Po wystawieniu tych dokumentéw tworzone sa relacje
pomiedzy dokumentami WZ/RW a PA oraz dokumentami WZ a fakturg.
Powigzania z dokumentami RW sg widoczne tylko na dokumencie
PA.

Uwaga
Dokumenty magazynowe mozna wystawia¢ tylko w modutach Handel,
Handel Plus. Funkcjonalnos¢ nie jest dostepna w modute



Faktury.

Ptatnosci na Fakturze zbiorczej i fiskalizacja

Na fakturze ptatnosci z powigzanych Paragondéw wyswietlajg sie
na zaktadce [Ptatnosci], jednak sg one widoczne tam jedynie
informacyjnie. Z poziomu samej faktury nie mozna rozliczad
ptatnosci, rozliczenie mozliwe jest tylko z poziomu Paragondw.
W przypadku, gdy przeksztatcamy wiele Paragondéw do jednej
faktury, na zaktadce [Ptatnosci] pojawia sie lista wszystkich
ptatnosci =z przeksztatcanych Paragondéw. Lista tych
ptatnosci widoczna tez jest przez podglad ptatnos$ci pod ikong
Rozliczenia z poziomu zaznaczonej faktury na liscie faktur.

Jesli Paragon nie jest rozliczony (tworzy zapis w Preliminarzu
Ptatnosci) wdéwczas po przeksztatceniu do Faktury Sprzedazy
w pole numer obcy na zapisie w preliminarzu wpisywany jest
numer faktury. Jes$li przy zbiorczym przeksztatcaniu bedzie
wiele takich Paragondéw, to do kazdego powigzanego zapisu
w Preliminarzu Ptatnosci zostanie przeniesiony numer faktury.

W sytuacji *gczenia wielu Paragonéw do jednej faktury wartosc,
wynikajgca z sumy Paragondéw moze sie groszowo réznic¢ od
wartosci wyliczonej na fakturze.

Przyktad
Paragon 1 — 1 szt x 4,03; VAT 0,75

Paragon 2 — 1 szt x 4,03; VAT 0,75

Sumujgc te Paragony otrzymamy netto 6,56, VAT 1,50 i brutto
8,06

Jednak wystawiajgc FS na 2 szt x 4,03 w podsumowaniu
otrzymamy:

brutto tak samo 8,06, ale juz VAT wliczony od tej kwoty bedzie
1,51, a tym samym netto 6,55

W zwigzku z powyzszym w Konfiquracji firmy/Handel/ Parametry



dostepny jest parametr: Przeliczanie kwot na FS powstatej z
PA, ktory decyduje o tym, czy kwoty podsumowania faktury
oraz kwoty w tabeli VAT maja by¢ wyliczone na podstawie
pozycji, czy wyliczone jako suma kwot z Paragondéw. Parametr ma
zastosowanie tylko wéwczas, gdy Paragony sg przeksztatcane
w catosci, natomiast przy wybieraniu pozycji podsumowanie
zawsze musi by¢ wyliczone na nowo.

= Konfiguracja [Parametry] — O x
Modub: |Moje moduty 7| [l Ogdlne s Q
Szukaj: S Dodawanie pozyci na dokumencie:
Konfigoracia . Spreedas tylko wg koddw EAN Oy e ‘)
Firma | Pokazuj aktuzlizowane ceny sprz. podniesienie formularza
» CRM Ostrzegaj przed trwatym zapisem dokumentu z kontrahentem !Nieokreslony! edycia na lisde
’ Dane firmy Pozwalaj na zapis dokumentu z odroczong platnoscia dia kontrahenta INieckreglony! ISR T T =S A TR AT
4 Definicje dokumentsw Fiskalizagja faktur finalnych skaj. z fakturami zaliczkowymi - peiny paragon bez zaliczek
b Detal
b e-Handel Ceny %
4 Handel Ceny z czterema migjscami po przednku
& Autonumeragja i kody EAN
& | Ceny towardw i usiug Waluty A
& Dokumenty | Zezwalaj na zmiane waluty dokumentu | VAT na fakturach w walude
& Formy platnosdi dia drukarek fiskalnych Platnogé VAT w PLN na fakturach krajowych w walucie
& _K"\'m‘" dodathoweceine Kwota podatku VAT w walucie przeliczona na zlotdwki od wartosd: E3
& :Parametry . .
®) VAT w walude netto w PLN | pozwalaj na zmiang
& Parametry wydruku faktury
& Rabaty . - A riTy
Agregacja pozydii dokumentu (FS/PAWE): zapis trwaly
& SENT : .
» Kasa/Bank Kontrola marzy - (WZ, FS/PA - sym. w. zak.): | zapis do bufora | zapis trwaty
» Ksiegowosd
b Magazyn B Przeliczanie kwot na FS powstatej z PA
b Obieg dokumentdw E —— —
) Ogolne omysine terminy s
b Place Rezerwadii: 0= dni. Zamdwien: 0= dni.
b Przesyh
3 Serwis e 8
» SMS | Pozwalaj na zmiane netto/brutto | Kopiowanie dokumentéw (CTRL-+HNS)
3 Srodki trwake na dokumentach zawierajacych pozyce - przenos pfatnosd z dokumentu Zrodlowego
4 Urzadzenia mobilne | Korekty iloécowe "na plus™ | Zmiana wartodd pozydi na dokumentach rozchodowych
Prog.ram rorians Procent marzy obliczany metoda “w stu” Kontrola unikalnosd nazwy fiskalnej
' Automat synchranizacy Odwrotne obcdgzenie wg karty towaru
b Biuro Rachunkowe

Parametr domyslnie jest odznaczony (wéwczas kwoty netto i VAT
sg wyliczane, jako suma kwot z Paragondéw). Po zaznaczeniu
parametru, podsumowanie faktury jest wyliczane na nowo podczas
tworzenia dokumentu.

Jezeli Paragony niezafiskalizowane zostang
w catosci przeniesione do faktury zbiorczej istnieje mozliwos$¢
fiskalizacji faktury. W takiej sytuacji nie tylko faktura, ale
takze powigzane Paragony dostajag znacznik fiskalny ,,F".

Faktura czesciowa dla zaznaczonych pozycji
z wybranych Paragondw

Opcja wybierania pozycji do fakturowania dostepna jest zardwno
przy tworzeniu faktury do pojedynczego Paragonu jak i do wielu



zaznaczonych Paragonéw. Dostepna jest ona pod przyciskiem:

I~ I lIRaIE valk=3E

L

Generuj Fakture

Generuj Fakture na wybrane pozycje

Aby wygenerowa¢ FS na czesc¢ pozycji z PA nalezy wybrac opcje
Generuj fakture na wybrane pozycje. Po wybraniu tej
opcji wysSwietlane jest okno — C(Czesciowe fakturowanie
paragondw — pozycje do przeniesienia na fakture na ktdérym sg
wyszczegbélnione pozycje z zaznaczonych Paragonow.

® Czesciowe fakturowanie paragonéw — pozycje do przeniesienia na fakture — X
Humer paragonu & | Data spr... | Kod Nazwa Numer kat. Tlosé | IM Cena | Wartos¢ Magazyn
/]| PA/5/2019 2019-02-21 GRABIE_LISCIE Grabie do lisci AKC/0002 10,0000 SZT 15,38 153,80 MAGAZYN |
/]| Pafs/2018 2019-02-21 GRABIE_OGR Grabie ogrodnicze AKC/0001 10,0000 SZT 7,69 76,90 MAGAZYN
/]| Pays/2018 2019-02-21 IGLAKI_JALOWIEC Iglaki: jatowiec RO/0004 20,0000 SZT 4,31 86,20 MAGAZYN
/]| Pays/2019 2019-02-21 KORA_S80 Kora sosnowa poj. 80 | DD/0001 50,0000 SZT 6,50 325,00 MAGAZYN
/]| PaJ6/2018 2019-02-21 GRABIE_LISCIE Grabie do ligci AKC/0002 10,0000 SZT 15,38 153,80 MAGAZYN
/]| PaJ6/2018 2019-02-21 GRABIE_OGR Grabie ogrodnicze AKC/0001 10,0000 SZT 7,69 76,90 MAGAZYN
/]| PaJ6/2018 2019-02-21 IGLAKI_JALOWIEC Iglaki: jatowiec RO/0004 20,0000 SZT 4,31 86,20 MAGAZYN
/]| Pay6/2018 2019-02-21 KORA_S80 Kora sosnowa poj. 80 | DD/0001 50,0000 SZT 6,50 325,00 MAGAZYN
/]| PaJ6/2018 2019-02-21 PEA_ELEKTR Elektryczna pilarka taficuch...  SP/000S 10,0000 SZT 68,88 688,80 MAGAZYN
/]| PaJ6/2018 2019-02-21 PIRA_SPALINOWA  Pita spalinowa SP/0004 10,0000 SZT 202,13 2 921,30 MAGAZYN
10
< >

CzeSciowe fakturowanie paragonéw — pozycje do przeniesienia na
fakture

Lista stuzy do wskazania pozycji, jakie majg zostad
zafakturowane.

Przeksztatcenie czesSciowe Paragonu do Faktury mozliwe jest
tylko raz. Paragon, na podstawie ktérego utworzono Fakture
dostanie znacznik FS i nie ma mozliwo$ci wygenerowania do
niego drugiej faktury. Pozycje zawsze sa przenoszone w catosci



tzn. nie mozna zafakturowa¢ tylko czesci ilod$ci — np. jes$li na
Paragonie byto 5 szt Towaru X, to wéwczas na FS nie mozemy
przenies¢ tylko 4 szt. JesSli podczas wyboru pozycji ze
wskazanych Paragondw, dla danego Paragonu nie wybrano zadnych
pozycji, to po utworzeniu FS, taki Paragon nie dostaje statusu
FS. Nie jest tez dla niego tworzone powiazgnie z faktura. Na
czesciowej fakturze nie ma mozliwo$Sci usuwania pozycji,
powinny by¢ one wybrane przed przeksztatceniem.

Faktura czesciowa a dokumenty magazynowe

Dokumenty magazynowe, tak jak w przypadku generowania faktur
zbiorczych mogg by¢ wystawione przed przeksztatceniem
Paragonéw do faktury jak i po utworzeniu faktury, powigzania
beda tworzone pomiedzy wszystkimi podpietymi do wskazanych
Paragon6w dokumentami magazynowymi.

Bez wzgledu na to czy faktura jest czeSciowa czy catoSciowa,
dokumenty magazynowe sg tworzone na podstawie Paragondw.
Tworzenie WZ z poziomu FS spowoduje wygenerowanie dokumentow
magazynowych na wszystkie pozycje z powigzanych Paragondw na
zasadzie jeden Paragon — jedna WZ.

Uwaga

Na dokumencie WZ wygenerowanym z faktury sg ujmowane wszystkie
pozycje z Paragonu a nie tylko wybrane 1 przeniesione na
fakture.

Wszystkie powigzania pomiedzy dokumentami tworza zapis na

zaktadce [Dokumenty].

Na FS widniejg wszystkie numery PA, z ktdérych powstata
faktura, czy to catkowita, czy czeSciowa oraz wszystkie numery
WZ podpiete do Paragondw.

Na kazdym PA widnieje numer faktury, do ktérej zostat
przeksztatcony oraz numery dokumentéw WZ(RW dla ustug
ztozonych).

Na kazdym WZ, powigzanym z PA przeksztatconym do FS widnieje



numer faktury, do ktdrej dany Paragon zostat przeksztatcony
oraz numer Paragonu. Na kazdym RW, powigzanym z PA
przeksztatconym do FS widnieje numer Paragonu (bez wzgledu na
to czy powstato z Paragonu czy faktury).

Uwaga

Dokumenty magazynowe mozna wystawia¢ tylko w modutach Handel,
Handel Plus. Funkcjonalnos¢ nie jest dostepna w
module Faktury.

Faktura czesciowa a ptatnosci i fiskalizacja

W przypadku, gdy fakturujemy wybrane pozycje, nie jest mozliwe
okreslenie, ktdéra czes¢ ptatnosci przypada na dane pozycje,
dlatego w przypadku faktur czesciowych na zaktadce
Ptatnosci nie jest wudostepniana tabelka zwigzana
z ptatnosSciami i zaliczkami. Tym samym ptatnosci te nie sg
widoczne na podgladzie rozliczenia (ikona Rozliczenia)
z poziomu zaznaczonej faktury na liscie faktur.

Uwaga

Na fakturach czesciowych tabela ptatnos$ci nie jest widoczna.
Ukryte sg réwniez pola Zaptacono i Pozostaje dostepne na
pierwszej zaktadce.

Uwaga
Nie ma mozliwosci fiskalizacji faktury czeSciowej powstatej
z niefiskalnego Paragonu.

Edycja faktury wystawionej na podstawie kilku
Paragonow

Faktura generowana na podstawie kilku Paragondéw funkcjonuje
tak jak faktura do pojedynczego Paragonu. Mozna na niej
zmieni¢ kontrahenta, kategorie, date wystawienia, natomiast
nie mozna korygowac¢, dodawac, usuwal pozycji.

Opis poszczegdlnych pdl na fakturze:

- Kontrahent - na fakturze mozna ustawi¢ innego



kontrahenta (bez wzgledu na to czy na PA byt on
okreslony czy !Nieokreslony!).

Zmiana kontrahenta na fakturze skutkuje takze jego zmiang na
dokumentach WZ (dotyczy modutdéw Handel, Handel Plus).

Dotyczy wersji: 2020.1.1

Nalezy pamietaé¢, ze w przypadku Paragondow fiskalnych
wystawionych z datg wiekszg niz 31 grudnia 2019 r.dla podmiotu
gospodarczego, numer NIP nabywcy na Fakturze Sprzedazy musi
by¢ zgodny z numerem NIP podanym na Paraognie. W sytuacji,
kiedy numery NIP bedg rézne, nie bedzie mozliwe zapisanie
Faktury. WysSwietlony zostanie komunikat: Nie mozna zapisac
dokumentu. Numer NIP na fakturze jest niezgodny z numerem NIP
na paragonie. 0d 1 stycznia 2020 r. aby wystawil fakture do
paragonu fiskalnego musi byc¢ zgodnos¢ numeréw NIP na tych
dokumentach.

» Data sprzedazy — na fakturze data ta jest ustawiana na

podstawie najpézniejszej daty sprzedazy
z przeksztatcanych Paragondéw. Pole to jest jednak
edytowalne.

Uwaga

Nie powinno sie zmieniac¢ daty sprzedazy na fakturze na
wczesniejszg niz data sprzedazy z Paragonu, z ktérego powstata
faktura.

- Forma i termin ptatnosci- jest przenoszona z karty
kontrahenta, bez mozliwosci edycji

- Magazyn w nagtdéwku dokumentu jest ustawiany na podstawie
pierwszego zaznaczonego do przeksztatcenia dokumentu
(tak jak przy innych przeksztatceniach). W module
Faktury jest to zawsze magazyn gtowny.

 Magazyny na elementach sg ustawiane zgodnie
z ustawieniem na elementach Paragonu (nie dotyczy modutu
Faktury) .

» Jesli Paragon powstat z WZ wystawionych z réznych
magazynow, lub bezposrednio na elementach PA bytly



wskazywane rézne magazyny, to takie ustawienie ma
odzwierciedlenie réwniez na elementach faktury. Na
pozycjach faktury ustawiany magazyn jest taki jak na
pozycjach Paragonu (nie dotyczy modutu Faktury).

Uwaga
Na fakturach generowanych na podstawie kilku Paragondéw nie ma
mozliwosci agregacji tych samych pozycji dokumentu.

Anulowane FS wystawionych do PA

W programie istnieje mozliwo$¢ anulowania faktur fiskalnych
utworzonych do Paragondéw niezafiskalizowanych (woOwczas
znacznik fiskalizacji przenoszony jest na Paragony) 1 faktur
wystawionych do zafiskalizowanych Paragondéw. Mozliwe jest
anulowanie samej faktury bez anulowania powigzanych
dokumentow.

Anulowanie faktury zbiorczej

Podczas anulowania FS powigzanej z jednym lub wiekszg ilosScig
Paragonéw zadawane jest pytanie: Czy anulowal powigzane
paragony? Jesli Uzytkownik odpowie Tak, wéwczas anulowane
zostang rowniez wszystkie Paragony, z ktérych powstata
faktura. Jesli chociaz jeden z Paragondw nie speinia warunkow
anulowania, (np. ma rozliczong ptatnos¢, jest zafiskalizowany
itd.) wéwczas nie mozna kontynuowa¢ anulowania (nie anuluje
sie ani FS ani PA). Uzytkownik musi wybra¢ opcje Nie podczas
anulowania lub np. usungc¢ rozliczenie.

W przypadku modutéw Handel, Handel Plus, jesli z Paragonami
i faktura réwnoczesnie s3 powigzane dokumenty magazynowe
wowczas najpierw zadawane jest pytanie: Czy anulowal paragon?
a nastepnie po odpowiedzi twierdzgcej pytanie: Czy anulowacl
powigzane dokumenty magazynowe? Jesli na drugie pytanie
zostanie udzielona odpowiedZ Nie wéwczas anulowana jest FS i
powigzane PA, ale nie sg anulowane dokumenty magazynowe.
Réwnoczed$nie zostang usuniete wszystkie powigzania pomiedzy FS
i WZ oraz PA i WZ. Jes$li na drugie pytanie Uzytkownik odpowie



Tak wéwczas po anulowaniu FS i PA zostang anulowane powigzane
dokumenty.

Anulowanie faktury czesciowej

Podczas anulowania faktur wystawionych na wybrane pozycje
Paragonéw nie jest mozliwe anulowanie powigzanych
Paragonéw oraz dokumentédw magazynowych, poniewaz dotycza one
innych ilos$ci niz faktura.

W przypadku préby anulowania faktury czesSciowej wyswietlany
jest komunikat:

Faktura posiada powigzane paragony. Faktura zostata wystawiona
na wybrane pozycje paragonow, dlatego anulowanie powigzanych
paragonéw nie jest mozliwe. Anulowanie paragondw nalezy
wykonac¢ oddzielnie.

Anulowanie faktury powoduje usuniecie powigzania faktury
z Paragonami oraz dokumentami magazynowymi, jesli istniejga.

Korekty do faktur i Paragondw

Podobnie jak w przypadku fakturowania jeden do jednego,
rowniez przy fakturowaniu wiele do jednego obowigzujg te same
zasady, dotyczace wystawiania korekt do Paragondw:

= nie mozna korygowa¢ Paragonu przeksztatconego do FS,

= nie mozna przeksztatcié¢ do FS skorygowanego Paragonu,

- korekta do FS nie generuje korekt do PA. Jesli wystepuja
podpiete dokumenty magazynowe to korekta FS generuje
korekty do dokumentéw magazynowych. Po wygenerowaniu
korekt powstang powigzania pomiedzy FA i korekta do niej
oraz WZ i korekta do niego. Powigzane korekty sg
widoczne na zaktadkach [Dokumenty]. Korekty nie sg
wigzane z Paragonami. Na zaktadce [Dokumenty], na
Paragonie nie sg wysSwietlane informacje o korektach
faktur i WZ (za wyjgtkiem przypadkéw, gdy korekta do WZ
byta wystawiona przed utworzeniem Paragonu).



W przypadku posiadania modutu Handel Plus, jezeli Paragony sa
tworzone ze wskazaniem dostaw, informacja o wskazanych na
Paragonach dostawach =zostaje przeniesiona na fakture.
Powigzanie elementow pomiedzy FS a WZ pozwala na wskazanie,
ktére partie beda korygowane i wygenerowanie poprawnych korekt
do WZ.

Ksiegowanie faktur 1 Paragondw

Istnieje mozliwo$¢ ksiegowania faktur zbiorczych/czesciowych.
W przypadku, kiedy chcemy zaksiegowad fakture czesSciowa,
wlwczas w pierwszej kolejnos$ci zawsze nalezy zaksiegowad
Paragon. Szczeg6towe informacje na temat ksiegowania znajduja
sie w artykule Ksiega Handlowa oraz Ksiega Podatkowa
w rozdziale dotyczgcym Rejestru VAT.

Wydruki faktur

Wydruki dla faktur wystawionych do wielu Paragondéw lub na
wybrane pozycje charakteryzujg sie okres$lonymi cechami:

Na wydruku faktury wystawionej do wielu
Paragonéw drukowane sg numery wszystkich powigzanych
Paragondw.

= Na wydruku faktury zbiorczej (wystawionej do wszystkich
pozycji z Paragondéw) ptatnosSci przenoszone sg
z powigzanych Paragonéw. W przypadku wiekszej
ilosci Paragondw powigzanych z faktura,
w tabeli ptatnosci widoczne sa ptatnosci z wszystkich
powigzanych Paragondw.

= Jezeli faktura jest wystawiona na wybrane pozycje,
wéwczas nie jest drukowana tabela ptatnosci.

» Jezeli faktura jest wystawiona na wybrane pozycje,
w podsumowaniu dokumentu nie ma informacji Zaptacono
1 Pozostaje do zaptaty. Drukowana jest tylko informacja
Razem do zaptaty.

» Przed wydrukiem faktury wystawionej na wybrane pozycje
wyswietlane jest okno z opcjg do zaznaczenia:
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V- Ustalenie wartosci parametrow wydruku - O bt

Drukuj zaptacono gotéwka: w

Okno — Ustalenie warto$ci parametréw wydruku

Jesli opcja zostanie zaznaczona wowczas na FS bedzie drukowana
informacja Zaptacono gotowkg.

W menu wydrukow dostepnych z poziomu Faktury Sprzedazy
dostepny jest wydruk: Faktura do paragonu - grupowanie wg
paragondw (GenRap). Na wydruku tym pozycje sg prezentowane
w uktadzie wg Paragondéw. Dla kazdego Paragonu prezentowana
jest oddzielna tabela, nad tabela widoczny jest numer Paragonu
oraz data dostawy, ktéra jest réwna dacie sprzedazy pobranej
z Paragonu. Pod ostatnig tabelg widoczne jest podsumowanie
kwot (Tabela VAT) i ptatnosci (w przypadku generowania tego
wydruku dla faktur czesciowych na wydruku nie jest drukowana
tabela ptatnosci).

Wydruki RKZ

Podczas generowania raportu Rozliczenie Kosztéw Zakupu, przy
fakturach wystawionych do wielu Paragonéw lub na wybrane
pozycje nie sg drukowane zalegtos$ci. Pole w kolumnie Zalegtosc
przyjmuje wartos¢ ,—*",natomiast pod listg Faktur Sprzedazy
drukowana jest adnotacja ,* Faktura do wielu Paragondéw lub na
wybrane pozycje Paragonu. Zalegtos¢ nalezy sprawdzic na
powigzanych Paragonach”.



Formularz paragonu — zaktadka
[Kontrahent]

Zaktadka [Kontrahent] podzielona jest na dwie czesci.
W pierwszej umieszczone sg dane Nabywcy, w drugiej — Odbiorcy
towaru/ustugi.

Jesli na Paragonie nie zostat wprowadzony nabywca (domyslny
INIEOKRESLONY!) nie ma wprowadzonych zZadnych danych
kontrahenta.

Jesli na zaktadce [0gdlne] zostat wybrany inny kontrahent,

program proponuje te firme jako nabywce. Wyswietlone dane sg

pobierane z karty ewidencyjnej kontrahenta. Znajdujacy sie
@

obok przycisk o umozliwia wyswietlenie karty ewidencyjnej

kontrahenta. Wyswietlony formularz jest otwarty tylko do

odczytu (bez mozliwo$Sci wprowadzania zmian).

Istnieje rowniez mozliwo$S¢ okreslenia na karcie ewidencyjnej
kontrahenta (zaktadka [Dodatkowe]) domy$lnego odbiorcy towaru.
Jesli taki odbiorca zostanie okres$lony — bedzie automatycznie
proponowany na zaktadce [Kontrahent].

W razie konieczno$ci, z poziomu tej zaktadki mozna zmieni¢
zaréwno Nabywce jak i Odbiorce. Mozna rdéwniez przypisad
domy$lnego ptatnika dla tego dokumentu.

W ostatniej linii zaktadki [Kontrahent] mozna uzupeinié¢ nr
listu przewozowegooraz informacje o nazwie przewoznika. Pola
Kurier i numer listu przewozowego, mozna edytowac zardwno dla
dokumentu bedacego w buforze, jak i zatwierdzonego. Dla pola
Kurier do wyboru dostepnych jest 16 przewoznikéw: UPS, GLS,
Ruch, DHL, InPost, Poczta Polska, DPD, FedEX, TNT Express, DB
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Schenker, Raben, GEIS, Pocztex, DTS, PEKAES, Patron Service.

Formularz paragonu

Formularz Paragonu, ktdry pojawi sie po wcisnieciu przycisku

4F lub klawisza <INS>, sktada sie z zaktadek: [Ogdlne],
[Kontrahent], [Ptatnosci], [Dokumenty] i [Atrybuty] (oraz w
przypadku modutdéw Handel, Handel Plus z zaktadki [Kaucjel
jezeli w programie wtgczono obstuge kaucji).

Warto wiedziel, ze po otwarciu nowego formularza w nagtowku
proponowany jest zestaw danych, ktdre sa wystarczajgce dla
wystawienia standardowego Paragonu (sprzedaz bez okreslonego
kontrahenta ptatna gotéwka w chwili sprzedazy):

- jako schemat numeracjiproponowany jest schemat
zdefiniowany jako domyslny,

- jako data wystawienia i sprzedazy proponowana jest data
biezgca,

- jako kontrahent proponowany jest !NIEOKRESLONY! —
kontrahent domyslny dla Paragondw.,

- forma ptatnosci na Paragonie proponowana jest gotéwka
z zerowym terminem ptatnosci.

Operator moze zmieni¢ wszystkie powyzsze dane.

Uwaga

W programie mozliwe jest wykorzystanie form ptatnosci innych
niz gotowka. Mozliwos¢ wykorzystania form ptatnosci
z odroczonym terminem dla kontrahenta !NIEOKRESLONEGO! jest
uzalezniona od zaznaczenia w Konfiguracji Firmy/ Handel/
Parametry parametru Pozwalaj na zapis dokumentu z odroczona
ptatnoscia dla kontrahenta !/Nieokreslony!.
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Sposob dopisywania pozycji na Paragonie jest uzalezniony od
ustawienia parametrow w Konfiguracji Firmy/ Handel/ Parametry:
Dodawanie pozycji na dokumencie i zostat opisany w artykule
Istnieje réwniez mozliwos$¢ obstugi Paragondw przy uzyciu
czytnika kodow kreskowych.

Na zaktadce [0gélne] w dolnej czesci formularza znajduje sie
lista towardéw/ ustug wprowadzonych na Paragon.

Lista obstugiwana jest przez standardowe przyciski:

o

— <INSERT> — dodanie nowej pozycji na Paragon.

@
/ — edycja szczegétéw o pozycji. Standardowo na liscie
widoczne sa podstawowe dane: kod towaru lub ustugi, ilos¢,
jednostka miary, rabat, cena i wartos¢. Wcisniecie
lupki otwiera okno z dodatkowym informacjami o sprzedawanym
towarze lub ustudze. Przycisk nie jest dostepny jesli lista

towaréw jest pusta.

'D

— <DELETE> — usuniecie pozycji.

Dotyczy wersji: 2019.0.1

Kolejnos¢ pozycji na dokumencie mozna zmieniac¢ metoda
,Przeciggnij i upusc¢” — nalezy wcisngé¢ lewy przycisk myszy na
wybranej pozycji i trzymajgc wcisniety przycisk przesungd
myszg kursor do wybranego miejsca.

Na gérnej wstazce programu znajdujg sie dodatkowe opcje:

- KB
A >
Kolektor Dodaj konto
danych - bankowe
kolektor danych Ctri+Al+K

mportyponyde  SMEAEL - yotlektor danych/ Importuj pozycje —

opcja umozliwiajgca import towardw na dokument z pliku
0 rozszerzeniu .txt lub .csv. Zaimportowa¢ mozna identyfikator



towaru, ilos¢ oraz cene.

- KB
e |
* >
Kolektor Dodaj konto
danych - bankowe
Kolektor danych Ctri+Al+K

Impaortuj pozycje Shift+Alt+

Eksportuj pozyde  SWILSAE whlektor danych/ Eksportuj pozycje —

opcja umozliwiajgca eksport towardw z dokument do pliku
0 rozszerzeniu .txt lub .csv. Wyeksportowaé¢ mozna
identyfikator towaru, ilo$¢ oraz cene.

Sposdéb wpisywania towardw na Paragon zalezy od ustawien
w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry: Dodawanie pozycji na
dokumencie.

Podczas wpisywania towaru na Paragon nalezy poda¢ nastepujace
informacje:

Kod, Nazwa — kod 1 nazwe pozycji cennikowej.

Stan Zasobow — prezentacja stanu towaru dla magazynu wybranego
na dokumencie zgodnie z ustawiong datg sprzedazy.

 Kolumna jest zalezna od parametru w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Parametry/ ZamOwienia i
Rezerwacje — Nie pozwalaj na wydanie towaru, gdy
wystepuja rezerwacje. Jes$li parametr jest zaznaczony —
sprawdzana jest ilos¢ dostepna towaru (pomniejszona o
rezerwacje). Jesli parametr jest niezaznaczony -
sprawdzana jest catkowita ilos¢ towaru na magazynie.
Kolumna Stan Zasobdéw przyjmuje nastepujgce wartosci:

]

- stan towaru powyzej ilosci minimalnej okreslonej w
menu 0gdélne/ Cennik 1lub Handel/ Zasoby — na karcie
towaru, na zaktadce [Dodatkowe],



. Pozycja cennika [GRABIE_|LISCIE] - zostanie zmieniona
10gdlne 2 Dodatkowe 3 Jednostki i kody 4 Atrybuty 5 Fasoby & Rezerwacie 7 Zamawienia
o [ Opis; URL
Z | URL: g
[
=L | Opis;
o
W
m
o Parametry
o e Kopiuj opis na fakture +| Pozwal na edyde nazwy na fakturze
dostepniaj w cenniku 2ewnetranym | Pozwél na edyde opizu na fakturze
Karta nieaktywna Masa w kog: 0,0000 ==
Producent: b
Kod producenta Marka: -
Zamawienia
Tlosc minimalna: 500,0000 = |52T -
TlosE maksymalna: 5 000,0000 == |5ZT *
Zamawiac po: 20,0000 = |SZT >

- stan towaru ponizej ilo$ci minimalnej okreslonej na
karcie towaru, na zaktadce [Dodatkowe],

- . 7 7 -
¥ - zerowa iloé¢ towaru na magazynie.

- Stan Zasobdw jest wysSwietlany w odniesieniu do
jednostki miary wskazanej na karcie towaru, na
zaktadce [Dodatkowe] dla pola Ilo$¢ minimalna.

- Kolumna Stan Zasobd6w jest dostepna wytacznie dla
dokumentéw w buforze.

» Stan Zasobdw nie jest wyswietlany dla ustug.

Ilos¢ — Proponowana jest sprzedaz 1 jednostki towaru.
Ilo$¢ mozna zmieni¢ wpisujac jag z klawiatury lub za
pomocg strzatek znajdujgcych sie po prawej stronie pola.
Zasady kontroli ilosci towaru na Paragonie zostaty

opisane tutaj.

Jednostka miary - program standardowo proponuje
jednostke podstawowg. Jes$li sprzedaz ma sie odbywac
w jednostkach pomocniczych — wystarczy nacisngé¢ myszka
strzatke obok pola J.m. i wskazac¢ na jednostke
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pomocniczg. Akceptacja zmiany automatycznie przeliczy
cene dla jednostki pomocniczej.

Rabat — podawany w % rabat od pozycji.

Cena — podana cena jest zawsze ceng brutto. Wyliczona
jest w zaleznosci od wskazanej jednostki miary
(w cenniku pokazane sg ceny dla jednostek podstawowych -
zmiana na jednostke pomocniczg automatycznie przeliczy
cene).

Wartos¢ — wartos¢ brutto pozycji.

Uwaga

Istnieje mozliwos$¢ zablokowania dla operatora
mozliwo$ci zmiany ceny i udzielenia dodatkowych
rabatéw na Paragonach (Konfiguracja programu/ Uzytkowe/
Operatorzy — formularz operatora, zaktadka [Parametry].
Wprowadzong pozycje akceptujemy klawiszem <ENTER>. Jej
powtdrna edycja w celu wprowadzenia zmian to rodwniez
nacisniecie klawisza <ENTER>. Pomiedzy
polami pozycji przemieszczamy sie postugujagc sie
klawiszem <TAB>. Program nie pozwoli zapisad
pozycji jesli nie bedzie wypeiniona informacja
o ilos$ci lub cenie.

Formularz pozycji wpisanej na Paragon jest zblizony do
formularza pozycji na fakturze sprzedazy.

Przeksztatcenie Paragonu do Faktury Sprzedazy

[/su list]
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