Pozostate operacje na
dokumentach

Anulowanie dokumentoéw

Dokumenty przychodowe

Jesli elementy dokumentu byty tworzone z podziatem na partie,
wowczas podczas anulowania sprawdzana jest dostepnos¢ tych
zasob6w. Jesli zasoby chociaz jednej pozycji sa juz
wykorzystane, wéwczas anulowanie dokumentu nie powiedzie,
a system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem.

Dokumenty rozchodowe
Anulowanie dokumentu rozchodu powoduje zwrot okreslonych

partii na magazyn.

Kopiowanie dokumentow

Kopiowanie wszelkich dokumentdéw, ktdérych elementy wprowadzone
zostaty wedtug partii, nie bierze pod uwage partii towaru
lecz dziata wedtug ustalonej w konfiguracji metody wyceny
magazynu.

Zestawienlia dla dostaw

Zestawienia dostepne sg z poziomu menu Handel/ Inne/
Zestawienia/ Zestawienia wg dostaw.

Utatwiajg one wyszukiwanie partii towaru jakie
przyjmowane/wydawane byty z magazynu lub tez tych, ktére
znajdujg sie obecnie na magazynie.

Na formularzu dostepne s3 dwie zaktadki: [Zasoby na


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pozostale-operacje-na-dokumentach/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/pozostale-operacje-na-dokumentach/

dokumentach] oraz [Zasoby na magazyniel].

Zasoby na dokumentach

Analiza umozliwia wyszukiwanie zgodnie
z okreslonymi parametrami, transakcji na ktorych znajduja sie
towary o okreslonych cechach.

@ Zestawienia dla dostaw = m] X
1 Zasoby na dokumentach 2 Zasoby na magazynie
Kod towaru & | Nazwa towaru Numer dokumentu | Data operacji | Magazyn Alronim podmiotu Typ |IM Tosc Wartosc netto | Cech
IGLAKI_CYPRYS  Iglaki: cyprysik PZ{1/2022 10.10.2022 MAGAZYN ADM FZ szt 1,0000 2,72
IGLAKI_CYPRYS  Iglaki: cyprysik PZ/3/2022 10.10.2022 MAGAZYN BLEIM PZ szt 2,0000 544
IGLAKL CYPRYS | Iglaki: cyprysik F5/4/2022 10.10.2022 MAGAZYN KOLASA FS szt 1,0000 0,00
JABEONIE Jabtonie (rézne odmiany) PZ/3/2022 10.10.2022 MAGAZYN BLEIM FZ szt 3,0000 14,85
JABEONIE Jabtonie (rdzne odmiany) PZf4/2022 10.10.2022 MAGAZYN AL_KOMP PZ szt 1,0000 4,95
NOZYCE_EL. Nozyce elektryczne do zyw... PZ/2/2022 10.10.2022 MAGAZYN ALOZA FZ szt 1,0000 25,00
(3
< >
Filtr aktywny ¥
Cecha 1: = Kontrahent
Cecha 2: W Magazyn
Cecha 3: ~ Towar
| Przychdd | Rozchdd /| Zlecenia serwisowe Operator
] FZ v PZ ] PWP V1 FS vIPA [l RWS | SRW
< PW /B0 MM Miwz IRW [ MM
/| Data dokumentu od: | ¥ | 01.10.2022 [+ do: | 7 3L.10.2022 5 bufor zatwierdzone (@ wszystkie
@ .
£/ X

Okno zawiera kolumny:
Kod towaru

Nazwa towaru/Dokument - w obrebie jednego towaru
wyszczegdélnione sg numery dokumentéw, ktdérych pozycja dotyczy

Data operacji (data zakupu/sprzedazy)
Magazyn — symbol magazynu, ktdérego dotyczy dana partia towaru

Akronim podmiotu (kod kontrahenta)



Typ (typ transakcji FZ, PZ, PWP, PW, BO, MM, FS, PA, RWS, WZ,
RW, SRW)

JM — jednostka miary podstawowa
Ilos¢ — ilos¢ w jednostce podstawowej
Wartos¢ netto — wartos¢ zakupu towaru

Kolejne kolumny: Cechal, Cecha2, .., az do Cechal@ zawierajg
informacje o cechach poszczegdlnych partii. Kolumn jest 10
poniewaz kazda partia moze mie¢ maksymalnie 10 cech. W kazdej
kolumnie wpisano odpowiedni kod cechy (dla kazdego towaru
bedzie inny), natomiast po znaku / podana jest wartos¢ cechy.

Filtrowanie na zestawieniu

W dolnej czesSci zestawienia znajduje sie zestaw parametrow,
wedtug ktérych mozna zawezié¢ wysSwietlane informacje. W$rdéd
nich znajdujg sie:

Filtr aktywny
Cecha 1: KOLOR v | | czerwony v
Cecha 2: FIELEGNACIA * | [podlewac obficie 2 razy w tygodniu |
Cecha 3: N
| Przychdd | Rozchdd | Zlecenia serwisowe
AF P W PWP vIFs [pPa [vIRws | SRW
vIFW B0 I MM JAwz MRw VI MM
v| Data dokumentu od: » | 01.10.2022 - do: | 7| 31.10.2022 3

Po wybraniu przycisku Cechal, Cecha2 lub Cecha3 pojawi sie
lista atrybutdéw towaru, ale tylko tych, ktdre majg status
cechy (maja zaznaczony parametr ,Przenosi¢ na dostawy”). Mamy
mozliwo$¢ okreslenia maksymalnie trzech wyszukiwanych cech
wraz z wartosciami. Jesli wybierzemy ceche i nie okreslimy jej
wartosci, woéwczas wysSwietlone zostang wszystkie zasoby
posiadajgce ceche, niezaleznie od jej wartosci.



Jesli zostanie wprowadzona okreslona wartos¢ cechy, wtedy
filtr wyszuka tylko pozycje, ktdére maja ceche o okreslonej
wartosci.

Po wskazaniu wartosci cech otrzymamy liste partii z réznych
dokumentéw, o okreslonych wartosciach cech.

Parametry okreslajace rodzaj dokumentéw

Parametry podzielone sg na trzy sekcje: przychdd, rozchdd i
zlecenia serwisowe.

Wsréd dokumentédw przychodowych mogg znajdowac sie dokumenty
magazynowe, czyli Przyjecia Zewnetrzne (PZ), Przyjecia
Wewnetrzne (PW), Bilans Otwarcia (BO), Przesuniecia Magazynowe
przychodowe. Mozna tez wysSwietli¢ dokumenty handlowe — Faktury
Zakupu (FZ), ktére nie zostaty jeszcze przeksztatcone do PZ.
Wyswietlane sa réwniez korekty ilosci tych dokumentéw. Nie
wida¢ natomiast korekt wartos$ci poniewaz dla nich nie ma
mozliwosci okreslenia partii.

Wsréd dokumentdéw rozchodowych moga znalez¢ sie Wydania
Zewnetrzne (WZ), Rozchody Wewnetrzne (RW), Przesuniecia
Miedzymagazynowe wydajgce towar z magazynu oraz Faktury
Sprzedazy i Paragony, ktdore nie zostaty przeksztatcone do
dokumentéw magazynowych. WysSwietlane sa réwniez korekty
ilosci.

W sekcji Zlecenia serwisowe znajduje sie parametr dotyczacy
dokumentow Zlecenia serwisowego (SRW).

Zakres dat
Umozliwia filtrowanie dokumentéw po dacie operacji.

W prawej dolnej czesci zestawienia dostepny jest tez filtr,
zawierajacy pola:



Kontrahent v d

‘ Magazyn b

Towar i

Operator b
Kontrahent — pole umozliwia wybdér kontrahenta (istnieje

mozliwo$¢ wyboru réwniez pracownika, wspdélnika, urzedu, banku)
i zawezenie wysSwietlanych transakcji do tych, ktére zostaty
zawarte z wybranym kontrahentem.

Magazyn — wybdr magazynu dla zasobdw

Towar — zawezenie listy do informacji o konkretnym towarze
(wyswietlane sg tylko towary proste i ztozone, bez ustug)

Operator — dokumenty wystawione przez konkretnego operatora

bufor zatwierdzone ® wszystkie

Mozliwe jest réwniez zawezenie dokumentdéw wyswietlanych tylko
do tych, ktdére sa w buforze lub tylko zatwierdzonych. Mozna
tez wyswietli¢ wszystkie dokumenty. Na zestawieniu nie sg
uwzgledniane dokumenty anulowane.

Wyswietlanie listy wynikodw:

Przyciski do obstugi zestawienia:

f' — aby filtrowanie zostato wykonane konieczne jest
nacisniecie przycisku pioruna. Jesli zmieniony zostanie
jakikolwiek parametr na zestawieniu, na ikonie pojawi sie

{
wykrzyknik , sugerujgcy ze nalezy odswiezyC liste
wynikow.

@
Podglad pozycji dokumentu/ Podglad karty towaru — ikona
lupy umozliwia podglad wybranej pozycji dokumentu <ENTER>, pod



strzatkag mamy do wyboru podglad pozycji lub karty towaru
<CTRL>+<ENTER>

— zamkniecie okna

Wyniki wysSwietlane sg alfabetycznie wedtug towardw,
a nastepnie chronologicznie wedtug daty operacji.

W kolumnach Ilo$¢ oraz Wartos¢ netto wysSwietlana jest suma
wyfiltrowanych wartosci.

Nagtéwki dokumentdéw w buforze wyswietlane sg na zestawieniu
w kolorze zielonym.

Zasoby na magazynie

Na zaktadce drugiej znajduje sie filtr wumozliwiajacy
wyszukanie okreslonych zasobdéw (o okreslonych cechach) na
wybranym magazynie.

[ Zestawienia dia dostaw — O X

1 Zasoby na dokumentach 2 Zazoby na magazynie

Kod towaru & | Nazwa towaru Mumer dokumentu | Data operacii | Typ | Magazyn Akronim podmiotu | JM Tlosé | Wartosc netto | Cechal
AL REJC ALJC = Ac ALJC AEC A = = ALJC -
EPH’..-'-\_ELEK'I'R Elekiryczna pilarka tafcuch... PZ/4/2020 29.10.2020 PZ MAGAZYMN AL_KOMP 5IT 1.0000 66,00
ROZA_PN Rdza pnaca PZf5/2020 25.10.2020 FZ MAGAZYN ALOZA OFAK 1.0000 37.00 KOLOR jczerwona
ROZA_PN Roza pnaca PZ/(5/2020 29,10,2020 PZ MAGAZYN ALOZA CPAK 1.0000 37.00 KOLOR froZowa
ROZA_PN Rdza pnaca PZf&/2020 29.10.2020 Pz MAGAZYN MARIZA OPAK 2.0000 74.00 KOLOR /zdlta
ROZJ‘:\_PN Roia pnaca PZf5/2020 25.10,2020 FZ MAGAZYN MARIZA OPAK 3.0000 111,00 KOLOR/herbacana
]
< >
Filtr aktywny ¥
Cecha 1: - Kontrahent |- -
Cecha 2: - % Magazyn v
Cecha 3: - Towar -
| Przychad Operator =

Pz [/ PwP
vIPw  []BO

- -

| Data dokumentu od: [ 01.10,2020 /5 do: || 31.10.2020 [

Zestawienie Zasoby na magazynie

Na liscie tej wyswietlane s3 zasoby dostepne na magazynie,



ktére mozna podejrzeé¢ rdéwniez na zaktadce [Zasoby] na karcie
cennikowej.

W dolnej czesSci okna Zasobéw na magazynie znajduje sie filtr,
pozwalajgcy zawezié¢ wyswietlane partie do tych, zawierajacych
konkretne wartosci cech, znajdujacych sie na wybranym
magazynie. Mozna tez zawezi¢ wyswietlane transakcje do
wystawionych przez danego operatora, na konkretny towar
1 konkretnego kontrahenta.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyfiltrowania zasobow, w
zaleznosci od tego jakim dokumentem byty wprowadzane na
magazyn: PZ, PWP, PW lub BO.

Korekty do dokumentow

Podczas wystawiania korekty mamy dwie mozliwos$ci:

» Jesli na dokumencie korygowanym wprowadzono pozycje
w oparciu o partie, wéwczas na korekcie dla tych
pozycji korygowa¢ mozemy tylko ilosci na oknie
partii (nie mozna wykonac¢ korekty standardowej na
elemencie).

»Pozycje z dokumentu, dla ktérych nie wprowadzono
partii mozna korygowa¢ tylko w sposéb standardowy (nie
ma mozliwoSci korekty z poziomu okna partii).

Jesli zwracana jest cata ilos$¢ z dokumentu korygowanego,
wowczas wystarczy zatwierdzi¢ korekte, bez uruchamiania okna
partii poniewaz domyslnie zwracana jest cata ilosc.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/korekty-do-dokumentow/

Korekta 1ilosci

Do okna, w ktérym mozna skorygowa¢ ilosci z konkretnych
partii mozna przejs$¢ poprzez przycisk Zwréé¢ partie dostawy

(dla korekt dokumentéw przychodowych) , Llub Zwré¢ zasoby

s

(dla korekt dokumentdow rozchodowych), widoczny na
zaktadce [0gdélne] dokumentu korygujgcego lub na formularzu
pozycji.

Domyslnie dla wszystkich partii w polu ilo$¢ ustawiana jest
wartos¢ ,na minus”, zwracajgca caty zaséb. Pole to mozna
modyfikowaé, przy czym ilos¢ nie moze przekroczy¢ maksymalnej
ilosci do zwrotu.

Ilo$¢ zwracana na elemencie dokumentu jest przeliczana jako
suma ilosci zwracanych z poszczegdélnych partii.

Uwaga

Dl;gtowaréw wydawanych z konkretnych partii nie mozna
wykonywa¢ korekt ,na plus”.

W przypadku kiedy dana partia nie jest zwracana, w polu ilos¢
mozna wpisa¢ O, przy czym nie moze by¢ takiej sytuacji, kiedy
wszystkie partie beda miaty ustawiong ilo$¢ na 0, poniewaz
ilos¢ na pozycji dokumentu nie moze byc zerowa.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ usuniecia z listy partii, ktére nie
bedg korygowane (ikona kosz), jednak program nie pozwoli na
usuniecie wszystkich pozycji z listy. Przy prébie usuniecia
ostatniej poinformuje komunikatem:

Nie mozna skasowac ostatniego elementu na dokumencie
korygujacym.



Okno partii dla korekty
i1losci dokumentow przychodowych (FZ, PZ,
PW, BOM)

&5 Zasoby: [GRABIE_OGR] - O X
Tlos€ | IJm | NUMER SERYINY KOLOR \&
-8,0000 SZT 1099 z6tta '
o
/
Kliknij, aby zwingg filtr zaawansowany ¥
Cecha:
Cecha:
Cecha:

Okno partii towaru dla korekty ilosci dokumentu przychodowego

Na oknie widoczna jest kolumna Ilo$¢ (jest to jedyne
edytowalne pole w tabeli, gdzie wpisywana jest ilos¢
zwracanego towaru z danej partii), ponadto wyswietlana jest
kolumna z jednostkg miary (Jm) oraz kolumny <cech
w ilosci zaleznej od ustawien dotyczacych konkretnej
pozycji towarowej.

Aby wystawic¢ korekte ilosci do dokumentu przychodowego,
korygowana partia towaru musi znajdowa¢ sie na magazynie.
Jesli zostata wydana, przy prébie zatwierdzenia korekty
zostanie wygenerowany komunikat: Zapis niemozliwy! Wskazane
zasoby towaru ROZA PN zostaty rozchodowane. Nie mozna
pobrac¢ dostawy. Wybierz inny zasdéb towaru.

Pod tabelg z partiami korygowanymi znajdujg sie pola filtra,



dzieki ktéremu mozna wyfiltrowal partie po trzech dowolnych
cechach. Filtr dziata analogicznie jak opisany w rozdziale
Wyszukiwanie zasobdw.

Okno wyboru partii dla korekty ilosci
dokumentéw rozchodowych (WZ, RW, MM,
FS/PA z pobraniem)

& Zasoby: [GRABIE_OGR] = ] X
Nr dokumentu « | Nr obcy Data Dostawca Tlos€ | IJm \%
PZf1/2022 32432 23.09.2022 -2,0000 szt
PZ/2/2022 434245 23.09.2022 -1,0000 szt x
PZf3/2022 6422344 23.09.2022 -4,0000 szt

o
/
Kliknij, aby zwingg filtr zaawansowany ¥
Dostawca: Cecha: ‘
Data od: = ~ do: |~ > Cecha:
Nr dok: Cecha:
Nr obcy:

Tabela na oknie wyboru partii dla korekt jest podobna, jak
w przypadku dokumentéw przychodowych korygowanych. Zawiera
kolumny Nr dok, Nr obcy, Data, Dostawca, Jm oraz kolumny cech.
W kolumnie Ilos¢ mozna wpisa¢ ilos¢ zwracang z danej partii.

Ponizej tabeli partii znajdujg sie pola filtra, identyczne jak
na dokumentach korygowanych. Dziatanie filtra zostato opisane
w rozdziale Wyszukiwanie zasobow.

Korekta wartosci i VAT

Korekty wartosci (ceny) oraz stawki VAT dziataja standardowo,
bez mozliwo$ci korygowania konkretnych partii towaru.



Na korekcie wartos$ci istnieje mozliwos$¢ wyboru ilosci towaru,
ktérg korygujemy. Jes$li dokument korygowany wprowadzany by%
w oparciu o partie, wéwczas wartos¢ korekty wprowadzana jest
proporcjonalnie w rozbiciu na partie.

Przyktad

Przyktad: Wprowadzamy dokument PZ na dwie partie towaru T1,
obie po 10 sztuk w cenie 10 PLN (wartos¢ kazdej
z partii wynosi 100 PLN).

Na karcie towaru, na zaktadce Zasoby mamy informacje:

Magazyn | Typ Dostawca Ilosc Wartos¢ | Cena

MAGAZYN PZ AL_KOMP

10,0000 1 000,00 100,00
MAGAZYN | FZ AL_KOMP
10,0000 1 000,00 100,00

Jed$li teraz wprowadzimy korekte wartos$ci na ilos¢ 5 sztuk,
korekta o 2 PLN ,na minus”, wtedy catkowita wartos¢ korekty
wynosi 10 PLN. Wartos¢ ta rozbijana jest proporcjonalnie na
obydwie partie po 5 PLN.



