Jak rozpoczac¢ prace z modutem
Ksiega Handlowa?

Rozdziat ten przedstawia w kolejnych punktach informacje
istotne dla uzytkownika, ktdéry rozpoczyna prace w programie
Comarch ERP Optima.

Przystepujac do pracy w module Ksiega Handlowa nalezy wykonad
nastepujgce czynnos$ci:

= Zatozy¢ nowg baze danych (System/ Konfiguracja
programu/ Uzytkowe/ Bazy danych)

= Uzupeini¢ dane o firmie (System/ Konfiguracja firmy/
Dane firmy/ Pieczgtka firmy oraz Dane do
deklaracji: Deklaracje, PIT-28, PIT-36, PIT-36L, PIT-4R,
CIT-8, ZUS DRA, VAT, AKC-Ww)

= Zatozy¢ kody wuzytkownikdw obstugujgcych bazy
danych (System/ Konfiguracja programu/ Uzytkowe/

Operatorzy)

= Wprowadzi¢ okres obrachunkowy (System/ Konfiguracja
firmy/ Ksiegowo$¢/ Qkresy obrachunkowe oraz Konfiguracja
firmy/ Ksiegowosc¢/ KsiegowosSc¢ kontowa)

= Okresli¢ podstawowe parametry zwigzane z prowadzeniem
ksiegowos$ci

W przypadku korzystania z Ksiegi Handlowej Plus nalezy
ustawi¢ dodatkowo parametry zwigzane z obstugg kont
walutowych (System/ Konfiquracja firmy/ Ksiegowosc¢/
Ksiegowos¢ kontowa)

- Ustali¢ nazewnictwo stron kont ksiegowych: Debet/Credit
lub Winien/Ma (Konfiguracja
programu/KsiegowosS¢/Parametry)

= Zatozy¢ dzienniki ksiegowe (System/ Konfiguracja
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firmy/Ksiegowosc¢/Dzienniki)

= Zdefiniowa¢ odpowiednie dokumenty (System/ Konfiguracja
firmy/ Definicje Dokumentow)

» Zatozy¢, jesli jest to konieczne, blokady dostepu
odpowiednim Uzytkownikom programu (System/ Konfiguracja
programu/ Uzytkowe/ Operatorzy/ zaktadka__Blokady
dostepu); (System/ Konfiguracja firmy/ KsiegowosSc/
Dzienniki/ zaktadka Zakazy)

= Dokona¢ ustawien konfiguracyjnych pod katem obstugi:
modutu Kasa/Bank; modutu Srodki Trwate oraz Rejestréw
VAT

= Uzupetnic¢ stowniki:
» Kontrahentéw (0gdélne/ Kontrahenci)
» Urzedy (0gélne/ Inne/ Urzedy)
= Wspélnikow (0gdlne/ Inne/ WlasSciciele)
= Pracownikow (0gdlne/ Pracownicy)
= Listy bankow (0gdlne/ Inne/ Banki).

Uzupetnianie tych list nie jest konieczne od razu w chwili
rozpoczecia pracy z systemem. Wpisywanie koniecznych
informacji moze by¢ wykonywane na biezgco podczas pracy
programu.
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