Jak uzyskaé¢ na deklaracji ZUS
DRA zerowy zatacznik RCA dla
pracownika etatowego?

W przypadku nowozatrudnionych pracownikow etatowych nalezy
wejs¢ w System / Konfiguracja / Firma / Ptace Parametry i
zaznaczy¢ parametr Generuj zerowe RCA dla nowo zatrudnionych
pracownikow. Zaznaczenie spowoduje, ze dla ubezpieczonego,
ktory zostat zatrudniony w miesigcu deklaracji i nie ma
wyptaty dla tego miesigca deklaracji, zostanie wygenerowany
zerowy raport ZUS RCA.

Aby wykazac¢ pracownika innego niz nowozatrudniony na
deklaracji DRA z zerowym zatgcznikiem RCA nalezy stworzy¢
liste ptac o rodzaju ‘Inne’ z okresem 1 datg wyptaty
obejmujacg miesigc, za ktdry zostanie stworzona deklaracja DRA
i naliczy¢ na nowo utworzonej 1liscie wyptate. Nastepnie do
wyptaty nalezy dodac¢ element, ktéry zgodnie z definicjag typu
wyptaty ma mie¢ naliczane sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne o wartos$ci zerowe.

Uwaga

Typ wyptaty musi by¢ zdefiniowany jako podlegajacy sktadkom
ZUS, poniewaz w innym przypadku pracownik nie zostanie
wykazany na deklaracji.

Jak sporzadzi¢ deklaracje
ZCNA w programie Comarch ERP
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Optima?

W celu wygenerowania deklaracji ZCNA nalezy w pierwszej
kolejnosci uzupetnié¢ informacje o ubezpieczeniu cztonkoéw
rodziny pracownika. Takie dane wprowadzamy z poziomu
Formularza danych kadrowych pracownika wciskajgc przycisk
oLista cz*onkdéw rodziny”, na zaktadce ,Ubezpieczenia”.
Nastepnie wystarczy:

= Wejs¢ na Liste pracownikéw w Kadrach, zaznaczy¢ wtasciwag
osobe na liscie, rozwing¢ menu dostepnych opcji przy
przycisku ,Deklaracje pracownika” i wybrac ,Deklaracje
zgtoszeniowe ZUS"”.

= Z listy deklaracji wybra¢ ZCNA i doda¢ plusem nowg
deklaracje.

= Po pojawieniu sie okna ,Deklaracja ZUS ZCNA” wybrac¢ plik
KEDU (jezeli takiego nie ma to dodajemy nowy) 1
uruchomi¢ przyciskiem ,Pioruna” wyliczanie deklaracji. W
oknie ,,Rodzina” bedg widoczne dane cztonkdéw rodziny.

» Klikng¢ w puste pole w kolumnie ,Deklaracja” obok
nazwiska i wybra¢ z listy rodzaj sktadanej informacji:
1.zgtoszenie lub 2.wyrejestrowanie.
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= Po zatwierdzeniu wybranej opcji wyeksportowac¢ dane do
Programu Ptatnik i zapisaC deklaracje przyciskiem
dyskietki.

Jakilie ustawienia nalezy
wprowadzié¢ w systemie, aby
dla
pracownika/zleceniobiorcy,
ktory osigga wynagrodzenie
nizsze niz minimalne, nile
naliczata sie sktadka na
Fundusz Pracy?

Obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot
stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne 1 rentowe (bez stosowania rocznego ograniczenia),
wynoszgcych w przeliczeniu na okres miesigca, cO najmniej
minimalne wynagrodzenie. Przy czym jezeli ubezpieczony podlega
obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu 1 rentowym z wiecej
niz jednego tytutu, to obowigzek optacania sktadek na Fundusz
Pracy powstaje z kazdego z tych tytutdéw wtedy, gdy %aczna
kwota stanowigca podstawe wymiaru skt*adek na ubezpieczenia
emerytalne 1 rentowe wyniesie co najmniej minimalne
wynagrodzenie za prace. Jesli osktadkowane zarobki pracownika
Sg nizsze niz minimalne wynagrodzenie, pracodawca nie ptaci
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tej sktadki. Ubezpieczony jest zobowigzany ztozy¢ stosowne
oSwiadczenie kazdemu pracodawcy lub w terenowej jednostce
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, jezeli sam
optaca skt*adki na ubezpieczenia spoteczne. Takie
rozstrzygniecie wynika z art. 104 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy
(Dz. U. nr 99, poz. 1001; z pdzZzn. zm.). W programie Comarch
ERP Optima istnieje mozliwos¢ opcjonalnego naliczania sktadki
na Fundusz Pracy. Decyduje o tym parametr ’'Nie naliczac¢ FP dla
podstawy ponizej minimalnej ptacy’ znajdujgcy sie na
formularzu danych kadrowych — zaktadka Inne informacje.

Dziatanie parametru::

e niezaznaczony [ ] (domySlne ustawienie) — program
zawsze nalicza sktadke na Fundusz Pracy, ustawienie
zalecane przy pracownikach zatrudnionych w petnym
wymiarze etatu

= zaznaczony [v] — program nalicza skt*adke na Fundusz
Pracy, jesli podstawa wymiaru sktadek do ubezpieczen
spotecznych wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie
obowigzujgce w danym roku.

Zgodnie z przepisami osoba zatrudniona w petnym wymiarze nie
moze otrzymywal wynagrodzenia ponizej minimalnej ptacy
(proporcjonalnie do przepracowanego czasu). Z kolei od oséb
zatrudnionych w niepeinym wymiarze, nie ma obowigzku optacania
sktadek na FP, jezeli ich wynagrodzenie jest nizsze niz
obowigzujgca minimalna p*aca w danym roku . Stad dla oséb
zatrudnionych w niepeinym wymiarze etatu, 2z niskim
wynagrodzeniem (nieprzekraczajacym minimalnej ptacy), dla
ktdrych zaznaczono parametr ‘Nie nalicza¢ FP dla podstawy
ponizej minimalnej ptacy’, sktadka na FP jest naliczana
warunkowo: nalicza sie tylko wtedy, gdy podstawa za miesigc
przekroczy wartos¢ minimalnej ptacy (np. gdy pracownik
otrzymat w danym miesigcu dodatkowa premie, ktdéra spowodowata



przekroczenie progu minimalnej ptacy).

W jaki sposob odnotowad umowe
cywilnoprawng dla cudzoziemca
nierezydenta?

Umowe dla cudzoziemca (nierezydenta) dodajemy w taki sam
sposOb jak dla pozostatych pracownikéw z tg rdéznicag, ze w polu
'Rodzaj umowy'’ wybieramy odpowiednig umowe IFT, w zaleznosSci
od tego, w ktérej pozycji ma by¢ wykazana ta kwota na
deklaracji IFT-1/R.

Podatek z tytutu umowy ,IFT” jest wykazywany na deklaracji
IFT-1 pracownika oraz deklaracji PIT-8AR firmy.

Jak naliczy¢ pracownikowl
zwolnionemu dodatkowa wyptate
np. zalegta premie?

Pierwszym krokiem jest utworzenie listy ptac, ktdérej okres
obejmuje ostatni miesigc zatrudnienia pracownika. Warto
zauwazy¢, ze lista ptac powinna mie¢ rodzaj Inne, gdyz tylko
na tych listach sg widoczni pracownicy zwolnieni. Nastepnie
przechodzimy do wyptat pracownikdéw i naliczamy na stworzonej
wczes$niej liscie ptac wyptate pracownikowi. Naliczy sie zerowa
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wyptata, dlatego wchodzimy w elementy wyptaty 1 dodajemy

przyciskiem Dodaj sktadnik, ktéry ma byc¢ wyptacony
pracownikowi oraz podajemy jego kwote.

Czy w Comarch ERP Optima
mozna skorygowaé¢ sktadke
wypadkowa bez usuwania wyptat
pracownikow?

W programie Comarch ERP Optima jest dostepna funkcja
pozwalajgca na przeliczenie sktadki wypadkowej w juz
naliczonych wyptatach, bez koniecznosci ich usuwania i
ponownego wyliczania. Aby dokona¢ korekty nalezy wejs¢ z
poziomu zaktadki Narzedzia / Korekty danych / ‘Korekta sktadki
wypadkowej’. Po wskazaniu miesigca deklaracji dla ktérego
chcemy wykonac¢ korekte, wystarczy wcisng¢ przycisk 'piorunka’.
Program przelicza sktadke wypadkowa zgodnie z aktualnym na
wskazany miesigc procentem sktadki wprowadzonym z poziomu
System / Konfiguracja / Firma / Ptace / Sktadki ZUS.

Uwaga

Sktadka wypadkowa zostanie skorygowana we wszystkich
niezaksiegowanych (mogg by¢ zamkniete) listach ptac (za
wyjatkiem listy ‘Wtasciciel’).
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Co zrobid aby dla
zleceniobiorcy naliczyd
zerowg deklaracje ZUS RCA?

Z poziomu System / Konfiguracja / Firma / Ptace / Parametry/
Dane kadrowe i deklaracje nalezy zaznaczy¢ parametr Generuj
zerowe RCA/RZA dla uméw cywilnoprawnych bez wyptat.

Parametr pozwala na generowanie zerowych deklaracji ZUS RCA
dla uméw cywilnoprawnych, w miesigcach, w ktérych nie ma dla
nich wyptat. Zaznaczenie parametru skutkuje uwzglednieniem
przy wyliczeniu deklaracji ZUS rozliczeniowych zerowych
deklaracji RCA na podstawie danych zapisanych w formularzu
umowy .

W przypadku, gdy umowa cywilnoprawna nie ma w danym miesigcu
(za ktdéry generowana jest deklaracja rozliczeniowa)
naliczonej wyptaty, sprawdzane s3g daty zawarcia, rozwigzania
umowy oraz to, czy umowa jest catkowicie sptacona. W
zaleznosci od tych danych dla uméw terminowych (czyli z
okreslong data rozwigzania) tworzone sg zerowe deklaracje dla
kazdego miesigca w okresie trwania umowy. Natomiast dla uméw
bezterminowych (czyli bez okreslonej daty rozwigzania)
tworzone sg zerowe deklaracje tylko dla uméw, ktore nie
zostaty catkowicie sptacone (wysSwietlane na 1idScie umoéw
cywilnoprawnych pracownika w kolorze zielonym) dla kazdego
miesigca poczawszy od miesigca z daty zawarcia umowy.

https://www.youtube.com/watch?v=ckgpcu 21A0
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