Czy wlesz, ze w programie
Comarch ERP Optima mozna
wykona¢ wydruk 'Podsumowanie
list ptac’ dla zaznaczonych?

Wydruk podsumowania zaznaczonych 1list jest dostepny z
poziomu Ptace i Kadry / Listy ptac / Wydruk danych lub Podglad
wydruku/ Podsumowanie 1list ptac / Dla zaznaczonych. Dla
poprawnego dziatania tego wydruku wymagane jest zaznaczenie
przez Uzytkownika co najmniej jednej listy ptac.

Wyglad wydruku jest wzorowany na wydruku Podsumowanie 1list
ptac wg miesigca deklaracji/okresu.

Czy w programie mozna
wyliczyd kwote brutto
wynagrodzenia od podanej
kwoty netto?

W programie jest mozliwos¢ skorzystania z Kalkulatora
wynagrodzen, ktéry umozliwia w prosty sposdéb wyliczanie kwoty
brutto od podanej kwoty netto lub kwoty netto od podanej
wartosci brutto dla pracownika etatowegoi zleceniobiorcy.
Narzedzie jest dostepne z poziomu zaktadki 0gdélne w sekcji
Waluty, z listy pracownikéw, z formularza danych kadrowych
pracownika, z listy wyptat pracownikdéw oraz z formularza
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Kalkulator
wynagrodzen

wyptaty za pomocg przycisku
Na formularzu kalkulatora nalezy wskazad, czy wyliczana kwota
dotyczy wyptaty dla pracownika etatowego, czy zleceniobiorcy
oraz prawidtowo okresli¢ parametry dotyczgce podlegania
sktadkom ZUS i podatkom.

Kwoty wyliczone przez kalkulator mozna przenosi¢ na inne
formularze za pomocg funkcji kopiowania Ctrl+C Ctrl+V.

Jak skorygowa¢ wyptacone
Swiadczenie z ZFSS w zwiazku
ze zmiang Ustawy o podatku
doch. od osob fiz. z dnia 17
lipca 2009 r.?

Zgodnie ze zmianami w ustawie o podatku dochodowym od oséb
fizycznych z dnia 17 lipca 2009 (DZ.U. z roku 2009, nr 125,
poz. 1037) wchodzacymi w zycie ze wsteczng datg obowigzywania,
pojawita sie koniecznos¢ wykazania na PIT-11 kwoty podatku od
niektérych sSwiadczen wyptaconych wczesniej jako opodatkowane
(tak aby pracownik mégt odebraé¢ nadptacony podatek w
rozliczeniu rocznym), ale bez wykazywania warto$ci Swiadczenia
w kwocie przychodu podlegajgcego opodatkowaniu, badz wykazania
go jako przychodu w kwocie nizszej niz faktycznie wyptacona.

Jesli w biezgcym roku nie zostaty jeszcze wyptacone
Swiadczenia, to w celu poprawnego ich naliczenia nalezy
zdefiniowa¢ dwa typy wyptat: jeden nieopodatkowany, a drugi
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opodatkowany — i stosowal je odpowiednio do tego, jak duza
kwota jest wyptacana danemu pracownikowi.

Jesli juz wyptacono Swiadczenia socjalne jako w catos$ci
opodatkowane, to trzeba bedzie na PIT-11 wykazac¢ peiny
potrgcony pracownikowili i odprowadzony do US podatek, natomiast
kwote przychodu zmniejszy¢ o roéwnowartos¢ wyptaconego
Swiadczenia w cze$ci, ktora zostata opodatkowana, a zgodnie ze
zmianami w ustawie sta*a sie wolna od podatku.

W tej sytuacji w programie Comarch ERP Optima istniejag dwa
rozwigzania:

1. Najprostsza metoda, ale wymagajgca od Operatora
sprawdzenia komu i o jaka kwote nalezy skorygowac¢ PIT i
kontrolowania tego przy kazdym przeliczeniu deklaracji —
to reczna korekta kwoty przychodu wyliczonego przez
program na formularzu PIT-11.

2. Rozwigzanie wymagajgce skonfigurowania i ,wyptacenia”
kwot korekt, ale pozwalajgce na automatyczne wyliczenie
poprawnych kwot na deklaracji PIT-11, bez potrzeby jej
recznego korygowania przez Operatora:

» Zdefiniowanie ,Korekty Swiadczenia” (z poziomu
Konfigquracji / Firma / Ptace / Typy wyptat) jako
typu wyptaty nie wptywajagcego na kwote do wyptaty
(parametr w konfiguracji typu wyptaty na zaktadce
Szczeg6towe — 'Wptywa na kwote do wyptaty’-
odznaczony), nieozusowanego, ale opodatkowanego 1
wchodzgcego na PIT w tej samej pozycji, na ktérag
wchodzi zgodnie z definicjg wyptacone wczesniej
Swiadczenie socjalne. W przypadku modutu Ptace i
Kadry Plus mozna wykorzysta¢ algorytm 12 w celu
zdefiniowania tego typu wyptaty, by jego wartos¢
wyliczyta sie automatycznie — za pomocg funkcji
warunkowej pordéwnujacej wartos¢ wyptaconych
pracownikowi Swiadczen (tych ktdre wyptacono jako



opodatkowane, a przynajmniej w cze$ci staty sie
nieopodatkowane po zmianie przepisdéw) z kwota
»graniczna” 380.00z%, tak by wynik dawat wartos¢
wyptaconych — ,nadmiarowo” opodatkowanych
Swiadczen, wynik funkcji nalezy pomnozy¢ przez
(-1), zeby w wyptacie wyliczyta sie ujemna
rownowartos¢ przychodu do uwzglednienia na PIT-11.
Wz6r moze mieé¢ ogdlng postac:(Warunek (Suma A <
380, Suma A, 380))*(-1)

— gdzie Suma A to wzorzec ptacowy sumujacy
Swiadczenia wyptacone w okresie od poczatku roku
do miesigca, w ktdérym bedzie wprowadzona korekta
(we wzorcu ptacowym nalezy poda¢ odpowiednig
liczbe miesiecy i wskazac¢ typy wyptat)
~Wyptacenie” takiej ,korekty” na dodatkowej liscie
ptac w tym samym miesigcu deklaracji do ktdrego
wyptacono ostatnie $Swiadczenie dla pracownikéw —
jesli zostanie wyptacone w odrebnej wyptacie, to
zaliczka podatku wyliczy sie zerowa (bo w
elemencie wyptaty o wartosci ujemnej podatek sie
nie zapisuje) — istotne, by po ,wyptaceniu” tej
korekty nie przelicza¢ juz zadnych wyptat do tego
samego miesigca deklaracji, zeby program nie
wykonat uzgodnienia wartosci podatku od %tgcznej
podstawy w obrebie miesigca. W celu usprawnienia
pracy mozna ta ,korekte” zrealizowal przez seryjne
dodanie dodatku na liscie ,Innych” wyptat.

PIT-11 wyliczy sie automatycznie z uwzglednieniem
odnotowanej ,korekty” — co spowoduje, ze zaliczka
podatku od wyptaconych sSwiadczehA zostanie wykazana
w kwocie faktycznie potrgconej, a przychéd w
wartosci pomniejszonej o warto$¢ zwolniong z
podatku.



W jakli sposdéb zwiekszy¢ kwote
wolna od potracen o 25% w
zwlazku Z tzw. tarcza
antykryzysowag ?

Na mocy ustawy o zmianie niektdérych ustaw w zakresie dziatan
ostonowych w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-
CoV-2 okreslanej jako ,tarcza antykryzysowa 3.0” wprowadzono
mozliwos¢ podwyzszenia kwoty wolnej od potrgcen w sytuacji,
gdy z powodu podjetych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
dziatan stuzgcych zapobieganiu zarazeniem wirusem SARS-CoV-2
pracownikowi zostat*o obnizone wynagrodzenie 1lub cztonek
rodziny pracownika utracit Zrédto dochodu.

Kwoty zwolnione z egzekucji okres$lone w art. 87' § 1 Kodeksu
pracy ulegajg zwiekszeniu o 25% na kazdego nieosiggajgcego
dochodu cz*onka rodziny, ktdérego pracownik ten ma na
utrzymaniu.

Aby odnotowa¢ w systemie Comarch ERP Optima podwyzszenie kwoty
wolnej np. o 25% nalezy utworzy¢ nowy typ wyptaty, za pomoca
ktdrego bedzie realizowane zajecie komornicze np. potracenie
komornicze 125% kwoty wolnej. Nalezy to zrobi¢ analogicznie
jak skt*adnik dla pozostatych zaje¢. Nastepnie skopiowaé grupe
ograniczen potracen z innych tytutéw lub utworzy¢ nowg grupe
np. ,Grupa potrgcen — 125% kwoty wolnej” oraz ustawi¢ wartos¢
125 % w polu ,Kwota wolna od potrgcen” na zaktadce 1 Ogdlne.
Nalezy roéwniez skontrolowa¢ poprawno$¢ pozostatych pdél na
zaktadce 1 0gdélne oraz 2 Dodatkowe, a w przypadku tworzenia
nowej grupy uzupeinié¢ je samodzielnie. Na zaktadce 2 Dodatkowe
w sekcji ,Potrgcenia podlegajace egzekucji” nalezy wskazad
utworzony w poprzednim kroku nowy sktadnik zajecia.
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§ Konfiguracja grupy potracen [Grupa potracen z innych tytutow]

. 1 Ogalne 2 Dodatkowe

Nazwa: |Grupa potrgcen 125% kwoty wolnej
Skrét: 11255 kwoty woinej |

- Ograniczenia dotyczace wynagrodzen nie bedacych zasitkami ZUS

Podlegajgce egeekudi do: | 0,00 % E kwoty netto

Sktadniki... Mazwa

Podlegajace egzekudi do: 100,00 %% |z|,, kwoty netto

Skiadrik... Hazwa

— Proporg. do wym. etatu
Pozostate wynagrodzenia podlegajg egzekudi do: 50,00 %

== kwoty netto
-2 o . "i' |"__| i
Kwota wolna od potracer: I 125,00 % = minimalnej placy ' )itk /e




§ Konfiguracja grupy potracen [Grupa potracen z innych tytuldw] - x

1 Ogdine 2 Dodatkowe
Oagraniczenia dotyczace zasitkaw ZUS

Podlegajace eqzekudii do: 25,00 % = kwoty

X|E

Kwota wolna od potrgcen

procent najnizsze] emerytury 0,00 %
®) lwota 0,00 |+'| Pobrana z konfiguradii dla potracenia zinnych t... | =
Proparcjonalnie do wymiaru etatu Proparcjonalnie do liczhy dni zasifku
Tak 8 Mie Tak ® Nig

»

Potrgcenia podlegajace ograniczeniu

i [ Mazwa i

potracenie komornicze 125% kwoty wolnej

Wprowadzit: Administrator 30.06.2020 | Zmodyfikowat: | Administrator 30.06,2020

Jezeli pracownik posiada juz zajecie komornicze, ktore jest w
trakcie sptacania to nalezy je zakonczy¢ z data ostatniego
dnia poprzedniego miesigca oraz doda¢ nowe zajecie od poczagtku
danego miesigca na odpowiednig kwote z wykorzystaniem nowego
typu wyptaty potracenie komornicze 125% kwoty wolnej

Dlaczego na wydruku 1listy
ptac drukuje sie
wynagrodzenie pracownika
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natomiast nie jest on
widoczny z poziomu wyptat
pracownikow?

Jest to wynik nieprawidtowej kolejnos$ci dziatan podczas
uzupeiniania informacji o zwolnieniu pracownika. Sytuacja taka
wystepuje wolwczas, gdy po naliczeniu wyptat za dany miesigc
zostanie uzupeiniona informacja o zwolnieniu pracownika (na
Formularzu danych kadrowych pracownika — zaktadka Etat — Data
zwolnienia) z data wczesSniejszg niz okres listy ptac. Taka
osoba pozostaje z naliczong wyptata, ale poniewaz nie jest w
danym okresie zatrudniona — nie jest widoczna w oknie ‘Wyptaty
pracownikow’.

Aby wyptata byta widoczna na oknie 'Wyptaty pracownikow'’
nalezy zaznaczy¢ parametr ,Pokaz wszystkie wyptaty na tej
liscie ptac” umozliwiajgcy wysSwietlenie wszystkich wyptat
naliczonych na wybranej liscie ptac. Nastepnie nadmiarowo
policzong wyptate mozna usungé¢ za pomocag ikony kosza.

] 7

Co zrobic¢ jesli pracownik
dostarczyt zwolnienie
lekarskie po naliczeniu
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wyptaty?

Zalegta nieobecnos¢ mozna rozliczy¢ w biezgcej wyptacie przy
wykorzystaniu opcji ‘Miesiecy wstecz’ na formularzu listy
ptac.

Uwaga

W przypadku rozliczenia zalegtych zwolnien Tlekarskich
wykorzystanie opcji ‘Mies. Wstecz’ bedzie mozliwe tylko wtedy
gdy za okres biezgcego miesigca naliczone sg elementy
wynagrodzenia podlegajgce sktadkom spotecznym.

Gdzie w programie nalezy
wprowadzid numer
indywidualnego rachunku
sktadkowego ZUS?

Numer indywidualnego rachunku sktadkowego nalezy wprowadzi¢ na
formularzu ZUS, ktory dostepny jest z poziomu 0gélne/ Inne/
Urzedy /Urzedy ZUS. W zaktadce Rachunki w sekcji Indywidualne
rachunki sktadkowe w pozycji Pracownicy mozna wprowadzic¢ nr
rachunku dla pracownikéw. Nr rachunku wtasciciela
rozliczajgcego sie indywidualnie nalezy wprowadzi¢ dodajac
pozycje Wtasciciele.
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