Plan kont

Do bardzo istotnych elementéw organizacji rachunkowosci
w firmie nalezy ustalenie Planu Kont, co zapewnia prawidtowg
prace w programie. Przy opracowywaniu zaktadowego Planu Kont
trzeba uwzglednié¢, ze przyjete przez jednostke zasady
prowadzenia ksiagg rachunkowych powinny zapewniacd:

= Ujecie operacji w sposob rzetelny i sprawdzalny tak, aby
wtasciwie przedstawione zostaty stan majatkowy
i finansowy oraz wynik finansowy jednostki, a zwtaszcza
ujete w odpowiednich przekrojach stany aktywodw
i pasywdéw, koszty i straty oraz przychody i zyski.

= Dane niezbedne dOo wszelkich rozrachunkéw z tytutu
podatkdw oraz rozrachunkdéw z kontrahentami
1 pracownikami.

» Skuteczng kontrole wewnetrzng operacji gospodarczych
i stanu sktadnikdéw majatku, bedacych w posiadaniu
1 decyzji jednostki.

= Mozliwo$ci sporzadzania sprawozdania finansowego
i innych sprawozdan, deklaracji podatkowych 1lub
informacji wymaganych odrebnymi przepisami.

Spos6b prowadzenia rachunkowosci jest okreslony w zaktadowym
Planie Kont danej jednostki. W celu ujednolicenia zasad
grupowania operacji i ograniczenia nak*adu pracy jednostki
mogg zastosowal Wzorcowy Plan Kont (Ustawa o rachunkowosci
z dnia 29 wrzes$nia 1994r. art. 83), ktéry jest ustalany przez
Prezesa NBP, Przewodniczgcego Komisji Papierdéw Warto$ciowych
i Ministra Finanséw.

Plan Kont

Plan Kont w Comarch ERP Optima jest dostepny z poziomu
Ksiegowos¢/ Plan Kont.

Na liscie majacej strukture drzewa kolejne poziomy analityki
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wyrdéznione sg poprzez wciecia.

Na liscie dziata standardowy lokator, ktéry pozwala na
wyszukiwanie konkretnego konta lub grupy kont. W tym celu
nalezy ustawi¢ kursor na liscie i wprowadzic¢ numer konta np.
010-01 lub 1 dzieki czemu program zaweza liste tylko do kont
zespotu ,1” — Srodki pieniezne i rachunki bankowe.

Uwaga
Na liscie tej wyswietlany jest Plan Kont zgodnie z biezacym
okresem obrachunkowym.

+ Plan kont [2022] — | X
Mumer « | Typ konta | Wal... | Nazwa Nazwa 2 Status
AJc A ALJC AgJC AJc ~
P Srodki trwate
011-0 Aktywa Grunty
011-1 Aktywa Budynki i lokale
011-2 Aktywa Urzgdzenia techniczne i maszyny
011-3 Aktywa Srodki transportu
011-4 Aktywa Inne srodki trwate
014 Akbywa Maszyny i urzgdzenia przeznaczone do ...
i 015 Aktywa Srodki trwate przejete w leasing
015-2 Aktywa Urzgdzenia techniczne i maszyny
015-3 Aktywa Srodki transportu
015-4 Akbywa Inne srodki trwate
i 020 Aktywa Wartosci niematerialne i prawne
n20-1 Aktywa Koszty zakoriczonych prac rozwojowych
020-2 Altywa Wartose firmy
020-3 Akbywa Inne wartosci niematerialne i prawne v
215
Filtr aktywny
Typ kont Waszystkie v Pokazuj nieakbywne
Poziomy Wszystkie - Pokazuj konta stownikowe
Filtr: M Y ¥
2 || ¥ | EE ‘& / P
Lista kont

Na liscie wyswietlone sg numer, typ konta, waluta, nazwa i
nazwa 2 konta, status oraz domysSlnie ukryte kolumny: korekta
kosztéw oraz rozrachunek bez rozliczenia w K/B. Kolumna Status
wyswietla ,,N” dla kont nieaktywnych, a dla kont aktywnych jest



pusta.

Jesli uzytkownik korzysta z modutu Ksiega Handlowa Plus, to na
Planie Kont dodatkowo jest wysSwietlana kolumna z informacja
o walucie konta.

Istnieje mozliwo$¢ zaznaczania kont na planie kont.
Zaznaczenie konta syntetycznego powoduje zaznaczenie
wszystkich jego kont analitycznych. Zaznaczenie wszystkich
kont analitycznych nie powoduje zaznaczenia konta nadrzednego.

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i og6lnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

Typ konta - uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru typu kont:
wszystkie, bilansowe (program pokazuje konta ze statusem
aktywa, pasywa 1 aktywa-pasywa), wynikowe (status konta koszty
i przychody), bilansowe i wynikowe (t*aczne przedstawienie
dwéch typdéw), pozabilansowe (status pozabilansowe),
rozrachunkowe.

Poziomy - uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru nastepujacych
pozioméw analityki: wszystkie (czyli lista bez ograniczen),
jeden (konta o numerze poziomu 1), dwa (program pokazuje konta
0 numerze poziomu 1 i 2), najnizszy (pokazuje najnizszy poziom
oraz konta stownikowe).

Pokazuj nieaktywne — po zaznaczeniu parametru wysSwietlane sg
konta na ktérych zaznaczono parametr Konto nieaktywne.

Pokazuj konta stownikowe — po wtgczeniu tego przycisku program
pokazuje analityke kont stownikowych.

Dodaj konto na tym samym poziomie lub klawisze



<SHIFT>+<INSERT> — po nacisnieciu przycisku program dodaje
konto na tym samym poziomie, na ktdérym jest Kkursor.
W przypadku pustej listy dodaje konto syntetyczne.

Obok przycisku Dodaj jest przycisk otwierajgcy menu

Dodaj kento analityczne Insert

Dodaj kento na tym poziomie  Shift+Insert

opcji , gdzie oprécz mozliwosci
Dodaj konto na tym samym poziomie, mozna wybra¢ Dodaj konto
analityczne — przycisk dodaje konto analityczne do konta, na
ktérym aktualnie ustawiony jest kursor. Konto analityczne
mozna dodac¢ roéwniez poprzez klawisz <INSERT>. Konto
analityczne moze zosta¢ dodane tylko w takim przypadku, gdy na
danym koncie nie ma ksiegowan.

‘P Usun lub klawisz <DEL> — przycisk pozwala na usuniecie
zaznaczonych kont ksiegowych. Konto moze by¢ usuwane tylko gdy
nie ma na nim zapisdéw ksiegowych (zardwno z poziomu
Ksiegowos¢/ Dzienniki jak i na dokumencie BO), nie zosta%o
uwzglednione w grupie kont oraz uzytkownik nie posiada zakazu
do danego konta. Istnieje mozliwos¢ usuniecia konta
syntetycznego wraz z wszystkimi kontami analitycznymi pod
warunkiem, ze na kontach analitycznych nie ma zapisodw
ksiegowych. Jezeli dodano zapisy ksiegowe na jakiekolwiek
konto analityczne, zardéwno to konto, jak i konto nadrzedne nie
sg usuwane. Pozostate analityki bez zapisdéw ksiegowych sa
usuwane.

Na liscie domySlnie wtgczona jest opcja sumowania (Pokaz
wiersz sum) dla pierwszej domy$lnej kolumny zatgczone jest
sumowanie typu: Licznik, ktore pokazuje ilos$¢ najnizszych
analityk.

Lista Plan Kont zostat*a wyposazona w filtr (dostepny po
wybraniu w typie kont opcji Rozrachunkowe), umozliwiajgcy
szybsze sprawdzenie numerdéw kont, na ktérych istnieja dekrety



nierozrachowane.

Typ kont  |Rozrachunkowe * | |+ Lkryj nieaktywne konta

Poziomy  |Wszystkie = | |+ Pokazuj konta stownikowe i+ Dekrety nierozrachowane! | Strona Wn i Ma A

Parametr Dekrety nierozrachowane

Po zaznaczeniu parametru Dekrety nierozrachowane pojawia sie
rozwijalna lista z opcjami:

= strona Wn i Ma — zawezi Plan Kont tylko do tych kont, na
ktorych wystepujag dekrety nierozrachowane jednoczesnie
po stronie Wn i po stronie Ma,

=strona Wn — zawezi Plan Kont tylko do tych kont, na
ktérych wystepuja dekrety nierozrachowane jedynie po
stronie Wn,

=strona Ma - zawezi Plan Kont tylko do tych kont, na
ktérych wystepuja dekrety nierozrachowane jedynie po
stronie Ma,

= strona Wn lub Ma - zawezi Plan Kont tylko do tych kont,
na ktérych wystepuja dekrety nierozrachowane po stronie
Wn lub po stronie Ma lub zaréwno po stronie Wn i Ma.

Jezeli parametr Dekrety nierozrachowane jest odznaczony, na
liscie wysSwietlane sa wszystkie konta rozrachunkowe,
niezaleznie od tego, czy sa na nich jakiekolwiek dekrety.

Przez klikniecie na ikonie znajdujgcej sie w lewym dolnym
rogu mozna rozwing¢ wszystkie konta. Natomiast ikona

e

Y

zwija wszystkie gatezie.

Generowanie Wzorcowego Planu Kont r — jesli w momencie
rozpoczecia pracy w Ksiedze Handlowej nie ma Planu Kont,
istnieje mozliwo$¢ wygenerowania Wzorcowego Planu Kont, ktory

%
uzytkownik moze dowolnie modyfikowaé¢. Obok przycisku ﬁ



znajduje sie przycisk rozwijajgcy dostepne opcje:
- Generowanie wzorcowego planu kont,
- Aktualizacja planu kont z poprzednim okresem,
- Kopiowanie Planu Kont z poprzedniego okresu,
= Usun wybrane konta ksiegowe.

Opcje Kopiowanie oraz Aktualizacja Planu Kont z poprzedniego
okresu sg mozliwe pod warunkiem, ze w bazie znajduje sie
wczesniejszy okres obrachunkowy.

Opcja Usun wybrane konta ksiegowe pozwala na usuniecie kont
nieaktywnych 1i/lub stownikowych majgcych zerowe saldo
w poprzednim okresie obrachunkowym, lub tez catego planu kont.

Uwaga

Po wybraniu z poziomu planu kont opcji Eksport/ Tylko dane do
schowka lub Tylko zaznaczone dane do schowka numery kont w
arkuszu Excel wyswietlajg sie prawidtowo dla formatu Tekstowe.

Operacje seryjne

=
Na liscie w menu kontekstowym oraz na przycisku - pod
listg dostepne sg operacje seryjne. Po rozwinieciu strzatki
obok przycisku widoczne sg opcje: Oznacz konta jako
nieaktywne, Oznacz konta jako aktywne, Ustaw/0Odznacz
rozrachunek bez rozliczenia w K/B, Ustaw/0dznacz korekte
kosztéow. Funkcja operacji seryjnych dziat*a na zaznaczone
konta. Dla konta podswietlonego pojawia sie komunikat: Nie

zaznaczono kont ksiegowych.

-

Dodatkowo na liscie kont w menu kontekstowym dostepna jest
operacja seryjna Zmien typ konta.

Oznacz konta jako nieaktywne



Zaznaczenie konta syntetycznego powoduje zaznaczenie parametru
Konto nieaktywne rdéwniez na wszystkich jego kontach
analitycznych. Konta nieaktywne sg widoczne w planie kont w
kolorze szarym.

Oznacz konta jako aktywne

Zaznaczenie jedynie konta syntetycznego powoduje odznaczenie
parametru Konto nieaktywne tylko na koncie syntetycznym. Konta
analityczne pozostajg jako nieaktywne. Nie ma mozliwo$ci
oznaczenia konta analitycznego jako aktywnego jezeli konto
nadrzedne jest nieaktywne.

Ustaw/0dznacz rozrachunek bez rozliczenia w K/B

Funkcja jest dostepna jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$c¢/
Ksiegowos¢ kontowa zaznaczony jest parametr Automatyczne
rozliczenia i rozrachunki. Funkcja umozliwia
zaznaczenie/odznaczenie na formularzu konta analitycznego
rozrachunkowego parametru Rozrachunek bez rozliczenia w K/B.

Parametry seryjnego ustawiania rozrachunku bez r... X
{v| Ustaw /Odznacz rozrachunek bez rozliczenia w KB !
«| Rozrachunek bez rozliczenia w K/B
Parametr seryjnego

ustawliania/odznaczania rozrachunku
bez rozliczenia w K/B

Ikona pioruna wuaktywnia sie po zaznaczeniu parametru
Ustaw/0dznacz rozrachunek bez rozliczenia w K/B. Automatycznie
zaznaczany jest réwniez parametr Rozrachunek bez rozliczenia w
K/B. Po zatwierdzeniu parametr jest zaznaczany na wskazanych
kontach analitycznych. Jezeli opcja Rozrachunek bez
rozliczenia w K/B zostanie odznaczona to nastgpi odznaczenie
tego parametru na wskazanych kontach analitycznych.
Ustawienie/odznaczenie parametru na zaznaczonym jedynie koncie
syntetycznym nie powoduje ustawienia/odznaczenia parametru na



jego kontach analitycznych.

Ustaw/0dznacz korekte kosztoéw

Funkcja umozliwia zaznaczenie/odznaczenie na formularzu konta
analitycznego parametru Korekta kosztéw.

Parametry seryjnego ustawiania korekby kos... X

{v| Ustaw/Odznacz korekte kosztow !

%

Parametry seryjnego
ustawiania/odznaczania korekty
kosztow

| Korekta kosztaw

Ikona pioruna uaktywnia sie po zaznaczeniu parametru
Ustaw/0dznacz korekte kosztow. Automatycznie zaznaczany jest
rowniez parametr Korekta kosztow. Po zatwierdzeniu parametr
jest zaznaczany na wskazanych kontach analitycznych. Jezeli
opcja Korekta kosztow zostanie odznaczona to nastagpi
odznaczenie tego parametru na wskazanych kontach
analitycznych. Ustawienie/odznaczenie parametru na zaznaczonym
jedynie koncie syntetycznym nie powoduje
ustawienia/odznaczenia parametru na jego kontach
analitycznych.

Zmien typ konta

Funkcja umozliwia seryjng zmiane typu konta dla zaznaczonych
kont syntetycznych 1 wszystkich ich kont analitycznych.
Funkcja jest aktywna jezeli na liscie kont podswietlono/
zaznaczono konto syntetyczne.

Ustaw typ konta:

hy

Aktywa i

Y



Parametry seryjnej zmiany typu
konta

Przyktady wykonywanych scenariuszy w programie Comarch ERP
Optima znajdg Panstwo tutaj.

Definicja kregu kosztow

Zagadnienie kregu kosztéw wystepuje w firmach stosujgcych
w zakresie rachunku kosztéw konta zespotu 4 - Koszty
wg rodzajoéw i ich rozliczenie — oraz konta zespotu 5 — Koszty
wg rodzajoéw dziatalno$ci i ich rozliczenie — lub tylko konta
zespotu 5 z ustaleniem kosztdéw rodzajowych.

Praktyczny wymiar zasady rownowagi kregu kosztow wynikajgcy
z zasad rachunkowosci w sensie ewidencyjno-poznawczym pozwala
na ustalenie:

»Wielkosci faktycznie poniesionych kosztow w uktadzie
rodzajowym.

= Kosztéw funkcjonowania jednostki w okresie rozliczanym.

» 0drebne wustalenie wielkosci kosztdow operacyjnych
stanowigcych koszt produkcji niesprzedanej oraz
niesprzedanych ustug.

» Kosztow przysztych okresow.

Reguty zamknietego kregu kosztow pozwalajg jednostkom
prowadzgcym rdéznorodng dziatalnos¢, zardéwno ,na sprzedaz” jak
1 na wtasne potrzeby wewnetrzne, na ustalenie rzeczywistych
kosztéw Swiadczen na potrzeby wewnetrzne, wywodzacych sie
z kosztéw operacyjnych o charakterze rodzajowym.

Ponadto, przestrzeganie teoretycznych zasad zamknietego kregu
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kosztow i zmiany stanu produktow, umozliwia jednostkom wybodr
i sporzadzanie rachunku zyskéw i strat w wariancie
poréwnawczym, ktdéry w zakresie analizy kosztdéw w powigzaniu
z danymi wynikajgcymi z ksigg ma wiekszg wartos¢ poznawczg niz
kalkulacyjny wariant sprawozdania.

Uwaga

Chcac stosowal zasade zamknietego kregu kosztéow nalezy
przestrzega¢ kolejnosci wprowadzania zapisdéw na kontach oraz
zasade prawidtowej korespondencji zapiséw na kontach.
W module Ksiega Handlowa mozna utworzy¢ kontrole kregu
kosztéw. Liczba zdefiniowanych kregéw moze by¢ dowolna.
Definicje pozostawiono uzytkownikowi systemu, ze wzgledu na
réznorodnos¢ operacji gospodarczych wuzaleznionych od
charakteru dziatalno$ci jednostki.

Uaktywnienie funkcji Kontrola kregu kosztéw zalezy od
zaznaczenia tego parametru, znajdujgcego sie w Konfiguracji
firmy/Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa.

Po uaktywnieniu parametru Kontrola kregu kosztdéw, mozemy
przystgpi¢ do definiowania schematdéw kontrolnych. Definiowanie
udostepniono z poziomu listy Planu Kont (Ksiegowos$c¢/ Plan
kont), pod przyciskiem Definicje kregu kosztéw.

S

Definige
Po wybraniu przycisku e , Otwierane jest okno
zatytutowane Definicje kregow kosztéw. Okno wyposazono w jedng
zaktadke [0gdélne]l. Z tego poziomu uzytkownik ma mozliwos$¢
definiowania nowych kregow, edytowania oraz usuwania

istniejacych.



% Definicje kregow kosztdw [2019] — O *

Symbol & | Mumer
3 R:IC R:IC

Rozliczenie 430 490

1
Filtr
Filtr: LY Y| K
14
+ /€ b

Lista Definicje kregdéw kosztéw

Zasady dotyczgce obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w artykule Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski 1 pola
charakterystyczne dla tej listy.

Po wybraniu przycisku . Dodaj otwiera sie formularz
z poziomu, ktdrego dodajemy elementy sktadajgce sie na
konkretny krag kosztéw.

Formularz obstugujg standardowe przyciski, opisane szczegdtowo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tego formularza.

Formularz podzielono na dwie czesci. Cze$¢ pierwsza to
nagtéwek. W nagtowku nalezy wprowadzic:

Konto rozliczeniowe np. 490 Rozliczenie kosztéw — konto
wprowadzamy z reki lub z 1listy Planu Kont, uruchamianej



Konto rozlicz.:

po wybraniu przycisku
W polu Symbol — wprowadzamy nazwe Kregu kosztoéw.

Jezeli zaznaczymy parametr Nieaktywny — kontrola kregu kosztoéw
bedzie nieaktywna. Oznacza to, ze uzytkownik w trakcie
ksiegowania bedzie miat mozliwo$¢ wprowadzania zapiséw
ksiegowych poza kregiem kosztow np. ksiegowanie na kontach
zespotu ,4"” z pominieciem réwnolegtych ksiegowan na kontach
zespotu ,,5”. 0Odznaczenie parametru uaktywnia zbudowany schemat
kontroli kregu kosztoéw.

Uwaga

Schemat kontroli kregu kosztow dziata w obrebie wprowadzanego
zapisu ksiegowego. Jezeli dekretacja w zapisie ksiegowym nie
domyka kregu kosztéw, program nie pozwoli na jej zapisanie.

Z prawej strony nagtowka w polach:

Wprowadzit — wyswietlany jest inicjat operatora zaktadajagcego
schemat oraz data zatozenia.

" Definicja kregu kosztow [Krag kosztdw] - zostanie zmieniony - b 4
Konto rozlicz.: | 430 17| Wprowadzk | Administrator 20.06.2018 \5

Symbol: Krag kosztdw Imodyfkowat: | Administrator 20.06.2018
Mieakbywry x

Konto Zrodiowe * Konto docelowe *
4* 500*

T ] 510* T |
530% /

550%
l 580% l

Formularz Definicja kregow kosztow



Zmodyfikowat — wyswietlany jest inicjat* operatora, ktoéry
dokonat modyfikacji schematu oraz data modyfikacji.

Czes¢ druga formularza zawiera dwie listy zatytutowane: Konto
Zzrdédtowe, Konto docelowe. Pozwalajg one na wprowadzanie kont
ksiegowych wchodzacych w sktad kregu kosztéow. Lista pierwsza —
Konto Zroédtowe — stuzy do wprowadzania kont, z poziomu ktdérych
przeksiegowywane sg obroty na konta innego zespotu np. na
konta zespotu ,5”. Lista Konta docelowe stuzy do wprowadzania
kont, na ktdre przeksiegowywane sa obroty z kont innego
zespotu np. Z kont zespotu ,4".

Dodaj — dodanie nowego konta. Po rozwinieciu strzatki obok
przycisku widoczne sg dwie opcje do wyboru:

- Dodawanie kont z planu kont - uzytkownik ma mozliwos¢
wskazania kilku kont ksiegowych. Jezeli nie jest
zaznaczone zadne konto to przenoszone jest konto
podswietlone,

- Dodawanie przez formularz - mozliwo$¢ dodania
pojedynczego konta (lub klawisz <INSERT>).

Konta mozemy podpina¢ syntetycznie, analitycznie. Istnieje
takze mozliwos¢ wprowadzenia pozycji w formie filtra na konta
ksiegowe. W filtrze mozemy uzy¢ znaku gwiazdka ,*”
zastepujgcego dowolny cigg znakéw np. 4* oraz znaku zapytania
»?" zastepujgcego jeden znak np. 401-7-01.

Uwaga

W programie nie mozna zdefiniowa¢ dwdéch schematdw,
zawierajgcych odwotania do takich samych kont Zrdédtowych
i docelowych. Przyktadowo:

Schemat pierwszy

Po stronie kont ZzZrdédtowych bedzie zapis: 401* (w kontroli
uwzgledniaj konta syntetyki 401).

Po stronie kont docelowych: 500, 502, 550, 640*.



Schemat drugi

Po stronie kont Zrdédtowych bedzie zapis 402* (w kontroli
uwzgledniaj konta syntetyki 402).

Po stronie kont docelowych: 500, 502, 550, 640*.

Scenariusz: Definiujemy prosty schemat
kontroli kregu kosztow sprawdzajacy, czy
suma obrotow na kontach zespotu ,4” jest
rowna sumie obrotow na odpowiednich
kontach zespotu ,5”

Konta zesp. ,4"” = koszty dziatalnos$ci podstawowej (500) +

koszty dziatalnosci pomocniczej (530) + koszty zarzadu (550) +
rozliczenie miedzyokresowe kosztéw (640).

" Definicja kregu kosztow [Krag kosztow] - zostanie zmieniony — X
Konto rozlicz.: | (430 Wprowadzit: | Administrator 20.06.2018 \%
Symbol: Krag kosztdw Imodyfkowat: | Administrator 20.06.2018
Migaktywny x
Konto Zrodiowe Konto docelowe
4* * 500 *
T ] 510% |
/ 530°
550
€ - ¢
£ >
Formularz Definicja kregdéw kosztow — przyktad schematu

kontrolujgcego krag kosztow



10.

11.

. W celu zdefiniowania schematu kontrolujgcego krag

kosztow nalezy wejs$¢ do menu Ksiegowos¢/ Ksiegowosc/
Plan Kont.
=

Definige
kregow kosztow

. Po wejsciu do Planu Kont, za pomoca ikony ,

wchodzimy do funkcji pozwalajgcej na definiowanie
schematéw Kontroli Kregdow Kosztiéw.

. Wybierajgc ikone Dodaj 1lub klawisz <INSERT>

dodajemy nowy schemat kontroli kregu kosztoéw.

. Powinno nastgpi¢ otwarcie formularza Definicja kregu

kosztow.

. Klikniecie na przycisku Konto rozliczeniowe otwiera

liste Planu Kont, z poziomu ktérej mozemy wyszukac
i wybra¢ odpowiednie konto rozliczeniowe np. 490. Konto
rozliczeniowe (konto mozemy wprowadzi¢ takze z reki).

. W polu Symbol wprowadzamy symbol schematu np. KONT.KREGU

KOSZTOW.

. Jezeli chcemy, aby przy wprowadzaniu zapisow ksiegowych

nastepowata kontrola kregu kosztdow, nie zaznaczamy
parametru Nieaktywny.

. W celu dodania pozycji na liscie Konta zrédtowe

-

wybieramy klawisz Dodaj (po lewej stronie).

. Uruchamia sie edycja pozycji na liscie Konta Zrddtowe,

na ktérej prawym klawiszem myszy mozemy wyswietli¢ liste
Planu Kont i wybra¢ odpowiednie konto\konta ksiegowe
(syntetyczne, analityczne) lub wpisa¢ konto z reki.
Jezeli chcemy, aby kontrola kregu kosztéow kontrolowata
obroty wszystkich kont zespotu ,4"”, zamiast wprowadzenia
poszczegdlnych kont syntetycznych zespotu 4 mozemy
wprowadzi¢ wyrazenie 4%,

W celu dodania pozycji na 1liscie Konta docelowe

-

wybieramy klawisz Dodaj (po prawej stronie).



12.

13.

14.

15.

16.

Uruchamia sie edycja pozycji na liscie Konta docelowe,
na ktérej prawym klawiszem myszy mozemy wyswietli¢ liste
Planu Kont i wybra¢ odpowiednie konto\konta ksiegowe lub
wpisac¢ konto z reki.

Jezeli chcemy, aby kontrola kregu kosztow obejmowata
konto 500 Dziatalnos¢ podstawowa, wybieramy z Planu Kont
lub wpisujemy z reki konto 500.

Kolejne konta docelowe np. 502 Koszty sprzedazy, 530
Dziatalnos¢ pomocnicza wprowadzamy w sposéb identyczny
jak konto 500.

Po zakonczeniu definiowania schematu kontrolujgcego krag

kosztéw wybieramy ikone " Zapisz.

Nastepuje zapisanie schematu i powrdt na liste Definicja
kregu kosztow, z poziomu ktdorej mozemy dodal kolejny
schemat.

Jak to dziata?

Jezeli definiowanie schematu kontrolujgcego kregi kosztéw
zostato ukonAczone, schemat jest aktywy, program bedzie sie
zachowywat w nastepujacy sposodb:

-Przy prébie =zapisania ksiegowania wprowadzanego

bezposrednio do dziennika ksiegowego pojawi sie
komunikat o tresSci Niezamkniety krag kosztéw..na kwote ...
Ksiegowanie nie zostanie zapisane. W takiej sytuacji
uzytkownik ma do wyboru:

» Skorygowanie dekretacji, na przyktad uzupetnienie
zapisu ksiegowego o dekrety na kontach zespotu
w9

 Nieuaktywnienie schematu kontrolujgcego Kkregi
kosztéw. W celu nieuaktywnienia kregu nie ma
konieczno$ci wychodzenia z zapisu ksiegowego.
Z tego poziomu mamy mozliwo$¢ wywotania Planu
Kont. Po jego wywotaniu, za pomocg ikony Definicje
kregéw kosztowych, mozemy otworzy¢ liste schematodw



kregéw kosztow. Aby zdezaktywowad schemat kregu
kosztow, nalezy do niego wejs¢ np. przez wybranie
kombinacji klawiszy <CTRL>+<ENTER> i zaznaczy¢
parametr Nieaktywny.

Przy automatycznym ksiegowaniu zapis, ktory nie bedzie
spetniat warunkow zawartych w schemacie kontroli kregu
kosztow, nie zostanie wygenerowany. Ponadto pojawi sie
komunikat o tresci Btgd ksiegowania dokumentu..Niezamkniety
krag kosztoéw..na kwote...

Jezeli dopuszczono do wprowadzania zapisdéw zawierajacych

dekretacje, ktdéra nie domyka kregu kosztéw, w celach

kontrolnych mozna skorzysta¢ z mechanizmu raportujacego zapisy

pod katem domkniecia kregu kosztéw. Mechanizm udostepniono na
=

lidcie zapiséw ksiegowych pod przyciskiem | Sprawdzanie

poprawnosci domkniecia kregu kosztéw.

Zanim przystapimy do sprawdzenia zapisd6w pod katem domkniecia
kregu kosztdw, powinnismy zaznaczy¢ te, ktore majag zostac
skontrolowane. Jezeli chcemy sprawdzi¢ wszystkie zapisy,
wystarczy wybra¢ kombinacje klawiszy <CTRL>+<A>. Spowoduje ona
zaznaczenie wszystkich zapisdéw na 1liscie. Jezeli chcemy
zaznaczy¢ wybidércze zapisy zaznaczamy je lewym klawiszem

myszy.

Formularz konta - zaktadka
Dodatkowe

Na Planie Kont uzytkownik ma mozliwos$¢ zdefiniowania nowego
konta przez otwarcie nowego formularza konta lub zmiany
informacji przez edycje istniejacego.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-dodatkowe/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-dodatkowe/

Uwaga

Program pozwala na zmiane numeru konta na kazdym poziomie
przed pierwszym zaksiegowaniem.

Formularz konta ksiegowego podzielony jest na dwie zaktadki:

[0golne] [Dodatkowe] i [Zestawienia ksiegowe].

Konto ksiegowe [201] - zostanie zmienione — =

1 Ogalne 2 Dodatkowe 3 Zestawienia ksiegowe

Dane dodatkowe

Konto nieaktywne

%X||E

Zakazy

Operator *

Konto ksiegowe- informacje dodatkowe

Zaktadka [Dodatkowe] pozwala na ustawienie nastepujgcych
parametroéw:

Nr w przysztym okresie — pole numer konta w przysztym okresie
powinno by¢ uzupetnione, jezeli chcemy automatycznie
wygenerowal bilans otwarcia w kolejnym okresie obrachunkowym.
Numer konta w przysztym okresie mozna wprowadzi¢ dopiero gdy
zostanie zatozony kolejny okres obrachunkowy.

Konto nieaktywne — parametr zaznaczany dla konta, ktdéremu
chcemy nada¢ status nieaktywne np. gdy wiemy, Ze na dane konto
nie bedziemy juz wiecej ksiegowac.

Zakazy — lista zakazy widoczna jest tylko na formularzu konta
syntetycznego i pozwala na wprowadzenie zakazu dostepu do
informacji o danym koncie, w szczegdélnosci dotyczy to dostepu
do obrotéw i sald na koncie oraz ksiegowan na koncie. Aby
wprowadzi¢ kod operatora, ktéory nie powinien mie¢ mozliwoSci


http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/formularz-konta-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-zestawienia-ksiegowe/

dostepu do konta, nalezy ustawié¢ kursor na liscie operatoréw

i nacisng¢ Dodaj lub klawisz <INS> i wybra¢ z listy kod.

Formularz konta - zaktadka
Ogolne

Na Planie Kont uzytkownik ma mozliwos$¢ zdefiniowania nowego
konta przez otwarcie nowego formularza konta lub zmiany
informacji przez edycje istniejacego.

Uwaga

Program pozwala na zmiane numeru konta na kazdym poziomie
przed pierwszym zaksiegowaniem.

Formularz konta ksiegowego podzielony jest na trzy zaktadki:

[0golne] [Dodatkowe] i [Zestawienia ksiegowe].

# Konto ksiegowe [411] - zostanie zmienione — =

1 Ogdlne 2 Dodatkowe 3 Zestawienia ksiegowe

Dane ogdlne

Numer konta 411

Nazwa Zuzycie materiataw

X||E

Mazwa 2
Konto rozrachunkowe

Korekta kosztaw

Typ konta Koszty - [ Waluta PLM

Kontrola salda Brak * | Kontrola budzetu | Obroty Wn -
Wprowadzit: Administrator 02.02.2013
Zmodyfikowat: Administrator 02.02.2013

Konto ksiegowe- informacje ogdlne


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-ogolne/
http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/formularz-konta-zakladka-dodatkowe/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-zestawienia-ksiegowe/

Zaktadka [0golne] zawiera podstawowe dane o koncie:

Numer konta — do pola tego wprowadzamy numer konta. Jezeli
jest to konto analityczne, wtedy cze$S¢ numeru jest
dziedziczona z konta nadrzednego i nie jest edytowalna. Pole
maksymalnie moze przyja¢ wartos¢ 20 znakéw dla danego poziomu
konta oraz tacznie 50 znakdéw dla catego numeru konta.

Nazwa — do pola tego wprowadzamy nazwe konta.

Nazwa 2 — do tego pola mozna wprowadzi¢ dodatkowg nazwe np.
obcojezyczng.

Konto rozrachunkowe — pole jest zaznaczane dla kont, ktdre
majg posiadad status rozrachunkowych. W przypadku konta
analitycznego status rozrachunkowe jest zaznaczane identycznie
jak na koncie nadrzednym i jest nieedytowalne. Uzytkownik nie
moze zmienic¢ statusu réwniez w przypadku konta syntetycznego,
dla ktérego dodana jest juz analityka lub sa juz na nim jakies
ksiegowania.

Rozrachunek bez rozliczenia w K/B — pole jest dostepne jezeli
w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc¢/ Ksiegowo$S¢ kontowa
zaznaczony jest parametr Automatyczne rozliczenia i
rozrachunki. Domy$lnie jest zablokowane do edycji i
niezaznaczone. Staje sie aktywne po zaznaczeniu parametru
Konto rozrachunkowe. Nalezy zaznaczy¢ je recznie. Zaznaczenie
parametru przenosi sie do nowego okresu podczas zaktadania
okresu obrachunkowego w Konfiguracji Firmy i kopiowania planu
kont z poprzedniego okresu.

Korekta kosztdéw — parametr jest zwigzany z korekta podatku
dochodowego obowigzujgcg do 31.12.2015 r. i ma charakter
archiwalny. Nie jest uwzgledniany w obecnie obowigzujacej
uldze na zte dtugi w podatku dochodowym.

Typ konta — uzytkownik ma tutaj mozliwo$¢ wyboru nastepujgcych
statusdéw konta: aktywa, pasywa, aktywa-pasywa, koszty,
przychody, przychody-koszty 1 pozabilansowe.



Kontrola salda — dla wybranego konta uzytkownik ma mozliwos¢
ustawienia kontroli salda: Debet, Credit lub Brak. Test
badajgcy zgodnos¢ salda jest dostepny w opcji Narzedzia/ Testy
integralnosci/ Dekrety/ Kontrola salda.

Oznacza to, ze program podczas wykonania testu sprawdzi, czy
konto wykazuje saldo po zadanej stronie. W razie niezgodnosci
program wyswietli odpowiedni komunikat.

Stownikowe — po zaznaczeniu tego parametru uzytkownik ma
mozliwos¢ wyboru rodzaju podmiotdéw, z jakim dane konto ma by¢
powigzane, czy maja to by¢ Kontrahenci, Banki, Urzedy,
Pracownicy i Wsp6lnicy, Towary lub Srodki Trwate. Po wybraniu
statusu — przy ksiegowaniu na konto zwigzane z wybranym
podmiotem, dla ktdérego nie ma jeszcze analityki w Planie Kont
— jest ono zaktadane automatycznie.

Jesli akronim (kod) lub nazwa grupy, na podstawie ktdérych ma
by¢ zatozone konto (kontrahent, pracownik, grupa Srodkoéw
trwatych), zawiera separator, to przy zakt*adaniu konta

separatory zostang zamienione na znak , " (podkreslenia).
Natomiast, jesli uzycie réznych separatordéw, po zmianie na
znak " ", datoby w efekcie dwa takie same konta, to drugiemu

z nich na koAcu zostanie dopisana cyfra (1, 2,..).

Jezeli dodawane jest konto analityczne do konta, ktére jest
kontem stownikowym np. kontrahentéw, po wybraniu odpowiedniego
kontrahenta z 1listy, w numerze analityki pojawi sie
odpowiednio: Kod, NIP/PESEL lub Identyfikator (w zalezno$ci od
ustawienia parametréw o zaktadaniu kont stownikowych
w konfiguracji) oraz pole nazwa wypetni sie nazwg kontrahenta.

Uwaga

Zaktadanie konta z cyfra na koncu nie dotyczy grup
stownikowych np. kontrahentéw (dostawcy, odbiorcy), $rodkéw
trwatych (srodki transportu).

Uwaga
W przypadku zaktadania kont analitycznych dla stownika o typie



Banki, konta zaktadane sg dla poszczegdélnych bankéw, a nie
rachunkéw bankowych (Kasa/Bank/ Rejestry kasowe/bankowe). W
przypadku kilku rachunkéw bankowych w jednym banku nie nalezy
stosowa¢ kont stownikowych.

Podziat wg grup — po zaznaczeniu tego parametru przy
ksiegowaniu na konto program automatycznie tworzy dodatkowy
poziom analityki zwigzany z grupami, do jakich dany podmiot
nalezy np. 201 — [Grupa kontrahentéw] — [Kod kontrahenta].

Kontrola budzetu — parametr ten jest dostepny na najnizszej
analityce. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru sposradd
nastepujacych opcji: Brak, Obroty Wn, Obroty Ma. Wybranie
opcji Obroty Wn/ Obroty Ma decyduje o zakwalifikowaniu konta
na liste kont podlegajgcych kontroli budzetowej przez program.
Gdy w Planie budzetu konta wprowadzono kwote budzetu nie
mozliwosci zmiany lub wytgczenia kontroli budzetu.

Waluta — informacja o walucie konta jest pokazywana wytgcznie
przy aktywnym module Ksiega Handlowa Plus.

Formularz konta- typy kont

Obrot pieniezny, zwigzany ze zjawiskami gospodarczymi, wymaga
ich rejestracji. Do rejestracji zdarzen gospodarczych
w ksiegach rachunkowych przeznaczone sg konta ksiegowe. Konto
ksiegowe posiada swO0j numer, nazwe 1 dwie strony do
zapisywania wartosci liczbowych.

Strony konta oznaczane sg jako:

» Winien (Wn) lub Debet (Dt) — lewa strona,
=Ma (Ma) lub Credit (Ct) — prawa strona.

Comarch ERP Optima pozwala na wybdér nazewnictwa kont
ksiegowych w System/ Konfiguracja/ Program/ Ksiegowosc
/Parametry.

Uzytkownik w programie Comarch ERP Optima ma mozliwos¢
zdefiniowania kilku podstawowych typdéw kont.



= TYP: Konta syntetyczne i analityczne

Jednym z podstawowych kryteridw podziatu kont jest zasada
zapisu na koncie w powigzaniu ze stopniem szczegdtowoSci
konta. Wg tego podziatu w programie funkcjonuja konta:

 Konta syntetyczne (konta nadrzedne)
= Konta analityczne (konta podrzedne)

Uwaga

Program Comarch ERP Optima pozwala na definiowanie dowolnej
iloSci pozioméw kont analitycznych (subanalityk). Jednak petny
numer konta moze mie¢ maksymalnie 50 znakdéw. Jezeli konto
posiada nizszy poziom (subanalityke) do danego konta, nie ma
mozliwosci ksiegowania na koncie na wyzszym poziomie
(ksiegowanie jest mozliwe tylko na najnizszym poziomie).

= TYP: Konta bilansowe

Konta bilansowe pozwalajg na ewidencje sktadnikow aktywéw
i pasywolw.

Konta aktywow funkcjonuja nastepujaco:

» Po stronie debetowej wpisuje sie stan poczatkowy danego
sktadnika oraz zwiekszenia tego stanu,
= Po stronie kredytowej zmniejszenia.

Obrét debetowy konta aktywnego jest wiekszy lub réwny obrotowi
kredytowemu, w zwigzku z czym saldo konta jest zawsze debetowe
(Lub = 0).

Konta pasywow funkcjonujg w nastepujacy sposob:

= Po stronie kredytowej zapisuje sie stan poczatkowy
(saldo poczatkowe) danego skt*adnika oraz wszystkie
zwiekszenia tego stanu,

=Po stronie debetowej rejestrowane sg wszystkie
zmniejszenia.

Obrét kredytowy konta pasywnego jest wiekszy lub réwny od



obrotu debetowego, w zwigzku z czym saldo konta jest zawsze
kredytowe (lub = 0).

Konta aktywno — pasywne

Konta aktywno-pasywne mogg wystepowaé zardéwno w aktywach, jak
i w pasywach bilansu. Konto o takim charakterze moze wykazywad
jednoczesnie dwa salda i w tym samym bilansie wystepuje jako
sktadnik aktywéw jak i pasywow.

= TYP: Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe nie wystepujg w bilansie. Konta te stuzg
do ewidencji zjawisk i procesow gospodarczych, ktdre nie sg
przedmiotem ewidencji na kontach bilansowych.

= TYP: Konta wynikowe

Konta wynikowe pozwalajg na ewidencje w ciggu okresu
sprawozdawczego biezgcych kosztéw i przychoddéw z dziatalnosci,
przy czym na koniec roku w ramach zamkniec¢ rocznych
(okresowych) wartosci przenoszone s na odpowiednie konto
bilansowe Wynik finansowy. Konta wynikowe nie majg ani sald
poczatkowych ani sald koncowych i funkcjonujg tylko miedzy
dwoma okresami sprawozdawczymi. Konta wynikowe mozemy
podzieli¢ na konta kosztow i konta przychodéw. Typ konta:
Przychody-Koszty jest przeznaczony dla jednostek budzetowych.

= TYP: Konta rozrachunkowe

Konto rozrachunkowe pozwala na prowadzenie rozrachunkéw dla
kont, do ktdéorych dotgczono kartoteki kontrahentdéw, urzeddw,
bankéw, wspdlnikoéw lub pracownikéw.

Konta walutowe

W systemie Comarch ERP Optima wystepujg konta walutowe.
Wartosci zapisane na tych kontach sg widoczne w dwéch
walutach: PLN oraz drugiej okres$lonej przez uzytkownika dla
wybranego konta np. Euro. Konta walutowe moga by¢ dodawane na



ostatnim poziomie. Konta walutowe powinny by¢ zaktadane na
oddzielnym koncie syntetycznym niz konta w PLN.

Plan kont — scenariusze

Scenariusze: Jak doda¢ nowe konto do
Planu Kont?

Aby doda¢ nowe konto do Planu Kont:

=0twieramy liste kont z menu g*déwnego przez wybor
Ksiegowos$c¢/ Plan Kont.

- Nastepnie, w zalezno$Sci od tego, czy chcemy doda¢ konto
na tym samym poziomie czy na nizszym, wykonujemy jedno
z dziatan.

= Jezeli chcemy doda¢ konto na tym samym poziomie,
naciskamy przycisk Dodaj konto na tym samym
poziomie , Plus” 1lub klawisz <INSERT>.

- Jezeli chcemy doda¢ konto analityczne do danego
konta, to korzystamy z przycisku otwierajgcego
menu opcji, gdzie mozna wybra¢ Dodaj konto
analityczne 1 znajdujgcego sie obok przycisku
Dodaj ,Plus” . Réznica pomiedzy definiowaniem
konta syntetycznego a analitycznego polega na tym,
iz w drugim przypadku podajemy kolejng czes¢
numeru konta.

» Po wprowadzeniu konta nalezy go zapisa¢ klikajac
przycisk Zapisz zmiany, klawisze <CTRL>+<ENTER> 1lub
wciskajgc klawisz <ENTER>. Jezeli chcemy wycofac¢ sie
z edycji bez zapisywania dokonanych zmian, nalezy
klikng¢ przycisk Anuluj lub klawisz <ESC>.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/plan-kont-scenariusze/

Uwaga
Nalezy pamietaé, ze:

= Nie mozna doda¢ konta analitycznego dla konta, na ktorym
mamy juz zapisy ksiegowe (réwniez zapisy z bilansu
otwarcia zwigzane z danym kontem).

= Nie mozna doda¢ konta analitycznego dla konta, ktorego
konto nadrzedne jest o charakterze stownikowym, jesli
nie jest wtgczona obstuga kont walutowych.

» Nie mozna doda¢ konta analitycznego dla konta, na ktorym
dany operator ma zakaz dostepu.

=W przypadku zaktadania kont analitycznych dla stownika o
typie Banki, konta zaktadane sg dla poszczegdlnych
bankéw, a nie rachunkéw bankowych (Kasa/Bank/ Rejestry
kasowe/bankowe). W przypadku kilku rachunkéw bankowych w
jednym banku nie nalezy stosowac¢ kont stownikowych.

Scenariusze: Jak powigzac¢ podmiot
z kontem rozrachunkowym?

Aby stworzy¢ konto rozrachunkowe powigzane z danym Podmiotem
(Kontrahenci, Banki, Pracownicy, Wspdlnicy, Urzedy):

= 0twieramy liste kont z menu gtdéwnego przez wybdr
Ksiegowos¢/ Plan Kont.

» Zaktadamy konto syntetyczne o statusie rozrachunkowym.

= Zaznaczamy parametr, ktéry decyduje o tym, ze dane konto
ma charakter stownikowy 1 wybieramy jakiego podmiotu ono
dotyczy czy jest to Kontrahent, Bank, Urzad, Wspdlnik,
Pracownik.

» Dodatkowo, jes$li chodzi o tworzenie kont rozrachunkowych
dla podmiotdéw, w Konfiguracji firmy/ KsiegowosSc¢/
Ksiegowos¢ kontowa uzytkownik ma mozliwo$¢ zaznaczenia
parametru Automatyczne zaktadanie kont stownikowych.
W zaleznosci od tego, czy wybierzemy wg Identyfikatora,
Kodu, NIP-u, przy ksiegowaniu dokumentu zwigzanego



z danym podmiotem program bedzie automatycznie zaktadat
konta z odpowiednimi rozszerzeniami.

Scenariusze: Jak zatozy¢ konto walutowe?

Aby wprowadzi¢ konto walutowe, oprdécz podstawowych czynnosSci
zwigzanych z zatozeniem konta nalezy uzupeinié¢ walute konta.
Wybor konkretnej waluty jest mozliwy pod warunkiem, ze zostata
ona zdefiniowana w Konfiguracji programu/ 0gélne/ Waluty.

Dodatkowo, dla kont rozrachunkowych dla podmiotdw, jest
mozliwe automatyczne tworzenie subanalityk walutowych. Aby
mie¢ taka mozliwo$¢, w Konfiguracji firmy/ Ksiegowosc/
Ksiegowos¢ kontowa uzytkownik musi zaznaczy¢ parametr
Subanalityki walutowe na kontach stownikowych.

Scenariusze: Jak wprowadzié¢ blokade konta
dla danego operatora?

Aby wprowadzi¢ blokade dla operatora:

= 0twieramy liste kont z menu gtdéwnego przez wybdr
Ksiegowos¢/ Plan Kont.

 Wybieramy konto syntetyczne, dla ktdorego dany operator
ma mie¢ blokade dostepu.

= Wchodzimy na zaktadke [Dodatkowe] i po ustawieniu sie na
Zakazach, po nacis$nieciu przycisku Dodaj lub klawisza
<INS>, wybieramy kod operatora z listy operatoréw.

Kontrola salda konta


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/kontrola-salda-konta-rozrachunkowego/

rozrachunkowego

Wstep

W systemie Comarch ERP Optima rozrachunki prowadzone sg poza
systemem ksiegowym, na poziomie modutu Kasa/Bank. Zapisu do
rozliczenia nie generuje dekret, lecz dokument Zrdédiowy
wystawiony w jednym z modutdéw operacyjnych np. Faktura
Sprzedazy w module Faktury, lista ptac w module Ptace i Kadry.
Zapisy zZrdédiowe mozna kojarzy¢ z zapisami kasowymi oraz
bankowymi pochodzacymi wprost z modutu Kasa/Bank.

Ze wzgledu na odseparowanie rozrachunkéw od ewidencji
ksiegowej powstata koniecznos¢ kontroli salda na koncie
rozrachunkowym kontrahenta. Do tego celu stuzy funkcja
Kontrola salda konta rozrachunkowego.

Uwaga

Warunkiem kontroli salda jest powigzanie stownika Kontrahentéw
z kontami ksiegowymi (konta typu: Rozrachunki z odbiorcami
oraz dostawcami powinny miec¢ nadany typ kont stownikowych oraz
przypisany stownik kontrahentéw).

Uwaga
Kontrola salda konta rozrachunkowego wychodzi od kontroli
zapiséw na koncie, a nie od zapiséw Preliminarza.

Kontrola salda konta rozrachunkowego

Kontrole salda udostepniono w menu Ksiegowos$¢/ Plan Kont oraz
Knnm;; sald

Ksiegowo$é/ Obroty i salda pod przyciskiem ™™™ Kontrola

sald kont rozrachunkowych.

W celu kontroli salda konta rozrachunkowego nalezy wybrane

konto, podswietli¢ i wcisng¢ przycisk Kontrola sald kont

rozrachunkowych. Istnieje mozliwo$¢ zawezenie listy wynikoéw


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/kontrola-salda-konta-rozrachunkowego/

tej kontroli do pewnych pozioméw szczegdtowosSci. W momencie
uruchomienia kontroli pojawia sie okno, na ktérym do wyboru sa
nastepujgce mozliwos$ci: wszystko, btedy i ostrzezenia, tylko
btedy.

Uwaga

Jesli zaznaczona zostanie opcja tylko btedy i dla jakiego$
konta wystapi przynajmniej jeden btad, to w raporcie
wySwietlone zostang dla tego konta zardéwno btedy jak
i ostrzezenia, czyli tylko btedy oznacza wysSwietlenie petnego
raportu dla tych kont, na ktéorych wystapity btedy, a nie
wysSwietlenie tych, dla ktdérych kontrola nie wykazata zadnych
nieprawidtowosci lub dla ktérych byty same ostrzezenia.

W raporcie wykorzystywane sa oznaczenia:

i

¥ — test nie wykryt btedéw.

& _ ostrzezenie: test wykryt nieprawidtowos¢. Nie oznacza to
nieprawidtowosci salda, ale ostrzega uzytkownika o zaistniatej
sytuacji.

Ay _ btgd krytyczny — oznacza wystgpienie powaznego btedu
w bazie danych.

Uwaga

Komunikat: Nie ustalono powigzania kwoty dekretu z dokumentem
Zzrédtowym pojawia sie np. wtedy, gdy po zaksiegowaniu
schematem uzytkownik zmieni kwote recznie w buforze ksiegowan
bezposrednio na dekrecie lub w schemacie ksiegowan i korzysta
z kwoty innej niz brutto np. rozbija kwote w zaleznosSci od
ptatnosci.

Na raporcie z kontroli widoczne s3 nastepujgce kolumny:

Opis — w kolumnie, w uktadzie drzewiastym wyswietlane jest
saldo konta, elementy majgce wptyw na saldo oraz dodatkowe

informacje, na przyktad:

- Kwota dekretu niezgodna z kwota dokumentu — opis pojawi
sie wtedy, gdy po zaksiegowaniu dokumentu, na poziomie



dekretu, zostanie dokonana zmiana kwoty.

- Ksiegowanie reczne — opis oznacza, ze dekret na koncie
rozrachunkowo-stownikowym zostat wprowadzony
bezposrednio do Dziennika (nie powstat na skutek
automatycznego ksiegowania dokumentdéw Zrddtowych). W tym
przypadku istnieje prawdopodobienAstwo rozbieznosci
pomiedzy saldem konta a saldem wynikajgcym
z Preliminarza Ptatnosci — nalezy sprawdzié¢ saldo
w Preliminarzu.

- Ksiegowanie rozliczenia na innym koncie — opis dotyczy
elementu zwigzanego z dekretem, ktéry postat na skutek
automatycznego =zaksiegowania dokumentu Zrédtowego,
skompensowanego z dokumentem zaksiegowanym na innym
koncie rozrachunkowym np. Fakture Sprzedazy
skompensowano z Fakturg Zakupu.

Dekret — jezeli na kontrolowanym koncie znajduja sie
ksiegowania, kolumna Dekret jest zawsze wypetniona. W kolumnie
podawany jest nr zapisu ksiegowego w obrebie Dziennika
Gtéwnego.

Dokument — pole w kolumnie Dokument wypeinione jest wtedy, gdy
istnieje powigzanie pomiedzy dekretem a oryginalnym
dokumentem. Powigzanie to powstaje na skutek automatycznego
ksiegowania dokumentow. Dla ksiegowania wprowadzonego
,recznie”, bezposSrednio do Dziennika ksiegowego, pole
w kolumnie Dokument jest puste.

Kolumny Kwota Wn, Kwota Ma:

» Dla pozycji Saldo konta — wysSwietlana jest wartos¢ salda
konta.

-Dla elementédw zwigzanych z dekretami wprowadzonymi
recznie — kwota dekretdw.

»Dla elementéw dotyczacych dekretéw powigzanych
z dokumentami Zrédiowymi — kwota oryginalnego dokumentu.

Jezeli uzytkownik korzysta z modutu Ksiega Handlowa Plus oraz



ma aktywnga obstuge konta walutowych, wléwczas na raporcie
pojawiajg sie trzy dodatkowe kolumny: Kwota Wn w walucie,
Kwota Ma w walucie oraz Waluta.

Lista posiada nastepujgce przyciski:

@
Podglgd — przycisk wysSwietla formularz z danymi

elementu. Jezeli dekret jest powigzany z oryginalnym
dokumentem, z poziomu formularza mozemy podgladna¢ zardéwno
dekret jak i dokument Zrédtowy klikajgac na przycisku.

# Kontrola sald kont rozrachunkowych - O et
Opis 4 | Dekret Dokument Kwota Wn Kw. W wal. Kwota Ma Kw. Ma wal. | Waluta
AEJC A A = = = = AElC N
4 ;_‘Ig EKDntD 203-ALOZA-EUR, saldo 1231,20 276,64 0,00 0,00 EUR
ﬂg Ksiegowanie dokumentu ... 67 (b) 43 (b) 1 106,58 275,64 0,00 0,00 | EUR
[ Rézmica kursowa nie zos. | 67 (b) RELUR/5/2018 .. 124,64 0,00 0,00 0,00 EUR
o Konto 203-BIGGUN-ELR, =sal... EUR.
4 J).f Konto 203-BLEIM-EUR,, saldo 0,00 0,00 21 795,62 5 440,00 | EUR.
[V Bilans otwarda (bez plat. | BO/1/2018 0,00 0,00 317,81 75,00 EUR
ﬂ}‘ Dokument nierozliczony 5 (b) Ff121/20138 0,00 0,00 317,81 75,00 EUR
ﬂz Dokument nierozliczony 43 (b} V 2002018 0,00 0,00 17 393,44 4 348,36 EUR
ﬂg Ksiegowanie dokumentu ... 43 (b) 67 (b) 0,00 0,00 1 106,58 278,64 EUR "
11
%

Kontrola sald kont rozrachunkowych

Scenariusze

Poszczegdlne scenariusze pokazujg cigg zdarzen zwigzanych
z wystawianiem, ksiegowaniem dokumentdéw dotyczacych tego
samego kontrahenta oraz ich wptyw na kontrole salda konta
rozrachunkowego.

1. Dla kontrahenta XXX wystawiono fakture sprzedazy na
kwote 2.440 zt1 ptatng przelewem. Automatycznie
w Preliminarzu Ptatnosci dla podmiotu XXX zostat
wygenerowany rozrachunek po stronie przychodu



(nalezno$¢) na kwote 2.440 z*. Faktura nie zostata
zaksiegowana. W efekcie saldo konta 201-XXX nie pokrywa
sie z saldem wygenerowanym przez zapisy w Preliminarzu.
Saldo na koncie wynosi 0.00 zt, w Preliminarzu -
2.440 zt.

Jezeli uruchomimy kontrole salda dla konta 201-XXX
uzyskamy informacje, ze saldo konta 201-XXX wynosi 0,00
zk.

Brak bedzie odniesienia do zapisu w Preliminarzu, poniewaz
kontrola odbywa sie po stronie zapiséw konta, a nie
zapiséw Preliminarza. W tej sytuacji Kontrole salda
powinniémy uzupetnia¢ o kontrole salda od strony
Preliminarza. Nalezy wybra¢ liste zapiséw nierozliczonych
udostepniang z poziomu menu Kasa/Bank: Rozliczenia lub
z poziomu Preliminarza Ptatnosci/ zaktadka [Preliminarz
Podmiotu]. Na obu listach zapisy nie zaksiegowane
wyrdoznione sg kolorem czarnym lub zielonym (zapisy
w buforze), zaksiegowane kolorem niebieskim. Uzytkownik
zatem w tatwy sposdéb moze zidentyfikowac zapisy nie
zaksiegowane. Moze takze skorzystac¢ z konstruktora filtra.

2. Zaksiegowano wystawiong fakture sprzedazy dla
kontrahenta XXX na kwote 2.440 zt. Zapis w Preliminarzu
Ptatnosci zmienit* barwe na niebieskg. W efekcie saldo
konta 201-XXX pokrywa sie z saldem w Preliminarzu
Ptatnosci tj. wynosi 2.440 zt.

Jezeli uruchomimy kontrole salda dla konta 201-XXX, na
liscie Kontrola salda zobaczymy:

= saldo konta — 2440 z%,
element odpowiadajacy dekretowi powigzanemu
z dokumentem oryginalnym, zawlerajgcy nastepujace
informacje:
w kolumnie Opis — status dokumentu — dokument
nierozliczony,



w kolumnie Dekret — nr w obrebie Dziennika

Gtéwnego,
= w kolumnie Dokument — nr dokumentu Zroédtowego,
w kolumnie Kwota Wn - kwota dokumentu

oryginalnego 2.440 zt.

3. Faktura Sprzedazy na w kwote 2.440 zt zostata zaptacona.
Zaptate zaewidencjonowano w raporcie bankowym, ale nie
zaksiegowano. Zaptate rozliczono z faktura. W efekcie
saldo na koncie nie pokrywa sie z saldem w Preliminarzu.
Saldo na koncie wynosi 2.440 ztx, w Preliminarzu 0,00 zt.

Jezeli wykonamy Kontrole salda uzyskamy raport jak w pkt.
2., ale wuzupetniony o informacje, ze Raport
kasowo/bankowy, zawierajgcy zaptate do faktury, nie zostat
zaksiegowany.

4. Zaksiegowano zaptate. Saldo na koncie oraz saldo
w Preliminarzu jest identyczne tj. wynosi 0,00. Po
wykonaniu Kontroli salda, lista elementdéw jest pusta.

5. Wystawiono kolejng Fakture Sprzedazy dla kontrahenta XXX
na kwote 1.220 z*. Do w/w faktury wpiyneta zaptata
na kwote 1.000 zt. Fakture z zaptatg rozliczono. Oba
dokumenty zaksiegowano. Saldo konta oraz saldo tego
podmiotu w Preliminarzu jest identyczne wynosi 1220
zX.Kontrola salda wykaze zgodnos¢ sald.

6. Kontrahent XXX wystawit* Fakture Zakupu na kwote 1.220
zX. Fakture zaksiegowano na konto 202-XXX. Fakture
Zakupu skompensowano (rozliczono z Faktura Sprzedazy).
Saldo w Preliminarzu dla podmiotu XXX wynosi 0,00 zt.
W zwigzku z tym, ze kontrahentowi zatozono dwa konta:
201-XXX i 202-XXX, oba wykazujg saldo. Konto 201-XXX
saldo po stronie Wn, na kwote 1.220,00 zt, konto 202-XXX
saldo po stronie Ma, na kwote 1.220. Suma sald wynosi
0,00 zt.

Kontrola salda np. dla konta 201-XXX wykaze, ze dokument
rozliczajgcy Fakture Zakupu zaksiegowano na inne konto,



w tym przypadku na konto 202-XXX.

7. Wystawiono kolejng fakture dla kontrahenta XXX na kwote
1.220 z*%. Fakture zaksiegowano. Z poziomu zapisu
ksiegowego, na koncie 201-XXX, zmieniono kwote z 1.220
na 1000 z%.

Kontrola salda wykaze niezgodnos$¢ na kwote 220 zt pomiedzy
saldem wynikajgcym z zapiséw ksiegowych a saldem
wynikajacym z zaksiegowanych dokumentow.

8. Wystawiono note odsetkowg na kwote 160,00 zt. Uzytkownik
nie wiedzgc, ze program Comarch ERP Optima pozwala na
automatyczne zaksiegowanie wystawionej noty, kwote
odsetek zaksiegowat ,recznie”.

Kontrola salda konta 201-XXX wykaze na liscie elementow
zapis wprowadzony ,recznie” (w kolumnie Opis bedzie
widoczna informacja Ksiegowanie reczne, kolumna Dokument
nie bedzie wypetniona). W celu uzyskania zgodnosci sald,
Preliminarz nalezy uzupeini¢ o kwote odsetek.

Formularz konta - zaktadka
Zestawlenla Ksiegowe

Na Planie Kont uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania nowego
konta przez otwarcie nowego formularza konta lub zmiany
informacji przez edycje istniejacego.

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-zestawienia-ksiegowe/
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Program pozwala na zmiane numeru konta na kazdym poziomie
przed pierwszym zaksiegowaniem.

Formularz konta ksiegowego podzielony jest na dwie
zaktadki: [0gdlne] ,[Dodatkowe] i [Zestawienia ksiegowe].

Zaktadka [Zestawienia ksiegowe] umozliwia podpiecia konta do
zestawienia ksiegowego.

+ Konto ksiegowe [201-2-1-ADM)] - zostanie zmienione — =

1 Ogalne 2 Dodatkowe 3 Zestawienia ksiegowe

Symbaol zestawienia Pozycja zestawienia Funkcia * \‘5
BILAMS DUZY do 12 miesiecy @SaldoWn

BILANS DUZY zaliczki otrzymane na dostawy iustugi | @SaldoMa i x

Konto ksiegowe — zestawienia ksiegowe

Przycisk jest aktywny jezeli na formularzu konta na
zaktadce [0gdlne] uzupetniono pole Numer konta oraz Nazwa. Po
wcisnieciu przycisku plusa pojawia sie okno Podpinanie konta
[numer konta] do zestawienia, gdzie uzytkownik ma mozliwosc
wskazania, do jakiego zestawienia konto ma zosta¢ dodane. W
polu Symbol istnieje mozliwos¢ wyboru symbolu zestawienia
dostepnego na liscie zestawien ksiegowych na zaktadce [0gdlne]
oraz [Systemowe] za wyjatkiem zestawien na formularzu ktérych
zaznaczono parametr Nieaktywne. Pole Nazwa oraz Opis (o ile
zostato uzupeinione) przenoszone sg z formularza wybranego
zestawienia i nie podlegajg edycji.

Po wybraniu w polu Symbol zestawienia na formularzu ktdrego
nie dodano zadnej kolumny pojawia sie komunikat: Wybrane
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zestawienie nie ma zdefiniowanych kolumn. Aby dodac definicje
do gatezi zestawienia nalezy na formularzu zestawienia
uzupetnié¢ kolumny na zaktadce 2.Kolumny.

= Podpinanie konta [011-4] do zestawienia — b4

Okresl do jakiego zestawienia chcesz dodac konto

Symbaol BILANS DLZY hd
Hazwa Bilans jedn., z wytacz. bankdw i ubezpieczycieli

Opis

Anuluj Mastepny =

Podpinanie konta do zestawienia, okreslenie zestawienia

Po wybraniu w polu Symbol zestawienia ksiegowego aktywny staje
sie przycisk Nastepny, ktdéry przenosi do kolejnego okna, w
ktorym uzytkownik musi zaznaczy¢ pozycje zestawienia, dla
ktérej chce doda¢ konto. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia tylko
jednej pozycji zestawienia.



= Podpinanie konta [011-4] do zestawienia — Pt
Zaznacz pozycje, dla ktdrej chcesz dodac konto
Segment Mazwa Definicia Pozycia Sprawozdania Fi...
1 Koszty zakonczonych pr... | @SaldoWn(020-1) - @5a... Aktywa_a 1 1 L]
. Wartosc firmy @5aldown(020-2) - @5a... Akbywa_A_T 2
3 Inne wartosd niematerial... @5aldoWn(020-3) - @5a... Aktywa_&A 1 3
4 Zaliczki na wartosd niem... Aktywa_A_ T 4
4 II Rrzeczowe aktywa trwale Aktywa_a_TI
d 1 Srodki trwate Aktywa A _I1 1
a grunty (w tym prawo uz... | @SaldoWn({011-0) Aktywa_A_TI_1 A
b bud., lok., prawa do lok. ... | @SaldoWn(011-1) - @5a... Aktywa_A_II_1 B
C urzgdzenia techniczne i ... | @SaldoWn(011-2) - @5a... Aktywa A _II_ 1 C
d srodki transpartu @SaldoWn(011-3) - @5a... Aktywa_A_II_ 1D
W e inne srodki trwate @5aldoWwn(015-9) - @Sa... Aktywa A Il 1 E
7 érnr".ri trunasbes i hodsasis S aldsdfitm 14y o s sl Altinuas & TT 73 it
Anuluj < Wstecz Mastepny =

Podpinanie konta do zestawienia, zaznaczenie pozycji
zestawienia

W kolejnym kroku nalezy okreslic¢, w jaki sposdéb konto ma
zosta¢ podpiete do pozycji zestawienia. W polu Funkcja kont
uzytkownik decyduje, czy dane konto bedzie dodawane, czy
odejmowane we wskazanej pozycji zestawienia oraz za pomoca
jakiej funkcji kwoty z danego konta zostang uwzglednione w
zestawieniu ksiegowym.

Jezeli w nagtdéwku zestawienia ksiegowego uzupeinione zostato
pole Typ zestawienia to w zaleznosSci od ustawien tego pola
domy$slnie ustawiana jest w polu Funkcja kont odpowiednia
wartosc.

Uwaga

Nazwa zestawienia nie ma wptywu na domyslnie ustawiane funkcje
kont. Przyktadowo, zestawienie o nazwie Bilans ale bez
uzupetnionego pola Typ zestawienia jest traktowane jako
zestawienie uzytkownika (nie majgce sprecyzowanego typu).
Wybdr zestawienia o typie Bilans powoduje domy$lne ustawienie

w polu Funkcja kont opcji:



= @SaldowWwn dla kont o typie Aktywa lub Aktywa-pasywa,
» @SaldoMa dla kont o typie Pasywa.

Wybor zestawienia o typie Rachunek zyskéw i strat powoduje
domyslne ustawienie w polu Funkcja kont opcji:

» @0brotyWn dla kont o typie Koszty lub Przychody-koszty,
= @0brotyMa dla kont o typie Przychody.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ modyfikacji domyslnie ustawionej
funkcji.

= Podpinanie konta [011-4] do zestawienia — Pt

Okresl sposib podpiecia konta do zestawienia

Pozycia zestawienia: 1. 1.2 15 inne srodki trwate

Funkcja kont: + = | [ @SaldoWn - [ Przenies do definici

Definicga pozydi
@SaldoWn{015-4) - @SaldoMa(071-4) - @SaldoMa(D75-4)

Anuluj < Wstecz Zakoncz

Podpinanie konta do zestawienia, sposob podpiecia konta

Konto zostanie uwzglednione w definicji pozycji zestawienia
ksiegowego po nacis$nieciu przycisku Przenie$ do definicji.

Uwaga

Przycisk Przenie$s do definicji jest aktywny jezeli uzupetniono
pole Funkcja kont. Po nacid$nieciu przycisku Przenie$ do
definicji pole Funkcja kont jest puste.

W sekcji Definicja pozycji wysSwietlana jest peina definicja
podpieta do danej pozycji zestawienia, obejmujgca wszystkie



konta, ktdére do tej pory byty uwzglednione w definicji. Dane w
sekcji nie podlegaja edycji. Po nacid$nieciu przycisku Przenies
do definicji nowe konto zostanie dopisane na koricu definicji z
odpowiednim znakiem i wybrang funkcja ksiegowg.

Uwaga

Nowe konto zostanie dopisane do pozycji zestawienia pomimo
btedu sktadni danej pozycji wynikajgcego z wczesSniej dodanej
definicji (np. w pozycji wpisano @ObrotyWn bez wskazania
konkretnego konta ksiegowego).

Po wcisnieciu przycisku Zakoncz uzytkownik zostanie
przekierowany na zaktadke [Zestawienia ksiegowe], a konto

zostanie uwzglednione w pozycji zestawienia ksiegowego.

Jezeli uzytkownik nie nacisnie przycisku Przenie$ do definicji
to po wcidnieciu przycisku Zakoncz pojawia sie komunikat:
Konto nie zostato podpiete do definicji zestawienia. Jesli
chcesz je podpigc¢ wybierz opcje TAK, nastepnie wskaz funkcje
konta i kliknij przycisk Dodaj do definicji. JesSli rezygnujesz
wybierz opcje NIE. Zaakceptowanie komunikatu powoduje
przeniesienie uzytkownika na okno Podpinanie konta [numer
konta] do zestawienia. Wybdr opcji Nie powoduje przeniesienie
uzytkownika na zakt*adke [Zestawienia ksiegowe].

Na zaktadce [Zestawienia ksiegowe] wysSwietlana jest informacja
o wszystkich zestawieniach, do ktdérych konto jest podpiete
(zarowno wtasnych, jak i systemowych). Jezeli w zestawieniu
ksiegowym wskazano konto syntetyczne to informacja o
zestawieniu wyswietlana jest zardéwno na formularzu konta
syntetycznego, jak 1 kazdego jego konta analitycznego. Za
@

pomocg przycisku . istnieje mozliwos¢ podejrzenia
definicji pozycji zestawienia w trybie tylko do odczytu.
Modyfikacja definicji mozliwa jest z poziomu zestawienia
ksiegowego.

Jezeli podczas dodawania w planie kont konta syntetycznego lub
konta analitycznego do konta na formularzu ktérego nie



uzupeiniono definicji zestawienia o typie: Aktywa, Pasywa,
Aktywa-pasywa, Przychody, Koszty 1lub Przychody-koszty
uzytkownik nie uzupetni zaktadki [Zestawienia ksiegowe] to
podczas préby zapisania formularza konta pojawia sie
komunikat: Nie uzupetniono definicji zestawienia. Czy chcesz
jag dopisac? Zaakceptowanie komunikatu powoduje przeniesienie
uzytkownika na okno Podpinanie konta [numer konta] do
zestawienia. Wybér opcji Nie powoduje zapisanie formularza
konta ksiegowego.

Podczas automatycznego zaktadania kont ksiegowych za pomoca
grupy kont Llub dodawania kont s*ownikowych/niestownikowych
podczas ksiegowania schematami ksiegowymi, definicje
zestawienia ksiegowego nie sg automatycznie podpinane. Nalezy
tego dokona¢ z poziomu formularza konta ksiegowego 1lub
bezposrednio w zestawieniu ksiegowym.

Po konwersji bazy do wersji 2019.5.1 na formularzu konta
ksiegowego nie jest automatycznie uzupetniania informacja o
tym, do jakiego zestawienia konto jest podpiete. Taka
informacja pojawia sie po przeliczeniu zestawienia ksiegowego
w menu Ksiegowo$¢/ Zestawienia ksiegowe lub wykonaniu z
poziomu listy zestawien ksiegowych raportu kont podpietych do
zestawienia.

Jezeli w nowym okresie obrachunkowym uzytkownik zdefiniuje
nowe zestawienia ksiegowe to po ich przeliczeniu nastepuje
aktualizacja planu kont o ustawienia dotyczace zestawien
ksiegowych.

Ustawienia zestawien ksiegowych przenosza sie do nowego okresu
podczas zaktadania okresu obrachunkowego w Konfiguracji Firmy
i kopiowania planu kont z poprzedniego okresu..

Jezelli uzytkownik korzysta z danego konta ksiegowego w kilku
okresach obrachunkowych oraz dodatkowo zestawienie ksiegowe,
ktére zawiera to konto réwniez stuzy do wyliczenia danych z
roznych okreséw obrachunkowych to gdy uzytkownik bedzie chciat



usung¢ pozycje zestawienia z formularza konta pojawia sie
komunikat: Konto zostanie usuniete z definicji zestawienia
ksiegowego. Jezeli zestawienie wykorzystywane jest do
wyliczania danych z réznych okreséw obrachunkowych, usuniecie
konta moze spowodowac¢ niekompletnosc¢ wyliczen. Czy chcesz
usung¢ konto z zestawienia? Zaakceptowanie komunikatu powoduje
usuniecie konta ksiegowego z definicji pozycji zestawienia.
Wybdr opcji Nie powoduje przeniesienie uzytkownika na zaktadke
[Zestawienia ksiegowe]. Jezeli uzytkownik usuwa definicje z
poziomu formularza konta syntetycznego to ta definicja usuwana
jest réwniez z jego kont analitycznych.

Uwaga

Jezeli z poziomu formularza konta o numerze 100 na zaktadce
[Zestawienia ksiegowe] usunieta zostanie pozycja to w
zestawieniu ksiegowym usunieta zostanie czes¢ definicji
zawierajgca doktadnie taki sam cigg znakdw zaczynajagc od
numeru konta, z ktdérego usuwamy pozycje zestawienia,
przyktadowo @ObrotyWn(100), @ObrotyWn(100-1).Nie zostanie
usunieta przyktadowo cze$¢ @ObrotyWn(010-100). Definicja nie
zostanie réwniez usunieta jezeli konto wynika z maski (np.
ObrotyWn(1*), zapytania SQL lub z podpietej pozycji innego
zestawienia ksiegowego.

Usuniecie konta ksiegowego z planu kont nie usuwa tego konta z

definicji pozycji zestawienia ksiegowego. Podczas préby
przeliczenia zestawienia pojawia sie komunikat: Nie znaleziono
konta ksiegowego o symbolu [numer konta]. Uzytkownik powinien
w takim przypadku na pozycji zestawienia zaznaczy¢ parametr
Nie sprawdzaj istnienia kont.



