Formularz konta

Na Planie Kont uzytkownik ma mozliwos$¢ zdefiniowania nowego
konta przez otwarcie nowego formularza konta lub zmiany
informacji przez edycje istniejacego.

Uwaga

Program pozwala na zmiane numeru konta na kazdym poziomie
przed pierwszym zaksiegowaniem.

Formularz konta ksiegowego podzielony jest na trzy zaktadki:

[0g6lne] [Dodatkowe] i [Zestawienia ksiegowe].

Grupy kont

Funkcja Definicji grup kont poprawia ergonomie pracy na etapie
definiowania Planu Kont, a takze podczas dodawania/usuwania
powtarzajacych sie na wielu kontach analityk w trakcie roku.

Uzytkownik musi zdefiniowa¢ wszystkie analityki dla jednego
konta, a funkcja grup kont umozliwi skopiowanie tych analityk
do innych kont nalezacych do wybranej grupy.

Definiowanie grupy kont

W gérnym menu z poziomu KsiegowosS¢/ Plan Kont dostepna jest

Grupy
ikona grup kont " , ktérej klikniecie wywota liste

definicji grup kont.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/knowledge-base/formularz-konta-zakladka-dodatkowe/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/formularz-konta-zakladka-zestawienia-ksiegowe/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/grupy-kont/
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Lista definicji grup kont

Zasady dotyczgce obstugi 1list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

W tym miejscu zostang opisane tylko przyciski i pola
charakterystyczne dla tej listy.

i' Synchronizuj lub klawisz <F8> — przycisk pozwala na
aktualizacje Planu Kont w oparciu o wskazanag grupe kont.

Klikniecie na ikone na liscie Definicji grup kont wywota
formatke Grupy kont. Uzytkownik moze wéwczas zdefiniowal grupe
kont, wg ktéorej bedzie dokonywana synchronizacja.

Dziatanie synchronizacji grupy kont

Funkcja synchronizacji dziat*a zarowno na Planie Kont, jak
rowniez z poziomu Listy grup kont.



W Planie Kont, dodanie/usuwanie analityki na jednym 2z kont
grupy wywota komunikat (podczas zapisywania nowej analityki):
Konto nalezy do grupy [Symbol grupy]. Czy dodac/usungc
analityke do pozostatych kont tej grupy?

Zaakceptowanie pytania, zaroéowno w przypadku dodawania analityk
jak rowniez ich usuwania, spowoduje odpowiednio prébe dodania
lub usuniecia kont i zostanie wyswietlony log z przebiegu
procesu (zgodnie z ustawieniami konfiguracyjnymi na Kkarcie
operatora). Anulowanie spowoduje zapisanie aktualnego konta
bez dodawania analityk do innych kont danej grupy.

Funkcja synchronizacji z poziomu Listy grup kont uruchamiana

jest za pomoca przycisku lub klawisza <F8>. W pierwszej
kolejnosci wybieramy grupe w oparciu o ktdéra chcemy dokonacd

synchronizacji a nastepnie klikamy na ikone , woéwczas
pojawi sie nastepujacy komunikat: Czy jestes pewien, ze chcesz
zaktualizowac plan kont w oparciu o wskazang grupe kont?

Zaakceptowanie pytania spowoduje prébe dodania analityk do
kont nalezgcych do wskazanej grupy. Po zakonczeniu dziatania
funkcji synchronizacji zostanie wysSwietlona informacja
z przebiegu procesu (zgodnie z ustawieniami konfiguracyjnymi
na karcie operatora).

Funkcja synchronizacji nie bedzie dziatata dla kont
zaktadanych automatycznie podczas ksiegowania dokumentdw
schematami ksiegowymi. W zwigzku z tym istnieje mozliwo$¢
wykonania synchronizacji ,recznie” z poziomu Listy grup kont.

Podczas synchronizacji dodawane konta otrzymujg symbol, nazwe,
typ z konta kopiowanego. Ponadto z konta wzorcowego na nowe
konto kopiowane sg ustawienia pola: Kontrola salda, Waluta
oraz Kontrola budzetu.

Uwaga



Nie ma mozliwosci dodania konta podrzednego do konta, ktore
posiada juz ksiegowania.
Przyktady zastosowania synchronizacji grupy kont

Przyktad

Zaktadamy, ze w Planie Kont mamy nastepujgce konta:
501-1
501-2 |502|503
501-3

Jezeli zatozymy grupe zawierajgca konta: 501, 502, 503
i wykonamy synchronizacje otrzymamy nastepujgce pozycje
w Planie Kont:

501-1|502 -1/503 -1
501-2|502 -2|503 -2
501-3|503 -3(503 -3

Przyktad
Zaktadamy, ze w Planie Kont mamy konta:

401-1-ZLEC1

401-1-ZLEC2
401-2
401-3

W takim przypadku Definicja grupy powinna zawiera¢ konta:

401-1, 402, 403. Po wykonaniu synchronizacji otrzymamy

nastepujgce pozycje w Planie Kont:

402403

401-1-ZLEC1

401-1-ZLEC2 | 402 -ZLEC1 | 403 -ZLEC1
401-2 402-ZLEC2 | 403-ZLEC2
401-3

Uwaga



Dane konto oraz jego analityki mozna podpig¢ tylko do jednej
grupy. Przyktadowo — jezeli w jednej grupie jest konto
501-1-1, to do innej grupy nie mozna podpigc¢ konta 501, 501-1.

Préba dodania do Definicji grupy konta, ktdére zostato
przypisane juz do innej grupy, wywota nastepujacy komunikat:
Konto nadrzedne lub podrzedne wystepuje juz w grupie.

Formularz definicji grupy
kont

= Definicja grupy kont [Koszty zespotu '5'] - zostanie zmieniona  — st
Symbol Koszty zespohs 'S Mieaktywny \5
Konto Mazwa x
501 Koszty driatalnosd podstawowe]
502 Koszty wydziatowe
503 Koszty zakupu
504 Koszty driatalnosd handlowe]
507 Koszty sprzedaiy *

]
Wprowadzit: Administrator 20.06.2018
Zmodyfikowat: Administrator 20.06.2018 '0
Formatka grupy kont
Na liscie dostepne sg standardowe przyciski: . Po

rozwinieciu strzatki obok przycisku widoczne sg dwie opcje do
wyboru:

- Dodawanie kont z planu kont - uzytkownik ma mozliwos¢
wskazania Kkilku kont ksiegowych. Jezeli nie jest
zaznaczone zadne konto to przenoszone jest konto


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-definicji-grupy-kont/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-definicji-grupy-kont/

podswietlone. Jezeli zaznaczone s3g konta syntetyczne
wraz z kontami analitycznymi to dodawane sa tylko konta
syntetyczne. Jesli zaznaczone sg konta analityczne i
czes¢ z tych kont zostata wczesniej uwzgledniona w
grupie kont to dodawane sg pozostate konta nie
uwzglednione wczes$niej w grupie kont.

- Dodawanie przez formularz - mozliwo$¢ dodania
pojedynczego konta (lub klawisz <INSERT> — plan kont
otwiera sie bez opcji zaznaczen).

Uwaga

Przy zaktadaniu kolejnego okresu obrachunkowego, po wybraniu
opcji kopiowania ustawien z poprzedniego okresu, Definicje
grup kont zostang przeniesione na nowy okres obrachunkowy.



