Preliminarz ptatnosci -
zaktadka Kalendarz

Zakt*adka [Kalendarz] to niejako zbiorcze zestawienie wptywéw
i wydatkéw na poszczegdlne dni, zardéwno tych juz wprowadzonych
(zapisow) jak i planowanych (zdarzen).

Kalendarz ma budowe hierarchiczng. Kazdy wiersz odpowiada
jednemu tygodniowi. Wybrany tydzien mozna rozwing¢ na
poszczegdlne dni, a te na poszczegdlne zdarzenia.

Lista zawiera szes$¢ kolumn:

Data/ Dokument — w zaleznos$ci od poziomu zawiera albo daty
tygodnia albo konkretny dzien. Dla poszczegélnych zdarzen
i zapis6w zawiera numer dokumentu zwigzanego (lub jesli
takiego numeru nie ma — fragment opisu zdarzenia).

Podmiot — zawiera nazwe podmiotu zwigzanego ze zdarzeniem Llub
zapisem (kolumna jest wypeiniona tylko na poziomie konkretnego
zdarzenia).

Przychéd — wartos$¢ zapisdéw typu przychdédd oraz planowanych
przychodéw (w zalezno$ci od poziomu w obrebie tygodnia, dnia
lub zdarzenia). Dla zdarzen uwzgledniana jest jedynie wartos$¢
w czesci pozostajacej do rozliczenia.

Rozchdéd - wartos¢ zapisdéw typu rozchdéd oraz planowanych
rozchodéw (w zalezno$ci od poziomu w obrebie tygodnia, dnia
lub zdarzenia). Dla zdarzen uwzgledniana jest jedynie wartos¢
w czesci pozostajacej do rozliczenia.

Bilans — réznica pomiedzy warto$cig przychodu i rozchodu.

Saldo - saldo okresla stan rachunku na koniec danego
dnia/tygodnia. W przypadku zdarzenia saldo nie jest wyliczane.

Saldo wyliczane jest w oparciu o bilans otwarcia rejestru
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(wybranego lub wszystkich w zaleznosci od ustawien Kalendarza)
oraz wszystkich wprowadzonych zapiséw kasowych/bankowych oraz
zdarzen w czesci pozostajgcej do rozliczenia, od poczatku
istnienia danego rejestru do podanej daty.

Uwaga

Wartosci zawsze wyliczane sg w PLN zgodnie z kursem podanym na
poszczegblnych zdarzeniach/ zapisach.

Lista obstugiwana jest przez:

Zakres dat od.. do.. — zakres dat dla jakiego liczony ma by¢
kalendarz. Proponowany jest okres obejmujacy dwa tygodnie
wstecz 1 cztery w przod.

Rejestr - istnieje mozliwos$¢ by wartosci wyliczone
w kalendarzu obejmowaly wszystkie zapisy i zdarzenia lub tylko
z jednego wybranego rejestru.

Uwaga

Kalendarz jest zawsze wyliczany w walucie, w jakiej prowadzony
jest wskazany rejestr kasowy/ bankowy. Jed$li Uzytkownik
wybierze opcje wszystkie — wartosci zostang wykazane w PLN.
Zapisy: preliminarz, zapisy k/b - przy odznaczonej opcji
preliminarz wyswietlane beda tylko zapisy kasowe/bankowe, przy
odznaczonej opcji zapisy k/b wyswietlane beda tylko zdarzenia
z preliminarza ptatnos$ci. Przy odznaczonych obu opcjach lista
bedzie pusta.

Pomijaj dni bez obrotéw — zaznaczenie parametru spowoduje, ze
w kalendarzu nie pojawig sie dni, w ktdérych nie ma zadnych
planowanych operacji finansowych. Tygodnie bez obrotdéw beda
widoczne na liscie dla zachowania ciggtosSci czasu.
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[ Preliminarz ptatnosci

1 Platnosci 2 Kalendarz

Data / Dokument Podmiot

e

[* Kalendarz

2022.05.23 - 2022.05.29

3 2022.05.30 - 2022.06.05
3 2022.06.06 - 2022.06.12
4 2022.06.13 - 2022.06.19
4 2022.06.13
FAf2022/06/0125 F.H.U. MARIZA
2022.06.14
4 2022.06.15
0345/2022/06/VAT Zaktad Energetyczny o. II Krakdw
KP/5/2022/FKO F.H. ALOZA =p. Z 0.0.
KP/6/2022/PKO Marek Kolasa
4 2022.06.16
FAK/06/2022/12345 Twdj Ogrdd s.c.
44
Rejestr PKO » Waluta: PLN
Zakres dat:
od: v | 23/05/2022 = do: | ™ | 03/07/2022 =
Zapisy:

| preliminarz || zapisy k/b

Przychdd
4 460.93
2 254.55
2 206.38
410.00
410.00

1796.38

542.33
1 254.05

Rozchdd

24 704.30

10 634.88
13 916.22

1 353.00
1 353.00

12 563.22
12 563.22

Bilans

0.00

2 254.55
-10 634.88
-11 709.84
410.00
410.00
0.00
443.38

-1 353.00
542.33

1 254.05
-12 563.22
-12 563.22

Pomijaj dni bez obrotdw

+| Pomijaj zdarzenia ze statusem Nie podlega rozliczenid

~| Pomijaj zapisy ze statusem Nie podlega rozliczeniu

Saldo

39 577.10
59 820.47
62 075.02
51 440.14
39 730.30
51 850.14
0.00
51 850.14
52 293.52
0.00
0.00
0.00
39 730.30
0.00 w»

%

Preliminarz ptatnosci — Kalendarz

Pomijaj zdarzenia/zapisy ze statusem Nie podlega rozliczeniu -

parametry odpowiadaja
w zalezno$ci od ich statusu

4

Za

uwzglednianie ptatnos$ci/zapisow
(Nie rozliczone / Nie podlega):

= jesli jest odznaczony — w Kalendarzu uwzgledniane sg
wszystkie ptatnosci/ zapisy kasowe/bankowe,
= jeSli parametr jest zaznaczony — uwzgledniane sg tylko
te, ktdére podlegajg rozliczeniom.

— powoduje przeliczenie wartosci w kalendarzu.

— przycisk zmienia wyglagd jes$li kalendarz nie by%
jeszcze przeliczony lub zmieniono parametry listy. Oznacza to,
ze powinien zosta¢ przeliczony na nowo.

Zasady obstugi Kalendarza:



1. Jesli dana czes$¢ listy (odpowiadajgca tygodniowi czy
dniowi) jest zwinieta — obok daty widoczny jest [ .
Jego klikniecie spowoduje rozwiniecie listy.

2. Je$li dana lista jest rozwinieta to widoczny jest E .
Jego klikniecie spowoduje zwiniecie listy.

3. Na poziomie poszczegdlnych zdarzen nie pojawiajg sie
przyciski stuzgce zwijaniu/rozwijaniu list. Zdarzenia

oznaczone sg

4. W menu kontekstowym (prawy przycisk myszy) dostepne sag
dodatkowo funkcje Zwin wszystko (powoduje zwiniecie
catej listy do poziomu poszczegdlnych tygodni) oraz
Rozwin wszystko (powoduje rozwiniecie kalendarza az do
poziomu zdarzen).

5. Po przeliczeniu kalendarz zawsze domys$lnie wysSwietlany
jest jako zwiniety do poziomu tygodni.

Zasady dotyczgce obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i ogdlnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane tutaj.

MPP a inne zdarzenia

Parametr MPP — podzielona ptatnos¢ widoczny jest réwniez na
innych ptatnosciach niz wyzej wymienione (np. ptatnosciach z
BO, do dokumentéw wprowadzonych do Ewidencji dodatkowej,
recznie wprowadzonych do Preliminarza ptatnos$ci) wprowadzonych
na kontrahenta lub urzad, jednak domy$lnie jest on zawsze
niezaznaczony.

Po zaznaczeniu parametru w polu:

 Numer dokumentu -podpowiadany jest Numer obcy ze
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zdarzenia,

» NIP —podpowiadany jest numer NIP odczytany z formularza
kontrahenta,

- Kwota podatku — domy$lnie jest zero, nalezy ja wpisad
samodzielnie. Kwota VAT nie moze by¢ wieksza niz kwota
ptatnosci

Przy podziale takiego zdarzenia program przepisuje informacje
o stosowaniu podzielonej ptatnosci .Kwota podatku jest
wyliczona proporcjonalnie na obu ptatnosciach.

MPP a zdarzenia powstate do
deklaracji

0d 1 listopada 2019 roku z rachunku VAT mozna regulowad
ptatnosci dotyczace:

= podatku dochodowego od o0sdéb prawnych,

» podatku dochodowego od os6b fizycznych,
= podatku akcyzowego,

= naleznosci celnych

= sktadek ZUS.

W zwigzku z tym, na ptatno$ciach, ktére powstaty do zaliczek/
deklaracji parametr MPP — podzielona ptatno$¢ jest domys$lnie
zaznaczany. W polu Kwota podatku podpowiadana jest cata kwota
ptatnosci, jako numer dokumentu wprowadzony jest numer
deklaracji, np. DEK/11/2019/VAT7 oraz uzupeitniany jest numer
NIP (dla podatku od oséb fizycznych podpowiadany jest NIP
wspélnika, dla pozostatych typéw podatkdéw NIP z Pieczatki
firmy). Wszystkie te pola mozna modyfikowac.
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Uwaga

W przypadku ptatnosci do urzedu skarbowego i ZUS nie ma
koniecznos$ci zaznaczania parametru MPP — podzielona ptatnosd,
bank automatycznie dokona ptatnosci z rachunku VAT.

Rozliczanie zdarzenia Z
kilkoma zapisami

W przypadku, gdy zdarzenie rozliczane jest z kilkoma zapisami
kasowymi/bankowymi, istniejg dwa sposoby wskazania tych
zapisow:

- Wprowadzanie kolejno rozliczanych zapiséw — przy pomocy
przycisku Dodaj nalezy otworzy¢ liste nierozliczonych
zapisow, wybra¢ zapis, zatwierdzié¢. Kiedy zapis pojawi
sie na zaktadce [Rozliczenia], nalezy ponownie otworzy¢
liste, wybra¢ kolejny zapis itd.

-Wprowadzenie wszystkich rozliczanych zapisoéw
rownoczesnie - po wcisnieciu przycisku Dodaj na
wySwietlonej lidcie zapisdéw nalezy zaznaczy¢ wszystkie,
z ktérymi rozliczane jest zdarzenie (zaznaczajac pole
widoczne obok zdarzenia). Po zatwierdzeniu, wszystkie
zaznaczone zaplsy pojawiajg sie na zaktadce
[Rozliczenia]. Zaznaczone zapisy sa rozliczane ze
zdarzeniem kolejno — jesli program napotka zapis, ktory
nie moze byC rozliczony ze zdarzeniem, wyswietla
komunikat 1 kontynuuje rozliczanie z pozostatymi.

Podobna zasada rozliczania dotyczy kompensat.
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Synchronizacja kwoty
ptatnosci z suma rozliczen

Na zaktadce [Rozliczenia] w dolnej cze$ci okna widoczny jest
parametr Uzgodnij kwote zapisu z wartoscia rozliczanych
dokumentéw. Stuzy on do synchronizacji kwoty zdarzenia z sumg
dokumentéw rozliczajacych to zdarzenie.

Domyslnie parametr jest aktywny na wszystkich nowo otwieranych
zdarzeniach (do chwili wpisania kwoty zdarzenia). Po wpisaniu
kwoty — parametr jest automatycznie wytgczany. Podobnie
parametr nie jest aktywny podczas powtdrnej edycji zdarzenia.

Jesli parametr nie jest aktywny - rozliczanie dokumentu
przebiega w ten sposéb, ze suma rozliczanych dokumentdéw musi
by¢ mniejsza lub roéwna kwocie do rozliczenia na zdarzeniu,
przy czym kwota na zdarzeniu jest nadrzedna.

Jesli parametr jest aktywny — rozliczanie dokumentu przebiega
w ten sposéb, ze kwota zdarzenia jest przyrdéwnywana do sumy
rozliczanych zapiséw. Wprowadzenie rozliczenia powoduje zmiane
kwoty na zdarzeniu.

Uwaga
Podczas synchronizacji kwot lista proponowanych zapiséw jest
zawezana do zapisOw w walucie zgodnej z walutg na zdarzeniu.

Uwaga

Parametr nie jest dostepny na zdarzeniach w Preliminarzu
powigzanych z fakturg.

Kiedy mozna wykorzystac¢ funkcje synchronizacji kwot?

Planowali$my zakup sprzetu biurowego za kwote 1500 zt.
Zdarzenie zostato wprowadzone w Preliminarzu p*atnosci.
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Nastepnie okazato sie, ze faktura zakupu ma wartos$¢ 1550 z*%.
(mamy na jej podstawie wprowadzony zapis kasowy). W zwigzku
z tym podczas rozliczania zdarzenia wtgczamy synchronizacje
kwot. Teraz wskazanie odpowiedniego zapisu bankowego do
rozliczenia powoduje zmiane kwoty zdarzenia z 1500 zt* na 1550
zt.

Moze zdarzy¢ sie, ze sprzet zostat zakupiony na dwie rdzne
faktury 1000 zt i 550 zt. Wtedy dodajemy do rozliczen pierwszg
fakture — kwota zdarzenia zostaje zmieniona na 1000 zt. Po
dodaniu kolejnej faktury na kwote 550 zt — wartos$¢ zdarzenia
zostaje zmieniona na 1550 z%.

Uwaga

Nalezy zwrécié¢ uwage, by parametr nie zostat zaznaczony
podczas rozliczania zdarzenia, ktérego kwota nie powinna
zosta¢ zmieniona.

Na zdarzeniach zwigzanych z dokumentami (np. z fakturami
sprzedazy) synchronizacja kwot podczas rozliczania nie jest
mozliwa.

Formularz zdarzenia - edycja
danych

Edycja danych na zdarzeniu dotyczgca podmiotu, kwoty czy
terminu ptatnosci nie jest mozliwa dla zdarzenia z nadanym
stanem zrealizowano (niezaleznie od sposobu nadania tego
stanu).

Przypomnijmy, ze stan zrealizowano mozna nadac¢ zdarzeniu:

= ,recznie” przez operatora, niezaleznie od tego, czy dane
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zdarzenie jest juz rozliczone. W takiej sytuacji
odblokowanie zapisu nastepuje po zmianie stanu.

= automatycznie po catkowitym rozliczeniu zdarzenia. W
takiej sytuacji odblokowanie zdarzenia nastapi po
usunieciu wprowadzonego rozliczenia.

Na zdarzeniu zrealizowanym jedyng mozliwo$cig zmiany jest
zmiana na zaktadce [Rozliczenia] (dodawanie nowych T1lub
usuniecie juz wpisanych rozliczen).

Edycja danych jest réwniez ograniczona dla zdarzen powigzanych
z innym dokumentem wprowadzonym w systemie — wtedy nie ma
mozliwosci zmiany informacji nt. kwoty czy kontrahenta. Tutaj
ograniczenie nie jest w zaden sposob uzaleznione od stanu
dokumentu 1 wynika z faktu, ze wszystkie informacje zostaty
okreslone wczesniej na powigzanym dokumencie.

Na zdarzeniach bankowych, ktdére dotyczg kontrahenta lub urzedu
i ich stan to Bufor lub Do realizacji mamy mozliwos$¢ zmiany
parametru MPP — podzielona ptatno$¢, numeru dokumentu oraz
kwoty podatku. Kwota podatkuna zdarzeniu nie moze byc:

= wieksza od kwoty VAT z dokumentu Zrddtowego. W przypadku
wielu ptatnosci do jednego dokumentu program uwzglednia
wszystkie ptatnosci MPP dla danego dokumentu. taczna
kwota VAT z takich zdarzen nie moze przekroczy¢ kwoty
VAT z dokumentu Zrédtowego.

- wieksza od kwoty ptatnosci — jesli zdarzenie zosta%o
wprowadzone ‘recznie’.

W polu z numerem dokumentu wstawiany jest numer dokumentu
Zzrodtowego. Pole to podlega edycji, co moze by¢ wykorzystane w
przypadku realizowania ptatnosci do zaliczek. W Ustawie o
zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz niektoérych
innych ustaw znalazt sie zapis méwigcy o tym, ze w niektdrych
przypadkach w komunikacie przelewu wpisujemy stowo: zaliczka.

Na zdarzeniach wystanych do banku lub zrealizowanych parametry
zwigzane z mechanizmem podzielonej ptatnoscig sg nieaktywne.



Comarch Apfino - ustugi
finansowe

W Preliminarzu pt*atnosci wprowadzilismy mozliwo$¢ korzystania
z dostepnych w Comarch ERP Optima ustug finansowych Apfino.
Zasada dziatania i sposob kwalifikacji dla poszczegdlnych
ustug jest analogiczny jak na liscie faktur sprzedazy. Z
poziomu Ptatnosci mozemy korzysta¢ z faktoringu, windykacji,
przesyta¢ ptatnosci i synchronizowaé¢ wczesniej wystane faktury
i ptatnosci.

W menu gtéwnym pojawit sie przycisk Ustugi finansowe, po jego
rozwinieciu mamy mozliwo$¢ wybrania jednej z czterech ustug.

s

Ustugi
finansowe -

{ Faktoring - finansuj faktury
Windykacja - odzyskaj pienigdze
Platnosci - przeslij do Apfino | zaplac

Faktury / ptatnosci - synchronizu)

Ustugi te dostepne sa takze w menu kontekstowym.

Operacje seryjne (3

Ustugi finansowe * Faktoring - finansuj faktury

Kopiuj komdrke Ctrl+C Windykacja - odzyskaj pieniadze
Kopiuj wiersz Ctrl+5Shift+C Ptatnosci - przeslij do Apfino i zaptad
Faznacz Spacja Faktury / ptatnosci - synchronizuj

Na liscie PXatnosci mamy kolumny zwigzane w ustugami
finansowymi Comarch Apfino. Sg to: Pxatnosci Apfino,
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Windykacja, Faktoring.

[= preliminarz platnosci _ O =
1Platnosd 2 Kalendarz
Numer dokumentu E |Rejestr Termin | Data realiz... « | Podmiot Przychod Rozchod | Stat... | Platnosd Apfino Windykacia Faktoring
¥ |ole e o o Qe afe
]| 00012345678/2023 VAT PO 1 ogjos/z0.. 1 12/05/20.. ALOZA 15100.00 €  Przeshj ponownie
FA 202305 MFAK D000 F¥0 ! 12/05/20. ! 15/05/20... TERRA 289.30 N Nie przestano
00012345678,/2023 VAT PKO ! 12/05/20 1 15/05/20... ALOZA 1120.00 N Nie przestang
00012345678 /2023 VAT 2 (o] ! 13/05/20 ! 16/05/20... ALOZA 1000.00 N Nie przestano
F5/05/2023/1225 PKO ! 22/05/20 ! 24{05/20... TERRA 18 696.00 c Mie przesiano
FAf2023/05/000214578 PKO ! 11/05/20 | 25/05/20., TPSA 2258 N Przestano
FAS2023/05/WAW /000, PKO ! 05/06/20. ! 05/06/20... MARKLS 876.38 N Mie przesiano
FA[2023/05/WaW /000 PKO ! ozjos/20.. 1 12/08/20.. ALOZA 1 158,50 N | Mie przestanc
FA[2023/05/WAW/000. PKO 15/06,/2023 15/06/2023 AL_KOMP 1 460.63 N Nie prresiano
000123452023 VAT PKO 1 12j08/20 15/06/2023 ALOZA 15100.00 N HNie przeskno
FAf2023/06/MRAK/0000.. PKO 29/06,/2023 29/06/2023 SOFTLAND 1 047.96 N Nie prresiano
FA[2023/06MRAK/0000 PKO 30/06/2023 30/06/2023 SOFTLAND 1093.72 N  Przeskno W trakde faktoringu
FA[2023/05KRAK/0000.. P¥O 30/06/2023 03/07/2023 TERRA 841.32 N Nie prresianc
13 6 777,81 5124188
Filtr aktywny -3
Rejestr PKO » Proelewy do wyslania  Waluta: | -wsrystkie- | = Faktoring [ Windykacja: | -wsrystkee-
Data realizagi: Tyko MPP  Rozliczone: |« Nie |« Czescowo Cakovacs M podlega
Filt: ][ ¥ Y ¥
W\ | B - + /€ X

Na dole listy, w sekcji Filtr pojawita sie mozliwo$¢ zawezenia
listy dokumentdw wg kryterium, ktdére pozwala w szybki sposdb
odszukad dokumenty, ktore mozemy zgtosic do
windykacji/faktoringu, zg*oszone Llub odrzucone.

Filtr aktywny £
Rejestr PKO - Przelewy dowystania  Waluta: |-wszystiie- |~ | Faktoring /Windykacja: ‘-wszystiie- (|
i ) “wgzystiie- ~
Data reakizaci: Tylko MPP  Rogliczone: [« Me | Czeddowo Faktoring - wszystke

~ Faktoring - modiwe do finansowania . v

Fitr: = k4 [!
Faktoring - whioskowane o finansowanie 3 r
Faktoring - adr zucone
Wind! ystkie

= e
e T Windykacja - mozivwe do odryskania bl

Uwaga

W Preliminarzu p*atnos$ci widzimy wszystkie ptatnosci dla
danego dokumentu. W przypadku dokumentdow, ktdore posiadaja
kilka ptatnosci (np. p*atnos¢ zostata roztozona na kilka rat),
zgtoszenie danej ptatnosci do windykacji/faktoringu powoduje
zgtoszenie catego dokumentu.



Jednym z kryteridw decydujgcym o tym czy dana faktura nadaje
sie do windykacji/faktoringu jest forma ptatnos$ci i termin
ptatnosci. Obie te wartos$ci odczytywane sa z formularza
faktury, a nie ze zdarzenia w preliminarzu ptatnosci.

Przyktad

Faktura posiada 2 ptatnosci, obie oznaczone jako 0dzyskaj
pienigdze. Zgtoszenie jednej z ptatnosci powoduje, ze
zgtaszamy catg fakture. Na obu ptatnosciach pojawi sie
informacja: W trakcie faktoringu

Faktoring — Finansuj faktury

Aby méc finansowa¢ faktury nalezy:

= Zatozy¢ darmowe konto na platformie Comarch Apfino

= Zintegrowa¢ konto Comarch ERP Optima — Comarch Apfino

= Zawrze¢ 1 potwierdzi¢ umowe faktoringowg z faktorem
(SMEO lub Faktoria Sp. z 0.0.)

W przypadku finansowania we wspoOipracy z Faktorig Sp. z
0.0. nalezy najpierw wprowadzi¢ kontrahentéw do Comarch
Apfino. Nalezy pamietaé, aby dany kontrahent posiadat
przyznany limit, gdyz brak limitu bedzie skutkowad
odrzuceniem wniosku. O limit wnioskujemy w Comarch
Apfino.

Z poziomu listy ptatnosci do finansowania mozemy przestad
dokumenty, ktére sg fakturami sprzedazy (w tym fakturami
finalnymi), sg zatwierdzone na state, wystawione w walucie PLN
lub w Euro, faktury sa nierozliczone lub rozliczone czesciowo.

Wszystkie warunki, w zaleznos$ci od wybranego faktora
(SMEO/Faktoria Sp. z o0.0.), opisane sg tutaj.

Wiecej informacji na temat ustugi znajdziecie Panstwo na
stronie Apfino :

Faktoring dla mikro i matych firm



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jakie-dokumenty-mozna-przekazac-do-faktoringu/
https://apfino.pl/faktoring/
https://apfino.pl/faktoring/faktoring-dla-mikro-i-malych-firm/

Faktoring dla Srednich i duzych firm

Dokumenty do faktoringu mozemy przekaza¢ korzystajac z

rl-
Usdug

przycisku “rree w menu gtdéwnym, z menu kontekstowego lub
klikajgc w kolumnie Faktoring w Finansuj fakture. Kolumna
Faktoring moze mie¢ wartosc:

- Finansuj fakture — faktura speinia warunki do przestania
jej do finansowania

W trakcie faktoringu - dokument zostat przestany do
finansowania

- Faktoring odrzucony — dokument zostat odrzucony.

Windykacja — odzyskaj pieniadze

W przypadku, gdy mamy zatozone i zintegrowane z Comarch ERP
Optima konto w Comarch Apfino, w Comarch ERP Optima
uzupetniony klucz wymiany oraz podpisang umowe o windykacje
mozemy zgtosi¢ faktury do windykacji.

Odzyskanie pieniedzy moze dotyczy¢ jednego dokumentu, kilku
faktur wystawionych dla tego samego kontrahenta lub faktur dla
réoznych kontrahentow.

Dokumenty do windykacji mozna przestacC korzystajac z przycisku

rl-
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Finansowe ~

w menu gtownym, z menu kontekstowego lub klikajgc w
kolumnie Windykacja w tekst 0Odzyskaj pieniagdze.

Kolumna Windykacja moze mied wartos¢:

- 0dzyskaj pienigdze - dokument speinia warunki do
przekazania go w celu odzyskania pieniedzy
=W trakcie windykacji — sprawa zostata przekazana do

Comarch Apfino. Informacja o statusie sprawy dostepna
jest po zalogowaniu sie do platformy Comarch Apfino.


https://apfino.pl/faktoring/faktoring-dla-srednich-i-duzych-firm/

- Windykacja odrzucona - sprawa nie zostata przyjeta,
informacje na temat odrzucenia sprawy sg dostepne po
zalogowaniu sie do platformy Comarch Apfino.

Sposéb przekazywania dokumentdw do windykacji zostat opisany w
artykule Jak przekaza¢ Faktury do windykacji? — Baza Wiedzy
programu Comarch ERP Optima

Wiecej informacje o windykacji znajduje sie na stronie Apfino.

PtatnosSci — przeslij do Apfino 1 zaptad

Uruchomienie tej ustugi powoduje przestanie ptatnosci do
Comarch Apfino. P*atnos$ci te widoczne sg na platformie Comarch
Apfino w sekcji P*atnos$ci na Liscie wydatkéw i Liscie wptywlw.
Z poziomu platformy Comarch Apfino Uzytkownik moze uregulowad
ptatnosc.

Kolumna Ptatnosci Apfino moze mie¢ wartosc¢:

- Przestano — oznacza to, ze ptatnos¢ zostata poprawnie
przestana do Comarch Apfino,

- Przeslij ponownie— oznacza to, ze na ptatnosci zostaty
zmienione dane (np. ptatnosé¢ zostata rozliczona) i
nalezy ja ponownie przesta¢ do Comarch Apfino,

- Nie przestano— oznacza to, ze ptatnos¢ nie zostata
jeszcze przestana do Comarch Apfino.

» Nie dotyczy- wartos¢ ta pojawia sie dla ptatnosci
zwigzanych z listami ptac, ktore nigdy nie sg wysytane
do Comarch Apfino oraz dla ptatnosci do pozostatych
dokumentéw ktére sg w buforze.

Po zalogowaniu sie na platforme Comarch Apfino Uzytkownik ma
mozliwos¢ wykonania ptatnosci.

Do Comarch Apfino mozna przekazywa¢ ptatnos$ci zwigzane z
dokumentami handlowymi sprzedazy i zakupu, deklaracjami,
dokumentami wprowadzonymi do rejestru VAT, ewidencji


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-przekazac-faktury-do-windykacji/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-przekazac-faktury-do-windykacji/
https://apfino.pl/windykacja/

dodatkowej oraz ptatnosci zarejestrowane bezposSrednio w
preliminarzu ptatnosci, ktdre s3:

= zatwierdzone na state,
= ktore nie byly wczesniej przesytane lub od czasu wysytki
na formularzu dokumentu zostaty zmodyfikowane dane.

Uwaga

Do %omarch Apfino nie przekazujemy p*atnosci zwigzanych z
listami ptac.

W programie Comarch ERP Optima istnieje mozliwos$¢
automatycznego wysytania danych o ptatnosciach do Comarch
Apfino. Umozliwia to ustuga Comarch ERP Serwis Operacji
Automatycznych (SOA). Dzieki SOA ptatnosci bedg wysytane
automatycznie wg ustalonego wczesniej harmonogramu.
Cykliczno$¢ wysytania ptatnosci spowoduje, ze na platformie
Comarch Apfino bedzie zawsze aktualna informacja o stanie
wydatkéw i wptywow. Szczegdéty na temat wykorzystania SOA
znajdujg sie w artykule dotyczgcym parametréw Serwisu Operacji
Automatycznych.

Faktury / PtatnosSci — synchronizuj

Ustuga Faktura / Ptatnosci - synchronizuj powoduje
aktualizacje dokumentow i ich ptatnosci pomiedzy Comarch ERP
Optima a ich stanem w Comarch Apfino.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/serwis-operacji-automatycznych-parametry/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/serwis-operacji-automatycznych-parametry/

