Rejestr walutowy.

1. W menu 0gdélne/ Inne / Banki nalezy doda¢ BANK Dewizowy. W
numerze rozliczeniowym nalezy podac¢ 8 cyfr po dwdch pierwszych
cyfrach kontrolnych np. 11-11111111-1111111111111111

2. W menu Kasa/Bank/ Rejestry kasowe/bankowe nalezy doda¢
rejestr walutowy (zaznaczy¢ typ rejestru konto bankowe). Aby
prawidtowo uzupeinié¢ nr rachunku nalezy klikng¢ na przycisk
Bank, wyswietli sie lista bankéw, z ktérej wybieramy wtasciwy
bank. W numerze rachunku pojawig sie @@ oraz 8 cyfr numeru
rozliczeniowego np. @@-11111111. Dwie @@ oraz numer
rozliczeniowy zostawiamy, uzupeiniamy pozostate cyfry rachunku
bankowego np. @@-11111111-1111111111111111. Program sam
zastagpi @@ 2 cyframi kontrolnymi. Na rachunkach walutowych
mogg by¢ wprowadzane tylko zapisy w danej walucie.

3. W Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Formy ptatno$ci z kazda
formag ptatnosci mozna powigza¢ dodatkowo rejestry walutowe.
Informacje o obstugiwanych rejestrach walutowych wprowadza sie
na liscie widocznej w dolnej czesci okna.

Uwaga

Z jedng formg ptatnosci moze by¢ skojarzony tylko jeden
rejestr w danej walucie. (tzn. z jedng formg ptatnosci nie
mogg by¢ skojarzone np. dwa rejestry walutowe w EURO). Dzieki
temu mozna w jednoznaczny sposob okresli¢, do ktdérego rejestru
powinien trafi¢ dokument kasowy w danej walucie.

W chwili wprowadzania dokumentu program sprawdza, w jakiej
walucie jest wystawiany dokument, a nastepnie — jakie rejestry

sg skojarzone z wybrang formg ptatnosci:

-jesli dokument jest w PLN — zapis/ ptatnoscé w
Kasie/Banku jest wprowadzana w rejestrze domy$lnym
(ztotéwkowym)

= jesli dokument jest w walucie, ktéra jest przypisana do


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/rejestr-walutowy/

wybranej formy ptatnosci — zapis/ ptatnos$¢ jest tworzony
w rejestrze skojarzonym z dang waluta

-jesli dokument jest w walucie, ktdéra nie jest
uzupetniona dla wybranej formy p*atnosci - zapis/
ptatnos¢ jest tworzony w rejestrze domysSlnym
(ztotéwkowym) .

Uzytkownicy, ktdérzy nie posiadaja rachunkéw walutowych — formy
ptatnosci kojarza tylko z rejestrem ztotdwkowym. W takim
przypadku niezaleznie od waluty dokumentu — w Kasie/Banku beda
one rejestrowane zawsze na rachunku (w kasie) ztotéwkowej.
Jesli Uzytkownik prowadzi rachunek w walucie obcej i chce, by
wszystkie p*atnosci do dokumentéw wystawianych w takiej
walucie byty tam automatycznie rejestrowane na rachunku
walutowym — powinien odpowiedni rejestr walutowy przypisac¢ do
formy ptatnosci. Wtedy program wszystkie ptatnosci w danej
walucie automatycznie zapisze w rejestrze walutowym. Natomiast
ptatno$ci do dokumentéw w ztotdwkach oraz innych walutach —
beda zapisywane w rejestrze ztotdéwkowym.

Przyktad

W firmie sg dwa rachunki bankowe: jeden ztotdéwkowy, a drugi w
EURO. Zatozone sg dla nich dwa rejestry: R PLN — ztotdéwkowy
(dla rachunku w PLN) oraz R EUR (dla rachunku w walucie
obcej). Uzytkownik definiuje jedna forme ptatnosci przelew.
Domys$lnie kojarzy go z rejestrem R PLN, natomiast w sekcji
rejestry walutowe dopisuje dodatkowo rejestr R EUR.

= Jesli wystawi dokument w PLN — ptatnos¢ znajdzie sie w
Preliminarzu w rejestrze R PLN.

» Jesli wystawi dokument w EUR — ptatnos¢ znajdzie w
Preliminarzu w rejestrze R EUR.
» Jesli wystawi dokument w USD — ptatnos¢ znajdzie w

Preliminarzu w rejestrze R _PLN.

Dzieki takiemu rozwigzaniu wykorzystujac jedng forme ptatnosci



mozna wprowadzaé¢ zapisy/ ptatnosci do rejestréow w réznych
walutach.

Na fakturze nie drukuje sie
bank oraz numer rachunku
bankowego.

Aby numer rachunku byt drukowany na fakturze sprzedazy nalezy:

1. W menu 0gdlne/Inne/ Banki dodac¢ BANK. W numerze
rozliczeniowym nalezy poda¢ 8 cyfr po dwdch pierwszych cyfrach
kontrolnych np. 11-11111111-1111111111111111

2. W menu Kasa/Bank/ Rejestry kasowe/bankowe nalezy dodac
rejestr bankowy (zaznaczy¢ typ rejestru konto bankowe). Aby
prawidtowo uzupeinié¢ nr rachunku nalezy klikng¢ na przycisk
Bank, wyswietli sie lista bankéw, z ktérej wybieramy wtasciwy
bank. W numerze rachunku pojawig sie @@ oraz 8 cyfr numeru
rozliczeniowego np. @@-11111111. Dwie @@ oraz numer
rozliczeniowy zostawiamy, uzupetniamy pozostate cyfry rachunku
bankowego np. @@-11111111-1111111111111111. Program sam
zastapi @@ 2 cyframi kontrolnymi.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/na-fakturze-nie-drukuje-sie-bank-oraz-numer-rachunku-bankowego/
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" Rejestr kasowy/bankowy - zostanie dodany — X

1 Ogédlne 2 Fakazy [ | Mieaktywny

JT—— [PKOMPP ] \&

Rejestr | PKOMP

Nazwa: | Rachunek MPP w PKO x
Typ rejestru:
() Kasa (®) Konto bankowe () Karta kredytowa

| Bank | [BsK 0. KRAPKOWICE [~]

Mumer rachunku: |33—1050148?—1111111111111111 | IBAM

Rachunek VAT dia MPP

Numeracja raportow: RKE |~ | RKB/1234/2020/PKOMP

| - | [ ] Mumery obce

Okres raportaw: |I'~"Iiesiq::zny
| Konto ksiegowe | | |v| |
wae:
saldo BO: 0,00 PLN [
Limit kredytu: | 0,00 5+ Oproc. rachunku: | 0,000% 5|
Oproc. kredytu: | 0,000% 5|
Kara za przekr.: | 0,00 |$| Oproc. karne: | 0,000%: l%'

3. W Konfiguracji Firmy/ Kasa/Bank/ Formy ptatnosci do formy
ptatnosci przelew nalezy przypisal rejestr bankowy.



#. Forma platnosd [przelew] - zostanie z...  —

x
Nazwa: praelew \‘5

Typ: Przelew

Rejestr: FKO -

Termin: 7=

Platrik &

Kontrahent - -

Rejestry walutowe

Rejestr Waluta *

Forma pfatnosd zablokowana

Wystawiajgc Fakture Sprzedazy z formg ptatnosci gotdwka, nr
rachunku nie bedzie widoczny na wydruku faktury. Po wybraniu
formy ptatnosci przelew na wydruku dokumentu bedzie sie
wySwietlat przypisany do tej formy ptatnosci bank oraz numer
rachunku okreslony w rejestrze bankowym. Powyzsze ustawienia
dotyczg dokumentdédw wystawianych w PLN.

Jak dodac¢ kod SWIFT/ BIC dla
banku?

KOD SWIFT to 8 znakowy kod (litery i cyfry), uzywany do
transakcji miedzynarodowych, dzieki ktdéremu mozna
zidentyfikowa¢ instytucje finansowa, jest on unikalny dla
kazdego banku w Polsce i za granicg. W Polsce przyjeto sie, ze
nazywamy go kodem SWIFT natomiast za granicg kod ten okres$la
sie mianem kodu BIC, jest to ten sam kod. Czasem mozna spotkad


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-dodac-kod-swift-bic-dla-banku-2/
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kod ztozony z 11 znakéw, wtedy 3 dodatkowe znaki identyfikujg
np. oddziat banku.

Aby wprowadzi¢ kod SWIFT/ BIC do programu Comarch ERP Optima
nalezy wejs¢ do menu 0gdlne/ Inne/ Banki. Tam pojawi sie lista
wszystkich bankéw jakie mamy wprowadzone do programu (moze to
by¢ lista wszystkich bankéw, nie koniecznie tylko tych, w
ktorych posiadamy wtasny rachunek). Na liscie tej nalezy
odnaleZ¢ bank, w ktérym posiadamy rachunek, mozna to zrobié na
przyktad po numerze rozliczeniowym (numer ten to 8 cyfr od
trzeciej do dziesigtej z naszego numeru rachunku bankowego).
Po odszukaniu odpowiedniego banku, nalezy go zaznaczy¢ i
@

otworzy¢ przyciskiem lupy 3 . Otworzy sie okno z danymi
banku, w jego prawym gérnym rogu jest pole, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ kod SWIFT/ BIC, a nastepnie zapisa¢ te zmiany
przyciskiem dyskietki. Po zapisaniu zmian kod SWIFT/ BIC
bedzie wyswietlad¢ sie na wydrukach dokumentéw wystawionych w
walucie obcej.

Kod SWIFT/ BIC mozna wprowadzi¢ réwniez bezposSrednio podczas
wprowadzania rejestru. Po wybraniu opcji, ze dany rejestr jest
kontem bankowym otwiera sie sekcja do wybrania banku oraz do

: . Bank
wprowadzenia numeru rachunku. Pod przyciskiem &

dostepna jest lista bankdéw, tam nalezy odszukad¢ bank, w
ktorym posiadamy rachunek, nastepnie zaznaczy¢ go oraz
otworzy¢ przyciskiem lupy. Otworzy sie okno z danymi banku, w
jego prawym gdérnym rogu jest pole, w ktérym nalezy wprowadzid
kod SWIFT/ BIC, a nastepnie zapisacC te zmiany przyciskiem

dyskietki ~ . Po zapisaniu zmian kod SWIFT/ BIC bedzie
wysSwietlad¢ sie na wydrukach dokumentdéw wystawionych w walucie
obcej.



Jak dodac¢ rachunek VAT (dla
MPP) ?

Rachunek VAT dodajemy w identyczny sposdb jak standardowe
konto bankowe. Przechodzac menu Kasa/bank / Rejestry
kasowe/bankowe dodajemy rachunek o Typie konto bankowe. Na
karcie rejestru zaznaczamy parametr Rachunek VAT dla MPP.

" Rejestr kasowy/bankowy - zostanie dodany — X

1 Ogdlne 2 Zakazy Mieaktywny

Akronim: PKOMPP \‘5
Rejestr: PEOMP

Nazwa: Rachunek MPP w PKO x

Typ rejestru:
Kasa #® Konto bankowe Karta kredytowa
Bank BSK 0. JKRAPKOWICE -
Mumer rachunku: 33-10501437-1111111111111111 | IBAM

«| Rachunek VAT dla MPP

Mumeracja raportow: RKE * | RKB/1234/2020/PKOMP
Okres raportaw: Miesizczny - Mumery obce
Konto ksiegowe -
walutz: [P -
Saldo BO: 0,00 PLM =
Limit kredytu: 0,00 = Oproc., rachunku: 0,000% =
Oproc, kredytu: 0,000% =
Kara za przekr.: 0,00 = Oproc. karne: 0,000% =

Zaznaczenlie tego parametru na rejestrze powoduje, ze rachunek
bankowy przeznaczony jest tylko do obstugi podatku VAT.
Rejestry z takim oznaczeniem nie mogg by¢ przypisywane do
formy ptatnosci.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/jak-dodac-rachunek-vat-dla-mpp/
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W jaki sposob pobrac¢ rachunki
bankowe kontrahentow z Wykazu
podatnikéw VAT (tzw. Biatej
listy)?

0d wersji 2021.0.1 programu Comarch ERP Optima jest mozliwos$¢
automatycznego pobierania rachunkéow bankowych kontrahentéw z
Wykazu podatnikéw VAT (tzw. Biatej 1listy). Jezeli w
Konfiguracji Firmy/ 0gdlne/ Parametry zaznaczony jest parametr
Automatyczne pobieranie rachunkéw bankowych 2z Wykazu
podatnikow VAT, wdéwczas podczas wprowadzania nowego
kontrahenta (badz edycji istniejagcego) po wpisaniu numeru NIP
nastepuje pobranie listy rachunkéw bankowych tego kontrahenta
z Wykazu podatnikéw VAT. Jezeli liczba rachunkéw kontrahenta
jest wieksza od 5, wdwczas przed pobraniem listy rachunkodw
pojawia sie pytanie: Liczba rachunkéw bankowych kontrahenta w
Wykazie podatnikéw VAT wynosi X. Czy pobrac¢ wszystkie? Po
wybraniu opcji Tak nastepuje pobranie 1listy rachunkéw
kontrahenta. Wybdér opcji Nie powoduje, ze rachunki bankowe
kontrahenta nie zostang pobrane. Dla kazdego pobranego
rachunku pojawia sie informacja, ze na dzien biezacy wystepuje
on w Wykazie podatnikéw VAT. Pierwszy z zaimportowanych
rachunkéw jest oznaczany jako Domys$lny. W przypadku edycji
numeru NIP istniejgcego kontrahenta, jezeli na jego Kkarcie
byty juz wprowadzone numery rachunkdéw bankowych, zostana one
przed automatycznym importem usuniete.

Mozliwe jest roéwniez zaimportowanie rachunkow bankowych
kontrahenta na zadanie uzytkownika. Na karcie kontrahenta na

zaktadce [Pxatnosci] dostepny jest przycisk : Import
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rachunkéw kontrahenta. Po jego kliknieciu wykonywany jest
import rachunkdéw z Wykazu podatnikéw VAT na podstawie numeru
NIP kontrahenta. Podobnie jak w przypadku importu wykonywanego
automatycznie, jezeli 1liczba rachunkéw kontrahenta jest
wieksza od 5, wéwczas przed pobraniem listy rachunkéw pojawia
sie pytanie czy pobra¢ wszystkie. Jezeli na karcie kontrahenta
byty juz wprowadzone numery rachunkdéw bankowych, podczas
importu nie sg one usuwane ani nadpisywane.

0d wersji 2021.5.1 istnieje mozliwoS¢ seryjnego importu
rachunkéw bankowych dla zaznaczonych kontrahentéow. W tym celu
na lidcie kontrahentéw zostata dodana funkcja Importuj
rachunki bankowe w menu Operacji seryjnych. Po jej wybraniu
nastepuje dodanie, dla zaznaczonych na liscie kontrahentéw,
rachunkéw bankowych z Wykazu podatnikoéw VAT. Jezeli zaden
kontrahent nie jest zaznaczony, import nastepuje dla
kontrahenta podswietlonego na 1liscie. Rachunki bankowe
importowane sg wytgcznie dla kontrahentéw z polskim numerem
NIP.

Dla jakich dokumentow s3
weryfikowane rachunki bankowe
w wykazie podatnikow VAT?

Weryfikacja rachunkow dotyczy wytacznie dokumentow dla
ktérych:

= Ygczna kwota brutto dokumentu (réwniez w przypadku wielu
ptatnosci czy pozycji dokumentu) jest wieksza niz 15.000
PLN; w przypadku dokumentéw w walucie obcej sprawdzana
jest wartos¢ po przeliczeniu na PLN wg kursu wskazanego
na dokumencie (dla dokumentéw w rejestrze VAT jest to


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dla-jakich-dokumentow-sa-weryfikowane-rachunki-bankowe-w-wykazie-podatnikow-vat/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dla-jakich-dokumentow-sa-weryfikowane-rachunki-bankowe-w-wykazie-podatnikow-vat/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/dla-jakich-dokumentow-sa-weryfikowane-rachunki-bankowe-w-wykazie-podatnikow-vat/

kurs do VAT),

 na dokumencie, na pierwszej zaktadce jest wybrana forma
ptatnosci powigzana z rejestrem bankowym,

 NIP ptatnika (czyli kontrahenta wybranego w polu
Domyslny ptatnik na dokumencie) jest polskim numerem
NIP.

Weryfikowane sg polskie numery rachunkéw bankowych w formacie
IBAN — zawierajgce przedrostek ,PL” oraz bez tego przedrostka.

Wynik kazdej weryfikacji numeru rachunku bankowego zapisywany
jest na karcie kontrahenta. Dzieki temu uzytkownik ma
potwierdzenie, ze dany numer rachunku zostat w okreslonym dniu
zweryfikowany.

W ktéorym miejscu nalezy
uzupetnié¢ stan poczatkowy
rejestrow kasowych/bankowych
oraz konto ksiegowe?

W menu Kasa/Bank nalezy wybraé¢ Rejestry kasowe/bankowe
otworzy¢ formularz rejestru i w polu: Saldo BO uzupeinic stan
poczatkowy.

Natomiast w polu Konto ksiegowe nalezy uzupetnié¢ konto danego
rejestru konto ksiegowe
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* Rejestr kasowy/bankowy [PKO] - zostanie zmieniony

10gdne 2 Zakazy [ | Mieaktywny
Akronim:z : |
Rejestr |PKO
Nazwa: | Rachunek bankowy w PKO

Typ rejestru:

Kasa Konto bankowe Karta kredytowa

| Bark | [Pro 10, KRAKOW [~]
Mumer rachunku: | 21-10202892-1313131313131313 | IBAMN
[ | Rachunek VAT dla MPP

Numeracja raportow:

RKB/1234/2020/PKO

|I'~"Iiesiq-2ny | - | Mumery obce

Okres raportow:
|| Konto ksiegowe ||131

| - | Rachunek biezacy

Waluta: |pLN v

Saldo BO:

50 000,00 PLN [+

Lirnit kredytu:

Kara za przekr.:

| 0,00 Oproc. rachunku: | 0,000% I%'
Oproc. kredytu: | 0,000% [+
| 0,00 (5 Oproc. karne: | 0,000% [+




