Lista rejestrow
kasowych/bankowych

Rejestry kasowe/bankowe w systemie Comarch ERP Optima s3a
odpowiednikiem prowadzonych przez firme kas gotoéowkowych,
rachunkéw bankowych 1lub firmowych kart kredytowych. Kazdej
kasie, rachunkowi lub karcie kredytowej powinien odpowiadac
jeden rejestr. W sktad kazdego z rejestrow wchodzg raporty
kasowe, bankowe lub raporty zwigzane z przychodami i wydatkami
dokonywanymi kartg kredytowg.

Lista rejestréw kasowych/ bankowych dostepna jest z menu
Kasa/Bank/Rejestry kasowe/bankowe.

Dla kazdego z rejestréw nalezy okresli¢ miedzy innymi kwote
poczatkowa (Saldo B.0.), z Kktdérg rozpoczynamy prace
z programem oraz okres raportéw — czyli czestotliwos¢, z jaka
raporty bedg zamykane (nieokreslony, dzienny, tygodniowy,
dekadowy lub miesieczny). Kazdy zamkniety raport wptywa na
stan biezacy Srodkdéw w rejestrze kasowym/bankowym.

 Lista rejestrdw kasowych/bankowych — O X
Akronim Rejestr Mazwa Mumer i |Typ Waluta
EURD ELIR Rachunek walutowy w EUR, 28-20301459-12341234... | Konto bankowe EUR
PKO FKO Rachunek bankowy w PKO 81-10202892-13131313... | Konto bankowe FLM
KASH KASA Kasa gotdwkowa KASH Kasa PLM
usD usD usD usD Kasa usD
4
Filtr
Pokazuj tez nieaktywne  Filtr: ] i b ¥ *
+/€ ¥

Lista rejestréw bankowych

Rejestry walutowe uzytkownik powinien otworzy¢ tylko
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w przypadku, gdy posiada rachunek w walucie. Na rachunkach
walutowych mogg by¢ wprowadzane tylko zapisy w danej walucie.
Zarowno bilans otwarcia jak i zamkniecia sg zawsze wykazywane
w walucie.

Ponadto istnieje mozliwos$¢ oznaczenia rejestrow nieaktywnych,
czyli takich, ktére nie sg juz w firmie wykorzystywane (np.
stare konto bankowe).

Na 1liscie rejestréow widoczny jest parametr Pokazuj tez
nieaktywne:

= jesli jest zaznaczony — na liscie widoczne sg wszystkie
rejestry (réwniez te nieaktywne),

- jeSli nie jest zaznaczony — na liscie widoczne sg tylko
rejestry aktywne.

Liste obstuguja standardowe przyciski, opisane szczegdtowo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.
Dodatkowo dostepne sg m. in. nastepujace przyciski:

RKB
= — lista raportow kasowych/ bankowych zwigzanych
z rejestrem.

ZKB
Y _ lista zapiséw kasowych/ bankowych rejestru.

— lista ptatnosci rejestru w Preliminarzu ptatnosci.

@ -funkcja dostepna w module Kasa Bank Plus, zostata
opisane w artykule Magazyn walut.

Informacja o stanie
érodkdw na rachunkach

-funkcja dostepna dla rejestrow bankowych,
obstugujgcych wymiane danych za pomocag ustugi sieciowej


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/magazyn-walut-informacje-ogolne/

(webservice).

Zasady dotyczgce obstugi list, grupowania, sortowania,
wyszukiwania pozycji (filtrowania) i og6lnie przystosowywania
wyglgdu list do indywidualnych potrzeb uzytkownika zostaty
opisane Tutaj.

Formularz rejestru
kasowego/bankowego: zaktadka
Ogolne

Nowy rejestr kasowy/bankowy zaktadamy z poziomu listy

rejestréw przyciskiem lub z klawiatury klawiszem
<INSERT>.

Formularz zawierajgcy szczegétowe dane na temat rejestru
sktada sie z pol:

Akronim — krétkie (do 20 znakéw) okreslenie rejestru.

Rejestr — symbol rejestru, kréotki (maksymalnie 5 znakéw)
symbol rejestru, wykorzystywany w numeracji raportow i zapisoéw
wtasciwych temu rejestrowi. z tego wzgledu warto symbol
rejestru skonstruowa¢ tak, aby przeglgdajac raporty lub zapisy
kasowe/bankowe *atwo byto zidentyfikowa¢ do jakiego rejestru
nalezg.

Nazwa — dtuzsza nazwa rejestru (maksymalnie 40 znakdw).

Typ rejestru — rozrdézniane sg trzy typy rejestrow
kasowych/bankowych: kasa — odpowiadajgcy kasom gotdowkowym,
konto bankowe — odpowiadajacy prowadzonym przez firme kontom
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(rachunkom) bankowym oraz karta kredytowa — to typ rejestroéw
odpowiadajgcych firmowym kartom kredytowym.

Bank — dla rejestréw typu kasa pole nie jest aktywne. Dla
rejestrow typu konto bankowe lub karta kredytowa oznacza bank,
w ktéorym otwarty jest rachunek 1lub ktéry wystawit karte.
Akronim banku lub jego numer rozliczeniowy mozna wpisacd
z klawiatury 1lub wspoméc sie listg bankdéw dostepng po
uruchomieniu przycisku Bank. Jesli potrzebnego banku nie ma na
liscie bankéw, mozna go z tego poziomu dopisac.

Numer rachunku — dla rejestréw typu konto bankowe i karta
kredytowa jest to numer rachunku lub numer karty kredytowej.
Obydwa numery podlegajg walidacji wg algorytméw stosowanych
przez instytucje bankowe. 0Oznacza to, ze program nie pozwoli
na wpisanie btednych numeréw.

W przypadku kont bankowych obok numeru rachunku pojawia sie
parametr IBAN. Jego warto$¢ jest dziedziczona z formularza
wpisanego wczesniej banku (mozna ja oczywisScie zmienic).

Rachunek VAT dla MPP — parametr ten pojawia sie tylko dla
raportéw bankowych, prowadzonych w walucie systemowej (PLN).
Przeznaczony jest do obstugi podatku VAT.

Doktadnie zasady obstugi po6l zwigzanych z bankiem zostaty
opisane w artykule Banki.

W przypadku kart kredytowych — oprécz banku i numeru karty
kredytowej nalezy wprowadzi¢ jeszcze typ karty (mozliwosc
wyboru z listy kart zdefiniowanych w Konfiguracji firmy/Kasa
1 Bank/Karty ptatnicze) oraz okresli¢ jej date waznosci.
Poprawnos$¢ numeru karty kredytowej jest sprawdzana w oparciu
o algorytm Luhna 1 nie zalezy od wybranego typu karty (jak np.
na zapisie kasowym/bankowym).


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/kategorie/banki/

** Rejestr kasowy/bankowy [PKO_V] - zostanie zmieniony - X

1 0gdlne | 2 Zakazy Nieaktywny
Akronim: PKO_V \%
Rejestr: PKO_V

Nazwa: Rachunek dla VAT x

Typ rejestru
Kasa ® Konto bankowe Karta kredytowa
Numer rachunku: 58-10202892-77007700-77007707 +| IBAN
Bank PKO I 0./KRAKOW -

iv| Rachunek VAT dla MPE

Numeracja raportéw: RKE RKB/1234/2022/PKO_V

Okres raportéw: Miesieczny v Numery obce

Konto ksiegowe v

Waluta: |PLN -

Saldo BO: 0,00 PLN =

Limit kredytu: 0.00 = Oproc. rachunku: 0.000% —
Oproc. kredytu: 0.000% —

Kara za przekr.: 0.00 Oproc. karne: 0.000%

Rejestr kasowy/ bankowy

Numeracja raportéw — wyb6r schematu numeracji, ktéry bedzie
wykorzystywany do numeracji raportow kasowych/bankowych
w obrebie tego rejestru. Schematy numeracji mozna definiowad
postugujgc sie funkcjg Lista definicji dokumentdw.

Okres raportow — domys$lna dtugos¢ raportu w danym rejestrze,
na podstawie ktdorej proponowana jest data zamkniecia
dodawanego, nowego raportu. Do wyboru mamy okres
niestandardowy, dzienny, tygodniowy, dekadowy i miesieczny.

Numery obce — parametr odpowiada za mozliwos¢ wpisania dla
raportéw otwieranych w ramach danego rejestru numerdéw obcych
(czyli np. oryginalnego numeru wyciggu bankowego). Jes$li



parametr jest aktywny — podczas zaktadania raportu uzytkownik
ma dostep do pola Numer obcy.

Ponizej mozna uzupeinié¢ informacje o walucie, w jakiej
prowadzony jest rachunek/ kasa. W przypadku wybrania waluty
obcej pojawiajg sie dodatkowe pola zwigzane z przeliczaniem
(na potrzeby ksiegowos$ci) zapisOw w walucie na PLN.

Saldo B.0. — stan poczatkowy, z ktdédrym rozpoczynamy prace
w danym rejestrze: kasie gotowkowej lub rachunku bankowym.
Wpisane tutaj saldo B.0. Przeniesione zostanie, jako stan
poczgtkowy pierwszego raportu otwartego w tym rejestrze.

Jesli rejestr jest walutowy obok waluty pojawia sie mozliwos¢
wybrania typu kursu, wedtug ktérego powinna by¢ przeliczona
kwota w walucie wprowadzona, jako Bilans Otwarcia. Jesli
uzytkownik nie jest w stanie wskazac¢ konkretnego kursu — moze
wybra¢ opcje kurs Nieokreslony. W takim przypadku podaje
bezposrednio kwote w walucie i kwote w PLN, bez przelicznika.

W przypadku rejestrow walutowych dodatkowo na formularzu
rejestru nalezy wskaza¢ typ kursu odpowiedni dla zapisow
rozchodowych (Typ kursu zakupu) oraz przychodowych (Typ kursu
sprzedazy). Beda one wykorzystywane podczas wprowadzania
dokumentédw bezposrednio w module Kasa/Bank (niezwigzane
z dokumentami zarejestrowanymi w innych modutach).

Waluta: [EUR |+ | | Sredni kurs NEP - 1EUR | = 4 3242 PN

Saldo BO: 0,00 ELR. =+ = 0,00 PLM =

Typ kursu sprzedazy: Sredni kurs MNEP - Typ kursu zakupu: Sredni kurs MEP -
Uwaga

Jesli, rejestr jest prowadzony w PLN — mozna wprowadzac¢ do
niego zapisy w dowolnej walucie. Jesli rejestr jest prowadzony
w walucie obcej to mozna do niego wprowadza¢ zapisy/ ptatnosci
tylko w takiej samej walucie.

W przypadku rejestrow ztotdédwkowych salda wykazywane sg zawsze
w PLN, niezaleznie od waluty dokumentu. Natomiast w przypadku
rejestrow walutowych — salda sg wykazywane w walucie, w jakiej



prowadzony jest rejestr.

Ponizej znajduja sie pola, gdzie mozna wpisa¢ informacje
dodatkowe:

Limit kredytu — limit kredytu zwigzany z rachunkiem bankowym
lub firmowg karta kredytows.

Kara za przekroczenie — kara (najcze$ciej kwota potracana
z rachunku) za przekroczenie limitu kredytu.

Oprocentowanie rachunku — stopa oprocentowania rachunku.
Oprocentowanie kredytu — stopa oprocentowania kredytu.
Oprocentowanie karne — oprocentowanie karne rachunku.

W gérnej czesci okna widoczny jest parametr Nieaktywny. Stuzy
on do zaznaczania rejestrow, ktére nie sg juz w firmie
wykorzystywane (np. stare konta bankowe). Jego zaznaczenie
spowoduje, ze:

=nie bedzie on widoczny na listach wyswietlanych
z poziomu innych okien (np. podczas zaktadania nowej
formy ptatnosci, okres$lania rejestru na liScie zapiséw
kasowych/bankowych itp.),

nie bedzie wyswietlany na liscie rejestrow zawezonej
tylko do rejestrdéw aktywnych.

Formularz obstuguja standardowe przyciski, opisane szczeg6towo
w rozdziale Standardy w programie niniejszego podrecznika.
Dodatkowo dostepne sg m. in. nastepujgce przyciski:

RKB
Y _ lista raportoéow kasowych/ bankowych zwigzanych z danym

rejestrem,

ZKB
© _ lista zapiséw kasowych/ bankowych rejestru,



s

— lista ptatnosci rejestru w Preliminarzu ptatnosci.

Formularz rejestru
kasowego/bankowego: zaktadka
Zakazy

Zakazy do rejestrow w module Kasa/Bank

W niektérych firmach do obstugi poszczegdlnych kas czy
rachunkéw bankowych wyznaczeni sg poszczegélni operatorzy.
Pozostali zas nie powinni mie¢ do nich dostepu. Przyktadem
moze byl schemat, gdzie kasjerka prowadzgca kase gotdwkowa nie
ma dostepu do informacji o operacjach dokonywanych na rachunku
bankowym. Dlatego w module Kasa/Bank wprowadzono blokady
dostepu w sposéb analogiczny jak np. dostep do dziennikéw
czgstkowych czy wybranych kont ksiegowych w module Ksiega
Handlowa.

Blokada dotyczy podgladu oraz wykonywania jakichkolwiek
operacji w danym rejestrze (zardowno na zapisach kasowych jak i
w Preliminarzu ptatnosci) przez wskazanego operatora.

Z poziomu zaktadki [Zakazy] mozna ustawi¢ blokade dla
wybranych operatoréw.

Aby zablokowa¢ dostep do rejestru nalezy wpisal operatora na
liste dostepng z poziomu tej zaktadki. Lista jest obstugiwana
przez standardowe przyciski. Po wcisnieciu przycisku Dodaj
nalezy z dostepnej listy wybra¢ kod operatora, ktéry bedzie
miat zatozong blokade.
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Uwaga
Na liscie nie pojawig sie:

= operator aktualnie zalogowany do programu,
= operatorzy, ktdrzy biezacy rejestr majg zdefiniowany
jako kase domyslng na swojej karcie.

Jesli operator ma zatozong blokade na dostep do wybranego
rejestru — zapisy z tego rejestru nie sg widoczne na Listach
zapiséw KB oraz w Preliminarzu p*atnosci, niezaleznie od
wybranej zakt*adki. Operator nie ma réwniez mozliwosSci
automatycznego rozliczania takich zapiséw i zdarzen (funkcja
Rozliczenia).

Przyktad
Zaktadanie rejestréw kasowych/bankowych
Firma posiada dwa konta bankowe — w PKO BP S.A. oraz w BPH

S.A.. Dla kazdego banku warto wiec zatozy¢ odrebne rejestry —
utatwi to kontrole przeptywu srodkéw na danym koncie.

Zaktadamy wiec dwa rejestry typu konto bankowe o symbolach:
PKO oraz BPH. Zgodnie z zatozonym wczesSniej systemem numeracji
dokumentéw numery kolejne zapisdow zawiera¢ beda odpowiednio
skroty PKO i BPH.

W firmie zatrudnionych jest dwdéch kasjerdw, ktdérzy dokonuja
rozliczen gotdédwkowych. Réwniez dla kazdego z nich zaktadamy
odrebny rejestr, tym razem typu kasa. Symbolem rejestru mogg
by¢ np. inicjaty kasjerdéw (bedg one obecne réwniez w numeracji
zapisow kasowych).

Zakazy do rejestrow w module Kasa/Bank Plus

W przypadku rozbudowanych instalacji istnieje potrzeba
nadawania operatorom blokad dostepu do konkretnych czynnos$ci
w ramach rejestru kasowego/bankowego. Przyktadowo, aby



operator mégt dodawal zapisy w rejestrze KASA, natomiast
w rejestrze BANK, aby mdgt jedynie podgladac zapisy celem ich
rozliczenia. Funkcjonalnos$¢ rozbudowanych blokad do rejestroéw
kasowych/bankowych jest dostepna wytacznie w module Kasa/Bank
Plus. Funkcjonalno$¢ ta obejmuje m.in. mozliwo$¢ blokowania
dostepu tylko do raportéw kasowych/bankowych konkretnego
rejestru — jednoczesnie dostep do Preliminarza ptatnosci;
blokowanie tylko rozliczen; umozliwienie rozliczania, ale bez
wgladu w caty raport kasowy/bankowy; mozliwos¢ blokowania
dodawania zapiséw w konkretnym rejestrze okreslonemu
operatorowi; blokowanie dodawania zapisdéw powodujgcych ujemne
saldo.

Tabela Zakazy zawiera nastepujgce informacje: kolumne Operator
z rozwijalng 1lista aktywnych operatoréw oraz kolumny
z zakazami do poszczegdlnych elementéw: rejestru, raportu,
zdarzenia oraz zapisu.



" Rejestr kasowy/bankowy [PKO] - zostanie zmieniony — X
1 Ogélne 2 Fakazy Mieaktywry
Akronim: PKO \é
Rejestr: PEQ
MNazwa: ‘Rachunek bankowy w PKO| x
Zakazy:

Rejestr kjb Raport kb Fapis kb Zdarzenie kb
Kod operatora L P Fd R|lU]|S D|(P Fd ulo|P z ulo|P Fd u
Wprowadzit: | Administrator 22,03.2011 Zmodyfikowat: | Administrator 20.06,2017

Zaktadka zakazy na formularzu rejestru kasowego/bankowego

Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich zakazéw <CTRL>+<A>
oraz odznaczenia wszystkich zakazow <CTRL>+<0>.

Zaznaczenie dowolnej blokady operatorowi w module Kasa/Bank
Plus powoduje, ze ma on catkowity zakaz do rejestru
przetgczajgc sie na modut Kasa/Bank. Zaznaczenie blokady
operatorowi w module Kasa/Bank powoduje, ze ma on zaznaczone
blokady do wszystkich formularzy i list danego rejestru
w module Kasa/Bank Plus.

Dziatanie blokad

Formularz/lista|Symbol Opis
Rejestr k/b




Formularz/lista

Symbol

Opis

Zakaz do listy rejestréw k/b. Jezeli zaznaczony —
operator nie widzi danego rejestru na liscie w menu
Kasa/Bank -> Rejestry kasowe/bankowe

Zakaz podgladu. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
podgladnag¢ formularza rejestru k/b w menu Kasa/Bank ->
rejestry kasowe/ bankowe.

Zakaz zmiany. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dokonywa¢ zmian na formularzu rejestru k/b. Bedzie mdégt
go podglada¢ w trybie tylko do odczytu.

Zakaz rozliczania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
rozlicza¢ dokumentédw wprowadzonych do danego rejestru.
Jezeli odznaczony i jednoczes$nie operator posiada zakaz

podgladu zdarzen k/b i/lub zapiséw k/b — w menu
Kasa/Bank -> Rozliczenia podmiotu i Dokumenty
nierozliczone — operator bedzie widziat zapisy k/b
i zdarzenia k/b w celu ich rozliczenia.

Przy prébie rozliczenia zapisu lub zdarzenia
znajdujacego sie w rejestrze do ktérego operator ma
zakaz rozliczania oraz przy proébie wyboru do rozliczenia
zapisu badZ zdarzenia znajdujacego sie w rejestrze do
ktérego operator ma zakaz rozliczania pojawi sie
komunikat: ,Biezgcy operator posiada zakaz wykonywania
akcji rozliczanie na obiektach typu rejestr k/b w
rejestrze [nazwa rejestru]."

Zakaz usuwania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
usung¢ danego rejestru k/b.




Formularz/lista

Symbol

Opis

Zakaz dodawania zapiséw powodujacych ujemne saldo.
Jezeli zaznaczony - operator bedzie mégt dodawal zapisy
przychodowe (KP), natomiast zapisy rozchodowe (KW) tylko

w sytuacji, gdy na rejestrze nie ma ujemnego salda i

kiedy dodanie danego zapisu nie spowoduje ujemnego

salda.

Jezeli Operator ma zaznaczong blokade, to taki rejestr
mozna przypisa¢ jako domys$lng kase/ domys$lny bank na
karcie operatora (System/ Konfiguracja/ Program/
Uzytkowe/ Operatorzy).

Blokada dziata dla zapiséw kasowych/bankowych dodawanych
recznie, zapisdéw generowanych automatycznie (do
dokumentéw gotdédwkowych z Rejestru VAT, Ewidencji
Dodatkowej, listy Faktury/Handel) oraz zapisdw
generowanych z poziomu Preliminarza p*atnosci funkcja
Rozlicz i Rozlicz pojedynczo. Blokada jest réwniez
sprawdzana podczas importu zapiséw za pomocg Comarch ERP
Migrator i przy imporcie z pliku VAT R.txt. Dla faktur
zakupu z naliczong kaucja generowane sg dwie ptatnosci i
dla obu saldo jest wyliczane niezaleznie.

Blokada nie dziata przy imporcie polecen przelewu z piku
z banku, za pomocag ustugi formatéw webservice oraz przy
imporcie Pracg Rozproszong, IWD, zapiséw z Detalu oraz
Mobile.

W przypadku gdy operator z zaznaczong blokada edytuje
zapis kasowy/bankowy i zmienia na nim date/ kwote, przy
prébie zapisania sprawdzane jest saldo rejestru. Jezeli
dany zapis powodowatby wystepowanie ujemnego salda,
dokumentu nie uda sie zapisad, pojawi sie komunikat
Zapis k/b nie moze zostac zapisany. W rejestrze
[REJESTR] wystapitoby ujemne saldo (przekroczenie o
[KWOTA]). Operator nie posiada uprawnien do zapisu
dokumentéw powodujacych ujemne saldo w zadanym
rejestrze.

W przypadku edycji w Rejestrze VAT i Ewidencji
dodatkowej dokumentu gotéwkowego, ktdéry zostat
automatycznie rozliczony, przy prébie zapisu sprawdzana
jest zmiana salda jakie spowoduje zapisanie zmienionego
dokumentu. Jezeli po zapisaniu dokumentu saldo w
rejestrze bytoby ujemne i mniejsze niz przed zmiana
dokumentu, to dokumentu nie uda sie zapisa¢ (pojawi sie
odpowiedni komunikat btedu informujgcy o ujemnym
saldzie).

Raport k/b




Formularz/lista

Symbol

Opis

Zakaz dodawania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dodawac¢ nowych raportéw dla danego rejestru.

Zakaz podgladu. Jezeli zaznaczony — operator nie widzi
listy raportéw k/b danego rejestru. Rejestr nie jest
widoczny w polu z rozwijalng lista rejestréw na liscie
raportéw — pole Rejestr.

Zakaz zmiany. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dokonywa¢ zmian na formularzu raportu k/b. Bedzie mégt
go podglada¢ w trybie tylko do odczytu.

Zakaz usuwania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
usung¢ raportu k/b danego rejestru.

Zapis k/b

Zakaz dodawania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dodawa¢ nowych zapiséw dla danego rejestru. Zakaz
dotyczy zardéwno zapiséw dodawanych w menu Kasa/Bank/
Zapisy kasowe/bankowe, jak réwniez zapiséw dodawanych
automatycznie, poprzez menu kontekstowe z Preliminarza
ptatnosci lub listy faktur oraz przy imporcie wyciagdw
bankowych.

Zakaz podgladu. Jezeli zaznaczony — operator nie widzi
zapiséw k/b danego rejestru w menu Kasa/Bank/ Zapisy
kasowe/bankowe. W polu Rejestr, rejestr do ktdérego jest
zakaz jest niewidoczny dla operatora. Operator nie widzi
réwniez zapiséw k/b tego rejestru w menu Magazyn walut
(brak mozliwosci wybrania takiego rejestru z listy
rejestréw), Dokumenty nierozliczone zaktadka [Na dzienl],
[Dokumenty rozliczone], [Réznice kursowe].

Przy prébie wygenerowania Potwierdzenia Salda pojawi sie
komunikat: ,Biezgcy operator posiada zakaz wykonywania
akcji podglad na obiektach typu zdarzenie lub zapis k/b
w rejestrze —nie okreslono-."

Dla Dokumentéw rozliczonych i Réznic Kursowych, jezeli
rozliczenie zawiera zapis z rejestru z zakazem podgladu
i drugi zapis/zdarzenie z rejestru bez zakazu podgladu -
zapisy z rejestru z zakazem podgladu wysSwietlane beda
bez numeru dokumentu i kwoty oraz bez mozliwos$ci
podgladu takiego zapisu.

Jezeli operator potrzebuje catkowity zakaz, czyli
réowniez zakaz do rozliczania z listy Dokumenty
nierozliczone zaktadka [0gdlne] oraz Rozliczenia
podmiotu zaktadka [Nierozliczone] nalezy zaznaczyc
operatorowi réwniez zakaz rozliczania na rejestrze.




Formularz/lista

Symbol

Opis

Zakaz zmiany. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dokonywa¢ zmian na formularzu zapisu k/b. Bedzie mdgt go
podglada¢ w trybie tylko do odczytu.

Zakaz usuwania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
usung¢ zapisu k/b danego rejestru.

Zdarzenie k/b

Zakaz dodawania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dodawa¢ zdarzen z poziomu menu Kasa /Bank/ Preliminarz
ptatnosci zaktadka Preliminarz rejestru . Blokada
dotyczy wytgcznie recznych zdarzeA w Preliminarzu
ptatnosci.

Zakaz podgladu. Jezeli zaznaczony — operator nie widzi
zdarzen k/b daneg o rejestru w menu Kasa/Bank/
Preliminarz ptatnosci . Wybierajac rejestr z listy
dostepnych rejestréw ten, do ktérego ustanowiono zakaz
nie bedzie widoczny na liscie. Operator nie zobaczy
réwniez zdarzen k/b tego rejestru w menu Dokumenty
nierozliczone zaktadka [Na dzien], [Dokumenty
rozliczone], [Réznice kursowe]. Przy prébie
wygenerowania Potwierdzenia Salda pojawi sie komunikat:
,Biezgcy operator posiada zakaz wykonywania akcji
podglad na obiektach typu zdarzenie lub zapis k/b
w rejestrze —nie okreslono-."

Podczas generowania Noty odsetkowej i Ponaglenia
zaptaty, w oknie proponowanych dokumentdéw nie beda
podpowiadaty sie te, ktére znajduja sie w rejestrach do
ktérych operator ma blokade.

Dla Dokumentéw rozliczonych i Réznic Kursowych, jezeli
rozliczenie zawiera zdarzenie z rejestru z zakazem
podgladu i drugi zapis/zdarzenie z rejestru bez zakazu
podgladu - zdarzenia z rejestru z zakazem podgladu
wySwietlane beda bez numeru dokumentu i kwoty oraz bez
mozliwosci podgladu takiego zdarzenia.

Jezeli operator potrzebuje catkowity zakaz, czyli
réowniez zakaz do rozliczania z listy Dokumenty
nierozliczone zaktadka [0gdélne] oraz [Rozliczenia]
podmiotu zaktadka Nierozliczone nalezy zaznaczyc
operatorowi réwniez zakaz rozliczania na rejestrze.

Zakaz zmiany. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
dokonywa¢ zmian na formularzu zdarzenia k/b. Bedzie mégt
go podgladad¢ w trybie tylko do odczytu.

Zakaz usuwania. Jezeli zaznaczony — operator nie moze
usung¢ zdarzenia k/b danego rejestru w menu Kasa/Bank/
Preliminarz ptatnosci .




Wptyw blokad na rejestrze k/b na pozostate funkcje
w programie

Operator, ktéry ma jakikolwiek zakaz podgladu, nie moze
eksportowa¢ raportéw k/b poprzez Eksport do Comarch ERP
Klasyka.

Blokada podgladu zapisdéw/zdarzeA uniemozliwia podglad
zapisu/zdarzenia z poziomu listy dokumentdéw rozliczajgcych
dostepnej z list i formularzy w rejestrze VAT, ewidencji
dodatkowej oraz dokumentdow w module Handel. Przy prébie
podglgdu dokumentu pojawia sie komunikat: ,Biezgcy operator
posiada zakaz wykonywania akcji podglad na obiektach typu
zapis k/b w rejestrze [nazwa rejestru].”

Operator, ktéry ma zakaz podgladu do rejestru, zapisu k/b lub
zdarzenia k/b nie widzi zapisow i zdarzen z danego rejestru na
zaktadce [Kalendarz].

Natomiast operator, ktory ma jakikolwiek wpis w blokadach do
danego rejestru ma zablokowany dostep do informacji biezgcych
z Kasy/Banku dotyczacych danego rejestru.

Wydruki w module Kasa/Bank Plus uwzgledniajg zakazy podgladu
zapiséw i/lub zdarzen kasowych/bankowych.

Przyktady wykorzystania blokad

Przyktad

Uzytkownik A ma widziec¢ nierozliczone faktury i méc je
rozlicza¢ z zaptatami, ale ma nie mie¢ wgladu w caty wyciag
bankowy rejestru PKO.



" Rejestr kasowy/bankowy [PKO] - zostanie zmieniony — st

1 0gdine 2 Fakazy Mieaktywry
Akronim: PKO \5}
Rejestr: PEQ

Nazwa: Rachunek bankowy w PKO x
Zakazy:

Rejestr kjb Raport kb Fapis kb Zdarzenie kb
Kod operatora L|P | Z R|lU|S5S|D|P Z|U|D|P|Z|U|D|[P|Z|U
KP v M W M| | v v v Vv v

+ /€

Wprowadzit: | Administrator 22,03.2011 Zmodyfikowat: | Administrator 20.06,2017

Formularz rejestru z zaznaczonymi odpowiednimi zakazami

Dla operatora a mozna skonfigurowal nastepujace zakazy:

Zakaz zmiany 1 usuwania do rejestru PKO — operator widzi
rejestr np. moze sprawdzi¢ numer rachunku bankowego, ale nie
moze nic zmienia¢ na formularzu tego rejestru oraz nie moze
tego rejestru usunagd.

Brak zakazu do RozliczehA - operator widzi zapisy w menu
Rozliczenia podmiotu i Dokumenty nierozliczone - zaktadka
[0golne]. Nie majac blokady do rozliczehA zdarzen moze
rozlicza¢ zapisy 1 zdarzenia z tych list.

Petny zakaz do raportéw tego rejestru — zakaz dodawania,
podgladu, zmiany i usuwania raportdéw. Operator nie moze
dodawac¢ raportéw, nie widzi raportéw rejestru PKO a wiec nie



ma dostepu do obrotow i salda tego rachunku oraz nie moze ich
zmienia¢ ani usuwac.

Petny zakaz do zapisow k/b rejestru PKO — zakaz dodawania,
podglgdu, zmiany i usuwania. Operator nie moze dodawacd
zapisow, nie widzi zapisdéw tego rejestru w menu Zapisy
kasowe/bankowe, Dokumenty rozliczone, R6éznice kursowe, Magazyn
walut, Dokumenty nierozliczone zaktadka [Na dzien], nie moze
ich modyfikowa¢ ani usuwac.

Brak zakazéw do zdarzen k/b — operator widzi zdarzenia
w Preliminarzu i na innych listach. Moze rozliczac¢ z menu
Rozliczenia podmiotu, Dokumenty nierozliczone oraz
z Preliminarza z menu kontekstowego. Nie moze rozliczad
z formularza zdarzenia, poniewaz ma blokade do listy zapisOw
k/b danego raportu.

Przyktad

Uzytkownik a ma méc dodawac¢, podgladaé¢, usuwacC oraz
modyfikowa¢ zapisy, ma mie¢ dostep do zdarzen w Preliminarzu
ptatnosci rejestru PKO. Ma miel petny dostep do rejestr PKO,
dlatego tez nie dodajemy dla niego zadnego zakazu.

Uzytkownik KP moze tylko podglgda¢ zapisy w rejestrze KASA,

bez mozliwo$ci dodawania, zmiany i usuwania.



“ Rejestr kasowy/bankowy [KASA] - zostanie zmieniony — st

1 0gdine 2 Fakazy Mieaktywry
Akronim: KASA \5
Rejestr: FASA

Nazwa: Kasa gotdwkowa x
Zakazy:

Rejestr kjb Raport kb Fapis kb Zdarzenie kb
Kod operatora L|P | Z R|lU|S5S|D|P Z|U|D|P|Z|U|D|[P|Z|U
KP ¥ ¥ ¥ v | ]| [ e '

+ /€

Wprowadzit: | Administrator 22,03.2011 Zmodyfikowat: | Administrator 20.06,2017

Formularz rejestru z zaznaczonymi odpowiednimi zakazami

Dla operatora a mozna skonfigurowal nastepujace zakazy:
Dla formularza rejestru KASA — zakaz zmiany 1 usuwania.

Dla formularza raportu k/b rejestru KASA zakaz dodawania,
zmiany 1 usuwania.

Dla formularza zapisu k/b rejestru KASA zakaz dodawania,
zmiany 1 usuwania.

Przyktad

Uzytkownik KP ma miel zakaz do rejestru KASA: nie moze
podglgdad¢ zapiséw ani zdarzen, nie moze rozliczac¢. Moze
natomiast wystawiac¢ faktury ptatne gotdéwka generujgce zapis
kasowy w rejestrze KASA i automatyczne rozliczenie tego zapisu
z fakturg.



“ Rejestr kasowy/bankowy [KASA] - zostanie zmieniony — X

1 Ogdine 2 Fakazy Mieaktywry
Akronim: KASA \5
Rejestr: FASA

Nazwa: Kasa gotdwkowa x
Zakazy:

Rejestr kjb Raport kb Fapis kb Zdarzenie kb
Kod operatora L P Fd R|lU]|S D|(P Fd ulo|P z ulo|P Fd u
KP v ¥ ¥ M| & v | V|~ v W M| V| | |

+ /€

Wprowadzit: | Administrator 22,03.2011 Zmodyfikowat: | Administrator 20.06,2017

Formularz rejestru z zaznaczonymi odpowiednimi zakazami

Dla operatora a mozna skonfigurowal nastepujace zakazy:

Dla formularza rejestru KASA - zakaz do listy, podgladu,
zmiany, rozliczania i usuwania.

Dla formularza raportu k/b rejestru KASA — petny zakaz, czyli:
zakaz dodawania, podgladu, zmiany 1 usuwania.

Dla formularza zapisu k/b rejestru KASA - zakaz podgladu,
zmiany 1 usuwania.

Dla formularza zdarzenia k/b rejestru KASA - petny zakaz,
czyli: zakaz dodawania, podgladu, zmiany i usuwania.



Zaktadanie nowego rejestru
kasowego/ bankowego

https://www.youtube.com/watch?v=sS0U2xmWKhE

Przy zaktadaniu nowego rejestru kasowego lub bankowego program
w chwili zatwierdzania pyta zawsze czy zatozy¢ aktualny raport
kasowy/ bankowy, w ktérym mozliwe bedzie wprowadzanie zapisow
kasowych/ bankowych:

Otworzy¢ nowy raport.. — jesli uzytkownik zaznaczy opcje to
program automatycznie otworzy aktualny raport kasowy/bankowy
dla tworzonego rejestru. Raport bedzie otwarty (mozna
wprowadzac¢ zapisy) i bedzie obejmowat okres od wskazanej daty,
zgodnie z ustawionym dla rejestru okresem raportow.

Przy zak*adaniu kolejnego rejestru bankowego (rachunku
bankowego) prowadzonego w PLN program w chwili jego
zatwierdzania pyta dodatkowo o to, czy zatozy¢ nowg forme
ptatnosci, skojarzong z tym rejestrem:

Dodaé¢ nowa forme ptatnosci (przelew) dla rachunku - jesli
uzytkownik zaznaczy opcje to w Konfiguracji firmy/ Kasa
i1 Bank/ Formy ptatnosci dopisana zostanie nowa forma
skojarzona z zatozonym wtasnie rejestrem. Forma ptatnosci
bedzie typu przelew. Program zaproponuje zatozenie nowej formy
ptatnosci skojarzonej w rejestrze tylko w przypadku, gdy:

» rejestr jest typu Konto bankowe,

 rachunek bankowy jest prowadzony w PLN (rachunki
walutowe w systemie sg obstugiwane nieco inaczej),

» jest to kolejny rachunek bankowy w PLN (pierwszy jest
automatycznie kojarzony z predefiniowang forma ptatnosci


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zakladanie-nowego-rejestru-kasowego-bankowego/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zakladanie-nowego-rejestru-kasowego-bankowego/

przelew).

Uwaga

W przypadku zakt*adania pierwszego rejestru dla rachunku
bankowego w PLN program automatycznie kojarzy go z domyslnag
formg ptatnosci przelew w Konfiguracji firmy.

Jesli uzytkownik nie zaznaczy zadnej opcji to utworzony
zostanie rejestr bez skojarzonej formy p*atnosci oraz bez
aktualnego raportu.

Okno dialogowe obstugiwane jest przez przyciski:

— zatwierdzenie rejestru. Nowy raport/ forma ptatnosci
sg tworzone zgodnie z zaznaczeniem przez uzytkownika.

— powrét na formularz rejestru.



