Lista Rezerwacji odbiorcy

Co nalezy wiedzieé¢ o rezerwacjach?

Rezerwacje 0Odbiorcy to funkcja w programie, ktdéra pozwala na
zarezerwowanie towaru dla kontrahenta. Nie powoduje ona
»Zdjecia” towaru =z magazynu, a jedynie pomniejszenie
ilosci dostepnej do sprzedazy.

W programie rozrézniamy dwa rodzaje rezerwacji:

Rezerwacja terminowa powoduje zarezerwowanie towaru
w okreslonym przedziale czasu. Przedziat* ten okreslony jest
przez date wystawienia rezerwacji 1 termin rezerwacji. Towary
z przeterminowanych rezerwacji zostaja odblokowane,
czyli zwiekszajg ilos¢ dostepng towaru.

Rezerwacja bezterminowa wynika z wystawionych Faktur Sprzedazy
i Paragonéw. Dokument handlowy rezerwuje towar jes$li:

» dla dokumentu w Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Inicjacja
dokumentu: inicjowanie dokumentu zaznaczony jest
parametr rezerwacja.

- jesli parametr jest zaznaczony rezerwacja pojawia sie
niezaleznie od tego czy dokumenty sprzedazy sg
zatwierdzone na state czy do bufora.

Rezerwacja zostaje skasowana w chwili skojarzenia dokumentu
handlowego z magazynowym (na podstawie Faktury/ Paragonu
powstaje dokument WZ).

Uwaga

Zatwierdzonego dokumentu RO nie mozna korygowac¢. W takim
przypadku konieczne jest jego anulowanie 1 ponowne
wystawienie.
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Lista Rezerwacji Odbiorcy

Lista zawiera wszystkie dokumenty rezerwacji. Zasady
obstugi sg podobne jak na innych listach dokumentdéw i zostaty
opisane w rozdziale Standardy w programie.

Standardowo lista rezerwacji sktada sie z kolumn:

Numer dokumentu — numer dokumentu rezerwacji. Kasujgc dokument
moze powstac¢ luka w numeracji i mozna jg uzupetnid
poprzez ‘reczne’ wpisanie numeru na formularzu dokumentu.

S (status) - pozwala na okresleniu stanu danej rezerwacji.
Jesli w polu wyswietla sie:

= Zrealizowano: dokument w cato$ci zostat przeksztatcony
do dokumentéw wynikowych (zasady przeksztatcen do
dokumentdéw wynikowych opisane zostaty w rozdziale
Przeksztatcanie RO do FS/PA/WZ)

W realizacji: dokument, w ktérym czes¢ towaru zostata
przeniesiona na dokumenty wynikowe

- Zamknieto: dokument niezrealizowany, zrealizowany
czesciowo lub tez zrealizowany catkowicie, ktoéry nie
bedzie realizowany 1 wuzyskat* status ,Zamkniety”
(zamykanie dokumentéw RO opisane zostato w dalszej
czesci rozdziatu).

» PF — dla niezrealizowanych RO powigzanych z Fakturg Pro
Forma.

= Anulowano oznacza, ze dokument zostat anulowany,

»Dla niezrealizowanych RO niepowigzanych z FPF pole
»Status” jest puste.

Termin rezerwacji — jest to data, do kiedy dana rezerwacja
obowigzuje. Data ta ma wptyw na wyliczanie ilo$ci towaru
w danym dniu. Termin rezerwacji kontrolowany jest w stosunku
do daty systemowej. Znak umieszczony obok daty oznacza
rezerwacje przeterminowane,

Magazyn — symbol magazynu, ktdérego dotyczy rezerwacja,



Kontrahent — nazwa kontrahenta, ktéory dokonat rezerwacji,
NIP — numer NIP kontrahenta,

Miasto — miasto pochodzenia kontrahenta,

Netto — wartos¢ netto wynikajaca z rezerwacji,

Brutto — wartos¢ brutto dokumentu,

Na liscie znajduje sie sekcja Rodzaj, w ktdrej uzytkownik moze
zaznaczy¢ jedng z nastepujacych opcji:

- Wszystkie: wszystkie RO, ktéore speiniaja pozostate
warunki filtra, tgcznie z dokumentami anulowanymi
- Zrealizowano: wszystkie catkowicie przeksztatcone 1lub

zamkniete
Do realizacji: nieprzeksztatcone oraz przeksztatcone
czesciowo
Rodzaj
®) Wszystkie Zrealizowano Do realizadi

+'| Przeterminowane

Parametr Przeterminowane

Pod sekcjg Rodzaj znajduje sie parametr Przeterminowane.
Jesli zostanie on wtaczony, wysSwietlane beda wszystkie
rezerwacje, bez wzgledu na to czy sa przeterminowane czy nie.
W przeciwnym wypadku, jes$li wytaczymy ten parametr, na liscie
pominiete zostang przeterminowane dokumenty. DomysSlnie
parametr jest zaznaczony.

Istnieje mozliwos¢ filtrowania dokumentéw ze wzgledu na daty
wystawienia, jak tez terminy rezerwacji.

Data wystawienia od-do oraz Termin rezerwacji od-do:

Zaznaczenie jednego z parametrdw i okreslenie zakresu dat
umozliwi wyfiltrowanie tych dokumentdéw, ktdérych data
wystawienia lub termin rezerwacji miesSci sie pomiedzy



wybranymi zakresami. Jesli zostang zaznaczone parametry przy
dacie wystawienia i terminie rezerwacji jednocze$nie, wowczas
dokumenty muszg spetniac¢ obydwa warunki zakreséw dat.

+'| Data wystawienia od: [ 20.04.2020 do: | = | 30.04.2020

+*| Termin rezerwadi od; v | 20,04.2020 = do; | | 29.05.2020 (=

Oprocz standardowych przyciskéw, na liscie rezerwacji znajduja
sie przyciski umozliwiajgce przeksztatcanie rezerwacji do
dokumentéw wynikowych (FPF, FS, PA, WZ, RW, MM) lub utworzenie
na ich podstawie dokumentéw ZD lub PWP.

{5

Przeksztatcenie do Faktury — funkcja programu pozwala na
przeksztatcenie wybranych rezerwacji do Faktury Sprzedazy.
Funkcja ta dotyczy tylko zatwierdzonych rezerwacji.

{A

Przeksztatcenie do Paragonu — wykonuje sie po
zaznaczeniu wybranych rezerwacji. Do Paragonu mozna
przeksztatci¢ tylko zatwierdzona rezerwacje, wyliczona
algorytmem od brutto.

EPF

Przeksztatcenie do Faktury Pro Forma — funkcja pozwala
zaznaczy¢ na liscie kilka RO i przeksztatci¢ je do jednej
Faktury Pro Forma. FPF jest edytowalna tylko czeSciowo — daty,
numer, termin, rabat, ceny. Nie mozna zmienia¢ iloSci czy tez
dodawa¢ nowych pozycji, zmieniac¢ Kontrahenta.

%‘Z

Przeksztatcenie do WZ — funkcja umozliwia utworzenie
dokumentu WZ na podstawie wczes$niejszej rezerwacji towaru.
Nalezy jednak pamietaé, ze dokument WZ powoduje od razu
zdjecie towaru z magazynu — aby przeksztatcenie powiodto sie,
w magazynie musi by¢ odpowiednia ilo$¢ towaru.

%‘W

Przeksztatcenie do Rozchodu Wewnetrznego — funkcja



pozwala na wydanie z magazynu towaru, zarezerwowanego np. na
wewnetrzne potrzeby przedsiebiorstwa. Poniewaz wartos¢
towardw na RW wyliczana jest zgodnie z rzeczywistym rozchodem,
w przypadku tego przeksztatcenia ceny wprowadzone na RO nie
majg znaczenia.

EI'-'I

Przeksztatcenie do Przesuniecia Miedzymagazynowego — aby
uzytkownicy programu mogli zarezerwowac¢ towar wewngtrz firmy
na potrzeby innego magazynu lub oddziatu, w programie mozliwe
jest tworzenie Rezerwacji Wewnetrznych, a nastepnie
przeksztatcenie ich do MM. Operacja taka jest dostepna na

ELH

liscie Rezerwacji Odbiorcy pod przyciskiem oraz w menu
kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy. Na formularzu RO
w prawym goérnym rogu znajduje sie parametr Rezerwacja
wewnetrzna. Po jego zaznaczeniu pole z wyborem kontrahenta
zostanie zastgpione polem, w ktérym nalezy wskazal magazyn
docelowy dla rezerwowanego towaru. Wartos¢ towardw na MM jest
wyliczana zgodnie z rzeczywista wartoscig tego przesuniecia.
Przesuniecie Miedzymagazynowe realizuje Rezerwacje na zasadach
analogicznych, jak w przypadku przeksztatcenia RO do innych
dokumentow.

Do Przesuniecia Miedzymagazynowego mozna przeksztatcad
wytgcznie rezerwacje oznaczone jako Rezerwacja wewnetrzna.
Takie RO mozna przeksztatca¢ roéwniez do innych dokumentéw.

Uwaga
Do RW i MM nie mozna przeksztatcié¢ Rezerwacji wystawionych na
rozne magazyny.

Poniewaz dokumenty RW i MM wystawiane sg wedtug rzeczywistych
kosztow towardw, mozliwe jest wygenerowanie tych dokumentow
z RO wystawionych w réznych walutach.



D
$ Przeksztatcenie do ZD — na podstawie jednej lub kilku
rezerwacji mozna utworzy¢ dokument zamawiajgcy towar
u dostawcy. Istnieje réwniez mozliwo$¢ przeksztatcenia
Rezerwacji odbiorcy zapisanej w buforze do ZD. Zasady zostaty
doktadniej opisane w rozdziale posSwieconym dokumentom
skojarzonym.

o il
Przeksztatcenie do PWP — na podstawie rezerwacji mozna
utworzy¢ dokument produkcyjny PWP. Na PWP zostang przeniesione

tylko produkty ztozone z rezerwacji.

Przy przeksztatcaniu do ZD/PWP, ilo$ci mogg byl przenoszone
w catosci z dokumentu RO lub tylko ilo$ci pozostajgce do
realizacji, w zalezno$ci od wyboru opcji na catosé/na réznice.
Opcje dostepne sg po rozwinieciu przycisku strzatki
znajdujgcej sie obok przycisku przeksztatcenia do ZD/PWP.

éj — Utwérz /pokaz awizo wysytki — funkcjonalno$¢ dostepna
tylko dla Klientéw posiadajgcych wykupiong opcje wspoétpracy
z Comarch EDI. Opis funkcji znajduje sie w odrebnej
instrukcji.

(3 — 1import zaméwienia z Comarch EDI. Przycisk pojawia sie
tylko w sytuacji, gdy Uzytkownik posiada wykupiong opcje
wspOtpracy z Comarch EDI. Opis funkcji znajduje sie w odrebnej
instrukcji.

-:',E,‘_:\vv
- — Operacje seryjne umozliwiajgce:

dodawanie/ usuwanie/ zmiane atrybutéw dokumentu,

zmiane kategorii dokumentu,

zmiane statusu ptatnosci i dostawy w Comarch e-Sklep,
zmiane statuséw wszystko.pl,

przeksztatcenie dokumentu do Faktury Sprzedazy,


.https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/eksport-dokumentow-do-systemu-comarch-edi/#eksport_cennika

Paragonu, Wydania Zewnetrznego lub zgodnie z zamdéwieniem
ztozonym w Comarch e-Sklep

Wiecej informacji na ten temat jest dostepnych w artykule
Operacje seryjne.

Zasady przeksztatcania RO do FS/PA/WZ zostaty opisane w
rozdziale Przeksztatcanie RO do FS/PA/WZ. Natomiast zasady
przeksztatcania RO do FPF znajdujg sie w rozdziale
Przeksztatcanie RO do Faktury Pro Forma.

Przy przeksztatcaniu RO do dokumentdéw handlowych bagdZ
magazynowych mozna wskaza¢ konkretne dokumenty RO
poprzez zaznaczenie na liscie, a nastepnie wybrac¢ jedng
z opcji: FS, PA, WZ. Zeby mozliwe byto przeksztatcenie kilku
dokumentow RO do jednego dokumentu wynikowego, muszg by¢
spetnione warunki, opisane w rozdziale Edycja dokumentu
wynikowego.

Po zmianie iloSci na dokumencie wynikowym, pozostata czes¢
towaru przywracana jest na dokument rezerwacji.

Jesli podczas edycji dokumentu wynikowego ilo$ci na pozycjach
Sq:

= zmienione na wieksze lub dodane nowe pozycje towarowe—
wowczas nie ma to wptywu na rezerwacje na dokumencie RO.
= zmniejszone — pozostata ilos¢ wraca na dokument RO.

W przypadku, gdy podczas edycji usuniemy jakas$ pozycje, wtedy
cata ilos$¢ zarezerwowana wraca na dokument rezerwacji.

Anulowanie i usuwanie dokumentéw wynikowych

Po anulowaniu dokumentu wynikowego towary, ktére byty pobrane
na ten dokument, moga wréci¢ na RO.

Tutaj nalezy rozpatrzy¢ dwa przypadki:
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= jesli RO ma status Zamknieto, wéwczas na formularzu
dokumentu RO w kolumnie ,Zrealizowano” ilo$¢ zostanie
zmniejszona o ilos¢ towaru z dokumentu anulowanego.
Jednak jest to tylko wartos¢ informacyjna poniewaz
dokumenty zamkniete nie wptywaja na rezerwacje na liscie
zasobéw tak wiec anulowany dokument wynikowy réwniez nie
bedzie miat wptywu na rezerwacje na zasobach

»jesli RO nie zostatly jeszcze zamkniete, wdwczas
anulowanie dokumentu wynikowego spowoduje zwrdcenie
rezerwacji na dokument Zrdéditowy. Zostanie to odnotowane
w kolumnach Zrealizowano i Pozostaje. Fakt ten bedzie
miat rdéwniez wptyw na ilos¢ towaru zarezerwowanego na
liscie zasobdw.

Uwaga

Jesli chcemy anulowa¢ dokument RO, nalezy wczesniej anulowac
Lub usunag¢ wszystkie dokumenty wynikowe, powigzane z tym RO.
Powigzania pomiedzy RO a dokumentami wynikowymi

Z jednego dokumentu RO mozna wygenerowac¢ wiele
dokumentdéw wynikowych, jak rdéwniez wiele RO moze by¢
przeksztatcanych do jednego dokumentu wynikowego.

Kazdy element dokumentu RO moze wystepowac¢ na wielu
dokumentach wynikowych oraz ten sam towar wystepujacy na wielu
RO moze wystepowaC na jednym dokumencie wynikowym.

Informacje o tym, ktére towary zostaty juz przeniesione na
dokumenty wynikowe a ktére sg jeszcze rezerwowane sg widoczne
dla poszczegdlnych elementéw na dokumencie w kolumnach
.Zrealizowano” 1 ,Pozostaje”. Natomiast powigzania obustronne
widoczne sg na formularzach dokumentéw powigzanych na zaktadce
[Dokumenty].

Funkcja zamykania rezerwacji

Czesto zdarza sie tak, ze rezerwacja nie jest realizowana lub
jest realizowana tylko czesSciowo. Dlatego istnieje mozliwos¢



zamkniecia RO, ktére juz nie beda realizowane.

Opcja zamkniecia RO dostepna jest z poziomu menu
kontekstowego, wywotywanego po kliknieciu prawym klawiszem
myszy na liscie dokumentdéw (dostepna rowniez z poziomu okna
sprzedazy dedykowanej na zaktadce [Rezerwacje]). Wykonanie tej
operacji dotyczy wszystkich zaznaczonych dokumentéw z listy.

Po zaznaczeniu opcji Zamknij, dokument otrzymuje status
Zamknieto (widoczny w kolumnie Status) 1 nie mozna mu
przywréci¢ aktywnosci. Dokument zamkniety nie wptywa na
rezerwacje na magazynie.

Po wybraniu opcji pojawi sie pytanie:
Czy zamkngC¢ zaznaczone dokumenty? Tak/Nie.

Opcja Tak spowoduje operacje ustawienia statusu Zamknieto na
zaznaczonych dokumentach. Po przeprowadzeniu
operacji wysSwietlony zostanie komunikat informujgcy, ktore
dokumenty zamknieto a dla ktérych operacja nie byta mozliwa.

Dokumentéw zamknietych 1lub zrealizowanych nie mozna
przeksztatci¢ do innych dokumentdéw, podczas proéby
przeksztatcenia otrzymamy komunikat:

Btad agregowania dokumentow!

Rezerwacja odbiorcy jest przeksztatcona catkowicie lub zostata
zamknieta!

Ponizej opcji Zamknij w menu znajduje sie opcja Zamknij
i wygeneruj RO réznicowe. Funkcja ta pozwoli podczas zamykania
dokumentu, na wygenerowanie dokumentu RO réznicowego,
zawierajgcego tylko pozycje i ilosSci niezrealizowane,
pochodzgce z dokumentu Zrdédtowego.

Opcja dziata dla dokumentdéw zaznaczonych i moze by¢ generowana
dla wielu RO — tworzy sie réwniez wiele réznicowych. Po
wybraniu dokumentéw i wuruchomieniu funkcji pojawia sie



komunikat:

Czy zamkngl zaznaczone dokumenty 1 wygenerowac¢ dokumenty
réznicowe do nich? TAK/NIE

Jesli zatwierdzimy komunikat, wdwczas wygenerowane zostang
dokumenty RO/ZD réznicowe w buforze, kazdy z nich powigzany
z dokumentem 7Zrédiowym. Wszystkie dane, takie jak data,
termin, numer zaméwienia, kontrahent, warunki ptatnosci,
przenoszone sg z dokumentu Zzrdédtowego.

Formularz rezerwacji

Po zainicjowaniu klawiszem <INS> lub przyciskiem nowe j
rezerwacji na ekranie otrzymujemy
formularz Rezerwacji Odbiorcy. Formularz ten sktada sie
z pieciu zaktadek. Zasady obstugi formularza zostaty opisane
szczeg6towo w rozdziale Standardy w programie.

Uwaga

Na wydruku dokumentu RO oprdcz nazwy i danych adresowych firmy
drukowane sg dodatkowo informacje zwigzane z KRS: oznaczenie
sgdu rejestrowego, w ktdérym przechowywana jest dokumentacja
spotki, numer rejestru, pod ktorym spdéitka jest zarejestrowana
oraz wysoko$¢ kapitatu zaktadowego i kapitatu wptaconego
(w zalezno$ci od rodzaju spétki). Dane pobierane sg
z Pieczatki firmy (Konfiguracja firmy/ Dane firmy/ Pieczgtka)

Formularz rezerwacji: zaktadka 0Ogdlne

Zaktadka ta pozwala na okresSlenie podstawowych danych
potrzebnych do wystawienia dokumentu, czyli:
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Dokument — proponowany jest domyslny schemat numeracji dla
rezerwacji (Konfiguracja firmy/ Handel/ Dokumenty). Mozna go
zmieni¢ wciskajgc przycisk Dokument i wybierajgc spos$réd
schematdéw zdefiniowanych dla klasy RO. Dodatkowo jesli
w schemacie wystepuje seria — lista jest dostepna po
wcisnieciu strzatki obok pola.

Numer — podczas wpisywania nowej rezerwacji jako numer wpisany
jest AUTO. Numer kolejny rezerwacji zostanie nadany dopiero po
jej zapisaniu (na trwate lub do bufora).

Numer zaméwienia — numer zewnetrzny rezerwacji (np. numeru
zaméwienia zarejestrowanego u dostawcy). Wypetnienie pola nie
jest wymagane przez program. Podczas przeksztatcania
rezerwacji do innego dokumentu zawartos$¢ pola numer zamdéwienia
jest przenoszona w pole OPIS.

Kontrahent - kontrahent, dla ktdorego wystawiana jest
rezerwacja. Mozna go wybra¢ z listy dostepnej po wcisnieciu
przycisku. Po wybraniu kontrahenta, ktéry ma przeterminowane
ptatnosci pojawia sie informacja o tym fakcie.

Kategoria — kategoria sprzedazy przepisywana jest z karty
ewidencyjnej kontrahenta. Mozna ja zmienic wybierajgc z listy
dostepnej po wcisnieciu przycisku.

Magazyn — magazyn, na ktorym rezerwowany jest towar.
W przeciwieAstwie do innych dokumentdéw zmiana magazynu jest
mozliwa réwniez po wpisaniu pozycji na dokument, az do czasu
jego zapisu na trwate.

Data wystawienia — data wystawienia rezerwacji, od tego dnia
towar jest zarezerwowany.

Termin rezerwacji - data, do kiedy towar dla wybranego
kontrahenta jest zarezerwowany. Po tym terminie towar zostaje
odblokowany i zwieksza ilo$¢ dostepng. W Konfiguracji firmy/
Handel/ Parametry mozna wskaza¢ domy$Slny termin dla RO
wpisujgc ilos¢ dni wzgledem, ktérej bedzie liczony termin



rezerwacji od daty wystawienia dokumentu. W przypadku RO
importowanych z pliku XML nie dziat*a wustawienie
z konfiguracji — termin jest zawsze pobierany z pliku XML.

Dokument 7liczony od - netto/ brutto. Wybér algorytmu
wyliczania podatku VAT. Warto pamietad, Zze aby rezerwacje
przeksztatci¢ do Paragonu musi ona by¢ wyliczona algorytmem od
brutto.

Rabat - poczatkowo jest to standardowy rabat przepisywany
z karty kontrahenta. Obstuga tego pola zostata doktadnie
opisana w rozdziale Udzielanie rabatow.

Uwaga

Int%rnetowa wymiana dokumentdéw wymaga wykorzystywania tej
samej wersji Comarch ERP Optima u wszystkich partneréw
wymiany.

Forma i termin p%atnosci - informacje o formie i terminie
ptatno$ci na rezerwacji majg charakter wytgcznie informacyjny
(rezerwacje nie tworzg zdarzenia w Preliminarzu ptatnosci).
Podczas konwersji forma oraz termin sg przepisywane na nowo
tworzony dokument. W przypadku konwersji kilku dokumentéw (ZD/
RO) do jednego — forma ptatno$ci oraz termin sg proponowane
zgodnie z ustawieniami na karcie kontrahenta.

Razem brutto - wartos¢ brutto rezerwacji, wyliczona na
podstawie ilosci i cen wpisanych towardw.

Netto — *gczna wartos¢ netto transakcji (bez podatku VAT)
wyliczana automatycznie, bez mozliwo$Sci zmiany recznej.

Po terminie - kwota przeterminowanych ptatnosci w kolorze
czerwonym, klikajgc przycisk le istnieje mozliwos¢
wywotania listy przeterminowanych
ptatnosci (Preliminarz P%*atnos$ci podmiotu, zawezony do

ptatnosci przeterminowanych wg terminu realizacji).

Zadtuzenie - kwota aktualnego zadtuzenia, klikajac przycisk



he istnieje mozliwo$¢ wywotania listy
dokumentéw nierozliczonych (Preliminarz P*atnosci podmiotu) -
kwota zadtuzenia jest pomniejszona o nierozliczone wptaty

kontrahenta.

Na zatwierdzonym dokumencie RO mozna zobaczy¢ czy i jakie
pozycje rezerwacji zostaty zrealizowane. Po zapisie dokumentu
na trwate, w tabeli z pozycjami dokumentu pojawiajag sie dwie
kolumny — Zrealizowano i1 Pozostaje. Kolumny widoczne sg tylko
dla dokumentéw RO zapisanych na state, poniewaz tylko takie
moga by¢ przeksztatcane do innych dokumentdw. Na edytowanym
dokumencie (podczas wprowadzania lub edycji w buforze) kolumny
te sg niewidoczne.

Wartos¢ podlegajaca MPP — *gczna warto$ci brutto towaréw (z
uwzglednieniem podatku VAT) dodanych na dokument, ktdre na
swoich kartotekach majg zaznaczony parametr o zastosowaniu
podzielonej ptatnosci. Nie sg tu uwzglednianie pozycje ze
stawkg VAT NP. W przypadku dokumentéw w walucie, wyswietlana
jest suma wartosci pozycji przeliczonych na walute PLN.
Szczegdty tej funkcjonalnosSci zostaty opisane w artykule
Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Zrealizowano — w kolumnie tej wida¢ ilos$¢ towaru
zarezerwowanego, ktora zostata pobrana po przeksztatceniu do
dokumentow WZ/FA/PA. Ilo$¢ ta jest sumg ilosSci pobranej na
dokumenty wynikowe utworzone do tego RO, bez wzgledu na to,
czy dokumenty wptywajg na stany czy tylko rezerwujg towar.
I1os¢ jest wyliczona dla jednostki, ktéra zostata wprowadzona
na RO.

Pozostaje — kolumna zawiera ilo$¢ rezerwacji dla danej
pozycji towarowej, ktdéra mozna jeszcze przeksztatcié¢ do
dokumentéw wynikowych. Jest to ilos¢ z dokumentu RO
pomniejszona o ilo$¢ z pola Zrealizowano.

Na formularzu dokumentu zamknietego nie jest wyswietlana
kolumna Pozostaje. Znajduje sie tutaj tylko informacja



o iloSciach zrealizowanych. Po zamknieciu, ilo$ci ktdére nie
zostaty zrealizowane przestajg wptywa¢ na rezerwacje na
zasobach.

Przyktad

Wystawiamy RO na 10 sztuk towaru T1l. Nastepnie przeksztatcamy
dokument RO do Wydania Zewnetrznego (WZ1l) na 4 sztuki oraz WZ2
na 3 sztuki.

Na RO wida¢ wartosci w kolumnach — Ilos¢: 10 szt.,
Zrealizowano: 7, Pozostaje: 3. W magazynie rezerwowane sg
3 sztuki towaru TI1.

W kolejnym kroku zamykamy dokument RO.

Je$li podniesiemy dokument RO w trybie podgladu, wodwczas
mozemy zobaczy¢ tylko kolumne Ilos¢: 10 szt.
oraz Zrealizowano: 7. Znikaja tez rezerwacje na towar T1
z listy zasobdw.

Na formularzu RO w prawym, gdérnym rogu znajduje sie parametr
Rezerwacja wewnetrzna. Po jego zaznaczeniu pole z wyborem
kontrahenta zostanie zastgpione polem, w ktédrym nalezy wskazacd
magazyn docelowy dla rezerwowanego towaru. Takie RO mozna
przeksztatca¢ réwniez do innych dokumentoéw.

Formularz rezerwacji: zaktadka Kontrahent

Zakt*adka zawiera wszystkie informacje o Nabywcy i Odbiorcy.
Dane odczytane sg z formularza kontrahenta. Mozna je dowolnie
zmieniad¢. Zmiany te beda zapamietane jedynie na tym dokumencie
1 nie majg one wptywu na informacje zapisane na formularzu
kontrahenta.

@

Znajdujacy sie obok przycisk 2 umozliwia wyswietlenie karty

ewidencyjnej kontrahenta — nabywcy. Wyswietlony formularz jest



otwarty tylko do odczytu (bez mozliwo$ci wprowadzania zmian).

Podobnie jak w przypadku innych dokumentdéw standardowo jako
Odbiorca proponowany jest ten sam kontrahent co Nabywca.
Istnieje roéwniez mozliwos¢ okreslenia Odbiorcy skojarzonego
z danym kontrahentem na jego karcie ewidencyjnej (zaktadka
[Dodatkowe] ). Wtedy na wszystkich dokumentach dla kontrahenta
standardowo proponowany bedzie dany odbiorca.

W ostatniej linii zaktadki [Kontrahent] mozna uzupeinié¢ nr
listu przewozowego oraz informacje o nazwie przewoznika. Pola
Kurier i numer listu przewozowego, mozna edytowa¢ zaréwno dla
dokumentu bedacego w buforze, jak i1 zatwierdzonego. Dla pola
Kurier do wyboru dostepnych jest 16 przewozZznikéw: UPS, GLS,
Ruch, DHL, InPost, Poczta Polska, DPD, FedEX, TNT Express, DB
Schenker, Raben, GEIS, Pocztex, DTS, PEKAES, Patron Service.

Formularz rezerwacji: zaktadka Dodatkowe

Na zaktadce znajdujg sie informacje o warto$ci netto, brutto
1 VAT rezerwacji, pole zmiany waluty dokumentu oraz miejsce na
dodatkowy opis.

Na dole formularza widoczne sa pola Wprowadzit, Zmodyfikowat i
Zatwierdzit zawierajgce daty utworzenia oraz ostatniej
modyfikacji dokumentu wraz z akronimami operatordw, ktérzy
tych operacji dokonywali.

Opis/Atrybuty — po nacisnieciu przycisku dostepna jest lista
atrybutéw kontrahenta wybranego na dokument.

Formularz rezerwacji: zaktadka Dokumenty

Zaktadka [Dokumenty] wysSwietla liste wszystkich zwigzanych
z rezerwacjg dokumentéw. Obok numeru dokumentu skojarzonego,
jego daty i kwoty netto w tabeli znajduje sie informacja
o typie:



»FS — jesli rezerwacja zostata przeksztatcona do Faktury
Sprzedazy

= PA — je$li rezerwacja zostata przeksztatcona do Paragonu

»WZ — jesSli rezerwacja zostata przeksztatcona do WZ.

»ZD — jes$li rezerwacja zostata przeksztatcona do ZD.

= PWP — jesli rezerwacja zostata przeksztatcona do WZ.

»PF — jes$li rezerwacja zostata przeksztatcona z Faktury
Pro Forma.

Formularz rezerwacji: zaktadka Atrybuty

Na zaktadce widoczna jest tabela v4 kodami
i wartos$ciami atrybutdow przypisanych do dokumentu.

Formularz rezerwacji: zaktadka e-Sklep

Zaktadka jest widoczna na dokumentach RO, zaimportowanych z
Comarch e-Sklep 2018.0.1 (oraz z kolejnych wersji). Na
zaktadce sg prezentowane dodatkowe informacje dotyczace
zamOwienia Klienta. Szczegdéty opisano w artykule Wspdéipraca z
Comarch e-Sklep.

Formularz rezerwacji: zaktadka
wszystko.pl

Zaktadka jest widoczna na dokumentach RO, zaimportowanych z
platformy wszystko.pl. Na zakladce sg prezentowane dodatkowe
informacje dotyczace zamdwienia Klienta. Szczegdéty opisano
odpowiednio w artykule Wspdipraca z wszystko.pl.

Formularz rezerwacji - dopisywanie
pozycji

Zasady wprowadzania pozycji na Rezerwacje Odbiorcy sg takie
same jak w przypadku wystawiania innych dokumentéw sprzedazy.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/dokumentacja/informacje-wstepne-2/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/dokumentacja/informacje-wstepne-2/

Formularz pozycji wpisanej na Rezerwacje O0dbiorcy jest
zblizony do formularza pozycji na Fakturze Sprzedazy 1 zostat
opisany w artykule Formularz pozycji na fakturze.

Rezerwacje towaru a zasoby

Pracujgc w programie z Rezerwacjami, uzytkownik moze przyjac
jedng z dwdéch zasad dziatania, dotyczgcych wydania towaru
z magazynu. Dziatanie to jest zalezne od zaznaczenia parametru
Nie pozwalaj na wydanie towaru gdy wystepuja rezerwacje
w Konfiguracji Firmy/ Magazyn/ Parametry/ Zaméwienia 1
Rezerwacje:

= Jezelli parametr jest wytaczony — program pozwoli na
wydanie towaru, jes$li tylko w magazynie jest
wystarczajgca jego ilos¢.

»Jezeli parametr jest zaznaczony - wydanie towaru
zostanie zablokowane, jezeli jego ilo$¢ dostepna jest
niewystarczajgca z powodu istniejgcych rezerwacji (ilos¢
dostepna w programie to catkowita ilos$¢ towaru
w magazynie pomniejszona 0 rezerwacje).
Jezeli rownocze$nie zaznaczony zostanie parametr
Konwersja RO/PF do WZ, RW, MM, FS i PA (pobranie) -
pobieraj ilos¢ dostepng, wdéwczas mozliwe bedzie wydanie
towaru z Rezerwacji w takiej ilosci, ktdéra nie jest
zarezerwowana innymi dokumentami (RO, FA, PA, SRW z
wskazanymi partiami dostaw dla czes$ci).

Uwaga

Ilos¢ towaru dosteonego na magazynie pomniejszana jest rowniez
o Zlecenia serwisowe na ktérych dla czesSci wskazano partie
dostaw.

W ramach ustawionej blokady uzytkownik moze warunkowo zezwoli¢


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/rezerwacje-towaru-a-zasoby/

na wydanie z magazynu towardw, jezeli zostaty wczesniej
zarezerwowane. W konfiguracji znajduje sie parametr Pozwalaj
na przeksztatcenie RO do WZ, RW, MM, FS i1 PA (pobranie), ktéry
jest dostepny po zaznaczeniu parametru Nie pozwalaj na wydanie
towaru, gdy wystepuja rezerwacje. Jezeli parametr jest
Zaznaczony — mozliwe bedzie przeksztatcenie dowolnej
Rezerwacji do dokumentu, do wysokosci standéw magazynowych.

Przyktad
W magazynie znajduje sie 10 szt. towaru. 6 szt. zostato
zarezerwowanych.

Nazwa |Ilos$¢ Rezerwacje|Braki|Zaméwienia Ilo$¢ dostepna

TOWAR| 160 6 ) 0 4

W sytuacji, gdy parametr Nie pozwalaj na wydanie towaru
jezeli wystepuja rezerwacje jest:

» Nieaktywny — program nie sprawdza, czy istnieja jakies
rezerwacje na ten towar i pozwala na wydanie z magazynu
catej jego ilosci, czyli 10 sztuk,

Aktywny — wydanie towaru jest mozliwe tylko
w ilosci dostepnej (4 szt.).

Jezeli jednak dodatkowo zaznaczony zostanie parametr Pozwalaj
na przeksztatcenie RO do WZ, RW, MM, wdéwczas po zarezerwowaniu
towaru dokumentem RO, mozliwe bedzie wydanie catego zasobu
z magazynu, bez wzgledu na to, czy istniejg inne rezerwacje.



